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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES
Gestion, Cambio y FUTURO
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL NRO. 193-2011-GM/MDM

Majes, 11 de agosto del 2011
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES:
VISTOS:

El Informe N° 059-2011-OFICOM-MDM de la Jefatura de Area de Contabilidad mediante el cual pone a
consideracion la “‘DIRECTIVA DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION PARA LA PREPARACION Y PRESENTACION DE
LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES’, el Proveido N°
- 0177-2011-SGA-MDM de la Sub Gerencia de Administracion por el que se remite a gerencia municipal y recomienda la
aprobacion de la “DIRECTIVA DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION PARA LA PREPARACION Y PRESENTACION DE
LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES’, Informe Legal N°
072-2011-SGAJMDM de la Sub Gerencia de Asesoria Juridica, por el que considera pertinente la probacion de la
mencionada directiva.

CONSIDERANDO:

Que, conforme a o establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por la ley de
reforma constitucional N° 27680 y N° 28607. En concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de Ia Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, se establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, economica y administrativa
en los asuntos de su competencia.

Que, mediante el informe N° 059-2011-OFICOM-MDM de Ia Jefatura de Area de Contabilidad mediante el cual pone
a consideracion la “DIRECTIVA DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION PARA LA PREPARACION Y PRESENTACION
DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES’, por cuanto se
requiere  uniformizar la presentacion de la informacion contable para la elaboracion de los estados financieros y
presupuestarios de la Municipalidad Distrital de Majes y su posterior integracién en la Cuenta General de la Republica. De
' Igual forma establecer normas y procedimientos que aplicara la Sub Gerencia de Administracién junto a todas las Sub
Gerencias y jefaturas, con el fin de cerrar el trimestre y el ejercicio econémico vigente, de iqual forma dando asi cumplimiento
a las recomendaciones y conclusiones realizadas por el Organo de Control Institucional, ~ finalmente recomienda su
aprobacion.

Que, mediante el Proveido N° 0177-2011-SGA-MDM de la Sub Gerencia de Administracién por el que se remite a
Gerencia Municipal la “DIRECTIVA DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION PARA LA PREPARACION 'Y
PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MAJES” la misma que cuenta con el visto de dicha sub gerencia y recomienda la aprobacion de la acotada directiva.

Que, la Municipalidad Distrital de Majes en su condicion de Institucion Publica al servicio de la Comunidad
comprendida en la jurisdiccion territorial de Majes, por tanto su actuacion debe de estar necesariamente circunscrita en la
aplicacion de nuestro sistema normativo vigente, teniendo en consideracion que los cambios sociales - normativos son
constantes y dinémicos, asi mismo se tenga en cuenta que de acuerdo a los Instrumentos de gestion como son el Manual de
Organizacién y Funciones (MOF), y Reglamento de Organizacién y Funciones (R.O.F), se encuentran todas las areas
encargadas de la Municipalidad, en la obligacion de tener actualizados los instrumentos normativos internos(Directivas), en
cuanto y en razon a la compatibilidad de sus atribuciones y funciones con la normatividad vigente al caso concreto. Asi mismo
se tenga en consideracion lo preceptuado por el Articulo 54 del R.O.F. (Reglamento de Organizacion y funciones), en el que
se establece entre otras son funciones de la Sub Gerencia de Administracion: Programar, dirigir, ejecutar, coordinar y
controlar las actividades de los sistemas administrativos de logistica, Contabilidad, Personal, Informética y Tesoreria en la
Municipalidad Distrital de Majes, Articulo. 55.- Son Funciones del Area de Contabilidad.- Organizar, coordinar, dirigir y
ejecutar la difusion de Disposiciones, Reglamentos y Directivas sobre el sistema contable, para asegurar la aplicacion y
cumplimiento de los procedimientos vigentes. :

Que, conforme al Informe Legal N° 229-2011-SGAJ-MDM. Por el cual el Subgerente de Asesoria Juridica de la
MDM. Opina en relacion, a la documentacion remitida a éste despacho debe de precisarse que como se advierte de los
proyectos de los cuerpos normativos propuestos por la profesional C.P.C. Dayhana Arapa Marifio encargada del area de
Contabilidad, quien  ha actuado con la capacidad, probidad y responsabilidad del caso, segun los proyectos propuestos como
se defalla tienen las finalidades siguientes: Proyecto de Directiva N° 002-2011 -MDM-CONTAB, la misma que tiene por
finalidad establecer el cronograma de prestacion de la documentacion basica Financiera Contable y Presupuestaria, a fin de
que la Municipalidad Distrital de Majes, cumpla con presentar en los plazos establecidos la Informacion Contable para la
Direccion General de la Republica, precisar la Informacion bésica necesaria que deben de proporcionar fodas las
Subgerencias y Jefaturas involucradas.
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Que, el Despacho de Alcaldia delegé a la Gerencia Municipal, mediante Resolucion de Alcaldia N° 013-2011 -MDM,
la facultad de emitir resoluciones en los asuntos administrativos conforme a las facultades que la Ley le oforga.

Que, estando a las facultades conferidas por la Constitucion Politica del Pert, a Ley Orgénica de Municipalidades
N° 27972 y a la parte considerativa de la presente;

SE RESUELVE:

AR'[iCULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 007-2011-MDM. ‘DIRECTIVA DE REQUERIMIENTO DE
INFORMACION PARA LA PREPARACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES”, los cuales son parte integrante de la presente resolucion a folios 06,

ARTICULO SEGUNDO: PONGASE en conocimiento a presente resolucion a la Sub. Gerencia de Planificacion,
Presupuesto y Racionalizacion, Sub Gerencia de Administracién, Sub Gerencia de Desarrollo Urbano, y demas éreas
pertinentes para su conocimiento y los fines consiguientes, conforme lo establece la Ley

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° 007-2011-MDM-CONTAB

DIRECTIVA DE REQUERIMIENTO DE INFORMACION PARA LA PREPARACION Y PRESENTACION DE LA
INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES

1. OBJETIVO

1.1 Establecer las Normas y Procedimientos que aplicara la Subgerencia de Administracion Financiera junto a

todas las Subgerencias y Jefaturas, con el fin de cerrar los trimestres y el Ejercicio Econémico vigente.

1.2 Uniformizar la Presentacion de la Informacién Contable para la Elaboracion de los Estados Financieros y
Presupuestarios de la Municipalidad Distrital de Majes, para su posterior integracion en la Cuenta General

de la Republica.

2.1 Establecer el cronograma de presentacion de la documentacién bésica Financiera Contable y
Presupuestaria, a fin que la Municipalidad Distrital de Majes, cumpla con presentar en los plazos

establecidos la Informacion Contable para la Direccion General de la Republica.

2.2 Precisar la Informaciéon basica necesaria que deben proporcionar todas las Subgerencias y Jefaturas

involucradas.

Constitucion Politica del Peru Art. 81

Ley N° 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 28112 Ley Marco de Administracion Financiera del Sector Publico.
Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2011.
Ley N° 28425 Ley de Racionalizacion de Gastos Publicos.

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.

Normas de Control Interno para el Sector Publico, aprobado por Resolucién de Contraloria N° 320-2006-
CG

v Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15
y modificatorias, Resolucion Directoral N° 017-2007-EF/77.15, N° 025-2007-EF/77.15, N° 004-2009-
EF/77.15, N° 021-2009-EF/77.15, N° 001-2011-EF/77.15 y N° 004-2011-EF/77.15




v Resolucion Directoral N° 018-2010-EF/93.01, que aprueba la Directiva N° 003-2010-EF/93.01 “Cierre
Contable y Presentacion de Informacion para la Elaboracion de la Cuenta General de la Republica”.

v Resoluciéon Contaduria N° 067-97-EF/93.01, Aprueban el Compendio de Normatividad Contable y
Resoluciones Complementarias.

v Resolucion del Consejo Normativo de Contabilidad N° 029-2002-EF/93.01, Oficializan Normas

Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico.

5. INFORMACION PARA EL CIERRE CONTABLE

El Titular de la entidad, la Gerencia Municipal, los Subgerentes de Administracion, Planificacion y Presupuesto y

la Jefatura de Contabilidad o quien haga las veces, tienen responsabilidad administrativa y estan obligados a

cumplir con la presentacnon de la informacién contable a la Direccién Nacional de Contabilidad, se requiere que

INFORMACION REQUERIDA

g ~bebera alcanzar la Memoria Anual, para ser adjuntado a la informacion financiera y presupuestaria, para ser

oy q N ,-b\

Fecha de Entrega

Concepto Cierre del Ejercicio de
I TRIM- Il TRIM Il TRIM Econémico
N Listado de Cuentas por Cobrar de Impuestos,| 15 dias habiles de 15 dias habiles de 15 dias habiles de
Tasas, Contribuciones, Venta de Bienes, Venta de finalizado el finalizado el finalizado el ejercicio
@@ ~ervicios, Multas y Sanciones trimestre trimestre econémico

\?tado de Cuentas por Cobrar por convenios de | 15 dias habiles de 15 dias habiles de 15 dias habiles de
a

ccionamiento  por  Impuestos, tasas vy finalizado el finalizado el finalizado el ejercicio

Contribuciones trimestre trimestre econémico

Listado de Cuentas Incobrables, de las cuales ya . . ) ) )
. ) 15 dias habiles de | 15 dias habiles de 15 dias habiles de
han sido agotadas todas las gestiones para su o o o o
. . finalizado el finalizado el finalizado el ejercicio
recupero debiendo acompafar las Resoluciones .
) ] ) trimestre trimestre economico
para el Castigo Directo e Indirecto.

15 dias habiles de 15 dias habiles de 15 dias habiles de

Y otras que correspondan Otras Cuentas por Cobrar finalizado el finalizado el finalizado el ejercicio
trimestre trimestre econdémico
y ol
2. o

o




Conciliacion de las Cuentas por Cobrar y Otras Cuentas por Cobrar de manera mensual

5 dias habiles de

culminado el mes.

Subgerencia de Planificacion y Presupuesto

Debera presentar la siguiente informacion

Fecha de Entrega
Concepto Cierre del Ejercicio de
| TRIM- 1l TRIM Il TRIM Economico
1. Eslados Presupuestarios y Anexos de PP-1,| 10 dias habiles de | 10 dias habiles de )
] o 30 dias habiles del mes
PP-2. anexando las Notas a los Estados finalizado el finalizado el
. . . . de Enero
SR Presupuestarios Comparativas. trimestre trimestre
A\ Informacién sobre inversién publica y metas . "
=N\CTIE = i 30 dias habiles del mes
MZipa} 2 )i fisicas PI-1, PI-2 Y PI-3 y anexos, incluyendo N/A N/A
' -/ i o de Enero
\ ._L\mm}g notas explicativas.
3. Informacion sobre Gasto Social GS-1, GS-2, ik iR 30 dias habiles del mes
GS-3 y anexo, incluyendo notas explicativas. de Enero
4. Informacion sobre TRANSFERENCIAS )
) ] o 30 dias habiles del mes
_ Financieras Recibidas y Otorgadas TFR, TFO-1, N/A N/A
N, , , de Enero
¥ 4 TFO-2, TFO-3 '
Fecha de Entrega
Concepto Cierre del Ejercicio de
I TRIM- Il TRIM Il TRIM )
oy Econdémico
AN 15 dias habiles de o 15 dias habiles de
e es?/\} _ o o 15 dias habiles de
£ \f° & a..‘Estado de Cartas Fianzas recibidas. finalizado el o finalizado el gjercicio
3 ConGpiidag © ] finalizado el trimestre
) N trimestre economico
(&)

0/'2. Cierre definitivo en el modulo SIAF de la

fase GIRADO de los gastos ejecutados y la
fase de RECAUDADO y DETERMINADO de

los Ingresos.

15 dias habiles de
finalizado el

trimestre

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

15 dias habiles de
finalizado el ejercicio

econdmico

3. Informe de arqueo de cheques y 6rdenes
de pago cuyo giro y no pagado presentan

vencimiento superior a 30 dias calendario.

15 dias habiles de
finalizado el

trimestre

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

30 dias habiles de
finalizado el ejercicio

econéomico

4. Movimiento de Fondos que Administra la

Direccion Nacional de Tesoro Publico (AF-9).

N/A

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles de

finalizado el ejercicio

o




economico

5. Libro de Bancos y Conciliaciones
Bancarias de las Cuentas Corrientes por toda
Fuente de Financiamiento, asi como de la

Subcuenta del Tesoro Publico.

De caracter
mensual, 15 dias
habiles de

culminado el mes

De caracter mensual, 15
dias habiles de

culminado el mes

De caréacter mensual, 15

dias habiles de

culminado el mes

Oficina de Logistica:

Debera presentar la siguiente informacion

Concepto

Fecha de Entrega

I TRIM
HNTRIM

Il TRIM

Cierre del Ejercicio

de Econdmico

Cierre de compromisos de EJECUCION DE
GASTOS (O/C y O/S emitidas y atendidas), en
el SIAF y que sea confirmado por escrito.

10 dias habiles de

finalizado el trimestre

10 dias habiles de

finalizado el trimestre

El ultimo dia habil
del mes de

Diciembre

2.- Informe mensualizada de O/C y O/S
<% plgf,’,’f&rpitidas en la fase de COMPROMISO,

156 dias habiles de

15 dias habiles de

10 dias habiles del

L A\ finalizado el trimestre | finalizado el trimestre mes de Enero
=% Frgndientes en la fase de DEVENGADO

Z 2| %) . . - - o - . . —

O/J ridi s I Relacion de Rebajas y/o anulaciones de| 15 dias habiles de 15 dias habiles de 20 dias habiles del

O/Cy O/8.

finalizado el trimestre

finalizado el trimestre

mes de Enero

a/‘ -Inventario fisico de existencias valorizado.
9
e

15 dias habiles de
finalizado el trimestre

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles del

mes de Enero

%% Ihforme de desmedros y obsoletos para

@
eé 0os de provision de desvalorizacion de
istencias

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles del

mes de Enero

8.-Inventario Fisico de los bienes del activo fijo

~ | valorizado.

N/A

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles del

mes de Enero

J,"’Q\.— Inventario Fisico y valorado de los bienes no
AEA .

Kol T reciables y controlables en cuentas de
dad

Orden.

~
e

15 dias habiles de
finalizado el trimestre

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles del

mes de Enero

"10.- Relacion de bienes dados de alta y baja

respectivamente en el periodo.

N/A

N/A

20 dias habiles del

mes de Enero

11.- Actualizacién de datos de Margesi de

Bienes Inmuebles.

N/A

15 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles del

mes de Enero

Subgerencia de Personal:

Debera presentar la siguiente informacién

s

(-




Fecha de Entrega

Concepto

| TRIM- IIl TRIM

II' TRIM

Cierre del Ejercicio de

Econdmico

Provisién de CTS Empleados y Obreros.

10 dias habiles de

finalizado el trimestre

10 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles del

mes de Enero

Relacion de subsidios por recuperar

(reembolso).

10 dias habiles de

finalizado el trimestre

10 dias habiles de

finalizado el trimestre

20 dias habiles del

mes de Enero

Anexos OA-4 Gastos de Personal y OA-5

Estadistica de Personal, reportes

relacionados al Personal de la

Municipalidad.

N/A

N/A

20 dias habiles del

mes de Enero

Remision de reportes mensuales del manejo de personal administrativo y obreros por las

NJistintas modalidades de contratacion, deudas por Impuestos y descuentos efectuados.

5 dias habiles de

culminado el mes

Fecha de Entrega

| TRIM- 1Il TRIM

I TRIM

Cierre del Ejercicio de

Econémico

10 dias habiles de

10 dias habiles de

20 dias habiles de finalizado

finalizado el

trimestre

finalizado el

trimestre

ds entidades y Convenios ejecutadas finalizado el finalizado el o i
o ) ) el gjercicio econémico
®drante el presente ejercicio con sus trimestre trimestre
10 dias habiles de 10 dias habiles de
Infraestructura 20 dias habiles de finalizado

el ejercicio econémico

q
‘%3;,9 Actas de transferencias de las
24
a-'TCONSTRUCCIONES ~ PARA  OTRAS

10 dias habiles de

10 dias habiles de

20 dias habiles de finalizado

L . finalizado el finalizado el
INSTITUCIONES (Ministerio de Educacion, el ejercicio economico
trimestre trimestre
Salud, Locales Sociales y otros),
SUSPENSION DE ACTIVIDADES
N° TIPO DE ATENCION ULTIMO DIA

1 Giro de cheques a provedores (Fase Devengado).

enero.

20 dias habiles del mes de




cuenta documentada. Enero.

Recepcion de rendiciones de fondos de caja chica y anticipos entregados a rendir | 10 dias habiles del mes de

Compromiso y Devengado). de Diciembre.

Remision de planillas del mes de Diciembre a la Oficina de Tesoreria (Fase | 20 dias calendarios del mes

4 | Atencién de Compromisos de Gastos (Ordenes de Compra, Servicios y otros). .
Diciembre.

Hasta el dia 23 del mes de

5 | Recepcion de comprobantes de pago (SUNAT) de proveedores. o
Diciembre.

Hasta el dia 23 del mes de

Recepcion de mercaderia en almacén.

Diciembre.

20 dias habiles del mes de

Atencion de despachos en almacén. o
Diciembre.

20 dias habiles del mes de

i B4 necesario sefalar que, la responsabilidad directa de los funcionarios y/o trabajadores mencionados en el numeral
Kle la presente directiva, daran estricto cumplimiento a los plazos establecidos, considerando que seran pasibles de
sancic’)n administrativa, en caso de incumplimiento por cuanto compromete la imagen institucional ante los entes

rectores, considerando que la recepcion oportuna de la informacion detallada, permitird que la Oficina de

tabilidad, cumpla con elaborar los Estados Financieros de manera eficiente y confiable, dentro de los plazos

#@blecidos por Ley. Para proceder luego a la presentacion en los plazos establecidos y su aprobacioén por el
ejo Municipal y posterior presentacion a la Direccion Nacional de Contabilidad.

DISPOSICIONES VARIAS

* Los Recibos de Egreso y en general toda documentacion sujeta a rendicion debera estar resuelta hasta el

/6(‘%’%1‘!";{&?;2
/o Ped o
/ 4 Q. %

m) de estas fechas se procedera a determinar los saldos pendientes por rendir.

ultimo dia habil del mes de Diciembre, a fin de proceder a la liquidacion contable correspondiente. Después

Los responsables de fondos a rendir y fondos de caja chica devolveran los sobrantes de dinero a caja

central y/o Banco de la Nacién; a mas tardar, el ultimo dia habil del mes de Diciembre.
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