MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA

SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
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PLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES,
INFRAESTRUCTURA PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA.

ANO FISCAL 2023

I.  INTRODUCCION.

El Area de Control Patrimonial, es un érgano de apoyo que depende de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, responsable de la gestion eficiente de los bienes muebles,
inmuebles, infraestructura PUblica y Existencias de Almacén de la Municipalidad Distrital de
Yarinacocha; desarrollando sus actividades de acuerdo con las Normas Generales del
Sistema Nacional de Bienes Estatales como ente rector de la gestién de control patrimonial.

INVENTARIO:
DEFINICION

La Toma de Inventario es el procedimiento gue consiste en verificar fisicamente y registrar
los Bienes muebles, Inmuebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha,
con el fin de comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro
contable, investigar las diferencias que pudiera existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan.

.  OBJETIVOS

- Readlizar un Inventario Fisico General de todos los Bienes Muebles, Inmuebles,
Infraestructura PUblica y Existencias de Almacén que conforman el Patrimonio
Municipal.

- Identificar, controlar e inventariar el Patrimonio Municipal.

- Establecer la normatividad y procedimientos técnicos que conduzcan a un
eficiente proceso de la Toma de Inventario Fisico General.

- Establecer responsabilidad en el uso por Unidad Orgdnica y por usuatrio personal
de cada bien Municipal.

- Conciliar la existencia fisica con los registros historicos contables, con sus valores
debidamente actualizados.

- Determinar sobrantes y faltantes para determinar altas y bajas.

lll. FINALIDAD

Senalar los procedimientos a seguir para efectuar una adecuada verificacién fisica general
de los bienes inmuebles, infraestructura publica y existencias de almacén de la
Municipalidad Distrital de Yarinacocha.

En el caso de los bienes muebles conocer con exactitud: la Clase, tipo de bien, marca,
modelo, serie, color y estado de conservacion, uso, ubicacién, condicién, etc. del total de
bienes patrimoniales gue la Municipalidad tiene bajo su dominio.

IV.  BASE LEGAL
= Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades.

=  Ley N° 29151 - Ley General del Sistemma Nacional de Bienes Estatales.

= Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151 y sus
modificatorias aprobadas con los Decretos Supremos N° 007-2010-VIVIENDA y N°
013-2012-VIVIENDA.

= Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

= Resolucién N°003-2012/SBN, gue aprueba el Compendio del Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.
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* Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01 “Direcfiva para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento”.

= Resolucion N° 058-2016/SBN, que aprueba Ila Directiva N° 003-2016/SBN
“Lineamientos para la Supervision de Bienes Inmuebles Estatales”.

V. COMISIONES DE TRABAJO

COMISION CENTRAL

. Gerente de Administracion y Finanzas PRESIDENTE

. Sub Gerente de Logistica y Control Patrimonial MIEMBRO

. Sub Gerente Contabilidad MIEMBRO

. Gerente de Infraestructura MIEMBRO

. Sub Gerente de Informdatica y Estadistica MIEMBRO

. Area de Control Patrimonial FACILITADOR

La Comisién Central de Inventario para el cumplimiento de sus funciones puede solicitar a
la Gerencia de Administracién y Finanzas (GAF) la conformacién de equipos de trabajo
para la ejecucion de la toma de inventario fisico, teniendo las siguientes acciones a cargo:

v" Preparar la redlizacion del inventario a través de la capacitaciéon de
verificadores, patrimoniales, seleccidn, aprobacién y elaboraciéon de
formatos pre-impresos para verificaciéon fisica de bienes, aprobacién y
tramitacién de stickers, adquisicion de materiales y emision de
nofificaciones a las unidades orgdnicas comunicando la readlizacién del
inveniario.

¥ Conducir el proceso de verificaciéon patrimonial, supervisando tanto el
trabajo de campo como de gabinete, controlando el cumplimiento de los
plazos propuestos y la participacion de fodos los intfegrantes de la Comisién.

v Dirigir la elaboracién de un inventario de calidad que sea confiable para
coberturar las acciones de control sobre las cuentas patrimoniales de la
Institucion.

¥ Acopiar los informes de las Sub — Comisiones de trabajo para elaborar el
informe Final segln io establecido en ias Directivas Vigentes.

v" Tomar las medidas correctivas ante cualquier confingencia que dificulte o
impida la realizaciéon del inventario.

SUB COMISION

Sujeto a evaluaciéon y designacién por la Comisién, estd conformado por personal técnico

capacitado para realizar el INVENTARIO FiSICO DE BIENES INMUEBLES E INFRAESTRUCTURA
PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA ANO 2023, en UNA SOLA ETAPA

PERSONAL DE APOYO DE LA GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA (OBRAS)

Personal que serd designado por la Gerencia de Infraestructura 02 Personas seran para
zona Rural y 01 persona zona Urbana.

Funciones de la Sub-Comisién de frabajo serdan las siguientes:

% Cumplir la normatividad vigente en materia de inventario de bienes.

% Identificar cada uno de los bienes que se encuentran en las instalaciones de
Municipalidad Dishilal de Yaiinacocha, asi como en olros ambientes que son de
propiedad de la Entidad para luego proceder a la codificacién, asi como de
aquellos que se encuentren bajo su administracion.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA

suB GERENCIA DE LOGISTICA YCONTROL PATR!MON.'AL
AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

% Redlizar una verificacién minuciosa de cada bien describiendo sus caracteristicas

(color, medidas, serie, marca, modelo, esiado de conservacién, ofros que se

considere importantes).

El personal que redlizard el Inventario de Intraestructura (Obras) llenard un tormato

gue serd asignado por el Area de Control Patimonial con la finalidad que se

consignen los datos de la Obra a Inventariar (Nombre de la Obra, cédigo
patrimonial, nombre del responsable que realiza el inventario, ubicacién y direccién
de la obra, estado situacional de la obra, firma del Presidente del Consejo Directivo

de la Zona, sean estos Asentamientos Humanos, y Tenientes Gobernadores y/o

Agentes Municipales en los Centro Poblados Menores, en caso Comunidades
Nativas los Jefes.

< Contar con los documentos fuentes que permitan el sustento adecuado de cada
registro realizado.

% Podrén contar con el apoyo del personal del Area de Patimonio quienes estdn
capacitados para la reaiizacion del inventario de Bienes y podran encargar en ia
fecha establecida segin cronograma realizar e inventario de Bienes muebles en los
ambientes de la Municipalidad.

% Redlizar la Conciliaciéon de Inventarios Patrimonio-Contable con la informacién

obtenida.

L3

V. RECURSOS
Para realizar el siguiente plan de trabajo se requiere de los siguientes recursos:

a) RECURSOS HUMANOS

<

Se requiere de un aproximado de 10 personas para ejecutar el frabajo y cumpilir
con la meta de inventarios fisico de muebles e inmuebles de propiedad de la
entidad siendo distribuido por el radio urbano (05) y rural (05), a los que se les
entregara movilidad y alimentacién.

b) ECONOMICOS

GRUPO N2 01 — ZONA URBANO MARGINAL (PROVEEDORES)

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | PRECIO UNITARIO DIAS TOTAL
1 | MOVILIDAD 5.00 30.00 15.00 2,250.00

2 | ALUMENTACION 5.00 20.00 15.00 1,500.00
50.00 s/ | 3,750.00

NOTA: 01 PERSONAL DE INFRAESTRUCTURA ACOMPANARA EN EL INVENTARIO Y SUPERVISION
Y SOLO SE LE DARA MOVILIDAD Y ALIMENTACION.

* 679 OBRAS ZONA URBANA Y ALEDANOS, DIVIDIDO ENTRE 05 PERSONAL POR 15 DIAS EL
RENDIMIENTO 09 OBRAS POR DIA.

-DEL 26-02-2024 AL 13-03-2024 (Inventario de Infraestructura Publica -
Obras-Zona Urbana.)
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GRUPO N2 02 — ZONA RURAL (PROVEEDORES A CONTRATAR )

PRECIO UNITARIO X
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD DIA DIAS TOTAL
REMUNERACION
1§ PERSONAL 3.00 100.00 15.00 4,500.00

MOVILIDAD Y ALIMENTACION PARA EL PERSONAL DE INFRAESTRUCTURA

| PRECIO UNITARIO X
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD DIA DIAS TOTAL
1 | MOVILIDAD 2.00 40.00 15.00 1,200.00
2 | ALIMENTACION 2.00 30.00 15.00 900.00
70.00 s/ | 2100.00

NOTA: 02 PERSONAL DE INFRAESTRUCTURA ACOMPANARA EN EL INVENTARIO Y SUPERVISION Y SOLO
SE LE DARA MOVILIDAD Y ALIMENTACION.

229 OBRAS ZONA RURAL, DIVIDIDO ENTRE 05 PERSONAL POR 15 DIAS EL RENDIMIENTO 03 OBRAS POR
DIA. '
- DEL 26-02-2024 AL 13-03-2024 (Inventario de Infraestructura Piblica — Obras Zona Rural)

c) MATERIALES

se requiere los siguientes materiales:

UNIDAD PRECIO
ITEM | DESCRIPCION | CANTIDAD | MEDIDA | UNITARIO TOTAL
1 Millares de Papel Bond A-4 4.00 Paq x 500 44.00 176.00
2 Resaltadores. 10.00 und 2.50 25.00
3 20 unidades de Lapicero. 20.00 und 1.00 20.00
4 Winchas 5mts. 10.00 und 18.00 180.00
1 Tableros. 10.00 und 5.00 50.00
6 Pintura Negra Esmailte. 4.00 Galon 60.00 240.00
7 Pinceles N° 02 ] 10.00 und 3.00 30.00
8 Pares de botas Tallas 10.00 Par 42.00 420.00
9 Capotas para lluvia Talla L. 10.00 und 47.00 470.00
10 | Mochilas. 5.00 und 55.00 275.00
11 | Linternas. (Caserios) 5.00 und 29.00 145.00
12 Pilas Alcalina 10.00 und 3.50 35.00
Polos con Identificacién
13 | Institucional. Talla L 10.00 und 65.00 650.00
Gorros con Identificacion |
14 | Institucional | 10.00 und 25.00 250.00
| TOTAL | 2,966.00
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Se requiere contar con movilidad local y Alimentacién para el personal de la Entidad, vy

la contratacion 03 proveedores gue serd a todo costo v previo reguisito tener movilidad

y sus documentos en reglas, el cual realizard el Inventario de Bienes Inmuebles e

Infraestructura, cuando tengan que desplazarse a los lugares alejados a efectos de

verificar, El presupuesto estimado para desarrollar la actividad en UNA SOLA ETAPA de

$/13,316.00.

Vil. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

La Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles correspondiente al ANO FISCAL 2023,
deberan desarrollarse teniendo como posible fecha de inicio 26/02/2024) y la culminacién
la (13/03/2024 ,TOTAL 15 dias).

En cuanto a la Toma de Inventario Fisico de Bienes, Inmuebles, Infraestructura Plblica
(Obras), correspondiente al ANO FISCAL 2023, deberdn desarrollarse en forma paralela al
inventario de bienes muebles teniendo en cuenta las fechas programada, quedando bajo
responsabilidad la EVALUACION de la Comisién Ceniral el tiempo de ejecucion y la
designacion de ios infegrantes de la Sub Comision de frabajo de inveniario.

Dia de Inicio del 26/02/2024 al 13/03/2024 (15 dias), (Bienes Muebles, y Existencias de
Almaceén)

Revision y Ajustes Finales: (14/03/2024).
Elaboraciéon-Entrega del Informe Final: (15/03/2024).
Conciliacién Contable: Del (15/03/2024).

El Area de Control Patrimonial facilitaré a los miembros de la Comisién la informaciéon que
sea necesaria para la redlizacion del Inventario de Bienes Muebles, Inmuebles.
Infraestructura Plblica y Existencia de Almacén de la Municipalidad Distrital de
Yarinacocha Ano Fiscal 2023.

Sub Gerente de Logistica y Control Patrimonial
Miembro

. L CERENTE DL TEopot
/
Sub Gerente de Inforfrati stadistica

Miembro



