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PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN
EL MINISTERIO DE DEFENSA — UE 001: ADMINISTRACION GENERAL DEL MINDEF

DIRECTIVA GENERAL N°:000052024-MINDEF-VRD/DGA

FORMULADA POR:
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE ABASTECIMIENTO

I. OBJETIVO
Establecer y uniformizar los procedimientos para la contrataciéon de bienes y
servicios requeridos por los érganos y unidades orgdnicas de la Unidad
Ejecutora 001: Administracion General del Ministerio de Defensa, cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias -
UIT', que se encuentran dentro de los supuestos excluidos de la normativa de
contfrataciones del Estado.

Il. ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio
cumplimiento para todos los érganos y unidades orgdnicas de la Unidad
Ejecutora 001: Administracion General del Ministerio de Defensa, que
intervienen en la contratacion de bienes y servicios, bajo el alcance de la
presente Directiva.

lll. BASE LEGAL

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

Constitucién Politica del Pery

Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto Publico.

Ley N° 29158, Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Piblica.

Ley N° 31564, Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses
en el acceso y salida de personal del servicio publico

Decreto de Urgencia N° 038-2006, que modifica la Ley N° 28212, Ley
que regula los ingresos de los altos funcionarios, autoridades del
estado y dicta ofras medidas.

Decreto Legislativo N° 1134, que aprueba la Ley de Organizacién vy
Funciones del Ministerio de Defensa.

Decreto Supremo N° 006-2016-DE que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) del Ministerio de Defensa.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba
los lineamientos de Organizacion del Estado.

1Si con posterioridad a la enfrada en vigencia de la presente Directiva se emitiera norma nacional que amplie
o disminuya el monto dispuesto en el literal a) del articulo 5 del TUO de la Ley 30225 (de manera temporal o
permanente), la presente Directiva continuard aplicdndose, subordindndose a los dispuesto por norma de
rango superior.
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3.13 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

3.14 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, y modificatorias.

3.15 Decreto Supremo N° 185-2021-PCM que crea la Plataforma de la
Debida Diligencia del Sector Publico.

3.16 Decreto Supremo N° 082-2023-PCM, que aprueba el Reglamento de
la Ley N° 31563

3.17 Resolucidén Directoral N° 0011-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva
N° 004-2021-EF/54.01: Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribuciéon de bienes muebles y modificatorias.

3.18 Resolucioén Directoral N° 0014-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva
N°005-2021-EF/54.01: Directiva para la Programacién Multianual de
Bienes Servicios y Obras, aprobada con Resolucién Directoral No 14-
2021- EF/54.01, y modificatorias.

3.19 Resolucion Ministerial N° 165-2018-DE/SG que aprueba la Directiva
General N° 02-2018-MINDEF-SG-VPD/DIGEDOC - Sistema Educativo del
Sector Defensa.

3.20 Resolucidén Ministerial N° 963-2018-DE/SG, que aprueba la Directiva
General N° 012-2018-/MINDEF/VRD/DGPP, sobre Formulacion,
Aprobacion y Actualizacién de Directivas.

IV.DISPOSICIONES GENERALES
4.1 Definiciones

4.1.1 Area Usuaria: Organos y unidades orgdnicas del MINDEF, cuyas
necesidades de bienes y servicios requieran ser atendidas con
determinada contratacién o adquisicion, o que, dada su
especialidad y funciones, canalizan los requerimientos formulados
por los érganos y unidades orgdnicas.

4.1.2 Area Técnica: Organos y unidades orgdnicas del MINDEF,
especializados en el bien, servicio y/o consultoria materia de la
contratacién. En algunos casos, el drea técnica puede ser también
drea usuaria; en virtud a su especialidad y funcidn, canalizan los
requerimientos formulados por los usuarios, establecen las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y consolidan
para su programacioén y/o atencién.

4.1.3 Bienes: Objetos que requiere el MINDEF para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

4.1.4 Certificaciéon de Crédito Presupuestario: Documento que garantiza
la existencia de disponibilidad presupuestal y libre de afectacion,
para comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en
el presupuesto anual, en funcidn a la Programacion de
Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de las
disposiciones legales que regulen el objeto materia del
Compromiso.

4.1.5 Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por la/el
funcionaria/o responsable del drea usuaria, previa verificacion
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que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas
necesarias, de corresponder.

4.1.6 Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que
realiza una persona natural o juridica para la elaboracion de
estudios y/o proyectos; en las inspecciones, peritajes de equipos,
bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias,
estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econdmica
y financiera, estudios bdsicos, preliminares vy definitivos,
asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la elaboraciéon
de términos de referencia, especificaciones técnicas, entre otros.

4.1.7 Contrato: Comprende a las 6rdenes de compra, érdenes de
servicio y/o documentos contfractuales emitidos por la Direccidon
de Abastecimiento, mediante las cuales se perfecciona la
contrataciéon de bienes, servicios y consultorias solicitadas por los
oérganos y/o unidades orgdnicas del MINDEF.

4.1.8 Contratacion: Accidén que realiza el MINDEF para proveerse de
bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago respectivo
segun corresponda.

4.1.9 Cotizacion: Documento presentado por los potenciales
proveedores a fravés del cual se fijan el precio de la prestacion del
bien, servicio o consultoria requeridos.

4.1.10 Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien. Incluye las cantidades,
calidad y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las
obligaciones, requisito para el inicio de la contratacién.

4.1.11 Organo Encargado de las Contrataciones de la Entidad: Es la
Direccion de Abastecimiento de la Direccion General de
Administracién, realiza actividades relativas a la gestion de
abastecimiento en la Entidad, para atender las necesidades de las
dreqas usuarias.

4.1.12 Postor: Persona natfural o juridica que participa en el
procedimiento de contratacién y presenta su oferta econdmica.

4.1.13 Prestacidon: Realizacidon de la actividad confratada la cual se
regula por la presente Directiva.

4.1.14 Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes,
presta servicios y/o consultorias en general a la Entidad, que
cuente con RNP vigente (salvo compras menores a 1 UIT?).

4.1.15 Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio y/o consultoria
formulada por el drea usuaria del MINDEF, el cual comprende las
Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia y/o Expediente
Técnico. En la solicitud de requerimiento, no se hace referencia a

2 O disposicién distinta que sea emitida en el marco de la normativa de contrataciones con el Estado.
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4.1.16

4.1.17

4.1.18

la fabricacidon o precedencia, procedimiento de fabricacion,
marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados,
descripcion que oriente la confratacion hacia ellos, salvo que se
cuenta con una estandarizacion previamente aprobada.

Servicio: Actividad o labor que requiere el MINDEF para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y
fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general y
consultoria. La mencidén a consultoria se entiende que alude a
consultoria en general.

SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del MEF, a
través del cual se realizan Pedidos de Compra y/o Pedidos de
Servicios, requisito indispensable para el inicio de la contratacion,
asi como oftras gestiones que permiten atender los requerimientos
de contratacion.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las dreas
usuarias del MINDEF, que contiene las caracteristicas técnicas y
condiciones en que se efectia la contratacién de servicios en
general, consultoria en general, y consultoria de obra. En el caso
de consultorias, la descripcidon incluye ademds los objetivos, las
metas o resultados y la extensidon del trabajo que se encomienda.

4.2 Abreviaturas

4.2.1
4.2.2
4.2.3
4.2.4
4.2.5
4.2.6
4.2.7
4.2.8
429

4.2.10
4.2.11

DGPP: Direccién General de Planeamiento y Presupuesto
DIPP: Direccién de Planeamiento y Presupuesto

DGA: Direccién General de Administraciéon

DIGEDOC: Direccion General de Educacion y Doctrina
DIRAB: Direccion de Abastecimiento

DICON: Direccion de Contabilidad

DITES: Direccion de Tesoreria

DGRRHH: Direccién General de Recursos Humanos
OGPP: Oficina General de Prensa Protocolo y Relaciones
PUblicas

CCP: Certificado de Crédito Presupuestario

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

4.3 Consideraciones generales para las contrataciones

4.3.1

4.3.2

Las confrataciones reguladas por la presente Directiva, son
aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias - UIT3, y se encuentran dentro de los
supuestos excluidos de la aplicacion de la normativa de
confrataciones del Estado, de conformidad con lo previsto en el
Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado.

Todos los requerimientos deben sujetarse a los criterios de
razonabilidad y objetividad y ser coherentes con la contrataciéon
en funcion a los objetivos y metas contenidas en el Plan Operativo

3 Este procedimiento también se ajustard en caso, por norma emitida con posterioridad (de aplicacién a
nivel nacional), se ajuste el tope de las 8 UIT (incrementdndose o disminuyéndose).
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Institucional y/o Plan Estratégico Institucional, de conformidad con

las normas del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
4.3.3 Los 6rganos y unidades orgdnicas del Ministerio de Defensa son los
responsables de formular sus requerimientos de bienes y servicios,
y gestionar la habilitacién del marco presupuestal ante la
Direccion General de Planeamiento y Presupuesto, de forma
previa a su remision a la Direccion General de Administracion.
4.3.4 No se admiten requerimientos para regularizar confrataciones de
bienes o servicios ya ejecutados o en proceso de ejecucioén, bajo
responsabilidad.
4.3.5 Los érganosy unidades orgdnicas, en su calidad de dreas usuarias,
son responsables de la programacién anual de sus requerimientos
de manera oportuna, durante el ano fiscal correspondiente.
4.3.6 Estd prohibido el fraccionamiento de la contratacion de bienes y
servicios, de conformidad con lo previsto en la normativa de
contrataciones del Estado vigente, siendo responsabilidad del
drea usuaria la correcta elaboracion de su requerimiento.
4.3.7 En caso las dreas usuarias requieran la confratacion de bienes,
servicios o consultorias, que por su especialidad y funciones deben
ser canalizadas o contar con opinidn de dreas técnicas, los
términos de referencia o especificaciones técnicas delben contar
con su opinidn y/o ser visadas, en los siguientes supuestos:

Por la Oficina General de

Para el caso de requerimientos g .
Tecnologias de la Informaciéon

de uso tecnoldgico*

y Estadistica

Para el caso de requerimientos
de prensa, comunicaciones e
imagen institucional®

Por la Oficina General de
Prensa Protocolo y Relaciones
Publicas

Para el caso de requerimientos
de servicios de mantenimiento
en general, de instalaciones

Por la Direccién de
Abastecimiento, previa
opinibn de su personal de

eléctricas, de gasfiteria y/o | Servicios Generales y
mantenimiento de vehiculos Mantenimiento.
Direccidn General de

Para el caso de requerimientos
de mobiliario ergondémico e
implementos de seguridad y
salud en el trabajo

Recursos Humanos, a fravés
del personal encargado de
Seguridad y Salud en el
Trabajo o el que haga sus
veces.

Para el caso de requerimientos
de contratacidon de locadores
de servicio

La Direccién de Personal Civil
emite opinidn donde se
precise si el objeto de la
contratacién, se encuentra o
no contemplada en el

4 De acuerdo a lo sefialado en el articulo 34 del ROF del Ministerio de Defensa.
® Relacionado a todo bien o servicio que cuente con distintivos relacionados a la Entidad.
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4.3.8

4.3.9

4.3.10

Cuadro para Asignacion de
Personal Provisional vigente.

La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catdlogos
Electronicos de Acuerdos Marco cuyos topes sean menores a lo
descrito en la tabla publicada en la pdgina web de Perd Compras,
se rigen por lo dispuesto en la presente Directiva.

En el supuesto de las contrataciones de docentes, asesores de
tesis, jurados de tesis y revisores de tesis (para efectos de esta
directiva, todos los mencionados anteriormente  serdn
considerados docentes), que involucran a las instituciones
educativas que dependen de la Direccion General de Educacion
y Doctrina (DIGEDOC) y que forman parte de la Unidad Ejecutora
001: Administracion General del Ministerio de Defensa), se regird
conforme a lo establecido en la Directiva General N° 02-2018-
MINDEF-SG-VPD/DIGEDOC - Sistema Educativo del Sector
Defensa; para lo cual, la fase de seleccion estard a cargo de
dichas instituciones educativas , correspondiendo solo a la DIRAB
las acciones conducentes al perfeccionamiento del vinculo
contractual (cuando estas sean requeridas a través de una orden
de servicio). Asimismo, podrd aplicarse lo dispuesto en el Acuerdo
de Sala Plena N° 003-2021/TCE.

Para la contfratacién de locaciones de servicios, se debe tomar en
consideracion  lo  senalado en la Sexta  Disposicidon
Complementaria del Reglamento General de la Ley N° 30057 - Ley
del Servicio Civil: “Las entidades solo pueden contratar a personas
naturales bajo la figura de Locacion de servicios prevista en el
articulo 1764 del cédigo civil y sus normas complementarias, para
realizar labores no subordinadas, bajo responsabilidad del titular”,
asi como demds normas que sean publicadas con posterioridad (y
resulten aplicables a dichas contrataciones).

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1 Requerimiento de Contratacién

5.1.1

El drea usuaria es quien requiere los bienes y/o servicios d
confratar, siendo responsable de formular las especificaciones
técnicas o términos de referencia, respectivamente, ademds de
justificar la finalidad publica de la confratacion. Los bienes y/o
servicios que se requieran deben estar orientados al cumplimiento
de sus funciones.

Los requerimientos de las dreas usuarias deben ser detallados en
los documentos que se indican a continuacion:

a) Especificaciones Técnicas en caso de adquisicion de bienes
(Anexo N° 1).

b) Términos de Referencia en caso de contrataciéon de
servicios/consultorias (Anexo N° 2)
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5.1.3
5.1.4
5.1.5
5.1.6
5.1.7
5.1.8
5.1.9
5.1.10

c) Pedido SIGA (para bienes vy servicios) suscrito por el
responsable y encargado del drea usuaria. Para el caso de
requerimientos de locaciones de servicio, docentes, asesores
de tesis, jurados de tesis y revisores de tesis, no serd necesaria
la remision del PEDIDO SIGA.

d) Formato de propuesta de personas naturales para prestacion
de servicios no subordinados (Anexo N° 16), para el caso de
requerimientos de locacion de servicios.

Los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, segin
corresponda, deberdn ser suscritos por el responsable y/o
encargado del drea usuaria (salvo aquellos requerimientos del
Despacho Ministerial, el cual serd autorizado por el Jefe de
Gabinete de Asesores) y del drea técnica, segin corresponda.

Todo requerimiento debe estar incluido en el CMN, de lo contrario
el drea usuaria realizara los tfrédmites para su inclusion, de manera
previa al inicio del proceso de contratacion.

El drea usuaria es responsable de verificar que los requerimientos
incluidos en el CMN o sus modificaciones, se encuentren
vinculados al cumplimiento de sus funciones establecidas y/o
logro de sus objetivos institucionales.

Todos los requerimientos de Bienes y Servicios, delbben contar con
los recursos presupuestales para  su  atencion, siendo
responsabilidad del drea usuaria su verificacion, conforme a lo
dispuesto en el numeral 4.3.3 de la presente Directiva.

Para los casos descritos en el numeral 4.3.7 de la presente
Directiva, las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
deben contar con el visto bueno u opinién favorable del drea
técnica especializada.

Asimismo, los requerimientos de las dreas usuarias deben ser
remitidos a través del sistema de trdmite documentario a la DGA
con una antelacion de quince (15) dias calendario, como minimo,
de la fecha prevista para el inicio de las prestaciones a contratar,
para que la DIRAB realice los trdmites correspondientes.

En los casos de consultorias, al momento de remitir el
requerimiento, el drea wusuaria debe proporcionar los
componentes o rubros y un valor estimado de los mismos, que
pueda ser tomado como referencia por DIRAB estimar el costo del
servicio, luego de la indagacion de mercado.

No requieren de formulacion de Términos de Referencia, las
contrataciones de servicios bdsicos, las publicaciones en el Diario
Oficial “El Peruano”, el pago de impuestos prediales y arbitrios,
gastos de deducibles de seguros, gastos arbitrales, gastos
notariales, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime la
obligaciéon de los érganos y unidades orgdnicas de formular el
requerimiento, segun corresponda.
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5.2 De la presentacion del requerimiento de bienes y servicios

5.2.1

5.2.2

5.2.3

La DIRAB revisa que los requerimientos para la confratacion de
servicios y la adqguisicion de bienes cumplan con los requisitos
senalados en los numerales precedentes, de encontrarse
observaciones, se comunica al drea usuaria efectuando la
devolucion del expediente por el sistema de framite
documentario (SISTRADOC) para su reformulacion.

Asimismo, en caso de no contar con los recursos presupuestales
para su atencidn, y de no encontrarse en el CMN, se efectuard el
procedimiento antes senalado

Luego de la verificacidon de lo senalado en los numerales
precedentes, la DIRAB procede con redlizar la indagacién de
mercado, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 5.3 de la
presente Directiva.

5.3 Indagacién de Mercado y elaboracion de Cuadro Comparativo

5.3.1

5.3.2

5.3.3

Derivado el requerimiento a la DIRAB con la documentaciéon
completa senalada en el numeral 5.1.2 de la presente Directiva,
ésta llevard a cabo la indagacién de mercado.

Para la obtencion de las coftizaciones, se deberdn seguir los
siguientes criterios:

5.3.2.1 Parala contfratacion de bienes y servicios, debe realizarse
como minimo dos (2) invitaciones a potenciales
proveedores del rubro y con experiencia, via correo
electréonico institucional, la cual debe realizarse de
acuerdo a lo establecido en el Formato de solicitud de
Cotizacion (Anexo N° 03 y/o 07 segin corresponda),
siendo suficiente para la determinacién del precio una (1)
cotizacion vdlida (que haya sido recibida dentro del plazo
otorgado), que cumpla con las Especificaciones Técnicas
o Términos de Referencia solicitados por el drea usuaria.

5.3.2.2 Solo se requerird una (1) invitacidn en las siguientes
contrataciones:

a) Confratacion de locadores de servicio.

b) Bienes o servicios que sélo pueden obtenerse de un
determinado proveedor que posea derechos
exclusivos sobre ellos.

c) Por condiciones del mercado que solo permitan una
cotizacion.

Para la confratacion de docentes, asesores de tesis, jurados de
tesis y revisores de tesis no se requerird solicitud de cotizacioén, toda
vez que su seleccion se encuentra a cargo de las Instituciones
Educativas del sector Defensa, quienes emiten la Resolucion
correspondiente.
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En estos casos, las dreas usuarias deberan remitir la siguiente
documentacion:

a) Resolucién de aprobacion de aptos.

b) Términos de Referencia, el cual deberd incluir el monto de
la contratacion.

c) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). del
participante seleccionado (segun la resolucion senalada
en el literal a).

d) Indicacion del RUC del participante seleccionado

e) Indicacion del numero CCI del participante seleccionado
(vinculado a su RUC).

f) Anexos N° 4, 5, 4, 10 y 11 firmados por el participante
seleccionado (y Anexo 15 cuando corresponda).

g) Anexo N° 14 firmado por el jefe del drea usuaria de la
contratacion.

5.3.4 La DIRAB indaga sobre los potenciales proveedores del rubro a
contratar, a tfravés del buscador de proveedores del Estado
(https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/), catdlogos, revistas,
internet u otfro medio de consulta que considere necesario,
cautelando los intereses econdmicos de la entidad.

5.3.5 La DIRAB procede a solicitar las cotizaciones, via correo
electréonico institucional en un plazo mdéximo de dos (2) dias
hdbiles contados desde el dia de asignacién del expediente para
la contratacion al especialista.

5.3.6 En el caso de bienes y/o servicios especializados, de locacién de
servicios o que por su complejidad o caracteristicas asi lo
ameriten, la DIRAB solicitard al drea usuaria la validaciéon de la (s)
coftizacion (es). Dicha validacion puede solicitarse a través de
correo electronico; debiendo de ser respondida por el drea
usuaria en un plazo mdximo de dos (2) dias hdbiles; transcurrido
dicho plazo, de no obtener recibir respuesta por parte del drea
usuaria, se devolverd el expediente por el sistema de framite
documentario (SISTRADOC).

5.3.7 Para las contrataciones de Locadores de Servicios¢ (distintas a la
contratacién de docentes) y consultorias, la DIRAB remite la
Solicitud de Cotizacién (segun Formato descrito en el Anexo N° 3)
y los Términos de Referencia, para lo cual, los posibles proveedores
deben remitir la siguiente documentacién para su validacion:

a) Hoja de Vida o Curriculum Vitae, adjuntando la documentacion
que acredite el cumplimiento del perfil solicitado.

b) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).

c) Carta de compromiso del contratista, donde senala que
cumple con los requisitos para la prestacidon del servicio vy
declara no tener parentesco con autoridades y/o funcionarios
del Ministerio, ni estar inhabilitado para contratar con el Estado,

6 De corresponder, se aplicardn las disposiciones contenidas en Ley de Presupuesto del Sector PUblico vigente.
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ni tener participacion en personas juridicas que confraten con
el Estado (Anexo N° 4).

d) Declaracion Jurada de no tener incompatibilidad por conflicto
de intereses y no estar comprendido en procesos administrativos
y/o judiciales en tramite por el Ministerio (Anexo N° 5).

e) Propuesta econdmica del contratista, expresada en soles vy
senalando su nUmero de Cuenta Interbancaria (CCl) (Anexo N°
).

f) Declaraciéon Jurada Doble Percepcion del Estado (Anexo N° 10)

g) Declaraciéon Jurada Lucha Contra la Corrupcion en el Sector
Defensa (Anexo N° 11)

h) Inscripcidn en el Registro Nacional de Proveedores — RNP
vigente (de corresponder).

5.3.9 Como resultado de la indagacién de mercado, se elabora un
cuadro comparativo de precios, consigndndose la informacion
de las cotizaciones, en caso que, la indagacion cuente con una
(01) o mdas cotizaciones. (Anexos N° 8y 9).

5.3.10 Para todos los casos, se exigird que los potenciales proveedores
presenten su cotizacidn con una validez de la misma no menor a
veinte (20) dias calendario; de lo contrario, sin haberse
formalizado la emision de la Orden de Compra o Servicio, la
cotizacion debe ser actualizada. En caso el proveedor no
mantenga su cotizacion, se deberd realizar un nuevo estudio de
mercado.

5.3.11 Asimismo, los potenciales proveedores deben senalar en su
cotizacion el correo electronico al cual se noftificard la
correspondiente orden de compra y/o servicio, asi como otras
comunicaciones.

5.3.12 Una vez determinado el precio’ e identificado el proveedor, la
DIRAB procede con realizar las siguientes acciones:

a) Verificacién del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) para
ver rubro y ofros datos relevantes).

b) Verificaciéon en la Plataforma de Buscador de Proveedores del
Estado (https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/).

c) Solicitar verificacién en la Plataforma de la Debida Diligencia
del MEF al encargado, para el caso de locacién de servicios u
otros que consideren necesarios.

d) Solicitar la aprobaciéon de la Certificacion de Crédito
Presupuestario y/o Previsidn Presupuestal.

5.3.13 Para todos los casos, de no contar con los recursos presupuestales
para la atencidén del requerimiento, este serd devuelto por la
DIRAB al drea usuaria.

" No incluye la contratacion de docentes.
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5.4 Disponibilidad Presupuestal

5.4.1 LaDIRAB, una vez determinado el valor de la contrataciéon, genera
en el SIAF la CCP vy solicita a la DIPP su aprobacion, adjuntando lo
siguiente:

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.

Pedido SIGA, cuando corresponda en el requerimiento.

Las especificaciones técnicas o términos de referencia.

Oftros documentos que corresponda.

5.4.2 La DIPP, una vez recibida la solicitud del CCP, en un plazo no
mayor a dos (02) dias hdbiles, verifica la solicitud de disponibilidad
presupuestal y aprueba el CCP correspondiente, la cual debe
encontrarse debidamente suscrita. Mediante dicho documento
garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre
de afectacién, debiendo de efectuarse la validacion del CCP en
el SIAF.

5.4.3 La DIRAB puede solicitar la ampliacion o rebaja o anulacién del
CCP, o de ser el caso, modificar la descripcién de su objeto,
siempre y cuando esté debidamente justificada.

544 En el caso de prestaciones que superen el ano fiscal, las
contrataciones deberdn contar con la previsidon presupuestal
suscrita por la DGPP y la DGAg, que garantice la programacion de
los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones
en el o los anos fiscales subsiguientes.

5.5 Del Perfeccionamiento Contractual

5.5.1 Para la emision de la Orden de Compra o Servicios (u ofro
documento que contenga el contrato), se verifica la siguiente
informacion:

a) Documento de requerimiento (Especificaciones Técnicas o
Terminos de Referencia, Pedido SIGA de Compra o de Servicio,
segun corresponda, debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones (no corresponde para el caso de
docencia).

c) Formato de oferta econdmica (de corresponder),
Declaraciones Juradas y/o documentaciéon de acreditacion
de los requisitos requeridos.

d) Estructura de Costos, cuando corresponda.

e) Catdlogos o portales y/o pdginas web, precios histéricos de Ia
Entidad, precios del SEACE u ofras fuentes; siempre que las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas
técnicas requeridas por el drea usuaria, cuando corresponda.

f) Consulta RUC a efectos de verificar la condicion del
confribuyente activo y habido.

8 O Quien corresponda, conforme a la normativa en materia presupuestal vigente.
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g) Verificaciéon en la Plataforma de Buscador de Proveedores del
Estado (https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/), de la cual
podrd verificarse inhabilitacion para contratar con el Estado,
estado vigente del Registro Nacional de Proveedores (RNP),
entre otros.

h) Cuadro comparativo de precios (de corresponder).

i) Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

j) Certificacion Presupuestal y prevision presupuestal, segin
corresponda.

5.5.2

Con la Certificacion de Crédito Presupuestal y/o previsidon

presupuestal aprobada y otorgada, la DIRAB emite la Orden de
Compra o de Servicio (U ofro documento que contenga el
contrato), la cual debe contener como minimo la siguiente
descripcion:

a) Orden de Compra:

i.

ii.
iii.
iv.
V.
Vi.
Vii.
viii.

Xi.
Xii.
Xiii.
Xiv.
XV.

El codigo de clasificador de gasto

Descripcién del bien.

Unidad de medida.

Cantidad.

Marca (de corresponder).

Modelo (de corresponder).

Color (de corresponder)

Precio Unitario.

Lugar de Entrega.

Plazo de entrega.

Formula de Penalidad aplicable.

Ofras penalidades, de corresponder

Area que emite la conformidad.

Forma de pago.

Clausula Anficorrupcion, antisoborno, de confidencialidad
y seguridad de la informacién y la de cumplimiento de la
Ley N° 31564.

b) Orden de Servicio:

VI.

Vii.
viii.

El objeto de la contratacion.

En relacidon con las caracteristicas del servicio, solo se
enuncia que estas se realizardn de acuerdo con los
Términos de Referencia y la cotizacién emitida por el
confratista.

Plazo de ejecucion (en caso de servicios que impliquen la
entrega previa de “el arte” (muestra), debe consignarse el
plazo de entrega, y el plazo total de la ejecucion del
servicio).

. En las ordenes de servicio para la contratacidon de

docentes, se deberd consignar el costo del servicio por
hora.

Lugar de ejecucién del servicio (de corresponder).

Formula de penalidad aplicable.

Oftras penalidades, de corresponder

Area que emite la Conformidad.

Forma de pago (detallar el nUmero de pagos parciales, de
corresponder).
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Xx.  Clausula Anficorrupcion, antisoborno, de confidencialidad vy
seguridad de la informacion y la de cumplimiento de la Ley N°
31564.

5.5.3 Asimismo, todas las ordenes deberdn indicar lo siguiente: “El
Conftratista deberd presentar su Comprobante de Pago
consignando el numero de Cuenta de Defraccion, de
corresponder”.

5.5.4 Todas las Ordenes de compra o servicio, deberdn hacer
referencia a la Hoja de Trdmite en la cual fue gestionado el
requerimiento del drea usuaria, a fin de visualizar la frazabilidad
del expediente de confratacion a fravés del SISTRADOC.

5.5.5 La DIRAB, nofifica la orden de compra o servicio al proveedor a
través del correo electrénico proporcionado en su cotizacién, con
copia al drea usuaria correspondiente y al Area de Alimacén, en
el caso de adquisicion de bienes.

En el caso de la contratacion de locadores de servicio, la
noftificacion se realizard en forma presencial (salvo casos
excepcionales autorizados por el Director de Abastecimiento),
previa presentacion del documento que acredite su identidad.

5.6 Ejecucion Contractual

El plazo de ejecucion de la prestacion inicia a partir del dia calendario
siguiente a la notificacion de la orden (o firma de contrato), salvo
condicién distinta establecida en los términos de referencia o
especificaciones técnicas, segun corresponda.

5.6.1 Recepcion de bienes y/o prestacion de servicios:
5.6.1.1 En caso de bienes

a) Larecepcion de bienes estd a cargo del Aimacén Central del
Ministerio de Defensa, teniendo como sustento la Orden de
Compra, las Especificaciones Técnicas correspondientes y la
Guia de Remision de los bienes a internar. Con dicha
documentacién se realiza la verificaciéon y control a través del
personal de almacén.

b) En el caso de bienes relacionados con lo dispuesto en el
numeral 4.3.7 de la presente Directiva, se solicita la presencia
del drea técnica especializada que realiza la verificacion. De
verificarse el cumplimiento, se procede a sellar y firmar la Guia
de Remisidn por parte del Aimacén Central, previo visto bueno
del drea técnica especializada, luego de lo cual procede el
registro que corresponde a los bienes internados.

c) En caso los bienes deban ser entregados en el lugar de

destino, esta condicidn debe ser considerada de manera
previa en la orden de compra (o contrato), para lo cual, el
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personal de almacén se desplaza a dicha locacién a fin
realizar la verificacion y recepcion correspondiente.

5.6.1.2En el caso de servicios

a) En el caso de prestacion de servicios que impliquen la entrega

b)

de informes (entregables y/o productos), estos deben ser
presentados por el contratista a través de la mesa de partes
fisica o virtual, segun corresponda y dirigidos al drea usuaria
para  su evaluacidn y posterior conformidad (de
corresponder). El drea usuaria mantiene la custodia de la
referida documentacién (en caso se haya efectuado entrega
fisica, sin perjuicio de la obligacidn de remitir la parte del
entregable que contenga el nimero de Hoja de Trdmite
asignado por la Mesa de partes, a fin de verificar la fecha de
presentacion).

No procede la recepcion cuando los bienes y/o servicios
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso no se efectia la
recepcion, considerando no ejecutada la prestacion vy
aplicdndose las penalidades respectivas.

5.6.2 Conformidad de la prestacion y tramite de pago

5.6.2.1 De la conformidad de la prestacion

a)

b)

La conformidad de las prestaciones derivadas de la Orden de
Compra o Servicio generada (o contrato), son responsabilidad
del drea usuaria que solicitd la contratacién, o de quien se
senale en los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas.

Para tal efecto, el drea usuaria es la Unica responsable de
otorgar la conformidad de la prestacion (Anexo N° 12) vy
derivarlo a la DIRAB sin la necesidad de ser requerida
previamente por esta, dentro de los siete (7) dias calendario
siguientes a la recepcion del bien, servicio, entregable o
producto materia de la contratacion.

De existir observaciones, dentro del plazo establecido en el
numeral precedente, el drea usuaria deberd remitir a la DIRAB
un informe detallando el sentido de las mismas. En estos casos,
la DIRAB procede con requerir la subsanacion de dichas
observaciones, otorgdndole al contratista un plazo para
subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias
calendario (plazo que es indicado por el drea usuaria). Si pese
al plazo otorgado, el confratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, a pedido del drea usuaria, la DIRAB
puede otorgarle periodos adicionales para las correcciones
pertinentes, En dicho supuesto, corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
inicialmente otorgado.
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d)

e)

Habiéndose efectuado el levantamiento de observaciones, el
drea usuaria debe otorgar la conformidad (de corresponder)
dentro de los plazos establecidos en el literal b) del numeral
5.6.2.1 de la presente Directiva.

Los bienes ingresados en el Almacén no podrdn estar en
custodia de este mds de doce meses, en concordancia con
lo dispuesto en el numeral 33.3.7 de la Directiva N°004-2021-
EF/54.01 - “Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribucién de bienes muebles”; por lo que las dreas
usuarias son responsables del retiro de los bienes que
hubieren sido requeridos.

Asimismo, el Aimacén no efectuard la entrega de los bienes al
drea usuaria, en el supuesto que se hubiere superado el plazo
senalado en el literal b) de la presente para la emision de la
conformidad (y sin que el drea usuaria haya efectuado
observaciones a fin de que sean subsanadas por el
proveedor); salvo casos excepcionales previa autorizaciéon del
Director de Abastecimiento.

5.6.2.2 Del framite de pago

a)

El expediente de trdmite de pago, debe contener como
minimo la siguiente documentacion para su derivacién a la
DICON:

i. Relacién de documentos presentados para el devengado
y girado de compra y servicios (Check List).

i. Copia del Contrato y/o Orden de compra o servicio
(debidamente notificado).

ii. Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

iv. Conformidad emitida por el drea usuaria, con el visto bueno
del drea técnica especializada (de acuerdo con lo
senalado en el numeral 4.3.7 de la presente Directiva), en
los casos que corresponda.

v. Comprobante de pago autorizado por la SUNAT. En caso no
conste en el expediente de pago su ingreso a fravés de la
Mesa de Partes, este hecho no invalida la gestion de pago'®.

vi. Constancia de Autorizacidon de Suspensidon del Impuesto a
la Renta de Cuarta Categoria, de corresponder.

vii. Guias de Remision (caso de bienes).

viii. Informe del entregable o Servicio realizado.

ix. Cuadro Comparativo de la indagacion de mercado.

x. Certfificado de Crédito Presupuestario.

xi. Anexos de la presente Directiva (de corresponder).

xii. NUmero de Cuenta Interbancaria del Conftratista, asociado
al Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

¢ “La permanencia de los bienes muebles en el aimacén no debe superar los doce (12) meses desde su
fecha de ingreso fisico, exceptuando aquellos bienes muebles que por su necesidad ameriten un mayor
tiempo de permanencia en el aimacén y se encuentren debidamente justificados por el drea usuaria.”

10 En cuyo caso basta la verificacion de este a través de la pdgina web de SUNAT.
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Para el ler Pago o Unica Armada, se deberd tomar en
cuenta los numerales del i al xii.

A partir del 2do Pago en adelante se deberd tomard en
cuenta los numerales del i al viii.

b) Todos los tfrdmites de pago son derivados a la DICON a fravés
del SISTRADOC para la gestion correspondiente.

c) La DICON redliza el control previo del expediente de tradmite
de pago, siendo responsable de efectuar el devengado del
gasto y posterior derivacion a la DITES.

d) La DITES esresponsable del giro y procesa el pago de acuerdo
a la normativa vigente establecida por la Direccion General
del Tesoro Publico.

e) Luego de la emision del comprobante (s) de pago, la DITES
remite al archivo (fisico o virtual) todo el expediente de pago.

5.6.3 Ampliaciones de plazo
Procede la ampliacién de plazo en los siguientes supuestos:

1. Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que
impidan al contratista entregar el bien o prestar el servicio en
el plazo previsto en el contrato.

2. Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

a) El contratista podrd solicitar ampliacién de plazo por razones
justificadas, dentro de los siete (7) dias hdbiles de finalizado el
hecho generador del afraso o paralizacion, debiendo
presentar su solicitud dirigida a la DIRAB en la Mesa de Partes
del MINDEF de manera fisica o virtual de corresponder, la
misma que debe estar debidamente fundamentada vy
acompanada de la documentacidén que sustente su pedido.

b) LaDIRAB evalUa el pedido, y de considerarlo necesario, solicita
la opinidn del area usuaria, la misma que debe ser remitida en
el plazo mdximo de tres (03) dias hdbiles, debiendo resolver la
DIRAB en un plazo de siete (7) dias hdbiles, computados desde
el dia siguiente de recibida la opinidn del drea usuaria.

5.6.4. Sobre la aplicacion de penalidad por mora

a) En caso de retfraso injustificado en el cumplimiento de las
prestaciones objeto de la orden de compra o servicio, la
Entidad aplica al confratista una penalidad por mora, hasta
por un monto maximo equivalente al 10% del monto total de
la contrataciéon vigente o, de ser el caso, del item que debid
ejecutarse. Esta penadlidad serd deducida de los pagos a
cuenta, del pago final o en la liquidacion final, aplicando la
formula establecida en el articulo 162 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado!'!.

" La cual se ajustard a las modificatorias posteriores que se puedan efectuar a dicha norma.
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b)

c)

d)

Las penalidades se computan desde el dia siguiente de
vencido el plazo de ejecucion de la prestacion, hasta el dia
de su cumplimiento.

Las condiciones antes descritas deben ser consignadas en la
Orden de Servicio u Orden de Compra a emitirse.

Cuando se llegue a cubrir el monto mdximo de la penalidad
por mora, el drea usuaria podrd solicitar a la DIRAB la
resolucion del contrato, la cual procederd a gestionar la
resolucién del contrato a través de la Direccidon General de
Administracion.

5.6.5. Sobre la aplicacién de otras penalidades

a)

b)

Asimismo, el drea usuaria puede establecer en los términos de
referencia o especificaciones técnicas la aplicacién de “otras
penalidades” distintas a la penalidad por mora, las mismas que
no pueden superar el 10% del monto total de la contratacion
vigente. Estas penalidades se calculon de forma
independiente a la penalidad por mora.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad
por ofras penalidades, el drea usuaria podrd solicitar a la
DIRAB la resolucion del contrato, la cual procederd a gestionar
la resolucion del contrato a través de la Direccidn General de
Administracion.

5.6.6. Resolucion de la Orden de Compra o de Servicio (o contrato)

5.6.6.1. La Entidad puede resolver de forma total o parcial el vinculo

confractual en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, o cuando paralice o reduzca injustificadamente
la ejecucion de la prestacion; en este supuesto, la
Entidad noftificard mediante carta simple: i) el
requerimiento de cumplimiento de obligaciones
(otorgando como mdximo 5 dias calendarios para su
cumplimiento), v, ii) la resolucion del contrato, en caso no
se haya revertido el incumplimiento dentro del plazo
otorgado por la Entidad.

b) Cuando el contratista acumule el monto mdximo de la
penalidad por mora o el monto mdximo para ofras
penalidades en la ejecucion de la prestacion a su cargo,
la Entidad podrd resolver el contrato sin apercibimiento
previo, comunicando formalmente su decision al
confratista.

c) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Enfidad o el
confratista justifiquen las causas que imposibilitan
confinuar con la ejecucion del confrato (orden de
compra o servicio), para lo cual se deberd contar con
opinidn previa del drea usuaria para su procedencia.

d) Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por
caso fortuito, fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a
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las partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacién de la ejecucién del contrato, para lo cual
se solicita al drea usuaria la opinidon respectiva antes de
proceder a la resolucidn.

5.6.6.2. Mediante carta simple emitida por la DGA, o a quien se
delegue dicha facultad, se notifica al contratista la decision
de resolver el contrato (al domicilio o direccidén de correo
electronico brindado para efectos de la ejecucion
contractual).

5.6.7. Expediente de Pago

El expediente digital culminado es custodiado por la DITES, el cual
contiene como minimo la informacién senalada en el literal a) del
numeral 5.6.2.2. de la presente Directiva.

5.6.8. Constancia de Prestacion

La DGA, o a guien se delegue dicha funcion, otorga dicho documento,
a peticion del contratista, previa revision y evaluacion de los siguientes
aspectos minimos contenidos en el expediente de contratacion:

a) Numero de la orden de compra o servicio.

b) Identificacién del objeto del Contrato.

c) Identificacion del contratista.

d) Monto contractual.

e) Plazo contractual.

f)  Penalidades incurridas por el contratista, cuando corresponda.
g) Area donde brindo el servicio

5.7. Registro de las Contrataciones en el SEACE

De acuerdo a lo establecido en la normativa de contrataciones del
Estado, el MINDEF, a través de la DIRAB, registra y publica en el SEACE
la informacién de las contrataciones por montos iguales o inferiores a
ocho (8) UIT que hubiera realizado durante el mes (en orden correlativo
e incluyendo aquellas que fueron anuladas), contando para ello con
un plazo maximo de cinco (05) dias hdbiles del mes siguiente de
realizadas.

5.8. Disposiciones Complementarias Finales
5.8.1. La Presente Directiva no es de aplicacion para la Contratacion
Administrativa de Servicios — CAS; asi como el Gasto bajo la
modalidad de Fondos por Encargos con cuentas de reversién o
Fondo Encargo Interno.

5.8.2. Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o
que por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
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programadas, son atendidos con el Fondo Fijo para Caja Chica'2
del Ministerio de Defensa.

5.8.3. La DIRAB podrd& realizar de forma aleatoria la Fiscalizacidén Posterior
de la documentacion que forma parte integrante de los
expedientes de contrataciéon menores o iguales a ocho (8) UIT
(Anexo N° 13); dicho procedimiento se sustenta en los Principios de
Presunciéon de Veracidad y Controles Posteriores descritos en la Ley
de Procedimiento Administrativo General.

5.8.4. Para todo lo no previsto en la presente Directiva, puede aplicarse
de forma supletoria las normas de derecho publico y las
disposiciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, el Cdédigo Civil vigente y demds normas de
derecho privado, segun corresponda y que resulten aplicables a
cada caso en particular.

VI.RESPONSABILIDAD

Considerar como responsables del cumplimiento de la presente Directiva
General a los Directores Generales, Directores, Jefes de Oficina y todo
servidor de la Unidad Ejecutora 001: Administracion General del MINDEF que
participa en el procedimiento para la contratacion de bienes y servicios por
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en
el Ministerio de Defensa.

VIl. ANEXOS

Anexo N° 01: Formato de Términos de Referencia para la contratacién de
Servicios en General.

Anexo N° 02: Formato de Especificaciones Técnicas para la contratacion de
Bienes.

Anexo N° 03: Formato de solicitud de coftizacion para la confratacion de
Locacidén de Servicios / Consultorias.

Anexo N° 04: Carta de compromiso para la prestacion del servicio.

Anexo N° 05: Declaracion jurada de incompatibiidad por conflicto de
intereses y no estar comprendido en proceso administrativo y/o
judiciales en tramite por el Ministerio de Defensa.

Anexo N° 06: Propuesta econdmica y autorizacion para el pago de abono en
cuenta CCI.

Anexo N° 07: Formato de Solicitud de Cotizacién.

Anexo N° 08: Cuadro Comparativo de Servicios.

Anexo N° 09: Cuadro Comparativo de Bienes.

Anexo N° 10: Declaracion Jurada de Doble Percepcion.

Anexo N° 11: Declaracion Jurada Lucha Contra la Corrupcidn en el Sector
Defensa

Anexo N° 12: Formato de Conformidad.

Anexo N° 13: Formato de Fiscalizacién Posterior.

Anexo N° 14: Formato de Compromiso de no subordinar a proveedores de
servicio y no regularizacién de pagos por servicios prestados.

12 Los montos mdximos para cada pago con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica, serdn determinados en la
“Directiva para la Administracién del Fondo Fijo para Caja Chica de la Unidad Ejecutora 001: Ministerio de
Defensa - Administracion General” para el afio Fiscal en curso.
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Anexo N° 15: Formato de Declaracion Jurada sobre prohibiciones e
incompatibilidades.

Anexo N° 16: Formato de propuesta de personas naturales para prestacion
de servicios no subordinados.
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ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Unidad Organica:

Actividad POI:

Denominacion de la Contratacion:

|.  FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Los 6rganos y/o unidades de organizacidén deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o
atender con la contratacién requerida. Por ejemplo: En el caso de contratacién del servicio
de telefonia mavil, podria considerarse lo siguiente: “El presente proceso busca mejorar el
nivel de integracion de la Entidad, asi como mantener la comunicacidon telefénica en forma
inmediata entre funcionarios y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de
eficiencia y satisfaccion de los usuarios internos y externos.)

Il.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General:

Los drganos y/o unidades de organizacidn deberan indicar cuél es el objeto de la
contratacién requerida)

Objetivos Especificos:

Indicar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituyen una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y una
pauta de supervision para la Entidad.

I1l.  ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(Los dérganos y/o unidades de organizacion deberan indicar el detalle de las actividades a
desarrollar, las cuales deben de medirse objetiva y cuantitativamente en los entregables de
los servicios, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de
trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la Entidad para la ejecucion del
servicio).

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

(Los érganos y/o unidades de organizacion deberdn mencionar los reglamentos técnicos,
normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de la contratacidon, asi como del impacto ambiental, visita técnica,
acondicionamiento, montaje o instalacién, entre otras).
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V. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, Los 6rganos y/o unidades de organizacidn deberan precisar el tipo de seguro
gue se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su
presentacioén).

VI. PRESTACIONES ACCESORIAS: (De corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, garantia del servicio,
entre otras, por lo que se debe precisar segun la prestacion solicitada).

VII. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Los 6rganos y/o unidades de organizacion deberan precisar las caracteristicas o condiciones
minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia,
de considerarla necesaria).

(Tratdndose de persona juridica. se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando
su formacion académica, experiencia. capacitacidn y/o entrenamiento).

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los 6rganos y/o unidades de organizacidon deberan sefialar el lugar donde se
efectuardn las prestaciones)

Plazo: (Los 6rganos y/o unidades de organizacidn deberan expresar el plazo de la prestacion
en dias calendario indicando el inicio del plazo ejecucién de la prestacion, a partir del dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la suscripcion del contrato, segin
sea el caso)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar
dicho plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Los érganos y/o unidades de organizacion deberan indicar el nimero de entregables, el
contenido de cada entregable, los plazos de prestacion y condiciones relevantes para cumplir
con cada entregable).

X.  CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Los drganos y/o unidades de organizacién responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacion).

XI.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Los 6rganos y/o unidades de organizacién deberan precisar si se realizara el pago de la
contraprestacidén en un solo pago o pagos periddicos).

(Los érganos y/o unidades de organizacion deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para a la realizacién del pago considerando la conformidad de los
drganos y/o unidades de organizacidén y comprobante de pago).

(La Entidad deberd pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio en general,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello).

XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién,
guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros)
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XIIl. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

(El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad).

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)

(En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la Ley N2 29151 Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la
prestacion, la Entidad asigne al Contratista algin bien mueble o inmueble, éste sera
responsable del buen uso y conservacion de los mismos de lo contrario, responderd por su
deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo de cinco (05) dias
habiles).

XV. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacidn del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de
servicio, la Entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio
vigente o, de ser el caso del item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los
pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda a la orden de servicio o item
gue debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica a la
presentacion parcial que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivo y
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XVI. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacidn el drea usuaria podrd establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberd ser objetivas, razonables y proporcionales con el
objeto de la contratacién, por lo que se debera precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o porcentajes
a aplicar).

XVII. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

El MINDEF puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Porla acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucidn de la prestacidn a su cargo.

€) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de la prestacion, pese a
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haber sido requerido para corregir tal situacién.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad
de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e
irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de
compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinidén del area usuaria.

XVIII. DECLARACION JURADA DE INTERESES (Obligatorio)

Son causales de resolucién de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar la
Declaracién Jurada de intereses conforme el numeral 11.5 del Articulo 11 del Reglamento del
Decreto de Urgencia N° 020-2019, Decreto de Urgencia que establece la obligatoriedad de la
presentacion de la declaracidn jurada de intereses en el sector publico o la presentacion de
la declaracién Jurada de Intereses con informacién inexacta o falsa.

XIX. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION (Obligatorio)

El Contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre toda la informacién de La Entidad a la que tenga acceso de forma
presencial o remota, antes, durante y después de la ejecucion del presente contrato, no
debiendo divulgarla directa o indirectamente a personas naturales o juridicas, salvo
autorizacion expresa y por escrito de La Entidad.

Asimismo, la informaciéon entregada en virtud de este contrato es confidencial y de
propiedad de La Entidad, y no puede El Contratista y su personal usarla para uso propio o
cumplir obligaciones ajenas a las del presente contrato.

El contratista cede todos los titulos de propiedad, derechos de autor y todo otro tipo de
derechos de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido bajo las
estipulaciones de este contrato son cedidos a La Entidad en forma exclusiva y sin costo
adicional alguno. Sin perjuicio de otras obligaciones a su cargo, para los supuestos de
desarrollo de software o productos informaticos, el (Locador / Prestador de servicios /
Proveedor) deberd entregar una version final del software incluyendo el cddigo fuente,
codigo objeto, documentacidn técnica y manuales, sin ninguna medida tecnoldgica efectiva
ni sistema de auto tutela, sin contrasefia ni restriccién. Lo dispuesto en relacién con los
programas de ordenador o software no se aplicara cuando la entidad publica sea sélo
licenciataria del software (De corresponder).

El contratista y su personal declaran conocer y se obligan a cumplir la Politica de Seguridad
de la Informacién de La Entidad, la misma que se encuentra disponible en la direccion de
Internet: https://www.gob.pe/institucion/mindef/normaslegales/ 1859195-0181-2021-de,
asi como también cumplir los procedimientos de seguridad establecidos en el Sistema de
Gestidon de  Seguridad de la Informacidn de La Entidad en todo momento.

El contratista y su personal declaran conocer y se obligan a cumplir la normativa del
gobierno relacionadas a la seguridad de la informacién, tales como la proteccion de datos
personales, derechos de autor, propiedad intelectual, delitos informaticos y otras
normativas vigentes, asumiendo la responsabilidad por el incumplimiento de las mismas
por parte de su personal y/o terceros contratados por el contratista para cumplir sus
obligaciones en La Entidad.

El incumplimiento de lo establecido en la presente cldusula, por parte de El Contratista y
su personal, constituye causal de resolucion del presente contrato, y las acciones legales
que correspondan”.
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XX. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacidn al presente servicio.

Asimismo el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién de la
orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcidn directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el numeral 138.4 del
articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademads, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para
evitar los referidos actos o practicas.

XXI. CLAUSULA DE ANTISOBORNO (Obligatorio)

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato,
que pueden constituir un incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o
traficode influencias, directa i indirectamente, o a través de socios, integrantes de los
6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11 de la Ley N°30225
Ley de contrataciones del Estado y sus modificaciones y el articulo 7° de su Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N°344-2018-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionista, participantes,
integrantes de los drganos de administracion apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones y su Reglamento. Asimismo, el proveedor se compromete
a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por el MINDEF.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales que
el MINDEF pueda accionar.

XXII. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO LEY N° 31564 (De corresponder)

“Son causales de resolucidon de contrato la presentacion con informacidn inexacta o falsa
de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en
la Ley de prevencidn y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha ley, se aplicara la inhabilitacién por cinco afos para contratar con el
Estado, bajo cualquier modalidad”.
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XXI1I. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accidn judicial.

XXIV. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (De corresponder)

Ejemplo: En virtud a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 051-2018-PCM, todas las OS y/o
contratos con proveedores que brinden servicio de desarrollo de software, deberan contener
a siguiente glosa:

10.1. En el caso de Locadores, prestadores de servicios y proveedores que brinden
servicios de desarrollo de software a la entidad, deben incorporar en los contratos que
suscriban la siguiente cldusula, ajustada a cada caso concreto:

“Por medio de la presente cldusula, el (Locador / Prestador de servicios/
Proveedor) cede los derechos patrimoniales de los cuales sea titular sobre el
programa de ordenador o software producido o desarrollado en ejecucion del
presente contrato, para su explotacion no exclusiva, ilimitada, perpetua y con
alcance mundial, para cualquier uso, pretendiendo actualmente y en el futuro
a favor de (la Entidad Publica).

Esta cesion de derechos comprende, mas no se limita, a los derechos de
reproduccion, comunicacion al publico, distribucion, traduccion, modificacion,
u otra transformacion, importacion al territorio nacional de copias por
cualquier medio incluyendo la transmision, asi como cualquier otra forma de
utilizacion que no estén contempladas en la ley de la materia como excepcion
al derecho patrimonial y, en general, para cualquier tipo de utilizacion y
explotacion, que la entidad estime pertinentes, pudiendo ponerlo a disposicion
por medio de autorizaciones o licencias a favor del publico en general.

Sin perjuicio de otras obligaciones a su cargo, el (Locador / Prestador de
servicios / Proveedor) deberd entregar una version final del software
incluyendo el cédigo fuente, cddigo objeto, documentacion técnica y manuales,
sin ninguna medida tecnoldgica efectiva ni sistema de autotutela, sin
contrasefia ni restriccion. Lo dispuesto en relacion con los programas de
ordenador o software no se aplicaréd cuando la entidad publica sea sélo
licenciataria del software”.

Nombre, Firma y Sello del
Responsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

Unidad Organica:

Actividad POI:

Denominacion de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Los 6rganos y/o unidades de organizacién deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o
atender con la contratacién requerida. Por ejemplo: En el caso de adquisicion de
computadoras personales, podria considerarse lo siguiente: “El presente requerimiento
busca contar con equipos de cdmputo que permitan mejorar el procesamiento de la
informacién de las diversas dreas de la Institucidon, permitiendo una mejor y eficiente
atencidn a los administrados.)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General:

Los 6rganos y/o unidades de organizacion deberan indicar cual es el objeto de la contratacion
requerida.

Objetivos Especificos:

Indicar con mayor precisiéon y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar Estos
objetivos constituyen una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una
pauta de supervision para la Entidad.

Il.  CARACTERISTICAS TECNICAS: (Obligatorio)

(Los érganos y/o unidades de organizacion deberdn indicar las caracteristicas o atributos
técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales como
dimension, composicidon, material, empaque, aio de fabricacién minimo del bien, repuestos,
accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algun equipo o componente,
entre otros).

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

(Los 6rganos y/o unidades de organizacion deberdan mencionar los reglamentos técnicos,
normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de la contratacion).
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V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, Los organos y/o unidades de organizacion deberan indicar el lugar,
procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como el espacio requerido para la
realizacion de los trabajos de instalacion).

VI. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(De preverse la garantia comercial, los érganos y/o unidades de organizacién deberan indicar
el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la
garantia)

VIl. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacién de muestras para
la evaluacién y verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

(Al respecto, debera precisarse el nUmero de muestras, la oportunidad y forma de entrega de
las mismas, el detalle de las pruebas, o ensayos a las que se seran sometidas, quien estara a
cargo de dicha evaluacidny, de ser el caso, la metodologia que para tal efecto se utilizar3, la
cual deberd ser clara, precisa y objetiva).

VIIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacién y/o entrenamiento del personal de la entidad, garantia del servicio,
entre otras, por lo que se debe precisar segun la prestacion solicitada).

IX. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, Los 6rganos y/o unidades de organizacidn deberan precisar el tipo de seguro
gue se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su
presentacion).

X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Los 6rganos y/o unidades de organizacion deberan precisar las caracteristicas o condiciones
minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia,
de considerarla necesaria).

(De ser el caso, los érganos y/o unidades organicas deberan precisar si el proveedor requiere
contar con una autorizacidn, registro u otros emitidos por un organismo competente)

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, los érganos y/o
unidades de organizacidn deberan precisar la cantidad minima de personal, formacion
académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)

XI. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los 6rganos y/o unidades de organizacion deberan sefialar el lugar donde se efectuara
la entrega de los bienes)

Plazo: (Los drganos y/o unidades de organizacion deberan expresar el plazo maximo de
entrega de los bienes, indicando el inicio del plazo de ejecucidn de la prestacién)

(En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en
funcionamiento en la adquisicion, se deberd precisar dicho plazo)

Xil. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Los d6rganos y/o unidades de organizacion responsables de otorgar la conformidad del bien
y precisar el procedimiento y requisitos que deberd cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad de la prestacién.)

29/48




XIll. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Los érganos y/o unidades de organizacién deberan precisar si se realizara el pago de la
contraprestacién en un solo pago o pagos periddicos).

(Los 6rganos y/o unidades de organizacion deberan precisar la documentacion obligatoria a
presentar por el proveedor para a la realizacién del pago como: recepcién del almacén
central, conformidad de los érganos y/o unidades de organizacion y comprobante de pago).

(La Entidad deberd pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que
se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello).

XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién,
guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros)

XV. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

(El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad).

XVI. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacidn del bien:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la orden de
compra, la Entidad aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de compra
vigente o, de ser el caso del item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los
pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automdaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda a la orden de compra o item
gue debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica a la
presentacion parcial que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivo y
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

XVII. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacidn el drea usuaria podrd establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberd ser objetivas, razonables y proporcionales con el
objeto de la contratacion, por lo que se deberad precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o porcentajes
a aplicar).
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XVI1I.RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

El MINDEF puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Porla acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucidn de la prestacidn a su cargo.

c) Porla paralizacidn o reduccién injustificada de la ejecuciéon de la prestacién, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacién.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad
de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e
irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de
compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del area usuaria.

XIX. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION (Obligatorio)

El Contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre toda la informacién de La Entidad a la que tenga acceso de forma
presencial o remota, antes, durante y después de la ejecucion del presente contrato, no
debiendo divulgarla directa o indirectamente a personas naturales o juridicas, salvo
autorizacion expresa y por escrito de La Entidad.

Asimismo, la informacidn entregada en virtud de este contrato es confidencial y de
propiedad de La Entidad, y no puede El Contratista y su personal usarla para uso propio o
cumplir obligaciones ajenas a las del presente contrato.

El contratista cede todos los titulos de propiedad, derechos de autor y todo otro tipo de
derechos de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido bajo las
estipulaciones de este contrato son cedidos a La Entidad en forma exclusiva y sin costo
adicional alguno. Sin perjuicio de otras obligaciones a su cargo, para los supuestos de
desarrollo de software o productos informaticos, el (Locador / Prestador de servicios /
Proveedor) deberd entregar una version final del software incluyendo el cddigo fuente,
codigo objeto, documentacidn técnica y manuales, sin ninguna medida tecnoldgica efectiva
ni sistema de auto tutela, sin contrasefia ni restriccion. Lo dispuesto en relacién con los
programas de ordenador o software no se aplicara cuando la entidad publica sea sélo
licenciataria del software (De corresponder).

El contratista y su personal declaran conocer y se obligan a cumplir la Politica de Seguridad
de la Informacién de La Entidad, la misma que se encuentra disponible en la direccién de
Internet: https://www.gob.pe/institucion/mindef/normaslegales/ 1859195-0181-2021-de,
asi como también cumplir los procedimientos de seguridad establecidos en el Sistema de
Gestidon de  Seguridad de la Informacidn de La Entidad en todo momento.

El contratista y su personal declaran conocer y se obligan a cumplir la normativa del
gobierno relacionadas a la seguridad de la informacién, tales como la proteccion de datos
personales, derechos de autor, propiedad intelectual, delitos informaticos y otras
normativas vigentes, asumiendo la responsabilidad por el incumplimiento de las mismas
por parte de su personal y/o terceros contratados por el contratista para cumplir sus
obligaciones en La Entidad.

El incumplimiento de lo establecido en la presente cldusula, por parte de El Contratista y
su personal, constituye causal de resolucidn del presente contrato, y las acciones legales
gue correspondan”.
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XX. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

El proveedor declara y garantiza no haber sido, directa o indirectamente o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el numeral 138.4 del articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacidn a la presente contratacion.

Asimismo el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la
orden de bien, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el numeral 138.4 del
articulo 138 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademads, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conductailicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales apropiados para
evitar los referidos actos o practicas.

XXI. CLAUSULA DE ANTISOBORNO (Obligatorio)

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato,
que pueden constituir un incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o
traficode influencias, directa i indirectamente, o a través de socios, integrantes de los
6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11 de la Ley N°30225
Ley de contrataciones del Estado y sus modificaciones y el articulo 7° de su Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N°344-2018-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionista, participantes,
integrantes de los drganos de administracion apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones y su Reglamento. Asimismo, el proveedor se compromete
a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por el MINDEF.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales que
el MINDEF pueda accionar.

XXIl. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO LEY N° 31564 (De corresponder)

“Son causales de resolucidon de contrato la presentacion con informacidn inexacta o falsa
de la Declaraciéon Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en
la Ley de prevencidn y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha ley, se aplicard la inhabilitacién por cinco afos para contratar con el
Estado, bajo cualquier modalidad”.
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XXIIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretaciéon de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accidn judicial.

XXIV. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (De corresponder)

Nombre, Firma y Sello del
Responsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 313

FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION PARA LA CO,NTRATACI(')N DE
LOCACION DE SERVICIOS / CONSULTORIAS

JesUs Maria,
AL SR(A):

Me dirjo a usted para hacer de conocimiento que el Ministerio de Defensa
requiere la contratacion del “SERVICIO / CONSULTORIA

.................................................. cuyos términos de referencia adjunto al
presente.

Deberd usted remitir la cotizaciéon solicitada a mds tardar el dia ceveeeeenenennen,
indicando y adjuntando lo siguiente:

a) Documentacion que acredite el cumplimiento de los Términos de
Referencia.

b) Razdn Social.

c) RUC.

d) Cdédigo de Cuenta Interbancaria (CCI), indicando el Banco al que
corresponde, asi como la propuesta econdmica que indique el costo
total del servicio incluyendo impuestos de Ley y la forma de pago (ANEXO
N° 6).

e) Plazo del Servicio (expresado en dias calendarios) (ANEXO N° 4).

f) ANEXOS N°. 5,10y 11

g) Copia de DNI

h) RNP

Agradeciendo su atenciéon y pronta respuesta, quedo de usted.

Atentamente,

Nota: La cotizacidon deberd tener una validez minima de 30 dias calendarios.

13 Deberd remitirse via correo electrénico institucional
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ANEXO N° 4

CARTA DE COMPROMISO PARA LA CONTRATACION DEL BIEN Y/O PRESTACION
DEL SERVICIO

Fecha,
Senores:
MINISTERIO DE DEFENSA

Presente.-

De mi consideracion,

Me es grato dirigirme a usted para saludarlo y hacerle de su conocimiento, que
de acuerdo alas especificaciones técnicas y/o términos de referencia remitidos,
declaro que cumplo con los requisitos minimos solicitados y me comprometo a
enfregar el bien y/o prestar el servicio de

El plazo de entrega del bien y/o ejecucion del servicio esde. ...... dias calendario
contados a partir del dia siguiente de notificada la orden de compra y/o orden
de servicio.

Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1.-No tener impedimento para participar en la presente contratacién ni para
contratar con el Estado, conforme al Texto Unico Ordenado de la Ley
N°30225, Ley de Confrataciones del Estado, aprobada por Decreto Supremo
N°082-2019-EF

2.-Conocer, aceptar y someterme a los Requerimientos Técnicos Minimos
(especificaciones técnicas y/o términos de referencia) y demds condiciones
de la presente contratacion.

3.-Tengo inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores del OSCE
(solo aplica para contrataciones mayores a una (01) UIT).

4.-Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que
presento a efectos de la presente contratacion.

5.-Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento
de confratacion y a recibir la Orden de Compra y/o Servicio, en caso de
resultar favorecido con la contratacion.

6.-No encontrarme inhabilitado para confratar con el Estado, ni tener
participaciéon en personas juridicas que contfraten con el Estado. En caso
contrario me hago acreedor a las sanciones administrativas y penales que
imponen los reglamentos y dispositivos legales correspondientes.

7. No haber incurrido y no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el
Principio de Integridad establecido en la Ley N°30225, Ley de Contrataciones
del Estado. Asimismo, mientras permanezca en las instalaciones del Ministerio
de Defensa, me obligo a no incurrir en acto de violencia o faltamiento de
palabra en agravio del personal civil o militar que labora en la institucién bajo
causal de dejar sin efecto el confrato u orden de servicio.

8.-No tener parentesco y/o grado de consanguinidad* con funcionarios,
Directivos y Servidores PUblicos del Ministerio de Defensa que tiene la facultad
de proponer, seleccionar y /o aprobar confrataciones que se encuentran
fuera del alcance de la normativa de contrataciones del Estado.

9.-En caso incumpla con el plazo ofertado, acepto la aplicacion supletoria de
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la penalidad establecida en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
NOMDBIes Yy APEIlIAOS: ...
0]
DOomMICIHIO redl Y/O FISCAL: o.vrie i e e,
COITEO ElECHTONICO: ittt

[ aa e N PPN

*NOTA: El Parentesco se refiere hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de dfinidad por razén de Matrimonio del declarante.
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ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA DE INCOMPATIBILIDAD POR CONFLICTO DE INTERESES Y
NO ESTAR COMPRENDIDO EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y/O JUDICIALES EN
TRAMITE POR EL MINISTERIO DE DEFENSA

1. No Intervenir como abogado, apoderado, representante, patrocinador,
asesor o perito de particulares en:

a) Procesos Judiciales en los que el Ministerio de Defensa, tengan la
condicion de demandante o demandado y/o denunciante o
denunciado.

b) En asuntos, casos o en procesos administrativos que se lleven contra el
MINISTERIO DE DEFENSA.

c) Los procesos administrativos o judiciales de casos o asuntos especificos
en los que el Funcionario, Directivo y/o Servidor PUblico haya tenido
decision, opinidn o participacion directa, hasta un ano después de su
renuncia, cese, resolucion contractual, destitucion o despido.

N

. No estar comprendido de manera directa, en procesos administrativos y/o

judiciales que se encuentran en tradmite por el MINISTERIO DE DEFENSA.

3. No tener antecedentes penales, judiciales y/o policiales.

4. Guardar secreto o reserva respecto de los asuntos o informacién que por ley
expresa tenga dicho cardcter.

5. No divulgar ni utilizar informacion que sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empledndola en su
beneficio o de terceros y en perjuicio o desmedro del Estado o de Terceros.

6. Tomo conocimiento que la trasgresion de lo dispuesto por las normas
referenciadas implicard posibles faltas administrativas sancionables con
inhabilitacion para prestar servicios al Estado, sin perjuicio de las acciones
penales, civiles a las que hubiera lugar.

7. No haber incurrido, y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi
como respetar el Principio de Integridad (La conducta de los participes en
cualquier etapa del procedimiento de contfratacién estd guiada por la
honestidad y veracidad, evitando cualquier prdctica indebida, la misma
que en caso de producirse, debe ser comunicada a las autoridades
competentes de manera directa y oportuna).

8. Cumplir con las Directivas, lineamientos, disposiciones y/o normativa interna

que pudiera emitir el Ministerio de Defensa, e incida en la ejecucion de la

prestacion contratada.

Firmo la presente Declaracion Jurada de conformidad con el ordenamiento
juridico vigente.

JesUs Marial, .o
Nombresy Apellidos: ....covviiiiiiiiieeee
BTN e
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ANEXO N° 06

PROPUESTA ECONOMICA Y AUTORIZACION PARA EL PAGO DE ABONO EN CUENTA
CCli

Senores:
MINISTERIO DE DEFENSA
Presente.-

Me es grato dirigirme a usted para saludarlo y hacerle llegar mi propuesta
econdmica, para la adquisicion del bien y/o brindar el servicio..

El costo total asciende A S/....ovviiiiiiiiiiiea Soles, incluido todos
los impuestos de Ley y ofros gastos que pudieran incidir en la contrataciéon del
bien y/o ejecuciéon del servicio.

Forma de pago: (segun lo contenido en las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia)

Asimismo, solicito disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre sean
abonados en la cuenta bancaria, conforme a los siguientes datos:

CODIGO DE CUENTA

INTERBANCARIO (CCI'4) N° (20 digitos)

NOMBRE DEL BANCO

NOMBRE COMPLETO DEL TITULAR DE
LA CUENTA

RUC N°

La validez de la presente de la presente cotizacidén es de veinte (20) dias
calendario, computados a partir de su presentacion.

Finalmente, dejo constancia que el comprobante de pago emitido, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio,
quedard cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe en la entidad bancaria a que se refiere el pdarrafo de la presente.

Atentamente,

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS):
DNI:

14 Vinculado al RUC.
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ANEXO N° 0715 i
FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION

Estimado Proveedor:

Sirvase cotizar con cardcter de URGENTE su mejor precio incluido impuestos de
Ley, del bien o servicio detallado en archivo adjunto, a nombre del Ministerio de
Defensa y ser enviados al e-mail xxx@mindef.gob.pe. De tener alguna consulta
la puede efectuar al teléfono XXXXXXX anexo XXX.

Al momento de cotizar sirvase tener presente lo siguiente:

a) Los precios deberdn estar expresados en SOLES, incluido todos los impuestos
de Ley y cualquier ofro concepto que incida en el costo total del bien y/o
servicio.

b) Indicar marca de los materiales, si corresponde.

c) Indicar Razén Social, nUmero de RUC, direccion, teléfonos y persona de
contfacto.

d) Indicar Plazo de entrega en dias calendarios.

e) Indicar CCl (Cdédigo de Cuenta Interbancaria).

f) Indicar Cuenta de Detraccidn, de ser el caso.

g) Garantia (si corresponde).

h) Registro Nacional de Proveedores (de corresponder).

i) Declaracién jurada de cumplimiento de TDR / EETT. Por cada uno de los
servicios a contratar o para el caso de bienes el catdlogo o informacion
técnica del producto que permita determinar que el mismo cumple con las
especificaciones técnicas solicitadas.

IMPORTANTE:

a) Senalar en la cotizacion o propuesta econdmica, el correo electronico all
cual se le notificard la Orden de Compra o Servicio.

“La cotizacion debe ser remitida hasta el dia ............... hasta las ............
horas, al correo electronico institucional mediante el cual se efectud la
invitacion..

Atte.

Nota: La cotizacion deberd tener una validez minima de 30 dias calendarios.

15 Deberd remitirse via correo electrénico institucional
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ANEXO N° 8

CUADRO COMPARATIVO DE SERVICIOS N° - 202....

NUmero / Referencia Pedido de Servicio

Tipo de Proceso : ASP
(?bjeto :
Area Usuaria
Fecha RAZON SOCIAL | RAZON SOCIAL RAZON SOCIAL
RUC N° RUC N° RUC N°
Contacto Contacto Contacto
e-mail e-mail e-mail
item Descripcion del servicio Unidad de medida Toiallé\/l)(lnc. Total S/ (Inc. IGV) | Total §/ (Inc. IGV)
0001
0002
0003
TOTALES
CUMPLE CON LOS TERMINOS DE REFERENCIA CUMPLE/NO CUMPLE/NO CUMPLE/NO
CUMPLE CUMPLE CUMPLE
CONDICIONES:
PLAZO DE EJECUCION
GARANTIA DEL SERVICIO

NOTA

Se establece como precio el monto de §/ que corresponde a la Empresa por gjustarse a los férminos de

referencia solicitadas por el drea usuaria.

V°B° DEL ANALISTA
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NUmero / Referen. Pedido de Compra

ANEXO N° 9

CUADRO COMPARATIVO DE BIENES N°

- 202....

Tipo de Proceso ASP
Objeto
Area Usuaria
Fecha RAZON SOCIAL RAZON SOCIAL RAZON SOCIAL
RUC N° RUC N° RUC N°
Contacto Contacto Contacto
e-mail e-mail e-mail
p , Unidad Prec Total §/ Prec T%f/dl Prec T%f/dl
ltem Descripcion del bien | Cantidad de Marca . | (Inc. |Marca . Marca .
medida Uni. IGV) Uni. | (Inc. Uni. | (Inc.
IGV) IGV)
0001
0002
0003
0004
0005
0006

TOTALES

CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

CUMPLE / NO CUMPLE

CUMPLE / NO CUMPLE

CUMPLE / NO CUMPLE

CONDICIONES:

PLAZO DE ENTREGA

GARANTIA

NOTA

Se establece como precio el monto de §/

que corresponde a la Empresa

especificaciones técnicas solicitadas por el drea usuaria.

por ajustarse a las
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ANEXO N° 10

DELCARACION JURADA
DE DOBLE PERCEPCION DEL ESTADO

) (o TP
identificado con DNIN® .......coiviiiiiiinnes, con domicilio en
DISTTO v L, ProvinCia .o

DECLARO BAJO JURAMENTO

| NO vengo percibiendo ingresos del Estado Peruano bajo cualquier
modalidad.
TIPO DE INGRESOS MONTO §/. ENTIDAD MOTIVO
Pension de Jubilacién
ONP 20530
Pension de Jubilacion
ONP 19990
Pension Militar y/o
Policial
Otros

Asimismo, declaro conocer que estd prohibido percibir del Estado Peruano mds de
una remuneracién! por cualquier tipo de ingreso y que es incompatible la
percepcidén simultdnea de remuneracion y pension por servicios prestados al
Estado, salvo las excepciones permitidas por la Ley (por funcidn docente vy la
percepcion de dietas por participacion en un directorio de entidad del Estado).

Declaro ademds que la falta de veracidad de lo manifestado dard lugar a las
sanciones conforme a lo dispuesto en la normatividad vigente.

JESUS MANIT, e

Nombres y Apellidos .....coviveiviiiiiiiiiiiens

1 Decreto de Urgencia 038-2006 establece que ningun funcionario o servidor publico que presta servicios al Estado
bajo cualquier forma o modalidad contractual y régimen laboral, con excepcién del Presidente de la Republica,
percibird ingresos mensuales, mayores a seis (6) Unidades de Ingreso del Sector PUblico, salvo disposicién distinta
emitida con posterioridad.
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ANEXO N° 11

DECLARACION JURADA
LUCHA CONTRA LA CORRUPCION EN EL SECTOR DEFENSA

) (o TP
identificado con DNIN® .......coooviiinnn. , con domicilio en
DISTTO v, L, ProvinCia .o

DECLARO BAJO JURAMENTO

Conducirme en fodo momento, con honestidad, probidad, veracidad e integridad
y no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente, asi como
de conocer algun acto de corrupciéon u algun ofrecimiento de ventaja o beneficio
indebido por parte de algun servidor publico de la entidad, denunciare este hecho
ante la Unidad Funcional de Integridad Institucional del MINDEF, en el marco de lo
establecido en el DL N° 1327 y su reglamento!:

JesUs MariQ, ...ooeeiiii
Nombresy Apellidos: ..c.covviiiiiiiiiieeceeee,

1 Decreto Legislativo N° 1327 que establece medidas de proteccion al denunciante de actos de corrupcién y
sanciona las denuncias realizadas de mala fe.
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ANEXO N° 12

Ministerio de
Defensa

FORMATO DE ACTA DE CONFORMIDAD N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fecha:

Por el presente se da la conformidad a la prestacion brindada de acuerdo a las condiciones
contratadas, segln el siguiente detalle:

Datos del Proveedor

RUC

Objeto:

Tipo (Bienes o Servicio) SERVICIO
Contrato N° (cuando corresponda) NO APLICA
N° de Orden (de compra o servicios) 91-2021
Monto S/

N° DE PAGO (de corresponder) UNICO

FECHA DE SUSCRIPCION DEL
CONTRATO Y/O RECEPCION DE LA
ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO

PLAZO DE EJECUCION

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO, DE
LA PRESENTACION DEL ENTREGABLE O
DE LA ENTREGA DEL BIEN (DE
CORRESPONDER).

Inicio del plazo de ejecucién (DEL
SERVICIO, DE LA PRESENTACION DEL

2/05/2021
ENTREGABLE O DE LA ENTREGA DEL
BIEN) DE CORRESPONDER.
Fin del plazo de ejecucién DEL
SERVICIO, DE LA PRESENTACION DEL
10/12/2021
ENTREGABLE O DE LA ENTREGA DEL
BIEN (DE CORRESPONDER).
Fecha d limient te del
echa .ecump imiento por parte de 29/05/2021
contratista
Aplica penalidades (Si o No) NO APLICA
Dias de retraso en caso de penalidad NO APLICA

Area que emite conformidad

Observaciones

LA SUSCRIPCION DE LA PRESENTE ACTA DE CONFORMIDAD IMPLICA QUE EL ENTREGABLE DEL
SERVICIO REQUERIDO SEGUN LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONTRATACION HA SIDO
RECEPCIONADO CONFORME POR EL AREA USUARIA POR CORRESPONDER Y OBRA EN ESTA OFICINA
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ANEXO N° 13

FORMATO DE FISCALIZACION POSTERIOR

Fecha inicio de
fiscalizacién

Proceso de fiscalizacién:

Nombre del proceso:

Tipo de Contrato, Orden ~ R
L. Vigencia Monto:
de Compra o Servicio:

Inicio: Fin:
Numero de Contrato,
Orden de Compra o
Servicio:

Proveedor:

A. Documentos a Fiscalizar

Folio en propuesta

Ne Documento fiscalizado Organo emisor (cuando
corresponda)

B. Documentos Enviados

o

.1 Oficios y Cartas

Destinatario Validacién

b.2 Otras Verificaciones

De ser el caso

C. Resultado

c.1 Respuestas Obtenidas

Entidad consultada Documento recibido RESULTADO

c.2 Conclusién

Luego de realizada la fiscalizacién posterior, no se ha encontrado prueba alguna por la cual se demuestre la vulneracion de la
presunciéon de veracidad, por lo que se presume que los documentos presentados son ciertos y exactos, de conformidad con el numer

Firma Firma
Elaborado por: V°B° Director de la DIRAB
Fecha de finalizacion de Fec_f?glde
y N revision de
la fiscalizacion: ) .
fiscalizacion:
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ANEXO N° 14

COMPROMISO DE NO SUBORDINAR A PROVEEDORES DE SERVICIO Y NO
REGULARIZACION DE PAGOS POR SERVICIOS PRESTADOS

Quien suscribe la presente, , actualmente desempenando el
cargo de y con DNI N° , declaro bajo juramento que
el requerimiento para la contratacion de , cumple con las

siguientes exigencias:

a) El valor estimado para la contratacion, no sobrepasard las ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias — UITs, por lo cual, deberd de encontrarse dentro del
marco de supuestos excluidos del dmbito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado sujetos a supervision del OSCE caso contrario, serd
sometido al procedimiento de contratacion que corresponda, en base a lo
establecido en la citada Ley.

b) Estd enmarcado en lo que estipula el articulo 1764 del Cdédigo Civil, que
establece que por la locacidon de servicios el locador se obliga, sin estar
subordinado al comitente, a prestarse sus servicios por cierto tiempo o para un
trabajo determinado a cambio de una retribucion.

c) No obedece a regularizar contrataciones de bienes o servicios ya ejecutados
0 en proceso de ejecucion.

d) Cuenta con las formalidades y formatos que se establece la Directiva General
que regula el Procedimiento para la Confratacion de Bienes y Servicios por
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) en
el Ministerio de Defensa, para que permita un trdmite &gil y tfransparente; asi
como, coadyuve a una eficiente y eficaz fiscalizacion posterior.

Asimismo, siendo el responsable del drea usuaria, tengo pleno conocimiento de las
caracteristicas del servicio a requerir, los requisitos de calificacion, los enfregables
y resultados esperados de la contratacion.

Firmo el presente compromiso, de conformidad con lo establecido en el
ordenamiento juridico vigente.

JesUs Maria,

Nombres y Apellidos:

Firma:
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ANEXO N° 15

FORMATO DE DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES

Yo, identificado con DNI N° , declaro
bajo juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y
articulo 16 de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por
ley expresa, tengan dicho cardcter. Esta obligacion se extiende aun cuando el
vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y
mientras la informacion mantenga su cardcter de secreta, reservada o
confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empledndola en su beneficio o de
terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de
impedimento senalado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10y 11
de su Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos senalados en los numerales
11.3y 11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracién jurada manifestando que la informacion
presentada se sujeta al principio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del
articulo IV del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo
establecido en el articulo 438 del Codigo Penal y las demds responsabilidades
administrativas, civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal
vigente.

Fecha:

Firma
N° DNI:
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ANEXO N° 16

FORMATO DE PROPUESTA DE PERSONAS NATURALES PARA PRESTACION DE
SERVICIOS NO SUBORDINADOS

NOMBRE RUC CORREO CELULAR

Nombre, Firma y Sello del
Responsable del Area Usuaria
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