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EL GERENTE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI
Echarati, 04 de junio de 2024

VISTOS:

El informe N°® 358-2024-UA-JJCV-MDE-LC, informe N° 422-2024-OAF-MDE/LC, Informe N° 000000087-2024-MDE-
OPP-UP/RGLL, informe N° 577-2024-OPP-MDE/LC, informe N° 483-2024-OAF-MDE/LC, informe N° 979-2024-OPP-MDE/LC,
Informe N° 680-2024-OAJ-MDE/LC, y;

CONSIDERANDO:

) Que, de acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, modificada por el Articulo
Unico de la Ley de Reforma Constitucional Ley N° 30305, concordante con el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica
de Municipalidades Ley N° 27972, establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales son érganos de Gobierno Local,
que emanan de la voluntad popular, con personeria juridica de derecho publico y autonomia politica, economica y administrativa
en los asuntos de su competencia;

Que, la Ley Organica de Municipalidades N° 27972 en el articulo 26° expresa "La Administracion Municipal adopta una
estructura general, sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control recurrente y posterior,
se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, participacion y seguridad ciudadana y por
los contenidos en |a Ley N° 27444";

Que, conforme dispone el Articulo 27°, ultimo parrafo de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, que
textualmente expresa:” la administracion municipal esta bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, {...)"; asimismo
en el articulo 39° de la misma normativa expresa:” (...) Las Gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través
de resoluciones y directivas”;

Que articulo 4° de la Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, la misma que establece
"corresponde al titular y a los funcionarios responsables de los érganos directivos y ejecutivos de |a entidad, la aprobacion de las
disposiciones y acciones necesarias para la implementacion de sus sistemas de control interno y que estos sean oportunos.
razonables, integrados y congruentes con las competencias y atribuciones de las respectivas entidades. Asimismo, la parte in
fine del articulo 5° del mismo cuerpo legal establece que los mecanismos y resultados del funcionamiento del control interno son
objeto de revision y analisis permanente por la administracion institucional con la finalidad de garantizar la agilidad, confiabilidad,
actualizacion y perfeccionamiento del control interno, correspondiendo al titular de |a entidad la supervision y su funcionamiento
bajo responsabilidad:

Que, mediante el informe N° 358-2024-UA-JJCV-MDE-LC de fecha 06 de febrero de 2024, el Abg. Juan José
Venero Cayo - Jefe de la Unidad de Abastecimiento, remite la propuesta de la DIRECTIVA: “CONTRATACIONES DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI", y sefiala que, cuya finalidad es para
simplificar el tramite para la contrataciones de bienes, servicios y consultorias y dar la celeridad en los tramites
administrativos;

Que, mediante el informe N° 422-2024-OAF-MDE/LC de fecha 18 de marzo de 2024, el Director de la oficina de
Administracién y Finanzas, remite |la propuesta de la DIRECTIVA: "CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI", a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, para la evaluacion y
tramite de aprobacion;

Que, mediante Informe N° 000000087-2024-MDE-OPP-UP/RGLL, de fecha 20 de marzo de 2024, el Jefe de la
Unidad de Planeamiento - Eco. Richar Gonzales LLalli, después de la revisién y evaluacion de la propuesfa de la
DIRECTIVA: "CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI",
emite su conformidad, para la aprobacion mediante acto resolutivo, y aplicacion desde la entrada en vigencia de la
presente directiva, y recomienda a la comisién de modificacion y actualizacién de directivas internas de la Municipalidad
Distrital de Echarati, la evaluacion y aprobacién y con informe N° 577-2024-OPP-MDE/LC con fecha de recepcion el 21
de marzo de 2024, el Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite la directiva para tramite de
aprobacion;

Que, mediante el informe N° 483-2024-CAF-MDE/LC de fecha 26 de marzo de 2024, el Director de la oficina de
Administracion y Finanzas, en el marco de sus funciones propone la actualizacion de las disposiciones establecidas en la
Directiva denominada ‘CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS
MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ECHARATI", al presidente de |a comisién de modificacion y actualizacion de directivas internas de la Municipalidad
Distrital de Echarati, para la evaluacion y aprobacion,

Que, mediante informe N° 979-2024-OPP-MDE/LC, de fecha 15 de Mayo de 2024, el Director de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto (presidente de la comision de modificacion y actualizacion de directivas internas de la
Municipalidad Distrital de Echarati), remite la propuesta de la DIRECTIVA: “CONTRATACIONES DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI", evaluado y aprobado en acta de reunion, por
la comision de modificacion y actualizacién de directivas internas de la Municipalidad Distrital de Echarati, elevando el
expediente a la Direccion de Asesoria Juridica. para el pronunciamiento legal para su aprobacion;
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Que, mediante Informe N° 680-2024-OAJ-MDE/LC de fecha 20 de Mayo de 2024, el Director de la Oficina de
Asesoria Juridica, previa a la revision de los antecedentes y de la normativa correspondiente, opina de forma favorable
para la APROBACION de la DIRECTIVA: “CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS
MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ECHARATI", y recomienda notificar a las Dependencias de la Municipalidad, para su conocimiento y
cumplimiento;

Que, en ese sentido, Decreto Supremo N° 082-2019-EF aprueba el TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones de
Estado, estableciendo en el articulo 5 "Los supuestos excluidos del ambito de aplicacién sujetos a supervision del OSCE, en el
Numeral 5.1, Estan sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). los siguientes: a)
Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momento de la
transaccion. Lo sefalado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo
Electrénico de Acuerdo marco”. (...). En tal sentido es necesario establecer los procedimientos que permitan atender de manera
oportuna los requerimientos de bienes, servicios y consultorias que requieran |as diferentes areas usuarias de la Municipalidad
Distrital de Echarati, cuyos montos sean iguales o menores a las ocho (8) UIT y que se encuentran fuera del ambito de aplicacion
de |a ley de Contrataciones de Estado, esto con la finalidad que la Entidad pueda realizar las contrataciones de una manera agil y
eficiente enmarcadas en aspectos técnicos en coherencias con los sistemas administrativos; en tal sentido, amerita su
aprobacién via acto resolutivo la DIRECTIVA: "CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS
MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ECHARATI",

Que, la Directiva tiene como finalidad establecer disposiciones basicas y lineamientos que, deben observar las
Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Echarati, para la tramitacion de las adquisiciones de bienes, servicios, y
consultorias, por un monto inferior o igual a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias vigente, mediante acciones transparentes
y oportunas en las diferentes etapas del proceso de contratacion, desde el requerimiento del area usuaria hasta la suscripcion del
contrato, o en su defecto hasta la emision de la orden de compra o servicio,

Que, los articulos 1 y 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establecen que los actos de administracion interna de las entidades son los
destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, se orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios
y a los fines permanentes de las entidades, y, son regulados por cada entidad, con sujecién al marco normativo vigente;

Que, en atencién al numeral 85.1 del art. 85 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, se desconcentra |a titularidad y ejercicio de competencias del Alcalde a la Gerencia Municipal, materializado mediante
Resolucién de Alcaldia N° 001-2024-A-MDE/LC, de fecha 02 de enero de 2024, en su articulo segundo, delegando funciones
administrativas y resolutivas en el Gerente Municipal entre ellos lo establecido en el numeral 39.- Aprobar, mediante Acto
Resolutivo las Directivas internas, Planes y documentos de cardcter normativo necesarios para conducir la gestion técnica,
financiera y administrativa de la municipalidad, modificando y/o dejando sin efecto las mismas. Asimismo, supervisar la ejecucion
presupuestal en cumplimiento a las Normas y Directivas vigentes. Y en uso de las atribuciones conferidas por el Titular de la
Entidad, y la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades y en cumplimiento de las normas vigentes;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la DIRECTIVA N° 006-2024-GM-MDE/LC - “CONTRATACIONES DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI", el mismo que contiene: objetivo, finalidad,
alcance, base legal, definiciones, TITULO I- disposiciones generales, TITULO Il - actos preparatorios, TITULO Il -
proceso de seleccidn, TITULO IV - ejecucién contractual, disposiciones complementarias, disposiciones finales y anexos;
los que conforman parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DEJESE SIN EFECTO, LA DIRECTIVA N° 001-2020-GM-MDE/LC - "CONTRATACIONES DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI", aprobada con Resolucion de Gerencia
Municipal N° 643-2020-MDE-GM/LC, y cualquier disposicidon Municipal que se oponga a la Directiva aprobada mediante
la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR, a la Oficina de Administracién y Finanzas, la implementacion para el
cumplimiento de la DIRECTIVA N° 006-2024-GM-MDE/LC - ‘CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI"

ARTICULO CUARTO.- SE DISPONE, a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, la publicacién
de la presente resolucién en |la pagina web de la Municipalidad Distrital de Echarati, de conformidad y en cumplimiento
a lo prescrito por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N° 006-2024-GM-MDMI/LC.

“CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES
O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ECHARATI"”

(1 OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos a seguir para las contrataciones de bienes, servicios y
consultorias, cuyos montos sean iguales o inferiores las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)
vigente al momento de la transaccion, las mismas que se encuentran excluidas del ambito de aplicacion
del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N°
082-2019-EF y modificatorias, y su Reglamento, aprobado con Decreto Supremo N° 344-2018-EF y sus

modificatorias, en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas.

FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y consultorias, que
requieran las Oficinas funcionales de la Municipalidad Distrital de Echarati, cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (8) UIT, antes mencionados, se efectiuen en forma oportuna, eficiente, eficaz y
trasparente, en cumplimiento de los principios de economia, celeridad, eficiencia y efectiva del gasto
publico, alineados a los objetivos del presupuesto por resultado, salvaguardando el uso de los recursos
publicos en cumplimiento de los objetivos y metas institucionales, que permitan alcanzar los objetivos y
metas previstas en el Plan Operativo institucional de la Municipalidad Distrital de Echarati.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento obligatorio de
todos los érganos y Oficinas funcionales, asi como de los funcionarios y servidores que laboran en la
Municipalidad Distrital de Echarati, que por sus funciones participan en los procedimientos de
contratacién cuyos montos sean iguales o menores a 8 UIT.

BASE LEGAL

» Constitucion Politica del Peru.

~ Ley N® 29792, Ley Organica de Municipalidades.

» D. S. N° 004 - 2019 JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General

» Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

» Decreto Legislativo N° 1341 y N° 1444, y demas modificatorias a la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

» D.S 344 -2018 - EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

~ Ley N° 27806, ley de Transparencia y Acceso a la Informacion publica.

» Directiva N° 007-2016-0SCE/CD, Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras, (CUBSO).

» D.L.N"295, Cadigo Civil.

~ Ley N° 27658, Ley marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

~ D.L N° 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento.

» D.L.N” 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de presupuesto Publico

~ Ley del presupuesto del sector publico para el afio fiscal correspondiente.

~ Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), vigente.

» Manual de Organizacion y Funciones (MOF), vigente.
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Xiv.

DEFINICIONES Y SIGLAS

Area Usuaria: Dependencia u Oficina de la Municipalidad que efectua el requerimiento de bienes,
servicios y consultoria, cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion a
través del Organo Encargado de las Contrataciones o que, dada su especialidad y funciones, canaliza
los requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa en la planificacion de
las contrataciones efectuadas a su requerimiento para su conformidad.

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento
de sus funciones y fines.

Certificado de Crédito Presupuestario (CCP): Documento cuya finalidad es garantizar que se cuente
con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional, debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respectivo. Este documento es
emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el area usuaria, por la cual el responsable de la
misma verifica la calidad, cantidad y cumplimiento de las obligaciones y condiciones dispuestas en los
terminos de referencia o especificaciones técnicas contenidos en el Requerimiento respecto de los
bienes, servicios y/o consultorias, la conformidad se otorga a través del formato de conformidad de la
prestacion.

Consorcio: El contrato asociativo por el cual dos (2) o mas personas se asocian, con el criterio de
complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes, para contratar con el Estado.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

Consultoria de Obra: Servicios profesionales altamente calificados consistente en la elaboracion del
expediente técnico de obras, en la supervision de la elaboracion de expediente técnico de obra o en la
supervision de obras.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica suscrito como
consecuencia del otorgamiento de la buena pro, dentro de los alcances de la Directiva.

Constancia RNP: Documento de acreditacion del Registro Nacional de Proveedores que administra y
opera el OSCE, el cual habilita para ser participante, postor y/o contratista en los procesos de
contratacion publica de bienes y servicios, consultoria de obras y ejecucion de obras.

Contratacién: Accion que se efectua para proveerse de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo
el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones
derivadas de la condicion del contratante.

Contratista: El proveedor que celebra un contrato o sea notificado por una orden de compra o de
servicio, de conformidad con las disposiciones establecidas en la presente directiva.

Control Previo (Unidad de Abastecimiento): Proceso a traves del cual, la Unidad de Abastecimiento
evalua los requerimientos elaborados y presentados por el area usuaria.

Control Previo (Unidad de Contabilidad): Proceso a traves del cual, previo al pago de la contratacion,
se verifica que la documentacion presentada por el contratista sea conforme a las condiciones
establecidas en los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

Cotizador: Responsable de las cotizaciones, quien tiene la responsabilidad exclusiva de realizar el
estudio e indagacion del mercado (cotizar) de los requerimientos de las areas usuarias, a fin de

determinar el precio final de las contrataciones de bienes, servicios y consultorias, que permita
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seleccionar al mejor postor bajo las mejores condiciones de precio, calidad y oportunidad, cuidando con

diligencia la sobrevaloracion de precios.

XV. Comprobante de pago: Documento que acredita la transferencia de bienes, la entrega de uso o la
prestacion de servicios (facturas, recibos por honorarios, boletas de venta, tickets, notas de crédito y
débito, recibos de servicios publicos entre otros), expresado en soles.

XVi. Cuadro de Necesidades: Documento que elaboran los organos yl/o oficinas organicas de la

Municipalidad Distrital de Echarati, que contiene los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias

a ser adquiridos o contratados durante el afo fiscal siguiente para el cumplimiento de las metas y

objetivos.

Cuaderno de Obra: El documento que, debidamente foliado, se abre a la fecha de entrega del terreno y

en el que el inspector o supervisor y el residente anotan las ocurrencias, ordenes, consultas y las

respuestas a las consultas.

Cuadro Comparativo de Cotizaciones: Es un organizador de la informacion contenida de las

indagaciones de mercado (cotizaciones) presentadas por los proveedores que permite contrastar las

caracteristicas técnicas y condiciones de los bienes o servicios para la determinacion de la mejor oferta
en calidad, oportunidad y precio.

Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos

funcionales del bien a ser contratado.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva,

especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de

determinacion del presupuesto de obra, analisis de precios, calendario de avance de obra valorizado,
formulas polindmicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geologico, de impacto
ambiental u otros complementarios.

Ficha Técnica: Documento estandar mediante el cual se uniformiza la identificacion y descripcion de un

bien o servicio comun, a fin de facilitar la determinacion de las necesidades de las entidades para su

contratacion y verificacion al momento de la entrega o prestacion de la entidad.

Guia de Remision: La guia de remision es un documento que sirve para sustentar el traslado de bienes
desde un lugar hacia otro, como un almacén, deposito o establecimiento, y es de uso obligatorio exigido
por la SUNAT

item: Bienes o Servicios con elementos distintivos que lo hagan singular, es decir que tengan alguna
caracteristica distintiva.

Informe de Conformidad: Documento emitido por el area usuaria solicitante del bien o servicio, con el
refrendo del inspector de obra en el caso de gastos con cargo a proyectos y mantenimiento de
infraestructura. El informe de conformidad debera ser emitida considerando ademas aspectos
fundamentales como: Dando conformidad en estricto cumplimiento de las especificaciones técnicas,
términos de referencia, cumplimiento de plazos establecidos considerados en la orden de compra o

servicio y/o contrato suscrito.

Mayor Metrado: Es el incremento del metrado de una partida prevista en el presupuesto de obra,
indispensable para alcanzar la finalidad del proyecto, resultante del replanteo y cuantificacion real
respecto de lo considerado en el expediente técnico de obra y que no proviene de una modificacion del

diserio de ingenieria.

o

agina 3|40

) Sembrande esperanza, necuperande la confianzal

PLAZA DE ARMAS S/N WWW.muniecharati.gob.pe

f Municipalidad de Echarati ¥ Municipalidad de Echarati Municipalidad de Echarati |[§) Distrito de Echarati



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

XxVi. Obra: Construccion, reconstruccion, rehabilitacion, remodelacion, mejoramiento, demalicion,

renovacion, ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren expediente técnico,
direccion técnica, mano de obra, materiales y/o equipos.

xxvii. Orden de Compra y/u Orden de Servicio: Documento emitido por la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
que acredita la transferencia de bienes y servicios a titulo oneroso del proveedor a la Municipalidad,
cumpliendo estrictamente de acuerdo al acta de otorgamiento segun corresponda y esta a su vez de
acuerdo al estudio de mercado.

xxviii. Organo Encargado de las Contrataciones: Es aquella oficina organica que realiza las actividades
relativas a la gestion del abastecimiento al interior de la municipalidad, siendo la UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO o quien haga sus veces.

XXiX. Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintas pero vinculados entre si, 0
de obras de naturaleza similar.

XXX. Partida: Cada una de las partes que conforman el presupuesto de una obra y precio unitario.

XXXi. Prestacion: La ejecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien cuya contratacion se regula en la Ley y en el Reglamento.

xxxii. PECOSA: Pedido Comprobante de Salida emitido por el Area de Almacén que acredita la recepcion /
entrega de bienes de Almacén a las areas usuarias, dando conformidad de acuerdo a las
Especificaciones Técnicas.

xxxiii. Plazo de Ejecucion o Plazo de Entrega: Periodo entre la fecha de iniciacion y el vencimiento del
término para la ejecucion del contrato, se medira en dias calendario.

N xxxiv. Prestacion: La entrega del bien, la prestacion del servicio o la realizacién de la consultoria se regulan

: por lo previsto en esta directiva, cuya contratacion formaliza la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO.

XXXV, Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en general,

consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

XXXVi. Proyectista: Consultor de obra que ha elaborado el expediente técnico de obra.

XXxVii. Requerimiento: Documento emitido por el solicitante del bien o servicios, Consultoria de obra y obra
refrendado por los 6rganos autorizados para el gasto.

Servicio: Se define como el conjunto de actividades que se realizan para poder satisfacer una
necesidad.

Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar terminadas
sus prestaciones.

Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

Términos de Referencia (TDR): Descripcién de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se

w} ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.

xlii. Unidad Impositiva Tributaria: Es el valor de referencia que se utiliza en el Perd para determinar
impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes del pais establezcan anualmente
mediante decreto supremo.

xliii. Unidad de Abastecimiento: Unidad Organica de la Municipalidad responsable de la contratacion de

bienes y servicios.
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xliv. Valor de la Contratacion: Es el valor de un bien, servicio y/o consultoria, determinado por la oferta y
demanda del mercado en un momento determinado. Se trata del importe neto que un vendedor podria
conseguir a partir de la venta de dicho servicio o producto; el cual servira para establecer el tipo de
procedimiento de seleccion y gestionar la asignacion de los recursos presupuestarios necesarios.

xlv. Valor Referencial: El valor referencial es el monto determinado por el OEC, para la ejecucion de
estudios, servicios de consultoria y obras publicas, a fin de establecer el tipo de procedimiento de
seleccion correspondiente y gestionar la asignacion de los recursos presupuestarios necesarios para su
contratacion.

xlvi. Valor Estimado: El valor referencial es el monto determinado por el OEC, para la contratacion de
bienes y servicios, y gestionar la asignacion de los recursos presupuestarios necesarios para su
contratacion.

xlvii. Abreviatura:

a. ABP: Acta de Buena Pro

=

CEAM: Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco
RNP: Registro Nacional de Proveedores

EE.TT: Especificaciones Tecnicas

TDR: Términos de Referencia

-~ ® a0

FR: Formato de Requerimiento
SIC: Solicitud de Cotizacion.

¥ @

CCC: Cuadro Comparativo de Cotizaciones

i.  GM: Gerencia Municipal

j- MDE: Municipalidad Distrital de Echarati

OAF: Oficina de Administracion y Finanzas

|.  OIC: Orden de Compra

O/S: Orden de Servicio

OEC: Organo Encargado de las Contrataciones
NEA: Nota de Entrada a Almacen

>

3

Gl: Guia de Internamiento

2 © o 3

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura

-

PIM: Presupuesto Institucional Modificado

"

PMBSO: Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras
PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida
RNP: Registro Nacional de Proveedores

—

SEACE: Sistema Electronico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado.
SIADEG: Sistema integrado de Administracion Empresarial y Gubernamental.
UA: Unidad de Abastecimiento

R & £ g

UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

TITULO |
6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT constituyen un supuesto excluido del
ambito de aplicacién de la normativa de contrataciones publicas sujetos a supervision; por lo que, la Entidad
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debera realizarlas mediante acciones directas, de conformidad con lo establecido en el literal a), numeral 5.1
del articulo 5° del TUO de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto
Supremo N° 089-2019-EF y sus modificatorias.
6.2 Los requerimientos deben tramitarse directamente a la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, elaborados
mediante el software autorizado SIADEG, o su equivalente y debe contener las especificaciones técnicas de
los bienes y/o términos de referencia de los servicios y consultorias; deberan definir con claridad y precision
el objeto de la contratacion, la finalidad publica de la contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de
entrega y/o cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de servicios y consultorias), lugar
de entrega o realizacion del servicio, requisitos del proveedor y/o del personal, forma de pago, funcionario
que emitira la conformidad, etc. Segun el Anexo N° 01, 02 y 03 en lo que corresponda.
En la descripcion de su requerimiento, el area usuaria no hara referencia a determinado proveedor, marca o
nombre comercial, patente, disefio, o tipo particular o cualquier otra descripcion gue oriente la contratacion
de una marca, proveedor, fabricante o producto especifico, salvo que el area usuaria o el area técnica haya
efectuado el proceso de estandarizacion establecido por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado (OSCE) de acuerdo a la normativa correspondiente.
No se admitiran requerimientos para regularizar la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias
ejecutadas o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del responsable del area usuaria.
Agquellas contrataciones de bienes y servicios que se encuentren incluidos en los Catalogos Electronicos de
Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la el TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y El
Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones emitidas por el OSCE o PERU COMPRAS.

En el caso de actividades, proyectos y obras por administracion directa, los requerimientos de bienes,
servicios y consultorias deberan contar con la firmas y post firma del Residente de Obra y del Inspector de
Obra, siendo aprobado por el Gerente de su dependencia.

Para los requerimientos en general, ademas deberan contar con el V° B® del Jefe de la Oficina
Administracion y Finanzas, responsable de la autorizacion de la contratacion.

Es responsabilidad del area usuaria verificar que la contratacion de bienes o servicios de caracter
permanente, cuya provision se requiere de manera continua o periodica se programen por periodos no
menores a un ano, siendo programadas para su contratacion mediante procedimiento de seleccion
correspondiente; asi como la supervision de la ejecucion contractual.

La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, atiende requerimientos de las areas usuarias, elabora expediente de
contratacion y realiza gestiones administrativas para las contrataciones menores o iguales a 8 UIT, hasta la
suscripcion de la Orden de Compra, Orden de Servicio, o proyeccion del contrato, segln corresponda, para
aquellos proveedores gue cumplan con todas las exigencias requeridas en los términos de referencia o

especificaciones técnicas y que ofrezcan las mejores condiciones del mercado; siendo la UNIDAD DE

ABASTECIMIENTO el responsable de la gestion administrativa de la contratacion.

6.10 El 4rea usuaria es responsable de no incurrir en fraccionamiento de bienes y servicios, debido a su
conocimiento de la necesidad de acuerdo a su programacion. Esta prohibido fraccionar la contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que
corresponda segun la necesidad anual, asi como dividir la contratacion a través de la realizacion de dos o
mas adquisiciones para evadir la aplicacion de la norma vigente y dar lugar a contrataciones menores o
iguales a 8 UIT. En caso detectar un posible fraccionamiento, el encargado de adquisiciones debera

comunicar al area usuaria tal infraccion, no debiendo continuarse con la contratacion, quedando bajo
pPagina 6|40
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responsabilidad de este ultime su demora. Corresponde velar el cumplimiento de la presente disposicién
estrictamente al responsable de control previo adscrito a la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, al Cotizador y
al responsable de Adquisiciones.

6.11 No se incurrird en Fraccionamiento, para aquellas contrataciones idénticas que se realicen en el mismo
ejercicio fiscal cuando no se pudo realizar la contratacion completa en su oportunidad debido a la causal de
falta de recursos presupuestarios o cuando surja una necesidad imprevista a lo ya programado debidamente
sustentado.

.12 No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o servicios ya ejecutados o en

proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del area usuaria.

6.13 Todo proveedor para contratar con la Municipalidad por montos superiores a una (01) UIT debera contar
obligatoriamente con inscripcion vigente en el Registro Nacional de proveedores (RNP) en el registro que
corresponda.

6.14 Estan impedidos de ser participantes, postores y/o contratistas de la Municipalidad, los establecidos en el
Articulo 11° del TUO Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N°
082-2019-EF y modificado por el Decreto Legislativo N° 1444

6.15 En caso las areas usuarias requieran la contratacion de bienes, servicios o consultorias, que por
especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los términos de referencia o
especificaciones técnicas deben contar con el visto bueno con nombre y/o sello del responsable de estas
conforme a lo siguiente:

a) Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico por el jefe de la Oficina de Tecnologias de
INFORMACION

b) Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones por el Jefe de la Oficina de Imagen
Institucional.

c) Para el caso de servicio de archivo documental por el responsable del area de Archivo Central o a la
que haga sus veces.

d) Para el caso de mantenimiento preventivo o correctivo de vehiculos y maguinarias, el jefe de Equipo
Mecanico debe adjuntar el informe técnico respectivo.

e) Otros, de acuerdo con la especialidad o funciones.

6.16 Todo tramite interno de los requerimientos de las areas usuarias sera procesado mediante el Sistema

SIADEG, los mismos que permitiran realizar el registro y mejor control de los requerimientos Programados y
No Programados, autorizacion de los mismos y las operaciones del Almacén; asi como, utilizar diversos
reportes que contribuyen a la toma de decisiones, permitiendo mejorar la calidad y desempefio del gasto

publico.

TITULO I
ACTOS PREPARATORIOS
7 DE LA ELABORACION DEL REQUERIMIENTO
7.1. El area usuaria y/o area técnica de la Municipalidad Distrital de Echarati, segun corresponda, deben remitir

sus requerimientos de contratacion de bienes, servicios y/o consultorias en el documento generado a
través del sistema o medio autorizado en el Anexo 04A o Anexo 04B, mediante el cual el area usuaria
solicita la contratacion de un determinado bien, servicio o consultoria para cumplir con sus objetivos y
metas adjuntando las siguientes formalidades:

a) Las Especificaciones técnicas segun el Anexo 01

b) Teérminos de referencia segun el Anexo 02 y 03

c) Las especificaciones técnicas o términos de referencia deben ir debidamente firmado por el area

usuaria y el V° B® del inspector y/o supervisor.

} Sembrando espenanza, necupenando la confianza!

PLAZA DE ARMAS SIN WWW.muniecharati.gob.pe

f Municipalidad de Echarati ¥ Municipalidad de Echarati Municipalidad de Echarati |§ Distrito de Echarati W @muniecharati



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

d) Reporte de las contrataciones de bienes, servicios o consultorias de las secuencias funcionales o
proyectos, el cual debera contener el V° B® del inspector y/o supervisor, y la gerencia de linea.
7.2. Para la formulacion de los requerimientos se debe tener en consideracion las caracteristicas
establecidas en el Presupuesto Analitico, los mismos que deben tener concordancia con el
requerimiento solicitado tanto en las caracteristicas, cantidad, unidad de medida y precio historico. De
no tener dicha concordancia la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO observara dicho requerimiento y
devolvera al area usuaria.
7.3.  Norequieren de formulacion de terminos de referencia en las contrataciones de servicios basicos (agua,
luz, etc.), gastos notariales, gastos de conciliacion y/o arbitrajes, publicaciones en el Diario Oficial “El
Peruano’, entre otros de similar naturaleza.
El requerimiento previamente debe ser coordinado con la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO para
determinar si su necesidad se encuentra definida en una ficha de homologacion, en el listado de bienes
y servicios comunes, o en el CEAM, cuando corresponda. En dichos casos, el requerimiento recoge las
caracteristicas tecnicas ya definidas.
La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, verifica que el requerimiento recibido cumpla con los requisitos
sefialados en los numerales previos. De encontrarse observaciones, se procede a la devolucion de este,
a fin de que el area usuaria subsane en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, bajo
responsabilidad del area usuaria.
El monto minimo del requerimiento para su contratacion sera a partir de 0.10 de la UIT vigente, salvo
casos excepcionales que tengan sustento y autorizadas por el jefe de UNIDAD DE ABASTECIMIENTO.
El area usuaria estima y cuantifica sus necesidades de bienes, servicios y consultoria en funcion de sus
actividades y el monto de asignacion presupuestaria anual, documento que debera definir con precision
las caracteristicas de los bienes, servicios y consultoria a contratar, adicionalmente debe incluir las
exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias, reglamentos y
demas normas que regulan el objeto de contratacion con caracter obligatorio, para tal efecto el
requerimiento debera contener de manera obligatoria lo siguiente:
a) Fecha de emision, dependencia solicitante, nombre del solicitante.
b) Fuente de financiamiento, cadena funcional y clasificador de gasto.
c) Cantidad, unidad de medida y descripcion establecido en el SIADEG.
d) En el caso de proyectos de inversion y actividades de mantenimiento, los requerimientos deben
ser firmados por el residente e inspecior y el visto bueno de su jefe inmediato. En caso de

actividades el solicitante y su jefe inmediato.

PRESENTACION DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento sera presentado por mesa de partes de la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, el mismo
que debera contener el V° B® de Control Previo (Unidad de Abastecimiento); Oficina de Planeamiento y

Presupuesto; en forma fisica, debiendo adjuntar todos los antecedentes requeridos para su atencion.
Asimismo, el requerimiento debera contener la firma area usuaria; inspector o jefe inmediato superior;
gerencia municipal o gerencia de linea o de la Direccion de la Oficina de Administraciéon y Finanzas,
segun corresponda.

8.2. Cuando corresponda se requerira la version digital el cual debera remitirse al correo electrénico de la

unidad, precisando de manera clara, objetiva y con énfasis (negrita) el numero del requerimiento,
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secuencia funcional, nombre del proyecto, la dependencia solicitante, entre otros, al momento de

precisar el asunto del referido correo, lo que debera remitirse en un plazo maximo de un (1) dia habil.

8.3. En el caso de contrataciones que involucren un conjunto de prestaciones de distinta naturaleza, el
objeto se determina en funcion a la prestacion que represente la mayor incidencia porcentual en el valor
estimado de la contratacion, conforme a lo establecido en el numeral 53.3. del articulo 53° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado.

Las Especificaciones Tecnicas del bien y/o Terminos de Referencia del servicio a contratar, deberan
describir de manera clara y precisa el objeto de la contratacion, su finalidad publica, las caracteristicas,
cantidades, plazos de entrega y/o cronogramas, lugar de entrega (en caso de bienes), plazo de
ejecucion, lugar de realizacion de la prestacion (en caso de servicios y/o consultorias), requisitos del
proveedor, forma de pago, funcionario que emite la conformidad, las penalidades a ser aplicadas y
demas consideraciones necesarias con la finalidad de poder conseguir la mejor contratacion.

En el requerimiento no se hace referencia a fabricacion o procedencia, marcas, patentes o tipos, origen
o produccion determinado, ni descripcion que oriente la contratacion hacia ellos, salvo que la entidad
haya implementado el correspondiente proceso de estandarizacion debidamente autorizado por su
titular, en cuyo caso se agregan las palabras “o equivalente” a continuacion de dicha referencia, el area
usuaria es responsable del presente.

El requerimiento puede incluir las referencias antes mencionadas tratandose de material bibliografico
existente en el mercado, cuya distincion obedezca a planes curriculares y/o pedagogicos por su
contenido tematico, nivel de especializacion u otras especificaciones debidamente justificadas por el
area usuaria, debiendo establecerse el titulo, autor y edicion que corresponda a las caracteristicas
requeridas.

TITULO 1l
PROCESO DE SELECCION

9. DE LA INDAGACION DE MERCADO
9.1. La Indagacion de Mercado debera efectuarse identificando las fuentes de informacion para indagar en
el mercado, la disponibilidad de las pequefias empresas o microempresas, disponibilidad de las ofertas
comerciales; asi como los elementos clave para definir o mejorar el requerimiento, procurando que los

bienes y servicios a contratar relinan las condiciones de calidad y modernidad tecnologicas necesarias
para cumplir con la finalidad publica. Las cotizaciones conjuntamente con los Terminos de Referencia o
Especificaciones Técnicas y anexos correspondientes, son remitidas a traves del correo institucional del
responsable de cotizaciones a personas naturales y/o juridicas segun el giro de negocio, especialidad y
experiencia.

9.2. El responsable de cotizaciones, debera adjuntar al expediente de contratacion, el cargo de las
solicitudes de cotizaciones remitidas a los proveedores a traves de su correo electronico institucional,
9.3. Las cotizaciones seran recibidas por el responsable de cotizaciones a través del correo electrénico
institucional, mesa de partes virtual y/o presencial, teniendo en cuenta el siguiente rango:
‘ TOPES ' ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS |

3 9140
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Menor o igual a 01 UIT 01 cotizacion valida como minimo
Mayor a 01 UIT y menor 02 cotizaciones valida como minimo y elaborar el cuadro
oigual a 8 UIT comparativo

9.4. El responsable de cotizaciones debera verificar que, los postores no se encuentren inhabilitados y/o
sancionado por el Tribunal de Contrataciones del Estado, asi como, debera verificar que los postores no se
encuentren suspendidos, Inhabilitados y/o declarados de baja por la SUNAT (dichas consultas, deberan ser
imprimidas y adjuntadas al expediente de contratacion).

9.5. El Area de Adquisiciones, de no encontrar observaciones al requerimiento, determina el rubro de la
contratacion y el valor de la misma, estando facultado para identificar a posibles proveedores
empleando las siguientes fuentes de informacion, mediante comunicacion escrita, medios electronicos
(correo institucional), web, entre otros, dentro del mercado local, regional y/o nacional, tales como:

~ Cotizaciones (utilizar el Anexo N° 05).

~ Precios Histéricos de la Entidad (SIADEG)

~ Precios de la Plataforma del SEACE

~ Estructura de costos.

» Paginas Web.

» Catalogos fisicos y/o electronicos.

~ Buscador de Proveedores del Estado

~ Otras fuentes.

Sin embargo, por razones de la naturaleza de la contratacion, siendo estos especializados, sofisticado,

TR complejos y/o baja comercializacion, se podra contar minimamente una (01) Cotizacion; sin embargo,
ff \/°R° \ sera obligatorio emplear otra fuente de informacion adicional (estructura de costos, precios historicos,
‘;:I\ o oc \;% . precios del SEACE, web, catalogos, entre otros.

%—‘“ g nc'nn{.:? / 9.7. Las cotizaciones, deben ser verificados si son legibles, visibles, sin borrones ni enmendaduras
PR ogenc debidamente firmadas.
/ J

/ 9.8. El plazo de entrega de las cotizaciones de Bienes y Servicios Frecuentes, por parte del proveedor sera
en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles y en caso de Servicios, Bienes especializados No
Frecuentes, se otorgara un plazo de cinco (05) dias habiles.
El proveedor adjuntara al formato de cotizacion lo siguiente.

a) Declaracion Jurada, para contratar con el estado Anexo 06.

b) Carta de autorizacion de pago en CC| Anexo 07

c) Copia de ceriificado de vigencia de poder del representante legal, apoderado o mandatario de

ser el caso, con una antigiedad no mayor de tres (03) meses.

d) Copia del documento Nacional de Identificacion DNI legible.

e) RNP (impresién del afio fiscal), de corresponder contrataciones superiores a 1 UIT.

fy Copia de ficha de RUC activo y habilitado de acuerdo a la contratacion.

g) Descripcion del bien o servicio ofertado

h) Ficha Técnica en caso de contratacion de bienes.

i) Demas documentos solicitados en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.
El domicilio consignado en la Ficha Ruc del proveedor, debe ser la misma que se consigna en la
Declaracion Jurada (Anexo N° 08).
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9.10. Para el caso de la contratacion de Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de caracter
temporal que puedan ser prestados por personas naturales, adicionalmente a los Terminos de
referencia y Anexos N° 06 y 07, se remitira y requerira la siguiente documentacion:

a) Formato de Solicitud de Cotizacion
b)  Curriculum Vitae, debidamente firmado por el proveedor

9.11. Para el caso de adquisicion de agregados y maderas, el proveedor debera presentar la autorizacion
correspondiente de las autoridades, segun el objeto de contratacion.

9.12. Para alquiler de vehiculos y equipos menores, adicionalmente se solicitara:

a) Copia de la Tarjeta de propiedad.

b) Copia de boleta informativa SUNARP, actualizada.

c) Copia de certificado de inspeccion técnica vehicular de empresas autorizados por el MTC,
vigente

d) Copia de SOAT vigente.

e) Declaracién Jurada - Responsabilidad de Alquiler de Vehiculos y Otros por Montos Iguales o
Inferiores a 8 UITS. ANEXO 10.

f) Licencia de conducir cuya categoria corresponda al vehiculo a operar, vigente. (en caso que se
requiera con conductor).

g) En el caso que el proveedor no sea propietario del vehiculo o equipos menores debera sustentar
la posesion mediante un contrato simple u otro de similar naturaleza, con firmas Certificadas por
notario publico o juez de paz.

Para alquiler de vehiculos de navegacion, adicionalmente se solicitara:

a) Declaracion jurada segun anexo N° 9, de ser propietario del vehiculo (bote ponguero, bote peque
peque, y chalupa).

b) Declaracion jurada segun anexo N° 10, de responsabilidad y reparo contra accidente de vehiculo
para el caso de transporte de carga.

c) Certificado de matricula debidamente acreditado por la capitania de puerto DICAP| de la marina.

d) Libretas de embarque (bote ponguero y chalupa).

Para el alquiler de maquinaria o equipo, adicionalmente se solicitara:

a) Copia de documento que acredite la propiedad (factura) de la maquinaria y/o equipo.

b) Declaracién Jurada - responsabilidad de alquiler de vehiculos y otros por montos iguales o
inferiores a 8 UITS. ANEXO 10

c) Licencia de conducir cuya categoria corresponda al vehiculo a operar, vigente. (en caso que se
requiera con conductor).

d) Copia de ficha técnica de maquinaria vigente.

e) Copia de pdliza de seguro TREC y SCTR vigente del operador.

f) Experiencia demostrada o curso como operador de maquinaria pesada (de corresponder la
contratacion con operador).

g) En el caso que el proveedor no sea propietario de la maquinaria o equipo debera sustentar la
posesion mediante un contrato u otro de similar naturaleza, debidamente legalizado por notario
publico o juez de paz.

9.15. Para el alquiler de bienes inmuebles

a) Copia del Titulo de propiedad o certificado de posesion o documento que acredite la propiedad.
Fagina 11|40
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b) En el caso, que el proveedor no sea propietario del inmueble, debera adjuntar contrato de
arrendamiento vigente con firmas cerificadas del arrendador y arrendatario que prestara el
servicio, legalizado por notario publico o juez de paz

c) Planos del ambiente a alquiler

d) Croquis

9.16. Locacién De Servicios
Documentos exigidos en los términos de referencia, establecidos por el area usuaria.
9.17. Voladura de Rocas

a) Autorizacion para adquisicion y uso de explosivos y materiales relacionados emitido por
SUCAMEC, VIGENTE.

b) Declaracion jurada de contar con polvorin para almacenamiento de explosivos.

c) Acreditacion del Personal encargado de la voladura, explosion y perforacion, los cuales deberan
de contar con el camet de autorizacion de la SUCAMEC vigente.

d) Seguro SCTR de personal encargado de la voladura. VIGENTE.

9.18. TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA
GENERALIDADES
El transporte terrestre de carga es el servicio que se brinda para el traslado de materiales de almaceén
central hacia las unidades operativas.
PROCEDIMIENTO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA.
La Unidad de Abastecimiento comunicara al Area de Almacén, a fin de que realice la entrega de
materiales a transportar con la documentacion sustentatoria.
La conformidad del servicio prestado sera emitida por el area usuaria el mismo que contendra la firma
del residente, inspector, debiendo adjuntar la siguiente documentacion:

¥ Nota de salida de materiales de Almacén Central original, suscrito por el responsable de
Almaceén.

v Nota de entrada de materiales a obra original.

v Guia de remision (remitente).

v Guia de remision (Transportista)

¥ Factura.

9.19. DEL CUADRO COMPARATIVO

9.19.1. De acuerdo a las cotizaciones recibidas, segun los parametros y criterios establecidos en los numerales
7.3.4.y 7.4.5 de la presente directiva, procediéndose a la elaboracion del Cuadro Comparativo, donde
se confirme el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, el comparativo de
precios, plazos de entrega o de la prestacion, garantias, mejoras u otros necesarios.

9.19.2. El responsable de elaborar el Cuadro Comparativo de Cotizaciones debera de evaluar las Solicitudes de

Cotizaciones a la propuesia que se ajuste en estricto cumplimiento a las Especificaciones Técnicas o

Términos de Referencia, Plazo requerido y la mejor condicion economica. En caso, que existiera

observaciones, se devolvera al responsable de cotizaciones para que subsane dichas observaciones.
9.19.3. Las cotizaciones deben incluir todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas del ser el

caso, costos laborales, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre

el costo de los bienes y servicios a contratar.
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9.19.4.El cuadro comparativo debera ser suscrito por el responsable de elaboracion del cuadro comparativo
firmando en sefial de conformidad, con sello y nombre completo, asi como por el Jefe de Adquisiciones,
previa verificacion de la no existencia de enmendaduras o borrones en las cotizaciones.

9.19.5.En caso el area usuaria no esté de acuerdo con el otorgamiento de la buena pro (cuadro comparativo),
este debera remitir a través de un informe, en el plazo de un dia (01) habil de recibido el expediente, las
motivaciones que sustenten dichas observaciones.

9.19.6.En caso, de alquiler de vehiculos y maguinarias, una vez elaborado el Cuadro Comparativo de
Cotizaciones, y con la certificacion correspondiente, se remitira a la Division de Mantenimiento y Control
de Magquinarias a fin de realizar Inspeccion mediante Ficha Técnica de Vehiculos.

9.19.7. Previo al otorgamiento de la buena pro, se debe tener en cuenta de manera obligatoria lo siguiente:

9.20. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE CONTRATACION

9.20.1.BIENES
a) Requerimiento original con las firmas correspondientes.

b) Formato de las Especificaciones Técnicas (ANEXO N° 01).

c) Cargo de las solicitudes de cotizaciones remitidas a los proveedores a través del correo
electronico institucional del responsable de cotizaciones.

d) Solicitud de cotizacién, con firma y sello del responsable de cotizaciones y proveedor (sin
borrones ni enmendaduras).

e) Ficha RUC - SUNAT, para verificar si la actividad econémica registrada corresponde al objeto
de la contratacion.

f) Copia de DNI.

g) Vigencia de Poder, de corresponder.

h) Consulta RNP, (fecha de impresion vigente del documento) solo cuando el monto sea mayor a
01 UIT.

i) Consulta impresa de los postores que no se encuentren inhabilitados y/o sancionado por el
Tribunal de Contrataciones del Estado, asi como, debera verificar que los postores no se
encuentren suspendidos, Inhabilitados y/o declarados de baja por la SUNAT (dichas consultas,
deberan ser imprimidas y adjuntadas al expediente de contratacion)

i) Declaracion Jurada de datos del proveedor ANEXO 06 y 07.

k) Documentacion sustentatorio del proveedor a contratar conforme a lo establecido en las
especificaciones técnicas.

9.20.2. SERVICIOS

a) Requerimiento original con las firmas correspondientes.

b) Formato de los Términos de Referencia (ANEXO N° 02).

c) Cargo de las solicitudes de cotizaciones remitidas a los proveedores a través del correo
electronico institucional del responsable de cotizaciones

d) Solicitud de cotizacion, con firma y sello responsable de cotizaciones y proveedor (sin borrones

ni enmendaduras).

@) Ficha RUC - SUNAT, para verificar si la actividad econémica registrada corresponde al objeto
de la contratacion.

f) Copia de DNI.

g) Vigencia de Poder, de corresponder.
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h) Consulta RNP (impresion del documento), monto mayor a 01 UIT, de corresponder.

i) Consulta impresa de los postores no se encuentren inhabilitados y/o sancionado por el Tribunal
de Contrataciones del Estado, asi como, debera verificar que los postores no se encuentren
suspendidos, Inhabilitados y/o declarados de baja por la SUNAT (dichas consultas, deberan ser
imprimidas y adjuntadas al expediente de contratacion)

i) Declaracion Jurada de datos del proveedor ANEXO 06 y 07.

k) Documentacion sustentatorio del proveedor a contratar conforme a lo establecido en los

términos de referencia adjuntando la informacién requerida.

9.21.  DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
9.21.1.La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO requiere a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante
D documento, la aprobacion de la Certificacion del Crédito Presupuestal y/o prevision presupuestal,
adjuntando el expediente de contratacion segun lo establecido en el numeral 7.4 de la directiva.
9.21.2.La Oficina de Planeamiento y Presupuesto puede reducir, ampliar o anular el Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP), siempre y cuando esté debidamente justificada por el area usuaria.
9.21.3.Si el valor de la contratacion supera o no cuenta con la disponibilidad presupuestal, la Oficina de

Planeamiento y Presupuesto, devuelve o realiza las coordinaciones con el area usuaria para que solicite
la modificacion o habilitacion de recursos, segun corresponda.

9.21.4.0ficina de Planeamiento y Presupuesto analiza la disponibilidad presupuestal y aprueba el Certificado
de Crédito Presupuestario (CCP), emite el reporte del Sistema Integrado de Administracion Financiera
(SIAF) y; de corresponder, la prevision presupuestal cuando la contratacion supere el gjercicio fiscal,
remitiendo la CCP a la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO.

9.21.5.En caso de que sea necesario la modificacion del tipo de recurso, la Unidad de Tesoreria sera la
encargada de efectuar las modificaciones correspondientes de acuerdo a la disponibilidad de saldos
financieros en la fase de girado, asi como, debera informar a la Unidad de Abastecimiento, el tipo de

recurso a utilizar para los compromisos mensuales.

TITULO IV
EJECUCION CONTRACTUAL

Fase de la contratacion publica en la cual las partes cumplen las prestaciones a las que se han

obligado: El contratista suministra el bien o presta el servicio y, por su parte, la Entidad cumple con
efectuar el pago convenido segun el contrato.

La ejecucion de la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias, se inicia a partir del dia siguiente
de la notificacion de la orden de compra u orden de servicio, o desde el dia siguiente de la suscripcion

del contrato.

10. ELABORACION DE CONTRATOS

10.1. Tratandose de expedientes de contratacion de prestacion de servicios, debera elaborarse los contratos

solo en los casos de Servicios de Consultorias (Estudios Geolégicos, Estudio Hidrologico, PMA, Tramites
antes las Entidades Estatales siempre que estas sean exigibles, Perfiles y Fichas Técnicas, y Elaboracion
de Expedientes Técnicos), siempre y cuando el costo del servicio sea mayor a cuatro (04) UIT.
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10.2. Los contratos deberan de ser, visados por el responsable de elaborar el contrato, Jefe de la Unidad de

Logistica, Area Usuaria, y finalmente suscrito por el Director de la Oficina de Administracién y Finanzas
de la Entidad.

1. EMISION DE LA ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO Y NOTIFICACION

11.1. Una vez emitida la Certificacién de Crédito Presupuestario, la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO elabora
y emite la orden de compra y/o servicio y/o contrato, segun corresponda, la que sera suscrita por el jefe
de la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO y Jefe de Adquisiciones (en caso de ordenes de compra y
ordenes de servicios), debiendo el responsable de emision de ordenes de compras y servicios registrar
el compromiso anual y mensual en el SIAF — MEF.
Una vez emitida y notificada la orden de servicio, orden de compra o contrato, la Unidad de
Abastecimiento, remite el expediente de contratacion en original al area usuaria, y en caso de bienes a
la Oficina de Almacén.
Si en la ejecucion contractual se establecen pagos parciales, para cada pago el area usuaria debera
remitir a la Unidad de Contabilidad, una copia fedatada del expediente de contratacion, tratandose del
ultimo pago se remitira el expediente original del expediente de contratacion.
Si en la ejecucion contractual, se establece “pago unico”, para efectos de pago, el area usuaria debera
remitir a la Unidad de Contabilidad el expediente de contratacion en original.
La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente informacion:
a) Objeto de la Contratacion.
b)  Caracteristicas tecnicas del bien o Terminos de Referencia del servicio.
c) Tratandose de bienes, obligatoriamente considerar la marca, modelo, y cualquier otra informacién

relevante del bien.

d) Tratandose de bienes, consignar las garantias correspondientes.

e) Tratandose de servicios consignar obligaciones y responsabilidades del contratista.

f) Monto de la contratacion incluido impuestos de Ley, de corresponder, de acogerse a la Ley de la

Amazonia debera acreditar dicho beneficio.
g) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio y/o consultoria.
h) Cronograma de entregas del bien, producto y/o servicio de corresponder.
i)  Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.
) Area usuaria.
k) Penalidades y ofras penalidades.
1) Forma de Pago (unico o pagos parciales).
11.6. Si los bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catalogo Electronico de Acuerdo
Marco, la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO efectua la contratacion de conformidad con los
procedimientos establecidos en las normas emitidas por el Organo Rector del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

11.7. Las ordenes y/o contratos estan conformados por las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segun sea el caso, la cotizacion, asi como todos los documentos derivados del
procedimiento de contratacion que establezcan obligaciones entre las partes.

11.8. Todas las ordenes de compras u ordenes de servicios igual o inferior a 8 UIT, debera ser registrada y

publicada en el SEACE por el Area de Adquisiciones de la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, el registro
' agina 15|40
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debera efectuarse a partir del dia siguiente de emitida la orden respectiva, siendo el plazo maximo de
cinco (5) dias habiles del mes siguiente. La informacion de las érdenes de compra y drdenes de servicio
que se registran en el SEACE debe ser identica al documento final.

12. FASE DE COMPROMISO - SIAF
Una vez elaborada la Orden de Compra u Orden de Servicio, se derivara la documentacion al
responsable de Compromisos SIAF-MEF, para efectuar el Compromiso anual y mensual el mismo que
debera se visado por el responsable
13. DE LA NOTIFICACION
13.1. Elaborada la orden de servicio y/o compra y efectuado el compromiso anual y mensual en el registro
SIAF — MEF, la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO procede a su notificacion al proveedor, mediante
correo electronico institucional o de manera presencial
13.2. La notificacion sera a través de correo electronico. El plazo para notificar la Orden de Compra o Servicio
sera de (02) dos dias habiles. El impreso de la notificacion debera ser incorporado al expediente de
contratacion.
13.3. Notificada la Orden de Compra se remitira el expediente de contratacion al area de almacén central para
la recepcion y verificacion de los bienes mediante tramite interno del SIADEG.
13.4. Notificada la Orden de Servicio se remitira el expediente de contratacion al area usuaria para el
cumplimiento de la verificacion del servicio solicitado mediante tramite interno del SIADEG.
13.5. Los plazos de la contratacion de bienes o servicios que se computan en dias calendario, se contabilizan
desde el dia siguiente de su notificacion o suscripcion del contrato o de las condiciones establecidas en

los términos de referencia o especificaciones técnicas.

14. INGRESO DE BIENES A ALMACEN CENTRAL

14.1. Todos los bienes adquiridos por la entidad, previa verificacion de la orden de compra y revision de la
Guia de remision, deberan ingresar a Alimacén Central tomando en cuenta la calidad y cantidad, antes
de ser utilizado por el area usuaria, en el plazo de ejecucion contractual establecido segun orden de
compra.

14.2. En caso la entrega de los bienes sea puesto en Almacen de paso, la recepcion de los bienes sera
responsabilidad del responsable de almacen de paso en coordinacion con el responsable de Almacen
Central, de recepcionado los bienes,

14.3. En caso la entrega de los bienes sea puesto en Almacén de Obra, la recepcion de los bienes sera

responsabilidad del almacenero de obra, residente, inspector o funcionario responsable, en coordinacion
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con el encargado del responsable del almacén de paso.

14 4, Excepcionalmente los bienes adquiridos (agregados, madera y combustibles}, deberan ser verificados
por el responsable de almacén de paso de cada coordinacion zonal, por ser materiales extraidos y
atendidos en las zonas consignando sello, firma y fecha en la guia de remision.

14.5. Tratandose de bienes especializados o sofisticados deberan contar con la presencia del Area Usuaria y
area técnica correspondiente, segun los bienes requeridos para la verificacion y recepcion de los bienes
guienes suscribiran el acta de conformidad de recepcion.

14.6. El Area de Aimacén Central es RESPONSABLE DE LA RECEPCION DE LOS BIENES, en coordinacion

con el area usuaria.
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14.7. La recepcion de los bienes se efectua teniendo a la vista los documentos tales como; orden de compra,
guia de remision u otro documento analogo.

14.8. La guia de Remision del Remitente, debera contar con la Firma y Sello del responsable que realizo la
recepcion de los bienes, Jefe de Almacén Central, Residente de Obra, Inspector de Obra, Responsable
de Almacén de Obra, firma del contratista que entrega el bien y otros de acuerdo al Area Usuaria,
consignando la FECHA DE RECEPCION AL PIE DE LA FIRMA. En caso el bien sea con entrega en
almacén de paso, se debera contar con la firma del responsable del almacen de paso.

14.9. Una vez, internado el bien en el Almacén Central, el Area Usuaria debera de retirar los bienes en un

plazo maximo de tres (03) Dias Habiles bajo responsabilidad, caso contrario, se informara a la Oficina

de Administracion y Finanzas, para que tome las medidas correctivas administrativas.

Si los bienes entregados en el Area de Almacén Central no cumplen con las especificaciones técnicas

solicitadas, el area usuaria levantara un acta indicando las observaciones, otorgandole un plazo

adicional, para subsanar no menor de dos (02) ni mayor de cinco (05) dias calendario, dependiendo de
la complejidad, La notificacion sera el mismo momento de la observacion de manera escrita y directa
con el contratista, debiendo sentarse este hecho en un acta debidamente firmado por el contratista o la
persona que ha entregado el bien en su nombre, debiendo de sefialarse a su vez, que si la observacion
no es subsanada dentro del plazo adicional otorgado, se aplicara la penalidad al incumplimiento del
plazo establecido; el mismo procedimiento se aplicara para aquellos bienes sean entregados en

Almaceén de Obra y Almacén de Paso.

. Posteriormente, notificada las observaciones el Area de Almacén Central emitirda el informe

correspondiente a la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, en un plazo no mayor de un (01) dia habil para

las acciones que el caso amerite. En caso los bienes entregados en Almacén de Obra y Almacén de

Paso, los responsables de dichos almacenes deberan comunicar a Almacén Central, para la emision del

informe para la Unidad de Abastecimiento.

DE LA CONFORMIDAD
Es el acto a través del cual el area usuaria otorga la aceptacion y la aprobacion de la prestacion, la

misma que ha sido entregada o recibida conforme a las especificaciones técnicas o términos de
referencia, que tiene como finalidad determinar su conformidad.

Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios deben contar con el visto bueno del Jefe
de Oficina, segun sea el caso, responsable del area usuaria. Tratandose de los proyectos de inversion,
las conformidades de recepcion o prestacion de servicios, debera contar obligatoriamente con las firmas
del Residente e Inspector de obra.

CONFORMIDAD EN BIENES
La conformidad u observacion en la entrega de bienes se emite en un plazo maximo de cinco 5 dias de

producida la recepcion, En caso de observaciones, el area de almacén, remitira mediante carta simple al
correo del contratista, las observaciones otorgandole un plazo no menor de 2 ni mayor a 5 dias
calendario.

16.2. La conformidad es responsabilidad del Area Usuaria, los cuales deben de contener el (ANEXO 12), el
respectivo Informe de Conformidad firmado y sellado por el Residente de Obra, Inspector de la Obra o
Area Usuaria que solicito el bien; quien debera verificar el ingreso de los bienes segun las condiciones

establecidas en las Especificaciones Técnicas, dependiendo de la naturaleza (entregas periodicas).
Pig na 17| 40
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16.3. Una vez emitida la conformidad por el Area Usuaria, en el plazo maximo de 2 dias, debera de ser

remitido a su superior inmediato hasta la Gerencia de Linea, y esta a su vez remitira mediante
memorandum con firma y sello al area Aimacén Central, bajo responsabilidad.
164 En caso de los Bienes Patrimoniales de la Municipalidad, el Area de Almacén Central derivara el
expediente a la Unidad de Control Patrimonial, el mismo que verificara los clasificadores de gastos, el
cual debera de patrimonizar los bienes depreciables mayores a un cuarto (1/4 de una UIT) y bienes
menores que corresponden a bienes patrimoniales, antes de la emision de la conformidad de dicho
producto de la parte usuaria, en base a las especificaciones técnicas.
En caso de Bienes no Patrimoniales Nuevos de Implementacion, el Area de Aimacén Central derivara el
expediente a la Unidad de Control Patrimonial, a fin de recibir y emitir el ACTA DE IMPLEMENTACION
de bienes adquiridos para Implementacion.
Ingresados los bienes y otorgada la conformidad de la entrega por el area de Almacén y area usuaria,
se adjuntara al expediente de contratacion de la Orden de Compra, comprobante de pago autorizados
por la SUNAT, la Guia de Remision y la PECOSA (Con firma y sello de jefe de abastecimiento, jefe de
Almaceén Central, area usuaria (en caso de proyectos de inversion, mantenimiento, residente e inspector
segun sea el caso), almacenero de obra. Posterior a ello se remitira a la Unidad de Contabilidad a fin de

realizar el Control Previo del expediente de contratacion

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
El contratista debera presentar documentos que evidencien fehacientemente el cumplimiento del

servicio realizado y de ser el caso también medios de verificacién que acrediten la ejecucion del servicio
o de un producto entregable por Mesa de Partes de la Municipalidad, documento que debera de ser
dirigido a la Gerencia de Linea correspondiente.

La conformidad u observacion en la prestacion de servicios, se emite en un plazo maximo de cinco 5

dias de entregado el servicio. En caso de observaciones, el area usuaria remitira mediante carta simple

al correo del contratista, las observaciones otorgandole un plazo no menor de 2 ni mayor a 5 dias

calendario, dependiendo de |la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, o si se trata

de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de tres (03) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de
penalidades.

17.3. La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del area usuaria, quien debe verificar,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de los plazos y las
condiciones establecidas en los terminos de referencia, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias, en un plazo maximo de 02 dias habiles a la culminacion del servicio.

17.4. Para los servicios de mantenimiento de motocicletas, unidades vehiculares y similares, el area usuaria

debera de solicitar la evaluacion del cumplimiento del servicio segun los términos de referencia a la

division de equipo mecanico, para la emision del informe de equipo mecanico, para que, en referencia al
informe emitido por parte de la division de equipo mecanico, el area usuaria emita la conformidad del
servicio.

17.5. El Area Usuaria remitira la conformidad en el formato establecido Anexo N° 11 debidamente firmado por
el residente e inspector o responsable del area usuaria, Jefe Inmediato y Gerencia de linea con
memorando dirigido a la Unidad de Contabilidad.
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18. DE LAS PENALIDADES:

18.1. Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, el

Area de Almacén Central o el Area usuaria comunicaran el incumplimiento del plazo de entrega a la
Unidad de Abastecimiento en el plazo maximo de tres (03) dias calendario de haberse vencido el plazo
para la entrega del bien o cumplimiento de la prestacion del servicio.

18.2. El procedimiento para la aplicacion de penalidad bajo responsabilidad se inicia con la verificacion por
parte del Area de Almacén (en caso de bienes) o area usuaria (en caso de servicios), previo informe del
incumplimiento, precisando los dias de atraso respecto al plazo de entrega del bien o prestacion del
servicio ante el incumplimiento por parte del contratista, quien corresponda debera informar a la Unidad
de Abastecimiento a fin de que se efectue la aplicacion del calculo de penalidad por mora por cada dia
de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10 %) del monto total de la Orden
de Compra o Servicio la misma que sera deducida de los pagos a cuenta o pago final.

La penalidad se aplica automaticamente para los bienes, servicios y consultorias y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad Diaria = 0.10 x MONTO VIGENTE
F x Plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

~ Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias; F = 0.40.

» Para plazos mayores a sesenta (60) dias; F = 0.25.
El area usuaria en los términos de referencia o especificaciones técnicas, puede establecer penalidades
distintas a la penalidad por mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicaciéon
de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el
procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar. Estas penalidades se calculan de

forma independiente a la penalidad por mora.
18.5. Para el computo de la penalidad en caso de servicios especializados se tomara en cuenta la carta de
presentacion del producto final presentada por mesa de partes:
< Consultorias en general
<+ Consultoria de obra
<+ Planes de trabajo
<+ Servicio de laboratorio
< Experto Independiente
18.6. Respecto a la ejecucion de servicios en general que no impliquen la presentacion de un producto final,
no se tomara en cuenta carta de solicitud de pago presentada por mesa de partes:

% Locacién de Servicios

<+ Refrigerios y Alimentos

<+ Alqguileres de vehiculos, alquileres de inmuebles
< Presentaciones artisticas

* Reparaciones y mantenimiento
18.7. La penalidad se tomara en cuenta en funcion a la fecha de finalizacion del servicio contratado, el cual

debera ser corroborado mediante Acta de Entrega, Informe de Conformidad por parte del area usuaria.
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18.8. EIl responsable de efectuar el calculo de penalidades es la Unidad de Abastecimiento, previa

informacion sobre los dias de retraso comunicada por el area de almacén central o area usuaria.

19. AMPLIACIONES DE PLAZO

El contratista podra solicitar la ampliacion de plazo de entrega de bienes o prestacion de servicios, las
que deberan ser debidamente sustentadas por cualquiera de las siguientes causales:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.

b) Por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

PROCEDIMIENTO DE AMPLIACION DE PLAZO

Para que proceda la ampliacion de plazo se debera realizar el siguiente procedimiento;

a) El contratista debera ingresar por mesa de partes de la Entidad (de manera fisica o virtual), una solicitud
dirigida a la Unidad de Abastecimiento, dentro del plazo de ejecucion de la prestacion, requiriendo la
ampliacion de plazo sefialando la(s) causal(es) que impidieron la ejecucién de la prestacion,
sustentados por los medios probatorios respectivos, consignando ademas en la peticion, el correo
electrénico para su notificacion, caso contrario de presentarse los documentos fuera del plazo
consignado, la Entidad desestimara automaticamente dicha solicitud y se configurard como
incumplimiento.

b) Si la justificacion aducida por el contratista involucra a la parte técnica, la Unidad de Abastecimiento en
el plazo de 02 dias habiles remitira directamente la solicitud al Area Usuaria o Residencia para su
pronunciamiento, este a su vez dentro del plazo de 03 dias habiles como maximo remitira su
pronunciamiento directamente a la Unidad de Abastecimiento con conocimiento a su jefe inmediato
superior (Ley N° 25035 Simplificacion Administrativa).

¢) La Unidad de Abastecimiento, evaluara la Solicitud de Ampliacion de Plazo, y emitirda su
pronunciamiento opinando por la procedencia o improcedencia de la ampliacion de plazo solicitado por
el contratista bajo responsabilidad. _

d) La Oficina de Administracion y Finanzas, determinara la procedencia o improcedencia de la Ampliacion
de plazo solicitado por el contratista emitiendo el Acto Resolutivo correspondiente.

e) El Acto Resolutivo debera ser notificado al contratista mediante Correo Electrénico a través de la Unidad
de Abastecimiento.

f) La respuesta al contratista debera efectuarse en un plazo maximo de diez (10) dias habiles computados
desde el dia siguiente de presentada su solicitud; de no existir pronunciamiento expreso se tendra por
aprobada la solicitud del contratista.

s

20. RESOLUCION DE CONTRATO
RESOLUCION DE CONTRATO

20.1. Se resuelve el contrato en los siguientes casos:
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a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo;

b) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo;

c) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente |la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion; o

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen las causas que
imposibilitan continuar con la ejecucion del contrato (orden de compra y/o servicio).

e) Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.
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PROCEDIMIENTO DE RESOLUCION TOTAL O PARCIAL DEL CONTRATO U ORDEN DE
COMPRA O SERVICIO.

a) Para proceder a la Resolucion de contrato u orden, la Oficina de Almacén Central (En caso de Bienes) o
el Area usuaria (En caso de Servicios), verificara si el contratista falta al cumplimiento de sus
obligaciones contractuales ante lo cual la unidad de Abastecimiento debera requerir mediante carta
simple que las ejecute en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario bajo apercibimiento de
resolver el contrato, dicha comunicacion se efectuara mediante correo electronico o documento escrito.

b) La entidad podra resolver el contrato u orden, sin requerir previamente el cumplimiento al contratista,
cuando se deba a la acumulacién del monto maximo de penalidad por mora o cuando la situacion de
incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, la comunicacion al contratista sera mediante
notificacion electronica o presencial, quedando resuelto de pleno derecho a partir de la recepcion de
dicha comunicacion.

c¢) La Resolucion Parcial solo involucra a la parte del contrato afectado por el incumplimiento, siempre que,
dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones contractuales y que la resolucion total del
contrato pudiera afectar los intereses de la Entidad. En tal sentido, el requerimiento que se efectue debe
precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no
hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

d) La Resolucion parcial o total del Contrato u Orden, sera materializada mediante Acto Resolutivo emitido
por la Oficina General de Administracion, previo Informe de la Unidad de Logistica y Area Usuaria de
ser necesario.

e) La notificacion de resolucion parcial o total sera efectuada por la Unidad de Abastecimiento.

ANULACION DEL REQUERIMIENTO

Corresponde anular el requerimiento y de los actuados de la contratacion hasta antes de la notificacion

al proveedor de la compra o del servicio en los siguientes casos:

a) Cuando el area usuaria por error de hecho u omision haya consignado un bien o servicio con
caracteristicas distintas de las que necesita, o en la elaboracion del requerimiento haya afectado su

gasto a otra meta.

A — LN b) Cuando por error de hecho u omision se ha suprimido informacion técnica al consignar los bienes o

7R servicios requeridos.

c) Cuando el procedimiento de la contratacion no haya contemplado lo establecido en los TDR o EETT.

Los supuestos descritos, seran bajo entera respansabilidad del area usuaria respecto a la demora en las
contrataciones, y; de ser afectado los objetivos, metas institucionales o los resultados de la gestion,
seran pasibles del deslinde de responsabilidades a |las que diera lugar.

22. MODIFICACIONES AL CONTRATO

21.1 El Area usuaria podra solicitar otras modificaciones al contrato, por situaciones imprevisibles o no
previsibles posteriores al perfeccionamiento del contrato y que no son de responsabilidad del contratista, las que
deberan ser debidamente sustentadas.

22.2 PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION AL CONTRATO
Para que proceda las modificaciones al contrato se debera realizar el siguiente procedimiento:

a) El Area usuaria remitira a la Unidad de Abastecimiento, el informe técnico correspondiente que
sustente: i) la necesidad de la modificacion a fin de cumplir con la finalidad del contrato de manera
oportuna y eficiente, ii) que no se cambian los elementos esenciales del objeto de la contratacion v iii)
que sustente que la modificacion deriva de hechos sobrevinientes que no son imputables a las partes.
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b) Adicionalmente este puede ser modificado cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales
0 mejores caracteristicas técnicas, siempre que tales bienes y/o servicios satisfagan la necesidad de la
Entidad. Tales modificaciones no varian las condiciones que motivaron la seleccion del contratista.

c) La Unidad de Abastecimiento, evaluara el informe técnico del area usuaria y emitira su pronunciamiento
opinando por la procedencia o improcedencia de la modificacion al contrato

d) La Oficina de Administracion y Finanzas, determinara la procedencia o no de la modificacion al contrato
solicitado por el area usuaria emitiendo el acto resolutivo, el cual se debera de comunicar al area
usuaria y contratista para su conocimiento.

23. DEVENGADO

23.1. La Unidad de Contabilidad, una vez obtenida la conformidad con la documentacion sustentatorio segun

la presente directiva y adjuntando el comprobante de pago autorizado por SUNAT (Factura electronica,
boleta electronica, recibo por honorarios electrénica y otros), bajo responsabilidad funcional realizara las
acciones de control previo de la documentacion, efectuando la revision de |la orden de compra y servicio,
el mismo que debera tener la firma y sello del responsable de control previo y del jefe de la unidad de
Contabilidad, antes de realizar la fase del devengado en el SIAF-RP.
DEL GIRADO Y PAGADO
La Unidad de Tesoreria verificara el registro de CCl del contratista, asimismo verificara la
documentacion sustentatorio del expediente de contratacion de las 6rdenes de compra u ordenes de
servicio, bajo responsabilidad funcional.
La Unidad de Tesoreria tiene como responsabilidad de la Fase del Girado y pagado en el SIAF, dicha
unidad elaborara y firmara el comprobante de pago, luego del depésito electronico (CCl) segun sea la
forma de pago, para lo cual debera considerar lo siguiente:

a) Penalidades (en caso estuvieran determinadas).

b) Cobranzas Coactivas (cuando se tuviera la Resolucion que determine dicho cobro)

c) Sistema de Retencion

d) Sistema de Detraccion
El pago se realiza mediante la transferencia electronica de fondos a la cuenta del proveedor o prestador
de servicio.
La Unidad de Tesoreria se encargara de la digitalizacion de todo el expediente de contratacion, en fase
de pagado, para el archivo digital.
El tramite de pago estara a cargo por parte del area usuaria, posterior a la emisién de la conformidad
respectiva, debiendo realizar su seguimiento hasta el girado correspondiente
CUSTODIA DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION
La Unidad de Tesoreria, bajo responsabilidad tendra a su cargo la custodia del expediente
administrativo con todos los documentos adjuntos que se consigna en la presente directiva.

IMPEDIMENTOS DEL PROVEEDOR

Estan impedidos de contratar el conyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado de
consanguinidad y segundo de afinidad de los funcionarios y servidores que participan en el proceso de
contratacion.

26.2. El responsable de cotizaciones, se encargara de verificar si el proveedor se encuentra impedido para
contratar con el estado

27. RESPONSABILIDADES
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27.1. Cada area usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes, servicios, consultorias y

obras dentro del cuadro de necesidades del ejercicio correspondiente en funcion a su Plan Operativo
Institucional, asimismo es responsable de la adecuada formulacion de su requerimiento.

27.2. La Unidad de Abastecimiento evalia los requerimientos de las areas usuarias, asimismo evalua y
aprueba  la contratacion de montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas tributarias,
en el marco del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva.

27.3. La Unidad de Abastecimiento atiende los requerimientos de las areas usuarias, elabora el expediente de
contratacion, asi como realiza las gestiones administrativas para las contrataciones cuyo monto sean
iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

27.4. Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de cumplimiento obligatorio de la Unidad
de Abastecimiento, Gerencias de Linea, Areas Usuarias, Oficinas y demas dependencias de la
Municipalidad Distrital de Echarati.

DISPOCISIONES COMPLEMENTARIAS

W Primera: No podra elaborarse requerimientos que impliquen fraccionamiento en la contratacion de bienes o
servicios, bajo responsabilidad administrativa del area usuaria.

Segunda: Quedan exceptuados de cotizaciones las publicaciones que se efectian en el diario oficial u otros a
nivel regional, los servicios notariales, servicios basicos.

Tercera: Los requerimientos de bienes o servicios que se encuentren en tramite, deberan adecuarse a los
procedimientos y plazos establecidos en la presente Directiva.

Cuarta: Cualquier acto contrario a las normas Reglamentarias de la Directiva Interna, sera declarado nulo, bajo
responsabilidad del funcionario o Servidor que hubiera infringide dicha Directiva.

Quinta: Los Formatos y Anexos son referenciales, sujetos a modificacion de acuerdo a la necesidad y a la
realidad de la ejecucion.

Sexta: El incumplimiento y/o el desistimiento de un proveedor genera perjuicio a la Municipalidad por el tiempo

empleado en las gestiones para su contratacion, por lo que, el proveedor que incumpla un contrato (orden de
compra u orden de servicio) o desista una vez tomado conocimiento de la buena pro, sera registrado en la
relacion de proveedores impedidos para contratar con la Municipalidad Distrital de Echarati durante todo el ano
fiscal. La responsabilidad del registro estara a cargo de la Unidad de Abastecimientos (responsable de
cotizaciones).

Séptima: Todas las contrataciones menores a ocho (08) UIT que se realizan a travées de los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco (Peru Compras) estaran sujetas a su propia normativa, y en lo que concierne a la

Ley de Contrataciones y su Reglamento.

DISPOSICIONES FINALES
Primera: La presente directiva serd aprobada mediante acto resolutivo y entrara en vigencia el mismo dia

siguiente de su aprobacion.

Segunda: Para todo lo no previsto en la presente Directiva, supletoriamente sera de aplicacion lo dispuesto en el
T.U.O. Ley N° 30225- Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado mediante, Decreto Supremo N° 082-2019-EF
y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF con sus respectivas modificatorias,
normas de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente.
Tercera. - La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO a traves del responsable de Adquisiciones o quien haga sus
veces, es la Uinica responsable de planificar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos de adquisicion de bienes y/o
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contrataciones de servicios requeridos por todas las Areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Echarati;

ninguna otra oficina organica estd autorizada a adquirir y/o contratar directamente con los proveedores. Por
tanto, no se asumira gastos contraidos o efectuados por otras Oficinas Organicas distintas a la UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO; salvo las compras autorizadas por caja chica y encargos de acuerdo a su normativa

Cuarta - Los conflictos que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de compra y/o servicio,
incluidos los que se refieren a su nulidad e invalidez, son resueltos de manera definitiva e inapelable mediante
trato directo, conciliacion, arbitraje y/o accion judicial.

Quinta. - La presente directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o servicios con proveedores no
domiciliados en el pais, las cuales se rigen por normas de la materia.

Sexta. - La presente Directiva, no sera aplicable en los casos de desabastecimiento, por caso fortuito y/o fuerza
mayor, debidamente comprobado, previa sustentacion del area usuaria, y con aprobacion de la UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO.

Sétima. - Las acciones no contempladas en la presente directiva, seran absueltas en primera instancia por la
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO y en segunda Instancia por la Oficina de Administracion y Finanzas.

=\ Octava. - La Oficina de Administracion y Finanzas y la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, son responsables de
cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Novena. - La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante acto
resolutivo de la Gerencia Municipal.

Décima. - Dejar sin efecto la Directiva para la Contratacion cuyos montos sean iguales o inferiores al monto
maximo excluido del ambito de aplicacién de la Ley de Contracciones del Estado, en la Municipalidad Distrital de
Echarati, que fue aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 643-2020-GM/MDE/LC, y cualquiera otra
disposicion que sea contraria a la presente Directiva.

Anexos. - Los siguientes anexos forman parte de la presente directiva.

a) Anexo N° 01 Especificaciones Técnicas para bienes en general.

b) Anexo N° 02 Términos de Referencia para servicios en general.

¢) Anexo N° 03 Términos de Referencia Servicios de Terceros y/o locadores, consultorias, asesorias de

/ caracter eventual.

d e d) Anexo N° 04-A Formato de Requerimiento de bienes, servicios y consultorias, segun SIADEG.
op— N e) Anexo N° 04-B Formato de Pedido de bienes, servicios y consultorias,

fy  Anexo N° 05 Formato de solicitud de cotizacion.

g) Anexo N° 06 Declaracién Jurada de proveedores para contratar con el estado.

h) Anexo N° 07 Carta de autorizacion de pago en CCl

i)  Anexo N° 8 Declaracion Jurada de proveedores de agregados y madera.

j)  Anexo N° @ Declaracion Jurada (TDR) de proveedores de peque peque y/o similares.

k) Anexo N° 10 Declaracion Jurada — Responsabilidad de Alquiler de Vehiculos y Maquinaria

)  Anexo N° 11 Conformidad de orden de servicio

m) Anexo N° 12 Conformidad de orden de compra
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ANEXO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

OMicina Orginiea: - [

Actividid del PO |

Denominacion de la Contratacion: | B
L FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Lo drzanos v o oficias organicas debein imndicar gue busea satistieer, mejorar v o atender con la contrtaeion requendi. Por ciemplo: En
¢l easo de adaguisicion de computadoras personales, podiin considerarse lo siguienie: (“Fl preseate proceso busci contan con equipos de
computo que pernitan mejorar ¢l procesamicnto de I informiacion de las diversas areas de la Institueion, permitiendo ana mejor v eliciente
atencion a los admiumsidos™.)

IL OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General

(Lo organos voo olicinas orgunieas debwesin nidicar cual es el objeto de Eeontitacion regquenda)

Objetivos Especificos:

Undicar con navor precision v detalle los propositos coneretos quie se deben aleanzar, Estos objetivos constituizn una guia para el

cottratista en la Clecucion de las p!\'\l.ll'ilnh'\ ALt patita de SUW IVISION it L Eauiddiuld
I1I. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Los organos vio olicmas ongmeas deberin mdicar las caracteristicas o atrbutos weenicos que debe complic el bien pasc satishacer la

necesidad de T entidad tales como dimension, composicion, material, empague, aio de brcacion minimo del bien, repuesios, aceesonos,
condiciones de almacenamicnio, compatibilidad con algiu equipo o componenie, enire otros)
V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANTTARIAS (De corresponder)

(Los Organos v o olicinas organicas deberin mencionar los reglamentos iéenicos, normias mictrologicas v o santaumas nacionales que resulien

.4]1|il}||||\'_~ dle acuerdo al I}ill\"lr v camcteristicas de b contmacion)
V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(D¢ ser ¢l easo, los OIGHES vV O ( ]l‘u'l:ll:l- OIganas lIl'l‘l'I.lll whcar ¢l l!lg:ll_ rrow .-{lirnu‘lm., los COLIPOS ¥V opw FATHOS CCUSArios, asi comnio 1‘|

espacio requerido para la realizacion de los imbajos de mstalacion)

VI GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(De preverse la garantia comercial, los omganos vo Oficinas organicas debesin indicar el aleance de T gantia, condiciones de la garantia,
periodo ¢ incio del compuo de la gammia)

VII. MUESTRAS (De corresponder)

(De acverdo a L nanualeza de los bienes se podi requenr la presenta

o e mnests para laevaluaeion v verilicacion del enmplimicnto

de las especilicaciones 1éenicas)
VIII. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(S |\“(hilll consilernr como [rrestaciones accesorias al manicimnuento Fll(\l'ifli\ll. soporte Ieeneo, AR 100 v o cnfrenamicnto del

persomal de L entidad, por lo que se delweri precisar ¢l upo, procedimiento, lugar, upo de cerificacion que se otorgari, segun la prestacion
solicitada)
IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(De ser el caso, los onganes v'o Ohcinas onguueas debesin preesar siel proveedor reguicne contar eon uma autorngen, regisino 1o olios
g e u

emitidos pornin OrEInisno competente)

(St L adquisicion denianda otras prestaciones que reguicsan de personal, los orginos v o Oficinas organicas deberan precisar la cantidad
mininia de personal, formacion acadénuei, expericnei ¥ capaciiacion v/o enirenaniento ninmme)
| X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los drgios voo Ofi
Plazo: (Los organos vo Olicias onguncas deberan mdicar el plzo masimo de entrega de los bienes, indicando el micio del plizo de
cjecncion de b prestacion)

s onganicas deberin senaba ¢l ngar donde se electa I entrega de los bicnes)

| (En caso e se establezea acondicionamienio, ni Hilaje, mstalacion vo presto en luncomnuento en la .Ii’l|l|i\il on, se debersi |Hl'l'i‘-¢'li
dicho plazo)
XI. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Los organos v o Olicinas organicas deberan dicar ¢f procedinnento v requuisitos que deber realizar ¢l proveedor para el otorgamiento de

la conformidad de la prestacion) o
XII.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Los Organos Vo Oficinas nl'\..':'llli.l".lr debersn pPrecisar s1 se realiza el pago de L <1lI|lI':|pll“~l.u'in}I| en i solo RIGEY © RGOS [ nodicos)

(Los orgnos voo Olicias onginicas deberan preasar T documentacion obligatona a presentar por el proveedor para kerealizacion del pago
COnwu ]-\'l'l'lll'.tl ni ll(' |il”|<'ll".']| i L'Il““l. (4] Plll‘lﬂ""l[-‘l(l lil' |l|\ MRS Voo { ]Iil'l[I;IH OGS v i'(lT”IllliIl.IIIll' IIG' II;l‘.{“'
La Futidad debe pagar las contraprestaciones pactaddas o Ewvor del contratista dentro de los quinee (15) dias calendano siguiente a la

colormidiad de los ienes, siempre que se venfiguen las condiciones establecidas en el contrto para ello.
XIIL RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Fl comrnsta ¢s ¢l responsable por b calidad olreeida v por los vicios oculios de la prestacion olenada por un plazo no menor de an (01)

ano. contado a pantir de ke conlormidid otorgada por la Entidad.
XIV. PENALIDADES (Obligatonio)
Penali

dad por Mora en la ¢jecucién de la prestacion:

En caso de retraso igustilicado del contratista en la ejecncion de las prestaciones oljeto del conteato, T Entidad le aplica aatonticamente

i penalidad por mora por cada dia de atraso,

>4gina 25|40

} Sembrando esperanza, necuperando la confianzal
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la I malickad s .I[Ili(".l antonaticamente v se calenby de aenerdo a la \J.'.;'Il.ll'ltll' formla

Penalidid diana 010 x monto__
F x plazo en dins

Dyonde Fuene los sunnentes valones:
ab Para plizos menores o aguales o sesenta (60) dias, par bicnes, senvieios en general, consuliorias v ejeencion de obwas: F = 0,40,
I Para |:i.m s avores aosesenta (G0) dias:

by Para bienes, servacios v consultorss: F - (025,

1.2 Para obras: IF - 0,15
Tamo ¢l monto coma el plaza se reficren, segun coresponda, ala cjecncion woial del semvicio ol obligreion parcial, de ser el caso, g
luera materia de retraso,
Se considera pusibicado el retrasao, o ando el contransia acredie, de nuxdo olpetvaimenie susteniado, e ¢l mavor In nipss transcurrido no
le resulta imputable.
Esta calificacion del vetraso como ustilicado o da lugar al pago de gastos generales de ningin npo
XV. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

- (De acuendo al tipo de contrmacion los orginos v oo Oficinas organicas podiin establecer otas penalidades dilerentes ala mora, las cnales

debermn ser objetnvas, meonables v oporcumales con el objeto de I contracion, [n ™ (e se deberi precsar el listado e las

sitaciones, condwones, L'| oy -|1:I|l\ Tty iil L ||]-Il AU llk |-I.~ OCLITCICS A il M NS O [1- MTCIes "N" arl

J Sembrando esperanza, necaperando la confianza
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ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

OMicma Onginiea:

Actividad del POI;

Denonmmaciin de la Contratacion:

L FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Laws arganos v o Olicias ongineas debersn indicar que busca satisbicer, meorar v o atender con la contstacon requenda, Por cjemiplo:
1'.“ l'] S0 I[i copiEic ll('l LIS AN (8 Th) lll' ll']l.'li ML IL IH Il|| L f\['l‘-ilii'l-ll‘ﬂ l“ \I":”.]l'flll e’ 0] | i||| sl IIIIK N ]‘Il\i ] ||Ii'lr|‘|-'|| \'] ||i‘ "I |1"
megracion de la Faidad, asi como nantener la connuneacion telelomen en lorna nmediata eove lnncionanios v personal de la Enridadd,
buscando elevar los niveles de eliciencia v satisfaccion de los usuanios intermos v exteriios™.)

1L OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Obyetivo General

(Los organos vio Olicinas orgunecas deberin indicar cudl es ol objeto de L contracion requenda)

Olbyetivos Especilicos:

(ndicar con mavor precision v detalle los proposiios coneretos que se deben aleanzar. Estos objeiivos constitiizin nia guia para el
cottratista en la l";rt ueion de las preshie IOICS ¥ 1A [tk de SUPCIVISION s la Fxwnclad

IIL ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

(Los organos v o Olicias orguicas debersin indicar el detalle de Lis actividades a desanollar, asi como ol procedimicnto a seguir paa ol
desarrollo del senvicio, plan de rabajo, recursos a ser previstos por ¢l proveedor v por I entidad para la ejeencion del senicio)

Iv. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANTTARIAS (De corresponder)

(Los orgnos v o Oficinas orginicas deberan mencionar los reglamentos (conicos, nomas metrologicas v o sanitanas nacionales que
resttlien aplicables de acuerdo al objeto v camicterisicas de la contratacion)

V. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, los orginos vo Olicinas organicas deberan precisar ¢l tipo de segquro que se exigira al proveedor, la cobernira, ¢l plazo,
monto de ki coberturm v oporumdad de su preseniacion)

VL PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se |:udl';i|| considerar como pl\'s!.ll'iu]l\'i accesoris al mntenmnento [‘Il'\t‘ll1i\li. sopore Wemeo, capaciacion voo entreianieinio del
[K'l\l\ll.‘ll de L entidad, entre otas, por lo que se debeni |un'i.\,u segtin b prestiacion s licitada)

VII. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Los orgnos v o Olicinas onginieas debesin precisar las eamcteristicas o condiciones mininms que debe compliv el proveedor, sca
7 1 |
persoma tatural o uridica, como L experiencia, de considerarla neecsanal
(Traandose de persona uridica, se debert identificar al personal que realizari ol senicio, precisando b cantidad mininia de personal, ¢l
I
perfil mimmmo detallado de cada uno mdicando su formacion acadennica, CXPCIICICEL GIDACIacion Vo entrenaniciio)

VIII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los organos v o Olicinas orginicas deberin senalar el ngar donde se electasin las prestaciones)
Plazo: (Los organos v o Olicinas onginicas debesin expresie el plazo de la presiacion en dias calendano, indicando ¢l mcio del plazo de
L'l('('ll('lfi[l (!L' L'I I‘lt':\]:l['j{’l\. a ll.'ll‘" (]l'l ‘ll;l ‘is.;llll"lll(' fll' |'>1 ||l’||‘|‘|l'|||"|l‘|l ‘{l' ]-‘ |‘||!"|| {1(' SEeN i(‘il""

(ln caso e s establesca condiciones I»I'\‘\iils ala Clecticion del servici, se debersi precisat dicho |:|.‘l/u]

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Los orgmos vo Oficiias organicas deberan indicar ¢l nomero de enregables, el contenido de cada cniregable, los plazos de
e 5 L
presentacion v condiciones relevantes para cumplie con cada entregable)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debent ndicar los drganos voo olicing orginica responsables de otorgar la conlormidad del semvicio v precisar ¢l procedimicnto v
requusiios que deberz camplie el proveedor para el otorganmiento de la conformidad)

XL FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Los Ormnos v o Olicinas orginicas deberin precisar s se realizara el pago de la contrmprestacion en un solo pago o pagos penodicos)
(Los ormmos v o Oficinas onginicas debersin precisar la documeniacion obligatona a presentar por ¢l proveedor para la realizacion del
pago considerando la confornudad de los organos vo Oficinas organicas v comprobante de pago)

La Fatidad debe pagar las contapresiaciones pactadas o favor del contrmnsta dentro de los qumee (150 dias ealendano sigmiene a la
condormidad de los servicios, siempre gque se veriliquen s condiciones establecidas en el contato para ello.

XIL CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

ll)(‘ s [\]ID‘"‘(J('![I\" ll"l‘ll'ill. I||. lil”!‘"ll'lllﬁlll(i:“i Voresena i||,.\‘li|";l (& 1) l" !]I.'llil'il) l]i' Hll.‘llninﬂ ni |r| |i'||l' SCOCHIGE Areeson y ‘]l“' b
cncuenine relacionada con la presiacion, quedando prohibido revelar dicha intomucion a erceros)

XIIL  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Ll conmratista es ¢l responsable por kaealidad ofrecida v por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plvo vo menor de un (01) ane,
contado a partir de la conformdad otorgada por I Enndad.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

L vartud de lo dispuesteo en los articulos 1Ly I8 de T Lev N 29151 =Lev General del Sistenia Nacional de Bicnes Estatales, cn aguellos
casos en los cuales, pam el complimiento de la presacion, Ta Entididd asigne al Contrmatistin algin bien: mneble o inmneble, éste seri
responsable del buen nuso v consenacion de los nusmos: de lo contrano, respondera por su detenoro o perdida, debendo proceder a sn
reposicion dentio del plizo naximo de cineo () dias habiles.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucié
o caso de renaso |||j||.~l||h';nln del contrmisia en la epeencion de las |!|t'\l.‘Il'ian‘.\ nii|t'l0 del contrno, T Enidad K il|=lii'il
alomEticamente una pru.lh(i.ld [ror Imora pun cada dia de atruso.
La penalidad se aplica antoniticamente v se caleula de acuerdo a Lsiguiente formla;
Pas 27 | 40

) Sembrando esperanza, necupenande la confianza
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Penalidad diana - 0,10 8 moneo vigenie

Fx plazo en dias

Donuele F rene los sSHNCHIcs vilores:
o) Para plizos menores o aguales a sesenta (G0) diss, pais bicnes, sevicios en general, consultorias v ejecncion de obias: 17 0010,
o) Para plizos mavores a sesenta (00} dias:

b1 Para bicnes, semvicios v consultorias: F = 0,25,

bh.2) Para obras: F = 0,15
Fanto el momo como ¢l plzo se velieren, segin correspondi, a la cjeencion ol del servieio o a ki oblignewon parcal, de ser el caso, gue
Tiera miatena de relrso.
Se consudera pustificado el retraso, comdo el conmnsta acredite, de modo objetvamente sustentado, que el mavor tiempo ransenrmdo no
le resulta imputable.
Fsta calilicacion del retraso comao ]il\li[ii ado no da ]H].;.ll al Ry e wislos gl'lli‘l'.llr\ de |1i11|.;lll| Illi: b

XVL  OTRAS PENALIDADES (Opcional)

i (De acuerdo al npo de contrtacion los drganos vo Olicinas or

sinicas podran establecer otms penalidades diferentes a ko mor las enales

l|\']H'1il|l b ] l'lli\”\.i'\. I-[/lllhl!lll"\ v l‘lliF‘lllli"llil]t'\ vl t'l lfll'lt'lll lIl' I-'l U T HT i(lll. I)‘Il ll' LY LU l]i'l’ll-l [LLAN i.\ilr ('] li.\'t;l(l'! l[\' L'I?i

i ‘\Ilil:l('il]lll'\. ot Illliil'll Nes, 1'1 ['H (L} i'l!i.llli('l]|l‘ II(‘ el iill il('il i L'I\' |>|.N (N |l'll|'i-’lh \ IH‘- TUHOELERS ) |‘ll|l l'll‘-'lll'.\ il -IJ_'HE ar}

} Sembrando espenanza, necaperando la confianza!
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ANEXO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA )
PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS Y ASESORIAS

Oficina Onginiea:
Actvidad del POI:
Denominacion de L Contratacion:

L FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Los orgios voo Oficinas organicas debern indicar que busea sansbiwer, mejorane voo atender con la contratacion requerida. Por ejemplo:

En el caso de comracion del semvicio de consultoria para L clabomcion del Pln Esimtcgico, podria considerarse lo siguiente:
“Considerando los nevos lineamientos en matena de plneaniento, se requicre contar con lincamientos rectores de la gestion en el
| medino plazo, que permitan optimizar ka gestion de esty Insticion en benelicio de sus elientes mternos v externos”)

I1. ORJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General

(Los drganos v o Oficinas orginicas debersin mchicar cual es el objeto de T contratacion reguenda)
Objetivos Especificos:

(lidicar con mavior E'l'll'l'li\lll v detalle los roposios Colcretos guc se deben alcanzar. Fstos n!li\'lll\n\ constilniEn u gila Rl el

contratisti en la cjecucion de las prestaciones v una panta de supenvision para a Eaidad)
1 tihdad de los enregables:
s organos voo Oficinas orginicas debevin precisar L atilidad de los entregables, matenia de la contratacion.

L ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatono)

Lo Oorganos voo Olicinas onginieas debevan indicar ¢f aleanee de T consultoria a vealizar, ¢l detalle de las acnvdades a desarrollir, asi

como ol procedimiento a segnir para el desarrollo del mismo, recursos o ser previstos por el consulior v por L entidad para a cjecucion
del servicio)
V. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

(8¢ debe considerar lo sigiiente: Grado Acadénuco, Experienci laboral en general, experiencia liboral especilica, capacitacion v otros.

I'ratindose de persona juridica, se debert mdicar el persomal que se requiere, asi como el Grado Academico, Experiencia laboal en
general, expenencia laboral especifica, capacitacion, v otros, de dicho personal.)
V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANTTARIAS (De corresponder)

(Los drganos vo Oficinas orginicas. delx

A ICIeieHar Ili_\ J'L'L{lil“lt'll'[il_\' CCIcos. ormias []Il'||'”]l?|.:|i'<'l.'< Voo sanmbaras llil\'l('il;l!\* e

resulien .:Illu'.lhlv- de acuerdo al olyeto v cane I:_'_I._I»Ii.l as de la conimtacion)
| VL SEGUROS (De corresponder)

(De ser ¢l easo, los organos vio Olicias orginicas debersin precisar el tpo de segquio gue se exigira al proveedor, la cobernr, el plazo,

l motto de ki coberur v oportunidad de su presentacion)
| VIL PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podrin considerar como prestad iones accesorias al mantenimiento preventing, soporte e nico, Capu itacion vo entrenamiento del

- persoual de b entidad, entre otras, por lo que se debera precisar segin la presiacion solicitda)
VIII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
/ Lugar: (Los organos vio Oficinas onganicas deberin senadar el lugar donde se efectiar by prestacion)
th: {l.l“\ LIS \ al ]I'II'IHI'[I!\ illL{i‘lI[‘il s iI"]‘L'["ﬂII t'\llll'hil[ I'I ['Il:lf’ll IIL' l}l III'K'.‘\'JH'i{ i en illil‘\ 1 -Ill'”liullil ¥, illllil »lf'lilil i'I i]lii (L] l]l'] IIL'I}"Q l]l'

cjectcton de ki presiacion)

(En caso gue se establezca condiciones previas a b cjecucion del semvicio, se deberi precisar dicho plivo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Los ongnos vio Obemas orginicas debesin indicr el nimero de enregables, ¢l contenido de cada entregable, los plivos de
preseitacion v condiciones relevantes para cumplic con cada entregable)

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se lll']h'l’}l illlli!'H! ]li\ DTS Voo ( ]til'illilk THEANICS Il'.‘!]’\lll[‘-ll}ll‘\ lil' olorgar ]»l ll}'lll’llnl‘llldll III'I SUTVI i(l Ve i\-ll' '.'I 1)|('i'l'lli]]lil'llf(! v

FequIsHos e debera cumplir ¢l Prove cdor parn ¢l olongnucnto de la conlormudad)
XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

” s ONGHNOs Vo ( 't'h i]li!\ tHERnras lit'lll']illl !!I\'l ISl sl se I} -IIILII-I t'] [).l'_{ll l]i' Iil € i)lll[-l!l] (RS HT i“ll choun “)]ll |I|'IL:'I L8] ll-l!.:‘ » F’\'[i(“lil"l\'

'I A DG s vol ]iil'i“nl‘\ li['_“}lll." s ll\""']nlil F“ CUIsa I-'l lli)‘ ek lll‘li;:“llrhl i I‘]i"\l'llhll Il‘ L l'l Illf‘\"l'ill L [hl]il I-'l |{'ii[‘lf}|l'il‘l| 1il'|
pago considerande la conlornudad de los ongmos v o Oficinas orguucas v comprobante de pago)

La Eatidad delwe pagar las contraprestaciones pactacdis a Lvor del contratista dentea de los quance (1.3 dias calendanio sigmente a la
conlormidad de los semvicios, siempre gue se vertliquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

XII. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Ll contratista es ¢l responsable por L calidad olrecida v por los vicios ocultos del semacio olertado por un plazo o menor de an (01) ano,

contado a panir de T conlomudad otorgada por B Entidad.
XIII. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

Ly virtued de Lo dispuesio e los anticulos 11y I8 de L Lev N7 291510 =Ley General del Sistemia Nacional de Bienes Estatales, en agquellos

casos en los cnales, Jrua el 1'||In|i|]il||i.|'|1!u de la prestacion, L Entidad .1.\i.x;||&' al Contranista .1|L;LI|| bien mneble o inmweble, éste sent
responsable del buen uso v consenvacion de los nusmos; de lo contrario, responderi por su deternioro o perdicka, debiendo proceder a sn
reposicion dentro del plazo nuiximio de emnco (5) dias habiles.

XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Inelicar la conlidencialidad v reserva absoluta en el manego de mformacion a Egue se enga accesos v gue se encnentre relacionadia con la

]lll“'ill .ll "l (1'“‘!1”“([1' I‘i{lilil)i(l'l (LY IGII [“l I'Iu'l ilill TN il M1 lerTeros.,
XV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacién:

) Sembrando espenanga. necapenando la confianza!
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Fn caso de wtrmso .llll[lhliru ado del commtista en b cjecucion de las st ones 1-]!]1 o del eomtrato, B Fanidad e .{[i]il ol

antonuicamente una petahidad por mos por cada dia de atraso.
La e il se .|p|'l1 aatonticamente v se calenka de acuerdo a la SIgLICTC lormmils:
Peahiddad diria = 0,10 8 nonio vigenic
F x plazo en dias

l)ulllll' I |iL'IIl' |N\ \i\_ﬂli\'llll'\ \.Ill NS
e} Pana plazos menores o gmales asesenta (008 dins, pare bienes, semacios en genenal, consaltorias v ejeencion de obms: F = 0,10
I Para plazos nuavores a sesenta (6O) dias;

b. 1) Para bienes, servicios v consaltogias; F = 0,25,

b.2) Para obras: F = 0.1

| Tanto el monto como el plazo se relieren, segin corresponda, a Ly cjecncion total del servicio o a la obligacion pareial, de ser el caso, que

foera nutenia de retraso,

Se consulera ustificado el retmso, cando el comptista acredite, de muodo objetvamente sustentado, que ¢l mavor liempo nanscurrido no
be vesulia iu||:|lr.ll>|r.

Fsta calilicacwon del reiraso como psalicado no da ugar al pago de gistos generales d 11|'1|-__;‘||||_r_iJ.u:

XVL.  OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al npo de contmtacion los drganos v o Olicinas orginieas podrian establecer oras penalidades diferentes a b mora, las cuales

deberin ser objetivas, mzonables v proporcionales con el objeto de la contmtacion. por lo gue se deber precisar ol listido de Tas
situaciones, condiciones, el procedimienio de vertlicacion de ks ocirrencias v los montos o porcentages a aplicar)

Pay
P

BN C

L~ UNIG
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATL

ANEXO N° 04-A (REQUERIMIENTO DE BIENES)

I?, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI

M. e [ )
[ HOJA DE REQUERIMIENTO ]
B . BIENES m

Dependencia Solictante
Nombre del Solicitante ..
En su Condicién de

Sirvase. Ud. Atender ol pedido gue a continuacion se detallo
Resumen de lo solicitado:...

dol Servicio Presup.
|
|
i ! i | |
{
1 i i S | N . |
4 4 !
1 |
|
|
| - i
T NA DF I | |
TNAACION | i
o S. | 1 |
.‘/. |
i ! i L i

TOTAL REFERENCIAL
6 m cormaon a0 arre vsusra "DECLARD BAJO JURAMENTC" 08 CONGICo @3 1aN0ONSS COMdersaan on & Loy Of Cormaiacones ¥ 3
Aegarenic au cormc er A Ley N 2Tald Ly ool Proceemente Ageenetratit Oereral N relilar o Dresorme Segusr TS fO B NOUTE an
FaRCCONErETIC COMo Co Se CONPIETON SETE IS ¥ S0EMAS 507 NESDOTIAtie Of CUMDiTienic O MPCUe MW7 107y 207 de a Ley X2
Articuic 29 127 y &0 ol AL CE y s respectv: Sepcsioones. arpisioros. moofcatorias ¥ conexas. Oe sf o Cm0

_Sells y firma Sells y Nirms Solln y firma
Arca Ususris Inspector o Jefe Inmedinto Superior Gerencis Municipal 4

Gerencia de Lines
Gerencia de Administracids
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

ANEXO N° 04-B (REQUERIMIENTO DE SERVICIOS)

' ‘);, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI

: ) PROV. LA CONVENCION - CUBCO | I
?q! RUC: 20135308271

HOJA DE REQUERIMIENTO
SERVICIOS

(_Dep-onder-cm Solicitante ... ' : — )
Nombre de! Solictante
En su Condicion de

Sirvase, Ud. Atender el pedido que a continuacion se detallo
Resumen de lo sobcitado

\ R g i —— e st Sl .
. -
fom| Clasit | o0 s | UmMed [T  Descripcion, caracteristicas y especificaciones ticnicas  |Precio | TOTAL
de Gasto G. GM)LHM* Ref. Presup.
* . - * - -
| f ! i
1
| | |
1
1 + 4 3 ! 4 !
| |
. - + - + - .
$ + 4
|
' . t - 4
lI ] 1 ]
: . ' '
|
|| *.
i .
4 + 4 . . + 4
} }
] 1
|
TOTAL REFERENCIAL
= St — - e M e e i e S r—"
En i corainstn 3e ared wSusr "DECLAROD BAUD JURAMENTCD gue (ONCITo B $3NCONet Cordericin on @ Ley 3¢ Contratacones y s p—
Regarment, 2t cormo en & Ley N* 1744 Loy 088 Procaarientd ASenatrase Goreral A ISRy’ & oretenia fequerTrenid fo Se houTe on
FACOONETI0 COMS VOO OF CONPILICON ASTITSINiG y A0emS1 SOy MEIDONSate Sel CUMpITTents 08 aMicuo %67 187 y 107 0 i Lay MU
;L*I(-.u‘ 2% 1 v 4T ool RLCE y sl respec™dd SRpouoone. ampiaiore MOSRCalrias ¥ CONEIDe S0 e of S
_Selle v frma Sells vy flrma Sells y Mlrma
Arca Usenria Inspector o Jefe Inmedinto Superior Gerencia Municipal 6
. Gerencia de Linea 6
Gereacia de Administracida
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATL

ANEXO N7 05 (SOLICITUD DE COTIZACION)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI

PROV. LA CONVENCION - CUSCO m
RUC: 20159368271
[ SOLICITUD DE COTIZACION ' { '

/REFERENCIA: R \

Dependencia solicitante
Resumen de Cotizacion:

SENOR(ES):

RuUC : Razon Social

Direccién: ......... CCL
Contacto: ........ Teléfono 3 e-mail

Sirvaln)se temmmus f‘olnamn de nrecm especificando las condiciones pfema verificacion de las especificaciones mc\ncas yaO Im-mnos
de referencia de los bienes y/o servicios que se detallan a continuacion, para ser entregados y/o presentados prestacion de servicios en:
LUGAR DE ENTREGA:

' - ——— — —_ — — — 4 —_— —
L} 1 i
1 5 1
s < ! e
_ } \
T - | S W V— . - — + — - Y — »
T s ! 1
\\ —— -", r T e - - e
} !
&5 b SIS A—— - - - - ! S ! - =
E e
2,
s I
Z\s ) - 1 I B 1 S N SUN—
Jaim r .
/‘:‘3 |Son: I'OTALS!
'(-

* Si pOr CUBKUR CUBE O S8L BN CONGICIONES G COLTAY. Siva(njse Ud(s) Sedlar y firmar kiego devolver este JoCumento

* 5i esta en condiciones de cofizar sirva(nse Uid(s) Sellar y frmar, luego devolver en un SOBRE CERRADO en un plaro de DOS Duas Max
HOYA Linnar todos los datos requendos on este formato. caso contrano senl descalificads

u.,aq,.mmqncu todos o6 ributos, SEQUIOS, ENSROMeE, NSPACOIONES, Prusbas Bs! COMO Culiguier OO CONCHPIO que Pueda lener NGdenca sobre el
mhddhxamﬁzmma'nwmm

. Acogido a la Ley 27037 [
| PLAZO DE EJECUCION: ................. VALIDEZ DE OFERTA: .......cccoonoon... Fecha de Cotiz: e

T o e e
. vy s

P ———

Cotizador L _-__l;ro“-:io_r___ -
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA PARA CONTRATAR CON EL ESTADO EN BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIA

Senores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Mumicipalidad Distrtal de Felvan

Prescue, -

De mi Consideracion

Elique suseribetii dsniniaiaisias abontificado oon DINT NG cs s s derorapaiiin e cisssiisse oo REC
N

v habilado v domuethado  wal  pam todos  los clectos en st de

.. DECLARO BATO JURAMENTO lo

srsmsind Pi“\ll“'l:l {]( FES e R R RS SR EEE SRR R li('li-ll'-lll]l'll!li ll\' sesass s sarsanas

sunneie:

1. Notener impedimentos para contratar con ¢l Estado

2 Conozeo, acepto v me someto a las condiciones v procedimnentos de la presente contratacion

i Sov responsable de L veracidad de los documentos € mlomuacion que presento a electos de la prescite contrtacion

I Conoeco v me somwto a s sanciones contenidas en el TUO de La lev de Procedimiemo Administanve Geneal, Codigo Civil, entre
olras e correspondan, en easo de infringir I normatvidad vigente en Contrataciones del Estado.

3. Sov responsable de coalguier dano matenal o economico gue pueda cansar ala entidad o atereeros, a consecuencia de b prestacion del
servicio o provision de bicnes objeto de la conratacion

£, Notener dentro de la enndad panentes hasta ol seqndo grado de consimgmudad v alimdad por mzon de narmonio, nmon de hecho
O o Hlull.‘llu, e sean Iuncomanos, 1|Il|'l tivos, servidores }\Illllit as Voo pl'l\ul!.l' |1|' L Ulll.l.lll)'.l. i.l} Conms \'\I.nl]ll'l [} |.1 I Ly :.'”JT: 1
molilicada por la Loy 3029

: _\l L';ll-i VoI oo -]]l]r!n:]l:('llr a4 n@anloener vigoendo nu I!|1'|1;l va |I|'1||'('f'|1 null « l COMNEIG Conue 1 \I]Il.ll!ll :II. |.l illiill('li';ll'tull l]&' I\'\llililt'
Lvoreeido

] Cumiplir con las espeetlicaciones téenmicas v o témunos de relerencia del bien o sernvacio solicitado

. Aworizo ser notificado . a4 nu correo eleciromieo:

_ vo imero de whatsapp

En ese sentido, mamilicsto que lo ante mienciona

lor corvesponde a la verdad de los hechos v que tengo conocimiento, que si lo declarado
resitlia Lalso estov sijeto alos aleances del Codigo penal gue establece pena prviaing de libertad pam aquellos que inenman en falsedad,
simmlacion o alieracion de la vermodad mmencionalmenie.

Echaraty, ... de . del 20,

Firnua v helk dactila
Nombres v Apellidos
DNIN
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ANEXON° 07

CARTA DE AUTORIZACION DE PAGO EN CCI
Setunes
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Muniecipalicdad Distrtal de Felian

Preseme. -

ASENTO) AUTORIZACION PARA PAGO CON ABONOS A CUENTA CCI

Por medio del presente comunico a Ud. Que el numero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIN (CCD Cuenta Comente de la

copresi que represento en soles, cuml constan de 20 digitos es:

_\gr.u]u 1l lll' s sV 1l|_~p1 MCT o conveniente l|\ N ue Lo IS sl aly lll:lllt L ] la cug 1M II(' CONTY \|\(||ul|'1' ;ll ||;|||r';lilt » UL | i

INOMBRE DE LA ENTIDAD BANCARLY)

Asinisnio, dejo constancia que ¢l comprobante de pago segiin SUNNT & ser emiida por mi representada, nna vez cumphida o aendida
correspondicnie Orden de Compra voo Servacio o las prestaciones en bienes vio servicios naterta del contio gquedari cancelada para iodos

slis l'll clos i]]L'lti:Illh |,| :-n|:| .'|['|\‘|I'II:|('I('|I| tlti illiiku'll l|{ I relerdo :nn]pln]l.llm rit [rigo _\L:.;ﬁll lil _\l \\l i Lvon -il |.'| CLcnta 11\ |'.| ll|lill;|=i

| bancariaa que se reliere el primer parralo de la presente.

I'-I[IIE-'I !il'[ Illll\\'l'lllrl o lii S Flll'hl ntante |i'!.;'.|i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

ANEXON"8

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS EXTRACTIVAS

Senores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Murietpalidad Distral de Feluran

PMresente. -
De nu Consulermeion

El que suseribe.iiimimnie s ddenttficado con DN N g8 O0UPACIOIL v 0ol RUC
N vnnensnaeen abilitado v domueiliado  weal pam wodos los electos en v veeee INstAMG e

sevsvens PIOVINCEL €l ciiiimminasnsnisnees Depatamento de oo DECLARO BAJO JURAMENTO o

suauenie:

1. Cumplo con las exigencias de la Ley 29338 Loy de Reewrsos Hidreos v la Resolucion Jefamral N7 102-2019 AN para y extraccion de
||1;|I|'1I|.'|] |lt' ACAITEO O Calees Ildl“l:‘ll"‘.

2. Cumplo con las exigencins de I Lev N7 27308, Lev Forestal v de Fauna Silvestre v el DS N 01 2001-A0, Reghoiemo de la Ley Forestal

v e Fana Silvestre para Btala v extiaccion de madera v sus dermaidos

En ese sentido, nuniliesio gque lo ante mencionado comesponde o ke verdad de os hechos v que tengo conocimiento, que si lo declasado
resulia Balso estov simeto o los aleanees del Codigo penal que estabilece pera privativa de libertad para agquellos que inewman en: falsedad,

simlacion o alieracion de b vermcadad mencionalmenie,

La Entdad se enenentra Baealtada s la vertlicacion de las antonzaciones extractivas mediane control jn wiertor de las conrtaciones e se

encientren en e de cjecncion contactual,

Felara, ... [+ | A,

Firmia v huella dactila
Nombies v Apellidos
DINIEN
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

ANEXON®9

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE TERMINOS DE REFERENCIA BOTE PEQUE PEQUE
Refercnci: Solicind de cotizacion N° __
Elquesoseribe e e

Representante de la empresa con REUC N Idennilicadao

(N3 l1} IJ\I N o

v con donucilio legal ) del Distno Provinea de

Departamento de

DECLARO BAJOJURAMENTO:
1 Wi me compronwto a cumphn los wermuanos de referencia

Aceptar v someterse alas condiciones v peglas del procedimieino de contrtaciones por pante de la entidad Municipal Distrial de
Felvrmn.

3. Cuento con (ficinas de transporte Tuvial BOTE PEQUE PEQUE
4. Laovnmdadd nwstonzda se encuentra en bucnas condiciones v operitivo,

5.0 Lamnidad movil euenta con los implemcentos de seguridad, aros salvwidas, remos v botiguin de primeros ansilios para un evenmal

nanlragio.
6. Lawndad gamntzzna ol imnsponte al destino designado.
La unidad cuenta con uma capacidad de 2 pasajeros min, o 250 kg,

8. La wdbiud cviena con motor lues de § oempos mibimo 13 HEP

9 I‘l 1lll.lli}l(| CHCI Conn nolorsi cok <\III[I|I-I UNJRTIC T

Asimismio, mediante este documentio morizo CXpresanicnic g las conmmicaciones, notificaciones v o resoluciones  enntidlas por la

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATL se me nouiligue a s del correo eleetronico:

Sin otro particular, quedo de Uds

Fobavan, e del20.

Firmua, hoelk, nombre v .11K'l|il|lr> del [rston o

Representante legal segun conesponda.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

ANEXON" 10

DECLARACION JURADA - RESPONSABILIDAD DE ALQUILER DE VEHICULOS Y MAQUINARIA
SENORES:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI
PRESENTE:

De mi Consideracion:

REFERENCIA: SOLICTTUD DE COTIZACION N

Yo e - . identlicado (1) con DN N®

,» Representimte Legal de - § ron

, von DOMICILIO en

o PROVINCIA DEPARTAMENTO

Deelaro bajo puramento lo siguicnie:

| Ean cason de desperfectos o siniestros del velienlo tengo a bien sustonr enoun plazo de dos (02) dias habiles, otro vehiculo de iguales
carcteristicas o mcjores condiciones del vehiienlo contratado a Tin de dir eomphininento a la contitacion.

4, S l'\'.~|mlL~;|]lh'. cle i'll.:nfqm\':l' 1w de accidente v oo sinestro e P a ser ocasionado sin Previ autonzacion dentro voo nera de
|I1II.|lIlI |[\ !I:||)'.|]u.

3 En caso se e otorgue L buena pro, asumo L responsabilidad emal Trente s tereeros.
Me alimio v o matifico en o l'\!ll'r\.llln. ensenal de o eual Timo el [rrescnle documenta en L cindad de Felaan, a los

dlias del mes de del 20__.

Cing

,_,.—
AWHIE],

Fu'r;u.y Sello del Representante Legal.
Nombre

Huella Digital
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

ANEXO N"11

CONFORMIDAD DE ORDEN DE SERVICIO

| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI
1 | FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO:
GERENCIA DE LINEA:
2 | AREA USUARIA:
OBRA / PROYECTO:
3 | N° DE ORDEN DE SERVICIO:
4 | N° DE INFORME DE CONFORMIDAD:
5
6

~

' RAZON SOCIAL Y/O NOMBRE Y APELLIDOS:
| N° RUC:

Numero de Contrato

N TOT N i
. 5 : o SERVICIO EN CONSULTORIA
Objeto de la Contratacion | GENERAL EN GENERAL
DATOS DEL Descripcion del Objeto del
CONTRATO Contrato

Fecha de Suscripcion del Contrato
Plazo de Ejecucion del Servicio

Fecha de Inicio del Servicio
Monto del Contrato

N* de conformidades que corresponden emitir durante el
desarrollo del servicio

VERIFICACIONES REALIZADAS

Numero de pago que corresponde o inico pago

Un periodo del servicio conformidad N°
Ultimo periodo del servicio o entregable final

8.1 SE HA VERIFICADO EL
CUMPLIMIENTO DE

3/ \: LAS PRESTACIONES
| Awace | /3 CORREPONDIENTES A: |
ALY /¢ | | Efectuadas desde: Hasta:
. ‘ O / ; SI CUMPLE | NO CUMPLE |
/Y ' 8 | g CUMPLIMIENTO DEL SI CUMPLE
“ PLAZO | NO CUMPLE
g3  DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
OBSERVACIONES:

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION:

NOMEBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA (Residente e Inspector de Obra).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ECHARATI

ANEXO N° 12

CONFORMIDAD A LA ORDEN DE COMPRA: ’

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI |
1 | FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO:
2, | GERENCIA DE LINEA:

A/ | AREA USUARIA:
¥
5
6
7
8

OBRA / PROYECTO:

NRO DE ORDEN DE COMPRA:

NUMEROQO DE INFORME DE CONFORMIDAD:

DATOS DE LA RAZON SOCIAL Y/O NOMBRE Y APELLIDOS:
RUC DE PROVEEDOR: 20514794082

GUIA DE REMISION
ELECTRONICA:

DATOS DE LA NUMERO DE FACTURA
CONFORMIDAD ELECTRONICA:
ENTREGA DE MATERIALES: ALMACEN CENTRAL gln}\«é);(,hf\ s

NRO. DE PECOSA:
NRO.NOTA DE ENTRADA DE
ALMACEN:

'MONTO DE LA ORDEN:
MONTO A CANCELAR:

N° DE CONFORMIDADES QUE CORRESPONDEN EMITIR
DURANTE EL DESARROLLO DE LA ADQUISICION
"ENTREGABLES".

| VERIFICACIONES REALIZADAS

NUMERO DE ENTREGA A LA QUE CORRESPONDE
10.1 SE HA VERIFICADO EL | O UNICA ENTREGA:
CUMPLIMIENTO DE LAS
ENTREGAS PLAZO DE ENTREGA:
CORREPONDIENTES A:

CUMPLIMIENTO DEL | FECHA DE NOTIFICACION:
10.2 prazo
10 FECHA DE ENTREGA
| e

SI CUMPLE .N(} CUMPLE
DESCRIPCION DEL BIEN PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD:

10.3

OBSERVACIONES:

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA (Residente e Inspector de Obra).
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