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EL GERENTE DE LA MUNICIPALIOAD DISTRITAL DE ECHARATI

Echarat¡, 04 de junio de 2024
VISTOS:

El lnforme N' 358-2024-UA-JJCV-MDE-LC, infonne N' 422-2024-OAF-MDE/LC. lnforme N" 000000087-2024-MDE-
OPP-UP/RGLL, informe N' 577-2024-OPP-MDE/LC, informe N'483-2024-OAF-|\ÁDE/LC, informe N' 979-2024-OPP-¡¡DE/LC.
lnforme N" 680-2024-OAJ-MDE/LC, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el Artículo 194'de la Constitución Política del Perú, mod¡ficada por el Artículo
Unico de la Ley de Reforma Constituc¡onal Ley N" 30305, concordante con elArtículo ll delT¡tulo Preliminar de la Ley Organrca
de Municipal¡dades Ley N'27972, establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales son órganos de Gobierno Local,
que emanar¡ de la voluntad popular, con personeria jurídica de derecho público y autonomía politica, económica y adm¡nistrativa
en los asuntos de su competenc¡a,

Oue, Ia Ley Orgánica de Municipalidades N'27972 en elarticulo 26'expresa "La Adrninistración Municipaladopta una
estructura geñeral, susteñtándose en principios de programación, direcc¡ón, ejecución, supervisión, control recurrente y posterior,
se rige por los princ¡pios de legal¡dad, economía. transparcncia, simplicidad, eficacia. participación y seguridad ciudadana y por
los contenidos en la Ley N" 27444";

Que. conforme dispone el Artículo 27', último párrafo de la Ley Orgánica de Municipal¡dades N" 27972, qúe
todualmente expresa:' la adminiskación municipal está bajo la dirección y responsabilidad del Gerente l\runicipal, (...)"; asimismo
en el articulo 39' de la misma normativa expresa:' (... ) Las Gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través
de resoluciones y directivas';

Que articulo 4' de la Ley N' 28716 - Ley de Control lnterno de las Ent¡dades del Estado, la misma que establece
"corresponde allitular y a los lunc¡onarios responsables de los órganos directivos y ejecutivos de la entidad, la aprobación de las
disposiciones y acc¡ones necesarias para la implementación de sus sistemas de control inte.no y que estos sean oportunos.
razonables, integrados y congrueñtes con las competencias y atribuciones de las respeclivas eñtidades. Asim¡smo, la parte iñ
f¡ne del artículo 5' del mismo cuerpo legal establece que los mecanismos y resultados del func¡onamiento del control inte¡no son
objeto de revisión y análisis permanente por la administración ¡nstitucional con la finalidad de garantizar la agilidad. confiabilidad.
actualización y perfeccionamiento del control interno, correspondiendo al titular de la ent¡dad la supervisión y su fuñcionamiento
bajo responsabilidad;

Que, mediante el informe N' 358-2024-UA-JJCV-MDE-LC de fecha 06 de febrero de 2024, el Abg. Juan José
Verero Cayo - Jefe de la ljnidad de Abastec¡miento. remite la propuesla de la OIRECTIVA: "CONTRATACIONES DE
tsIENES. SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS ¡i]ONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (Ulf), EN LA ¡TUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI", y señala que, cuya finalidad es para
s¡mplificar el trám¡te para la contrataciones de bienes, servicios y consultorias y dar la celeridad en los trámites
admin¡strativos:

Que. mediante el tn'forme N" 422-2024-OAF-MDEi LC de fecha 18 de mazo de 2024, el Director de la oficina de
Administración y Finanzas, remite la propuesta de la DIRECTIVA: 'CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS DE LOS IVONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIOADES II\¡POSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN
LA MUN¡CIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI', a la Ofic¡na de Planeamiento y Presupuesto, para la evaluación y

trámite de aprobación;

Que. med¡ante lnforme N' 000000087-2024-MDE-OPP-UP/RGtL, de fecha 20 de rnarzo de 2024, el Jefe de la
Unidad de Planeamiento - Eco. Richar Gonzales Llalli, después de la revisión y evaluación de la propuesü de la

DIRECTIVA: "CoNTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CoNSULTORIAS DE LOS MONTOS ¡/IENORES O
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTAR¡AS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI',
emite su conformidad, para la aprobac¡ón med¡ante acto resolutivo, y aplicación desde la entrada en vigencia de la
presente directiva, y recomienda a la comisión de modificación y actualizac¡ón de directivas internas de la Municipalidad
Distrital de Echarati, la evaluación y aprobación y con informe N" 577-2024-OPP-MDE/LC con fecha de recepción el 21

de marzo de 2024, el Director de la Ollcina de Planeamiento y Presupuesto, remite la direct¡va para trámite de
aprobaciónl

Que, mediante el informe N' 483-2024-OAF-MDE/LC de fecha 26 de ma.zo de 2024, el Director de la oficina de
Administración y Finanzas, en el marco de sus func¡ones propone la actualización de las disposiciones establec¡das en la
Directiva denom¡nada 'CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS ¡TONTOS
MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBI.-TTARIAS (UIT), EN LA I\¡UNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ECHARATI", al presidente de la comisión de modificación y actualizac¡ón de directivas internas de la Municipalidad
Distritalde Echarati, para la evaluación y aprobación;

Que, mediante informe N' 979-2024-OPP-MDE/LC, de fecha 15 de Mayo de 2024, el Director de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto (presidente de la comisión de modiflcación y actualización de directivas internas de la
Munic¡pal¡dad Distr¡tal de Echarati), remite la propuesta de la DIRECTIVA: "CONTRATACIONES DE BIENES,
SERVIC¡OS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UlT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI', evaluado y aprobado en acta de reunión, por
la comisión de modiflcáción y actualización de directivas internas de la Municipalidad Distrital de Echarati, elevando el

expediente a la Dirección de Asesoría Jurídica, para el pronunciam¡ento legal para su aprobación;
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Que, mediante lnforme N' 680-2024-OAJ-MDE/LC de fecha 20 de Mayo de 2024. el Oirector de la Oficina de
Asesoría Jurídrca, previa a la rev¡sión de los antecedentes y de la normativa correspondiente, opina de forma favorable
para ta APROBACTÓN de ta DIRECT|VA: 'CONTRATACTONES DE BtENES, SERV|C|OS Y CONSULTORTAS DE LOS
MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIOADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ECHARATI", y recomrenda notificar a las Dependencias de la Municipal¡dad, para su conocimiento y
cumplimiento,

Oue, en ese sentido, Decreto Supremo N' 082-201g-EF aprueba eITUO de la Ley N' 30225. Ley de Contrataciones de
Estado, estableciendo en el artículo 5 "Los supuestos e¡cluidos del ámbito de aplacación sujetos a supervisión del OSCE. en el
Numeral 5.1 Están sujetos a supervisión del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). los siguientes; a)
Las conkataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades lmpositivas Tr¡butarias vigenles al momento de la
transacción Lo señalado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes y servacios ¡ncluidos eñ el Catalogo
Eleclrónico de Acuerdo marco". ( ) En tal sentido es necesario establecer los proc¿d¡m¡entos que permitan atender de manera
oportuna los requerimientos de bienes, servic¡os y consultorias que requieran las diferentes áreas usuarias de la Municipalidad
Distrita¡de Echarati, cuyos montos sean iguales o menores a las ocho (8) UIT y que se encuentran fuera del ámbito de aplicación
de la ley de Contrataciones de Estado, esto con la final¡dad que la Entidad pueda realizar las conkataciones de una manera ágil y
eflciente enmarcadas en aspectos técnicos en coherencias con los sistemas administrativos: en tal sentido, amerita su
aprobación vía acto resolutivo la DIRECTIVA: 'CONTRATACIONES DE BIENES SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS
MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD OISTRITAL DE
ECHARATI":

Que, la Direcliva tiene como final¡dad establecer dasposac¡ones básicas y liñeamientos que, deben obsetuar las
Unidades Orgánicas de la Municipalidad Distrital de Echarati. para la tram¡tación de las adquisiciones de bienes, servicios. y
consuhorías. por un monto inferior o igual a ocho (08) Unidades lmpos¡tivas Trabutarias vigente, medaante acciones trañsparenles
y oponunas en las diferentes etapas del proceso de contratación, desde el requeramiento del área usuaria hasta la suscr¡pción del
conlralo, o en su defecto hasta Ia emisión de la orden de compra o servicio;

Oue, los artículos 1 y 7 del Texto Único Ordenado de la Ley N' 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N'004-2019-JUS, establecen que los actos de admiñistración interna de las entidades son los
destinados a organizar o hacer funcionar sus propias aclividades o servicios. se orientan a la eficacia y efic¡encia de los servicios
y a los fines permanentes de las entidades, y. son regulados por cada entidad. con sujeción al marco normativo vigente;

Oue, en atención al numeral 85.1 del art. 85 del TUO de la Ley N'27444, Ley del Procedimiento Adm¡nistrativo
General, se desconcentra la titularidad y ejercicio de competencias del Alcalde a la Gerencia Muñic¡pal. materializado mediante
Resolución de Alcaldia N' 001-2024-A-MDE/LC, de fecha 02 de enero de 2024, en su articulo segundo, delegando funciones
administrativas y .esolutivas en e¡ Gerente Municipal entre ellos lo establecido en el numeral 39 - Aprobar, mediante Acto
Resolutivo las o¡rectivas internas, Planes y documentos de carácter normativo necesarios para conduck la gestión técnica,
financiera y administrativa de la municapalidad, mod¡f¡cando y/o dejando sin efecto las mismas. Asimasmo. súpervisar la ejecución
presupuestal en cumplimiento a las Nomas y Oirectavas vigentes. Y en uso de las atribuciones conleridas por el Titular de la
Entidad. y la Ley No 27972 - Ley Orgánica de Munic¡palidades y eñ cumpl¡miento de las normas vigentes,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, IA DIRECTIVA N' OO6.2O24.GM.MDE/LC - "CONTRATACIONES DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UlT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI', el mismo que contiener obietivo, flnalidad,
alcance, base legal, definiciones, TÍTULO l- disposiciones generales, TITULO ll - actos preparatorios, TITULO lll -
proceso de selección, TITULO lV - ejecución contractual, disposiciones complementarias, disposic¡ones f¡nales y anexos,
los que conforman parte de la presente Resolución.

ARTICULO SEGUNDO. - DEJESE SIN EFECTO, LA DIRECTIVA N' OO1.2O2O.GM.MDE/LC . 'CONTRATACIONES DE
BIENES. SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UlT), EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI", aprobada con Resolución de Gerencra
Municipal N" 643-2020-MDE-GM/LC, y cualquier d¡sposic¡ón Municipal que se oponga a la Directiva aprobada mediante
la presente Resolución.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR, a la Oficina de Administración y Finanzas, la implementación para el
cumplimiento de la DIRECTIVA N' 006-2024-GM-MDE/LC - 'CONTRATACIONES OE BIENES. SERVICIOS Y
CONSULTORIAS DE LOS MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN
LA ¡,ITUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ECHARATI"

ARTICULO CUARTO.. SE DISPONE, a la Oflcina de fecnologías de la lnformación y Comunicacaones, la pub¡icación
de la presente resolución en la página web de la Munic¡palidad Distrital de Echarati, de conformidad y en cumpl¡miento
a lo prescrito por la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformac¡ón Públ¡ca.

REGiSTRESE, COMUN¡ E Y CÚMPLASE.

til
,.. /!7i0

f

oTlC

MUí¡CtPAI¡OAO OtSI
ccnfi¡r/ (, c0¡
:é-

tcxAriAIt
clrsc0

lo2ano irl

0n0t

AI, O

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

t. t.l

PLAiZA DE AR AS S,N ¡WwY.muni6chrr.ü.gob,p.
i Sailnazdn eoQ¿ralira., ariatQe,u,rrdo ta aa/lara7a./



,l

DIRECTIVA N' OO6.2O24.GM.MDM'LC.
..CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS OE LOS MONTOS MENORES

O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT), EN LA MUNICIPALIDAD
OISTRITAL DE ECHARATI"

OBJETIVO

Establecer las disposic¡ones y procedim¡entos a seguir para las conlratac¡ones de bienes, servicios y

consullorías, cuyos montos sean iguales o infer¡ores las ocho (8) Unidades lmpositivas Tributarias (UlT)

vigente al momento de la transacc¡ón, las mismas que se encuenlran excluidas del ámbito de apl¡cac¡ón

del TUO de la Ley N" 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N'

082-2019-EF y modil¡catorias, y su Reglamento, aprobado con Decreto Supremo N'344-2018-EF y sus

modificatorias, en concordancia con los princip¡os que rigen las mntratac¡ones públ¡cas.

FINALIDAD

Garant¡zar que los procedimientos para la contratac¡ón de b¡enes, servic¡os y consultorías, que

requ¡eran las Of¡c¡nas funcionales de la Nlunicipalidad Distrital de Echarati, cuyos montos sean ¡guales o

inferiores a ocho (8) UlT, antes mencionados, se efectúen en forma oporluna. efic¡ente, ef¡caz y

trasparente, en cumplim¡ento de los princ¡pios de economia, celeridad, eficiencia y efectiva del gasto

público, alineados a los objetivos del presupuesto por resultado, salvaguardando el uso de los recursos

públ¡cos en cumpl¡miento de los objet¡vos y metas ¡nstitucionales, que perm¡tan alcanzar los objet¡vos y

metas previstas en el Plan Operat¡vo instituc¡onal de la Mun¡cipalidad Distr¡tal de Echarati.

ALCANCE

Las dispos¡c¡ones contenidas en la presente D¡rectiva son de apl¡cación y cumplim¡ento obligatorio de

todos los órganos y Oñc¡nas funcionales, asi como de los func¡onarios y servidores que laboran en la

Municipalidad Distrital de Echarat¡, que por sus funciones participan en los procedimientos de

contratac¡ón cuyos monlos sean iguales o menores a 8 UlT.

3

4 BASE LEGAL

- Constitución Politica del Perú.

. Ley N'29792,|ey Orgánica de Municipalidades.

. D. S. N' OO4 - 2019 JUS, Texlo Único Ordenado de la Ley N' 27444 - Ley del Proced¡m¡ento

Admin¡strativo General
. Ley N' 30225. Ley de Contrataciones del Estado.

z Decreto Leg¡slat¡vo N' 1341 y N" '1444, y demás modif¡catorias a la Ley N' 30225 - Ley de

Contratac¡ones del Estado.

- D.S. 344 - 2018 - EF, Reglamento de la Ley de Contratac¡ones del Estado.

, Ley N'27806, ley de Transparencia y Acceso a la lnformac¡ón públ¡ca.

. Direcliva N' OO7-2016-OSCE/CD, Catálogo Único de Bienes, Serv¡c¡os y Obras, (CUBSO).

- D. L. N" 295, Código Civil.

- Ley N" 27658, Ley marco de Modern¡zacióñ de la Gestión del Estado.

- D.L N" 1439, Sistema Nac¡onal de Abastecimiento.

- D. L. N' 1,140, Decreto Legislat¡vo del S¡stema Nacional de presupuesto Publ¡co

- Ley del presupuesto del sector público para el año fiscal correspond¡ente.

. Reglamento de Organizac¡ón y Func¡ones (ROF), v¡gente.

- Manual de Organizac¡ón y Func¡ones (MOF), vigente.
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5 DEFINICIONES Y SIGLAS

Área Usuaria: Dependenc¡a u Ol¡c¡na de la Munic¡palidad que efectúa el requerim¡ento de b¡enes,

servic¡os y consultoria, cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determ¡nada contratación a

través del Órgano Encargado de las Contrataciones o que, dada su especialidad y funciones, canal¡za

los requeím¡enlos formulados por otras dependenc¡as, que colabora y part¡c¡pa en la plan¡ficac¡ón de

las contrataciones efectuadas a su requerimiento para su conform¡dad.

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumpl¡m¡ento

de sus func¡ones y fines.

Cert¡ficado de CÉdito Presupuestar¡o (CCP): Documento cuya f¡nal¡dad es garantizar que se cuente

con el crédilo presupuestario disponible y libre de afectación para comprometer un gasto con cargo al

presupuesto inslituc¡onal, debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respect¡vo. Este documento es

em¡tido por la Of¡cina de Planeamiento y Presupuesto.

Conformidad de la prestac¡ón: Documento emit¡do por el área usuar¡a, por la cual el responsable de la

misma verif¡ca la cal¡dad, cant¡dad y cumplim¡enlo de las obligaciones y cond¡ciones d¡spuestas en los

términos de referenc¡a o especif¡caciones técnicas conten¡dos en el Requerimiento respecto de los

bienes, servicios y/o consultor¡as, la conform¡dad se otorga a través del formato de conformidad de la

prestación.

Consorc¡o: El contrato asoc¡at¡vo por el cual dos (2) o más personas se asocian, con el criterio de

complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes, para contratar con el Eslado.

Consultoría en general: Servicios profesionales aitamenle cal¡ficados.

Consultoría de Obra: Servic¡os profes¡onales altamente cal¡f¡cados cons¡stente en la elaboración del

expedienle técn¡co de obras, en la superv¡s¡ón de la elaborac¡ón de expediente técnico de obra o en la

supervis¡ón de obras.

contrato: Es el acuerdo para crear, regular, mod¡f¡car o extinguir una relación jurid¡ca suscrito como

consecuencia del otorgamiento de la buena pro, denlro de los alcances de la Directiva.

Constancia RNP: Documento de acreditación del Reg¡stro Nacional de Proveedores que administra y

opera el OSCE, el cual habilita para ser participante, postor y/o contrat¡sta en los procesos de

contralac¡ón pública de b¡enes y servic¡os, consultoría de obras y ejecuc¡ón de obras.

Contratac¡ón: Acción que se efedúa para proveerse de bienes, serv¡c¡os y/o consultorías, asum¡endo

el pago del prec¡o o de la retribución correspondiente con fondos públ¡cos, y demás obl¡gac¡ones

derivadas de la cond¡ción del contratañte.

Contratista: El proveedor que celebra un contrato o sea notif¡cado por una orden de compra o de

serv¡c¡o, de conform¡dad con las d¡sposiciones establecidas en la presente direct¡va.

Control Prev¡o (Unidad de Abastec¡m¡ento): Proceso a través del cual, la Unidad de Abastec¡miento

evalúa los requerimientos elaborados y presentados por el área usuaria.

Control Prev¡o (Un¡dad de Contab¡l¡dad): Proceso a través del cual, previo al pago de la conlratación,

se verifica que la documentac¡ón presentada por el contrat¡sta sea conforme a las cond¡ciones

eslablecidas en los Términos de Referenc¡a y/o Espec¡ficaciones Técnicas.

Cot¡zador: Responsable de las cotizaciones, quien tiene la responsab¡lidad exclus¡va de realizar el

estud¡o e ¡ndagac¡ón del mercado (cotizar) de los requerim¡entos de las áreas usuar¡as, a r¡n de

determinar el prec¡o final de las contralaciones de b¡enes, serv¡c¡os y consultorias, que perm¡ta
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seleccionar al mejor postor bajo las mejores cond¡ciones de precio, cal¡dad y oporlun¡dad. cuidando con

diligenc¡a la sobrevaloración de precios.

Comprobante de pago: Documento que acred¡ta la transferenc¡a de b¡enes, la entrega de uso o la

prestación de servicios (facturas, recibos por honorar¡os, boletas de venta, tickets, notas de crédito y

déb¡to, recibos de servic¡os públ¡cos entre otros), expresado en soles.

Cuadro de Necesidades: Documento que elaboran los órganos y/o oficinas orgánicas de la

Municipalidad D¡strital de Echarat¡, que contiene los requerim¡entos de bienes, servicios y/o consultorías

a ser adquiridos o contratados durante el año f¡scal sigu¡ente para el cumpl¡m¡ento de las melas y

objetivos.

Cuaderno de Obra: El documento que, debidamente foliado, se abre a la fecha de entrega delterreno y

en el que el inspeclor o supervisor y el residente anotan las ocurrencias, órdenes, consultas y las

respuestas a las mnsultas.

Cuadro Comparat¡vo de Cot¡zac¡ones: Es un organizador de la información contenida de las

¡ndagac¡ones de mercado (cotizaciones) presentadas por los proveedores que perm¡le contrastar las

caracteristicas técnicas y cond¡ciones de los bienes o servicios para la determ¡nac¡ón de la mejor oferta

en calidad, oportunidad y precio.

Espec¡f¡cac¡ones Técn¡cas (EETT): Descripción de las características técn¡cas y/o requis¡tos

funcionales del b¡en a ser contratado.

Exped¡ente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende: memoria descr¡pl¡va,

especif¡cac¡ones técnicas, planos de ejecución de obra, metrados, presupuesto de obra, lecha de

determ¡nac¡ón del presupuesto de obra, anál¡sis de prec¡os, calendario de avance de obra valor¡zado,

fórmulas polinóm¡cas y, si el caso lo requ¡ere, estud¡o de suelos, estudio geológ¡co, de impaclo

amb¡ental u olros complementarios.

Ficha Técn¡ca: Documento estándar mediante el cual se un¡formiza la identificación y descripción de un

bien o serv¡c¡o común, a fin de facil¡tar la determ¡nación de las necesidades de las ent¡dades para su

contratac¡ón y verificac¡ón al momento de la entrega o prestac¡ón de la ent¡dad.

Guía de Rembión: La guia de rem¡sión es un documento que sirve para sustentar el traslado de b¡enes

desde un lugar hacia otro, como un almacén, depósito o establecim¡ento, y es de uso obligator¡o ex¡g¡do

por la SUNAT.

item: Bienes o Servic¡os con elemenlos distintivos que lo hagan s¡ngular, es decir que tengan alguna

caracter¡stica d¡st¡ntiva.

lnforme de Confom¡dad: Documento emitido por el área usuaria sol¡cilante del b¡en o serv¡c¡o, con el

refrendo del ¡nspeclor de obra en el caso de gastos con cargo a proyectos y manten¡m¡enlo de

infraestructura. EI ¡nforme de conform¡dad deberá ser emitida cons¡derando además aspectos

fundamentales como: Dando conformidad en eslriclo cumplim¡enlo de las espec¡ficac¡ones técn¡cas,

términos de referencia, cumplimiento de plazos establec¡dos cons¡derados en la orden de compra o

servicio y/o contrato suscr¡to.

Mayor Metrado: Es el incremento del metrado de una part¡da prev¡sta en el presupuesto de obra,

¡ndispensable pa|a alcanzat la flnalidad del proyecto, resultante del replanteo y cuantif¡cac¡ón real

respeclo de lo considerado en el expediente técn¡co de obra y que no proviene de una modif¡cación del

d¡seño de ingenieria.
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Obra: Construcción, reconstrucc¡ón, rehab¡litac¡ón, remodelación, mejoramiento, demol¡c¡ón,

renovac¡ón, ampliac¡ón y hab¡lilac¡ón de bienes ¡nmuebles, tales como ed¡ficaciones, estructuras,

excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre olros, que requieren expediente técnico,

direcc¡ón técn¡ca, mano de obra, materiales y/o equipos.

Orden de Compra y/u Orden de Serv¡c¡o: Documento emit¡do por la UNIDAD DE ABASTECII\,llENTO

que acredita la transferenc¡a de bienes y servic¡os a título oneroso del proveedor a la lv'lunicipalidad,

cumpliendo estrictamente de acuerdo al acla de oiorgam¡enlo según corresponda y esta a su vez de

acuerdo al estud¡o de mercado.

Órgano Encargado de las Contrataciones: Es aquella oficina orgán¡ca que real¡za las actividades

relativas a la gest¡ón del abastec¡miento al interior de la mun¡cipal¡dad, s¡endo la UNIDAD DE

ABASTECIMIENTO o quien haga sus veces.

Paquete: Conjunto de b¡enes, servicios en general o consultorias dist¡ntas pero v¡nculados enlre s¡, o

de obras de naturaleza s¡m¡lar.

Part¡da: Cada una de las partes que conforman el presupuesto de una obra y prec¡o un¡tario.

Prestación: La ejecución de la obra, la real¡zación de la consulloria, la prestación del servicio o la

entrega del bien cuya contratación se regula en la Ley y en el Reglamento.

PECOSA: Pedido Comprobante de Salida emit¡do por el Área de Almacén que acred¡ta la recepc¡ón /

entrega de bienes de Almacén a las áreas usuarias, dando conform¡dad de acuerdo a las

Especif¡cac¡ones Técn¡cas.

Plazo de E¡ecuc¡ón o Plazo de Entrega: Per¡odo entre la fecha de in¡ciación y el venc¡miento del

término para la ejecución del contrato. se med¡rá en d¡as calendario.

Prestación: La entrega del b¡en, la prestación del servicio o la realizac¡ón de la consultoria se regulan

por lo previsto en esta directiva, cuya contralación formaliza la UNIOAD DE ABASTECIMIENTO.

Proveedor: La persona natural o juríd¡ca que vende o arrienda b¡enes, presta servicios en general,

consultoría en general, consultor¡a de obra o e.iecuta obras.

Proyectista: Consultor de obra que ha elaborado el exped¡ente técnico de obra.

Requerim¡ento: Documento emitido por el sol¡c¡tante del bien o servic¡os, Consultoria de obra y obra

refrendado por los órganos autorizados para el gasto.

Servicio: Se del¡ne como el conjunto de actividades que se real¡zan para poder sat¡sfacer una

necesidad.

Serv¡c¡o en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para coñsiderar terminadas

sus prestaciones.

Sum¡nistro: La enlrega per¡ód¡ca de bienes requeridos por una Ent¡dad para el desarrollo de sus

act¡vidades y el cumplim¡ento de funciones y fines.

Térm¡nos de Referencia (TDR): Descr¡pc¡ón de las caracter¡st¡cas técn¡cas y las condiciones en que se

ejecuta la contratación de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.

lJnidad lmpositiva Tr¡butar¡a: Es el valor de referencia que se ut¡liza en el Perú para determ¡nar

impuestos, ¡nfracciones, multas u otro aspecto tr¡butar¡o que las leyes del pais establezcan anualmente

medianle decreto supremo.

Un¡dad de Abastec¡m¡ento: Unidad Orgán¡ca de la Municipalidad responsable de la conlratación de

b¡enes y servicios.
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xl¡v. Valor de la Contratación: Es el valor de un b¡en, servic¡o y/o consultoria, determ¡nado por la oferta y

demanda del mercldo en un momento determ¡nado. Se trata del ¡mporte neto que un vendedor podria

consegu¡r a partir de la venta de d¡cho serv¡cio o producto; el cual servirá para establecer el t¡po de

procedimiento de selección y gestionar la as¡gnación de los recursos presupuestar¡os necesarios.

Valor Referencial: El valor referencial es el monto determ¡nado por el OEC, para la ejecuc¡ón de

estud¡os, servic¡os de consultor¡a y obras públ¡cas, a fin de establecer el tipo de procedimiento de

selecc¡ón correspond¡ente y gestionar la as¡gnac¡ón de los recursos presupuestar¡os necesarios para su

contratación.

Valor Estimado: El valor referenc¡al es el monto determ¡nado por el OEC, para la contratac¡ón de

b¡enes y servicios, y gest¡onar la as¡gnac¡ón de los recursos presupuestar¡os necesar¡os para su

contratac¡ón.

Abreviatura:

a. ABP: Acta de Buena Pro

b. CEAiI: Catálogos Electrónicos de Acuerdos Marco

c. RNP: Registro Nacional de Proveedores

d. EE.TT: Especif¡cac¡onesTécnicas

e. TDR: Términos de Referencra

f. FR: Formato de Requerimiento

g. S/C: Sol¡c¡tud de Cot¡zación.

h. CCC; Cuadro Comparativo de Cotizaciones

¡. GM: Gerenc¡a Mun¡c¡pal

j. MDE: Munic¡palidad O¡str¡tal de Echarat¡

k. OAF: Of¡cina de Administrac¡ón y F¡nanzas

l. O/C: Orden de Compra

m. OrS: Orden de Servicio

n. OEC: Órgano Encárgado de las Contratac¡ones

o. NEA: Nota de Entrada a Almacén

p. Gl: Guía de lnlernamiento

q. PIA: Presupuesto lnst¡tuc¡onal de Aperlura

r. PIM: Presupuesto lnst¡tuc¡onal Mod¡l¡cado

s. PMBSO: Programación Multianualde Bienes, Servicios y Obras

t. PECOSA: Ped¡do de Comprobante de Salida

u. RNP: Registro Nacional de Proveedores.

v. SEACE: Sistema Electrónico de Adquisiciones y Contratac¡ones del Estado.

w. SIADEG: Sistema integrado de Adm¡nistrac¡ón Empresar¡al y Gubernamenlal.

x. UA: Unidad de Abastec¡m¡ento

y. UIT: Unidad lmposit¡va Tr¡butaria.

xlv.

xlvi.

xlv¡¡.

TITULO I

6. DISPOSICIONESGENERALES

6.1 Las contratac¡ones cuyos monlos sean ¡guales o ¡nferiores a I UIT constituyen un supuesto excluido del

ámb¡to de apl¡cac¡ón de la normat¡va de contratac¡ones públicas sujetos a sup€rv¡s¡ón; por lo que. la Ent¡dad
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deberá realizarlas mediante acciones directas, de conform¡dad con lo establec¡do en el literal a), numeral 5.'l

del articulo 5'del TUO de la Ley N" 30225 Ley de Conlratac¡ones del Estado, aprobado con Decreto

Supremo N' 089-2019-EF y sus mod¡ficatorias.

6.2 Los requerim¡entos deben tram¡tarse d¡rectamente a la UNIDAD DE ABASTECII\4IENTO, elaborados

mediante el software autorizado SIADEG, o su equivalente y debe contener las especificaciones técnicas de

los bienes y/o térm¡nos de referencia de los servicios y consulloríasi deberán def¡nir con claridad y precisión

el objeto de la contratación, la finalidad publica de la contratación, caracteristicas, canlidades, plazo de

entrega y/o cronograma (en caso de b¡enes), plazo de ejecución (en caso de serv¡c¡os y consultorías), lugar

de entrega o real¡zación del serv¡cio, requis¡tos del proveedor y/o del personal, forma de pago, funcionario

que emitirá la conformidad, etc. Según el Anexo N' 01, 02 y 03 en lo que corresponda.

6.3 En la descripción de su requerimiento, el área usuar¡a no hará referencia a determinado proveedor, marca o

nombre comercial, patente, diseño, o tipo particular o cualquier otra descripción que or¡ente la contratación

de una marca, proveedor, fabricante o producto especifico, salvo que el área usuar¡a o el área técnica haya

efectuado el proceso de estandar¡zac¡ón establecido por el Organismo Supervisor de las Contratac¡ones del

Esiado (OSCE) de acuerdo a la normativa correspondiente.

6.4 No se adm¡tirán requerimientos para regularizar la contratación de bienes, serv¡cios y/o consullorias

ejecutadas o en proceso de ejecución, bajo responsab¡l¡dad del responsable del área usuar¡a.

6.5 Aquellas contratac¡ones de bienes y servic¡os que se encuentren incluidos en los Catálogos Electrónicos de

Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la el TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y EI

Reglamento, as¡ como las Directivas y otras dispos¡ciones emit¡das por el OSCE o PERU COIVIPRAS.

6.6 En el caso de actividades, proyectos y obras por adm¡nistrac¡ón d¡recta. los requerimientos de bienes,

servicios y consultorias deberán contar con la firmas y post firma del Residente de Obra y del lnspector de

Obra, siendo aprobado por el Gerente de su dependencia.

6.7 Para los requerimienlos en general, además deberán contar con el V" B' del Jefe de la Oficina

Administración y Finanzas. responsable de la autorización de la contratación.

6.8 Es responsab¡lidad del área usuar¡a verif¡car que la conlratación de b¡enes o servic¡os de carácter

permanente, cuya provis¡ón se requ¡ere de manera continua o per¡ódica se programen por periodos no

menores a un año, s¡endo programadas para su conlratación med¡anle procedimiento de selección

correspondiente, asi como la supervisión de la ejecuc¡ón contractual.

6.9 La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, at¡ende requer¡mientos de las áreas usuarias, elabora exped¡ente de

contratac¡ón y real¡za gest¡ones administrativas para las contrataciones menores o ¡guales a 8 UlT, hasta la

suscripción de la Orden de Compra, Orden de Servicio, o proyecc¡ón del contrato, según corresponda, para

aquellos proveedores que cumplan con todas las exigencias requeridas en los términos de referencia o

especif¡caciones técn¡cas y que ofrezcan las mejores condic¡ones del mercado; siendo la UNIDAD DE

ABASTECIMIENTO el responsable de la gestión administrativa de la contratación.

6.10 El área usuaria es responsable de no incurrir en fraccionam¡ento de bienes y serv¡c¡os, debido a su

conocimiento de la necesidad de acuerdo a su programación. Está proh¡bido fraccionar la contratación de

bienes, servicios y/o consultorias con Ia fina¡¡dad de evitar el t¡po de procedimiento de selección que

corresponda según la necesidad anual, asi como div¡dir la contratación a través de la realización de dos o

más adqu¡siciones para evad¡r la aplicación de la norma v¡gente y dar lugar a contrataciones menores o

iguales a 8 UlT. En caso detectar un pos¡ble fracc¡onamiento, el encargado de adquisiciones deberá

comunicar al área usuaria tal infracc¡ón, no debiendo conlinuarse con la contratación, quedando bajo
t¡E na 6 j40
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responsab¡lidad de este último su demora. Corresponde velar el cumplimiento de la presente d¡sposrción

estriclamente al responsable de control previo adscrito a la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, al Cotizador y

al responsable de Adquisiciones.

6.11 No se incurr¡rá en Fraccionamienlo. para aquellas contratac¡ones idént¡cas que se realicen en el mismo

ejercic¡o fiscal cuando no se pudo real¡zar la contratación completa en su oportunidad debido a la causal de

falta de recursos presupuestarios o cuando surja una neces¡dad imprevista a lo ya programado debidamente

suslentado.

12 No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o servicios ya ejecutados o en

proceso de ejecución, bajo responsabilidad del área usuaria.

6.13 fodo proveedor para conlratar con la Munic¡pal¡dad por montos super¡ores a una (01) UIT deberá contar

obligatoriamente con inscripción vigente en el Registro Nac¡onal de proveedores (RNP) en el registro que

corresponda.

6.14 Están imped¡dos de ser partic¡pantes, postores y/o contralistas de la Mun¡c¡palidad, los establecidos en el

Al¡culo 1 1" del TUO Ley N' 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N'

082-201g-EF y modif¡cado por el Decrelo Legislat¡vo N' 1444.

6.15 En caso las áreas usuarias requ¡eran la contratac¡ón de b¡enes, serv¡c¡os o consultorías, que por

espec¡al¡dad y func¡ones deben ser canal¡zadas por las áreas técn¡cas, los térm¡nos de refereñcia o

especificaciones técn¡cas deben contar con el visto bueno con nombre y/o sello del responsable de eslas

conlorme a lo sigu¡enle:

a) Para elcaso de requer¡m¡entos de uso tecnológ¡co por eljefe de la Oficina de Tecnologias de
INFoRMAcIÓN

b) Para elcaso de requer¡m¡entos de prensa y comunicaciones por el Jefe de la Of¡cina de lmagen
lnst¡tucional.

c) Para elcaso de servicio de archivo documental por el responsable del área de Archivo Central o a la
que haga sus veces.

d) Para elcaso de manten¡m¡ento preventivo o mrreclivo de vehículos y maquinarias, eljefe de Equ¡po
Mecán¡co debe adjuntar el informe técnico respect¡vo.

e) Otros, de acuerdo con la especial¡dad o funciones.
6.16Todo lrámite ¡nlerno de los requer¡m¡entos de las áreas usuarias será procesado med¡ante el S¡stema

SIADEG, los m¡smos que perm¡tirán realizaÍ el reg¡stro y mejor control de los requerimienlos Programados y

No Programados, autorización de los mismos y las operac¡ones del Almaén; asi crmo, util¡zar d¡versos

reportes que contribuyen a la toma de decis¡ones, permitiendo mejorar la calidad y desempeño del gasto

públ¡co.

TITULO II

ACfOS PREPARATORIOS

? DE LA ELABoRACTóN DEL REQUERtMtENTo

7.'1. El área usuaria y/o área técnica de la Mun¡cipalidad Distrital de Echarati, según corresponda, deben rem¡t¡r

sus requerimientos de contratac¡ón de b¡enes, servicios y/o consultorias en el documento generado a

lravés del sistema o medio autorizado en el Anexo 04A o Anexo O4B, mediante el cual el área usuaria

sol¡cita la contratac¡ón de un determinado bien, serv¡cio o consultoria para cumplir con sus obiet¡vos y

metas adjuntando las s¡gu¡entes formalidades:

a) Las Espec¡ficac¡ones técnicas según elAnexo 01

b) Térm¡nos de referenc¡a según el Anexo 02 y 03

c) Las espec¡ficaciones técn¡cás o térm¡nos de referenc¡a deben ¡r deb¡damenle firmado por el área

usuaria y el V' B' del ¡nspector y/o superv¡sor.
,;E r-, i 7140
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7.2

7.3

7.4

7.7

8. '1

8.2

d) Reporte de las contrataciones de bienes, serv¡cios o consullorias de las secuencias funcionales o

proyectos, el cual deberá contener el V' B'del inspector y/o superv¡sor, y la gerenc¡a de linea.

Para la formulac¡ón de Ios requer¡mientos se debe tener en consideración las caracteristicas

establecidas en el Presupuesto Analítico, los m¡smos que deben tener concordanc¡a con el

requerimiento solic¡tado tanto en las caraclerist¡cas, cant¡dad, unidad de medida y prec¡o h¡stórico. De

no lener d¡cha concordancia la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO observará dicho requer¡miento y

devolverá al área usuaria.

No requieren de formulac¡ón de términos de referencia en las contratac¡ones de serv¡c¡os básicos (agua,

luz, etc.), gastos notar¡ales, gastos de conc¡liación y/o arb¡trajes, publicac¡ones en el Diario Oñcial "E/

Peruano'1 enlre otros de sim¡lar naturaleza.

El requerim¡ento previamente debe ser mordinado con la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO pa€

determ¡nar si su neces¡dad se encuenlra defin¡da en una ficha de homologación. en el listado de bienes

y servicios comunes, o en el CEAI\¡, cuando corresponda. En dichos casos, el requer¡miento recoge las

caracleristicas técnicás ya defi nidas

La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, verifica que el requer¡m¡ento recibido cumpla con los requisitos

señalados en los numerales prev¡os. De encontrarse observaciones, se procede a la devoluc¡ón de este,

a fin de que el área usuaria subsane en un plazo no mayor de dos (02) dias háb¡les, bajo

responsab¡l¡dad del área usuaria.

El monto minimo del requer¡m¡ento para su contratación será a partir de 0.10 de la UIT vigente, salvo

casos excepc¡onales que tengan sustenlo y autorizadas por eljefe de UNIDAD OE ABASTECIMIENTO.

El área usuaria estima y cuant¡fica sus necesidades de bienes, servicios y consultoria en función de sus

actividades y el monto de asignac¡ón presupuestaria anual, documento que deberá defin¡r con precis¡ón

las caracterísl¡cas de los b¡enes, serv¡cios y consultoria a contratar, adicionalmente debe incluir las

exigencias prev¡stas en leyes, reglamentos técnicos, normas metrológicas y/o sanitarias, reglamentos y

demás normas que regulan el objeto de contratación con carácter obligatorio, para tal efecto el

requerimiento deberá contener de manera obligatoria lo s¡gu¡ente:

a) Fecha de emis¡ón, dependenc¡a sol¡citante, nombre del sol¡citante.

b) Fuente de financ¡am¡ento, cadena funcional y clas¡ficador de gasto.

c) Cant¡dad, unidad de medida y descr¡pción establecido en el SIADEG.

d) En el caso de proyectos de invers¡ón y actividades de manten¡m¡ento, los requerim¡entos deben

ser f¡rmados por el residente e inspector y el v¡sto bueno de su jefe inmediato. En caso de

activ¡dades el sol¡c¡tante y su jefe ¡nmedialo.

PRESENTACIÓN DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento será presentado por mesa de partes de la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, el mismo

que deberá contener el V' B" de Control Previo (Un¡dad de Abaslecimiento); Of¡c¡na de Planeamiento y

Presupuesto: en forma f¡s¡ca. deb¡endo adjuntar todos los antecedentes requer¡dos para su alención.

As¡m¡smo, el requerim¡ento deberá contener la firma área usuariai ¡nspector o jefe ¡nmediato superior;

gerenc¡a munic¡pa¡ o gerenc¡a de linea o de la D¡rección de la Of¡c¡na de Admin¡stración y Finanzas,

según corresponda.

Cuando corresponda se requer¡rá la vers¡ón d¡gital el cual deberá remilirse al correo electrónico de la

un¡dad, prec¡sando de manera clara, ob.iet¡va y con énfas¡s (negrita) el número del requerim¡ento,
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secuenc¡a funcional, nombre del proyecto, la dependenc¡a sol¡c¡tante, enlre otros, al momento de

precisar el asunto del refer¡do correo, lo que deberá rem¡l¡rse en un plazo máx¡mo de un (1) día háb¡|.

En el caso de contratac¡ones que involucren un conjunto de prestac¡ones de dist¡nta naturaleza, el

ob.¡eto se determina en función a la prestación que represente la mayor incidencia porcentual en el valor

estimado de la contratación. conforme a lo establecido en el numeral 53.3. del articulo 53' del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado.

Las Especificac¡ones Técn¡cas del b¡en y/o Términos de Referenc¡a del servic¡o a contratar, deberán

describir de manera clara y precisa el objeto de la conlratación, su f¡nalidad pública, las caracterísl¡cas,

cantidades, plazos de enlrega y/o cronogramas, lugar de entrega (en caso de b¡enes), plazo de

ejecuc¡ón, lugar de realizac¡ón de la prestación (en caso de servic¡os y/o consultorias), requis¡tos del

proveedor, forma de pago, funcionario que emite la conform¡dad, las penalidades a ser aplicadas y

demás consideraciones necesarias con la finalidad de poder consegu¡r la mejor contralación.

En el requerimiento no se hace referencia a fabricac¡ón o procedenc¡a, marcas, patentes o tipos, origen

o producc¡ón determinado, ni descripción que or¡ente la contratación hac¡a ellos, salvo que la entidad

haya implementado el correspond¡ente proceso de estandarizac¡ón debidamente autorizado por su

titular, en cuyo caso se agregan las palabras "o equivalente" a continuación de d¡cha referencia, el área

usuana es responsable del presente.

El requerimiento puede inclu¡r las referencias antes menc¡onadas tratándose de material bibliográfico

existente en el mercado, cuya d¡slinción obedezca a planes curriculares y/o pedagóg¡cos por su

conten¡do temático, nivel de especial¡zación u otras especif¡cac¡ones deb¡damente justif¡cadas por el

área usuaria, debiendo establecerse el tilulo, autor y ed¡c¡ón que corresponda a las caracterist¡cas

requer¡das.

OE LA INOAGACIÓN OE MERCADO

La lndagación de Mercado deberá efectuarse identificando las fuentes de información para ¡ndagar en

el mercado, la disponibilidad de las pequeñas empresas o m¡croempresas, disponibilidad de las ofertas

comercialesi as¡ como los elementos clave para def¡nir o mejorar el requerimiento, procurando que los

bienes y servicios a contratar reúnan las condic¡ones de calidad y modernidad tecnológ¡cas necesarias

para cumplir con la flnal¡dad pública. Las cotizac¡ones crnjuntamente con los Términos de Referenc¡a o

Especillcac¡ones Técn¡cas y anexos correspondientes, son rem¡t¡das a través del correo institucional del

responsable de cotizaciones a personas naturales y/o juridicas según el g¡ro de negoc¡o, especia¡¡dad y

experienc¡a.

El responsable de cotizac¡ones, deberá adjuntar al exped¡ente de contratación, el cargo de las

solicitudes de cotizaciones remit¡das a los proveedores a través de su correo eleclrónico instituc¡onal.

Las cotizac¡ones serán recibidas por el responsable de colizac¡ones a través del correo electrón¡co

inst¡tuc¡onal, mesa de partes virtual y/o presencial, ten¡endo en cuenta el siguiente rango:

TOPES ADQUISICION DE BIENES. SERVICIOS Y CONSULÍORIAS
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Menor o igual a 01 UIT 01 cotización valida como min¡mo

9.4. El responsable de cotizaciones deberá verifrcar que, los postores no se encuentren ¡nhabil¡tados y/o

sancionado por el Tr¡bunal de Contrataciones del Estado, as¡ como, deberá ver¡ficar que los poslores no se

encuentren suspend¡dos, lnhabilitados y/o declarados de baja por la SUNAT (dichas consultas, deberán ser

imprim¡das y adjuntadas al expediente de contratac¡ón).

9.5. El Área de Adquisiciones, de no encontrar observaciones al requerimiento, determina el rubro de la

contralación y el valor de la misma, estando facultado para ¡dent¡f¡car a posibles proveedores

empleando las sigu¡entes fuentes de ¡nformación, med¡ante mmunicación escrita, med¡os elecirón¡cos

(correo instituc¡onal), web, entre otros, dentro del mercado local, regional y/o nacional, tales como:

- Colizaciones (ut¡lizar elAnexo N" 05).

z Precios H¡stóricos de la Entidad (SIADEG)

- Precios de la Plataforma del SEACE.

; Estructura de costos.

i. Pág¡nas Web.

- Catálogos fis¡cos y/o electrónicos.

> Buscador de Proveedores del Estado

> Otras fuentes.

9.6. Sin embargo, por razones de la naturaleza de la contratación, s¡endo estos especializados, sofisticado,

complejos y/o baja comercialización, se podrá contar mínimamente una (01) Cotizac¡ón; sin embargo,

será obligator¡o emplear otra fuente de ¡nformac¡ón ad¡cional (estructura de coslos, precios histór¡cos,

precios del SEACE, web, catálogos, entre otros.

9.7. Las cotizaciones, deben ser verif¡cados si son leg¡bles, visibles, sin borrones n¡ enmendaduras

deb¡damente f¡rmadas.

9.8. El plazo de entrega de las col¡zaciones de B¡enes y Servicios Frecuenles, por parte del proveedor será

en un plazo no mayor a dos (02) d¡as háb¡les y en caso de Serv¡c¡os, B¡enes espec¡al¡zados No

Frecuentes, se otorgará un plazo de c¡nco (05) d¡as háb¡les.

9.9. El proveedor adjuntará al formato de cotizac¡ón lo siguiente.

a) Declaración Jurada, para contratar con el estado Anexo 06.

b) Carta de autorizac¡ón de pago en CCI Anexo 07.

c) Cop¡a de certificado de v¡genc¡a de poder del representanle legal, apoderado o mandatario de

ser el caso, con una anl¡güedad no mayor de tres (03) meses.

d) Copia del documento Nacional de ldent¡ficación DNI leg¡ble.

e) RNP (¡mpres¡ón del año f¡scal), de corresponder contralac¡ones superiores a l UlT.

0 Cop¡a de f¡cha de RUC activo y habil¡tado de acuerdo a la contralación.

g) Descripción del bien o serv¡cio ofertado.

h) Ficha Técnica en caso de contratación de bienes.

i) Demás documentos solicitados en los Térm¡nos de Referenc¡a o Espec¡ñcaciones Técnicas.

El dom¡cil¡o consignado en la Ficha Ruc del proveedor, debe ser la misma que se consigna en la

Declarac¡ón Jurada (Anexo N' 06).
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9.10.

9.11

9.12.

9. t3

9.14.

9.15.

Para el caso de la contratación de Servic¡os técnicos, profes¡onales y/o espec¡al¡zados de carácter

temporal que puedan ser prestados por personas naturales, adicionalmente a los Térm¡nos de

referenc¡a y Anexos N' 06 y 07, se remitirá y requerirá la siguiente documentación:

a) Formato de Solic¡tud de Cot¡zac¡ón

b) Curr¡culum V¡tae, deb¡damente firmado por el proveedor

Para el caso de adqu¡sición de agregados y maderas. el proveedor deberá presentar la autorización

correspondiente de las autoridades, según el obieto de contratación.

Para alquiler de vehículos y equipos menores, ad¡c¡onalmente se solic¡tará:

a) Copia de la Tarjeta de propiedad.

b) Copia de boleta informat¡va SUNARP, actual¡zada.

c) Copia de cert¡ficado de inspecc¡ón lécnica vehicular de empresas autor¡zados por el MTC,

vigente.

d) Copia de SOAT v¡gente.

e) Declaración Jurada - Responsabilidad de Alquiler de Vehiculos y Otros por Montos lguales o

lnferiores a 8 UITS. ANEXO 10.

f) Liceñcia de conduc¡r cuya categoria corresponda al vehículo a operar. v¡gente. (en caso que se

requ¡era con conductor).

g) En el caso que el proveedor no sea prop¡etario del veh¡culo o equipos menores deberá sustentar

la poses¡ón mediante un contrato s¡mple u otro de sim¡lar naluraleza, con firmas Certif¡cadas por

notano público o juez de paz.

Para alqu¡ler de vehiculos de navegación, adicionalmente se sol¡c¡tará:

a) Declarac¡ón iurada según anexo N'9, de ser propietario del vehiculo (bote ponguero, bote peque

Peque, Y chaluPa).

b) Declaración jurada según anexo N' 10, de responsab¡lidad y reparo contra accidente de veh¡culo

para el caso de transporte de carga.

c) Cert¡f¡cado de matricula debidamente acreditado por la cap¡tania de puerto DICAPI de la mar¡na.

d) Libretas de embarque (bote ponguero y cha¡upa).

Para el alquiler de maquinar¡a o equ¡po, ad¡c¡onalmente se solicitará:

a) Copia de documento que acredite la propiedad (factura) de la maquinaria y/o equ¡po.

b) Declarac¡ón Jurada - responsabilidad de alquiler de vehiculos y olros por montos ¡guales o

inferiores a I UITS. ANEXO 10

c) Licencia de conducir cuya categoria corresponda al vehículo a operar, vigente. (en caso que se

requ¡era con conductor).

d) Copia de f¡cha técnica de maqu¡nar¡a vigente.

e) Copia de póliza de seguro TREC y SCTR vigente del operador.

f) Exper¡enc¡a demostrada o curso como operador de maquinaria pesada (de conesponder la

conlralac¡ón con operador).

g) En el caso que el proveedor no sea prop¡elario de la maquinaria o equ¡po deberá sustentar la

poses¡ón med¡ante un contrato u otro de similar naluraleza, debidamente legalizado por notar¡o

público o juez de paz.

Para el alqu¡ler de bienes inmuebles

a) Copia delTitulo de propiedad o certil¡cado de posesión o documento que acredite la prop¡edad.
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b) En el caso, que el proveedor no sea prop¡elario del inmueble, deberá adjuntar contralo de

arrendamiento v¡gente con firmas cerlil¡cadas del arrendador y arrendatar¡o que prestara el

servic¡o, legalizado por notario público o juez de paz.

c) Planos del amb¡ente a alquiler

d) Croqu¡s

9.16. Locac¡ón De Serv¡c¡os

- Documentos ex¡gidos en los términos de referenc¡a, establec¡dos por el área usuaria.

9.17. Voladura de Rocas

a) Autorización para adquisic¡ón y uso de explosivos y materiales relacionados emitido por

SUCAMEC, VIGENTE,

b) Declaración.iurada de contar con polvorin para almacenam¡ento de explosivos.

c) Acred¡tac¡ón del Personal encargado de la voladura, explosión y perforac¡ón, los cuales deberán

de contar con el camet de autor¡zac¡ón de la SUCAMEC v¡gente.

d) Seguro SCTR de personal encargadode la voladura. VIGENTE.

9.I8. TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA

GENERALIDADES

El transporte terrestre de carga es el servicio que se brinda para el traslado de mater¡ales de almacén

central hac¡a las unidades operat¡vas.

PROCEDIMIENTO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA.

La Unidad de Abastecim¡ento comunicará al Area de Almacén, a fin de que realice la entrega de

maleriales a transportar con la documentac¡ón sustentator¡a.

La conformidad del servicio prestado será em¡tida por el área usuar¡a el m¡smo que contendrá la f¡rma

del residente, ¡nspector, debiendo adjuntar la s¡guiente documentación:

r' Nota de sal¡da de materiales de Almacén Central original, suscrito por el responsable de

Almacén.

/ Nota de entrada de materiales a obra original.

r' Gu¡a de remisión Gemitente).

r' Guia de remis¡ón Oransportista)
¿ Fadu.a.

9.I9. OEL CUADRO COMPARATIVO

9.19,1. De acuerdo a las cot¡zac¡ones recibidas, según los parámetros y cr¡terios establecidos en los numerales

7.3.4. y 7.4.5 de la presente directiva, procediéndose a la elaboración del Cuadro Comparat¡vo, donde

se conl¡rme el cumplim¡ento de las espec¡licac¡ones técnicas o términos de referencia, el comparativo de

prec¡os, plazos de entrega o de la prestac¡ón, garantias, mejoras u olros necesarios.

9.19.2. El responsable de elaborar el Cuadro Comparat¡vo de Colizaciones deberá de evaluar las Solicitudes de

Cotizac¡ones a la propuesta que se ajuste en estricto cumplimiento a las Especifrcac¡ones Técnicas o

Términos de Reterenc¡a, Plazo requer¡do y la mejor condic¡ón económ¡ca. En caso, que ex¡st¡era

observac¡ones, se devolverá al responsable de cotizaciones para que subsane dichas observaciones.

9.19.3. Las cot¡zac¡ones deben inclu¡r todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas del ser el

caso. coslos laborales, asi como cualqu¡er olro concepto que le sea aplicable y que pueda inc¡d¡r sobre

el costo de los bienes y serv¡cios a conlratar.
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9.19.4. El cuadro comparativo deberá ser suscr¡to por el responsable de elaboración del cuadro comparativo

flrmando en señal de conformidad, con sello y nombre completo, as¡ como por el Jefe de Adquisiciones,

previa verif¡cación de la no ex¡stenc¡a de enmendaduras o borrones en las cot¡zaciones.

9.19.5. En caso el área usuaria no esté de acuerdo con el otorgamiento de la buena pro (cuadro comparat¡vo),

este deberá remil¡r a través de un informe, en el plazo de un dia (01) hábil de recibido el expediente, las

motivac¡ones que suslenten dichas observac¡ones.

9.19.6.En caso, de alquiler de veh¡culos y maquinarias, una vez elaborado el Cuadro Comparativo de

Cot¡zaciones, y con la cert¡flcación correspondiente, se rem¡l¡rá a la D¡vis¡ón de Mantenimiento y Control

de Maqu¡nar¡as a f¡n de realizar lnspección mediante Ficha Técnica de Vehiculos.

9.19.7. Prev¡o al otorgam¡ento de la buena pro, se debe tener en cuenta de manera obl¡gatoria lo siguieñte:

9.20. DOCUMENTOS OUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE CONTRATACIÓN

9.20.1. BTENESo

)1i
t!t

lÍ

a) Requerimiento or¡ginal con las f¡rmas correspondientes.

b) Formato de las Espec¡f¡caciones Técn¡cas (ANEXO N'01).

c) Cargo de las sol¡citudes de cotizaciones remitidas a los proveedores a través del correo

electrón¡co instituc¡onal del responsable de cot¡zaciones.

d) Solicitud de cot¡zación, con f¡rma y sello del responsable de col¡zaciones y proveedor (s¡n

borrones ni enmendaduras).

e) Ficha RUC - SUNAT, para verificar si la actividad económica registrada corresponde al objeto

de la contratac¡ón.

0 Copia de ONl.

ft) V¡gencia de Poder, de corresponder.

h) Consulta RNP, (fecha de ¡mpresión vigente del documento) solo cuando el monlo sea mayor a

O1 UIT,

¡) Consulta impresa de los postores que no se encuentren inhab¡l¡lados y/o sancionado por el

Tr¡bunal de Contrataciones del Estado, asi como. deberá ver¡f¡car que los postores no se

encuenlren suspendidos, lnhabilitados y/o declarados de baja por la SUNAT (dichas consultas,

deberán ser imprim¡das y adjuntadas al expediente de contratac¡ón)

j) Declaracióñ Jurada de datos del proveedor ANEXO 06 y 07.

k) Documentac¡ón sustentatorio del proveedor a contralar conforme a lo establecido en las

especifi cac¡ones técn¡cas.

9.20.2.SERVrCrOS

a) Requer¡m¡ento original con las f¡rmas correspondienles.

b) Formato de los Térm¡nos de Referencia (ANEXO N" 02).

c) Cargo de las solicitudes de cotizaciones remitidas a los proveedores a través del correo

eleclrón¡co ¡nst¡tuc¡onal del responsable de cotizac¡ones

d) Sol¡c¡tud de cotizac¡ón, con f¡rma y sello responsable de cotizac¡ones y proveedor (s¡n borrones

n¡ enmendaduras).

e) F¡cha RUC - SUNAT, para verif¡c¿r s¡ la act¡v¡dad económ¡ca registrada corresponde al objeto

de la contratación.

f) Cop¡a de DNl.

S) V¡genc¡a de Poder, de corresponder.
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h) Consulta RNP (impres¡ón del documento), monto mayor a 01 UlT, de corresponder.

Consulta ¡mpresa de los postores no se encuentren inhabilitados y/o sancionado por el Tribunai

de Contratac¡ones del Estado, as¡ como, deberá ver¡ficar que los postores no se encuentren

suspendidos, lnhabilitados y/o declarados de baja por la SUNAT (dichas consultas, deberán ser

¡mprimidas y adjuntadas al expediente de contratación)

Declaración Jurada de datos del proveedor ANEXO 06 y 07.

Documentación sustentatorio del proveedor a contratar conforme a lo establecido en los

términos de referenc¡a adjuntando la información requerida.

¡)

i)
k)

9.2.I. DE LA CERTIFICACIóN DE CRÉDITO PRESUPUESTARIO

9.2l.l.La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO requ¡ere a la Of¡c¡na de Planeamiento y Presupuesto mediante

documento, la aprobac¡ón de la Cert¡ficación del Crédito Presupuestal y/o previsión presupueslal,

adjuntando el expediente de contratac¡ón según lo establecido en el numeral 7.4 de la d¡rectiva.

9.21.2.1a Ollc¡na de Planeam¡ento y Presupuesto puede reducir, ampliar o anular el Certifcado de Créd¡to

Presupuestario (CCP), s¡empre y cuando esté deb¡damente justiñcada por el área usuaria.

9.21.3.Si el valor de la contratación supera o no cuenta con la disponibilidad presupuestal, la Oficina de

Planeamiento y Presupuesto, devuelve o real¡za las coord¡naciones con el área usuar¡a para que solicite

la mod¡ficac¡ón o habilitac¡ón de recursos, según corresponda.

9-2l.4.Oficina de Planeam¡ento y Presupuesto analiza la disponibilidad presupueslal y aprueba el Certilicado

de Crédito Presupuestario (CCP), emite el reporte del Sistema lntegrado de Admin¡stración Financiera

(SIAF) yi de corresponder. Ia previsión presupuestal cuando la contralac¡ón supere el ejerc¡c¡o f¡scal.

remitiendo la CCP a la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO.

9.21.5.En caso de que sea necesar¡o la modificac¡ón del tipo de recurso, la Unidad de Tesoreria será la

encargada de efectuar las mod¡ficac¡ones correspond¡entes de acuerdo a la dispon¡b¡lidad de saldos

flnanc¡eros en la fase de g¡rado, asi como, deberá informar a la Un¡dad de Abastecimiento, el t¡po de

recurso a utilizar para los comprom¡sos mensuales.

TITULO IV

EJECUCION CONTRACTUAL

Fase de la contratación pública en la cual las pales cumplen las preslaciones a las que se han

obligado: El contrat¡sta sum¡nislra el bien o presta el servicio y. por su parte, la Ent¡dad cumple con

efectuar el pago convenido según el contrato.

La ejecuc¡ón de la contratación de bienes, servicios y/o consultorias, se ¡n¡c¡a a partir del día siguienle

de la notificación de la orden de compra u orden de serv¡cio, o desde el d¡a siguiente de la suscripción

del contrato.

10. ELABORACION DE CONTRATOS

'10.1. Tratándose de expedienles de contratac¡ón de prestación de servicios, deberá elaborarse los contratos

solo en los casos de Serv¡cios de Consullorias (Estudios Geológicos. Estudio Hidrológico. PMA, Tramites

antes las Entidades Estatales siempre que estas sean ex¡g¡bles, Perfiles y Fichas Técnic€s, y Elaboración

de Exped¡entes Técn¡cos), siempre y cuando el costo del serv¡cio sea mayor a cuatro (04) UlT.

Éh&.Flr\:l'

Pagi¡¿ 14 140

cr0¡ 0t

MUNICIPATIDAD DISTRITAT DE

t, ,/

o

Y"B

PLAZA DE ARMAS S/N WWW.mun¡echarat¡.gob.pe

I Municipalidad de Echara,i i Municipalidad de Echarali Municipalidad de Echara¡¡ lg Distrilo de Echareti , @¡nuniecharatl



10.2. Los contratos deberán de ser, v¡sados por el responsable de elaborar el contrato, Jefe de la Unidad de

Logistica, Area Usuar¡a, y l¡nalmente suscrito por el O¡rector de la Ol¡cina de Adm¡n¡stración y F¡nanzas

de la Ent¡dad.

'l'1.

11 .1

EMISIóN DE LA ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO Y NOTIFICACIÓN

Una vez emitida la Certil¡cación de Créd¡to Presupuestario, la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO elabora

y em¡te la orden de compra y/o servic¡o y/o contrato, según corresponda, la que será suscr¡ta por eljefe

de la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO y Jefe de Adqu¡sic¡ones (en caso de órdenes de compra y

ordenes de serv¡cios), debiendo el responsable de emisión de órdenes de compras y serv¡cios reg¡strar

el comprom¡so anual y mensual en el SIAF - MEF.

Una vez em¡t¡da y notif¡cada la orden de servicio, orden de compra o contrato, la Unidad de

Abastecimiento. remite el expediente de contratación en original al área usuar¡a. y en caso de b¡enes a

la Ofic¡na de Almaén.

Si en la ejecución contractual se establecen pagos parc¡ales, para cada pago el área usuar¡a deberá

rem¡tir a la Unidad de Contabil¡dad, una copia fedalada del exped¡ente de contratación, tratándose del

último pago se remit¡rá el expediente orig¡nal del exped¡ente de contratac¡ón.

Si en la e.¡ecución contractual, se establece 'pago único", para efectos de pago, el áiea usuar¡a deberá

remitir a la Unidad de Contabil¡dad el expedienle de contratac¡ón en or¡g¡nal.

La orden de compra o de serv¡c¡o conliene como min¡mo la siguiente ¡nformación:

a) Objeto de la Contratac¡ón.

b) Caracteristicas técn¡cas del b¡en o Términos de Referencia del serv¡cio.

c) Tratándose de bienes, obligatoriamente considerar la marca, modelo, y cualquier otra ¡nformac¡ón

relevante del bien.

d) Tratándose de b¡enes, cons¡gnar las garantias correspondientes.

e) Tratándose de servicios cons¡gnar obl¡gac¡ones y responsabilidades del mntrat¡sta.

a o

11.2

I 1.3

11 4

115

0 Monto de la contratación ¡ncluido impuestos de Ley, de corresponder, de acogerse a la Ley de la

Amazonia deberá acreditar dicho benef¡cio.

g) Plazo de entrega o plazo de ejecución del servic¡o y/o consultoría.

h) Cronograma de entregas del b¡en, producto y/o servic¡o de corresponder.

¡) Lugar de enlrega del bien o lugar de prestac¡ón del servicio.

j) Área usuaria.

k) Penalidades y otras penal¡dades.

l) Forma de Pago (ún¡co o pagos parciales).

1 1.6. S¡ los bienes o servic¡os se encuentran detallados y contenidos en el Catálogo Electrónico de Acuerdo

Marco, la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO efectúa la contratac¡ón de conformidad con los

proced¡mientos establec¡dos en las normas emitidas por el Órgano Rector del Sistema Nac¡onal de

Abastecim¡ento.

11.7. Las órdenes y/o contratos están conformados por las espec¡flcaciones técnicas o términos de

referencia, según sea el caso, la cotización, as¡ como todos los documentos derivados del

proced¡miento de contratación que establezcan obligac¡ones entre las partes.

11.8. Todas las ordenes de compras u órdenes de serv¡c¡os igual o inferior a 8 UlT, deberá ser reg¡strada y

publicada en el SEACE por el Area de Adquis¡c¡ones de la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, el reg¡stro
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deberá efectuarse a partir del día siguiente de em¡t¡da la orden respecliva, siendo el plazo máx¡mo de

cinco (5) dias hábiles del mes sigu¡ente. La información de las órdenes de compra y órdenes de serv¡c¡o

que se reg¡stran en el SEACE debe ser ¡dént¡cá al documento final.

FASE DE COMPROMISO - SIAF

Una vez elaborada la Orden de Compra u Orden de Serv¡cio, se derivará la documentación al

responsable de Comprom¡sos SIAF-MEF, para efectuar el Compromiso anual y mensual el mismo que

deberá se visado por el responsable

DE LA NOTIFICACIÓN

Elaborada la oden de servicio y/o compra y efectuado el compromiso anual y mensual en el reg¡stro

SIAF - MEF, la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO procede a su not¡ficación al proveedor, med¡ante

correo electrónico ¡nstitucional o de manera presencial.

La notificac¡ón será a través de correo electrónico. El plazo para not¡f¡car la Orden de Compra o Servic¡o

será de (02) dos días háb¡les. El ¡mpreso de la not¡ficación deberá ser incorporado al exped¡ente de

contratación.

Notificada la Orden de Compra se remit¡rá el expediente de contratac¡ón alárea de almacén central para

la recepción y ver¡f¡cación de los bienes mediante tramite interno del SIADEG.

Notificada la Orden de Servic¡o se remit¡rá el expediente de contratac¡ón al área usuaria para el

cumplim¡ento de la ver¡ficación del servic¡o solic¡tado med¡ante tram¡te ¡nterno del SIADEG.

Los plazos de la contratación de bienes o servicios que se computan en días calendario, se contab¡lizan

desde el dia s¡guiente de su notif¡cación o suscripción del contrato o de las condiciones establec¡das en

los términos de referencia o espec¡ficac¡ones lécnicas.

tNGRESo DE BTENES A ALMAcÉx ce¡¡rnel
Todos los bienes adquiridos por la ent¡dad, previa verificac¡ón de la orden de compra y revisión de la

Gu¡a de remis¡ón, deberán ingresar a Almacén Cenlral lomando en cuenia la cal¡dad y cantidad, antes

de ser ut¡l¡zado por el área usuaria, en el plazo de ejecuc¡ón contractual establecido según orden de

compra.

En caso la entrega de los b¡enes sea puesto en Almacén de paso. la recepción de los bienes será

responsabilidad del responsable de almacén de paso en coordinac¡ón con el responsable de Almacén

Cenlral, de recepcionado los bienes.

En caso la entrega de los bienes sea puesto en Almacén de Obra, la recepc¡ón de los bienes será

responsabilidad del almacenero de obra, res¡dente, inspector o funcionario responsable, en coordinación

con el encargado del responsable del almacén de paso.

Excepcionalmenle los bienes adqu¡ridos (agregados, madera y combust¡blesi, deberán ser ver¡f¡cados

por el responsable de almacén de paso de cada coord¡nación zonal, por ser mater¡ales elra¡dos y

atendidos en las zonas consignando sello, flrma y fecha en la guia de remisión.

Tratándose de bienes especial¡zados o solist¡cados deberán conlar con la presenc¡a del Area Usuar¡a y

área técnica correspondiente, según los bienes requeridos para la ver¡ficac¡ón y recepc¡ón de los bienes

qu¡enes suscrib¡rán el acta de contormidad de recepción.

El Área de Almaén Central es RESPONSABLE OE LA RECEPCION DE LOS BIENES, en coordinación

con el áreá usuar¡a.
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La recepción de los bienes se efeclúa teniendo a la v¡sta los documentos tales como, orden de compra,

guia de remisión u otro documento análogo.

La guia de Rem¡s¡ón del Rem¡tente, deberá contar con la F¡rma y Sello del responsable que realizó la

recepc¡ón de los bienes, Jefe de Almacén Central, Res¡dente de Obra, lnspector de Obra, Responsable

de Almacén de Obra. firma del contrat¡sta que entrega el bien y otros de acuerdo al Area Usuaria,

consignando la FECHA DE RECEPCIÓN AL PIE DE LA FIRMA. En caso el b¡en sea con entrega en

almacén de paso, se deberá conlar con la firma del responsable del almacén de paso.

Una vez. inlernado el bien en el Almacén Central, el Area Usuaria deberá de ret¡rar los bienes en un

plazo máx¡mo de tres (03) Oias Háb¡les bajo responsabilidad, caso contrar¡o, se ¡nformará a la Of¡cina

de Admin¡strac¡ón y Finanzas. para que tome las medidas correctivas adm¡ñislral¡vas.

S¡ los b¡enes enlregados en el Area de Almacén Central no cumplen con las espec¡f¡caciones técn¡cas

sol¡c¡tadas, el área usuaria levantará un acta indicando las observac¡ones, otorgándole un plazo

ad¡cional, para subsanar no menor de dos (02) n¡ mayor de cinco (05) días calendario, depend¡endo de

la complejidad, La notif¡cación será el mismo momento de la observación de manera escrita y d¡recta

con el contratista, debiendo sentarse este hecho en un acta debidamente firmado por el contral¡sta o la

persona que ha entregado el bien en su nombre. deb¡endo de señalarse a su vez, que s¡ la observación

ño es subsanada dentro del plazo ad¡cional otorgado, se aplicará la penal¡dad al ¡ncumpl¡m¡ento del

plazo establecido; el m¡smo procedimiento se aplicara para aquellos bienes sean entregados en

Almacén de Obra y Almacén de Paso.

Poster¡ormente. notif¡cada las observaciones el Area de Almacén Central emitirá el informe

correspondienle a la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, en un plazo no mayor de un (01) d¡a háb¡l para

las acciones que el caso amer¡te. En caso los bienes entregados en Almacén de Obra y Almacén de

Paso. los responsables de dichos almacenes deberán comunicar a Almacén Central, para la em¡s¡ón del

informe para la Unidad de Abastecim¡ento.

DE LA CONFORÍI¡IIDAD
Es el acto a través del cual el área usuaria otorga la aceptac¡ón y la aprobac¡ón de la prestación, la

m¡sma que ha sido entregada o rec¡bida conforme a las espec¡licáciones técnicas o térm¡nos de

referenc¡a, que tiene como finalidad deteminar su conform¡dad.

Las conform¡dades de las prestac¡ones de b¡enes y/o servic¡os deben contar con el vislo bueno del Jefe

de Ofic¡na, según sea el caso, responsable del área usuaria. fratándose de Ios proyeclos de ¡nvers¡ón,

las conform¡dades de recepción o prestación de serv¡c¡os, deberá contar obl¡gatoriamente con las f¡rmas

del Residente e lnspector de obra.

CONFORMIDAD EN BIENES
La conformidad u observación en la entrega de b¡enes se em¡te en un plazo máximo de cinco 5 dias de

producida la recepción, En caso de observaciones, el área de almacén, remilirá mediante carta simple al

correo del contratista, las observac¡ones otorgándole un plazo no menor de 2 ni mayor a 5 dias

calendario.

La conformidad es responsabilidad del Area Usuaria, los cuales deben de contener el (ANEXO 12), el

respectivo lnforme de Conformidad f¡rmado y sellado por el Res¡denle de Obra, lnspector de la Obra o

Area Usuaria que solic¡to el b¡en; qu¡en deberá veril¡car el ¡ngreso de los b¡enes según las cond¡ciones

establecidas en las Especificaciones Técnicas, depend¡endo de la naturaleza (entregas periódicas).
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't6.3. Una vez em¡t¡da la conform¡dad por el Área Usuaria, en el plazo máximo de 2 días, deberá de ser

remit¡do a su superior inmediato hasla la Gerencia de L¡nea, y esta a su vez remitirá mediante

memorándum con f¡rma y sello al area Almacén Central, bajo responsab¡lidad.

16.4. En caso de los Bienes Patrimoniales de la Mun¡cipalidad, el Area de Almacén Central der¡vará el

expediente a la Un¡dad de Control Patrimon¡al, el mismo que verificará los clasificadores de gastos, el

cual deberá de patrimonizar los bienes depreciables mayores a un cuarto (1/4 de una UIT) y bienes

menores que corresponden a b¡enes patr¡moniales, antes de la em¡s¡ón de la conform¡dad de dicho

producto de la parte usuar¡a, en base a las espec¡ficac¡ones técnicas.

16.5. En caso de Bienes no Patr¡mon¡ales Nuevos de lmplementación, el Área de Almacén Central derivará el

expediente a la Unidad de Control Patrimon¡al, a fin de recib¡r y em¡t¡r el ACTA DE IMPLEMENTACION

de b¡enes adquiridos para lmplementación.

'16.6. lngresados los b¡enes y otorgada la conform¡dad de Ia entrega por el área de Almacén y área usuaria,

se adjuntaÍá al exped¡ente de contratación de la Orden de Compra, comprobante de pago autor¡zados

por la SUNAT, la Guia de Remisión y la PECOSA (Con firma y sello de jefe de abastecimieñto, jefe de

Almacén Central, área usuaria (en caso de proyectos de inversión, mantenim¡ento, res¡dente e inspector

según sea el caso), almacenero de obra. Poster¡or a ello se rem¡tirá a la Unidad de Contab¡l¡dad a fin de

realizar el Control Prev¡o del exped¡ente de contratación.

CONFORMIOAD DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS
El contrat¡sta deberá presentar documenlos que evidencien fehac¡entemente el cumplim¡ento del

serv¡c¡o real¡zado y de ser el caso tamb¡én med¡os de verificación que acred¡ten la ejecuc¡ón del serv¡c¡o

o de un produclo entregable por Mesa de Partes de la Mun¡cipalidad, documenlo que deberá de ser

d¡r¡gido a la Gerenc¡a de Línea correspond¡ente.

La conformidad u observación en la prestación de servicios, se em¡le en un plazo máximo de c¡nco 5

dias de entregado el servicio. En caso de observaciones, el área usuaria remit¡rá med¡ante carta simple

al correo del contralisla, las observaciones otorgándole un plazo no menor de 2 ni mayor a 5 dias

calendario, dependiendo de la complejidad o sof¡sticac¡ón de las subsanac¡ones a real¡zar, o s¡ se trala

de consultorías, el plazo para subsanar no puede ser menor de tres (03) n¡ mayor de diez (10) días

calendario. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la apl¡cación de

penalidades.

La conform¡dad requ¡ere del informe del func¡onario responsable del área usuaria, qu¡en debe verificar,

dependiendo de la naturaleza de la prestac¡ón, la calidad, cantidad y cumplimiento de los plazos y las

condic¡ones establecidas en los términos de referenc¡a, debiendo real¡zar las pruebas que fueran

necesarias, en un plazo máximo de 02 dias hábiles a la culminación del servicio.

Para los servic¡os de mantenimiento de motocicletas, unidades vehiculares y sim¡lares. el área usuaria

deberá de solicitar la evaluac¡ón del cumplimiento del servic¡o según los términos de referencia a la

división de equipo mecánico, para la em¡sión del informe de equipo mecánico, para que, en referenc¡a al

¡nforme em¡tido por parte de la d¡vis¡ón de equipo mecánico, el área usuaria emita la conformidad del

servicio.

El Area Usuaria ¡emitirá la conformidad en el formato establecido Anexo N' 11 debidamente f¡rmado por

el residente e inspeclor o responsable del área usuaria, Jefe lnmediato y Gerenc¡a de linea con

memorando d¡rigido a la Unidad de Contabilidad.
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18.1

DE LAS PENALIDADES:

Si el contratista incurre en retraso ¡ñjustificado en la ejecuc¡ón de las prestaciones objeto del contrato, el

Área de Almacén Central o el Area usuaria comunicaran el incumplimiento del plazo de enlrega a la

Unidad de Abastec¡m¡ento en el plazo máximo de tres (03) d¡as calendar¡o de haberse venc¡do el plazo

para la entrega del bien o cumpl¡miento de la prestac¡ón del servicio.

El procedim¡ento para la aplicac¡ón de penalidad bajo responsabilidad se inicia con la verif¡cación por

parte del Área de Almacén (en caso de bienes) o área usuaria (en caso de serv¡c¡os). previo informe del

incumpl¡m¡ento, precisando los dias de alraso respecto al plazo de entrega del b¡en o prestación del

servicio ante el incumpl¡m¡ento por parte del contrat¡sta. quien corresponda deberá ¡nformar a la Unidad

de Abastec¡m¡ento a f¡n de que se efectúe la aplicación del cálculo de penal¡dad por mora por cada d¡a

de atraso. hasla por un monto máximo equ¡valente al d¡ez por c¡ento (10 %) del monto total de la Orden

de Compra o Servicio la misma que será deducida de los pagos a cuenta o pago f¡nal.

La penalidad se aplica automát¡camente para los bienes, serv¡c¡os y consultor¡as y se calcula de

acuerdo a la s¡gu¡ente fórmula:

Penalidad O¡ar¡a 0.10 x MONTO VIGENTE
F x Plazo vigente en dias

Donde F tendrá los siguientes valores:

z Para plazos menores o ¡guales a sesenta (60) dias; F = 0.40.
, Para plazos mayores a sesenta (60) d¡as: F = 0.25.

El área usuaria en los términos de referenc¡a o especificaciones técnicas, puede establecer penalidades

dist¡ntas a la penalidad por mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y

proporcionales con el objeto de la contratación. Para estos efeclos, ¡ncluyen los supuestos de aplicac¡ón

de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de cálculo de la penalidad para cada supuesto y el

proced¡m¡ento med¡ante el cual se ver¡1lca el supuesto a penal¡zar. Estas penal¡dades se calculan de

forma independiente a la penal¡dad por mora.

Para el computo de la penal¡dad en caso de servicios espec¡alizados se tomará en cuenla la carta de

presentac¡ón del produclo final presentada por mesa de parles:

.:. Consultor¡as en general

{. Consultoria de obra

.:. Planes de trabajo

.:' Servic¡o de laboratorio

.:. Expertolndependiente

Respecto a la ejecuc¡ón de servic¡os en general que no impliquen la presentación de un produclo f¡nal,

no se tomara en cuenta carta de sol¡c¡tud de pago presentada por mesa de partes:

* Locación de Servic¡os

.:. Refr¡gerios y Al¡mentos

.i Alquileres de vehiculos, alqu¡leres de ¡nmuebles

* Presentac¡onesartíst¡cas

.! Reparaciones y manten¡miento

La penalidad se tomará en cuenla en func¡ón a la fecha de f¡nalizac¡ón del servic¡o contratado, el cual

deberá ser conoborado med¡ante Acla de Entrega, lnforme de Conform¡dad por parte del área usuaria.
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18.8. El responsable de efectuar el cálculo de penal¡dades es la Unidad de Abastecimiento, previa

información sobre los dias de retraso comun¡cáda por el área de almacén central o área usuar¡a.

19. AMPLIACIONES DE PLAZO

El contratista podrá sol¡citar la ampl¡ac¡ón de plazo de entrega de b¡enes o prestación de servicios, las
que deberán ser debidamente sustentadas por cualquiera de las sigu¡entes causales:

al Caso fortuito o fueza mayor.

bl Por atrasos o paral¡zac¡ones no ¡mputables al contratista.

PROCEDIMIENTO DE AITPLIACIÓN DE PLAZO

Para que proceda la ampl¡ac¡ón de plazo se deberá real¡zar el sigu¡ente proced¡mientoi

a) El contratista deberá ¡ngresar por mesa de pales de la Entidad (de manera f¡sica o virlual), una sol¡c¡tud

dirigida a la Unidad de Abastecim¡ento, dentro del plazo de ejecución de la prestación, requiriendo la

ampliación de plazo señalando la(s) causal(es) que impid¡eron la ejecución de la prestac¡ón.

sustentados por los medios probatorios respecl¡vos, cons¡gnando además en la petición, el correo

eleclrónico para su not¡ficación, caso conlrario de presentarse los documentos fuera del plazo

consignado, la Entidad desestimará automál¡camente d¡cha sol¡c¡tud y se conf¡gurará como

incumplim¡ento.

b) Si la just¡ficación aducida por el conlratista involucra a la parte técn¡ca. la Un¡dad de Abastec¡miento en

el plazo de 02 días háb¡les remilirá d¡rectamente la sol¡citud al Área Usuaria o Residencia para su

pronunc¡am¡enlo, este a su vez dentro del plazo de 03 dias hábiles como máximo remit¡rá su

pronunc¡amiento d¡reclamente a la Un¡dad de Abastecimiento con conocimiento a su jefe inmediato

superior (Ley N' 25035 S¡mplificación Adm¡nistrativa).

c) La Unidad de Abastecim¡ento, evaluará la Sol¡c¡tud de Ampl¡ac¡ón de Plazo, y emilirá su

pronunciamiento opinando por la procedenc¡a o ¡mprocedenc¡a de la ampliación de plazo solicitado por

el contrat¡sta bajo responsabil¡dad.

d) La Of¡c¡na de Administración y Finanzas, determ¡nará la procedencia o ¡mprocedenc¡a de la Ampl¡ac¡ón

de plazo solicitado por el contratista emitiendo elActo Resolutivo correspondiente.

e) El Acto Resolutivo deberá ser not¡ficado al contralista med¡ante Correo Electrónico a través de la Unidad

de Abastecim¡ento.

0 La respuesta al contrat¡sta deberá efectuarse en un plazo máximo de diez (10) dias hábiles compulados

desde el día siguiente de presentada su sol¡citud; de no ex¡st¡r pronunc¡amiento expreso se tendrá por

aprobada la solicitud del contratista.

RESOLUCIÓN DE CONTRATO

RESOLUCIÓN OE CONTRATO

Se resuelve el contrato en los s¡gu¡entes casos:

a) Cuando el contrat¡sta ¡ncumpla injustificadamente obligac¡ones conlracluales, legales o

reglamentar¡as a su cargo;

b) Cuando el contralisla acumule el monto máx¡mo de la penal¡dad por mora o el monto máx¡mo para

otras penal¡dades, en la ejecuc¡ón de la prestac¡ón a su cargo;

c) Cuando el contrat¡sta paralice o reduzca ¡njust¡ficadamenle la ejecuc¡ón de la prestación, pese a

haber sido requerido para corregir tal situacióni o

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contral¡sta justif¡quen las causas que

imposibil¡tan continuar con la eiecuc¡ón del contrato (orden de compra y/o serv¡cio).

e) Por caso fortuito o fueza mayor debidamente comprobados.
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a)

b)

c)

pRocEDrMrENTo oe nesouuc¡ó¡ forAL o pARctAL DEL coNTRATo u oRDEN DE

COMPRA O SERVICIO.

¡l Para proceder a la Resolución de conlrato u orden, la Oficina de Almacén Central (En caso de B¡enes) o

el Área usuaria (En caso de Servicios), ver¡ficara si el contratista falta al cumplimiento de sus

obl¡gac¡ones contractuales ante lo cual la unidad de Abastec¡m¡ento deberá requerir mediante cala
s¡mple que las ejecute en un plazo no mayor de c¡nco (5) d¡as calendar¡o bajo aperc¡bimiento de

resolver el contrato, dicha comunicac¡ón se efectuara medianle correo eleclrónico o documento escrito.

bl La ent¡dad podrá resolver el contrato u orden, s¡n requerir prev¡amente el cumplimiento al conirat¡sta,

cuando se deba a la acumulac¡ón del monto máximo de penalidad por mora o cuando la s¡tuación de

¡ncumpl¡miento no pueda ser revertida. En estos casos, la comunicación al contratista será mediante

notilicac¡ón electrónica o presencial: quedando resuelto de pleno derecho a part¡r de la recepc¡ón de

dicha comun¡cac¡ón.

c) La Resoluc¡ón Parc¡al solo ¡nvolucra a la parte del contrato afectado por el ¡ncumplim¡ento, siempre que,

dicha parte sea independ¡ente del resto de las obl¡gac¡ones contracluales y que la resolución total del

coñtrato pudiera afectar los inlereses de la Entidad. En tal sent¡do, el requerim¡ento que se efectué debe

precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelto s¡ pers¡st¡era el incumpl¡miento. De no

hacerse tal precis¡ón, se ent¡ende que la resolución es lotal.

d) La Resolución parc¡al o total del Contrato u Orden, será mater¡al¡zada med¡ante Acto Resolutivo emit¡do

por la Oficina General de Adm¡n¡strac¡ón, previo lnforme de la Un¡dad de Logist¡ca y Area Usuaria de

ser necesar¡o.

e) La notificación de resoluc¡ón parc¡al o total será efectuada por la Un¡dad de Abastec¡miento.

ANULActóN DEL REeuERrMrENfo

Corresponde anular el requerimiento y de los actuados de la contratac¡ón hasta antes de la notif¡cación

al proveedor de la compra o del serv¡cio en los s¡guientes casos:

Cuando el área usuaria por error de hecho u omisión haya cons¡gnado un bien o servicio con
caracter¡sticas dist¡ntas de las que necesita, o en la elaboración del requerim¡ento haya afectado su
gasto a otra mela.
Cuando por error de hecho u omisión se ha supr¡mido ¡nformación técn¡ca al consignar los b¡enes o
servicios requeridos.
Cuando el proced¡miento de la contratación no haya contemplado lo establec¡do en los TDR o EETT.

i0
7 Los supuestos descritos, serán bajo entera responsab¡l¡dad del área usuaria respeclo a la demora en las

contralaciones, yi de ser afectado los objet¡vos, metas ¡nstitucionales o los resultados de la gest¡ón,

serán pas¡bles del deslinde de responsabil¡dades a las que d¡era lugar.

22. MOOIFICACIONES AL CONTRATO

21.1 El Area usuar¡a podrá solicitar otras mod¡ficac¡ones al contrato, por s¡tuaciones ¡mprevisibles o no

previs¡bles posteriores al perfeccionamiento del conlrato y que no son de responsab¡l¡dad del contratista, las que

deberán ser deb¡damente sustenladas.

22.2 pRocEDrMrENTo PARA LA MoDtFtcActóN AL coNTRATo
Para que proceda las modificaciones al contrato se deberá realizar el siguiente proced¡miento

a¡ El Área usuaria remitirá a la Unidad de Abastecimienlo, el informe técnico correspondiente que

sustente: ¡) la necesidad de la modificación a fin de cumplir con la flnalidad del conlrato de manera

oportuna y efic¡ente, ¡i) que no se cambian los elementos esenc¡ales del objeto de la contratación y i¡¡)

que sustente que la modif¡cac¡ón deriva de hechos sobrevin¡entes que no son imputables a las partes.
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24.1

24.2

la presente d¡recliva y ad.iuntando el comprobante de pago autor¡zado por SUNAT (Factura eleclrónica.

boleta electrónica, rec¡bo por honorarios electrón¡ca y otros), bajo responsab¡lidad funcional realizara las

acr¡ones de c¡ntrol previo de la documentación, efectuando la rev¡s¡ón de la orden de compra y serv¡c¡o,

el mismo que deberá tener la f¡rma y sello del responsable de control prev¡o y del jefe de la un¡dad de

Contab¡l¡dad, antes de real¡zar la fase del devengado en el SIAF-RP.

DEL GIRADO Y PAGAOO

La Un¡dad de Tesoreria ver¡l¡cara el registro de CCI del contratista, as¡mismo ver¡f¡cara la

documentac¡ón sustentatorio del expediente de contratac¡ón de las órdenes de compra u órdenes de

serv¡c¡o, bajo responsab¡lidad func¡onal.

La Unidad de Tesoreria tiene como responsab¡l¡dad de la Fase del G¡rado y pagado en el SIAF, d¡cha

un¡dad elaborara y f¡rmará el comprobante de pago, luego del depós¡to electrón¡co (CCl) según sea la

forma de pago, para lo cual deberá cons¡derar lo s¡guiente:

a) Penal¡dades (en caso esluvierañ determinadas).

b) Cobranzas Coact¡vas (cuando se tuviera la Resoluc¡ón que determine dicho cobro)

c) S¡stema de Retenc¡ón

d) Sistema de Detracc¡ón

El pago se realiza mediante la transferencia eleclrón¡ca de fondos a la cuenta del proveedor o prestador

de servicio.

La Unidad de Tesoreria se encargará de la digitalizac¡ón de todo el expediente de contratac¡ón, en fase

de pagado, para el arch¡vo dig¡tal.

El trámite de pago estará a cargo por parte del área usuar¡a, posterior a la emisión de la conformidad

respect¡va, debiendo real¡zar su seguimienlo hasta el girado correspond¡ente

CUSTODIA DE EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN

La Un¡dad de Tesoreria, bajo responsabil¡dad tendrá a su cárgo la custod¡a del expediente

administrativo con todos los documentos adjunlos que se consigna en la presente directiva.

IMPEDIMENTOS OEL PROVEEDOR

Están ¡mped¡dos de contralar el cónyuge, conviviente o los par¡entes hasta el segundo grado de

consangu¡n¡dad y segundo de afin¡dad de los funcionarios y servidores que part¡c¡pan en el proceso de

contratación.

El responsable de cotizaciones, se encargará de ver¡fcar s¡ el proveedor se encuentra ¡mpedido para

contratar con el estado.

24.3

24.4

24.5

25.

l*t

26.

26.1
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27. RESPONSABILIDADES
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bl Adicionalmente esle puede ser modif¡cado cuando el contrat¡sta ofrezca bienes y/o serv¡c¡os con iguales

o mejores caracterist¡cas técnicas, s¡empre que tales bienes y/o servic¡os salisfagan la neces¡dad de la
Entidad. Tales modif¡caciones no varian las cond¡c¡ones que motivaron la selecc¡ón del conlratista.

c) La Unidad de Abastecimiento, evaluará el informe técnico del área usuaria y emitirá su pronunciamiento

opinando por la procedenc¡a o improcedenc¡a de la modificac¡ón al contrato

d) La Oficina de Adm¡nistración y Finanzas, determinará la procedencia o no de la modifcación al contralo
solicitado por el área usuaria emit¡endo el aclo resolutivo, el cual se deberá de comunicar al área

usuar¡a y contrat¡sta para su conocimienlo.

23. DEVENGADO

23.1. La Unidad de Contabilidad, una vez oblenida la conform¡dad con la documentación suslentatorio según
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27.1

27.2

27.3

27 .4

Cada área usuaria verif¡ca la programación de sus necesidades de b¡enes, serv¡c¡os, consultorias y

obras dentro del cuadro de necesidades del ejercicio correspond¡ente en función a su Plan Operativo

lnstituc¡onal, as¡m¡smo es responsable de la adecuada formulación de su requerimiento.

La Unidad de Abastecimiento evalúa los requerim¡entos de las áreas usuarias, asimismo evalúa y

aprueba la contratación de montos ¡guales o inferiores a ocho (08) Unidades lmpositivas tributar¡as,

en el marco del cumplimiento de las d¡sposic¡ones establec¡das en la presente direct¡va.

La Unidad de Abastec¡miento atiende los requerimientos de las áreas usuarias, elabora el expediente de

contratac¡ón. asi como realiza las gestiones administrativas para las contralaciones cuyo monto sean

¡guales o inferiores a ocho (08) UIT

Las disposiciones establecidas en la presenle directiva son de cumplim¡ento obligator¡o de la Unidad

de Abastecimiento, Gerenc¡as de Linea, Areas Usuarias, Oficinas y demás dependenc¡as de la

Mun¡cipal¡dad D¡strital de Echarati.

DISPOCISIONES COMPLEMENTARIAS

V"B"

Primera: No podrá elaborarse requerim¡enlos que ¡mpl¡quen fracc¡onam¡ento en la conlratación de bienes o

servicios, bajo responsabilidad adm¡n¡strativa del área usuaria.

Segunda: Quedan excepluados de cotizac¡ones las publ¡cac¡ones que se efectúan en el diario oficial u otros a

nivel reg¡onal, los serv¡cios nolariales, servic¡os básicos.

Tercera: Los requer¡m¡entos de b¡enes o servic¡os que se encuentren en trám¡te, deberán adecuarse a los

procedimientos y plazos eslablec¡dos en la presenle Direcl¡va.

Cuarta: Cualquier acto contrario a las normas Reglamentar¡as de la Direct¡va lnlerna, será declarado nulo, bajo

responsab¡lidad del funcionario o Serv¡dor que hubiera ¡nfr¡ng¡do d¡cha D¡rect¡va.

Qu¡nta: Los Formatos y Anexos son referenciales, suietos a modificac¡ón de acuerdo a la neces¡dad y a la

real¡dad de la ejecuc¡ón.

Sexta: El ¡ncumpl¡miento y/o el des¡st¡m¡ento de un proveedor genera perjuicio a la Munic¡palidad por el tiempo

empleado en las gest¡ones para su contratac¡ón, por lo que, el proveedor que ¡ncumpla un contralo (orden de

compra u orden de serv¡cio) o desista una vez tomado conocimiento de la buena pro, será reg¡strado en la

relac¡ón de proveedores ¡mpedidos para contratar con la Mun¡c¡palidad Distrital de Echarat¡ durante todo el año

f¡scal. La responsabilidad del reg¡stro estará a cargo de ¡a Unidad de Abastecimientos (responsable de

cot¡zaciones).

Sépt¡ma: Todas las contrataciones menores a ocho (08) UIT que se realizan a través de los Catálogos

Electrón¡cos de Acuerdo Marco (Perú Compras) estarán sujetas a su propia normativa, y en lo que conc¡erne a la

Ley de Contratac¡ones y su Reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

Primera: La presente direct¡va será aprobada mediante acto resolut¡vo y entrará en v¡gencia el m¡smo día

s¡guiente de su aprobación.

Segunda: Para lodo lo no previsto en la presente Direct¡va, supletoriamente será de apl¡cación lo dispuesto en el

T.U.O. Ley N" 30225- Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado mediante, Decreto Supremo N" 082-2019-EF

y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo No 344-2018-EF con sus respectivas mod¡fcator¡as,

normas de derecho públ¡co que resulten aplicables y las dispos¡c¡ones pert¡nentes del Cód¡go Civil vigenle.

Tercera. - La UNIDAD DE ABASTECIMIENTO a través del responsable de Adqu¡siciones o quien haga sus

veces, es la única responsable de planif¡car, d¡rigir, ejecutar y controlar los procesos de adqu¡s¡ción de bienes y/o
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contrataciones de servic¡os requer¡dos por todas las Areas usuarias de la Mun¡c¡pal¡dad D¡strital de Echarati;

ninguna otra oficina orgánica está autorizada a adquirir y/o contratar directamente con los proveedores. Por

tanto. no se asum¡rá gastos contraidos o efectuados por otras Ofic¡nas Orgánicas d¡stintas a la UNIDAD DE

ABASTECIMIENTO, salvo las compras autorizadas por caja chica y encargos de acuerdo a su normat¡va

Cuarta - Los confictos que se deriven de la ejecución, interpretac¡ón del contrato, orden de compra y/o servicio,

incluidos los que se refleren a su nulidad e ¡nvalidez, son resueltos de manera def¡nit¡va e ¡napelable med¡ante

trato directo, conciliación, arbitraje y/o acción jud¡c¡al.

Qu¡nta. - La presente d¡rectiva no comprende las contrataciones de bienes y/o serv¡cios c,on proveedores no

domic¡l¡ados en el país, las cuales se r¡gen por normas de la materia.

Sexta. - La presente Directiva, no será aplicable en los casos de desabastec¡m¡ento, por caso foluito y/o fuerza

mayor, debidamente comprobado, previa sustentación del área usuaria, y con aprobación de la UNIDAD DE

ABASTECIMIENTO,

Sétima. - Las acciones no conlempladas en la presente directiva, serán absueltas en primera ¡nslanc¡a por la

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO y en segunda lnstancia por la Oficina de Adm¡nislración y Finanzas.

Octava. - La Oficina de Adm¡n¡stración y Finanzas y la UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, son responsables de

cumplir y hacer cumplir las d¡sposiciones conten¡das en la presente D¡rectiva.

Novena. . La presente Direct¡va entrará en v¡gencia a partir del día s¡guiente de su aprobación mediante acto

resolutivo de la Gerencia Mun¡c¡pal.

Déc¡ma. - Dejar s¡n efecto la Directiva para la Contratación cuyos montos sean ¡guales o inferiores al monto

máx¡mo excluido del ámbito de apl¡cación de la Ley de Contracciones dei Estado, en la Mun¡c¡palidad D¡strital de

Echarati. que fue aprobado con Resolución de Gerencia Municipal N' 643-2020-GM/MOE/LC, y cualquiera otra

d¡sposición que sea conlrar¡a a la presente D¡recliva.

Anexos. - Los siguientes anexos forman parte de la presente directiva.

a
b
c)

Anexo N'01 Espec¡ficac¡ones Técn¡cas para bienes en general.
Anexo N' 02 Térm¡nos de Referenc¡a para serv¡cios en general.
Anexo N'03 Térm¡nos de Referencia Serv¡c¡os de Terceros y/o locadores, consultor¡as, asesorias de
carácter eventual.
Anexo N" 04-A Formato de Requerim¡ento de b¡enes, servic¡os y consultorias, según SIADEG.
Anexo N' 04-B Formato de Pedido de bienes, serv¡cios y consullor¡as,
Anexo N' 05 Formato de sol¡citud de cotización.
Anexo N" 06 Declarac¡ón Jurada de proveedores para contratar con el estado.
Anexo N" 07 Carta de aulorizac¡ón de pago en CCI
Anexo N'8 Declarac¡ón Jurada de proveedores de agregados y madera.
Anexo N'9 Declaración Jurada CfDR) de proveedores de peque peque y/o similares.
Anexo N' 10 Declarac¡ón Jurada - Responsabilidad de Alquiler de Vehiculos y Maquinaria
Anexo N' '11 Conformidad de orden de servicio
Anexo N' 12 Conformidad de orden de compra

,.8,'
d)
e)
f)
s)
h)

D

D
k)

D

m)

rr0t
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AND(O N" 02

TÉRMn.{os DE RETERENCIA PARA IA CoNTRATACIÓN DE SERVICIOS
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¡a{r,colsrlerarxlrl'rorrli,rnrirlarldcl,s,neurxr,,{)litirnsrr¡tirirarrr.¡n)rtn¡)l¡an¡t(l.tx,!¡,

XII. CONFIDE¡{CIAIIDAD(Decorresponder)

XIII. RFSPONSABILIDADDELCONTRATISTA

¡ l:r l.¡¡tirl:¡li, ,lL l¡ r,¡¡lir¡¡i¡l¡¡l ,¡rr

DE I]I¡]\LSXIv. RFJPONSABIUDAD POR LA
t'il rurud tlc k, disprresr,, rr¡ l,,r ¡¡rnrrls I I t 18 {lc L I¡r \
.av¡s err l¡x crralcs. ¡ara rl crrnr¡linrierrt,, rlc la prttra.i,r¡.
n.s¡x,rsrlne rlcl hrrr rrs,, t c,,r¡*trari.tt rL l¡¡s n¡irtt¡¡s: rk lr

rr¡x,sicirnr dc»r¡¡¡ dcl pl¡u,' n¡,i\i,tr, ([ .i'xt, (.;) ¡lÍrs lril,il(!.

2{,1.;l -t¡\ (;c,rtml (lcl Sis¡urr¡ \rri r¡¡lrh l}irues listatalcs.crr aqtrclh,s
l¡ I')¡til¡,1 ¡riqrre ¡,1 C(nn'nri5rl| alerrr l,ier nIrhle ,, i¡¡ur¡r¡l,le. rlsrc sc¡:i

'c,¡¡¡t¡alr¡.nt¡¡¡lc¡:ilx,s't(Lr.ti, 1'¡,t¡,11i(h.rkbitrrL,prxulc,rstt

XV. PENAUDADES(Ob¡isetorio)
Pcpridad por Mor¡ cn l¡ cirl¡ción d. Ie prgtácirú

ar u onr;it icanreutc , u ra ¡rrrali,l:r,l ¡,,r nnrr ¡r,r cr,l¡ di¡ ,le atr¡s,,.
l.¡¡x,rnli<l¡dsc¡pln¡rrt,tr)¡iiri,xo¡crrrt\'.¡l{rrlar[:rortrtlrahriarit'rrttlinrrth:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

¡ Sw/zaadn elQr,uara., a¿arfouado {a. aa/lan7a./
PLAZA DE ARMAS S/N m/fiLmuniecharali.gob.pe

¡¡ Munic¡palidad de Echarat¡ . *lunicipalidad de Echaáti Municipalídad de Echanli tD Distr¡to de Echarati , @muniecha¡ati
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ECHARATI
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Perrrln[¡l rlia¡ia o.lo \ r¡xrfr, \ir.r1fe
I r llaz,, crr rli;s

l)orxlc L- ticue kx rigrir.rrtes ra[,rtr:

d) I'ar:r plazos nullrrrcr ¡r sot.ru (liol (li¡:t:
l¡.1 ) P¡¡¡ bic¡cs. st¡rn ix r'(¡nNult('Iir§: f :0.2.;.
b.2) I'am.rnrs: [ - 0.¡.;

lircm nu¡tcria <lc ¡¡t¡,;rs,r.

lc rtsrrha in¡lrtal'le.
llsra r.rlili.¡ inr dcl n'tr:rvr c,,r¡¡¡,ir¡stilicrth¡ r¡¡ da hr¡<¡r rl lxrs' de s¡sr,x gotr:rlcs tlc rrilgliu ti¡xr.
x!'I. OTR.{§ PL\ALIDADFS (Opciona!

OI

\:;:\\v,{»
t'l

t!¡
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TÉRMINoS DE RETERENCIA
PARA I¡. CONTR^TACTÓN DE CON5L'LTORIAS Y AST§ORÍAS

( )lir i¡¡¡ ( ¡snri¡l
\, u\ rlL,l ,1, I l'r )¡

l)err¡rrrirr¡ci¡.¡r¡ ¡lc h Co¡¡tr;rtacir;rr:

PaBira 29 140

.B,

I

0

I. FINAIIDADPIIBLICA(Oblisatorio)

. OBJmTVOS DE IA CO\TR TACIÓN (ObliFüono)

Ot#tno C,@¿l
(l/h.,'1.'¡xb ! ,, ( )li.i¡ürs or6iir':rs ,k'lrrrrr irrlir:u cruil s clrnrieto dt la ((nfrnr¡'(.i(tn rr(tucri.l¡r)
Oucti6 E p.dfco.:

rrrurati.tarrhrj«rrirrr,lch'¡,re'tarirr-rrun¡':urtarl..'rr¡rrsr,,r¡nrrlal.rrti,larl)
§ rilirlrrlrlc hx errrrterli< s:

AI,CA¡{CES Y DESCRIPCION DE IA CONS

rh lren n i¡,
w. PERFIL DEL CONSIILTOR (Oblisarorio)

ql rr rrl. er¡x rn rr ir lalr,.l *t*T ',1!!i'.,.,t*,, ir.', ,,;,

V. REGTA\{L\TOS TÉC:{ICOS, NORVAS MDTROLÓGICAS Y/O S,$ÍITARIAS (DE

rtrrlter¡ ¡phrl¡lcs tlc acr¡c¡rkr ¡l¡l¡ict,' r c¡r:rc¡.risrims d( h (.nnl:rrr.iirJ
11. SEGLT.OS (De corresponder)

nr¡¡rro ¡k L¡ ¡r¡lxrrrn:r r o¡,rrrrrri<larl rI srr ¡rr.seutacir;rr]
lll PRFSTACIONESACCESORIAS(Dcrorrcsponder)0t

¡rr'*,r¡¡l ¡k h e¡¡tirlad. crfrt (fnN. tx, l , qrr. * ¡lclrr:i prtlis¡r scr.r'u¡ [r ucsh(i,,'r vln ir'(l¡)
!'lU. LI'GAR Y PIAZO DE EJECUCIÓN (Oblisarorio)

r,it¡rrir¡¡¡ ¡le l¡ lrtstaririrr)

D(. L\TREGABLE§(Oblisarorio)

prr,x.rrtacir'lr v eourliciols rlsantes ¡ran rrrnq,li' (,r¡ (a(h (Ifrtr¡,In.)
X. COI§FORMIDAD(Obliptorio)

rtr¡risitos qrrt ,lcll<.m crurrplir cl prrreedu ¡rr¡:¡ cl rrorsrruicuto dc h «,rrli,rnrirlad)
XI. FOR-V^ Y CONDICIONF§ DE PACO (Oblisarorio)

¡r,,rrr, «,llsi(lcrrlr o [r corrli,rrrirlarl rle l,» ,nsn',,s r ,, ( )li( r'ürs,n!¡í'iüs \ (,nntnr¡l)¡nr( (lc plt\tn

xII. RT§PONSABILIDADDELCONTRATISTA

.,'rfx,l{' ¡ t,¡,1ir rle h corrlirrrrrilarlr ,,r$rh ¡rrr h hrrtirlrrl.
XIII, R}:SPONSABII,MAD POR T"\ ASIC¡{ACTóN DE BÍE\F.§

rcr¡¡i, irrr derur¡¡ ¡ltl pl¡,t¡, nuiri¡¡¡¡ dt ci¡rr' (;l rli¡r L:il,ilrs.
XIv. CONTIDE¡iCIALIDAD (De corrcspondcr)

p¡lrt i;n. (¡rc(lar¡do u¡n,iLnl, ¡ochr dnl¡¿ írlilm'n(¡(.,r ¡ rcRrxÁ.
Xv. PE"\ALIDADES(Obliptorio)
l']t,¡¿hdad por Uor¿ en Iá eienrcióD d. la pl'(sta((n,:

WWW.munl€charstl.gob.pe
¡lunlclpelldad & Echri,, A ,r',sartto do Echr'"ü J @nsalech.nüI hlunicipalidad de Echarat¡

PLAZA DE ARMAS S/N

ü u n¡c¡palldad de Echaral¡
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ANEXO N" 03

¡ S*u/na*rdo e¿/taan a., a.ecar/rrarrdn b cn úhzra/



nl*,nüi,(anrcntr run rr nli(l¡(l t¡¡"rkrr' t¡n r:'d¡ ¡lia,k ¡¡r;¡:,,.
l;r ¡rrr.rlnhd so rplnr aur(,nr¡iti.¡nrcrfe \ x crhrtl¡ rle acttcrl , ¡ h siq.rú.nr( lilnrnrl :

l'er rrlir[« I rliari;r :0.10 r n¡nr,¡ ri¡¡(rf(
['r plaz-,, cr rlias

lLrrrlr I tiurc Ix ri4rieutcs rrIms:

l) l'arr ¡rlazrrs nravrcs a scs.nr¡ (ljo) d;'s:
l,.l) l'¡an bn¡¡es, scnn n» t cons¡tltotirs: I - 0.2.i.
l¡.2) l'¡r:r rl¡r:rs: t :0.1.;

lltr:r nratoi¡ de rrrmr,.

It' rtsrrlta irrrprrtal'lt.
ltt¡ t:,lilir:¡ irnr dcl n't¡:rwr crnl, jrrrtilicarl 

' n,, rla h¡$r ¡l In,B' (le s¡rr¡^ ¡i.-rrr'¡l§ (lc nin$ir r't¡'.
X!'1. OTRA§ PE¡{ALIDADF§ (Opcbn l)

0t
DT
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AND(O N'O+A (REQI,]ERIMIENTO DE BIENE.§)

I(rrr?arno otfnfT^t o€ EcÍanaTr
Itú. L^ CüYlÉ - C'LCO

¡rC:raralrl

OeüóÉSaacatÉ
lloñü.r ól 8obnb:
Eñ ¡, Coartcün óa.....,
a¡v-.. t d. AL.Lr ra F(¡.to qú. r oo.rh!a.ró.r r ddo:
Ra..rr:t r¡ b aoaatab

HOJA DE REQUERIMIENTO
SIENES II

EH E ii¡lt

:

!t-. , a-
lDtc...r . ,.L ¡.-.aL.r Srr'.r1.. (:dEL ¡t¡.¡.¡..1 ó(;ñd¡ d. l,a.¡. ó(¡.t .cL a. 

^rl-1.¡.1.i<ló.

PáBrna 31 l¡t0

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

t.l

..i-+--

-j_

y aae.cfkrld¡a ta.rdo6
R.l

l
-oriúr..¡ tux- |.r r¡o a..rn IEE!

¡ Swha"dn eofazan a., e¿coQe?a.rrdn b an 4lhrlrra/
PLAZA DE ARMAS S/N WWW.mun¡echarat¡.gob.pe
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ANI.XO N'O,tB (REQLIERIMIEN'TO DE SERVICIOS)

'¡Ui¡ICIPALIOAO 
fXSf RTf AL OE ECHARAN

¡aov. L^ co¡vatÉE¡ . ct#o
@c. lar¡¡art. €r+.,

'.1 "

hañóÉ SaE D
Ndrú.t ól Sobrlb:
E,t ra¡ Corúdar da:.....

Sryra. t d. AL.daa aa pad& q|.. . coñir¡-itr - fflo
Rarrrúr ó b toadÉ

\:\l;¡
lit

---r--------f-----
I l!Ol/¡-t-tr: I

\
§

c¡ i (rúer ¿ ad lAñ'rtr¡¡o a^.D ¡ra¡E afo r¡, co@ r. r@ 65¡6¡ -.r,¡r - crra-Er. r a
-aE¡r É 66é¡.t r ¡lr,,¡.¡ r., (r trEEi¡r r¡r¡rr-c crEt ¡r- a rúr¡.¡¡¡r!-r5E- 6cr. ¡
t-€Etb (!e yr6 c otrE! Ef--., Élr¡t -r rG.t¡. ¡ü<r4r.5 ú ¡:¡a¡ ra- ta-r2ql¡¡|,rEó
lü¡¡t 1¡ r¡t a t.CE rú,*¡8-!Gú ¡r-r.. ñatr3r- y.a4 .¡ ea 

-

HOJA DE REQUERtIüllENTO
SERVtC¡O3 III

oa
2

0f

!-. t tÉ
l.rrctór . ¡.& !.-caf.r. s¡rcrL?

rd. r aú
GE?kb ih.Lt .l ó
G.rt .l. .1. lli. ó(;cÉ..I¡ a. Aa-t.har.c¡ór

PtrB r¿ 32 140

¡ Sulnazdn elptaan a., a¿cat*eea.rrdn h cialthl4ra/
WlrVW.muniecharatl.gob.pe
,rúnlc¡paltdad de Echañ¡l O Dlrarlto do Echa,?a¡¡ Munlcipalldad de Echara¡¡ @mun¡echa¡ali

PLAZA DE ARMAS S/N
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d.O

J

f
c
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ANEXO N'05 (SOUCITUD DE COTIZACION)

9G e?t
'.UXICIPA|.IOAO 

OISTRITAL OE ECXARATI
PROV. LA COllVEraCrOra . CU3CO

iUC:201!t36427!

i" I I l6A\rE¡ ¡-+------+-------f

rrT---r-
r-f--r-

-t

+f---t---
L-t--l-----+-

+ tt---f-

''--_:'),'

l;llit l

-.1-.-
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'& rr a*r ú,ú 
- -.orrrúr. d. c@- .,vqóP Uq.) s& ! ¡tÚ r¡.9. <li,oat¡r -¡.bqr¡!-'§ -o o dúoe- ó c.ik Ílñ1. Ud(.l§.-, fnr. r.Co.LÉ¡-r ñúr SOlfi€ CERR¡OiO - ú !¡.¡ó ó oo8 h l¡

|.OfA L¡.r É. b. (5 cqr-ib - - 
br!-. qó 6rD úa ó...$.a.b

¡. c.t'rilt d.Lii i!.¡i lo.,o.lo. !üá. r.gl¡B !'Írpút1.¡p..dr1 !.tü...¡ drE a*rrlo ú!..r5 q- F¡ó ¡ú EiLr¡.rnr.¡
ó.b rra úñ. d!r¡¡. r¡. -jl.rb. t "i--,*. r{-r

eo¡rorItryzrccrff
PLIZO DC EJEClrClOta: ..........,....... VALPI'Z OE OfEitA: .........,.....-...... F.<r¡..,.C&: t t

III
SOL¡GITUD DE COTIZAC!óN

S¡v{nta ÉrraÍrB aofE¡dñ & p.lctta argadL¡do h¡ co.tóarnar. prlvb vlrúh¡dan tb h. .!r.dfi-in6 Éúri:É y}o lfirir6
dé ftrhrla*ia (b bü blíaa y/o r¿.vkha q(! $ ócLlzl r carllixsdó.r. pú. scr a.rb!e.óo. r¡o prúdlL(S prÉt¡oó.r (b iGrvLla3 ¿trl

REFEREI{CU,: ........

oG9.fi(¡.¡cie lo¡lcit.fit6
R6¡rriarr (lc Coliaitn
sE*oR{Es):
RUC: ............-....

WlfVWmun¡echaratl.gob.pe
nu,rlctpa dad do Echrti{ A Di!,a.tao do Echañü S @nuntech.¡.,lI Munic¡palided de Echarati

PLAZA DE ARMAS S/N

U o n¡c lpa I ld¿d da Echd ft al

MUNICIPATIDAD DISTRITAL DE
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h .:'1 lr'.,ir Ll..:r
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l
i

,+

J

----1
Ío:'al s/

¡ Sen/aandn elQ¿,tarrya. zzcatfo,rnotdo ta, cat$:an5a,/



ANEXO N' 06

DECIARACIÓN JURADA PA.RA CONTRATAR CON EL ESTADO EN BIE-\ES, SER!'ICIOS Y CONSLATORÍA

( \[).\l) l)1.:.\tl.\s.l I( t\lll..\'t( )

Il'!,i( itnli(la(l l)irúrnl ,1. Ii l¡¡rrri

l)c nri (irsi¡k'raci¡¡n

\...................... lnl,ili'¡¡1,, r

t.
!.

t.

\o rlrrel irl¡rdinrlrr«» ¡xr¡:r t¡¡rrtmt¡r'cr»r rl lstado
(',,r!,/i\¡.¡(ctx,,rnrev¡rrtt,,:r[sr¡'rrrli<i,rrcstpnxrdirrriurt,,s,lcl¡prcs{r c (¡nrnfnri,ir.

orr;rs qrt tr»rrs¡xrrll"rn. tl caso rlt iuliirrqir la rr,¡rr¡rrn i¡l¡¡l r i+ ¡¡rc r¡¡ (i¡¡rr¡r¡rii,¡rs ¡ltl l¡¡¡d¡¡.

Ín i( n,,, tn,^ ni ,', ([. l,n.¡r' ¡l¡i. t,,,1.. l¡ o'r¡trrr¡cn,r¡

nr<xlilicarla ¡xr la Irr ill)2-rl L

Crur ¡,1ú cr r r lrr tx¡n rilirn. i(,rcs rú ri(;r§\ (, r[rrú¡¡s¡lr rcllrrrxir dell¡ic¡r ¡¡ sr.r'ri¡ i,¡ v¡liti¡¡rl¡¡.
-\tttoriz¡¡ scr n(filicr{L, n nr¡ (¡,nt,, cle(rn;n¡(l,:

sinrrlxci(;r,) ¡lr(¡¡ci,;'¡ rlc Lr rc¡¡eirl¡tl irrttncn¡¡¡[rrc¡tc.

t o nr'urrr.nrrlc rtlntsapp

lil¡¡¡¡ti....... ¡l¡ ¡L l llt)

\?\
\:: i:l

rri;¡,1
Ínnra r l¡rrll¡r ¡l¡ttil¡r
\orrrl,rrs t .1¡rllirl,s

l)\t !

l)T

Págiña 34 l40

¡ Saz/aa*dn e¿/¿aaara,,t¿cot4paa?rdo b @a*ha7a/

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

t_

;
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fr.

:--.--\

PLAZA DE ARMAS S/N W/VW.muniecharat¡.9ob.pe
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,d\Exo N' 07

CARTA DE AT]TORJZICIÓN DE PAGO EN CCI

I \ll).\l) l)l: .\R.\s'l I:( l\ll[.\1( )

\lrurir q»rlirlrrl l)irtritrl rI litlurrti

uil \l()

.nrln.r;¡ (lr(. rrt¡r1scrr,¡ r'rr s¡lcs. cr¡.rlcorxt¡u dc 2{) di¡dr{,t c:t:

(\( )\tBl .: l)1.: t_\ t:\'l n).\t) B.\\c.\RI.\)

.\t l'()l 7-\(t()\ t,\tt\l,\(;()('r)\ \ti()\()s \('l I \l.\((l

lrirnra <lL l ¡rrr rcrLr ,, rlr rr rr¡resortrrrtc I srl

o

lurr.aria a qrre sc Elicrc rl prin,er ¡xiñli, dc la prcscrrtc.

II

0f

PeBiñ¡ 35 140

lryWw.munlacharat¡.gob.po
¡iurrlctpalldad da Echarad g Dist¡ito de Echa.€ @mun¡echatalit

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

L]

¡ S wlnandn e/,/auz7a, a¿cat/tia.adn b car4liaaSa /
PLAZA DE ARMAS S/N

" I Municipal¡dad de Echaati . Municipalidad dé Echañti
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I \Il).\l) l)1.:.\8.\s I l.]( t\lll.t\ll ,

\lrrrri i¡,alitlarl l)isru.,l,l. lrltr:rti

l)t nri ('¡»rsirlcr¡ci r,

lil r¡tt suvrih
\ ......................

irlcrrtilir'¡¡i, c,,n l)\l \........................
h¡l,ilit¡¡1,, r' dorunili¡¡l¡, ¡r¡l rxrrl r(¡1,)s l¡ elicrr¡
.... l,rr¡n¡i¡ (1. ........................................ l)t¡,arranrlt,, rlc

rl( (x.r'r,txi¡rr..................... ..... ........... (,n' R( ('
............ l)iir¡l¡' dc

................. l)1.:('1..\tt( ) tl.\l( ) .f t R_\\tll\-l ( ) ¡¡,

nr¡r¡rialrk ¡¡ ¡, ¡e,, rrr r:,r( er rüt¡u,l(s.

r dc larrrra Sih strr ¡rrr;, li, ri,li \ r\r¡.( x,r ,¡. DwL r¡ r r¡ tk ¡ nll, ^

3

nirrrul¡cir¡rr <, ¡ltcraci¡;¡¡ ¡le Lr re¡;rci<l¡rrl irtcrrt i ,rnhrrcrrtc.

cndr(nrl1l c'r l;Nc ,l( ciccrl( i{;r ('{,¡¡rr:(1r'¡l.

l'i¡n¡r l l¡rclh rlactilar
\r,rrrl,r.s r .\¡xtlnLr

l)\l \

v'B;

.\

0l
OI

Págine 36 140

¡ Sazl*zandn ?4z,aaara.,,?zrz/ztar4da {a aallazry /
WWW.mun¡echarati.gob.pe
Municlpal¡ddd de Echaraai g Disar¡to da Echaraü tI Municipalidad de Echa6li

PLAZ,A DE ARMAS S/N

u niclpdl idad de Echa ¡ali

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

ANEXO N" 8

DECUNACIÓN JI]RADA DE CIJMPLIMIENTO DE NORMAS D(TRACTTVAS

li Lanti. ...... dt ..................... rL I 2(1..

t.it.l

@rrun¡echaratl



/ ECHARATI
ANEXO N" 9

DECIARACION JLiRADA DE CT,]MPLIMIENTO DE TERMINOS DE RETERE¡¡CIA BOTE PEQTJE PEQTIE

It,l,,,,x,., \,,1n inx1,1, ,,"i,,,,¡r,'r \
l'll.l,I( nsoilr
Rt prtx.rrtarrtc rlc la cnqrrrvr

rr¡tt I)\1. \
«,rr lll ( \ l,l, lniln.,,1,,

lorrratalirrt.s ¡r» ¡xrue rlr la orrtirlarl \lrurili¡xrl l)irtrital dr

o

l cr¡rr ¡1,,¡rricili , l¡I.rrl ,kl ¡)i:rr ir, '

l. Qrrc nrt lorlr,'r,n¡ct¡, a.'¡¡)'t,lir IN rcrnri'x^,lc n lirrr¡ i¡

2. .\ccptar r vrrrn'tcm' a l;rl «rrxln incs t rrshs del prrctlürricrrr,, rlt
lilnr¡ti.

lihar:rti. 
--_ 

rle ----- (lclr0

3. Crnnt¡, t¡¡¡r ()l'rirns dc I'r¡'NF,nc lhni¡l B()TE PEQ( ¡: Pl:Qt t:.

4. t;r rnnhtl nx¡torizutr :r' cnorcn¡a cn l»rcn:r* cuxlicirrrcs r o¡r:rtirr,.

naüfragi).

6. l¡ ru¡ihd Err.r¡¡rür¡¡ (.1 rr.ü¡sfxr¡tc ¡l d.iirx, (l(§¡F¡¡do,

7. l¡ rurirlad trr.rr¡a c,¡¡r tüu r¿t flcidad dc 2 p.Lsaj('K» nri¡¡. o ! ks.

t. l¡ ru¡i<larl nruta c,¡n nÍror frrln d§ l ri.n¡l¡¡6 nÍrinx, l:t Hl'.

9. l¡ rr¡lh<l nrc¡r¡ c¡»r nx*rista crnr enr¡)lh c\¡rcritrrch.

lll \l('lP.\l.ll).\l) l)ls fltll .\1. l)1. l:( l l.\lt.\'l l. st nrr. rr,,tili ¡r. a tr';lrrs ¡lel er¡rt' elt<rr,r¡rr,:

"'n
.'/rf
1!¡E

f¡0

\li
t§i

Inr¡rr. lrm.ll¡. rr,'lrl¡r. r ;r¡x.llirh,s rlel ¡x,sr,,r ,,
Itc¡rcsttttatrte lt $'l s( qrirr corrrs¡x,rrrla.

Pág;n a 37 140
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ANEXO N' IO

DECIARACIONJT]RADA . RESPONSABILIDAD DE AIQI,IILER DE VEIIICL']OS Y MAOUIÑ-AXIA

SEÑONES;
MTJMCIPAIIDAD DIIÍTRITAL DE ECI¡AR,¡ITI.

PRESE¡ITE

Dc mi Coo¡itcr¿cita

R.EIEREI\ÍCL{: S( )l.l( l'l't l) l)l: (\ trlT-\( I( )\ \

i¡h r¡iln ¡r1,, (¡) c, ¡r D.N.l. N'

llrt¡rr:crrtrrrrr l.rq¡l ¡['

RUC ¡f 

- 

ü", DOIíICIIIO cn

PRoll}iCIA-DEPART,{ME¡{TO

l)trh¡,,1¡r¡¡ iruru¡rrt, ' 
I,, sir¡¡icrrtc:

h,,mrio ,k' tralai,.
lJ. l.r¡.ns,, sr nre (r,,r1an la lrrcrxr pr,. asrrrrn la rcs¡x,rrs,Lilnlarl cn il licrfc a rcR crrts.

,li¡. ,k'l ¡r¡- rlr --_-- ¡l(l 2(¡

A Frrna y Scllo dd Rcprcrcntut L*aI.
Nombrt

Hueüa Dignal
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CONFORMIDAD DE ORDEN DE SERVICIO
MI'NICIPAIIDAD DISTRITAI DE ECIIARATI

L FECHA DE EM¡SIÓ¡{ DEL DOCUMENTO:
GERENCIA DE LINEA:
AREA USUAR¡AI

)' OBRA / PROYECTO:/s N" DE ORDEN DE SERVICIO:
4 N' DE IIfFORME DE CONFORMIDAD:
5 RAZON SOC¡AL Y/O TOMBRE Y APELLIDOS:

N' RUC:6

Numero de Contrato

Objeto de la Contratación SERVICIO EN
GENERAT

CONSULTORIA
EN GENERAL

Descripciór del Obje¡o del
Contrato
Fecha de Suscripción del Cont¡ato
Plazo de Ejecución del Servicio

Fecha de Inicio del Servicio

Monto del Contrato

N

DATOS DEL
COI{TRATO

N" de conformidades que co¡responden emitir dura¡te el
desarrollo del servicio

!,ERIFICACIONES REALIZADAS

Nume¡o de pago que cor¡esponde o único pago

Ur¡ periodo del servicio confonnidad N'
Último periodo del servicio o e¡t¡egable fi¡al

Efectuadas desde

D'

E.1 SE HA VERIFICADO EL
CUMPLIMIE}IM DE
LAS PRESTACIOITES
COR.REPONDIENTES A:

SI CUMPLE

SI CUMPLE
8.2

CI'MPLtrUIEIM DEL
PLAZO NO CUMPLE

DETALLE DE LAS PRUEBAS REAIIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

v

N
lrl,ü

8

8.3

OBSERVACIONES
9

;l
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION:it

10

\
s\

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPOI{SABLE DEL ÁREA USUARIA (Residente e Inspector de Obral.

l1

!t0i0

\
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Hasta:
NO CUMPLE
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AN!X() N' t2

.i
Vo8;

D§-

CONFORMIDAD A LA ORDEN DE COMPRA:

MIINICIPAIIDAD DISTRITAI DE ECHARATI
FECHA DE EMISIÓN DEL DOCT'ME TO:I

2.".r GER.EI{CIA DE LN{EA:

Á/ AREA USUARIA:

/{ OBR.A / PROYECTO:

l/s NRO DE OR.DEI{ DE COMPRA:
r'. 6 NIIMERO DE IIFORME DE CONFORMIDAD:

7 DATOS DE LA Rá.ZON SOCIAI Y/O NOMBR.E Y APELLIDOS:

8 RUC DE PROVEEDOR: 20514794082

GUIA DE REMISION
EI-ECTRONICA:

NUMERO DE FACTURA
ELECTRONICA:

ALMACEN DE
OBRA

ENTREGA DE MATERIALES: ALMACEN CENTRAL

NRO. DE PECOSA
NRO.NOTA DE ENTRADA DE
ALMACEN:
MONTO DE LA ORDEN

MONTO A CANCELAR:
N" DE CONFORMIDADES QUE
DURANTE EL DESARROLLO
"ENTREGABLES".

CORRESPONDEN EMITIR
DE t-4. ADQUTSICTON

DATOS DE LA
CONFORMIDAD

»

VERIFICACIONES REALIZADAS

NUMERO DE ENTRECA A LA QUE CORRESPONDE
O ÚNICA ENTREGA:SE HA VER¡F¡CADO EL

CI'MPLIM¡ENTO DE LAS
E¡TTREGAS
CORREPONDIEI{TES A:

10.1

PI,AZO DE ENTREGA

FECHA DE NOTIFICACION

FECHA DE ENTREGA

CIJMPLIMIENAO DEL
LO.2 q ¡ro

SI CUMPLE NO CUMPLE

DESCRIPC¡OI{ DEL BIEN PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD:

10

§
)Ei

»

10.3

OBSERVACIO¡{ES:
1

N
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NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPoNSAILE DEL ÁREA USUARIA (Resldente e Inspector de Ob¡a).
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