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N°©O9 -2016/VIVIENDA/VMCS/PNSU/1.0
Lima, 3© de septiembre de 2016
VISTO:

El Memorandum N° 484-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.0 de la Unidad de
Administracion, el Informe N° 176-2015/NIVIENDA/VMCS/PNSU/3.2 de la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Sistemas de Informacion y el Informe N°546-
2016/ VIVIENDA/NMCS/PNSU/3.1 de la Unidad de Asesoria Legal del Programa Nacional de
Saneamiento Urbano;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2007-VIVIENDA se creo el Programa “Agua
para Todos", bajo el ambito del Viceministerio de Construccion y Saneamiento del Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento, como responsable de coordinar las acciones
correspondientes a las fases del ciclo del proyecto, de los Proyectos y Programas del sector
saneamiento, financiados con recursos ptblicos y otros en lo que corresponda, localizados en
las areas urbanas y rurales a nivel nacional, que se ejecutan bajo el ambito del Viceministerio
de Construccion y Saneamiento;

Que, a través de la Unica Disposiciéon Complementaria Modificatoria del Decreto
Supremo N° 002-2012-VIVIENDA, se dispuso la modificaciéon de la denominacion del Programa
“Agua para Todos" a Programa Nacional de Saneamiento Urbano (PNSU), estableciendo su
ambito de intervencion a las areas urbanas a nivel nacional,

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 16 del Manual de Operaciones del
PNSU, aprobado por Resolucién Ministerial N°® 231-2012-VIVIENDA, la Unidad de
Administracion es responsable de la administracion de los recursos financieros, materiales y
humanos del PNSU, asi como de salvaguardar su existencia, verificar la exactitud y grado de
confiabilidad de los datos contables, de promover la eficiencia en las operaciones y estimar la
observancia de la normatividad dictada sobre las materias de su competencia; y tiene a su cargo
para el cumplimiento de sus funciones, entre otros, al Equipo de Abastecimiento y Servicios;

Que, asimismo, el literal a) del articulo 17 del referido Manual de Operaciones
establece como una de las funciones de la Unidad de Administracion el programar, organizar,
dirigir, ejecutar y controlar los procesos técnicos de los Sistemas Administrativos del PNSU, de
Contabilidad, Tesoreria, Abastecimiento y de Recursos Humanos, incluyendo las acciones
relativas al acerve documentario, observando la normatividad vigente;

Que, mediante Resolucién Directoral N° 095-2011-VIVIENDA/NVMCS/PAPT/1.0 de
fecha 22 de julio de 2011, se aprobé la Directiva N° 003-2011-VIVIENDA/NMCS/PAPT/1.0,
denominada “Normas para el uso y control del servicio de transporte, combustibles y lubricantes
y mantenimiento de los vehiculos del Programa Agua Para Todos — Unidad Ejecutora 004",
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Que, en el marco de sus funciones, mediante Informe N°® 0670-
2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.2, sustentado en el Informe N° 0110-
2015NVIVIENDA/NVMCS/PNSU/2.2/MUN, el Equipo de Abastecimiento y Servicios plantea la
necesidad de la aprobacién del Proyecto de Directiva “Normas para uso y control del servicio
de transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos del Programa
Nacional de Saneamiento Urbano”, sefialando que si bien existe la Directiva N° 003-2011-
VIVIENDANMCS/PAPT/1.0, la misma se encuentra desactualizada a la fecha, por lo que se
requiere de un instrumento normativo que uniformice el uso y control del servicio de transporte,
abastecimiento de combustible y mantenimiento de los vehiculos;

Que, en tal sentido, mediante Memorandum N° 484-
-2015/VIVIENDANMCS/PNSU/2.0, la Unidad de Administracion remite a la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Sistemas de Informacién el proyecto de Directiva “Normas para
uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de
vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano”;

Que, mediante Informe N° 176-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/3.2, la Unidad de
"o’ Planeamiento, Presupuesto y Sistemas de Informacion otorgdé conformidad al proyecto de
‘ "%\. Directiva “Normas para uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible
\2 ijuya?}j y mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano”, solicitando
\% “EFE“‘:«& proceder con el tramite de aprobacion;

Que, la propuesta de Directiva tiene como objetivo normar la administracion,
asignacién, uso, mantenimiento y abastecimiento de combustible y control de las unidades
vehiculares de propiedad del PNSU, con la finalidad de contar con un instrumento normativo
que uniformice el uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible y
mantenimiento de los vehiculos, contribuyendo a una mayor eficiencia y eficacia en la gestion
del PNSU;

Que, conforme al literal k) del articulo 11 del Manual de Operaciones del PNSU, la
Direccion Ejecutiva tiene como funcion realizar todos los actos administrativos necesarios para
la correcta y adecuada gestion y control del PNSU, mediante la aprobacion y desarrollo de los
instrumentos de gestidén necesarios para el cumplimiento de las funciones, incluyendo la emision
de Resoluciones Directorales;

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar la Directiva “Normas para uso y
control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos
del Programa Nacional de Saneamiento Urbano”, la misma que cuenta con la opinién favorable
de la Unidad de Asesoria Legal;

Con la visacién de los Jefes de las Unidades de Administracion, de Planeamiento,
Presupuesto y Sistemas de Informacién y de Asesoria Legal;

De acuerdo con las facultades conferidas al Director Ejecutivo del Programa Nacional
de Saneamiento Urbano en el Manual de Operaciones, aprobado por Resolucién Ministerial N°
231-2012-VIVIENDA;

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Aprobar la Directiva “Normas para uso y control del servicio de

transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional
de Saneamiento Urbano”, que en Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion;
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Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 003-2011-VIVIENDA/NMCS/PAPT/1.0,
denominada “Normas para el uso y control del servicio de transporte, combustibles y lubricantes
y mantenimiento de los vehiculos del Programa Agua Para Todos — Unidad Ejecutora 004",
aprobada mediante Resolucién Directoral N° 095-2011-VIVIENDANMCS/PAPT/1.0 de fecha 22
de julio de 2011.

Articulo 3°.- Remitir copia de la presente Resolucién y Directiva aprobada en el
articulo 1, a todas las Unidades Organicas del Programa Nacional de Saneamiento Urbano,
ara conocimiento.

Articulo 3°.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la
emision de la presente Resolucion.

Articulo 4°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion y Directiva aprobada,
en la pagina web institucional del PNSU.

Registrese y comuniquese,

ING. HUMBERTO CHAVARRY ARANCIBIA
Directgr Ejecutivo

PROGRAMA NAC DE SANEAMIENTO URBANO

Viceministerio de Construccién y Saneamiento

Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento




-------------------

AR A

DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 012-2016-VIVIENDA-VMCS-PNSU

NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y M NTENIMIENTO DE

VEHICULOS

DIRECTIVA DE PROGRAMA N°012-2016-VIVIENDA-VMCS-PNSU
NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE,

ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Formulada por: Unidad de Administracion

OBJETIVO

Normar la administracién, asignacion, uso, mantenimiento y abastecimiento de
combustible y control de las unidades vehiculares de propiedad del Programa
Nacional de Saneamiento Urbano (PNSU).

FINALIDAD

Contar con un instrumento normativo que uniformice el uso y control del servicio de
transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de los vehiculos,
contribuyendo a una mayor eficiencia y eficacia en la gestion del PNSU.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en ‘la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para las Jefaturas de la Unidad de Administracion y Equipo
de Abastecimiento y Servicios, Coordinador de Servicios Generales, personal que
opera los vehiculos del PNSU, asi como para todos los funcionarios y servidores
que hagan uso del servicio vehicular, con independencia de su régimen de
contratacion. -

BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre

4.2 Ley N° 27200, Ley que Regula el Uso de Sefiales Audibles y Visibles,
Vehiculos de Emergencia, Vehiculos Oficiales y Vehiculos de Control
Tributario y Aduanero

4.3 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica

4.4 Decreto Supremo N° 024-2002-MTC, que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Reglamento Nacional de Responsabilidad Civil y Seguros Obligatorios
por Accidentes de Tréansito

4.5 Decreto Supremo N° 015-2009-MTC, que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Reglamento Nacional de Transito-Cédigo de Transito.

4.6 Resolucién de Contraloria General 3202C06-CG, Normas de Control interno

4.7 Resolucion N° 039-98/SBN, Reglamento para el Inventario Nacional de
Bienes Muebles del Estado

DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Los vehiculos de propiedad del PNSU, asi como aquellos que estén en

afectacién, en uso u otra condicion a favor del PNSU, constituyen un activo fijo
de apoyo a las actividades que desarrolla el personal de dicha Entidad.
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DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 012-2016-VIVIENDA-VMCS-PNSU
NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO
VEHICULOS i

5.2 Los vehiculos del PNSU seran utilizados exclusivamente para actividades
oficiales, quedando prohibido de esta manera, el uso de los vehiculos para fines
particulares.

5.3 Definiciones
Actividad Oficial: Acciones vinculadas de manera directa al cumplimiento de
las funciones del PNSU.

Bitacora: Libreta de Control del Vehiculo.

Cochera: Espacio que ocupa o se asigna a un vehiculo en la playa de
estacionamiento del PNSU.

Flota de vehiculos: Totalidad de vehiculos del PNSU.

Pool: Vehiculos destinados al apoyo y servicio de las diversas unidades
organicas que integran el PNSU.

Coordinador de Servicios Generales: Personal del Equipo de Abastecimiento
y Servicios encargado de la supervision, control y operatividad, asi como del
mantenimiento preventivo y correctivo de la flota vehicular del PNSU.
Proveedor: Persona natural o juridica que presta servicios de mantenimiento de
vehiculos y abastecimiento de combustibles y lubricantes.

Comision de Servicios: Utilizacién del vehiculo para el desplazamiento
temporal que realiza el comisionado fuera del ambito del centro donde labora.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Asignacion de los vehiculos

6.1.1 Los vehiculos del PNSU para la atencién de las solicitudes de servicio de
las unidades organicas estan organizados en un pool. La Unidad de
Administracion, con la autorizacion de la Direccion Ejecutiva mediante
memorando, podra asignar unidades vehiculares.

6.1.2 El Equipo de Abastecimiento y Servicios, a través del Coordinador de
Servicios Generales, asignara vehiculos del Pool con el objeto de brindar
el servicio de transporte al personal de las distintas unidades organicas
del PNSU, siempre que dicho servicio sea exclusivamente para
comisiones de servicio, luego del cual automaticamente los vehiculos se
encuentran a disposicion del Pool.

6.1.3 Para optimizar los requerimientos de las unidades ubicadas en sedes
descentralizadas del pool, previo andlisis, se asignara vehiculos de
manera continua para la atencién de las comisiones de servicio en el
ambito de Lima Metropolitana y Provincia Constitucional del Callao. El
control del uso de los mismos se llevard mediante registro de los
recorridos en las bitacoras de los vehiculos, las cuales deben ser
firmadas diariamente por el jefe de Unidad en sefial de conformidad.

6.1.4 El Coordinador de Servicios Generales determinara el rol de rotacion de
los choferes, a fin de que todos los choferes puedan tomar los descansos
que corresponden de acuerdo a la normatividad vigente y asi evitar
realizar el mismo tipo de servicio o estar asignado a la misma Unidad (en
caso de sedes descentralizadas) por mas de un mes.

6.1.5 Los vehiculos del PNSU llevaran un letrero rectangular de 24 cm. de largo
por 18.5 cm. de ancho en el parabrisas delantero, lado derecho inferior,
con el logotipo del PNSU, con la inscripcion "VEHICULO PARA uso
OFICIAL". Dicho documento debera tener la firma del Jefe de la Unidad
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DIRECTIVA DE PROGRAMA N® 012-2016-VIVIENDA-VMCS-PNSU

NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE

6.1.6

VEHICULOS

de Administracion, del Jefe del Equipo de Abastecimiento y Servicios y
del Coordinador de Servicios Generales.

La entrega y/o recepcion del vehiculo al chofer designado sera mediante
"ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION" (Anexo N° 01).

6.2 Administracion, control y uso de los vehiculos

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

.27

6.2.8

6.2.9

La administracion y control de los vehiculos del PNSU se encuentran a
cargo del Equipo de Abastecimiento y Servicios de la Unidad de
Administracion, a través del Coordinador de Servicios Generales.

El Equipo de Abastecimiento y Servicios, a través del Coordinador de
Servicios Generales, es responsable de administrar el servicio de
mantenimiento preventivo, correctivo, el control y supervision posterior y
seguimiento de |a vigencia de las pélizas de seguros contratadas.

La utilizaciéon de los vehiculos en comision de servicios a ejecutarse en
dias no laborables, asi como el desplazamiento de los vehiculos fuera
del ambito de Lima Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao,
debera ser solicitada a la Direccién Ejecutiva, quien autorizara a la
Unidad de Administracion con la finalidad de que el Equipo de
Abastecimiento y Servicios realice el tramite correspondiente, debiendo
este ultimo utilizar el Formato "Autorizaciéon para el wuso de
vehiculos en comisién de servicios a ejecutarse en dias no laborables y/
o para el desplazamiento fisico fuera del ambito de Lima
Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao” (Anexo N° 02).
Todo funcionario o servidor, cuando tenga comisiones de servicio dentro
del ambito de Lima Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao,
debera solicitar la movilidad del pool con una anticipacion de 24 horas, la
cual sera tramitada via sistema a través del formato "Solicitud de
Movilidad" (Anexo N 03), a efectos de que se pueda programar la
atencién de la unidad vehicular respectiva. Dependiendo de la
disponibilidad de los vehiculos del pool, se podran atender solicitudes de
comisién de servicios en el ambito local con menor anticipacion.

Para el caso de las comisiones al interior del pais, complementariamente
a la solicitud via memorando a la Direccion Ejecutiva, el requerimiento
debe efectuarse con una anticipacion de no menor de cuatro dias,
utilizando el formato del Anexo N° 02.

Cuando corresponda, la solicitud debera indicar los alcances del servicio
requerido, naturaleza de la comision de servicio, entidad o destino, lugar
recorrido, hora de salida, hora aproximada de retorno, nombre del
funcionario y servidor designado para la comision.

El conductor del vehiculo designado para la comision de servicio debera
recibir la hoja de solicitud de movilidad (Anexo N° 02 o N* 03, segun sea
el caso), la cual sera portada a fin de que sea llenada y firmada al término
de la comisién por el usuario que solicito e hizo el uso del servicio.

El usuario autorizado para hacer uso de un vehiculo sera el responsable
del uso de la unidad mévil para los fines solicitados durante el tiempo que
dure la comisién de servicio.

Es obligatorio el uso del cuaderno de Bitacora para todos los vehiculos,
siendo responsable de su actualizacion, el conductor a quien se le haya
asignado el vehiculo.
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6.2.10

6.2.11

6.2.12

6.2.13

6.2.14

6.2.15

6.2.16

6.2.17

6.2.18

6.2.19

6.2.20

DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 012-2016-VIVIENDA-VMCS-PNSU

VEHICULOS

El conductor registrard en el cuaderno de Bitacora, diariamente, el
nombre del comisionado, el recorrido efectuado durante el dia,
kilometraje, abastecimiento de combustible, lubricantes, servicio de
rnantenimiento, siniestro ocurrido y/o cualquier percance.

La Bitacora sera entregada en forma semanal por los conductores de los
vehiculos al coordinador de Servicios Generales.

Todos los vehiculos pernoctaran en los estacionamientos asignados,
quedando terminantemente prohibido que lo hagan fuera de ellos, bajo
responsabilidad del conductor del vehiculo.

Los vehiculos solo podran ser conducidos por el personal contratado y
autorizado por el PNSU para brindar el servicio.

En caso de que la comisién de servicio se realice con la finalidad de
trasladar documentaciéon, materiales, maquinaria y/o equipos, el area
usuaria sera responsable de gestionar y presentar al Equipo de
Abastecimiento y Servicios los formularios necesarios para la salida y
control de documentaciéon, bienes y/o equipos, adicionalmente al
formulario de autorizacion del uso del vehiculo.

Efectuada la programacion para la utilizacion de los vehiculos del Pool,
el Coordinador de Servicios Generales designara el vehiculo y conductor
respectivo, aprobando el formato via sistema y visando el formato
“Solicitud de Movilidad”, sin el cual los choferes no podran circular, salvo
para el aprovisionamiento de combustible y/o lubricante o para el
mantenimiento preventivo y/o correctivo de los vehiculos.

Todos los vehiculos del pool son para atencion de comisiones, de
acuerdo a la orden de solicitud y ruta establecida por el encargado de
Servicios Generales, evitando el uso exclusivo. El usuario tendra una
tolerancia de 20 minutos contados a partir de la hora requerida para
utilizar el vehiculo; caso contrario, el vehiculo sera destinado a otra
comisién y se cancelara el formato de solicitud a traves del sistema y
reasignara la movilidad.

Al finalizar el servicio en horas laborables, el conductor debera reportarse
y hacer entrega al Coordinador de Servicios Generales del documento
que contiene la solicitud de movilidad debidamente atendida y con el
\/°B° del funcionario o servidor comisionado.

Los vehiculos que se encuentren en comision de servicios y no cuenten
con estacionamiento y/o parqueo disponible en el lugar comisionado
deberan ser estacionados en una playa de estacionamiento cercana, con
la finalidad de garantizar la integridad de la unidad vehicular.

Si se tratara de una visita a una zona rural, el conductor debera adoptar
las medidas necesarias para el cuidado de su integridad personal y la del
vehiculo.

El encargado de Servicios Generales debera archivar los formatos de
comision de servicios conjuntamente con la bitacora de movimiento de
las unidades que deberan entregar los conductores.

El Coordinador de Servicios Generales facilitara el uso de los vehiculos,
de acuerdo al ingreso de los requerimientos a traves del sistema,
teniendo en cuenta la importancia de todas las comisiones, salvo casos
excepcionales autorizados por la Direccion Ejecutiva. Asimismo, debera
disponer que un vehiculo siempre quede en el pool en su condicion de
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NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7

6.3.8

6.3.9

VEHICULOS

retén, para atender emergencias y/o casos imprevistos dentro y fuera del
horario normal de trabajo.

6.3 Suministro, mantenimiento y reparaciones

La asignacién del combustible de los vehiculos corresponde al tipo de
octanaje, de acuerdo a las especificaciones técnicas del fabricante, y se
asignara la misma cantidad para todos los vehiculos.

Como medida de racionalidad y control, el consumo mensual de
combustible para uso local de todos los vehiculos asignados sera
autorizado por el Coordinador de Servicios Generales con el V°B® del
Jefe del Equipo de Abastecimiento y Servicios.

La asignacién de combustible para los vehiculos en comisiones fuera del
area de Lima y de la Provincia Constitucional del Callao sera considerada
en otros gastos distintos a los viaticos que tramitara el area usuaria. El
conductor asignado debera presentar el itinerario usado por el
responsable de la comision.

Se suministrara el combustible correspondiente al vehiculo, debiendo
recibir del proveedor un reporte que consigne la siguiente informacion:
nombre y apellido del conductor, nimero de placa de rodaje del vehiculo,
cantidad de galones, tipo de combustible, octanaje, kilometraje y fecha
de atenciéon. De preferencia, se abastecera llenando el tanque de los
vehiculos.

El Coordinador de Servicios Generales llevara un control estricto del
uso de los vehiculos, debiendo implementar un registro mensual del
consumo de combustible y mantenimiento.
Todos los vehiculos deberan contar con los accesorios siguientes:
Llanta de repuesto

Gata

Llave de ruedas

Extintor

Sefal triangular

Linterna

. Cable de remolque

La condicién de dichos  accesorios debera ser considerada en el
cuaderno de bitacora, siendo el conductor el responsable de su custodia.
En caso de pérdida, estos seran repuestos por el conductor. El
coordinador de transporte debera verificar el estado de los accesorios.
El coordinador de Servicios Generales debera tramitar el mantenimiento
preventivo de los vehiculos, mediante una programacion o, de ser el
caso, a solicitud del conductor, con la autorizacion del Jefe del Equipo de
Abastecimiento y Servicios.

En el caso del mantenimiento regular (5,000 y 10,000 Kilometros), el
conductor solicitara el mantenimiento respectivo.

El conductor que detectara cualquier dafo, deficiencia, desperfecto,
percance y/o ocurrencia en el vehiculo a su cargo, debera comunicarlo al
encargado de Servicios Generales, mediante el formato "Reporte de
Falla del Vehiculo" (Anexo N° 04).
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DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 012-2016-VIVIENDA-VMCS-PNSU

NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO/DE

6.3.10

6.3.11

6.3.12

6.3.13

6.3.14

6.3.15

6.3.16

6.3.17

6.4.1

6.4.2

VEHICULOS

Evaluado el "Reporte de Falla del Vehiculo" en un taller, el coordinador
de Servicios Generales elaborara un informe y/ o requerimiento técnico,
de las fallas comunicadas en la solicitud.

El coordinador de Servicios Generales tramitara a través del Jefe del
Equipo de Abastecimiento y Servicios, la autorizacion de la Jefatura de
la Unidad de Administraciéon para el mantenimiento y/o reparacion de los
vehiculos, previo informe.

El Coordinador de Servicios Generales podra designar al chofer o
persona encargada para llevar y/o recoger los vehiculos para
mantenimiento, quienes deberan llevar y/o traer la orden de trabajo
visada por el jefe del taller al momento de entregar y/o recoger vehiculos,
ademas del acta de entrega del vehiculo del taller, para proceder a la
conformidad y pago de los servicios.

Si durante el desempefio del servicio, el vehiculo sufriera algun
desperfecto y/o deficiencia cuya gravedad haga imposible su
operatividad, el conductor comunicara dicho evento al Coordinador de
Servicios Generales, quien coordinara efectuar las acciones necesarias
para el auxilio mecanico inmediato.

Cuando se realice el mantenimiento preventivo o correctivo, las
piezas que deberan ser cambiadas por presentar fallas, desgaste o
deterioro en su estructura, que no permite un correcto funcionamiento,
deberan ser devueltas por el taller posteriormente al servicio de
reparacion.

Todo cambio o reparacion de piezas debera ser descrito en la Orden de
Servicio del trabajo efectuado en el vehiculo.

Como medida de control, las llantas con desgaste que sean cambiadas
por nuevas podran ser donadas a alguna entidad o institucion sin fines
de lucro, previo requerimiento del mismo y emision de la respectiva
autorizacion de la Unidad de Administracion.

El monto anual de reparaciones no debera superar el valor neto en libros
del vehiculo; en caso de superar estos limites o de resultar onerosa su
reparacion, se procedera a una evaluacion del vehiculo para determinar
la conveniencia de mantenerlo en la flota o solicitar su baja.

6.4 Baja y registro de vehiculos

La Unidad de Administracion, a través de Control Patrimonial del Equipo
Abastecimiento y Servicios, es la encargada del registro patrimonial de
los vehiculos y de tramitar la baja de los mismos de acuerdo a la
normatividad vigente.

El encargado de Control Patrimonial debera mantener un inventario
actualizado sobre el parque automotor de propiedad del PNSU, asi como
los que se encuentran en afectacion de uso o en transferencia a favor del
PNSU.

6.5 Registro — historial técnico de los vehiculos

6.5.1

En este expediente, se registrara en forma detallada todas las
reparaciones y/o mantenimiento por cada vehiculo, asi como el
reemplazo de piezas, llantas, baterias y otros accesorios.
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6.5.2 E| coordinador de Servicios Generales implementara un archivo para
cada vehiculo como parte del sistema de control vehicular , el mismo que
contendra la siguiente informacion:

a. Datos Generales de cada vehiculo: placa, clase, marca, modelo, ano
de fabricacion, color, nimero de motor, nimero de chasis, nimero
de poliza de la compaiia de seguros, SOAT y otros que por su
importancia deberan registrarse en una Ficha Vehicular.
Documentos de Adquisicion:

Factura
Guia
Pdliza
Resolucion de Donacion
Convenio
Documentos de Registro Vehicular
- Tarjeta de Propiedad
- Certificado de Gravamen
- Certificado de DIPROVE
Documentos Varios
- Pecosas, Oficios, Informes
- Reporte de servicios realizados por vehiculo.

6.6 Obligaciones del conductor
6.6.1 El conductor del vehiculo debera revisar diariamente, como minimo, lo

siguiente:

Nivel de aceite en el motor

Nivel de agua o refrigerante en el radiador

Nivel de agua de bateria

Nivel de liquido de freno

Estado de llantas (incluida la llanta de repuesto)

Estado de lunas, espejos y limpiaparabrisas

Funcionamiento de luces y demas equipos del vehiculo

Estado en que deja el vehiculo al finalizar sus labores diarias
EI conductor que, habiendo efectuado la verificacion diaria, detectara
dafos, deficiencias, desperfectos y/o sustraccion(es) respecto al dia
anterior, debera informar inmediatamente por escrito al encargado de
transporte, mediante el formato "Reporte de Falla del Vehiculo" (Anexo
N° 04), a efectos de que dictamine un diagndstico de la gravedad del
caso a través de la emision del informe técnico respectivo.
Los dafios, pérdidas y franquicias seran asumidas por el conductor
responsable del vehiculo asignado por parte del PNSU, cuando las
causas que lo ocasionan le sean atribuibles .
El conductor debe mantener limpio y con una adecuada presentacion el
vehiculo asignado, para cuyo efecto el Equipo de Abastecimiento y
Servicios debera suministrar periédicamente los articulos necesarios a
cada conductor.
Antes de iniciar el servicio, el conductor debera contar con |a siguiente
documentacion:
a. Licencia de Conducir (A2 y/o A3), acorde con el vehiculo asignado
b. Tarjeta de propiedad del vehiculo
c. Documentos personales (D.N.I)
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Copia de la Poliza de Seguros del vehiculo
Certificado de SOAT
Certificado de Revision Técnica

6.6.6 El conductor asignado debera prestar el servicio atendiendo a lo
dispuesto en la "Solicitud de Movilidad" (Anexos Nos. 02 o 03).
6.6.7 Durante la prestacion del servicio, el conductor conducira el vehiculo de

e

b.

manera diligente, en estricto cumplimiento de las normas de transito,
guiando la unidad por rutas seguras y cortas. No cedera al usuario,
acompaiiante y/o terceros la conduccion del vehiculo.

6.6.8 Finalizado el servicio, el conductor debera registrar en la Bitacora lo
siguiente:

Fecha

Kilometraje al iniciar el dia

Hora de salida y retorno

Lugares de destino efectivamente alcanzados

Firma del funcionario y/o servidor comisionado (usuario)
Cualquier otra informacion relevante

6.6.9 Al finalizar la jornada de trabajo, cada conductor dejara el vehiculo a su
cargo en la zona de parqueo asignado en la Playa de Estacionamiento
contratada por el PNSU.

6.6.10 Queda terminantemente prohibido manejar bajo los efectos del consumo
de alcohol, farmacos o estupefacientes, bajo responsabilidad del
conductor

6.6.11 Las multas por infracciones al Reglamento General de Transito que
cometan los conductores de los vehiculos de propiedad del PNSU
deberan de ser asumidas por estos, salvo casos fortuitos debidamente
comprobados.

6.7 Siniestros
6.7.1 Ocurrido el siniestro, el conductor del vehiculo siniestrado debera llevar

a cabo las siguientes acciones:
a.

Denunciar el hecho de inmediato a la autoridad policial de la
jurisdiccion o del lugar mas proximo.

Comunicar el suceso de inmediato (telefénica o personalmente) al
encargado de Servicios Generales y a la Compaiia de Seguros.
Remitir al Equipo de Abastecimiento y Servicios y al encargado de
Seguros toda comunicacién escrita de reclamacion, notificacion
policial y/o judicial, entre otros. Debera abstenerse de reconocer,
pagar suma de dinero o llegar a algin arreglo o transaccion con
terceros.

Someterse al dosaje etilico correspondiente dentro del plazo
establecido por las autoridades competentes.

Presentar peritaje técnico de constancia de danos.

Tomar todas las precauciones necesarias para evitar pérdidas y/o
darios posteriores.

Impedir que se realicen reparaciones y/o cambios de piezas mientras
la Compaiiia Aseguradora no lo autorice.

Concurrir a todas las diligencias policiales y/o Judiciales.

Remitir al encargado de seguros copia del Parte o Atestado
Policial respectivo, asi como el resultado del dosaje etilico.
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j. Afin de proceder a la evaluacion de los hechos para la determinacion
de los dafios generados, sus costos y la responsabilidad derivada y
salvo imposibilidad fisica debidamente comprobada, en el plazo no
mayor de 24 horas de ocurrido el siniestro, el conductor debera
presentar al Equipo de Abastecirniento y Servicios un informe
detallado de lo sucedido, asi como la documentacion sustentatoria o
aquella que se genere a partir del siniestro.

k. El encargado de Servicios Generales remitira al Jefe del Equipo de
Abastecimiento y Servicios y al responsable de Seguros, copia del
informe y la documentacion presentada por el conductor.

I. El conductor sera responsable por la omision de los
procedimientos establecidos en la presente Directiva para el caso
de siniestros, debiendo asumir la responsabilidad econdomica
derivada del mismo, sin perjuicio de las sanciones que correspondan.

6.8 Seguro vehicular

. 6.8.1 Todos los vehiculos de propiedad del PNSU deberan estar asegurados
contra eventualidades o siniestros por intermedio de una compaiia de
seguros, recayendo esta accién de seguimiento, sobre todo en cuanto a
los vencimientos de los plazos de las pélizas, en el Coordinador de
Servicios Generales.

6.8.2 Los vehiculos deberan contar con el Seguro Obligatorio de Accidentes
de Transito - SOAT, portando la correspondiente calcomania, la cual se
ubica en el parabrisas delantero del vehiculo, con el respectivo
certificado.

6.9 Sanciones
6.9.1 Los usuarios del servicio vehicular, conductores, asi como aquellos que |
tengan relacion directa con la administracion, mantenimiento, uso y |
distribucién de los vehiculos que incumplieran con las acciones previstas
en la presenta Directiva seran sancionados, en aplicacion de las
disposiciones administrativas y legales vigentes. ‘
6.9.2 Los conductores seran sancionados administrativamente con
amonestacion, suspension, cese o destitucion, atendiendo a la gravedad |
de la falta, la reincidencia, el dafio causado y/o la intencionalidad con que
haya actuado, en caso de:
a. Incumplimiento de las normas establecidas en la presente
Directiva
Incumplimiento de las érdenes impartidas
Deficiencia en el desempeiio de sus funciones
Infracciones al Reglamento de Transito
Conducta incorrecta con el usuario del vehiculo
Descuido en la conservacion del vehiculo a su cargo

~0Qa0oT

VIL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Las situaciones que no estuvieran previstas en la presente Directiva quedan sujetas
a las normas y disposiciones legales vigentes sobre administracion, prestacion de
servicios de transporte, mantenimiento y control de vehiculos de propiedad del
Estado.
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La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion,
se hara de conocimiento del personal del PNSU y se informara a la Secretaria
General del MVCS.

La presente Directiva sera publicada en el Portal Institucional del Programa Nacional
de Saneamiento Urbano.

RESPONSABILIDAD

La Unidad de Administracion sera la responsable de supervisar el cumplimiento de
la presente Directiva y la Jefatura del Equipo de Abastecimiento y Servicios de su
ejecucion conforme a los lineamientos establecidos.

ANEXOS

Anexo N° 01 : Formato "Acta de Entrega y Recepcion”

Anexo N° 02 Formato "Autorizacion para el uso de vehiculos en
comision de servicios a ejecutarse en dias no laborables; y/ o
para el desplazamiento fisico fuera del ambito de Lima
Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao”

Anexo N° 03 : Formato "Solicitud de Movilidad"

Anexo N° 04 Formato "Reporte de Falla del Vehiculo"
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ANEXO N° 01
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE VEHICULO

pia / MES AND

l Marca I J Modelo ‘_——__| Rodaje | J

Ne MOTO | color [ Jcitindro [ ] Afio AfioFab]

N2 CHASIS | J T/Carroc. I

N2 Tarj. Propiedad I ]

DENOMINACION

Sl NO CANTIL. ESTADO |DENOMINACION S NO CANT. ESTADO

Bateria (Fecha)

Parachoque delantero

Relay

Parachoque posterior

Bocinas de claxon

Cenicero (s)

Purificador de aire Encendedor

Tapon de aceite Antena

Bayoneta de medida de aceite Radio (marca-fabrica)
Faros delanteros Reloj

Faros estacionarios Llave de encendido

Faros de peligro

Llave de puerta

direccionales

Llave de maletera

fusibles

Pisos de jebes

illa limpia parabrisas Alfombra
razo limpia parabrisas Placa de rodaje
Motor tricot Carroceria
Espejo retrovisor exterior Perillas

Espejo retrovisor interior

Vasos de rueda

Luna parabrisa delantero

Gata (tipo mecanica)

Luna parabrisa posterior

Liave de rueda

Luna cortaviento derecho Kilimetraje

Luna coeta viento izquierdo

Luna de puertas DOCUMENTACION
Distribuidor Soat

Rdiador Revision Tecnica Vehicular
Tapa de radiador BITACORA

Tapa tanque combustible

Amortiguadores

Alternador

TARJETA PROPIEDAD

icéras para el sol

Planton Interior

Flash

Manijas de puerta exterior LLANTAS

Mascara

Arrancador NUMERO :
MARCA:
MEDIDA:

ESTADU DE LLAN A

T i

B ve 9% ] ‘2\]

Lic. g

FE (s} &, N/

Leyenda.

SI/NO: Marca con "X"
Cantidad: En nameros
Estado: Bueno, Regular, Malo

ADMS

Entregue Conforme:

Recibir conforme:

Nombre:
DNI N9:

V282 ENCARGADO DE SERV. GENERALES

Nombre:
DNI N2:
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ANEXO N° 2

AUTORIZACION PARA EL USO DE VEHICULOS

COMISION DE SERVICIOS A EJECUTARSE FUERA DEL HORARIO NORMAL DE TRABAJO EN DIAS
LABORABLES, UTILIZACION DE VEHICULOS EN DIAS NO LABORABLES; Y/O PARA EL
DESPLAZAMIENTO FISICO FUERA DEL AMBITO DE LIMA METROPOLITANA Y LA PROVINCIA
CONSTITUCIONAL DEL CALLAO.

El Equipo de Abastecimiento del PNSU, autoriza al Sr................ e e A SR Con Licencia

de Conducim N2 .anamammnmmmnag a conducir el vehiculo con Placa de Rodaje N°.................. .

BIBE . .. i R S R S < S OO S .- W

B8 i A R R S e BE i sim e s a i b s R S S e AR

(0] |- PR SN 8 hOrasi...cooeiiieiiiiiiiiieeiieaaian, hasta el dia:

COMISIONADO
R i v s st s e R S M R A B A A s 0 S
DI N%cciisamssenssssiss
AREA SOLICITANTE DEL SERVICIO JEFE DE ABASTECIMIENTO DEL PNSU

JEFE DE UNIDAD

ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES
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ANEXO N° 3

SOLICITUD DE MOVILIDAD ORDEN DE SALIDA

PERSONA QUE SOLICITA (COMISIONADO): ...ccociimimiimimmmiiminatmrsussasansansserssasransnosasssnsseessnssasomssssassassssssnssarsinssnss

DEPENDENCIA

SOLICITANTE DEL SERVICIO JEFE DE ABASTECIMIENTO DEL PNSU
JEFE DE EQUIPO O UNIDAD

ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES
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REPORTE DE ANOMALIAS Y SOLICITUD DE SERVICIO

Por el presente se comunica al Area de Servicios Generales, la siguiente anomalia para su revision y

reparacion correspondiente.

NOMBRE Y FIRMA DEL CONDUCTOR

V°B° AREA DE SERVICIOS GENERALES
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\ SECRETARIA
A : ING. HUMBERTO CHAVARRY ARANCIBIA  DIRECGIQNEIECUTIES &

Director Ejecutivo del PNSU HOTat oo ergrer o FITTEL .

ASUNTO : Proyecto de Directiva “Normas para uso y control del servicio de
transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos
del Programa Nacional de Saneamiento Urbano”

REFERENCIA : a) Informe N° 176-2015/VIVIENDA/NVMCS/PNSU/3.2
b) Memorandum N° 484-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.0
c) Informe N° 0670-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.2
d) Informe N° 0110-2015/VIVIENDA/NMCS/PNSU/2.2/MUN

FECHA : Lima, 773 SET. 2016

Me dirijo a usted en atencion al documento de la referencia a), mediante el cual la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Sistemas de Informacion remite para evaluacion y aprobacion el
proyecto de Directiva “Normas para uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de
combustible y mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano”.

Al respecto, informamos lo siguiente:

1. En principio, debemos sefalar que de acuerdo a lo establecido en el articulo 16 del Manual
de Operaciones del PNSU, aprobado por Resolucion Ministerial N° 231-2012-VIVIENDA,
la Unidad de Administracion es responsable de la administracion de los recursos
financieros, materiales y humanos del PNSU, asi como de salvaguardar su existencia,
verificar la exactitud y grado de confiabilidad de los datos contables, de promover la
eficiencia en las operaciones y estimar la observancia de la normatividad dictada sobre las
materias de su competencia; y tiene a su cargo para el cumplimiento de sus funciones,
entre otros, al Equipo de Abastecimiento y Servicios. Asimismo, el literal a) del articulo 17
del referido Manual de Operaciones establece como una de las funciones de la Unidad de
Administracién el programar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos téecnicos de
los Sistemas Administrativos del PNSU, de Contabilidad, Tesoreria, Abastecimiento y de
Recursos Humanos, incluyendo las acciones relativas al acervo documentario, observando
la normatividad vigente.

2. De otro lado, cabe precisar mediante Resolucion Directoral N°® 095-2011-
VIVIENDA/WVMCS/PAPT/1.0 de fecha 22 de julio de 2011, se aprobo la Directiva N° 003-
2011-VIVIENDA/VMCS/PAPT/1.0, denominada “Normas para el uso y control del servicio
de transporte, combustibles y lubricantes y mantenimiento de los vehiculos del Programa
Agua Para Todos — Unidad Ejecutora 004”.

3. Ahora bien, mediante Informe N® 0670-2015/VIVIENDA/NMCS/PNSU/2.2, sustentado en el

Informe N° 0110-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.2/MUN, el Equipo de Abastecimiento y
/ Michey) Servicios plantea la necesidad de la aprobacion del Proyecto de Directiva "“Normas para
uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de
vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano”, sefialando que si bien existe la
Directiva N° 003-2011-VIVIENDA/VMCS/PAPT/1.0, la misma se encuentra desactualizada
a la fecha. Asimismo, sefiala que no existen procedimientos propios para que el PNSU
realice el control del uso de la flota vehicular, a fin de propiciar una mayor eficiencia en la
administracion del patrimonio mobiliario estatal, por lo que se requiere de un instrumento
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normativo que uniformice el uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de
combustible y mantenimiento de los vehiculos.

En ese sentido, mediante Memorandum N° 484-2015/VIVIENDA/NMCS/PNSU/2.0, la
Unidad de Administracion remite el proyecto de Directiva “Normas para uso y control del
servicio de transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos del
Programa Nacional de Saneamiento Urbano” a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Sistemas de Informacion, la cual otorgd conformidad al mismo mediante Informe N° 176-
2015/ NVIVIENDA/NMCS/PNSU/3.2, solicitando proceder con el tramite de aprobacion.

Ahora bien, en relacion a la propuesta de Directiva elaborada por la Unidad de
Administracion, debemos sefialar que tiene como objetivo normar la administracién,
asignaciéon, uso, mantenimiento y abastecimiento de combustible y control de las
unidades vehiculares de propiedad del PNSU, con la finalidad de contar con un
instrumento normativo que uniformice el uso y control del servicio de transporte,
abastecimiento de combustible y mantenimiento de los vehiculos, contribuyendo a una
mayor eficiencia y eficacia en la gestion del PNSU.

Asimismo, contiene disposiciones generales en las que se precisa el caracter de activo fijo
de los vehiculos de propiedad del PNSU, se sefala que los mismos deberan ser utilizados
exclusivamente para actividades oficiales y se establecen definiciones pertinentes para la
optima aplicacion de la Directiva. En las disposiciones especificas del proyecto de Directiva,
se detalla los procedimientos y lineamientos referidos a la asignacién, administracion,
control, uso, suministro, mantenimiento, reparaciones, baja, registro e historial técnico de
los vehiculos, asi como a las obligaciones de los conductores, a los siniestros, al seguro
vehicular y a las sanciones.

La propuesta remitida contiene también disposiciones complementarias en las que se
dispone que las situaciones no previstas en la misma quedan sujetas a las normas vy
disposiciones legales vigentes sobre administracion, prestacién de servicios de transporte,
mantenimiento y control de vehiculos de propiedad del Estado; asimismo, las disposiciones
complementarias estan orientadas a precisar la entrada en vigencia de la Directiva y su
publicacion en el Portal Institucional del PNSU. Finalmente, el proyecto de Directiva
establece que la Unidad de Administracion y la Jefatura del Equipo de Abastecimiento y
Servicios seran las responsables de supervisar su cumplimiento y su ejecucion,
respectivamente.

Cabe precisar que el proyecto de Directiva “Normas para uso y control del servicio de
transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos del Programa
Nacional de Saneamiento Urbano” cumple con los lineamientos establecidos en la Directiva
N° 001-2014-VIVIENDA-SG, aprobada por Resolucién de Secretaria General N° 034-2014-
VIVIENDA-SG.

Asimismo, la Directiva N° 001-2014-VIVIENDA-SG establece que las Directivas que
aprueben los Programas del Ministerio seran informadas a la Secretaria General dentro del
plazo de 48 horas de aprobada, para su difusion en el portal institucional.

Ahora bien, de acuerdo al literal k) del articulo 11 del Manual de Operaciones del PNSU, la
Direccion Ejecutiva tiene como funcion realizar todos los actos administrativos necesarios
para la correcta y adecuada gestion y control del PNSU, mediante la aprobacion y desarrollo
de los instrumentos de gestion necesarios para el cumplimiento de las funciones,
incluyendo la emision de Resoluciones Directorales.
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8. En consecuencia, esta Unidad de Asesoria Legal opina que resulta viable aprobar la
propuesta de Directiva “Normas para uso y control del servicio de transporte,
abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional de

Saneamiento Urbano”.

Se adjunta el proyecto de Directiva debidamente visado, asi como el proyecto de Resolucion
Directoral para su aprobacion.

Atentamente,

wene
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Abog M Unided de Asesoria Legal

Jefe (8) d&
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO







662015

apolo.vivienda.gob.pe:8082/SITRAD/Imprimir_Tramite_Interno.aspx7idtramite= 282797

020

Ministerio

y Saneamiento

Remitente
Destinatario
Documento

Asunto

Fecha
Observaciones

de Vivienda, Construccitn

Hoja de Tramite
00076001-2015
INTERNO

PNSU - UA - EQUIPO DE ABASTECIMIENTO
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SUSTENTO DEL PROYECTO DE DIRECTIVA - NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE ABASTECIMIENTO Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
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5 Coordinar 13 Corregir
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14 Proceder de acuerdo a normas legales vigentes

15 Otros
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DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPASIDAD EN EL PERU

“Afio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”

[ penremn ey e e
( PRIGRASL ACOM, DESREATERT) Ui |
UNIDAD DE AsBsoRis LEGAL
INFORME N°/ ¥4 -2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/3.2 .
/ =9 JUN. 2015
A : ABOG. EFRAIN CASTILLO CASTILLO. b RECioiw
Jefe de la Unidad de Asesoria Legal i q LT — o
Asunto : Proyecto de Directiva de “Normas para uso y control del servicio de
transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de
vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano”.

Referencia : Memorando N° 484-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.0
Directiva General N° 001-2014-VIVIENDA-SG

Fecha 4 Lima, 09 de junio del 2015.

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a fin de remitirle el proyecto de Directiva denominado
“Normas para uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible y
mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano” formulada por la
Unidad de Administracion.

Al respecto manifestamos lo siguiente:

a- El proyecto de directiva se ha cefiido a la estructura bdsica y contenido esquematico
senalado en el numeral 5.3 de la directiva general de la referencia.

b- El proyecto de directiva tiene como objetivo normar la administracion, asignacion, uso,
mantenimiento, abastecimiento de combustible de los vehiculos con el fin de
uniformizar el uso y control del servicio de transporte en el PNSU.

c- El proyecto de directiva responde a la debilidad sefialada al PNSU en el informe final
“Diagnostico del Sistema de Control Interno del Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento Unidad Ejecutora 04 — Programa Nacional de Saneamiento Urbano”
formulado por TORALVA & ASOCIADOS S.C. Auditores Consultores.

De la revision efectuada a la presente propuesta remitida por la Unidad de Administracion,
encontramos razonable su contenido el cual cuenta con la conformidad de la unidad organica
involucrada por lo que agradeceré emitir opinion legal y de considerarlo pertinente, elaborar el
respectivo proyecto de resolucién, para su aprobacion por la Direccion Ejecutiva.

Atentamente.

| ma, ...............,.:..g...JUN:..Tm.SdeI 20

F
M 3 I [
‘ Pase a: g __/\

PROGRAMA NACIONAL DE SAHEAMIENTO URBANO

i Paseo de la Republica 3361
www.vivienda.gob.pe | San Isidro, Lima 27, Peri
- T:(511) 211-7930
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MEMORANDUM N° “~%Y — 2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.0

A . ECON. OSCAR QUIROZ ORTIZ
Jefe (e) de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto
Y Sistemas de Informaciéon

ASUNTO : Proyecto de Directiva sobre “NORMAS PARA EL USO Y
CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO
DE VEHICULOS” del Programa Nacional de Saneamiento
Urbano

REFERENCIA : a) Informe N° 670-2015/VIVIENDA/NMCS/PNSU/2.2
b) Informe N® 110-2015/VIVIENDA/NMCS/PNSU/2.2/MUN

FECHA : San Isidro, ue JUN. 7015

Me dirijo a usted, a fin de remitir, segun el documento de referencia a) y b), donde el
Equipo de Abastecimiento y Servicios, remite el proyecto Directiva sobre "NORMAS
PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO
DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS" del Programa Nacional de
Saneamiento Urbano.

En ese sentido, agradeceré emitir opinion técnica y continuar con los tramites
administrativos correspondientes.

Atentamente,

Jefe (e) de la Unidad de Administracion
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO
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“Decenio de las personas con discapacidad en el Peri"yNIDAD DE ADMINISTRACI N
"Afio de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento dg la Educacion”

08 JUN. 2015

INFORME N° 0670- 2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.2

A . LIC. RONALD MEDINA BEDOYA

Jefe (e) de la Unidad de Administraciéon

ASUNTO :  Sustento del Proyecto de Directiva de “NORMAS PARA EL USO
Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS” del Programa Nacional de Saneamiento Urbano.

REFERENCIA : Informe N° 110-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.2/MUN

FECHA - San Isidro, 05 JUN. 2015

Por el presente me dirijo a usted, en relacién al asunto, mediante el cual el Encargado
de Servicios Generales de este Equipo de Abastecimiento y Servicios, sustenta la
problematica, necesidad y los resultados que se obtendrian con la aprobacién de la
directiva mencionada en el asunto.

En ese sentido, se recomienda derivar el citado informe a la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Sistemas de Informacion para el tramite correspondiente.

Atentamente,

- 91210112333
Jefe dei Equipo de Abastecimiento y Servicios
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO
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“Decenio de las personas con discapacidad en el Pera” nggRMA NAC mﬁA‘[ ﬂE WWEHTO UM

"Afio de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion” Of “M'T!Cimm‘r oy SERVICIOS

INFORME N° 0110-2015/VIVIENDA/VMCS/PNSU/2.2/MUN 05 JUN 2005

A : Abog. ROY BRAVO CHAVEZ REC B by
Jefe ( e ) del Equipo de Abastecimiento y ServicioJ Hora: ... >

ASUNTO . Sustentacién para la elaboracion del Proyecto de Directiva sobre
‘NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS” del Programa Nacional de
Saneamiento Urbano.

PROGRAMA KACI |
REFERENCIA : Memorandum N° 294-2011/VIVIENDA/NMCS/PAR[T/DéwibAp [?:Akgi!siﬁgﬁfzggpf“o

Resolucion Directoral N° 095-2011-VIVIENDANMES/PAPT/1.0
Directiva N° 003-2011-VIVINEDA/NMCS/PAPT/1.( 0 8 JUN, 2015

FECHA . San Isidro, 05 JUN. 2015 RECIBIDO

Hora:

.......... P Firma;

Me dirijo a usted en atencion al documento de la referencia, a fin de sustentar la
problematica, la necesidad y los resultados que se obtendrian con la Aprobacién de la
Directiva mencionada en el asunto.

El presente proyecto de Directiva tiene por finalidad desarrollar los procedimientos
para que los funcionarios del Programa Nacional de Saneamiento Urbano
responsables en cumplirlo, cuenten con un instrumento normativo que uniformice el
uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible vy
mantenimiento de los vehiculos contribuyendo a la mayor eficiencia y eficacia en la
gestion del PNSU.

La Problematica existente sobre la normatividad para el uso y control del
servicio de transporte, abastecimiento de combustible y mantenimiento de
vehiculos:

- El problema que existe en el Area de Servicios Generales del Equipo de
Abastecimiento y Servicios del Programa Nacional de Saneamiento Urbano, es la
necesidad de contar -con -una Directiva acorde- a las- metas y objetivos de la
Entidad. Si bien es cierto existe la Resolucion Directoral N° 095-2011-
VIVIENDA/NVMCS/PAPT/1.0 que aprueba la Directiva N° 003-2011-
VIVINEDA/VMCS/PAPT/1.0 sobre | “NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL
SERVICIO DE TRANSPORTE, COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y
MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS DEL PROGRAMA AGUA PARA TODOS
— UNIDAD EJECUTORA 004" ,esta se encuentra desactualizada a la fecha.

- Laflota vehicular operativa del PNSU esta constituido por los siguientes vehiculos :

Bet tzl m

) 2002 08, | AXTRAIAXAE" | ihracsoSUV inmi s
: A RURAL| o) 42012 o XTRAILAXA iy | s oty SUVrgarvs
_ s lemTarickup| 2012 FRONTIER 4X41 {1 4DOBLE CABINA,
157 | < EGI-671 " | CMTAPICKUP| NISSAN 2012  FRONTIER 4X4 DOBLE CABINA -
6| EGA002 - | CMTA PICKUP| - NISSAN 2009 FRONTIER 4X4 ' | . DOBLE CABINA
EGL-171 ;
7 | (ANTESA1C- | CMTARURAL|  NISSAN 2009 X-TRAIL 4X4 suv

330)
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8 ANTES POC- |CMTA PICKU o “TOYOTA - |- 2008 Tk HILUXA)(4 C/D. DSLV DDBLE CABINA
e Al %5’”‘5% shoipa il ediodwadlie A5 e [abioainaiaiel - AT
9 PIN-548 ' |CMTA PICKUP TOYOTA | 2003 HILUX 4X4' 'C/D DSL DOBLE CAB!NA

12 PIN-600 CMTAPICKUP| TOYOTA - 2003 [HILUX'4X4 C/D DS  DOBLE CABINA

- uNo; e)uste los procedimientos propios para que el Programa MNacional de
Saneamlento Urbano realice el control del uso de la flota vehicular, a fin de
propiciar una mayor eficiencia en la administracion del patrimonio mobiliario
es?atal cabe precisar que en la presente Directiva se muestran las instrucciones,
plazos mecanrsmos instrumentos y reiponsablhdades

“s T bk s e
v . La Aud;;ena de los Estados Financieros Externos, dentro de su informe largo
~ sugiere en reiteradas oportunidades que el Programa Nacional de Saneamiento
Urbano tengan sus propias directivas, normas y/o procedimientos para la ejecucion

de sus procesos administrativos que hubiese.

La Justificacion que sustenta la necesidad de emitir una Directiva sobre
“NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS” del
Programa Nacional de Saneamiento Urbano, son las siguientes:

— Las Directivas en las Instituciones Publicas enmarcan en una vision moderna del
planeamiento y la gestion publica, constltuyendo una pieza fundamental para el
desarrollo econémico y social del pais.

’2) — Las Directivas tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o
acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

—~ En el presente proyecto de Directiva sobre “NORMAS PARA EL USO Y
CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE
COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS” del Programa Nacional
de Saneamiento Urbano, se establecen las disposiciones que deben cumplir el
Programa Nacional de Saneamiento Urbano del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, a fin de asegurar el uso correcto, la integridad fisica
y permanencia de los vehiculos que constituyen parte del patrimonio mobiliario de
la entidad.

— En el presente proyecto de Directiva normara la administracion, asignacién, uso,
mantenimiento, abastecimiento de combustible y control de las unidades
vehiculares de propiedad del Programa Nacional de Saneamiento Urbano (PNSU),
o los que estuvieran a su cargo bajo cualquier modalidad de administracién y/o
cedidos en uso de manera temporal o indefinida y que se encuentren operativos y
no dados de baja; convirtiéndose en un instrumento normativo que uniformice el
uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible vy
mantenimiento de los vehiculos contribuyendo a la mayor eficiencia y eficacia en la
gestion del PNSU.
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—~ Con el presente proyecto de Directiva correspondera emitir el acto administrativo
que corresponda, a fin de que facilite continuar con la dinamica que ha llevado a
desarrollar los lineamientos necesarios acordes a la operatividad institucional, logro
de metas y objetivos institucionales.

Los Resultados que se obtendrian con la Aprobacion de la Directiva sobre
“NORMAS PARA EL USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS” del
Programa Nacional de Saneamiento Urbano, son los siguientes:

— Constituye un cuerpo normativo integrado y firme sobre los lineamientos técnicos
de los procesos para el uso y control del servicio de transporte,
abastecimiento de combustible y mantenimiento de vehiculos del Programa
Nacional de Saneamiento Urbano.

- Presenta una metodologia estandarizada en el proceso de requerimientos para el
uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible y
mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano,
que nos permitira obtener una informaciéon adecuada y fidedigna sobre el resultado
del proceso de control del uso del servicio en mencion.

— Incorpora la prospectiva y la anticipacion estratégica como elementos claves en el
proceso del uso y control del servicio de transporte, abastecimiento de
combustible y mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional de
Saneamiento Urbano, ya que son de aplicacién y cumplimiento obligatorio para
las Jefaturas de la Unidad de Administracion y Equipo de Abastecimiento y
Servicios, Coordinador de Servicios Generales, personal que opera los vehiculos
del PNSU, asi como para todos los funcionarios y servidores con independencia de
su régimen de contratacion que hagan uso del servicio vehicular.

- Este dispositivo legal de caracter interno que emiten las dependencias
administrativas, a través de sus autoridades superiores, se realiza con la intencion
de normar y orientar a los trabajadores usuarios sobre el proceso del uso y
control del servicio de transporte, abastecimiento de combustible y
mantenimiento de vehiculos del Programa Nacional de Saneamiento Urbano.

Por lo expuesto, remito el proyecto de Directiva sobre “NORMAS PARA EL USO Y
CONTROL DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, ABASTECIMIENTO DE
COMBUSTIBLE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS” del Programa Nacional de
Saneamiento Urbano, a fin de derivarlo a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Sistemas de Informacion para su evaluacion respectiva y, de encontrarlo conforme
continuar con la aprobacion correspondiente.

Atentamente,

/" coD. CERTIFICACION 009701-9933
/ Supervisor de Servicios Generales
Equipo de Abastecimiento y Servicios
/PRGGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBAND

o/




