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Municipalidad de la Perla
Gerencia de Administracion
y Finanzas

RESOLUCION GERENCIAL N° 013-2017-GAF/MDLP
La Perla, 13 de Febrero del 2017

EL GERENTE DE ADMINISTRACION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PERLA

VISTO: El Informe N°2697-2016 SGA-GA-MDLP, de fecha 02 de Noviembre 2016;
Memorandum N°040 - 2017 GPP/MDLP, de fecha 06 de Febrero del 2017 e Informe N° 132-
2017 GAJ-MDLP, de fecha 08 de Febrero del 2016, v,

CONSIDERANDOQ:

Que, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado
en armonia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N°27972-Ley Organica de
Municipalidades, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica vy
administrativa en los asuntos de su competencia, radicando esta autonomia en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion.

Que, mediante Informe N°192-2016-SGPR-GPP/MDLP, de fecha 15 de Diciembre del 2016,
la Sub Gerencia de Planeamiento y Racionalizacion, atraves del Memorandum N°040-2017
GPP-MDLP, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, indica, que habiendo evaluado el
Proyecto de Directiva que regula el "Procedimiento para la Recepcién de Bienes y
Aceptacion de Servicios en la Municipalidad Distrital de La Perla”, da su opinién favorable al
proyecto aludido y cumple con sefialar que de acuerdo a la Directiva N° 001-2016-GPP-
MDLP - “Lineamientos para la Formulacion y Aprobacion de Directivas de la Municipalidad
Distrital de La Perla”, aprobado con Resolucion de Alcaldia N°392-2016-ALC-MDLP.

Que, con Memorandum N°040-2017-GPP/MDLP, de fecha 06 de Febrero del 2017, la
Gerencia de Planificacidn y Presupuesto opina favorable sobre el Proyecto de Directiva que
regula el "Procedimiento para la Recepcion de Bienes y Aceptacion de Servicios en la
Municipalidad Distrital de La Perla”, debido a que cumple con lo establecido en |a Directiva
N°001-2016-GPP-MDLP - “Lineamientos para la Formulacién y Aprobacion de Directivas de

“la Municipalidad Distrital de La Perla”, aprobado mediante Resolucién de Alcaldia N°392-

2016-GM-MDLP.

Que, con_lnfofme N°132-2017-GAJ/MDLP, de fecha 08 de Febrero del 2017, la Gerencia de

Asesoria Juridica considera procedente la aprobacién del Proyecto de Directiva que regula
el "Procedimiento para la Recepcion de Bienes y Aceptacion de Servicios en la
Municipalidad Distrital de La Perla”, por cuanto se puede determinar que la misma se
encuentra dentro del marco legal vigente, teniendo como finalidad garantizar que los bienes
adquiridos y servicios contratados por esta entidad edil, cumplan las . especificaciones
técnicas y términos de referencia solicitados por las areas usuarias y/o técnicas.

Que, se encuentra de acuerdo a lo establecido en la Directiva N°001-2016-GPP-MDLP-
"’ “Lineamientos para la Formulacién y Aprobacion de Directivas de la Municipalidad Distrital

de La Perla”, aprobada mediante Resolucion de Alcaldia N°392-2016-A-MDLP, de fecha 06
de Octubre del 2016.

El objetivo, finalidad y alcance de la Directiva es para garantizar que los bienes adquiridos Y
servicios contratados por la Municipalidad Distrital de La Perla cumplan las especificaciones
técnicas y términos de referencia solicitados por las areas usuarias y/o técnicas.
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Municipalidad de la Perla
Gerencia de Administracion
y Finanzas

Que, las Directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan
procedimientos internos y externos que deben ejecutarse en cumplimiento de los
dispositivos legales vigentes y concordantes con los documentos de gestién aprobados; se
formulan para normar disposiciones de caracter técnico por los diferentes 6rganos y/o
unidades organicas de la Municipalidad Distrital de la Perla sobre acciones de su
competencia;

Que, en el numeral 1.7 del articulo IV del Titulo Preliminar’ y el articulo 42° de la Ley N.°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, modificado por el Decreto Legislativo
N°1272, consagran el principio de presuncién de veracidad de los documentos vy
declaraciones juradas presentadas por los particulares durante un procedimiento
administrativo. Ello implica que, en todo procedimiento administrativo, debe presumirse que
los documentos presentados y las declaraciones formuladas por los administrados se

encuentran conforme a lo prescrito por ley y responden a la verdad de los hechos que

afirman.

Que estando a lo facultado por el Articulo 39° de la Ley 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades y la Ordenanza Municipal N° 006-2004-MDLP/ALC en la parte pertinente;
estando a lo expuesto, con la conformidad y visacion, del Gerente de Asesoria Juridica,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR "“LA DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO
PARA LA RECEPCION DE BIENES Y ACEPTACION DE SERVICIOS EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PERLA", el mismo que forma parte integrante de la
presente Resolucidn, cuyo contenido consta de VIl puntos.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente resolucién a las instancias administrativas
correspondientes y al interesado para los fines pertinentes. :

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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Municipalidad Distrital de Ia Perla
Subgerencia de Abastecimiento

DIRECTIVA N° 001-2017-SGL-GAF-MDLP

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE BIENES Y ACEPTACION DE SERVICIOS EN
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PERLA

l.  OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la recepcion y conformidad de - bienes y materiales
adquiridos, asi como para Ia aceptacion y conformidad de servicios contratados por la
Municipalidad Distrital de |a Perla.

Il.  FINALIDAD

A\ Garantizar que los bienes adquiridos y servicios contratados por la Municipalidad Distrital de
la Perla cumplen las especificaciones técnicas y términos de referencia solicitados por las
areas usuarias y/o técnicas.

BASE LEGAL

- 3.1. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
3.2. Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica, sus modificatorias y
complementarias.
3.3. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
3.4. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de |3 Ley de Contrataciones del
Estado.

v\e LCANCE

e “fos procedimientos de la presente directiva, son de cumplimiento de fodas las
‘ac" b ‘ef""." . ¢ Sioge H H i
\b) smeet” dependencias de la Municipalidad Distrital de |a Perla

V. RESPONSABILIDADES

5.1 La recepcion y conformidad es responsabilidad del area usuaria, En el caso de bienes,
la recepcion es responsabilidad del area de almacén y la conformidad es
responsabilidad del &rea usuaria ¢ de quien se indique en los documentos del
procedimiento de seleccion ylo orden de servicio o de compra correspondientemente.
La Sub Gerencia de Logistica es responsable jerarquicamente del 4rea de almacén.

9.2 La aceptacion y la conformidad del servicio es responsabilidad del-ér‘eé usuaria y/o
técnica seglin sea el caso. :

N .
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Municipalidad Distrital de la Perla
Subgerencia de Abastecimiento

3.3 En el caso de suministro de bienes informaticos o servicios especializados en materia
informéatica o de sistemas, previo a la emisién de la conformidad del area usuaria,

debera solicitarse informe técnico de I Sub Gerencia de Tecnologia de la Informacion
0 quien haga sus veces.

V. DISPOSICIONES GENERALES
=T OILIUNES GENERALES

6.1. RECEPCION DE BIENES

6.1.1 La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del area
usuaria, quien debera verificar, dependiendo de Ia naturaleza de la prestacion, Ia

calidad, cantidad, y cumplimiento de las condiciones contractuales debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias.

6.1.2 La recepcion conforme de la Municipalidad Distrital de la Perla, no enerva su
derecho a reclamar por defectos o vicios ocultos.

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida Y por los vicios ocultos de
los bienes ofertados por un plazo no menor de yn (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por la entidad y/o por el plazo sefialado en el contrato.

6.1.3 La Sub- Gerencia de Logistica supervisara |a organizacién de los ambientes
asignados para el funcionamiento de los almacenes, los que deben estar
adecuadamente ubicados, contar con las instalaciones Seguras, muebles,

]
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Municipalidad Distrital de la Perla
Subgerencia de Abastecimiento

Los bienes que adquiera la Municipalidad Distrital de la Perla, deben ingresar a
traves del Aimacén Central aun cuando la naturaleza fisica de los mismos
requiera su ubicacion directa en el lugar o sede que lo solicita, lo cual permitira
un control de los bienes adquiridos.

6.2. ACEPTACION DE SERVICIOS

6.2.1 La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del area
usuaria, quien debera verificar, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, Ia
calidad, cantidad, y cumplimiento de las condiciones contractuales debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias.

6.2.2 La emision del acta de conformidad por parte de La Municipalidad Distrital de la
Perla, no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios
ocultos.

6.2.3 El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los servicios ofertados por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de
la conformidad otorgada por la entidad. El contrato o la orden de servicio
estableceran el plazo maximo de responsabilidad del contratista. -

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

e PROCED!MIENTO DE RECEPCION DE BIENES

7.1.1. El Proveedor o contratista entrega en el Almacén el bien solicitado, presentando
una copia de la orden de compra, guia de remision firmada y sellada,
especificaciones técnicas, protocolo de analisis, registro sanitario y otros, segun
sea el caso.

s ol
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7.1.2. El Encargado de Almacén recibe el bien, efectiia el desembalaje y procede a
revisar su contenido en forma cuantitativa y cualitativa, cuidando el cumplimiento
de las condiciones contractuales que se hubieren consignado en la orden de
compra y/o contrato,

~ Si el bien a recepcionar es de naturaleza compleja, se solicita opinion calificada
del area usuaria y/o area técnica. Asimismo, en el caso de que el bien sea un
equipo o material que requiera ser sometido a prueba o revision del area técnica,

solo se suscribira la guia respectiva por la cantidad recibida (bultos) y peso
respectivo. L s, waf
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Municipalidad Distrital de la Perla
Subgerencia de Abastecimiento
7.1.3. En caso que el Contrato o Ia orden de compra establezcan Ia recepcion en area
distintas' al Almacén, o, que por la naturaleza de la contratacion deba ser
recepcionada por el area usuaria, corresponde a éstas consignar en la Gdfa de
Remision la fecha y hora de recepcion de los bienes verificando las cantidades,
sin perjuicio de la recepcion posterior por parte del area de Almacén.

7.1.4. Los originales y copias de Ia Orden de Compra y guia de remision del proveedor
| ylo contratista de los bienes que cuentan con la debida conformidad del area
técnica y/o usuaria, deberan contar-con el sello de “Recibido en Almacén" con el
‘ V°B* del Encargado.

7.1.5. Los bienes o equipos que fueran observados a sy ingreso, deberan devolverse
previamente a estar consignados en Acta elaborada por el Encargado de
Almacén, en el cual se indique claramente el sentido de las observaciones.
Dicha Acta se pondra de conocimiento al drea usuaria para los fines que estime

g pertinente.
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g %ﬁ&\\& Y De las observaciones formuladas g los bienes y previa evaluacion, la Entidad
E Puts o oforgara excepcionalmente proveedor/contratista un plazo para subsanar no
= e ‘
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o \I"_Y”OG\ S/ menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendarios, en funcién de la
\erma complejidad del bien a subsanar.
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Vencido el plazo de subsanacin oforgado, y no habiendo ¢
proveedor/contratista cumplido a cabalidad con | subsanacion respectiva, Ia
Entidad puede resolver | contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar. Ef Encargado del
Almacén informar4 a la Sub Gerencia de Logistica sobre Io cometido para el
inicio de acciones pertinentes, informando a| area usuaria lo concurrido.

“lewalicsg '_

Especiﬁcaciones Técnicas establecidas por el area usuaria Y cumpliendo las
normas tecnicas (sea ¢ Caso), se procedera conforme el numeral 7.1.2.

respectivas,



Municipalidad Distrital de la Perla
Subgerencia de Abastecimiento

7.2. PROCEDIMIENTO DE ACEPTACION DE SERVICIOS
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7.2:4.
~previo informe del funcionario responsable del &rea usuaria, quien debera
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7.2.3.

El area usuaria, otorga su conformidad con la ejecucion del servicio brindado,

verificar el cumplimiento de las condiciones contractuales sefialadas en la Orden
de Servicio y en los Términos de Referencia: plazo de ejecucion, calidad, entre
otros, a fin de determinar si existe penalidad o no. De ser el caso debera contar
con el informe técnico del area supervisora de la ejecucion del servicio.

De existir observaciones, éstas se consignaran en acta indicandose claramente
el sentido de las observaciones para su evaluacion, otorgandosele al contratista
un plazo para su subsanacién, que no sera menor de dos (02) ni mayor de diez

(10) dias calendario, en funcion a la complejidad del servicio. Si pese al plazo.

otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
Municipalidad Distrital de la Perla podré resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando el servicio no cumpla con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el area usuaria no otorgaré
la conformidad, debiéndose considerarse como no ejecutada la prestacion y
aplicandose las penalidades correspondientes.

Una vez-emitida la conformidad por el area usuaria y/o técnica, la Sub Gerencia
de Logistica remite el acta correspondiente, la cual debe ser firmada y sellada
por los funcionarios del area usuaria.

i d
<. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado pbr atrasos y

paralizaciones ajenas a su voluntad debidamente comprobados y que modifiquen el
cronograma contractual, conforme a Ley.
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