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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N° 428 _2023-GM/MDCGAL
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Crnl. Gregorio Albonocin Lonchipo,
vlsros:

Que′ rヽ forme N° 560-2020 SCC― CA/MDCCAL′ em‖do por o Sub Cerenc o de Conlobi‖ dodi nforme N° 0013-2022-SSVS― SGPMCT
AL. emilido por el Especiolisio Adminislroiivo l; lnforme N' 354-2022-SGPMCT-GGP/MDCGAL, emilido por lo Sub

Gerencio de Plonificoci6n Modernizoci6n y Cooperoci6n Tecnico; Informe N" 1981-2022-GPPIMDCGAL; emilido por lo Gerencio
de Ploneomienlo y Presupuesto; lnforme N" ll73-2022-SGC-GA/MDCGAL, emilido por Io Sub Gerencio de Conlobilidod; con
lnforme N"2915-2022-GAlMDCGAL. emilido por lo Gerencio de Adminislroci6n; lnforme N" 009-2023-CYTM-SGCMB-GDU/MDCGAL,
emilido por el Especiolislo Adminiskotivo; con lnforme N" 021-2023-5GCMB-GDU/MDCGAL, emiiido por lo Sub Gerencio de Cotosiro
y Morgesi de Bienes; Informe N'099-20235AOZ-GDU-MDCGAI, cmilido por lo Gerencio de Desorrollo Urbono; lnforme N" 
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Fi CPP/MDCGAL.em‖ ido pOrlo Sub Cerencio de Plon‖icoci6n′ Modernレ oc 6n y cOOperoc 6n T6cnico;nforme N° 0022023-」 CMQ―

「
i SCC― CA/MDCCAL′ emi‖do pore[speciolslo Admin`lro‖ vo‖,informe N°423-2023TMQC― SCC―CA/MDCGAL em‖ ido oor o Sub
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lonlobi‖ dod; lnforme N°  197-2023-SCPMC卜 CPP/MDCGAL′  em‖ido pOr lo Sub Gerencio de Plonficoci6n.

よ2ス Cα
Modernizoci6n y Cooperoci6n T6cnico; lnforme N" 374-2023-GPP-GM/MDCGAL, emiiido por lo Gerencio de Ploneomiento y
Presupuesio; lnforme N'223-2O23-UCP-SGL-GA/MDCGAL. emitido por el Jefe de lo Unidod de Control Polrimoniol; lnforme N' 1795-
2023-SGL-GA/MDCGAL. emiiido por lo Sub Gerencio de Logislico; lnforme N" 851-2023-GAJ/MDCGAL, emiiido por lo Gerencio de
Asesorio Juridico; Informe N.334-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por lo Sub Gerencio de plonificoci5n, Modernizoci6n
Cooperoci5n T6cnico; lnforme N'030-2023-JCMQ-SGC-GA/MDCGAL, emitido por el Especiolisto Adminisirotivo ll; lnforme N'BOS-
2023-TMQC-SGC-GA/MDCGAL, emilido por lo Sub Gerencio de Coniobilidod; lnforme N" 389-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL. emiiido
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'ff orliculo ll del iilulo Preliminor de lo Ley N"27972 Ley Orgonico de Municipolidodes, y de normos concordontes.

Que. en lo l.ey N"27972 en su oriiculo 26, esloblece que lo odminislroci6n municipol odopto uno eslrucluro gerenciol
sustent6ndose en principios de progromoci6n. direccion, clecucion, supervisi6n. control concurrenle y posierior. Se rige por los
principios de legolidod, economio, tronsporencio, sirnplicidod. efi<;ocio, eficiencio, porlicipocion y seguridod ciudodono, y por los

en lo Ley N' 27444. Los focullodes y funciones se esloblecen en los inslrumentos de gesli6n y lo presenie ley

Que, con Resolucr6n de Gerencio Municipol N"37G2019-GMiMDCGAL, resuelve: Affle.Ue_8nCIelo:. Aprobor lo Directivo
N"001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, denominodo: "Lineomienlos poro lo Formuloci5n, Revision, eproboci6n, Modificoci6n y
Difusi6n de Direciivos de lo Municipolidod DistritolCoronel Gregorio Alborrocin Lonchipo"; lo mismo que formo porie de lo presenle
resoluci6n. Ariiculo Segundo: Encorgor el cumplimiento de lo presente Resoluci6n o lo Gerencio de Ploneomiento y presupuesto y
dem6s 6reos perlinentes. Adteug-Ieleclg: Dejor Sin Efecto todo octo odminisirolivo que se opongo o lo presenie Resoluci6n. (...).

Que. lo Direciivo N"001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, en los Vll. disposiciones especlficos en el punlo 7.1 Anie uno
inicioiivo de fornruloci6n o modificoci6n de direclivo, se deberd reolizor un diogn6slico de su necesidod identificondo el resultodo
que deseo olconzor con dicho normo, lo mismo que debe ser coherente con el curnplimien'lo de sus compelencios y/o funciones,
objeiivos instiiucionoles y omporodos en lo normoiividod vigenle. Lo propuesto debe guordor reloci6n con olgr1n compo
ocupocionol de lo dependencio que propone. En coso de directivo de olconce generol, se debe reolizor. el ondlisis de necesidod
en coordinoci6n con los 6rgonos y/o unidodes org6nicos involucrodos, vinculodos o oriiculodos, recogiendo los opiniones y
sugerencios, en concordoncio con los normos oplicobles que permiion lo mejor oplicoci6n o cumplimientt. punio 7 .2, 7 .2.1 Uno
directivo interno es emitido o propuesio de cuolquier 6rgono o unidod org6nico de lo Municipolidod o inicioiivo propio, por
necesidodexpresoopordisposici6nsuperior.(...).Punlo7.3,7.3.1 Los6rgonosyunidodesorg6nicosqueeloboror6npropuestosde
direciivos por iniciotivo propio o por disposici6n supedor. <Jeben cumplir con lo esloblecido en los numeroles y procedenies y remilir
por medto fisico y digitol del proyecto de directivo o lo Gerencio de Ploneomiento y Presupuesto. con otenci6n o lo Sub Gerencio
de Plonificocion, Rocionolizoci6n y Cooperoci6n T6cnico-SGl)RCT; poro el proceso de revision previo o su oprobocidn. /.3.2 Si lo
SGPRCI, considero necesorio podr6 soficilor o lo unidod orqonico que propone lo directivo. mejoros en lo mismo, informoci6n
odicionol y/o reuniones de koboio con otros unidodes orgrinicos involucrodos poro poder <jefinir el documenio Iinol. 2.3.3 Lo
SGPRCT. revisor6 que lo propuesio de direclivo se encuen'tre olineodo o los objelivos instiiucionoles, o los competencios de los
619onos que proponen lo direciivo. ospeclos de simplificoci6n odministroiivo, concordoncio con tos directivos ini,ernos vigenles, y
secumploconloseholodoenel numerolT.2delopreseniedireclivo. 1...).7.3.4Culminodoel procesoderevisi6nydeenJonkorse

, conforme el proyecto de directivo, lo SGPRCT eloboro y elevo el informe fovorobte o lo tromiiocion de oproboci6n de lo directivo;
lo Gerencio de Ploneomienio y Presupueslo reviso el expedienle poro oproboci6n de direclivo propuesto y de estor conforme,
coloco voB" en el proyeclo de directivo y remite o Gerencio Municipolcon oienci6n o lo Gerencio de Asesorio Jurldico poro que
emito opini6n correspondienle.T.3.6 Gerencio Municlpol tomoro conocimienio de lo propueslo l6cnico y legol, de estor conforme
remiie el expediente de oproboci6n del proyeclo de direciivo o lo Gerencio de Secrelorio Generol e lmogen lnsiituclonol poro
proceso de oproboci6n medionle Resoluci6n de Alcoldio o Gerenclc Municipol en coso de existir delegoci6n de funciones.
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N° 428… 2023-GM/MDCGAL

Que, con lnforme N" 560-2020-SGC-GA/MDCGAL, emitido por lo Sub Gerencio de Contobilidod, remile el proyecto de lo
direclivo "Direclivo que regulo los normos y procedimienlos poro lo oceploci6n y entrego de donociones en lo Municipolidod
Distritol Coronel Gregorio Albonocln Lonchipo" poro lo revisi6n y consecuenle su oproboci6n, por el 6reo competenie.

Que, con Informe N" 00,l3-2022-SSVS-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por el Especiolisto Adminisirotivo l, remiie el
lo mencionodo direclivo poro el levontomienio de los observociones. lnforme N" 354-2022-SGPMCT-GGP/MDCGAL,

lido por lo Sub Gerencio de Plonificoci6n Modernizoci6n y Cooperoci6n T6cnico, remile el proyecto lo mencionodo directivo
el levonlomiento de los observociones. y lnforme N' l98l-2022-GPP/MDCGAL, emilido por lo Gerencio de Ploneomiento y

Presupuesto, remile el proyecio lo mencionodo direciivo poro el levonlomienlo de los observociones.

Que′ conlnforme N° 1173-2022-SCC― CA/MDCCAL′ emi‖ do porlo Sub Gerencio de Conlobi‖ dod′ rem‖ ee‖evonlomlenlo
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m le e‖ evonlomienlo de observociones de lo mencionOdo d“ ec‖ vo

Que. con lnforme N' 009-2023-CYTM-SGCMB-GDU/MDCGAL, emiiido por el Especiolisio Adminisirolivo. seholo que lo
"Direclivo que regulo los normos y procedimienlos poro lo oceploci6n y enirego de donociones en lo Municipolidod Diskitol

Zrii};" Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo" deber6 subsonor los observociones odverlidos o fin de que lo Sub Gerencio de Coiostro y
,{.941-SQ- Morgesi de Bienes otorgue su volidoci6n correspondiente. Luego. lo Sub Gerencio de Coloslro y Morgesi de Bienes con lnforme N''17 .. I Y 021-i023-sGCMB-GDU/MDCGAL, remile los observociones odvertidos sobre el mencionodo proyeclo de directivo. Posteriormenie.

il."ffit 
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rnrorme N' oee-202]sAQz-GDU-MD.GAL remire ros observociones odvertidos sobre er

YNL-ll Que, con lnforme N' 196-2023-TMQC-SGC-GA/MDCGAL. emiiido por lo Sub Gerencio de Coniobilidod, subsono los
X.f,-S}'.' observociones odveriidos por lo Sub Gerencio de Cotosiro y Morgesi de Bienes sobre lo "Direclivo que regulo los normos y
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procedimientos poro lo oceptoci6n y enirego de donociones en lo Municipolidod Distrilol Coronel Gregorio Albonocin Lonchipo".
Posteriormenle. con lnforme N'281-2023GA/MDCGAL, emitido por lo Gerencio de Adminislroci6n, remile el levoniomienlo de los
observociones de lo mencionodo directivo.

de Desorrollo Urbono con lnforme N" 465-2023-5AQZ-GDU-MDCGAL, requieren que lo "Directivo que regulo los normos y
procedimientos poro lo oceplocion y enirego de donociones en lo Municipolidod Distrilol Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo",
seo derivodo o lo Sub Gerencio de Plonificoci6n. Modernizocion y Cooperoci6n T6cnico poro su conocimienlo y iromiie
correspondientes.

Que, con lnforme N",l35-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emilido por lo Sub Gerencio de Plonificoci6n. Modernizoci6n y
ooperocl6n T6cnico. reolizo observociones de lo "Directivo que regulo los normos y procedimienlos poro lo oceploci6n y enlrego

de donociones en lo Municipolidod Disiritol Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo"

Que, con lnforme N"002-2023-JCMQ-SGC-GA/MDCGAL. emitido por el Especiolislo Adminisiro'livo ll, seholo que se
procedi6 o levonlor los observociones de lo mencionodo direclivo, por lo que se procede derivor o lo Sub Gerencio de
Plonificoci6n, Modernizocion y Cooperoci6n T6cnico. Posteriormenle, lo Sub Gerencio de Conlobilidod con lnforme N"423-2023-
TMQC-SGC-GA/MDCGAL. remile el lnforme N'002-2023-JCMa-SGC-GA/MDCGAL poro que se sigo su tromile correspondienie poro
su oproboci6n de eslo directivo.

Que, con lnforme N'197-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emiiido por lo Sub Gerencio de Plonificoci6n, Modernizoci6n y
T6cnico, considero procedente lo oprobocion de lo "Direclivo que regulo los normos y procedimientos poro lo

ocepioci6n y enlrego de donociones en lo Municipolidod Diskitol Coronel Gregorio Albonocin Lonchipo". Posteriormenle, lo
Gerencio de Ploneomienio y Presupuesto con lnforme N" 374-2023-GPP-GM/MDCGAL. se rotifico de lo sustenlodo por lo Sub
Gerencio de Plonificoci6n. Modernizoci6n y Cooperoci6n T6cnico.

Que, con lnforme N" 223-2023UCP-SGL-GA/MDCGAL, emitido por el Jefe de lo Unidod de Conlrol Polrimoniol, sefrolo que
hober revisodo lo Directivo "Direclivo que regulo los normos y procedimienios poro lo oceptoci6n y enlrego de donociones en
Municipolidod Disirilol Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo". debe conegirse y es'lor en bose o normos vigentes poro su

y oplicocion en lo Municipolidod Distritol Coronel Gregorio Alborrocfn Lonchipo. Posieriormenle, lo Sub Gerencio de
Logis‖ cO cOnlnforme N° 1795-2023-SCL― CA/MDCGAL′ rem‖ ee‖ nforme N° 223-2023-UCP― SGL― G∧ /MDCCAL o in de que se cor百 ge
los observociones menclonodos en el c‖ odo informe

\. Que, con lnforme N" 851-2023-GAJ/MDCGAL, emitido por lo Gerencio de Asesorio Jurldico, sefrolo que ol hober revisodo
'. 

i \ el proyeclo de Direciivo "Direciivo que regulo los normos y procedimientos poro lo oceploci6n y enirego de donociones en lo
i.],Municipolidod Distrilol Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo", ho opreciodo observociones los mismos que se encuentron
i;' estipulodos en ei ciiodo informe.

-rr)

a . Que. con lnforme N"334-2023-SGPMCT-GPP/MI)CGAL. emitido por lo Sub Gerencio de Plonificoci6n, Modernizoci6n
Cooperocion T6cnico. solicilo que lo Sub Gerencio de Contobilidod procedo o subsonor ios observociones mencionodos en el
lnforme N'851-2023 GAJ/MDCGAL. Lo Gerencio de Ploneomienlo y Presupuesio con previslo de fecho l9 de julio <jel 2023. derivo
o lo Sub Gerencio de Conlobilidod.

pig.2

′

ノ

′

ｆ

‐



・ラ4カο dθ :α Unidα d,Iα Paz ν cI DesarrOI10''

`■)θ ccr2:ο  dθ la 19ualdadご θ Opο rlult'ごαdes para lllりθres y llombres"

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
√
88勝£y8

N" 4 zG -zozs-cvrrutncca.l
Que, con Informe N" 03G2023-JCMQ-SGC-GA/MDCGAL, emitido por el Especiolisto Administrotivo ll, seholo que ho

procedido subsonor los observociones de lo mencionodo directivo. Posleriormenle. lo Sub Gerencio de Contobilidod, con lnforme
N"809-2023-TMQC-SGC-GA/MDCGAL, remiie el levontomienlo de los observociones de lo Directivo "Direciivo que regulo los normos
y procedimienios poro lo ocepioci6n y enlrego de donociones en lo Municipolidod Distritol Coronel Gregorio Alborroc[n Lonchipo".

SECR「
`

Oue. con Intorme N'389-202$SGPMCT-GPP/MDCGAL. emitido por lo Sub Gerencio de Plonificoci6n. Modernizoci6n
i6n T6cnico. considero procedenle lo oproboci6n de Direclivo "Directivo que regulo los normos y procedimientos poro

oceptoci6n y enkego de donociones en lo Municipolidod Diskitol Coronel Gregorio Albonocin Lonchipo". Posteriormenie, lo
Gerencio de Ploneomienlo y Presupuesto. con lnforme N' 701-2023-GPP-GM/MDCGAL, considero procedenie lo Directivo

\r' "Directivo que regulo los normos y procedimienios poro Io oceptoci6n y entrego de donociones en lo Municipolidod Distrilol

. .^ c;;N Coronel Gregorio Albonocin Lonchipo".

/;i"" V"B/ "'*t Que, con lnforme N" I I l2-2o2lcAJlMDcGAL, emitido por lo Gerencio de Asesorio Juridico. considero fovorobte oprobor
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Que. revisodo el expedienie, se oprecio propuesto de Direclivo "Direciivo que regulo los normos y procedimienios poro
lo ocepiocion y enkego de donociones en lo Municipolidod Diskiiol Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo", presenlodo por lo Sub
Gerencio de Conlobilidod, lo mismo que ho sido revisodo por lo Sub Gerencio de Ploniflcocion, Modernizoci6n y Cooperoci6n
T6cnico indicondo procedenle lo propuesto; por otro lodo, debo indicor que lo mencionodo direclivo. tiene como objeiivo es
proporcionor o los unidodes orgdnicos de lo Municipolidod DistriiolCoronel Gregorio Albonocin Lonchipo, los meconismos y pouios

cor6cler odminislroiivo poro los procesos de oceptoci6n, oproboci6n. recepci6n y registros nocionoles y extronjeros, osi como
lo enlrego de donociones municipoles; su finolidod de esloblecer normo y procedimienlos odminisirotivos poro lo oceploci6n

'y enlrego de donociones en lo Municipolidod Distritol Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo

Que, odem6s, se debe tener presenle que el Texto Unico Ordenodo de lo ley N"27444- Ley del Proce<Jimiento
Adminisirolivo Generol, oprobodo por el Decreto Supremo N" 004-20 i9-JUS, en su orticulo I senolo lo siguiente '(. . ) I .2.1 I .2. I Los
oclos de odministroci6n inlerno de los enlidodes deslinodos o orgonizor o hocer funcionor sus propios ociividodes o servicios. Estos
ocios son regulodos por codo entidod, con su.jeci6n o los disposiciones del Titulo Preliminor de esio Ley, y de oquellos normos que

le osi lo esioblezcon. Asimismo, en el ort[culo 73 dispone: "Codo entidod es compeienfe poro reolizor toreos moierio/es

リ
Que, por los considerociones de lo Ley N' 27972, Ley Org6nico de Municipolidodes, el T.U.O de lo Ley N" 27444 - Ley de

Procedimienlo Administroiivo Generol oprobodo medionie Decreto Supremo N'OO4-2019-JUS y en uso de focultodes delegodos
medionie Resoluci6n de Alcoldio N"97-2O23-AIMDCGAL, conlondo con el visto bueno de lo Gerencio de Secrelorio Generol e
lmogen lnsliiucionol; Gerencio de Asesorlo Juridico; Gerencio de Ploneomienlo y Presupueslo; Gerencio de Adminisiroci6n,
Gerencio de Desorrollo Urbono; Sub Gerencio de Logistico, Sub Gerencio Cotoslro y Morgesi de Bienes; Sub Gerencio de
Coniobilidod; y Sub Gerencio de Plonificoci6n, Modernizocion y Cooperoci6n T6cnico.

SE RISυ[ιVE:

ARTrCULO PR!MERO:APROBAR o Drec‖ vo N° 001-2023-SCC― CA/MDCCAL′ denominodo:“ Direc‖ vo que regul。 |。 s normos
y prOced rnienlos poro l。 。ceploci6n y entrego de donociones enlo MunicipO‖ dOd Dist‖ lol Coronel CregOnO Alborrocin Lonchipo"′
porlos Orgumentos expueslos en el presenle Resoluci6n

onchipo.

ARIICULo SEGUNDO: ENCARGAR el cumplimiento <le lo presenle Resolucion o lo Gerencio de Adminrslrocion y lo Sub
de Contobilidod y dem6s unidodes o196nicos compeienles de lo Municipolidod Disiriiol Coronel Gregorio Albonocin

ARTiCUtO TERCERO: NOftFtCAR lo presente Resolucion o los unidodes orgdnicos competenles de lo Municipolidod Distritol
Coronel Gregorio Alborrocin Lonchipo, y o lo Sub Gerencio de lecnologios de lnformoci6n y Comunicocion, lo publicocion en el

Web lnsiilucionol www.muniolbonocin.gob.oe

REGISTREsE, coMUN[QUEsE Y cUMPtAsE;
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poro eleficienle cumplimienlo de su misidn y objetivos."



M u nici pal i dad Distrital Coronel G regorio Albanaci n Lanchipa

D:RECT:VA N° 001¨ 2023‐SGC‐GArMDCGAL
・・D:RECTIVA QUE REGULA LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA

ACEPAC:ON Y ENTREGA DE DONAC10NES EN LA MUN:C:PAL:DAD D:STR:TAL

CORONEL GREGOR:O ALBARRACiN LANCH:PAl:

FORMULADO PORI Sub Gerencia de Contabilidad

FECHA:ABRIL 2023.

OBJET:VO

Proporcionar a las unldades organicas de la Municipalidad Dlstrital Coronel

Gre9o「lo Albarracin  Lanchlpa,  los  mecanismos  y  pautas de  caracter

adrninistrativo para los procesos de aceptaci6n, aprobaci6n, recepci6n y

registro nacionales y extranieros, asi como para la entrega de donaciones

municipales.

FINAL:DAD

Establecer norma y procedimientos administrativos para la aceptaci6n y entrega

de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa.

BASE LEGAL
- Constituci6n Politica del Per0 y sus modificatorias

- Ley N' 27972, Ley Org6nica de Municipalidades.

- Ley N.15842.15842'27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion P0blica y

sus Modificatorias.

- Decreto Supremo N' 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el T.U.O de la Ley N"

29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

- Decreto Supremo N" 008-02021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la

Ley N" 29151, Ley General del Sistema Nacionalde Bienes Estatales.

- Resolucion Directoral N" 0015-2021-EFl54.01 que aprueba La Directiva N" 0006-

2021-EF154.01, "Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el

marco del Sistema Nacional de Abastecimiento".
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- Resoluci6n Directoral N'0006-2022-EF154.01 que Modifica la Directiva N'0006-

2021-EF154.01, "Directiva para la Gesti6n de Bienes Muebles Patrimoniales en el

marco del Sistema Nacional de Abastecimiento", aprobado mediante la

Resol uci6n Di rectoral N'00 1 5-2021 -EF I 54.01 .

- Resoluci6n N"112-2021ISBN que aprueba Directiva N'004-2021/SBN

Disposicrones para el Registro de la lnformaci6n de predios Estatales en el

Sistema de lnformaci6n Nacional de Bienes Estatales - SINABIP.

- Resolucion de Contralorla N" 320-2006-CG, que aprobo las "Normas de Control

lnterno para el Sector P0blico".

- Resoluci6n de Contraloria N" 146-2019-CG, que aprueba la Directiva N' 006-

2019-CG/INTEG "lmplementacion del Sistema de Control lnterno en las

Entidades del Estado". Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros

P0blicos No 039-2013- SUNARP/SN, que aprueba el "Reglamento de

lnscripciones del Registros de Propiedad Vehicular, modificada por Resoluci6n

del Superintendente Nacional de los Registros P0blicos No 355-2013-

SUNARP/SN.

- Ley N" 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de

baja por las instituciones p0blicas a favor de los centros educativos de las

Regiones de extrema pobreza, modificada mediante

- Ley N" 30909 y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N' 013-

2004-EF, modificada por el Decreto Supremo N" 164-2006-EF.

IV. ALCANCE

Su cumplimiento es obligatorio por parte de la Gerencia Municipal, Gerencia

de Secretaria General e lmagen lnstitucional, Gerencia Planeamiento y

Presupuesto, Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia de Desarrollo

Econ6mico, social y seguridad, sub Gerencia de catastro y Margesi de

Bienes, Gerencia de Administraci6n, Sub Gerencia de Recursos Humanos,

Sub Gerencia de Loglstica, Sub Gerencia de Tesoreria, Unidad de Control

Patrimonial Gerencia de Asesoria Juridica y otras unidades org6nicas

competentes que tramiten u opinen sobre el otorgamiento de las

Subvenciones y Donaciones otorgadas y/o recibidas.

GERENCIA DE ADMINISttRAC10N

Sub Gerencia de Contab‖ idad 圃



Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

V. REPONSABILIDADES

5.1. Gerencia de Secretaria General e lmagen lnstitucional, deberd remitir

copia del Acuerdo de Concejo que Aprueba la donaci6n a la Gerencia de

Administraci6n, para que sean considerados en los Estados Financieros de

la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracln Lanchipa.

5.2. Gerencia de Administraci6n, es la encargada de realizar las verificaciones

sobre los procedimientos y la documentaci6n respectiva en regla de las

donaciones.

5.3. En caso de obtener donaciones para infraestructura p0blica, ser6n

ejecutada por la Gerencia de Ejecucion de lnversiones.

5.4. La Sub Gerencia de Logistica deber6 mantener actualizado el registro de

Donaciones; y la Gerencia de Desarrollo Urbano respecto de donaciones de

bienes inmuebles.

5.5. La Sub Gerencia de Presupuesto es la encargada de realizar la adecuada

incorporacion de las donaciones dinerarias que hayan sido aceptadas por

Acuerdo de Concejo.

5.6. En el caso de aportaciones dinerarias para cofinanciamiento de

Proyectos de lnversi6n realizadas en el marco del Presupuesto

Participativo, estds quedardn en custodia de la Sub Gerencia de

Tesoreria hasta que sea aceptado por Acuerdo de Concejo, el cudl no

deberS sobrepasar el afio en ejercicio para ser incorporado en el

presupuesto institucional de la entidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Todas las unidades o196nicas que conforman la Municipalidad Distrital

Coronel Gregorio Albarracln Lanchipa, a efectos de iniciar los tr6mites de

aceptaci6n de una donaci6n, debe16n presentar ante la Gerencia

Municipal el requerimiento de donacion y la documentaci6n sustentatoria

en original.

,t*
--a'r rn Nuevo
6tinrtxza

,,-,<mh..: 6.2. Las donaciones dinerarias, de bienes muebles, de bienes inmuebles u

6T CArcr otros, implican la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de tos

El#;.}i"$ bienes por parte de instituciones publicas o privadas, sociedades
''BW conyugales o personas naturales a favor de la Municipalidad.
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6.3. Todas las donaciones otorgadas a favor de la Municipalidad, deberdn ser

aceptadas mediante Acuerdo de Concejo.

6.4. Las donaciones pueden ser de dos clases: de bienes que se encuentren

en el territorio nacional o de bienes que se encuentren en territorio

extranjero.

6.5. En caso que la Municipalidad posea bienes provenientes de Convenios de

Cooperaci6n lnterinstitucional, se aplicard el procedimiento de Alta de los

Bienes Patrimoniales (a cargo de la Sub Gerencia de Logistica - Unidad de

Control Patrimonial o la Gerencia de Desarrollo Urbano - Sub Gerencia

de Catastro y Margesi, esta fltima trat6ndose de Bienes lnmuebles) para

su regularizaci6n. El convenio de cooperaci6n, deber6 seffalar

expresamente a la Municipalidad como destinatario final o beneficiario

perpetuo de los bienes.

6.6 La donacion implica la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de un

bien, a favor de la Municipalidad por parte de un donante nacional o

extranjero.

6.7. La oferta de donacion deber6 ser remitida a trav6s de una comunicaci6n

escrita dirigida al Alcalde de la Municipalidad de que contenga la decision

de donar un bien de su propiedad, precisando sus caracteristicas

t6cnicas, ubicaci6n, valor y forma de adquisici6n, asi como copia

certificada del DNI con la cual acredite su identidad y/o documento que

acredite tu personeria juridica. SerS exigible, segrin sea el caso, la copia

del acta que aprobo la oferta de donacion y el certificado de vigencia del

poder del representante legal.

6.8 En el caso de las donaciones dinerarias, el tr6mite debe de iniciar mediante

una comunicacion escrita dirigida al Alcalde de la Municipalidad,

seffalando el monto y la finalidad de dicha donaci6n, el cual debe de ser

aceptado mediante acuerdo de concejo.

6.9. DEFINICIONES

r Bienes de Distribuci6n Gratuita.- Son bienes totales como equipos,

materiales de construcci6n, premios y condecoraciones, medallas,
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Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

trofeos; libros did6cticos, medicamentos y otros bienes que podrSn ser

distribuidos gratuitamente. Su entrega es espor6dica.

Directiva.- Es un dispositivo legal, de car6cter interno, que emiten los

6rganos y unidades org6nicas, a trav6s de sus autoridades

superiores, con la intencion de normas y orientar a las personas en un

determinado asunto. Las Directivas tienen por finalidad precisar

politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse

en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

Donaci6n.- Es la recepci6n o entrega de recursos financieros sin

contraprestaci6n, ya sea a la Municipalidad, provenientes de agencias

internacionales de desarrollo, gobiernos, instituciones y organismos

internacionales, asi como de otras personas naturales o jurldicas

nacionales, domiciliadas o no en el pais o: de la Municipalidad, a

instituciones, organismos, personas juridicas sin fines de lucro y/o

personas naturales. Asimismo, comprende la disposici6n o entrega

gratuita de bienes muebles a personas naturales o jurldicas, privadas

o del sector p0blico e inmuebles al sector p0blico.

Sistema.- Son los conjuntos de principio, normas, procedimientos,

t6cnicas e instrumentos mediante los cuales se organizan las

actividades de la administracion p0blica que requieren ser paralizadas

por todas o varias entidades de los Poderes del Estado, los

Organismos Constitucionales y los niveles de Gobierno.

Sistemas Administrativos.- Los Sistemas Administrativos tienen por

finalidad regular la utilizacion de los recursos en las entidades de la

administracion p[blica, promoviendo la eficacia y eficiencia en su uso,

siendo estos de aplicaci6n nacional.

Sistemas Funcionales.- Los Sistemas Funcionales tienen por

finalidad asegurar el cumplimiento de politicas publicas que requieren

la participaci6n de todas o varias entidades del Estado. El poder

Ejecutivo es responsable de reglamentar y operar los sistemas

√
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Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

funcionales. Las normas del Sistema establecen las atribuciones del

Ente Rector del Sistema.

. Subvenciones.- Es la ayuda economica que se entrega con fines

ben6ficos o sociales para subvenir supletoriamente la necesidad de

cubrir determinados gastos con car6cter asistencial, cultural,

deportivo, social, sindical y/o educativo, sin finalidad lucrativa de

personas juridicas y de personas naturales. Su apoyo puede ser

continuo, ylo espor6dico o por [nica vez dependiendo de las

situaciones presentadas.

vil. DrsPostctoNEs ESPEciflces

7.I. ACEPTACION DE DONACIONES DINERARTAS Y DE BIENES MUEBLES E

!NMUEBLES,U OTROS POR LA MUN:C:PAL:DAD

7.1.l Norma Genera!

7.1.1.1 La donaci6n en efectivo y de bienes muebles, inmuebles u

otros (obras de arte en general, pinturas, servicios, bienes

perecibles, etc.) a favor de la Municipalidad implica la

transferencia a titulo gratuito de los bienes por parte de

instituciones p[blicas o privadas, sociedades conyugales o

personas naturales.

7.1.1.2 Todas las donaciones otorgadas a favor de la Municipalidad

Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, cualquiera

sea la modalidad de entrega (dinero, bienes o servicios)

deber5n ser aceptadas mediante Acuerdo de Concejo.

7.1.1.3 Las fuentes de procedencia de las donaciones a ser

otorgadas a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio

Albarracln Lanchipa pueden ser:

a) Extranjeras

- De organismos multilaterales y de gobiernos

- De instituciones p0blico y/o privadas.

- De sociedades conyugales.
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- De personas naturales.

- De personas jurldicas.

b) Nacionales

- De instituciones p0blico y/o privadas.

- De sociedades conyugales.

- De personas naturales.

- De personas juridicas.

7.1.2. Procedimientos para Aceptaci6n de Donaciones

7.1.2.1 La oferta de donacion deber6 ser remitida a trav6s de una

comunicaci6n escrita dirigida al Alcalde de la Municipalidad

Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa adjuntando los

siguientes documentos:

a) En la oferta, el donante comunicar6 la decisi6n de donar un

bien de su propiedad precisando sus caracteristicas T6cnicas,

ubicaci6n, valor y forma de adquisicion asl como la

documentaci6n con la que acredite su identidad o personerla

juridica. Serd exigible, seg0n sea el caso, la copia del acta que

aprobo la oferta la donacion y el certificado de vigencia del

poder del representante legal.

7.1.3 Donaciones de Bienes Muebles

7.1.3.1 El Acuerdo de Concejo que acepta la donaci6n, deberd especificar

las caracteristicas y el valor de los bienes muebles u otros bienes

(medicinas, prendas de vestir, etc), con indicaci6n expresa de su

ubicacion y fin para que ser5n utilizados; el donante y el Sub gerente

de Logistica de la Municipalidad, proceder6n a suscribir el Acta de

Entrega/Recepci6n del bien materia de donacion.

En m6rito de Acuerdo de Concejo los bienes donados ser6n

ingresados al almac6n donde se elaborari la respectiva Nota de

Entrada de Almac6n (NEA) y el Pedido de Comprobante de Salida

(PECOSA), en el cual se anotar6 el destino del bien recibido en q en

cuenta lo siguiente:

√
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La Sub Gerencia de Logistica tramitar6 el desaduanaje del bien

o bienes donados provenientes del exterior.

En el caso de las donaciones provenientes del extranjero, la

Gerencia de Secretaria General e lmagen lnstitucional de la

Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,

remitird a la Contraloria General de la Rep0blica el formato

de donaciones de bienes provenientes del exterior, adjuntando

los Acuerdos de Concejo, donde se aprueban dichas

donaciones.

c) Este tr6mite deber6 ser ejecutado dentro de los 30 dias

calendarios siguientes a la culminaci6n de cada trimestre.

7.1.4 Donaciones de Bienes lnmuebles

7.1.4.1 El acuerdo de Concejo que acepta la donacion, deber6 especificar

las caracterlsticas y el valor de los bienes lnmuebles, con

indicacion expresa de su ubicacion y el fin para que sean

utilizados, el donante y la Sub Gerencia de Catastro y Margesl de

Bienes, proceder6n a suscribir el Acta de Entrega /Recepci6n del

bien materia de donaci6n.

7.1.4.2 La Municipalidad deberd: realizar gestiones ante la

Superintendencia de Bienes Nacionales Estatales, Registros

P0blicos y ante la Municipalidad de la jurisdicci6n del inmueble

donado a fin de realizar todos los tr6mites para el saneamiento

fisico legal de bien lnmueble a trav6s de la Gerencia de

Desarrollo Urbano - Sub Gerencia de Catastro y Margesl de

Bienes y la Gerencia de Asesoria Juridica.

7.1.4.3 Ser6 elevado a Escritura P0blica firmando el donante y el Titular

del Pliego ylo representante, en representaci6n de la

Municipalidad, ante el Notario P0blico.

7.1.4.4 La Sub Gerencia de Catastro y Margesi de bienes incorporara el

bien inmueble en el catastro municipal y realizar| los trdmites

para su registro en el Sistema de lnformaci6n Nacional de Bienes

√
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Estatales - SINABIP y la Sub Gerencia de contabilidad registrar6

en los libros contables.

7.1.5 Donaciones Dinerarlas para un Proyecto y/o Actividad Especifica

7.1.5.1 Carta dirigida al Alcalde de la Municipalidad Distrital Coronel

Gregorio Albarracin Lanchipa que contiene la oferta escrita en

original del donante, comunicando la decision de donar a favor de

la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa la

donaci6n dineraria de su propiedad, precisando para qu6

actividades o servicios seria utilizado.

7.1.5.2 Documentos que acrediten la identidad del donante; en caso de

personas naturales, DNI; y en el caso de personas juridicas,

RUC y copia certificada de vigencia de poder del representante

legal.

7.1.5.3 Las gerencias ejecutoras emitir6n un informe detallando el uso

que se darA a la donaci6n y adjuntan el proyecto de ejecucion.

7.1.5.4 La Gerencia Municipal, derivarA a la Gerencia de Secretaria

General e lmagen lnstitucional, para ser visto en sesi6n de

Concejo Municipal. En caso de ser improcedente la Gerencia

Municipal informar6 al Despacho de Alcaldia, donde se anotardn

los criterios que se han seguido, una copia de este documento

ser6 entregada al donante y expediente se archivari.

7.1.5.5 El concejo Municipal evaluar6 la propuesta y de aprobarla se

emitir6 el respectivo Acuerdo de Concejo, donde se deberi fijar

de manera inequivoca el valor, y destino que tendrS la donaci6n;

de no aprobarlo, el expediente pasar6 a la Gerencia de

Administraci6n para que sea comunicado el donante.

7.1.5.6 La Gerencia de Administracion, a trav6s de la Sub Gerencia de

Tesoreria emitir6 una constancia del deposito, en el cual se

indique el nombre del banco o entidad Financiera y n0mero de

cuenta corriente donde fue depositada la donaci6n, una copia

serd enviada a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y, a
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la Sub Gerencia de Contabilidad a trav6s de la Gerencia de

Administraci6n.

7.1.5.7 Aprobada la donacion por el Concejo Municipal, la Secretaria

General remitir6 el Acuerdo de Concejo a la Gerencia de

Planeamiento y Presupuesto, para su registro en el Presupuesto

de la Municipalidad como un cr6dito suplementario.

7.1.5.8 Las donaciones en efectivo recibidas en cruzadas de solidaridad

recolectadas en anfOras aperturadas por la Sub Gerencia de

Tesoreria  en  presencia  del  Gerente  de  Adnlinistraci6n,

suscriblendo un Acta de Recepci6n de Efectivo, junto con los

organizadores del Evento,dinero que debe serincorporado a las

cuentas de la rnunicipandad

7.1.6 DONAC:ONES D:NERARIAS PARA COFINANC:AR LA EJECUC10N DE

PROYECTOS DE :NVERS:ON PR10R:ZADOS EN EL PRESUPUESTO

PARTICIPAT:VO.

7.1.6.1 Para el caso de proyectos priorizados en el proceso de

Presupuesto Participativo y que tengan propuestas de

cofinanciamiento por parte de lnstituciones, asociaciones
y/o juntas vecinales, los aportes deben ser aceptados como
donaciones dinerarias mediante Acuerdo de Concejo.

7.1.6.2 Los resultados de la priorizaci6n de proyectos deberdn de
ser informados mediante carta a la organizacion
beneficiaria, seffalando el monto que debe16 de abonar en
la cuenta del banco y el plazo mdximo a realizar dicho
dep6sito establecido en el cronograma, recomendando que
dicho monto se realice en una sola armada.

7-1.6-3 El agente participante como representante de la
organizacion en el proceso del presupuesto participativo
realizara una carta dirigida al Alcalde de la Municipalidad
Distritar coroner Gregorio Arbarracin Lanchipa,
comunicando el aporte del cofinanciamiento a favor de la
Municiparidad Distritar coroner Gregorio Arbarracin

√
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Lanchipa y precisando el proyecto de inversion al que seri
beneficiado; y adjuntando copia del Voucher de deposito

como medio de constancia.

7.1.6.4 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto consultard a la Sub

Gerencia de Tesoreria un informe que constate el deposito, en

el cual se precise el monto, el nombre del banco o entidad

Financiera y n0mero de cuenta corriente donde fue depositada

la donacion.

7.1.6.5 Las donaciones dinerarias realizadas en el marco del

Presupuesto Participativo quedard en custodia de la Sub

Gerencia de Tesorerla hasta que sea aceptado por Acuerdo de

Concejo, el cual no deber6 sobrepasar el aho en ejercicio para

ser incorporado en el presupuesto institucional de la entidad.

7.1.6.6 Vencido el plazo para la realizaci6n de los aportes de

cofinanciamiento por parte de las Organizaciones beneficiarias,

la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto remitir6 informe

t6cnico a la Gerencia de Asesoria Juridica para informe legal a

fin de aceptar las donaciones por Acuerdo de Concejo. El

informe T6cnico debe detallar el monto general de la Donacion y

el fin del mismo: se deberd de anexar el detalle de aportaciones

por cada organizaci6n, el proyecto a financiar y el n0mero de

informe de la Sub Gerencia de Tesorerla que constate el aporte

dinerario.

7.1.6.7 Aprobada la donaci6n por el Concejo Municipal, la Secretaria

General remitir6 el Acuerdo de Concejo a la Gerencia de

Planeamiento y Presupuesto, para su registro en el Presupuesto

de la Municipalidad como un cr6dito suplementario.

7.1.6.8 Asimismo, deber6 de informarse sobre el Acuerdo de Concejo a

la SPMI, las Unidades Formuladoras y Ejecutoras, para que se

realice el procedimiento correspondiente en el marco del

Decreto Legislativo N"1252 del lnvierte.Pe sobre proyecto de

lnversi6n.

√
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√
脚7.2 ENTREGA DE DONACIONES DE BIENES QUE SOL!C!TAN LAS

ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO A LA

MUNTCTPALIDAD DTSTRITAL CORONEL GREGORTO ALBARRACiN

LANGHIPA.

7.2.1 Las entidades p0blicas o privadas sin fines de lucro, Presentar6n una

carta y/o solicitud dirigida al Alcalde de la Municipalidad Distrital Coronel

Gregorio Albarracin Lanchipa, adjuntando los siguientes documentos:

a) Copia Literal de la Ficha Registral de Registros P0blicos que

acredite la representatividad de la entidad solicitante.

b) Copia certificada del Acta de Sesion de Directorio, a quien se debe

de pedir Acta de donde se apruebe la necesidad de contar con un

bien mueble, inmueble otros bienes que ser6n solicitados a la

Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,

indicando el destino que se le dar6 en favor de la comunidad.

7.2.2 Recibida la carta o solicitud y la documentacion sustentadora, el

expediente ser6 remitido a la Gerencia de Administraci6n, que a trav6s

de la Sub Gerencia de Logistica, evaluarS y remitird un informe t6cnico

indicando las condiciones y disponibilidad de los bienes materia de

donaci6n.

7.2.3 En caso de ser improcedente, la Gerencia de Administraci6n, emitir6 un

informe dirigido a la Gerencia Municipal.

7.2.4 El Concejo Municipal evaluara la propuesta y de ser aprobado se emitir6

el respectivo Acuerdo de Concejo, donde se deber6 fijar de manera

inequivoca el valor y destino que tendr5 el bien donado.

7.2.5 La Gerencia de Secretaria General e lmagen lnstitucional gestionarS y

comunicar6 a la Superintendencia de Bienes Nacionales de Registros

P0blicos - SUNARP, para que la transferencia sea considerada en sus

registros adjuntando a la escritura p0blica correspondiente.

7.2.6 Custodia de Documentos

GERENCIA DE ADMINISTRACIoN

Sub Gerencia de Contabilidad
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Una vez suscrito los documentos, los originales quedaran en custodia

en la Gerencia de Secretaria General e lmagen lnstitucional de la

Municipalidad, quien mantend16 un archivo especial denominado

"Donaciones Otorgadas a Terceros".

7.3 REGISTRO, AFECTACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

7.3.1 De la Sub Gerencia de Logistica

Deber6 de realizar los registros en el lnventario de la Municipalidad

Distrital Coronel Gregorio Albarracln Lanchipa, en el caso de

Donaciones recibidas en bienes muebles dar6 alta y sustentar6 con el

Acuerdo de Concejo de aceptacion de la donacion. Asimismo efectuar6

las valorizaciones respectivas en el caso de no contar con un valor

determinado de los bienes. En el caso de una donacion otorgada darl
de baja del inventario de Bienes Muebles de la Municipalidad Distrital

Coronel Gregorio Albarracln Lanchipa, utilizando los lineamientos

establecidos en la normatividad vigente de Bienes Nacionales remitir a

la Sub Gerencia de Contabilidad para su tratamiento.

7.3.2 De la Sub Gerencia de Tesoreria

Las donaciones en efectivo serdn depositadas en una cuenta

especlfica, cuando se trate de un proyecto o convenio y las

condiciones asl lo exijan, de lo contrario se depositar6 en a cuenta

de ingresos propios de la entidad, Las cuentas que se apertura en

para proyectos y/o convenios ser6n liquidadas al t6rmino de estos e

informando al ente donante.

Dispone el giro, previo requerimiento escrito debidamente

sustentado por la unidad org6nica respectiva; o cuando se trate de

ejecucion de obras debidamente sustentado con los avances de

obra y las valorizaciones correspondientes.

Decepciona la rendicion documentaria de los gastos efectuados

por la unidad org6nica, los eval0a o informa a la Sub Gerencia de

Contabilidad.

' "1 li.l-€
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7.3.3 De la Sub Gerencia de Presupuesto

Solo se incorporan los recursos que obedezcan a actos suscritos

oficialmente mediante Acuerdos de Concejo, estos recursos

provenientes de donaciones deber6n registrarse en el Presupuesto

lnstitucional, mediante un cr6dito suplementario.

7.3.4 De la Sub Gerencia de Gontabilidad

Debe16 registrar financiera y presupuestalmente, las donaciones

recibidas y entregadas ya sea en efectivo, bienes, servicios y en especie

y ser5 responsable de llevar el registro y control de las donaciones a

trav6s de auxiliares est6ndar en coordinaci6n con la Gerencia de

Secretaria General e lmagen lnstitucional, Gerencia de Administraci6n y

Gerencia de Desarrollo Urbano.

7.3.5 Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes

Deber6 realizar el registro catastral de bienes inmuebles y velar por su

debida inscripci6n y regularizaciones necesarias, identificar y controlar

los predios urbanos y r0sticos que se integren al patrimonio de margesi

de bienes inmuebles de Ia municipalidad y asimismo Mantener

actualizada la informaci6n en el SINABIP

VI!I DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Queda sin efecto las Directivas lnternas, procedimientos y disposiciones

referidas a la formulacion, actualizacion y aprobacion de Directivas de la

entidad.

lX RESPONSAB:LIDADES

9.1 secretaria General, deber6 remitir copia del Acuerdo de concejo que

aprueba la donaci6n a la Gerencia de Administracion, para que sean

considerados en los Estados Financieros de la Municipalidad Distrital

Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

一√脚
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92 Gerencia de Administraci6n,

sobre los procedimientos y

donaciones.

es la encargada de realizar las verificaciones

la documentaci6n respectiva en regla de las

9.3 En caso de obtener donaciones para infraestructura p0blica, estas ser6n

ejecutada por la Gerencia de Ejecuci6n de lnversiones.

9.4. La Sub Gerencia de Logistica deber6 mantener actualizado el registro de

donaciones; y la Gerencia de Desarrollo Urbano respecto de donaciones de

bienes inmuebles.

9.5 La Sub Gerencia de Presupuesto en la encargada de realizar la adecuada

incorporaci6n de las donaciones dinerarias que hayan sido aceptadas por

Acuerdo de Concejo.

9.6 En el caso de aportaciones dinerarias para cofinanciamiento de Proyectos de

lnversi6n realizadas en el marco del Presupuesto Participativo, estas

quedaran en custodia de la Sub Gerencia de Tesorerla hasta que sea

aceptada por Acuerdo de Concejo, el cual no deber6 sobrepasar el afio en

ejercicio para ser incorporado en el presupuesto institucional de la entidad.

X. ANEXOS

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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FORMAT0 1

SOLIC:TUD PARA PERSONAS NATURALES

Seffor:

Alcalde de la Municipalidad Distrita! Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

Yo,… …………..… …………………………………………・・………・・…………・・……………COn DNIN°

…・・…・…・―・…・…・…・…・…・…・…・,COn.… .… .… .…・…・…・…・・・…・…・―・…・…・dornic‖ io

en.... ..tengo a bien a Ud. para solicitar el apoyo

de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, mediante el

otorgamiento de una subvenci6n a favor del Sefior(a)....

. identificado con DNI No.... ... .....y con domicilio en.

.. ... . a quien conozco y se

d6 la situaci6n socioecon6mica que atraviesa.

Para eltrdmite respectivo, alcanzado la siguiente documentaci6n:

a) Fotocopia de DNI del solicitante.

b) Documento que justifiquen la subvenci6n

c) Certificado de defunci6n

d) lnforme m6dica

e) Otros (indicar)

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,..... de... .... De 20....

Firma y se‖ o del sOliclante

DNI N°

√
認嘉露y8
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FORMAT0 2

SOL:C:TUD PARA PERSONAS JUR:DICAS

Sefror:

Alcalde de la Municipalidad Distrita! Goronel Gregorio Albarracin Lanchipa

Yo,... .con DNI N"

con domicilio en..... ..............en mi calidad   de
representante de la Organizaci6n,...

.... RUC No.... debidamente inscrita con Partida
Electronica No.... ...del registro de personas juridicas de la SUNARP,
tengo a bien dirigirme a Ud., para solicitar el apoyo de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, para una subvenci6n de

destinado exclusivamente para

'.1111,|

√
おじ鷹鮮昌βy8

a Ud., para solicitar
Albarracin Lanchipa

el apoyo de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
para una subvenci6n de tipo: destinado

por registros

actividad,

de lucro.

Exclusivamente Para

Para el tr6mite respectivo, alcanzado la siguiente documentaci6n:

f) Fotocopia de DNI del representante.
g) Constancia de vigencia del poder del representante emitido

p0blicos.
Documento que justifican la subvenci6n (Programa,
invitacion de participaci6n cultural o deporte, etc).
Declaraci6n Jurada de ser una organizacion sin fines
Otros (indicar)

ｈ

　

り

Ｄ

Flrma y Se‖ o del sOlicitante

DNI N°
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FORMAT0 3

DELCARAC10N JURADA SOBRE EL EMPLEO DE LA SUBVENC:ON SOC:AL Y
COMPROMISO DE REND:C10N

Declaracion bajo juramento que
Distrital Coronel Gregorio

la subvenci6n que recibo de la Municipalidad
Albarracin Lanchipa, ser6 destinado

a

.....dicha subvenci6n fue aprobada mediante acuerdo

;;;; ,,",t," ;" .;;r;,; ";,; ,,,",".,",; ;.'" ;;,; #l:::T:":,", .
rendici6n de cuentas debidamente documentada que sustente el gasto.

Por lo expuesto y en sefial de veracidad, suscrito la presente e imprimo huella
dactilar, someti6ndome a las Sanciones de Ley en caso de incumplimiento del
compromiso asumido.

Nombres y Apellidos:

DNI N°

Firma

GERENCiA DE ADMINISTRAC10N

Sub Gerencia de COntabilidad
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FORMULAR:O DE REND:C10N DE CUENTAS

SUBVENC:ON MUN:C:PAL

IDENT:F:CAC:ON DE:NST:TUC10N O PERSONA NATURAL QUE R:NDE:

PERSONAL NATURAL O」 URIDICA N° RUC′ DoN.l

SUBVENC10N

FECHAINFORME TRABA」 ADOR SOCIAL

MONTO APROBADO

ACUERDO DE CONCE」 O

FECHA RENDIC10N

‖.   lNGRESOS DEL PER:ODO INFORMADO

Transferido por Municipa‖ dad Distrital Coronel Gre9orio Albarracin Lanchipa

DETALLE FECHA N° DEPOSI丁 0/VALE VISttA MONttO

DEPOSI丁0

√
鯛 落

|||.

IV

V.

GERENCIA DE ADMINISTRACIdN
Sub Gerencia de Contabilidad

丁OTAL GAS丁0 1NFORMADO

SALDO POR RENDIR

DOCUMENTO SUSTENttATOR:A DEL GAST0 0RIGINAL

Responsable de la informaci6n, para efectos de posteriores contactos

Nombre Completo

R.U.C/DN.|

Cargo de Ia lnstituci6n

丁e16fonO

回
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ANEXO N・ 01

ACTA DE ENTREGA DE SUBVENC10NES

ACUERDO DE CONCEJO N° /  /20.… …de

Se hace entrega de

√
お客」‖呂湾F8

a favor de

para,.… .… .…・……・…・…・…・…・…・…・…・…・…・…・…・…・・・・…・…・…・…・…・…・………・…・…・……・…・…・…・…

El beneficio de testimonio de su compromiso, de adjuntar documentos que
sustenten la subvenci6n a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, asi como enviar Carta de Agradecimiento.

Recibo Conforme Distr. Cnrl. Gregorio Albarracin L.

Representada por.

DNI N° Gerencia de Administraci6n

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa... ...de...........de 20....

Nombre:

GERENCIA DE ADMINISTRACI6N
Sub Gerencia de Contabilidad
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ANEXO N・ 02

ACTA DE ENTREGA DE DONAC:ON

ACUERDO DE CttNCE」 ON° ノ  /20.… .

Se hace entrega

de

…・…・…Ⅲ…・…・…・…・・para.

=ヽ
t

El beneficio de testimonio de su compromiso, e adjuntar documentos que
sustenten la Donaci6n a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa, asi corllo enviar Carta de Agradecimiento.

Recibe Conforme Municipalidad Distr. Cnrl.
Nombre:
por:

DNI N° : Gerencia de Administracion

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa.....de. .de 20......

Gregorio Albarracin L.

representado

GERENCIA DE ADMINISTRAC16N
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