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= RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL comienz0
N° 428 -2023-GM/MDCGAL

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 1 2 SEP, 2023

VISTOS:

Que, Informe N° 560-2020-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad; Informe N° 0013-2022-5SVS-SGPMCT-
MDCGAL, emitido por el Especialista Administrativo |; Informe N° 354-2022-SGPMCT-GGP/MDCGAL, emitido por la Sub
Gerencia de Planificacién Modernizacién y Cooperacién Técnica; Informe N° 1981-2022-GPP/MDCGAL; emitido por la Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto; Informe N° 1173-2022-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad; con
Informe N°2915-2022-GA/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Administracién; Informe N° 009-2023-CYTM-SGCMB-GDU/MDCGAL,

- : '
\v emitido por el Especialista Administrativo; con Informe N° 021-2023-SGCMB-GDU/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Catastro
N y Margesi de Bienes; Informe N° 099-2023-SAQZ-GDU-MDCGAL, emitido por la Gerencia de Desarrollo Urbano; Informe N° 196-2023-

o a\
,:’f;{,\‘\\gcho “e.)  Gerencia de Administracién; Informe N° 146-2023-SGCMB-GDU/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de
f o\ Bienes; Informe N° 465-2023-SAQZ-GDU-MDCGAL, emitido por la Gerencia de Desarrollo Urbano; con Informe N°135-2023-SGPMCT-
4 GPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion Técnica; Informe N°QQ2—2023—JCMQ—
Agmﬁ%é’fm ah SGC-GA/MDCGAL, emitido por el Especialista Administrativo II; Informe N°423-2023-TMQC-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub
e O

bm TMQC-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad; Informe N° 281-2023-GA/MDCGAL, emitido por la

1eq\

J Gerencia de Contabilidad; Informe N° 197-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacién,
Modernizacién y Cooperacién Técnica; Informe N° 374-2023-GPP-GM/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto; Informe N° 223-2023-UCP-SGL-GA/MDCGAL, emitido por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial; Informe N° 1795-
2023-SGL-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Logistica; Informe N° 851-2023-GA J/MDCGAL, emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica; Informe N°334-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién
Cooperacién Técnica; Informe N° 030-2023-JCMQ-SGC-GA/MDCGAL, emitido por el Especialista Administrativo II; Informe N°809-
2023-TMQC-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad; Informe N° 389-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido
por la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién Cooperacion Técnica; Informe N° 701-2023-GPP-GM/MDCGAL, emitido por la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; Informe N° 1112-2023-GAJ/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridicasy,

>

N

CONSIDERANDO:
;,":5,\. Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local goza de autonomia
.%r ';‘iboliﬁcc, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el articulo 194 de la Constitucidn

RIDICA \é;‘fPolﬁico del Perd, modificado por el articulo Unico de la Ley de Reforma Constitucional Ley N° 27680 y en concordancia con el

Que, en la Ley N°27972 en su arficulo 26, establece que la administraciéon municipal adopta una estructura gerencial
sustentandose en principios de programacién, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior. Se rige por los
principios de legalidad, economia, fransparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacion y seguridad ciudadana, y por los

ontenidos en la Ley N° 27444. Las facultades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion y la presente ley.

Que, con Resolucién de Gerencia Municipal N°370-2019-GM/MDCGAL, resuelve: Articulo Primero: Aprobar la Directiva
N°001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, denominada: “Lineamientos para la Formulacién, Revision, Aprobacién, Modificacién y
Difusién de Directivas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”; la misma que forma parte de la presente
resolucion. Articulo Segundo: Encargar el cumplimiento de la presente Resolucion a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y
demds dreas pertinentes. Articulo Tercero: Dejar Sin Efecto todo acto administrativo que se oponga a la presente Resolucion. |...).

Que, la Directiva N°001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, en las VII. disposiciones especificas en el punto 7.1 Ante una
iniciativa de formulacién o modificacién de directiva, se deberd realizar un diagnéstico de su necesidad identificando el resultado
que desea alcanzar con dicha norma, la misma que debe ser coherente con el cumplimiento de sus competencias y/o funciones,
objetivos institucionales y amparados en la normatividad vigente. La propuesta debe guardar relacién con algin campo
ocupacional de la dependencia que propone. En caso de directiva de alcance general, se debe realizar, el andlisis de necesidad
en coordinacion con los érganos y/o unidades orgdnicas involucrados, vinculados o arficulados, recogiendo las opiniones y
sugerencias, en concordancia con las normas aplicables que permitan la mejor aplicacién o cumplimiento. Punto 7.2, 7.2.1 Una
directiva interna es emitida a propuesta de cualquier érgano o unidad orgdnica de la Municipalidad a iniciativa propia, por
necesidad expresa o por disposicidn superior. (...). Punto 7.3, 7.3.1 Los érganos y unidades orgdnicas que elaborardn propuestas de
directivas por iniciativa propia o por disposicién superior, deben cumplir con lo establecido en los numerales y procedentes y remitir
por medio fisico y digital del proyecto de directiva a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, con atencion a la Sub Gerencia
de Planificacién, Racionalizacion y Cooperaciéon Técnica-SGPRCT; para el proceso de revision previa a su aprobacion. 7.3.2 Si la
SGPRCT, considera necesario podrd solicitar a la unidad organica que propone la directiva, mejoras en la misma, informacién
adicional y/o reuniones de trabajo con ofras unidades orgdanicas involucradas para poder definir el documento final. 7.3.3 La

SGPRCT, revisard que la propuesta de directiva se encuentre alineada a los objetivos institucionales, a las competencias de los
A= organos que proponen la directiva, aspectos de simplificacion administrativa, concordancia con las directivas internas vigentes, y
L 0T’ se cumpla con lo sefalado en el numeral 7.2 de la presente directiva. (...). 7.3.4 Culminado el proceso de revision y de encontrarse
v s conforme el proyecto de directiva, la SGPRCT elabora y eleva el informe favorable a la tramitacion de aprobacién de la directiva;
P la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto revisa el expediente para aprobacién de directiva propuesta y de estar conforme,
coloca V°B® en el proyecto de directiva y remite a Gerencia Municipal con atencién a la Gerencia de Asesoria Juridica para que
emita opinidn correspondiente. 7.3.6 Gerencia Municipal tomara conocimiento de la propuesta técnicay legal, de estar conforme
remite el expediente de aprobacion del proyecto de directiva a la Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional para
proceso de aprobacién mediante Resolucion de Alcaldia o Gerencic Municipal en caso de existir delegacion de funciones.
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL ~ comienzo
N° 428 -2023-GM/MDCGAL

Que, con Informe N° 560-2020-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad, remite el proyecto de la
“directiva "Directiva que regula las normas y procedimientos para la aceptacién y entrega de donaciones en la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa” para la revisidon y consecuente su aprobacion, por el drea competente.

Que, con Informe N° 0013-2022-SSVS-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por el Especialista Administrativo |, remite el
o la mencionada directiva para el levantamiento de las observaciones. Informe N° 354-2022-SGPMCT-GGP/MDCGAL,
emitido por la Sub Gerencia de Planificacién Modernizacién y Cooperaciéon Técnica, remite el proyecto la mencionada directiva
vara el levantamiento de las observaciones. y Informe N° 1981-2022-GPP/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, remite el proyecto la mencionada directiva para el levantamiento de las observaciones.

Que, con Informe N° 1173-2022-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad, remite el levantamiento
° ‘\ de observaciones de directiva "Directiva que regula las normas y procedimientos para la aceptacion y entrega de donaciones en
ila Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”. Posteriormente la Gerencia de Administracién con Informe
'N°29] 5-2022-GA/MDCGAL, remite el levantamiento de observaciones de la mencionada directiva.

Que, con Informe N° 009-2023-CYTM-SGCMB-GDU/MDCGAL, emitido por el Especialista Administrativo, sefiala que la
"Directiva que regula las normas y procedimientos para la aceptacién y entrega de donaciones en la Municipalidad Distrital

~ Margesi de Bienes otorgue su validacion correspondiente. Luego, la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes con Informe N°
» 021-2023-SGCMB-GDU/MDCGAL, remite las observaciones advertidas sobre el mencionado proyecto de directiva. Posteriormente,
""; la Gerencia de Desarrollo Urbano con Informe N° 099-2023-SAQZ-GDU-MDCGAL remite las observaciones advertidas sobre el
Z mencionado proyecto de directiva.

Que, con Informe N° 196-2023-TMQC-SGC-GA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad, subsana las
observaciones advertidas por la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes sobre la “Directiva que regula las normas y
procedimientos para la aceptacién y entrega de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®.
Posteriormente, con Informe N° 281-2023-GA/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Administracidn, remite el levantamiento de las
6‘}\‘\5‘ observaciones de la mencionada directiva.

! Que, con Informe N° 146-2023-SGCMB-GDU/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes, y la
‘ Gerencia de Desarrollo Urbano con Informe N° 465-2023-SAQZ-GDU-MDCGAL, requieren que la "Directiva que regula las normas y
procedimientos para la aceptacién y entrega de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”,
sea derivada a la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién Técnica para su conocimiento y tramite
correspondientes.

Que, con Informe N°135-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y
ooperacion Técnica, realiza observaciones de la "Directiva que regula las normas y procedimientos para la aceptacién y entrega
de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®.

Que, con Informe N°002-2023-JCMQ-SGC-GA/MDCGAL, emitido por el Especialista Administrativo I, sefala que se
procedid a levantar las observaciones de la mencionada directiva, por lo que se procede derivar a la Sub Gerencia de
Planificacién, Modernizacion y Cooperacién Técnica. Posteriormente, la Sub Gerencia de Contabilidad con Informe N°423-2023-
TMQC-SGC-GA/MDCGAL, remite el Informe N°002-2023-JCMQ-SGC-GA/MDCGAL para que se siga su tramite correspondiente para
su aprobacién de esta directiva.

) Que, con Informe N° 197-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y
Cooperacién Técnica, considera procedente la aprobacion de la "Directiva que regula las normas y procedimientos para la
aceptacion y enfrega de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa'. Posteriormente, la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto con Informe N° 374-2023-GPP-GM/MDCGAL, se ratifica de lo sustentado por la Sub
Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién Técnica.

2 Que, con Informe N° 223-2023-UCP-SGL-GA/MDCGAL, emitido por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial, sefiala que
a\cl hober revusodo Io Drrechvo "Directiva que regula Ios normas y procedimientos para la aceptacién y entrega de donaciones en

Logistica con Informe N° 1795-2023-SGL-GA/MDCGAL, remite el Informe N° 223-2023-UCP-SGL-GA/MDCGAL a fin de que se corrige
las observaciones mencionadas en el citado informe.

SRV Que, con Informe N° 851-2023-GAJ/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, sefiala que al haber revisado
; -\ el proyecto de Directiva "Directiva que regula las normas y procedimientos para la aceptacién y entrega de donaciones en la
R \ Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, ha apreciado observaciones las mismas que se encuentran
estipuladas en el citado informe.

/ Que, con Informe N°334-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacidn
) Cooperacion Técnica, solicita que la Sub Gerencia de Contabilidad proceda a subsanar ias observaciones mencionados en el
Informe N° 851-2023-GAJ/MDCGAL. La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto con previsto de fecha 19 de julio del 2023, deriva
a la Sub Gerencia de Contabilidad.
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Que, con Informe N° 030-2023-JCMQ-SGC-GA/MDCGAL, emitido por el Especialista Administrativo Il, sefiala que ha
procedido subsanar las observaciones de la mencionada directiva. Posteriormente, la Sub Gerencia de Contabilidad, con Informe
N°809-2023-TMQC-SGC-GA/MDCGAL, remite el levantamiento de las observaciones de la Directiva “Directiva que regula las normas
y procedimientos para la aceptacion y entrega de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®.

“Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, con Informe N° 701-2023-GPP-GM/MDCGAL, considera procedente la Dlrechvo
‘‘‘‘‘ "Directiva que regula las normas y procedimientos para la aceptacién y entrega de donaciones en la Municipalidad Distrital
Crn ‘\e Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa".

N

OA*.‘

0\ Que, con Informe N° 1112-2023-GAJ/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, considera favorable aprobar

Zla propuesta de Directiva denominada "Directiva que regula las normas y procedimientos para la aceptacién y entrega de
Ldonacnones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa", por los argumentos expuestos en el presente
CiON o jnforme

Que, revisado el expediente, se aprecia propuesta de Directiva "Directiva que regula las normas y procedimientos para
la aceptaciony entrega de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, presentado por la Sub
m“}'i'z’#\\ Gerencia de Contabilidad, la misma que ha sido revisado por la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién

V% 6'0' Técnica indicando procedente la propuesta; por otro lado, debo indicar que la mencionada directiva, tiene como objetivo es
¢ proporcionar a las unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, los mecanismos y pautas
r-de cardcter administrativo para los procesos de aceptacién, aprobacién, recepcion y registros nacionales y extranjeros, asi como
"poro la enfrega de donaciones municipales; su finalidad de establecer norma y procedimientos administrativos para la aceptacién
'y enfrega de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

Que. ademds, se debe tener presente que el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en su articulo 1 sefala lo siguiente *(...) 1.2.1 1.2.1 Los
actos de administracion interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos
/‘\ actos son regulados por cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que
“ilexpresamente asilo establezcan. Asimismo, en el articulo 73 dispone: "Cada entidad es competente para realizar tareas materiales
£/internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos.”

Que, por las consideraciones de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, el T.U.O de la Ley N° 27444 - Ley de
Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS y en uso de facultades delegadas
mediante Resolucién de Alcaldia N°97-2023-A/MDCGAL, contando con el visto bueno de la Gerencia de Secretaria General e
Imagen Institucional; Gerencia de Asesoria Juridica; Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; Gerencia de Administracion,
Serencia de Desarrollo Urbano; Sub Gerencia de Logistica, Sub Gerencia Catastro y Margesi de Bienes; Sub Gerencia de
* Contabilidad; y Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion Técnica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N°001-2023-SGC-GA/MDCGAL, denominada: "Directiva que regula las normas
y procedimientos para la aceptacion y entrega de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”,
por los argumentos expuestos en el presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucidon a la Gerencia de Administracion y la Sub
Gerencia de Contabilidad y demds unidades orgdnicas competentes de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR la presente Resolucion a las unidades orgdnicas competentes de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, y a la Sub Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacién, la publicacién en el
A\Portal Web Institucional www.munialbarracin.gob.pe

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE:

C.c. Archivo
N\ GsTI
\Seee MUNICIPALIDAD DISTRI ALBARRA
\~ GPP
Ea GER AL
- 80U
GPP
& SGC
SGL : e~
P ING. JESUS LLERENA CAMPOS$
’ GE| F MUNICIPAL
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DIRECTIVA N° 001- 2023-SGC-GA/MDCGAL
"DIRECTIVA QUE REGULA LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ACEPACION Y ENTREGA DE DONACIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA"

FORMULADO POR: Sub Gerencia de Contabilidad
FECHA: ABRIL 2023.

I. OBJETIVO

Proporcionar a las unidades organicas de la Municipalidad Distrital Coronel

Gregorio Albarracin Lanchipa, los mecanismos y pautas de caracter
administrativo para los procesos de aceptacion, aprobacién, recepcién vy
registro nacionales y extranjeros, asi como para la entrega de donaciones
municipales.

FINALIDAD

Establecer norma y procedimientos administrativos para la aceptacion y entrega
de donaciones en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru y sus modificatorias

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

- Ley N.15842.15842°27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica y
sus Modificatorias.

- Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el T.U.O de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

- Decreto Supremo N° 008-02021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que aprueba La Directiva N° 0006-
2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el

marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad
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- Resolucién Directoral N°0006-2022-EF/54.01 que Modifica la Directiva N°0006-
2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobado mediante la
Resolucién Directoral N°0015-2021-EF/54.01.

- Resoluciéon  N°112-2021/SBN  que aprueba Directiva N°004-2021/SBN
Disposiciones para el Registro de la Informacién de predios Estatales en el
Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales — SINABIP.

- Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprobé las "Normas de Control
Interno para el Sector Publico".

- Resoluciéon de Contraloria N° 146-2019-CG, que aprueba la Directiva N° 006-
2019-CG/INTEG "Implementacion del Sistema de Control Interno en las
Entidades del Estado”. Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros
Publicos N° 039-2013- SUNARP/SN, que aprueba el "Reglamento de
Inscripciones del Registros de Propiedad Vehicular, modificada por Resolucién
del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 355-2013-
SUNARP/SN.

- Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de
baja por las instituciones publicas a favor de los centros educativos de las
Regiones de extrema pobreza, modificada mediante

- Ley N° 30909 y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 013-
2004-EF, modificada por el Decreto Supremo N° 164-2006-EF.

IV. ALCANCE

Su cumplimiento es obligatorio por parte de la Gerencia Municipal, Gerencia
de Secretaria General e Imagen Institucional, Gerencia Planeamiento y
Presupuesto, Gerencia de Desarrollo Urbano, Gerencia de Desarrollo
Econdmico, Social y Seguridad, Sub Gerencia de Catastro y Margesi de
Bienes, Gerencia de Administracion, Sub Gerencia de Recursos Humanos,
Sub Gerencia de Logistica, Sub Gerencia de Tesoreria, Unidad de Control
Patrimonial Gerencia de Asesoria Juridica y otras unidades organicas
competentes que tramiten u opinen sobre el otorgamiento de las
Subvenciones y Donaciones otorgadas y/o recibidas.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad
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V. REPONSABILIDADES

5.1. Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, debera remitir
copia del Acuerdo de Concejo que Aprueba la donacién a la Gerencia de
Administracién, para que sean considerados en los Estados Financieros de
la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

5.2. Gerencia de Administracion, es la encargada de realizar las verificaciones
sobre los procedimientos y la documentacion respectiva en regla de las
donaciones.

5.3. En caso de obtener donaciones para infraestructura publica, seran
ejecutada por la Gerencia de Ejecucion de Inversiones.

5.4. La Sub Gerencia de Logistica debera mantener actualizado el registro de
Donaciones; y la Gerencia de Desarrollo Urbano respecto de donaciones de
bienes inmuebles.

5.5. La Sub Gerencia de Presupuesto es la encargada de realizar la adecuada
incorporacién de las donaciones dinerarias que hayan sido aceptadas por
Acuerdo de Concejo.

5.6. En el caso de aportaciones dinerarias para cofinanciamiento de
Proyectos de Inversion realizadas en el marco del Presupuesto
Participativo, estas quedaran en custodia de la Sub Gerencia de
Tesoreria hasta que sea aceptado por Acuerdo de Concejo, el cual no
debera sobrepasar el afio en ejercicio para ser incorporado en el
presupuesto institucional de la entidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Todas las unidades organicas que conforman la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, a efectos de iniciar los tramites de
aceptacion de una donacion, deberan presentar ante la Gerencia
Municipal el requerimiento de donacion y la documentacién sustentatoria
en original.

6.2. Las donaciones dinerarias, de bienes muebles, de bienes inmuebles u
otros, implican la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de los
bienes por parte de instituciones publicas o privadas, sociedades
conyugales o personas naturales a favor de la Municipalidad.
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6.3. Todas las donaciones otorgadas a favor de la Municipalidad, deberan ser
aceptadas mediante Acuerdo de Concejo.

6.4. Las donaciones pueden ser de dos clases: de bienes que se encuentren
en el territorio nacional o de bienes que se encuentren en territorio

extranjero.

6.5. En caso que la Municipalidad posea bienes provenientes de Convenios de
Cooperacion Interinstitucional, se aplicara el procedimiento de Alta de los
Bienes Patrimoniales (a cargo de la Sub Gerencia de Logistica — Unidad de
Control Patrimonial o la Gerencia de Desarrollo Urbano - Sub Gerencia
de Catastro y Margesi, esta ultima tratandose de Bienes Inmuebles) para
su regularizacién. El convenio de cooperacién, debera sefalar
expresamente a la Municipalidad como destinatario final o beneficiario
perpetuo de los bienes.

6.6 La donacién implica la transferencia a titulo gratuito de la propiedad de un

bien, a favor de la Municipalidad por parte de un donante nacional o

extranjero.

6.7. La oferta de donacién debera ser remitida a través de una comunicacién
escrita dirigida al Alcalde de la Municipalidad de que contenga la decision
de donar un bien de su propiedad, precisando sus caracteristicas
técnicas, ubicacion, valor y forma de adquisicion, asi como copia
certificada del DNI con la cual acredite su identidad y/o documento que
acredite tu personeria juridica. Sera exigible, segun sea el caso, la copia
del acta que aprobd la oferta de donacién y el certificado de vigencia del
poder del representante legal.

6.8 En el caso de las donaciones dinerarias, el tramite debe de iniciar mediante
una comunicacién escrita dirigida al Alcalde de la Municipalidad,

sefialando el monto y la finalidad de dicha donacion, el cual debe de ser

aceptado mediante acuerdo de concejo.
6.9. DEFINICIONES

e Bienes de Distribucion Gratuita.- Son bienes totales como equipos,

materiales de construccion, premios y condecoraciones, medallas,
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trofeos; libros didacticos, medicamentos y otros bienes que podran ser

distribuidos gratuitamente. Su entrega es esporadica.

e Directiva.- Es un dispositivo legal, de caracter interno, que emiten los
oérganos Yy unidades organicas, a través de sus autoridades
superiores, con la intencién de normas y orientar a las personas en un
determinado asunto. Las Directivas tienen por finalidad precisar
politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse
en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

e Donacién.- Es la recepciéon o entrega de recursos financieros sin

contraprestacion, ya sea a la Municipalidad, provenientes de agencias

internacionales de desarrollo, gobiernos, instituciones y organismos
internacionales, asi como de otras personas naturales o juridicas
nacionales, domiciliadas o no en el pais o: de la Municipalidad, a
instituciones, organismos, personas juridicas sin fines de lucro y/o
personas naturales. Asimismo, comprende la disposicion o entrega
gratuita de bienes muebles a personas naturales o juridicas, privadas
o del sector publico e inmuebles al sector publico.

e Sistema.- Son los conjuntos de principio, normas, procedimientos,
técnicas e instrumentos mediante los cuales se organizan las
actividades de la administracién publica que requieren ser paralizadas
por todas o varias entidades de los Poderes del Estado, los
Organismos Constitucionales y los niveles de Gobierno.

e Sistemas Administrativos.- Los Sistemas Administrativos tienen por
finalidad regular la utilizacion de los recursos en las entidades de la
administracion publica, promoviendo la eficacia y eficiencia en su uso,
siendo estos de aplicacion nacional.

o Sistemas Funcionales.- Los Sistemas Funcionales tienen por
finalidad asegurar el cumplimiento de politicas publicas que requieren
la participacion de todas o varias entidades del Estado. El poder

Ejecutivo es responsable de reglamentar y operar los sistemas
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funcionales. Las normas del Sistema establecen las atribuciones del
Ente Rector del Sistema.

e Subvenciones.- Es la ayuda econdmica que se entrega con fines
benéficos o sociales para subvenir supletoriamente la necesidad de
cubrir determinados gastos con caracter asistencial, -cultural,
deportivo, social, sindical y/o educativo, sin finalidad lucrativa de
personas juridicas y de personas naturales. Su apoyo puede ser
continuo, y/o esporadico o por unica vez dependiendo de las
situaciones presentadas.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. ACEPTACION DE DONACIONES DINERARIAS Y DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES, U OTROS POR LA MUNICIPALIDAD

7.1.1 Norma General

7.1.1.1 La donacién en efectivo y de bienes muebles, inmuebles u
otros (obras de arte en general, pinturas, servicios, bienes
perecibles, etc.) a favor de la Municipalidad implica la
transferencia a titulo gratuito de los bienes por parte de
instituciones publicas o privadas, sociedades conyugales o
personas naturales.

7.1.1.2 Todas las donaciones otorgadas a favor de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, cualquiera
sea la modalidad de entrega (dinero, bienes o servicios)
deberan ser aceptadas mediante Acuerdo de Concejo.

7113 Las fuentes de procedencia de las donaciones a ser
otorgadas a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa pueden ser:

a) Extranjeras

- De organismos multilaterales y de gobiernos

- De instituciones publico y/o privadas.

- De sociedades conyugales.
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- De personas naturales.

- De personas juridicas.

b) Nacionales

- De instituciones publico y/o privadas.
- De sociedades conyugales.

- De personas naturales.

- De personas juridicas.

7.1.2. Procedimientos para Aceptacion de Donaciones

7.1.2.1 La oferta de donacion debera ser remitida a través de una
comunicacién escrita dirigida al Alcalde de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa adjuntando los
siguientes documentos:

a) En la oferta, el donante comunicara la decisién de donar un
bien de su propiedad precisando sus caracteristicas Técnicas,
ubicacién, valor y forma de adquisicion asi como la
documentacion con la que acredite su identidad o personeria
juridica. Sera exigible, segun sea el caso, la copia del acta que
aprobé la oferta la donacidn y el certificado de vigencia del
poder del representante legal.

7.1.3 Donaciones de Bienes Muebles

7.1.3.1 El Acuerdo de Concejo que acepta la donacién, debera especificar
las caracteristicas y el valor de los bienes muebles u otros bienes
(medicinas, prendas de vestir, etc), con indicacién expresa de su
ubicacion y fin para que seran utilizados; el donante y el Sub gerente
de Logistica de la Municipalidad, procederan a suscribir el Acta de
Entrega/Recepcion del bien materia de donacion.

En mérito de Acuerdo de Concejo los bienes donados seran
ingresados al almacén donde se elaborara la respectiva Nota de
Entrada de Almacén (NEA) y el Pedido de Comprobante de Salida
(PECOSA), en el cual se anotara el destino del bien recibido en q en

cuenta lo siguiente:
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a) La Sub Gerencia de Logistica tramitara el desaduanaje del bien
o bienes donados provenientes del exterior.

b) En el caso de las donaciones provenientes del extranjero, la
Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
remitira a la Contraloria General de la Republica el formato
de donaciones de bienes provenientes del exterior, adjuntando
los Acuerdos de Concejo, donde se aprueban dichas
donaciones.

c) Este tramite debera ser ejecutado dentro de los 30 dias

calendarios siguientes a la culminacién de cada trimestre.

714 Donaciones de Bienes Inmuebles

7.1.4.1 El acuerdo de Concejo que acepta la donacion, debera especificar

las caracteristicas y el valor de los bienes Inmuebles, con

indicacidon expresa de su ubicacion y el fin para que sean
utilizados, el donante y la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de
Bienes, procederan a suscribir el Acta de Entrega /Recepcion del
bien materia de donacién.

7.1.4.2 La Municipalidad debera: realizar gestiones ante Ia
Superintendencia de Bienes Nacionales Estatales, Registros
Publicos y ante la Municipalidad de la jurisdiccion del inmueble
donado a fin de realizar todos los tramites para el saneamiento
fisico legal de bien Inmueble a través de la Gerencia de
Desarrollo Urbano — Sub Gerencia de Catastro y Margesi de
Bienes y la Gerencia de Asesoria Juridica.

7.1.4.3 Sera elevado a Escritura Publica firmando el donante y el Titular
del Pliego y/o representante, en representacion de la

Municipalidad, ante el Notario Publico.

7.1.4.4 La Sub Gerencia de Catastro y Margesi de bienes incorporara el
bien inmueble en el catastro municipal y realizara los tramites
para su registro en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes
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Estatales - SINABIP y la Sub Gerencia de contabilidad registrara
en los libros contables.

7.1.5 Donaciones Dinerarias para un Proyecto y/o Actividad Especifica

7.1.5.1 Carta dirigida al Alcalde de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa que contiene la oferta escrita en
original del donante, comunicando la decision de donar a favor de
la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa la
donacién dineraria de su propiedad, precisando para qué

actividades o servicios seria utilizado.

7.1.5.2 Documentos que acrediten la identidad del donante; en caso de

personas naturales, DNI; y en el caso de personas juridicas,
RUC y copia certificada de vigencia de poder del representante
legal.

7.1.5.3 Las gerencias ejecutoras emitiran un informe detallando el uso

que se dara a la donacién y adjuntan el proyecto de ejecucion.

7.1.5.4 La Gerencia Municipal, derivara a la Gerencia de Secretaria
General e Imagen Institucional, para ser visto en sesién de
Concejo Municipal. En caso de ser improcedente la Gerencia
Municipal informara al Despacho de Alcaldia, donde se anotaran
los criterios que se han seguido, una copia de este documento
sera entregada al donante y expediente se archivara.

7.1.5.5 El concejo Municipal evaluara la propuesta y de aprobarla se
emitira el respectivo Acuerdo de Concejo, donde se debera fijar

de manera inequivoca el valor, y destino que tendra la donacién;

de no aprobarlo, el expediente pasara a la Gerencia de

Administracién para que sea comunicado el donante.
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7.1.5.6 La Gerencia de Administracion, a través de la Sub Gerencia de
Tesoreria emitirda una constancia del depésito, en el cual se
indique el nombre del banco o entidad Financiera y numero de
cuenta corriente donde fue depositada la donacién, una copia
sera enviada a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y, a
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la Sub Gerencia de Contabilidad a través de la Gerencia de

Administracion.

7.1.5.7 Aprobada la donacion por el Concejo Municipal, la Secretaria
General remitira el Acuerdo de Concejo a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, para su registro en el Presupuesto
de la Municipalidad como un crédito suplementario.

7.1.5.8 Las donaciones en efectivo recibidas en cruzadas de solidaridad
recolectadas en anforas aperturadas por la Sub Gerencia de
Tesoreria en presencia del Gerente de Administracion,
suscribiendo un Acta de Recepcion de Efectivo, junto con los
organizadores del Evento, dinero que debe ser incorporado a las

cuentas de la municipalidad.

7.1.6 DONACIONES DINERARIAS PARA COFINANCIAR LA EJECUCION DE
PROYECTOS DE INVERSION PRIORIZADOS EN EL PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO.

7.1.6.1 Para el caso de proyectos priorizados en el proceso de
Presupuesto Participativo y que tengan propuestas de
cofinanciamiento por parte de Instituciones, asociaciones
y/o juntas vecinales, los aportes deben ser aceptados como
donaciones dinerarias mediante Acuerdo de Concejo.

7.1.6.2 Los resultados de la priorizacion de proyectos deberan de
ser informados mediante carta a |Ia organizacion
beneficiaria, sefialando el monto que debera de abonar en
la cuenta del banco y el plazo maximo a realizar dicho
depoésito establecido en el cronograma, recomendando que
dicho monto se realice en una sola armada.

7.1.6.3 El agente Participante como representante de |la
organizacion en el proceso del Presupuesto participativo
realizara una carta dirigida al Alcalde de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
comunicando el aporte del cofinanciamiento a favor de la
Municipalidad  Distrital Coronel Gregorio  Albarracin
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Lanchipa y precisando el proyecto de inversion al que sera
beneficiado; y adjuntando copia del Voucher de depédsito

como medio de constancia.

7.1.6.4 La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto consultara a la Sub
Gerencia de Tesoreria un informe que constate el depdsito, en
el cual se precise el monto, el nombre del banco o entidad
Financiera y numero de cuenta corriente donde fue depositada
la donacion.

7.1.6.5 Las donaciones dinerarias realizadas en el marco del
Presupuesto Participativo quedard en custodia de la Sub
Gerencia de Tesoreria hasta que sea aceptado por Acuerdo de
Concejo, el cual no debera sobrepasar el afio en ejercicio para

ser incorporado en el presupuesto institucional de la entidad.

7.1.6.6 Vencido el plazo para la realizacién de los aportes de
cofinanciamiento por parte de las Organizaciones beneficiarias,
la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto remitira informe
técnico a la Gerencia de Asesoria Juridica para informe legal a
fin de aceptar las donaciones por Acuerdo de Concejo. El
informe Técnico debe detallar el monto general de la Donacién y
el fin del mismo: se debera de anexar el detalle de aportaciones
por cada organizacion, el proyecto a financiar y el nimero de
informe de la Sub Gerencia de Tesoreria que constate el aporte
dinerario.

7.1.6.7 Aprobada la donacién por el Concejo Municipal, la Secretaria
General remitira el Acuerdo de Concejo a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, para su registro en el Presupuesto

de la Municipalidad como un crédito suplementario.

7.1.6.8 Asimismo, debera de informarse sobre el Acuerdo de Concejo a
la SPMI, las Unidades Formuladoras y Ejecutoras, para que se
realice el procedimiento correspondiente en el marco del
Decreto Legislativo N°1252 del Invierte.Pe sobre proyecto de

Inversion.
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7.2 ENTREGA DE DONACIONES DE BIENES QUE SOLICITAN LAS
ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO A LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA.

7.2.1 Las entidades publicas o privadas sin fines de lucro, Presentaran una
carta y/o solicitud dirigida al Alcalde de la Municipalidad Distrital Coronel

Gregorio Albarracin Lanchipa, adjuntando los siguientes documentos:

a) Copia Literal de la Ficha Registral de Registros Publicos que

\%\ Susce NCIADE /2,

acredite la representatividad de la entidad solicitante.

b) Copia certificada del Acta de Sesién de Directorio, a quien se debe
de pedir Acta de donde se apruebe la necesidad de contar con un
bien mueble, inmueble otros bienes que seran solicitados a la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
indicando el destino que se le dara en favor de la comunidad.

7.2.2 Recibida la carta o solicitud y la documentacion sustentadora, el
expediente sera remitido a la Gerencia de Administraciéon, que a través
de la Sub Gerencia de Logistica, evaluara y remitira un informe técnico
indicando las condiciones y disponibilidad de los bienes materia de

donacion.

7.2.3 En caso de ser improcedente, la Gerencia de Administracion, emitird un

informe dirigido a la Gerencia Municipal.

7.2.4 El Concejo Municipal evaluara la propuesta y de ser aprobado se emitira
el respectivo Acuerdo de Concejo, donde se debera fijar de manera
inequivoca el valor y destino que tendra el bien donado.

7.2.5 La Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional gestionara y
comunicara a la Superintendencia de Bienes Nacionales de Registros
Publicos — SUNARP, para que la transferencia sea considerada en sus
registros adjuntando a la escritura publica correspondiente.

7.2.6 Custodia de Documentos
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Una vez suscrito los documentos, los originales quedaran en custodia
en la Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional de la
Municipalidad, quien mantendra un archivo especial denominado
“Donaciones Otorgadas a Terceros”.

7.3 REGISTRO, AFECTACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

7.3.1 De la Sub Gerencia de Logistica
Debera de realizar los registros en el Inventario de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, en el caso de
Donaciones recibidas en bienes muebles dara alta y sustentara con el

Acuerdo de Concejo de aceptaciéon de la donacion. Asimismo efectuara

las valorizaciones respectivas en el caso de no contar con un valor
determinado de los bienes. En el caso de una donacién otorgada dara
de baja del inventario de Bienes Muebles de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, utilizando los lineamientos
establecidos en la normatividad vigente de Bienes Nacionales remitir a

la Sub Gerencia de Contabilidad para su tratamiento.

7.3.2 De la Sub Gerencia de Tesoreria

a) Las donaciones en efectivo serdn depositadas en una cuenta
especifica, cuando se trate de un proyecto o convenio y las
condiciones asi lo exijan, de lo contrario se depositara en a cuenta
de ingresos propios de la entidad, Las cuentas que se apertura en
para proyectos y/o convenios seran liquidadas al término de estos e
informando al ente donante.

b) Dispone el giro, previo requerimiento escrito debidamente
sustentado por la unidad organica respectiva; o cuando se trate de
ejecucion de obras debidamente sustentado con los avances de

obra y las valorizaciones correspondientes.

Decepciona la rendicion documentaria de los gastos  efectuados
por la unidad organica, los evalta o informa a la Sub Gerencia de
Contabilidad.
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7.3.3 De la Sub Gerencia de Presupuesto

Solo se incorporan los recursos que obedezcan a actos suscritos
oficialmente mediante Acuerdos de Concejo, estos recursos
provenientes de donaciones deberan registrarse en el Presupuesto

Institucional, mediante un crédito suplementario.
7.3.4 De la Sub Gerencia de Contabilidad

Debera registrar financiera y presupuestalmente, las donaciones
recibidas y entregadas ya sea en efectivo, bienes, servicios y en especie
y sera responsable de llevar el registro y control de las donaciones a
través de auxiliares estandar en coordinacién con la Gerencia de
Secretaria General e Imagen Institucional, Gerencia de Administracion y
Gerencia de Desarrollo Urbano.

7.3.5 Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes

Debera realizar el registro catastral de bienes inmuebles y velar por su
debida inscripcion y regularizaciones necesarias, identificar y controlar
los predios urbanos y rusticos que se integren al patrimonio de margesi
de bienes inmuebles de la municipalidad y asimismo Mantener
actualizada la informacién en el SINABIP

VIiI DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Queda sin efecto las Directivas Internas, procedimientos y disposiciones
referidas a la formulacion, actualizacion y aprobacién de Directivas de la
entidad.

IX RESPONSABILIDADES

9.1 Secretaria General, debera remitir copia del Acuerdo de Concejo que
aprueba la donacion a la Gerencia de Administracion, para que sean
considerados en los Estados Financieros de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.
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9.2 Gerencia de Administracién, es la encargada de realizar las verificaciones
sobre los procedimientos y la documentacién respectiva en regla de las

donaciones.

9.3 En caso de obtener donaciones para infraestructura publica, estas seran

ejecutada por la Gerencia de Ejecucion de Inversiones.

9.4. La Sub Gerencia de Logistica debera mantener actualizado el registro de
donaciones; y la Gerencia de Desarrollo Urbano respecto de donaciones de

bienes inmuebles.

9.5 La Sub Gerencia de Presupuesto en la encargada de realizar la adecuada
incorporaciéon de las donaciones dinerarias que hayan sido aceptadas por

Acuerdo de Concejo.

9.6 En el caso de aportaciones dinerarias para cofinanciamiento de Proyectos de
Inversion realizadas en el marco del Presupuesto Participativo, estas
quedaran en custodia de la Sub Gerencia de Tesoreria hasta que sea

5 aceptada por Acuerdo de Concejo, el cual no debera sobrepasar el afio en

3

ejercicio para ser incorporado en el presupuesto institucional de la entidad.

“ X. ANEXOS
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FORMATO 1

SOLICITUD PARA PERSONAS NATURALES

Sefior;

Alcalde de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

W0, s s 55 swnsimmmmnsi e mun o ne wou « vm won svnomamesmmemensms ses vevs seusnanerGON DI N . conannees
oD s « s 0 5 s R e e s s R ORINIG
BN tengo a bien a Ud. para solicitar el apoyo

de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, mediante el

otorgamiento de una subvenciéon a favor del Sefior(a).................ocoovvii...

......... identificado con DNI N°.............................y con domicilio en...........
..........a quien conozco y se
dé la situaciéon socioeconomica que atraviesa.

Para el tramite respectivo, alcanzado la siguiente documentacion:

a) Fotocopia de DNI del solicitante.

b) Documento que justifiquen la subvencion
c) Certificado de defuncién

d) Informe médica

e) Otros (indicar)

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,..... de....... De 20...

Firma y Sello del Solicitante
DNI N°

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad
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FORMATO 2
SOLICITUD PARA PERSONAS JURIDICAS

Sefor:
Alcalde de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa
Y 0, e e e e, CONDNEN® L
con domiCilio  eN........ociiiiii en mi calidad de
representante de la Organizacion,...............coo it
vieenne.....RUC N°..........................., debidamente inscrita con Partida
Electrénica N°.......................del registro de personas juridicas de la SUNARP,

tengo a bien dirigirme a Ud., para solicitar el apoyo de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin  Lanchipa, para una subvencion de
tipoi. destinado exclusivamente para

a Ud., para solicitar el apoyo de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa para una subvencién de tipo:........................destinado

Exclusivamente Para......................... e e e

Para el tramite respectivo, alcanzado la siguiente documentacion:

f) Fotocopia de DNI del representante.

g) Constancia de vigencia del poder del representante emitido por registros
publicos.

h) Documento que justifican la subvencién (Programa, actividad,
invitacion de participacién cultural o deporte, etc).

i) Declaracion Jurada de ser una organizacion sin fines de lucro.

j) Otros (indicar)

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,..... de

Firma y Sello del Solicitante
DNI N°

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad
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FORMATO 3

DELCARACION JURADA SOBRE EL EMPLEO DE LA Sl}BVENCION SOCIALY
COMPROMISO DE RENDICION

Declaracién bajo juramento que la subvencién que recibo de la Municipalidad
Distrital Coronel  Gregorio  Albarracin  Lanchipa, sera destinado
PPN

dlcha subvencmn fue aprobada medlante acuerdo .
wdel A i@l por ol |mporte de S/
PR GUP ..Con/100 so|es)

Como muestra de cumplimiento, presentare en el plazo maximo de 05 dias la
rendicién de cuentas debidamente documentada que sustente el gasto.

Por lo expuesto y en sefial de veracidad, suscrito la presente e imprimo huella
dactilar, sometiéndome a las Sanciones de Ley en caso de incumplimiento del
compromiso asumido.

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,.....de...... de 20....

Nombres y Apellidos: ...

Firma

huella

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad
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COMIENZ

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS
SUBVENCION MUNICIPAL

L IDENTIFICACION DE INSTITUCION O PERSONA NATURAL QUE RINDE:

PERSONAL NATURAL O JURIDICA N° RUC/D.N.I
SUBVENCION

FECHA INFORME TRABAJADOR SOCIAL
MONTO APROBADO

ACUERDO DE CONCEJO

FECHA RENDICION

Il INGRESOS DEL PERIODO INFORMADO

Transferido por Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

DETALLE FECHA N° DEPOSITO/VALE VISTA MONTO
DEPOSITO
. TOTAL GASTO INFORMADO Sl
V. SALDO POR RENDIR Sl
V. DOCUMENTO SUSTENTATORIA DEL GASTO ORIGINAL Sl

Responsable de la informacién, para efectos de posteriores contactos

Nombre Completo

R.U.C/D.N.I

Cargo de la Institucién

Direccion

Teléfono Email

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad
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ANEXO N° 01
ACTA DE ENTREGA DE SUBVENCIONES

ACUERDO DE CONCEJO N°................. [ /20.....de fecha..../.... /20....

DU - TV BIMIPODE D o oo rmnmummansesiorss s e 6 5 535 5. FESTWGRI 3 ok i kAo me e s 32
K @ o ihctodnsion 4454m Sedn48meerre875 545E E TSE
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El beneficio de testimonio de su compromiso, de adjuntar documentos que
sustenten la subvencién a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, asi como enviar Carta de Agradecimiento.

Recibo Conforme Distr. Cnrl. Gregorio Albarracin L.

Nombre:...................c....... Representada por.......................

DNIN®. ... Gerencia de Administracion

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa.......de...........de 20....

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad
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ANEXO N° 02
ACTA DE ENTREGA DE DONACION

ACUERDO DE CONCEJON°..................... | [20....

El beneficio de testimonio de su compromiso, e adjuntar documentos que
sustenten la Donacién a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa, asi como enviar Carta de Agradecimiento.

Recibe Conforme Municipalidad Distr. Cnrl. Gregorio Albarracin L.
Nombre:..................oo representado
2 L |

DNIN® ..o, Gerencia de Administracién

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa.....de.......... de 20......

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Sub Gerencia de Contabilidad




