
Resoluci6n de Gerencia Municipal
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Cral. Gregorio Albarr:acin Ianchipa,

vlsTos:

El INFORiTE N'1633-202rcMGAA,DCGAL. de fecha 24 de marzo del 2023. MEMORANDO N"530-2021
GM/MDCGAL, de ,ectra 10 de ma,!o &l 2023, INFORME N'22G202&SGPMCT€PP/MDCGAL, de fecha '! 9 de mayo

2023, INFORME N"05O-2023ROTP€MC.A-iIDCGAL, de fecha 11 de julio del 2023, INFORME N"4251-2023-
de fecfia 13 de iulio del 2023, INFORME N'348-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL. de fecha 24 de jutio

2023. INFORME N"66G202!GPP-GM/MDCGAL. de fecha 26 de julio del 2023, INFORME N"1't2G2021
de fucha 11 de setiemb.e del 2023, INFORME N'836&2023€MGA/MDCGAL, de fecha 11 de diciernbre

2023, INFORME N'62+2021SGPMCT-GPPn DCGAL. de bcha 1 9 de dicbrbre det 2023. INFORME N" 1 1 64-2021
GPP/MDCGAL. de bcha 2'l de diiembre del 2023, INFORME N"'155'|-2023-GA,,/MDCC'AL. de bcha 26 de diciembre
del 2023, proyedo de dirediva -NORMAS Y PROCED|M|EMTOS PARA LA EJECUCTON oE ACTTVTDADES DE
MANTENIM|ENTo DE tM/ERS|ON puBLrcA DE rNFRAESaucruRA poR ADMtNtsrRActON DtREcrA A cARGo
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRIAL CORONEL GREGORIO ALBARMCIN LANCHIPA' y.

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalirad Dist.ital Coronel Gregorio Albanacin Lanchipa, como ente de Gobiemo Local goza de
autonomia Politica, Econ6rnica y Adminbtrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el adiculo 194"
de la Constituci6n Politica del Estado, modificado por el articulo inico de la Ley de Retorma Constitucional Ley N' 27680
y en concordancia con elA.ticulo ll delTitulo Preliminarde la Ley N" 27972 - Ley Organica de Municipalidades, y normas
concordantes.

Que, de coniomidad al articulo 194 de la Constituck n Politica del Peru y el Art. ll del Titulo Preliminar de la
Ley Orgenica de Munidpalirades Ley N"27972, "Los Gobiemos Locabs gozan de autonornia politica, econ6mica y
administrativa en los asuntc de su competencia y 6ta autonornia radir= en la facultad de qercer adoa de gobiemo,
administrativos y de adminbtracitn, con suieciin al ordenamiento juridico'

Que, coniorme al adiculo 26" de la Ley N"27972-Ley Orgenica de Munkipalidades, la administraci6n municipal
se basa en principios de programaci6n direccion, gecucion, supervisi6n, contrcl recurEote y posterior, rigGndose por los
ptincipios de legalidad, economia Transparencia, simplicilad, eficiencia, efic€cia, Oarticipaci6n y seguridad ciudadana y
por los contenidos en la Ley N'27444.

Que, la Ley Orgenica de Munidpalilades Ley N"27972 estipula en su articulo 38" sobre el ordenamiento juridico
muni:ipalque 'El ordenambnto juridico de las municipalilades estS constituiio por las normas ernitidas por los 6,ganos
de gobiemo y adminbtraci6n municipal de acuerdo al ordenamiento juddico nacjonal. Las nomas y dispciciones
municipales se rigen po.los principios de exclusivk ad oralirad, legalijad y simplificaci6n administrativa, sin perjuicio de
la vigencia de otros pdncipios ger€rales del derecho administrativo. Ninguna autoidad puede avocarse a @nocer o
nomar las matedas que la presente ley oryenba estabbce co,Eo comp€dencia exclusiva de las municipalidades. (...)
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Oue, el nunreral 72.2\ del aftioJh 72 del Texto onico Ordenado de la Ley del Procedimieilo Administrativo
General aprobado poJ Decreto Supremo t{'0(X-20'l9JUS $f,ala que'Toda entilad 6 competente para realizar las
taGas maieriales intemas necesarias pa.a el efcieate cumplimiento de su mbi6n y objelivos, asi como para la distribucion
de las atribuciones que se enoEntren @mprendilas dentro de su competencia".

Que la Munbpalidad Distrital Coronel Gregorio Albanacin Lanchipa. corno ente de Gobiemo Local goza de
autonomia politica, econ6mica y adminislraliva en 106 asuntos de su corpetencia conforme lo dispone el articrb 194'
de la Constituci6n Politica del Peni, modificado por el articulo Uoico de la Ley de Refo.ma Constitucional Ley N" 27680 y
en concordancia @n el ariiculo I del tilulo Preliminar de la Ley N27972 Ley Orgenica de Municipalidades, y de normas
concordantes.

Oue en la Ley t{27972 en su articub 26", edablece que la admioistracion municjpal adapta una eslruclu.a
gerencial sustent6ndose en princidos de programaciiin, dilecci'n, eiecuci6n, supervision, co.rtrol concunente y posterior_
Se rige por 106 principios de legalidad, economia, transparencia. simplicirad, eficacia, eficiencia, padicipaciin i seguridad
ciudadana, y por los contenk os en la Ley v 27444. Las tacultades y funciones se establecen en los inst.umentos de
gestidn y la presente ley.

Que con Resoluci6n de Gerencia Municipal N37G2O1C.GM/MOCGAL, resuetue en su Articulo primero:
Aprobar la Oirectiva N"001-201SSGPRCT€PP€M/UDCGAL. denominada: "Lineamientc para ta Formutaci6n,
Revisi6n. Aprobaci6n, Modificacitn y Ditusi6n de Dredivas de la Muniipalidad Disrital Co.onet c.ego,io Albanacin
Lanchipa', y en su Adiculo Segundo: Encarga el drrplimier(o de la p,esente Resoluci6n a la Cierencia d; phneamiento
y Presupuesto y dern6s 6reas pertinentes. Articulo Tercero: Cleja Sin Eko todo ado administraiivo que se oponga a la
presente Resoluci6n. (...).

Oue la Di.ediva N"001-2019SGPRCT€PP€ UMIrcGAL, en el numeral Vll, disposidones especificas en et
punto 7.1 Ante una inicjativa de fo.muhciin o modificaci6n de directva, se debera realizar un diagn6stico de su necesiJad
ilentificando el tesultado desea alcanzar coo diJra noma, la misna que debe ser coheGnle con elormpliniento de sus
compe-tencias y/o funcinEs obietiyos institucionales y arnpaEdos en h normativuad vigente. La p,opuesla debe guardar
relacidn con algtn campo ocupacbnal de la dependencia que propooe. En caso de dire<iiva de alcance qeneral, i debe
realizar el anelisis de necesidad en coordinacion con 106 6rganos y/o unirades orgCni€s involucrados, vinculados o
articulados, recogiendo las opiniones y sugercndas en con@rdancia con las normal aptcables que permitan la mejor
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aPlicaci6n o cumplinbnto. Punto 7 2 1 Una dirediva intema es ernilida a propuesta de cuahuier 6r9ano o unilad o,ganica
de.la Municipalilad a iniciativa propia, por necesidad epresa o por disposicion superior. pun6 7.3.1 Los orginos y
unidades oEenicas que elaboratdn propuestas de diredivas por inidativa propia o pordisposici6n superior, deben'cumplir
con la establecido en los nume,ales y procedent6 y remitir por medio fisico y digital del proyedo de dirediva a la Gerencia
de Planeambnto y Pesupuesto, con atenci6n a la Sub Gerencia de Planificacion, Raciooaiizaci6n y Cooperaci6n T6cnica
SGPRCT para el proceso de revisi6n previa a su aprobaci6n 7.3.2 Si la SGPRCT, considera necesario podra solicitar a
la unidad orgenica que propone la dirediva, meioras en la misrna, informaci6n adicional y/o reuniones de trabajo con
otras uniJades orgenic6 involucradas para poder definir el docurnente frtal: 7.3.3 La SGPRCT, revisara que la propuesta
de dirediva se enoJentre alineada a los obietivos institucionales a las comp€dencias de los 6rganos qrre proponen ta
directiva, aspedos de simplificaci6n administrativa, concordancia con las diredivas intemas vigentes, y se'cumpla con
la seialado en el numeral 7.2 de la presente dirediva (...) 7.3.4 culminado el proceso de dvsi6n y oe ercontrarse
conforme el proyedo de dirediva, la SGPRCT elaboE y eleva el intorme favorable a la tramitaci6n de aprobaci6n de la
dirediva: la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto revisa el e&ediente para aprobaci6n de direcliva propuesta y de
estar, coloca V"8" en el proyedo de dirediva y remite a Gerencia Municipal con atenci6n a la Gerencia oe nsesiria
Juridica para que emita opini6n conespondienle. 7.3.6 Gerencia Municipaltomara con@imiento de la propuesta tecnaca
y legal, de eslar conforme remite el expediente de aprobacidn del proyecto de dirediva a la Gere[cia de Seqetaria
General e imagen lnstitucional para proceso de aprobacidn mediarte Resoluci6n de Atcaldia o Gerencia Municipal en
caso de exislir delegaci6n de funciones. 

J. /
Que, mediante MEMORANOO C(CUren N.Oe+{OZICI ruOCGAL, de fecha 15 de mazo det 2023 te

Gerencia Munlopal solicita que las gerenci, subgerencias. unidades. programas, realrcen un invenlario de las directivas
aprobadas, determinando si estas se encuenlran vigente y acrualizadas teniendo en cuenta eltiempo transcuffido y las
modificaciones que diariamente recae sobre las nomatjva y aiecta a Ia misma directiva, indicando tambien que d;ben
proponer la aclualizaci6n, modificacion o derogaci6n de las diredivas existentes, asi corno propone. nuevas oirec.tivii
con el fin de establecer el cotredo procediniento a seguir para que los tr6mites se conduzcan en iorma clafa, 6gil y dentro
de maaco nomatvo vigente.

Que, mediante MEMO*"- n.*arlOraOMGAJtvtDCGAL, de fech a 20 k .narzo del2[Z3, ei Gerente de
Mantenimiento y Gest6n &nbiental encarga tunciones al lng. RutEfl Dario Tamayo poma sobre el MEMoMNDo
clRcuLAR N"033-2029cilMDcciAL. ddndob un ptazo de o, dias catendario para presentar to soticitado.

Que, m€diante txronME H'togs4o2lGMGA/MDcGAL, de iecha 24 de mazo det 2023. ta cerencia de
Mantenimiento y Gesti6n Anbieotal eoite infonne a la Gerencia Munidpal, indicando que despu6s de la evaluaci6n de la
Directiva N"017-2o2GGMGA€trtatDccAL -NoRMAs y pRocEDtMtENTos pane u e.lecucror,r bi
ACTIVIDADES DE iiANTENIMIENTo DE INVERSON PUBL|CA DE TNFRAESTRUCTURA poR ADM|NISTRACION
DlREcrA A cARGo DE LA MUNtctPALtDAD DtsrRtrAL coRoNEL GREGoRto ALBAnnectN rerucutpn". 

". 
a";

considerar el item: 7.,l.5 El requerimier{o de la GtelGA del profesional id6neo, para ejercer la funci6n Oe nesponsaufe
Tecnico, el cual ser, el encargado de la eiecucirin de la Adivftlad de Manten,mie;to y qrya designaci6n se harb mediante
aclo resolutivo, estare a cargo de la Sub Cierencja de Gesti6n de Recursos Humanos_

Que, mediante MEMoMNDO N"Sg#ozg-cM/MoccAL, de iecha 10 de mayo der 2023, ra cerencia
Municipal indica a la Gereocia de Planeamiento y Presupuesto que la Gerencia de Manteni;iento y cesion e.ueni"r
informa que despu6s a la evaluaci6n de la Direc{iva N"017-2O2GGMGA-Gi/VMDCGAL "NORMAS V inOCeotutgNrOS
PARA tA EJEcucl6N DE AcTMDADES oE rvtANrENrMrENro De rNwnsr6n puet-tce oE itrnnelriiiidiune
POR ADMINISTRACION DIRECTIVA A CARGO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRIIAL CORONEL GREGORTO
ALBARRACIN IANCHIPA", se debe considerar el item: 7.1.5 El requerimiento de ta GMGA aet protesionat idoneo, para
ejercer la funcidn de responsable t6cnico, el_cual serS el encargado de la eiecuci6n de la aaiviiao oe mintenimierito y
cuya designacidn s€ hare mediante acto resolutivo, estarS a cargo de la Sub Gerencia de Gestidn de Recursos Humanos.

Que, mediante tr.rronrae ru"zze1oz3-scpMcT-cpp/MDccAl, de fecha 19 de mayo der 2023, ra sub
Gerencia de Planificaci6n, Modernizaci6n yCooperacidn T6cnica realiza recomendaciones a ta propuesta oe moain-cionde ta Direc,tiva N'017-202GGMGA-Gi MDCGAL "NoRMAS y pRocEDtMtENTOS paAn rn eJEcucroN oe
ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE INVERSION PUBLICA DE INFMESTRUCTURA POR AOTIIIISTRACION
DIRECTA A CARGO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TAITCHIPI'
indicando que se debe realizar una revisi6n ortogrSfica en toda la direcliva, en el punto Vllf, corresponoeria asfosbiones
Complementarias, y que debe adjuntar 03 juegos y la versi6n dilital.

Que, mediante rNFoRua n"osolz-ora-*orp-GMcA-MDcc,At, de fecha 11 de iutio der 2023, er rng. Ruben
Da.io Tamayo Poma, ernite inrorme a ra Gerencia de Mantenimiento y Gestion Ambbntar informando q; "; h;
1q=!a!9 las observaciories planteadas a h propuesta de modfiaacirn de ta Directiva tt"otz-zOZOCluCe-
GM/IT'DCGAL "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE II'ANTENIMIENTO bEINVERS|oN PUBLICA DE INFRAESTRUCTUM PON NOUTHISTNEdI6T OINECTN A CARGO DE TA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALMRMCIN LANCHIPA",

Que. mediante truronue r+zolzo29cMGA/MDccAL, de fecha 13 de jutio det 2023 ta cerencia deMantenimientoy Gesti6n Ambiental, presenta a la Gerencia Munidpal, la subsanaci6n de las oOservaciones ptinteaOai
a la propuesla.de modificacbn de la Dirediva N'01 7-2o2GcMcA-Gltzuoccal "nonuas v pnoceorurgr.rios pnna
LA EJECUCbN DE ACTMDADES DE II'ANTENIMIENTO DE rrrVINSrOr.r FIiEUCA OC IITNEESTNUCTUNA POC
ADMINISTRACION DIRECTA A CARGO DE LA MUNICIPALIDAD DISTNITEI. CONOXEI CNCCORO NLEANRAC]N
LANCHIPA",

v"B'
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las observaciones y/o ,e@mendadones aealizadas al proyedo de direaliva, a eieclos que sean someddas a una nueva
reevaluaci6n, y anClisis, a fin de subsanar las defobncias e inconsistencias advertidas entre un arti@lo y otro, a fin de

algunas precisiones de carScder mas especifico, confome se detalla en el presenle informe.

Qに,medant NFORME N° 83302“ MGAIMDCGAL de fecha ll( le dに颯
"η
bre de1 2023,la Cerenda de

y Cesti6n Ambental lernme a la cerencla Municipal el Levantamiento de Observaciones del Proyedo de
la Direa va"NORMAS Y PROCEDlM:ENrOS PARA LA E」 ECuC10N DE AOコⅥDADES DE MANTENIM:ENTO DE
INVERS10N PUBLiCA DE INFRAESTRUCTURA POR ADM:NISTRACI●N DlRECTA A CARGO DE LA
MUNIC!PALiDAD D:STRITAL CORONEL GRECOR:O ALBARRACIN LANCHIPA・

Que.medbnte wFORME N° 624Z023SCPMCT CPP5Л DCCAL.de recha 19 de digemo輸 dd 2023.h Sub
Cettnda de ttanttcadOn Modemレ ac6n y c∞ pe●d6n鶴
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INFRAESTRuCTURA POR ADMlNiSTRAC10N DIRECTA A CARGO DE LA MuNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
CRECO剛O AL“RMON臥 NCHPAI"cornpmeba:蹴

認 灘 ,1∬ 躙 蹴 aJttat記」鍵 椒 常 T電establecuas en ia Di"xttiva N° 0012019SCPRCT GPP

硼認tttV織乳:Ⅷ辮祖出類鮮1囁i椰理欝躙響椰 1se sugiere que ei presente doctlmento prosta ∞n(
corfespondlentes prevlo infome legal de la Cefencia de Aseso「 ia」 urldica de la Muntipalldadi segun senaladO en ei

酬機密鳥辮Ⅳ躍 :品嵩擢駄訳響呂馴詭κ認馴器 3:躍織躙甜器じ牲INVERS10N PUBLICA DE :NFRAESTRuCTURA POR ADMIN:STRAC10N DIRECTA A CARCO DE LA
MUNICIPALIDAD DiSTRITAL CORONEL GREGOR10 ALBARRACIN LANCHIPA"

Que med● oo NFORME N¬ 1●る 023-CPP/MDCGAL,de急 力a21 de dbttb● de1 2023.b Cettnda de
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PROCEDIMlENTOS PARA LA EJECuC10N DE ACTiV!DADES DE MAN「 ENIMIENT0 0E INVERS10N PUBLICA DE
INFRAESTRUcTuRA POR ADMINiSTRAC10N DIRECTA A CARCO DE LA MUNICIPALIDAD DiSTRITAL CORONEL
GREGOR10 ALBARRACIN LANCH,PA', se encuentra allenada a ias dispostiones establecidas en la Dirediva N°

001-
2“ 9ScPRCT CPP CM/MDC“ Ц que a「眸 ba bs■
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Resoluci6n de Gerencia Municipal
n" 559 -2o2s-cu/uDccAl

MODERN:ZAC10N Y COOPERAC10N TECNICA,senala que se ha rewsado elMυυLKN14Aし ,υN Vし― rLKAClυ N ILCNiCA,senaia que se ha rewsado el proyedo de modttcao6n de Dirediva
N°017-2020 GMGA C"υ MDCCAL.en la cual se advierte que la NUEVA PROPUESTA DE DiRECT!VA CONTIENEN υl′―∠U∠υく5Mもn■υlvvMυ CSAL.en la cual se adv[erte que la NU〔VA PROPUESTA DE DiRECT!VA CONTIENE
MODlF!CACiONES RESPECTO AL NUMERAL 7 1 5,NUMERAL 7321,NUMERAL 73 22.NUMERAL 7 3 2 3 Este
despacho de ia revisiOn d層 duada al proyedO de dlrect,a antes menoonada,∞ nsdera oportunO tener en cOnslderac16n
las observaciones

2 6 otc, 2023

Cral. Gregorio Albarracin lanchipa,
Que, mediante el |NFOAUE H'3a&623-SGprrcT-GppruDCGAL de iecha 24 de jutio det 2023, emitido por

el SUB GERENTE oE ptANIF|CACON, ITODERN|ZAC|ON y COOPERAC6N TECN|CA, seiata que se ha ,evisado et
proyedo de modific€ci6n de Dirediva N"017-2020€MGA€[I,VMDCGAL "NORMAS y PROCED|M|ENTOS PARA LA
EJEcucrON DE ACTMDAoES DE M,ANTEN|M|ENTo DE tNvERsoN puBLtcA DE |NFMESTRUCTUM poR
ADM|NlsrRActON DtREcrvA A cARGo DE LA MUNTCTPALTDAD DrsrRrrAL coRoNEL GREGoRto ALBARMCIN
LANCHIPA", la nueva propuesta contiene modificaciones en el nume.al 7.,l 5 numeral. 7.3.2.1. numeral 7.3.2.2. numeral
7.3.2.3. La mencionada propuesta de modificaci6n de dirediva presenta una adecuada Etruclura conlojnle a la Directrya
N"001-20I9SGPRCTCPP-GIi/MDCCTAL "Lineamientos pa.a la formulaci6o, modificaci6n y difuskin de directivas de Ia
M-unicipalidad Dbtrital Coronel G,egorio Ahanacin Lanchipa aprobada mediante Resoluci6n de Gerencia Municjpal
N"370-2019Gi/MDCGAL". oue. conforme al Reghmento de organizacj6n y Funciones-RoF vigentre aprobado
mediante la O.U N'2G2022, Sub Gerencia de Planificaci6n, Modemizaci6n y Cooperaci6n Tecnica tbni corno funci6n "
(...) Emitk opini6n tecnica a las propuestas de normas, diredivas, reglamentos y docurientos normativos que deriven de
las unidades organicas de la entidad, enmarcada en aspedos de Simplificaci6n administrativa, estruciura del documento.
coherencia normativa general, ebclos en elambto de€plicacron y enfoque de gesli6n por procesos, segun conesponda
(...)". Por lo expueslo, esta Sub Gerencia es de oPlNloN PRoCEDENTE a la aprobaci6n de ta modincaion ae Oiieaua
N'017-202GGMGA-GM/MDCGAL. Se adjunia al presenie 03 juegos con elvisto bueno y se recomienda remitirel misno
a Ia Gerencia Municipal para que sea derivado a la Gerencia de Asesoria Juridica, para que revise el mencionado
proyecto de directiva y emita opini6n legal al respeclo.

Que, mediante tXfOnUg ru"OO#OZlcpp-cM/MDCGAL, de fecfia 26 de jutio det 2023, ta cerencia de
Planeamiento y Presupuesto, remite a h Gerenqa MunEipat, ta Aprobaci6n de h nueva Directiva "NoRMAS t
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVTDADES DE i/iANTENIMIENTO DE INVERSION POBLICA DE
INFRAESTRUCTURA PoR ADMtNtsrRAcroN DtREcrA A cARGo DE LA MUNtctpALtDAD DtsrRtrAL coRoNEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", recomendando derivar a la Gerencia de Asesoria Juridica para su aprobaci6n
medrar e Ado Resolutivo.

Que, mediante tXrORue r.t"l I ZOIO234AJIMOCC,AL, de Hra 1t de setiembre de, 2023, ta cerencia de
Asesoria Juridica, remite a la Gerencia Municipal, concluye dkjendo: Si bien se advierte que mediante el INFORME
N"34&202lsGPircr-GPP/uDccAL. de iecha 2.t de jutio det 2023, det sua cenErre DE pLANtFtcActoN,

√
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Crnl. Gregorto Albarracin Lanchipa,

INFRAESTRUCTURA PoR AD[atNtsrRActON DtREcrA A cARGo DE t-A MUNtctpALtDAD DtsrRtrAL coRoNEL

E'fu''Z"EGORIO 
ALBARRACIN LANCH|PA". por to6 argumertos e&uestc en el presente tnfonrle.

[Tl/lUIntgqg E Que, tevisado ele)eediente, se aprecia propuesta de -NORMAS Y PROCEDIMIENIOS PARA LA EJECUCTON
Yd 

- 
^ ^TS 

DE ACTIVIDADES DE i/I,ANTENIMIENTO oE INVERSION PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA PoRADMINISTRACIoN
'?D,r UoB" ^ DlREcrA A cARGo oE LA MUNtctpALtDAo otsrRrrAf coRoNEL GREGoRto ALaARRActN LANcHtpA".

presentado por h Gereocia de Manteniniento y Gesti6n Ambiental, la misma que ha siro revisado poJ la Sub Gerencia
de Planific€cidn, Modemizaci6n y Cooperaci6n Tecnica indicando p.ocedente ,a propuesta. Por otro lado, debo indicar
que la mencionada dirediva, tiene corno otjetivo edablecer 106 lineamientc tdciicoo, metodor6gi@s y procedimentales
de observancia obligato.ia, que permitan la adecuada eiecuci.rn del plan de MantBnimiento, de lr|\ersirn piblica e
lnfraestructura Munijpal, po,la modalftlad de adminbt-acbn directa a cargo de la Muniipalirad Dbtritat Co.pnel cregorio
Albanacin Lanctipa.

- Que. ademis, se debe lener pres€nte que el texlo Unrco Ordenado de la Ley l,l27rl44- Ley del Procedimiento
AdJninistrativo General, aprobado por e, oecreto suprerno N"oo4-m19-JUS, en su irticuto I seaah b siguierte ,, (...)
1.2.1 Los ado6 de adminislracidn intema de las entidades destinadas a organizar a hacer funcbnar sus propias
astiviJades o servicios. Estos aclos son reguladog por cada €ntirad, con sujeci6n a las disposiciones del Titulo preliminar
de esta Ley, y de aquellas normas que expEsamente asi lo establezcan, Asimisrno. en el articulo 73.3 dbpone: fada
entidad es competente pa,a realizar tareas rllaleriales intemas necesarias para el efcie,{e cumplimiento de su misi6n y
objetivos."

Oue, de confo.milad con la Ley N"27972 Ley Org6nica de Municipalilades y con la Resoluci6n de Alcaldia
N"097-2023.A,/MDCGAL de bcha 24 de febrero de 2023 en la cual se delega faclltades al cerente Municipat; y contando
con las visaciones de la Ge,encia de S€qetaria GerEral e lmagen lnstiiucional, Gerencia de Asesoria Juridi;, Gerencia
de Mantenimierto y Gesfion Ambiental, Cierencia de Planeambnto y Presupue$o, Sub Geroncia de planificaci6n,
Modernizaci6n y cooperaci6n T€srica de la Municipatidad Distritat corooel Gregorio Albarracin Lanchipa.

SE RESUELVE:

ARTiCULO PRIf,ERO: APROBAR IA DirECiiVA N"OO'I-2023.Gi/IC.A€M/MDCGAL "NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA IA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE INVERSIdN PUBLICA DE
INFRAESTRUCTURA POR ADMINISTRACION URECTA A CAR@ DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ATBARRACIN LANCHIPA", por los argurEntos expuestos en lc consirerandos de la presente resoluci6n.

ARTiCULO SEGU DO: DISPOIIER que la presenle Dirediva aprobada en el adicrrto primero de ta presente
l9-"9!9iq, entra.6 en vigencia a partir del dia silJuiente de su aprobaci6n y deroga ta direciiva anterior 'DttiECTlVA
N"017-202GGMGA-GM/I[ DCGAL', asi mismo deia sin efedo todo aao adhinistrativo que se oponga a ta presente
Resolucidn.

ART|CULO TERGERO: E CARGAR el cumplimbnto de ta presente resoruci6n a ta ceIencia de
Mantenimiento y C€ti6n Ambbntal, y demas unirades organicas competentes de la Munidpalirad Distrital Coronel
Grego.io Albanacin Lanchipa.
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D!RECT:VA N° 001‐2023‐GMGA‐GM′MDCGAL

“NORMAS Y PROCED:MIENTOS PARA LA EJECUC10N DE ACT:V!DADES
DE MANTEN:M:ENTO DE:NVERS!ON PUBL:CA DE:NFRAESTRUCTURA
POR ADM:N:STRAC:ON D:RECTA A CARGO DE LA MUN:C:PAL:DAD
D!STRiTAL CORONEL GREGOR:O ALBARRAC:N LANCH:PA"

FORMULADO POR: Gerencia de Mantenimiento y Gesti6n Ambiental

FECHA

- Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos

: 07 de diciembre de\2023.

OBJETIVO:

La presente directiva tiene por objetivo establecer los lineamientos
t6cnicos, metodolog icos y proced imentales de observancia obligatoria,
que permitan la adecuada ejecucion del Plan de Mantenimiento, de
lnversi6n P0blica e lnfraestructura Municipal, por la modalidad de
administracion directa a cargo de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa.

FINALIDAD:
La presente directiva tiene como finalidad:

a) Orientar y unificar criterios en el Plan de Mantenimiento de
lnversion P0blica y de lnfraestructura, estableciendo normas que
faciliten su correcta y adecuada ejecuci6n en concordancia con la
normativa legal vigente y con lo dispuesto por la presente directiva.

b) lmplementar un efectivo instrumento de gesti6n t6cnica
administrativa que permita usar correctamente los recursos
priblicos asignados al Plan de Mantenimiento, de lnversion p0blica
y de lnfraestructura.

BASE LEGAL:

Constitucion Politica del Per0.
Ley N' 27972, Ley 0196nica de Municipalidades y Modificatorias.
Ley Anual de Presupuesto Del Sector P0blico para el afro fiscal
pertinente.
Decreto Supremo N" 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley
N" 27444.
Ley N" 27658, Ley Marco de Modernizaci6n de la Gesti6n del Estado.
Decreto Legislativo N" 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto
P0blico.

/
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Resoluci6n de Contraloria N' 195-88-CG, Normas que regulan la
Ejecucion de las Obras Publicas por Administraci6n Directa.
Resolucion de la Contraloria N" 320-2006-CG, Normas de Control
lnterno, conforme a la ley N"28716 Ley de Control lnterno de las
Entidades del Estado.
Decreto Legislativo No 1252, que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de lnversiones.
Decreto Supremo N" 284-2018-EF, que aprueba el reglamento del
D.L. N'1252.
Resolucion de Gerencia Municipal N' 370-2019-GM/MDCGAL, que
aprueba la Directiva No 001-201g-SGPRCT-GPP/MDCGAL
"Lineamientos paru la Formulaci6n, Revisi6n, Aprobaci6n,
Modificacion y Difusion De Directivas de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa".
Resoluci6n de Alcaldia N' 068-2021-NMDCGAL, que aprueba el Plan
Estrat6gico lnstitucional Ampliado 2019-2024 de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.
Ordenanza Municipal No 026-2020-MDCGAL, que aprueba la
modificaci6n Parcial del Reglamento de Organizacion y Funciones
(ROF) de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de
los funcionarios y servidores p0blicos directamente vinculados con la
Ejecucion del Plan de Mantenimiento y de lnfraestructura Publica por
parte de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

RESPONSABILIDADES

La Gerencia de Mantenimiento y Gesti6n Ambiental, la Gerencia de
Administracion, la Sub Gerencia de Supervisi6n y Liquidacion de
Proyectos y dem6s dependencias en el 6mbito de sus competencias,
son responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la presente
directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

Para efecto de la aplicaci6n de la presente directiva,se debe tener

en consideraci6n las siguientes definiciones:

.1.  INVERS:ON PUBLICA

,Son todas las intervenciones temporales que se financian total o
parcialmente con recursos p0blicos, destinados a la formacion de capital
fisico, humano, natural, institucionalylo intelectual, que tenga como

√
灘濃桜3

IV.

V.

VI.
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proposito crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion
de bienes y/o servicios que el Estado tenga responsabilidad de brindar o
de garantizar su prestacion.

6.2. PLAN DE MANTENIMIENTO

Es el conjunto de acciones requeridas para la infraestructura, maquinaria,
equipos y procesos regulares de la entidad para que conserven su
condicion adecuada de operacion. Los mantenimientos pueden ser:

a) MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Accion de car6cter periodico que tiene la particularidad de prever,
evitar o neutralizar dafros y/o el deterioro de las condiciones fisicas
de la infraestructura p0blica y de los componentes que les otorga
funcionalidad; asi mismo las acciones que se deben desarrollar
ser6n de forma inmediata, para intervenir y evitar riesgos de
accidentes y/o riesgos a los usuarios, permitiendo su operatividad
continua, confiable, segura y economica.

b) MANTENTMTENTO CORRECTTVO

Accion de car5cter puntualy rutinario araizdel uso intensivo u otros
factores externos, de componentes, partes, piezas y en general de
elementos que constituyen una inversi6n o planta fisica,
permitiendo su recuperaci6n, mejoramiento, restauracion o
renovaci6n modernizada con la implementaci6n de acciones que
den durabilidad a la inversi6n municipal y adem6s evitar riesgos a
la salud de los usuarios otorgando una funcionalidad optima
acrecentando y asegurando el tiempo de vida de la infraestructura
municipal.

c) MANTENIMIENTO RUTINARIO

Actividad de car6cter o naturaleza permanente o diaria;
generalmente referido a la realizaci6n de las actividades de
limpieza y conservacion de la infraestructura p0blica; vias de
comunicacion urbanas y 6reas de recreacion pasiva y
esparcimiento.

d) MANTENTMIENTO PERIODICO

Actividad de car6cter o naturaleza peri6dico semanal, mensual o
anual, generalmente tienen el proposito de evitar la aparici6n o el
agravamiento de defectos mayores, de preservar las

√
諮湯営1輝

GERENCIA DE MANTENIMIENTO Y GEST10N AMBIENTAL
pag,4



MUNICIPALIDAD DISttRITAL CORONEL GREGOR10 ALBARRACIN LANCHIPA

DIREC丁 IVA N° 001‐2023-GMGA‐GM′MDCGAL

caracteristicas iniciales, de conservar la integridad estructural de la
infraestructura y de corregir algunos defectos puntuales mayores.

6.3. PROGRAMA ANUAL DEL PLAN DE MANTENIMIENTO

- Proceso planificado y organizado para desarrollar el Plan de
Mantenimiento, con car6cter permanente y contin[o orientadas a
presentar y mantener condiciones originales de operacion de una
determinada inversion p0blica expresando la periodicidad, el alcance
de la actividad y recursos comprometidos.

6.4. UNIDAD EJECUTORA

- Es el organo responsable de la gestion y de la ejecucion del Plan de
Mantenimiento de lnversi6n P0blica

6.5.  RESPONSABLE TECNiCO

lngeniero Civil, Arquitecto ylo Afines habilitado y especializado,
responsable de la ejecucion fisica y financiera del Plan de
Mantenimiento durante el periodo que dure la ejecucion del Plan de
Mantenimiento.

6.6.  !NSPECTOR

- lngeniero Civil, Arquitecto y/o Afines habilitado, servidor o funcionario
de la entidad, responsable de la evaluacion y ejecucion del Plan de
Mantenimiento de inversion p0blica, durante el periodo que dure la
ejecucion del Plan de Mantenimiento.

6.7. CUADERNO DE PLAN DE MANTENIMIENTO

- Es un cuaderno foleado, sellado y legalizado por un notario priblico,
donde el Responsable Tecnico consigna16 los trabajos diarios,
anot6ndose las observaciones y disposiciones del inspector de la
ejecucion del Plan de Mantenimiento.

La Gerencia de Mantenimiento y Gestion Ambiental en adelante (GMGA),
es el organo de linea encargado de proponer, organizar, dirigir y controlar

l#F "-,, 
bd;; las acciones de operacion y mantenimiento de inversion p0blica,

i,:{ "/[ ^',fales como infraestructura, maquinaria, equipos y ornato en el 6mbito
:\, .ll/ ,r distrital, debiendo formular para ello, el programa anual del Plan de
l':V " Mantenimiento.

√
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La GMGA, es componente para elaborar Planes de Mantenimiento,
ejecutar y desarrollar acciones orientadas a la inspecci6n, supervisi6n,
control y fiscalizaci6n.

La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos, en adelante
SGSLP, es un organo de linea responsable de supervisar la correcta
utilizacion de los recursos p0blicos durante la ejecucion del Plan de
Mantenimiento de lnversion P0blica, la SGSLP revisa la documentaci6n
t6cnica sustentadora de los Planes de Mantenimiento, emitiendo informe
t6cnico de CONFORMIDAD y recomendando su APROBACION con Acto
Resolutivo mediante previa opinion legal por parte de Asesoria Legal.

La SGSLP, eval0a los expedientes adicionales, deductivos y deductivos
vinculantes, asi como las ampliaciones de plazo del Plan de
Mantenimiento en ejecucion que sean requeridos. Asimismo, evalta los
informes mensuales y final de la culminacion del Plan de Mantenimiento.

6.8. ETAPAS DE UN PLAN DE MANTENIMIENTO:

a) ETAPA DE PROCESO ADMINISTRATIVO

En esta etapa previa a la ejecucion fisica del Plan de Mantenimiento,
se llevan a cabo los tr6mites administrativos necesarios, que incluyen
la emision de 6rdenes de servicio, ordenes de compra, etc. Estos
tr6mites son esenciales paru dar inicio a la ejecuci6n del
Mantenimiento. Se determina el plazo de treinta (30) dias calendarios
a fin de gestionar, formalizar toda la documentacion correspondiente;
asegurando asi un inicio fluido y organizado de la ejecucion fisica del
Plan de Mantenimiento.

b) ETAPA DE PROCESO DE EJECUCTON:

En esta etapa entra en ejecucion el Plan de Mantenimiento ya
aprobado con los est6ndares establecidos, recursos y plazos
asignados, hasta el 0ltimo dia calendario de ejecucion.

c) ETAPA DE CIERRE DE MANTENIMIENTO:

En esta 0ltima etapa posterior al final de la ejecucion fisica del Plan de
Mantenimiento, el Responsable T6cnico debe elaborar el informe final
para derivarlo al inspector designado, quien dar6 en aprobacion al
lnforme final y a la vez recomend ar1 realizar la recepcion del Plan de
Mantenimiento por la comision de recepci6n. El plazo para estas
acciones se ha determinado en treinta (30) dias calendarios.

cERENcTA DE MANTENTMTENTo y cesrr0u AMBTENTAL
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VII. DISPOSICIONESESPECIFICAS.

7.1 PREVIA A LA EJECUGION:

Para el inicio de un Plan de Mantenimiento de lnfraestructura por la
modalidad de Adminiskaci6n Directa, las Unidades Org6nicas pertinentes,
deben observar y cumplir previamente los siguientes requisitos:

a) La GMGA elabora el Programa Anual del Planes de Mantenimiento
de lnversion PIblica a ejecutar, el mismo que debe16 estar alineado
a los objetivos institucionales del Plan Operativo lnstitucional (POl),
debiendo coordinar con las 6reas encargadas cuya inversi6n
priblica ser6 intervenida.

b) El programa Anual de Planes de Mantenimiento; ser6 remitido a la
Gerencia Municipal, quien previo a su validaci6n, solicitar6 a la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, disponibilidad
presupuestal

c) Para la modificacion del Programa Anual de Planes de
Mantenimiento, por inclusi6n de alg[n Plan de Mantenimiento no
contemplada inicialmente, se deber6 solicitar la respectiva
autorizacion a la Gerencia Municipal sustentado adecuadamente
dicha modificaci6n.

7.1.1 Elaboraci6n y Aprobaci6n Del Plan De Mantenimiento

) La GMGA, deberd solicitar a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,
la asignacion presupuestal para la elaboraci6n del Plan de Mantenimiento,
el cual deberd detallar, la estructura funcional program6tica, fuente de
financiamiento y secuencia funcional.

La GMGA, elaborar6 los Planes de Mantenimiento de lnversi6n P[blica
de lnfraestructura contemplados en el Programa Anual de Planes de
Mantenimiento, debiendo estar visado en todas sus p6ginas por el (los)
profesional (es) encargado (s) de su elaboraci6n y seg0n el contenido
mlnimo indicado en el (Anexo N'01).

La GMGA, remitir5 el Plan de Mantenimiento a la SGSLP, la cual
designar6 un inspector para su evaluaci6n, de haber observaciones estas
ser6n remitidas a la GMGA para que a trav6s del(os) profesional(es)
encargados(s) de su elaboraci6n procedan a subsanar dichas
observaciones.

d) Una vez emitida la CONFORMIDAD a la evaluaci6n del Plan de
Mantenimiento, por parte de la SGSLP, la GMGA procederd a solicitar
asignacion presupuestal a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

b)

C)

GERENCIA DE MANTENIM ENTO Y GEST ON AMB ENTAL
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La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, derivarA el expediente a la
Sub Gerencia de Presupuesto. Una vez otorgada la asignacion
presupuestal, deber6 remitir la documentacion conteniendo el Plan de
Mantenimiento para la Gerencia de Asesoria Juridica, para la opinion
legal.

El acto resolutivo que aprueba el Plan de Mantenimiento, deber6 indicar
obligatoriamente la estructura funcional program6tica, fuente de
financiamiento, seccion funcional, presupuesto analitico, tiempo y
modalidad de ejecucion.

El requerimiento de la GMGA del profesional, para ejercer la funci6n de
Responsable T6cnico, el cual ser6 el encargado de la ejecucion del Plan
de Mantenimiento.

El Responsable T6cnico del Plan de Mantenimiento remitir6 a la Sub
Gerencia de Logistica el cronograma de adquisiciones de bienes y
servicios que forma parte del "Plan de Mantenimiento", los requerimientos
de estos ser6n mediante cuadros de necesidades.

El Responsable T6cnico del Plan de Mantenimiento, remitir6 a la Sub
Gerencia de Gestion de Recursos Humanos el requerimiento de personal
que intervendr6 en la ejecucion del Plan de Mantenimiento para Ia

formulacion oportuna de convocatorias y contratos respectivos, donde
necesariamente con el inicio del Plan de Mantenimiento, se inicia la
obligacion para el adecuado control de recurso presupuestal en cuanto a
la mano de obra.

La Sub Gerencia de Logistica remitir6 los materiales, bienes y/o servicios
adquiridos para la ejecucion del Plan Mantenimiento conforme a las
especificaciones t6cnicas y t6rminos de referencia adjuntado a los
cuadros de necesidades presentados por el Responsable T6cnico.

Los materiales, equipos y servicios adquiridos por la Sub Gerencia de
Logistica, con cargo del Plan de Mantenimiento, al ser internados en
Almac6n Central deber6n contar con la conformidad del responsable del
Almac6n Central en caso de bienes, y en caso de servicios con la

conformidad del Responsable T6cnico, en caso de recursos
especializados, el proveedor debe16 adjuntar las especificaciones
t6cnicas de los materiales y el protocolo de pruebas para equipo de
suministrado.

El responsable de la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de
proyectos, asignar6 al mismo lnspector que hizo la evaluacion del Plan de
Mantenimiento, para realizar las labores de lnspector del Plan de
Mantenimiento.

e)

g)

h)

k)
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7.2 DURANTE LA EJECUCION:

7 .2.1. Para el inicio del Plan de Mantenimiento se deber6 contar con la

asignaci6n presupuestal otorgado por la Gerencia de Planeamiento y

Presupuesto. En la fecha de inicio del Plan de Mantenimiento de la
inversi6n priblica, se deber6 levantar un acta debidamente suscrito por el
Responsable T6cnico y el lnspector.

7.2.2. Efectuada la suscripcion del acta de inicio del Plan de Mantenlmiento, se
proceder5 a la apertura del cuaderno del Plan de Mantenimiento habiendo
sido este previamente foleado, sellado y legalizado por el notario p0blico,
en lo que se proceder6 a registrar la fecha de inicio del Plan de
Mantenimiento y transcripcion del acta de entrega de la infraestructura de
corresponder, ademds se consignar6; fecha de inicio y termino de los
trabajos, al igual que las modificaciones autorizadas, avances mensuales,
controles diarios de ingreso de materiales y personal, horas de trabajo de
los equipos, asi como los problemas que vienen afectando en parte el
cumplimiento de los cronogramas establecidos y las ocurrencias por parte
del Responsable T6cnico e inspector.

7.2,3. El Plan de Mantenimiento se ejecutard seg0n lo dispuesto, asi como las
disposiciones impartidas por el inspector a trav6s del cuaderno del Plan
de Mantenimiento.

La Sub Gerencia de Contabilidad, al primer dia habil del mes siguiente,
remitir6 el reporte de gastos (Formato A), a nivel compromiso, devengado,
girado, pagado y rendido, por cada Plan de Mantenimiento a la GMGA,
con copia a la SGSLP.

La Sub Gerencia de Logistica, al primer dia h6bil del mes siguiente,
remitir6 el reporte detallado de ordenes de compra servicios y
afectaciones, por cada Plan de Mantenimiento a la GMGA, con copia a la
SGSLP,

7.2.6. La Sub Gerencia de Presupuesto, el primerdia h6bil del mes siguiente,
remiti16 reportes presupuestales nivel de certificado, compromiso,
devengado, girado y pagado, por cada Plan de Mantenimiento a la GMGA,
con copia a la SGSLP.

7.2.7. Unidad de Almacen Central, al primer dia h6bil del mes siguiente, remitir6
reportes de PECOSAS y NEA(s) por cada Plan de Mantenimiento a la

7.2.8.

GMGA, con copia a la SGSLP.

Durante la ejecucion del Plan de Mantenimiento, el inspector y/o
responsable de la SGSLP, podr6n realizar pruebas de control de calidad
de trabajos realizados, materiales, asi como el funcionamiento de las

' instalaciones, conforme a las especificaciones t6cnicas del Plan de
Mantenimiento.

7.2.9. El Responsable T6cnico, controlara permanentemente los egresos que

se efect0en en dicho Plan de Mantenimiento, los cuales deberdn ser

GERENCIA DE IVIANTENII/IENTO Y GESTION AMBIENIAL
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concordantes con el Presupuesto Analitico de gastos aprobados en el
Plan de Mantenimiento. El Responsable T6cnico pod16 contar con un
asistente administrativo para realizar dicha funcion el cual anotara los
gastos y archivar6 la documentacion correspondiente de tareas de
materiales, alquiler de maquinaria, pagos de personal obrero y empleado,
cuadro de necesidades, pecosas, contrato de maquinaria, partes diarios,
valorizaciones y otras labores administrativas que le asigne el
Responsable Tecnico asi tambien pod16 contar con un asistente t6cnico.

7.2.10. El Presupuesto analitico de gastos que fue aprobado en el Plan de
Mantenimiento pod16 ser susceptible de reformulacion y/o modificaci6n de
manera excepcional por el Responsable T6cnico, sustentado
adecuadamente su propuesta el cual deber6 ser aprobada por el lnspector
del Plan de Mantenimiento, debiendo comunicarse a las dem6s 6reas
competentes.

7.2.11. El Responsable T6cnico deber6 hacer entrega al lnspector de los
metrados ejecutados valorizados en forma mensual, mediante el
cuaderno del Plan de Mantenimiento.

7.2.12. Todo el Plan de Mantenimiento ser6 objeto de un control estricto, del
cumplimiento del plazo programado para su ejecucion y un control que
ser6 realizado por la GMGA y el inspector designado, donde se pod16
mostrar el avance programado, ejecutado, reprogramado y acelerado (si
fuera el caso).

7.12.13. El almacenero del Plan de Mantenimiento deber6 informar
mensualmente al Responsable T6cnico y a la Sub Gerencia de Logistica
(cuando lo solicite y/o realice las inspecciones de campo), respecto al
movimiento de almac6n del Plan de Mantenimiento, el cual sere
debidamente sustentado, dicho informe mensual lo presentara el primer
dia h5bil de cada mes siguiente al Responsable T6cnico.

.2.14.:NFORME MENSUAL:

a) El Responsable T6cnico presentar5 mensualmente a la GMGA, un
informe mensual detallado (con una copia original a la SGSLP), sobre el avance
fisico valorizado del Plan de Mantenimiento, precis6ndolos este informe mensual
se presentar6 en original y copia dentro de los primeros siete (07) dias del mes
siguiente valorizado, seg0n el Anexo No2, de la presente directiva.

b) La GMGA, remitir6 el original del informe mensual a la SGSLP, para su
revision y aprobacion. En el caso de actividades adicionales, deductivos y/o
deductivos vinculantes, se realizarl valorizaciones separadas que se adjuntaran
al informe mensual, asi mismo se informara de los problemas que generan las
ampliaciones de plazo.

c) El lnspector asignado elaborara un informe mensual que contendr5 como
minimo la valorizacion del avance, pruebas de control de calidad efectuadas
durante el mes, galeria fotogr6fica, copias del Cuaderno del Plan de
Mantenimiento, kardex suscritos por el Responsable T6cnico e lnspector, y

GERENCIA DE MANTENIMIENTO Y GESTION AMBIENTAL
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dem6s apreciaciones seg[n elformato elaborado por la SGSLP, con fecha limite
a cinco (05) dias calendario del mes siguiente.

7.2.'15. AMPLIACIONES DE PLAZO:

El plazo para la ejecucion del Plan de Mantenimiento, es fijada en el calendario
de avance del Plan de Mantenimiento, expresado en dias calendario y se contara
desde el dia en que se suscribe el acta de inicio, el Responsable T6cnico y/o
inspector designado este obligado a cumplir y hacer cumplir los plazos
estipulados.

Para casos que sea necesaria la ampliaci6n de plazo, se solicitara
oportunamente, por medio del Cuaderno del Plan de Mantenimiento y se
justificara en los siguientes casos:

a) Demoras o limitaciones causadas por el otorgamiento de recursos
financieros

b) Desabastecimiento de materiales y/o insumos u otros casos fortuitos o de
fuerza mayor, debidamente sustentado.

c) Ejecuci6n de actividades adicionales y/o deductivos.

d) Demoras en el tr6mite de aprobaci6n de trabajos complementarios.

e) Cualquier otra variacion y/o modificaci6n del contenido del Plan de
Mantenimiento original de la actividad de mantenimiento siempre que
afecte realmente la ruta critica de los trabajos a realizar y origen la
postergacion debidamente sustentada, documentada y calculada.

anotara y sustentara su solicitud en el cuaderno del Plan de Mantenimiento.

El inspector deber6 pronunciarse a trav6s del Cuaderno del Plan de
Mantenimiento en un plazo m6ximo de tres dias calendario de recibida la

comunicaci6n.

El Responsable T6cnico en caso de ser negada la ampliacion de plazo, podrd
solicitar ante la GMGA, la reconsideracion a la SGSLP y en el caso de ser
aceptada su solicitud lo anotar6 en el Cuaderno del Plan de Mantenimiento.

El inspector del Plan de Mantenimiento aprobar6, tramitar6 y regularizarl la

ampliaci6n de plazo.

La procedencia de la ampliacion de plazo se formalizarlmediante acto resolutivo
que aprueba la ampliacion solicitada.

De ser aprobada la ampliacion del plazo solicitado, el Responsable T6cnico
presentar6 al inspector del Plan de Mantenimiento el nuevo cronograma de
ejecuci6n actualizado en un plazo que no exceder6 de cinco (05) dias calendario
Ue notificada el acto resolutivo de aprobacion de la ampliacion de plazo.

GERENCIA DE MANTENIMIENTO Y GESTION AMBIENTAL
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7.2.16.. DE LOS ADICIONALES Y DEDUCTIVOS:

Todo deductivo y/o adicional de la inversion, debe ser aprobada por acto
resolutivo.

7.2.16.1. Adicionales: Mediante Cuaderno del Plan de Mantenimiento, el
Responsable T6cnico manifestard la necesidad de ejecutar actividades
adicionales que permitan el cumplimiento de las metas fisicas del Plan de
Mantenimiento, indicando la causal debidamente sustentada, la cual podr6 ser
por:

a) Hechos fortuitos o fuerza mayor (imprevisibles).

b) Omisiones, errores.

c) Deficiencias en la formulacion del Plan de Mantenimiento aprobado.

7.2.',6.2.- Tipos De Adicionales

a) Adicional por Partidas Nuevas: Trabajos no considerados en el Plan de
Mantenimiento que son necesarios para la culminacion del mantenimiento, estos
pueden ser por casos fortuitos o fuerza mayor sin estar asociadas a un deductivo
vinculante. Se concilia an6lisis de precios unitarios no existentes en el Plan de
Mantenimiento, y se destalla nuevas especificaciones t6cnicas relacionadas, asi
como se presenta mayor detalle en nuevos planos, planilla de metrados y otros
documentos que sean necesarios dependiendo del tipo de trabajos nuevos

rios para culminar el mantenimiento.

) Adicional por Mayores Metrados. - Mayor metrado de trabajos previstos
n el Plan de Mantenimiento. Se respeta las condiciones establecidas en el Plan

de Mantenimiento. No se adjunta mayor informaci6n, solo se detalla en planos,
planilla de metrados, las diferencias de cuantificacion incrementada.

c) Adicional por Mayores Gastos Generales. - o de mayores Costos de
lnspeccion, desagregado de presupuesto y su resumen. Siempre que
corresponda conforme a dias de ampliaciones de plazo aprobados o por
actualizacion de escala remunerativa.

d) Adicional por lncremento de Precios. - El cual ser6 elaborado solo en
casos que tras las adquisiciones y contrataciones realizadas se demuestra una
variacion de precios entre ordenes, contratos y precios del Plan de
Mantenimiento.

e) Adicional por Desfase Presupuestal. - Sustentado en el andlisis
detallado del informe de corte fisico - financiero.

√
脚
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7.2.16.3. Contenido Del Expediente Adicional

a) lnforme debidamente sustentado con anotacion expresa de la norma que
la ampara, solicitando la aprobacion adicional. En este documento y en
todos los dem6s, se consignar6 el nrimero del adicional, asl como el
adicional 6 adicional con deductivo vinculante.

b) Copias de las anotaciones efectuadas en los asientos respectivos, tanto
por el Responsable Tecnico como el inspector en el cuaderno del Plan de
Mantenimiento, sobre la necesidad de ejecutar el adicional.

c) Planos del Plan de Mantenimiento original sin modificaciones y planos del
Plan de Mantenimiento modificado con el Adicional a ejecutar.

d) Presupuesto del adicional, elaborado con los precios unitarios del
presupuesto original en caso que no existieron los precios unitarios en
dicho Plan de Mantenimiento, se elaborar6 eladicionalcon nuevos precios
unitarios

e) Para el caso de partidas nuevas deber6 adjuntar un acta de conciliaci6n
de precios aprobado por el Responsable T6cnico y el inspector del Plan
de Mantenimiento

0 De considerarse gastos generales detallar el sustento de la misma por la
necesidad de considerar los gastos generales que son necesarios para la

ejecucion de dicho adicional.

Planilla de metrados

Diagrama de Red (PERT-CPM o similar), de la ejecucion adicional, para

sustentar la ampliacion de plazo, siempre que la ejecuci6n del adicional
repercuta efectivamente en la duraci6n del Plan de Mantenimiento. (Ruta
critica).

Diagrama de Barras o de (GANTT), para la ejecucion del adicional.

Calendario valorizado del avance del adicional

7.2.16.4. Deductivos.- Cuando exista la necesidad de ejecutar deductivos , el
Responsable T6cnico, deber5 expresarlo en el Cuaderno del Plan de
Mantenimiento, indicando la causal debidamente sustentada, la cual podr6
referirse a aquellos componentes que encontr6ndose en el Plan de
Mantenimiento aprobado, ya no es necesario ejecutar por razones debidamente
justificados ( de orden tecnol6gico - avances, cambios en los materiales a
utilizar, de disefro, etc.), debiendo encontrarse con su respectiva valorizacion.
Parala aprobacion de un deductivo del Plan de Mantenimiento el Responsable
T6cnico deber6 presentar a la unidad ejecutora un expediente.

GERENCIA DE MANTENIMIENTO Y GEST10N AMBIENTAL
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7.2.16.4.1.- Tipos De Deductivos:

a) Deductivo Vinculante. Correspondiente a aquellos casos que las
partidas deductivas guardan relacion con el adicional por partidas nuevas.

b) Deductivo Por Menor Metrado. - Menores metrados de trabajos
previstos en el Plan de Mantenimiento. No se adjunta mayor detalle, solo se
detalla en planos y planilla de metrados, las diferencias de cuantificacion
incrementada.

7.2.16.4.2. Contenido Del Expediente Deductivo:

a) Memoria Descriptiva

1) Antecedentes
2) Objetivos del Proyecto
3) Ubicacion
4) Descripcion de las metas programadas
5) Modalidad de ejecucion
6) Plazo de ejecucion
7) Presupuesto integral del Plan de Mantenimiento
8) Del Deductivo, (Justificaci6n, documentaci6n sustentatoria, anotaciones

del cuaderno de mantenimiento)
9) Presupuesto del Deductivo
10)Plazo de Ejecucion del Deductivo
1 1)Conclusiones
12)Recomendaciones

*r'b) Planilla de metrados

c) An6lisis de precios unilaterales

d) Copias de las anotaciones efectuadas en el cuaderno del Plan de
Mantenimiento, tanto por parte deljefe del proyecto el Responsable T6cnico y el
inspector designado, sobre la necebidad de ejecutar el deductivo.

7.2.16.4.3. Procedimiento De Aprobaci6n Del Adicional, Deductivo y/o
Deductivo Vinculante.

a) Para la aprobaci6n de dicho adicional, deductivo y/o deductivo vinculante,
estos deber6n ser tramitados ante los organos competentes de manera
oportuna, dentro del plazo de ejecucion del Plan de Mantenimiento y solicitar la
misma para el acto resolutivo, por lo cual el incumplimiento o desatenci6n al
mismo, provocara complicaciones administrativas, legales y financieras a la
entidad.
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b) El lnspector aprobar6 y/o observard la presente directiva, solicitudes de
adicional, deductivo y/o deductivo vinculante, basSndose en leyes, normas y
reglamentos vigentes.

c) El lnspector deber6 pronunciarse, en un plazo m5ximo de cinco (05) dias
calendarios de recibida la comunicaci6n a la SGSLP, de haber observaciones
deber6n ser levantadas dentro de los tres (03) dias hdrbiles.

d) Dicha conformidad del expediente adicional deber6 llevar la firma del
Responsable T6cnico y V'B' del lnspector del Plan de Mantenimiento, y ser5
remitido a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para la Certificaci6n
Presupuestaria correspondiente, el cual la remitird a la Gerencia de Asesoria
Juridica para opini6n legal.

e) Aprobado el adicional, deductivo y/o deductivo vinculante, el Responsable
T6cnico remitire al inspector, el cronograma de ejecuci6n reprogramado del
adicional, deductivo y/o deductivo vinculante del Plan de Mantenimiento, en un
plazo que no exceder6 los cinco (05) dias calendario.

f) Los presupuestos adicionales deben formularse y aprobarse
independientemente de los deductivos del Plan de Mantenimiento mediante acto
resolutivo, sean estos por modificaci6n: reduccion y/o supresion de partidas, que
pudieran aprobarse para la misma ejecuci6n del Plan de Mantenimiento, aun
cuando ambos se encuentren vinculados.

7.3 POSTERIOR A LA EJECUCION:

- Culminaci6n Del Plan de Mantenimiento.

Son requisitos para declarar el t6rmino del Plan de Mantenimiento, haber
lminado con las metas fisicas programadas estando asentadas en el cuaderno

de Plan de Mantenimiento, con V'B' del inspector.

b) Una vez culminada la ejecuci6n del Plan de Manlenimiento,
Responsable Tecnico, dejara constancia de ello en el cuaderno del Plan
Manten imiento.

7.3.2.- lnforme Final

a) El Responsable T6cnico debe elaborar el informe final, en un plazo
m6ximo de treinta (30) dias calendario de haber culminado el Plan de
Mantenimiento, seg0n el Anexo N"03.

La GMGA deriva el expediente completo del lnforme Final a la SGSLP, quien a
su vez lo deriva al inspector designado del Plan de Mantenimiento para su
evaluaci6n y posterior a ello remita su informe de APROBACION respecto al
lnforme Final de Plan de Mantenimiento mediante informe en plazo m6ximo de
(10) dias calendario.

b) De haber observaciones, estas deber6n ser subsanadas en un plazo
m6ximo de diez (1 0) dlas calendario.

ｅ‐

ｄｅ
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c) Una Vez remitido la Aprobacion del lnforme Final por el lnspector, este a
su vez recomendar6 que se proceda con la recepcion del Plan de Mantenimiento
por parte de la Comision de Recepcion y derivar6 a la Gerencia de Asesoria
Juridica para su aprobacion mediante acto resolutivo.

7.3.3. Recepci6n del Plan de Mantenimiento

a) En el primer mes de cada afro, se conformarf la Comision de recepcion
del Plan de Mantenimiento, la cual tendr5 vigencia durante el afro fiscal y ser6
formalizada mediante acto resolutivo. Dicha comision estar6 integrada por un
(01) representante de la GMGA, (lngeniero Civil o Arquitecto Colegiado y
Habilitado), quien la presidir6, un (01) representante de la SGSLP, (lngeniero
Civil o Arquitecto Colegiado y Habilitado), un (01) representante de la Gerencia
de Administracion (Contador P0blico Colegiado y Habilitado), y como asesor
t6cnico el inspector del Plan de Mantenimiento.

b) La Unidad Ejecutora, solicitara a la Comision de Recepcion del Plan de
Mantenimiento, debiendo adjuntar para ello el lnforme Final Aprobado.

c) Constituida la Comision de Recepcion en el lugar fecha y hora fijados,
procederd a verificar elfiel cumplimiento de los establecido en los planos finales
o post construcci6n, los metrados finales y especificaciones t6cnicas del Plan de
Mantenimiento, adicionales, deductivos y/o deductivo vinculante, debidamente
aprobados, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario, se suscribir5 en
sefral de conformidad la respectiva Acta de Recepcion del Plan de
Mantenimiento.

En el caso que la Comisi6n de Recepcion del Plan de Mantenimiento, no
contrase conforme al Plan de Mantenimiento Ejecutado, proceder6 a levantar

n Acta de Observaciones en el que detallara los motivos y/o observaciones para
ho recepcionar el Plan de Mantenimiento y fijara un plazo equivalente a 1112 del
cronograma final aprobado para la correspondiente subsanacion de lo
observado.

7 .3.4. Conciliaci6n Financiera

a) Una vez que el Plan de Mantenimiento haya concluido fisicamente, cuente
con el informe final aprobado y con la conformidad del acta de recepci6n,
posterior a ello se procede a la conciliacion financiera.

b) La GMGA remite un informe a la Gerencia de Administracion para que a trav6s
de la Sub Gerencia de Contabilidad, se realice la revision de la rendicion de
cuenta financiera del Plan de Mantenimiento y proceda a la conciliacion
financiera del expediente mediante informe en plazo m6ximo de 10 dias
calendario.

... c) En el caso que la Sub Gerencia de Contabilidad mediante su responsable
",, pvaluador encuentre observaciones en el expediente, el Responsable T6cnico

del Plan de Mantenimiento tiene un plazo de (07) dias calendario para levantar
.. las observaciones.

√
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d) Una vez aprobado la conciliacion financiera por parte de Sub Gerencia de
Contabilidad, el cual por medio de la Gerencia de Administracion remitir6 un
informe a la Gerencia de Asesoria Juridica para su opinion legal.

7.3.5. Asi Mismo:

a) El Responsable T6cnico, a la culminacion del Plan de Mantenimiento de
lnfraestructura Municipal, debe16 efectuar el internamiento de saldos de
materiales y herramientas, en presencia del inspector y el responsable del
almac6n centralde la entidad, debiendo este fltimo expedir la respectiva nota de
entrada al almac6n (NEA).

b) El Responsable T6cnico, a la culminacion del Plan de Mantenimiento,
deber6 efectuar el internamiento de los Activos Fijos a su cargo, segUn la
normativa interna vigente respecto.

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

PRIMERA. - La presente directiva en vigencia, al dia siguiente de su aprobacion
mediante Acto Resolutivo, encargado su distribuci6n y publicaci6n a las
dependencias competentes.

SEGUNDA. - La Sub Gerencia de Tecnologias de lnformaci6n y Comunicacion
publicara en el espacio virtual denominado Directivas Vigentes MDCGAL la

「eSente directiva aprobada

CERO.‐ Los
nimiento de

tiempos de atencion de los diferentes procedimientos de
infraestructura municipal se encuentran establecidos en la

鮮
も

presente Directiva.

CUARTA. - Las disposiciones y asuntos que no contemplen en la presente
Directiva, ser6n resueltos por la Gerencia de Mantenimiento y Gesti6n
Ambiental, en coordinaci6n con la Sub Gerencia de Supervision y Liquidaci6n de
Proyectos.

QUINTA. - Al entrar en vigencia la presente norma, todos los Planes de
Mantenimiento de lnversion P0blica que se encuentren en elaboraci6n y
ejecuci6n se adecuaran a la norma vigente.

IX. ANEXOS:

Anexo N" 01: Contenido minimo del Plan de Mantenimiento.

Anexo N'02: Contenido del lnforme Mensual del Plan de Mantenimiento.

Anexo No 03: Contenido del lnforme Final del Plan de Mantenimiento.

, Anexo N' 04: Acta de Recepcion del Plan de Mantenimiento.
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ANEXO N'01

CONTENIDO MINIMO DEL PLAN DE MANTENIMIENTO

El contenido minimo, de los Planes de Mantenimiento, debe consignar lo
siguiente:

l. Caratula del Plan de Mantenimiento
ll. Contenido del Plan de Mantenimiento
!l!. Resumen T6cnico; contendr6 adem6s de lo indicado en la parte

considerativa lo siguiente:
3.1. MemoriaDescriptiva
3.2. EspecificacionesT6cnicas
3.3. Planilla de metrados
3.4. Presupuesto
3.5. PresupuestoAnalitico
3.6. Cronograma Anual de Ejecucion del Plan de Mantenimiento
3.7. Cronograma valorizado de Gastos del Plan de Mantenimiento.
3.8. Cronograma de adquisiciones de Materiales, Maquinarias y Mano

de Obra.
3.9. Listado de lnsumos.
3.10. An6lisis de Precios Unitarios.
Planos de Ejecucion del Plan de Mantenimiento
Anexos (fotos, pruebas de laboratorios y documentacion administrativa
que demuestre la necesidad de mantenimiento)
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ANEXO N° 02

CONTENIDO DEL:NFORME MENSUAL DEL PLAN DE MANTENIM:ENTO

l.DATOS GENERALES
l.l GENERAL:DADES
Func:on                         :
Division Funcional
Grupo Funcional
Plan de Mantenimiento
Resolucion de Aprobacion
Fuente de Financiamiento
Presupuesto Asignado
Presupuesto Ejecutado

1.1.a. -Localizaci6n de! Plan de

Region :

Provincia :

Distrito :

Localidad/Zona :

Fecha de lnicio de Trabajos :

Plazo Programado :

Plazo Ejecutado :

Fecha de Culminacion :

1.1.b.- Gerente de Mantenimiento y Gesti6n Ambiental:

Responsable T6cnico :

lnspector :

DESCRIPC:ON DEL PLAN DE MANTEN:M:ENTO
Beneficlos del Plan de Manteninniento, metas
descripci6n del avance fisico― financiero.

programadas,

2. L:M:TAC:ONES Y RESTR:CC:ONES
3. CONCLuS:ONES Y RECOMENDACiONES
4. REPORTE DE RECURSOS EMPLEADOS

4.1.RECURSOS DE MANO DE OBRA:

√
gg謝:fχ8

Mantenirniento:

Categoria
Metrado

H.H
Anterior

Acumulado
H-H

De:
Mes
H¨H

Actual
Acumulado

H.H

Precio
Unitario

Precio
Parcial

0¨ !V

0‐ :::

0… lll
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0‐ :

TOTAL S′

Nota: Las categorias del personal obrero encargado de la ejecuci6n de los
trabajos de mantenimiento estar6 de acuerdo a la 0ltima escala y categoria
remunerativa del personal aprobado mediante Resolucion de Alcaldla.

4。2.RECURSOS DE MAQUINAR:A Y EQUIPOS:

Metrado
H.H

Anterior
Acumulado

H-H

Actual
Acumulado

H.H
Maquinaria

／

▼

URSOS DE MATER:ALES:

Materiales de
Construcci6n

Unid. Metrado Anterior
Acumulado Ｓ

Ｄｅ‐

Ｍｅ

Actual
Acumulado

Precio
Unitario

Precio
Parcial

Cemento

Fierro
Corruqado
Arena Fina

Clavo

Etc.

TOTAL S′ ,
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√
翻 脚

4.4 RESUMEN DE RECURSOS EMPLEADOS:

Descripci6n
Presupuesto
Plan de
Mantenimiento

Valorizaci6n

%
Anterior

Acumulado Del Mes

Actual

Acumulado

Mano de
Obra
Maquinaria
v Equipo
Materiales

COSTO

D:RECTO
GASTOS
GENERALE
S

COSTO
TOTAL S′ .

VALORIZAC!ON MENSUAL DEL PLAN DE MANTENIM!ENTO:
Conforme a Cuadro AdiuntO.

AVANCE FIS:CO¨ F:NANCiERO DEL PLAN DE MANTENIM:ENTO:

タ

Fisico 1er Mes 2do Mes 3er Mes Etc. Tota:

Programado

%

Ejecutado

%

Financiero 1er Mes. 2do Mes 3er Mes Etc. Total
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Programado

%

Ejecutado

%

7.FOTOGRAF:AS DEL PLAN DE MANTEN:M:ENTO:
Debera mOstrarse el proceso del Plan de Mantenirniento numerado las
fotografias y asignandOles un texto descriptivo

Mantenimiento.
f.-Tareo de Personal Empleado y Obrero.
g.- Resoluciones.

√
卿

∠

虐

や

pag.22

GERENCIA DE MANTENIMITruTO V GESTION AMBIENTAL

ANEXOS:
Presupuesto Analitico del Plan de Mantenimiento.
Sustentacion de Metrados Ejecutados.
Pruebas de Control de Calidad.

d.- Valorizacion de Maquinaria.
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ANEXO N° 03

CONTEN:DO DEL:NFORME F:NAL DEL PLAN DE MANTEN:M:ENTO

PARTEl:lNFORME TECN:CO F:NAL:

1.ODATOS GENERALES:
Funcion
Division Funcional
Grupo Funcional
Plan de Mantenimiento
Resoluci6n de Aprobacion
Fuente de Financiamiento
Presupuesto Asignado
Presupuesto Ejecutado

Localizaci6n del Plan de Mantenimiento:

Region
Provincia
Distrito
Localidad/ Zona :

Fecha de lnicio de Trabajos :

Plazo Programado
Plazo Ejecutado
Fecha de Culminacion :

Gerente de Mantenimiento y Gestion Ambiental:
Responsable ttё cnico     :
lnspector               .

2.0.¨  MEMOR!A DESCR:PT:VA DE LOS TRABAJOS REALMENTE
EJECUTADOS:

2.1.‐ :NTRODUCC:ON:

Se:ndicara:

- Si existieran modificaciones al Plan de Mantenimiento original,
especificar las causas que lo motivaron.

- Si no cumpli6 con el plazo estipulado en el Plan de
Mantenimiento.

- lndicar las causas que motivaron el retraso.

―Ocurrencias Principales del Plan de Mantenirniento.

2.2.‐ GENERAL:DADES DEL PLAN DE MANTEN:MIENTO:

Se indicara la ubicaci6n,areas,etc

2.3.¨ METAS ALCANZADAS.

GERENCIA DE MANTENIMIENTO Y GEST10N AMBIENTAL
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2.4.PROCEDIMIENTOS CONSTRUCT:VOS EMPLEADOS:

Se indica16:

Procedimientos constructivos empleados.
Cumplimiento de las especificaciones t6cnicas del Plan de
Mantenimiento.
Si se hubieran efectuado trabajos complementarios, se indicarSn
tambi6n los procedimientos constructivos empleados.

3.0.‐ VALOR:ZAC:ONES:

3.1.RECURSOS EMPLEADOS:

3.1.a.‐ Recursos de Mano de(Э bra

3.1.b。‐Recursos de Maquinaria y Equlpos

3.1.c.‐ Recursos Materiales

3.1.d.‐ Resumen de Recursos Empleados

4,0.‐  VALORIZAC!ON F:NAL DE  LOS METRADOS REALMENTE
EJECUTADOS:

4.1.Valo面 zaci6n de los ttrabaios COmplementattos yノo Reducciones de
Metas.

5,0.‐ PRUEBAS DE CONTROL DE CAL:DAD.

0。…ESPECIFICAC:ONES TECNICAS.

.‐CRONOGRAMA  REAL  DE  EJECUC:ON  DEL PLAN DE
NTEN:MIENTO.

8.0.‐ FOTOGRAF:AS DEL PLAN DE MANTENIMIENTO.

Debera rnOstrase el proceso de trabalos eleCutados numerado las fotografias y

asignandoles un texto descriptivo a la rnisma.

9,0。‐SALDOS DEL PLAN DE MANTEN:M!ENTO.

Debera adiuntarla Nota de Entrada al Almacen central(NEA)con su respectiva

Cuia de lnternarniento de Materlal Sobrante.

10.0.‐ ACTA DE RECEPC:ON DE TRABAJOS CULM:NADOS.

Debe estar debidamente rubricada porlos rniembrOs del Conlitё  de Recepci6n

Del Plan de Mantenirniento.

√
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PARTE‖ :DOCUMENTAC10N ADM:N:STRAT:VA.

1.0.‐DOCUMENTOS RECiB:DOS Y REMIT:DOS(Debidamente Foliadas)
2.0.‐CONTROL DE PERSONAL:
Debera adiuntar hOlas de tareO y plan‖las del personal empleado y obrero

3.0.¨RELAC:ON DE COMPROBANTES DE PAGO(ORDENES DE PAGO
POR BIENES Y SERVIC:OS CON CARGO AL PLAN DE
MANTEN:MIENTO)。

4.0。 ‐CONTROL DE ALMACEN
4.1.‐ Cuadros de Necesidades
4.2.― Ordenes de Compra
4.3.‐ Pecosas∨ alorizadas
.4.- Controles Visibles de Almac6n Kardex (Rubricados por el

sponsable)
- Notas de pedido
- Guia de Remision o Salida de Materiales

4.7.‐ Cuia de lnternamiento de Matettales

4.8.¨ Reporte Mensual de Materiales utllizados en el Plan de Mantenirniento

5。 0。‐CONTROL DE MAQU:NAR:A Y EQU:POS

5.1.- Valorizacion de Maquinaria y Equipo

5.2.- Partes Diarios de Maquinaria

5.3.- Reporte Mensual de Maquinaria y Equipo utilizado en el Plan de
Mantenimiento.

√
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ANEXO N°04

ACTA DE RECEPCiON DEL PLAN DE MANTENIM:ENTO

Siendo las.… ….…… HOraS del dia  .…  ……de.… ….……… ……・de1 20.… .… , se
constituyeron en ellugar de la Elecuci6n del Plan de Manteninniento,designado

con Resoluci6n… ….… …….……・…・…・…de fecha.… .… .… .…・……・…・…・l preSidida por el
e integrada por los siguientes

miembros .., para proceder con la recepcion del
Plan de Mantenimi"rio,;................ ........",cuyos datos
generales son los siguientes:

0 Unidad Ejecutora :

g) Plan de Mantenimiento :

h) Resolucion de Aprobacion:
i) Fuente de Financiamiento:
j) Presupuesto Base :

k) Modalidad de Ejecucion :

Localizaci6n del Plan de Mantenimiento:
l) Region
m) Provincia :

n) Distrito :

o) LocalidadlZona :

p) Fecha de inicio de Trabajos :

q) Plazo Programado :

r) Plazo Ejecutado :

s) Fecha de Culminacion :

, t) Responsable T6cnico :

u) lnspector
v) Gerente de Mantenimiento y Gestion Ambiental:

El comite de Recepcion del Plan de Mantenimiento luego de la lnspeccion Fisica
y de la documentacion que adjunta y que se requiere para estar conforme, tal
como lo indica la Directiva No. .....-2023-GMGA-GM/MDCGAL- "Normas y
Procedimientos para la ejecuci6n del Plan de Mantenimiento de lnversi6n
P0blica de lnfraestructura por Administracion Directa a Cargo de la MDCGAL",
ha procedido a la inspeccion fisica del Plan de Mantenimiento para verificar el
fiel cumplimiento de su ejecucion.

Al t6rmino de la verificacion, la comisi6n ha constatado que: (1er caso) - la
ejecucion del Plan de Mantenimiento presenta observaciones de car6cter t6cnico
- financiero, concluyendo que los trabajos no se han ejecutado acorde a las
especificaciones t6cnicas establecidas en el Plan de Mantenimiento o (2do caso)
- existe conformidad con lo detallado en el lnforme Final y las especificaciones
t6cnicas aprobadas en el Plan de Mantenimiento. La comisi6n procede a levantar
la presente acta.
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Presidente Miembro

Miembro
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