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N° 437 -2023-GM/MDCGAL COMIENZO
Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 2 1 SEP. 2023
VISTOS: :

Que mediante Informe N° 258-2023-SGPMI-GPP/MDCGAL de fecha 07 de julio de 2023, Informe N°
1370-2023-SGP-GPP-GM-A/MDCGAL de fecha 14 de julio de 2023, Informe N° 398-2023-SGPMCT-
GPP/MDCGAL de fecha 14 de agosto de 2023, Informe N*® 453-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL de fecha 04 de
septiembre de 2023, Informe N° 793-2023-GPP/MDCGAL de fecha 06 de septiembre de 2023, Informe N° 1136-
2023-GAJ/MDCGAL de fecha 18 de septiembre de 2023; y

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local goza
de autonomia Politica, Economica y Administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el
articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por el articulo tnico de la Ley de Reforma
Constitucional Ley N° 27680 y en concordancia con el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley
Organica de Municipalidades, y normas concordantes.

Que, mediante Informe N° 258-2023-SGFPMI-GPP/MDCGAL de fecha 07 de julio de 2023, el Sub Gerente
de Programacion Multianual de Inversiones presenta la Informacién preparada por el Evaluador de Proyectos de
Inversion Publica IV — Lic. Vladimir Abel Figueroa Garcia, referente al Memorando Circular N* 018-2023-
GPP/MDCGAL, dicha informacion consta de (Inventario de Procesos, Fichas Técnicas de Procesos y Diagramas).

Que, mediante Informe N° 1370-2023-SGP-GPP-GM-A/MDCGAL de fecha 14 de julio de 2023, el Sub
Gerente de Presupuesto remite la informacién de la fase de determinacion de progesos de la Sub Gerencia de
Presupuesto.

Que, mediante Informe N° 398-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL de fecha 14 de agosto de 2023, el Sub
Gerente de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica en atencion al Memorandum Circular N* 018-
2023-GPP/MDCGAL, remite la informacion solicitada (Ficha de Inventario de Procesos, Ficha Técnicas y
Diagramas).

Que, mediante Informe N° 453-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL de fecha 04 de septiembre de 2023, el
Encargado de la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica informa gue revisé las
propuestas presentadas por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerencia de Presupuesto, Sub
Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones, Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y
Cooperacion Técnica, habiéndose realizado ajustes y la codificacion correspondiente. Asimismo, se precisa que
conforme a la Resolucion de Secretaria Gestion Publica N* 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica
N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica para la Implementacion de la Gestién por procesos en las Entidades de
la Administracion Publica”, es necesario seguir con el tramite administrativo para la aprobacion de la determinacion
de procesos; por lo expuesto, la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion Técnica es de
OPINION FAVORABLE a la aprobacion de la Determinacion de Procesos de la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion Técnica, Sub Gerencia de
Presupuesto, Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones.

Que, mediante Informe N° 793-2023-GPP/MDCGAL de fecha 06 de septiembre de 2023, el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto da la CONFORMIDAD a la determinacién de Procesos de la Sub Gerencia de
Presupuesto, Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones y Sub Gerencia de Planificacion,
Meodernizacién y Cooperacion Técnica.

Que, mediante Informe N° 1136-2023-GAJ/MDCGAL de fecha 18 de septiembre de 2023, el Gerente de
Asesoria Juridica Opina que es procedente aprobar la Determinacién de Procesos de la Sub Gerencia de
Presupuesto, Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones y Sub Gerencia de Planificacion,
Modernizacién y Cooperacion Tecnica

Que, la Ley N” 27972 — Ley Organica de Municipalidades, modificado por el Articulo 1 de la Ley N®
31433 sefala en su Articulo 20 precisamente en su numeral 6 que es una atribucion del Alcalde la de Dictar
decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas.

Que, mediante Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, en su numeral 72.2 del articul_o 72
senala que Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas ngcesarias para el eficiente
cumplimiento de su misién y objetivos, asi como para la distribucién de las atribuciones que se encuentren

comprendidas dentro de su competencia.

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP de fecha .2.7 de
diciembre de 2018, se aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, Norma Técnica para la Implementacion de
la Gestién por procesos en las Entidades de la Administracion Publica.

Que. el articulo 2 de la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N” QOB-2_D18—PCM-SGF_’, establece
que “La Norma Técnica aprobada por |a presente Resolucion, es de aplicacion obligatoria para las Entidades a las
que se refiere el articulo 3 de los Lineamientos de Organizacion del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo
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N°® 054-2018-PCM, en todo aquello que se les sea aplicable"; es decir incluye a los Gobiernos Locales como la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

Que, la Normativa Técnica N° 001-2018-PCM/SGP tiene como objetivo establecer disposiciones técnicas
para la implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la Administracién Plblica con la finalidad
de poner a disposicion de las entidades de la administracion publica disposiciones técnicas para la implementacion
de la Gestién por Procesos, como herramienta de gestion que contribuye con el cumplimiento de los objetivos
institucionales y en consecuencia, un impacto positivo en el bienestar de los ciudadanos.

Que, en el Paso 2. Revision y Aprobacién de la propuesta de Procedimiento de la Normativa Técnica
encionada en el parrafo precedente sefala que la propuesta de procedimiento es revisada por el duefio del
proceso por los servidores responsables de la materia de gestion por procesos en cada entidad, subsanadas las
observaciones (o de no existir), el procedimiento se considera conforme para ingresar al tramite de aprobacién
formal por parte de la maxima autoridad administrativa de la Entidad.

Que, el numeral 67.1 del Articulo 67 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
modificado por el Articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1272, establece que “Las entidades pueden delegar el
ejercicio de competencia conferida a sus 6rganos en otras entidades cuando existan circunstancias de indole
técnica, economica, social o territorial que lo hagan conveniente. Procede tambien la delegacion de competencia
de un érgano a otro al interior de una misma entidad”.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N°® 097-2023-A/MDCGAL de fecha 24 de febrero de 2023, se
delegd al Gerente Municipal la siguiente Facultad "Aprobar directivas, instructivos, manuales y/o cualguier
documento de tipo normativo necesario para conducir la gestién técnica, financiera y administrativa de la Entidad”;
por ende, el Gerente Municipal tiene la facultad de aprobar el presente Expediente de Determinacion de Procesos
de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

Zab vIDAS ﬁ.}' .

Que, teniendo en cuenta las Opiniones Técnicas de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub

. Gerencia de Planificacién, Medernizacion y Cooperacién Técnica, Sub Gerencia de Presupuesto y Sub Gerencia
/. de Programacién Multianual de Inversiones, resulta necesario emitir acto resolutivo aprobando las propuestas de
Procedimiento de dichas Instancias Administrativas, esto estando con la conformidad de la Normatividad Vigente.

Que, de conformidad con el inciso 6) del articulo 20, 39 y 43 de la Ley N® 27972 Ley Organica de
Municipalidades, Decreto Legislativo N* 1252, Directiva N* 001-2019-EF/63.01 y contando con las visaciones de
la Gerencia Municipal, Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, Gerencia de Asesoria Juridica y Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones, Sub
Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion Técnica y la Sub Gerencia de Presupuesto de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Determinacion de Procesos de la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica, Sub Gerencia de
Presupuesto y la Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones, los mismos que forman parte

integrante de la presente Resolucion

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el cumplimiento de
lo dispuesto en la presente Resolucién, de acuerdo a sus competencias

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR la presente Resolucion a las dependencias competentes de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa y a la Sub Gerencia de Tecnologias de Informacion
y Comunicacién a fin de que publigue la presente Resolucion en el Portal Web Institucional

http://www.munialbarracin.gob.pe.
REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE.

| Us MAK
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA

DETERMINACION DE PROCESOS PRESUPUESTO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y

OBIJETIVO:

Representar graficamente y documentar los procesos estratégicos, misionales y de soporte
de la Municipalidad Distrital de Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, permitiendo tener una
vision clara de cémo las actividades y procesos aportan valor a los servicios recibidos
finalmente por los usuarios de manera que se facilite la implementacion de la gestion por

procesos de la entidad.

ALCANCE:

Aplica a todos los procesos de la Municipalidad Distrital de Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa, agrupados en los siguientes tipos de procesos:

Estratégicos: Procesos relacionados con las politicas, estrategias, objetivos y metas,
control de la gestion, entre otros; necesarios para la gestion sostenida de los procesos
misionales.

Misionales: Procesos relacionados con la prestacién de los servicios de la cadena de valor
y las responsabilidades de la Municipalidad Distrital de Lince, dentro de su ambito de
competencia.

Soporte: Brindan apoyo a los procesos misionales.

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion
al 2030.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018-SGP — Norma Técnica para la implementacidn de la gestién
por procesos en las entidades de la administracién publica.

Un Nuevo
COMIENIO
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INVENTARIO DE PROCESOS DE LA GERENCIA DE

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

LOS PROCESOS DE
PROGRAMACION DE
INVERSIONES

Programa de Inversiones
® Supervisar procesos de control y
seguimiento de inversiones

N*® NOMBRE DEL PROCESO PRODUCTO DEL PROCESO TIPO DE DUENO DEL | PROCEDIMIENTO
PROCESO PROCESO RELACIONADO
(de corresponder)
1 ASESORAR A LAS e Gestion del Proceso de
UNIDADES ORGANICAS Presupuesto Institucional de
DE LA ENTIDAD EN Apertura Estratégico GPP
MATERIA DE ¢ Coordinar la Propuesta del Plan
PLANIFICACION de Inversiones de la entidad ™
PRESUPUESTAL E ® Asesorary Coordinar procesos de
INVERSIONES reorganizacion, reestructuracién,
descentralizacién,
desconcentracién, simplificacién
administrativa y modernizacién
de la gestiéon municipal
e Coordinar el Plan de Actividades
de Planeamiento y Presupuesto
2 COORDINAR Y ¢ Gestion del Proceso de Plan de Estratégico GPP
SUPERVISAR LAS Desarrollo local Concertado
ACTIVIDADES DE e Gestion del Proceso del Plan
PARTICIPACION Estratégico Institucional »
CIUDADANA ® Gestion del Presupuesto
Participativo Multianual
* Proceso de Rendicién de Cuentas
a la poblacién
® Proceso de Eleccion del Consejo
de Coordinacién Local Distrital
3 MONITOREO DE e Supervision y evaluacién del Estratégico GPP
DOCUMENTOS E proceso de implementacién de
INSTRUMENTOS DE los documentos de gestién =
GESTION
INSTITUCIONAL
4 SUPERVISAR Y EVALUAR | e Supervisién de procesos del Misional GPP

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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Ficha Técnica del Proceso Cédigo: GPP 01
1. ASESORAR A LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA ENTIDAD EN
Fecha: Agosto 2023
Nomibre del peoceso MATERIA DE PLANIFICACION PRESUPUESTAL E INVERSIONES Ag

Tipo de proceso

Estratégico

Dueifio del proceso

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

Objetivos del proceso

Brindar apoyo y soporte técnico a las distintas unidades organicas de la entidad

inticador de Docu to y asesoria brindadas
desempeiio ey
¢ Gestion del proceso de Presupuesto Institucional de Apertura.
e Coordinar la Propuesta del Plan de Inversiones de la entidad.
Producto(s): ® Asesorar y coordinar procesos de reorganizacion, reestructuracion, descentralizacién,

desconcentracion, simplificacion administrativa y modernizacion de la gestion municipal.
e Coordinar el Plan de Actividades de Planeamiento y Presupuesto.

Persona que recibe el
producto

Unidades organicas, funcionarios, directivos, servidores de la MDCGAL.

Elementos de entrada

Documentos de las unidades organicas, informes técnicos

Controles: Numero de documentos y asesorias brindadas
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.
Recursos Humanos )

Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Unidades Organicas, personal de la Gerencia
Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefiar sus labores
Sistemas informéticos | Programas informaticos, Hoja de calculo, procesador de textos, base de datos

Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres.

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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DIAGRAMAS DE PROCESO REFERENCIAL DE LA GERENCIA

DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

GPP
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Solicita Informacion a [ Recibey deriva ]

las Sub Gerencias

1.ASESORARA LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA ENTIDAD EN
MATERIA DE PLANIFICACION PRESUPUESTAL E INVERSIONES

SGP/SGPMCT/
SGPMI
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S Informe Técnico

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

1



GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y _‘/v"
. PRESUPUESTO 5.:‘5&,5;-3

Ficha Técnica del Proceso Codigo: GPP 02

Nombre del proceso

2. COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DE PARTICIPACION

Fecha: Agosto 2023
CIUDADANA

Tipo de proceso

Estratégico

Dueiio del proceso

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

Objetivos del proceso

Realizar el monitoreo y asistencia técnica a las unidades organicas en los procesos de
participacion ciudadana.

Proceso de Rendicion de Cuentas a la poblacion

Indicador e
Koy 08 Numero de documentos técnicos elaborados.
desempefio
e Gestion del Proceso de Plan de Desarrollo Local Concertado
* Gestion del Proceso del Plan Estratégico Institucional
Productol(s): : Gestion del Presupuesto Participativo Multianual
L]

Proceso de Eleccion del Consejo de Coordinacion Local Distrital

Persona que recibe el
producto

Unidades de organizacion, funcionarios, directivos, servidores de la MDCGAL y poblacion
del distrito

Elementos de entrada

Documentos de las unidades organicas, informes técnicos

Controles:

Registro de documentos técnicos, Unidades Organicas, actas de trabajo, informes técnicos

Recursos

Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Humanos

Gerente de Planeamiento y Presupuesto, personal de la Gerencia

Instalaciones

Infraestructura y espacio necesario para desempeifiar sus labores

Sistemas informaticos

Programas informaticos, Hoja de cdlculo, procesador de textos, base de datos

Equipos

Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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Ficha Técnica del Proceso Cédigo: GPP 03

Nombre del proceso

3. MONITOREO DE DOCUMENTOS E INTRUMENTOS DE GESTION

Fecha: Agosto 2023
INSTITUCIONAL

Tipo de proceso

Estratégico

Dueiio del proceso

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

Objetivos del proceso

Realizar la gestion y monitoreo de documentos de la institucion

Indicador de )
desempeiio Nuimero de documentos evaluados
Producto(s): Supervision y evaluacion del proceso de implementacion de los documentos de gestion

Persona que recibe el
producto

Unidades de organizacion, funcionarios, directivos, servidores de la MDCGAL

Elementos de entrada

Documentos de la unidad orgédnica que se requiera, informes técnicos

Controles:

Registro de documentos técnicos, actas de trabajo, informes técnicos

Recursos

Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Humanos

Gerente de Planeamiento y Presupuesto, responsables de Unidades Orgénicas, personal de
la Gerencia

Instalaciones . . ~

Infraestructura y espacio necesario para desempefiar sus labores
Sistemas informéticos | Programas informaticos, Hoja de calculo, procesador de textos, base de datos
Equipos Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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Ficha Técnica del Proceso Codigo: GPP 04

Nombre del proceso

4. SUPERVISARY EVALUAR LOS PROCESOS DE PROGRAMACION DE

Fecha: Agosto 2023
INVERSIONES

Tipo de proceso

Misional

Dueiio del proceso

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

Objetivos del proceso

Lograr que los procesos de programacion de inversiones se desarrollen en concordancia
con los planes de desarrollo institucional

Indicador de X .
Numero de documentos realizados
desempefio
Producto(s): e Supervision de procesos del Programa de Inversiones
e Supervisar procesos de control y seguimiento de inversiones
Persona que recibe el . L, . . N y
9 Unidades de organizacion, funcionarios, directivos, servidores de la MDCGAL
producto
Elementos de entrada | Documentos de la unidad organica que se requiera, informes técnicos
Controles: Registro de documentos técnicos, actas de trabajo, informes técnicos
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Humanos

Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Programacion Multianual de
Inversiones, personal de la sub gerencia

Instalaciones

Infraestructura y espacio necesario para desempefiar sus labores

Sistemas informaticos

Programas informaticos, Hoja de calculo, procesador de textos, base de datos

Equipos

Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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DETERMINACION DE PROCESOS DE LA SUB
GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y
COOPERACION TECNICA
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SUB GERENCIA DE PLANIFICACION,

MODERNIZACION Y COOPERACION =
TECNICA oz

INVENTARIO DE PROCESOS DE LA SUB GERENCIA DE PLANIFICACION,
MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA

N° NOMBRE DEL PROCESO PRODUCTO DEL PROCESO TIPO DE DUENO DEL PROCEDIMIENTO
PROCESO PROCESO RELACIONADO (de
corresponder)
Gestion de Modernizacion | ROF, TUPA. Estratégico SGPMYCT
" de documentos de gestion
Gestion de Elaboracion DIRECTIVAS, MANUALES. Estratégico SGPMYCT
de Normatividad
2. "
Gestion de Planeamiento PEI, POI, PDLC Estratégico SGPMYCT
" Estratégico
Gestion de Cooperacion Convenios suscritos Estratégico SGPMYCT
Técnica
4. .
Gestion de Generacion de Rendicion de cuentas y Estratégico SGPMYCT
Informes Memoria Anual
b =

SUB GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA

t!p
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Ficha Técnica del Proceso Cédigo: SGPMyCT 01

Nombre del proceso

1.Gestion de modernizacion de documentos de gestién Fecha: Agosto 2023

Tipo de proceso

Estratégico

Duefio del proceso

Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion Técnica

Objetivos del proceso

Modernizar la gestion administrativa a través de los documentos de gestion de la
Municipalidad.

di rd 5 ., .
en— Numero Total de Documentos de Gestion/ documentos de Gestién actualizados.
desempefio
Producto(s): ROF, TUPA

Persona que recibe el
producto

Unidades de organizacion, funcionarios, directivos, servidores de la MDCGAL

Elementos de entrada

® Informe de solicitud de modificacion de documentos de gestion.
e Aprobacion de nueva normativa.

Controles:

Opiniodn del ente rector donde corresponda, POl institucional.

Recursos

Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Humanos

Sub Gerente de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién Técnica Personal especialista
capacitado para la formulacion, modificacién, actualizacién de documentos de gestion.

Instalaciones

Infraestructura fisica adecuada que permitan realizar los procesos (electricidad, luz, internet,
entre otros)

Sistemas informaticos

Software y hardware.

Equipos

Computadoras personales, laptops, impresoras, escaner
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TECNICA e

DIAGRAMAS DE PROCESO REFERENCIAL DE LA SUB GERENCIA DE PLANIFICACION,

MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA

Unidad Organica

“

Dacumento de gestudn aprobada

K

~,
Anfinn v formulacidn de Einides de rfamme: Téenico brple me ntacin de
SGPMCT documentas de pestion SIS RS ¥ e P documentos de gestian
"
J
v
Reviaiédn, coordinacidn sabre ‘J Emsian de informe Técno favorable pora
la vaishildad de laproguesta cantinuar con ¢ procedmrsento de
GPP/SGPMCT
documentas de gestan aprobacan
Devuedve ol expediente aia SGPMyCT ]
z %

g Revadn, de lapropuestadel - Ermin de informe legal favarable y
) documento de geatdn prayeccn de resalucdn de aprabaciin
L o
o deldocumento de geslin
E GAJ
8 [ Devaele ol expedients a la SGPMCT ]

s B
pen -

3 Revisidn y de eatar canforme deriva a GSGIl para continuer con
a GM el procedime nto de aprabaién de la prapuesta de!

b documento de pestsdn
o L
=

Q ~
o GSGH g Revissan de expedients y Notificacian correspondiente y
g Revia sxpediente, prepars tramitacion de VB de las publeacidn del docurnenta de gestion
E decumento para ks comnicn U0 gise corresponded aprobadn
2 I E—

o
= . h_:—‘.'

s COMISION DL Programar, reanidn, evalaar, emiten [ Imite dictamen ]
w PRESUPULESTO Y dictamen
a = o
ADMINISTRACION
=
=)
5 [ Devaelve ¢l expediente a b SGPMyLT ]
b
Q [
- ¥
£0 L Se someltr & votacion de sesicn de conceja 1—’ [ Se aprueba el documento de gestion ]
MUNICIPAL J
Putticscidn del documents de gestica #n ol Parta!l de Tranyparencia -
SGTIC Csténdar |PTL)
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MODERNIZACION Y COOPERACION =&
TECNICA comini3

Ficha Técnica de Proceso Codigo: SGPMyCT 02

Nombre del proceso

2.Gestion de Elaboracién de Normatividad Fecha: Agosto 2023

Tipo de proceso

Estratégico

Duefio del proceso

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion Técnica

Objetivos del proceso

Modernizar la gestion administrativa a través de instrumentos con aspectos técnicos y
operativos en materias especificas en aplicacion de disposiciones legales vigentes o
necesidades de la entidad, establecen procedimientos a seguir.

Indicador de Numero Total de directivas, manuales/Ntmero directivas, manuales de actualizados.
desempefio

—
Producto(s): DIRECTIVAS, MANUALES, entre otros.

Persona que recibe el
producto

Unidades de organizacién, funcionarios, directivos, servidores de la MDCGAL

Elementos de entrada

* Informe con propuesta de directivas, manuales por las unidades
de organizacion
® Aprobacion de nueva normativa.

Controles:

Opinion del ente rector donde corresponda, PO institucional.

Recursos

-

Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Humanos

Sub Gerente de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion Técnica, Personal especialista
capacitado para la formulacién, mod ificacion, de directivas, man uales, entre otros.

Instalaciones

Infraestructura fisica adecuada que permitan realizar los procesos (electricidad, luz, internet,
entre otros)

Sistemas informaéticos

Software y hardware.

Equipos

Computadoras personales, laptops, impresoras, escaner

CION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA
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MODERNIZACION Y COOPERACION fﬁ:evg
TECNICA aomm—

Unidad Orgénica INICIO
Documento de gestion
aprobado
_1 I
Y T
Andlisis y formulacion de eI e
documentos de gestion Emision de Informe Técnico
SGPMyCT sustentatorio y eleva proyecto documentos de gestion
i de documento
I
Revision, coordinacion Emision de Informe Técnico favorable para
| sobre la viabilidad de la Si continuar con el procedimiento de
propuesta documentos de aprobacion
GPP/SGPMCT gestion
No

[}

<<

o

2 Devuelve el expediente a la SGPMyCT

=

<<

=

o) v

=

w Revisién y de estar conforme deriva a la GAl para informe

2 GM legal y continuar con el procedimiento de aprobacidn de la
O propuesta del documento de gestion

o

<

(-4

o |

3 7

E I \ & Emision de informe legal favorable y
o Nisikiin, de i propueriivilel proyeccion de resolucién de aprobacién
g GAJ docurmentdsgestidn del documento de gestién

& No

. X

tD_ et

N [ Devuelve el expediente a la SGPMyCT

“ Revisién de expediente y tramitacion de V°B® de las h_mtiﬂ.cadén correspondiente y )
GSGlI UO que correspondan y remite a GM para la publicacion del documento de gestion
aprobacién del documento de gestién aprobado
SGTIC Publicacién del documento de gestién en el Portal de Transparencia
Estandar (PTE)

CION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA
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Ficha Técnica del Proceso Cédigo: SGPMyCT 03
Nombre del proceso | 3 Gestion de Planeamiento Estratégico Fecha: Agosto 2023
Tipo de proceso Estratégico
Duefio del proceso Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion Técnica

Objetivos del proceso | Gestionar los documentos de Planeamiento Estratégico.

Indicador de i | de D tos de Gestibe, 1 d de Gastis fiad
desempefio Nidmero Total de Documentos de Gestién / documentos de Gestién actualizados
Producto(s): PEI, POI, PDLC

Persona que recibe el

producto Centros de costos, funcionarios, directivos, servidores de la MDCGAL

Elementos de entrada | Directivas y Guias de CEPLAN

Controles: . Opinién del ente rector CEPLAN, titular del pliego.

Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informdticos, recursos financieros.

Sub Gerente de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion Técnica Personal especialista
Recursos Humanos capacitado para la formulacion, modificacion, actualizacién seguimientos y evaluacion de
documentos de gestion.

Infraestructura fisica adecuada que permitan realizar los procesos (electricidad, luz, internet,

Instalaciones entre otros)

Sistemas informaticos | Software y hardware.

Equipos Computadoras personales, laptops, impresoras, escaner

WCACION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA




SUB GERENCIA DE PLANIFICACION,
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= MODERNIZACION Y COOPERACION *7;5]*.':..58
ol TECNICA cosse
Comision de
Planeamiento ( INICIO ) @—
Estratégicoy/o CCLD

Documento de gestion aprobado

— ——

. 4 |
Comiidn de Aprushaen sesan de la imple mentacda de
Pl e amiento comsdn ol mico pars el dacumentas de gestidn
Catratégeo procesa del cxio de
planeamiento estratégua
P—
Evaluacian de Clabiora informe Ardlisis y flabora informe
irmipie e ntac n tECnico para tarmutacian de téenito pars
SGRMCT de documentas mica del ciclo de dacumentos de aprobacion de!
de gestein del planeamiento gestian, documento de
afie precedente estratégeo gestidn
o] Mo
&
E GPP Rewisa, coording ia vabilidad St Emste mforme favarabie para
L Viabild ad
de la propuesta del aprobacin medante xto resalutva
W documenta de gestiin
d
g
i
& 5
= Cmisitn de informe legal favorable
Revision, de la progpuesta del :
ﬁ ¥ proveccion de resolucitn de
documento de gestidn
E o No aprobacian del documento de
—d
[+ %
g [ Devuelve el expediente & la SGPMCT l
=
E
vy
[Y¥]
9 v -
" Revaion y de estar conforme deriva a la GSGGI para
oM
continuat con el procedimiento de aprobacion de la
propuesta del documento de gestion
v
Revsian de expediente v tramtacsn de m'.‘le Notdicacxdn carrespandiente ala
- .
GIGN las UO que correspandan, firmade GM de la UQ. publicacsn del documento de
Directwa/Manual gestan aprobado
1
SGTIC Paliicacin del dacumento de gestdn en el Partal de Transparenca
Dsténdar (PTE)

5l
LANIF

/

. o5
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MODERNIZACION Y COOPERACION =4

J'JTl Nuav
= TECNICA oS
Comnn de Planeamsento ¢
INICIO FIN

Estratégeo y/o CCLD

Decumanta de gestian aprabada

v

=

3.GESTION DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO (PDLC)

~
Andlsns y formualacidn de Eiriiide de nforme Tociko inglementacsin de
SGPMCT decumento de gestidn sustentataria y elevs prayectd documento de gestidn
7
I
-
Revaidn, coardinacitn sobre Emnsin de informe Técnio favorable para
I fidad de lapropuests contnua con el pracedimento de
GPP/SGPMCT e
documentos de gestidn aprobatan
Devuele el eaxpedwente a la SGPMYCT ]
Rewvimitn, de la propusstadel Eraidn de informe legal favoratile y
dacumenta de gestidn prayectn de resalucin de aprobacidn
deldocumenta de gestidn
GAJ
[ Devaele ol sspeadente 3 aSGPMCT ]
[
GM Revnadn y de estar conforme derwa 3 GSGE para continua con
el procedimeento de aprobacidn de by propuestads]
documenta de gestin
) Netificacion correspondiente y
GSGlI Revna expediente, prepara Revisidn de expediente v tramitacion g

: ublicacsan del documento de
de V'B" de las UD que torrespondan P ¢ £

)

documento para by comisidn de )
gestion sprobada

regdares

COMISION DE

Programar, reunidn, evalusr, emiten

., =

Imite dictamen '

PRISUPULSTO Y dictamen »
ADMINSTRACION "
[ Devuelve el expediente ala GPP y/o LD ]
¥
CONCLIO [ . s b 4 " i
P ! ' < o T ¥
MUNICIPAL e somete 2 volacOn de sesion de concejo }—-—. ¢ aprueba ¢l gdocumento de gestion ]
|
Publeacidn del documento de gestion e el Partal de Transparencia L&
-
SGTIC Cstandar (PTE)

SUB GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNI
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MODERNIZACION Y COOPERACION

_1H 8V
TECNICA Conninz8

Comision de
Planeamiento { INICIO } @1—

Estrategico

Documento de gesticn aprobado

sper | [

. 4 L

Apruebaen sesion de ka imple mentaciin de

Comabn de
documentos de gestidn

Planeamee nto comadn ! mio para el
Estratégen praocesa defcwia de
plancamients estratégeo
——

-

Evalu acsdin de

Elabara informe Andlisis ¢ Clabora informe

- 5 sripbe e ntac in técnico para formulacion de téonico para
MC de documentas ma del ciclo de documentos de aprobacion gel
de gestadn del planramiente gestidn documento or
afia precedente estratégico gestian
5] }
(=9
w e
& -
O " = S
o GPP Revisa, toordma la viabilidad e Emite informe tovorable para
(L) de la propuesta del aprobacion medante ato resalutvo
E documento de gestidn
% [
o .
Lmisien de informe legal favorable

E Revision, de la propussta del
e ¥y prayeccion de resplucion de
] GAl documento de gestian
s N aprobacudn del docurmento de
=
3 Devuelve el expediente a la SGPMCT
o
A
[=]
=
o
5 Revision y de estar conforme derivt o la GSGGI para
] G continuar ton el procedimienta de aprabacin de la
P propuesta del documents de gestion

v

Notficacwdn cormespandsent s
Revadn de expediente y tramtacsin de VB de oo T

S ko UO gue correspondan, firma de GM del
documenta de gestian

VO pableacsin del documanto de
gestidn aprabada

v

Publicaciin del documenta de gestidn en ¢! Portal de Transparencis
Esténdar (PTT)

SGTIC

5UB GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA
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Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGPMyCT 04
Nombre del proceso | 4.Gestion de Cooperacion técnica Fecha: Agosto 2023
Tipo de proceso Misional
Duefio del proceso Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica
Buscar financiamiento, articulacion con las entidades publicas, privadas nacionales e
Objetivos del proceso | internacionales.
Indicador d ; . . N : ;
- € Numero de total de Convenios existentes/ Nimero de convenios suscritos.
Eesempeﬁo
Producto(s): Convenios Suscritos

Persona que recibe el

Solicitud de las ONG, asociaciones, consorcios, empresas.
producto

Elementos de entrada | ® nforme de solicitud de modificacion de documentos de gestion.
e Aprobacion de nueva normativa.

Controles: Titular de la entidad

l

Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informdticos, recursos financieros.

Sub Gerente de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion Técnica Personal capacitado con
conocimiento en gestion y en el ciclo de vida de cooperacién técnica internacional.

Recursos Humanos

Infraestructura fisica adecuada que permitan realizar los procesos (electricidad, luz, internet,

Instalaciones
entre otros)

Sistemas informaticos | Software y hardware.

Computadoras personales, laptops, impresoras, escdner.

Equipos

SUB GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA
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4 GESTION DE COOPERACION TECNICA

l;""‘-—
MODERNIZACION Y COOPERACION J;ﬁ vevg
TECNICA 2
Convenios/Cooperacion
Técnica Internacional < NICIO )
MESA D ropone L Swaonpodn del Emite
SARATES/JNDAD CCFTEren Informe
OAGANTATONAL Téenico
BRIPONENTE -
-“"
Si
Recibe Revina, cacrdma la wabikaad Emae ntorme
GFPP corumentcs y de la propuesta del Tecnica laverable
deriva cacumentic ce geshan PAra aprobacien
medkante ato
resolutivg
1 §
-
SGPMCT Revision, conrdenacsan Erasicn de infarme Técnico
sobire la vabilidad ce fascrabile para continuar
catumentocs de gesticn
Devuelve el axpechente a la SSPMCT ]
-
4
Revison, de la proguesta de _r—- Emison e wlonme legal favorable y
GAJ CONYenio 3 suscribirse proyeccion de resakicon ce
-
aprobacion ded cotumento oo gestan
Deviuelve ¢l espediente a la SGPVCT
GM Revisicn y Of estar canforme dernva a2 GSGI para continuar con
el pracedimeanto o aprebacion de la proguesta del
cocuments de gestan
1
GSGll Eleva los actuados Emite el Acuerdo de
P
al Pleno del Concejo Concejo
v
cmM Acuerdan aprobar la suscrpricn det Cameroo, autonzan al
Alcalde ge suscripoon
Suscribe el
conveno

L

SUB GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y COOPERACION TECNICA
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MODERNIZACION Y COOPERACION
TECNICA

Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGPMyCT 05

Nombre del proceso

5.Gestion de generacién de informes Fecha: Agosto 2023

Tipo de proceso

Estratégico

Duefio del proceso

Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion Técnica

Objetivos del proceso

Dar a conocer el manejo de la informacion financiera de la entidad a la comunidad

Indicador de , i .

desempefio Numero de Actividades realizadas.

Producto(s): Rendicion de cuentas y Memoria Anual

Persona que recibe el - . 3 L

producto Poblacion, unidades de organizacion

Elementos de entrada | Informes de las unidades de organizacion

Controles: Sistema de Control Interno, Titular de la entidad.

Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Humanos

Sub Gerente de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica Personal especialista
capacitado con conocimiento en rendicion de cuentas, memoria anual.

Instalaciones

Infraestructura fisica adecuada que permitan realizar los procesos (electricidad, luz, internet,
entre otros)

Sistemas informaticos

Software y hardware.

Equipos

Computadoras personales, laptops, impresoras, escaner

29
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TECNICA

Un Nugy

coﬂﬂﬂ:‘s

Organica
Andlsis y requerimienta
SGPMCT de infarmacsin
v
GPP b . )
[ solicita informacion ] Buckiay Defive
I . 2
UNIDAD Revisa y toma conocimiento Elzbera informe y respuesta —_—
ORGANICA
=
T
o | "
5 Rewsion, de b propuesta ce Si Ersisn de riferme legal taverabie v
4 corvwernio a suscnbase ..J‘.' o proyeiocn de rescdudidn de
o= Aprobaotn ol colwmento de gestn
g Gal
™ Mo
=
[
[
g | Deweive ol expediente 2 la SGWCT ]
2
=
e
a !
=
Q GM Rewudn y de estar conforme derwa 3 GSGI para cantinuar con
% el procegimento ce agrebacdn oe B propoesta ced
5 daruwmenta de se<ticn
=
i
L&)
w
(=
=
O l
[
5
o GSGII Eleva los actuados al Eleva Acua.rdo de
Plenc del Concejo CahDNe
o Acuerdan probar la suscripcion del Comercio, autorizan 2l
' Alzalde de Suscripcidn
y
P Exposicion ante la comunidad de I
UNIDA :
DAD Memona Anual
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SUB GERENCIA DE PROGRAMACION

MULTIANUAL DE INVERSIONES

=&

n Nueveo
EomENTS

INVENTARIO DE PROCESOS DE LA SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL

DE INVERSIONES
N° | NOMBRE DEL PROCESO PRODUCTO DEL PROCESO TIPO DE DUENO PROCEDIMIENTO
PROCESO DEL RELACIONADO (de
PROCESO corresponder)
ELABORAR Y/O * Inventario de activos
ACTUALIZAR EL ¢ Diagnodstico de brechas de
1. | PROGRAMA infraestructura y servicios del distrito
MULTIANUAL DE e Criterios de priorizacion de la cartera N
INVERSIBH de inversiones Misional SGPMI -
e Cartera de inversiones
REALIZAR EL ® Seguimiento de inversiones fase de
SEGUIMIENTO DE LAS formulacién y evaluacién.
2. | |NVERSIONES DE LA * Seguimiento de inversiones fase de
ENTIDAD EN CADA FASE ejecucion (ET, Ejecucién Fisica,
DEL CICLO DE Liquidacién y Cierre).
* Seguimiento de inversiones en el
INVERSIONES sistema INFOBRAS. Misional SGPMI -
® Asistencia técnica y monitoreo de las
inversiones Ley N° 29937
(PROCOMPITE).
* Monitoreo de los proyectos
priorizados en el marco de la Ley N°
29230.
* Capacitacién y asistencia técnica a la
UF y UEI.
REGISTRAR LAS ® Registro de unidades organicas
REUNIONES DEL COMITE vinculadas a inversiones
DE SEGUIMIENTO DE ® Conformacién del Comité de
Seguimiento de Inversiones (CSI)
3' :.:\;ES:I(?ANINIECS);CS” = * Solicitar informacién a las 4reas Misional SGPMI -
involucradas que insuman al CSI
RESPONSABLES QUE e Llevara cabo los CS Inversiones
REALIZAN FUNCIONES * Registrar las actas CSl en Bl de
DE UFY UEI acuerdo a plazos y responsables
REALIZAR LA e Realizar el seguimiento de cierre de
EVALUACION EX POST brechas y elaborar el diagnéstico de
DE LAS INVERSIONES Y cierre de brechas de la entidad
EL SEGUIMIENTO DE ® Realizar Evaluacién Ex Post de
4. CIERRE BRECHAS Inversiones de corto plazo, largo plazo Misional SGPMI -

SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES
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SUB GERENCIA DE PROGRAMACION

MULTIANUAL DE INVERSIONES -

Un NUE[;'S

Ficha Técnica del Proceso Cédigo: SGPMI 01

Nombre del
proceso

1.ELABORAR Y/O ACTUALIZAR EL PROGRAMA MULTIANUAL DE INVERSION Fecha : Agosto 2023

Tipo de proceso

Misional

Duefio del ; . :
0d Sub Gerencia de Programacién Multianual Inversiones
proceso
Objetivos del
i Elaborar y mantener actualizado el programa de inversién de |a entidad
proceso
Indicador de
Porcentaje de documento elaborado

desempefio

Inventario de activos

Diagnéstico de brechas de infraestructura y servicios del distrito
Producto(s): Criterios de priorizacion de la cartera de inversiones

Cartera de inversiones
Situacion actual de las inversiones

Persona que
recibe el producto

Unidades de organizacion, funcionarios, directivos, servidores de la MDCAL

Elementos de

Documentos de la unidad orgénica que se requiera, informes técnicos

entrada

Controles: Registro de avances del documento

Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Programacién Multianual de Inversiones, personal
Humanos de la sub gerencia

Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefar sus labores

.Siﬁemas Programas informaticos, Hoja de célculo, procesador de textos, base de datos.

informéticos

Equipos Computadoras, fotocopiadores, impresoras, escaneres.

SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES
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DIAGRAMAS DE PROCESO REFERENCIAL DE LA SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE

INVERSIONES
PROCESO: 1. ELABORAR Y/O ACTUALIZAR EL PROGRAMA MULTIANUAL DE INVERSIONES
SGPMI GPP GEI SGO SGSLP GM SGFp
4
Requiere
informacién
buste Revisay toma
Sokcita Revisa y toma y
| macian - i
n‘m? NOM iiormaddn ¥ conocimiento conqcEvento
Tiene
Tiene Revisa y toma
Revisay toma Informacion »- NO®
fnfcrr;uu&n NCY PlomiviSbsing . tanocimento
Y |
f |
» Revisaytoma i
conacimie o [
3 < Y Y si 4
Habkora Elatora ! Elabora
Informe Inforrme | Inf orme
Respuesta Respuesta ’ Respuesta
v N
Toma Babora }
conocimiento y 4| iforme  [4— - HZ‘:’:'
remiteinforme Respuesta b
Y
Elaboray
kmiu e i - — ———————i - .-
Cartera de
Inversiones
Toma
conacimient o
w
v
o
| L

SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIO
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Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGPMI 02
Nombre del 2. REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LAS INVERSIONES DE LA ENTIDAD EN CADA
proceso FASE DEL CICLO DE INVERSIONES Fecha : Agosto 2023
Tipo de proceso Misional
Duefio del Sub Gerencia de Programacién Multianual Inversiones
proceso
Objetivos del Realizar el monitoreo y asistencia técnica a las unidades organicas en cada fase de las inversiones
proceso
Indi r
Sewtior de Numero de documentos técnicos elaborados

desempefio

* Proyectos a intervenir

® Seguimiento de inversiones fase formulacién y evaluacién

* Seguimiento de inversiones fase de ejecucién, Expedientes Técnicos,

A Ejecucion fisica, liquidacién y cierre

Producto(s): ® Seguimiento de inversiones en el sistema INFOBRAS

* Asistencia técnica y monitoreo de las inversiones Ley 29937 PROCOMPITE

® Monitoreo de los proyectos priorizados en el marco de la Ley 29230

e Capacitacion y asistencia técnica a la UF y UE|
P na

ersonaque Unidades de organizacién, funcionarios, directivos, servidores de la MDCAL.
recibe el producto
El n
ementos de Documentos de la unidad orgénica que se requiera, informes técnicos

entrada
Controles: Registro de documentos técnicos, actas de traba jo, informes técnicos
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.
Recursos Gerente de Planeamientoy Presupuesto, Sub Gerente de Programacién Multianual de Inversiones, personal
Humanos de la sub gerencia.
Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefar sus labores.
Sistemas , . . .

Programas informaticos, Hoja de célculo, procesador de textos, base de datos.
informaticos
Equipos Computadoras, fotocopiadores, impresoras, escéneres.

SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES




SUB GERENCIA DE PROGRAMACION

>3

MULTIANUAL DE INVERSIONES 51?:
5.3 S
PROCESO: 2. REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LAS INVERSIONES DE LA ENTIDAD EN CADA FASE DEL CICLO DE INVERSIONES
SGPMI GPP SGO ARCHIVO SGSLP SGFP SGPDEC
L 4 L 4 Y i A J
Se evalia Solicita Revisaytoma Revisaytoma Revisay toma Revisay toma
actividad Informacon conocimiento conocimiento conacimento conocimiento
|
v
| Bisqueda ge A
documentos
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NO i
!
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Ficha Técnica del Proceso Cédigo: SGPMI 03

Nombre del proceso

3.REGISTRAR LAS REUNIONES DEL COMITE DE SEGUIMIENTO DE
INVERSIONES (CSI) Y A LOS ORGANOS CON SUS RESPONSABLES QUE
REALIZAN FUNCIONES DE UF Y UEI

Fecha : Agosto 2023

Tipo de proceso

Misional

Duefio del proceso

Sub Gerencia de Programacién Multianual Inversiones

Objetivos del proceso

Realizar el seguimiento de resultados de inversiones en la entidad

indicador de Porcentaje de actividades realizadas
desempefio

¢ Registro de unidades orgénicas vinculadas a inversiones
Producto(s): * Conformacién del Comité de Seguimiento de Inversiones (CSI)

Persona que recibe el
producto

Unidades de organizacién, funcionarios, directivos, servidores de la MDCAL

Elementos de entrada | Documentos de la unidad orgénica que se requiera, informes técnicos
Controles: Registro de documentos técnicos, actas de trabajo, informes técnicos
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos Humanos

Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Programacién Multianual de Inversiones,
personal de la sub gerencia.

Infraestructura y espacio necesario para desempefiar sus labores.

L

Instalaciones
Sistemas informéticos Programas informaticos, Hoja de cdlculo, procesador de textos, base de datos.
Equipos Computadoras, fotocopiadores, impresoras, escéneres.

SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES
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PROCESO: 3. REGISTRAR LAS REUNIONES DEL COMITE DE SEGUIMIENTO DE INVERSIONES(CS!) Y A LOS ORGANOS CON
SUS RESPONSABLES QUE REALIZAN FUNCIONES DE UF Y UEI

SGPMI GPP SGE SGFpP SGO SGSLO OR
h
Requere
Informacion y
programa
reunidn
| - Y v
Solcita
ao NOW Informacidn y Revisaytama Revisay toma Revsaytoma Revisa y toma
establece conccimiento conocimiento conocimiento conocimiento
reun on

|
Y Y 4

Preparay Preparay Preparay Preparay
remite remite remite remite
nformacion informacién informacion Informagon
' I
' |
Toma
conocimiento ype
derivainforme
|
h 4
Ti
Comice » cm::r:rla
e On de reyniin
' ' 8
Evalia [
Informacion en
reunidn
Y
Registrar
acuernios
generalesy
especificos

Fase
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Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGPMI 04

Nombre del proceso

4. REALIZAR LA EVALUACION EX POST DE LAS INVERSIONES Y EL

SEGUIMIENTO DE CIERRE DE BRECHAS Fecha : Agosto 2023

Tipo de proceso

Misional

Dueiio del proceso

Sub Gerencia de Programacién Multianual Inversiones

eti el
Objetivos d Realizar el seguimiento de inversiones y el cierre de brechas
proceso
Indicador de
" ford Porcentaje de actividades realizadas
desempefio
Producto(s): * Seguimiento de Cierre de brechas

o Realizar evaluacién ex post de inversiones

Persona que recibe el
producto

Unidades de organizacién, funcionarios, directivos, servidores de la MDCAL

Elementos de

Documentos de la unidad orgénica que se requiera, informes técnicos

entrada

Controles: Registro de documentos técnicos, actas de trabajo, informes técnicos

Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informéticos, recursos financieros.

Recursos Humanos Gerente de Planeamlentc.n y Presupuesto, Sub Gerente de Programacién Multianual de Inversiones,
personal de la sub gerencia

Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefar sus labores

Sistemas Programas informaticos, Hoja de célculo, procesador de textos, base de datos.

informaticos
Computadoras, fotocopiadores, impresoras, escaneres.

Equipos

SUB GERENCIA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES
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PROCESO: 4. EVALUACION EX POST DE LAS INVERSIONES Y EL SEGUIMIENTO DE CIERRE DE BRECHAS
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INVENTARIO DE PROCESOS DE LA SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO

NOMBRE DEL PROCESO

PRODUCTO DEL PROCESO

TIPO DE
PROCESO

DUENO DEL
PROCESO

PROCEDIMIENTO
RELACIONADO (de
corresponder)

FORMULACION Y APROBACION DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL
CON UNA PERSPECTIVA MULTIANUAL

e Resolucién de

Aprobacion del
Presupuesto
Institucional de
Apertura del afio
vigente.

e Presupuesto

Institucional Anual
con una perspectiva
multianual

Estratégico

SGP

CREACION DE SECUENCIA FUNCIONAL
PRESUPUESTAL Y CENTRO DE COSTOS
CON MARCO PRESUPUESTAL

e Meta Presupuestal

Nota Modificatoria

e Centro de Costos o

Dependencia

e Presupuesto

Institucional
Meodificado
asignado a Meta
Presupuestal y/o
Centro de Costos o
Dependencias

Estratégico

SGP

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES A
NIVEL DE SECUENCIA
FUNCIONAL,CENTRO DE COSTOS Y/O
DEPENDENCIA

e Nota Modificatoria
e Presupuesto

Institucional
Modificado (PIM)

¢ Informe de Atencién

de Modificacion
Presupuestal

e Resolucién

Estratégico

SGP

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
EN EL NIVEL INSTITUCIONAL

Resolucion
Presupuesto
Institucional
Modificado (PIM)

Estratégico

SGP

EMISION DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

e [nforme de

Dispeonibilidad
Presupuestal

Estratégico

SGP

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
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APROBACION DE CERTIFICACION Y/O
PREVISION PRESUPUESTAL

Certificacién
Presupuestal
aprobada

Estratégico

SGP

CONCILIACION DEL MARCO LEGAL Y
EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Marco Legal y
ejecucion
presupuestal
conciliado

Notas a los Estados
Presupuestarios
Andlisis y
comentarios del
Presupuesto de
Inversién Plblica
Analisis y
comentarios del
Presupuesto por
Resultados
Analisis y
Comentarios del
Gasto Social
Conformacion de
carpeta con
Resoluciones de
formalizacidon que
sustenta la
desagregacion del
presupuesto

Acta de Conciliacién
del Marco Legal y
Ejecucién del
Presupuesto

Estratégico

SGP

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
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Ficha Técnica del Proceso Codigo: SGP 01
1.FORMULACION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL
Nombre del
CON UNA PERSPECTIVA MULTIANUAL. Fecha: Agosto 2023
proceso
Tipo de proceso Estratégico
Dusfio def Sub Gerencia de Presupuesto
proceso
Evaluar y proponer el proyecto de Presupuesto Institucional Anual, con una perspectiva de programacién
Objetivos del ) : ; G -
. multianual, y gestionar la aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), para el cumplimiento
proceso de objetivos institucionales para cada afio fiscal.
Indicador
5 dor de Porcentaje de registro en aplicativo de Programacién Multianual de Gastos.
desempefio
* Proyecto de Presupuesto Institucional Anual con una Perspectiva Multianual
* Presupuesto Institucional de Apertura aprobado
Producto(s): P : e R
e  Acuerdo de Concejo
® Resolucion de Alcaldia
Persona que ° Alcal‘di,a , -
Municipalidad Provincial de Tacna
recibe el producto e : i
e  Ministerio de Economia y Finanzas
* Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo Del Sistera Nacional
e De Presupuesto Publico
* Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria vigente
* Diploma de Asignacién Presupuestaria Multianual
e Detalle de Gastos de Personal por Régimen Laboral
Elementos de e Cuadrode I}Igcesndar:les .Consolldado
entrads e Plan Estratégico Institucional
®  Plan Operativo Institucional
e Presupuesto Participativo
e Cartera de Inversiones de Programacién Multianual de Inversiones
e Convenios de irroguen gastos.
*  Proyeccién de gastos de Sentencias Judiciales
® Informacién de previsiones presupuestales otorgadas.
Verificacién del MEF de Informacién registrada en aplicativo, Expediente presentado a la Municipalidad
Controles: Provincial de Tacna, Emisién de aprobacién de Resolucién de Alcaldia que aprueba el presupuesto
institucional, dentro de los plazos establecidos en las normas
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.
Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Presupuesto, Personal de la Sub gerencia de
Humanos Presupuesto, Comisién de Programacién y Formulacién, Alcalde.
Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefiar sus labores
Sistemas Madulo de Programacién Multianual de Gastos, Médulo de Recoleccién de Datos, SIAF - Operaciones en
informaticos Linea (Presupuestal Pliego)
Equipos Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres.

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO [




"
t

5‘ SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO _‘v"'r
= Tnnisy8
PROCESO 1 FORMULACION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL CON UNA PERSPECHVA MULTTANUAL
( INncio ) S—
Solicita conformacion de Emite opinion e informe
Propuesta de on de e, i legl
IComité de Programacion Multianual,
v :
Elaboracion de Informe y Emision del acto
proyecto de resolucion. resolutivo

[ Recepciona documento |« I

:
Recepciona

Solicita informacion para la
programacion multianual > Deriva I documento

presupuestaria
— ___,——-——

Recepciona y revisa la
informacion recibida 4

A
Elaboracion de Propuesta
Multianual
' YV ] [“Ferte o)
Revisa y Valida Remite Carpeta
A

[___Convoca Comits |
Registra aplicativo y cierre <
e rﬁm: Firma

Aprueba el PIA
—bl Revisa y firma |
Formalizacion mediante
acto resolutivo

Solici i0 P
icita aprobacién de PIA en _ Convoca Sesion
Emite informe de Consejo Se aprueba el

:‘ técnico y solicita la
[ Efabora%arpeta | aprot Y& g PIA
e = ’ » acuerdo de Concejo @
Solicita programacion de ¥ Resolucién de

sesion de conosio para :
sustentacion del PIA i
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Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGP 02
Nombre del 2. CREACION DE SECUENCIA FUNCIONAL PRESUPUESTAL Y CENTRO DE COSTOS
proceso CON MARCO PRESUPUESTAL. Fachs 1Agosto 2023
Tipo de proceso | Estratégico
Duefio del
e Sub Gerencia de Presupuesto
proceso
Objetivos del Creacion de Secuencia Funcional de acuerdo a una estructura funcional programatica, que permita la
proceso adecuada distribucién del presupuesto, orientado a lograr resultados especificos, cuantificables y medibles.
Indicador de Numero de Secuencias Funcionales y Centro de Costos creados con marco presupuestal
desempeiio
e Informe de Apertura de Meta y Asignacién Presupuestal
Producto(s): o Reporte de Marco Presupuestal y ejecucion del Gasto (SIAF)
e Reporte de Compromiso Vs Marco Presupuestal por Centro de Costos (SIGAL)
Persona que

recibe el producto

e Areas Usuarias solicitantes

Elementos de

e Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo Del Sistema Nacional
de Presupuesto Pablico
e Directiva para la ejecucion presupuestaria vigente

entrada o Leyde Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente
» Informe que solicita la Apertura de Secuencia Funcional y Asignacién Presupuestal

Controles: Verificacién de nimero de Secuencias Funcionales y Centro de Costos creados con marco presupuestal.
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.
Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Presupuesto, Personal de la Sub gerencia de
Humanos Presupuesto, Areas Usuarias solicitantes
Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempenar sus labores
Sistemas

SIAF Operaciones en Linea (Presupuestal Pliego
informaticos ¥ ( 3 €o)
Equipos Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres.
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PROCESO 2. CREACION DE SECUENCIA FUNCIONAL PRESUPUESTAL Y CENTRO DE COSTOS CON MARCO PRESUPUESTAL

Area Usuaria Gerencia de Planeamiento y Presupuesto Sub Gerencia de Presupuesto
( micio ) —» RecheyDeriva | 1
‘ Recibe y Evalia
Informe de apertura
Creacion de Secuencia
Si Funcional y Asignacion
¢Procedents? Presupuestal en el SIAF
No :
Crea Centro de
Costo y Asignacion
Presupuestal en
SIGAL
Regresa al Area I : _ Emite |,
Usuaria b —_Recibe y Deriva 14—' Informe |~

FIN
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Ficha Técnica del Proceso Codigo: SGP 03
Nombre del 3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES A NIVEL DE SECUENCIA FUNCIONAL, | Fecha: Agosto 2023
proceso CENTRO DE COSTOS Y/O DEPENDENCIA.
Tipo de proceso Estratégico
Duefio del
Sub Gerencia de Presupuesto
proceso
Disminuir e incrementar los créditos presupuestarios asignados a las distintas actividades y proyectos de
Objetivos del inversién, dentro del mismo centro de costos y/o dependencia, que no tienen implicancia en la estructura
proceso funcional programaética, y permitan lograr los objetivos determinados en el expediente inicial.
Numero de Informes de atencién de modificaciones presupuestales, y porcentaje de Notas Modificatorias
Indicador de de Tipo 003 Créditos y Anulaciones, para modificaciones presupuestales a nivel de Meta, Centro de Costos
desempefio y/o Dependencia.
o Informe de Atencién de Modificacién Presupuestal
Producto(s): e Reporte de Marco Presupuestal y ejecucion del Gasto (SIAF)
e Reporte de Compromiso Vs Marco Presupuestal por Centro de Costos (SIGAL)
Persona que
recibe eit::lroducto e Area Usuaria solicitante
e Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo Del Sistema Nacional
e De Presupuesto Publico
e Directiva para la ejecucion presupuestaria vigente
e Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el afio fiscal vigente
e Informe de Solicitud de Modificacién Presupuestal indicando el motivo de la modificacién y
Elementos de conteniendo los siguientes datos:
entrada o Cédigo Unificado de proyecto de inversién de ser el caso.
o Nombre de Proyecto, Mantenimiento y/o Actividad
o Nombre del Componente
o Importe Total de la Modificacion
o Resumen de Analitico de Modificacién Presupuestal
Verificacién de nimero de Informes de atencion de modificaciones presupuestales y porcentaje de Notas
Controles: Modificatorias de Tipo 003 Créditos y Anulaciones, a nivel de a nivel de Meta, Centro de Costos y/o
Dependencia.
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.
Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Presupuesto, Personal de la Sub gerencia de
Humanos Presupuesto, Areas Usuarias solicitantes
Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefar sus labores
Sistemas SIAF Operaciones en Linea (Presupuestal Pliego)
informéticos SIGAL - Sistema Integrado de Gestién Administrativa Local
Equipos Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres.
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PROCESO 3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES A NIVEL DE SECUENCIA FUNCIONAL,CENTRO DE COSTOS Y/O
DEPENDENCIA

Area Usuaria Gerencia de Planeamiento y Presupuesto Sub Gerencia de Presupuesto
( INICIO i
3 ol Recbey
Evalua
Informe de
modificacion Emite informe técnico
presupuestaria s
No
Modificacion SIGAL
A
R”’Sgs‘;.':"“ Emite informe técnico [ Emite informe [
y
FIN

g __
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r Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGP 04

Nombre del
proceso

4. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL INSTITUCIONAL. Fecha: Agosto 2023

Tipo de proceso

Estratégico

Duefio del Sub Gerencia de Presupuesto
proceso
Objetivos del Realizar la inco:porat:lén di mayt?reds fondc?; publicos en el presupuesto institucional, como consecuencia
proceso de saldos de balance, transferencia de partidas y otros.
e Ndmero de Resoluciones de aprobacién de incorporaciéon
Indicador de e Numero de Notas Modificatorias aprobadas tipo 001 Transferencia de Partidas y 002 Créditos
desempefio Suplementarios.
e Resolucion de Alcaldia
Producto(s): e Presupuesto Institucional Modificado (PIM)

Persona que

recibe el producto

e Sub Gerencia de Presupuesto

e Decreto Legislativo N° 1440.
e “Directiva de Normas para la Preparacion y Presentacién de la Informacién Financiera vy
Presupuestaria de las Entidades del Sector Plblico y Otras Formas Organizativas no Financieras

Elementos de que administren Recursos Plblicos para el Cierre del Ejercicio Fiscal y Otros Periodos Intermedios”
entrada e instructivo vigente.
e Informe de Saldos de Balance emitido por la Sub Gerencia de Contabilidad.
e Dispositivo Legal que autoriza la transferencia de partidas.
Verificacién de nimero de Resoluciones de aprobacién de incorporacién, nimero de Notas Modificatorias
Controles: aprobadas tipo 001 Transferencia de Partidas y 002 Créditos Suplementarios y Presupuesto Institucional
Modificado (PIM)
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.
Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Presupuesto, Personal de la Sub gerencia de
Humanos Presupuesto, Areas Usuarias (ejecutoras del presupuesto)

Instalaciones

Infraestructura y espacio necesario para desempefar sus labores

SIAF ® Médulo Contable (Informacién Financiera y Presupuestaria)

Sistemas * Operaciones en Linea (Presupuestal Pliego)
informaticos

Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres.
Equipos

7 RROORID 47
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PROCESO 4. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL NIVEL INSTITUCIONAL

Gerencia de Planeamiento :
Sub Gerencia de Presupuesto p puest y Asesoria Juridica Alcaldia
( Nicio )
A
Solicitud de - :
; R ; Revisa y emite
Emite informe técnico > oy
;F::;ﬁg: g: ' opinion legal
Incorporacion y |
proyecto de
resolucion Resolucion Firma
4
; " [ Deriva e
Recibe Resolucion 1 [
Registro Nota de Modificacion

Presupuestal en el SIAF

FIN
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Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGP 05

iRt del 5. EMISION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Fecha: Agosto 2023
proceso
Tipo de proceso Estratégico
Duefio del
de Sub Gerencia de Presupuesto
proceso
Objetivos del Emitir Disponibilidad Presupuestal para la aprobacién de Planes de Trabajo, Reconocimiento de Deuda,
proceso Expedientes Técnicos y otros,
Indi de
dedS:;dp(:ﬁo Porcentaje de Informes de Disponibilidad Presupuestal elaborados
Producto(s): ¢ Informe de Disponibilidad Presupuestal emitido por la Sub Gerencia de Presupuesto

Persona que
recibe el producto

e Gerencia de Ejecucién de Inversiones

Elementos de

* Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo Del Sistema Nacional
de Presupuesto Publico
e Directiva para la ejecucién presupuestaria vigente

entrada e Leyde Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente
Informe que solicita |a Disponibilidad Presupuestal

Controles: Verificacién de ndmero de Informes Disponibilidad Presupuestal elaborados.
Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informéticos, recursos financieros.
Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Presupuesto, Personal de la Sub gerencia de
Humanos Presupuesto, Areas Usuarias solicitantes.
Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefiar sus labores,
Sistemas

SIAF Operaciones en Linea (Presupuestal Pliego
informaticos e ( R €)

I_Equipos Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres.

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
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PROCESO 5. EMISION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Gerencia de Planeamiento y Sub Gerencia de = S
Area Usuaria Prastificaso Poeaucussio Gerencia Municipal Gerencia Administrativa
{ INiCIO ) Evalla la Disponibilidad
Presupuestal
A
Emite informe
¢ Existe
A disponibilidad
—DI Recibe I presupuestal?
Plan de Trabajo \
| Expediente Técnico | Deiva |
G)—> Otros L
S —
@—F Expediente de Emite informe A > Recibe i
Reconocimiento de |
Deuda |
_‘______/"'"-_ |
%3) Recibe -—1.!

)t PRESUPUESTO
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Ficha Técnica de Proceso Cédigo: SGP 06
Nombre del 6. APROBACION DE CERTIFICACION Y/O PREVISION PRESUPUESTAL
proceso ’ ' Fecha: Agosto 2023
Tipo de proceso | Estratégico
D
uefio del Sub Gerencia de Presupuesto
proceso
Realizar la Aprobacién de la Certificacion Presupuestal y/o Prevision Presupuestal requeridas por las dreas
Objetivos del usuarias, a fin de garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion,
proceso para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional.

Indicador de

Numero de Certificaciones y Previsiones Presupuestales

recibe el producto

desempeiio
Nota de Certificacién Presupuestal aprobada
Producto(s): e [nforme de Certificacién Presupuestal
Constancia de Previsién Presupuestal
e Sub Gerencia de Logistica
Persona que Sub Gerencia de Gestién de Gestién de Recursos Humanos

Sub Gerencia de Contabilidad

Elementos de
entrada

Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo Del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
Directiva para la ejecucion presupuestaria vigente

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente

Pedido de Compra o Servicio

Informe de Solicitud de Certificacién Presupuestal

Resolucion

* o @ & o 0

Controles:

Verificacién de Certificaciones y Previsiones presupuestales aprobadas.

Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.

Recursos
Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Presupuesto, Personal de |a Sub gerencia de
Humanos Presupuesto, Areas Usuarias (ejecutoras del presupuesto).

Instalaciones

Infraestructura y espacio necesario para desempenfar sus labores.

Sistemas
SIAF - Operaciones en Linea (Presupuestal Pliego).
informéticos ; ( P €°)
Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escéneres.
Equipos

e . &
SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
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COMIENZ

PROCESO 6. APROBACION DE CERTIFICACION Y/O PREVISION PRESUPUESTAL
AREA USUARIA :
e  Sub Gerencia de logistica s
e Sub gerencia de Gestion de Recursos Humanos Gerencia de Planeamiento y Presupuesto (GPP ) Sub Gerencia de Presupuesto (SGP)
Sub gerencia de Contabilidad
INICIO > Recibe

Evalla de acuerdo a las nomas y
disponibilidad presupuestal.

Solicita mediante informe

PR

Pedido de servicio

Pedido de compra
Informe de Certificacion
» Recibe

Informe de prevision
| e |
.I Recibe, Evalia

Certificacion

v

Emite informe de
Certificacion

I Recibe

:n!

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
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Ficha Técnica del Proceso Codigo: SGP 07
Nombre del 7. CONCILIACION DEL MARCO LEGAL Y EJECUCION DEL PRESUPUESTO.
Fecha: Agosto 2023
proceso
Tipo de proceso | Estratégico
Duei |
efio de Sub Gerencia de Presupuesto
proceso
. Realizar la Conciliacion del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto en coordinacién con la Sub Gerencia
Objetivos del i : e ) .
. de Contabilidad, para ser anexado a la presentacion de la Informacién Financiera y Presupuestaria para la
Proceso Cuenta General de la Republica, de acuerdo a los lineamientos y plazos exigidos por las normas.
Indi r
dicador de Porcentaje de informe elaborado
desempefio
e Generacién de Reportes de Estados Presupuestarios
* Notas a los Estados Presupuestarios
e Andlisis y comentarios del Presupuesto de Inversién Publica
e Andlisis y comentarios del Presupuesto por Resultados
Producto(s): . Y ; g ; P
Andlisis y Comentarios del Gasto Social
e Conformacion de carpeta con Resoluciones de formalizacién que sustenta la desagregacion del
presupuesto
e Acta de Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto
Persona que

recibe el producto

e Sub Gerencia de Contabilidad

Elementos de
entrada

e Decreto Legislativo N° 1440

e “Directiva de Normas para la Preparacién y Presentacién de la Informacién Financiera y
Presupuestaria de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas Organizativas no Financieras
que administren Recursos Publicos para el Cierre del Ejercicio Fiscal y Otros Periodos Intermedios”
e instructivo vigente

Reporte de avance de metas fisicas a la fecha, remitidas por las dreas usuarias.

Reportes de SIAF — Médulo Presupuestal

Reportes de Modulo SIAF — Maédulo Contable — Informacién Financiera y Presupuestaria
Resoluciones de Formalizacion de desagregacion de presupuesto

Controles:

Verificacion de Acta de Conciliacién del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto firmada.

Recursos Recursos Humanos, instalaciones, equipos, sistemas informaticos, recursos financieros.
Recursos Gerente de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerente de Presupuesto, Personal de la Sub gerencia de
Humanos Presupuesto, Areas Usuarias (ejecutoras del presupuesto)
Instalaciones Infraestructura y espacio necesario para desempefiar sus labores.
SIAF * Médulo Contable (Informacién Financiera y Presupuestaria)
Sistemas * Operaciones en Linea (Presupuestal Pliego)
informéticos
Equipos Computadoras, fotocopiadoras, impresoras, escaneres.

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
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SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO

PROCESO 7. CONCILIACION DEL MARCO LEGAL Y EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Gerencia de Planeamiento y : : _ :
Sub Gerencia de Presupuesto Presu I Unidades Organicas Contabilidad

A

[———b Recepciona
Informe requerimiento o Deriva
de informacion
L 4
Emite informe
Evalia Informes |« Deriva ]
y
L Registro de Metas Fisicas
Elabora Informe » Recibe

SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO




