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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL COMIENZO
NY 213 -2023-GM/MDCGAL ' ;

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 2 3 ]U" 2023
VISTOS:

Que, Informe N° 184-2023-SGEM GMGA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, Informe N°1593-
2023-5GO-GEI/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Qbras, Informe N°2692-2023-GEI/MDCGAL emitido por la Gerencia de
jecucion de Inversiones, Informe N°219-2023-SGEM-GMGA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, Informe
0921-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion Técnica, Informe
71IN°426-2023-GPP/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto e Informe N°® 659-2023-GA J/MDCGAL, emitido

C‘E‘{R R
{UNICIPAL

————— A por la Gerencia de Asesoria Juridica: y.
& °g° "‘::‘f"
\f v Z CONSIDERANDO:
UL, g7 > Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local goza de autonomia

. politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el articulo 194 de la Constitucién
“‘Politica del Pert, modificado por el articulo Unico de la Ley de Reforma Constitucional Ley N°® 27680 y en concordancia con el
¢ =articulo Il del titulo Preliminar de la Ley N°279/2 Ley Organica de Municipalidades, y de normas concordantes.

=)

y Que, en la Ley N°27972 en su articulo 26 estaplece gque la administraciéon municipal adopta una estructura gerencial
sustentandose en principios de programacion. direccion, ejecucion, supervision, conirol concurrente y posterior. Se rige por los

= principios de legalidad, ecenomia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacién y seguridad ciudadana. y por los

contenidos en la Ley N° 27444. Las facultades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion y la presente ley.

Que, con Resolucién de Gerencia Municipal N°370-2019-GM/MDCGAL, resuelve: Articulo Primero: Aprobar la Directiva
N°001-2019-5GPRCT-GPP-GM/MDCGAL, denominada: “Lineamientos para la Formulacion, Revision, Aprobacion, Modificacién vy
Difusién de Directivas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa"; la misma que forma parte de la presente
resolucion., Articulo Segundo: Encargar el cumplimiento de la presente Resolucién a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y
demas dreas pertinentes. Articulo Tercero: Dejar Sin Electo fodo acto administrative gue se oponga a la presente Resolucion. (...).

Que, la Directiva N°001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, en las VII. disposiciones especificas punto 7.5. Modificacion de
las Directivas, 7.5.1.- Las Propuestas de actualizacién o modificacion de directiva deben realizarse por el érgano o unidad organica
que corresponda, en el marco de las competencias y/o funciones establecidas en el Reglamento de Organizaciones y Funciones
vigente: en cuanto se modifique el marco normativo o se generen nuevas normativas o por mejora continua de los procesos. 7.5.2.
Las Directivas aprobadas deben ser revisadas por las unidades organicas competentes, al menos coda afio, para evaluar la
necesidad de la actualizacién; sin perjuicio de ello puede proponerse las modificaciones cuando lo consideren pertinente. 7.5.3.
La modificacion de directivas debe seguir ¢l mismo procedimiento que el establecido para la formulacién (numerales 7.1 Fd)s
revision y aprobacion (numeral 7.3), difusion y archivo [numeral 7.6) descrito en lo presente directiva. 7.5.4. La propuesta de
modificacion de una directiva, en el informe sustentatorio debe brindar un andlisis comparativo de cambios que sefiale lo
necesidad o beneficios que se obliene con la modificacion o actualizacion.

Que, con Informe N° 184 2023 SCi M GRMOGA/MDCGAL emitido por la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, sefiala que con

= Memorando Circular N°033-2023-GM/MDCGAL, la gerencia municipal ha solicitado presentar un informe sobre el estado situacional

o de las directivas internas que le competen, para modificar, actualizar, derogar y si es posible proponer nuevas directivas; por lo

& que, la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, presenta la actualizacion de la Directiva N°026-2018-MDCGAL siendo Util para el

> desempefio de las funciones de alquiler de maauinaria y entrega de agregados, alcanza la propuesta para su actualizacion a la
- Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

CLEa R

Que, con Informe N°1593-2023-SGO - GEI/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Obras, sefiala que la propuesta de la
Directiva “Valorizacion de los Servicios de Fquipo Mecdanico - Obras y Mantenimientos de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
N\ Albarracin Lanchipa” es favorable como opinion tecnica respecto a su objetivo, responsabilidades, disposiciones especificas y
EXomplementarias para la continuacion del framite para su aprobacién mediante resolucion. Posteriormente la Gerencia de

Que, con Informe N°219-2023-SGEM-GMGA/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Equipo Mecanico, considera
procedente la propuesta de actualizacion de lo Directiva “Valorizacion de los Servicios de Equipo Mecanico-Obras y
Mantenimientos de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®.

Que, con Informe N°221-2023-SCGPMCT- CPP/MDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y
ooperucic')n Técnica, sefiala que revisado ol ¢ ‘o de actualizacion de Directiva “valorizacion de los Servicios de Equipo
A'/ ccdnicc_) Ob'ros y Mantenimientos de lo Mur ad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, informa que se realizaron
bs coordinaciones con la Sub Gerencia de tguipo Mecanico con la finalidad que subsanen las observaciones realizadas, las
mismas que fueron superadas con éxito. Se encuentra con la opinién favorable de la Sub Gerencia de Obras, en ese sentido,
considera procedente la aprobacion de lo actualizacién de la Directiva “valorizacion de los Servicios de Equipo Mecdnico-Obras
y Mantenimientos de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”. Posteriormente, lo Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto con Informe N°426-2023-GPP/MDCGAL, sugiere que se derive ala Gerencia de Asesoria para su opinion
legal y sea aprobado con acto resolutivo.

\

. _ Que, con Informe N_"659_-_2023-GAJ/MDCGAL, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica considera procedente la
irectiva denon_"n ada: "Valorizacion de los Servicios de Equipo Mecdanico-Obras y Mantenimientos de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio \lbaracin Lanchipa”, por los argumentos expuestos en el presente informe. Dejar sin Efecto la Directiva N°024-
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2018-MDCGAL “Valorizacién de los Servicios de Fquipo Mecdanico y Cantera de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa”, aprobada con Resolucion de Gerencia Municipal N°794-2018-GM/MDCGAL de fecha 11 de diciembre del
2018, por los argumentos expuestos en el presente informe.

¢ . Que, con Resolucion de Gerencia Municipal N° 794-2018-GM/MDCGAL, de fecha 11 de diciembre del 2018, resuelve:

. —— “Articulo Primero: Aprobar la Directiva N°026 2018-MDCGAL “Valorizacion de los Servicios de Equipo Mecdnico y Cantera de la
¢ SMunicipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”. Arficulo Segundo: Encargar a la Gerencia de Planeamiento y
© SAfesupuesto, Sub Gerencia de Planificacion, Racionalizacion y Cooperacién Técnica, y demds dreas pertinentes, la
. ,S—'}impiemeniocic'm y cumplimiento de lo presente resolucion. Articulo Tercero: Dejar Sin Efecto todo acto administrativo que se
/ oponga a la presente,

Que, revisado el expediente, se aprecia la actualizacion de lo Directiva N°026-2018-MDCGAL “Valorizacién de los

Servicios de Equipo Mecdnico y Cantera de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, la misma que se

N\, recomienda Dejar Sin Efecto la Directiva N°026-2018- MDCGAL "Valorizacion de los Servicios de Equipo Mecdanico y Cantera de la

p\Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, aprobada con Resolucién de Gerencia Municipal N°794-2018-

M/MDCGAL de fecha 11 de diciembre del 2018, por los argumentos expuestos de la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico y

eniendo la opinién de procedente por parte de la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién Cooperacién Técnica: con lo
inalidad de cuidar y cautelar el debido procedimiento administrativo y el principio de legalidad del TUO de la Ley N°27444.

Que, la presente propuesia de Directiva denominada: “Valorizacion de los Servicios de Equipo Mecdanico-Obras y
Mantenimienios de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®”, tiene como finalidad de establecer normas y
procedimientos que permitan uniformizar criterios para el proceso de valorizacion por la utilizacién de maquinaria y la venta de
material de cantera. Establecer normas y procedimientos que permitan garantizar que las valorizaciones se efectien de manera
oportuna y adecuada, que se gjusten a lo senolado por las normas legales pertinentes. Dotar de un instrumento normativo que
¥l permita regular sistematizar los procedimientos de valorizacion garantizado la disponibilidad de recursos econdémicos de forma
eficiente para el desarrollo de las actividades de la Sub Gerencia de Equipo Mecanico de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa.

Que. ademas, se debe tener presente que el Texto Unico Ordenado de lo Ley N°27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en su articulo 1 sefiala lo siguiente “(...) 1.2.1 1.2.1 Los
actos de administracién interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos
actos son regulados por cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, ¥ de aguellas normas que

xpresamente asi lo establezcan. Asimismo, ¢n el articulo 73 dispone: "Cada entidad es competente para realizar tareas materiales
internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos."

Que, por las consideraciones de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, el T.U.O de la Ley N° 27444 - Ley de
Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS y en uso de facultades delegadas
mediante Resolucion de Alcaldia N°97-2023-A/MDCGAL, contando con el visto bueno de la Gerencia de Secretaria General e
Imagen Institucional; Gerencia de Asesoria Juridica: Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; Gerencia de Ejecucion de
N\ nversiones; Gerencia de Mantenimiento y Gestion Ambiental ;Sub Gerencia de Planificacién, Modemizacién y Cooperacion
2% cnica; Sub Gerencia de Equipo Mecanico y Sub Gerencia de Obras.

E RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ; APROBAR la [ir=ciiva Me01-2023-SGEM-GMGA/MDCGAL, denominada: “Valorizacion de los Servicios
de Equipo Mecénico-Obras y Mantenimientos de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®, por los
argumentos expuestos en €lpresente Resolucion,

TicuL NDO: DEJAR SIN EFECTO la Directiva N°026-2018-MDCGAL “Valorizacién de los Servicios de Equipo
Mecdanico y Cantera de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, aprobada con Resolucion de Gerencia
Municipal N°794-2018-GM/MDCGAL de fecha 11 de diciembre del 2018, por los argumentos expuestos en la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR ¢! cumplimienio de la presente Resolucion a la Gerencia de Mantenimiento y Gestion
Ambiental, Sub Gerencia de Equipo Mecdanico y demds unidades orgdnicas competentes de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR la presenie Resolucion a las unidades orgdnicas competentes de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, y a la Sub Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacioén, la publicacién en el

Portal Web Institucional www.munialbaracin.gob.pe
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

PNL GREGTRI0 ALBGAZA
‘ MUNICIPA

ING. JESUS MANUELTLERENA CAMROS
GFRENTE MUNICIPAL

MUNICIPALIDAD BiSTR
GERY}
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DIRECTIVA N° |§i |— 2023-SGEM-GMGA[MDGAL

“VALORIZACION DE LOS SERVICIOS DE EQUIPO MECANICO - OBRAS Y MANTENIMIENTOS DE LA

i MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA”
is
i:
.\?‘%“ &
e veBe FORMULADO POR: Sub Gerencia de E

» €on la finalidad de estandarizar la Gestién del Uso vy dar
fluidez al tramite para el cobro por los servicios prestados.

FINALIDAD:

Establecer normas Y procedimientos

que permitan uniformizar criterios para el proceso de
valorizacién por la utilizacién de ma

quinaria y la venta de material de cantera.

Establecer normas Y procedimientos
efectlien de manera oportuna
legales pertinentes.

Dotar de un instrumento normativo que permita regular sistematizar los procedimientos
de valorizacién garantizado |3 disponibilidad de recursos econémicos de forma eficiente

para el desarrollo de |as actividades de la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico de Ia
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin,

que permitan garantizar que las valorizaciones se
y adecuada, que se ajusten a lo sefialado por las normas

LS

BASE LEGAL

Ley N2 27972 — Ley orgdnica de las Municipalidades.
¢ Decreto Legislativo Ne

Presupuesto Publico.

Ley N© 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N2 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.
Resolucién Directoral N2

1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

OOZ-ZOO?—EF/??.IS, aprueba Directiva de Tesoreria N2
001—2007—EF/77.15, Y sus modificatorias aprobadas con Resolucién Directoral Ne
004-2009-EF/77.15 ¥ Resolucién Directoral N2 001-2011-EF/77.15

. Resolucién de Contraloria Ne 320-2006-cg;

aprueba Normas Técnicas de Control
interno para el Sector publico.
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ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacién y estricto
cumplimiento de las dreas involucradas en uso de la maquinaria y adquisicion de material
de cantera, y demds unidades encargadas de tramitar documentos para valorizacién por
los bienes y servicios brindados.

RESPONSABILIDADES

El contenido y cumplimiento de la presente Directiva son de responsabilidad de la
Gerencia de Mantenimiento y Gestion Ambiental - Sub Gerencia de Equipo Mecénico y
alcanzan a todas las Unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin.

DISPOSICIONES GENERALES

Para asegurar la oportuna disposicién de los recursos econédmicos por la prestaciéon de
servicios brindados por la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, se establecen las siguientes
normas:

a) Las obras/actividades ejecutadas por la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
“Albarracin, deberdn contratar preferentemente la maquinaria y agregados de la
entidad; solo en los casos que no exista disponibilidad de estos, se contratara a
terceros.

b) Los Residentes o Responsables de Obra/actividad deben solicitar mediante cuadro de
necesidad a la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, el visto de disponibilidad o no
disponibilidad de las Maquinarias y agregados.

c) El cuadro de necesidad solicitado por el residente o responsable, en los términos de
referencia (TDR) debera contener el 100% de la necesidad de Maquinaria y/o
Agregado para la obra/actividad, adjuntando el cuadro de necesidad.

d) La Sub Gerencia de Equipo Mecéanico, tiene 72 horas para dar respuesta sobre la
disponibilidad o no disponibilidad de la Maquinaria y/o agregados; si pasado ese
tiempo no se tiene respuesta, significara que no existe disponibilidad de lo solicitado,
pudiendo la Obra/Actividad dar tramite a la Sub Gerencia de Logistica para la
contratacion de Terceros.

e) Todo servicio de Maquinaria y Agregados, deberd ser realizado después de girada la
orden de trabajo y/o afectacién de bienes y/o servicios, con la finalidad de
comprometer el Presupuesto necesario para la ejecucion de servicios o suministro de
agregados.

f) En el caso que haya una rebaja presupuestal de la orden de trabajo y/o afectacién de
bienes y/o servicio, los Residentes o Responsables de Obra/Actividad deben
comunicar a la Sub Gerencia de Equipo Mecanico a través de un informe la
modificacidén presupuestal (rebaja), la cual afecta el presupuesto comprometido y asi

- también el proceso de valorizacion.
'I‘.’vaj}Sub Gerencia de Logistica, deberd exigir a las Obras/Actividad(es) el visto de
Eriszpbnibilidad o no disponibilidad de la Maquinaria y/o Agregados en el cuadro de
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h) Ningln servicio de Maquinaria y/o Adquisicién de agregados solicitados por las
Obras/Actividades, sera atendida por la Sub Gerencia de Logistica si no cuenta con el
visto de disponibilidad o no disponibilidad en el cuadro de necesidades de la Sub
Gerencia de Equipo Mecanico.

i)  Toda contratacién de Servicios y/o Adquisicién de agregados realizados sin respetar
lo dispuesto en el literal procedente, seré considerado irregular bajo responsabilidad

e

de ser sancionado.

\m VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A
o

A) DE LA MAQUINARIA LIVIANA O PESADA Y AGREGADOS, RENDIMIENTO Y LA
CAPACIDAD OPERATIVA

La Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, deberd tener disponibilidad de la siguiente
informacidn:

* Relacion de Maquinaria y sus especificaciones técnicas (Marca, modelo, afio,
capacidad, potencia).

* Rendimiento Nominal del Equipo Mec&nico.

¢ Disponibilidad de la Maquinaria Liviana o Pesada y Agregados

* LosCostos Hora Maquina (H-M) de los vehiculos y maquinaria, y de Agregados
de Cantera Municipal (TUSNE)

e Los Horarios de Trabajo, la capacidad operativa.

Esta informacién estard disponible en todo momento para los residentes o
responsables de las Obras/ Actividad(es) y la Sub Gerencia de Estudios para la
elaboracién de expedientes Técnicos.

B) DE LA PROGRAMACION DE MAQUINARIA

La programacion para la atencion de Maquinaria y/o Agregados, deber4 realizarse en
una reunién de coordinacién entre el responsable designado por la Sub Gerencia de
Equipo Mecénico y el Residente o Responsable designado de Obra/Actividad.

La programacién de Maquinaria y/o Agregado deberd contener la siguiente
informacion:

a) Larelacién de Maquinaria y Equipos, tipos de agregados.

,, P b) Los horarios y turnos de trabajo de la maquinaria y el volumen del agregado a
2y Ry atender.

c) Los dias laborables para realizar el servicio de la maquinaria y suministro de
agregados. ‘

Cualquier otra informacion relevante necesario para una adecuada programacion.
La programacion de la disponibilidad de Maquinaria, deberd de ser puesta en
conocimiento de los proyectos cada vez que sea requerido.

o

ol
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C) DE LA DISPONIBILIDAD DE MAQUINARIA Y AGREGADOS

La Disponibilidad serd emitida por la Sub Gerencia de Equipo Mecanico, mediante un
Sello y V2B de disponibilidad o no Disponibilidad de Maquinaria y/o Agregados en el
Cuadro de Necesidades emitido por el Residente o Responsable, de acuerdo al
documento de requerimiento presentado por la Obra/Actividad.
Tratandose de Disponibilidad de Magquinaria se podra dar los siguientes casos:
a) Disponibilidad para atencién total
Cuando la Sub Gerencia de Equipo Mecénico de acuerdo a Ia Capacidad Operativa
y Disponibilidad de Magquinaria y Agregados, puede atender la totalidad de Ia
necesidad de la Obra/Actividad.
b) Disponibilidad para atencion parcial
Cuando la Sub Gerencia de Equipo Mecénico de acuerdo a Ia Capacidad operativa
y disponibilidad de Maquinaria y Agregados, puede atender en forma parcial (solo
una parte) de la necesidad de |Ia Obra/Actividad.

a. DE LA DISPONIBILIDAD TACITA:
Se produce cuando la Residencia de la Obra/Actividad solicita la disponibilidad de
Magquinaria y/o Agregados sin que la Sub Gerencia de Equipo Mecénico responda
pasadas las 72 horas habiles (lunes a viernes).
Se entenderd que no existe disponibilidad de Magquinaria y/o Agregados, pudiendo el
Residente o Responsable de Ia Obra/Actividad solicitar a la Sub Gerencia de Logistica
la-contratacién del Servicio y/o Adquisicién de Agregados a Terceros.
b. DE LA TARIFA TECNICA DE MAQUINARIA Y AGREGADOS
La tarifa técnica de maquinaria y de Agregados, DEBERA ESTAR APROBADO
C. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE MAQUINARIA Y/O AGREGADOS

1. El Residente o Responsable de Obra/Actividad solicitara mediante cuadro de
necesidad, la Disponibilidad o No Disponibilidad de Ia Maquinaria y Agregados del
100% de sus necesidades

P i 2. la Sub Gerencia de Equipo Mecénico, de acuerdo a su capacidad real, emitirg la
= o\ respuesta de disponibilidad o no disponibilidad en un plazo de 72 horas (en dias
((g“ _XB ‘5-;) habiles).
-31 %? 3. Ladisponibilidad o No disponibilidad de Ia maquinaria y Agregados pueden ser parcial
: : o total.

4. El Residente o Responsable de Obra/Actividad generara un cuadro de necesidad con
sus términos de referencia acorde a las Especificaciones Técnicas (Marca, modelo,
afio, capacidad, potencia); proporcionado por la Sub Gerencia de Equipo Mecanico,
del mismo modo el cuadro de necesidad debe pasar por Sub Gerencia de Equipo
Mecdnico para el sellado y VeBe de Disponibilidad o no Disponibilidad de Maquinaria
0 Agregado.

5. Con el visto de Disponibilidad de la SGEM, las firmas y sellos correspondientes, serd
presentado a la Sub Gerencia de Logistica, el cuadro de necesidad:

a) La Sub Gerencia de Logistica, lo derivaré con un sello de proveido a la Unidad de
Adquisiciones en donde se procedera a girar la Orden de Trabajo y/o Afectacién
| de Bienes y/o Servicio seglin corresponda.
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P Orden de Trabajo y/o Afectacién de Bienes y/o Servicio deberd ser firmada por el

jefe de Adquisiciones y por el Sub Gerente de Logistica, luego el girador colocars
el SIAF correspondiente.
b) No Disponibilidad de Maquinaria / Agregado de la Sub Gerencia de Equipo
Mecénico; la Sub Gerencia de Logistica, derivara con un sello de proveido a la
N Unidad de Adquisiciones, en donde iniciara el trdmite correspondiente para la
: contratacion de Servicio y/o Adquisicion de Agregados a Terceros.
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6. La Sub Gerencia de Equipo Mecanico atenders el requerimiento de Maquinaria
y/o Agregados, previa coordinacién con los Residentes o Responsables designados
AL T por la Obra/Actividad

7. la distribucién y programacion de la Maquinaria y/o Agregados se realizard el
tltimo dia habil (preferentemente el viernes) para el trabajo de la semana
siguiente,

D) DEL CONTROL DE LAS HORAS MAQUINA (H-M) TRABAJADAS Y DEL
AGREGADO

1. ElResidente o Responsable de Ia Obra/Actividad, serd responsable de lo siguiente:
* Asignar el Controlador de Magquina
: ® Asignar el Responsable de la recepcién de los Agregados
s g 2o * Generar un parte diario de maquinaria (valorizacién)/ Nota de Entrega,
: que debe consignar necesariamente:
- Descripcién de la Maquinaria
- Descripcién del trabajo realizado
= Las horas maquina (H-M) trabajadas/Agregados m3 entregado.
= lasfirmas del operador, controlador y fecha
- ElNombre de la Obra/Actividad
= Una copia de este parte diario de maquinaria deberd ser remitido a la
Sub Gerencia de Equipo Mecanico.
2. Es responsabilidad del Residente o Responsable de la Obra/Actividad, completar
las firmas de Residencia y del Supervisor de la Obra/Actividad en el Parte Diario de
Maquinaria Original (Valorizacién) o Nota de Entrega (original) (valorizacidn).

E) DE VALORIZACION Y DEL INFORME

La valorizacion, es la asignacién de valor econdmica en términos monetarios de los
] Agregados (Bienes) y de las horas maquina (H-M) trabajadas (servicios) por las
Maquinarias de la Sub Gerencia de Equipo Mecanico.
El informe de valorizacién de Maquinaria y/o Agregados, debe ser emitido por la Sub
Gerencia de Equipo Mecidnico, el mismo que debe ser mensual y debe presentarse de
forma directa al Residente o Responsable de la Obra/Actividad con copia a sus jefes
inmediatos y Gerencias correspondientes dentro de 3 (tres) dias habiles del mes
“... siguiente,
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1. El Residente o Responsable de la Obra/Actividad, en base al informe de valorizacidn
de la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, presentara el informe de conformidad en base

al formato establecido en la presente directiva, donde se detalla el contenido de dicho
informe.

s

La Gerencia de Ejecucién de Inversiones o Gerencia de Mantenimiento y Gestién
Ambiental ratifica la conformidad, y la eleva a la Gerencia Municipal a fin de que sea
derivada a la Gerencia de Administracidn para el trdmite correspondiente.

3. La Gerencia de Administracién, de estar conforme, se deriva a la Sub Gerencia de
Logistica para accidn correspondiente y posterior tramite ante la Sub Gerencia de
Contabilidad, para el devengado correspondiente, una vez devengado pasara a la Sub
Gerencia de Tesoreria.

4. La Sub Gerencia de Tesoreria, lo ingresara a la cuenta de la MDCGAL, a la subcuenta

de Equipo Mecanico.

5 d
% .?;T f.i";'
N

= 5. La Sub Gerencia de Tesorerfa, generara un comprobante de pago, que se emitird una
copia simple a la Sub Gerencia de Equipo Mecénico para Registro y Control, el cual
servird para poder emitir la constancia de no adeudo de la Obra/Actividad.

G) DE LAS DIFERENCIAS DE CONTROL

Si existe diferencias en cuanto a la valorizacién de horas maquinas (H-M) y/o
Agregados, entre el Residente o Responsable de Obra/Actividad y el Responsable de
la Sub Gerencia de Equipo Mecanico, conciliaran la discrepancia; caso contrario lo
resolverd por intermedio de la Gerencia de Ejecucién de Inversiones para casos de
inversiones, o por intermedio de la Gerencia de Mantenimiento y Gestién Ambiental

g - para casos de actividades de mantenimiento.
“ONEL Gﬁ'eg

% VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

A) RESPONSABILIDADES DEL RESIDENTE O RESPONSABLE DE
OBRA/ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO ) '

a) Consignar el 100% de sus necesidades en el Término de Referencia del Cuadro de
Necesidad de Maquinaria o Agregado.

b) Velar por que se priorice el uso de Maquinaria, Equipo, asi como el consumo de
agregados de la Sub Gerencia de Equipo Mecéanico.

c) Remitir una Copia y/o Informe si se realizara alguna rebaja presupuestal en la
Orden de Trabajo y/o Afectacién de Bienes y/o Servicio de la Sub Gerencia de
Equipo Mecdnico para conocimiento.

d) Del Control de las Horas Trabajadas (H-M) y de la recepcién del Agregado

e) De la emisién del informe de conformidad, la misma tiene como plazo maximo de
5 (cinco) dias calendario a partir del dia siguiente de recepcionado el informe de
valorizacién de la Sub Gerencia de Equipo Mecanico, bajo responsabilidad.

k

‘E) RESPONSABILIDADES DE LA SUB GERENCIA DE EQUIPO MECANICO
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a) Brindar el servicio de maquinaria y suministro de agregados, de acuerdo a la
programacién establecida.

b) Atender el servicio de maquinaria y de agregados, de acuerdo a la programacion
establecida.

c) Elaborary presentar el informe de valorizacion

d) Las maquinariasy equipos de la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, deberan tener
la disponibilidad y rendimiento mecdnica nominal.

e) Para el caso que sufra averia y/o una falla la Maquinaria y/o Equipo, la Sub
Gerencia de Equipo Mecanico, deberd reemplazar con otro Equipo de similares
caracteristicas en un plazo maximo de 48 horas.

Si por situaciones ajenas y/o fortuitas la Sub Gerencia de Equipo Mecdnico, no
pueda atender lo solicitado por la(s) Obra(s)/ Actividad (es) de acuerdo a la
programacidn, se coordinard para la reprogramacion de trabajos y/o
abastecimiento de agregados hasta que los plazos sean aceptables sin perjuicio de
la Obra/Actividad y de la MDCGAL.

ANEXOS

Forman parte de la presente directiva los siguientes anexos:

Formato N201: Informe de conformidad para inversiones

Formato N202: Informe de conformidad para actividades

Formato N203: Cuadro de resumen de valorizacion maquinaria o agregado.
Formato N204: Cuadro resumen consolidado de valorizacion

Formato N205: Cuadro desagregado valorizacion de maquinaria

Formato N206: Cuadro desagregado de valorizacion de agregado
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FORMATO N° 01: INFORME DE CONFORMIDAD PARA INVERSIONES

" INFORME N°__.2023- -GEI /MDCGAL

PROFESIONAL A CARGO
GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES

ING. / ARQ.----
RESIDENTE DE OBRA

CONFORMIDAD DE PAGO DE LA'VALORIZACION DE LA
ORDEN DE TRABAJO Y/O AFECTACION DE SERVICIO / BIENES
NO

REFERENCIA : [INFORME DE VALORIZACION DE LA GERENCIA A CARGO DE
EQUIPO MECANICOQO]

FECHA . Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, ---- de =---- del 20--

. Mediante el presente me dirijo a Ud. para saludarlo muy cordialmente yala

vez dar remitir la VALORIZACION N°--- de la ORDEN DE TRABAJO Y/O AFECTACION DE
s JSSERVICIO / BIENES N° --—-, en relacion a la ejecucién de obra de la inversion ------  famemas
4 ---“, como se detalla en lo siguiente:

DATOS DEL SERVICIO CONTRATADO:

CUADRO DE NECESIDAD | — — 20—

Zireeios TORDEN DE TRABAJO Y AFECTACION | - — 20--
& ~e,\ SIAF —
& WB® Yo SERVICIO DE MAQUINARIA / ADQUISICION DE
S\ e DESCRIPCION DEL SERVICIO T

S\ A_\\7&/ PROVEEDOR MDCGAL

=t RUC 20519610214
CANTIDAD DE HORAS PROGRAMADAS H.M.

_  MONTO TOTAL DE SERVICIO Y—

~“{ . DATOS DE VALORIZACION:

____'[’ACUMULADO ANTERIOR
* . DEL MES - VAL. N° 01

1 ACUMULADO ACTUAL !

| SALDO |

SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:

MONTO A REBAJAR | SIEN CASO SUCEDIERA
Causal de la Rebaja |
Monto de Rebaja |

SOBRE EL MONTO A PAGAR:

MONTO A PAGAR (7 —

_ Por tanto, contando previamente con participacion directa del Inspector de Obra en todos los
- \-.documentos adjuntos en sefial de verificacion y aprobacion, y la suscripcién de los
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~ profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, con la presente se DA
\.LA CONFORMIDAD de pago debidamente aprobada por el Inspector.

O

Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente:

Residente de Obra Inspector de Obra
Da Conformidad de Pago Aprueba la Conformidad de Pago
- Fecha de emisién: [ Fecha de firma: Fecha de emisién: [ Fecha de firma:
Sub Gerente de Obras Sub Gerente de Supervision y

Liquidacién de Proyectos

Fecha de recepcion: | Fecha de firma: Fecha de recepcion: | Fecha de firma:

CC. Archivo

Se adjunta: Un total de ----- folios

- Formato N° 03: Valorizacién maquinaria o agregado

- Formato N° 04: Cuadro Resumen de Valorizacion

- Formato N° 05: Cuadro Resumen Consolidado de Valorizacion

- Formato N° 06: Cuadro Desagregado de Valorizacién
, e\ -  Partes diarios de maquinaria

13\ e JZ ) - Panel Fotografico

& e Copia de Orden de Trabajo y/o Afectacion
- Copia Cuadro de Necesidad
- Copia de Términos de Referencia

[En caso de requerir visto bueno de un &rea con especializacién relacionada, el presente formato, en el lado
izquierdo debera contar con el Visto Bueno de dicha area]

' Nota: Bajo responsabilidad, el Residente coloca la “fecha de emision”, mientras que, la “fecha de recepcién” la

jcoloca la persona que entrega el documento al siguiente para revision y suscripcion, y asi, finalmente la “fecha de
J firma” es colocada por quien suscribe segun le corresponda. Respecto al orden de firmas, serén en conforme a la
" siguiente secuencia: Residente de Obra, Inspector de Obra, Sub Gerente de Obras y finalmente Sub Gerente de
Supervision y Liquidacién de Proyectos.
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FORMATO N° 02: INFORME DE CONFORMIDAD PARA ACTIVIDADES

INFORME N°  -2023- - -GMGA/MDCGAL
:ING./ ARQ. ----

GERENCIA DE MANTENIMIENTO Y GESTION AMBIENTAL
L Y L B —
RESPONSABLE TECNICO

ASUNTO : CONFORMIDAD DE LA N°---- VALORIZACION DE LA ORDEN DE
TRABAJO Y/O AFECTACION DE SERVICIO / BIENES N° ----

FECHA : Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, de del 20---

Mediante el presente me dirijo a Ud. para saludarlo muy cordialmente y a la vez
dar la CONFORMIDAD respectiva a la VALORIZACION N°--- de la ORDEN DE TRABAJO
Y/O AFECTACION DE SERVICIO/BIENES N° ----- de Cobro de Servicios de Equipo Mecénico
o la entrega de agregados correspondiente al SERVICIO DE MAQUINARIA / ADQUISICION
DE AGREGADO a favor de la Sub Gerencia de Equipo Mecanico, en mis atribuciones como
G2 responsable técnico de la actividad; como se detalla en lo siguiente:

ACTIVIDAD

SEC. FUNCIONAL

OTA N°

RESUMEN DE LA VALORIZACION N° ----

SEGUN ORDEN DE TRABAJO Y/O s
MAQUINARIA AFECTACION DE BIENES O SERviCIJ VALORIZACIONN......
R | TR AGRE%ADO caNT.| DE | PRECIO | TOTAL | CANTIDAD | MONTO
— "| meppa | UNIT- (S/.) (H-M) (8/.)
1
2
TOTAL, VALORIZACION S/,
SONS/__ Soles (_ _________________ con 00/100 SOles)

Es todo cuanto informo a Ud., para su conocimiento y fines correspondientes.
Atentamente;

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE TECNICO
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El inspector de la Actividad * R | [ € e ————
---------------- , aprueba la CONFORMIDAD al cobro de Servicios de Alquiler de Maquinaria o la
entrega de agregados. Segun lo indicado por el Responsable Técnico de la Actividad, de
acuerdo al resumen de valorizacién N° ----- Alquiler de Maquinaria / Entrega de Agregado
que se detalla en el presente informe.

SELLO Y FIRMA DEL INSPECTOR DE OBRA

CC. Archivo

%, ~

Se adjunta: Un total de ----- folios

- Copia de Orden de Trabajo y/o Afectacion

- Formato N* 03: Valorizacién maquinaria o agregado

Formato N° 04: Cuadro Resumen de Valorizacién

- Formato N°® 05: Cuadro Resumen Consolidado de Valorizacion
| - Formato N° 06: Cuadro Desagregado de Valorizacidn
§=] - Partes Diarios Originales

&/ - Informe de Valorizacion

\ - Cuadro de Necesidades

- Termino de Referencias
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FORMATO N° 03
[ RESUMEN DE N° --- VALORIZACION MAQUINARIA O AGREGADO

| DISTRITOCRNL GREGORO
ALAARFACIN LANCHPA

RESIDENTE DE OBRA /
RESPONSABLE TECNICO

OBRA [ ACTIVIDAD
SECUENCIA FUNCIONAL

SERVICIO / AGREGADO

OTANE
REQUERIMIENTO INICIAL Ne - VALORIZACION
ITEM MAQUINARIA O EQUIPO | nIDAD DE ACUM. ANTERIOR ACTUAL ACUM. ACTUAL SALDO
Mepipa | CANTIDAD PU. TOTAL
HM/M3 |VALORIZADO| HM/M3 |VALORIZADO| HM/M3 |VALORIZADO| HM /M3 | VALORIZADO

TOTAL s/.

RESIDENTE O RESPONSABLE INSPECTOR SUB GERENTE DE EQUIPO MECANICO
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FORMATO N° 04
L2, CUADRO RESUMEN CONSOLIDADO DE VALORIZACION

i | DISTRITO CRNL GREGORIO
£ L‘-‘AV | ALBARRACIN LANCHPA

RESIDENTE / RESPONSABLE :
OBRA/ACTIVIDAD
SECUENCIA FUNCIONAL
SERVICIO/ AGREGADO

OTANE,
REQUERIMIENTO INICIAL 1RA VALORIZACION 2DA VALORIZACION SALDOACTUAL
ITEM MAQUINARIA O utEDAD CANTIDA
CANTIDAD| DE P.U. | TOTAL |CANTIDAD| U.M. P.U. | TOTAL |CANTIDAD| U.M. P.U. TOTAL U.M. P.U. TOTAL
AGREGADO D
MEDIDA
1
2
3

SUB GERENTE DE EQUIPO MECANICO

INSPECTOR

RESIDENTE O RESPONSABLE
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FORMATO N° 05
AN CUADRO DESAGREGADO VALORIZACION DE MAQUINARIA

o AL AN LANMCHPA

OBRA / ACTIVIDAD
RESIDENTE / RESPONSABLE :

SECUENCIA FUNCIONAL

SERVICIO
COSTO $/. (HM)
HORAS MAQUINA TRABAJADAS
SERVICIO HORAS | SERVICIO HORAS
ITEM PLACA FECHA ACTIVIDAD OPERADOR PRIMER TURNO SEGUNDO TURNO PRECIOUNIT.| TOTALS/.

MAQUINA(SEXAG.) [MAQUINA{CENT,
INICIO FINAL INICIO FINAL 5 { | MacuiNa( '

TOTAL s/

INSPECTOR SUB GERENTE DE EQUIPO MECANICO




Tugathing.

| DISTRITO CRNL. GREGORIO
J ALHARRACIN LANCHPA

OBRA / ACTIVIDAD
RESIDENTE / RESPONSABLE :
SECUENCIA FUNCIONAL
AGREGADO

COSTO S/. ( M3)

\

l
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FORMATO N° 06

CUADRO DESAGREGADO DE VALORIZACION DE AGREGADO

7
G R E ol

UNIDAD DE PRECIO
ITEM PLACA FECHA DESCRIPCION DEL AGREGADO OPERADOR CANTIDAD TO .
MEDIDA UNITARIO EALSE
TOTAL DE AGREGADO S/
)
RESIDENTE O RESPONSABLE INSPECTOR SUB GERENTE DE EQUIPO MECANICO





