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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL gβ 謝:βy8

N° 年Cん  ‐2023‐GM1/MDCGAL

Crnl. Gregorio Albonocin Lonchipo,
ViSTOS:

Que′ con Memorondo Circulo「 N° 028-2023-GA/MDCCAL′ de Fecho 27 de morzo de12023;ellnforme N° 833-
2023-SCL―CA/MDCCAL′ de fecho 29 de morzo de12023;elinforme N° 283-2023-UCP― SGL/MDCCAL′ de fecho
07 iulio de1 20231 e‖ nforme N° 2171-2023-SCL CA/MDCCAL′ de fecho 101uio de12023;eHnforme N° 1588-2023-
CA/MDCCAL′ de fecho 17 iu‖ o de1 2023;ei nforme N° 370-2023-SCPMCT― CPP/MDCCAL,02 de ogOslo del
20231 el lnfo「 me N°  339-2023-UCP― SCL― CA/MDCCAL′  03 ogOslo de1 2023; el lnforme N° 2579-2023 SCL―
CA/MDCCAL.04o9oslo de1 2023,ellnforme N° 1942-2023-CA/MDCCAL′ de fecho 08 08.2023;ellnforme N°
391 2023 SCPMCT― CPP/MDCCAL′ de fecho 10 o9os10 de12023;e‖ nforme N° 707-2023-CPP― GM/MDCCAL′ de
fecho ll o9oS10 de12023;e‖ nforme N° 1024-2023-CA」/MDCCAL′ de fecho 16 de o9osio de12023 remitido pOr
lo Cerencio de Asesorio」 urrdico;y′

CONS:DERANDO:

Que′ con Memorondo c「 culor N° 028-2023-CA/MDCCAL′ de fecho 27 de morzo de1 2023, lo
Cerencio de Adminislroci6n remile reilerolvo pOrO que olconcen sus propueslos de cctuo‖ zoci6n′
mOdincOci6n o derogoci6n de direclvos,debiendo dorse en eslnctO cumpimienlo,bolo respOnsOb‖ idod
odminも lrolvo y funcionol o los Sub Gerencios o su corgo,tomondo como referencio el Memorondo CIculor
N° 033-2023-CM/MDCCAL′ de fecho 14 de morzo del presenle ono

Que,con informe N°833-2023-SCL‐ CA/MDCCAL′ de fecho 29 de morzo de120231o Sub Cerenle de
Logrslco remile o lo Cerencio de Adminislroci6n sobre proyectos de Direciivoslnternos relocionodos c los
sistemos Administro‖ vos:Unidod de Control Pol百 moniol― Unidod de Almocё n― Unidod de Adquisiciones.

Que′ con informe N°2832023-UCP― SCL/MDCCAL′ de fecho 07iulio de1 2023,lo Unidod de Conlrol
Pol百 moniol′ remite o lo Sub Cerencio de Logistic。 |。 proPueSI。 lmplemenlodo del proyecto de Directivo
denominodo“ PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRAC10N DE BI[NES MUEBLES PATRIMONIALES BA」 O USO
Y DOMIN10 D[LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL CRECOR10 ALBARRACiN LANCH PA''′ conCIUyendo
que deber6n ser evoluodos y Oprobodos

Que.con lnforme N° 217卜2023SCL― GA/MDCCAL′ de fecho lo luio de1 2023′ lo Sub Cerencio de
Lo9islco remile o lo Cerencio de Adnη inisiroci6n el proyecto de direc‖ vo lnterno de lo Unidod de Control
Polrimonio denominodo:“ PROC[DIMIENTOS PARA LA ADMINISTRAC10N DE BI[N[S MUEBLES PATR MONIALES
BA」 O USO Y DOMIN10 DE LA MUNICIPALIDAD DISTR TAL CORON[L CRECOR10 ALBARRACiN LANCHIPA".

Qυ e` con lnforme N°  1588-2023-CA/MDCCAL, de fecho 17 iu‖ o de1 2023. el Cerente de
Adminislroci6rlremile c lo Cerencio Munlcipollo lmplementoci6n del Proyeclo de Direclivo lnterno de lo
Unidod de Control Pol百 moniol: “PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBL[S
PATR MONIAL[SB∧ 」O USO Y DOMIN10 DE LA MUNICIPALIDAD DSTRTAL CORONEL CRECOR10 ALBARRACiN
LANCHIPA"

Que′ con lnforme N° 370-2023-SCPMCT― CPP/MDCCAL′ 02 de ogOsto de1 2023.lo Sub Cerencio de

龍 :IttWbΥ 器 :∵5P3i老cttp璃 凛 」需 :朧 s寧 貯LfA踊 R薦譜 6烏Ъ』腑 鉗 訛 E`
PATRIMONIALES BA」 O USO Y DOMIN10 DELA MUNICIPALIDAD D6TRTAL CORON[L CRECOR10 ALBARRACiN
LANCHIPA''′ senolondO que existe errores molencleslos nnismos que deber6n ser corregidos en el plozo de
30 dios colendoriOs o 45 d「 os colendonos,debiendo lo Sub Cerencio de Logistico reclizor uno revisi6n
exhoustivo del proyeclo de directivo ontes cilodo

Que. informe N°  339-2023-UCP― SCL‐ CA/MDCCAL. 03 ogOstO de1 2023 1o Unidod de Conlrol
Polrimoniol′ remilo o lo sub Cerencio de Logも lico elinforme tё cnicO cOmunicondo que se reolレ 6 1os
correcciones respectivos ol proyeclo de directivo′  por lo que es de Opini6n fovorOble pOro su
oproboci6n del proyeclo de DireclvO promOvido po「 |。 unidod de ContrOI POt百 moniol denominodo:
“PROCEDlMIENTOS PARA LA ADMINISTRAClON DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES BA」 O USO Y DOMlNlO
DE LA MUNICIPALIDAD D STR「 AL CORONEL CRECOR10 ALBARRACiN LANCHIPA"

Qυ e′ con informe N° 2579-2023-SCL― CA/MDCCAL,04o9ostO de1 2023,elSub Cerenle de LogislcO
remile opini6n lё cnico fovoroble o lo Cerencio de AdministrcciOn′ lo recliicOci6n de lo propueslo de lo
Dreciv。 。nles cilodo promovido pOrlo unidod de Conirol Pol百 mOniol,suginendO se rem‖ o10 mismo o
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lo Sub Cerencio de Ploniicoci6n′ Modernizoci6n y Cooperoci6n Tё cnico′ pOro conocinnienlo y occiones
qυe es‖ me por convenienie

Que′ con lnforme N°  1942-2023-CA/MDCCAL′ de fecho 08 de o9oslo de1 2023.lo Cerencio de
Adminislroci6n remite o lo Cerencio de PloneomientO y presupuesto. siendo de opini6n tё cnico
fovoroble, respecto o lo propueslo de directivo denominodo: 1lPROCEDIM ENTOS PARA LA
ADMIN STRAC10N D[BIEN[S MUEBLES PATRlMONIALES BA」 O USO Y DOMIN10 D[LA MUNICIPALIDAD
DSTR TAL CORONEL CRECOR10 ALBARRACIN LANCHIPA

Que. con el lnforme N'391-2023-SGPMCT-GPP/MDCGAL, de fecho l0 ogosto del 2023, el Sub
Gerenie de Plonificoci6n. Modernizoci6n y Cooperoci6n T6cnico, remite el expediente odministrotivo
sobre Io propueslo de lo Directivo de lo Unidod de control Potrimoniol denominodos: "PROCEDIMIENTOS
PARA LA ADMINISTRACI6N DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES BAJO USO Y DOMINIO DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", lo mismo que Concluye: que se subsono los
observociones y es de Opinion Procedente, recomendondo remitir o lo Gerencio de Asesorio Juridico poro
su correspondiente opini6n legol. Lo mismo que fuero remitido por lo Gerencio de Ploneomiento y

Presupueslo o lo Gerencio de Administroci6n, conforme ol conforme ol lnforme N' 707-2023-GPP-
GM/MDCGAL, de fecho I I de ogoslo de\2023, por medio del cuol Rotifico LA PROCEDENCIA DEL INFORME

emiiido por lo Sub Gerencio de Plonificoci6n, Modernizoci6n, Cooperoci6n T6cnico, por lo que sugiere
derivor o lo Gerencio de Asesorio Juridico poro que prosigo con el lr6miie correspondienie sobre lo
propueslo de Directivo onies cilodo.

Que, que medionle Informe N'1024 -2O23-GAJ/MDCGAL, lo Gerencio de Asesorio Juridico emite
opinion legol Concluyendo: PROCEDENTE lo oproboci6n del Proyeclo de Directivo denominodo:
.,PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES BAJO USO Y DOMINIO
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA'', Asi mismo, DEJAR SIN
EFECTO lo Direciivo N' 025-2018-MDCGAL, conforme o ios orgumenios expuestos en el presente informe legol,
y los opiniones i6cnicos fovorobles de los dreos periinentes conforme o Ley.

Que, el orilculo l94o de lo Consiiiuci6n Politico del Per0, reconoce o los municipolidodes provincioles
y distriloles como 619onos de gobierno locol, que tienen outonomlo poliiico, econ6mico y odminisirotivo en
los osunlos de su compelencio, Io mismo que rodico en lo focultod de ejercer octos de gobierno,
odministrotivos y de odministroci6n, con sujeci6n ol ordenomiento juridico; concordonle con los oriiculos I y ll
del Titulo Preliminor de lo Ley N" 27972 Ley Org6nico de Municipolidodes.

Que, el Texto Unico Ordenodo de lo Ley N"27444- Ley del Procedimiento Administrotivo Generol,
oprobodo por el Decreto Supremo No 004-2019-JUS, y se define como el conjunto de octos y diligencios
gesiionodos onle enlidodes p0blicos, y que conducen o un octo odministrolivo que producird efecios sobre
iniereses, obligociones o derechos de los personos. En tol senlido, ser6n sujelos en el proceso los ciudodonos
que iengon copocidod juridico y los personos juridicos que perienecen olsector p0blico o privodo, vinculodos
de uno y oho monero o lo Administroci6n PUblico. Lo outoridod odministroiivo lo constiiuyen los ogentes que
iienen como focultod lo conducci6n del proceso odminislrotivo. desde el inicio, instruccion, susitnciocion,
resoluci6n y ejecuci6n.

Que, el Texio [nico Ordenodo de lo Ley N"27444- Ley del Procedimienlo Adminishotivo Generot,
ontes cilodo, en su orliculo I seiolo lo siguienle "{...) 1.2.1 1.2.1 Los octos de odminiskoci6n inierno de los
entidodes desiinodos o orgonizor o hocer funcionor sus propios oclividodes o servicios. Estos ocios son
regulodos por codo eniidod, con sujeci6n o los disposiciones del Titulo preliminor de eslo Ley, y de ojuettos
normos que expresomenie osi lo esloblezcon. Asimismo, en el orliculo 73 dispone: ,,Codo enlidod escompeienle poro reolizor toreos moierioles internos necesorios poro el eficienle cumplimiento de su misi6n y
objeiivos".

Que. medionte Ordenonzo Municipol N" 026-2020, que opruebo lo modificoci6n porciol delReglomenio de orgonizoci6n y Funciones de lo Municipolidod Distritol doronel Gregorio Albonocin de fecho
01 '12.2020, prescribe en su Arliculo 4lo. - Lo Gerencio de Asesorio Juridico cumple los siguientes funciones: (...).2' Absolver con opiniones legoles los consultos que formulen los 6rgonos y unidodes org6nicos de loMunicipolidod.(...1.4. Emitir proyecto resolutivo, que seon requeridos, oulorizodos o dispue-sio su Lmisi6npreviomente por el 6rgono de ollo direcci6n. (...). 9. Emitir lniorme Legol respecto o los procedimientos
Administrolivos conienidos en el TUpA, cuondo correspondo.
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Que, medionle Resolucion de Alcoldio N" O97-2O23-A/MDCGAL, de fecho 23 de febrero del ono 2023,
RESUELVE Articulo Primero. - Delegor ol Gerenle Municipol los siguienles focullodes: (...). Numerol 5. Otros
Delegociones en Generol. (...). Lilerol b) Aprobor directivos, insiruclivos, monuoles y/o cuolquier documento
de tipo normotivo necesorio poro conducir lo gesti6n t6cnico, finonciero y odministrotivo de lo entidod.

Que, lo Ley N'27658 Ley Morco de Modernizoci6n de lo Gesti6n del Estodo, prescribe en su Artlculo
2.- Objeio de lo ley: Lo presenle Ley tiene por objeto estoblecer los principios y lo bose legol poro inicior el

eso de modernizoci6n de lo gesti6n del Estodo, en iodos sus insiituclones e insloncios. Y en su (...). Ariiculo
4.- Finolidod del proceso de modernizocion de lo gesli6n del Estodo: El proceso de modernizoci6n de lo gesii6n
del Estodo tiene como finolidod fundomentol lo obtenci6n de moyores niveles de eficiencio del oporoto
estotol, de monero que se logre uno mejor oienci6n o lo ciudodonio, priorizondo y optimizondo el uso de los
recursos p0blicos. El obje'tivo es olconzor un Eslodo: o) Al servicio de lo ciudodonio; b) Con conoles efeclivos
de poriicipocion ciudodono; c) Descentrolizodo y desconcentrodo; d) Tronsporente en su gesli6n; e) Con
servidores p0blicos colificodos y odecuodomenle remunerodos; y f) Fiscolmenie equilibrodo.

Que, lo Directivo N" 006-2019-CG/INTEG "lmplementoci6n del Sisiemo de Control lnterno", oprobodo
con Resoluci6n de Controlorio N' 145-CG y modificolorios; oprobodo con lo finolidod de logror que los
entidodes del Estodo implemenlen el Sisiemo de Conirol lnterno como uno henomienlo de gesti6n
permonente, que coniribuye ol cumplimiento de los objetivos insiitucionoles y promueve uno gesti6n eficoz,
eficiente, 6tico y tronsporente.

Que, lo Directivo N'001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, prescribe en su orticulo Vll, numerol 7.5.
Modificoci6n de los Direclivos, 7.5.1.- Los Propueslo de octuolizoci6n o modificoci6n de lo directivo deben
reolizorse por el 619ono o unidod o196nico que corespondo, en el morco de los competencios y/o funciones
estoblecidos en el Reglomento de Orgonizociones y Funciones vigente; en cuonto se modifique el morco
normotivo o se genere nuevos normotivos o por mejoro continuo de los procesos.7.5.2. Los Directivos
oprobodos deben ser revisodos por los unidodes org6nicos compeienies, ol menos codo ono, poro evoluor
lo necesidod de lo ociuolizoci6n; sin perjuicio de ello puede proponerse los modificociones cuondo lo
consideren periinenie. 7.5.3. Lo modificoci6n de directivos debe seguir el mismo procedimiento que el
estoblecido poro lo formuloci6n (numeroles 7.1 , 7.21, revisi6n y oproboci6n (numerol 7.3), difusi6n y orchivo
(numerol 7.6) descrito en lo presenle direciivo.7.5.4.Lo propueslo de modificoci6n de uno directivo, en el
informe sustenlotorio de brindor un on6lisis comporolivo de combios que sefrole lo necesidod o beneficios
que se obliene con lo modificoci6n o ocluolizoci6n.

Que, lo ley N'27972 Ley Orgdnico de Municipolidodes, el T.U.O. de lo Ley N.27444 - Ley de
Procedimienlo Adminisirolivo Generol oprobodo medionle Decrelo Supremo N.OO4-2019-JUS y es uso de sus
foculiodes devengodos medionie Resoluci6n de Alcoldio N'097-2023-A/MDCGAL, contondo con el vislo
bueno de Io GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIoNAL; GERENCIA DE PLANEAMIENTo Y
PRESUPUESTO, SUB GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y COOPERAcIoN TECNIcA, GERENcIA DE
ASESOR[A JURIDICA Y GERENCIA DE ADMINISTRACION, SUB GERENCIA DE LOGISTICA.

SE RESUELVE:
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19NEL CRECOR!O ALBARRAC!N LANCHiPA"′ que como
onexos fOrmo pOrle inlegronie de lo presenle resoluclon:

|.

|!.

lll.

lV.

V.

Vl.

V‖ .

VⅢ .

iX.

Objeto.
Finolidod.
Bose Legol.
Alconce.
Responsobilidodes.
Disposiciones Generoles.
Disposiciones Especificos.
Disposiciones Complemenlorios.
Anexos.

3/4



"Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo"

"Decenio de la lgualdad d.e Oportunidades para mujeres y hombres" g{
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL Eti,ynye
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ARTiCULO SECUNDO:DEJAR SIN EFECTO′ los dleclvos:Direc‖ vo N° 012‐ 2019‐ SCL‐ CA‐GM/MDCCAL′
“PROCEDIM ENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBL[S PATR MONIALES′ BA」 O USO Y DOMIN10 DE
LA MUN CIPAUDAD′ DSTR「 AL CORONEL CRECOR10 ALBARRAC N LANCHIPA"

ARTiCULO TERCERO: ENCARCAR el cump‖ mienio de lo presenle Resoluci6n c lo Cerencio de
Adnη inisiroci6n,Sub Cerencio de Logも lico′ y dem6s unidodes org6nicos competenles de lo Municipo‖ dod
Dist百 lol Coronel Cregolo Alborrocin Lonchipo

ART:CULO CUARTO:NOT:F!CAR lo presenle Reso uci6n o los unidodes or96nicos competentes de l。
Municipolidod Disinl。 l cOronel CregonO Alborocin Lonchipo′  y 。 |。  sub Cerencio de Tecnologbs de
lnformoci6n y Comunicoci6n,lo pubicOci6n en el Porl。 I Web insIlucionol― .muni。 lborrocin oob De

RECiSTRESE,COMUNIQUESE Y CUMPLASE:
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LLERENA



"Decenio de lo iguoldod de oportunidodes poro mujeres y hombres
"Ano de lo unidod, lo poz y el desorrollo"

MUN:CIPALIDAD DISTR:TAL
CORONEL GREGOR10 ALBARRAC:N LANCHIPA

DiRECTiVA N° 002‐ 2023‐SCL‐GA‐GMノMDCGAL

“PROCEDIMiENTOS PARA LA ADMiNISTRACION DE
BIENES MUEBLES PATRIMON:ALES,BAJO USO Y
DOMiN:O DE LA MUNiCIPALIDAD DiSTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACiN LANCHIPA"

GERENCiA DE ADM:N:STRAC:ON
SUB GERENCIA DE LOGIS丁 ICA― UCP― UA

Corone:Gre9or:o Aibarracin Lanchipa… A9osto 2023
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Crnl Gregorio Aibarracin Lanchipa

DiRECTiVA N° 002‐ 2023¨SGL口GA‐GM′MDCGAL

“PROCED:M:ENTOS PARA LA ADM:N:STRAC:ON DE B:ENES MUEBLES
PATR:MONIALES BAJO USO Y DOM:N:O DE LA MUN:C:PAL:DAD D:STR:TAL

CORONEL GREGOR10 ALBARRACiN LANCHIPA''

FORMULADO POR:Sub Gerencia De Logistica― Unidad de Control Patttmonial

FECHA

|

||

: Agosto 2023

OBJETIVO

La presente directiva tiene como objetivo establecer los
procedimientos que permitan la correcta administracion, control,
asignaci6n en uso, custodia y permanencia de los bienes muebles que
constituyen patrimonio de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

FINALIDAD

La Presente Directiva tiene por finalidad, establecer las disposiciones
a cumplir por parte de todos los funcionarios a cargo de los organos,
unidades org6nicas, sub unidades, 6reas (Equipo Funcionales,
Programas u otros) y servidores en general de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa; con el fin de asegurar
el uso correcto, la integridad fisica y la permanencia de los bienes que
constituyen el patrimonio estatal.

Definir los mecanismos y procedimientos mediante los cuales la
Municipalidad Distrital coronel Gregorio Albarracln Lanchipa est6
obligada a realizar acciones con respecto a los actos de saneamiento,
disposicion y administraci6n de los bienes patrimoniales.

BASE LEGAL

. Constitucion politica del Perri

. Ley N"27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (articulo 55' y
articulo 56")

. Ley N"27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificaciones.
Decreto Legislativo No 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.
Decreto Supremo N" 217-2019 -EF; Aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N' 1 439
Directiva No 0006-2021-EF154.01: "Directiva para la gesti6n de
bienes muebles patrimoniales en el marco del sistema Nacionalde
Abastecimiento".
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. Resolucion Directoral No 0006-2022-EF154.01, Resoluci6n que
modifica la Directiva No 0006-2021-EF154.01: "Directiva para la
gesti6n de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento".

o Directiva No 005-2016-EF151.1 "Metodologia para el
Reconocimiento, Medici6n, Registro y Presentaci6n de Elementos
de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades
Gubernamentales".

. Directiva No 001-2020-EF154.01 "Procedimientos para la Gesti6n
de Bienes Muebles Estatales Calificados Como Residuos de
Aparatos El6ctricos y Electr6nicos - RAEE"

. Resoluci6n Directoral No 0008-2021 -EF154.01, Resolucion que
modifica la Directiva No 001-2020-EF154.01 denominada
"Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos El6ctricos y Electronicos -
RAEE" y su Anexo.

o Resolucion de Contraloria N"320-2006-CG, aprueba las Normas
de Control lnterno.

ALCANCE

La presente Directiva ser5 de aplicacion obligatoria para todo el
personal de la municipalidad, indistintamente de 169imen de
contrataci6n, de todas las unidades de organizaci6n de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

RESPONSABILIDADES

Todos los funcionarios a cargo de los organos, unidades org6nicas,
sub unidades, 6reas (Equipo Funcionales, Programas u otros) y
servidores en general de Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, son responsables de dar cumplimiento a la
presente Directiva.

La Gerencia de Administraci6n, a trav6s de la Sub gerencia de
Logistica y Unidad de Control Patrimonial, quedan encargadas de
velar por el debido, oportuno y estricto cumplimiento de lo dispuesto
en la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. BIEN MUEBLE PATRIMONIAL

El bien mueble patrimonial es aquel que cumple, de manera
concurrente, con las siguientes condiciones:

a) se haya obtenido para el uso y cumplimiento de fines
institucionales.

b) Sea pasible de mantenimiento y/o reparaci6n.

V.

∨|.
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∫卿c) Califique como activo de propiedad, planta y equipo o cuando su
costo sea inferior al umbral de reconocimiento, de acuerdo a las
normas del Sistema Nacional de Contabilidad.

6,2. INFORME TECNICO

Documento elaborado por la Unidad de Control Patrimonial, cuando se
cuente con la documentaci6n completa, para sustentar la gesti6n de
bienes muebles patrimoniales. De ser necesario, la Unidad de Control
Patrimonial requiere la opini6n del Srea t6cnica especializada para
sustentar la viabilidad de los actos y procedimientos sobre bienes
muebles patrimoniales que por sus caracteristicas requieran
tratamiento especial.

6.3. ASIGNACION DE BIENES AL PERSONAL

La asignaci6n en uso, consiste en la entrega de los bienes a los
trabajadores de la entidad para el cumplimiento de sus funciones como
tal. La Unidad de Control Patrimonial, previa comunicaci6n de la
oficina o dependencia asigna16 los bienes al trabajador quien
suscribirS por duplicado la Ficha de Asignacion de Bienes Muebles
Patrimoniales por persona.

6.4. USO ADECUADO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Todo servidor tiene el deber de proteger y conservar los bienes de la
lnstituci6n utilizando convenientemente los bienes asignados para el
desempefro de sus labores de manera racional, sin emplear o permitir
que dicho bien sea utilizado para fines particulares o contrario para los
cuales fueron destinados.
El trabajador o servidor de la entidad, es responsable de la existencia
flsica, permanencia y conservacion de los bienes a su cargo, por lo
que deber6 adoptar las medidas que permitan evitar p6rdidas,
sustraccion o deterioro, que acarreen responsabilidades.

6.5. TRASLADO EN USO DE BIENES AL INTERIOR DE LA
ENTI DAD

Por motivos de uso de cualquier bien, la entidad puede reubicar los
bienes de su propiedad entre sus diferentes oficinas y/o 6reas.

DISPOSICIONES ESPECiFICAS

ALttA DE BIENES PAttRIMONIALES

7.1.1.DEFINIC10N

Es el procedimiento de incorporaci6n de un bien mueble
patrimonial contemplado en el Cat6logo Unico de Bienes,
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Servicios y Obras a los registros patrimonial y contable,este

山ltimo conforrne a la norrnativldad del Slstema Nacional de

Contab‖ idad.

7.1.2.CAUSALES

Son causales de alta:

a) Aceptaci6n de donaci6n de bienes.
b) Reposicion
c) Fabricaci6n
d) Permuta
e) Transferencia
0 Disposicion Legal
g) Resoluci6n judicial o laudo arbitral firme
h) Reproducci6n de semovientes
i) Saneamiento administrativo de bienes muebles

sobrantes

Si las la causal para el alta no se encuentra prevista en el
numeral precedente, la Gerencia de Asesorla Juridica, previo
lnforme T6cnico de la Unidad de Control Patrimonial, y de
encontrarlo conforme, emite opini6n favorable para el alta de
los bienes muebles, la que se aprueba con resoluci6n de la
Gerencia de Administraci6n.

7.1.3. SUPUESTO DE EXCEPCION PARA EL ALTA

No se requiere el alta de los bienes muebles, en los casos
siguientes:

Cuando se compra bienes muebles para terceros, por
disposicion de norma con rango de Ley, o en cumplimiento
de sus funciones, de acuerdo a sus normas de creacion.
Cuando se acepte la donacion o se reciba por transferencia
bienes muebles cuyo beneficiario es un tercero.
Cuando la entidad u Organizaci6n de la Entidad, acepte la
donacion o reciba por transferencia bienes muebles para
que los destine como material de ensefranza, investigacion
y/o reparacion de otros bienes muebles, y que requieran ser
desmantelados o rearmados."

7.1,4. DE LOS BIENES ADQUIRIDOS

Todos los bienes muebles adquiridos por la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracln Lanchipa mediante orden
de compra, donados, fabricados, transferidos o recibidos en
calidad de reposici6n, ser6n recibidos a trav6s delalmac6n, con

a)

b)

C)

pi{e. 5
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excepcion de aquellos que por su volumen o complejidad deben
ser instalados en forma directa, lo cual sera comunicado a la
Unidad de Almac6n y la Unidad de Control Patrimonial.

Una vez culminado el procedimiento de ingreso de bienes
muebles a la Unidad de Almac6n, del bien mueble adquirido a
favor de la instituci6n, el responsable de Almac6n, en un plazo
de 24 horas, debe remitir documentos fuente de adquisicion a
la Unidad de Control Patrimonial (copia de: Orden de Compra,
Guia de remisi6n del Proveedor, factura, especificaciones
T6cnicas, Carta de Garantia y de m6s antecedentes).

La Unidad de Almac6n, queda prohibido entregar Bienes
Muebles Patrimoniales adquiridos por las 6reas usuarias, sin
que estos cuenten con su respectivo codigo patrimonial y su
salida de almac6n deberA realizar mediante el formato de
Desplazamiento de Bienes Muebles Patrimoniales, Anexo N"
02 acompanada con su respectiva PECOSA.

La Unidad de Control Patrimonial asignar6 los bienes muebles
a los servidores en coordinacion con el Jefe inmediato de cada
unidad org6nica, quienes determinar6n a quienes asignar,
mediante el formato de "Asignaci6n en Uso Bienes Muebles
Patrimoniales" Anexo N" 03, el cual ser6 suscrito por usuario
responsable y el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial.

7.1.5, DEL REGISTRO PATRIMONIAL

La Unidad de control Patrimonial deber6 cumplir el registro de
bienes estatales adquiridos por la entidad, que consiste en las
acciones de car6cter t6cnico, adecuado y oportuno en
coordinaci6n con la Sub Gerencia de Contabilidad.

Es de responsabilidad funcional y administrativas de la sub
Gerencia Logistica a trav6s de la Unidad de control patrimonial,
el registro, codificaci6n fisica (asignaci6n de codigo) control,
cautela, desplazamiento y fiscalizaci6n del patrimonio
mobiliario, bajo el dominio de la Municiparidad Distrital coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa.

7.2, BAJA DE BIENES

7.2.1. DEF|NtCtON

Es el Procedimiento por el cual se cancera ra anotaci6n de un
bien mueble patrimonial en el registro patrimoniar. Esto implica
la extraccion correspondiente del registro contable patrimonial
y su control a trav6s de cuentas de orden, cuando corresponda,

∫騨
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7.2.2.CAUSALES

Las causales para solicitar la baia de 10S bienes son las
siguientes:

Dafro.
Ejecuci6n de garantia.
Estado de excedencia.
Estado de chatarra.
Falta de idoneidad del bien.
Mantenimiento o reparaci6n onerosa.
Obsolescencia t6cn ica.
RAEE.
Saneamiento administrativo de bienes muebles
patrimon iales faltantes

j) Sustracci6n
k) Transformaci6n
l) lnvalidez de semoviente

La causal de sustraccion el cual implica cuando er bien mueble
patrimonial ha sido perdido o fue sustraldo por hurto, robo o
abigeato en caso de semovientes, se sustenta con la denuncia
policial o fiscal correspondiente.

si la causal para la baja no se encuentra prevista, ra Gerencia
de Asesoria juridica, previo lnforme T6cnico de la Unidad de
control Patrimonial y de encontrarlo conforme, emite opinion
favorable para la baja de los bienes muebres patrimoniales, la
que se aprueba con resolucion de la Gerencia de
Administracion.

7,2,3, PROCEDIMIENTO

La Unidad de control Patrimonial identifica los bienes muebles
patrimoniales a dar de baja y elabora un lnforme T6cnico
sustentando la causal correspondiente y recomendando la baja.
La documentacion se remite a ra Gerencia de Administracion
para que emita la resoluci6n que aprueba la baja de los bienes
muebles patrimoniales de los registros patrimonial y contable.
Dicha resoluci6n contiene como minimo la causal de baja, la
descripcion del bien mueble patrimonial y su valor.
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7,2,4. PROHIBICION DE REUTILIZAR LOS BIENES DADOS
DE BAJA

Los blenes muebles no podran ser rnOdiflcados, ni utilizados
para obtener de e‖ os partes o surninistros,con la finalidad de

lograr la operatividad de otros equipos. De igual forrna, los

bienes rnuebles dados de baia nO podran ser uti‖ zados para ser
desmantelados  con  la  pretensi6n  de  reparar  bienes
Semeiantes.

7.3  ASIGNAC10N EN USO DE LOS BIENES MUEBLES
PAttRIMONIALES

7.3.1. ALCANCE

La asignaci6n en uso consiste en la entrega de bienes muebles
patrimoniales al usuario, para el cumplimiento de sus
actividades.

Los bienes muebles patrimoniales obtenidos por la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracfn Lanchipa,
son asignados en uso al usuario en un plazo no mayor a veinte
(20) dlas h6biles, contados a partir de la suscripcion del
documento en el que consta la recepcion y verificacion del
ingreso al almac6n o de la suscripci6n del documento que
acredite la instalaci6n y puesta en funcionamiento

7.3.2. ASIGNACION EN USO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES PARA DESARROLLO DE
ACTIVIDADES EN LA SEDE

La Unidad de Control Patrimonial asigna en uso los bienes
muebles patrimoniales al usuario, quien suscribe el Formato de
Asignaci6n en uso de Bienes Muebles Patrimoniales, conforme
al Anexo N" 03.

Los bienes muebles patrimoniales de uso com0n son asignados
en uso al jefe del 6rgano o unidad org6nica o al que 6ste
determine como responsable de los mismos, conforme alAnexo
N" 03.

Los bienes muebles patrimoniales entregados provisionarmente
para el cumplimiento de comisiones de servicios u otros,
quedan bajo responsabilidad de quien los recibe, siendo su
obligacion utilizarlos correctamente, adem6s de velar por su
conservacion, sin m6s deterioro que el que se produzca por su
uso ordinario.

pag.8
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7.3.3 DE LAS OBLIGAC10NES Y RESPONSABILIDADES
DEL USUARIO

Son obligaciones y responsabilidades del usuario:

a) Utilizar el bien mueble patrimonial asignado en uso para el
desempefro de sus funciones de manera racional, evitando
su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin emplearlos
o permitir que otros los empleen para fines particulares o
propositos que no sean aquellos para los cuales hubieran
sido especlficamente destinados,

b) Utilizar el bien mueble patrimonial de manera optima,
garantizando que su uso se d6 conforme al manual de uso
o especificaciones t6cnicas, cuando corresponda.

c) No trasladar los bienes muebles patrimoniales del lugar
designado ante la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, salvo necesidad y previa comunicaci6n
al encargado de la UCP.

d) Garantizar la existencia flsica, permanencia y conservaci6n
de los bienes muebles patrimoniales a su cargo, debiendo
adoptar las medidas necesarias para evitar sustracciones o
dafro. En caso de sustraccion, en un plazo mSximo de
veinticuatro (24) horas de conocido el hecho, el usuario
formula la denuncia policial o fiscal respectiva y comunica a
la UCP, bajo responsabilidad.

e) Devolver el bien mueble patrimonial asignado en uso en el
plazo establecido y sin m6s deterioro que elque se produzca
por su uso ordinario.
Todo funcionario o servidor de la institucion resulta ser
responsable de la conservacion y custodia de los bienes
asignados inicialmente a trav6s del inventario Fisico
lndividual hasta su entrega o desplazamiento definitivo a
otro usuario de la entidad o Equipo Funcional de Control
Patrimonial, asi mismo serd responsable pecuniaria y
administrativamente respecto a la p6rdida, deterioro,
negligencia o impericia en el manejo del bien asignado.
Queda prohibido bajo responsabilidad administrativa
funcional el desplazamiento de los bienes muebles
(traslados, prestamos) asignados, hacia otro servidor cuales
quiera su modalidad contractual, sin autorizacion de la UCP,
en caso de incurrir esta infracci6n serS bajo responsable del
servidor por la perdida o dafro a los bienes asignados.
Cuando se trate de cese o vencimiento de contrato,
renuncia, vacaciones, licencia, rotaci6n de personal de
cualquier modalidad, supervisi6n sin goce de haber (mayor
a 15 dias) del servidor ylo funcionario; ocurrida el hecho se
efectuar6 la entrega de cargo de los bienes muebles
asignado en uso, a trav6s del Anexo N"03, conforme a la
Directiva de Entrega de cargo, debidamente verificado por
la Unidad de Control Patrimonial.

g)

h)
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i) Los bienes muebles no podren ser modificados, ni utilizados
para obtener de ellos partes o suministros, con la finalidad
de lograr la operatividad de otros equipos. De igual forma,
los bienes muebles dados de baja no podran ser utilizados
para ser desmantelados con la pretension de reparar bienes
semejantes.

j) Cuando el usuario o servidor interna equipos de c6mputo y
telecomunicaciones a la Unidad de Control Patrimonial, ya
sea por excedencia, estado malo, obsolescencia t6cnica,
mantenimiento onerosa, reposici6n, RAEE o estado de
chatarra; deberd contar con informe de 6rea t6cnica que
senale el estado del bien, en este caso el usuario solicitard
a la Sub Gerencia de Tecnologias de la lnformacion y
Comunicaci6n.

k) En .caso de internamiento de vehlculos, maquinarias y
equipos, por excedencia, estado malo, obsolescencia
t6cnica, mantenimiento onerosa, reposici6n, estado de
chatarra a la Unidad de Control Patrimonial, se adjuntar6
informe de Srea t6cnica emitido por la Sub Gerencia de
Equipo Mec5nico.

7.4. DESPLAZAMIEN丁○ INTERNO Y EXttERNO DE BIENES
PAttRIMONIALES

7.4.1. Enti6ndase por desplazamiento interno a todo
movimiento de un bien dentro de las instalaciones de los
locales de la Municipalidad. Esta comprendido el
traslado de bienes de una sede a otras, traslado de
bienes de un usuario a otro, para ello se utilizard el
formato denominado "Desplazamiento de Bienes
Muebles Patrimoniales" Anexo No 02, el cual ser6
suscrito por el funcionario o servidor que entrega y que
recibe el bien y visto bueno del responsable de Equipo
Funcional de Control Patrimonial.

7.4.2. Cuando se trate de Bienes cuyo motivo del
desplazamiento se registra como excedencia o en
desuso, ser6n puestos a disposici6n del Equipo
Funcional de Control Patrimonial quien procederd a
distribuirlos entre las 6reas cuando asi lo requieran.

7.4.3. En el caso de bienes considerados para baja
inoperativos, obsoletos o porque su mantenimiento y/o
reparaci6n resulta onerosa ser6n destinados al Equipo
Funcional de Control Patrimonial - Sub Gerencia de
Logistica, que a trav6s de la Gerencia de Administracion
proceder6 a su retiro y baja conforme la normativa
vigente.

p6g.10
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7.4.4. El desplazamiento externo se refiere a la salida de
bienes muebles, de cualquiera de las sedes que cuenta
la municipalidad o por motivos estrictamente laborales
cumplimiento de tareas oficiales, se utilizar6n el formato
Anexo No 02 "Desplazamiento de Bienes Muebles
Patrimoniales",

7.4.5. Cuando se trate de un Desplazamiento externo temporal
de bienes muebles por la causal de mantenimiento o
reparacion, el usuario responsable solicitard a 6rea
t6cnica lnforme T6cnico, donde indique que es necesario
contar con mantenimiento externo y ser6 de
responsabilidad del usuario que solicito.

7.4.6. Todo desplazamiento interno y/o externo se realizard a
solicitud del usuario y autorizaci6n de jefe inmediato y
responsable de Equipo Funcional de Control Patrimonial
- Sub Gerencia de Logistica.

7.4.7. El personal de vigencia de turno /seguridad interna) de
cada sede verificar6 que los datos o caracteristicas del
bien en desplazamiento coincidan con los consignados
en el formato que se presenta para el traslado del bien.

7.4.8. En caso de rotacion del personal, el usuario responsable
efectuar6 la entrega de cargo seg0n directiva vigente, a
su jefe inmediato superior, realizando el desplazamiento
de los bienes asignados al servidor que reemplace o
indique eljefe de la unidad orgdnica.

7.4.9. Cuando en el ambiente de trabajo se detecta la
existencia de bienes que no est6n a cargo de ningUn
trabajador, se encuentre en excedencia, estado malo o
bienes de mantenimiento oneroso, el 6rea o usuario
responsable deberd internar o comunicar a Equipo
Funcional de Control Patrimonial, para la distribucion de
la oficina que requiera o se de baja para su disposici6n
final como corresponde de acuerdo a la norma.

7.4.10. El personal que ingrese bienes de su propiedad deber6
registrarlo con el personal de vigencia, posteriormente
comunicar a Equipo Funcional de Control Patrimonial,
indicando las caracteristicas y detalles del bien
adjuntando una declaraci6n jurada que el bien es de su
propiedad, igualmente informar6 cuando dicho bien sea
retirado del local Municipal.

7.5. DE LA SUSTRACCION, PERDIDA, ROBO, HURTO Y
DISPOSICION DE BIENES ASIGNADOS EN USO.

7.5.1. Ocurrida la p6rdida, robo, hurto de bienes muebles
asignados, el usuario responsable informar6 el suceso a
su jefe inmediato superior y este a la Unidad de

pag.11

蟷
Municipandad Distrital



"Decenio de lo iguoldod de oportunidodes poro mujeres y hombres
"Afro de lo unidod, lo pozy el desonollo" ff

Y*,TEfrYg
Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa

ゝ

Control Patrimonial, quien comunicarir a la empresa de
seguros de ser el caso.

7.5.2. El usuario responsable efectuar5 la denuncia policial
dentro de las 24 horas de ocurrida el hecho de robo o
hurto, a la dependencia policial que corresponde,
solicitando copia certificado de la misma y hace de
conocimiento a la Sub Gerencia de Logistica - Unidad
de Control Patrimonial.

7.5.3. En caso de que los hechos sucedan dentro de las
instalaciones de la entidad el usuario involucrado a
trav6s del jefe inmediato superior solicitar6 a la Sub
Gerencia de Seguridad Ciudadana una investigacion
interna de los hechos y el resultado de la investigaci6n
se deberd de poner de conocimiento a la Sub Gerencia
de Logistica a traves de la Gerencia de Administraci6n.
Este procedimiento no hace que se deje de realizar lo
indicado en el literal 6.5.2.

7.5.4. La Unidad de Control Patrimonial organizar6 un
expediente administrativo y elevar6 un informe T6cnico
a la Sub Gerencia de Logistica, conteniendo el resultado
indicado en el literal 6.5.2 a efectos se determine las
responsabilidades y se evalu6 la propuesta de baja del
bien por causal de sustracci6n.

7.5.5. Cuando se determine la responsabilidad de perdida de
bien mueble, se otorgarS al usuario responsable un plazo
de treinta (30) dlas calendarios de recibida la
comunicacion para la reposici6n del bien. El bien a
reponer debe contar con lnforme T6cnico del Area
t6cnica que acredite que las caracteristicas del bien es
igual o mejor del bien a reponer, no procede la reposicion
de un bien mueble patrimonial por otro bien mueble de
segundo uso.

7.5.6. En caso no se cumpliera la reposici6n del bien dentro del
plazo establecido, el expediente se derivar5 a la
Secretarla T6cnica de Procedimientos Administrativos
Disciplinarios PAD a fin que se eval0e la
responsabilidad que amerita el usuario o servidor
involucrado.

7.5.7. En caso que el responsable ya no cuente con vinculo
laboral (ex servidor) y se encuentre pendiente entrega de
cargo, reposicion de bien; Equipo Funcional de Control
Patrimonial, presentar6 el informe correspondiente a la
Sub Gerencia de Logistica para que la Gerencia de
Administraci6n tramite a trav6s del Titular de la
Municipalidad la expedici6n de la respectiva Resolucion
autorizando al Procurador P0blico Municipal actuar
conforme Ley.

7.5.8, Cuando el usuario por descuido o negligencia ocasione
averia o deterioro de los bienes que le fueron asignados,
el jefe inmediato superior dar6 cuenta del hecho a la
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lefatura de la Unidad de Control Patttmoniali debiendo
efectuar la reparaci6n o reposici6n del bien con fondos

de su propio peculio.TrascurridO el plazo de treinta(30)

dias calendarios y no se rea‖ ce la reparaci6n o
reposici6n del bien a satisfacci6n de la Municipa‖ dad se
procedera cOn 10 que establecidO en el numera1 6.5.6.

7.5.9. El personal que presta seguridad y vig‖ ancia en todas
las sedes de la Municipalidad sera, responsable de

adoptar las rnedidas pertinentes,controlando el ingreso

y sa‖da de bienes patrimOniales rnediante los forrnatos

correspondientes.

7.6. USO, CONttROL Y CONSERVAC10N DE VEHICULOS
OFICIALES  DE  LA  INS丁 1丁UC10N  ―  INCLUYENDO
∨EHICULOS MENORES

7.6.1. Los vehiculos de propiedad de la Municipalidad
constituyen un bien de apoyo al estricto cumplimiento a
las actividades propias de la lnstitucion. La persona
responsable de la conduccion del vehiculo deber6 portar
su licencia de conductor vigente, copia de la tarjeta de
propiedad del vehiculo, credencial de la lnstitucion y
tarjeta de seguro SOAT.

7.6.2. La utilizacion de los vehiculos por necesidad de servicios
en dlas no laborales, requiere la autorizacionexpresa del
nivel superior. Esto con el proposito de disminuir la
posibilidad que los veh[culos sean utilizados en
actividades distintas a los fines institucionales.

7.6.3. El usuario encargado de la conduccion de cada vehlculo
es responsable de su correcta utilizacion y de su
adecuada conservacion mientras lo tenga asignado. Los
usuarios de vehlculos deber6n tomar las precauciones
debidas para evitar dafros o perdidas de accesorios, esto
incluye la utilizacion obligatoria de los dispositivos de
seguridad (cinturon de seguridad, seguro de timon y
puertas, indicaciones de tablero, luces y alarmas de ser
necesarios, etc.).

7.6.4. El usuario que tenga en uso un vehlculo deber6 informar
a su jefe inmediato y este a la Sub Gerencia de Equipo
Mec6nico de cuarquier defecto, averia o probrema de
funcionamiento que se presente y de ser necesario
deberS evitar el funcionamiento del vehiculo hasta que
se proceda a su reparaci6n a fin de restaurar su
funcionamiento.

ｎ
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VIll. DiSPOSIC10NES COMPLENTARIAS

PRIMERA.- Los casos no previstos en la Directiva, seren aplicables
supletoriamente las normas y disposiciones administrativas y legales
que regulan cada materia, al Decreto Legislativo N" 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento y su Reglamento,
y la Directiva No 0006-2021-EF154.01: "Directiva paru la gesti6n de
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento",

SEGUNDA.- La presente directiva ser6 puesta de conocimiento a todo
los servidores que laboran en la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracln Lanchipa, independientemente de su nivel
jer6rquico laboral o servicio que preste.

TERCERO.- La presente directiva estar6 en vigencia a partir del dia
siguiente de su aprobacion.

IX. ANEXOS

Anexo N' 01: Glosario de T6rminos.
Anexo N'02: Formato de Desplazamiento de Bienes Muebles
Patrimoniales.
Anexo N" 03: Formato de Ficha de Asignacion de Bienes Muebles
Patrimoniales.
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Anexo N'01

Glosario de Terminos

Acta de conciliacion de lnventario: documento donde consta la
comparacion efectuada entre los registros patrimoniales y contables
con los resultados del inventario de bienes muebles patrimoniales.

Actos de Adquisicion: son aqueilos que permiten obtener bienes
muebles a trav6s de la donacion, reposicion y fabricacion.

Aceptaci6n de donacion: A trav6s de la donacion, el donante
transfiere a titulo gratuito bienes muebles de propiedad privada
susceptibles de ser incorporados al registro patrimonial a favor del
donatario.

Bien Mueble: aquel bien que, por sus caracteristicas, puede ser
trasladado de un lugar a otro sin alterar su integridad.

Bien Mueble Patrimonial Fartante: aquel bien mueble registrado
patrimonial ylo contablemente; sin embargo, no se encuentra
fisicamente en la Entidad u organizacion de tJEntidao.

Bien Mueble Patrimoniat Registrabte: aquel bien mueble
susceptible de ser inscrito en el registro correspondiente ante la
SUNARP.

Bien Mueble sobrante: aquer bien mueble que se encuentra
fisicamente pero no est6 consignado en el regisiro patrimonial y/o
contable.

comisi6n de !nventario: personas designadas por la oGA,
responsables de gestionar el inventario de bienes muebles
patrimoniales.

Gesti6n de Bienes Muebres patrimoniales: conjunto de actos y
procedimientos ejecutados para er manejo eficienie de ros bienesmuebles patrimoniales. comprende toi actos de adquisicion,
administracion y disposicion, asI como los procedimientos'para suasignacion en uso, arta, baja, registro, inventario, saneamiento
administrativo, mantenimiento, aseguramiento y supervision, entre
otros de gestion interna.

lnforme Tecnico: documento elaborado por la oficina de controlPatrimonial, cuando se cuente con ra documentacion compreta, parasustentar la gestion de bienes muebres patrimoniares. De sernecesario, la oficina de control patrimonial requiere Ia opinion del6rea t6cnica especializada para sustentar la viabilidad de los ,.to, v
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procedimientos sobre bienes muebles patrimoniales que
caracter[sticas requieran tratamiento especial.
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lnventario de bienes muebles patrimoniales: consiste en
corroborar la existencia y el estado de conservaci6n de los bienes
muebles patrimoniares y en actuarizar ros datos de su registro a una
determinada fecha, con er fin de conciriar dicho resurtado con erregistro de los saldos contables, determinar las diferencias quLpudieran existir, y efectuar el saneamiento administrativo, 'de
corresponder.

Lote: Bien o conjunto de bienes muebles patrimoniales agrupados de
acuerdo a su naturaleza, estado de conservacion, tipo d-e material u
otra caracteristica.

Saneamiento Adm in istrativo: procedim iento orientado a regurarizar
la situaci6n administrativa, que comprende ra situaci6n patriironiar y
contable, de los bienes muebles identificados como sobrantes ofaltantes. se efect[a durante er aho fiscar en que se identifica dicha
situaci6n.

Semoviente: es un bien mueble de car5cter animal que se destina al
uso o cumplimiento de los fines y objetivos institucionales.

Usuario: servidor civil o persona que recibe bienes mueblespatrimoniales para el desempefro de sus actividades.

Actos de Administraci6n: Los actos de administracion de bienesmuebles patrimoniales se producen por la entrega de la posesion atitulo gratuito y por un prazo determinado, a favoi de ras Entidades uOrganizaciones de las Entidades. Estos actos dL administracion
estdn constituidos por la afectacion en uso.

Actos de Disposici6n: Son actos a trav6s de los cuales se otorga lapropiedad de los bienes muebles patrimoniales, , titrto gratuito uoneroso. Los actos de disposici6n requieren que previamente sehaya realizado la baja de los citados bienes.

Area T6cnica: Unidad org6nica o drea de la entidad que secaracteriza por tener conocimiento t6cnico de los bienes, quienesdar6n conformidad a los bienes si cumptJ la-s- especificacionest6cnicas requeridas.

Bienes Asignados en Uso: Bien mueble asignado a un usuarroresponsable para el normal desarrollo O" .r. t*Zionu".

Bienes,Catalogados: Aquellos cuyo tipo de bien que los identifica seencuentran incluidos exoresamente en'el Catitogo- U-nl.o a" Bienes,Servicios y Obras.

"Decenio de lobuoldod cte oporluniclodes porc fiutercsy hambres
"Afro de to unidod,lo pozy et desonolto,
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Donaci6n: La donacion es el otorgamiento voluntario y a titulo
gratuito de la propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de una
persona juridica sin fines de lucro o instituciones religiosas

Reposici6n: A trav6s de la reposicion, las Entidades u
Organizaciones de las Entidades reciben un bien mueble susceptible
de ser incorporado al registro patrimonial, de caracterlsticas iguales
similares o mejores, en reemplazo de un bien mueble patrimonial. No
procede la reposicion de un bien mueble patrimoniai po1. otro bien
mueble de segundo uso.

Transferencia: La transferencia es el otorgamiento voluntario y a
titulo gratuito de la propiedad de un bien mueble patrimonial a favor
de una Entidad u Organizacion de la Entidad.

subasta P0blica: La venta por subasta p0blica implica la
transferencia a tltulo oneroso de la propiedad de un bien mueble
patrimonial, mediante ra adjudicacion de dicho bien al postor que
ofrezca la mejor oferta, siempre que 6sta iguale o supere el precio
base del lote puesto a venta.

Desplazamiento: Accion de trasladar bienes muebles al interior o
exterior de los locales municipales para el cumplimiento de tareas de
cada dependencia o cuando el bien es material de baja, desuso,- mantenimiento y/o reparacion.

' Permuta: La permuta permite el intercambio reclproco de bienes
muebles patrimoniales dados de baja con instituciones privadas o
personas naturales. Este intercambio tiene por finalidad que las
Entidades u organizaciones de la Entidad cumplan ,r, iin", o
mejoren la tecnorogia y operatividad de sus bienes muebres
patrimoniales existentes.

Afectacion en Uso: Acto de administracion a trav6s del cual las
Entidades u organizaciones de ra Entidad otorgan ra posesion de
bienes muebles patrimoniales, a titulo gratuit-o y porun ptr.o

: determinado, a favor de una_ Entidad u orlanizacion de ra Eniidad,
para el cumplimiento de una finalidad p0blicl.

organizaci6n de ra Entidad: son aqueilas organizaciones a ras que
se refiere el numeral 3.3 del articulo 3 del teito Unico Oro"n"io o"la Ley N" 30225, Ley de contrataciones der Estado, aprobado po,
Decreto supremo N" 0g2-201g-EF, y el articulo 3 de su Reglamento,
aprobado por Decreto supremo No 34a-2018-EF, que, por tLn"r, ,ucargo Ia administracion de bienes muebles, aplican la Dlrectiva.

Etiquetado: Es el proceso que consiste en la identificacion de losbienes muebles mediante asignacion de un simbolo material quecontendrd el nornbre de la entidad a que pertenece y/o siglas y elcodigo patrimoniar correspondiente. Los bienes que constituyen er

lη
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patrimonio mobiliario tendr6n una codificacion permanente que los
diferencie de cualquier otro bien.

Dafro: Situaci6n en la que se produce un dafro total o parcial al bien
mueble patrimonial a causa de un fenomeno de la naiuraleza o por
accion humana tales como hechos accidentales o actos vand6licos.
El lnforme T6cnico determina la ocurrencia que motiva la causal.

Ejecuci6n de garantia: Situacion en la que un bien mueble
patrimonial es repuesto por otro de iguales o similares o mejores
caracteristicas o ha sido materia de reemborso, debido a ra garantia
otorgada por el proveedor.

Estado de excedencia: Situacion de un bien mueble patrimonial que
se encuentra en condiciones operativas, pero que no es utilizado por
la propietaria, presumi6ndose que va a permanecer en la misma
situacion por tiempo indeterminado.

Estado de chatarra: Situacion de avanzado deterioro de un bien
mueble patrimonial, que le impide cumplir las funciones para las
cualesJue disefrado y cuya reparacion es imposible. No comprende a
los AEE que se encuentren calificados como RAEE.

Falta de idoneidad del .bien: Cuando el desgaste natural y/o el
producido por su uso ordinario hace que el bien mueble patrimonial
no resulte 6ptimo para su uso.

Mantenimiento o reparaci6n onerosa: Situacion en la que el costo
del mantenimiento, reparaci6n e incluso la repotenciacion de un bien
mueble patrimonial es erevado en reraci6n con er varor comerciar de
este, luego de la evaluaci6n costo beneficio.

Obsolescencia t6cnica: Situaci6n en la que un bien mueble
patrimonial, pese a encontrarse en condiciones operativas, no tiene
un desempefro eficiente por estar desfasado tecnoiogicamente.

RAEE: AEE que han alcanzado el fi n de su vida itil por uso uobsolescencia, se encuentran inoperativos, son descartados odesechados por el usuario y adquieren la calidad de residuos.
Comprende tambi6n a sus componentes, accesorios y consumibles.

Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales
faltantes: Procedimiento orientado a regularizir la situacionpatrimonial y contabre de ros bienes muebres 

-patrimoniares 
fartantes,

mediante la baja de los mismos.

Sustracci6n: Cuando el bien mueble patrimonlal ha sido perdido ofue sushaldo por hurto, robo o abigeato en caso de semovientes.Esta causal se sustenta con la denuncia policial o fiscal
correspond iente.
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Transformaci6n: Cuando el bien mueble patrimonial preexistente es
transformado en otro que se encuentra contemplado en el Cat6logo
Unico de Bienes, Servicios y Obras y se destine al cumplimiento de
los fines institucion a les.

lnvalidez de semoviente: Cuando se presenta cualquiera de las
siguientes situaciones en el semoviente: i) fi n del periodo de vida
reproductivo; ii) problemas sanitarios o reproductivos; iii) muerte o
accidente que impida su normal desarrollo; o iv) manutencion
onerosa previo an6lisis costo beneficio.

SINABIP: La Entidad u Organizaci6n de la Entidad que no tenga
implementado el M6dulo de patrimonio del SIGA MEF, efect[a Ll
registro de los actos y procedimientos de la gestion de los bienes
muebles patrimoniares conforme a ras funcionJridades existentes en
el Modulo de Bienes Muebres der sistema de rnformaci6n Nacionar
de Bienes Estatales - SlNABlp, hasta la implementaci6n del SIGA
MEF
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