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Articulo 78.  Sobre Saldos y sobrantes de almacén de obra

78.1 Es total responsabilidad del Residente e Inspector de Obra, el correcto uso
de materiales adquiridos y usados del stock de Almacén Central, siendo

también los Unicos responsables del correcto internamiento de saldos y

sobrantes conforme a normatividad vigente de la entidad.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS
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SUBCAPITULO |

ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE EJECUCION DE OBRA

Articulo 79. La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, con participacion de la Sub
Gerencia de Estudios y Sub Gerencia de Supervision y Liguidacion de

Proyectos, elaboran los términos de referencia para contratacion de obra.

Los Términos de Referencia son visados por las areas mencionadas
mientras que el requerimiento es solicitado por la Gerencia de Ejecucion de ’ X
Inversiones.
Articulo 80. La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, con participacion de la Sub
Gerencia de Estudios y Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de
Proyectos, elaboran los términos de referencia para contratacion de _
consultoria de supervision. Los Términos de Referencia son visados por las oL gy

areas mencionadas, mientras que el requerimiento es solicitado por la Sub [ [~
LN

Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos.

Articulo 81.  En caso de definir que se trabajara con un supervisor, La Sub Gerencia de ¥
Supervision y Liquidacion de Proyectos, propone la designacion del \/
Coordinador de Obra, y realiza el seguimiento para que se emita el acto
resolutivo de designacion del Coordinador de forma oportuna.
Articulo 82.  En caso de definir que no se trabajara con un supervisor, La Sub Gerencia

de Supervision y Liquidacion de Proyectos, propone la designacion del

Inspector de Obra de corresponder, y realiza el seguimiento para que se

emita el acto resolutivo de designacion de forma oportuna.

/,f Articulo 83.  El Coordinador de Obra realiza el seguimiento al cumplimiento oportunc de

y —

( contratacion de Supervisor de Obra, considerando que la participacion de
este profesional es necesaria desde antes de la firma del contrato para

ejecucion de obra, para fines de revision y aprobacion de documentos

técnicos como programa de ejecucion de obra y calendarios de obra.

Articulo 84.  En el caso de Inspector, €s la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién de
Proyectos la encargada de realizar el seguimiento al complimiento oportuno

de designacion del inspector.

Articulo 85.  Tras la suscripcion del Contrato de Obra, el Coordinador de Obra o el '

Inspector de obra segun sea el caso, asegura que la Entidad de forma. -
oportuna cumpla con los requisitos previos al inicio de obra.
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO Il
EJECUCION DE OBRAEN LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA
INDIRECTA - CONTRATA
SUBCAPITULO I
INICIO DE EJECUCION DE OBRA

Articulo 86. ACTA DE ENTREGA DE TERRENO. El Coordinador de Obra, previa
coordinacién con la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de

Proyectos (0 solo esta sub gerencia en caso de que se trabaje con un
inspector) y Gerencia de Ejecucion de Inversiones, representante de la
empresa o consorcio Contratista y supervision externa o inspector, se
apersonan a la ubicacion de ejecucion de obra para fa suscripcion del Acta \7\"
de Entrega de Terreno. El acta de entrega de terrenc es hacia la empresa 0
consorcio Contratista e Inspector o Supervisor de Obra, por lo que, a partir
de la fecha de suscripcion de dicha acta, quienes recepcionan son )
totalmente responsable de todo lo que se realice y suceda en dicho espacio -
fisico, incluido la posibilidad de que susciten percances, accidentes o

incidentes que puedan afectar a terceros.

Articulo 87. ACTA DE INICIO DE OBRA. Tras la verificacion del cumplimiento de los
requisitos previos, el Contratista acompanado del Residente de Obra,
conjuntamente al Inspector o Supervisor de Obra, suscriben el Acta de Inicio

de Obra. El Coordinador de Obra, realiza el seguimiento respectivo,

aseguran la suscripcion y registro oportuno del Acta de Inicio. El Acta de
inicio es registrada en el Cuaderno de Obra Digital, INFObras y Formato 12-
B.
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO 1li
EJECUCION DE OBRA EN LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA
INDIRECTA - CONTRATA
SUBCAPITULO Il
ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE OBRA

Articulo 88.  Revision del Expediente Técnico: Se realiza conforme a lo establecido en

la Ley de Contrataciones con el Estado y su Reglamento y documentos que
conformen el contrato suscrito.

88.1 Todo lo finalmente identificado y evaluado por el Supervisor de Obra, queda
en potestad del Coordinador de Obra, y en caso de contar con Inspector,
queda en potestad del mismo; y en ambos casos con conocimiento de la
Sub Gerencia de Estudios, a fin de preparar anticipadamente la informacion

que sea necesaria para atencion oportuna de consultas al proyectista.

Articulo 89. Sobre aprobacién de Cronogramas: Se procede conforme a lo

establecido en la Ley de Contrataciones con el Estado y su Reglamento y

RN documentos que conformen el contrato suscrito, sin embargo, respecto al
pronunciamiento requerido de la Entidad, este serd mediante acto
resolutivo® de la Gerencia de ejecucion de Inversiones®, toda vez que los
cronogramas son la base para la medicion y control de avance de obra.

89.1 En caso de contar con un supervisor, el pronunciamiento del mismo sera

verificado por el Coordinador de Obra en funcion a cumplimiento de
procedimiento, toda vez que con su informe y ratificacion de la Sub
s Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos, se tramitara la emision
del acto resolutivo por parte de la Gerencia de Ejecucion de Inversiones. El
informe del coordinador debera presentado en un plazo maximo de dos (02)
dias habiles.

89.2 En caso de contar con un inspector, el pronunciamiento del mismo sera

ratificacion de la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos vy,

38 Numeral 176.5 art. 176° del RLCE — “Recibido el informe del supervisor, la Entidad tiene cinco (5) dias hébiles
para aprobarlo. En caso se observe, se consideran los calendarios del expediente técnico de la obra, sin
perjuicio de que cualquier discrepancia pueda ser sometida por el contratista al mecanismo de solucion de
controversias que corresponda.” ;
3% £y Conformidad al punto 6. “Emitir resoluciones gerenciales en asuntos de su competencia y/o para la
resolucién de algin recurso administrativo, que por delegacién y norma expresa lo sefiale, previa opinion legal

de Asesoria Juridica” del articulo 58 del ROF 2020 aprobado mediante O.M. N* 026-2020.
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se tramitara la emision del acto resolutivo de aprobacién por parte de la
Gerencia de Ejecucion de Inversiones. El informe del inspector debera

presentado en un plazo maximo de seis (08) dias calendarios.

89.3 Procedimiento para emision de acto resolutivo:
Plazo maximo de cinco (05) dias habiles: Plazo para version definitiva de quince (15) dias
calendarios, y para resolucién de cinco (05)
dias habiles
Con Supervision Externa Con Inspector de Obra

- Contratista presenta a Entidad
Documento pasa por GEl, SGSLP, y llega
al Inspector de Obra
Inspector de Obra presenta informe de
conformidad
En caso de observaciones inspector
comunica de forma directa a Contratista y
concuerdan version definitiva

Supervision Externa Presenta informe
de conformidad

Documento pasa por GEI, SGSLP, y

lega al Coordinador de Obra Inspector informa conformidad a la SGSLP

Coordinador de Obra emite opinién SGSLP ratifica informe de conformidad y
técnica favorable recomienda emision de Acto Resolutivo
SGSLP ratifica opinion técnica
favorable y recomienda emision de GEI emite acto resolutivo y notifica

Acto Resolutivo
GEI emite acto resolutivo y notifica -
(GEl: Gerencia de Ejecucién de Inversiones; SGSLP: Sub Gerencia de Supervision vy

liquidacion de Proyectos)

Articulo 90.  Valorizaciones de Obra: Se realiza conforme a lo establecido en la Ley de
Contrataciones con el Estado y su Reglamento y documentos que
conformen el contrato suscrito.

90.1 Conforme al Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado, el

calculo de reajustes es opcional respecto a la fecha de su presentacion y
solicitud de pago, siendo las opciones, en cada valorizacion mensual o en Ia
liquidacion de Contrato*, motivo por el cual en el presente manual se
establece que bajo ninguna circunstancia se realizara pago mensual de
reajustes, siendo que todos seran aceptados para su tramite (nicamente en
la liguidacion de contrato, a fin de evitar modificaciones presupuestales
periodicas que afecten el cumplimiento de plazos de pago de la Entidad,
asimismo, de esta manera se garantiza un calculo correcto y detallado, con

una sola revision diligente.

90.2 Respecto a plazos internos para atencién de la Entidad, se establece lo
siguiente en los casos que se cuenta con un Supervisor de Obra:

40 Conforme al numeral 195.2 del articulo 195 del Reglamento de |a Ley de Contratamones con el Estado
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El Supervisor presenta a la Entidad la valorizacion aprobada en el plazo
establecido en el reglamento.

El Coordinador de Obra, una vez recibida la valorizacion aprobada, en un
plazo maximo de cinco (05) dias habiles contados desde el dia siguiente de
recibido, emite opinién técnica favorable con o sin informe de penalidades,
con relacion a verificacion de cumplimiento de plazos y requisitos conforme
a lo establecido en la Ley de Contrataciones con el Estado y Su
Reglamento, contrato y sus documentos que lo conforman, siendo los
aspectos minimos a revisar la verificacién de cumplimiento de sustento de
avance fisico, documentos de calidad, penalidades.

En caso de existir observaciones, se cuantifica las penalidades segun

contratos y se reduce el monto de la valorizacién de obra o valorizacion de

supervision segun corresponda y se procede con el tramite de pago en el
plazo establecido acompafiado del respectivo informe de penalidades. /‘/

liquidacién de contrato de obra.

Habiendo el Coordinador presentado su informe de opinion técnica [
favorable a la valorizacion con o sin informe de aplicacion de penalidades, _ Z
La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos, en un plaz_q".._ .‘
maxima de un (01) dia habil, contado a partir del dia siguiente de recibido e

informe del Coordinador de Obra, ratifica y recomienda proceder con la
conformidad de pago.

La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, en un plazo maximo de un (01)
dia habil, contado a partir del dia siguiente de recibido el informe de la Sub
Gerencia de Supervision y liquidacion de Proyectos, emite el informe de
conformidad de pago de valorizaciéon con o sin informe de penalidades,
recomendando y advirtiendo el cumplimiento contractual por parte de la
Entidad que tiene como plazo hasta el (ltimo dia del mes siguiente de la

valorizacion en curso.

Respecto a plazos internos para atencion de la Entidad, se establece lo
siguiente en los casos que se cuenta con un Inspector de Obra:

El Inspector de Obra tiene las mismas funciones que el Supervisor de Obra
que incluye permanencia en obra y verificacion diaria de avances,
asimismo, asume las mismas responsabilidades y funciones del
Coordinador de Obra.
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90.3.2 El contratista, presenta a la Entidad por medio de mesa de partes, la
valorizacion de obra del mes, en un plazo maximo de tres (03) dias habiles
a partir del primer dia habil del mes siguiente.
90.3.3 E! Inspector de Obra, una vez recibida la valorizacion del Contratista, en un
plazo maximo de cuatro (04) dias habiles contados desde el dia siguiente
de recibido, emite informe de aprobacion con o sin informe de penalidades.
En caso de existir observaciones, se cuantifica las penalidades segun
contratos y se reduce el monto de la valorizacion de obra o valorizacion de
supervisién seguin corresponda y se procede con el tramite de pago en el
plazo establecido acompanado del respectivo informe de penalidades.

Asimismo, de existir otras penalidades tipificadas en el contrato, se adjuntan

al informe de penalidades de la valorizacion o posteriormente en la

liquidacion de contrato de obra.

Habiendo el Inspector presentado su informe de aprobacion de la 7~
valorizacion con o sin informe de aplicacion de penalidades, La Sub;{
Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos, en un plazo méximo"-.';:\
de un (01) dia habil, contado a partir del dia siguiente de recibido el informe
del Inspector, ratifica y recomienda proceder con la conformidad de pago.

La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, en un plazo maximo de un (01)

dia habil, contado a partir del dia siguiente de recibido el informe de la Sub,,
Gerencia de Supervision y liquidacién de Proyectos, emite el informe dé
conformidad de pago de valorizacion con o sin informe de penalidades,
recomendando y advirtiendo el cumplimiento contractual por parte de la
Entidad que tiene como plazo hasta el ultimo dia del mes siguiente de |a

valorizacion en curso.

90.3.7 En el caso de Inspector de Obra, al tener las mismas facultades del
supervisor, en los casos que corresponda realiza sus propios calculos de
valorizacion de obra, afiadiendo el informe de penalidades al Contratista

( que corresponda.

90.4 Contenido_de la Valorizacion _de Obra: El contenido sera conforme Iz

de obra*' que se encuentre vigente.

- =1190.5 En el caso de valorizaciones_de mayores metrados, estas se tramitan

conforme al reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado, mientras

41 OSCE, Directiva N° 001-2022-SCE/CD aprobada mediarite Resolucion N* 002-2022-OSCE-PRE, modificada con
Resolucion N° 042-2022-0SCE/PRE
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que, respecto a la aprobacion de la Entidad para pago, se tramitara de

forma mensual acorde a la magnitud de dichos mayores metrados, a fin de

conocer progresivamente el incremento de incidencia que representa®,

Una vez que se cuente con la opinion técnica favorable con o sin informe de

penalidades del Coordinador o aprobacion con o sin informe de penalidades

del Inspector, se solicitara la disponibilidad presupuestal, y con ello, el

Titular o a quien se le haya delegado funciones, emitira el acto resolutivo de

aprobacion para registros y continuidad de tramite de pago, conforme al

siguiente detalle:

Plazo maximo para resolver hasta el ultimo dia del mes siguiente al de la valorizacion.

Con Supervision Externa

Con Inspector de Obra

Supervision Externa Presenta informe
donde aprueba valorizacion de mayor
metrado

Contratista presenia a Entidad

Documento pasa por GEl, SGSLP, y
llega al Coordinadar de Obra

Documento pasa por GEI, SGSLP, y
llega al Inspectior de Obra {

Coordinador de Obra emite opinién
técnica favorable con o sin informe de
penalidades

Inspector de Obra presenta informe
donde aprueba con o sin informe de
penalidades

SGSLP ratifica opinion técnica
favorable y recomienda conformidad de
pago y emision de Acto Resolutivo,
eleva a GEl y GEI se pronuncia y eleva
directo a GPP con conocimiento a GM

SGSLP ratifica aprobacion y recomienda
conformidad de pago y emision de Acto
Resolutivo, eleva a GEl y GEl se
pronuncia y eleva directo a GPP con
conocimiento a GM

GPP emite informe de disponibilidad
presupuestal, y emite pronunciamiento
directo a UC con conocimiento a GM y

GA

GPP emite informe de disponibilidad
presupuestal, y emite pronunciamiento
directo a UC con conocimiento a GM y

GA

UC desarrolla pronunciamiento y
presenta directo a GAJ con

UC desarrolla pronunciamiento y
presenta directo a GAJ con conocimiento
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funciones

funciones

Titular o a quien se le haya delegado
funciones, emite Acto Resolutivo con
participacion de gerencias involucradas

Titular o a quien se le haya delegado
funciones, emite Acto Resolutivo con
participacion de gerencias involucradas

~TACHR

&
%§
&

rea encargada o GEl deriva
expediente completo a GA para
continuidad de conformidad de pago

Area encargada o GEI deriva expediente
completo a GA para continuidad de
conformidad de pago

GA por medio de sub gerencias a cargo
concreta tramite de pago

GA por medio de sub gerencias a cargo
concreta tramite de pago

conocimiento a SGL ] a SGL A A
GAJ desarrolla pronunciamiento y eleva | GAJ desarrolla pronunciamiento y eleva a = =
a Titular o a quien se haya delegado las Titular o a quien se haya delegado las {2\ STUE;E? /)

(GEIl: Gerencia de Ejecucion de Inversiones; SGSLP: Sub Gerencia de Supervision vy
liquidacién de Proyectos; UC: Unidad de Contrataciones; GM: Gerencia Municipal; GA:
Gerencia de Administracion; GAJ: Gerencia de Asesoria Juridica; SGL: Sub Gerencia de

Logistica; GPP: Gerencia de Planeamiento y Presupuesto)

%2 | o5 montos de mayores metrados y su incidencia son considerados para la verificacién de alcance del limite
establecido para requerir autorizacion de la Contraloria General de la Republica, conforme al numeral 206.1 del
articulo 206 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado.
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Articulo 91. Valorizaciones de Supervision: Se realiza conforme a lo establecido en la

Ley de Contrataciones con el Estado y su Reglamento y documentos que
conformen el contrato suscrito, sin embargo, respecto a plazos internos para

atencion de la Entidad, se establece lo siguiente:

En el caso de consultorias, los pagos por reajustes de precios se realizan
en la oportunidad que se establezca en los documentos del procedimiento
de seleccion®, motivo por el cual en el presente manual se establece que
bajo ninguna circunstancia se realizara pago mensual de reajustes, siendo
que todos seran aceptados para su tramite Unicamente en la liquidacion de
contrato, a fin de evitar modificaciones presupuestales periédicas que
afecten el cumplimiento de plazos de pago de la Entidad, asimismo, de esta

manera se garantiza un calculo correcto y detallado.

El Coordinador de Obra, una vez recibida la valorizacion de supervision, en
un plazo maximo de seis (06) dias habiles contados desde el dia siguiente *
de recibido, emite opinion técnica favorable con o sin informe de
penalidades con relacion a verificacion de cumplimiento de plazos y _
requisitos conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones con el e
Estado y Su Reglamento, contrato y sus documentos que lo conforman,
siendo los aspectos minimos a revisar la verificacion de cumplimiento lo
relacionado a personal, maquinaria, y/o equipos, avance fisico, documentos )
de calidad, penalidades. '
Habiendo el Coordinador presentado su informe de opinién técnica
favorable con o sin informe de penalidades, La Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacion de Proyectos, en un plazo maximo de dos (02)
dias habiles, contado a partir del dia siguiente de recibido el informe del

Coordinador de Obra, otorga conformidad de la valorizacion mensual de
. supervision con o sin informe de penalidades y recomienda continuar con la
conformidad de pago.
91.4 La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, en un plazo maximo de un (01)
dia habil, contado a partir del dia siguiente de recibido el informe de la Sub
Gerencia de Supervision y liquidacion de Proyectos, emite el informe donde
ratifica la conformidad de pago de valorizacién con o sin informe de
penalidades, recomendando y advirtiendo el cumplimiento contractual por
parte de la Entidad que tiene como plazo de diez (10) dias calendarios una
vez emitido el informe de conformidad de pago.

43 conforme al numeral 38.1 del articulo 38 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado
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Articulo 92. Consultas al Proyectista y Remisién de Informacién a Contratista y

Supervision Externa: Se procede conforme a lo establecido en la Ley de
Contrataciones con el Estado y su Reglamento y documentos que
conformen el contrato suscrito, sin embargo, respecto a plazos internos para

atencion de la Entidad, se establece lo siguiente:

En caso de contar con un Inspector de Obra, obligatoriamente, en todos los
casos emitira su respectivo pronunciamiento técnico segun normatividad.

En los casos de que no se dé el pronunciamiento del Supervisor, el
Coordinador de Obra, asegura que la Entidad emita respuesta en un plazo
maximo de cinco (05) dias calendarios*":

El Coordinador de Obra, realiza el seguimiento y coordinacion necesaria a

fin de que, a partir del dia siguiente de presentada la consulta o solicitud de

Inversiones, y por medio de esta a la Sub Gerencia de Estudios.
La Sub Gerencia de Estudios, en un plazo maximo de tres (03) dias

calendarios contados a partir del dia siguiente de recibida la documentacion,
presenta a la Gerencia de Ejecucion de Inversiones la respuesta /s
correspondiente, la cual incluye la opinién del proyectista, la cual es precisa |
y concreta sin justificaciones innecesarias que conlleven a un procedimiento‘
administrativo disciplinario o sancionador en contra del proyectista.

La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, en el plazo maximo de un (01) dia\ | =
calendarios, contado a partir del dia siguiente de recibida la respuesta de la

Sub Gerencia de Estudios, realiza la respectiva notificacion al contratista

con copia a la supervision externa o Inspector.
92.24 Al no haberse dado el informe de pronunciamiento del supervisor, el
Coordinador de Obra, elabora el informe de aplicacion de penalidad

correspondiente.

!

92.3 En los casos que se cuenta con el respectiva pronunciamiento del Inspector
o Supervisor el cual es un informe técnico, el Coordinador de Obra, realiza
el seguimiento a fin de que la Entidad emita respuesta en un plazo maximo
de quince (15) dias calendarios®:

<TACHR 2~ 4 conforme al numeral 193.4 del articulo 193 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado
5 Conforme al numeral 193.7 y 193.8 del articulo 193 del Reglamento de la ley de Contrataciones con el Estado

y su Reglamento

b e e
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92.3.1 El Coordinador de Obra, realiza el seguimiento y coordinacion necesaria a
fin de que, a partir del dia siguiente de presentada la consulta o solicitud de
remision de informacién pendiente, logra que el informe o carta presentada
pase de mesa de partes de la Entidad, a la Gerencia de Ejecucion de
Inversiones, y por medio de esta a la Sub Gerencia de Estudios.

" La Sub Gerencia de Estudios, en un plazo maximo de diez (10) dias

calendarios contados a partir del dia siguiente de recibida la documentacion,
presenta a la Gerencia de Ejecucion de Inversiones la respuesta
correspondiente, la cual incluye la absolucion de consulta del proyectista y
seglin corresponda, el proyectista indica las medidas que se deban adoptar;
la absolucion del proyectista y las medidas que se deban adoptar segun

corresponda, deben ser precisas y concretas sin justificaciones innecesarias

que conlleven a un procedimiento administrativo disciplinario o sancionador /
en contra del proyectista a causa de extender y demorar la atencion de | </
requerido durante el procedimiento constructivo de obra, evitando asi:y
generar causales de demoras o ampliaciones de plazo y posible N
consecuencia de mayores gastos generales.

92.3.3 Para la absoluciéon de una consulta, u observacién en el expediente, o ~ :

se requiere de una propuesta de solucion técnica®®, por lo que los
proyectistas deben responder de forma técnica, concreta y precisa con la
absoluciéon que sea requerida, y en la etapa de evaluacion de expediente (
adicional, recién proceder a una evaluacién de la propuesta de solucion
técnica, lo cual puede resultar procedente o improcedente.
92.3.4 La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, en el plazo maximo de un (01) dia
calendarios, contado a partir del dia siguiente de recibida la respuesta de la

Sub Gerencia de Estudios, realiza la respectiva notificacion al contratista

con copia a la supervision externa.

Articulo 93.  Modificaciones Contractuales en Obra: Se procede conforme a I4

establecido en la Ley de Contrataciones con el Estado y su Reglamento \
opiniones y pronunciamientos del OSCE o del Tribunal de Contrataciones,
Pronunciamientos y Directiva relacionada a prestaciones adicionales de la
Contraloria General de la Republica, y documentos que conformen el

contrato suscrito.

6 |a propuesta de solucién técnica se da en su oportunidad correspondiente, la cual es al momento de la
presentacién del expediente adicional o valorizacion de mayor metrado segun corresponda, conforme al
numeral 205.7 del articulo 205 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado.
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93.1 El contrato puede ser modificado en los siguientes supuestos: i) ejecucion
de prestaciones adicionales, ii) reduccion de prestaciones, iii) autorizacion
de ampliacicnes de plazo, y (iv) otros contemplados en la Ley y el
reglamento®’.

93.2 Los plazos internos de la entidad para pronunciamientos exigidos conforme
al Reglamento de la ley de Contrataciones con el Estado, se describe en los
siguientes numerales por cada caso.

93.3 En los casos de ampliaciones de Plazo: (El Coordinador de Obra o
Inspector segun corresponda, en todos los casos ambos realizan el
seguimiento para cumplimiento de todos los plazos)

Plazo maximo para resolver de 15 dias habiles*®; vencido el plazo se da por aprobado lo
indicado por el supervisor o inspector.

Con Supervisién Externa Con Inspector de Obra
Supervision Externa Presenta informe
donde sustenta técnicamente su opinion a Contratista presenta a Entidad
Entidad
2\, Documento pasa por GEl, SGSLP, y llega | Documento pasa por GEI, SGSLP, y
al Coordinador de Qbra llega al Inspector de Obra
& |l Inspector de Obra presenta informe
won 2 Cocrdinador de Obra emite opinion técnica donde sustenta técnicamente su
de procedencia o improcedencia opinion de procedencia o

improcedencia

SGSLP ratifica opinion técnica
favorable y recomienda emision
de Acto Resolutivo. GElI ratifica y
continua tramite directo a UC con

copia a GM y GA
UC desarrolla pronunciamiento y
presenta directo a GAJ con
conocimiento a SGL

SGSLP ratifica opinidn técnica favorable y
recomienda emision

de Acto Resolutivo. GEl ratifica y continua

tramite directo a UC con copia a GM y GA

UC desarrolla pronunciamiento y presenta
directo a GAJ con conocimiento a SGL

GAJ desarrolla pronunciamiento y eleva a GAJ desarrolla pronunciamiento y
Titular o0 a quien se haya delegado las eleva a Titular o a quien se haya
funciones delegado las funciones

Titular 0 a quien se le haya delegado
funciones, emite Acto Resolutivo con
participacion de gerencias

_ involucradas
Area encargada o GEl realiza
notificacion y pone conocimiento a
OEC para registro y emision de
Adenda
(GEl: Gerencia de Ejecucion de Inversiones, SGSLP: Sub Gerencia de Supervision y

vt Titular o a quien se le haya delegado
funciones, emite Acto Resolutivo con
participacion de gerencias involucradas

Area encargada o GEl realiza notificacion
y pone conacimiento a SGL para registra y
emision de Adenda

liquidacion de Proyectos; UC: Unidad de Contrataciones, GM: Gerencia Municipal; GA:

Gerencia de Administracion; GAJ: Gerencia de Asesoria Juridica; SGL: Sub Gerencia de

Logistica)

93.3.1 De existir observaciones, se cuantificara y posterior a la resolucion de:

ampliacién de plazo segun resulte, se emitira el respectivo informe de

47 Conforme al numeral 34.2 del articulo 34 de la Ley de Contrataciones con el Estado
48 Caonforme al numeral 198. 2 del articulo 198 del Reglamento de la Ley de Contratacmnes con el Estado
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penalidades a contratista o consultor de supervisién en base lo establecido

en sus respectivos contratos.

En todos los casos de Ampliacion de Plazo procedentes — Programacion

CPM que corresponda y respectivos calendarios valorizados de avance de

Obra actualizados*®: (El Coordinador de Obra o Inspector segun

corresponda, en todos los casos, ambos realizan el seguimiento para

cumplimiento de todos los plazos)

Plazo maximo para resolver de 07 dias
calendarios®.

Plazo maximo para resolver de 14 dias
calendarios®’.

Con Supervision Externa

Con Inspector de Obra

Supervisién Externa Presenta a Entidad

Contratista Presenta a Entidad

Documento pasa por GEl, SGSLP, y
llega al Coordinador de Obra

Documento pasa por GEI, SGSLP, y
llega al Inspector de Obra

Coordinador de Obra emite opinion
técnica favorable

Inspector de Obra emite aprobacion con
los ajustes que pueda concordar con el
contratista

SGSLP ratifica opinion técnica favorable
y recomienda emision
de Acto Resolutivo.

SGSLP ratifica opinién técnica
favorable y recomienda emision
de Acto Resolutivo.

GEI emite acto resolutivo y notifica.
Ademas, comunica a OEC

GEIl emite acto resolutivo y naotifica.
Ademas, comunica a OEC

(GEl: Gerencia de Ejecucion de Inversiones; SGSLP: Sub Gerencia de Supervision y

liguidacion de Proyectos)

En los casos de prestaciones adicionales y/o reducciones y/o otras: .

modificaciones: (El Coordinador de Obra o Inspector segun corresponda, en
todos los casos ambos realizan el seguimiento para cumplimiento de todos

los plazos)

Plazo maximo para resolver de 12 dias
habiles® para la Entidad. La demora puede
generar ampliacion de plazo, mayores gastos
generales, intereses a favor del contratista.

Plazo maximo para resolver de 12 dias
habiles para la Entidad y 10 dias
calendarios para el Inspector®™, La demora
puede generar ampliacion de plazo,
mayores gastos generales, intereses a favor
del contratista.

Con Supervision Externa

Con Inspector de Obra

Supervision Externa Presenta a Entidad

Contratista Presenta a Entidad

Documento pasa por GEIl, SGSLP y
llega a Inspector

Inspector elabora informe de
conformidad sobre expediente adicional

Documento pasa por GEl y llega a SGE

Documento pasa por GEl y llega a SGE

SGE notifica a Proyectista

SGE notifica a Proyectista

Proyectista emite opinion técnica
favorable relacionada a propuesta
técnica de contratista y supervisor

Proyectista emite opinion tecnica
favorable relacionada a propuesta
técnica de contratista e Inspector

“® Conforme al 198.7 del articulo 198 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado
50 conforme al 198.7 del articulo 198 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado
51 Conforme al 198.7 del articulo 198 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado

52 Conforme al 205.6 del articulo 205 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado
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SGE presenta informe a GEl, el cual
pasa por SGSLP y llega al Coordinador
de Obra
Coordinador de Obra emite opinion
técnica favorable
SGSLP ratifica opinion técnica favorable
y recomienda emision de Acto
Resolutivo, eleva a GEl y GEl se
pronuncia y eleva directo a GPP con
conocimiento a GM

SGE presenta informe a GEI para su
pronunciamiento

GEI se pronuncia y eleva directo a GPP
con conocimiento a GM

GPP emite informe de disponibilidad GPP emite informe de disponibilidad
presupuestal, y emite pronunciamiento presupuestal, y emite pronunciamiento
directo a UC con conocimiento a GM y directo a UC con conacimiento a GM y

GA GA
UC desarrolla pronunciamiento y UC desarrolla pronunciamiento y
presenta directo a GAJ con conocimiento presenta directo a GAJ con
a SGL conocimiento a SGL

GAJ desarrolla pronunciamiento y eleva | GAJ desarrolla pronunciamiento y eleva
a Titular o a quien se haya delegado las | a Titular o a quien se haya delegado las

funciones funciones Z
Titular 0 a quien se le haya delegado Titular o a quien se le haya delegado <
funciones, emite Acto Resolutivo con funciones, emite Acto Resolutivo con :
participacion de gerencias involucradas. participacion de gerencias involucradas.
Area encargada o GEl realiza Area encargada o GEl realiza
notificacion y pone conocimiento a SGL | notificacién y pone conocimiento a SGL
para registro y emision de Adenda para registro y emision de Adenda

(GEl: Gerencia de Ejecucion de Inversiones; SGSLP: Sub Gerencia de Supervision yll’ i
liquidacién de Proyectos; UC: Unidad de Contrataciones; GM: Gerencia Municipal; GA|
Gerencia de Administracion; GAJ: Gerencia de Asesoria Juridica; SGL: Sub Gerencia de

Logistica; GPP: Gerencia de Planeamiento y Presupuesto)

De existir observaciones en el periodo de evaluacion e informe de
supervisor o inspector, estas deben ser realizadas en el plazo de diez (10)
dias calendarios, y en tanto dichas observaciones no sea corregidas, no
podra emitirse la conformidad. Adicionalmente, las observaciones
formuladas por el supervisor o el inspector deben ser comunicadas a la
Entidad.®*

De existir observaciones en el periodo de evaluacion y resolucion de la
Entidad, al no encontrarse conforme respecto de la solucion técnica
propuesta por el contratista o considerar que dicho expediente técnico
contiene deficiencias o incongruencias en los documentos que lo
conforman, el Contratista podra reformularlo segun las observaciones
planteadas por la Entidad y volver a presentarlo conforme al procedimiento

establecido en el Reglamento de la ley de Contrataciones con el Estado.%®

54 Conforme a la Opinidn N° 107-2021/DTN del OSCE
55 Conforme a la Opinion N° 107-2021/DTN del OSCE
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Modificaciones Contractuales de Supervision Externa: Se procede

conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones con el Estado y su
Reglamento, opiniones y pronunciamientos del OSCE o del Tribunal de
Contrataciones, Pronunciamientos y Directiva relacionada a prestaciones
adicionales de la Contraloria General de la Republica, y documentos que
conformen el contrato suscrito. Asimismo, respecto a plazos internos de la
Entidad, se aplican los mismos que corresponden a contratos de Obra,
detallados en el articulo anterior.

En el cuadro del presente numeral, se muestran las denominaciones y tipos

de modificaciones al contrato de consultoria de supervision de obra para

en atraso:

R N TN R R

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES

situaciones donde hay plazo contractual de ejecucion de obra y, para casos
donde ya se culminé el plazo contractual de ejecucion de obra, y esta estd
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Articulo 95.  Intervencion Econdémica de Obra: Se procede conforme a lo establecido

en la Ley de Contrataciones con el Estado y su Reglamento, opiniones y
pronunciamientos del OSCE o del Tribunal de Contrataciones, Directiva del
OSCE para intervencion economica, Pronunciamientos de la Contraloria
General de la Republica, y documentos que conformen el contrato suscrito.
95.1 La intervencion econémica de la obra es una medida que la Entidad puede
adoptar por razones técnicas y economicas a fin de evitar llegar a resolver
el contrato y poder continuar con la ejecucion de la obra hasta su
culminacién; en el marco de dicha figura (de la intervencién econdomica de la
obra), la responsabilidad técnica del proceso constructivo continda siendo K\
\

del contratista y el supervisor o inspector, sin embargo, los recursos

economicos destinados a la obra son administrados mediante una cuenta
[

mancomunada tanto por la Entidad (por medio del Interventor de Obra).

como por el contratista. \Fanvua ) /-

= M0

95.2 Aceptada la intervencion economica por parte del contratista, la supervision
de obra debera solicitar el cronograma reprogramado al contratista en
cumplimiento del articulo 202 del RLCE en funcién al aporte de la cuenta /

mancomunada.

95.3 El supervisor o inspector de obra, debera solicitar al contratista la

presentacion de un cronograma de desembolsos y cronograma de
culminacion de obra en funcion a los aportes de la cuenta mancomunada, e
cual revisa, aprueba y comunica a la Entidad.

En caso de prosperar la Intervencion Econémica, se procedera de la
siguiente forma:
i = El contratista y la Entidad designaran a su representante e intervento

respectivamente.

» Se procedera a apertura de una cuenta mancomunada en el Banco
elegido por ambas partes.

e Se depositara en la cuenta mancomunada, el saldo de los adelantos
directos pendientes de amortizar a la ultima valorizacion aprobada (a i
la formalizaciébn de la intervencion econdémica mediante acto
resolutivo), las valorizaciones de obra pendientes de pago, las
valorizaciones de avance de obra aprobadas y cualquier otro concepto
que se genere posterior a la intervencién econdémica de la obra, en los

plazos establecidos segtn la Directiva N°* 013-2019-OSCE/CD.
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Los depositos que realice el Contratista y la Entidad en la Cuenta
Mancomunada, no constituyen una devolucion a la Entidad, por lo tanto, la
Contratista debera mantener vigente las garantias por el saldo por concepto

de adelantos segun corresponda.

Para la intervencion econémica se designa un interventor de obra, quien
tiene presencia parcial en el espacio fisico de ejecucion de obra, y tramita el
uso de la cuenta mancomunada unicamente al contar con la verificacion y
aprobacion técnica del inspector o supervisor de obra. Asimismo, el

Interventor de Obra, presentara a la Entidad una rendicion de cuentas final, ~

donde el total de gasto de la cuenta mancomunada debera coincidir con o/
reportado, lo cual debe incluir documentacién desde el requerimiento, pago, |

y panel fotografico de lo adquirido o contratado.

Los pagos se proceden a realizar por medio de la cuenta mancomunada,
considerando lo sefialado en la Directiva N° 013-2019-OSCE/CD, los
mismos que seran reconocidos desde la formalizacion de la intervencion
econdmica a través del acto resolutivo de la Entidad.

forma directa a la supervision externa. El Supervisor de Obra emite informe
técnico de verificacion y aprobacion técnica, tras lo cual la supervision
externa presenta dicho documento a la Entidad para atencion del Interventor
de Obra. Mientras que, en los casos de Inspector de Obra, el Contratista
presenta el requerimiento por mesa de partes para atencion del Inspector,
quien, tras su informe de verificacion y aprobacion tecnica, por medio de la
Sub Gerencia de Supervision y Liguidacion de Proyectos lo comunica

inmediatamente al Interventor para su atencion.

Para los aspectos no regulados por la Ley de Contrataciones con el Estado
y su Reglamento, asi como aquellos no regulados en la directiva existente,
con relacion a la documentacion de sustento que el Interventor de Obra

debe manejar y exigir de forma directa al contratista y supervision externa o

Inspector, se establece los siguientes Lineamientos para los pagos a cargo

de la cuenta mancomunada:

\ 3 GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES
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El procedimiento para los desembolsos de la Cuenta Mancomunada es el

siguiente:

e El representante del Contratista presenta su requerimiento de pago de
los siguientes conceptos: mano de obra, materiales, transporte,
arrendamiento de maquinaria y equipos, subcontratistas, locadores de
servicios, impuestos, gastos generales variables y demas gastos,
siempre que estén directamente relacionados con la ejecucion de la
obra al Supervisor o Inspector de la Obra.

e El Supervisor o Inspector de obra, verifica y aprueba los requerimientos,

y remite su informe técnico de aprobacion y conformidad de pago al

Interventor. Y
e El Interventor verifica y contando con la aprobacion y conformidad d@ 25
pago del supervisor o Inspector de obra, procede al pago de :

requerido.

Todos los requerimientos realizados por el contratista a nivel de costo <
directo deben guardar relacion con la oferta econémica que motiva la -;r" !
suscripcion del contrato, asimismo, mientras que los gastos destinados a "_-_{_-'
gastos generales deben ser concordante a la situacion real de la obra con 7
intervencion economica a fin de lograr la culminacién de la misma, bajo

responsabilidad del contratista y el supervisor o inspector.

Para efectos de verificacion del Interventor de obra, para cada tipo de
recurso se procede de la siguiente manera:

Para pago de Personal:

Responsables y Obligaciones
Supervisor
o Inspector

Etapas [ Acciones

Contratista Interventor

Requerimiento de Personal clave, técnico — Administrativo / Obrero

1. Relacién de Personal Verifica y
2. Contratos donde se aprueba
especifican  funciones vy Elabora y técnicamente T
s o oma
remuneracion,  Periodicidad presenta a en un plazo P —
de pago (aplicable solo para Supervisor maximo de
personal clave y técnico - dos (02) dias
administrativo) habiles.

Pago de Personal clave, técnico — Administrativo / Obrero

1 Inf?rme de Pago por Verifica y Toma
grupos:  personal  clave, oo Conocimiento,
personal obrero, personal Elabora y . | revisa y
técnico — administrativo. Los presenta a mL.Iér:(ir:n?:wzge procede a uso
informes se agrupan, sin Supervisor dos (02) dias de cuenta
embargo, cada uno debe hébilesl mancomunada

contener el detalle descrito de para pagos en

e T
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los trabajos realizados y un un plazo
panel fotografico firmado por maximo de dos
guien lo elabora y respaldado (02) dias
por el Residente de Obra y habiles
Supervisor o Inspector, segun

se describe:

1.1. Obreros: No se adjunta
informe ni panel fotografico
1..2. Personal Clave: adjunta
informe de actividades
mensiial completo (el mismo
que va en la valorizacién), y
contiene el panel fotografico.
1.3. Personal Tecnico -
Administrativo: Adjunta
informe  descrito  detallado
(segun formato exigido por
supervisor o inspector), Y
panel fotografico
2. Copias de DNI
3. Tareo de Personal
4. Copia de Asistencias
Diarias con firmas de
Residente de Obra vy
Supervisor de Obra
5. Comprobante de pago (en
caso de recibo por honorarios
debe adjuntar declaraciéon de
retencion 4ta categoria)
6. Copia de comprobante de
nimero de cuenta y CCI
Rendicion de cuentas de Pago de Personal clave, técnico — Administrativo /

Obrero
Elabora y Verifica y Toma
presenta a aprueba e
; Supervisor en reporte en Conocll%}iento y
1. Reporte de Transferencias | = o s O

informe final de
rendicion de
cuenltas

o giros a cuentas personal. | 43 giag habiles | maximo de

tras realizacion | dos (02) dias
de pago habiles

95.9.3.2 Para Adquisicion de Bienes:

-- . Responsables y Obligaciones
Etapas / Acciones Supervisor o
Inspector 3
Requerimiento de Materiales que NO formen parte del adelanto de materiales &

Contratista Interventor

y Pago 50% inicial para entrega total de materiales requeridos
1. Relacion de materiales
Requeridos
2. Contrato entre contratista y Toma
punto de venta donde se Verifica y Conocimiento,
especifigue 50% de pago aprueba revisa y procede a
inicial para entrega total de Elabora y técnicamente uso de cuenta
materiales y 50% al constatar | presenta a en un plazo mancomunada
que la totalidad de materiales | Supervisor maximo de para pagos en un
tuvieron ingreso en almacen tres (03) dias | plazo maximo de
de obra habiles. dos (02) dias
3. Comprobante de pago habiles
4. Planilla de metrados de
sustento de uso

T M S S S Y IR T R B TR
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5. Plano de intervencion
asociado a planilla de
metrados (plano de ubicacion)

Pago de 50% pendiente
1. Informe de Contratista
detallando cumplimiento de
completar entrega de
materiales To
2. Comprobante de pago y ; e
guia de remision pendiente \;?)rr'{::iay re\(.?i(s}gc;c;an:é?:gt;é 5
3 Documentos de e
constatacion de ingreso a Er::sr::nr; ); leecs‘n':t;]arr;ggtt)e us?-lden?uenéa
almacén de obra firmados por P . IR idiaiidedesine
Hesidente do  Obis 6 Supervisor maximo de para pagos en un
Inspector o Supervisor de tresr‘g%:iil}eguas pl?_jf; ?Baz);'mgsde
Obra S
4. Panel Fotografico por Hmbiie
Insumo

5. Formato de control de
calidad de Materiales.

¥,

i..

\

Rendicién de cuentas de Pago de Personal

técnico — Administrativo / Obrero

Elabora y
gresen;a a Verifica y Toma
upervisor L
en un plazo aprueba Conoc;mnento y
1. Reporte de  pagos tres (03) reporte en consolida para
realizados ; i plazo maximo informe final de
dias habiles d it
fie d’e dﬁs {l;:2) rendicion de
paatEacsH ias habiles cuentas
de pago

Nota para cumplimiento: Los formatos de control de calidad de materiales son
elaborados y firmados ocbligatoriamente por los especialistas de calidad de la
contratista y la supervision externa. Asimismo, solo en casos de adquisicion de
combustible, RC-250, MC-30 y otros no_convencionales (es decir qué no son

comunes de encontrar en tiendas de ferreteria o similares), podran contar co

contratos para pagos directos del 100% y un solo y Gnico pago.

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES

95.9.3.3 Para Subcontratos y/o servicios:
Responsables y Obligaciones
Eéapan Aoaores Contratista STE:;:;?; ° Interventor
Requerimiento de Subcontrato y/o Servicio

1. Por cada Subcontrato y/o
servicio el contrato
carrespondiente entre Verifica y
contratista y tercero aprueba
ZR. Descripcion de trabajos a Elabora y técnican"]iente Toma

ealizar presenta a en un plazo p
3. Planila de metrados de | Supervisor maximo de Conocimiento
trabajos a realizar dos (02) dias
4. Plano de intervencion habiles.
asociado a planilla de
metrados (plano de ubicacién)

Pago de Subcontrato y/o Servicio
1. Informe de Contratista | Elaboray Verifica y Toma
detallando cumplimiento de | presenta a aprueba en Conocimiento,
subcontrato y/o servicio Supervisor un plazo Verifica y procede
R T A S T M S R A R A QR TS el e T TR A S
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2. Informe detallado de maximo de a uso de cuenta
subcontratista y/o servicio dos (02) dias mancomunada
3. Panel Fotografico por hébiles para pagos en un

actividad realizada

4. Comprobante de Pago

plazo maximo de
dos (02) dias

5. Formato de Control de habiles
Calidad.
Rendicion de cuentas de Subcontrato y/o Servicio
Elabora y
presentad | Verificay Toma
ah 5:\ plazo aprueba en Conocimiento y
. un plazo consolida para
1. Reporte de pago realizados diggié?):?l)es maximo de informe final de
fiae dos (02) dias rendicion de
realizasidn habiles. cuentas
de pago

Nota para cumplimiento: Los formatos de control de calidad son elaborados ’

firmados obligatoriamente por los especialistas de calidad de la contratista y i

supervision externa.

Para Alquiler de Maguinaria y/o Equipos:

Responsables y Obligaciones

RIpRSlAncne Contratista S‘I‘::r';‘ég‘;" Interventor
Requerimiento de Maquinaria y/o Equipos
1. Por cada maquinaria y/o
equipo, el contrato s
correspondiente entre Ve“f'cgg
gontEalistl y Teicero Elabora téc?aii)cr‘.:ﬁ"lente
2. Planila de metrados presenta{:: e un plazo Toma
relactc_}na@a a trgba;os de Supervisor sksimicde Conocimiento
maquinaria y/o equipos. dos (02) dias
3. Planc de intervencion i
asociado a planila de '

metrados (plano de ubicacién)

Pago de Maquinaria y/o Equipos

1. Informe de Contratista por
maguinaria ylo equipo
detallando cumplimiento de
contrato de alguiler

2. Resumen Valorizado por
maquinaria y/oc equipo

2 Partes  diarios  de
maquinaria  firmado por
operario, controlador,

residente  de  Obra y

Elabora y
presenta a
Supervisor

Verifica y
aprueba en
un plazo
maximo de
dos (02) dias
habiles

Toma
Conocimiento, J&
Verifica y procede?

para pagos en!
plazo maximo dé
dos (02) dias

Supervisor o Inspector de T
Hira habiles
4. Panel Fotografico
5. Comprobante de Pago
Rendicion de cuentas de Subcontrato y/o Servicio
Elabora y Verifica y Toma
presenta a c =
Supervisor aprueba en onocm:ento y
1. Reporte de pago realizados | en un plazo Wi piae censolida pard
) maximo de informe final de
tres (03) | yoc(02)dias |  rendicion de
: dias habiles i
¢ habiles. cuentas
47 _ ras
v " FRAEH LAl SV AL T s TN T S VA e T A A R e T T R R X
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realizacion
de pago

Impuestos, AFP, sequros vy otros para la ejecucién de obra:

Responsables y Obligaciones
Supervisor o

Etapas / Acciones

Contratista Inspector Interventor
Requerimiento de Subcontrato y/o Servicio
1. Informe de calculo Verifica y
normativo que justifica la aprueba
necesidad Elabora y técnicamente Tema
preserqa a enun plazo BohocimiBite
2 Colizacién Supervisor méaximo de
' dos (02) dias
habiles.

Pago de Subcontrato y/o Servicio

1. Comprobante de Pago de
entidad a quien se realiza el

Toma
Conocimiento,

pago u orden de pago © Vi fioay Verificay procede."."-.';"'
; aprueba en (B
equivalente Elabora y a uso de cuenta |\ 1,
un plazo W
presenta a el mancomunada  \[5
Supervisor TIERLD c!e para pagos en un ‘
, dos (02) dias 0
2. Numero de cuenta habiles plazo maximo de
dos (02) dias
habiles
Rendicion de cuentas de Subcontrato y/o Servicio
Elabora y
g:,es;r;tigge: Verifica y Toma ;
P aprueba en Conocimiento y |+
&A. un plazo un plazo consolida para -
1. Reporte de pago realizados tres (03) n P d inf il !
dias habiles maximo de informe _flnal de !
- dos (02) dias rendicion de
faalizacién habiles. cuentas —
de pago P e
hy/ (A
5 2
Tras la culminacién de ejecucién de obra, el Interventor presentara ’% %
<’
2.

informe de rendicion de cuenta final, el mismo que debe coincidir con el total
de gastos segun reporte de uso de la cuenta mancomunada, el mismo que
finalmente pasara como parte de la ejecucién contractual al Organo
Encargado de las Contrataciones. .
El contratista, en la presentacion de Liquidacion de Contrato de Obra.%
debera adjuntar una copia completa de todos los documentos de rendicién
de cuentas, adjuntando en la presentacion de dicho anexo, un resumen |
donde se evidencie que el total de gastos coincide con el reporte de uso de

la cuenta mancomunada.

Fideicomiso para adelantos de obra: Se procede conforme a o~
establecido en la Ley de Contrataciones con el Estado y su Reglamento,
opiniones y pronunciamientos del OSCE o del Tribunal de Contrataciones,

Directiva del OSCE para intervencion econémica, Pronunciamientos de la

A P T LA T S P S R B RN o T2 S e T
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Contraloria General de la Republica, y documentos que conformen el
contrato suscrito. Asimismo, el fideicomisario, para todo tramite de forma
conjunta a al supervisor contratado por la entidad Fiduciaria, procede
conforme a los cronogramas de sustento de adelanto directo o adelanto de
materiales previamente aprobado. El fideicomisario de la entidad
fideicomitente, debera presentar un informe de Rendicién de Cuentas final
que debe ser concordante con el reporte de gastos de la cuenta aperturada
con la entidad fiduciaria. La Rendicion de cuentas es la consolidacion de
toda la informacion que dio sustento a los gastos realizados y sus
respectivos medios de verificacion que se hayan dado.

SR R R RTIVER
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO IV
ACTIVIDADES POSTERIORES A LA EJECUCION DE OBRA
SUBCAPITULO |

RECEPCION DE OBRA

Articulo 97.  Recepcion de Obras ejecutadas en la modalidad de ejecucion
presupuestaria directa.
97.1 La recepcién de la obra no es el acto por el que se da conformidad a los

trabajos ejecutados, sino una recepcion basada en la verificacion dg)"-.'_.'

funcionamiento u operatividad dependiendo de las caracteristicas de la obra=|
de la inversion, debido a que la conformidad de fiel cumplimiento de todo [C\ \P
establecido en el expediente técnico y sus modificaciones son verificadas,

validadas y garantizadas por el Residente de Obra e Inspector de Obra en

el momento presente en el que se da el proceso constructivo y no de forma

posterior, siendo asi que el Inspector de Obra es quien emitel'_.:.-_-.
obligatoriamente el Certificado de Conformidad Técnica. (3

\GitR s 97.2 Procedimiento de la Recepcidn de Obra

97.2.1 Una vez concluida la ejecucion de la totalidad de metas fisicas de la obra, el
Residente de Obra lo comunica en el Cuaderno de Obra, detallando la
totalidad de partidas ejecutadas, solicitando la verificacion final del Inspector o/
de Obra, quien en un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios

posteriores a la anotacion del Residente de Obra, corrobora el fiel

cumplimiento de lo establecido en los planos, especificaciones técnicas,
planilla de metrados y calidad de lo establecido en el expediente técnico y

sus modificaciones, por lo que de encontrarlo conforme lo anota en el

remitiendolo para la Gerencia de Ejecucion de Inversiones, adjuntando
también el compromiso de operacion y mantenimiento que forma parte del
perfil viable o ficha de aprobacion en caso de IOARR. Si la corroboracion
del Inspector resulta en observaciones, el Residente de Obra cuenta con un

plazo maximo de cinco (05) dias calendarios para su levantamiento y nuevo

asiento en el cuaderno de obra.

T T T € e
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97.2.2 La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, en un plazo de cinco (05) dias
habiles siguientes a partir del dia siguiente de recibido el Certificado de
Conformidad Técnica, designara un comité mediante acto resolutivo.

97.2.3 El comité estara conformado por cuatro miembros, siendo el primer miembro
la Sub Gerencia de Obras, segundo miembro la Sub Gerencia de
Supervision y Liguidacion de Proyectos, tercer miembro un profesional
designado por la Sub Gerencia de Estudios, y el cuarto miembro un
profesional designado por la Gerencia que estara a cargo de la fase de
funcionamiento — operacion y mantenimiento de acuerdo a lo indicado en el
perfil viable o ficha de aprobacion en caso de IOARR. En casos donde la

fase de funcionamiento esta a cargo de una entidad externa, el comité solo
estara conformado por los tres (03) primeros miembros. El comité est___'l'\":'
conformado por miembros, y no hay responsabilidad en uno mas que otro; -
por lo tanto, no cuenta con un presidente de comité.

97.2.4 Una vez conformado el comité de recepcién de obra, a partir del dia

siguiente en un plazo maximo de diez (10) dias calendarios, el comite,
guiados por el Residente de Obra e Inspector de Obra, verifican el;'_l;_?"
funcionamiento u operatividad de la obra culminada y las instalaciones y |~

equipos en caso corresponda en base al plano del replanteo final. El Acta’

de recepcion es suscrita tambieén por los profesionales que guian el acto de
recepcion, en calidad de profesionales que entregan la obra, quienes son el
Residente de Obra e Inspector de Obra.

\ B 5 97.25 Culminada la verificacion, y de no existir observaciones, se procede a la

recepcion de la obra y se considera concluida en la fecha anotada por el
Residente de Obra en el cuaderno de obra. Al acta de recepcién es suscrita
por los miembros del comité, el Residente de Obra y el Inspector de Obra.
97.2.6 De existir observaciones, estas se consignan en un Pliego de
Observaciones y no se recibe la obra. El Residente de Obra conjuntamente
-1 al Inspector de Obra, disponen de un plazo de un decimo (1/10) del plazo de
( ejecucién vigente de la obra o cuarenta y cinco (45) dias calendarios, el que
resulte menor para subsanar {as observaciones, plazo que se computa a
partir del dia siguiente de la fecha de la suscripcion del Pliego de
Observaciones.
Realizado el levantamiento de observaciones, el Residente de Obra anota
en el cuaderno de obra y solicita nuevamente la recepcion, lo cual es

verificado por el Inspector e informado a la entidad en un plazo maximo de

dos (02) dias calendarios. El comité junto al Residente e inspector de Obra,

una vez recibida la notificacion, en un plazo de cinco (05) dias calendarios

T
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se procede nuevamente a la verificacion de funcionamiento u operatividad y
se suscribe el Acta de Recepcion.

97.2.8 De existir Pliego de Observaciones, la Gerencia de Ejecucion de
Inversiones, encargara a las Sub Gerencias a cargo, la evaluacion de
procedimientc administrativo disciplinario o sancionador segun corresponda,
toda vez que se podria tratar de un hecho que contraviene al cumplimiento
de las funciones del Residente e Inspector de Obra.

97.3 En el caso de obras concluidas en ejercicios anteriores, dependiendo de la
situacidn y ubicacién de toda la informacion de la obra, que puede ser en la
Sub gerencia de Obras, Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de -

Proyectos, o en la Unidad de Liquidaciones, el area que tenga Ia"
informacién, de contar con el informe final aprobado, sin recepcién de la;
obra, el area que cuenta con la informacién elabora un informe situacional\"l.'\
solicitando la recepcion de obra, para lo cual la Gerencia de Ejecucion de/

Inversiones procedera con la conformacion del mismo, siendo que
excepcionalmente en dichos casos, el comité podra realizar una recepcion
previa verificacion de funcionamiento u operatividad con observaciones, lo* /
cual en ningln extremo serd impedimento para concluir con la elaboracién y -
aprobacion de la liquidacion fisica — financiera®™, sin embargo, sera
responsabilidad de la Unidad de Liquidaciones de elaborar el informe
detallado relacionado al Acta de Recepcion con observaciones, que sera
elevado por medio de la Gerencia de Ejecucion de Inversiones hacia el area
competente para acciones de evaluacion de procedimiento administrativ

disciplinario o sancionador que corresponda.

97.3.1 En casos de abras concluidas con antigliedad superior a cinco (05) afios, se

procede conforme a la directiva para liquidacion de oficio de la Entidad.

Articulo 98. Recepcion de Obras ejecutadas en la modalidad de ejecucion
presupuestaria indirecta - Confrata.

/ 98.1 Se procede conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones con el

Estado y su Reglamento, opiniones y pronunciamientos del OSCE o del

% So establece la recepcién con observacicnes debido a gue en los casos a los que se refiere se trata de
presupuestos agotados, y realizar intervenciones de correccidn en campo demandan “gastos adicionales”, los
mismos que no pueden ser afectados a otras inversiones o mantenimientos debido a que los recursos de cada
inversion o actividad son destinados para si mismos. Sin embargo, se procedera con el andlisis de
responsahilidades que correspondan, culminacién de liquidacion de inversion, cierre e inicio de etapa de
funcionamiento donde se puede elaborar planes de trabajo o fichas para ejecucion de actividades de
mantenimiento.
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Tribunal de Contrataciones, Pronunciamientos y Directiva relacionada a
prestaciones adicionales de la Contraloria General de la Replblica, y
documentos que conformen el contrato suscrito. Asimismo, respecto a la
conformacion del comité, se establece:

98.1.1 Una vez la Gerencia de Ejecucion de Inversiones reciba el documento
original de Certificado de Conformidad Técnica del Inspector o Supervisor,
en un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios conforma el comité de
recepcidon de obra mediante acto resolutivo, el cual siempre estara
conformado de la siguiente manera: Un profesional de la Sub Gerencia de
Estudios, preferentemente el proyectista, Un profesional de la Sub Gerencia
de Supervision y liquidacion de Proyectos, preferentemente el Coordinador

de Obra, El gerente de la Gerencia de Ejecucion de Inversiones (calidad de ,/
area usuaria), Un profesional de la Gerencia que estara a cargo de la fase |
de funcionamiento — operacidén y mantenimiento de acuerdo a lo indicado en\,
el perfil viable o ficha de aprobacion en caso de IOARR. En casos donde la
fase de funcionamiento esta a cargo de una entidad externa, el cuarto
miembro sera quien este a cargo de la misma Sub Gerencia de Supervision
y Liquidacion de Proyectos.

A T T T S s
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO IV
ACTIVIDADES POSTERIORES A LA EJECUCION DE OBRA
SUBCAPITULO Il
INFORME FINAL Y LIQUIDACION DE CONTRATOS

Articulo 99.  Informe Final de Obra en la modalidad de ejecucion presupuestaria
directa.
99.1 De forma paralela al procedimiento de recepcidon de obra, es _

Responsabilidad del Residente de Qbra, cumplir con la elaboracion dell'_'f.,_
informe final de obra, para el cual se debe contar con la aprobacién de‘i-
todos los informes mensuales, y garantizar que todos los compromlso'f
relacionados a bienes y servicios cuenten con conformidad aprobada.

99.2 Es responsabilidad estricta de Inspector de Obra, de realizar el seguimiento
necesario y verificar que el Residente de Obra cumpla con la correcta
elaboracion y presentacion del Informe Final y cumplimiento de sus
condiciones previas.

99.3 El plazo maximo de elaboracion y presentacion del informe final, contado a .\ e
partir de la fecha de culminacion de obra es un maximo de treinta (30) dias
calendarios o a los dos (02) dias calendarios siguiente de la fecha de

emision del Acta de recepcion. Mientras que, a partir del dia siguiente de
recibido por el Inspector de Obra, este cuenta con un plazo maximo de
cinco (05) dias calendarios para su revision y aprobacion. Asimismo, no séz|
aceplara bajo ninguna circunstancia, observaciones al informe final, ya que
el Inspector de Obra debera cumplir lo establecido en el numeral anterior del

presente manual.

99.4 Excepcionalmente se podra presentar y aprobar el informe final con

devengado hasta la fecha de presentacion y aprobacién del informe final.
Por lo que dichos tramites administrativos de pago continuaran en la etapa
de liquidacion fisica financiera.

99.5 La aprobacion del informe final dada por el Inspector de Obra es ratificada .
por la Sub Gerencia de Supervision y liquidacion de Proyectos, y es

ratificada y comunicada en original con todos sus actuados a la Unidad de

Liquidacién con copia para conocimiento de la Gerencia de ejecucion de

b M R NN AR A
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Inversiones a fin de dar inicio a la etapa de liquidacion fisica — financiera
como inversion.

El contenido del informe final de obra se detalla en el Anexo 26.

Liguidacion de Contratos de Obra y Supervision en la modalidad de
ejecucion presupuestaria indirecta — Contrata.

Se procede conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones con el
Estado y su Reglamento, opiniones y pronunciamientos del OSCE o del
Tribunal de Contrataciones, Pronunciamientos y Directiva relacionada a

prestaciones adicionales de la Contraloria General de la Republica, y

documentos que conformen el contrato suscrito. Asimismo, Tras
cumplimiento de plazos para consentimiento, el Titular de la Entidad o D

quien se le haya delegado funciones, previo informe de disponibilidad:

\4

presupuestal de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, informe de\j._.__.;.\_
pronunciamiento técnico con propios calculos segln corresponda del
inspector o supervisor, informe de opinidn técnica favorable del Coordinador
de Qbra y ratificacion de la Sub Gerencia de Supervision y liquidacion de
Proyectos, emite el acto resolutivo correspondiente®, resultando finalmente “-°{

que, la Gerencia de Ejecucion de inversiones o el area encargada, Notifiéq-’

la liquidacién revisada, aprobada u observada, o elaborada por '-]531‘"-""_
supervision externa o inspeccion, al contratista, y adicionalmente comunica
un juego completo mas actuados de aprobacion al Organo Encargado de

Contrataciones.

Los plazos especificos para cada opinion y pronunciamiento técnico
necesario, seran definidos por la Gerencia de ejecucion de Inversiones
dentro del plazo general establecido en el Reglamento de la Ley de

Contrataciones con el Estado.

U TR TR

57 Conforme al articulo 209 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO IV
ACTIVIDADES POSTERIORES A LA EJECUCION DE OBRA
SUBCAPITULO llI
LIQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DE INVERSION

Articulo 101. La liquidacion fisica y financiera en su conjunto debera ser concluida dentro
del plazo establecido en el expediente técnico, siendo que su plazo se

contabiliza a partir del dia siguiente de que la Unidad de Liquidacion reciba \—

el Informe Final de Obra o Liquidaciones de contratos que incluye
obligatoriamente el Acta de Recepcion, el Certificado de Conformidag

Técnica y toda la informacién original adjuntada a estos.

Articulo 102. La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos, por medio de
la Unidad de Liquidaciones, procedera con la elaboracion y seguimiento
hasta la aprobacion de la Liquidacion Fisica — Financiera; seguimiento hasta v
culminacién de acto de transferencia, registro de cierre (Banco de |
Inversiones — INFOBRAS) y seguimiento necesario para que la Entidad, por
medio del area que este encargada, cumpla con la rebaja contable de la
cuenta contable de Construcciones en Curso y reclasificacion en balance

general de la inversidn.

Articulo 103. En la sefialada liquidacién se deben enunciar y analizar todas aquella

situaciones que se relacicnan finalmente al calculo del valor final de la obra,

no solo en cuanto a los desembolsos incurridos, sino a determinacion de los

la gestion y administracion de los correspondientes recursos se realizo de

manera racional, eficiente y eficaz.

Articulo 104. Posterior a contar con la resolucién de aprobacion de la liquidacién Fisica —
Financiera de la Inversion, la Unidad de liquidaciéon en coordinacién con la
Gerencia de Ejecucion de Inversiones, motiva y gestiona hasta su
conclusién, la conformacion del comité de transferencia, y el mismo acto de
transferencia por parte de la Municipalidad al area, sector o entidad

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES
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correspondiente  para su uso, conservacion, mantenimiento y

administracion, lo que se hara constar en Acta de Transferencia.

La Liquidacion fisica es elaborada por el Liquidador fisico, quien estara a

cargo de todos los aspectos técnicos de la obra ejecutada y culminada,
asimismo en su informe de liquidacion fisica, adjuntara toda la informacion
original que contempla el Informe Final de Obra o liquidaciones de contrato.
La Liquidacion Fisica es presentada por el liquidador fisico al responsable
de la Unidad de Liquidacion, quien designara a un profesional de la
especialidad segun tipologia de obra encargandole la revision y emision de
OPINION TECNICA FAVORABLE u OBSERVACIONES segun

corresponda. En caso de emitir opinion tecnica favorable, la Unidad de/'-'-:_

liquidacion consolida con la Liquidacion Financiera y tramite final. En el caso :
de observaciones, el liquidador subsanara dichas observaciones en un

plazo de cinco (05) dias calendarios.

De la Liguidacion Financiera es elaborada por el Liquidador Financiero,

quien debera consolidar toda la informacion financiera de todos Ios-'_.
componentes de la inversion para lo cual hard uso de reportes®, debtendo
calcular el costo financiero real de la inversion, considerando saldos de\

almacén, uso de stock de almacén, activos fijos y demas aspectos 3
financieros. La Liquidacion Financiera es presentada por el liquidador
financiero al responsable de la Unidad de Liquidacion, quien por medio de la
Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos y la Gerencia d
Ejecucion de Inversiones, solicita el informe de CONCILIACION
CONTABLE, el cual sera elaborado por la Sub Gerencia de Contabilidad. El
expediente de liquidacion financiera sera retornado a la Unidad de
Liquidacion para su consolidacién con la Liguidacion Fisica-Financiera y
tramite final. En el caso de observaciones, el liquidador financiero Z&n
subsanara dichas observaciones en un plazo maximo de cinco (05) diafs

calendario.

Con relacion a los reportes que se utilizaran para la liquidacién financiera,

como también en informes de corte fisico — financiero o informes finales,

Oy e

58 Los reportes seran adjuntados en reemplazo de los documentos fisicos tales como Comprobantes de Pago,
Ordenes de Servicio, Ordenes de Compra, Ordenes de Afectacion, Planillas, PECOSAS, NEAS, entre otros, a fin
de simplificar los tramites administrativos, teniendo en cuenta que los documentos se encuentran en cada
oficina respectiva o bajo la Custodia del Archivo Central o Archivo Regional de ser el caso, asi como en las bases
digitales de la Entidad, comao SIGAL, SIAF, otros.
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estos son validos debido a que la Entidad esta obligada a registrar el
proceso de ejecucion de gasto en SIAF-SP, siendo los datos que se
registran, los relacionados con la formalizaciéon en el marco de las normas
legales aplicables a cada una de sus etapas: Compromiso, devengado y
pago. Asimismo, la formalizacion del gasto devengado se da una vez que se
otorga la conformidad luego de haber se verificado; ademas, este
devengado se registra cuando se cumplié con los documentos de registro
de compromiso y respectiva conformidad, mientras que, el registro de giro
se da cuando el gastoc de devengado haya sido contabilizado en el SIAF-SP,

siendo finalmente responsabilidad del tesorero la verificacién de los datos

del Gasto Girado registrados y transmitidos a través de SAIF-SP a lIa
DNTP®,

Articulo 107.  El contenido del Expediente de Liquidacion Fisica — Financiera, se presenta
en los anexos del manual.

Articulo 108. La Unidad de Liquidacion, iras haber emitido las opiniones técnicas /"
favorables, y contar con el Informe de aprobacion de la liquidacion fisica y el;a'
informe de conciliacién contable, elabora un resumen ejecutivo, suscrito en
todas sus paginas, con el cual, por medio de la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacion de Proyectos, y debida ratificacion de esta Sub
Gerencia, solicitara la aprobacion del Expediente de Liquidaciéon Fisica —
Financiera mediante Acto Resolutivo del Titular o a quien se le haya
delegado funciones.

Articulo 109. La Unidad de Liguidacion, realiza el debido seguimiento a la emision del

Acto Resolutivo mencionado en el articulo anterior de la presente,
asegurandose que dicho acto resolutivo en sus articulos posteriores a la
aprobacion establezca minimamente lo siguiente:
» Se dispone que la Sub Gerencia de Contabilidad realice la rebaja \\
contable de la cuenta contable de Construcciones en Curso y realice
también la reclasificacion en el balance general
» Se dispone que la Gerencia de Ejecucién de Inversiones, previo
informe técnico de la Unicdad de Liquidaciones, solicite la conformacion

del comité de Transferencia (en los casos que corresponda), para que

59 Conforme a lo establecido en los articulos 5, 9, 11 y 18 de la Directiva de Tesorerfa N2 001-2007-EF/77.15
aprobada mediante RESOLUCION DIRECTORAL N2 002-2C07-EF-77.15

S— ——
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se proceda con la transferencia contable y financiera a la Entidad
encargada de la futura operacion y mantenimiento del proyecto segun
corresponda. El Acto resolutivo del comité de transferencia esta a
cargo del titular de la Entidad o a quien se le delegue las funciones.
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO IV
ACTIVIDADES POSTERIORES A LA EJECUCION DE OBRA
SUBCAPITULO IV
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTO

Articulo 110. La Unidad de Liquidacion, es el asesar técnico y orientador, para la ultima
etapa de la fase de inversion del ciclo de inversion:

110.1 Motiva y realiza estricto seguimiento a la emision del acto resolutivo de . -

e
conformacion del comité de transferencia. Acto resolutivo que debe se.gf--

emitido por el Titular de la Entidad o a quien se le haya delegado Ia'é_'
funciones.
110.2 El comité de transferencia estara conformado por un miembro que sea de la
Gerencia de Ejecucion de Inversiones — Unidad de liquidacion, un miembro
de la Gerencia de Administracidn — Sub Gerencia de Contabilidad, la misma p——
Gerencia de Ejecucion de Inversiones, y otro segun normatividad y{o 1o
directivas emitidas por la Entidad que recibira la inversion segin._
corresponda.
110.3 Una vez conformado el comité de transferencia, presenta la informacion
necesaria para el comité, a fin de gque puedan realizar la comunicacion
requerida a la Entidad que estara a cargo de la operacion y funcionamiento. /s
110.4 Debe realizar seguimiento a las coordinaciones necesarias para laf(:
respectiva visita en campo y verificacion contable para suscripcion del Acta

de Transferencia hasta su culminacion.

' Articulo 111.  Finalmente, la Unidad de Liquidacion, contando con el acto resolutivo de
aprobacion de la Liquidacion Fisica — Financiera, Acta de Recepcion de
Obra y Acta de Transferencia en caso de corresponder, con conocimiento
de la Gerencia de Ejecucion de Inversiones, procede al registro de cierre
con el Formato N° 09 en el Banco de inversiones, asi como el registro de

cierre en el aplicativo INFOBRAS de la Coniraloria General de la Republica.
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO V
REGISTRO DE INFORMACION DE EJECUCION DE INVERSIONES EN FORMATO N° 09,
FORMATO N° 12-B E INFOBRAS
SUBCAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 112.  El presente capitulo es complementario a la normatividad vigente de -
INFObras publicada por la Contraloria General de la Republica que detallé
aspectos generales, responsabilidades principales como la de las érea"'\._‘_' s
ejecutoras de obras, definiciones, plazos y obligatoriedad, asi COmo‘-.\-_\

modernizacion del aplicativo y su manual segin corresponda.

Articulo 113.  El presente capitulo es complementario a la normatividad vigente de para -7 (il
uso de Banco de Inversiones publicada en el portal del Ministerio de -
Economia y Finanzas en la seccion de normatividad de inversiones con..
relacion al Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones, que detalla aspectos generales, responsabilidades principales

de las unidades ejecutoras de inversiones, definiciones, plazos vy

Articulo 114.

seguimiento y monitoreo del cumplimiento y correcta calidad de informacion

que sea cargada en los aplicativos de Banco de Inversiones -— yA
Especificamente en Formato N° 08-A, Formato N° 12-B, Formato N° 09 e
INFObras de la Contraloria General de la Republica, para lo cual, para su \
cumplimiento realiza la asignacion de usuarios correspondientes conforme a
lo establecido en el manual de la Entidad y conforme a las funciones de
cada servidor, detalladas en las directivas asociadas a la etapa de ejecucion

de inversion en la que participan.

Articulo 115.  El Registro de informacion en el Formato N° 08-A, Formato 12-B y Formato
N° 09%, y registro en INFOBRAS®', son exclusiva responsabilidad de la

&0 Es Responsabilidad de la Unidad Ejecutora de Inversiones canforme a lo establecido en el inciso 6. del numeral 13.3 del
articulo 13 del Reglamento del D.L. 1252 aprobade mediante D.S. N” 284-2018-EF; inciso modificado por el articulo 1 del
Decreto Supremo N° 231-2022-EF.
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Unidad Ejecutora de Inversiones, siendo asi que la Unidad Ejecutora de
Inversiones en su calidad de exclusiva responsabilidad es la que define la

forma en la que se cumple con lo establecido con cada marco normativo.

Articulo 116. En casos de existir Unidades Ejecutoras de Inversiones distintas a Ia
Gerencia de Ejecucion de Inversiones, estas seran responsables de sus
registros correspondientes, respetando lo establecido en el presente

manual.

Articulo 117. En casos de las actividades de mantenimiento, la Gerencia de

Mantenimiento de Infraestructura Publica y Gestion Ambiental, designa ug--‘__‘_-"_
personal de su area para que cumpla con el rol de Registrador de Obra o e-:
su defecto con el Rol de Registrador, el cual sera comunicado a la Gerencit
de Ejecucién de Inversiones para el debido registro de usuario y creacion ="

del mismo, por lo que una vez creado el usuario para registros

carrespondientes, sera absoluta y exclusiva responsabilidad de la Gerencia

61 |a Gerencia de Ejecucién de Inversiones, de acuerdo a la naturaleza de sus funciones conforme al ROF 2020 vigente es la
responsable del registro en INFOBRAS, asimismo es la facultad para ser designada como Usuario Lider o Usuario Gestor, -
para cumplimiento de Administracién de INFObras conforme a lo establecido en el numeral 5.7 del titulo 5 Disposiciones
Generales, numeral 6.1 del titulo 6, inciso 6.4.1. del numeral 6.4, y numeral 6.5, todos del titulo 6 Disposiciones Especificas,
de la Directiva N° 007-2013-CG/OEA “Registro de Informacion y Participacion Ciudadana en el Control de Obras Publicas —
INFObras” aprobada mediante Resolucion de Contraloria N 324-2013-CG, la misma que al 2023 se encuentra vigente, al
margen de que es solo la versidn del aplicativo la actualizada a la versién V.2.0, que viene siendo aplicada aun como prueba
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TITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO V
REGISTRO DE INFORMACION DE EJECUCION DE INVERSIONES EN FORMATO N° 09,
FORMATO N° 12-B E INFOBRAS
SUBCAPITULO I
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Articulo 118. Para el registro de informacién en INFObras, la Gerencia de Ejecucion de
Inversiones, en su calidad de usuario Lider en su defecto usuario Gestor de

profesionales que guardan relacion con la informacion a registrar.

Articulo 119.  Para el registro de informaciéon en Banco de Inversiones, especificamente
en Formato N° 09 y Formaio N° 12-B, la Gerencia de Ejecucion de

de Inversiones, los cuales deben guardar relacion con la informacion que

registraran.

Articulo 120. Los registros correspondientes al Formato N° 08-A, secciones B y C, esta
a cargo de la misma Unidad Ejecutora de Inversiones, siendo que, para |
fase de ejecucion de inversiones, el area a cargo es la Gerencia d
Ejecucion de Inversiones.

Articulo 121.  La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, para los registros durante la etapa
de elaboracion de expediente técnico desde la elaboracion de su plan de
trabajo, proceso de elaboracion de expediente técnico, y su aprobacion; se
habilita el usuario correspondiente a la Sub Gerencia de Estudios, para que

esta Sub-Gerencia, cumpla con el registro oportuno de informacion en

©2 Conforme al "Manual de Creacion de Usuarios — INFOBRAS” perteneciente al compendio de INFObras de la Contraloria
General de la Republica, publicado en portal gubernamental de la Contraloria General de la Republica, de forma

complementaria a la Directiva N° 007-2013-CG/OEA “Registro de Informacién y Participacién Ciudadana en el Contral de!

Obras Publicas — INFObras” aprobada mediante Resolucién de Contraloria N° 324-2013-CG

3 Conforme al “Instructivo para registro de la UF / UEI, persona acreditada y su responsable” perteneciente al “Manual
modulo Tomo IV: Otros Instructives”, publicado en portal gubernamental del Ministerio de Economia y Finanzas, de forma
complementaria a Reglamento del D.L. 1252 aprobado mediante D.5. N* 284-2018-EF; inciso modificado por el articulo 1 del
Decreto Supremo N° 231-2022-EF

s Bt & o S A TR

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES

Obras, puede habilitar usuarios con rol de Registrador de Obra o en S}Jf

¥/ V
Lf

defecto usuario con Rol de Registrador®?; este rol corresponde "_é'i-'

Inversiones, en su calidad de Unidad Ejecutora de Inversiones, puedej--

solicitar el registro de profesionales acreditados?®® para la Unidad Ejecutora'-}\

{

W




MANUAL N°QQA -2023-GEI-

GM/MDCGAL

Formato 12-B: Seccién de Expediente Técnico e INFQObras: Seccién de
datos Generales.

Articulo 122. La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, para los registros durante la etapa
de ejecucion de obra, desde la suscripcion de contratos (en caso de obras
por administracion indirecta), inicio de obra, toda informacion requerida
durante la ejecucion de obra, hasta la culminacién de la misma (no incluye
recepcion y liquidacion); se habilita los usuarios correspondientes al
Inspector de Obra y Coordinador de Obra, para que cumplan con el registro

oportuno de informacion en INFObras: Seccion relacionada a la seccion de ‘ -
ejecucion de Obra; mientras que a la Sub Gerencia de Supervision yf_".: .
Liquidacion de Proyectos se le habilita un usuario para cumplimiento déf-"
registros en Formato 12-B: Seccién de Ejecucién de Obra, desde inicio de Ié;;-:

misma hasta su culminacion.

Articulo 123. La Gerencia de Ejecucion de Inversiones, para los registros en la etapa de
recepcion, liquidacion y cierre, habilitara el usuario correspondiente &
Unidad de Iiduidacic’m para que, cumplan con el registro oportuno q"ef.
informacion en Formato 09: seccion de registro de recepcion, quuidacié“
transferencia (segun corresponda) y cierre, e INFObras: Seccidn

relacionada a registra de liquidacion y finalizacion de obra.

Articulo 124. La informacién que se registra a cada seccion, es conforme a lo establecido

en el Manual para registro de la Contraloria General de la Republica en

caso de INFObras, y conforme a lo establecido en Instructivos de registros
del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
en caso de Formato N° 09 y Farmato N° 12-B.

Articulo 125. En ninglin caso se solicita elaborar formatos complementarios para Ia
realizacion de registros. Y en ningan caso, ninguna de las personas
autorizadas podra hacer registro o modificaciones en las secciones que no
le fueron encargadas.

Articulo 126. Se registra la informacién original escaneada que sustenta la aprobacion de
lo requerido segun cada aplicativo en cada seccion e item, por lo que cada
pagina subida deberd contar con las firmas correspondientes de los

profesionales de elaboracion y de aprobacion.
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Articulo 127. El plazo maximo de actualizacion y registro de informacién de avance fisico
del mes al que corresponde, en INFObras y Banco de Inversiones es
maximo hasta el octavo (08) dia habil del mes siguiente. Cada profesional
designado para registros, de tener inconvenientes que le impidan cumplir
con el registro, debera informarlo para evaluacion y toma de acciones
necesarias por parte de la Gerencia de Ejecucion de Inversiones.

Articulo 128. Cada profesional y area que cuenta con un usuario, guarda relacién directa

con la documentacion relacionada a la aprobacion de la informacion que es

requerida registrar, por lo que el cumplimiento exigido de registro es estricto.

Articulo 129. En los casos de plazos para registros en las etapas de recepciénr\.

liquidacion, acta de transferencia y cierre y/o finalizacién yfo culminacioiﬁ_‘_.
final, podran exceder lo establecido, conforme a los plazos establecidos\‘-- g
seglin normatividad vigente, expedientes, contratos, u otros relacionados, lo

cual debera ser comunicado a la Gerencia de Ejecucién de Inversiones.

15
Articulo 130. Respecto a la actualizacion a la version 2.0 del INFObras, se describe el |

contenido de cada seccién y su responsable: ;
130.1 Seccion | - Datos Generales, a cargo de la Sub Gerencia de Estudios,
comprende: Inicio de Obra, Ubicacion, Convenio de Obra y Expediente de f’
Obra.
130.2 Seccion |l — Datos de Ejecucion, a cargo de la Sub Gerencia de Supervision\y

y Liquidacion de Proyectos, comprende: Inicio de obra, Transferencia
financiera, Disponibilidad del terreno, Datos del contratista, Supervisor de
obra, Datos del Residente, Adelantos, Cronograma de la obra, Avances de
la obra, Modificaciones en plazo, Adicional / deductivo, Controversias / //
arbitraje y Documento soporte adicional.
/ 130.3 Seccién lll — Datos de Cierre, a cargo de la Unidad de Liquidacion, 3
comprende: Finalizacién, Recepcion, Liquidacion, Transferencia, CIPRIL /

CIPGN final.

Articulo 131. Respecto a los registros en el Formato 12-B que es compartido entre la Sub
Gerencia de Estudios y la Sub Gerencia de Supervision y Liguidacion de
Proyectos, se describe el contenido de cada seccion y su responsable:
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187:1 La Sub Gerencia de Estudios, comprende: unicamente la seccion
“Expediente Técnico”.
131.2 La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos, comprende:

seccion “informacion de la inversion”, “Ejecucién financiera”, “Seguimiento
Fisico (Hitos)” y “BIM”, siendo que debe registrar todo los sub indices de

cada seccion descrita.
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TITULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera. Tras la aprobacion del presente manual, inmediatamente se dara inicio al
registro obligatorio de idea de inversién y con PRIORIDAD MUY URGENTE la
Sub Gerencia de Formulacion de Proyectos deberd proceder con la
formulacién o desarrollo de ficha segun corresponda, del proyecto de

inversion de fortalecimiento institucional sustentado técnica y legamente de _
forma previa por la Gerencia de Ejecucion de Inversiones, para ,i{
implementacion de procedimientos completamente digitales hasta el alcancef
total de todas las acciones, productos y procedimientos establecidos para Ia
FASE DE EJECUCION DE INVERSIONES, con la finalidad de contar con
aplicativos web visibles en plataformas de Windows, MacOS, Android y 10S,
que incrementen potencialmente la capacidad de gestion de inversiones,
logrando la ejecucién y conclusion eficaz y en lo posible eficiente de las
inversiones, con monitoreo constante de autoridades y gerencias-""
involucradas, incentivando la competitividad a un nivel de alcance nacional y.
orientado a un maximo cumplimiento del Reconocimiento de Ejecucion de.
Inversiones en el marco del Sislema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones, maximo cumplimiento de Presupuesto por
Resultados, maximo cumplimiento de los objetivos del Sistema Nacional de
Planeamiento Estratégico y maximo cumplimiento de objetivos nacionales, (=]

regionales y locales.

Segunda. Tras cumplimiento de la disposicion complementaria anterior, se debera
proceder con el alineamiento progresivo al plan BIM PERU normado por el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, e
mismo que incrementarda adn mas la competitividad en ejecucion d

inversiones de la Entidad.

Tercera. El presente manual, a causa de lo establecido en el articulo 76 de la
Constitucion Politica del Perd, y con fines de cumplimiento de normatividad
vigente, es complementario a la Ley de Contrataciones y su Reglamento, asi
como opiniones y pronunciamientos del OSCE, Tribunal de Contrataciones, e
informes técnicos y normatividad emitidos de la Contraloria General de la
Republica y normatividad de cada sector (ministerio) segun la tipologia de
Obra, y normatividad de otras entidades que exigen cumplimiento de

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES
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licencias, certificaciones, autorizaciones, permisos u otros relacionados segun

tipoclogia de obra y ambito de intervencion.

Cuarta. El presente manual sera actualizado de forma constante por la Gerencia de
Ejecucion de Inversiones en coordinacion con las gerencias involucradas,
previo informe técnico sustentado y validado por las Sub Gerencia de Obras
y/o Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos y/o Sub
Gerencia de Estudios. Asimismo, cualquier vacio que sea identificado en el

presente manual, sera complementado preliminarmente por la Gerencia de

Ejecucion de Inversiones con un memorando sustentado técnica y;,’-_"_f

normativamente, hasta la inclusion y actualizacion del manual.

En los tramites que incluya levantamiento de observaciones, los informes de
conformidad no aprobaran el levantamiento de observaciones, sino que,
considerando el cumplimiento de los mismos, en su asunto y conclusiones

indicaran la aprobacion del tramite original que corresponde.

El presente manual cuenta con anexos que son de caracter obligalorio,,'..,,__
asimismo, se agrega un anexo con la descripcion de los cargos que

participan durante la ejecucion de inversiones.

Séptima. Todos los documentos elaborados por el Residente de Obra, Inspector de

P

Obra, Supervisor de Obra, Coordinador de Obra e Interventor de Obra,
Fideicomisario, en todos los casos, respetaran obligatoriamente lo siguiente!
con relacion a la forma en como suscriben los documentos, deberan usar
“firma” acompafada de sello “posfirma” con datos de que lo identifican.

Firma: Noembre y apellidos de una persona o conjunto de rasgos o datos que

la identifican a efectos de aprobar o dar autenticidad a un documento®.

Octava. Todo tramite realizado, en su primera presentacion que requiera revision y .
aprobacion, solo se imprime un (01) juego en fisico acomparnado de un medio :
gue contenga la totalidad de digitales en archivos nativos, y tras su debida
aprobacion, quien haya elaborado dicha documentacion, desarrollara dos (02)
juegos originales o los que sean necesarias para fin de ejecucion de obra,
aprobacion de mensuales o modificaciones al expediente técnico u atencion
de solicitudes de entidades externas.




Novena.

Decima.
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Todo el personal involucrado desde Residente de Obra, Inspector de Obra,
Supervisor de Qbra, Coordinadores, Proyectistas, Ingenieros por
especialidad, interventores, fideicomisarios, especialistas, analistas,
monitores, evaluadores ex post, asistentes, auxiliares, apoyos, guardianes,
choferes, almaceneros, deben cumplir sus funciones bajo estricta
responsabilidad, por lo que son constantemente monitoreados y evaluados
conforme al cédigo de Etica de la Entidad, Reglamento Interno del Servidor
de la Entidad, Ley Marco del Empleo Publico y Ley del servicio civil, pudiendo

ser acreedores de procedimientos administrativos disciplinarios y/o .
sancionadores segin corresponda. Es responsabilidad de cada Sub -/
Gerencia, advertir oportunamente los bajos rendimientos y/o malos
comportamientos y/o incumplimiento de funciones de las personas

contratadas a su cargo.

Todas las sub gerencias y unidades a cargo de la Gerencia de Ejecucion de/
Inversiones, asi como todos los servidores contratados para participar eﬁ _
alguna de las etapas de la FASE DE INVERSION, deberan escanear de'\-\___-."ql'_:-': "
forma permanente y obligatoria toda la documentacidon aprobada vy v
documentacion emitida y recibida, la cual conjuntamente a archivos editables
nativos, seran obligatoriamente y de forma diaria subidos al enlace web que
sera comunicado por la Gerencia de Ejecucion de Inversiones. Asimismo,
cada servidor involucrado debera actualizar de forma diaria y obligatoria, los
formatos de seguimiento en linea que establecera la Gerencia de Ejecucion

de Inversiones para cada caso especifico.
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TITULO VI
ANEXOS

Aplicables solo para Obra en la modalidad de ejecucidn presupuestaria directa, Sub

Gerencia de Obras, Sub Gerencia de Estudios, Sub Gerencia de Supervisiony

Liquidacién de Proyectos (incluye Unidad de Liquidacidn) y Gerencia de Ejecucion de

Inversiones

Anexo N° 01

Anexo N° 02

Anexo N° 03

Anexo N° 04

Anexo N° 05

Anexo N° 06

Anexo N° 07

Anexo N° 08

Anexo N° 09

Anexo N° 10

Anexo N° 11

Anexo N° 12

Anexo N° 13

Anexo N° 14
Anexo N° 15

Anexo N° 16
Anexo N° 17

: Formato de seguimiento para presentacion de requerimiento a la Sub

Gerencia de logistica

.I’.r.-':'
: Formato de Informe de Propuesta de Ingreso de Personal Técnico =/

Administrativo u Obrero
: Formato de Cuadro de Propuesta de Ingreso de Personal Técnico —
Administrativo

: Formato de Cuadro de Propuesta de Ingreso de Personal Obrero
: Ficha de registro de datos para proyectos de inversion ptblica D.L. N° 276 - «.
(aplicable solo para personal profesional, técnico vy administrati\?.:&f'-:"- Vot
contratados en el marco del D.L. N° 276)

: Declaracioén jurada de nepotismo y relaciéon de parentesco

: Declaracion jurada de no tener antecedentes penales y/o policiales
: Declaracioén jurada de buena salud fisica y mental

: Declaracion jurada de no percibir remuneraciéon alguna de ninguna otra
institucion publica ni fuerzas pcliciales o militar (actividad o retiro) ley marco
del empleo publico (Ley N° 28175)

: Declaracion jurada de registro de deudores de reparaciones civiles —
REDERECI - Ley N°30353

: Declaracion jurada de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

: Formato de Informe de conformidad de actividades / trabajos realizados
por personal de proyectos de inversion
: Formato de Cuadro de conformidad de actividades / trabajos realizados por

personal de proyectos de inversién

: Formato de Informe de tareo de personal Obrero

: Formato de Cuadro de Tareo de Personal Obrero

: Formato de Conformidad de Bienes superiores a ocho (08) UIT
: Formato de Conformidad de Servicios

Anexo N° 18-A : Formato de Conformidad de Valorizacion de Maquinaria - Terceros
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Anexo N°18-B: Formato de Conformidad de Valorizacion de Magquinaria — Equipo
mecanico de la Entidad

Anexo N° 19 : Descripcion de los cargos que participan durante la ejecucion de obras en

la modalidad de administracion directa e indirecta.

Anexo N° 20 : Formato de Liquidacion Fisica
Anexo N° 21 : Formato de Liquidacion Financiera

Anexo N° 22 : Contenido de Informe Mensual de Obra

Anexo N° 23 : Contenido de Expediente de Ampliacion de Plazo
Anexo N° 24 : Contenido de Expediente de Modificacion

Anexo N° 25 : Contenido de Informe de Corte Fisico - Financiero
Anexo N° 26 : Contenido de Informe Final de Obra

Anexo N° 27 : Contenido minimo de Expediente Técnico
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ANEXO N° 01:

Formato de seguimiento para presentacion de requerimiento a la Sub Gerencia de

logistica
Obra
Residente de Obra
Inspector de Obra
V.B. como
Descripcion Fecha
Constancia
Componente
Numero de Requerimiento
Descripcién
Monto Total
Firma R.O.
Recibe
\ Observa
V.B.y Firmade l.O. | Recibe por
segunda vez
has d
FaERE Aprueba
Recepcion
P y Recibe
aprobacion Firma de S.G.O.
Aprueba
con V.B.
Recibe
Firma de S.G.S.L.P.
Aprueba
Recibe
Firma de G.E.L. ——
Aprueba
1 Presentacién S.G.L. Recibe
Observaciones:

- El Presente anexo se elabora por requerimiento, por lo que el Residente de Obra esta
obligado a crear un archivo — dossier, con los formatos que utilizara que debera coincidir

con la totalidad de sus requerimientos.
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ANEXO N° 02:
Formato de Informe de Propuesta de Ingreso de Personal Técnico — Administrativo u
Obrero
INFORME N° 0000-2023-JDCP-RO-SGO-GEI /IMDCGAL

A . ARQ. EBERTH JESUS PARI YUJRA
GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES

DE . ING. JUAN DIEGO CORRALES PONCE
[RESIDENTE DE OBRA/SUB GERENCIA]

ASUNTO . PROPUESTA DE INGRESO DE PERSONAL [TECNICO -
ADMINISTRATIVO U OBRERO SEGUN CORRESPONDA] PARA
EL MES DE MARZO 2023
INVERSION: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS

REFERENCIA b) R.G.E.Il. N° 0000-2023-GEI/MDCGAL K
FECHA : Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 99 de marzo del :L::q::’.":' )
2023 NADTEL. A

Mediante el presente documento, tengo a bien dirigirme a Ud. para

saludarlo muy cordialmente y comunicarle que, con relacion a los documentos de la
referencia con el cual se me designa como Residente de Obra para ejecucion de la misma,. - T
correspondiente a la inversion 222222: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS EN EL
DISTRITO DE CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA, 7/
DEPARTAMENTO DE TACNA, conforme a lo establecido en el MANUAL PARA LA FASE/
DE EJECUCION DE INVERSIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, presento el informe de propuesta de ingreso de
personal [Técnico — Administrativo u obrero segun correspondal, adjuntando al presente el
Cuadro N° 01.

Por tanto, contando previamente con participacion directa del Inspector de Obra reflejada en
el Cuadro N° 01 adjunto en senal de verificacion y aprobacion, y la suscripcion de los /&~
profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, se presenta I3/
propuesta de ingreso de personal [Técnico — Administrativo u obrero segln correspondalz
para el mes de MARZO 2023.

Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente:

Residente de Obra Inspector de Obra
Presenta propuesta Aprueba Propuesta

Sub Gerente de Supervision y

Sub Gerente de Obras Liquidacion de Proyectos

CC. Archivo

Se adjunta: Un total de 110 folios

- Cuadro N° 01 — Propuesta Ingreso de Personal [Técnico — Administrativo u obrero sic,] MARZO 2023

- Copia del Documento de la Referencia.

- La primera vez que se realice el presente se adjunta curriculums completos, firmados y sellados, foliados en
todas sus paginas, adjuntando adicionalmente demas formatos como declaraciones y ficha definidos en el
presente manual.

- 04 File
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ANEXO N° 03:
Formato de Cuadro de Propuesta de Ingreso de Personal Técnico — Administrativo

Cuadro N° 01

FORMATO D1
PROPUESTA DE CONTRATACION DEL PERSONAL POR PROYECTO DE INVERSION - MES DE FEBRERO 2023 I
Literal b), articulo 38 del Decreto Supremo N° 005-050-PCM

DE NOMIJ‘NM N DEL PROYECTO
\

RESIDENT! N
SUPERVISOR N\
\
DE GASTOS
é“h FUE! DI CIAMIENTO
g -y.. APELUIDO MATERNG | Nomanes [V TELEFONOO CORRED T8 nanco FECHA DE proresicn | CARG |DESCRIPCON D P“u"':’" WICODE | FINDE | OBSERVACO
% =T ;_. 1 CELULAR ELECTROMICO NACION MACIWRENTO 0 [FUNCIONES CATEGORIA PROPUESTA | PROPUESTA. T
i Ny
% % AV N
= e
v - \e
A - AN

' SELLBY POSHIAMA SELLD Y POSFIRMA
(7 RESIDENTE DE OBRA INSPECTOR OF OBRA

A SUB GERENCIA DE OBRAS V* B° SUB GERENCIA DE SUPERVISION ¥ LIQUIDACION DE PROYECTOS

Nota: En el formato de la imagen, para su presentacion, obligatoriamente se debe agrega}_’"

una columna indicando el monto de la escala remunerativa que le corresponde a cada:

personal, agregando a ello las aportaciones correspondientes, y presentando en una fila, al.,'.'_-" :
final del cuadro, el monto total de la propuesta del mes, a fin de certificacién presupuestal.
ANEXO N° 04:
Formato de Cuadro de Propuesta de Ingreso de Personal Obrero
Cuadro N° 01

PROPUESTA DEL PERSONAL OBRERO CORRESPONDIENTE A FEBRERO 2023

DATDS DEL TRABAJADOR DATOS LABCRALES FILE
con, FECHADE SISTEMA DE TELEFONO O CORFED N* CUENTA BANCO CONDICION
F
NOMARES DNl R NACINMENTO PENSION CELULAR ELECTRONICD DELA N o CATEGORIA CARGD  |FECHA INICIO| FECHA FIN RRHH
Q-1 OPFERAAID | FIERRERD | 04/01/2023 | 31/01/2023 [FLERRHH | AcTiva
ALAMACENE L
a1l OPERAAID RO aafnL/a023 | 31/01/2023 FLERRHH | pcmva
o1 OPERARIT | CARAETERD | 09/01/2023 | 31/01/2023 [FILEARHH | SUBSI DIADY
o-n aFaAL GUARDIAN A1/ 2073 JriE ARKH | ACTVG
AYUDANTE
o PEON DE 31/01/ 2023
CAHPINTERD FILE RRHH |2

SELLO Y POSFIAMA
INSPECTOR DE OBRA

V" B"SUB GERENCIA DE SUPERVISION ¥ LIQUIDACION DE PROYECTOS

eSS S A S L Sl e nan s b e ot e S e e v e
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ANEXO N° 05:
Ficha de registro de datos para proyectos de inversién publica D.L. N° 276 (aplicable
solo para personal profesional, técnico y administrativo contratados en el marco del
D.L. N° 276)

FICHA DE REGISTRO DE DATOS PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA D.L. No 276

(DECLARACION IURADA - DATOS)

La informacién contenida en el presente documento tiene caracter de Declaracion Jurada. LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA tomara en cuenta la informacion consignada,
reservandose el derecho de llevar a cabo las verificaciones correspondientes; asi como solicitar laacreditacion
de la misma. En caso de delectarse que se ha omitido, ocultado o consignado informacion falsa, se .|
procedera con las acciones adminisirativas que corre:spondan. /

|. DATOS PERSONALES.-
APELLIDO PATERNO | APELLIDO MATERNO | NOMBRES
| |
EDAD |ESTADO CIVIL FECHA DE
LUGAR DE NACIMIENTO NAGIMIENTO
CASADO DEPARTAMENTO | PROVINCIA DISTR DIA MESl AN
ITO
SOLTERO |
SEXO DOCUMENTOS
F M TIPO  |N° DOCUMENTO [BREVETE CUENTA CORRRIETE
poc
DNI
BANCO DE LA NACION
RUC
DOMICILIO ACTUAL
IREFERENCIA [ DISTRITO | PROVINCIA | DEPARTAMENTO
REGIMEN PENSIONARIO [FELEFONOS
lONP NOMBRE DE LA TELEFONO FIJO MOVIL / CLARO / OTROS
AFP
AFP
DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO
TELEFONO EN CASO DE
EMERGENCIA
TELEFONO FIJO CELULAR NOMBRE DEL
FAMILIAR
DATOS LABORALES
CONTRATADO PROYECTO,
AR JiB: OFICINA Y/O
AREA
CARGO
ACTUAL
1. DATOS FAMILIARES(Empezar de conyuge a hijo menor)
APELLIDOS Y NOMBRES PARENTESCO SEXO
F M
F M
F M
F M
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IIl. FORMACIONPROFESIONAL (Sefiale la especialidad y el nivel académico maximo que haya obtenido)

ANO
TIPO FORMACION| ESPECIALIDAD O CARRERA CENTRO DE ESTUDIOS CULMINADO

DOCTORADO

MAESTRIA

TITULO
PROFESIONAL

BACHILLER

ESTUDIO
UNIVERSITARIO

TECNICO
S

ESTUDIOS
BASICOS
REGULARES

IV. INFORMACION RESPECTO A COLEGIATURA

COLEGIO PROFESIONAL REG. N* CONDICIONA LA FECHA
COLEGIATURA (Habilitado o No Habilitado)

Declaro que la informacién proporcionada es veraz y, en caso necesario, autorizo su investigacién.

Documentos Adjuntos:

—  Copiadel voucher Legible del Banco de la Nacion, Scotiabank y Interbank - Tacna.
—  Copia legible del DNI.

Huella Digital {*)

NomBrE Y ADENAOS s e o D B T RS
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n  Documente  Maciomal c:é' Ieentdss  DND

vinga.. i i d-=:i=r'ar'“—t c2ls zmpzro del princ o

verzodac essablzcde =n meral 1,7 del sricula Iv del Texze Unize -...'c=‘\ad4' d= |z Ley N2 27424, wE" del
scedimiento Administrativo Cenersl. aorobade cor Decreto Supremc N° 004-2013-JU5, CECLARD BAIC
RAMEMTO:

KO terer vincula d= parentesco hasta ef cuame grado de consanguiniced® vio FECunca de sfinidad® v/'o metrimonic
v/o por union d= hecho o corwivends o ar orToenItores ce sUs Hiju; con Alczide, Teriente zlcsids. Regidoras.
Garznte Muriopal, Garertes, Subgersntzs. Jetzs de Oficinas, I=fe de Unidadzs v & lefe gzl Orgzns de Contral
Instituciona! wio persenal de confiznze d= la Muni c palidad Cizzrtal Corone Gregore Albarracic Lenchios, qu-—
gozande Iz facu itac de nombramisnta o desigraci an v/o contratzcidn de ;a‘s:nra 2 t=‘ 3z" '-s;;ﬂran-'re ciracts
indirectasn la vinculzcidn de :!Fr'c’al conforme o e:’:abﬁ ido =n laley N7 26771 v

Decrets Suprema N 021-2000-5CM '

Asimisme, mMe compremets 3 No S0S0tar, PETTICIPAN ¢ INCENt VEr ningluna 3208n que corfigure Acta de Mepeotizmia
conforme 3 o determirade por l2s normias sobre |z materiz,

Sir perjuicio d= ‘oz 3 carcss de Iz normativa sobre necotismme, DECLARC BAJO JURAMENTO:

& ,' O temge cerenta(s) ﬂa“.a el cuerto grado de consanguinidas v segunde de =Fnidad, /o esposa we conyugs
wi'e oreganizor de ol -1 l=iioi=] cue a |z facha 22 encuentran prestands s=rvicioz en la MUNICIZALIDAD DISTRITAL
CORCNEL GREGCRID ALEARRACIN LANCHIPA,

(151 tengo parientels) hasts &l custs grads de conssnguin dad v szaunde de afinidad, o cényuge que a la *e-’ha- /
g2 encusntran prestanca sarecios 2n Ja MUNICIPALIDAD DISTRITAL COROMEL GREGCRID J-LB-'LR.PJ-CU‘L |
LANCHIPA, cuyos catos sefele 5 continuacion,

= APELLIDCS ¥ NOMDAES COMFLETO DEL DEPZNCLA CH LA GUE LABORA O VINCULD ©
FAMILIAR PRESTA SEAVICLOS EL FAMILIAR FARENTESCO
Manifi que |o daclaraco correzponde 2 la verdad de laz hechos v que terngo concoinniente. pars lo cual he

revizede ‘2 ralacion de cersons gue lsbors en s MUNICIPALIDAD DI*-lF.IT-L- SREGORID ALEBARRACIN LANCH!
eM €330 s compruebe cue los gates p roporcienades sor falsos o incompletss, zcepto lzz rezponszhili
acministrativas, cviles wo penales que =& pudieran derivar,

b3 cludad de e N |11 ; .+ AR T T S T i
e B T S N T L de &0 aD snic
FIRMA
APELLIDOS:
NOMBRES:
DNI. N®:

Huella Digital

ThE ceiatenal g &

Liiguta

ofo de
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G ORHENZD

ANEXO N° 07:
DECLARACION JURADA DE NO TENER ANTECEDENTES PENALES Y/O POLICIALES

El que suscribe ...
dentiicado con DN

T P R R T e P P O T P TR T TP P

..y con domicic real en..
.Estado civil...
prownc:a de

gistrito
departamento

DECLARO BAJO JURAMENTO.
1.- No tener antecedentes penaeso judcaes,

Asumo la responsabilidac civil y/o penal de cualouier accion de verificacion posterior que compruebe la
falsedad de |z presente declaracion jurada.

En caso de resultar falsa la informacién que proporcione, declaro haber incurrido en el delita de falsa
declaracién en Procesos Administratives — Articulo 4110 del Cogido Penal y Delito contra la Fe Publica -

General.

Enla ciudad ce.... ., Distrito,
el did.. dei mes de

w del afio 20 ...

RNUMERD BE DNIaccmmmimisims

HUELLA DIGITAL
ANEXO N° 08:

DECLARACION JURADA DE BUENA SALUD FISICA Y MENTAL

P, e crms bt e i p e S e T R W b A L A R AR B R e T S R e . ten DUN.I. N*
s . declare bajo juramento qua me encuentro en buen estado de salud fisica y mental, dejo
rconctanc:a que no adolezco de ninguna enfermedad.

Asimismo, dejo constancia gue es de mi conacimiento gue en case de no ser cierta | presente declaracién jurada
estaré sujeto a las sanciones prescritas por lz ley.

En caso de resultar falsa |z informacion gue proporcione, declaro haber incurrido en el delito de falsa
declaracidn en Procesos administrativos - Articulo 411° del Codigo Penal y Delito contra la fe Publica - Titulo
XIX del Cédigo Penal, acorde al Artfcule 32° de la Ley N° 27444, Ley del procedimiento Administrativo
General.

LDistrito..,

En la ciudad de i
............... del ano 20

del dia.......... dEl MES Q€ vorenreces

NUMERQ DE DNII....

HUELLA DIGITAL

T AR o AR < A
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COMIENZD

ANEXO N° 09:
DECLARACION JURADA DE NO PERCIBIR REMUNERACION ALGUNA DE NINGUNA OTRA
INSTITUCION PUBLICA NI FUERZAS POLICIALES O MILITAR (EN ACTIVIDAD O RETIRO)

LEY MARCO DEL EMPLEQ PUBLICO (LEY N® 28175)

Por ‘el presante UDCUNTERED: YO e s m s e B S v
dentlficade con DN N2y Y Ton QommClioreal SR i arim st iin s risia e
PO 0! ) R 5[ o5 [ M | O e e T T S SO TP

Provingia de ..o vmnoee.cdepartamento de .y 8l 2mpare de las Normes Legeles:
DECLARO BAJO JURAMENTO:

Gue, no percha remunesaciin o pensdn de ota Institucidn Pdbica, rerbucon, emolumenta o cualquier tipo de
Ingresa asi mismao declaro que tengo conocimiento deia Ley KO 28175, en su Att'culo 3? PROHIBICON DE DOBLE
PERCEPCON DE INGRESD.

En caso de resultar falea ‘a informacidn que proporcieno, declare haber Incurride en el delico de falsa
declaracidnen Procesos Administrativos = Articule 4112 del Cegido Penal y Delito contra |a Fa Pablica — Titulo %

del CédigoPena!, acorde al articulc 327 de la Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genaral

Tacna, Distrito Coronel Gregorio Albarracin lanchipa.... .de..........del 20....

NUMERE: BE BN jiiaeiicniiiie

HUELLA DIGITAL
ANEXO N° 10:

DECLARACION JURADA DE REGISTRO DE DEUDORES DE REPARACION v =

Por el presente doCUMENTO, YO i s mossisssisiionn
de Naconaldad con Documento Naciona de identdad K
Domiciliado en.

ey d@ Estado Civil
Nhatporhishinin gsaspstammmnsnnsarensanesmimperane OB DHSECILD e
ciiisny, EROVINCIA 8. v iomsimmmresisvnammimicny Y DEPAAMBALG. B8 .. icvsvicivmmmsrimivessessing

DECLARO BAJO JURAMENTO:

No encontrarme [nsciio en ef Regstro de Deudores de Repsracén Cwv es [(REDEREC)y. por lo tanto, de no
contar con ninguno de los impedimentos establecidos en el articule5® de la Ley N® 30353 (Ley que cea &l
IEDEREC) para acreder al eercico de |as funcidn publica v contratar con el Estada.

En caso de resultar falsz la informacidn gue proporciono, declaro haber incurrido 2n el delito de falsa
declaracion en Procesos Admimistrativos - Articulo 2119 del Cogide Pepal v Delito contre Iz Fz Publica - Titulo
XK1¥ del Cédigo Penal, acorde al articulo 322 de la Ley N9 27444, Ley cel Procecimiznto Administrative General,

Tacna, Distrito Corgnel Gregorio Albarracin Lanchipa ... de umnaannsdel 20

HUELLA DIGITAL

P e I T e o S R P P S e S T T SR e M T Tl R ) STl T R R T
GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES PAGINA 133 DE 164




MANUAL N"OQA -2023-GEI-

GM/MDCGAL =A<
..,—_—uln,n_w:
il
ANEXO N° 11:

DECLARACION JURADA DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS ( REDAM)
Pore) presente d D oumiemEo, Vo, v e s s R R R R R s e
Naclonaidad ..o i .con Documento Naciona! de identidad N8 ooiiiiiinnniin.., 08
Estade: vl auaiaimie domlcihado reaf en.. sivisidel
Distrite de ... G s DTRVINEE dE s
y Departamento de S sGG asasa) BT pere e 1as 'mrmea lega!°5 wgenfﬁ»

DECLARO BAJO JURAMENTO:

No tener deudas por concepto de alimentos, ya sea por obligaciones alimentarias establecidas en sentencias o
ejecuioras, ¢ acuedos conclatorios con caldad de cosa juzgada, asi como tampoco mantengo adeudos por
pensionss alimentarias devengadas @1 uwn proceso caulelar o en un proceso de ejecucion de acuerdos
conciiatonos extrajudiciales sobre almentos, gue haya mertado la inscrpodn del suscrite en el Registro de Daudores
Allmentarios creado por la Ley N© 28970,

LEY N°27444: Articulo 32° Fiscalizacion Posterior 32.3

* En caso de comprobar fravde o falssdad en la Declaracion, informacion o en la documentacion presentada por
administrado, la entidad considerara no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, comumcando el hech
la autoridad superior, para que declare la nubidad del acto admimistrativo. smponga a quisn hava smpleado e
declaracidn, informacién o documento una multa a favor de la entidad entre dos v cinco Umidades Impositivas Tributarias
vigentes a lafecha de pago; v ademas de adecuarse el hecho a lo establecido en los supuestos previstos en el Titulo NIX
Delitos Contrala Fe Piblica del Codigo Penal se comunique al Ministerto Publico para que e mtarpongza la accidn Penal
correspondiente”.
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MANUAL N°OOA -2023-GEI
GM/MDCGAL

ANEXO N° 12:
Formato de Informe de conformidad de actividades / trabajos realizados por personal

de proyectos de inversion

INFORME N° 0000-2023-JDCP-RO-SGO-GEI /IMDCGAL

A - ARQ. EBERTH JESUS PARI YUJRA
GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES
DE - ING. JUAN DIEGO CORRALES PONCE
[RESIDENTE DE OBRA/SUB GERENCIA]
ASUNTO - INFORME DE CONFORMIDAD DE ACTIVIDADES / TRABAJOS

REALIZADOS POR PERSONAL PROFESIONAL, TECNICO Y

ADMINISTRATIVO DURANTE EL MES DE MARZO 2023

INVERSION: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS
REFERENCIA : b)R.G.E.l. N° 0000-2023-GEI/MDCGAL

FECHA - Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 99 de marzo del
2023

Mediante el presente documento, tengo a bien dirigirme a Ud. parj/
saludarlo muy cordialmente y comunicarle que, con relacion a los documentos de |
referencia con el cual se me designa como Residente de Obra para ejecucion de la misma, .~/ ¢.
correspondiente a la inversion 222222: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS EN EL
DISTRITO DE CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA, |
DEPARTAMENTO DE TACNA, y conforme a lo establecido en el MANUAL PARA LA FASE
DE EJECUCION DE INVERSIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL Afoielioe
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, presento el informe de conformidad de actividades / l AR
trabajos realizados por personal de proyectos de inversion, adjuntando el cuadro de detalle.

Por tanto, contando previamente con la participacion directa del Inspector de Obra en el
Cuadro de detalle adjunto en sefial de verificacion y aprobacion, y la suscripcion de los
profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, se presenta el informe
de conformidad de actividades / trabajos realizados por personal profesional, técnico
administrativo durante el mes de MARZO 2023.

Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente:

Residente de Obra Inspector de Obra
Da conformidad de Actividades Realizadas Aprueba Conformidad de Actividades Realizadas

Sub Gerente de Supervision y

Sub Gerente de O_bras Liquidacion de Proyectos

CC. Archivo
Se adjunta: Un total de 003 folios
Cuadro detalle de conformidad de actividades [ trabajos realizados

~

' GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES




MANUAL N* Q0 -2023-GEI-
GM/MDCGAL

ANEXO N° 13:
Formato de Cuadro de conformidad de actividades / trabajos realizados por personal
de proyectos de inversidn
Cuadro de detalle

CONFORMIDAD DE ACTIVIDADES/ TRABAJOS REALIZADOS DEL PERSONAL POR PROYECTO DE INVERSION - MES DE FEBRERO 2023

Literal b}, articulo 38 del Decreto Supremo N” 005-090-PCM
ACION DEL PROYECTO :

APELLIDO APELUDO

NOMBRES oNI PROFESION CARGO ACTIVIDADES REALIZADAS VIGENCIA
PATERNO MATERNO

SELLO Y POSFIRMA SELLO Y POSFIRMA
RESIDENTE DE OBRA INSPECTOR DE OBRA

V" B" SUB GERENCIA DE OBRAS V" B" 5UB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS

VO
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MANUAL N° 00A-2023-GEl
GM/MDCGAL

ANEXO N° 14:
Formato de Informe de tareo de personal Obrero
INFORME N° 0000-2023-JDCP-RO-SGO-GEI IMDCGAL

A . ARQ. EBERTH JESUS PARI YUJRA
GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES
DE : ING. JUAN DIEGO CORRALES PONCE
RESIDENTE DE OBRA
ASUNTO : INFORME DE TAREO DE PERSONAL OBRERO DURANTE EL

MES DE MARZO 2023
INVERSION: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS
REFERENCIA : b)R.G.E.l. N° 0000-2023-GEI/MDCGAL

FECHA : Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 99 de marzo del
2023

e\ Al
Mediante el presente documento, tengo a bien dirigirme a Ud. parao\_' <7

saludarlo muy cordialmente y comunicarle que, con relacién a los documentos de la*:
referencia con el cual se me designa como Residente de Obra para ejecucion de la misma,
correspondiente a la inversién 222222: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS EN EL
DISTRITO DE CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA,
DEPARTAMENTO DE TACNA, y conforme a lo establecido en el MANUAL PARA LA FASE -,
DE EJECUCION DE INVERSIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL/
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, presento el informe de tareo de personal obrero,
adjuntando el cuadro de detalle. \%

Por tanto, contando previamente con la participacion directa del Inspector de Obra en el
Cuadro de detalle adjunto en sefal de verificacion y aprobacion, y la suscripcion de los
profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, se presenta el informe
de tareo de personal obrero durante el mes de MARZO 2023.

Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente: P

Residente de Obra Inspector de Obra (

Otorga conformidad a Tareo de Personal Obrero Aprueba Conformidad de Tareo de Personal Obrero

Sub Gerente de Supervision y

Sub Gerente de Obras Liquidacién de Proyectos

CC. Archivo
Se adjunta: Un total de 003 folios
- Cuadro detalle de conformidad de tareo de personal obrero

%0 X R T O O F R T AR B T T e e A TR

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES




MANUAL N°QQ4 2023-GE1-
S GM/MDCGAL

ANEXO N° 15:
Formato de Cuadro de Tareo de Personal Obrero
Cuadro de detalle

L_ l,g_?‘ REO DEL PERSONAL OBRERO CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO 2023

11+ B
IENTQ
FERRLRO l
APELLIDO CARGO SISTEMA D PENSION] g
MATERND NOMBRE(S) Lol COmEo CATEGORIA mldlvisiplidmimlifv]sielilmimlafv sioliimimis|vislioliimly
-1
sfafsfalspelr)alaliofnfrzdaa sl istie) 7| 180191 30) (22| 23) M) )| 97 28
ol OPTRAFID ALBARIL PROFUTLRD. Hixjufxippp ] x|xpx]x|xjond xjx|wlu|u)=fpnl-|x|x(x|xjd(DAx|%x{23alaflojoflojo|ar
o CIPERARR CHIFER oni Ml oDy XX XX x| wjont e fw)u|u|ojnofwju|8fx)xX|dDx|xfxalafojofo]als
o-m OPERARID ORERARIO TNTEGRA K|x|x[xjopf 2| 2] x| x]x]xjooy x| w|u|uw| x| oDl x]x|%|x|x|[n Dy x|2a)la(0j0o|0]|a)2w
o-m DEERAILIT OFERARIC FROFUTLIRD Mldju{cjoof el e X x] x| SOy x| 8] af ]| oD wgsfx|- L B 1“|3|o|0jD]o|22
o QFICIAL OFICIAL FRIMA oo PEp R e ooy k) x| x| x| K| KpDO) KXk |k A x|oo x|xfjw|3|0|0|u]|0o]|a3
o OFICIAL GUARDIAN INTEGRA Klx|x|ejoDj cje)xfe|eujonyew]n|wf]wjooyxpu{s]-|-[-}-« «jm|(3|ojojojao|2
ol OFICIAL oHOAL PrRGELTURD K xfxfx|pope)e]efn]n]wjon ] =1=1=1%]* = > ulz|ofojo|e|
ol PECIR FEON PRI LRI I e B B I e I O O B 0] R noj - Wla|ojofo)|o|s
o PION PEON INTEGRA -1 - 1% %% *|ooq x| K] W| K| K| x|DD
SELLO ¥ MOSFIIA SELLDYPOSFIRMA
T—' RESIDERTE DDF O8RS INSPECTUR DE OGRA
' TE ik LA DD
b A DEIMIMICALL S V" SUE GERENCIA DL OBRAS TR SURGERENCIA DE SUPTRY ISION Y LIQUINACION OF PROYECTOS
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\ -2023-GEl-

ADCGAL

ANEXO N° 16:
Formato de Conformidad de Bienes superiores a ocho (08) UIT
INFORME N° 0000-2023-JDCP-RO-SGO-GEI /IMDCGAL

A :  ARQ. EBERTH JESUS PARI YUJRA
GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES

DE ING. JUAN DIEGO CORRALES PONCE
RESIDENTE DE OBRA

ASUNTO CONFORMIDAD DE PAGO [parcial o total] O.C. 1212-23 -
CEMENTO

INVERSION: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS
a) PECOSA 451-23
b) ORDEN DE COMPRA 222-23 / 3T
Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 99 de marzo del |7 'l -
2023 B\t <
N
Mediante el presente documento, tengo a bien dirigirme a Ud. para\-f"("
saludarlo muy cordialmente y comunicarle que, con relacion a los documentos de la
referencia, con relacion a la ejecucion de obra de la inversion 222222: CREACION DEL
PARQUE CASUARINAS EN EL DISTRITO DE CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA, DEPARTAMENTO DE TACNA, conforme a lo )
establecido en el MANUAL PARA LA FASE DE EJECUCION DE INVERSIONES EN LA .~ Gif

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, con =~

REFERENCIA

FECHA

Datos del bien adquirido:

relacion a la atencion [parcial o total] del bien del asunto segun los siguientes datos:

CODIGO CENTRO DE COSTO 120067
CUADRO DE NECESIDAD 602 - 2022
ORDEN DE COMPRA 524 - 2022 B
CONTRATO DE ADQUISICION CAB 122-2022-MDCGAL
SIAF 993 - 2022
DESCRIPCION DEL BIEN CEMENTO PORTLANT TIPQ |
PROVEEDOR ATLAS SAC
RUC 20666481349 et
PLAZO DE ENTREGA De acuerdo a cronograma segun contrato P ZRNEY,
CANTIDAD DE ENTREGAS 04 - [ Vo)
MONTO TOTAL DE COMPRA S/, 184.460.00 soles S =
ACUMULADO DE PAGOS ANTERIORES S/_0.00 soles G\ of A
SALDO PENDIENTE A PAGAR S/. 184,460.00 soles U CNTI'S‘
Carta Fianza Aplica S/. 1111.00 soles 2
GARANIIA Retencion No Aplica No Aplica
Datos del Plaze de Entrega:
1RA - FECHA DE ENTREGA 07-03-2022
1RA — CANTIDAD PROGRAMADA 100 BOLSAS
1RA - FECHA REAL DE ENTREGA 06-03-2022
1RA - CANTIDAD ENTREGADA 1100 BOLSAS
{ 2DA
... [DESCRIBIR ACUMULADO]
SALDO Total, de 11111 bolsas, pragramado en 03 entregas segun
CAB 122-2022-MDCGAL
; Sobre el cumplimiento de la adquisicién y entregas programadas:
~|!| SOBRE APLICACION DE PENALIDAD NO CORRESPONDE
Dias de penalidad por mora | [Especificar los dias de penalidad por mora]
) Otro tipo de penalidad | Describir segun clausulas contractuales o Esp. Tec.
MONTO A REBAJAR NO CORRESPONDE
Causal de la Rebaja | -
Monto de Rebaja | -

o Ty e e R WL R

Sobre el monto a pagar:

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES




MANUAL N" O QA-2023-GEl

i | 'GREGORIO ALBARRAC]| CHIPA GM/MDBCGAL

COMPROBANTE DE PAGO FACTURA ELECTRONICA

S/. 31,106.15 soles
MONTO A PAGAR 1RA ENTREGA (Treinta y un mil ciento seis con 15/100 soles)

Por tanto, contando previamente con participacion directa del Inspector de Obra en todos los
documentos adjuntos en sefial de verificacion y aprobacion, y la suscripcion de los
profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, con la presente se da la
conformidad de pago debidamente aprobada por el inspector.

Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente:

Residente de Obra Inspector de Obra

Da Conformidad de Pago Aprueba la Conformidad de Pago

Fecha de emision: | Fecha de firma FFecha de recepcitn: | Fecha de firma:
Sub Gerente de Supervision y
Sub Gerente de Obras o
te Liquidacién de Proyectos

Fecha de recepcion: | Fecha de firma: "echa de recepeion: | Fecha de firma
CC. Archivo

Se adjunta: Un total de 111 folios

- Cuadro Resumen de Valorizacion
- PECOSA

- Panel Fotografico

- Documentos de garantia ylo certificaciones exigidas en Especificaciones Técnicas y/o Contrato

correspondiente

- Copia de Contrato

- Copia de Orden de Compra

- Copia de Reguerimiento

- Copia de Especificaciones Técnicas’

[En caso de requerir visto bueno de un 4rea con especializacion relacionada, el presente formato, en el lado
izquierdo debera contar con el Visto Bueno de dicha area; asimismo, en la ultima parte donde se describen
documentos adjuntos, no se debe especificar nimeros de orden, ni de informes, solo de forma general como se
establece en el presente formato]

Nota: Bajo responsabilidad, el Residente coloca la "fecha de emision”, mientras que, la "fecha de recepcion” la
coloca la persona que entrega el documento al siguiente para revision y suscripcion, y asi, finalmente la “fecha
de firma" es colocada por quien suscribe segun le corresponda. Respecto al orden de firmas, seran en conforme
a la siguiente secuencia: Residente de Obra, Inspector de Obra, Sub Gerente de Obras y finalmente Sub
Gerente de Supervisién y Liquidacion de Proyectos.

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES




A

ASUNTO

REFERENCIA : a)

FECHA

ANEXO N° 17:
Formato de Conformidad de Servicios

INFORME N° 0000-2023-JDCP-RO-SGO-GEI /IMDCGAL

ARQ. EBERTH JESUS PARI YUJRA

MANUAL N°QN

\ -2023-GEl

GM/NMDCGAL

GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES
DE . ING. JUAN DIEGO CORRALES PONCE
RESIDENTE DE OBRA

INVERSION: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS
CARTA DE SOLICITUD DE CONFORMIDAD DEL

PROVEEDOR

2023

CONFORMIDAD DE PAGO O.S.

1212-23 - INSTALACION
SISTEMA ELECTRONICO COMPUTARIZADO

Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 99 de marzo del

Mediante el presente documento, tengo a bien dirigirme a Ud. para* X
saludarlo muy cordialmente y comunicarle que, con relacion a los documentos de la: f\'“" S0k
referencia, con relacion a la ejecucion de obra de la inversién 222222: CREACION DEL
PARQUE CASUARINAS EN EL DISTRITO DE CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA, DEPARTAMENTO DE TACNA, conforme a lo
establecido en el MANUAL PARA LA FASE DE EJECUCION DE INVERSIONES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, con

relacion a la atencion del servicio del asunto segun los siguientes datos:

Datos del servicio contratado:

F AT AR
f""'

Far\f,r ;

CODIGO CENTRO DE COSTO 120067
CUADRO DE NECESIDAD 602 - 2022
ORDEN DE SERVICIO 524 - 2022

CONTRATO PRESTACION SERVICIO

CPS 122-2022-MDCGAL

'SIAF | 993 - 2022 -
INSTALACION SISTEMA ELECTRONICO
DESCRIPCION DEL SERVICIO COMPUTARIZADO
PROVEEDOR ATLAS SAC -
RUC 20666481349
PLAZO DE EJECUCION DE SERVICIO 10 dias calendarios 1%
MONTO TOTAL DE SERVICIO S/. 184,460.00 soles [ E
Carta Fianza Aplica S/. 1111.00 soles |
i Retencion No Aplica No Aplica
Datos del Plazo de Ejecucion de Servicio:
[ FECHA DE NOTIFICACION 07-03-2022
FECHA DE INICIO 08-03-2022
FECHA DE CULMINACION 31-03- 2022

SOBRE APLICACION DE PENALIDAD

NO CORRESPONDE

Sobre el cumplimiento de la prestacion:

SOBRE APLICACION DE PENALIDAD

NO CORRESPONDE

Dias de penalidad por mora

[Especificar los dias de penalidad por mora]

Otro tipo de penalidad

Describir seguin clausulas contractuales o Term. Ref..

MONTO A REBAJAR

NO CORRESPONDE

Causal de la Rebaja

Monto de Rebaja

Sobre el monto a pagar:

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES



AL _ MANUAL N°QOA -2023-GEI
LANCHIPA | § GM/MDCGAL

COMPROBANTE DE PAGO FACTURA ELECTRONICA
S/. 31,106.15 soles
MONTO A PAGAR (Treinta y un mil ciento seis con 15/100 soles)

Por tanto, contando previamente con participacion directa del Inspector de Obra en todos los
documentos adjuntos en sefial de verificacion y aprobacion, y la suscripcion de los
profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, con la presente se da la
conformidad de pago debidamente aprobada por el inspector.

Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente:

Residente de Obra Inspector de Obra
Da Conformidad de Pago Aprueba la Conformidad de Pago
Fecha de emisian: | Fecha de firma: i"echa de emisidn: | Fecha de firma:

Sub Gerente de Supervision y

Sub Gerente de Obras Liquidacion de Proyectos

Fecha de recepcion: | Fecha de firma Fecha de recepcion: | Fecha de firma:

CC. Archivo

Se adjunta: Un total de 111 folios

- Comprobante de Pago

- Informe Técnico de verificacion de cumplimiento

- Panel Fotografico

- Documentos de garantia y/o otros exigidos en Términos de Referencia y/o Contrato correspondiente
- Carta de solicitud de conformidad

- Copia de Contrato

- Copia de Orden de Servicio

- Copia de Requerimiento

- Copia de Términos de Referencia

[En caso de requerir visto bueno de un area con especializacion relacionada, el presente formato, en el lado
izquierdo debera contar con el Visto Bueno de dicha area; asimismo, en la dltima parte donde se describen
documentos adjuntos, no se debe especificar nimeros de orden, ni de informes, solo de forma general como se
establece en el presente formato]

Nota: Bajo responsabilidad, el Residente coloca la “fecha de emisién”, mientras que, la “fecha de recepcion’ la
coloca la persona que entrega el documento al siguiente para revision y suscripcion, y asi, finaimente la "fecha
de firma" es colocada por quien suscribe seguin le corresponda. Respecto al orden de firmas, seran en conforme
a la siguiente secuencia: Residente de Obra, Inspector de Obra, Sub Gerente de Obras y finalmente Sub
Gerente de Supervision y Liquidacion de Proyectos.

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES



MANUAL N"QOA -2023-GEl-
GM/MDCGAL
ANEXO N° 18-A:
Formato de Conformidad de Valorizacion de Maquinaria - Terceros
INFORME N° 0000-2023-JDCP-RO-SGO-GEI IMDCGAL

A © ARQ. EBERTH JESUS PARI YUJRA
GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES
DE : ING. JUAN DIEGO CORRALES PONCE

RESIDENTE DE OBRA

CONFORMIDAD DE PAGO VALORIZACION [0.S./0.A.] 1212-23

— MOTONIVELADORA

5/ INVERSION: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS
" REFERENCIA : a)

ASUNTO

[CARTA DE SOLICITUD DE CONFORMIDAD DEL
PROVEEDOR]
FECHA Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 99 de marzo del
2023

""-.‘J};;\_ pak Yura\\ /)
Mediante el presente documento, tengo a bien dirigirme a Ud. para\\\i{;_f}i..r'.':-'-.
saludarlo muy cordialmente y comunicarle que, con relacion a los documentos de la B
referencia, con relacion a la ejecucion de obra de la inversion 222222: CREACION DEL
PARQUE CASUARINAS EN EL DISTRITO DE CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA, DEPARTAMENTO DE TACNA, conforme a lo
establecido en el MANUAL PARA LA FASE DE EJECUCION DE INVERSIONES EN LA >~
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, con © |
relacion a la atencion del alquiler del asunto segun los siguientes datos: \ i

Datos del servicio contratado:

CODIGO CENTRO DE COSTO 120067
CUADRO DE NECESIDAD 602 - 2022
ORDEN DE SERVICIO 524 - 2022

CONTRATO PRESTACION SERVICIO CPS 122-2022-MDCGAL

SIAF 993 - 2022
DESCRIPCION DEL SERVICIO MOTONIVELADORA
PROVEEDOR ATLAS SAC

RUC 20666481349

CANTIDAD DE HORAS PROGRAMADAS
MONTO TOTAL DE SERVICIO

150 H.M.
S/, 22,500.00 soles

Carta Fianza Aplica
EARANTIA Retencion No Aplica
Datos de Valorizacién:
ACUMULADO ANTERIOR H.M. S/
DEL MES - VAL. N° 01 H.M. S/,
ACUMULADO ACTUAL H.M. Sl
SALDO H.M. S/.

Sobre el cumplimiento de la prestacion:

SOBRE APLICACION DE PENALIDAD

NO CORRESPONDE

Dias de penalidad por mora

[Especificar los dias de penalidad por mora]

Otro tipo de penalidad

Describir seguin clausulas contractuales o Term. Ref.

MONTO A REBAJAR

NO CORRESPONDE

Causal de la Rebaja

Monto de Rebaja

Sobre el monto a pagar:

COMPROBANTE DE PAGO

FACTURA ELECTRONICA

MONTO A PAGAR

S/, 7,500.00 soles
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| (Siete mil quinientos con 00/100 sales) |

Por tanto, contando previamente con participacion directa del Inspector de Obra en todos los
documentos adjuntos en sefial de verificacién y aprobacion, y la suscripcion de los
profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, con la presente se da la
conformidad de pago debidamente aprobada por el inspector.

Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente:

Residente de Obra Inspector de Obra
Da Conformidad de Pago Aprueba la Conformidad de Pago
Fecha de emision: | Fecha de firma: FFecha de emision. [ Fecha de firma:
Sub Gerente de Supervision y
Sub Gerente de Obras A
o i Liquidacién de Proyectos
Fecha de recepcion: | Fecha de firma: I‘echa de recepcidn: | Fecha de firma

CC. Archivo
Se adjunta: Un total de 111 folios

- Comprobante de Pago

- Formato N° 03: Valorizacién magquinaria o agregado (definido por la sub gerencia de eq. mecanico)

- Formato N° 04: Cuadro Resumen de Valorizacién (definido por la sub gerencia de eq. mecanico)

- Formato N° 05: Cuadro Resumen Consolidado de Valorizacion (definido por la sub gerencia de eq.

mecanico)

- Formato N° 06: Cuadro Desagregado de Valorizacion (definido por la sub gerencia de eq. mecanico)
- Partes diarios de maguinaria

- Panel Fotografico

- Carta de solicitud de conformidad

- Copia de Contrato

- Copia de Orden de Servicio

- Copia de Requerimiento

- Copia de Términos de Referencia
[En caso de requerir visto bueno de un area con especializacién relacionada, el presente formato, en el lado
izquierdo debera contar con el Visto Bueno de dicha area]

Nota: Bajo responsabilidad, el Residente coloca la “fecha de emision”, mientras gue, la “fecha de recepcion” la /.
coloca la persona que entrega el documento al siguiente para revision y suscripcion, y asi, finalmente la *fechaf2
de firma” es colocada por quien suscribe segun le corresponda. Respecto al orden de firmas, seran en conformel
a la siguiente secuencia: Residente de Obra, Inspector de Obra, Sub Gerente de Obras y finalmente Sub
Gerente de Supervision y Liquidacién de Proyectos.
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ANEXO N° 18-B:

Farmato de Conformidad de Valorizacion de Maquinaria — Equipo Mecanico de la

Entidad

INFORME N° 0000-2023-JDCP-RO-SGO-GEI /IMDCGAL

A
DE

ASUNTO

REFERENCIA
FECHA

ARQ. EBERTH JESUS PARI YUJRA

GERENTE DE EJECUCION DE INVERSIONES

ING. JUAN DIEGO CORRALES PONCE

RESIDENTE DE OBRA

CONFORMIDAD DE PAGO VALORIZACION [0.S./0.A.] 1212-23
— MOTONIVELADORA

INVERSION: CREACION DEL PARQUE CASUARINAS

a) [INFORME DE VALORIZACION]

Distrito Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 99 de marzo del _ 3
2023 /{’ ~ N

&

Mediante el presente documento, tengo a bien dirigirme a Ud. parég}_ T
saludarlo muy cordialmente y comunicarle que, con relacion a los documentos de 1A Parivuira,
referencia, con relacién a la ejecucion de obra de la inversién 222222: CREACION DEL “ A0CcH-
PARQUE CASUARINAS EN EL DISTRITO DE CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA, DEPARTAMENTO DE TACNA, conforme a lo
establecido en el MANUAL PARA LA FASE DE EJECUCION DE INVERSIONES EN LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, con /7.

relacion a la atencion del alquiler del asunto segun los siguientes datos:

DATOS DEL SERVICIO CONTRATADO:

CUADRO DE NECESIDAD i — P
ORDEN DE TRABAJO Y AFECTACION [
SIAF wociiia . P

DESCRIPCION DEL SERVICIO

SERVICIO DE MAQUINARIA
AGREGADO

/

ADQUISICION DE

PROVEEDOR MDCGAL
RUC 20519610214
CANTIDAD DE HORAS PROGRAMADAS H.M.
MONTO TOTAL DE SERVICIO 7=

DATOS DE VALORIZACION POR MAQUINARIA:

| ACUMULADO ANTERIOR H.M. S/,
DEL MES — VAL. N° 01 H.M. S/,
ACUMULADO ACTUAL H.M. s/,
SALDO H.M. s/,
/ SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:
/ MONTO A REBAJAR SI EN CASO SUCEDIERA
Causal de la Rebaja
Monto de Rebaja

SOBRE EL MONTO A PAGAR:

MONTO A PAGAR

>/ Por tanto, contando previamente con participacion directa del Inspector de Obra en todos los

£ /f documentos adjuntos en sefial de verificacion y aprobacion, y la suscripcion de los
profesionales en calidad de jefes inmediatos en el presente informe, con la presente se DA
LA CONFORMIDAD de pago debidamente aprobada por el Inspector.
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Es todo en cuanto informo para el tramite correspondiente:
Residente de Obra Inspector de Obra
Da Conformidad de Pago ~ Aprueba la Conformidad de Pago
Fecha de emision. [ Fecha de firma Fecha de emision: | Fecha de firma: -

Sub Gerente de Supervisidon y

Sub Gerenta de Obras Liquidacién de Proyectos

Fecha de recepcion: | Fecha de firma: I‘'echa de recepcion: | Fecha de firma:

CC. Archivo
Se adjunta: Un total de ---— folios

- Formato N° 03: Valorizacion maquinaria o agregado (definido por la sub gerencia de eq. mecanico)
- Formato N° 04: Cuadro Resumen de Valorizacién (definido por la sub gerencia de eq. mecanico)

- Formato N° 05: Cuadro Resumen Consalidado de Valorizacion (definido por la sub gerencia de eq.

mecanico)

- Formato N° 06: Cuadro Desagregado de Valorizacion (definido por la sub gerencia de eq. mecanico)
- Partes diarios de maquinaria

- Panel Fotografico

- Informe de Valorizacion

- Copia de Orden de Trabajo y/o Afectacién

- Copia Cuadro de Necesidad

- Copia de Términos de Referencia

[En caso de requerir visto bueno de un area con especializacion relacionada, el presente formato, en el lado
izquierdo debera contar con el Visto Bueno de dicha area]

Nota: Bajo responsabilidad, el Residente coloca la “fecha de emision”, mientras que, la ‘fecha de recepcidén” la
coloca la persona que entrega el documento al siguiente para revisién y suscripcién, y asi, finalmente la “fecha
de firma” es colocada por quien suscribe segun le corresponda. Respecto al orden de firmas, seran en conforme
a la siguiente secuencia: Residente de Obra, Inspector de Obra, Sub Gerente de Obras y finalmente Sub
Gerente de Supervisién y Liquidacién de Proyectos.
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ANEXO N° 19:

Descripciéon de los cargos que participan durante la ejecucion de obras en la
modalidad de administracién directa e indirecta

> Residente de Obra: Profesional Clave. Director principal a cargo de conducir la
ejecucion de obra. Sus funciones y responsabilidades son detalladas en el presente
manual, y son complementadas con lo establecido en la normatividad de la
Contraloria General de la Republica, Ley de Contrataciones con el Estado y su
Reglamento, RIS y codigo de Etica de la Entidad; siendo aun mas especifica en
aspectos técnicos conforme a lo establecido por cada sector conforme al tipo de
obra.

> Inspector o Supervisor de Obra: Profesional Clave. Director principal a cargo de
supervisar e inspeccionar la ejecucién de obra. Sus funciones y responsabilidades
son detalladas en el presente manual, y son complementadas con lo establecido e?_f_’- g W3
la normatividad de la Contraloria General de la Republica, Ley de Contrataciones con:/
el Estado y su Reglamento, RIS y codigo de Etica de la Entidad; siendo aun mé,s}'(
especifica en aspectos técnicos conforme a lo establecido por cada sector conformi
al tipo de obra.

» Ingeniero Especialista: E| ingeniero especialista, es aquel de la carrera de
ingenieria civil con especializacion, o profesional de una carrera especifica
relacionada al tema requerido segun tipologia de la obra y sus componentes.
Depende del tipo de obra y las normas publicadas por cada sector, dentro de los
cuales se tiene al Ministerio del Ambiente, Ministerio de Cultura, Ministerio de |’
Vivienda, Construcciéon y Saneamiento, Ministerio de Transportes, Ministerio de | |
Economia y Finanzas, entre otros, asi como programas especiales con los cuales
trabaje la entidad como LURAWI PERU, Programas nacional del MVCS,
PROMOVILIDAD, Reconstruccion con Cambios, entre otros, siendo finalmente que
en cada caso, cada sector o programa establece las funciones del especialista
requerido y su nivel de responsabilidad.

» Jefe de Proyecto: Profesional Clave. Director principal a cargo de conducir la
ejecucion de un programa de inversion que incluya varios expedientes, u obras, con
distintos residentes de obra a cargo.

% Interventor de QObra: Profesional responsable de gestionar la obra objeto de la

intervencion econémica, incluyendo el manejo de los fondos de la cuenta

mancomunada.

Fideicomisario: Profesional responsabie de gestionar y administrar en coordinacion

con la Gerencia de Administracion los adelantos que se den con conformacion de

fideicomiso.

Coordinador de Obra: Profesional responsable de soporte para cumplimiento de

funciones del 4rea usuaria, que mantiene la obligacion de supervisar cumplimiento

de obligaciones contractuales en el marco de la normatividad vigente relacionada.

> Especialista en la fase de ejecucion de Inversiones: Profesional especialista
capacitado para resoluciéon de conflictos, y orientacion al alcance de la finalidad
publica de la inversion, dentro del marco normativo aplicable para una mejor gestion
de inversiones. El alcance de su coordinacién y participacion, involucra trato directo
con todas las areas involucradas en la ejecucién de inversiones, incluyendo
residentes de obra, inspectores, supervisores, sub gerencias relacionadas, pudiendo
realizar visitas a campo, entre otros. Disponible de contrataciéon solo para la misma
Unidad Ejecutora de Inversiones.

» Coordinador Técnico de Inversiones: Profesional de amplia experiencia, para
soporte en direccion gerencial y gestion de inversiones, disponible de contratacion
solo para la misma Unidad Ejecutora de Inversiones y sub gerencias a cargo.

» Analista Técnico: Profesional con dominio en manejo de aplicativos y soporie
técnico para seguimiento de inversiones, disponible de contratacion solo para la
misma Unidad Ejecutora de Inversiones y sub gerencias a cargo.

v
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» Analista Legal, Especialista Legal: Profesional con dominio en derecho
administrativo, disponible de contratacion solo para la misma Unidad Ejecutora de
Inversiones y otras gerencias.

> Monitor de Inversiones: Personal capacitado para el monitore de inversiones en el
marco de las funciones de las Oficinas de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones. Disponible solo para el area que cumple funciones de Oficina de
Programacion multianual y Gestion de Inversiones.

> Evaluador Ex Post de Inversiones: Personal capacitado para el monitore de
inversiones en el marco de las funciones de las Oficinas de Programacion Multianual
y Gestion de Inversiones en el marco del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones. Disponible solo para el area que cumple
funciones de Oficina de Programacion multianual y Gestion de Inversiones.

» Ingeniero de Seguridad y Salud en Obra: Personal Clave. Responsable principal
de que en obra se cumpla con la totalidad de lo establecido en la normatividad
vigente de seguridad y salud, Ley 29783, D.S. N° 011-2019-TR y normas/
complementarias, donde adicionalmente se establecen las funciones de est
profesional. \

S » Proyectista: Profesional responsable de la elaboracion del Expediente Técnico o\

uoes Estudio Definitivo.

4 » Liquidador fisico: Profesional a cargo de la liquidacion fisica de inversion, que
incluye todos los componentes que estuvieron activos, siendo su trabajo principal el
analisis de los componentes fisicos ejecutados.

Liquidador financiero: Profesional a cargo de la liquidacion financiera de inversion,

que incluye un analisis financiero detallado de la totalidad de componentes que/
7 _ estuvieron activos durante la fase de ejecucion de inversion. il

= / ' » Asistente Técnico: Bachiller en carreras de ingenieria civil y/o arquitectura y/o! |
& / especialidad a fin y/o profesionales técnicos titulados, que cumplira la funcion
principal de asistir técnicamente en la elaboracion de documentacion tecnica y su -
seguimiento encargada por su jefe inmediato dependiendo del componente para el \/
que sea contratado. Sin embargo, se destaca que todas las actividades que realiza,
si bien son encargadas por su jefe inmediato, en todos sus extremos sus labores y
actividades son bajo la direccion de estos.

> Especialista Administrativo, Asistente Administrativo: La diferencia entre ambos
se basa en que el Especialista es una persona titulada, con mayor tiempo d
experiencia, mientras que el Asistente Administrativo es Bachiller en carreras a fi
con menor tiempo de experiencia; ambos cumplen la funcion principal de asistiy
administrativamente en la elaboracion de documentacion administrativa y stk )
seguimiento encargada por su jefe inmediato dependiendo del componente para el
que sea contratado.

1 » Apoyo Técnico, Apoyo Administrativo: Egresados de carreras universitarios o
profesionales técnicos titulados, quienes realizan actividades de apoyo durante la
asistencia técnica o administrativa, lo que implica que tienen conocimiento de las
materias en las que se desenvuelven. Se destaca que todas las actividades que
realiza, si bien son encargadas por su jefe inmediato, en todos sus extremos sus
labores y actividades son bajo la direccion de estos.
Auxiliar Técnico, Auxiliar Administrativo: Se requiere secundaria completa, de
preferencia en estudios universitarios o técnicos. Desempenan funciones
contributarias a las de los asistentes y apoyos, impresion, archivo, foliado,
presentacion, tramite, inventario, digitalizacion, escaneo, llenado de informacion,
similares. Se destaca que todas las actividades que realiza, si bien son encargadas
por su jefe inmediato, en todos sus exiremos sus labores y actividades son bajo la
direccion de estos.

» Almacenero: Se requiere secundaria completa, y desempefa funciones de control
de ingresos y salidas de almacén conforme le sea encargado por el Residente de
Obra. Se destaca que todas las actividades que realiza, si bien son encargadas por

‘/_r
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su jefe inmediato, en todos sus extremos sus labores y actividades son bajo la

direccion del Residente o Inspector de Qbra, bajo responsabilidad de estos.

Chofer: Se requiere secundaria completa y licencia de conducir correspondiente, y
desempeiia funciones de traslado de personal, materiales y lo que encargue su jefe
inmediato, asimismo, cautela la seguridad y buen estado del vehiculo asignado. Se
destaca que todas las actividades que realiza, si bien son encargadas por su jefe
inmediato, en todos sus extremos sus labores y actividades son bajo la direccion del
Residente o Inspector de Obra, bajo responsabilidad de estos.

Guardian: Se requiere secundaria completa, y desempefia funciones de vigilancia
en las zonas y horarios que le encargue el Residente de Obra. Se destaca que todas
las actividades que realiza, si bien son encargadas por su jefe inmediato, en todos
sus extremos sus labores y actividades son bajo la direccion del Residente o
Inspector de Obra, bajo responsabilidad de estos.
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ANEXO N° 20:
Formato de la Liquidacion Fisica

. MEMORIA DESCRIPTIVA
1.1 GENERALIDADES

- Entidad ejecutora del Proyecto :
- Unidad Ejecutora
- Nombre del Proyecto
Modalidad de Ejecucién
- Funcién
- Programa
- Sub programa 5
- Ubicacion del Proyecto
Region
- Departamento
- Provincia
- Distrito
- Localidad
- Fuente de Financiamiento
- Resolucién que aprueba el Exp. Tecn.
- Plazo Aprobado
- Plazo Ejecutado
- Presupuesto Aprobado
- Residente (quien Ejecuto)
- Inspector (Quien inspecciono) :

1.2 BASE LEGAL

1.3 ANTECEDENTES DEL PROYECTO
s 1.4 DESCRIPCION DEL PROYECTO

/ i 1.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS

.. 7| Il LIQUIDACION FISICA
oMoy &/ 2.1 ANALISIS TECNICO
z. UBICACION DEL PROYECTO

1
2 METAS PROGRAMADAS
.3 RECURSOS EMPLEADOS
.4 PLAZO DE EJECUCION
21.5 INFORMES MENSUALES
2.1.6 CUADERNO DE OBRA O PROYECTO
2.2 VALORIZACION FINAL

OBSERVACIONES Y CONCLUSIONES
31 OBSERVACIONES
3.2 CONCLUSIONES

V. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
- ACTA DE RECEPCION
- RESOLUCIONES
- PANEL FOTOGRAFICO
- PLANO DE UBICACION DEL PROYECTO
- OTROS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

g TR ra s A i v st poe NS I o PV gy S o T R e T PR
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ANEXO N° 21:
Formato de la Liquidacion Financiera

1. GENERALIDADES:
14.  DATOS GENERALES
1.2, BASELEGAL
1.3.  ANTECEDENTES

Il EJECUCION PRESUPUESTAL A NIVEL DE PARTIDAS ESFECIFICAS:
24, ANALISIS DE LA EJECUCION PRESUPLESTAL
2.2.  DETERMINACION DEL COSTO FINANCIERQ REAL
23.  DETERMINACION DEL GASTO POR COMPONENTE
24, DETERMINACION DEL GASTO POR TIPO DE RECURSO

. DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE LOS GASTOS REALIZADOS
34 NEAS, SALIDAS DE STOCK (De Corresponder)
3.2 COMPROBANTES DE PAGQ (Q/C, O/S, PECOSA, PLLA, ETC)

V. OBSERVACIONES, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
41 OBSERVACIONES
4.2 CONCLUSIONES
43 RECOMENDACIONES

V. ANEXOS:

51. CUADROS DE LIQUIDACION FINANCIERA

» FORWMATO LF - 01 - PRESUPUESTO ASIGNADO
FORMATO LF - 02 - EJECUCION PRESUPUESTAL
FORMATO LF - 03 - EJECUCION PRESUPUESTAL A NIVEL DE PARTIDAS ESPECIFICAS
FORMATO LF - 04 - BALANCE DE EJECUCION PRESUPUESTAL
FORMATQ LF - 05 - COSTO REAL
FORMATO LF - 06 - CUADRO ANALITICO DE ENTRADA DE MATERIALES (NEA'S)
FORMATQ LF - 07 — CUADRO ANALITICO DE SALIDAS DE MATERIALES (STOCK)
FORMATO LF - 08 - DETALLE DE GASTOS
FORMATQO LF - 09 - ACTIVOS FIOS

=ZRNL, C:)‘:-' -9
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5.2, REPORTE DE GASTOS FINANCIEROS
> GASTOS FINANGIEROS - REMUNERACION DE PERSONAL
»  GASTOS FINANCIEROS - ADQUISICION DE BIENES
> GASTOS FINANCIEROS - CONTRATACION DE SERVICIOS

53, DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE LOS GASTOS REALIZADOS:
» RESOLUCIONES
» OTROS DOCUMENTOS
o REPORTE DE COMPROBANTES DE PAGO VISADO POR LA SUB GERENCIA DE TESORERIA
o REPORTE DE PLANILLAS VISADO POR LA SUB GERENCIA DE GESTION DE RECURSOS
HUMANOS (De Corresponder)
REPORTE DE ADQUISICIONES YISADO POR LA SUB GERENCIA DE LOGISTICA (De Corresponder)
REPORTE DE PECOSAS VISADO POR EL ALMACEN CENTRAL (De Corresponder)
REPORTE DE NEAS VISADO POR EL ALMACEN CENTRAL (De Corresponder)
REPORTE DE ACTIVOS FIJOS VISADO POR LA UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL (De
Corresponder)

o 0 & O
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ANEXO N° 22:

Contenido de Informe Mensual de Obra

» Memoria Descriptiva
o Generalidades
o Antecedentes
o Descripcion del Proyecto (no copiar todas las partidas del expediente técnico)
o Acciones realizadas durante el mes (descripcion, no copiar las partidas del
mes ya que las mismas son detalladas en otra seccion)
o Avance del Mes
= Resumen de Avance fisico (cuadro que se visualice estado po

acumulado actual y saldo) <
» Resumen de Avance de Recursos Empleados (diferenciando por tipo de

recursos y por componente — Costo Directo y Gastos Generales) -

(incluye programado, anterior acumulado, avance del mes, acumuladg

actual y saldo)

componente — Costo Directo y Gastos Generales) - (incluye programada;
anterior acumulado, avance del mes, acumulado actual y saldo)
o Limitaciones
o Conclusiones
o Recomendaciones
» Curva S — Programado vs. Ejecutado Fisico vs. Ejecutado Recursos Empleados.

» Curva S — Programado vs. Gastos Financieros
» Del Avance Fisico
o Resumen de Valorizacién Fisica (cuadro que se visualice estado por
componente y se vea lo programado, anterior acumulado, del mes,
acumulado actual y saldo)
o Detalle de la Valorizacion Fisica (incluye programado, anterior acumulado,
avance del mes, acumulado actual y saldo)
o Planilla de Metrados Ejecutados del mes
o Planos relacionados a planilla de metrados ejecutados del mes
o Copia de Protocolos de Calidad del mes
o Panel Fotografico agrupado por partida ejecutada del mes
» Del Avance de Recursos Empleados
o Resumen de Recursos Empleados (diferenciando por tipo de recursos y por

componente — Costo Directo y Gastos Generales) - (incluye programado,

anterior acumulado, avance del mes, acumulado actual y saldo)

e P BT Ao 1 T A T S T s s e B T DL
—ca S R = =T R S S N S LS EEE e fSE S SN PR R A RS PR B S TS Stk LR e s B R AR PR S AR R 6

GERENCIA DE EJECUCION DE INVERSIONES




MANUAL N"Q0A -2023-GEI
GM/MDCGAL

o Detalle de uso de Recursos Empleados (incluye programado, anterior
acumulado, avance del mes, acumulado actual y saldo)

o Control de Almacén Diario (incluye programado, anterior acumuladoe, avance
del mes, acumulado actual y saldo)

o Copia de PECOSAS del mes

o Copia de Planillas de personal técnico — administrativo, y obrero

o Control de Maquinaria y Equipcs (incluye programado, anterior acumulado,
avance del mes, acumulado actual y saldo)

o Copia de Partes de Maquinaria y Equipos del mes

Gasto Financiero

v
o
@

o Resumen del Estado Financiero de Obra i
o Detalle del estado financiero de Obra (compromisos, devengados y giradol"
situacién de conformidades)
o Copia de Ordenes de Compra, Servicio y Afectacion del mes
» Informe Mensual de Seguridad y Salud en el Trabajo, y otros por especialidad
segun corresponda.

» Otros Anexos

o Copias del Cuaderno de Obra del mes
o Copias de Resoluciones en su totalidad
o Copias de Informes Relevantes del mes
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ANEXO N° 23:
Contenido de Expediente de Ampliacion de Plazo

» Memoria Descriptiva
o Generalidades
o Antecedentes
o Justificacion Técnica y Legal
o Anélisis Técnico detallado de afectacion de la Ruta Critica
o Conclusiones
o Recomendaciones
» Nuevo diagrama GANTT

Nuevo Cronograma Valorizado

i

Anexos

Y

o Copias del Cuaderno de Obra relacionadas

o Otros documentos que sustenten la ampliacion

e 6 o Copias de todas las resoluciones existentes

s, & ANEXO N° 24:
Contenido de Expediente de Modificacion

» Memoria Descriptiva

o Generalidades

TN G
ST

o Antecedentes

/7
' {g__‘»
&
o
=

o Justificacion Técnica y Legal
o Conclusiones

o Recomendaciones

Y

Presupuesto
Planilla de Metrados

v

Analisis de Precios Unitarios (nuevo conciliado o copias de expediente técnico

Y

segun corresponda)

» Relacion de insumos

» Especificaciones Técnicas (nuevo conciliado o copias de expediente lecnico
segun corresponda)

» Plano

Anexos

‘17

o Copias del Cuaderno de Obra relacionadas
o Oftros documentos que sustenten la modificacion

o Copias de todas las resoluciones existentes
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ANEXO N° 25:

Contenido de Expediente Corte Fisico - Financiero

» Memoria Descriptiva
o Generalidades
o Antecedentes
o Descripcién del Proyecto (no copiar todas las partidas del expediente
técnico)

o Acciones realizadas

o Avance determinado
= Resumen de Avance fisico (cuadro que se visualice estado por/ <

componente y se vea lo programado, acumulado actual y saldo) \

= Resumen de Avance de Recursos Empleados (diferenciando por tipo de\:‘; P
recursos y por componente — Costo Directo y Gastos Generales) -
(incluye programado, acumulado actual y saldo)

» Resumen de Gasto Financiero (diferenciando por tipo de recursos y por
componente — Costo Directo y Gastos Generales) - (inc!uﬁ'eg
programado, acumulado actual y saldo) ; :

o Limitaciones ht
o Conclusiones
o Recomendaciones
» Curva S — Programado vs. FEjecutado Fisico vs. Ejecutado Recursos
Empleados.
» Curva S — Programado vs. Gastos Financieros

» Del Avance Fisico

o Resumen de Valorizacién Fisica (cuadro que se visualice estado por
componente y se vea lo programado, acumulado actual y saldo)

Detalle de la Valorizacion Fisica (incluye programado, acumulado actual y

8]

saldo)

o Planilla de Metrados Ejecutados

o Planos relacionados a planilla de metrados ejecutados

o Copia de Protocolos de Calidad identificados

o Panel Fotografico detallado

» Del Avance de Recursos Empleados

o Resumen de Recursos Empleados (diferenciando por tipo de recursos y

por componente — Costo Directo y Gastos Generales) - (incluye

programado, acumulado actual y saldo)

o Detalle de uso de Recursos Empleados (incluye programado, acumulado
actual y saldo)

v k2 R T
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o Control de Almacén Diario (incluye programado, acumulado actual y saldo)

o Copia de PECOSAS
o Reporte visado de Planillas de personal tecnico — administrativo, y obrero
o Control de Maquinaria y Equipos (incluye programado, acumulado actual y

saldo)
o Copia de Partes de Maquinaria y Equipos
» Del Gasto Financiero
o Resumen del Estado Financiero de Obra

o Detalle del estado financiero de Obra (compromisos, devengados y girado  \_
— situacién de conformidades) %
o Reporte visado de Ordenes de Compra, Servicio y Afectacion

por especialidad segun corresponda.
» Otros Anexos
o Copias del Cuaderno de Obra - totalidad

o Copias de Resoluciones en su totalidad

o Copias de Informes Relevantes
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ANEXQO N° 26:

Contenido de Informe Final de Obra

» Memoria Descriptiva

O

o

<

e

(@]

A\l

O

o]

o

o

S

» Curva S - Programado vs. Ejecutado Fisico vs. Ejecutado Recurso

Empleados.

Del Avance Fisico

Del Avance de Recursos Empleados

Generalidades

Antecedentes

Descripcion del Proyecto (no copiar todas las partidas del expediente
técnico)

Acciones realizadas

Presupuesto Final Modificado

Plazo Final Modificado

Avance Finales:

!gIJ_,.‘:.J.
» Resumen de Avance fisico (cuadro que se visualice estado por
componente y se vea lo programado, acumulado actual y saldo) \
=  Resumen de Avance de Recursos Empleados (diferenciando por tipo

de recursos y por componente — Costo Directo y Gastos Generales) -

(incluye programado, acumulado actual y saldo) |
= Resumen de Gasto Financiero (diferenciando por tipo de recursos'y/

por componente — Cosfo Directo y Gastos Generales) - {incluy'g'
programado, acumulado actual y saldo)
Limitaciones
Conclusiones

Recomendaciones

» Curva S — Programado vs. Gastos Financieros

Resumen de Valorizacion Fisica (cuadro que se visualice estado por
componente y se vea lo programado, ejecutado mensual, acumulado
actual y saldo)

Detalle de la Valorizacién Fisica (incluye programado, ejecutado mensual,
acumulado actual y saldo)

Planilla de Metrados Ejecutados

Planos relacionados a planilla de metrados ejecutados

Copia de Protocolos de Calidad — totalidad originales

Panel Fotografico detallado por partida
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o Resumen de Recursos Empleados (diferenciando por tipo de recursos y
por componente — Costo Directo y Gastos Generales) - (incluye
programado, ejecutado mensual, acumulado actual y saldo)

o Detalle de uso de Recursos Empleados (incluye programado, ejecutado
mensual, acumulado actual y saldo)

o Control de Almacén Diario (incluye programado, ejecutado mensual,
acumulado actual y saldo)

o PECOSAS

o KARDEX

o Reporte visado de Planillas de personal técnico — administrativo, y obrero

o Control de Maquinaria y Equipos (incluye programado, ejecutado mensual_('

acumulado actual y saldo)
o Partes de Maquinaria y Equipos
» Del Gasto Financiero

o Resumen del Estado Financiero de Obra

o Detalle del estado financiero de Obra (compromisos, devengados y girado
— situacion de conformidades) /
o Reporte visado de Ordenes de Compra, Servicio y Afectacion

» Informe Final de Seguridad y Salud en el Trabajo, y otros por especialidad

segun corresponda.
» QOtros Anexos
o Acta de Recepcion de Obra original
o Certificado de Conformidad Técnica Original
o Informes Emitidos Y Recibidos

o Informes Mensuales originales y sus documentos originales de aprobacion

o Expediente Técnico original entregado inicialmente

o Expedientes originales de modificaciones y sus resoluciones de aprobacion

o Expedientes originales de ampliaciones de plazo y sus resoluciones de
aprobacion
L o Resoluciones relacionadas
! o Cuadernos de Obra Originales

-
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ANEXO N° 27:

Contenido Minimo de Expediente Técnico

» Documentos Técnicos
o Formato N° 08-A y Andlisis comparativo con Perfil Viable

o Resumen Ejecutivo o Ficha tecnica.

o

Memoria descriptiva general.
o Memoria descriptiva por especialidad
Especificaciones técnicas generales

i3

Especificaciones técnicas por especialidad

(]

o Memoria de calculo.
o Planilla de metrados.

Presupuesto de obra.

o

= Cuadro resumen de presupuesto
= Presupuesto de obra

= Presupuesto desagregado

= Andlisis de Gaslos Generales

= Andlisis de costos unitarios.

especialidad.

= Foérmula polinémica y agrupamiento por especialidad.
o Cronograma valorizado de ejecucion de obra.

= Calendario de Adquisicion de materiales

= Cronograma de ejecucion de obras (MS PROJECT)

= Programa de ejecucion de obra (PERT-CPM)
o Cotizaciones por especialidades

» Cotizaciones de precio del mercado local de insumos.

= Documentos que sustenten la determinacion de los precios de los
insumos del expediente técnico, como resultado del estudio de
posibilidades que ofrece el mercado (Ejem. Cotizaciones de precios\g
del mercado local).
o Presupuesto de Equipamiento y Capacitacion (cuando corresponda)
o Presupuesto analitico — Desagregado de Gastos
o Listado de planos por especialidad
= Planos Generales ;
= Plano de ubicacién geografica de la localidad donde se ubica el

proyecto, referenciado con coordenadas UTM a escala adecuada.
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= Plano clave o topogréafico, donde se visualice el proyecto en su
conjunto o los planos generales indicados en la guia del contenido
minimo o términos de referencia.
= Planos de Estado Actual
= Especialidad de Arquitectura
e Planimetria general
e Plano de distribucion
e Plano de cortes y elevaciones
e Plano de techos o coberturas
+ Planos de detalles y acabos

e Otros de corresponder

Especialidad de Estructuras

e Planos de cimentacion (zapatas, cimientos, sobrecimientos y
otros)

¢ Planos de vigas y columnas

e Plano de losas aligeradas

e Otros de corresponder

= Especialidad de Instalaciones Eléctricas

= Especialidad de Instalaciones Sanitarias

¢ Plano de Sistema de Agua

e Plano de Sistema de desagile

+ Plano de Sistema de evacuacion pluvial

e Otros de corresponder

o Listado de equipamiento y Equipo mecanico minimo

= Equipamiento
= Listado de equipos por ambientes
= Qtros de corresponder

o Estudios Especializados

\ « Estudio de Impacto Ambiental o Programa de Adecuacion de Manejo
Ambiental.

» Estudio de canteras segun se considere en la guia de contenido
minimo o términos de referencia.

= Estudios hidrolégicos de la zona segln se considere en la guia de
contenido minimo o términos de referencia.

= Estudio de suelos segun se considere en la guia de contenido minimo

o términos de referencia. Estudio de Mecanica de suelos

% Documentos Adicionales
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Fotografias Panel fotografico
CIRA segun se considere en la guia de contenido minimo o términos de
referencia. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolagicos (CIRA) o
Plan de Monitoreo Argueoldgico (PMA)

Actas de sesion de terrenos, pases, servidumbres y otro documento que
muestre la aceptacion de los usuarios segiin se considere en la guia de
contenido minimo o términos de referencia.

Elaboracion del formato 8-A relacionado a la aprobacion del Expediente
técnico y/o Estudio Definitivo.

Estudio de riesgos ante desastres

Gestion de riesgos en la ejecucion de obra

Saneamiento fisico legal del predio

Plan de vigilancia y monitoreo para evitar la propagacion del COVID-19
Plan de seguridad y salud en el trabajo

Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios
Partida Registral

Acta de compromiso de operatividad y mantenimiento
Declaratoria de viabilidad del proyecto (segun corresponda)
Otros documentos que se considere pertinente incluir segun la tipologia de

la obra y cuando corresponda
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