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NIVEL 2

CODIGO M03.02.05 NOMBRE Gestion de adquisicidn por trato directo.
RESPONSABLE Director de la Direccion de Adquisicion de Predios y Asuntos Socio Ambientales.

OBJETIVO

ALCANCE

BASE LEGAL

DEFINICIONES,
ABREVIATURAS Y -

Obtener, a través de la adquisicion por trato directo, la inscripcion registral y entrega del predio o bien inmueble a favor del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

El proceso abarca desde la verificacion de la disponibilidad de recursos presupuestales para la adquisicion del predio o bien inmueble hasta
la comunicacion de la inscripcién registral, desocupacion y/o entrega del predio o bien inmueble a favor del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo N° 1192, que aprueba la Ley Marco de Adquisicion y Expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de
propiedad del Estado, liberacién de Interferencias y dicta otras medidas para la ejecucion de obras de infraestructura.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Decreto Supremo N° 018-2018-MTC, que dispone la fusion del Fondo de Inversion en Telecomunicaciones en el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones y la creacion del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 230-2015-SUNARP/SN, que aprueba los formularios de
adquisicion y de bloqueo registral, asi como los respectivos anexos.

Resolucién del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 233-2015-SUNARP/SN, que rectifica los errores materiales
advertidos en el Formulario de Adquisicion, el Anexo N° 3y el Anexo 6.

Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros N° 275-2015-SUNARP-SN, que aprueba la Directiva N° 08-2015-
SUNARP/SN, “Directiva que regula en sede registral en tramite de inscripcion de los actos inscribibles referidos al proceso de
adquisicion y expropiacion de inmuebles de propiedad del Estado, previstos en el Decreto Legislativo N° 1192”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, asi como sus normas complementarias,
de corresponder.
Definiciones:

Adquisicion: Es la transferencia voluntaria de la propiedad del predio o bien inmueble necesario para la ejecucion de la obra de
infraestructura, del sujeto pasivo a favor del beneficiario como resultado del trato directo entre el sujeto activo y sujeto pasivo.
Beneficiario: Es el titular del derecho de propiedad del predio o bien inmueble como resultado de la adquisicién y expropiacion. El
unico Beneficiario es el Estado.

Carta de intencion de adquisicion: Es el documento mediante el cual el Sujeto Activo comunica al Sujeto Pasivo la intencion de
adquisicion del predio o bien inmueble, en el marco de lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1192 y modificatorias.

! Mediante Memorando N° 0727-2024-MTC/24.11.
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- Certificado Registral Inmobiliario: Es un documento emitido por la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, que
compendia informacion referida a la descripcion del predio o bien inmueble, tales como las caracteristicas principales, el duefio actual,
quién(quiénes) fue(fueron) el(los) anterior(es) propietario(s), los gravamenes y cargas inscritos a la fecha.

- Contrato preparatorio: Es el contrato celebrado entre el sujeto activo y el sujeto pasivo con el propésito de obtener la posesion
anticipada del predio o bien inmueble.

- Expediente de afectacion predial: Es aquel que contiene el expediente técnico legal y el informe técnico de tasacién, asi como los
anexos correspondientes.

- Expediente de pago: Es aquel que contiene la documentacién que sustenta el pago al sujeto pasivo por la adquisicién por trato directo
del predio o bien inmueble.

- Expediente técnico legal: Es aquel que contiene la documentacion del predio o bien inmueble y del sujeto pasivo, asi como la
documentacion para fijar la indemnizacion por el perjuicio econémico para determinar el valor de tasacion.

- Expropiacion: Es la transferencia forzosa del derecho de propiedad privada sustentada en causa de seguridad nacional o necesidad
publica, autorizada unicamente por la ley expresa del Congreso de la Republica a favor del Estado, a iniciativa del Gobierno Nacional,
Gobiernos Regionales o Gobiernos Locales y previo pago en efectivo de la indemnizacion justipreciada que incluya compensacién por
el eventual perjuicio, conforme al articulo 70 de la Constitucion Politica del Perd y las reglas establecidas en el Decreto Legislativo N°
1192 y modificatorias.

- Formulario registral: Es el documento que contiene el acto de transferencia efectuado en el marco del proceso de adquisicion suscrito
ante el Notario Publico debidamente habilitado, quien certifica el contenido y firmas. Excepcionalmente en los lugares en los que no
exista un notario, la funcién de certificacion de las firmas en el formulario registral es asumida por el Juez de Paz, lo cual bastara para
Su inscripcion registral.

- Incentivo: Es el monto pagado de forma adicional al sujeto pasivo, equivalente al 20% del valor comercial del predio o bien inmueble
que aplica solo en los casos que acepte transferir la propiedad del predio o bien inmueble en el marco del proceso de adquisicion. Para
los casos de posesion anticipada del predio o bien inmueble, el monto pagado de forma adicional al sujeto pasivo es equivalente al
30% del valor comercial del predio o bien inmueble.

- Informe técnico de tasacion: Es aquel que contiene el valor de tasacion del predio o bien inmueble y que es elaborado y emitido de
conformidad con el Reglamento Nacional de Tasaciones y deméas normas aplicables.

- Partidaregistral: Es la unidad de registro, conformada por los asientos de inscripcion organizados sobre la base de la determinacion
del bien o de la persona susceptible de inscripcion.

- Predio: Es el bien inmueble al que se refiere el inciso 1) del articulo 885 del Cadigo Civil.

- Sujeto activo: Es el responsable de la tramitacion de los procesos de adquisicion o expropiacion. Para efectos de la presente ficha
técnica toda referencia al sujeto activo es el Programa Nacional de Telecomunicaciones.

- Sujeto pasivo: Es el propietario o poseedor del predio o bien inmueble sujeto a adquisicién o expropiacion, conforme a las reglas
contenidas en el Decreto Legislativo N° 1192 y modificatorias.

- Tasacion: Es la fijacion del valor del predio o bien inmueble elaborada de conformidad con lo establecido en el Reglamento Nacional
de Tasaciones, y debe determinar: i) el valor comercial del predio o bien inmueble; y, ii) una indemnizacion por el eventual perjuicio que
incluya, en caso corresponda, el dafio emergente y lucro cesante.
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- Valor comercial del predio o bien inmueble: Valor que se obtiene del estudio y andlisis del mercado de predios o bienes inmuebles
de similares caracteristicas u homogenizados al predio o bien inmueble tasado, en la fecha de tasacion.
- Valor de tasacion: Es el valor del predio o bien inmueble determinado en la tasacion.

Abreviaturas y Acrénimos:

- CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario.

- CGA: Coordinacién de Gestion de Abastecimiento.

- CGF: Coordinacién de Gestion de Finanzas.

- CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.

- CRI: Certificado Registral Inmobiliario.

- CTI: Coordinacién de Tecnologias de la Informacién.

- DAPA: Direccion de Adquisicion de Predios y Asuntos Socio Ambientales.
- DE: Direccién Ejecutiva.

- DIOP: Direccion de Ingenieria y Operaciones.

- MTC: Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

- OA: Oficina de Administracion.

- OAL: Oficina de Asesoria Legal.

- OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

- PRONATEL: Programa Nacional de Telecomunicaciones.

- SGD: Sistema de Gestion Documental.

- SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.

- SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico.
- SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

- SPRL: Servicio de Publicidad Registral en Linea.

- SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.
- VMC: Despacho Viceministerial de Comunicaciones.

H{elei=So N RIS WiNei[@]\V2\DIOR M03.02 Adquisicion y expropiacion de predios o bienes inmuebles.

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDAS CLIENTES
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i DOCUMENTO/
ACTIVIDAD RESPONSABLE |DEPENDENCIA | =22 o

Inicio del procedimiento

Notificacion de la(s) carta(s) de intencidon de adquisicion del predio o bien inmueble.

(El plazo para la notificacion de la(s) carta(s) de intencion de adquisicion al(a los) sujeto(s) pasivo(s) es no mayor a veinte (20) dias habiles de recibido el informe técnico de tasacion)

Verificar si se cuenta con los recursos presupuestales para financiar la adquisicién del predio
o bien inmueble.

Se verifica en el SIAF-SP si se cuenta con los recursos presupuestales para financiar la adquisicion

del predio o bien inmueble, considerando los siguientes montos:

- El monto total del valor de tasacion establecido en el informe técnico de tasacién o, en caso se
haya suscrito un contrato preparatorio, acuerdo y/o acta de entrega de posesion anticipada, el
monto por el saldo del valor de tasacion.

- El monto del incentivo, equivalente al 20% del valor comercial del predio o bien inmueble o, en
caso se haya suscrito un contrato preparatorio, acuerdo y/o acta de entrega de posesion
anticipada, el monto del incentivo equivalente al 30% del valor comercial del predio o bien
inmueble.

¢Se cuenta con los recursos presupuestales?

- No, continuar con la actividad 2.

- Si, continuar con la actividad 5.

Elaborar el proyecto de memorando para solicitar la modificacién presupuestal.

Se elabora el proyecto de memorando dirigido a la OPP, a través del cual se solicita la modificacién
presupuestal para financiar la adquisicion del predio o bien inmueble. El proyecto de memorando es
remitido al director de la DAPA para su tramitacion.
Solicitar a la OPP la modificacién presupuestal.

Se solicita a la OPP, mediante memorando, la modificacion presupuestal para financiar la adquisicion
del predio o bien inmueble.

El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestion documental aplicable al PRONATEL.
Ejecutar el proceso "Modificacién presupuestal”.

Se comunica a la DAPA, mediante memorando, la modificacién presupuestal para financiar la
adquisicion del predio o bien inmueble.

Espemgllsta/ DAPA
Analista
Espemgllsta/ DAPA
Analista
Director/
Asistente DAPA
Administrativo
Director OPP

Proyecto de
memorando

Memorando que
solicita la
modificacion
presupuestal

Memorando que
comunica la
modificacién
presupuestal
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DOCUMENTO/
- ACTIVIDAD RESPONSABLE |DEPENDENCIA REGISTRO

Recibir y asignar el memorando que comunica la modificacion presupuestal.

Se recibe el memorando de la OPP, a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad,
y se asigna el mismo al especialista o analista de la DAPA para continuar con el tramite Director/
correspondiente. Asistente DAPA -
Administrativo
La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de
gue el especialista o analista de la DAPA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la asignacion
se realiza mediante correo electrénico.
5. Elaborar el proyecto de memorando para solicitar a la OA la CCP.

Proyecto de
@ Se elabora el proyecto de memorando dirigido a la OA, a través del cual se solicita la CCP por el monto Especialista/ DAPA memorando
Fimado digitamente por DIEZ requerido para la adquisicion del predio o bien inmueble. Adicionalmente, se genera el pedido SIGA Analista
R edro Edgar FAU correspondiente previa inclusién en el CMN. El proyecto de memorando y pedido SIGA es remitido al Pedido SIGA
Fecha: 25 06.2024 11.55:59 05:00 director de la DAPA para su tramitacion y/o autorizacion.
6.  Solicitar ala OA gestionar la CCP para la adquisicién del predio o bien inmueble.
« Se solicita a la OA gestionar la CCP para la adquisicién del predio o bien inmueble, mediante .
. . L . . . Director/ Memorando que
memorando, adjuntando el sustento de la inclusion al CMN y el pedido SIGA autorizado, asi como otra . - .
Fimado digitaimente por DIEZ documentacion que corresponda Asistente DAPA solicita gestionar la
SUERRERO Pedo Edgar FAU . Administrativo Cccp
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 25.06.2024 11:56:07 -05:00 . . . . . . .
El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.
7. Recibir y derivar el memorando que solicita gestionar la CCP.
Director/
Se recibe el memorando de la DAPA, que solicita gestionar la CCP para la adquisicion del predio o Asistente OA -

bien inmueble, y se deriva al coordinador de la CGA, a través del SGD o el sistema que haga sus  administrativo
veces en la entidad.
8. Recibir y asignar el memorando que solicita gestionar la CCP.

Se recibe el memorando de la DAPA, a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad, Coordinador CGA/OA -
y se asigna el mismo al especialista o analista de la CGA para el registro de la CCP.

.“\
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i DOCUMENTO/
ACTIVIDAD RESPONSABLE |DEPENDENCIA | =22 o

La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de
gue el especialista o analista de la CGA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la asignacion
se realiza mediante correo electrénico.

9. Registrar la CCP en el SIGA y SIAF.

Especialista/ .
Se registra la CCP en el SIGA por el monto indicado en el memorando de la DAPA,; y, posteriormente, Analista CGATOA CCP registrada
se realiza la interfase con el SIAF.
10. Elaborar el proyecto de memorando para solicitar la aprobacion y emisiéon de la CCP.
Se elabora el proyecto de memorando dirigido a la OPP, a través del cual se solicita la aprobacion y ESXﬁ::?slgta/ CGA/OA Zf%iifngg
emision de la CCP registrada en el SIGA y SIAF. El proyecto de memorando es remitido al coordinador
de la CGA para su revision.
11. Revisar el proyecto de memorando para solicitar la aprobacién y emision de la CCP.
Memorando visado
@ Se efgct_ua la reV|s_|on del proyecto de memorando y,,de encontrarse observaciones, las comunl_ca al Coordinador CGA/OA _
especialista o analista de la CGA para su subsanacién. En caso de encontrarse conforme, se visa el CCP registrada y
Firmado digiaimente por DIEZ proyecto de memorando y se firma la CCP registrada, asimismo, se derivan dichos documentos al firmada
ApaaTeaT2 ol director de la OA para su tramitacion.
Fecha: 20.06.2024115619-059% _ Solicitar a la OPP la aprobacion y emisién de la CCP para la adquisicion del predio o bien
inmueble. Memorando que
Se solicita a la OPP, mediante memorando, la aprobacién y emision de la CCP para la adquisicion del D|rector/ soI|C|t§Ja
@ predio o bien inmueble. As_ls_tentg OA gpr'obamon y
Administrativo emision de la CCP
GUERRERO Pocto Elgar FAU . - - TR - registrada
20604676372 soft El memorando es firmado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en materia
Fecha: 25.06.2024 11:56:26 05:00 de gestion documental aplicable al PRONATEL.
Ejecutar el proceso “Emision de certificacion de crédito presupuestario y/o prevision
presupuestaria”.
Director OPP CCP aprobada
La OPP aprueba y emite la CCP en el SIAF, remitiéndola a la OA a través del SGD o sistema que
haga sus veces en la entidad
13. Recibir y derivar la CCP aprobada a la CGA. Director/
Asistente OA -

Se recibe y deriva la CCP aprobada al coordinador de la CGA, a través del SGD o el sistema que haga

. Administrativo
sus veces en la entidad.

0
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ACTIVIDAD

Recibir y asignar la CCP aprobada para la elaboracién del documento de remisién a la DAPA.

Se recibe la CCP aprobada, a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad, y se
asigna la misma al especialista 0 analista de la CGA para la elaboracion del documento de remision
de la CCP aprobada a la DAPA.

La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de
que el especialista o analista de la CGA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la asignacion
se realiza mediante correo electrénico.

Elaborar el proyecto de documento que remite la CCP aprobada a la DAPA.

Se elabora el proyecto de documento que remite la CCP aprobada a la DAPA. El proyecto documento
se remite al coordinador de la CGA para su revision.
Revisar el documento que remite la CCP aprobada y gestionar su remision a la DAPA.

Se efectla la revisién del proyecto de documento que remite la CCP aprobada a la DAPA vy, de
encontrarse observaciones, las comunica al especialista o analista de la CGA para su subsanacion.
En caso de encontrarse conforme, se gestiona la remision de la CCP aprobada a la DAPA, a través
del director de la OA y mediante documento.

En caso que el director de la OA haya realizado el encargo a la CGA para suscribir y remitir
comunicaciones a las unidades de organizacion del PRONATEL, se remite directamente a la DAPA la
CCP aprobada, mediante documento, a través del SGD o sistema que haga sus veces en la entidad.

El documento es firmado y/o visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente
en materia de gestion documental aplicable al PRONATEL.
Recibir y asignar la CCP aprobada para la continuidad del tramite correspondiente.

Se recibe el documento que remite la CCP aprobada, a través del SGD o el sistema que haga sus
veces en la entidad, y se asigna el mismo al coordinador o especialista de la DAPA para continuar con
el tramite correspondiente.

La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de
qgue el coordinador o especialista de la DAPA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la
asignacion se realiza mediante correo electrénico.

DOCUMENTO/
RESPONSABLE |DEPENDENCIA REGISTRO

Coordinador

Especialista/
Analista

Coordinador

Director/
Asistente
Administrativo

CGA/OA

CGA/OA

CGA/OA

DAPA

Proyecto de
documento

Documento que
remite la CCP
aprobada
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ACTIVIDAD RESPONSABLE |DEPENDENCIA | =22 o

18.  Solicitar ala SUNARP la emision del CRI o la partida registral del predio o bien inmueble. Formulario y
Coordinador/ DAPA constancia de
Se solicita a la SUNARP la emision del CRI o la partida registral, a través de la presentacion del Especialista pago de la tasa
formulario y pago de la tasa registral correspondiente o desde el SPRL. registral
19.  Obtener el CRI o la partida registral. Coordi.na.dor/ S APA CRI olpartida
Se recoge y/o imprime el CRI o la partida registral emitida por la SUNARP. Especialista registral
20. Elaborar el(los) proyecto(s) de carta de intencién de adquisicion.
Se elabora el(los) proyecto(s) de carta de intencién de adquisicion para el(los) sujeto(s) pasivo(s), la
cual contiene lo siguiente:
J - La partida registral del predio o bien inmueble materia de adquisicion, en caso se haya solicitado
O ala SUNARP.
Fimado digfaiments por DIEZ - Elvalor total de la tasacion que comprende:
BTz et o El'monto valorizado en el informe técnico de tasacion (valor comercial del inmueble y el valor
Fecha: 25.06.2024 11:86:57 -05:00 del perjuicio econémico de corresponder).
o El'monto del incentivo equivalente al 20% del valor comercial del predio o bien inmueble o, en
caso se haya suscrito un contrato preparatorio, acuerdo y/o acta de entrega de posesion Coordinador/ DAPA Proyecto(s) de
@ anticipada, equivalente al 30% del valor comercial del predio o bien inmueble. Especialista carta
Firmado digitalmente por DIEZ Asimismo, al(a los) proyecto(s) de carta de intencidn de adquisicion se adjunta lo siguiente:
T - La copia del informe técnico de tasacion.
Fecha: 25.06.2024 115705 0500 - La copia del modelo del Formulario Registral por trato directo.

De igual modo, en la(las) carta(s) de intencién de adquisicion se indica que en el caso que el sujeto
pasivo acepte la oferta de adquisicion, debera suscribir el Formulario Registral por trato directo para
formalizar la transferencia del predio o bien inmueble afectado.

El(Los) proyecto(s) de carta es(son) remitido(s) al director de la DAPA para su tramitacion.
21. Emitir la(s) carta(s) de intencién de adquisicion y gestionar su notificacién al(a los) sujeto(s)

pasivo(s). Carta(s) de

. intencioén de
. L., . . L , Asistente DAPA L
Se gestiona la emision de la(s) carta(s) de intencion de adquisicién, a través de la DE, para lo cual se Administrativo adquisicion y cargo

remite el(los) proyecto(s) de carta para el(los) sujeto(s) pasivo(s). de notificacion

Director/

N
s PRONATEL
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En caso se cuente con la delegacion para suscribir y remitir oficios y/o comunicaciones vinculadas a
los procesos regulados en el Decreto Legislativo N° 1192, se emite(n) la(s) carta(s) de intencién de
adquisicion para su notificacion al(a los) sujeto(s) pasivo(s).

La(s) carta(s) es(son) firmada(s), visada(s) y registrada(s), de acuerdo a lo establecido en la directiva
vigente en materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.

Asimismo, previo a la notificacion de la(s) carta(s) de intencién de adquisicion, se verifica que el valor
de la tasacion no tenga una antigiiedad mayor a dos (2) afios.

La notificacion de la carta es efectuada a cada sujeto pasivo, a través de las siguientes modalidades:
- Notificacion personal, en el domicilio del sujeto pasivo.

@ - Notificacion via correo electrénico, siempre que se pueda comprobar fehacientemente el acuse de
recibo y quien recibe la comunicacion. La notificacion via correo electronico se realiza siempre y
Firmado digitalmente por DIEZ . - . .. .
GUERRERO Pedro Edgar FAU cuando el sujeto pasivo lo hubiese solicitado y/o autorizado expresamente.
SO
Motivo: Doy ¥ B 157170500 - Notificacion por publicacion en el diario oficial o en uno de los diarios de mayor circulacion en el
territorio nacional. Adicionalmente, se realizar4 la publicacion en el Portal Institucional de la
entidad.
J En caso el sujeto pasivo se encuentre en el extranjero sin tener un representante legal, la notificacion
se efectuara a través del Consulado respectivo, y en caso no se halle el domicilio en el extranjero se
Firmado digitalmente por DIEZ notificard mediante publicacion en diarios de la ciudad en el extranjero.
GUERRERO Pedro Edgar FAU ., e e . - < -
20004676372 sof Il.  Aceptacion de la oferta de adquisicion del predio o bien inmueble.
Fecha: 25.06.2024 11:57:26 -05:00 (El plazo para la aceptacién de la oferta de adquisicion es no mayor a diez (10) dias habiles de notificada la carta de intencién de adquisicion)
22. Realizar el seguimiento a larespuesta del(de los) sujeto(s) pasivo(s).
Se realiza el seguimiento a la recepcion de la respuesta del(de los) sujeto(s) pasivo(s) dentro del plazo
de los (10) dias habiles de notificada la carta de intencién de adquisicion. .
Coordinador/
o DAPA -
s . . . Especialista
:Serecibid la respuesta del(de los) sujeto(s) pasivo(s) dentro del plazo establecido?
- Si, continuar con la actividad 23.
- No, iniciar el proceso “Gestion de expropiacion”.
Fin de procedimiento.
N
s PRONATEL
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DOCUMENTO/
RESPONSABLE |DEPENDENCIA REGISTRO

Recibir y asignar el(los) documento(s) de respuesta del(de los) sujeto(s) pasivo(s).

El(Los) documento(s) de respuesta del(de los) sujeto(s) pasivo(s) a la carta(s) de intencion de
adquisicion, ingresa(n) al PRONATEL por la Mesa de Partes y es(son) derivada(s) a la DAPA a través

del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad. Documento(s) de

Director/
. respuesta del(de
. . . . Asistente DAPA .
Se recibe el(los) citado(s) documento(s), a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la Administrativo los) sujeto(s)
entidad, y se asigna(n) el(los) mismo(s) al coordinador o especialista de la DAPA para su revision. pasivo(s)
La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de
que el coordinador o especialista de la DAPA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la
asignacion se realiza mediante correo electronico.
Revisar el(los) documento(s) de respuesta del(de los) sujeto(s) pasivo(s).
Se revisa el(los) documento(s) de respuesta del(de los) sujeto(s) pasivo(s) a la carta(s) de intencion
de adquisicion a fin de determinar si acepté o rechaz6 la oferta de adquisicion.
¢Existe més de un sujeto pasivo?
- No, ¢El sujeto pasivo acept6 la oferta de adquisicién? Coordinador/ DAPA

- Si, continuar con la actividad 25.
- No, iniciar el proceso “Gestion de expropiacion”.
Fin de procedimiento.
- Si, ¢ Todos los sujetos pasivos aceptaron la oferta de adquisicién?
- Si, continuar con la actividad 25.
- No, iniciar el proceso “Gestion de expropiacion”.
Fin de procedimiento.
Emision de laresolucion que aprueba el valor de tasacion y pago
(El plazo para la emisién de la resolucién que aprueba el valor total de la tasacion y el pago es no mayor a diez (10) dias habiles de recibida la aceptacion de la oferta del sujeto
pasivo)
Emitir el informe técnico legal que sustenta la emision de la resolucion que apruebe el valor
total de la tasacion y el pago.

Especialista

Informe técnico

legal adjuntando

los proyectos de
resolucion y
memorando

Coordinador/

e DAPA
Especialista

Se elabora el informe técnico legal que sustenta la emisién de la resolucion que apruebe el valor total
de la tasacion y el pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s). El informe incluye, entre otros, los siguientes
aspectos:
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26.

27.

ACTIVIDAD

- Laidentificacién del predio o bien inmueble y del(de los) sujeto(s) pasivo(s).

- El célculo del valor total de la tasacion.

- El valor del incentivo de la adquisicion.

- La disponibilidad presupuestal para financiar el pago del valor indicado en la carta de intencién
adquisicion del predio o bien inmueble, indicando el nimero de la CCP correspondiente.

El informe técnico legal es firmado y visado por los profesionales que participaron en su elaboracion,
segun la materia de su competencia. Asimismo, se elabora el proyecto de resolucién que apruebe el
valor total de la tasacion y pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s), asi como el proyecto de memorando para
solicitar a la OAL la continuidad del tramite para la emision de la referida resolucion. Finalmente, se
remite el informe técnico legal al director de la DAPA, adjuntando el proyecto de memorando y proyecto
de resolucién correspondiente.

Solicitar ala OAL continuar con el tramite para la emision de laresolucién que apruebe el valor
total de la tasacion y el pago.

Director/
Asistente
Administrativo

Se solicita a la OAL continuar con el trdmite para la emisién de la resolucion que apruebe el valor total
de la tasacion y el pago, mediante memorando, adjuntando el informe técnico legal y el proyecto de
resolucion correspondiente.

El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.
Ejecutar el proceso “Emision de opinién legal”.

Se remite a la DE el informe de opinién legal para la emision de la resolucién que apruebe el valor
total de la tasacién y el pago, adjuntando el proyecto de resolucién revisado, el proyecto de documento

dirigido al VMC, de corresponder, asi como los antecedentes correspondientes. Director
¢El director ejecutivo cuenta con la facultad para aprobar el valor de tasaciéon y pago?
- Si, continuar con la actividad 27.
- No, continuar con la actividad 29.
Emitir la resolucidon que aprueba el valor total de la tasacion y el pago. .
q P yelpag Director

. L . L . L, Ejecutivo/

Se emite la resolucion de direccién ejecutiva que aprueba el valor total de la tasacion y el pago. Asistente

Asimismo, se deriva la citada resolucion a la OA con copia a la DAPA, a través del SGD o el sistema

. S Administrativo
gue haga sus veces en la entidad, para su publicacion.

DAPA

OAL

DE

DOCUMENTO/
RESPONSABLE |DEPENDENCIA REGISTRO

Memorando
adjuntando informe
técnico legal y
proyecto de
resolucion

Informe de opinion
legal adjuntando el
proyecto de
resolucidn revisado
ylo proyecto de
documento

Resolucion de
Direccion Ejecutiva
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Publicar la resolucién que aprueba el valor total de la tasaciéon y el pago.

Se publica en el portal institucional de la entidad la resolucién de direccion ejecutiva que aprueba el
valor total de la tasacion y el pago.

Continuar con la actividad 32.
Remitir al VMC el expediente para la emisién de la resoluciéon ministerial que apruebe el valor
total de la tasacion y el pago.

Se remite al VMC, mediante documento, el expediente para la emision de la resolucion ministerial que
aprueba el valor total de la tasacion y el pago. El expediente contiene los documentos emitidos por la
DAPA, OAL y el proyecto de resolucion correspondiente.

El documento es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.

Realizar el seguimiento ala emisién de la resolucion ministerial que apruebe el valor total de la
tasacion y el pago.

Se realiza el seguimiento al expediente remitido al MTC para la emision de la resolucion ministerial
que apruebe el valor total de la tasacion y el pago.

Asimismo, de existir observaciones al expediente, se gestiona la subsanacién de las mismas, en
coordinacion con las unidades de organizacion correspondientes.
Recibir y asignar la resolucién ministerial que aprueba el valor total de la tasacion y el pago.

La resolucion ministerial que aprueba el valor total de la tasacion y el pago, se recibe a través de la
DE y es posteriormente derivada a la DAPA, a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la
entidad.

Se recibe la citada resolucion y se asigna al coordinador o especialista de la DAPA para la continuidad
del tramite correspondiente.

La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de
qgue el coordinador o especialista de la DAPA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la
asignacion se realiza mediante correo electrénico.

Coordinador/
Especialista/
Analista

Director
Ejecutivo/
Asistente

Administrativo

Coordinador/
Especialista

Director/
Asistente
Administrativo

Resolucion de
Direccion Ejecutiva
publicada

CTI/OA

Documento
adjuntando el
expediente para la
emision de la
resolucion que
aprueba el valor
total de la tasacion

y pago

DE

DAPA -

Resolucion

DAPA Ministerial
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IV. Suscripcion del formulario registral y pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s).

(El plazo para la suscripcién del formulario registral y pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s) es de veinte (20) dias habiles una vez emitida la resolucién)

32. Elaborar el proyecto de memorando para solicitar el pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s).

s . . rdinador, Pr t
Se elabora el proyecto de memorando dirigido a la OA, a través del cual se solicita efectuar el pago a Coord . a.do / DAPA oyecto de
. . . . Especialista memorando

favor del(de los) sujeto(s) pasivo(s) por el monto establecido en la resoluciéon. El proyecto de
memorando es remitido al director de la DAPA para su tramitacion.

33.  Solicitar a la OA efectuar el pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s).

Se solicita a la OA efectuar el pago a favor del(de los) sujeto(s) pasivo(s), mediante memorando, Memorando que

; . . ) S Director/ .
adjuntando el pedido SIGA autorizado, la copia de la resolucién que aprueba el valor total de la Asistente DAPA solicita el pago al(a
tasacion y pago, la CCP aprobada, asi como otra documentacion que corresponda. . . los) sujeto(s)
Administrativo .
pasivo(s)
Fimado digiaimente por DIEZ El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
edro Edgar . .z H

20604676372 soft materia de gestion documental aplicable al PRONATEL.

Motivo: Doy V° B*
Fecha: 25062024 11:58:27-0500 34 Recibir y derivar el memorando que solicita el pago al(a l0s) sujeto(s) pasivo(s).

Director/
Asistente OA -

Se recibe y deriva el memorando de la DAPA, que solicita el pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s), a la Administrativo

CGA, através del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad.
@ 35. Recibir y asignar el memorando que solicita el pago al(alos) sujeto(s) pasivo(s) para el registro

de la fase de compromiso.

Firmado digitalmente por DIEZ
GUERRERO Pedro Edgar FAU
A oot Se recibe el memorando de la DAPA, a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad,

Feta 2508204 115554 0508 se asigna el mismo al especialista 0 analista de la CGA para el registro de la fase de compromiso
y 9 P P 9 P Coordinador CGA/OA -

en el SIAF.

La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de

que el especialista 0 analista de la CGA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la asignacion

se realiza mediante correo electrénico.
36. Registrar la fase de compromiso anual y mensual en el SIAF.

. Registro de la fase
. . Especialista/ .
Se registra en el SIAF Web el compromiso anual con cargo al monto aprobado en la CCP. Analista CGA/OA de compromisos
Posteriormente, se registra en el SIAF-SP el compromiso mensual con cargo al monto aprobado en el anual y mensual
compromiso anual.

N
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Armar el expediente de pago.

Se arma el expediente de pago, el cual contiene, entre otros, el memorando de la DAPA que solicita
el pago al(a los) sujeto(s) pasivo(s), la copia de la resolucion que aprueba el valor de la tasacién y
pago, el pedido SIGA, la CCP aprobada y los registros de la fase de compromiso del SIAF.

Asimismo, se elabora un checklist de la documentacién contenida en el expediente de pago, el mismo
gue se adjunta a dicho expediente.

El expediente de pago se remite al coordinador de la CGA para su firma y posterior remision a la CGF.
Remitir el expediente de pago.

Se suscribe el checklist y se remite el expediente de pago a la CGF, a través del SGD o el sistema
que haga sus veces en la entidad, para la continuidad del tramite correspondiente.

Ejecutar el proceso “Atenciéon de pago por la adquisicidon y expropiacion de predios o bienes
inmuebles”.

La OA remite a la DAPA, mediante memorando, el(los) cheque(s) y nota(s) de pago por la adquisicion
del predio o bien inmueble.
Recibir y asignar el memorando que remite el(los) cheque(s) y nota(s) de pago.

Se recibe el memorando de la OA, a través del SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad, y
se asigna el mismo al coordinador o especialista de la DAPA para continuar con el tramite
correspondiente.

La asignacion se realiza mediante el SGD o el sistema que haga sus veces en la entidad en caso de
qgue al coordinador o especialista de la DAPA cuente con acceso al mismo, en caso contrario, la
asignacion se realiza mediante correo electrénico.

Completar el formulario registral.

Se completa el formulario registral denominado “Formulario registral adquisiciéon de inmueble para la
ejecucion de obras de infraestructura Decreto Legislativo N° 1192” y sus anexos, aprobados con
Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 230-2015-SUNARP/SN, o
aquel gque lo reemplace. Asimismo, en el caso de que corresponda efectuar el levantamiento de cargas
y gravdmenes, independizacion u otros, se precisa ello en el formulario registral y/o sus anexos.

Especialista/
Analista

Coordinador

Director

Director/
Asistente
Administrativo

Coordinador/
Especialista

CGA/OA

CGA/OA

OA

DAPA

DAPA

Expediente de
pago

Expediente de
pago

Memorando que
remite el(los)
cheque(s) y nota(s)
de pago

Formulario registral
ylo anexos
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Revisar el formulario registral.

Se revisa el “Formulario registral adquisicion de inmueble para la ejecucion de obras de infraestructura Director DAPA Formulario registral
Decreto Legislativo N° 1192” y sus anexos y, de encontrarse observaciones, se gestiona con el
coordinador o especialista de la DAPA las correcciones correspondientes.
42.  Coordinar con el(los) sujeto(s) pasivo(s) la suscripcion del formulario registral y pago
correspondiente.

Se coordina con el(los) sujeto(s) pasivo(s), via telefénica y/o por correo electronico, la fecha, hora y

@/ lugar (notaria o juzgado de paz) para la suscripcién del formulario registral y pago. Coordinador/ DAPA i
Especialista

Fimado dgtamente por DIEZ ¢Sg conto con la presencia del(de los) sujeto(s) pasivo(s) para la suscripcién del formulario

T registral?

B
Fecha: 25.06.2024 11:58:58 -05:00 - No, continuar con la actividad 43.

- Si, continuar con la actividad 48.

43.  Tramitar la constancia notarial de no apersonamiento del(de los) sujeto(s) pasivo(s). Constancia notarial
Coordinador/

. . - L . o DAPA de no
@ En caso el(los) sujeto(s) pasivo(s) no cumpla(n) con asistir a la notaria o juzgado de paz, se tramita la Especialista apersonamiento
constancia notarial de no apersonamiento. P

e o iy 44, Elaborar el proyecto de memorando para devolver ala OA el(los) cheque(s) y notas(s) de pago.

20604676372 soft
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 25.06.2024 11:59:07 -05:00

Se elabora el proyecto de memorando dirigido a la OA, a través del cual se devuelve el(los) cheque(s) Coordinador/ DAPA Proyecto de
y nota(s) de pago original(es). Especialista memorando

El proyecto de memorando es remitido al director de la DAPA para su tramitacion.
45. Devolver a la OA el(los) cheque(s) y nota(s) de pago.

Se devuelve a la OA, mediante memorando, el(los) cheque(s) y la(s) nota(s) de pago original(es) para Director/ Memorando que

su anulacion. . devuelve el(los)
Asistente DAPA

Administrativo cheque(s) y la(s)

El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en nota(s) de pago

materia de gestion documental aplicable al PRONATEL.

\\\
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Emitir el informe de sustento para dejar sin efecto la resolucion que aprobé el valor total de la
tasacion y el pago.

Se elabora el informe de sustento para dejar sin efecto la resoluciéon que aprobd el valor total de la

tasacion y el pago al( a los) sujeto(s) pasivo(s), al no haberse concretado la suscripcién del formulario .
y el pago al( ) sjeto(s) p (s) P Informe adjuntando

registral para la transferencia del predio o bien inmueble. Coordinador/
9 P P . DAPA el proyecto de
Especialista o
A L . L L, resolucion
Asimismo, se elabora el proyecto de resolucidn correspondiente para dejar sin efecto la resolucion que
aprobd el valor total de la tasacién y el pago.
Finalmente, se remite el informe al director de la DAPA, adjuntando el proyecto de resolucion
correspondiente.
47.  Gestionar que se deje sin efecto laresolucion que aprobé el valor total de latasacion y el pago.
Se gestiona, en coordinacién con las unidades de organizacion del PRONATEL competentes, el Resolucién que
@/ trdmite para dejar sin efecto la resolucion que aprobd el valor total de la tasacion y el pago al(a los) deja sin efecto la
sujeto(s) pasivo(s) por la adquisicion del predio o bien inmueble; remitiendo para tal fin, el informe de resolucion que
Firmado digitalmente por DIEZ -z - . z
SUERRERO Pedo Edgar FAU sustento y el proyecto de resolucion correspondiente. Director DAPA aprobé el valor
SO
y:é‘i;’a? 55006\/2024 11:59:15 -05:00 tOtal de la tasaCIOn
Una vez emitida y recibida la resolucién que deja sin efecto la resoluciéon que aprob6 el valor total de y el pago.
la tasacién y el pago, se inicia el proceso “Gestién de expropiacion”.
@ Fin del procedimiento.
_ - 48.  Suscribir el formulario registral y realizar el pago.
Firmado digitalmente por DIEZ
GUERRERO Pedro Edgar FAU
206_()4§76372°sof§ . . L, i . B
Fotha: 35962004 11:59:23 -05:00 Se gestiona la suscripcion de formulario registral y entrega del(de los) cheque(s), a través de la DE.
Cheque(s)

En caso se cuente con la delegacidn para suscribir el citado formulario, se suscribe el mismo y se
entrega el(los) cheque(s) al(a los) sujeto(s) pasivo(s), solicitandole(s) firmar la nota de pago Director DAPA

- Formulario registral
correspondiente.

y nota(s) de pago

L, . . . . . . firmada(s
La suscripcion del formulario registral se realiza en presencia de un Notario Publico o Juez de Paz. )

Asimismo, en el caso de que se cuente con la posesidn anticipada del predio o bien inmueble se deja
constancia de ello en el formulario registral.
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ACTIVIDAD

Elaborar el proyecto de memorado para remitir la(s) nota(s) de pago firmada(s) por el(los)
sujeto(s) pasivo(s).

Se elabora el proyecto de memorando dirigido a la OA, a través del cual remite la(s) nota(s) de pago
original(es) debidamente firmado(s) por el(los) sujeto(s) pasivo(s). El proyecto de memorando es
remitido al director de la DAPA para su tramitacion.

Remitir a la OA la(s) nota(s) de pago firmada(s) por el(los) sujeto(s) pasivo(s).

Se remite a la OA, mediante memorado, la(s) nota(s) de pago original(es) debidamente firmada(s) por
el(los) sujeto(s) pasivo(s) para su archivo y seguimiento.

El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.
Inscripcion del predio o bien inmueble en la SUNARP.

DOCUMENTO/
RESPONSABLE |DEPENDENCIA REGISTRO

Coordinador/
Especialista

Director/
Asistente
Administrativo

DAPA

DAPA

Proyecto de
memorando

Memorando que
remite la(s) nota(s)
de pago firmada(s)
por el(los) sujeto(s)

pasivo(s).

(La inscripcion del predio o bien inmueble se realiza un plazo maximo de veinte (20) dias habiles siguientes de suscrito el formulario registral y efectuado el pago al(a los) sujeto(s)

pasivo(s))
Solicitar ala SUNARP la inscripcion registral del predio o bien inmueble.

Se solicita a la SUNARRP la inscripcion registral del predio o bien inmueble, remitiendo los siguientes
documentos:

— El formulario registral suscrito por el(los) sujeto(s) pasivo(s).

— La copia certificada del documento que acredita el pago a favor del(de los) sujeto(s) pasivo(s).

El plazo para solicitar la inscripcion registral es dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes de
suscrito el formulario registral y efectuado el pago correspondiente.
Realizar el seguimiento a la inscripcion registral por parte de la SUNARP.

Se realiza el seguimiento a la inscripcion de la adquisicion del predio o bien inmueble a nombre del
MTC o del PRONATEL.

La SUNARP realiza la inscripcién registral del predio o bien inmueble, de acuerdo a los plazos y
disposiciones establecidas en la Directiva N° 08-2015-SUNARP/SN, aprobada con Resolucion del
Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 275-2015-SUNARP-SN, o aquella que la
reemplace.

Coordinador/
Especialista

Coordinador/
Especialista

DAPA

DAPA

Solicitud de
inscripcion registral

Inscripcion registral
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VI.
53.
54.
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56.
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Firmado digitalmente por ARANA
NIQUE Hernan Alfonso FAU
20604676372 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.06.2024 11:37:08 -05:00

¢Se cuenta con la posesidn anticipada del predio o bien inmueble?
- No, continuar con la actividad 53.
- Si, continuar con la actividad 60.

Desocupacioén y lanzamiento del(de los) sujeto(s) pasivo(s) del predio o bien inmueble

Coordinar la desocupacién y/o entrega del predio o bien inmueble.

Se coordina con el(los) sujeto(s) pasivo(s) la desocupacion y/o entrega del predio o bien inmueble,
dentro del plazo establecido en la resolucion que aprueba el valor total de la tasacion y el pago.

¢Se cumplié con la desocupacion y/o entrega del predio o bien inmueble dentro del plazo
establecido?

- Si, continuar con la actividad 54.

- No, continuar con la actividad 55.

Suscribir el acta de desocupacion y entrega de la posesion del predio o bien inmueble.

Se gestiona la suscripcion del acta de desocupacion y entrega de la posesion del predio o bien
inmueble, a través de la DE.

En caso se cuente con la delegacién para suscribir dicha acta, se suscribe conjuntamente con el(los)
sujeto(s) pasivo(s) el acta de entrega y posesion del predio o bien inmueble.

Continuar con la actividad 60.

Elaborar el proyecto de informe para solicitar al MTC el inicio del procedimiento de ejecucién
coactiva.

Se elabora el informe que sustenta y recomienda solicitar al MTC el inicio del procedimiento de
ejecucion coactiva para el lanzamiento o toma de posesion del predio o bien inmueble, por el
incumplimiento del(de los) sujeto(s) pasivo(s). Asimismo, se remite el informe al director de la DAPA,
adjuntando el proyecto de memorando para su derivacion al MTC.

Emitir el informe para solicitar al MTC el inicio del procedimiento de ejecucién coactiva.

Se revisa el proyecto de informe y, de encontrarse observaciones, se gestiona con el coordinador o
especialista de la DAPA la subsanacion de las mismas. En caso de encontrarse conforme, se emite el
informe y se deriva el mismo a la DE, adjuntando el proyecto de documento para el MTC.

Coordinador/
Especialista

Director

Coordinador/
Especialista

Director/
Asistente
Administrativo

DAPA -
Acta de
DAPA desocupacion y
entrega del predio
0 bien inmueble
DAPA Pr_oyecto de
informe
Informe que solicita
DAPA al MTC el inicio del

procedimiento de
ejecucion coactiva.
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El informe es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.
57.  Solicitar al MTC el inicio del procedimiento de ejecucion coactiva.

Se solicita al MTC, mediante documento, el inicio del procedimiento de ejecucién coactiva para el Director Documento

lanzamiento o toma de posesién del predio o bien inmueble, adjuntando el informe de sustento de la Ejecutivo/ DE adjuntando el

DAPA. Asistente informe de la
Administrativo DAPA

El documento es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestién documental aplicable al PRONATEL.

58.  Realizar el seguimiento al procedimiento de ejecucion coactiva para el lanzamiento o toma de
posesién del predio o bien inmueble.

Coordinador/ DAPA
@ Se realiza el seguimiento al procedimiento de ejecucion coactiva para el lanzamiento o toma de Especialista
Firmado digitalmente por DIEZ posesion del predio o bien inmueble realizado por la unidad de organizacion competente del MTC,

S080a6TEa 2 sot o AV hasta su conclusion.

Motivo: Doy V° B°® - ., . . .

Fecha: 25.06.2024 1207:58 05059, Recibir el acta de desocupacidn y entrega del predio o bien inmueble. Acta de

desocupacion y

Una vez concluido el procedimiento de ejecucién coactiva para el lanzamiento o toma de posesion del Director DAPA entreaa del oredio
predio o bien inmueble, se recibe el acta de desocupacion y entrega del predio o bien inmueble por _g : P
. o 0 bien inmueble
@/ parte de la unidad de organizacion competente del MTC.
VIl.  Comunicacién de la obtencion de lainscripcién registral y la entrega del predio o bien inmueble.

Firmado digitalmente por DIEZ
GUERRERO Pedro Edgar FAU 60
20604676372 soft .
Motivo: Doy V° B®

Elaborar el proyecto de memorando que comunica la obtencién de la inscripcién registral y la

Fecha: 25.06.2024 12:08:06 -05:00 entrega del predio o bien inmueble.
Coordinador/ DAPA Proyecto de
Se elabora el proyecto de memorando que comunica a la DIOP y/u OA, la obtencidn de la inscripcion Especialista memorando
registral y la entrega del predio o bien inmueble para las acciones correspondientes en el marco de
sus competencias. El proyecto de memorando se remite al director de la DAPA para su tramitacion.
61. Comunicar la obtencion de lainscripcidn registral y la entrega del predio o bien inmueble. Memorando que
comunica la
Se comunica a la DIOP y/u OA, mediante memorando, la obtencién de la inscripcién registral y la Director/ obtencion de la
entrega del predio o bien inmueble para las acciones correspondientes en el marco de sus Asistente DAPA inscripcion registral
competencias. Administrativo y la entrega del
predio o bien
inmueble.
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El memorando es firmado, visado y registrado, de acuerdo a lo establecido en la directiva vigente en
materia de gestion documental aplicable al PRONATEL.
Fin del procedimiento.

I ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

@

Firmado digitalmente por DIEZ
GUERRERO Pedro Edgar FAU
20604676372 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.06.2024 12:08:18 -05:00

Firmado digitalmente por GUZMAN

GARAY Fatima Fiorella FAU Firmado digitalmente por TRECE

N Firmado digitalmente por SEVILLA GALLARDO Norma Ana Sofia FAU
PRONATEL 200046763720t 14 ) SUBAUSTE Sandro Luis FAU X 20604676372 soft
Dnﬁ/of 0y el autor del documento PRONATEL 20604676372 soft PRONATEL Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 06.05.2024 16:36:34 -05:00 Motivo: Soy el autor del documento Fecha: 06.05.2024 17:00:28 -05:00
Fecha: 06.05.2024 16:54:46 -05:00

NOMBRE Fatima Fiorella Guzman Garay Sandro Luis Sevilla Subauste Norma Ana Sofia Trece Gallardo

CARGO Especialista de Oraanizacién v Procesos Representante de la Direccion de Adquisicion Directora de la Direccién de Adquisicion de
P 9 y de Predios y Asuntos Socio Ambientales Predios y Asuntos Socio Ambientales

Y

Firmado digitalmente por DIEZ
GUERRERO Pedro Edgar FAU
20604676372 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.06.2024 12:08:27 -05:00

CONTROL DE CAMBIOS

[N° | VERSION  [CAMBIO - DETALLE

1 1.0 Version inicial de la ficha técnica de procedimiento
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