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ALDARRACIN

“ANO DE LA CONSO:.>ACION DEL MAR DE GRAU"

RESOLUCION DE ALCALDIA
N° 279 -2016-A/MDCGAL

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 11 de agosto del ano 2016

VISTO Y CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa comn ente de Gobierno Local goza de autonomia
politica, econdémica y administrativa en los asuntos ¢e su comnctencia; de conformidad a lo dispuesto en el articulo | del
Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidsdes, Ley N° 27972, en concordancia con el articulo 194° de la
Constitucion Politica del Perd, modificado por la Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo 1V,
sobre descentralizacidn.

Que, mediante el Informe N° 800-2016-GA-GM-MDCGAL de fecha 03 de agesto del 2016, el Gerente de Administracion
remite la Directiva para la Adquisicién de Bienes y Cont:atacién de Servicio: Menores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias, a fin de que se proceda con la revision e implementacion de la misina.

Que, mediante el Informe N° 288-2016-SMRR-5GPRCT-. PP/MDCGAL de fecha 05 de agosto el Sub Gerente de Pla nificacién
Racionalizacién y Cooperacién Técnica CPC Sergio Marcs o Ramos Rios, hace de conocimiento que a través del Informe N”
029-2016-AAMF-SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 05 de agosto del 2016, el 1=z, Com. Abraham Mendoza Flores - Especialista
de Racionalizacién II- previa revision, emitié opinidn tavorable vaiidando la “Directiva para la Adquisicion de Bienes vy
Contratacién de los Servicios Menores a Ocho (8) Unidades Impositivas T-ibutarias” toda vez se encuentra conforme a lo
estipulado en la Directiva N° 001-2015-MDCGAL “Lineamientos para la Formulacién y Aprobacién de Directivas en la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin vanichipa”, por lo que recomendd continuar con el tramite de
aprobacion correspondiente.

Que, mediante el Informe N° 1395-2016-GPP/MD(.GAL de fecha 08 de agosto del 2016, el Gerente de Planezmienta y
Presupuesto Eccn. Hermes f. Mamani Ramos, reiritié el proyecto de la “Directiva para la Adquisicion de Bienes y
Contratacion de los Servicios Menores a Ocho (8) Unic'ades Impositivas Tributarias” solicito su aprobacion mediante el acto
resolutivo correspondiente, ello en funcién a lo expresado en el parrafo precidente.

Que, la finalidad de |z Directiva es establecer lus procadimientos que: permitan atender de manera eficiente y eficaz los
requerimientos de bienes y servicios que requieran las distintas Unidades Organicas v Proyectos de Inversién, de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, para el cumplimiento de sus funciones, objetivos y metas,
bajo el enfoque ‘de gestién por resultados, dentro del marco de In establerido en el literal a) del articulo 5 de la Ley de
Contrataciones del Estado, Ley N® 30225.

Estando el proveido de Gerencia Municipal, el cual autoriza la emisién del acio resolutivo en mérito a las consideraciones
antes expuestas y en uso de las facultades concedidas por el articulo 1942 de 13 Canstitucion Politica del Estado, al amparo
de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, Leyy N® 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, y con
las visaciones correspondientes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N°005-'0:5-GA-MDCGA! “Adquisicién de Bienes y Contrataciones de
Servicios Menores (08) Unidades Impositivas Triburarias”.

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO todas las di-posiciones que s:: opongan a lo dispuesto en |a presente resolucidn.
ARTICULO TERCERO: ENCARGAR, 2 las Areas pertinentes, la impl:mentacion y cumplimiento de la presente resolucion,

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR, la presente Resolucion a los interesados e instancias correspondientes conforme a lo
prescrito por Ley. A

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE.

C.c. Arch.
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DIRECTIVA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
-~ CONTRATACION DE SERVICIOS MENORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

I. OBIJETIVO:

~ e Establecer los procedimientos y aspectos técnicos no regulados por la Ley de
~ Contrataciones del Estado N° 30225 y su Reglamento D.S. N¢ 350-2015-EF para las
contrataciones de bienes y servicios que efectde la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, por montos iguales o inferiores a 8 UIT (UIT vigente al momento de la

transaccion).

= e Dictar disposiciones y lineamientos internos que permitan a la Municipalidad Distrital
~ Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, ejecutar con eficacia, eficiencia y transparencia
~ las contrataciones de montos iguales o inferiores a 8 UIT.

e Orientar a las Unidades Orgéanicas y Proyectos de Inversién en los procedimientos y

m responsabilidades inherentes alas contrataciones de bienes y servicios.

P %
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Simplificar y establecer los aspectos técnicos y la documentacidn sustentatoria para

Ty H\*ﬁ"‘/

viabilizar el ciclo del gasto presupuestario: Certificacion, Compromiso Anual,

7,3

‘&E‘E‘lk// Compromiso Mensual, Devengado, Girado y Pagado.

e Orientar las adquisiciones a la gestién por resultados.

Il. FINALIDAD:

. Establecer los procedimientos que permitan atender de manera eficiente y eficaz
- los requerimientos de bienes y servicios que requieran las distintas Unidades Organicas
- y Proyectos de Inversién, de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
~ Lanchipa, para el cumplimiento de sus funciones, objetivos y metas, bajo el enfoque de
gestién por resultados, dentro del marco de lo establecido en el literal a) del articulo 5 de la
Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225.

- 11l. BASE LEGAL:

e Ley N227972. Ley Orgénica de Municipalidades.

e Ley N2 27444. Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley de Contrataciones del Estado N° 30225, Articulo 52 Supuestos excluidos del ambito de
aplicacién sujetos a supervision, Literal a) Las contrataciones cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la
transaccion.

e Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, sus modificatorias y
-~ complementarias.
= e Ley N° 30372, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2016
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e Ley N°28693. Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

e Ley N°27785. Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Republica.

e Ley N227806. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o Ley N227815 Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica, sus modificatorias y

complementarias.
e Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio

Albarracin Lanchipa, aprobada por Ordenanza Municipal N© 001-2014-MDCGAL.

IV. ALCANCE:

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio de todas las Unidades Organicas y
Proyectos de Inversién de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
siendo responsable de su ejecucion la Gerencia de Administracion a través de Ia Sub

Gerencia de Logistica.

V. RESPONSABILIDAD:

Son responsables de su aplicacion, cumplimiento, seguimiento vy control de la
presente Directiva, la Gerencia de Administracién, la Sub Gerencia de Logistica y por ende,

s : o R
' g Jom 00% las Unidades Organicas y Proyectos de Inversion solicitantes.
L -

N TOna—, -

|a ~ GEREMIADE %) pISPOSICIONES GENERALES:

[
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N

S ADMIMSTRACION
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S

CNBZ A. Se definirdn los procedimientos en aquellas adquisiciones cuyo importe sea igual o

datdli

inferior a las 08 UIT, las cuales se procesaran como adquisiciones directas, las mismas
que no se encuentran sujetas al cumplimiento de la Ley de Contrataciones, pero si serdn

sujetas a supervision por el OSCE.

B. Las contrataciones cuyo monto sea igual o mayor a 1 UIT les aplica la obligacién de
contar con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Proveedores.

C. La Sub Gerencia de Logistica deberd implementar esquemas para evitar la filtracién del
valor estimado de la contratacién, de lo contrario el ahorro seria minimo para la

institucion.
D. Las areas usuarias, deberan realizar sus requerimientos a través de los siguientes

documentos:

e Cuadro de necesidades incluyendo:
o Términos de referencia para el caso de servicios

o Especificaciones técnicas para el caso de bienes

E. Los cuadros de necesidades deberdn contener:

e Numeracion otorgada por el sistema
e Secuencia funcional

e Dependencia
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e Firma del area usuaria, Jefe inmediato superior, Gerencia de Administracion,
Gerencia del Area Usuaria o Gerencia Municipal.
& e Contar con el V°B° de Presupuesto y el nimero de certificado presupuestal.

VIl PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO
(08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS:

~ Las contrataciones iguales o inferiores a 8UIT (Unidad Impositiva Tributaria) son
S aquellas que se realizan mediante adjudicaciones directas, las mismas que debe contar
con los siguientes documentos:

7.1.CUADRO DE NECESIDADES

Los Cuadros de Necesidades deberdn estar elaborados por el area usuaria de
acuerdo a la Directiva vigente, siendo ésta encargada de definir con precisién los
Términos de Referencia (Servicios) y/o Especificaciones Técnicas (Bienes), la misma
que debe contar con las siguientes firmas:

" o Del Area Usuaria, Jefe inmediato superior, Gerencia de Adm. y Gerencia del Area
Usuaria o Gerencia Municipal.

\t ‘pA\
3 o
S VB 2
. GERENCIADE
5, ADHINISTRACION

~

- o V°B° de Presupuesto y el nimero de certificado.

W

TR

e En el caso de tratarse de Proyectos Estructurales y No Estructurales (Obras y
Mantenimientos por Administracién Directa), estas deberan adicionar el VeB2 del

)

=,
7

.)ﬁ;;

2

Supervisor, a las firmas en los Cuadros de Necesidades.

i e No se admitird Cuadros de Necesidades enmendados, o presentados fuera de la
= fecha programada segin cronograma mensual, emitido por la Gerencia de
~ Administracién

Serd responsabilidad de las Unidades Organicas y Proyectos de Inversién la
determinacién correcta de las Partidas Presupuestales previa coordinacién con la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

- e E| Cuadro de Necesidades, deberd consignar las cantidades, Unidades de Medida, las
-~ partidas (previa coordinacién con PPto) y verificar que coincida con su Presupuesto
~ Analitico, Plan de Trabajo y su POl

e Los Codigos de los Bienes y Servicios deberdn estar consignados correctamente de
acuerdo al Catdlogo de Bienes, Servicios y Obras del MEF, caso contrario seran
devueltos al drea usuaria para su correccion.

e Los codigos de los Bienes y Servicios que no estén catalogados seran incluidos en el
catélogo previa coordinacién con el encargado de la Sub Gerencia de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién y la Sub Gerencia de Logistica.

= e Los Cuadros de Necesidades deberan contar con “Saldo Presupuestal” otorgado por
& la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, caso contrario se devolveran al drea
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B usuaria para su tramite de habilitacion presupuestal en la GPy?, bajo responsabilidad
- del area usuaria, que deberd realizar las coordinaciones previamente y en forma

g oportuna.

e Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas deberan estar visadas por el

area usuaria.

~ e En caso, se adquiera bienes informaticos o maquinaria, las Especificaciones Técnicas
deberin estar debidamente visadas por la Sub Gerencia de Tecnologias de
Informacién y Comunicacion o el Jefe de Equipo Funcional de Equipo Mecanico.

h e Deberén adjuntar a las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia los
B Modelos, disefios, fotos y otros con una descripcién exacta de lo que se va adquirir.

e Los montos que se consignen en los Cuadros de Necesidades deberdn ajustarse a los
precios promedio del mercado, para ello la Sub Gerencia de Tecnologias de
Informacién y Comunicacion debera ir actualizando los precios en el sistema en

coordinacién con la Sub Gerencia de Logistica.

)

En caso de los requerimientos para el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
se deber4 adjuntar la planilla correspondiente, la cual debera estar firmada por los

)
@

= q_\ﬁ,}ﬁ%f’fc\
(2% . . e
& VoRO 3N Residentes y el Gerente de Ingenieria y Obras.
| 2
(S TCERENCADE % _ _ B
ADHINISTRACION & e Los Cuadros de Necesidades que cuenten con cronogramas de ejecucion

3
A7 & . i . . : i
%‘TACNP-’A (Consignados en los Términos de Referencia) para la entrega de bienes o ejecucion

é

)

de servicio periédicamente se formalizaran en contratos.

7.2. COTIZACIONES

- e Con la formalizacién del requerimiento mediante Cuadro de Necesidades, se
o elabora las cotizaciones con la cual empieza el proceso de contratacion de bienes
y servicios cuyo valor referencial es igual o menor a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias, que estard a cargo de la Sub Gerencia Logistica.

e Las Cotizaciones deberan contener como minimo: Los datos completos del
N proveedor, RUC, teléfono, Direccién actualizada, los Precios Unitarios, Precios Totales
& los cuales deberan ser llenados por el proveedor sin tener ninglin borrén o
= enmendadura que ponga en tela de juicio la veracidad de los datos consignados, esto
debera ser revisado bajo responsabilidad del Cotizador de la Sub Gerencia de

-~ Logistica.

e El Proveedor deberd llenar obligatoriamente los espacios en el que se detalla: Si
B Incluye IGV, Forma de Pago, Comprobante de pago, si Cuentan con Suspension de
retencion del Impuesto a la Renta (Caso Recibo x Honorarios), Plazo de entrega,
B Mercaderia puesta en almacén, validez de la oferta, tipo de moneda, Fecha de

= cotizacion.
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Las cotizaciones cuando se trate de Personas Juridicas deberan estar debidamente

firmadas y selladas por el proveedor.

En caso se trate de Personas Naturales, las cotizaciones deberan ser firmadas
incluyendo huella digital y N2 de DNI. Adicionalmente se debera adjuntar
Declaraciones Juradas de No Recibir remuneracion de otra Institucion Publica y
Declaracién Jurada de Ausencia de Parentesco (Ley 26771y D.S. N° 034-2005-PCM).

La firma v sello por parte del proveedor nos avala la aceptacion por parte del mismo
con respecto a los datos consignados, bajo responsabilidad.

Deberin estar correctamente firmados por el Jefe del Equipo Funcional de
Adquisiciones y el Cotizador responsable.

El Cotizador deberd realizar las cotizaciones en un plazo maximo de 03 dias
hibiles; excepcionalmente se ampliara el plazo de 05 dias habiles cuando los

requerimientos sean complejos.

e Para las adquisiciones menores o iguales a 3 U.LT, se adjuntara 2 cotizaciones;

excepto cuando el bien y/o servicio sea complejo se requerird 3 Cotizaciones,

generando un Cuadro Comparativo.

e Cuando los montos sean mayores a 3 U.L.T se debera adjuntar de manera obligatoria

tres o mas cotizaciones generando un Cuadro Comparativo.

e  Cuando los montos sean mayores a 1 U.1.T se debera solicitar al proveedor su RNP en

el rubro que estd cotizando.

e En caso de Bienes Especializados (Maquinaria, Equipos Informaticos), los cuadros

comparativos seran visados por |a Unidad Competente.

e Los Servicios de Publicidad deberdn llevar el VeB® de la Sub Gerencia de Imagen

Institucional.

e Cuando las Cotizaciones superen las 8 U.LT estas deberan remitirse al Jefe del Equipo

Funcional de Contrataciones para su tramite correspondiente.

e La recepcion de las cotizaciones podréd ser también Via Correo Electréonico o Fax

(Medios Electrénicos) las cuales deberan estar selladas y firmadas de manera legible
por el proveedor, a su vez estas seran firmadas por el Cotizador y el jefe del Equipo
Funcional de adquisiciones en original, bajo responsabilidad.

Adicionalmente para establecer el valor de la adquisicién o contratacion en las

cotizaciones, se deberd tener en cuenta lo siguiente:

e Considerar a empresas especializadas en el rubro, en relacién a lo solicitado por el

drea usuaria.

Gerencia de Administracién
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e  Para la eleccién del proveedor ganador se tendrd en cuenta: el precio, la calidad y el
- tiempo de entrega el bien o servicio el cual deberd estar de acuerdo con el
i requerimiento del drea usuaria y las especificaciones técnicas o términos de

= referencia solicitados.

7.3. GIROS DE ORDENES DE COMPRA/SERVICIO/AFECTACIONES-\IALORIZACIONES:

-~ e Para realizar el giro de toda Orden de Compra y/o Servicio deberdn contar con

- Cuadro de Necesidades, Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas,
Cotizaciones y Cuadro Comparativo de ser el caso.

e  Para realizar el giro de una Orden de Afectacion se debera contar el Informe del Area
usuaria adjuntando los partes diarios ya sea por alquiler de maquinaria o adquisicion
de agregados y otros. En caso de Combustible, adjuntar Vales de Consumo.

e Las o6rdenes de compra deberan detallar: modelo, marcas, plazo de entrega Yy
caracteristicas que definan los bienes a adquirir, segln Especificaciones Técnicas y
Cotizaciones, debiendo adjuntar folletos de ser necesario.

a e El plazo de entrega serd el indicado en la cotizacién, el cual correrd a partir de la

A fecha de recepcion de la orden de compra o servicio, el mismo que debera consignar

- dicha fecha en la Orden.

= i e LaSub Gerencia de Logistica formalizara la contratacion o adquisicién a través de la

& %o B\ elaboracién de la orden de compra (1 original y5 copias) o servicio (1 original y

L:?_., ~GEREOADE % 5 copias), las cuales deberan contar con el Registro SIAF y a su vez deberdn llevar las

& ADHINSTRACION @‘f firmas del Jefe del Equipo Funcional de Adquisiciones y Sub Gerente de Logistica.

"_‘T_A_Cﬂy' e En las Ordenes de Compra y de Servicio se insertara el comunicado sobre la

aplicacién de la penalidad segln la presente Directiva.
e Las 6rdenes de compra y/o servicio contando con lo detallado en el punto

anterior seran distribuidas de la siguiente manera:

- ORDEN DE COMPRA.
-~ o Original Forma parte del expediente- Tesoreria

o 1lracopia Almacén Central
- o 2dacopia Proveedor
o 3racopia Archivo de la SG-Logistica.
~ o 4tacopia Sub Gerencia de Contabilidad

o Stacopia Areausuaria.

= ORDEN DE SERVICIO.
~ o  Original Forma parte del expediente- Tesoreria

o lracopia Tramite Administrativo
- o 2dacopia Proveedor

o 3racopia Archivo de la SG-Logistica.
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o 4tacopia Sub Gerencia de Contabilidad
- o 5Stacopia Area usuaria.

e La Sub Gerencia de Logistica a través del Equipo Funcional de Adquisiciones son los
dnicos encargados de la entrega de las Ordenes de Compra y Servicio a los
proveedores dentro del Plazo.

e El proveedor al momento de recepcionar la Orden de Compra o Servicio deberd
consignar: firma, sello, DNI y fecha. La cual sera derivada al almacén en caso se trate
de una Orden de Compra.

-~ 7.4 COMPROMISOS EN EL SIAF (SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA)

Para la etapa del compromiso en el SIAF (Sistema Integrado de Administracién
Financiera), estara a cargo de la Sub Gerencia Logistica, el cual deberd realizar el
Compromiso Anual y Compromiso Mensual, previa coordinacién con la Gerencia de

- Planeamiento y Presupuesto.

7.5CONFORMIDAD DE ORDEN DE COMPRA Y SERVICIO.

T AT O e Para el caso de adquisiciones de bienes se concluird con la entrega de los mismos

o G ; i . .

& \%‘: 4%; en el Almacén de la Municipalidad y/o el Almacén de la obra, debiendo contar con
Iy = % & Z
(g GRECAE % el Sello y V° B° del Jefe del Equipo Funcional de Almacén Central.

5 AMIMGTRACION & . o . - . i
_‘%?E‘__i‘__——‘:é? e En caso de Adquisiciones de Equipos o Servicios informaticos (Hardware vy
N acnds Software), vy otros equipos sofisticados contaran adicionalmente con la

.____./

conformidad del Sub Gerente deTecnologias de Informacién y Comunicacion.

e En caso de adquisicion de Maquinaria y Equipos contardn adicionalmente con la
conformidad del Jefe delEquipo Funcional de Equipo Mecdnico.

e Cuando la adquisicién se trate de equipos o bienes complejos, se deberd contar con
la conformidad del area usuaria.

e Una vez recepcionado los bienes por el Jefe del Equipo Funcional de Almacén, previa
verificacién y conformidad del Area Usuaria, segutn sea el caso, este tendréd 02 (Dos)

- dias Habiles como méximo para remitir las Ordenes de Compra con sus respectivas

i Guia de remision y Facturas a la Sub Gerencia de Logistica.

- e En el caso de Servicios, la conformidad se realizara a través del informe del

< funcionario responsable del drea usuaria, quien debera verificar, dependiendo de
la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales en Orden de Servicio y Términos de Referencia.

e La conformidad de servicios debera adjuntar copia simple de la Orden de Servicio, el
Comprobante de Pago, Solicitud de suspension de retencion (si fuera el caso),
Informe final de quien presté el servicio (si la actividad lo amerita) y documentos que
sustenten el servicio prestado. '

e Los responsables de dar la conformidad de servicios y consultoria de obras,
deberan hacerlo en un plazo que no excederd los Cinco (05) dias calendario, una vez

5 culminado el mismo, bajo responsabilidad de la GIO y/o Unidades Responsables

- segun sea el caso.
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h DIRECTIVA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS MENORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES
8.1 INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR (CONTRATISTA).

- En caso de que el proveedor incumpla con la entrega del bien o de la prestacion de
& servicios, se le requerird mediante carta simple, suscrita por el Sub Gerente de Logistica
~ el cumplimiento de sus obligaciones, en el plazo de 02 dias habiles. En caso de persistir
en incumplimiento, se dispondra la anulacion de la orden de compra u orden de servicio,
- en tal sentido de corresponder se podra llamar al proveedor que ocupo el segundo lugar
de acuerdo al cuadro comparativo, siempre y cuando cumpla con los requerimientos

solicitados por el area usuaria.

= - Elincumplimiento del proveedor por la demora en la entrega del bien y/o prestacion de
servicio ocasionara la aplicacién de una penalidad no mayor al 10% del monto
- contractual calculada en base a la siguiente formula:

Penalidad Diaria= 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

- Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de penalidad la Sub Gerencia de Logistica, se
procederd anular la orden de compra y/o servicio parcial o talmente por

incumplimiento, notificindose mediante carta simple.

(<2, PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO

A z . . . -
. TROGAE E El pago se realizara con los documentos que acrediten que el bien o servicio fue

s, M.g entregado conforme al requerimiento solicitado por parte del darea usuaria
~

ﬂ\%ﬂ‘fﬁy (conformidad); en la misma que se adjuntaran los comprobantes de pago segun
= corresponda: Factura, Boleta y/o Recibo por Honorarios; cuando se trate de Recibos de
- Honorarios, estos deberan adjuntar la Constancia de “Suspensién de Retencion del
- Renta de Cuarta Categoria ” si fuera el caso, seglin corresponda.

- La Sub Gerencia de Logistica remitird las érdenes de compra y servicios atendidos con
~ los documentos mencionados en el parrafo anterior a la Sub Gerencia de Contabilidad
- para el devengado y esta a su vez remitira el expediente a la Sub Gerencia de Tesoreria
para el giro de cheque y pago, con lo cual se dard por concluido el proceso de
contratacion de bienes y servicios de montos iguales o inferiores a 8 UIT.

8.3 DISPOSICION FINAL:
E Déjese sin efecto, segln sea el caso, todo Reglamento, Directiva o documentos Internos
~ . que se opongan a la presente Directiva.

8.4 VIGENCIA:
La presente Directiva, entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién por
Resolucion de Alcaldia de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
AlbarracinLanchipa.
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