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VISTOS:

El Informe N“ 1135-2018-GDU/MDCGAL de fecha 03 de Agosto del 2018, Informe N° 036-2018-
AACC-I0-8GSLP-GEI-MDCGAL, Informe N° 1392-2018-DALS-SGSLP-GEI/MDCGAL, Informe N°
1975-2018-JEMC-GEI/MDCGAL, de fecha 08 de Agosto del 2018, Informe N® 320-2018-AAMF-
SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 22 de Agosto del 2018, respecto a la aprobacion de la Directiva
denominada “Lineamientos para la evaluacién v expedicion del tramite administrativo de
Constancia Negativa de Catastro”, v;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local
goza de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia conforme
lo dispone el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pera, modificada por la Ley N® 30305, en
concordancia con el Articulo I ¥ II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 -~ Ley Organica de
Municipalidades y normas concordantes.

Que, la autonomia que la Constituciéon Politica del Pert establece para las Municipalidades radica
en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico. En ese sentido el espiritu de la norma dispone que los actos de gobierno
deben ser emitidos en concordancia con todas las normas legales vigentes que regulan las
actividades relacionadas al caso en evaluacidon, de no hacerlo configuran actos administrativos
arbitrarios. Por su parte el articulo 26° del mismo cuerpo normativo establece que la
administraciéon municipal (...) se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia (...) ¥
por los contenidos en la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

Que, el articulo 39° de la Ley N 27972 Ley Organica de Municipalidades, establece que el Alcalde
gjerce las funciones ejecutivas de gobierno senaladas en la presente ley mediante Decretos de
Alcaldia. Por Resoluciones de Alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo, las
gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de Resoluciones y Directivas.
Asimismo el articulo 20°, numeral 22 del citado dispositivo legal como una atribucién del Alcalde
(...) “implementar bajo responsabilidad las recomendaciones contenidas en los informe de auditoria
interna (...)".

Que, mediante Informe NY 502-2018-SGCMB-GDU/MDCGAL emitido por la Subgerencia de
Catastro v Margesi de Bienes da la CONFORMIDAD a la Directiva denominada “LINEAMIENTOS
PARA LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE CONSTANCIA
NEGATIVA DE CATASTRO”, por lo que a través del Informe N° 1135-2018-GDU/MDCGAL-T se
ratifica la conformidad.

Que, el Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion
con el Registro de Predios - Ley N° 28294 DECRETO SUPREMO N® 005-2006-JUS en su articulo 3°
literal f) Entidades Generadoras de Catastro, establece: “son aquellas que por mandato legal tienen
la atribucion de generar y mantener el catastro de predios, tales como las Municipalidades y los
Programas de Titulacion entre los gue se encuentra el Proyecto Especial de Titulacion de Tierras y
Catastro Rural - PETT y la Comision de Formalizacion de la Propiedad Informal — COFOPRI”.
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Que, asimismo del mismo cuerpo legal se desprende en su articulo 45°, Obligatoriedad del
Mantenirmiento de la Informacién Catastral, dispone: “En el caso de que se haya efectuado cualquier
alteracién del predio que modifique las caracteristicas catastrales que se encuentran registradas en
la BDC, las entidades generadoras de catastro de oficio efectuardn la actualizacion de la informacion
catastral; asimismo, los titulares catastrales, notarios, ingenieros, arquitectos y las entidades
publicas o privadas, deberdn ponerla en conocimiento a la Entidad Generadora de Catastro y ésta
comunicard al SNCP¥

Que, la Qrdenanza Municipal N° 014-2016-MDCGAL Aprueba el Texto Unice de Procedimientos
Administratives, TUPA-2016 v su modificatoria la Ordenanza Municipal N° 002-2018 de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, establece en el punto 9.3 los
administrados, en su condicion de propietarios, podran solicitar la constancia negativa de Catastro
del predio de su propiedad para lo cual deberan iniciar los respectivos procedimientos
administrativos, cumpliendo con la presentacion de los requisitos recogidos en el TUPA vigente de
la Municipalidad. Efectuada la entrega de la Constancia Negativa de Catastro, el solicitante podra
inscribir dichos documentos ante la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
(SUNARP).

Que, mediante Informe N° 036-2018-AACC-10-SGSLP-GEI-MDCGAL el inspector de obra Ing. Abel
Antonio Chire Chacén, indica que las Directivas presentadas son conformes y estdn concordantes
con las especificaciones senaladas en el expediente técnico aprobado, por lo que se puede proceder
con la evaluacién de la Directiva por parte de la Subgerencia de Planificacién, Racionalizacién y
Cooperacion Técnica y de ser el caso la emision del Acto Resclutivo de aprobacion.

Que, con Informe N® 1392-2018-DALS-SGSLP-GEI/MDCGAL, de fecha 08 de Agosto del 2018, el
Subgerente de Supervision v Liquidacion de Proyectos remite la opinion técnica de CONFORMIDAD
emitida por ¢l inspector de obra del Proyecto “Mejoramiento del Servicio de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano del DCGAL - TACNA — TACNA”.

Que, mediante Informe N° 1975-2018-JEMC-GEI/MDCGAL, suscrito por el Gerente de Ejecucion e
Inversiones remite a la Gerencia de Planeamiento v Presupuesto la evaluacion de los productos —
Accion 3.3.0 del proyecto “Mejoramiento del Servicio de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano del DCGAL — TACNA - TACNA® para su tramite correspondiente, ratificando la opinién
técnica de conformidad.

(Jue, con Informe N°® 320-2018-AAMF-SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 22 de Agosto del 2018, el
Subgerente de Planificacién, Racionalizacion v Cooperacién Técnica, indica que se procedié a la
evaluacién de las directivas formuladas a través del Proyecto “Mejoramiento del Servicio de
Ordenamiento Territorial v Desarrollo Urbano del DCGAL — TACNA - TACNA”, las mismas que se
encuentran alineadas a la Directiva N® 004-2017-SGPRCT-GPP/MDCGAL. Asi también establece
que por ser Directivas emitidas por un proyecto, estas cuentan con el V.” B.® y conformidad del Ing.
Abel Antonio Chire chacon — Inspector de Obra de la Subgerencia de Supervision y Liquidacion de
Provectos. Asi también posee la conformidad de las unidades organicas involucradas en el
cumplimiento de los procedimientos establecidos en las Directivas como la Subgerencia de
Planeamiento Urbano, Subgerencia de Catastro v Margesi de Bienes y ¢l Equipo Funcional de
Gestion de Riesgo de Desastres.
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Que, con Informe N° 598-2018-WOC-GAJ/GM/A/MDCGAL de fecha 23 de agosto del 2018, el
Gerente de Asesoria Juridica emite opinién legal concluyendo que las Directivas para el
cumplimiento de la acciéon 3.3.0 - Desarrollo de instrumentos y herramientas técnicas para la
gestion territorial, se encuentran alineadas a la Directiva N° 004-2017-SGPRCT-GPP/MDCGAL,
“Lineamientos para la Formulacién, Aprobacion y Actualizacion de Directivas en la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®, por lo que recomienda su aprobacion mediante
Resolucion de Alcaldia.

Estando a las consideraciones antes expuestas y en uso de las facultades concedidas por el articulo
194° de la Constitucion Politica del Peru, Ley N 27972 — Ley Organica de Municipalidades, Ley N°
27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General y las visaciones correspondientes.

SE RESUELVE

B,
Ll

581

ARTiCULO PRIMERO: APROBAR la Directiva denominada “Lineamientos para la evaluacion y
expedicién del tramite administrativo de Constancia Negativa de Catastro”.

g

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Urbano, Subgerencia de Catastro
Urbano y Margesi de Bienes v demés areas pertinentes, la implementacion y cumplimiento de la
presente Resolucién.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR la presente Resolucion a la parte interesada y demas entes
administrativos correspondientes de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y COMPLASE.
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(e) i

MEJORAMIENTO DENSFit

DEL PROYEGTO

DRPFNAKIEDER

DIRECTIVA N° 016-2018-GDU-MDCGAL
LINEAMIENTOS PARA LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE
CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

FORMULADO POR: Gerencia de Desarrollo Urbano

FECHA: Gregorio Albarracin, 20 de julio del 2018

1. OBIETIVOS:
Establecer lineamientos y el marco normativo local para promover y regular los criterios
técnicos utilizados en el proceso de evaluacion y emision de la Constancia Negativa de

Catastro.

2. FINALIDAD:

Lograr eficiencia en la expedicidon y aprobacién de la Constancia Negativa de Catastro.

3. BASE LEGAL:

3.1. CONSTITUCION POLITICA DEL PERU - ARTICULO 194.

3.2. LEY N° 27972 “LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES”. ARTICULO Il DEL TITULO
PRELIMINAR Y ARTICULO 79°. (27.03.2003)
. DECRETO SUPREMO N2 006-2017-JUS- DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL
TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 — “LEY DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL”. ART. 51° Y 52°. (20.03.2017)
. DIRECTIVA N2  004-2017-SGPRCT-GPPR-MDCGAL, APROBADO  MEDIANTE
RESOLUCION DE ALCALDIA N2 265-2017-A/MDCGAL (12.09.2017)

. ORDENANZA MUNICIPAL N°014-2016-MDCGAL “APROBACION DEL TEXTO UNICO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, TUPA-2016” (14.01.2017), MODIFICADO
CON ORDENANZA MUNICIPAL N°002-2018-MDCGAL (10.01.2018)

. ORDENANZA MUNICIPAL N2 024-2017-MDCGAL “APROBACION DE LA
MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES-ROF-2017”
(30.12.2017)

3.7. RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N2 159-2018-GM-MDCGAL “APROBACION
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS-MAPRO DE LA GERENCIA DE DESARROLLO

Gerencia de Desarrollo Urbano
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URBANQ 2017, SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, SUB GERENCIA DE
CATASTRO Y MARGESI DE BIENES, EQUIPO FUNCIONAL DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES, SUB GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL”. (07.03.2018)

3.8. LEY N2 28294-LEY QUE CREA EL SISTEMA NACIONAL INTEGRADO DE CATASTRO Y SU
VINCULACION CON EL REGISTRO DE PREDIOS (21.07.2004) ART. 15 Y 18.

3.9. DECRETO SUPREMO N2 005-2018-JUS-DECRETO SUPREMO QUE MODIFICA EL
REGLAMENTO DE LA LEY N° 28294 QUE CREA EL SISTEMA NACIONAL INTEGRADO
DE CATASTRO Y SU VINCULACION CON EL REGISTRO DE PREDIOS, APROBADO POR
DECRETO SUPREMO N° 005-2006-JUS (28.03.2018)

. ALCANCE:
La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio de la Gerencia de
Desarrollo Urbano y la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes de Ia

Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

. VIGENCIA:
La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion

mediante Resolucién de Alcaldia y publicacién en el portal institucional.

. RESPONSABILIDADES:

El Gerente Municipal, Gerente de Desarrollo Urbano, Subgerente de Catastro y Margesi
de Bienes o de quien haga sus veces son responsables del cumplimento de la presente
Directiva, asi como el personal nombrado o contratado bajo cualquier modalidad que
realicen la calificacién y evaluacién del trdmite de Constancia Negativa de Catastro, para
el cumplimiento de lo estipulado en la presente Directiva quedando su omision

comprendida como falta disciplinaria.
. DISPOSICIONES GENERALES:
7.1. DE LA CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

La constancia Negativa de Catastro es el documento con valor juridico y efectos

legales emitido por la municipalidad de la jurisdiccidn que acredita que

Gerencia de Desarrollo Urbano
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determinado predio no se encuentra catastrado y se otorga solo al titular del

predio.

7.2. REQUISITOS
Los administrados, en su condicién de propietarios, podran solicitar la constancia
negativa de Catastro del predio de su propiedad para lo cual deberén iniciar los
respectivos procedimientos administrativos, cumpliendo con la presentacion de los
requisitos recogidos en el TUPA vigente de la Municipalidad.
Efectuada la entrega de la Constancia Negativa de Catastro, el solicitante podra
inscribir dichos documentos ante la Superintendencia Nacional de los Registros

Plblicos (SUNARP).

Constancia Negativa de Catastro:

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante

3. En caso de ser persona juridica, presentar vigencia de poder expedida por el

registro de personas juridicas con una antigiedad no mayor a 30 dias

calendarios.
%'“_. 4. Plano de ubicacién firmado por un profesional habilitado (ingeniero civil o
& arquitecto).

5. Copia simple de ficha registral del predio con antigiiedad no mayor a 30 dias

calendario. En caso de que el predio no se encuentre inscrito a nombre del

T

solicitante, debera presentar documento que acredite |la propiedad.

WL
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De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona natural

con poder simple y persona juridica copia fedateada o certificada)

7. Pago por derecho de trdmite: 5/56.20.

Nota:

- En caso de sub divisiones y acumulaciones, adjuntar copia simple de la
resolucién, planos y memoria descriptiva aprobada por el drea correspondiente
de la municipalidad.

- Encaso de que el predio no se encuentre independizado, toda la documentacion

se realizar4 en referencia al predio matriz, debiendo acreditar propiedad.
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Concordancia: NUM. DE ORDEN 9.3 DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, TUPA-2016
APROBADO CON ORDENANZA MUNICIPAL N°014-2016-MDCGAL Y MODIFICADO CON
ORDENANZA MUNICIPAL N°002-2018-MDCGAL.

7.3. REQUISITOS TECNICOS Y FORMALES QUE DEBE CONTENER EL PLANO DE
UBICACION:

- Nombre de la calle colindante(s): en caso de encontrarse en un callejon o pasaje
se recomienda colocar la avenida mds cercana de referencia.

- El numero referencial del predio, manzana y de sus colindantes: El nimero hard
referencia al lote y a la manzana descrita no necesariamente coincidira con el
registro catastral pero sin embargo ayudara a identificar al predio.

- El norte magnético: Es la orientacion de la ubicacidn.

- La Escala: Sera convencional y deberd permitir la correcta visualizacién de todos
los datos consignados.

- Firma y sello del profesional responsable habilitado

- Ver ANEXO 2.

7.4, CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA OBTENCION DE LA CONSTANCIA
NEGATIVA DE CATASTRO:

a) La constancia Negativa de Catastro: Sélo podra ser solicitado por el propietario
o los propietarios, que representen la mayoria de acciones y derechos sobre el
predio, siempre que se encuentren debidamente acreditados y que cumplan,
para cada caso, con los requisitos que el TUPA exija.

b) La constancia Negativa de Catastro se entrega por cada predio. De ser el caso,
para subdivisiones el administrado deberd de pagar por cada unidad
resultante, para acumulacién en un solo predio solo corresponde la realizacion
de un solo pago.

c) La constancia Negativa de Catastro se emite sélo a predios y unidades
existentes registralmente que no se encuentren catastrados ni validados ni
reconocidos a nivel nacional. No corresponde emitir constancia negativa de

catastro para los terrenos que se encuentren fuera de la jurisdiccion.

Gerencia de Desarrollo Urbano
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d)

f)

g)
h)

La constancia Negativa de Catastro debe otorgarse consignando el nimero de
informe técnico de evaluacién, emitidos por la Subgerencia de Catastro y
Margesi de Bienes o el drea competente.

Para la emisién de la constancia Negativa de Catastro es indispensable que se
verifique la base catastral con la que se cuenta y que esta haya sido validada.
La constancia Negativa de Catastro emitida se otorgara en base a los datos de
la documentacién adjunta por el administrado, en caso de existir algln error
material en la documentacién adjunta la Subgerencia de Catastro y margesi de
Bienes encargada de la emisidén no se responsabiliza de las modificaciones u
omisiones posteriores, debiendo el administrado efectuar nuevamente el pago
correspondiente por derecho de trémite, la cual sélo podrd ser otorgada
mientras se encuentre en vigencia dicha constancia y saldra con la
denominacién ADENDA a constancia negativa de Catastro N° 20__ -
SGCMB-GDU/MDCGAL.

El pago de derecho de tramite no es fraccionable.

En el momento que corresponda y en todos los casos, cuando se entregue la
constancia Negativa de Catastro oficialmente, los interesados tendrédn que
realizar por su cuenta y costo las gestiones necesarias a fin que el predio sea

inscrito en la Superintendencia Nacional de Registro Publicos (SUNARP).

7.5. CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA OBTENCION DE ADENDA A LA

CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO:

a)

b)

La Adenda a la constancia Negativa de Catastro: Sélo podra ser solicitado por
el propietario o los propietarios, que representen la mayoria de acciones y
derechos sobre el predio, siempre gue se encuentren debidamente
acreditados.

Para la obtencién de la adenda a la constancia negativa de catastro el
administrado deberd presentar lo siguiente: Solicitud dirigida al Alcalde
indicando el motivo de la adenda y el nimero de la constancia otorgada, Copia
Simple de la Constancia Negativa de Catastro, documento sustentatorio para el
cambio respectivo, (copia simple de minuta, copia simple de escritura, partida

registral, etc), en caso la constancia emitida se encuentre anexa a expediente

Gerencia de Desarrollo Urbano
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en calificacién en la SUNARP deberd adjuntar Copia de esquela de observacién
emitida por la SUNARP.

"La adenda no renueva plazos de vigencia, por lo que se tomara en referencia

como fecha de caducidad la misma que figura en la constancia Negativa de
Catastro.
La adenda de oficio sélo aplica por error u omisidn de personal que labora en
la Subgerencia de Catastro y Margesi de Bienes, no haciéndose responsable de
los errores u omisiones de la documentacién anexa en el tramite original. Solo
en este caso es gratuito.

Se permitird la emisiéon de Adenda a la constancia negativa de catastro por
errores u omisiones del administrado u otro documento no generado por la
Subgerencia de Catastro y Margesi de Bienes, siempre y cuando se haya
efectuado el pago de derecho de trdmite de S/56.20 por concepto de
Constancia Negativa de Catastro.

El formato para la emisién de la adenda a constancia negativa de catastro se

encuentra en el ANEXO 4.

(538G 8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

8.1. DEL PROCEDIMIENTO:

El flujograma del procedimiento desde el ingreso hasta la emision de la Constancia

Negativa de Catastro se encuentra adjunto en el ANEXO 1.

\%.\ 8.2. DELA APLICACION Y PLAZO:

La aplicacién se realizara por el personal nombrado o contratado bajo cualquier

modalidad que realicen la calificaciéon y evaluacién del tramite de Constancia

Negativa de Catastro el cual en un plazo no mayor a 15 dias héabiles contados a

partir del ingreso por mesa de partes de la institucién deberd de realizar el

pronunciamiento respectivo.

CONCORDANCIA: NUM. DE ORDEN 9.3 DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, TUPA-2016

APROBADO CON ORDENANZA MUNICIPAL N°014-2016-MIDCGAL Y MODIFICADO CON
ORDENANZA MUNICIPAL N°002-2018-MDCGAL.
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MUNICI PLIDDISTRITAL DIRECTIVA N2 016-2018-GDU-MDCGAL
CRNEL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA LINEAMIENTOS PARA LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO
DE CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

8.3. DE LOS PROCESOS TECNICOS A UTILIZAR PARA LA EVALUACION:
8.3.1. COMPROBACION DE REQUISITOS:

- la persona técnica encargada del procedimiento o quien haga sus veces
deberd realizar la verificacién de todos los requisitos establecidos en el
TUPA y detallados en el numeral 7.2 de la presente directiva.

- En caso de incumplimiento debera de realizar el informe correspondiente
observando los requisitos faltantes.

- Se verifica en la pagina web del colegio de arquitectos o ingenieros segun
sea el caso que el profesional que suscribe el plano de ubicacién se

encuentre habilitado.

Colagiotura: Aillidypaternay Agollido matern: Nowbres:
15156

+ MWdeldegton  Apidspuss Apelidomaema Mombres
LI ) 134 HEA ANAXEL
: Bt ooy 470 i Yemcniradels)

B € “recpkursimgginon mi g an

Buanae | Tozsteuiuls B gkt Sy Apatico

S

- Si cumple con todo lo estipulado en el TUPA se realiza la evaluacion
Técnica.

- Se deberé tomar en cuenta la NOTA descrita en el numeral 9.3 del TUPA
que indica lo siguiente: En caso de sub divisiones y acumulaciones,
adjuntar copia simple de la resolucién, planos y memoria descriptiva
aprobada por el drea correspondiente de la municipalidad. En caso de que
el predio no se encuentre independizado, toda la documentacion se

realizara en referencia al predio matriz, debiendo acreditar propiedad.

T 3 X T M A S L S S A3 bl i Sl SR b

Gerencia de Desarrollo Urbano 9




i MUNICIPALIDAS-DISTRITAL DIRECTIVA N2 016-2018-GDU-MDCGAL
CRNEL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA LINEAMIENTOS PARA LA EVALUACION ¥ EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO
B DE CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

8.3.2. EVALUACION TECNICA

- De acuerdo al plano de ubicacién adjunto, se revisa el Plano Catastral del

distrito y se verifica si el predio se encuentra catastrado.

- - Se realiza la comprobacién de la existencia fisica del predio para lo cual se
- podra utilizar como referencia las imégenes satelitales de Google Earth.
= - Sien la comprobacién se determina que el predio existe y no se encuentra
catastrado o que dicho catastro alin no se encuentra validado por el
Instituto Geogréfico Nacional-IGN, se procede a la emision del informe

favorable.

8.3.3 EMISION DE LA CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO
- Se proyecta e ingresa los datos de acuerdo al formato adjunto en el
= ANEXO 3. El asistente administrativo llevara el control y registro de la
- numeracién correlativa correspondiente, el cual una vez entregado al
- administrado se procederé al archivamiento. La constancia otorgada es
= inscribible en la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
(SUNARP) y tendré una vigencia de 12 meses.
- De acuerdo al Reglamento de Organizacién y Funciones y el Manual de
Procedimiento Administrativos de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa aprobado y vigente, la presente constancia

es emitida y firmada por la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes.

a. Los tramites que hayan quedado inconclusos ya sea por cambio de personal o por
cambio de gestién deberan de ser enumerados y detallados mediante informe
dejando el respectivo expediente el cual debera contener toda la documentacidn
en original correspondiente.

b. Paratodo lo no previsto en la presente directiva., sera de aplicacién la normatividad

= vigente.
¢. La presente directiva deja sin efecto toda aquélla normatividad de caracter interno

que contravenga lo dispuesto en la misma.

M
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DIRECTIVA N2 016-2018-GDU-MDCGAL
LINEAMIENTOS PARA LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO
DE CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CRNEL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Si se constata la incompatibilidad y/o falsificacion de los documentos presentados
en la Subgerencia de Catastro y Margesi de Bienes, se procederd a remitir todos los
actuados a la Procuraduria Pdblica Municipal, con la finalidad que se inicien las
acciones judiciales ante los presuntos responsables de la emisién de la Constancia

Negativa de Catastro.

10. ANEXOSs:
10.1 ANEXO 1: DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCESO DEL TRAMITE DE CONSTANCIA

NEGATIVA DE CATASTRO:
GERENCIA DE SECRETARIA
ADMINISTRADO GENERAL E IMAGEN GERENCIA DE DERROLLO SUB GERENCIA DE CATASTROY
INSTITUCIONAL [EFTD) URBANO MARGESI DE BIENES
- Recepcionael expadiente y
registra en el Sistema,
- Verifica requisitos
- Revisa y Recepciona el - Revisa |2 basegrifica
Preserta expeciente para expediente. - Recapclana el expediente GaLaEtral yanla SIGTHA:

solicitar Constarda Negativa
de Catastro.

- Ingresa of expedience 3l sistema,
- Espera acumularexpedientes v

y registraen el Sistema.

-Disponeen despachode

CATASTRAL
-Haberaiaforme

GDU.

traslada o GDU. -Eaborayiirma carta con

. observacion o Consiancia
| negativa de catasiro.

€l gerente revisael
expediente y elabora
prevelco pars SGIMA.

I Constoncio Negativa de
catastro

Se reglstraenel sistemay
entreza lacartao
corstanciaal

administrado,

archiva
expediente

CONCORDANCIA: CODIGO SGCMB3 DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS-MAPRO DE LA GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO 2017, SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, SUB
GERENCIA DE CATASTRO Y MARGES| DE BIENES, APROBADO MEDIANTE
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N2 159-2018-GM-MDCGAL.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CRNEL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

DIRECTIVA N2 016-2018-GDU-MDCGAL

LINEAMIENTOS PARA LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO

DE CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

10.2 ANEXO 2: MODELO DE PLANO DE UBICACION (EJEMPLO)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DIRECTIVA Né 016-2018-GDU-MDCGAL
CRNEL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA LINEAMIENTOS PARA LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO

DE CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

10.3 ANEXO 3: FORMATO DE CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

2
P!
ﬂf‘té Fecha oz Emision
e MWWA Fachs de Vencinients: S
"Afio J
CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

' -20 -SGCMB-GDUMDCGAL

LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA; A TRAVES
DE LA SUB GERENC!A DE CATASTRO Y MARGES! DE BIENES DE LA GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO.

HACE CONSTAR:

Que, en los Registros del Sistema de Datos y Planos Catastrales de esta
Municipalidad, no se encuentra catastrada la Subdivisidn del predio urbano ubicado en el
del Distrito Crnl. Gregorio
Albarracin Lanchipa, el predio en mencion estd inscrito en la Partida Electronica
N® SUNARP-TACNA, y visto el Informe N°_-20__- -SGCMB-
GDUMDCGAL, emitido por la Sub Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes, en el que
refiere que es procedente otorgar la CON STANCIA NEGATIVA DE CATASTRO del predio
denominado ) solicitado por el administrado
-(colocar informacion complementana en
caso de subdivisiones v acumuiaciones colocar 3 resolucion de aprobacion), el predio se
encuentra ubicado en la Jurisdiccion del Distrito Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
Provincia y Regidn de Tacna.

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PREDIO:
DENOMINACION:

AREA: m? PERIMETRO: mi

De conformidad al D.S. N°*002-89-JUS, predio que no est3 incluido en el Plano Catastral de
nuestra Institucion, se deja a salvo el derecho de los interesados a efecto de lograr el
registro del predio, ante 1a institucion correspondiente.

Se expide el presente en atencion al expediente con registro de framite N° , de
fecha , por lo gque es procedente otorgar la Constancia Negativa de Catastro, a
favor de:

La presente Constancia Negativa de Catastro estd referida unicamente a las
caracteristicas técnicas del predio y por lo tanto no oforga derecho alguno de posesion ylo
propiedad al solicitante.

Tacna, Distritc Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,

1

”
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MUNICIPIDJ';B_DISTRI”I'AL DIRECTIVA N2 016-2018-GDU-MDCGAL
CRNEL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA LINEAMIENTOS PARA LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO
DE CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

10.4 ANEXO 4: FORMATO DE ADENDA A CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

Pl

| *_‘i; Fechz e Imscn I:__]
o Fachade Yanc -r;e-me—[:::]
— LA OA] (RS AL

Lt
Ol SHECOHD AL AN LRNDETE

“Afo

ADENDA A CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO
W' -20 _-SGCME-GDUMDCGAL

LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA: A TRAVES
—~ DE LA SUS GERENC!A DE CATASTRO ¥ MARGES! OE BIENES DE LA GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO.
HACE CONSTAR:

Que, la presente sdends se resiza an gtencion 8l Expediente con registo da tramite N° .y de

—- conformidsd con ls Lay N° 27444, Ley de Proced riento Administrativo Geners| Ar. 201 Rectficacion de Errores,
numers! 201.1, los eroras metensies 0 sriméticos en los actos sdministrativos pueden ser rectificados con

= afacto retroactvo, en cuslquier momento, da ofico 0 8 nstancia de los sdministrados, siempre gua no se sher b
sustancis] de su contenido ni el sentido de is decision. Por ko que se nsce constar qua s CONSTANCIA

NEGATIVA DE CATASTRO N°, 20__-SGCMB-GDU/MDCGAL, contiene un emor material, seguin Informe

N? -20__- SGCMB-GDU/MDCGAL; emiido porls Sub Gerencis de Catastro y Margesi de Bienes,
conforme a . &n donde:
DICE
DEBE DECIR

Que. en los Registros del Sistems de Dstos y Pianos Cetastrales de ests Municipelided, no se encuentrs

—_ Catastrado el pradio urbano ubicadoen 's . del
Distrito Coronel Gregono Albarsein Lanchips, &l predio &n ancan esis mscila en ls Pands Electranica N
, SUNARP-TACNA, 8 nombre de 's MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORCONEL GREGCRIO
ALBARRACIN LANCHIPA : y visto el INFORME N° 20__- .SGCMB-GDUMNMDCGAL, emtido poris
Sub Gerencia de Cetestro y Msrgesi de Bienes, €5 procedente otorgar ia CONSTANCIA NEGATIVA DE
CATASTRO de! predio denominade , el predio en mencidn estd ubicado en is Junsdiccion del
Distrio Coronel Gregono Absmscin Lanchipa, Provincia, Depsnamento de Tacnsa, (Zonsgns’ sigdn dato
mgoTiante reiavanie que dio merizo 8 ] prezEnie zZends,

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PREDIO

CARALIENISTAS e R0 Sotese s

DENOMINACION:

AREA: m PERIMETRO: mi,

Dz conformidad, con la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General Ar. 201 Rectificacion de
Erores, numeral201.1, los erores mstenakeso grtméticosen los sctos sdmnistratvos pueden sar rectificados
con efecto retroactive, &n cusiquier momanto, de oficia 0 8 instancis de los sdministrados, siempre que no se
alters lo sustancisl de su contenido nielsentdo da la decsion; yalD.5. No 002-83-JUS, el que no ast3 ncludo
en el Plang Catastral de nuestra Insttucion, se deja s ssivo el derecha del interasada 8 afecto de logrerel
regisira de la SUB DIVISION del predio, anta la institucion aspondiente.

Se expide Ia presente & solctud delinteresado. en stencion a! Expedienie con regisiro de tramie N
de fechs _Porio que &5 procedanie otorgaria adendas CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRQ, 8
favor de:

Ls presente adends s [Sonstancia Negativa de Catastro st refands Unicamente s lss carsclaristicss técnicas
del pradio y por lo tanta no otorgs derecho siguno de posesion yio propeded sl solcitante.

Tacna, Distrno Coronel Gragorio Albarracin Lanchipa.
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