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“Afo del Buen Servicio al Ciudadano™

Municipalidad Distrita
Crnl. Gragorio Albarrachy L.

RESOLUCION DE ALCALDIA
N° 278-2017-A/MDCGAL

Crnl. Gregorio Albarracin L., 22 de Setiembre del afio 2017

VISTOS:

El Informe N°1346-2017-GA-GM-MDCGAL de fecha 19 de julio del 2017, Informe N°334-2017-
SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 08 de agosto del 2017, Informe N*01994-2017-
GPP/MDCGAL de fecha 09 de agosto del 2017, Informe N°711-2017-WROC-GAJ/GM/A/MDCGAL
de fecha 15 de agosto del 2017, Informe N°413-2017-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 19 de
setiembre del 2017, derivado a la Gerencia de Asesoria Juridica, respecto a la Directiva N°006-2017-
MDCGAL “Administracion del Fondo de Sencillo para Cajas Recaudadoras de la Subgerencia de
Tesoreria de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local
»\ goza de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia conforme
Asggégwﬁnﬁéwm}%f lo dispone el articule 194° de la Constitucion Politica del Estado, en concordancia con el articulo II
5/ del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, y normas concordantes.

Que, el articulo 38° de la“ey Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, a la letra senala “El
ordenamiento juridico de las municipalidades esta constituido por las normas emitidas por los érganos de
gobierno v administraciéon municipal, de acucrdo al ordenamiento juridico nacional. Las normas ¥
disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y
% Ssimplificacién administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho

S administrative (...)7.

Que, ¢l articulo 39° de la Ley N°27972- Ley Orgdnica de Municipalidades, establece que El alcalde ejerce
las funciones ejecutivas de gobierno sefaladas en la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por
resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los
aspectos administrativos a su cargo a traveés de resoluciones y directivas. Asimismo, el articulo 20°,
numeral 22, del citado dispositivo legal, establece como una atribucién del Alcalde *(...) Implementar, bajo
responsabilidad, las recomendaciones contenidas en los informes de auditoria interna (...)"

Que, mediante Informe N°1346-2017-GA-GM-MDCGAL de fecha 19 de julio del 2017, la Gerencia de
Administracién remite a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la propuesta de Directiva
“Administracién del Fondo de Sencillo para Cajas Recaudadores de la Subgerencia de Tesoreria de
la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, con la finalidad de contribuir a la
mejora de los Servicios que brinda el Area de Caja de la Municipalidad Distrital Coronel Gregoric

Albarracin Lanchipa, publico usuario /o contribuyentes.

Que, mediante Informe N°334-2017-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 08 de agosto del 2017,
la Subgerencia de Planificacion Racionalizacién y Cooperacion Técnica, remite a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto el proyecto de Directiva “Administracién del Fonde de Sencillo para
Cajas Recaudadoras de la Subgerencia de Tesoreria de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa”, indicando que se encuentra alineado a la Directiva N°001-2015-MDCGAL,
Directiva de lineamientos para la formulacién y aprobacion de directivas en la MDCGAL, solicitando
su revision y posterior aprobacion.
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Que, mediante Informe N°01994-2017-GPP/MDCGAL de fecha 09 de agosto del 2017, el Gerente de
Planeamiento vy Presupuesto solicita Opinién Legal para la aprobacion del proyecto de Directiva,
haciendo extensiva su peticion al Gerente Municipal de esta Entidad.

W GANL oo
oy v % Que, mediante Informe N°711-2017-WROC-GAJ/GM/A/MDCGAL de fecha 15 de agosto del 2017, la
(g ﬁ Gerencia de Asesoria Juridica informa al Gerente Municipal que es procedente la aprobacion de la
Z| GERENSIA

Directiva “Administraciéon del Fondo de Sencillo para Cajas Recaudadoras de la Subgerencia de
Tesoreria de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa’, la misma que consta
de VIII Capitulos, por tal efecto debera emitirse el acto resolutivo correspondiente.

LIUNICIPAL

;ﬂiﬁf?' Que, mediante Informe N°413-2017-SMRR-SGPRCT-GPP/ MDCGAL de fecha 19 de setiembre del
,g%\q\ & ., 2017, la Subgerencia de Planificacion Racionalizacién y Cooperacion Técnica asigna el namero de -

2\ Directiva N°006-2017-MDCGAL “Administracion del Fondo de Sencillo para Cajas Recaudadoras de
4 Daf la Subgerencia de Tesoreria de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”,
&/ para su aprobacion mediante acto resolutivo.

Estando a las consideraciones antes expuestas y en uso de las facultades concedidas por el articulo
194° de la Constitucion Politica del Estado, Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, Ley
N°28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, y las visaciones correspondientes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N°006-2017-MDCGAL “Administracion del Fondo
de Sencillo para Cajas Recaudadoras de la Subgerencia de Tesoreria de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”.

ARTICULO SEGUNDO.-ENCARGAR, a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y demas areas
pertinentes, la implementacién y cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFIQUESE, la presente Resolucion a los interesados e instancias
correspondientes conforme a lo prescrito por la Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

(€308

Gep
SGRGPRET
Gy

SRR/ WROC

Pagina 2 de 2



|
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“ADMINISTRACION DEL FONDO DE SENCILLO PARA CAJAS RECAUDADORAS DE LA SUB
GERENCIA DE TESORERIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO
ALBARRACIN LANCHIPA”

FORMULADO POR: SUB GERENCIA DE TESORERIA
FECHA: 13/07/2017

I.OBJETIVO
La presente directiva tiene por objeto establecer los procedimientos para la debida
Administracién del Fondo de Sencillo de la Caja Recaudadora de la Sub Gerencia de Tesoreria
de la Municipalidad Distrital Gregorio Albarracin Lanchipa — Tacna.

II.FINALIDAD
Facilitar la cobranza y dar mayor fluidez en la atencién de las Cajas Recaudadoras, mediante la
dotacién de monedas en sencillo en mano para dar vuelto en atencién a los servicios
requeridos por los usuarios dando mayor agilidad, operatividad y funcionamiento de la gestion
administrativa de la Entidad.

I1I.BASE LEGAL
e Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades
e Ley N2 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.
e Ley N2 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
e Ley N2 28715, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

m e Decreto Supremo N2035-2012-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2
0‘ 2 O%

& AN

(-}

28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

~%" o Resolucién Directoral N2 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N2
001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

e Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones Complementarias a la
Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N°002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

e Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno

® Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales del Sistema
de Tesoreria.

e Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
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| MuUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA “ADMINISTRACION DEL FONDO DE SENCILLO PARA CAJAS RECAUDADORAS DE LA SUB GERENCIA DE TESORERIA DE LA MDCGAL”

- IV.ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacién obligatoria a todas las
Cajas Recaudadoras dependientes de la Sub Gerencia de Tesoreria — Gerencia de
- Administracién de la Municipalidad Distrital Gregorio Albarracin Lanchipa.

a V.DISPOSICIONES GENERALES

& 5.1. DEFINICIONES

-~ 5.1.1. Apertura.- Asignacion de recursos financieros para el Fondo de Sencillo.

- 5.1.2. Fondo.- Cuando en la presente Directiva se haga referencia al término “Fondo”, se
- entenderd como tal al Fondo de Sencillo.

~ 5.1.3. Fondo de Sencillo.- Es un monto de recursos financieros, aplicable Unicamente cuando
~ en la Institucién se requiere contar con un Fondo para dar vuelto a los usuarios por los
_ pagos que realizan en Cada Caja Recaudadora.

5.2. APERTURA Y HABILITACION DEL FONDO DE SENCILLO Y DESIGNACION DE LOS RESPONSABLES

5.2.1. La Apertura del Fondo de Sencillo de la Municipalidad Distrital Gregorio Albarracin
Lanchipa - Tacna, asi como la designacién del responsable de su administracion, se
realizara anualmente en cada ejercicio fiscal, mediante la expedicion de la respectiva
Resolucién Administrativa por la Gerencia de Administracion, la misma que debera

/&G@.Gl’ega‘?;\; contener lo siguiente:

3 2} e El monto del Fondo de Sencillo.

= o = P ‘

=§ ‘ég-\;ﬁ? : e Nombre de los responsables de la administracion del Fondo de Sencillo.

d ‘ -.
.-'* v

\‘w 5.2.2. La habilitacién del Fondo de Sencillo se ejecutard mediante cheque girado a nombre de
S las responsables de la administracién del Fondo de Sencillo.

& 5.3. SON OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL MANEJO DEL FONDO

- 5.3.1. Obligaciones:

P, a. Custodiar que el Fondo asignado esté rodeado de condiciones que impidan la
= sustraccion o deterioro del dinero en efectivo, debiendo gestionar que se les
= proporcione cajas de seguridad u otros medios que revistan similares caracteristicas
= de seguridad.
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MUNICIPALIDAD DiSTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA "ADMINISTRACION DEL FONDQ DE SENCILLO PARA CAJAS RECAUDADORAS DE LA SUB GERENCIA DE TESORERIA DE LA MDCGAL"

- b. Adoptar las previsiones que correspondan para el cobro del cheque y el traslado del
efectivo.

B c. Verificar que el dinero en efectivo corresponda a billetes 0 monedas de circulacién
auténticos y de baja denominacion.

- 5.3.2. Prohibiciones:

a. Esta prohibido bajo responsabilidad de los responsables del fondo de sencillo la
utilizacién del Fondo de Sencillo para atender gastos operativos 0 devoluciones por

todo concepto.

= VI.DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. DE LA UTILIZACION DEL FONDO DE SENCILLO

Los responsables de la Administracion del Fondo de Sencillo tendrén el fondo con el
objeto que tengan sencillo para dar vuelto a los usuarios.

6.2. DE LA MODIFICACION DEL FONDO DE SENCILLO

6.2.1. El monto del Fondo de Sencillo puede ser modificado, por ampliacién o reduccion,
previa sustentacion de los responsables.

6.2.2. La modificacién del monto del Fondo de Sencillo es por autorizacion por Resolucion
Administrativa de la Gerencia de Administracion.

6.3. DE LA LIQUIDACION DEL FONDO DE SENCILLO AL CIERRE DEL EJERCICIO
Los responsables del Fondo de Sencillo devolveran a la Cuenta Corriente que dio origen el
giro del cheque el importe total asignado a mas tardar el Gltimo dia habil de cada ejercicio
fiscal.

—~ 6.4. DE LOS MECANISMOS DE CONTROL

- 6.4.1. La Gerencia de Administracién en coordinacién con la Sub Gerencia de Contabilidad y
. Tesoreria efectuaran de forma inopinada arqueos del Fondo de Sencillo, sin perjuicio de
las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control Institucional.

6.4.2. Los arqueos practicados constaran en una Acta, debidamente firmada por los

responsables que intervengan en el arqueo.
6.4.3. El resultado de los arqueos se informaran por escrito al Director de la Gerencia de
Administracién recomendando las acciones administrativas a que hubiere lugar.
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MuUNICIPALIDAD DiSTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA “ADMINISTRACION DEL FONDO DE SENCILLO PARA CAJAS RECAUDADORAS DE LA SUB GERENCIA DE TESORERIA DE LA MDCGAL"

- 6.5. DE LAS FALTAS Y SANCIONES

. Constituye falta, el incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, por los
- responsable de la administracion del Eondo de Sencillo, lo cual dara lugar las sanciones
administrativas disciplinarias que con arreglo a ley correspondan imponer, las mismas que
seran determinadas por las instancias administrativas competentes, sin perjuicio de la
- responsabilidad civil o penal a que hubiere lugar.

VII.RESPONSABILIDAD

~ 7.1. El Sub Gerente de Tesoreria es responsable de supervisary verificar el uso adecuado del
~ fondo del sencillo pudiendo realizar arqueos cuando lo considere necesario
7.2. El Sub Gerente de Tesoreria es responsable de hacer cumplir que todo el fondo de
- sencillo constituido sea depositado el Gltimo dia habil del afio en curso, en las cuentas de
= la Municipalidad.
7.3. Los responsables de las Cajas Recaudadoras deben velar por la custodia del efectivo que
_ se les asigne, ademas de la adecuada administracion del fondo de sencillo y de efectuar el
depdsito el Ultimo dia habil del afio en curso en forma separada de la recaudacion de ese

s nhGr 5
ﬁ::\ dia.
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)

ﬁ‘s %U'.;‘\ 7.4. La Gerencia de Administracion, es responsable de aprobar la Directiva de Administracion
' e 2 1 ’

. e [ =Y} i

.'*'{é'{)RF—R\ §ﬂ del Fondo de Sencillo

2"‘5‘7- TAG“?J
111.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. Las operaciones financieras del fondo de Sencillo seran registradas en el Modulo
SIAF - GL

SEGUNDA. La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacidn.
Contando para ello con la autorizacién de la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Publico.
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