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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

“Aiio del Buen Servicio al Ciudadans”

—_—
Municipalidad Distrital
Cnel. Gregoria Albarracin L.

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N°c22 -2017-GM/MDCGAL

Cnel. Gregorio Albarracin Lanchipa, F?‘J’ 25 ‘}’?
VISTOS: El Informe N° 506-2017-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 22 de Noviembre del 2017,
el Informe N°® 545-2017-JCCV-SGC/GA/MDCGAL de fecha 22 de Noviembre de 2017, el Informe N°
392-2017-JFMF-SGL-GA-GM-A/MDCGAL de fecha 23 de Noviembre del 2017, para la emisién de
acto resolutivo de aprobacién de la Directiva para la “Formulacién y elaboracién del cuadro de

necesidades por parte del area usuaria en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa®; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local
goza de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia conforme
lo dispone el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado y en concordancia con el articulo II
del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, y normas concordantes. ‘

Que, el articulo 38° de la Ley Orgéanica de Municipalidades — Ley N° 27972, a la letra sefiala “El
ordenamiento juridico de las municipalidades esta constituido por las normas emitidas por los
drganos de gobierno y administracién municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las
normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad,
legalidad y simplificacién administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del
derecho administrativo (...)".

Que, el articulo 20° de la Ley 27972 — Ley Organica de Municipalidades en su inciso 20 dice: “Delegar
sus atribuciones politicas en un regidor habil y las administrativas en el Gerente Municipal”.

. Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 001-2017-A/MDCGAL., de fecha 02 de Enero del 2017; se
‘aprueba delegar las facultades Administrativas de Gestion y de Resolucion al Gerente Municipal, en
/' las siguientes materias: “En_Materia De Planificacién Y Presupuesto: Aprobacién de Directivas,
Reglamentos y documentos de cardcter normativo necesarios para conducir la gestion técnica,
[financiera y administrativa de la Municipalidad...”.

Que, mediante Decreto Supremo N° 394-2016-EF, se aprueba los procedimiento para el
cumplimiento de Metas v la asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora de la
Gestién Municipal del afio 2017, estableciendo la Meta 30 “Implementacion del Control Interno (Fase
de Ejecucién) en los procesos de Presupuesto Piblico ¥ Contratacion Publica”.

Que, con la Resolucién de Gerencia Municipal N° 265-2017-A/MDCGAL., de fecha 12 de Septiembre
del 2017, se aprobé la Directiva N°004-2017-SGPRCT-GPP/MDCGAL “Lineamientos para la
Formulacién, Aprobacion y Actualizacién de Directivas en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa”.

Que, mediante Informe N° 506-2017-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 22 de Noviembre del
2017, el Subgerente de Planificacién, Racionalizacién y Cooperacion Técnica — CPC. Sergio Marcelo -
Ramos Rios, remite al Subgerente de Contabilidad el proyecto de “Directiva para la correcta
formulacién y elaboracién del cuadro de necesidades por parte del area usuaria en la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®, documento que se encuentra alineado a la Directiva
N° 004-2017-MDCGAL de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

Que, mediante Informe N° 545-2017-JCCV-SGC/GA/MDCGAL de fecha 22 de Noviembre de 2017,
el Subgerente de Contabilidad, solicita al Subgerente de Logistica, realice la revision y validacion de
la Directiva “Formulacién y elaboracién del cuadro de necesidades por parte del area usuaria en la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa®, ya que es fundamental para el
cumplimiento de la meta 30 “Implementacion del control interno (fase de ejecucion) en los procesos
de presupuesto publico ¥ contrataciones publica’.

Que, con Informe N° 392-2017-JFMF-SGL-GA-GM-A/MDCGAL de¢ fecha 23 de Noviembre del 2017,
el Subgerente de Logistica, indica que luege de revisado el proyecto de la directiva que regula la
correcta formulacion y elaboracién del cuadro de necesidades por parte del area usuaria en la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, esta cumple con los lineamientos para
el cumplimiento de la Meta 30 del Plan de Incentivos, por lo que se valida el proyecto de directiva y
sc debe continuar con el tramite correspondiente para su aprobacion.
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Que, mediante Informe N° 511-20 17-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL., el Subgerente de Planificacion,
~ Racionalizacién y Cooperacién Técnica, indica que la numeracion otorgada a la directiva
“Formulacién v elaboracién del cuadro de necesidades por parte del area usuaria en la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa’, es la siguiente: Directiva N° 009-2017-MDCGAL.

Que, mediante proveido N® 24440-2017 de la Gerencia Administracion, de fecha 23 de Noviembre
del 2017, se remite la Directiva N° 009-2017-MDCGAL “Formulacion ¥ elaboracion del cuadro de
e necesidades por parte del area usuaria en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa”, para la emision del Acto Resolutivo.

. Que, la Directiva “Formulacion y elaboracion del cuadro de necesidades por parte del area usuaria
“en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa® tiene por objeto regular el
procedimiento de elaboracion en el Cuadro de necesidades, los requerimientos de Bienes y Servicios
~ de todas las areas para el cumplimiento de sus objetivos y actividades para dicho ano.

Por las consideraciones antes expuestas y en uso de las facultades concedidas por la Resolucion de
Alcaldia N° 001-2017-A/MDCGAL, al amparo de la Ley N° 27972 — Ley Orgéanica de Municipalidades,
y, las visaciones correspondientes.

-\, SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 009-2017-MDCGAL “Formulacion y elaboracion

del cuadro de necesidades por parte del area usuaria €n la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa”, la cual forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Subgerencia de Planificacidn, Racionalizacion ¥
Cooperacion Técnica, a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y demas areas pertinentes, la
implementacion y cumplimiento de la presente resclucion.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFIQUESE, la presente Resolucién a los interesados e instancias
correspondientes conforme a lo prescrito por la Ley.
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TORMULADO POR: SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

FECHA:
a . OBIJETIVO:
= Regular el procedimiento de elaboracién en el Cuadro de Necesidades los requerimientos de
~ Bienes y Servicios de todas las areas usuarias para el cumplimiento de sus objetivos y actividades

— para dicho afio, como base para la determinacién de los bienes y servicios que se requieren para
la realizacion de las tareas, actividades y proyectos establecidos en el Plan Operativo Institucional
(POI), para la estimacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y para la programacion
de los procesos de seleccién en el Plan Anual de Contrataciones (PAC). Dichos requerimientos
deben estar acompafiados de sus respectivas especificaciones técnicas de bienes y términos de
referencias para la contratacion. de servicios y consultoria en general.

- 1. FINALIDAD:

- Establecer los lineamientos, acciones de monitoreo, plazos, responsabilidades, indagacion de
~ mercado incluyendo las especificaciones técnicas de bienes y términos de referencias para
= contratacién de servicios y consultoria en general que deben observar las 4reas usuarias de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa para la elaboracién oportuna y
adecuada de sus Cuadros de Necesidades en funcién a las actividades, tareas y proyectos

establecidos en sus Planes Operativos Institucionales y conforme a los techos presupuestales
asignados; a fin de garantizar una programacion razonable y equilibrada de bienes, servicios y
obras que requiere la Entidad duran cada afio fiscal.

BASE LEGAL:

Constitucién Politica del Peru
Ley N2 27972 “Ley Orgdnica de Municipalidades”.
Ley N2 28112 “Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Pablico”.

Ley N2 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N© 28693 “Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria”.

Ley N2 28708 “Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad”.

Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N° 30518 “Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017.
Ley N2 27806 “Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.

YV VY VVYVYVYYVYYVY
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a » Ley N2 30519 “Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector Publico para el afio
& fiscal 2017.
~ » Ley N228716 “Ley de Control Interno de las Entidades del Estado”.
s » Decreto Legislativo N2 1341 que modifica la Ley N2 30225 Ley de contrataciones del Estado.
. » Decreto Supremo N°® 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones
. del Estado.

» Directiva N2 005-2017-OSCE/CD Plan Anual de Contrataciones

IV.  ALCANCE:

La presente directiva es de aplicacién y alcance obligatorio para todas las unidades organicas de

- la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.
~ V. RESPONSABILIDAD:
-~ La Gerencia de Administracién a través de la Sub Gerencia de Logistica seran las responsables del

cumplimiento de la presente Directiva y de la actualizacion respectiva.

VI. VIGENCIA:

La presente Directiva rige desde el dia siguiente de su aprobacion y distribucién.

VIl. DEFINICIONES:

Para efectos de la presente directiva, se entenderd por:

7.1. Bienes.- Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades vy
cumplimiento de sus fines.

7.2. Servicios.- Las actividades o labores que realiza una persona natural o juridica para atender una
necesidad de la Entidad pudiendo estar sujetas a resultados para considerar terminada sus
prestaciones.

7.3. Consultoria en general.- Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y proyectos en la inspeccidn de fabrica
de equipos, bienes y maquinarias en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la elaboracién de términos de
referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos procesos de seleccién, entre otros.

Gerencia de Administracién
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& 7.4. Consultoria de obra.- Servicios profesionales altamente calificados consistentes en la elaboracion
~ del expediente Técnico de obra o en la supervision de obras. Tratdndose de elaboracién de

—_ expediente técnico la persona natural o juridica encargada de dicha labor; en el caso de
supervisores de obra la experiencia especializada debe ser no menor de 2 afios.

7.5. Obra.- Construccion, reconstruccién, remodelacion, demolicién, renovacion y habilitacion de
predios, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, vias,
puentes, plazas, parques, entre otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano

- de obra, materiales y/o equipos.

— 7.6. Especificaciones técnicas.- Descripcion elaborada de las caracteristicas fundamentales de los
bienes, suministros u obras a ser contratadas.

7.7. Plan Anual de Contrataciones.- Instrumento de gestion que obedece, en forma estricta y
exclusiva, a la satisfaccion de las necesidades de la Entidad, las que a su Vez provienen de todos
y cada uno de los 6rganos y dependencias de aquella, en atencién al cumplimiento de sus
= funciones y al logro de sus objetivos y metas institucionales a lo largo del afio fiscal

~ correspondiente.

7.8. Términos de Referencia.- Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en general y consultorias de obras.

VIil. DISPOSICIONES GENERALES

8.1. Los Cuadros de Necesidades constituyen un documento de gestion indispensable para la

2T e programacion de las necesidades de bienes, servicios, consultorias u obras requeridos por las

e areas usuarias de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, para la

realizacién de las tareas, actividades y proyectos que daran cumplimiento al logro de los

objetivos establecidos en sus respectivos Planes Operativos Institucionales aprobados, siendo
sustento principal para la elaboracién del Plan Anual de Contrataciones.

En el mes de junio de cada afio fiscal se inicia las fases de programacion y formulacién del
Proyecto de Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa para el siguiente afio fiscal, mediante la prevision de ingresosy de gastos,
para ello, todas las areas usuarias de la Municipalidad estan obligadas a determinar de forma
racional en armonfa con los techos presupuestales asignados por la Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto, sus requerimientos de bienes, servicios y obras en sus Cuadros de Necesidades,
cuyas valorizaciones a nivel de partidas presupuestales se consideraran en la mencionada
prevision de gastos.

Gerencia de Administracion
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i 8.3. Las dreas usuarias elaborardn sus Cuadros de Necesidades de bienes, servicios, consultorias y
= obras que requieren para cada actividad, tarea y proyecto establecidos en sus respectivos
= Planes Operativo Institucionales, y conforme a los techos presupuestales asignados a nivel de

genérica de gasto por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

8.4. Las dreas usuarias para efectos de elaborar sus Cuadros de Necesidades de bienes, servicios,
consultorias u obras, deberén considerar los criterios siguientes:

— 8.4.1. Actividades, tareas y proyectos, previstos en sus Planes Operativos Institucionales.
& 8.4.2. Racionalidad y proporcionalidad en la programacion de los requerimientos.
— 8.4.3. Fechas previstas para la atencién de los requerimientos.

8.4.4. Consumo histérico de bienes y servicios.
8.4.5. Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucion permanente.
8.4.6. Cambios tecnoldgicos.

. 8.5. La Sub Gerencia de Logistica se encargaré de supervisar y monitorear la programacién de los
- Cuadros de Necesidades, asi como de validarlos una vez culminada su elaboracién por el drea
~ usuaria; para su consolidacién y valorizacién, dando como resultado el “Cuadro Consolidado
— de Necesidades”, para su posterior inclusién en el Plan Anual de Contrataciones.

8.6. El area usuaria debe requerir los bienes, servicios en general, consultorias u obras a contratar,

siendo responsable de formular las especificaciones técnicas de bienes, términos de referencia
de servicios en general y consultorias y expediente técnico en el caso de obras, ademds las
dreas usuarias remiten la descripcién general de los proyectos a ejecutarse; asimismo,
conjuntamente con el requerimiento se debe adjuntar los requisitos de calificacién que
correspondan al objeto de contratacién, ademds de justificar la finalidad pubica de la
contratacion. Los bienes, servicios, consultorias u obras que se requieran deben estar

orientados al cumplimiento de las funciones de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

9.1. Contenido de los Cuadros de necesidades:

9.1.1.  Conforme a sus actividades, tareas Y proyectos establecidos para el logro de sus
objetivos especificos y generales constituidos en sus Planes Operativos
Institucionales, las dreas usuarias programarén en sus Cuadros de Necesidades sus
requerimientos de:

e Bienesy servicios:

Gerencia de Administracidn
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Se programardn todos aquellos bienes y servicios de carcter permanente, cuya
provisién se requiere de manera continua o periddica, que sean necesarios para
elfuncionamiento de las unidades organicas que se emplearan en cada afio fiscal,
tales como; dtiles de oficina, suministro de equipos de cémputo, materiales de
limpieza, licencias de software, combustible para la flota vehicular, alimentos,
equipamiento, materiales de construccion, implementos de seguridad,
vestuario, etc, asimismo, servicios de terceros, publicacién de avisos en los
diarios y alquileres, mensajeria, servicios publicos, contratacién de pdélizas de
seguro, mantenimiento de vehiculos, reparacién de bienes, etc.

La necesidad de bienes y servicios de caracter permanente, cuya provisién se
requiere de manera continua o periédica, se programan por periodos no
menores a un afio, pudiendo emplearse para la cuantificacién de la necesidad el
método del consumo histérico, datos logisticos, estadisticas, correspondiente a
la informacién del periodo o periodos anuales anteriores, u otros métodos,
reduciendo el riesgo de sobreestimacién o desabastecimiento del

requerimiento.

La Sub Gerencia de Logistica debers proyectary tomar en cuenta la informacién
del stock de bienes, las entregas pendientes de bienes o servicios de contratos
en ejecucion, las contrataciones en curso, entre otros, de ser el caso, debiendo
realizar los ajustes pertinentes de manera que la programacién de las
contrataciones, se ajuste a las cantidades necesarias para satisfacer
estrictamente las necesidades, optimizando el uso de los recursos.

Consultoria y ejecucién de Obras:

La Gerencia de Ingenieria y Obras, programard las obras por ejecutarse conforme
a los proyectos de inversidn publica priorizados para el afio fiscal
correspondiente.

Asimismo, se programardn los Estudios de Pre-inversién e inversidn necesarios
para la ejecucién de los Proyectos de Inversién Publica Priorizados, tales como:
Estudios de pre-inversién a nivel de perfil técnico, Estudios de pre-inversién a
nivel de factibilidad y Estudios de inversién a nivel de expediente técnico, etc.

Pueden programarse la contratacién por paquete para la elaboracién de la Ficha
Técnica o los estudios de preinversion, seglin corresponda de proyectos de
inversién publica y la elaboracién del expediente técnico o documentos
equivalentes. Asi como la contratacién por paquete para la ejecucion de obras
de similar naturaleza cuya contratacién en conjunto resulte mas eficiente para la

Gerencia de Administracién
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- Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa en términos de
~ calidad, precio y tiempo frente a la contratacién independiente.

Se programaran los servicios de consultoria especializada necesarias para el logro
de los objetivos institucionales de |a Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

9.2, Lineamientos para la programacién de los Cuadros de Necesidades:
~ 9.2.1.  El Area usuaria elaborarj el Cuadro de Necesidades de bienes, servicios en general,
—_ consultoria y obras que requieren para cada actividad, tarea y proyecto establecidos

€n sus respectivos Planes Operativos Institucionales. La programacion de las
referidas necesidades no excedera los topes o techos presupuestarios a nivel de
genéricas de gasto asignado por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

9.2.2.  Llos bienesy servicios que se requieren en forma permanente deberin programarse
en el Cuadro de Necesidades en forma anual.

— 9.2.3.  Enlo posible se dara preferencia a la programacion de aquellos bienes muebles que,
— por sus caracteristicas técnicas, garantizan una mayor duracién o menor riesgo de
deterioro y que tiene prevista su conformidad en el mercado.

9.2.4. Se evitard en lo posible la programaciéon de aquellos bienes muebles cuya
administracion demanda considerables gastos para su conservacidn en condiciones
apropiadas de iluminacidn, temperaturas, humedad, aislamiento u otros; asi como
dificultades de mantenimiento.

9.2.5. Para la contratacién de licencias de software y servicios informaticos, se debe
adjuntar con caricter vinculante a las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, el informe Previo de Evaluacién de software, el cual debe ser emitido por
la Sub Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacién.

En dicho informe se debe determinar el tipo de licencia de software que resulte mas
conveniente para atender el requerimiento formulado, de acuerdo a lo dispuesto en
la Ley N2 28612 - Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacién del software en la
Administracion Publica, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 024-
2006-PCM vy para su adquisicién de computadoras (de escritorio y portatiles), en las
Especificaciones Técnicas se deben incluir de manera obligatoria el sistema operativo
y la herramienta de ofimatica base, de acuerdo a los perfiles de usuarios
determinados por la Sub Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacién de
la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, las cuales deben
tener la calidad de software legal, sea propietario o libre, de acuerdo con lo dispuesto
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en el Decreto Supremo N° 076-2010-PCM, que modifica el Decreto Supremo N' 013-
2003-PCM, mediante el cual se dictaron medidas para garantizar la legalidad de la
adquisicién de programas de software en Entidades y dependencias del Sector

Publico.

9.2.6. Las dreas usuarias al momento de elaborar sus Cuadros de Necesidades, de darse el
Caso que no encontrasen en el catédlogo los bienes o servicios requeridos, solicitaran
via documento al responsable designado por la Sub Gerencia de Logistica, la inclusién
de dichos bienes y servicios en el mencionado catalogo, para ello, deberan remitir,
las caracterfsticas o descripcién de los mismos.

9.2.7. Luegode elaborar los Cuadros de Necesidades por las diferentes unidades organicas,
estos deberan ser presentados debidamente firmados y visados de manera formal
ante la Sub Gerencia de Logistica para su correspondiente validacidn. En caso que la
referida unidad formule observaciones a los Cuadros de Necesidades, los mismos
seran devueltos a las dreas usuarias para su respectiva subsanacion.

9.2.8. Una vez que la Sub Gerencia de Logistica haya validado todos los Cuadros de
Necesidades presentados por las diferentes unidades orgénicas, informara a la
Gerencia de Administracién y a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para su
integracién en el Presupuesto Institucional de Apertura.

9.2.9. Luego de aprobado el Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital Coronel

Gregorio Albarracin Lanchipa. La Sub Gerencia de Logistica, realizara los Cuadros de

Necesidades de las diferentes unidades orgdnicas, teniendo como resultado el

T documento “Cuadro Consolidado de Necesidades” para el afio fiscal

' Vg % correspondiente, que contiene el total de unidades necesitadas por cada tipo de bien

' y servicio programados, asi como el monto total requerido para financiar su
adquisicién o contratacién.

9.2.10. Atendiendo al tipo de bienes, servicios en general, consultorias u obras consignados
en el documento "Cuadro Consolidado de Necesidades", la Sub Gerencia de Log/stica
determinaré los procesos de seleccién (Licitaciones Publicas, concursos Publicas,
Adjudicacién Simplificada, Seleccién de Consultores Individuales, Comparacién de
Precios, Subasta Inversa Electrénica y Contratacién Directa) que incluira en el Plan
Anual de Contrataciones de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa con el objeto que se lleven a cabo para adquirir y contratar los citados
bienes, servicios y obras.

* las especificaciones Técnicas, términos de referencia o expediente técnico
deben formularse de forma objetiva y precisa, proporcionando acceso en
condiciones de igualdad al procedimiento de contratacion y no tienen por efecto
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= la creacidn de obsticulos que perjudique la. 1petencia en el mismo. Salvo las

excepciones previstas en el Reglamento de ontrataciones del Estado, en el
requerimiento no se hace referencia a ur fabricacién o una procedencia
determinada, o un procedimiento concret que caracterice a los bienes o
servicios ofrecidos por un proveedor determiiado, o a marcas, patentes o tipos,
0 aun origen o a una produccién o ciertos productos.

- 9.3. Plazo para la entrega de los cuadros de necesidades:

~ 9.3.1. La Sub Gerencia de Logistica solicitard formalmente a todas las dreas usuarias que
— remitan sus Cuadros de necesidades en un plazo de diez (10) dias (tiles contados a
partir del dia siguiente de la recepcion. Dentro del mencionado plazo, las &reas
usuarias culminaran el registro de sus Cuadros de Necesidades, debiendo remitir a la
Sub Gerencia de Logistica los referidos cuadros con la firma y el visto bueno del
gerente o subgerente de la Unidad Orgénica.

™ 9.3.2.  En el caso que alglin Cuadro de Necesidades presentado a la Sub Gerencia de
s Logistica, no se ajuste a lo dispuesto en la presente Directiva, serd devuelto a [as
— respectivas unidades orgénicas para su correccidn, otorgandose para tal fin un nuevo
plazo de cinco (5) dias utiles contados a partir del dia siguiente de su devolucién. De
no subsanar la observacién en el plazo otorgado, se tendrd por no presentado.

9.3.3. Si alguna unidad orgénica no presentara sy Cuadro de Necesidades de bienes,
servicios, consultoria u obras, en el plazo indicado en los numerales 9.3.1y9.3.2, no
serd considerada en el documento "Cuadro Consolidado de Necesidades" para la

- determinacién de los procedimientos de seleccién que conformarén el Plan Anual de

-~ ' Contrataciones de Ia Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,

' 4 que sera aprobado luego en [a aprobacidn del Presupuesto Institucional de Apertura.

En tal sentido, los requerimientos de bienes y servicios que omitieron programar y

presentar en sus Cuadros de Necesidades, no podran ser programados por la Sub

Gerencia de Logistica en el Plan Anual de Contrataciones, demandando su atencidn

un tiempo mayor al de los requerimientos programados.

De la ejecucién del Plan Anual de Contrataciones:

9.4.1. Alinicio de cada afio fiscal luego de aprobado el Plan Anual de Contrataciones, las
unidades organicas deberin elaborar y remitir oportunamente las especificaciones
técnicas de los bienes y términos de referencia de los servicios u obras programadas
en sus Cuadros de Necesidades, a fin que se lleve a cabo el proceso de seleccign
correspondiente, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y
su reglamento.
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X.  DISPOSICIONES FINALES

10.1. Lla presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter interno que
contravenga lo dispuesta en la misma.

10.2. la presente Directiva debers ser puesta de conocimiento de todas las Gerencias, Sub
Gerencias, Equipos Funcionales y Servidores de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

-~
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