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VISTO: el Inforine N®534-2017-JCCV-SGC/ MDCGAL de fecha 21 de noviembre del 2017, Informe N°503-2017-
- SMRR~SGPRC’1‘—G‘PP/MDCGAL de fecha 21 de noviembre del 2017, nforme N° 539-20 17-JCCV-
SGC/GA/MDCGAL de fecha 22 de noviembre del 2017, Informe N:389-2017-JFMF—SGL—GA-GM—A/MDCGAL de
fecha 22 de noviembre del 2017, Informe N° 51 1—2017—SMI‘«ER—SGPRCT-GPP,/MDCGAL de fecha 24 de noviembre
del 2017, derivado a la Gerencia de Asesoria Juridica mediante Proveido N° 24441 de la Gerencia de
Administracién, para que S€ emita el Acto Resolutivo respecto a la Directiva N° 011-20 17-MDCGAL
“Procedimientos Referidos a Plazos Internos en el Marco de los Contratos, Actores y Responsabilidades para la
Ejecucion Contractual”, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de Coronel Gregorio Alharracin Lanchipa, conio ente de Gobierno Local goza de
autonomia politica, economica ¥ administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el
articulo 194 de la Constitucion Politica del Estado, y en concordancia con el articulo II del Titulo Preliminar de
la Ley N° 27972 - Ley Organica da Municipalidades y normas con concordantes;

Que, conflormne a lo dispuesio en el articulo 20° inciso 20 de la Ley Organica de Municipalidad N'27972, senala
que son atribuciones del alcalde, entre otras la de delegar sus atribuciones administrativas en el Gerente
Mumnicipal.

Que, mediante la Ley N° 29332 y madificatorias, se cred el Progiama de Incentivos a la Mejora de la Gestion y
Modernizacién Municipal, el cual tiene por objetivos: i) Mejorar los niveles de recaudacion y la gestion de los
tributos municipales, fortaleciendo la estabilidad y eficiencia en la percepcion de los mismos; i) Mejorar la
gjecucion de proyectos de inversién publica, considerando los lincamicntos de politica de mejora en la calidad
del gasto; iii) Reducir la desnutricién crénica infantil en el pais; iv) Simplificar tramites generando condiciones
favorables para el clima de negocios y promoviendo la competitividad local; v) Mejorar la provision de servicios
publicos locales prestados por los gobiernos locales en el marco de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de
Municipalidades; ¥, vi) Prevenir riesgos de desastres.

Que, mediante Decreto Supremo N° 304-2016-EF, se aprueba los Procedimientos para el Cumplimiento de
Metas y la asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal del afio
2017, Estableciendo la Meta 30 “Guplementacion del Control Interno (Fase de Ejecucion) en los procesos de
Presupuesto Piblico y Contratacion Piblica”

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 265 -2017-A/MDCGAL, de fecha 12 de setiembre del 2017 se aprueba
la Directiva N°004-SGPRCT-GPP/ MDCGAL “Lineamientos para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion de
Directivas de la MDCGAL", documento que estandariza el esquema del contenido de las Directivas, con la
finalidad de uniformizar criterios técnicos y procedimientos para la formulacién, aprobacion ¥ actualizacion de
las Directivas a efectos de lograr su estandarizacion.

Que, mediante Informe N° 534-2017-JCCV-SGC-GA /MDCGAL de fecha 21 de noviembre del 2017, la
Subgerencia de Contabilidad, remite a la Subgerencia de Planificacién Racionalizacion ¥ Conperacion Técnica

@ con copia a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el Proyecto de Directiva para los Procedimientos

- Referidos a Plazos Internos en el Marco de los Contratos, Actores ¥ Responsabilidades para la Ejecucion

. Contractual, para la aprobacion de la Directiva en mencidn, indicando que €8 fundamental para el
cumplimiento de la Meta 30 “Implementacion del Control Interno (Fase de Ejecucion) en los procesos de

=N Presupuesto Pablico y Contratacion Pablica”

~ Que, mediante Informe N;503‘201TVSMRR‘SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 21 de noviembre del 2017, la

Subgerencia de Planificacion, Racionalizacion y Cooperacion Técnica informa a la Subgerencia de Contabilidad

i con copia a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto — que, el proyecto de Directiva “Procedimientos
- Referidos a Plazos Internos en el Marco de los Contratos, Actores ¥ Responsabilidades para la Ejecucion

Contractal®, fue revisado por la Especialista en Racionalizacion 11, emite el Informe N° 045-2017-AAMF-
< SGPRCT-GPP/MDCGAL concluyendo que la directiva en mencion se encuentra alineado a la Directiva N 004-

2017-SGPRCT-GPP/MDCGAL, “Lineamientos para la Formulacion Aprobacion ¥ Actualizacién de Directivas de
~ la MDCGAL”, sugiriendo la revision v validacion de la Subgerencia de Logistica, por enconirarse inmersa €n
dicha directiva.

=,
Que, mediante Informe N° 5‘39~'2017ﬂ..§CCV—SCrC/GA/MDCGA.L de fecha 22 de noviembre del 2017, la
& Subgerencia de Contabilidad, remite a la Subgerencia de Logistica con copia a la Gerencia de Administracion, el
proyecto de Directiva sprocedimientos Referidos a Plazos Internos €n el Marco de los Contratos, Actores ¥
& Responsabilidades para la Ejecucion Conlractual”, para la aprobacion de 1a Directiva en mencion, indicando
—
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que es fundamental para el cumplimicnto de la Meta 30 “lmplementacion del Control Interno (Fasc de

— Ejecucion) en los procesos de Presupuesto Publico v Contratacion Pablica”
—~ Que, mediante Informe N° 389-2017-JFMF-SGL-GA-GM-A/MDCGAL de fecha 22 de noviembre del 2017, la

Subgerencia de Logistica informa a la Gerencia de Administracién que, revisado el provecto de Directiva en

mencion, se encuentra coherente con los actos procedimentales que esiablece ¢ identifica actores ¥

responsabilidades en los plazos y términos que la Ley de Contrataciones prescribe y en cumplimiento de la

Meta 30 del Plan de Incentivos denominado “Implementacion del Control Interno (Fase de Ejecucion) en los

= procesos de Presupuesto Publico y Contratacion Publica”, se valida el presente proyecto de Directiva sugiriendo
se continte el tramite correspondiente.

Que, la Directiva “Procedimientos Referidos a Plazos Internos en el Marco de los Contratos, Actores ¥y
ST Responsabilidades para la Ejecucian Contractual”, tiene como objetiva estahlecer pracedimientos referido a los
/,,_ o fz-'i;-. plazos internos en el marco de los contratos, actores y responsabilidades para la ejecucién contractual de la
A ”47 Municipalidad Distrital Corenel Gregorio Albarracin Lanchipa.
costti ;e o
ORI /2] Que, bajo este contexto, considerando las opiniones de la Subgerencia de Planificacién, Racionalizacion vy
) £ Cooperacion Técnica, la Subgerencia de Logistica, de acuerdo a la norma citada en los parrafos anteriores,
~lgihi”  corresponde aprobar mediante Resolucion de Gerencia la Directiva “Procedimientos Referidos a Plazos Internos
en el Marco de los Contratos, Actores y Responsabilidades para la Ejecucion Contractual”.

:\ 5

-,

,/'(“:’;‘-‘-J-\“‘ . Que, mediante Informe N° 511-2017-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL la Subgerencia de Planificacion,
_'-",;[ .1 Racionalizacion ¥ Cooperacion Téenica remite la numeracion de directivas a la Gerencia de Asesoria Juridica,

N asignandole Directiva N* 011-2017-MDCGAL “Procedimientos Referidos a Plazos Internos en el Marco de los
Contratos, Actores y Responsabilidades para la Ejecucion Contractual®.

Que, mediante proveido N° 24441 de fecha 23 de noviembre del 2017, la Gerencia de Administracién, remite a
la Gerencia de Asesoria Juridica el proyecto de la Directiva “Procedimientos Referidos a Plazos Internos en el
5 Marco de los Contratos, Actores y Responsabilidades para la Ejecucion Contractual”, para la emision del Acto
Resolutivo.

En uso de las atribuciones conferidas por Ley Organica de Municipalidades - Ley N°® 27972, facultades

; otorgadas por la Resolucidn de Alcaldia N° 001-2017-A/MDCGAL, Ley de Procedimicnto Administrativo

"-"12\\ General- Ley N°® 27444, Ley de Contrataciones del Estado - Ley N° 30225 ¥ su Reglamento, Ley N° 29332 v

&\ modificatorias, D.S. N° 394-2016-EF, 0.M. N°016-2015-MDCGAL, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la MDCGAL y contando con los pronunciamientos favorables de las areas respectivas y las
visaciones correspondientes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 011-2017-MDCGAL “Procedimientos Referidos a Plazos
Internos en el Marco de los Contratos, Actores v Responsabilidades para la Ejecucién Contractual”.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Subgerencia de Contabilidad v demds areas pertinentes, la
implementacion y cumplimiento de la presente resolucion.

A ARTICULO TERCERO.- NOTIFIQUESE, la presente Resolucion a los interesados e instancias correspondientes
conforme a lo prescrito por la Ley.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
i
~
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“DIRECTIVA PARA LOS PROCEDIMIENTOS REFERIDOS A PLAZOS INTERNOS EN EL MARCO

~ DE LOS CONTRATOS, ACTORES Y RESPONSABILIDADES PARA LA EJECUCION

_ CONTRACTUAL”

. FORMULADO POR: SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD
FECHA:

l. OBIJETIVO:

T Establecer procedimientos referido a los plazos internos en el marco de los contratos, actores y
~ responsabilidades para la ejecucién contractual de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

1. FINALIDAD:

Establecer lineamientos, a través de procedimientos referido a los plazos internos en el marco de
= los contratos, actores y responsabilidades para la ejecucién contractual de la Municipalidad
~ Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

Ill. BASE LEGAL:

Constitucidn Politica del Per

Ley N2 27972 “Ley Organica de Municipalidades”.

Ley N2 28112 “Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Plblico”.

Ley N2 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N2 28693 “Ley General del Sistema Nacional de Tesorera”.

Ley N2 28708 “Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad”.

Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N° 30372 “Ley del Presupuesto del Sector Pdblico para el afio fiscal 2016.

Ley N2 27806 “Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn.

Ley N2 30373 “Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector Piblico para el afio
fiscal 2016.

Ley N2 28716 “Ley de Control Interno de las Entidades del Estado”.

Decreto Legislativo N2 1341 que modifica la Ley N2 30225 Ley de Contrataciones del Estado.
: Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones
?‘ del Estado

-:!i » Directiva N° 001-2017-OSCE/CD BASES Y SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES ESTANDAR
PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION A CONVOCAR EN EL MARCO DE LA LEY N° 30225

VVVVVYVYVYVYVYVYY

Y Y VY

o

o e )
“OPRIDAD

o

Y oo

Gerencia de Administracidn
~ W Sub Gerencia de Contabilidad. Pdgina 2



"DIRECTIVA PARA LOS PROCEDIMIENTOS REFERIDOS A PLAZOS INTERNOS EN EL MARCO DE LOS
CONTRATOS, ACTORES Y RESPONSABILIDADES PARA LA EJECUCION CONTRACTUAL”

h lii ) .
==
MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

-~ IV.  ALCANCE:

La presente directiva es de aplicacién y alcance obligatorio para todas las unidades organicas de
la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

V. RESPONSABILIDAD:

s La Sub Gerencia de Logistica a través del Equipo Funcional de Contrataciones serdn las responsables
~ del cumplimiento de la presente Directiva y de la actualizacién respectiva.

VI. VIGENCIA:

La presente Directiva rige desde el dia siguiente de su aprobacién y distribucién.

VII. DISPOSICIONES GENERALES

= 7.1. PROCEDIMIENTO EN GENERAL

El tramite control y la custodia de los expedientes de contratacién de bienes, servicios y obras es
de responsabilidad de la Sub Gerencia de Logistica a través del Equipo Funcional de
Contrataciones, de los diferentes procedimientos de seleccién convocados y que corresponda
perfeccionar mediante una suscripcién de contrato y la custodia de los mismos.

Los documentos que deben conformar el Expediente de contratacion se iran incorporando al
mismo, en orden cronoldgico, de acuerdo a la fase de contratacidn (planificacién, actuaciones
preparatorias, procedimiento de seleccién y ejecucién contractual) y al método de contratacién
empleado, conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

Como mecanismo de control e informacién de resultados de los procedimientos de seleccién
programadosy no programados en el Plan Anual de Contrataciones (PAC), El Equipo Funcional de
Contrataciones de la Sub Gerencia de Logistica, reportard trimestralmente a su superior
inmediato y a la Gerencia de Administracién mediante un cuadro detallado: la informacién de los
procedimientos de seleccién convocados con indicacién de su estado, los resultados obtenido y
las observaciones que correspondan, a fin que se adopten las medidas correctivas
correspondientes en favor de los intereses de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

Para lainclusién el Plan Anual de Contrataciones se considerars los procedimientos cuyos valores
de los bienes, servicios u obras que son requeridos de manera recurrente y que tengan una
naturaleza similar, de acuerdo a los tipos de procedimientos de seleccién establecidos en la ley y

& Gerencia de Administracidn
& Sub Gerencia de Contabilidad. Pagina 3
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su reglamento, en salvaguarda de los intereses de Municipalidad Distrital Coronel Gregorio

Albarracin Lanchipa.

Los expedientes de Contratacién se deberan tramitar, mantener y custodiar de acuerdo a la

i normativa vigente, a fin de garantizar el desarrollo 6ptimo de los procedimientos convocados,
-~ bajo la modalidad que corresponda de acuerdo a la ley y su reglamento.
- Vill.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. DE LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DEL CONTRATO

= 8.1.1. Una vez consentida la Buena Pro y remitido el Expediente de Contratacién a la Subgerencia
de Logistica, el Equipo Funcional de Contrataciones, debera verificar que el postor ganador
presente los requisitos para el perfeccionamiento del contrato, dentro del plazo previsto en
el reglamento, conforme a lo establecido en los documentos del procedimiento de seleccién.

8.1.2. De encontrarse alguna observacion a la documentacién presentada, el Equipo Funcional de
= Contrataciones debera solicitar al postor ganador la subsanacién correspondiente, en
~ observancia de los plazos establecidos en la'normativa.

8.1.3. De no encontrase observaciones a la documentacién, se deberd suscribir el contrato o
notificar la orden de compra o de servicio, segiin sea la modalidad del procedimiento de
seleccion y conforme al plazo establecido para el efecto en el reglamento.

0 8.1.4. Una vez recibidos, a conformidad, los requisitos para el perfeccionamiento del contrato
exigidos en los documentos del procedimiento de seleccién, el Equipo Funcional de
Contrataciones, deberd proyectar el contrato que corresponda, con observancia del formato
establecido, asi como el contenido relevante de la oferta ganadora, y considerando que el
mismo deberd ser suscrito por la municipalidad y el postor ganador dentro del plazo
establecido en la normativa vigente.

Para el caso de consorcios deberd verificarse que las garantias hayan sido emitidas a favor de
los consorciados, sefialando expresamente la denominacién social de cada uno.

En la fecha de suscripcion del contrato, previamente a la firma del funcionario competente,
el Equipo Funcional de Contrataciones, deberé verificar en el SEACE que el postor ganador no
se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado, debiendo adjuntar copia de la
constancia de RNP vigente, asimismo, antes de la suscripcién del documento contractual debe
estar visado por el Equipo Funcional de Contrataciones.

Gerencia de Administracidn
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8.1.7. Una vez suscrito el contrato, en cuatro (04) ejemplares, uno de ellos se entregard al

contratista, otro se adjuntard en el archivo de contratos, otro se anexara al Expediente de
Contratacion, y el dltimo se adjuntaré en el expediente para el trdmite de pago.

8.1.8. Luego de la suscripcién del contrato, el Equipo Funcional de Contrataciones que estuvo a
cargo de su elaboracién, tramitara lo siguiente:

a) La remisién de una copia del contrato, asi como los términos de referencia, Expediente
Técnico y demds documentacién relevante, en el dia, al drea usuaria, para el control de la

ejecucion contractual.

b) La remisién de una copia del contrato suscrito, de la certificacion presupuestal, del Cédigo
de Cuenta Interbancario (CCl) y datos del contacto, a la Sub Gerencia de Logistica, para |a
emision y notificacién de la Orden de Compra o Servicio, segln corresponda.

¢) La remision de las garantias que se hubieran otorgado a la Sub Gerencia de Tesorerfa,
para su custodia y fines, conservando copia de las mismas en el expediente de

contratacidn.

8.1.9. ElEquipo Funcional de Contrataciones debera registrar los contratos en el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado (SEACE), dentro del plazo previsto en la normativa.

8.1.10. En caso que el postor ganador no presente o subsane la documentacién exigida para el
perfeccionamiento del contrato, dentro del plazo previsto, el Equipo Funcional de
Contrataciones proceders conforme el procedimiento establecido en la ley y el reglamento.

8.2. DEL CONTRATO

El contrato estd conformado por el documento que lo contiene, los documentos del
procedimiento de seleccién que establezcan reglas definitivas correspondientes, la oferta
ganadora, asi como los demds documentos exigidos por la Ley para la suscripcién del contrato
que establezcan las obligaciones para las partes contratantes.

8.2.1. En el expediente de contratacién previo a la suscripcion del contrato adicionalmente a los
documentos ya presentados en el procedimiento de seleccién debera contener:

- Constancia de no estar inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado, salvo en los
contratos derivados de procedimientos de contrataciones directas por la causal de cardcter
de secreto, secreto militar o por razones de orden interno y de comparacién de precios, en
los que la Entidad debe efectuar la verificacién correspondiente en el portal del RNP.

- Garantias, salvo casos de excepcién.

Gerencia de Administracién
Sub Gerencia de Contabilidad. Pagina 5



8 “DIRECTIVA PARA LOS PROCEDIMIENTOS REFERIDOS A PLAZOS INTERNOS EN EL MARCO DE LOS

= = CONTRATOS, ACTORES Y RESPONSABILIDADES PARA LA EJECUCION CONTRACTUAL”
Mumcw.n\u;).;n DiSTRITAL

& CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

- Contrato de consorcio, de ser el caso.

- Codigo de cuenta interbancaria (CCl).
- - Documento que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando

corresponda conforme lo sefiala la norma.

Estos documentos no son exigibles cuando el contratista sea otra Entidad, cualquiera sea el
procedimiento de seleccidn, con excepcidn de las Empresas del Estado

=3 8.2.2. Asimismo, de ser un procedimiento de seleccidn para la contratacion de una obra, el
expediente de contratacion debera contener lo siguiente:

- Constancia de capacidad libre de contratacién expedida por el RNP, salvo en los contratos
derivados de procedimientos de contrataciones directas por la causal de caracter de secreto,

£ secreto militar o por razones de orden interno.

- Elcalendario de avance de obra valorizado sustentando en el Programa de Ejecucidn de Obra
(CPM), el cual debe presentar la ruta critica y la lista de hitos claves de la obra.

- El calendario de adquisicién de material o insumos necesarios para la ejecucién de obra, en
2 concordancias con el calendario de avance de obra valorizado. Este calendario se actualiza
= con cada ampliacién de plazo otorgada, en concordancia con el calendario de avance de obra
valorizado vigente.

El calendario de utilizacién de equipo, en caso la naturaleza de la contratacién lo requiera.

Documento donde se detalle el desagregado de partidas que da origen a |la oferta, en caso de
obras sujetas al sistema de suma alzada.

RESPECTO AL CONTRATO DE CONSORCIO

El contrato de consorcio debe contener el documento privado con firmas legalizadas de cada
uno de los integrantes de dicho consorcio ante Notario Publico en el cual se designe a su
representante.

PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS PARA PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Que, dentro del plazo de ocho (08) dias hébiles siguientes al registro en el SEACE del
consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente firme, el
postor ganador de la buena pro debe presentar a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio

Gerencia de Administracidn
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Albarracin Lanchipa la totalidad de los requisitos establecidos por Ley; Asimismo, en un plazo
que no puede exceder de los tres (03) dias hébiles siguientes de presentados los documentos
a la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin La nchipa, se debe suscribir el contrato
y de ser el caso se otorgara un plazo adicional para subsanar los requisitos, el que no puede
exceder de cinco (05) dias habiles contados desde la notificacién de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, siendo el caso que al dia siguiente de subsanadas las
observaciones se suscribird el contrato respectivo.

En el caso de no perfeccionar el contrato por causa imputable al postor éste pierde
automdticamente la buena pro y consecuentemente no se suscribe el contrato
correspondiente, procediéndose a lo que dispone la Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento vigente.
8.3. PLAZOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

8.3.1. ElPlazo de ejecucién contractual se inicia al dia siguiente de la suscripcién del contrato, desde
la fecha que se establezca en el contrato o desde la fecha y condiciones previstas en las
cldusulas del contrato, segln sea el caso.

8.3.2. Los documentos del procedimiento de seleccién pueden establecer que el plazo de ejecucidn
contractual sea hasta un méximo de tres (3) afios, salvo que por leyes especiales o por la
naturaleza de la prestacién se requieran plazos mayores, siempre y cuando se adopten las
previsiones presupuestarias necesarias para garantizar el pago de las obligaciones.

8.3.3. El plazo de ejecucién de los contratos de supervisién de obra debe estar vinculado a la
duracién de la obra supervisada conforme lo dispone la norma.

8.3.4. Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles, el plazo puede ser hasta por un
maximo de tres (3) afios prorrogables en forma sucesiva por igual o menor plazo;
reservandose la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, el derecho de
resolver unilateralmente el contrato antes del vencimiento previsto, sin reconocimiento de
lucro cesante ni dafio emergente sujetdndose las normas establecidas.

8.4. DEL COMPUTO DE LOS PLAZOS
8.4.1. Para la ejecucion contractual los plazos se computan en dias calendario, excepto en los casos
que el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado indique lo contrario, aplicindose

supletoriamente lo dispuesto por los articulos 183 y 184 del Cédigo Civil.

', 8.5. NULIDAD DEL CONTRATO
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8.5.1. Que, en los casos en que la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,

decida declarar la nulidad de oficio del contrato, por alguna de las causales previstas por el
articulo 44 de la Ley de Contrataciones del Estado, debe cursar carta notarial al contratista
adjuntando copia fedateada del documento que declara la nulidad. Dentro de los treinta (30)
- dias habiles siguientes el contratista que no esté de acuerdo con esta decisién, puede someter

~ la controversia a arbitraje.

8.5.2. Cuando a nulidad se sustente en las causales previstas en los literales a) y b) del articulo 44
de la Ley de Contrataciones del Estado, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa podrd actuar conforme lo previsto en la referida Ley.

- 8.6. DE LA AMPLIACION DE PLAZO CONTRACTUAL

8.6.1. Procede la ampliacién del plazo en los supuestos establecidos en la ley y el reglamento,
debiendo el contratista solicitarlo dentro del plazo establecido y en cumplimiento de los

requisitos exigidos.

—~ 8.6.2. Para el caso de bienes y servicios, la Sub Gerencia de Logistica remitird la solicitud al 4rea
usuaria para que esta, en un plazo no mayor a cuatro (04) dias siguientes a su recepcién, emita
su opinién técnica pronunciandose respecto a los factores relevantes relacionados con la

causal de la solicitud.

& 8.6.3. Para el caso de obras, la Gerencia de Ingenieria y Obras recibira el informe del Supervisor o
-~ Inspector de la Obra y del coordinador de la obra y deberd emitir su opinién técnica en el
plazo legal establecido, pronuncidndose respecto a los factores relevantes relacionados con
la causal de la solicitud.

8.6.4. Con la opinion técnicay legal, la Entidad, a través del Gerente Municipal, debe resolver dicha
solicitud y notificar su decision al contratista dentro del plazo previsto en el reglamento.

8.7. DE LAS PRESTACIONES ADICIONALES Y REDUCCIONES

8.7.1. Las prestaciones adicionales en el caso de bienes, servicios u obras, se autorizardn de
conformidad con lo establecido en la ley y su reglamento.

8.7.2. Para su tramitacion, el drea usuaria deberd sustentar que la prestacién solicitada resulta
indispensable para cumplir con la finalidad del contrato, indicando con claridad las cantidades
y caracteristicas de las prestaciones necesarias, definiendo, cuando corresponda, el monto al

)

que asciende y el porcentaje que corresponde al monto contractual.

El Equipo Funcional de Contrataciones deberd revisar que la solicitud cumpla con los
requisitos previstos en la normativa para el efecto, luego de lo cual tramitara la solicitud de
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certificacién de crédito presupuestario a la Sub Gerencia de Presupuesto de la Gerencia de

Planeamiento y Presupuesto.

8.7.4. Una vez otorgada la certificacion de crédito presupuestario para las prestaciones adicionales
de bienes y servicios, la Sub Gerencia de Logistica emitira un informe a la Gerencia Municipal
solicitando su aprobacidn, de corresponder. En el caso de Obras y Consultoria de Obras, el

tramite sera realizado por la Gerencia de Ingenieria y Obras.
8.7.5. las prestaciones adicionales seran aprobadas mediante resolucion, conforme a ley.

8.7.6. Las reducciones de prestaciones seran solicitadas por el area usuaria, cuando corresponda,
verificando que el monto se encuentre dentro del porcentaje previsto por la norma y
sustentando el motivo de la solicitud, tramitdndose su aprobacién mediante resolucidn,

conforme a ley.
8.8. DE LA CONTRATACION COMPLEMENTARIA

8.8.1. La Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, podra realizar
contrataciones complementarias de bienes y servicios, con el mismo contratista conforme la

norma lo dispone.
8.8.2. Dicha contratacion se realizara con las siguientes condiciones:

- Que se encuentre convocado un procedimiento de seleccion para la contratacion de los

mismo bienes y servicios.
- Que se trate del mismo bien o servicio contratado originalmente.
- Que el contratista preserve las condiciones de la contratacion original.

No serd necesaria la condicion sefialada en el literal a), en aquellos casos en los que con dicha
contratacion complementaria se agote la necesidad de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa, lo cual deberd estar sustentado por el area usuaria en su

requerimiento.

8.8.3. Eldreausuaria, formulara su requerimiento a la Sub Gerencia de Logistica indicando el detalle
de los bienes o servicios a contratar, el monto total de la contratacidn y el porcentaje del

contrato que representa.

El Equipo Funcional de Contrataciones de La Sub Gerencia de Logistica, en atencién al
requerimiento, solicitara la Certificacion Presupuestaria correspondiente para la contratacién

complementaria.
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8.8.5. Luego de otorgada la certificacién de crédito presupuestario, el Equipo Funcional de
Contrataciones de La Sub Gerencia de Logistica, solicitara al contratista la documentacién

& correspondiente para la suscripcion del contrato.
A 8.9. DEL ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

8.9.1. Una vez suscrito el contrato, el Expediente de Contratacion, con todas sus actuaciones en
forma cronolégica y debidamente foliado, pasaré a integrar el archivo del Equipo Funcional
i de Contrataciones de la Sub Gerencia de Logistica. Para dicho efecto se anexara la ficha de

~ evaluacién de procedimiento de seleccion (Formato N° 01).

8.9.2. Con posterioridad a dicha ficha de evaluacidn, se integraran todas las actuaciones referidas a
la etapa de ejecucion contractual, en forma cronoldgica.

B 8.9.3. El Equipo Funcional de Contrataciones de la Sub Gerencia de Logistica, realizard una revision
— trimestral de los Expedientes de Contratacién, actualizando la ficha de evaluacion del
expediente, de acuerdo con las actuaciones realizadas y procediendo a su foliacion.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1. La presente Directiva deberd ser puesta de conocimiento de todas las Gerencias, Sub Gerencias,
Equipos Funcionales y Servidores de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa.

9.2. El Equipo Funcional de Contrataciones de la Sub Gerencia de Logistica, es la tnica dependencia
responsable de ejecutar los actos administrativos previos a la aprobacién de los expedientes de
contratacién de los procedimientos de seleccidn cuyo objeto sea la adquisicién o suministro de

bienes o la contratacion de servicios.
9.3. Los formatos que se anexan a la presente directiva, deberdn ser utilizados bajo responsabilidad
por todas las unidades organicas y dependencias de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio

Albarracin Lanchipa, asl como aquellos establecidos por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE) a través de sus directivas.

X. ANEXOS

FORMATO N° 01 FICHA DE EVALUACION DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION
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FORMATO N° 01

s [ FICHA DE EVALUACION DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION
= PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

OBJETO:

N° DOCUMENTO / ACCION CUMPLE OBSERVACIONES
= | | PLANEAMIENTO

1 Plan Anual
] EXPEDIENTE DE CONTRATACION
1 | Requerimiento del Area Usuaria
2 Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas
3 Cotizaciones
4 Estudio de Mercado - Cuadro Comparativo
5
6

Certificacién de Crédito Presupuestal

Aprobacién del Expediente de Contratacidn

~ [l | ACCIONES PREVIAS AL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Resolucion de Designacién del Comité de Seleccidn

2 Acta de Instalacion y Elaboracién de documentos del

-~ Comité de Seleccién

3 Resolucién/proveido de Aprobacién de documento del
procedimiento de seleccidn

23 4 Bases del Procedimiento de Seleccién

IV | ACCIONES PREVIAS AL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
1 | Resolucidn de Designacién del Comité de Seleccion

= 2 | Acta de Instalacién y Elaboracién de documentos del
Comité de Seleccién

3 Resolucion/proveido de Aprobacién de documento del
procedimiento de seleccidn

4 | Bases del Procedimiento de Seleccién

IV | PROCEDIMIENTO DE SELECCION
- 1 | Convocatoria
2 Registro de Participantes
3 Formulacidn y Absolucién de Consultas
4 | Formulacién y Absolucién de Observaciones
5 Elevacién de Bases/Recursos de Apelacién
6 Integracidn de Bases
7 Presentacion de Ofertas
8 Acta y Cuadro de Evaluacién de Propuestas
9 | Acta de Otorgamiento de |a Buena Pro

10 | Consentimiento de la Buena Pro

V| EJECUCION CONTRACTUAL

1 Documentos solicitados para suscripcién del Contrato
2 Contrato/Orden de Compra o Servicio
3

4

5

Adelantos/Reducciones/Ampliaciones de Contrato
Conformidad y Comprobante de Pago
Liguidacién de Contrato para Obra y Consultoria de Obra
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