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Carlos Lanfranco La Hoz

Resolucion Directoral

Puente Piedra, 20 de junio del 2024.
VISTO:

Con el Expediente N.° 3123, que contiene la Nota Informativa N.° 67-05-OA-HCLLH/MINSA,
Informe N.° 016-05-2024-CETO-OPE-HCLLH/MINSA, Proveido N.° 183-05-2024-OPE-
e HCLLH/MINSA, Nota Informativa N.° 075-05-OA-HCLLH/MINSA/2024, e Informe Legal N.°
§)104-06-2024-AJ-HCLLH/MINSA, en relacion a la Directiva de “Procedimiento que regula el
5 Q“ Reconocimiento, Aprobacion y Pago de Créditos Devengados del Hospital Carlos Lanfranco

;—-} La Hoz"y,

P T\\ CONSIDERANDO:
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; 3 024 a traves del analisis del Presupuesto Plblico, es uno de los principales instrumentos
de gestion del Estado para otorgar un mayor bienestar a la ciudadania, mediante una
asignacion eficiente y eficaz de los recursos, acorde con la disponibilidad de los fondos
publicos.

<\ Que, el Decreto Supremo N.° 082-2019-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N.°
30225 — Ley de Contrataciones del Estado, el cual tiene por finalidad establecer normas
* orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos gue se invierten, y a promover la
actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes,
servicios y obras; de tal manera que éstas se efecttien en forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de precio y calidad, permitiendo el cumplimiento de los fines publicos y tengan
una repercusion positiva en las condiciones de vida de los ciudadanos.

Que, el numeral 36.2 del articulo 36 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
/ Sistema Nacional de Presupuesto, establece que los gastos comprometidos y no
devengados al 31 de diciembre de cada afio fiscal pueden afectarse al Presupuesto
Institucional del periodo inmediato siguiente previa anulacion del registro presupuestario
efectuado a la citada fecha. En tal caso, se imputan dichos compromisos a los créditos
presupuestarios aprobados para el nuevo afio fiscal;

Que, para tal efecto, debe tenerse en cuenta que el numeral 43.1 del articulo 43 del
documento normativo precedente refiere que el devengado es el acto, mediante el cual se
reconoce una obligacion de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se



produce previa acreditacién documental ante el érgano competente de Ia realizacién de la
prestacion o el derecho del acreedor. El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al
Presupuesto Institucional, en forma definitiva.

Que, el articulo 17 denominado "Gestion de Pagos” del Decreto Legislativo N.° 1441 del
Sistema Nacional de Tesoreria sefiala que, el devengado reconoce una obligacion de pago,
previa acreditacién de la existencia del derecho del acreedor, sobre la base del compromiso
previamente formalizado y registrado; se formaliza cuando se oforga la conformidad por
parte del area correspondiente y se registra en el SIAF-RP, luego de haberse verificado el
cumplimiento de alguna de las siguientes condiciones, entre las que se encuentra, la efectiva
prestacién de los servicios contratados, siendo que la autorizacion para ef reconocimiento
del devengado es competencia del Director General de Administracién o del Gerente de
Finanzas, o de quien haga sus veces o del funcionario a quien se delega esta facultad de
manera expresa.

.1 Que, el reconocimiento de las deudas se encuentra regulado en el Reglamento del
Procedimiento Administrativo para el Reconocimiento y Abono de Créditos Internos y
Devengados a cargo del Estado, aprobado por Decreto Supremo N.° 017-84-PCM, en
adelante el Reglamento, el cual dispone la tramitacién de las acciones y reclamaciones de
cobranza de créditos internos a cargo del Estado, por concepto de adquisiciones de bienes,
servicios, y otros créditos similares correspondientes a ejercicios presupuestales fenecidos.

Que, por su parte, el Reglamento del Procedimiento Administrativo para el Reconocimiento
y Abono de Créditos Internos y Devengados a cargo del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N.° 017-84-PCM, regula el procedimiento para reconocer las obligaciones que, no
habiendo sido afectadas presupuestariamente, han sido contraidas en un ejercicio fiscal
anterior.

Que, los articulos 7 y 8 del citado Reglamento sefialan que el organismo deudor, previos los
informes técnicos y juridico internos, con indicacién de la conformidad del cumplimiento de
la obligacién en los casos de adquisiciones y contratos, y de las causales por las gue no se
ha abonado en el presupuesto correspondiente, resolverd denegando o reconociendo el
crédito y ordenando su abono con cargo al presupuesto del ejercicio vigente y que la
resolucién antes citada sera expedida en primera instancia por el Director General de
Administracion, o por el funcionario homologo.

Que, con la Nota informativa N.° 67-05-OA-HCLLH/MINSA/2024, la Oficina de
Administracion remite a la Oficina de Planeamiento Estratégico, adjuntando su proyecto del
“Procedimiento que regula el Reconocimiento, Aprobacién y Pago de Créditos Devengados
del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz", para que su revisién y aprobacion mediante acto
resolutivo.

Que, con Informe N.° 016-05-2024-CETO-OPE-HCLLH/MINSA, la Coordinacion de Equipo
de Trabajo de Organizacion que forma parte de la Oficina de Planeamiento Estratégico del
Hospital Carlos Lanfranco La Hoz, procede a emitir opinién favorable respecto a la Directiva
de “Procedimiento que regula el Reconocimiento, Aprobacion y Pago de Creditos
Devengados del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz”, estando enmarcada en ia Directiva
Administrativa N.° 001-HCLLH/OPE-2023 — Directiva Administrativa para la Elaboracion,
Aprobacion, registro y control de Documentos Normativos Institucionales del Hospital Carlos
Lanfranco La Hoz", aprobado con Resolucién Directoral N.° 028-02/2023-DE- .
HCLLH/MINSA: debiéndose continuar con la formalizacion mediante acto resolutivo.
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Que, conel Informe Legal N.° 104-06-2024-AJ-HCLLH/MINSA, Asesoria Legal de Direccién

Ejecutiva del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz, emite opinién favorable en atencién que la

Directiva de “Procedimiento que regula el Reconacimiento, Aprobacién y Pago de Créditos

Devengados del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz”, tiene la finalidad orientar y simplificar

los procedimientos y mecanismos administrativos internos para el reconocimiento de deudas
KV%\‘D '?l-,, % impagas en la contratacion de bienes, servicios, obras y consultorias en el Hospital Carlos
“ '\ “wanfranco La Hoz.

¢ ﬁ ’ue contando con el visto bueno de la Jefatura de la Oficina de Administracion, Jefatura de
a Oficina de Planeamiento Estratégico, Jefatura de la Unidad de Logistica; asi como el de
Asesona Legal de Direccion Ejecutiva del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz; y de
conformidad con las facultades conferidas en el literal ¢) articulo 8 del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz, aprobado por Resolucién
Ministerial N.° 463-2010/MINSA; y en ejercicio de las facultades conferidas mediante
esolucion Viceministerial N.° 074-2024-SA/DVMPAS, de fecha 26 de febrero 2024,

E RESUELVE:

=" Reconocimiento, Aprobacién y Pago de Créditos Devengados del Hospital Carlos
Lanfranco La Hoz”; el mismo que como anexo forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que la Oficina de Administracion, la Unidad de
ogistica y la Oficina de Planeamiento Estratégico, realicen la implementacion, aplicacion y
supervision de la Directiva de "Procedimiento que regula el Reconocimiento, Aprobacion y
¢ ‘Pago de Créditos Devengados del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz".

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR al responsable del Portal de Transparencia y Acceso
alainformacion la publicacion de la presente resolucion en el Portal Institucional del Hospital
Carlos Lanfranco La Hoz.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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FINALIDAD

Disponer de un documento normativo actualizado que oriente y simpiifique los
procedimientos y mecanismos administrativos internos para el reconocimiento de
deudas impagas, en la contratacion de bienes, servicios, obras y consuitorias en el
Hospital Carlos Lanfranco La Hoz.

OBJETIVOS

Establecer las disposiciones y el procedimiento interno que regufe los aspectos
tecnicos normativos que faciliten el proceso de reconocimiento, aprobacién y pago de
deudas que no fueron oportunamente formalizadas, comprometidas o devengadas en
la Unidad Ejecutora 036-00522 "Hospital Carlos Lanfranco La Hoz".

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones establecidas en el presente procedimiento son de aplicacién y de
obfigatorio cumplimiento de todas las unidades de organizacion del Hospital Carlos
Lanfranco La Hoz. Sus alcances comprenden también a los servidores de la entidad,
sea cual fuese su condicion de contratacién, que intervengan en el procedimiento
administrativo para el reconocimiento y pago de adeudos de ejercicios anteriores a
cargo del Hospitai CLLH.

. BASE LEGAL

s LeyN°® 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2024,
Ley N° 27658 - Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion dle Estado

¢ Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legisiativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Plblico; y la Cuarta, Sétima, Octava, Décima, Duodécima y Décimo
Tercera Disposicién Final, asi como la Segunda, Tercera, Cuarta, Sexta, Sétima y
Novena Disposicion Transitoria de la Ley N° 28411, las cuales mantienen su
vigencia.

» Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

¢ Decreto Legislativo N® 285, Cédigo Civil.

Decreto Legislativo N° 1441 - Sisterma Nacional de Tesorerfa.

e Decreto Supremo N° 017-84-PCM, Reglamento del Procedimiento Administrativo
para el Reconocimiento y Abono de Créditos Internos y Devengados a Cargo del
Estado.

s Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, modificado Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

¢ Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

* Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y su modificatoria que aprueba ia
Directiva de Tesorerla N° 001-2007-EF-77.15.

¢ Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, dictan disposiciones complementarias
a la Directiva de Tesoreria aprobada por fa R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus
modificatorias, respecto del cierre de operaciones del afio fiscal anterior, del gasto
devengado y girado y del uso de caja chica, entre otras.

e Resolucidon de Contralorfa N°® 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
interno.
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¢ Resolucidn Ministerial N°® 463-2010/MINSA, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Hospital CLLH.

e Resolucion Directoral N® 020-01/2024-DE-HCLLH/MINSA.que delega funciones al
Jefe de la Oficina de Administracion del Hospital Carlos Lanfranco La Hoz.

V. GLOSARIO DE TERMINOS

5.1 DEFINICIONES:

5.1.1  Area Usuaria: Son los Organos y/o Unidades Organicas de la Entidad
cuyas necesidades fueron atendidas con determinada contratacién, para el
cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos y metas institucionales. Es
responsable de verificar y/o validar la conformidad de la prestacién.

5.1.2 Contratista: Persona natural o jurfdica gue ejecuts prestaciones de entrega
de bienes, servicios, consultorias u obras en el Hospital CLLH.

5.1.3 Contratacién: Es ta accidn que realizé el Hospital CLLH, con la finalidad de
proveerse de bienes y/o servicios, consultorias y obras para el cumplimiento
de sus funciones, tareas, objetivos y metas institucionales.

514 Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el funcionario
responsable del &rea usuaria segln los términos de referencia,
especificaciones técnicas o expediente técnico, previa verificacion,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad y cumplimienio de
las disposiciones legales que regulen el objeto materia del compromiso

5.1.5 Certificacion o Crédito Presupuestario: £s el acto de administracién,
cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, previo
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto
materia def compromiso. Dicha certificacion implica la reserva del crédito
presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso vy la realizacion
del correspondiente registro presupuestario.

5.1.6 Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica y gue puede materializarse a iravés de una orden de
compra o servicio,

5.1.7 Credito: Se entiende por Créditos las obligaciones gue, no habiendo sido
afectadas presupuestariamente, han sido contraidas en un ejercicio fiscal
anterior dentro de los montos de gastos autorizados en ese mismo gjercicio.

518 Deuda asumida: Obligacién a cargo de la entidad, posterior a la
autorizacion de la Oficina de Administracién, donde se ha advertido que
existen suficientes medios probatorios para proceder al respectivo
reconocimiento.

5.1.8 Devengado: Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacién de
pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce
previa acreditacion documental ante el drgano competente de 1a realizacion
de la prestacidn o el derecho del acreedor. El reconocimiento de la
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obligacién debe afectarse al Presupuesto Institucional vigente, en forma
definitiva, con cargo a la correspondiente cadena de gasto.

5.1.10 Crédito Devengado: Es la obligacion que no ha sido afectada
presupuestalmente, de un compromiso contraido en un ejercicio fiscal
anterior a la fecha de inicio del procedimiento de reconocimiento de un
crédito devengado. En el caso de hienes y servicios, se configura a partir de
la verificacion de conformidad del bien recepcionado, servicio prestado o por
haberse cumplido con los requisitos administrativos y legales para los
gastos sin contraprestacion inmediata o directa.

5.1.11 Pago: Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el
monto de la obligacidn reconocida, debiendo formalizarse a través del
documento oficial correspondiente.

5.1.12 Ejercicio fiscal: Es el pericdo de tiempo anual, donde se realizan las
operaciones generadoras de los ingresos y gastos comprendido en el
presupuesio aprobado (se inicia el 01 de enero y culmina el 31 de
diciembre).

5.1.13 Enriquecimiento sin causa: En el ambito de la contratacion estatal, es el
hecho a partir del cual una Entidad obtuvo una prestacidn por parte de un
proveedor, sin que la prestacién haya sido requerida y condratada
observando las disposiciones de la normativa de contrataciones def Estado
o la normativa que corresponda segn su cuantia.

5.1.14 Obligaciones no pagadas: Son aquellas obligaciones pecuniarias no
pagadas a cargo del Hospital CLLH vy provenientes de la Contratacién de
bienes, servicios, consultorias u obras, en las cuales el contratista ha
entregado el bien, prestado el servicio o ejecutado la obra en el gjercicio
anterior o anieriores con cargo al presupuesto de ese mismo ejercicio fiscal.

5.1.15 Informe Técnico: Es el documento escrito mediante el cual se recoge un
analisis sobre un asunto determinado. El fin del informe técnico es resolver
o mejorar una probiematica, habitualmente relacionada con la actividad,

VI. DISPOSICIONES GENERALES
6.1. TIPO DE ADEUDOS

6.1.1. Adeudos no comprometidos

Son aquellas obligaciones que han tenido cobertura presupuestal en el ejercicio
anterior o anteriores, y que oportunamente entregaron el bien o prestado el
servicio, sin embargo, por diversos motivos sustentados por {os funcionarios o
servidores a cargo, no fueron comprometidos en el sistema SIAF-SP, por lo que,
para efectos de reconocimiento y pago, se emitira la resolucion correspondiente.

6.1.2. Adeudos comprometidos y no devengados
Son aguellas obligaciones gue han sido comprometidas presupuestalmente en el

SIAF-SP con cargo al ejercicio anterior, o anteriores; sin embargo, por diversos
motivos sustentados por los funcionarios o servidores a cargo, no fueron
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devengados oportunamente, por lo que, para efectos de reconocimiento y pago,
se emitira la resolucion correspondiente, previa anulacion del registro SIAF al 31
de diciembre del ejercicio anterior, o anteriores

6.1.3. Adeudos sin cobertura presupuestal o por prestaciones ejecutadas sin
vinculo contractual, (Enriquecimiento Sin Causa)

Deuda asumida por prestaciones ejecutadas sin cobertura presupuestal o sin
vinculo contractual o legal, que son solicitadas por uno o mas proveedores de un
bien o servicio prestado al Hospital CLLH a solicitud de algin funcionario o
servidor, que debera fundamentar o sustentar los hechos para identificar a los
servidores y/o funcionarios que promovieron dichos supuestos en perjuicio de la
entidad,

6.1.4. Deudas generadas en la Entidad por sus administrados internos

Son aquellas obfigaciones producto de una comisién de servicio generado en los
ejercicios anteriores y que se encuenfran pendientes de pago, asi como por
remuneraciones, asignaciones y ofros beneficios de sus trabajadores que
corresponden a ejercicios anteriores y que corresponde hacer la verificacion de
sustentos para efectos de reconocimiento, aprobacién y pago correspondiente.

6.1.5. Adeudos por prestaciones contraidas en el mismo ejercicio presupuestal

Son aquellas obligaciones que tienen requerimiento, cobertura presupuestal,
compromiso formal registrado en el SIAF del gjercicio presupuestal vigente, pero
que estos compromisos o gastos no pueden ser devengados en el SIAF porque
las facturas tienen fecha anterior al compromiso, situacion que se presenta
porque hay entidades o emptesas que tienen como politica facturar antes de la
prestacion del servicio, como por ejemplo las publicaciones en Editora Perd, los
Arbitrajes, los Centros de Conciliacién y otros.

6.2, Contenido del informe Técnice y demas condiciones para el reconocimiento de
adeudos. ’

El informe Técnico debe adjuntar la soliciiud del acreedor y toda aquella
documentacion que acredite el cumplimiento de la obligacién segun lo establecido
en los articulos 8 y 9 de la Directiva de Tesoreria N® 001-2007-EF/77.15, aprobada
por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 v sus modificatorias, confarme
corresponda, fundamentalmente a efectos de acreditar lo siguiente:

» La recepcion satisfactoria de los bienes; o

» |_a prestacién satisfactoria de los servicios,

Asimismo, al Informe Técnico se deberd anexar la certificacion y prevision
presupuestal oforgada en su oportunidad y la conformidad de la recepcién de los
bienes y/o servicios. Asl como, los siguientes documentos, en caso corresponda:
«Términos de referencia o especificaciones técnicas.

* Requerimiento autorizado en su oportunidad.

« Contratos o adenda,

+ Orden de servicio o compra,

+ Acta o documento en el que se consigne la fecha de inicio del servicio.
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» Carta de autorizacion de abono en cuenta interbancaria.

+ Consulta RUC

+ Guia de remision, debidamente recibida por el personal encargado del almacén.
- Comprobante de pago y su respectiva validacion SUNAT.

» Documento de aprobacion de ampliacidn de plazo.

» Documento o entregable remitido por el contratista.

+ Documento de penalidad.

+» Acta de conformidad.

+ Cuadro de ejecucién confractual.

« Documentacion adicional que sea pertinente para el reconocimiento del adeudo.

6.3. Las obligaciones de servicios no pagadas al 31 de diclembre de cada afio fiscal que
cuenten con la conformidad del servicio por parte del area usuaria, se gestionaran
para su pago durante el primer trimestre del afio fiscal siguiente, salvo excepciones
debidamente sustentadas. Estos tramites seran gestionados de oficio por la Unidad
de Logistica y su procedencia se determinard con cargo a la disponibilidad
presupuestal y financiera correspondiente a la fuente de financiamiento asignada al
area usuaria que corresponda.

6.4, Las obligaciones de bienes no pagadas al 31 de diciembre de cada afio fiscal que
cuenten con ingreso al almacén v/o la conformidad de la prestacién por parte del
area usuaria, se gestionaran para su pago durante el primer trimestre del afio fiscal
siguiente, salvo excepciones debidamente sustentadas. Estos frdmites seran
gestionados de oficio por la Unidad de Logfstica y su procedencia se determinara
con cargo a la disponibilidad presupusstal y financiera correspondiente a la fuente
de financiamiento asignada al area usuaria que corresponda.

6.5. Las obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales anteriores, que no cuenten con la
conformidad del servicio por parte del area usuaria, se framitaran debiendo cumplir
jos requisitos establecidos en el presente Procedimiento. Su procedencia se
determinarad con cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera correspondiente
a la fuente de financiamiento asignada al area usuaria que corresponda.

6.6. La Unidad de Logistica es la responsable de gestionar el procedimiento de
reconocimienio de obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales anteriores,
debiendo emitir el informe técnico verificando la conformidad de la prestacion
emitida por el drea usuaria y demas documentos necesarios para el compromiso,
devengado y pago; asi como de informar las razones por las que no se efectud el
pago de |a prestacién en ef ejercicio presupuestal correspondiente.

6.7. El area usuaria es la responsable de emitir la conformidad de la prestacién brindad a
que corresponde a fa obligacion no pagada en ejercicios fiscales anteriores, asf
como de informar, cuando corresponda, las razones por las que no se olorgd la
conformidad en el ejercicio presupuestal correspondiente.

6.8. Para el procedimiento de recohocimiento por enriquecimiento sin causa, el drea
usuaria es responsable de emitir el informe verificando ylo validando que las
prestaciones hayan sido ejecutadas por el proveedor, asi como de informar
documentadamente las causales por las que ho se requirid y ejecutd la contratacion
observando las disposiciones de la normativa gue corresponda segun su cuantia.
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6.8. Corresponde a la Oficina de Administracién reconocer las deudas derivadas de
prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual (enriquecimiento sin causa) o de ser
el caso, se esperara a que el proveedor interponga la accion que corresponda,

6.10. Cuando la Oficina de Administracion opte por reconocer las prestaciones ejecutadas
sin vinculo contractual {enriguecimiento sin causa) emitira la resolucion que apruebe
dicho reconocimiento, en observancia de lo regulado en el presente Procedimiento.

6.11. Cada expediente de reconocimiento de deuda por el supuesto de enriquecimiento sin
causa, por el Hospital CLLH, deberd acreditar como minimo io siguiente:

6.11.1. Que las prestaciones hayan sido ejecutadas de buena fe por el proveedor. Esto
es acreditar que las prestaciones se hayan efectuado para el cumplimiento de
sus funciones, tareas, objetivos y metas institucionales o para la atencion de
actlvidades y/o proyectos encargados por el Hospital CLLH.

6.11.2. Que la Entidad se haya enriquecido y el proveedor se haya empobrecido
conforme a los criterios establecidos en el Cédigo Civil. De la ejecucién de toda
prestacién se desprende que esla estd sujeto a costos y gastos los cuales
deben dar lugar a una contraprestacion que se traduce en el pago. Siendo ello
asi, al ejecutarse una prestacion sin que se llegue a ejecutar la
contraprestacion correspondiente, se podra desprender el empobrecimiento de
una parte y enriguecimiento de la otra.

6.11.3. Que exista conexién enfre el enriguecimiento de la Entidad y el
empobrecimiento del proveedor, la cual estard dada por el desplazamiento de
la prestacion patrimonial del proveedor a la Entidad. Es decir que el solicitante
debera acreditar y/o documentar lo requerido en funcién de una prestacion
realizada (prestacion de servicio o entrega de un bien).

6.11.4. Que no exista una causa juridica para esta transferencia patrimonial. Pudiendo
ser ausencia de contrato (o su nulidad), ausencia de contrato complementario,
ausencia de la autorizacion correspondiente para la ejecucion de prestaciones
adicionales, u ofras.

VH. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS CON VINCULO CONTRACTUAL Y QUE
CORRESPONDEN AL EJERCICIO ANTERIOR

7.1.1. Este procedimiento se aplicard a los adeudos no comprometidos y adeudos
comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de cada afio fiscal y que
ademas cuenten con la conformidad de la prestacidn,

7.1.2, Las obligaciones no comprometidas al 31 de diciembre de cada afio fiscal, que
no cuenten con la conformidad del servicio por parte del drea usuaria, la Unidad
de Logistica debera solicitar al drea usuaria correspondiente la emision de la
misma de acuerdo a los términos de referencia o especificaciones técnicas, asi
como sustentar el por qué no se tramitd en su momento y su procedsncia se
determinaréa con cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera
correspondiente a la fuente de financiamiento asignada al area usuaria que
corresponda.

7.1.3. El tramite para el reconocimiento y pago serdn gestionados de oficio por la
Unidad de Logistica, quien hasta {a quincena de febrero deberan coordinar con fa
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Unidad de Economia, para sacar un reporte consolidado de las obligaciones que,
a pesar de haber sido comprometidas, no pudieron ser devengadas.

7.1.4. La Unidad de Logistica tramitard todas las solicitudes de adeudos gue se
presenten.
Para dicho efecto, revisara y verificara la documentacion materia del expediente
y de considerarlo viable, emitira un informe técnico sefialando la procedencia o
no del reconocimienio del adeudo. Dicho informe serd dirigido a la Oficina de
Administracion, adjuntando el proyecto de Resolucién que fo apruebe o
desapruebe.

El Informe Técnico segun sea el caso debe contener lo siguiente:

a) La descripcion del objeto de la prestacion (informacién clara y precisa sobre la
naturaleza de la obligacion)

b) La identificacién del acreedar.

c) Indicacién del documento gque sustenta fehacientemente ia obiigacion de
acuerdo a la normatividad vigente (Orden de Compra, Orden de Servicio, guia de
internamiento, Valorizaciones de Obras, comprobantes de pago reglameniados
por la SUNAT, entre otros).

d) Conformidad de la prestacién, tratandose de adquisicion de bienes, debe
adjuntarse la guia de remision y en el caso de prestacion de servicios, la
conformidad de los mismos. .

&) Los comprobantes de pago (Factura, Recibos por Honorarios, Boletas de
Venta, etc.) deberan ser presentados en originales, no se aceptan copia; excepto
cuando se frate de emision de comprobantes de pago electronicos. Los
comprobantes de pago deberan cumplir con lo siguiente:

+ Que sean emitidos a nombre del Hospital CLLH vy gue consignen el RUC
20203531550,

+ Los comprobantes de pago fisicos no deben presentar enmendaduras,

* Las facturas y recibos de honorarios deben contar con la copla SUNAT, excepto
cuando se trate de comprobantes de pago electrénicos.

fy Informes que sefalen y sustenten las causas por las cuales no se realizaron
oportunamente el requerimiento, contrato, compromiso, conformidad de la
prestacidn o devengado, segin corresponda

g) Certificacion Presupuestal correspondiente al ejercicio fiscal vigente.

h) Otra informacion que considere indispensable para el reconocimiento en
tramite

7.2, PARA El. RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS CORRESPONDIENTES A
EJERCICIOS ANTERIORES

7.2.1. El procedimiento se inicia a peticién del contratista o administrado, a través de
mesa de partes de la Entidad, mediante un documento que acredite o justifique
la deuda, debiendo adjuntar carta de autorizacion de depdsito en Cuenta
Corriente Interbancario - CCl y Cuenta de Detraccion, de ser el caso; as{ como
los documentos necesarios para acreditar que;

a. Que la obligacién ha sido requerida por el area usuaria del Hospital CLLH,
conforme a ley.

b.  Que la prestacién del servicic se haya efectuado a satisfaccidn del Hospital
CLLH, conforme a los términos de referencia.

c. Que se han recepcionado los bienes, los que son conforme a las
especificaclones técnicas.,

d. Que acredite la conformidad de recepcién de bienes o prestacion de
servicios.
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7.2.2. La solicitud ingresada sera dirigida a la Unidad de Logistica quien derivara el
expediente al area usuaria a fin de evaluar la documentacién sustentatoria y
conforme corresponda emitir su informe correspondiente.

7.2.3. En caso que a la fecha de la solicitud del proveedor o contratista, la conformidad
no hubiera sido olorgada a pesar de haberse prestado el servicic o entregado el
bien, la Unidad de Logistica debera solicifar al area usuaria correspondiente
fa emision de la misma de acuerdo a los téminos de referencia o
especificaciones técnicas y demas condiciones del contrato respectivo.

7.2.4. Con el Informe del drea usuaria, la Unidad de Logistica procedera conforme a lo
establecido en el punto 7.1.4 del presente procedimiento.

7.3 PARA EL RECONOCIMIENTO DE DEUDAS GENERADAS EN LA ENTIDAD POR SUS
ADMINISTRADOS INTERNOS.

7.3.1. El procedimiento se inicia a peticién del administrado, a través de mesa de partes
de la Entidad, mediante un documento dirigido a la Oficina de Administracidn, en
el que acredite o justifique y cuantifique la deuda.

7.3.2. La solicitud ingresada sera derivada a la Unidad de Economia cuando se trate de
viagticos y a la Unidad de Personal cuando se ftrate de remuneraciones,
asighaciones y/u otros beneficios de los trabajadores.

7.3.3. La Unidad de Economia o Unidad de Personal, segiin corresponda, seran los
encargados de verificar y evaluar lo solicitando, emitiendo el informe Técnico que
sustente la procedencia o improcedencia del adeudo. Dicho informe sera dirigido
a Ia Oficina de Administracion, adjuntando el proyecto de Resclucion denegando
o reconociendo el adeudo,

7.4. PARA EL RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS SIN COBERTURA PRESUPUESTAL O
POR PRESTACIONES EJECUTADAS SIN VINCULO CONTRACTUAL.

7.4.1. En ningdn caso podra reconocerse como adeudos las obligaciones contraidas
que no hayan tenido garantizado los recursos presupuestales, bajo
responsabilfidad de la Unidad de Logistica y Unidad de Economia, debiéndose
remitirse el Informe Téenico emitido por la Unidad de Logistica y Unidad de
Economia, sobre el reconocimiento de adeudos sin cobertura presupuestal o por
prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual, a la Secretaria Técnica de
Procedimiento Administrativo Disciplinario, para la sancién correspondiente,

7.5. DE LA REVISION, TRAMITE DE APROBACION Y NOTIFICACION

Para el reconocimiento de los adeudos descritos en los puntos 7.1., 7.2., 7.3 y 7.4. dsl
presente Procedimiento, la Oficina de Administracion procedera de la siguiente manera:

7.5.1. Revisara y Evaluara la documentacién e Informes Técnicos remitidos por ia
Unidad de Logistica, Unidad de Economia o Unidad de Personal, segiin sea e}
caso y emitird Ia resolucidn de reconocimiento de deuda, nofificando la misma, a
ia Unidad de Logistica, Unidad de Economia, Sub Gerencia de Tesoreria, Unidad
de Personal y al administrado o proveedor, segun sea el caso.

7.5.2. Derivara el expediente a la Unidad de Economia, Unidad de Personal o Unidad
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de Logistica, seqgln sea el caso para gestionar el tramite de pago.

Para el casc de bienes, servicios, consultoria y obras ta Unidad de Logistica
debe requerir al proveedor la factura o comprobante de pago autorizado por
SUNAT, de ser el caso, luego realizar la fase del compromiso SIAF para
continuar con el tramite regular para el pago, sin la necesidad de generar nueva
orden de compra o servicio; salvo, en el supuesto caso de no haberse generado
las ordenes en el ejercicio anterior. Asimismo, no sera necesario la actualizacion
de comprobantes de pago, asi como boletas de venta, facturas, recibos por
honoraric u otros documentos qile origina el pago.

7.5.3. Notificara el expediente administrativo completc a la Secretaria Técnica
Disciplinaria para el deslinde de responsabilidades.

7.6. PARA LOS ADEUDOS POR PRESTACIONES CONTRAIDAS EN EL MISMO
EJERCICIO PRESUPUESTAL

Estos son adeudos que no corfresponden a deudas propiamente dichas, por lo
descrito en el punto 6.1.5 del presente Procedimiento, por consiguienie estos
adeudos nho ameritan emitir una resolucién de reconocimiento de duda, por eso el
procedimiento para devengar estos compromisos deberd ser a través de un
proveido expreso de la Oficina de Administracién, la que teniendo como marco legal
tla presente norma interna autorice a ta Unidad de Economia excepcionalmente
realizar la fase de devengado de estos compromisos,

VIil. RESPONSABILIDADES

8.1. Lo dispuesto en el presente Procedimiento y su cumplimiento es de aplicacién
obligatoria, bajo responsabilidad, a los funcionarios y/fo personal de Ia entidad, sea
cual fuese su condicién de contratacion (D.L N® 278, CAS yfo Locacién de
Servicio), que intervengan en el procedimiento administrative para el
reconocimiento de deuda.

8.2. La Unidad de Logistica por competencia sera la responsable de gestionar todos los
requerimientos que correspondan a un reconocimiento de crédito devengado,
recomendando la procedencia o improcedencia del reconocimiento de las
obligaciones no pagadas.

8.3. La Unidad de Economia serd la responsable de revisar, evaluar y aprobar u
cbservar los documentos que conforman el expediente a ser considerado como
adeudos.

8.4. La Oficina de Administracion es Responsable de:
+ Emitir las resoluciones de reconocimiento de obligaciones no pagadas de
gjercicios anteriores; y,
+ Resolver en primera instancia las solicitudes de prestaciones ejecutadas sin
vincufo contractual (enriguecimiento sin causa) conforme a sus facultades.

8.5. La Oficina de Administracion, en el ambito de su competencia, sera la encargada
de cautelar el estricto cumplimiento del presente Procedimiento.
IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA.- Queda prohibida la solicitud de reconocimientc de deuda por los
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funcionarios o servidores en representacion de los proveedores, ya gue vulnera al
Cédigo de FEtica de la Funcién Pablica y Cédigo Penal, bajo responsabilidad
administrativa. Todo tramite, desde la solicitud, es a instancia de parte de quien cree
tener derecho al reconocimiento del crédito.

SEGUNDA.- Los aspectos no previstos, asl como las excepciohes al presente
Procedimiento, seran propuestos por las diferentes Areas usuarias ante la Oficina de
Administracién, para su correspondiente atencién y su actualizacion con sujecién a las
normas vigentes y/o pronunciamientos técnicos scbre la materia.

TERCERA.- El presente Procedimientc entrard en vigencia a partir del dia siguiente de
su aprobacion, mediante acto resolutivo,




