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DlRECTL\H\ No 005

i EJECUCION FRESUPUES]
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL CRNL. G’FL

La pfééente Directiva tiene por objeto estﬁ

'Contralona General de la Repiiblica.

Formalizar y ordenar el [procedimient
" obras piblicas por Ejjcucléh Pres

adecuar el mismo a la no
Mejorar el control Interng;-propendien

f;iUBLlﬁ

EGOR

blecer |

: Fac:htar la-evaluacién y control de-la efi

destinados a los Proyectos de Inversidni Pabli

Céronel Gregorio Albarracin Lanchipa, a tra

:.desarrollo de la ejecucion de obras publicas baj
: Directa (Administraci6én: Directa),|Convenio y/c
~BASE LEGAL
= Ley No 27972, Ley Orgénica de Munic
ector Pdblicg
istema Nacior

= Ley'de Presupuesto del
= -Ley No 27293, Ley del §
= -Ley No 27785, Ley del

Estado.

e

?.Organizacidn y Funciones (ROF) y, al Pfograma A

2009 { MDCGAL
AS BAJO LA MODADALIDAD DE
ARIA DIRECTA EN LA
JO|ALBARRAGIN LANGHIPA

de Ejecuci

e la gesti

Ejecucion Presupuestarig Directa (Adr iﬁistrac' 1 Directa).

Directa

‘"pr.ésente directiva es de apj‘icacién oblig atb’ria en el ambito
?és de

(7]

JO las madalidades

Encargo.

éalidade:;.

aldel

1V

e| procedimiento para la a'probacién,
ejét;ucién Tfecepcion y. liquldacléltn de las obre;sgpublk:a'c en la Municipalidad Distrital Coronel

gono - Albarracin Lancmpa bajo la mo'Aélidad 1
s ndola, a.la E1ormatlvidad vigente del Sistéma Nécional de
Inversnén Publica: (SNIP), de la|Ley Orgénka de Munlclpglidad

on Presupuestaﬁa Directa

es y de las Nommnas de la

5'n de las. obras publicas por

0 |~ administrativo para la ejecucién de

(Administracion [')irecta) y

a eficiente administracion de los recursos

de la Municipalidad Distrital

us drganos integrantes que ejecutan
rbyectos de Inversién Pablica |de conformlliad a su Estructura

Orgédnica y Reglamento de

nuLl de_ Inversiones, aprobados, para el

de Ejecucion Presupuestaria

bara el aLﬁo fiscal corespondiente.
rsién Publica.
istema Nacio :?al de Control

-.~.»  Decreto Legislétivb N° 1p17 que apru éba la ey de Contrétaciones y Adquisi_oiones del




Adquisiciones del Estado

Estado.

!
i

el Sector Ptiblico, ;~

Reglamento Nacional de Edn‘" icaciones
DEFINICIONES

,'ejq‘éu't'or fisico y financiero de las jacﬂvidadas y

Decreto Legislativo N° 1017 Apruebé

Decreto’ Suprema N° 184-2008-EF R
aprueba la Ley de Contratacmnes y Aé
Resolucion de - Contralorfa No 195- &CG
obras publicas por Admmlstracxén Dir itz:ta

Resolucién de Contralorfa N°® 125-98-CG, Non
Resolucién de Contralona No 320-200

glame
quisicig

:-CG, No

denor
ﬂﬂ Su

ni'|J

8]s

tq
ne
N

mas Adicion

de la

e Contrat

s del Esta
ormas qu

mas Técr

a Ejecuc
rsonal tég

dél decrd

.J

[

Proyec

ok

5 de Invers

Ley de Contrataciones y

Aciones y Adquisiciones del

to-Legislativo N°"1017, que -
do.

e regulan la ejecucién de

»

les de Obra. N
icas de Control Interno para

on ,PreSupuest'aria Directa
nico e infraestructura es el .
i6n Piblica asi como de sus

: .respectlvos componentes.

'

. Instal
Somo edi
tj‘é otros
Tteﬁales yi

i6n e imp ementacion, reconstruccién,
icaciones

estructuras, €xcavaciones,
que requi

gran direcclén técnica, perfil
0 equipos| etc.

i

1a

ﬁgfado, bilitado y e
(02) ai

g

Specializado de acuerdo a |a
ncia en ejercicio profesmnal
dlrectamente la-ejecucién de
gjécucion de obras por la
on ~Directa), Convenio y/o .

e
JL..xpr'esament_e designado por
po de la obra, con no merigs

S de Inspector de la obra en
nistracion Directa), Convenio.

S de experie

nanente y

lizar pem
para éfl_sasg de la
recta (A
glahte.

dministrac;

ilit
in

ado y es

cipalidad
funcion del t
lird funcione

e cum;t
starra L irLcta (Admi

th,' hab
dg la'M
fencia en

!T

!
|
E
I
.

cializado de acuerdo a la

c»én por la modalidad de Ejecucrén Presupu

|
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bra: cuyas funciones se describen mas adelante.
S0 )
|

5 MUN!CIPALIDAD

g

érganos integrantes que ejecutan Proyectas
Estructura Organica y Reglamento de Organiz

i L |
De acuerdo al Sistema Nacional de Inversién

wable

La declaracién de viabilidad de un proyecto

"Iai)orado una vez que se - haya aprobadc1

i indlrectamente los estudios y expedientes técn
fcon el ciclo de Inversion, establecido por el Si

}Presupuestana Diects (Admmlstraclén Direlt

!
'un_ Proyecto' de Inversién esté a Pra-lnvenGén

factlblhdad y debe ser aprobado por la Oficina P

ermna N

'rglspectbr

de |
acién

es requisto previo
u.@“iconsecuenc:a tenlendo en cuenta el ciclo ge'

* proy
el est

*Municipalidad, previo a la ejecucién {|db. las|-

>1ib
), Convenio y/o

ica bajo |a modalidad de. Ejecucidn

Encargo, a través 'de sus

(SNIP), denirq de las stapas o ciclos de
esta etapa del proyecto ‘comprende la
el caso estudio de pre-factibilidad, dé
macion e Inviersiones (OP'I) declarandolo

a la etapa de inversién, en
2clos, umr e)ipediente técnico -debe ser
udio de Pre

obras publicas, elaborard directa o

= El Expedlente Técnico, deberé contener ¢«
’ = [ndice v : §

= Memoria Descriptiva /

= Memoria de Calculo de Disefic 1

= Especificaciones Técnicas

= Impacto Ambiental / .

= Metrados (hoja resumen y al detalle)-{ |-
Presupuesto Técnico de obra. ¥

~ Listado de Insumos (separado por Ma 10

"'-:.:"'Fonnulas-Po!inémlca?s v

ma mirn

espondientes y de esta manera-cumplir
agional de Inversién Publica.

imo lo siguiente:

 de Opra, Materiales, maquinaria y equipos). v/

Y Supervisor de Obra, en una misma

-Inversién a través de |g -

v Frsién. Piablica de cohfonﬁidad a su
Jy Funciones ly, al Programa de Inversién
. ,\“ p b Echdio Faglidididad
7 - TeCYWUO
5- Qscw‘“"“ _
g MWW\J

wan iy
3



Andlisis de Costos Unitarios @
Anélisis de Gastos Generales 7 . -

Cronograma Valorizado de ejecucién
Cronograma de Adquisicién de Mate

Planos
‘Anexos:

- Panel Fofogréﬁc{)

Presupuesto. Analtico ('re'sumen.y'cjétal' :
Cronograma de Ejecucién de Obra (P&

RTT ~'CPM, GANTT).

- Estudio de Mecénica de Suej s.(de"ac'u erdo a la

.- Otros. - . ,
= - Informacién Digitalizada (cuando sea @probado

" Parala aprobacnén del Expedtente Técmm

elaboracldn y revislén asi mismo debl ra estar f

e Obra". |/

1 “’.ﬁ‘ﬁv/d@ﬁ’eq jﬁﬂrla< @

L5,

b presentado en original para la. Ge
Transporte, una copia para la Res
Supervision'y Liciuidacion de Obras.
Una Vez aprobado deberé elevarse

parte consrderatlva los slguientes asy

: Presupuesto a programar modalidad
Proyecto de Inversién Pubilica,

aprobado mediante Resolucnén de Alcal
acuerdo a: o
- Gerencia de Desarollo Urh
informe de confonmdad de ac
ejecutarse,’

G';:'R'E;Jcm v
mENlusRm .

agnitud del proyecto).

el Expediente Técnico),
deber& cumplir los siguientes requisitos:
s >. profesionales responsables de sy

oliado en todas sus pagmas
Seré aprobado por las éreas corres ondnente.: Come es e

flan'cia de

Ll—m“—
g
4 %’
‘@
Q
g =

e ejecuci

de disponibilidad pres’ubueéta
presupuestal por cada compo

lm%DN‘\EOMAS '

: »
D.c.6.M

- Gerencia de Planiﬁca‘clén; PrLsupue’s’cc

DE EJECUCION DE

l .
Para que una Obra pueda imcuar Su ejecucién de

snb, Infraestructura
Lerdo al ftem 6.2, y ¢

de la obra, asignan
nente de la estructur

) A f"T{A Tu*é";'
8|/ |Obras; dicho exp

¥ Racion

Desarrollp Urbano, Ihfraestmctura y

:/eﬁcia Y |una“ copig para la Sub Gerencla de
) Cxpw&)
las dreas comrespondienites, para |a elaboracién

2nte Técnlico, lo cual contendra en su
dena thcional, Nombre del Proyecto,
6n, plazo de ejecucién Yy meta fisica del _

OBRA

be contar| con él Expediente Té&cnico
dia y ‘considerando

los niveles competentes -de

y Transportes, erﬁitiré un
rompatibilidad del proyecto a
alizacién, emitird un informe
ole un cédigo de afectacién
a de costos del Presupuesto




Q By R

siendo estos para : Costo Dll' cto 'Gas’tos Genexaleﬁ; Costo del Expediente

‘:n o SUpennson. _
i a.1a ejeclicion fisica de 1a obra:

Resolucion de Alcaldia de aprobacién. del Expedienite Técriico. u/

- Resolucién de designacién de|[Residentk de Gbra, |

- Resolucién de designacién del|lnspector de obra, ¥~

- Expediente Técnico aprobado, '
 Cuademo de. Obra debidamer

-  Certificado de lisréidispb'ﬁi'b}ild'

Tecnicoy Gasto de Id lnspec:cl

dido por el Dto de ‘catastro,
— Jnforme de Gomp‘aﬁbilidad deliE , pedlent= Tecnico elaborado por el Re’éidenté

de Obra. , f . '
,.DE LOS RECURSOS PARA EL INICIO.DE JERA -

-  Contar con los' materiales necesarios puestos en aobra. - . , 3

- Contar con la maquinaria y/o c%quipos necesarios en obra,

- Contar con el personal de mé}o_'de.ob‘ra calificada y no calificada necesarios
en obra. ' '

EL RESIDENTE DE OBRA

= Para fnes de la Ejecuclén Presupuestéﬁa Dinecta

: )s requisitos descritds en el item St

. El Resndente asume la responsabllldad técnica - ﬁnan'ciera de dirigir y controlar la obra,
por lo que debe permanecer en ella, no pudiendo desempefiarse simultdneamente con _
dicha calidad en obra dlstmta No- oj)stante atendiende |a la limitada -complejidad y

valor de la obra, | HED g@mg
r.;, HRAFLE & ) N ' .

para Io cual deberé fundamentar ‘par escnto que el Re ,ndente puede dlrigtr més de

3

.sfw_‘éY

st AP una obra, designando- asxstentes con SII!as mismas exigencias profesiOnales; por lo que @)
: i el requisito de exclusividad no sera -ne!clesano.
e . .EI'Residente-es ‘propuesto por el ;érente de Desarrollo Urbano, Infraestructura y

Transportes a la Gerencia’ Mumcapal para que éste a su-vez lo eleve altitular del pliego
para su designacion. . I ’

B GERENCIA
‘ﬁNgEmEmA
Y-OHRA

= . Las funciones y resppnsabilidades del|Residente son las siguientes:

- Responder por las actividades. técnicas y administrativas necesarias para
gjecutar las obras, ' ‘

- Requerir el abastecimiento de materiales y equipos en forma oportuna, de

. acuerdo al cronb_grama de aé!quisl.cié,n de materiales.y requerimientos de los
T

trabajos,. segiin corresponda. {* -

|

i
l
!
i
|




.a"los ‘servicios contratados,

Registrar ‘en: el Cu, emo.;d.'l‘ bra; ias de importandia.para la obra
(consultas, propuestas,:-incn 2 emces -ﬂsicos/ﬁnancieros).. En el caso_de
la utilizacién de los maté‘riéles;‘ maﬁ’""‘de obra y equipos, el registro debe ser
diario y asentados en el cuddemo de otra, . .
Anotar en el Cuademo de Dbra,.las cI‘usales de generacién de mddiﬁ,ca‘ciones
al Expediente Técnico (plazu Y pPresupuesto)-con la debida antelacién (15 dias
antes de Ia culminacién d l ‘Plazo) bajo re‘s:pofsabilidad,- los éual_es .deberan
estar sohc;tados mediante 611 cuaderno de obra ante el Inspector quien debers
o aprobar en el lapso de cinco (5) dias|calendard. - - '
Precisar la fecha de térmmo de obra y requerir
Supervisor, segiin corresponda. 0
“Formular'y preséntar el Infdrme Final
mismo que debera ser. presEnt-ado en

y el cual debe ser aprobad
. calendano /i

la conformidad de| Inspector o

de Pre-LicLuidacidn al concluir Ia obra e
un lapso de Quince (15) dias calendario
por el,lrspecton\en un lapso de quince dfas 15)

u El Resudente es responsables técmco — administrativ

implementar los mecamsmos de Cﬁ 1trol més|.idéneos v convementes para el controf
técnico - de ejecuciér; y-avance fisigo Y asimismo de Ids recursos en obra como son:
mano de obra, maquinaria, equipos,’ Materiales, entre otfos,

_'%gElfg.Resjdente'.dqbeg presentar- mensualmiente |3 Ja Mu idad, a través de Ia Sup.
;Gerenﬁcia de Supervisién'-y Liquidagi6n, furi-ln orme sob & actividades y avances de |5 |

Obra, en el cual se indique tog lair oﬁgacién re!evante con relacion a la ejecucnc’)h de \
B T g v
la res respectiva obra.y Ia determinac:éﬁ' de sus‘costos.. -, :

D de ‘la obra, para’ello debe

it
.

—’_’_-_’_‘_..u-;;‘"l

‘LB GERENGI

>‘éan~?samamk
¥ ODIA

El Residente de Gbra présentaré|los expedien
metrados o amphacaongs con el sustentacion [ téonica y

|4

obras agjgionales, mayores
financiera , los cuales deberan

! ’Qfﬁﬂﬁf' cagion. Di ; ' : ras adicionales por mayores

metrados partdasnuevas y ampl] aclones de Plazo deberan ser aprobados por la

.--:.:A--é:imi
0B
f

[
ru}q;ltﬁ

Kioe,




i DEL INSPECTOR (e SUPERVISOR DE

Tefierasmuns vasoover

5 GERENCIA
?:lé INGENIEFUA

4.*

Gérendia. de Plamﬂcamén Presupu

. descritos en el item ‘5.4 y: 5.5; el ipuél sera

El .Résidente medlante comunlcac:lé escrrta

:l 5 y ¥ o S ETE .Wd' s

ﬁ BRA.
Para fines de la Ejecucnén PresupL
Inspector o Superviso de obra, segﬂ n corres

Residente de ‘los trabajos realizados| en toda

profesnonal

El' Inspector o Supérvisor.es pr’oauesto;por el, Sub

Liquidacion a la Gerencia Municipal,
para su autorizacion, de:_sl_gnéndolo‘ m
Las funciones y responsabilidades dgl Inspect

to'y Racionalizadién vy el méximo Organo
resolutlvo 0 quien haga sus veces er mré laco rrespondie'
. La Sub Gerencia. de Obras revisar:

en, el (EMAE

estaria D‘frect_a, toda obra debe contar

te resolucidn,

y aprooaré los i formes mensuales de obra
- presentados por los resldentes en un plazo. méxrmo de 15 dfas calendario.

AR
iemozdelObrat

onda; qué cumplan con los requisitos
responsable’ en forma solidaria con el
‘obra, raan por lo éual
tendra la mayor Jerarqma entre ambos. por. sér de may |

, el Inspector
or expériencia en el campo

or 0 Superyisor, seglin corresponda son

las sngu;entes ‘
o Responder por la cahdad de las

realizadas por el resndente de obra,

actividade

$ técnicas y administrativas

» - Dar confonniqéd a los Apr,oc']isos constructives y atender a las consultas del

‘Residente solicitadas media

Validar. los régistros del |Cuadernd de Obr

importancia para la obra. (cdnsultas, p opuestas,

financieros, utilizacién de materiales,
e ' Evaluary Aprobar las anotaciones rea’izadas po
de Obra, sobre causales o2 generTclén de

Técnico, referidos a Obras adicionales, partidas

amphac:ones de plazo

a f'E' "3 5]
- Dar confonmdad al EXdeIE’ i

obra,

Hrddirt
g
i :u:ﬁf:‘t*? gf

rme_final de preliquidacién de.

e cuademo de obras,

d sobre las incidencias de

|

modificaciones al Expediente
nuevas, mayores metrados y

el Residente, en el Cuademo

nun.

incidentes, avances fisicos —
ano de obra y equipos).

&,

N

Gerente de Supervision y
para que éste a su vez lo eleve al'titular del pliego
ediante acto resolutivo.

d



,,ﬁb El lnspector ylo Supervxsor debera re

Resxdente sin _perjuicio de presentar
extension tematica que; el provenle

- aspecto que sea relevante para fines ¢

DELA EJECUCION DE OBRA
INIGIO DE OBRA

expedlente técmco

te"del Residents,

el proceso de controp

La. ejuqén de’ las obras ipor Admlmsﬂrac:én Dire

”‘é’ﬁ%‘ Iugar donde se eJecutarA

wsar y dar cenformidad al informe mensual del
mensualmente sy ;r

ropio -informe con |Ia misma
incorporando cualquier otro

Al inicio de los trabajos descntos en

' Lugar, fecha y' Horé del acf
- Nombre del Proyecto
- Areas de cohndancia
- Breve descnpgén de la obr

- Fecha de inicid de.obra.

Observaciones de parte de

culminacié'n de la misma. :

ﬁl : = En el Cuademo de Obra: se haré con
'B BEREMCIA & i

)NGENIFRIA 7
YOBRAB

ejecucaén de la mlsma en forma diarfg y

horas magquinas de la maqumana

considere el residente de obra.

- Présngesto de la obra f .

- Fechade culminacién programada.

residente

labor6 en forma diaria, lndicando su ¢ ’tegorfa (Maestro- dé
etc.), materiales utlhzados en obra dur nte la jomada det

ejecutadas y cuantxﬁcadas) y observfuo_nes (0‘.

e e o
aré entrega del terreno al
la.que debe constar:

de obra, :Ji los hubiera.

das sus péginas originales y
del Inspector o Supervisor de
iendo permanecer en la obra hasta Is

ar todas las ocurrfncias suscitadas durante la

llevara descrito:| la cantidad de personal que
? obra, operario, oficial, peén,
rabajo, herramiéntas utilizadaé,
j's,'avance del dfa (partidas
curTencias | saltantes del dia), otras que




El cuademo de obra debe éﬂéﬁé"éfée Bt Iy dos copiab..

El resudente .es respopsablg del; Cuade de Ob'a y de su{permanencia en el lugar de
.obra, el mismo. que debera estar a cusposimél del lnspector 0. Supérviso‘r, -segun

corresponda, B A T
~ Elresidente descarga dicha resbdnsabil'dé_.d soloenla 6‘pbrtunidad en que.lo ent'réga ala
Com:snén de recepclén y Liquidacién de la Obra.

Los mfonnes serén mensuales deblendo co tener los|siguientes aspectos:

= El .Informe del avance’ Fisico de la:' Ob 4, se élaborara sebfm los metrados

programados en el Expediente Técnico y los' ejecutadps en formé real durante el
mes considerado. El informe debe sér elaborado por el lﬁgenlero resndente de obra. i
= La Valorlzacién del Gasto Fmanc:e 0, se elaborara en base a los gastos realmente

realizados y de acuerdo con los _atenalgs,-equlpos, aquinaria y mano de obra,

PR 8 utilizados segtn el calendano de compromisas mensualizado; debiendo. para elio la

e . Sub ~Gergrjcfa de' Contabilidad re tira en forma mensual a la Sub Gerencia de

Ingenieria y Obras el reparte menéfal de los gastos afectados a la obra, tales como

planillas .de obreros, empleados; ordenes de comp a.' ordenes de servicio. o

anga incidencia en la obra.
Los informes. mensuales de avance fisico y nanciero, tendran el siguiente procedxmlento

documento algun de otro gasto que

e i z%%%‘fﬁ' Inspects
y aprobamén correspondlente en SeTaiRg] \é}‘;' M*
ElI mspector o Supervxsor de Obra. mJL-Eh“ m%gv. {e )

= EI resudente remr su lnforme me sual con |el levanta mento de las observaclones
al Inspector o Supervnsor de obra, para su revision y aprobaclén

" Una vez. ag[ogado el informe mensual por el Inspector 0 Supervisor, este remitiré el
informe original a la Sub Gerericia ;:ie Supennsuén y Liquidacién, 01 copia a-la Sub
Gerencia de Obras, y 01 copia al res dente dg obra, o

= El 'Sub, Gerente de’ Ingenlena y aaras, debéera dispoper el archivamiento de .los
informes mensuales bajo re,sponsab idad fﬁncional. .
= El Sub Gerente de Supervisién'y"quuidacién de |Obras debera disponer el
archivamiento de los informes mensualés a la|oficina de |liquidaciones para el archivo .
de obra'y posterior liquidacién, bajo:esponsabilidad .funjional.
Los mformes mensuales deben. contener lo siguiente:
= Caratula i
=  Generalidades (Datos generales de {3 ot;ra)

TPy ]

GERENCIA,
J’BII‘JC%EI"‘]EHIA
Y OBRAB




‘GERENCIA
HGENMIERIA
"DERAB

lc.G

-Fotos de ejecucién de obra (Gon p

PLAZO DE EJECUCION

Antecedentes
Descripcién-del proyecto.
Avance de abra del mes
Metrados programados y ejecutac

Valonzac:én mensual
" Cuadro comparati\(o de Mano de

Cuadro comparativg de matenales
Cuadro comparatrvo .de maqum

utilizadoen el mes. - - |

* Cuadro comparativa" de otros recy rs"os'..ylo

utlhzado enel mes, -

‘Cuadro de resumen general commraﬁvo de
. Técnico y lo utlhzado en el mes; o

Gasto Financiero global (gasto me
Detalle de Gastos Financieros; .
- Desagregado de Gastos F

- Cuadro de valonzacnén
acumulado :
Reporte de recursos empleados
otros)

Limitaciones, restricciones, observaciones,

Conclusiones y recomendaciones:
Cronograma de-ejecucién de obra

_Cronograma reprogramado de obra en-atrasb, si el cas

Copia del Tareo dei personal,
-Copia del Cuaderno de Obra,

de obra).

Copia-de Jos certificados de control

El plazo de ejecucién de Ia obras:;

cumplimiento de las condiciones
presente directiva.
El Residente de Obra, .estars obi
cronograma de obra \}igente bajo re

,fnqr'a entre
el mes (debiendo estar de acuerdo

indicadas en ]

0§

el Expedi

al cuadermno-de ob

ra y/o equipos e

sual, aclllmulado y

nanci‘e‘ro§ (doecume

| financiera detailad

de seguimiento.
resencia ‘del resider
de calidad,
hor Administracion |

;adb a cumplir con
Sponsabilidad.

Se justifica una amphacxén de p!az_o de ejecucién de

Cuademo de Obra, por las slgulemes razones:

Servicios ¢

los recurs

(humanos; materiz

ente Técnico y lo utilizado en
ra). '

entre Expediente ;’;é’cnico Y lo utilizado en el mes.

Ie - Expediente‘ -Técnico._y lo
2fitre . Expediente Técenico y lo
0s utilizados entre Expediénte
saldo por ejecutar). -

1to, descripcién y fn{onto).
P Por especifica mensual y

les, maquinaria y/o equipos,

S0 amerita.

ite y el Inspector o Supervisor

Directa, se contard a partir del

capitulo VIl y sus ftems de |a

los ‘plazos estipulados en el

obras, previa anotacién en ‘el

Ry
. L8
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. SALDOS DE OBRA

Al termino de Ia obra el Residente
materiales y herramlentas en presencia
de obra 'y representante de la ofi cxna de
Acta, materiales nuevos que no han sl

N\ Limitaciones o demoras en el otorgamiento dejlos recursos financieros.

~— leitaCIOHES o demoras

N materiales maqunnaria ylo eqﬁlpos,'sewlc'ios_,

14

4

Demoras en la absoluci

En el abastecimi,ent‘L de recursos (mano de obra,
ete.). '

Casos. fortuitos o de fuerza ma"y'or debiddmente sustentados.

n Yy af)robacién de modificaciones’ por parte del

- inspector o Supervisor, que afecten.el plazo dg ejecucién’.de obras.

~ Ejecucién- de obras

complementarias |y/o adicionales declarados

mdlspensables para alcqan;ér'las me’ias, previa autorizacion de su jefe
inmediato supenory Resolucién de Alcaldia gueautorice la obra adicional.

Durante la ejecucién de la obra
parciales - establecidos en el
responsabilidad. '

Durante la ejecucién de las obrgs deben realizarse |as pruebas técnicag.de c;QﬂtroJ W\

. de calidad y funci: o0, de

de control de calidad estén desti
adecuados e id6neos, siendo qu
Técnicas. Las pruebas de

funcionalidad durante la ejecucio

el residente estd gbligado a. cumplir los- avances

cronograma de avance fisico de obra, bajo

. DE LAS PRUEBAS TECNICAS DURAN‘[‘E LA'EJECUCION PE LAS OBRAS.

acuerdo a la naturaleza de cada obra. Las pruebas
hadas a verificar que los materiales e insumos son
e su’ utilizacién corresponde a las Especificaciones

inclonamiento estdn destinadas a verificar la

ny al finalizar la obra.

El Expediente Técnico debe prey

técnicas, en caso-contrario, el R
Inspector 6 Sﬁpervisor seguin sez
En los informes mensuales del R
el caso, debe identificarse e indic

r las oportunidddes y modalidades de las-pruebas
esidente debe programarias con'la conformidad del
3| el caso.

esidente y del Inspector o del Supervisdr segun sea

sarse los resultados y su evaluacion respecto a las

pruebas realizadas, acompaiiin ose la documentaci n correspondiente, sin perjuicio
de su anotacién y registro oportuno en el Cuaderno de Obra. .

" El Sub Gerente de QObras, debj de cuidar de reali
I

BJECUCIGH de la obra slendo

las pruebas de control de ‘calida
concreto y- otros materiales nece

-responsable en

de los materiales, preparacion de diversos tipos de

sarios en la ejecucion de la obra.

de obra debera efactﬂar el internamiento de los
del responsable de almacén, Inspector o Supervisor
LControl Patrimonial

debiendo de separar dentro del
0 ut':iizados y materiales utilizados, [os cuales.son

r un riguroso seguimiento a l{gs
orma solidaria de los trabajos
. reahzados y gjecutados por el ‘emdente por lo cual|{debera verificar que se realizen

';



‘considerados saldos y herramientas; debie

su posterior valorizacion y expedicion de la

DICIONALES, DEDUCTNOS DE OBRA

Toda modificacién del presupues
margen de su monto, debe ser g

El residente de obra, deB
una evaluacién técnica —
conformidad p"or el Inspe

El residente de obra debe
El residente de obra, debe
de las modificaciones y vi

Es de aplicacion, para la

presupuestal

=~

-La ejecucién de obras adicionale:

conllevan a la modificacion ‘del

% técnico.

N - A ]
;—f.uﬂ N = ' Las Ampliaciones de plazo de €]
m’? la o por el funclonario a qu

i . sustentacion escrita por parte cg

1A DESANKE
um(érﬁ Jul

correspondientes:

- Las Ampliaciones de. blazo tambi

(adlmonales) que afecfen el cronc

Son de aphcacaén las siguientes censideraciones: -

G

abilidad de las soluc

S,

cucion de obra, dehb
el residente ante |
én se 'pueden caus:

de consultas o en la aprobamcin de mayores me

;rama de Ejecuciodn

nda ifdicarse adem:

Nota de Entrada de

\
t

f AMPLIACION DE

0 de la dbra,.por
robada por el Titul
-sustentacién escrita de los responsablés de la Sub Ge
través de la Geréncia de Desarrollo'Urbano Infraest
Gerenma de Admlnlstraclén sea p

r mcremento o redq

eré- proparclonar to
egal 'y presupuesta

lpiﬂcar la c_:ausél Su¢
sustentar técnicam

d

G

aprobacion de-los

serd causal de am

cronograma de av

en se haya deleg

a

or o Supervls:or d;
posteriormente la aprobaci6n por la-entidad.

1

de Avance de Obra.

is su-estado situacional, para
Almacén (NEA) respectiva,

PLAZOS

adicionales o deductivos, al
ar de la 'Municipalidad previa
encia de Ingenierfa y Obras a
ructura Y Transportes y ala
ccion de metas y/o metrados.

da la Informacién que permita

Yy, asimismao, que posibilite Ia
obra, segln corresponda vy,

stentatoria.
ente la necesidad de éjecucién '
ones tecnicas adoptadas. '

dicionales de obra, el Informe
-de la Gerencna de- Plann“ cacnﬁn y Presupuestd que cuenta’ con dlspombmdad

pliacion de plazo sélo si estas

ance de 'obra del expediente

€ ser aprobada por el titular de

ado tales facultades, previa

s gerencias y sub gerencias

?I las demoras en la absolucién

rados o ampliacién de metas




u Una vez congluida {a. obra, el Resrdenté‘-éﬁ'ﬁgiéjﬁailé‘éﬁ' el Cuademo de Qbra la fect;a
en que-se dio-término a la ejecuciér(dé la fhismiay incluybndo obras complernentarias
y modificaciones al proyecto. si la hubiera, y soliaitaré al Inspector o Supervisor
seguin corresponda la verificacién d ‘los trabajos ejecutados, terﬁendo este tres (03)

"dias.habiles para su pronunmamxen[o de encontrarlo canforme se elaborara un Acta

- de Culmmacuén de los trabajos, de- X}sﬁr observaciones dél Inspector o Supervisor,

e ' géstas deberan- ser~totalmente levaritadas en un plazo de 05 dias habiles (en funcion: '

de la magnitud de la obra). )
Luego, el Residente de obra en un plazo de quince (‘i 5) dfas, segln la dimension d‘e
-la obra presentaré'el Informe Final ="Pré Liquidacién| de la obra~con el V°B® del
Inspector o} SuperOxsor segun COITes l~ ponda a la Sub-Garencia de Ingenierfa y' Obras;
_de:requerirse mas hempo seré soli |

itado previa sustentaeidn; asimismo solicitara la
_ recepcion de la obra, ' )

. La Sub Gerencia de Ingenieria y Obras, remitird el Informe Final'— Pre Liquidaci6n de
la obra a la Sub Gerencia de Supepyvisién y Liquidacién, para su revxsxén y solicitara
la_conformacion de la Comision de Recepcidn de Obra... '

= Eltitular de la Muhicipalidad desi‘g a nominalmente -a la Comisién de Recepcién y*
Liquidacién de Obra, medlante dociimento autoritativo.

=. -La Comision de Recepclén y L[qmd qciGn de la Obra estard conformada por tres (03)
miembros: Un I._ngenlero _Cwnl o] Arduitecto, representante 'de._.la Gerencia de
Desarrollo Urbano, .lnfraes'tnlctura'.y. Transportes quien la presidird; un Contador
Publico dolegiado (QPC). r'épresemante de la Sub Gerencia de Administracié'n y €l
“Inspector o Supervisor de-abra, séglin corresponda. Es indelegable el gjercicio del
encargo.publico. o
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= | a Comisidn de Re,_cepcién y Liquidacién de la Obra dispondré de un plazo méximo
de 20 dias para verificar el cumpl'imiénto del Expediente Técnico y modificaciones
aplobadas y, en.general, su buenfuncionamiento de J

ser el.caso. La verificacion se

i

reahzara necesanamente en presercia del Residente dL Obr'a;
. = De encontrarse observacaones 56 s'uscnbwa un Acta de Observaciones, por lo que el
Resxdente debera subsanarias.de tro del plazo establecido en la indicada Acta, el
cual no podra exceder de la décima parte del plazo de gjecucion de la abra.
= Producida la subsanacién, y.dentro del plazo establecido para ello, el Residente
' sollcrtara una nueva venﬁcamén HOTEE) i

;x

:;;:_,?JE.—"
suB GEREN‘G‘I’A
DE INGENIER\A

.

4”0.(:._(3-“\". Uit | '
= De ser conforme lo. ejecutado SE suscnblré un Acta de Recepcién, en la que se
dejara constancia por parte de] Reside-n_tg de la entrega de la .Obra y la
documentaclén siguiente: - Cuade‘ma‘de 'Qbra, Infgrme Final — Preliquidacion,
lnformes Mensuales, Expedlente, Técnico Inicial, Ac{iicionales y/o Deductivos,
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DEL INFORME FINAL ~ PRELIQUIDAGION DE OBRA _

Consuste .en el documento técnico. - financiero qu
~ordenado secuenmal _logico de aJ

' legales

: : El Resndente de Obra es: eI responsable de elaborar d

‘ todos los pardmetros ejecutaqos durénte- laﬂ obra.

El Informe Final —

T con su Resolucidn de Apré bacién.

- Xl DE LA LIQUIDACION DE OBRA

Ampliaciones de Plazo segﬁn.corre?p’bﬁda,,.y demés da
que ‘a criterio'de la Comisién sean
saneamlento legal, -

necesarios para fine

uerdo a las normas

Pre'Liquidacién de la obra, deberi.cq
- Memoria Descnptlva )
- Metrado final de los trabajésejec;utados y valor
- Metrado de las partidas fsicas adicionales

" -. Metrado de las partidas fisicas reducidas
- Valorizacidn 'ﬁnal de‘obré (incluye adicionales y/

- Saldo de materiales Valo'1zad,os én obra (Li

‘materiales en Almacén de obra),

- Materiales que adeuda la obra

- Materiales otorgados a otras obras en calidad g

- Equipos e implementos adquiridos para la obral

cumentos que corresponda y

s de la qudidacién y posterior

e registra el procedimiento
viQentes tanto técnicas como
cho doc“,ument'o, en funcién a
ntener lo sigu'iente_:

.zad.os‘

deductivos)

uidacién del movimiento de

e préstamo.

- Especiﬁcaciones teécnicas de las: partidas ejecutadas.

- Planos Post— Construccién de obra. ;
Al Informe Final — Pre Liquidacién de la obra, de
documentacxdn.

-  Expediente Técnico Inictal

berd adjuntarse la siguiente

con su ‘Resolucién de Aprobacidn.

- Expediente 'Técnicq.de Adicionales y/o Dedugtivos de obra, silos hubiera,

- 'Expediente de Ampliacién

de plazo con su Resolucién de Aprobacién.

- Documento de Designacidn del.Residente de qbra.

- Cuaderno de obra
- Kardex de control de jmateria!es
" - Partes diarios de maquinarna y equipos

- File de obra: (lnfonnes mensuales ‘'de obra, fruebas de control de calidad,

informes emitidos de resxdenté, etc.).

Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de obra

.Dentro de los treinta (30) dias sigujentes de la suscnpulén del Acta de Recepcion, la

Se encargara de efectuar.la




Liquidacién Técnica — Financiera de la;"bﬁra;:;pata'l'uego ser pézésentada al titular de .la. '
Municipalidad, para fines de su aprc hacién, . ' '
». En la sefialada liqujqécidn se deben enunmar y anahzéxr todas aquelias situaciones

que se relacionan.finalmente al céleulo det valor final de ta obrg. no sélo en cuanto a

los desembolsos ‘incurridos, sinof| a determinacién |de los. ‘ostos relacionados:
mcumdos por la’ propia Munlcxpahdad consxderando la mfraesﬁuciura, organizacion,
.equnpos personal y: demé&s .aspe |os. de su organxzat,lén'éfeé:%\;;nt*os y/o puesto al
" servicio del proceso seguido para Ia gjecucion de la respecti\/a o % e
.determinar su valor final y si la gestion y adm}mstrauén de los respondientes

. ]
recursos se realizé.de manera'raclc nal, efi clente Y eﬁca 7.

,_....—-—

= La obra concluida,. respecto a: la‘ cual ha procedido- a la entreé\é' '*e fada la
documentacién relacionada c;om’om"e a'la Comisién de|Recepcion de orma ¥ qua ha

sido objetd de liquidacion, s,_éré motivo de entrega y transferencia_por p;n :de la

Municipalidad al sector correspondiente para s uso, cpnservacién, mantenin i

administracién, lo que se hara constar en Acta. §

XHI- RESPONSABILIDADES '
Todas las Gerenolas y Sub Gerenmas que|estén incluidos en ja Ejecucién de P'rc‘Jyectos de
Inversion Pubhca y el personal pem’xanerite ' contratado,‘ serdn los responsables del
cumplimiénto de la presente Directiva de .‘;HCUGFdO" al Reglamento'de Organizacion y
funciones (ROF) y demés normas vigente, bajo responsabiﬁdad. o |

: XIV.~ DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS .
= La presente .Directiva_seré aprobada mediante acto .}esoluﬁvo y entrara en vigencia a -
‘ partir del dia siguiente de su ‘aprobacion. :
Forman parte de la presente Directiva los anexos 01, 02y 03 que se ut_ilizaran obligatoriamente en

. ‘N los procedimientos a seguiren la BJBCUGIOH de proyectos porAdministracion Directa.
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ANEXO} N°o1

FORMATO DEL INFOQME MENSUAL DE; OBRA

1“0. DATOS GENERALES DE LA OBRA

'1 GENERALIDADES
Programa
e . Proyecto
- Meta No
Fuente de Financiamienito
RA. Exp. Técnico
- - Presupuesto Asignado
- Presupuesto Ejecutado Mensual
" .Presupuesto Ejecutado Acumulado
'Modahdad de Ejecucion
o . Convenio
b ' Localizacion de Obra
‘ Region
Provincia
- Distrito
Localidad /Zona
Fecha de Inicio de Obra i
Fecha de t&rmino programado :
Plazo de ejecucion programado .
Plazo Ejecutado : -
" Residente'de Obras - N i .
Jefe de Ingenierfa y Obras . A '
Supervisor de Obras ' T

DESCRIPCION DEL PROYECTO
2.1 Antecedentes
2" . Ubicacion
De la obra
- Objetivos
Meta - :
Metodologfa empleada

AVANCE DE OBRA DEL MES

- LIMITACIONES'Y RESTRICCIONES EI\{CONTRADAS EN _}TA'EJE'CUCION
CONCLUSIONES Y RECQMENDACIQINES




REPORTE DE REGURSOS EMPLEADOS (Inversién) '

Los precios unitarios a que se hace refarencia en Ios sigulerites cuadros, serdn’los precios
contratados o pagados. o, - N

RECURSOS DE MANO DE OBRA

REPORTE DE RECURSOS OBRERODS o )
COSTODRECTO

Costo an Chra
* Activd Wis ' Actusl Acumuisdo - Seido
o T HH g | s |em| mW g. H g B s, - HH .
4 O Operala
off | Ondd
y Od Peon
e
: . .00 0.00 ) aoo oo .00
[ FORCENTALE (%) % % I % % %
il i R —~
mmmmiﬂm
COSTO INOIRECTO ’
1.5-." RECURS0S DE MAND D CERA - NDCGAL - COSTOINDIRESTD .
Cosio en Chra ,
Sugin B Tec, Arkarior & fado Actosl Meg - Actunl Actimin Sald
Precio | Parcil | U | oy T R TGt | P Cat. ||Pacd | Grt | Pucd
g | s Mos | Mes |- g Wios S | e . Mes 5.
oo am” oo am |- oo
awm .00 oo om | 000-
oo - oo Qoo 0o oo
am am om ) am
a.00 o.oa 000 noo .00
% - 5% % % - %

. "Nota: Las Categorlas del personal obrero, estardn de acuerdo a
remunerativa del personal obrero, aprobada medjante Resolucién de
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,

la Ultima escala y categor(a
Alcaldla por la Municipalidad




REPORTE DE MAQUINARIA Y/O EQUIPOS

-COSTO INDIRECTO

a

) L::’.B- MAQUINARIA YO EQUIPO - MDCGAL - COSTO INDIRECTO

: ' : 5 Costo an Obra
Segiin Exp-fac. Precl | Anforior Acum, | Actus! Mba Actual Acum. Saldo
Cant. Praclo | Parclal | Unitario C]?nt. Parclal| Cant: | Parclal | Cant. | Parclal| Cant. | Parcial
¥ : hm 8, | 8. hm * hm- 8/, hm BI, ' hm 8/, hm 8/,
Camionela 4x4 0.00 ' " 0.00 ) . : 0.00 0.00
i 4 P 0.00 0.00 0,00 0.00
i ’
BN
...G.&.ﬁ [ P % :
COSTOKDIRECTO ;000 : 0.00 0.00 000 0.00
PORCENTAJE % j % % % %
H
OBﬂ s i
;J.N.:%}.:r.'\r.l" ! :
|K\¥37 UEITRAY * i
MNSFORTF z
.. P
G.AL |
RERENGIA
JGENMITIRIA ;
‘ONIRAS i
;_ .
!




Phkeed e §

" Mumicipeiided Disktisl Crnl Gregoria Albarrscin L

4.3, RECURSOS DE MATERIALES,

' il
REPORTE DE MATERIALES Y/O lNSUMQ§
GOSTO

43.A RECURSOS DE MATERIALES YR INSUMOS < MDCGAL - COSTO DiRECTO .

5

Dil
i
i
!

) - i g Ingreso Almecen Pendlente
_ Cantidad | P, [ Parclal [ _Anteror Actm. Actua] Hes Actusl Acum. s
Descripcién Unided Cont. | Parclal | Cant. | [Pocclel | Cank | Poccitl | Cant. | Parclal
g | sl fud| s | || & |ue| m || m
Kg 0.00 0.00 0.00 | -0.00 | 0.0 0.00
Kg 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Vil 0.00 ¢ 0.60 0.00 0.00 | 0.00 0.00 e
37 "“\m/
. 00 . 0.00 0.00 0.00 0.00
L % % % % %
ot . Munlclpaiidnd Disiritsl Crmd Gregorio Albamsch L
Rty ¢
REPORTE DE MATERIALES Y/O INSUMOS
COSTO INDIRECTO
RESIDENTE .
) _
438+ RECURSOS DE MATERIALES YO INSUMOS = MDCGAL = COSTO NDIRECTO
| - Ingreso Almacen . . Pendlsnte
Cantided | P.U. {||Parclal Anterdor Acum. Actual Mas Actus] Acum.
Unidad e . Cant. | Parclal Cant. | Parcial | Cant | Psrclal | Cant | Parclsl
o ||| s [ooma| s |jna| s | una| s | und | s
Vifar T 000 B0 .00 000 5.00
— Und 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Und 0.00. 0.00 0.00 0.00° [
Und 0.00 0.00 0.00 0.00 \
. 0.00 0.00 0.00 0.00 .00
- COSTO INDWRECTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PORCENTAJE % % % % %

CIA
5UB G OEREN

GEN‘EF“F‘
o P oeR




45 RESUMEN DE INVERSION

- §izti: -, micipalided Distrital Cml Gregorio Albsmadia L -

454 RESUMEN DE INVERSION - MDCGAL I
» ' . - | Fresm., ' __VALORIZACION .
o 5 Descripclén - m k Anfarior Dol Maw: Actosl Acumalad Baldo
COST0 DIRECTD : — y' §_L & o ) = L4)
B " MANO DE OBRA 0.0 TR % T T
i MATERMES - o 000 1% 0.0 - 000 ' :
- B ( } % ] 0.00 %
. ms QUINARIA Y EQUIPO : 0.00 w1 % 000 % % %
- |CO%T0 WORECTO - n.ool' ml' % 0. ! % w0 % 100 %
GASTOS GENERALES % - 0,004 .. 0.00{ 'ﬁ. 0.0 % - 0.00 % 0.00 %
" Mo daOba, 0.0 0.00 % o % 00 % 0.00] %
Matarialos oo . 0.0 -_0.00 % 0.00 ‘% 0.00 % 0.00 %
;. Sanviclos yo Sub condrafos
.. Moguinaria yo Equipos ‘ 0.00 0.00 % - 0.00) % 000 % 0.00 ¥y o
§ l :
i
y !
besnigon *5.0. VALORIZACION MENSUAL DE OBRA
‘ ‘ : - i
“6.0 AVANCE FISICO FINANCIERO DE LA OBRA.
FISICO T__forMos | 2do Mes. Jor Hios 4to Mes Total
Programado (Monto S/.) . :
- (Porc. %)
. ‘| Ejecutado (Monto S/.) . s
(Porc. %)
Gl Gy e
SRR , . : . :
A FINANCIERO . ferMes | 2doMes [ 3or Mos s Mos L
g i'u:m_ns 5 [ Programado (Monto SZ.) [
i R & : (Pore. %)
: i Ejecutado -(Monto S/.) ;
(Porc. %) -

e
1 Drey e #n
elE i (TR
p BRIt )
UG Huy-/'/

%

.. El avance financiero programado qorreéponde al pfesupuesto an
alo realmente gastado en personal, materiales, equipos y servici
‘empleado, Reportes de Adquisiciones, Valorizaciones de equipos

alltico programado y el ejecutado
os (Planillas de personal obrero y
y servicios, etc.)




_ CONTROL DE COSTO - TIEMPO - AVANCE
(RECOMENDADO) o

=1 Grafico comparativo de avance de obra va_lc|>
.. programado; el cual se realizara semanalme

;J;Ejempl'o:

(CURVA “S” DE AVANCE ACUMULADO)

'iiado.de lo realmente ejecutado con relacién a lo
nte como se mues’uLa en el.ejemplo. - ‘

CUR;VA' 8"
~ AVARCE DE OBRA
R ¥ fgcls,uuo.nu- :
-~ ast;,ooo.nn
300,000.00

/ % : bl . ‘ ' .
M — . _ o
Bem 81 Bemm ¢ ZE Boen D4 Som 08 Bemod - | Bam o7 B 08 Bam 04 Bam D “Bem 11 Bem U 3
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. 7.0. FOTOGRAFIAS DE OBRA
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- -ANEXOS AL INFORME MENSUAL'
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. Copias de Anotaciones Pnncapales de C Cuademo de Obra.

a7 .Copias de.las Ordenes de compra y/o szerwclos, asl mismo

" Tareos. ) ) ;

wma;ﬁut',‘m" e

Presupuesto Analitico de Qbra.
Planilla de Metrados Ejecutados.

Planos de Obra (modificaciories en obra] detalles de. obra g

de Mezclas, Disefia-de Asfalto, etc.). - |
F.'rotocolqs dga Pmebas _Hldraullcas agué Y. desagne 'y-prue

Valorizacion de Maquinaria.

Resoluciones (Expediente Técnico, Des]gnacién de Residel

Supervisor de Obra, Modificaciones Prelsupuestales por-Trd

Deductivos de Obra tramitados). |:
Cronograma de Ejecucion Fisico de Obra (Valorizado).

eéutados)

as eléctricas.

bajos Complementarios y

' Copias de las planillas de pago del p,ersional obrero y empleados.

1te de Obra, del Inspector 6

cuadro de necesidddes, etc.

' Pruebas Yy Ensayos de Laboratorio (Ensayos de Rotura Cc:mpactacxén dé Sue!os Dlseﬁo

4

®-
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. FORMATO DEL- INI'ORME FINAL DEOBRA’
(PRELIQUIDACION DE OBRA) |
. !
MEMORU\i DESCRIPTNA A'

2 1.0 DATOS GENERALES DE LA GBRA

Pregrama

Sub- Proyecto

Obra

, Meta | ..

o~ o RA. Exp. Técnico

B Fuente Financlamiento .
Presupuesto Asignado,

" Presupuesto Ejecutado -
.Modalidad de Ejecucién
-Localizacion de Obra

Region
Provincla
Distrito
i Localldad /Zona .
. -Fecha de Inicio de Obra
‘ Fecha de término programado ;.
Plazo de ejecuclén Programado:

_ Plazo Ejecutado —

" Residente de'Obra —

\ Inspector de Obra —

. * _Sub-Gerente de Ingenierfay Obras —

" Sub-Gerente Supervisién'y LIq.. Obras

3.0 DESCRIPCION DE LA OBRA

3.1 UBICACION

"/ 33 oBJETIVOS

#" 3.4 METAS ALCANZADAS

' 3.5 DESARROLLO DE LA OBRA.
3.6 PARTIDAS EJECUTADAS

2.0' ANTECEDENTES T

3.2 DE LA OBRA ' i

4.0 ESPECIFICACIONES TECNICAS

~5.1 PLANILLA DE METRADOS EJECUTADI

5.0 LIQUIDACION TECNICA r .
I

i

I
[
%
i

OS5




5.2 PLANILLA DE METRADOS DE ADICIONALES (MAYORES W
NUEVAS) S

- 5. 3 PLANILLA. DE METRADOS DE DEDUCTIVPS; :

5.4 VALORIZACION FINAL DE OBRA (INCLUYE ADICIONALES Y

*5.5 CUADRO COMPARATIVO PR@GRAM?\DO VS, EJECUTADO

s 5 RECURSOS EMPLEADOS - P '

5.6.1 RECURSOS DEMANO DEOBRA -
562 RECURSOS DEMAQUINARIAY EQUIPOS —
5,63 |RECURSOS DEMATERIALES — | -

5.4 |RECURSOS DE SERVICIOS DE TERGEROS -

,,5.5 ; IRESUMEN DE RECURSOS EMPLEADOS —
i.'."_5 7 CRONOGRAMA REAL DE AVANGE DE OBRA

‘ o |
w7 6.0 LlMITACIONESYRESTRICCIONES i
:‘.- _. i o i
A FERTTRS i

7.0 CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
8.0 FQTOGRAFIAS'DE"EJEGUCION DE OBRA

" 9.0 PLANOS POST - CONSTRUCCION DE OERA

i
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E HGE H
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1
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|
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i

:TRADOS Y/O PARTIDAS

DEDUCTIVOS)




N .

1

'MATERIALES EN ALMACEN DE OBRA).
2.0 MATERIALES QUE ADEUDA L'A OBRA
' 3.0 MATERIALES OTORGADOS A OTRAS @

- ° 4.0 EQUIPOS'E IMPLEMENTOS ADQUIRIDOS PARA LA OBRA
5.0 RELACION DE DOCUMENTGOS RECIBIDOS Y REMITIDOS (
3 ¢ ; ’ !

Servicios con;cargo a la obra).

8.0 CONTROL DE ALMAGEN

Ordenes de Compra, +—
Pecosas Valorizadas, +

. Notas de Pedido. -

YYVVVVVY

:0 SALDO. DE MATERIALES VALORIZAD(

SO TR 5 i

6.0 CONTROL DE PERSONAL (Hojas d tareo personal-obrero y

7.0 RELACION DE COMPROBANTES DE'PAGO (Ordenes de P:

1

Cuadros de Necesidades, - |

Controles Visibles de Almacén KARDEX. .

Gula:de Remisitn o0.Salida de Mqteriéles.
Gula!de Internamiento de Materié'!es.

DOCUMENTACION FINANGIERA

)S EN OBRA(LIQ

);BRAS EN CALIDAT

UIDACION . DEL MOVIMIENTO DE

) DE PRESTAMO.

Copiaé foliadas)

empleado).

!
i

i
1 3

go-por Bienes.y

it : [}
s 9,0 CONTROL DE MAQUINARIA Y EQUIPO§- :

Reporte Mensual de Materiales Utilizados en Obra;

l

9.1 Valorizacién de Maquinaria y Equipog,
- 8.2 Partes. Diarios de Magquinaria. !
9.3 Reporte Mensual de Maquinaria y Eqiulpo Utilizado en Obra.

z| “10.0 EJEC'UCIOh.jES FINANCI_ERAS'(RegistrrIJ de Contabilidad)

. 10.1.

-. , : !
Reporte de Gastos Mensualizado de Planillas de Persongl

Obrero y Empleado. —

10.2  Reporte de Gastos Mensualizado poriServicios de Alquiler de Maquinaria, —
s e 10.3  Reporte de Gastos Mensualizado poriMateriales de Construccién y. Ofros,
"l M. 104 Reporte de Gastos Mensualizado Resumen por Partidas fel Analitico,

Sop s T Repurte o/
tDE‘I‘!Jnnl;*AS ) :
nr ~ R i
Nocar | |
|




PARTE II:

1.0 RESOLUCION DE APROBACION DEL. EXI
2.0 DOCUMENTO DE DESIGNACION DEL RE
3.0 DOCUMENTO.DE DESIGNAGION DEL IN§
4.0 RESOLUCION DE APROBACION DE:ADIG
- PLAZO. L

5.0 ACTA DE RECEPCION DE OBRA

6.0 AGTA DE SALDOS DE MATERIALES
. 7.0 ‘ACTADE INTERNAMIENTO DE MAQUINZ

Wl in

1.0.
CUADERNOS DE OBRA.

INFORMES MENSUALES DE OBRA

GERENCIA
‘éa\rlGEHlEﬁlﬂ
OBRAS

' DOCUMENTACION TECNICA DE OBRA

CERTIFICADOS PRUEBAS DE CONT 30’1. DE CALIDAD *

EXPEDIENTE TECNICO APROBADO |;
EXPEDIENTE TECGNICO DE ADIGIONALES
EXPEDIENTE TECNICO DE DEDUCTIVOS .
EXPEDIENTES TECNICO DE AMPLIACION DE PLAZO

DOGUMENTAGION LEGAL - ADMINISTRATIVA

CEDIENTE TEGNICO
SIDENTE DE OBR)\ ,
sIPE,c'TOR O SUPERVISOR DE OBRA -

|8

Acta . bg - Burress ‘vléﬂfa@/va

ARIA Y/O EQUIPOS ADdUlRID‘OS

SIONALES, DEDUCTIVOS Y AMPLPIACION DE.
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GUIA PARA EL CONTROL DE FUNCIONAMIENTQ DEL ALMACEN DE OBRA
. l [ : ' -

i~ E lngemero Residente debera lmplementar adecuadamente' las Instalaciones del Almacén, que
en todo momento- muestre la segUndad y conservacion dg bienes y/o materiales, asl mismo
debera dotar de extinguldores contra Incendlos, yla seguridad fisica de las instalaciones.

2.~ 'Las funciones que deberé cumphr los almaceneros de obra-son las .slguiéntesA:

|
- 2.4 Debera registrar todos los ingresos y, egresos-de bienes, materiales pertenecientes a la obra,
para .ello empleara el formato CONTROL: VISIBLE' DE|ALMACEN, en dondé se llevara el
_Control diario del-almacén, colocando todas las caractefisticas que pide este formato. Para
los ingresos debera anotar la Gula de Remlsusn que le oﬁorga el almacén Central, Anexo A.

2.2 El Almacenero debera entregar los- matenales y/o bienes pertenecientes a la Obra mediante
el formato NOTA DE REQUISION ylo GUIA DE REMIS|ON DE ALMACEN PERIFERICO ~n
donde ‘se coloque todos los matenales que se entrega|en-forma diaria al Maestro de o_d
para el proceso constructivo, este formato deberé estar firmado por el Almacenero, Maestro
-de Obra .y V° B® del Ingerilero Re..xdente Estos partes diarios de salida de materiales y/o

bienes, servirdn de informacion al'lngemero Residente para realizar-su correspondiente
Informe mensual-de ejecucion de Ot ra Anexo B. '

2.3 Asi mismo en estos formatos, el al nacenero gleberé entregar a los Residentes de Obra los

bienes -adquiridos - para la ejecucion de Obras, estog es; computadoras, USB, Camaras
digitales, etc. ; : '

24 Al término del mes, el Almacenero debera presentar e] Informe Mensual de Movimiento de

- Materiales y/o bienes debidamente codlﬁcado por Partida Especifica de Gasto y Valorizado,
esta informacion debera llegar con C;opia aesta Gerencia Anexo C.

2.5 El almacenero, debera presentar ,ada fin de’ mes ell Inventario Fisico de existencias del

almacén de Obra, el mismo. que ebe ser valorado y| por especifica.de gasto, debe estar
.Visado por el Ingeniero Residente Y deberé alcanzar COpIa a la GDUIT.

2.6 El Almacenero, deber4 ‘tener bastante cuidado en la|conservacién de los materiales, por
ejemplo: El cemento debera ser deposltado sobre la base de paneles de madera y contar
plasticos para proteger del clima y/ : lluvia, el Acero Cofrugado debera estar sobre cabaueﬁs
de madera a 10 cm..de la superficle, en lugares frescos se colocara los combustibles,
pinturas, thiner, pegamento, etc. ‘ , . )

2.7 La tarjeta de Control Visible debera ser colocada en cada material existente en el almacen,
teniendo segundad de no perderse |t n| malograrse.

2.8 El almacenero deberé informar lal Ingeniero Residente sobre el Stock de materiales

existentes, tratando de- prevenlr sultotal consumo cuanfo este se requiera en la ejecucion de

la Obra. §

2.9 Para el despacho-de combustlbles el almacenero| deberd portar los correspondientes
' envases graduados ‘que le penmtan asegurar la en’nrega con la medida exacta y con s
respectiva gula de salida. .
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240 ElI Almacenero -'d.ep'enda.'-j'.e"'-réf;ﬁﬁlc'%nmgﬁtét. del Ingenlero -Residente, salvo otras
" disposiciones que por ausencia del Rdﬁldente‘,.‘d’el"A'si‘stemTe, reciba disposiciones del.

. Maestro de Obra, -l

2441 El Almacenero -por ningin motfivg,'zéi;e',o-‘éxla ejecucion de la Obra, debera entregar

by

materiales y/o bienes a terceras pers.é';nas,, deberd coordinar con el Ingeniero Residente la |
entrega y la recepcion de los mismos <l:on la documentacioh-que exige estos tramites.

At . g ) ‘i .
242 El Almacenero al término de la ,e].eéucl‘(f?n de Obra, procedera a ingresar al almacén

" Central . y/o Patrimonio todos.los |materiales ~us'adosﬁ y nuevos mediante gula de
remision, gula que servira como ‘documerito sustentatorib para presentacidn del Informe

RENCAP _

Final de Obra por parte del Ingeniero $esidente; .
. i : .
Otras funciones que le asigne el Ingenlero Residente para el buen funclonamiento,
manipuleo'y conservacion.del almacé'rg;.
!
|
o
|




