Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién con evaluacién previa por la Comisién Técnica antes de emitida la
licencia "

Cédigo: PE1726971109

I Descripcién del procedimiento

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién parcial de cualquiera de las

especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacién respectiva. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por tnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia,
esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente.

I Requisitos

1.- Pago del derecho de tramitacién.
2.- Documentacién necesaria para la evaluacién de la modificacién de proyecto de la(s) especialidad(es) que corresponda(n).

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales segun la(s)
especialidad(es) que corresponda(n) y en el Ministerio de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

I Formularios
C D

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. )
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 809.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

[Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

“BYnidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[ Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: - W 1
Departamento de Licencias Anexo: -
L Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe )
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. q . 5 . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nuamero Publicacién
Numeral 72.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
- 72, Edificacion
i =l AN
&) '



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automética con firma de profesionales, despues de
emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién. "

Cédigo: PE1726971110

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad A, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisidn, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dfas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de Ia licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

| Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Segln corresponda, documentacion técnica, en tres (03) juegos criginales, firmados y sellados por los profesionales de cada
especialidad, compuesta por el plano de ubicacién y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, donde se diferencien las modificaciones proyectadas. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Béasicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- Esta modalidad no aplica las modificaciones gue generen un cambio de modalidad de aprobacién.
3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C ¥

I Canales de atencion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. )
l Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Monto - S/ 356.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles J
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

~ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion 1

| Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

-
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
L Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe )
| I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
, - 2 2 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.5, del|Edificacién
numerzal 72.2 del articulo
72.
= 18
- T

WA



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad,
después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién "

Cédigo: PE1726971111

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecio aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacidn y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

\

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d), segn el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segin sea el caso. Esta
documentacioén estd compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.0S0,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C P
I Canales de atencién
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 355.80 Caja de la Entidad
. Efectivo: Soles .
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones
\ Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
~
18 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
" ]
o B;Bs\de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. |
N
l Uh_i}?d de organizacién donde se presenta la documentacion
2
|
/
/ L
~) Q\/



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

r
C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
~
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

" I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Facha

P Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018

72.2.4 y 72.2.6, del|Edificacién

numeral 72.2 del articulo

T2




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa de los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion. "

Codigo: PE1726971112

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o

mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones

se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y

tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce

(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del

expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
| procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con dereche a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvié para la revisién y aprobacién del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (d), segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segin sea el caso. Esta documentacion esté compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

¢) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

e) Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los pardmetros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Béasicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

| Formularios
K
l Canales de atencién
r
L Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 247.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles )
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

des y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

@ 3 :

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
| Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién

Auteridad competente No aplica No aplica

Plazo maxime de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
| Base legal

. —— , - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

N;meral 72.5 del articulo Eg%lameéwto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
T2. ificacion

Bla

fal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién
Técnica, después de emitida Ia licencia de edificacién, antes de su ejecucién "

Cédigo: PE1726971113

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dlas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de Ia licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (g), segln el tipo de obra, asl como las factibilidades de servicio, segln sea el caso. Esta
documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecénicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementande con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segln corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
modificacion.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacioén del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas" del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C )

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. )
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( Monto - S/ 448.30 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
J Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

! E(-'
x . %
I E\Ig de atencién I Calificacién del procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CHICLAYO"

L 28 dias habiles

) (

peticién se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la }

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién
Departamento Licencia de Obras

Anexo: -

Teléfono: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

! I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

72.2.4 y 72.2.7, del
numeral 72.2 del articulo
72

Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién "

Cadigo: PE1726971114

Descripcién del procedimiento

mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisidn, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dlas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

-
E Procedimiente administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso gue el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvio para la revisién y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecénica de Suelos (e), segin el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacidn y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan. ]

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos. )

e) Estudio de Meczanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los pardmetros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Efectivo: Soles )
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

Plazo de/a;i'nién I Calificacién del procedimiento
AL

~
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

— —

I Formularios
C B
l Canales de atencion
e
L Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 351.50 Caja de la Entidad

(0

o8

)
./



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

-

I Sedes y horarios de atencién

lSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

. J

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo maxime de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha

P Publicacién

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias
Numeral 72.5 del articulo Rg%lamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
72 Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién ”

Codigo: PE1726971115

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el adminisfrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e), segun el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4 - Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
medificacion.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parémetros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

3.-En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en |a modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulade para la nueva modalidad.

J I Formularios

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

C 9
I Canales de atencion
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. J
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 858.50 Caja de la Entidad




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

~
28 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
peticién se considera aprobada. )
l Sedes y horarios de atencién
|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

\ y

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pugl?r[::g;én

Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 239090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Incises 72.2.1, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacién
numeral 72.2 del articulo
72.
-]



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién. "

Codigo: PE1726971116

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica que fuere pertinente, que sirvié para la revisién y aprobacién del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e), segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecéanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.O50, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4 .- Certificaciéon Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parémetros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas" del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Monto - S/ 435.80 Caja de la Entidad
B\ Efectivo: Soles X
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
\ American Express
) Tarjeta de Credito: Visa
2 Otras opciones
| Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I_) P[ﬁzo de atencién I Calificacién del procedimiento

bt

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion '
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

C >
I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

I Sedes y horarios de atencién

ISede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

- 5
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Niamero Fechs

P Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias
_r;lé.umeral 72.5 del articulo Rg%iamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
. Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad,
después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién "

Cddigo: PE1726971118

I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o

mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente

e

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d), segun el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segln sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los pardmetros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacidn del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Bésicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejéndola sin
efecto.

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

l Formularios
4 )

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 341.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles .
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

A * Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento




r

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

k 18 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaze de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo; mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
5 o 5 x Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacitn
Articulo 27-A Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4, 72.2.6, del|Edificacion

numeral 72.2 del articulo
r2:

~




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa de los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion. "

Cadigo: PE1726971119

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica que fuere pertinente, que sirvid para la revisién y aprobacién del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (d), segtn el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, seglin sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

e) Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacién solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad

I Formularios
C
I Canales de atencion
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. ]
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
‘ Monto - S/ 317.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles .
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank
_l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
p D .- N

D 43
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

/

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

lSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
C D

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Departamento de Licencias Anexo: - '
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

Sub Gerencia de Obras Privadas ‘ Teléfono: - ‘

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo maximo de Nc aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

P Publicacién

Articulo 27-A. Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/08/2007

Edificaciones y sus modificatorias
Numeral 72.5 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
T2 Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971120

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dfas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licenciz, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (e), segln el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacién esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especizlidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprabantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revisién de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
medificacion.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los pardmetros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas" del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejéndola sin
efecto.

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

C 2

I Canales de atencién

N

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modazlidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

r ~
Monto - S/ 627.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles )
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank
| Plazo de atencion I Callificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la w
peticién se considera aprobada. J
I Sedes y horarios de atencién
|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. \
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
4 >
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: - W
Departamento de Licencias | Anexo: -
L Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacion

numeral 72.2 del articulo

72.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién. "

Codigo: PE1726971121

Descripcion del procedimiento

maés especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dfas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

) k Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica que fuere pertinente, que sirvié para la revisién y aprobacién del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e), segln el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segln sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segtin los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Bésicas" del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

2.- Se genera Una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4 .- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. )

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
I Canales de atencién
P

Monto - S/ 541.20 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

| I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Provincial De Chiclayo

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Sede de la Gerencia de Desarrollo Vial

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Sede de la Gerencia de Seguridad Ciudadana

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Cuna Maternal

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

OMAPED

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Sede de la Sub Gerencia de Asistencia Social y
Alimentaria

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

DEMUNA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Programa Defensa De La Mujer (PRODEMUCH)

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Biblioteca Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Sede de la Sub Gerencia de Sanidad

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Sede del Mercado del Pueblo

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C D)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
\ Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: - .
| Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
I Instancias de reselucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. s " e Fecha
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Numeral 72.5 del articulo Eggjamentc de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
ificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién. "

Cédigo: PE1726971122

Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dfas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos e), segun el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, seglin sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaniado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4 .- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de
modificacién

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juege del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la netificacién de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
0 las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién.

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios
C b

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. J

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

AN

~ \ \l

AD o
D AN
| Sl 2 N




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 967.50

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

Plazo de atencidn

I Calificacién del procedimiento

|
[ 28 dias habiles

)

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

JLunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

G

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

\,

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de reselucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

| Base legal

Articulo Denominacién Tipo Niamero Lecha

Publicacién

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018

72.2.4 y 72.,2.7, del|Edificacién

n;meral 72.2 del articulo

2.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién "

Cédigo: PE1726971123

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
més especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por (nica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

| Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacidn.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica que fuere pertinente, que sirvié para la revisidn y aprobacién del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en fres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (e), segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacién del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas" del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

l Formularios

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monte - S/ 451.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles )
— Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

AD 2o\ American Express
Y Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones
k Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

C b,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

r

| I Plazo de atencién

l Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )
I Sedes y horarios de atencién
| Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
e >
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
~
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: - |
Departamento de Licencias Anexo: - (
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. fes . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
Articulo 27-A. Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
;Jzumeral 72.5 del articulo Eg.%_lam_eyto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
i ificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacién previa por la Comisién Técnica. *

Codigo: PE1726971124

Descripciéon del procedimiento

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Dictamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujeto a
renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

{ Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacién del Anteproyecto en Consulta. La W

Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.
4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
correspondiente a la evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revision del plano de seguridad es
efectuada por el delegado de |a especialidad de Arguitectura de la Comisién Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.
Notas:
1.- La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

2.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

Formularios

Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:
Atencién Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

C
{ Monto - S/ 85.20 Caja de la Entidad

; N
11 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
peticién se considera aprobada. y

I Sedes y horarios de atencién

ISede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

o )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas [ Teléfono: -
Departamento de Licencias ‘ Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

\

- Nancias de resolucién de recursos
S PO |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacién

Plazo méximo de 15 dfas habiles 30 dfas habiles

respuesta

l Base legal

. T . - Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion

Numeral 71.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/201¢

Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacién previa por la Comisién Técnica
Codigo: PE1726971125

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita la aprobacion del Anteproyecto en Consulta. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Dictamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujeto a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacién y localizacién del lote.
4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefalizacion
correspondiente a la evacuacién, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revision del plano de seguridad es
efectuada por el delegado de |z especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.
Notas:
1.- La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

2.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

Pago por derecho de tramitacién

I Formularios
C J
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: Pagos a través del hitps://virtualsatch.satch.gob.pe/

l Modalidad de pagos

| Monto - S/ 347.60 Caja de la Entidad

‘ Efectivo: Soles .
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

11 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. J

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C D

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

| | Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

Anexo: -

1 Teléfono: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

ficias-de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nidmero Fechn
P Publicacién
_INé.lmeral 73.1 del articulo Eg%lamf_apto de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
] ificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

I Descripcion del procedimiento

] I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
( 11 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada. P

C >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
= B.eaa‘rtamemo de Licencias Anexo: - o
AD ; /) Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacién previa por la Comisién Técnica ™

Codigo: PE1726971126

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la aprobacion del Anteproyecto en Consulta. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Dictamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujeto a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

I Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacion y localizacién del lote.
4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
correspondiente a la evacuacién, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revisién del plano de seguridad es
efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.
Notas:
1.- La revisién del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

2.- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectivo.

I Formularios
C >
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: 1
Atencidn Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/ )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 249.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
{ SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

| Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viermes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

ias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. A . " Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
;I:I;meral 73.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2018
. Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Aprobacién del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad C - Evaluacién previa por la Comisién Técnica. "

Codigo: PE1726971142

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Aprobacién del Proyecto Integral de
E_dlﬁc(:?gi)on; La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comisién Técnica emite el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de
L diez afios.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
4.- Planc de ubicacion y localizacién del lote.

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

6.- Planos de seguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

7.~ De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

8.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

9.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucién y funcionamiento.
10.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

11.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacién del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia hébil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aguellos
cambios gue resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

| < D

l Canales de atencién

r:&, ncién Presencial: Sedes de la Entidad.
| % AfeRcion Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

A

l Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 424,40

l

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

-
L 28 dfas habiles j [

peticién se considera aprobada.

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la }

| Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

< D
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -

Departamento de Licencias Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
| Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
| Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacién

Numerales 75.1 y 75,2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 75. Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYOQ"

( Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Aprobacién del Proyecto Integral de Edificacién para la Modalidad D - Evaluacién previa por la Comisién Técnica, *
Cédigo: PE1726971143

I Descripcién del procedimiento

LProcedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o jurfdica, publica o privada, solicita Ia Aprobacién del Proyecto Integral de }

Ediﬁc(:agi)(m. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comisian Técnica emite el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de
iez (10) afios.

=
I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales

responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.
4.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

5.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados

y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

6.- Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

7.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

8.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.,

9.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucién y funcionamiento.
10.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

11.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en e expediente solo un juego del FUE y de la documentacidn técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de Ia
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacién del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad Y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,

eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacién previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

5.- "Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacién. *

l Formularios
C_— .

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: Pagos a través del https:/ivirtualsateh.satch.gob.pe/

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
A~ ADAD 2




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 490.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones .
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de

L SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/ P,
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

| I Sedes y horarios de atencién

ISede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C i
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dfas habiles

respuesta
I Base legal

. p—— " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion

Numerales 75.1 y 75,2 |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 75. Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Aprobacién del Proyecto Integral de Edificacién con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas en Modalidad C - Evaluacién previa por
Comisién la Técnica "

Codigo: PE1726971144

i I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Aprobacién del Proyecto Integral de
Edificacién con Licencia de Edificacién de alguna de las etapas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comisién Técnica emite
el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de diez (10) afos, asimismo la municipalidad emite Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dfas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

\,

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacién el cual contiene el pago por la emisién de la Licencia de Edificacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion estd compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el niumero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Plano de identificacién de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucién y funcionamiento.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentro de una
jurisdiceidn municipal destinada a usos urbanes, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacién y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanipalz’jas.
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

~ Monto - S/ 289.80 Caja de la Entidad

28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

4 D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -

Departamento de Licencias Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclaye.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

" " - = . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

Numerales 75.1, 75.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
75.3 el articulo 75. Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

( Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Aprobacién del Proyecto Integral de Edificacién con la emisién de la Licencia de Edificacién de alguna de las etapas en Modalidad D -
Evaluacién previa por la Comisién Técnica "

Cédigo: PE1726971145

I Descripcién del procedimiento

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita la Aprobacién del Proyecto Integral de
Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y La Comisién Técnica emite
el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de diez (10) afios, asimismo la municipalidad emite Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dfas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero

de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica Vvez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
| través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado ¥, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion el cual contiene el pago por la emisién de la Licencia de Edificacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecénicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecide en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el ntimero de pisos y sétanos, complementando con fotos,

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Plano de identificacién de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucion y funcionamiento.

<

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,

los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dfas, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo estabiecic!o enel RNE Yy que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
e

lectricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cualés son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parémetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacidn.

I Formularios
( o

I Canales de atencién

P =
» \ s
270 rAlen resencial: Sedes de la Entidad.
O i irtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/
[22 o
(33 23
7 or-derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

-

/7
i’ )




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 301.80

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https:/ivirtualsatch.satch.gob.pe/

Plazo de atencién

—

I Calificacién del procedimiento

28 dias habiles

J(

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

—/—\

Sedes y horarios de atencién

ISede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
— oy
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: - /
Departamento de Licencias Anexo: -
| Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe J
] Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximoe de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pugﬁg:l?ién
Numerales 75.1, 75.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
75.3 el articulo 75. Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacién de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad. "

Cédigo: PE1726971146

/ l Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una
de las etapas con dictamen conforme del Proye
verifica el cumplimiento de los requisitos emite Li
(36) meses contados a partir de la fecha de su
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis

correspondiente.

anteriores a su vencimiento ind

persena natural o juridica, publica o privada, solicita la emisién de Licencia de Edificacion de alguna
cto Integral aprobado con anterioridad por la Comisién Técnica de Edificaciones. La municipalidad
cencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis
emisién, puede ser prorregada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
icando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida Iz licencia,
(36) meses calendario a través del procedimiento administrativo

I Requisitos

correspondiente.

Notas:

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado Y,
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimient

2.- Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente.

en la seccién que corresponda, los profesionales
0 que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad

Formularios

Canales de atencién

Atencién Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 150.50

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de

SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

C
l Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
rd

3 dias habiles

)

Evaluacién previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

i
J

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrolle Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacisn

| Area de Tramite Documentario y Atencion al Ciudadano : Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

s

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

P

Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

Anexo: -

J Teléfono: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

“[Plazo méaximo de

.| respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niumero Pulfl?gggién
Articulo 75 Rg:%!amento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Prérroga de Licencia de Edificacién, "

Codigo: PE1726971147

I Descripcion del procedimiento

{ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o jurfdica, publica o privada, solicita la prémoga de Licencia de Edificacion por tinica
| vez, dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. La municipalidad,

verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de doce (12)
meses calendario y por Unica vez; una vez vencida la prémoga, el administrado puede revalidar por treinta y seis (36) meses calendario y por Gnica vez.

| Requisitos

1.- Solicitud simple indicando el nimero de licencia yfo expediente.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito ) ( )

Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

C
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. J
/

—
30 dias habiles | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
L | peticién se considera aprobada. )

I Sedes y horarios de atencién

XSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C D

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Departamento de Licencias Anexo: -

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: - ‘
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelaci6n
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Pugﬁgggién

Literal b) del numeral 3.2 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 3 Edificacién

”
>

2.%=

/‘ﬁ;\ Lr



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

( Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revalidacién de Licencia de Edificacién. *

Cddigo: PE1726971148

I Descripeién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o Juridica, publica o privada, solicita la revalidacién de
Unica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de Ia licencia de habilitacién urbana, por el mismo plazo

verifica el cumplimiento de los requisitos y emite Ia licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a
seis (36) meses calendario.

Licencia de Edificacién por
por el cual fue otorgada. La municipalidad,
renovacién y tiene una vigencia de treinta y

] I Requisitos

1.- Solicitud simple, sefialando el nimero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.
2.- FUE, que le fue entregado con la licencia.

Notas:

1.- La revalidacion sélo

r procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance
puede p

resentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

l Formularios

e ey
I Canales de atencién
| Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. T

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Monto - S/ 426.60 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito; Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, ID
peticion se considera aprobada. )
I Sedes y horarios de atencion
Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. l
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
T b
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
. -
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dias héabiles
respuesta




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Articulo Denominacién Tipo Niamero Putfﬁgggién
Numerales 4.2 y 4.3 del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

articulo 4 Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Asignacién de Numeracion Municipal "

Codigo: PE1726971149

Descripcién del procedimiento

corresponda a los ingresos a |a edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado. La municipalidad, verifica el cumplimiento
de los requisitos y emite la Resclucién de Asignacion de Numeracién Municipal, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia
indeterminada.

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la asignacién de Numeracién Municipal que
I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado, sefalando el
numero de recibo v la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

Notas:

I Formularios
(,., b,

| Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
i Monto - $/ 157.90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito; Visa

Otras opciones

i
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidén se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

4 )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Estudios Urbanos y Asentamientos Humanos Anexo: -
L Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
LDAD o [
Articulo ?“‘f‘. . M.f’?:,\\ Denominacién Tipo Numero Pugﬁgggién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Numeral 71.1 del articulo
71

Reglamento de Licen
Edificacion

cias de Habilitacién Urbana y Licencias de

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales, después de
emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucién. "

Cddigo: PE1726971117

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad A, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de doce

u.?) meses calendario, se debe solicitar dentro de los trainta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
P

expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un pericdo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
rocedimiento administrativo correspondiente. J

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado Y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Seglin corresponda, documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada
especialidad, compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del Iote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, donde se diferencien las modificaciones proyectadas. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
0 las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,

“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacién solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejéndola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4.- Esta modalidad no aplica las modificaciones que generen un cambio de modalidad de aprobacion.
5.- Se recomienda que la presentacion de Ia documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

6.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcién y dar inicio a Ia obra.

I Formularios
¢ D

I Canales de atencién

L Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. j
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Monto - S/ 315.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles ) .
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club Internaticnal,

Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones

| American Express
‘ Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
. .. —\
T Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de sU presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
J la documentacién completa, exigidos en el TUPA de Ia entidad.

\
%
T%es y horarios de atencién
2\

L L ‘.
J§edé_de’la Gerencia de Desarrollc Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
; 5 >

NO




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

r
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
i D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepanes@munichiclayo.gcb.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pulfl?gggién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.5, del Edificacién

;umeral 72.2 del articulo

2.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

( Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Predeclaratoria de edificacién para Modalidades A, B, Cy D, "
Cédigo: PE1726971127

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natfural 0 juridica, publica o privada, solicita la Predeclaratoria de Edificacién. La
| in i

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite el informe respectivo; otorgando Iz Predeclaratoria de Edificacién correspondiente, para

lo cual debe sellar y firmar los planos presentados, asi como el Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion del FUE; el cual no se encuentra sujeto a
rencvacion.

I Requisitos

1.- Seccién del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion debidamente suscrito Y por triplicado, consignando er@

rubro 5, “Anotaciones Adicionales para Uso Mdiltiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramitacidn: namero de recibo, fecha
de pago y monto.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
presenta los documentos siguientes:

a) Documentacicn que acredite que cuenta con derecho a edificar.

b) Para los casos de remodelaciones o ampliaciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con
Sus respectivos planos en caso no haya side expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o
finalizacién de obra, o Ia licencia de obra o de edificacion de la construccion existente,

3.- Copia de los planos de ubicacién y localizacién y de la especialidad de Arquitectura de Ia Licencia respectiva, por triplicado

Notas:

1.- Cuando se trate de edificaciones en las que coexistan unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comin y bienes
y/o servicios comunes, se inscriben necesariamente en un mismo acto la predeclaratoria de ediﬁcaciqn. la preindependizacién y el pre
reglamento interno respectivo, acorde a lo establecido en el Reglamento de Inscripciones correspondiente.

2.- Todos los documentos presentados tienen la condicin de declaracién jurada.

l Formularios

C—

l Canales de atencién

—
)

L Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

l Pago por derecho de tramitacisn I Modalidad de pagos

Monto - S/ 309.90

Caja de la Entidad 1
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

)

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta?

peticién se considera aprobada. '

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

—
l 8 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde Se presenta la documentacién

nlelleeseiier g

)
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Control Urbano ¥ Supervision Teléfono: -
artamento Licencia de Obras Anexo: -
| o Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob,pe
10 Y Mo, '
i de resolucién de recursos

Instancia

L

N\

1
| Reconsideracién

B

Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

T
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
7 g o : - Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Numeral 74.1 v literales Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a), b} y ¢) del numeral Edificacién
74.2 del articulo 74.
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