Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[ Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obra ¥y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones

para la Modalidad B (casco no habitable) *
Cédigo: PE1726971128

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cu

dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes Y servicios comunes como las ar
encontrarse delimitadas con elementos esfructurales

al una persona natural o jurfdica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Cbray

Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de vivienda, en la modalidad B, de acuerdo a lo

i eas de propiedad exclusiva,

» Muros, pisos y paramentos segUn el proyecto aprobado. La municipalidad verifica el cumplimiento

de los requisitos y emite el informe favorable, sellz, ancta Yy suscribe en el FUE |a conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de
Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacién.

I Requisitos
1

= FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos ori
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el q
procedimiento que se reguiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del d

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distin
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto apri

Notas:

ginales, debidamente suscritos por

erecho de tramitacion.

de casco no habitable con registro fotografico; y, de las

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados
de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra ¥ Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion,

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar,

ue se debe consignar la informacion necesaria al

ta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
obado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

uscriben; por tanto, el funcionario municipal

, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y,

el

I Formularios

—

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de |a Entidad.
Atencién Virtual: Pagos a través del https:!fvirtualsatch.satch.gob.pe/

—

l Pago por derecho de tramitacién

e

| Modalidad de pagos

Mento - S/ 309.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Ofras opciones

SATCH o https:/fvirtualsalch.satch.gnb.pel

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

13 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, Iaw
peticién se considera aprobada,

J

\
l Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano ILunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

]

I Unidad de organizacién donde Se presenta la documentacion

I S = o —

I Unidag de, Q[ggnizacién responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

P

Teléfono: -
Anexo: -

‘ Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pugleigggién

Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de [ Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

a), b) y c) del numeral|Edificacion
76.2, literal d) del

numeral 76.3, numerales
;g.s y 76.7 del articulo




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[
Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no habitable) *
Codigo: PE1726971129

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de €asco no habitable, para edificaciones de oficina y comercio, en la modalidad C, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las dreas de propiedad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segtin el proyecto aprobado. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y emite el informe favorable, sella, anota y suscribe en el FUE [a conformidad; otorgando la Conformidad de Qbray la

Declaratoria de Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacién. J
I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra Yy Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién Que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el titular de| derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.
Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicién de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado Y,
de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucién de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

I Formularios
- 7

I Canales de atencion

‘ Atencién Presencial: Sedes de Ia Entidad. T
\_Aiencién Virtual: Pagos a través del hﬁps:ilvirtuaIsatch.satch.gob.pel
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
| =
Monto - S/ 369.70 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles )

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones -

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de |
L SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

l Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

13 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. j

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Pa




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[ Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepanes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisin

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles

Apelacién

15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta
l Base legal

> ) . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

Numeral 76.1, literales Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo

a), b) y c) del numeral|Edficacion

76.2, literal d) del
numeral 76.3, numerales
78.6 y 76.7 del articulo
786.

029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

=
NE-




( Denominacién del Procedimiento Administrativo

| l Sedes y horarios de atencién

J Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no habitable)
Cédigo: PE1726971130

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o jurfdica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de comercio, en la modalidad D, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. . La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y emite el informe favorable, sella, anota'y suscribe en el FUE |a conformidad; otorgando la Conformidad de Obrayla
Declaratoria de Edificacién Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacién.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado vy, en la seccién gue corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el titular de| derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicién de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado Ia improcedencia de lo solicitado Y,
de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida |a Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucicn.

t En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

I Formularios

e R o

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: Pagos a través del hrtps:.flvirtuaIsatch.satch.gob.pel
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e —

Monto - S/ 342.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Creédito: Visa
Otras opciones d
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de
SATCHo https:.f.’vinualsatch.satch.gob.pe!

I Plazo de atencién ' Calificacién del procedimiento

4
] 13 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
L peticién se considera aprobada,

@de de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. —l

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

W >




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"
[

Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

: " . 7 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nidmero Publicacién
Numeral 76.1, literales Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/1 1/201¢
2 a), b) y ¢) del numera) Edificacion

76.2, "literal d) del
numeral 76.3, numerales
76.6 y 76.7 del articulo
76.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad B (casco no habitable) "
Codigo: PE1726971131

I Descripcidn del procedimiento

7

la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones 2 nivel de casco no habitable, para edificaciones de vivienda, en la modalidad B, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 28 - A de |a Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes Yy servicios comunes como las dreas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad o la Comisién Técnica
verifica el cumplimiento de los requisitos y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion y
que no se hayan ejecutade, anota y suscribe en el FUE [a conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion Anticipadas,

] Requisitos

procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

— 1|2-Enelcaso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,

debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comisién Técnica.
5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revisién a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de
proyecto.

Notas:

que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.
improcedencia de lo solicitade v, de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.
4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado vy, en la seccién gue corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al

3.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucién, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.
En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y

4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asl como los planos de las especialidades
que se vean involucradas en la modificacién Y gue no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto

Arquitectura y otras especialidades gue se vean involucradas en la modificacién, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al
1.- Todos los requisitos tienen la condicién de declaracién jurada de las personas que los suscriben: por tanto, el funcionario municipal

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado Ia

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al

I Formularios

-

! I Canales de atencién

=
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: Pagos a través del hitps:/ivirtualsatch.satch.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

o

| Monto - S/ 278.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

American Express
Tarjeta de Crédito; Visa
Otras opciones

SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de

Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

peticion se considera aprobada.

A Sé@gs\khorarios de atencién

7

& e ,/
«CH|CLK
e

& dias habiles W Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"
f

bede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

o)

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

¢ D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
—_ respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha .
P Publicacién
Numeral 76.1, literales Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08/11/2018
2), b) y c) del numeral|Edificacin
76.2, numerales 76.6 y
76.7 del articulo 76.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no habitable) "
Codigo: PE1726971132

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pUblica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obraﬁ
Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de oficinas y comercio, en la modalidad C, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes Yy servicios comunes como las dreas de propiedad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad o la
Comisién Técnica verifica el cumplimiento de los requisitos y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas
en la modificacién y que no se hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE |a conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de
e Edificacion Anticipadas, Ia cual no se encuentra Sujeta a renovacion.,

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado v, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a Ia obra hasta antes de la presentacién de la solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades

que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comisién Técnica.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revisién a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de )
Arquitectura y otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al
proyecto.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen Ia condicién de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la
improcedencia de lo solicitado v, de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucién de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

I Formularios

€ D

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencién Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/
l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
( Monto - S/ 492.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

American Express

Tarjeta de Creédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVWA Continental, Plataforma de recaudacién de
L SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Sj vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada. )




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Sede de |la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

e
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisidn Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

LJJJ

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maxime de

15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles

30 dias hébiles
respuesta
I Base legal
. — ; o Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicacién
Numeral 76.1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
a), b) y ¢) del numeral|Edificacién

76.2, numerales 76.6 y
76.7 del articulo 76.

\DAD »

p- R,
K '“r‘otrc;{;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[ Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco no habitable). "
Codigo: PE1726971133

I Descripcién del procedimiento

la cual no se encuentra sujeta a renovacion.

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra ﬁ

Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de comercio, en la modalidad D, de acuerdo a

lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes Y servicios comunes como las dreas de propiedad exclusiva,

encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segln el proyecto aprobado. La municipalidad o la Comisién Técnica

verifica el cumplimiento de los requisitos y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion y
L gue no se hayan ejecutado, anota Yy suscribe en el FUE |a conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion Anticipadas,

I Requisitos

| |Procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion,

= 2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una perscna distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion

debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

aprobado. Estos planos son verificados por Ia Municipalidad o Comisién Técnica.
mprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de
proyecto.

Notas:
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

improcedencia de Io solicitado Y, de ser el caso, se dispondr las acciones pertinentes.

proyecto durante la ejecucién de las obras pendientes de ejecucidn.,

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por gjecutar.

3.- Memoria descriptiva (declaracign jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable,

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado v, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacién de Ia solicitud de Conformidad de Obra y

4.- Planos de replanteo: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades
que se vean involucradas en la modificacidn Y que no se hayan ejecutade, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto

5.- Copia del col
Arquitectura y otras especialidades que se vean involucradas en la modificacién, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al

1.- Todos los requisitos tienen Ia condicion de declaracién jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la

l Formularios

i

)

I Canales de atencién

| Atencién Presencial: Sedes de Ia Entidad,

v Atencion Virtual: Pagos a través del h1ttps:.’.'virtuaIs:atch.satt::h.gcb.pe.r

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
P

‘ Monto - S/ 566.00 f Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
American Express
Tarjeta de Crédito; Visa
Otras opciones

SATCH o https:f.fvir!ualsafch.satch.gob.pe!

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

13 dias habiles

peticién se considera aprobada.

““sgedey y horarios de atencicn

Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Sede de la Gerencia de Desarrolio Urbano ,Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l Unidad de organizacién responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i

Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 135 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. B s " ? Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

Numeral 76.1, literales Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
a), b) y ¢) del numeral Edificacion

76.2, numerales 76.6 %

76.7 del articulo 76,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
J[Rresentacion
" ﬁ_{a‘xp maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
1edpyesta

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Declaracién municipal de edificacién terminada para las Modalidades B, Cy D. "
Codigo: PE1726971134

I Descripcion del procedimiento

terminada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucién de declaracién municipal de edificacién terminada, la cual

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o jurldica, publica o privada, solicita la Declaracion municipal de edificacién
no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada. /

I Requisitos

1.- FUE - Declaracién Municipal de Edificacién Terminada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y en
la Seccion gue corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, segtn corresponda.

3.- En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificacion terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a
edificar, debera acreditarse la representacion del titular.

Notas:

I Formularios
( >

I Canales de atencién

)
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: Pagos a través del hitps:/ivirtualsatch.satch.gob. pe/ J
! I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 212,40 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito; Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de
SATCH o https:/ivirtualsatch.satch.gob.pe/

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
13 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

l§ede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. —l

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

il D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -

Departamento de Licencias Anexo: -
o Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

'

numeral 77.1 del articulo
77.

Edificacion

| Base legal
. . e ” o Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Literales a), b) y c) del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018

-46.}) %
/ o ) 'n‘!‘f.‘v“'_)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaci6n sin variaciones para la Modalidad A. "
Cddigo: PE1726971135

Descripcién del procedimiento

edificacion sin variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata el nimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin
variaciones en todos los formularios tnicos presentados. El cargo del administrado, el cual se entrega en el mismo acto de presentacidn, constituye la
Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.,

L Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de

Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado Y, en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
Iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

I Formularios
i J

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad, W
) Atencién Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/
l Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Monto - S/ 351.60 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones )
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

ﬁ T
| Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de Su presentacion I
[ ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

L la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

LSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

C D
“l\Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
D e,
Teléfono: -
Anexo: -
suld = Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
RepCiA )
s-l Ins?cias de resolucién de recursos
- } Reconsideracion Apelacion
| Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica
Plazo maxime de No aplica No aplica
presentacién g




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Numeral 78.1 del articulo
78.

Edificacién

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

(

T o m—— o mm—— o —

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para las Modalidades B, C yD."
Codigo: PE1726971136

Descripcion del procedimiento

edificacion sin variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y consigna el numero de Licencia en el FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion, asi como emite la Declaratoria de Edificacion correspondiente, para lo cual debe sellar y firmar todos los
documentos, planos y formularios; dicha declaratoria no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

L Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declarateria de

Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado Yy, en la seccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.

4 .- Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Monto - S/ 506.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones .
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/ )

Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
{ N
18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la }
peticién se considera aprobada. )
| Sedes y horarios de atencién
|Sec|e de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Teléfono: -
AN Anexo: - .
TO,N Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

Reconsideracién Apelacién

A\&@g‘ﬂad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

:.Pta’io maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles }
respuesta
I Base legal
: T i - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Numeral 78.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
78. Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad A. "

Codigo: PE1726971137

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o jurfdica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata la Conformidad de Obra y Declarateria de Edificacién con Variaciones en
todos los originales de los formularios uUnicos presentados. El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion y dos (02) juegos de la documentacién técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacién, constituye la
Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenierfa designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas

se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas cumplan con
las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacion con variaciones, segun le sea mas favorable. :

2.- El nimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con Variaciones se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion y dos (02) juegos de la documentacion técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacion,
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacion.

Formularios

Canales de atencidén

Atencion Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

C
( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. J

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 391.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Creédito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

¥ Ny
| Aprobacién automatica: La sclicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion |
| ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |
g la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )

I Sedes y horarios de atencién

ﬁbcte de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Uridad de organizacién donde se presenta la documentacién




~

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

%

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica - No aplica No aplica - No aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
l Base legal

= o " ; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

Numerales 79.1 y 79.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/201¢
del articulo 79. Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidén con variaciones para la Modalidad B, "

Codigo: PE1726971138

I Descripcién del procedimiento

I Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de

edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra con Variaciones y extiende la
‘ Declaratoria de Edificacién correspondiente, para lo sella y firma todos los documentos, planos; dicha declaratoria no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.-FUE - C}pnformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el {%rcif%smréal nte)sponsab!e de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas
se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas cumplan con
las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacion con variaciones, segln le sea mas favorable.

2.- En caso que las obras se hayan ejecutado de acuerdo a los planos de replanteo, presentados y, de no haber observaciones, el
funcionario municipal designado para tal fin, en el plazo establecido en el numeral precedente emite la Conformidad de Obra con
Variaciones y extiende la Declaratoria de Edificacion correspondiente, para lo cual sella y firma todos los documentos y planos. Este acto
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcién registral de la Declaratoria de Edificacion, para lo cual se entrega al
administrado dos (02) juegos suscritos de los formularios y de |la documentacién correspondiente.

3.- En caso que los planos de replanteo presentados no correspondan con la obra y siempre que las modificaciones efectuadas se
consideren como no sustanciales, segln lo previsto en el literal a) del numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento, el funcionario
municipal designado para tal fin comunica dichas observaciones al administrado dentro del plazo de tres (03) dias habiles, quien puede
subsanarlas en un plazo maximo de diez (10) dias habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles. Con la formulacién de observaciones
se suspende el plazo previsto.

4.- Nota sobre el plazo de atencién: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacion correspondiente.

Formularios

Canales de atencién

C
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages

Monto - S/ 483.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

—_—

( Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervision Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

¢ T = . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

Numerales 79.1 y 79.2[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 79. Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

] Ao
\ ;

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad C. "
Cédigo: PE1726971139

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra y sella y firma los plancs de
replanteo presentados, asi como la parte del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion; dicha declaratoria no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

| Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v,
en la seccién que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planes de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de cbra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revisién, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.
5.- El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
6.- La copia de la seccidn del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

7.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracién jurada en la que indigque dicha fecha

Notas:

1.- En caso de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias
habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo.

2.- Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacién correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

c
L Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/

Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

{ Monto - S/ 474.30 Caja de la Entidad
[ peticién se considera aprobada.

~
15 dias calendarios } [ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la J

I Sedes y horarios de atencion

|Sede de la Gerencia de Desarrolle Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

J\Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

-7




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

/

I Consulta sobre el procedimiento

\\Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dfas habiles

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Ndmero

Fecha
Publicacion

Numerales 79.1 y 79.5

del articulo 79.

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de

Edificacién

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06/11/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad D. *
Codigo: PE1726971140

Descripcion del procedimiento

edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra y sella y firma los plancs de
replanteo presentados, asl como la parte del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién; dicha declaratoria no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de

Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy,
en la seccién que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En caso gue el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a guien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificacién del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenierfa designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revisién, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.
5.- El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
6.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

7.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucién de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indigque dicha fecha.

Notas:

1.- En caso de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias
habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo.

2.- Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dfas habiles para la notificacion correspondiente.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Virtual: Pagos a través del https://virtualsatch.satch.gob.pe/

C
L Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. J

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Monto - S/ 517.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones »
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacién de
SATCH o https://virtualsatch.satch.gob.pe/
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la W
peticién se considera aprobada. )

I Sedes y horarios de atencién

ISede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién




s

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[ Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién

L

Anexo: -

‘ Teléfono: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . . ” Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Numerales 79.1 y 79.5(Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 79. Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Regularizacién de Edificaciones "

Cédigo: PE1726971141

I Descripcién del procedimiento

Procec_hml_ento administrativo mediante el cual una persona natural o jurldica, publica o privada, solicita la Licencia de Regularizacién de Edificacion. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucién de Regularizacién de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a
rencvacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
Iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado por derecho de revisién al Colegio Profesional.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3.- Documentacién técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
a) Plano de ubicacién v localizacion del lote,

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

¢) Memoria descriptiva.

4.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

5.- Para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demolicicnes, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de

Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente que no es materia de
regularizacidn.

6.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de

Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacién del titular de Ia carga
0 gravamen.

7.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. E valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de Ia

obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucién y de la fecha de
solicitud de la regularizacicn.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las

condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de |as obras.

Notas:

I Formularios

. >

I Canales de atencién

@ncién Presencial: Sedes de la Entidad.

N

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 459.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
J American Express

Tarjeta de Credito: Visa
Otras opcicnes
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

l Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
( 18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
LA peticidn se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencién

pJSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
.

d de organizacién donde se presenta la documentacion




r

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

C

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Control Urbano ¥ Supervisién
Departamento Licencia de Obras

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Sugerente - Sub Gerencia de Control Urbano y Supervisién Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha
P Publicacién
Articulo 83. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Servicio
"Certificado de Numeracién Municipal, "
Codigo: ES1726979056
I Descripcién del Servicio
Servicio mediante el cual se otorga el Certificado de Numeracién Municipal. j

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando los ingresos al predio y/o las unidades inmobiliarias de las que requiere el certificado, sefialando el nimero
de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

Notas:

I Formularios

—

|
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ﬂ
Atencién Virtual: Pagos a través del https://virtuaisatch.satch.gob.pe/

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Monto - S/ 150.90

Otras opciones .
Agencia Bancaria: BVVA Continental, Plataforma de recaudacion de
SATCH o hitps://virtualsatch.satch.gob.pe/

I Plazo

[ ©dias habiles *‘4*]

I Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

C >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -

Departamento de Estudios Urbanos y Asentamientos Humanos Anexo: - L

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
l Base legal
. o . % Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

Numeral 71.5 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
71 Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

( Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para edificaciones con fines
diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la Modalidad D "

Cddigo: PE1726971077

l Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras w
de edificacién con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debé solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrative correspondiente.

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectira (planta, cortes Y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad Y @vacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de Ia obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.,

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de Ia
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de
comunicacién y vias de fransporte.

3.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE,

4.- Los planos de seguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
electricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

5.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacién previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando

hayan variado los parametros urbanisticos Y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquello.s'
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacién.

I Formularios

C

b
{\ Canales de atencion
\ ‘,Q\\
VO Mo SN . ) . )
~ “sAtention Presencial: Sedes de la Entidad, i
> B

;




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"
|

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Monto - 5/590.60 Caja de Ia Entidad 1

Efectivo: Soles ‘
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International, ‘
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa ‘
Otras opcicnes

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencicn, no obtiene respuestaa
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano [Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. j
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
e S
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
" Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
| Departamento de Licencias Anexo: - o
| Correo: mesadepartes@mumchnclayo.gnb.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal

Articul Denominacién Tipo Nimero Fecha

culo ominacid P Publicacién

Literal b) numeral 58.3 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana vy Licencias de Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 58 Edificacién
Literales a) y b) del Reglamento de Licencias de Habilitacign Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61
Numeral 64.1 del articulo Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
64 Edificacion
Numerales 65.1, 65.2 y Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacién

Y
A




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[ Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines
diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en [a Modalidad D *

Cédigo: PE1726971078

I Descripeién del procedimiento

e e

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras

de edificacion con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada

\_Per unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente,

b e i m sl

————— e o aTaves del |

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidalrnente suscritos por el administrado Y, en la seccién que corresponda, los profesionales

responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.-Enelcaso que el administrado no sea e| propietario del predio, |a documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Do_cu_mentacién técnica que sirvig para la revisién y aprobacién del proyecto, la cual debe contener ef nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, Ia que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacicn esta compuesta por:

b) Planos de arquitectira (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados %
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas

por cada especialidad.
¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas ylo electromecanicas, cuando correspondan
d) De ser el caso, plano d imi i i

5.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

8.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad Yy el sello de proyecto favorable de los Revisores
rbanos.

Notas:

1.- No es exigible Ia Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado i
comunicacién y vias de transporte.

2.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a Io establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros ¥ como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de Ia
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a Ia duracién del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consuilta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene
efecto vinculante para el Presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de |a compatibilizacion de los planes de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacién.

l Formularios

C )

' Canales de atencién

L Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
T ———— e i

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

_J

174




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 449.90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

' Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano lLunes a Viemnes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consuita sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiciayo.gob.pe

Departamento de Licencias

.

_
)
)

l Instancias de resolucisn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fgchq_

P Publicacién

Literal b) numeral 58.3 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 58 Edificacién

Literales a) y b) del[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

gumeral 61.1 del articulo | Edificacién

1

Numeral 64.1 del articulo Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana ¥ Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

64 Edificacién

Numerales 65.1, §5.2 ¥|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

65.3 del articulo 85 Edificacian

Numerales 69.1 ¥ 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 69 Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de
royectos de Inversion Pliblica, de Asociacién Pdblico - Privada o de Concesién Priv.
esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica. "

Codigo: PE1726971001

profesionales para terrenos en los que se desarrollen
ada que se realicen, para la prestacion de servicios plblicos

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversién publica, de asociacién publico - privada o de concesién privada que se realicen,
para la prestacion de servicios plblicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta Yy seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nlimero de la licencia y/o del expediente. Vencida |a licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién gue acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado v los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
€aso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plane de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion Yy equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Argueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del érea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro ¥ su Vinculacién con el Registro de Predios, Yy su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estén consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultur:

3.- Se recomienda que la presentacién de |a documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

l Formularios
e )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

ke

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 462.20 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Oftras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de SU presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

)

I Sedes y horarios de atencién

Iﬁede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

€ D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

" —

Sub Gerencia de Obras Privadas W Teléfono: - \

Departamento de Licencias Anexo: -

j Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articul D inacié Tipo Numero Fecha
o enominacién ip Publicacién

Literal a) del inciso 19.1.1 |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.1 del|Edificacién

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacién

Numeral 24.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
24 Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYOQ"

r
Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales, correspondiente a programas promovidos por
el Sector Vivienda, para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1
del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH). "

Cédigo: PE1726971002

l Descripcién del procedimiento

—
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacign
Urbana correspondientes a Programas promovidos por el sector vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencion extraordinaria del bono
familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2,1 del articulo 3, de la ley N° 27829, Ley que crea el bono familiar habitacional (BFH). La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacidn Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dlas calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de Ia licencia y/o del

expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica veéz, por un periedo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado Yy, enla
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefo,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
Caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion Yy equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a Io previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacign declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

| l Formularios
e )

l Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. i

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 465.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opcicnes

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank J
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéﬁ
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de Ia entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. ]

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C D)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: - W
Departamento Licencia de Obras Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
l Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
i o g Ti N Fecha

Articulo Denominacién ipo umero Publicacién
Literal b) del inciso 19.1.1 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.1 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 24.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
24 Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para unidades prediales de uso
residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote tinico, siempre y cuando no esté afecto al
plan vial provincial o metropolitano. "

Codigo: PE1726971003

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rdsticas y que conformen un lote anico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de a fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de |a licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por (inica vez, por un
L periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago de| derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energfa eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las &reas de recreacion plblica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segtn lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién,

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del rea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacién.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcién y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacion Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

| Formularios
C .,

| Canales de atencién

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

l Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 619.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
23 dias habiles Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

'Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -

Departamento de Licencias Anexo: -
L Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipe Nuamero Pugﬁgggién
Literal a) del inciso 18.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
del numeral 19.2 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacién
Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para unidades
prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas risticas y que conformen un lote tinico, siempre y cuando
no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. "

Codigo: PE1726971004

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas risticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de freinta y seis (36) meses contados a partir de [a fecha de su
emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por (inica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la

seccion gue corresponda, per los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que

sRe requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion, debidamente firmados y sellados por los
evisores Urbanos.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillade y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del érea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- No estén consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacién de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios
C 3

| Canales de atencién

(t‘ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. j

L Péép or derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
$, o,

-,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

U Monto - S/ 646.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank J

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién

-
[ ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
k\ la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

~
Sedes y horarios de atencion

[Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

1

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consuilta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas w Teléfono: -

Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

-

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Ndmero Pulln:leig'a.'gién

Literal a) del inciso 19.2.1|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
del numeral 19.2 del|Edificacién

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificacion

Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para modificacién de Proyecto de
Habilitacién Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido, "

Cédigo: PE1726971005

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para lievar a cabo la modificacién de proyecto de Habilitacién Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe salicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el nimero de Ia licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, per un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
Se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacidn.

2.- En el caso que el administrado no sea e| propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
Caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién Y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segtn lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificadc de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién,

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N® 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estén consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese

supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacicn Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcién y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar |a obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacién,

5.- Se recomienda que la presentacién de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
¢ .

I Canales de atencién

"2 )
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

o por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 628.70

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

( 23 dias hébiles

Evaluacidén previa — Silencio Administrativo Positivo; Si
peticién se considera aprobada.

) (

vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

I Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

,

Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

It

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articul D inacié Ti Ndmero Fecha
culo enominacion po Publicacién

Literal b) del inciso 19.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacién

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacién

Numeral 25.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
25 Edificacién

-




-~ . Texto Unico de Procedimisntos Administratives
. ""MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO" =~ -

Denominacién del Procedimiento Administrativo’
“Licencia de Habllitacion Urbana Modalidad B - Aprobaciéh de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanod
Proyecto de Habilitacién Urbana qle coiresponda’a alguna etapa de un Proyects Integral aprobado con-ant
Cédigo: PE1726971006 ot e '

ara modificacion de
; ncido. "

| Descripcion del procedimisnts .

Procedimiento administrativo mediante ef cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacidn
Urbana para llevar a caboe fa modificacion de proyecto de Habilitacién Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plaze vencide. La municipalidad verifica et cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacidn Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando

el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida |a licencia, esta puede ser revafidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36} meses |
{_ calendarip a través def procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccidn que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de trarnitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario def predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.~ Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariilado y de energia eléctrica,
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originates, firmada por el administrado ¥ los profesionales responsables dei disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y locatizacion del terreno con coordenadas UTM.
b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacidn con indicacién de lotes, vias v secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
£aso sea necesario para comprender la integracion con el entorne, con indicacion de curvas de nival por cada metro.
d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de pargues, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion plblica, de ser el
cas0.

f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral aprobedo, cuando corresponda.

7.- Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Mabilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquelios casas en que el perimatro del dres a habilitar se superponga con un
area previamente deciarada como parte infegrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo 2 lo previsto en e literal c) del articuio 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por fog Revisores
Urbanog, los cuales sirvieron para ia revision y aprobacion def proyecto.

Notas:

1.- Informe Técnico Favorable v la documentacion técnica deben contener ef nombre, firma, colegiatura, especialidad v el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.,

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrade de Catastro vy su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamenio, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS,

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
dei Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se rezlice en formato PDF.

8.~ Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacidn Urbana en esta Modalidad, e] Anexo H, de acuerdo z lo establecide en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a |z obra

l Formularios .

(G P,
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de Iz Entidad.

I Pago por dereche de tramitagisn .00

| Modatidad depagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 547.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién ' Calificacién del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion )
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )
I Sedes y horarios de atencién
I&de de la Gerencia de Desarrolle Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
| — )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento
(Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
|\ Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Putfﬁgggién
Literal b) del inciso 19.2.1| Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de [ Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacién
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
25 Edificacién
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[ Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica con construccién
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes, "

Cédigo: PE1726971007

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cuzl una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de Iotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no Se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida Ia licencia, esta puede ser revalidada por tnica
vez, por un pericdoe de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) iuegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
Se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4 .- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Planc de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion Y equipamiento de las areas de recreacién publica, de serel
caso.

f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segtin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revisién efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:
1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
{ >

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

— !




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

r
Monto - S/ 992.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
( 48 dias habiles ( Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la |
peticién se considera aprobada. J

I Sedes y horarios de atencién

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

L D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento
~
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: - \
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Nao aplica
respuesta
I Base legal
. R . - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niumero Publicacién
Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habillitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion
yumera! 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
(5} Edificacion

%
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con construccién
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes "

Codigo: PE1726971008

I Descripcién del procedimiento

{ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con construccion simulténea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y fiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe sclicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefo,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del artfculo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°® 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4 .- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios

Al D

I Canales de atencién

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

\




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

~

| Monto - 5/ 744.00 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

L Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

lSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

C ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento
'(Sub Gerencia de Obras Privadas f Teléfono: - 1
Departamento de Licencias Anexo: - |
k Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe )
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
| Base legal
2 D e Ti N Fecha
Articulo enominacién ipo amero Publicacin
Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacién
X Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Z 22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica con construceién
simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habllitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas, "

Cédigo: PE1726971009

I Descripcién del procedimiento

Urbana con construccién simultinea de viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas 2 edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su ‘
emision, puede ser prorrogada por tnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida Ia licencia, esta puede ser revalidada por tinica vez, por un l
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion ‘

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
Se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacin que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
Caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién Y equipamiento de las dreas de recreacidn publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.
g. La propuesta de disefio arquitectsnico de la edificacion correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana ¥
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de Ia Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los quegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro ¥ su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2008-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
Supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde |a notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Los requisitos que se presentan son aquellos que corresponden al proyecto de habilitacién urbana, al anteproyecto en consulta y al
proyecto de edificacion que se solicita

I Formularios

—

l Canales de atencién

. ( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.,
T

o por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 1014.50

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

American Exépress

Tarjeta de Crédito: Visa

Ofras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

l Plazo de atencién

l Calificacién del procedimiento

48 dias hébiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

_/

Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano lLunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

—

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

L e e

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consuita sobre el procedimiento
. Sl

Teléfono: -
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

=

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Auteridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
iU 9mingcl P Publicacién

Literal c) del numeral Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
19.3 del articulo 19 |Edificacin

Numeral 22.1 del articulo Reglamento de Licencias de Habilitacisn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con eva
simulténea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas, "

Cédigo: PE1726971010

luacién previa por los Revisores Urbanos con construccién
y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el

proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia

de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de Iz fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un
periodo de treinta v seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
Seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
Se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de page del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

S.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos eriginales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias Yy secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.
d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ormamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segtn lo dispuesto en el literal a) del artfculo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacion del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios

S >
I Canales de atencién
LAtencién Presenclal: Atencién Presencial: Sede de la Gerencia de Deszrrollo Urbano Av. José Balta N° 975 j
A0 2 i :
: -por derecho de tramitacién Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

[ | Monto - S/ 614.30 Caja de la Entidad
| Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Credito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
'y la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |2 entidad.

R
‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ‘

I Sedes y horarios de atencién

lSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

| I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacisén

-

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Literal ¢) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
18.3 del articulo 19 |Edificacién
Numeral 22.1 del articulo| Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
G 22 Edificacién
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 086/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que

constituyan parte integrante del patrimonio cultural de |a nacién, dreas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Cédigo: PE1726971011

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, Ia cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero

de la licencia y/o del expediente. Vencida Iz licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta Yy seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrative correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillade y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva. ) .
g. La propuesta de disefio arquitectdnico de la edificacién correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segln lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revisién efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaberados en forma gecrreferencia:ja al Sistema Geodésico Oficial, segun Io establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS,

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese

supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF
4.- Para los proyectos de habilitacién urbana en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el

entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el Silencio Administrativo Negativo (tercer parrafo del numeral 4 del articulo 10 de Ia
Ley N*® 29090).

I Formularios

- Qanales de atencion

Fla™
S

B \
Aleﬁ;\ﬁn Presencial: Sedes de la Entidad. )

> L




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"
(

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 8/ 702.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada. J

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. l

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

i

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: - .
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articul D inacié Ti Numero  echa
icuio enominacion po Publn:acién

Literal d) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, dreas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Cédigo: PE1726971012

Descripcién del procedimiento

Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

{ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o jurfdica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energfa eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso,

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacién Ambiental, segln lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4 - Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

I Formularios

C D

| Canales de atencion

L,Atepﬁémg[esencial: Sedes de la Entidad. J

"- P-a‘go po| dérébho de tramitacion l Modalidad de pagos

\




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"™

Monto - S/ 585.90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencién

lSede de la Gerencia de Desarrolle Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00. —|
i I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha

s Publicacién

Literal d) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.3 del articulo 19 |Edificacién

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018

22 Edificacién

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

26 Edificacion

Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 27 Edificacion

N



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para proceso de
Reurbanizacién. " ]

Cédigo: PE1726971013

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para llevar a cabo el proceso de recomposicion de la trama urbana existente, mediante la reubicacién o redimensionamiento de las vias; puede
incluir la acumulacion y posterior subdivisién de lotes, la demolicion de edificaciones y cambios en la infraestructura de servicios; este procedimiento
administrativo esta sujeto a los tramites de una habilitacidén urbana con construccién simulténea y no estan sujetos a los aportes adicionales a los
existentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por (nica vez por un
lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través
del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (02) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la
seccioén que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios plblicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados denfro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios

C >
I Canales de atencién

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. )
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

.\} \



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

-

| Monto - 5/680.50

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

( 48 dias habiles j [

Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

G

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

¥ i
Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

N o/

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha.
P Publicacion
Articulo 17 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacién
Pzégmeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/20189
Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para predios que no
colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto,
requiere de la formulacién de un planeamiento integral. "

Cédigoe: PE1726971014

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para predios que no colinden con dreas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia ylo del expediente. Vencida Ia licencia, esta puede ser revalidada por tnica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion gue corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plane de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Planc perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Para la aprobacién del Planeamiento Integral con fines de integracion, en el caso que el area por habilitar esté comprendida en el
Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacion y no colinde con zonas habilitadas, ademés se presenta:

a. Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

b. Plano de usos de Ia totalidad de |a parcela.

c. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
d. Memoria Descriptiva.

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un
érea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revisién efectuados en los Colegios Profesionales: en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

.
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 1005.10

L

S

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

[ 48 dias habiles

J {

~
Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la [
peticién se considera aprobada. |

J
! I Sedes y horarios de atencién
lSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sugerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
- - e - = Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Literal a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
19.4 del articulo 12 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacién
Articulo 33 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para predios gue colinden
con zonas arqueolégicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con dreas naturales protegidas.

Codigo: PE1726971015

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
] Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del &rea 2 habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprebantes de pago por revisién efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitaciéon urbana.

3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

S

— o E— o —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagoes

!



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Monto - S/ 1065.60

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

[ 48 dias habiles

J (

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

| Sub Gerencia de Obras Privadas
| Departamento de Licencias
|

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

. A

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de

15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
Literal b) del numeral|[Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacién
Numeral 26.1 del articulo Regflamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para predios que
colinden con zonas arqueolégicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con dreas naturales protegidas "

Codigo: PE1726971016

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para en predios que colinden con Zonas Argueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, Ia cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion gue corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

S.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el
€aso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segn lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

I Formularios
e D

I Canales de atencién

f Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. J

I Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

r

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

( Monto - S/ 232.80 Caja de la Entidad

| Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

lSede de la Gerencia de Desarrollc Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

C
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Auteridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fecha
P Publicacién
Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacién
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
= 22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

p

Denominacién del Procedimiento Administrativoe

"Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica con o sin construccién
simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU) "

Cdédigo: PE1726971017

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con o sin construccién simulténea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (CU). La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un pericdo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado vy los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de frazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicaciéon de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion pablica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacién Ambiental, segtn lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4.- Cuando requiera Con Construccion Simultanea, debe presentar la propuesta de disefio arguitecténico de la edificacion
correspondiente que se requiere ejecutar.

I Formularios
C 2

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. j

ago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

( Monto - S/ 668.20

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,

American Express

Tarjeta de Credito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

( 48 dfas habiles

)i

peticién se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, Iaw
J

I Sedes y horarios de atencién

|Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas
Departamento de Licencias

A,

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

P [“\DAD ; \

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articul Denominacié Tipo Numero Fotha

culo enominacién ip Publicaciéri
Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacién
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacién
Articulo 35 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacién

5



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

(

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos con o sin construccién
simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)."

Codigo: PE1726971018

I Descripcién del procedimiento

partir de la fecha de su emisién,
de los treinta (30) dias calendario anteriores

revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
a su vencimiento indicando el nimero de la licencia ylo del expediente. Vencida [a licencie, esta puede ser

l Requisitos

1.- Formulario Unice de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
secclon que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacien necesaria al procedimiento que
Se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.
b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y Iotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
€aso sea necesario para comprender la integracién con el enterno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Planc de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacién Y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

Licencias de Edificacion.

7.- Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a)

del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacisn Urbanay

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Argueold
area previamente declarada como parte integrant

gicos en aquellos casos en

que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un

e del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, a
Urbanos, los cuales sirvieron para

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y

compafando a los requisitos precedentes, debidamente

firmados y sellados por los Revisores

la revision y aprobacisn del proyecto

proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

correspondiente que se requiere ejecutar.
3.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°
Supremo N° 005-2006-JUS,

4.- Se recomienda que la presentacion de la docu

para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

la decumentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de

2.- Cuando requiera Con Construccién Simultanea, debe presentar [a propuesta de disefio arquitecténico de la edificacién

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto

S.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,

28294, Ley

mentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDE.

I Formularios

C

l Canales de atencion

T

~~Atenci6n Presencial: Sedes de la Entidad.

ago'\por derecho de tramitacion
%=

I Modalidad de pagos

\“;\ » )



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

( Monto - S/ 657.60 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

-

I Plazo de atenci6n I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

J
I Sedes y horarios de atencisn
! !Seda de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C .
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Privadas | Teléfono: - T

Departamento de Licencias ‘ Anexo: -

Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
y T Ti NG Fecha
Articulo Denominacién ipo dmero Publicacién
Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2018
19.4 del articulo 19 |Edificacién
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
- 1122 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 27 Edificacién
Articulo 35 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de
Profesionales, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971019

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacidn
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de
Profesionales, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no
se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada
por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dfas calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de Ia licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36)

|\ meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade y.enla
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicade y demés documentos que sustenten su petitorio.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacién de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios
o b
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 528.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles )
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express
Tarjeta de Crédito: Visa
Otras opciones
Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo memento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

lSede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C D
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ﬁ_nb,Gerencié de Obras Privadas Teléfono: -
¥ ﬂhpaﬁemento de Licencias Anexo: - )
--.’_I 5\ Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

o ¥ 454




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

r

/ I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

| Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

P Publicacién

Numeral 28.1 y literal a)|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 28.2 del|Edificacién

articulo 28




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por
la Municipalidad, antes de su ejecucién "

Cédigo: PE1726971020

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o jurfdica, pCblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién
Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién,
puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicando el nimero de Ia licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de |
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente. J

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicade y demas documentos que sustenten su petitorio.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacién técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los ofros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

4.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

5.- Se recomienda que la presentacién de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

l Formularios

e »
I Canales de atencién
E Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. ]
’ I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monte - S/ 726.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, Dinners Club International,
American Express

Tarjeta de Crédito: Visa

Otras opciones

Agencia Bancaria: Scotiabank, BCP, Interbank

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
( 10 dias hébiles ( Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, 1a
peticién se considera aprobada. ®

I Sedes y horarios de atencién

’Sede de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C .

|
= Wde organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO"

.rSub Gerencia de Obras Privadas Teléfono: -
Departamento de Licencias Anexo: -
Correo: mesadepartes@munichiclayo.gob.pe

A ./

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelaciéon
Autoridad competente Sub gerente - Sub Gerencia de Obras Privadas Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

| I Base legal

Articulo

Denominacién

] . Fecha
Tipo Nimero Publicacién

Numeral 28.1 y literal b)|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeé%al 28.2 del|Edificacién

articulo




