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DIRECTIVA N° 003-2024-MPH/GAF/SGC

“LINEAMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS PARA EL PAGO POR LA
ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y PERSONAL
ADMINISTRATIVO, OBRERO Y/O SIMILARES DE MENORES A 8 UIT Y PROCEDIMIENTO
DE PAGO DE VALORIZACIONES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ”

L. FINALIDAD

Uniformizar y establecer los lineamientos de procedimientos y requisitos para el pago
por la adquisicién de bienes, contratacion de servicios y locacion de servicios de la

Municipalidad Provincial de Huaraz.

II. OBJETIVO
Establecer disposiciones complementarias sobre los procedimientos y requisitos de
pago por la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y locacion de servicios de
la Municipalidad Provincial de Huaraz, en funcion a las necesidades reales, de forma

clara, precisa y organizada, lo cual permitira una gestion eficiente.

III. ALCANCE

La presente Directiva es de uso obligatorio para todas las Unidades Organicas de la

Municipalidad Provincial de Huaraz.

IV. BASE LEGAL

= Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

= Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Legislativo N° 1341, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

= Decreto Supremo N° 056-2017-EF, Decreto Supremo que modifica el Reglamento

de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
= Directiva N° 005-2017-0SCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.
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= Resolucién de contraloria N2195-88 CG, ejecucion de obras y administracion

directa.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,

modificatorias y conexas, de ser el caso.

V.  REFERENCIAS

En la presente Directiva se utilizaran las siguientes referencias:

= Ley : Ley de Contrataciones del Estado.

= OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
= PAC : Plan Anual de Contrataciones.

= PIA : Presupuesto Institucional de Apertura.

= POI : Plan Operativo Institucional.

=  Reglamento : Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

= SEACE : Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La Sub Gerencia de Abastecimiento es el érgano responsable de adquirir los
bienes, servicios, contratos de obras, consultorias, asesorias, peritajes y otros

acuerdos a la ley de contrataciones.

6.2. El Plan Anual de Contrataciones constituye un instrumento de gestiéon para
planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual se articula con el Plan
Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional de la Municipalidad

Provincial de Huaraz.

6.3. La Municipalidad Provincial de Huaraz, debe elaborar, aprobar, modificar,
publicar, difundir, ejecutar y evaluar su PAC, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley,

su Reglamento y la Directiva.

6.4. La Municipalidad Provincial de Huaraz, en cumplimiento de la Ley, el
Reglamento y normas conexas, elabora, aprueba, modifica, publica, difunde,

ejecuta, evalda y socializa la evaluacion de su PAC.

todos somos
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6.5. La Sub Gerencia de Abastecimiento de la Municipalidad Provincial de Huaraz es
el responsable de elaborar y elevar a la Gerencia de Administracién y Finanzas
un informe pormenorizado sobre la ejecucidn del PAC, con una descripcion y
comentario de las actividades de los servidores, funcionarios y areas usuarias

encargadas de su cumplimiento.

6.6. Dicho informe debera de ser elevado dentro de los 05 dias habiles siguientes
después de culminado el respectivo trimestre. A su vez, la Gerencia de

Administracién y Finanzas elabora y eleva un informe a la Gerencia Municipal.

6.7. La Sub Gerencia de Abastecimiento sera el responsable de preparar la
documentacién que sustente los pagos por cada orden de compra, orden de

servicio y calculo de penalidades.

6.8. La Sub Gerencia de Ejecucion de Obras serad responsable de prepararla
documentacién que sustente las valorizaciones de obra, adelantos de obra,

planillas de obras, adicionales de obra, supervision, consultorias y reajustes.

6.9. La adquisicion de bienes o servicios relacionados con el mantenimiento o
reparacion de maquinaria y/o vehiculos debera contar con el informe técnico

correspondiente del Unidad de equipo y maquinaria.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Sub Gerencia de Abastecimiento

a) REQUERIMIENTO DE CONTRATACION:

El area usuaria para el cumplimiento de sus funciones requiera contratar o
adquirir bienes o servicios, debera solicitarlo mediante requerimiento
(pedido) en el SIGA, adjuntando las “Especificaciones Técnicas” cuando se
trate de bienes, y los “Términos de Referencia” cuando se trate de servicios,

consultorias o locacidon de servicios de caracter eventual.

El 4rea usuaria para la elaboracion del requerimiento debera presentar el

cuadro de necesidades con la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,

todos somos
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respecto a la factibilidad Presupuestaria, Meta o Secuencia Funcional,

Cadena Presupuestaria de Gastos, Fuente de Financiamiento y Rubro.

Las Especificaciones Técnicas deberan contener: la Dependencia,

Antecedentes, detalle del bien indicando cantidad, unidad de medida, precio
unitario y precio total, asi como la descripcidn o especificaciones técnicas del
bien solicitado, el plazo de entrega o cronograma, penalidad en caso de
incumplimiento hasta el 10% del contrato, funcionario que da la

conformidad del bien recibido para su cancelacion.

Los Términos de Referencia (TDR) deberan contener: la Dependencia,

Antecedentes, objeto del servicio y productos entregables, el plazo de
prestacion del servicio, obligaciones y/o funciones, forma de presentaciéon
del informe (mesa de partes), y otro costo del servicio, penalidad en caso de
incumplimiento hasta el 10% del contrato, funcionario que da la

conformidad del servicio para su cancelacion.

La solicitud sera presentada a la Gerencia Municipal, para su autorizacion,
con una anticipacién no menor a cinco (5) dias calendarios de la fecha en
que se requiere el bien o el inicio de la prestacién de servicios, con el V° B®,
firma y/o autorizacién de su Jefe Inmediato Superior. Cuando los
requerimientos impliquen elaboracién y/o confeccibn o contengan
caracteristicas complejas para su adquisicién y/o contratacién deberan

presentarse en un plazo no menor de 10 dias habiles.

Autorizado el pedido, por la Gerencia Municipal se derivara a la Gerencia de
Administracion y Finanzas y este a su vez Sub Gerencia de Abastecimiento

para el proceso técnico de adquisicidn, segun corresponda.

En la formulacidn de requerimientos se debera tener en cuenta las medidas

de austeridad, racionalidad y disciplina del gasto.
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b) COTIZACIONES Y CUADRO COMPARATIVO.

nidos

todos somos

La Sub Gerencia de Abastecimiento, con la solicitud presentada por el area

usuaria, procede a:

v

v

Elabora la solicitud de cotizacion en el SIGA

Obtener una (01) cotizacién como minimo, cuando el valor referencial

sea inferior a 4 UIT, a fin de establecer un valor estimado.

Obtener dos (02) cotizaciones como minimo, cuando el valor
referencial sea mayor a 4 UIT hasta 8 UIT, a fin de establecer un valor

estimado.

Las adquisiciones de bienes o servicios que superen las 8 UIT deberan
provenir de un proceso de seleccion de conformidad a lo establecido

en la ley de contrataciones del estado.

Con la informacién de las cotizaciones, se elabora un cuadro
comparativo de precios, resultado de la indagacién de posibilidades que
ofrece el mercado en el SIGA, el mismo que sera firmado por el Técnico
o Profesional encargado de las cotizaciones y la Sub Gerencia de

Abastecimiento.

El estudio de posibilidades que ofrece el mercado podra efectuarse
mediante cotizaciones, proformas correos electrénicos y/o via
telefénica para determinar el valor referencial o una sola cotizaciéon
cuando exista proveedor Unico en el mercado peruano, servicios
personalisimos, servicios de publicidad para el estado u otros
establecidos por la normatividad vigente. Dichas excepciones requieren
cuando menos un informe técnico del cotizador. El criterio utilizado
para determinar el valor referencial el menor precio o costo siempre y
cuando las propuestas econdmicas consideradas cumplan con los

requisitos técnicos exigidos.
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v' Elvalor referencial de los bienes y/o servicios requeridos se calcularan
incluyendo todos los tributos, seguros, transporte inspecciones,
pruebas y de ser el caso los costos laborales, asi como cualquier otro

concepto aplicable que pueda incidir sobre su valor.

v Antes de formular el cuadro comparativo del Sub Gerencia de
Abastecimiento, debera validar el RUC del proveedor, autorizacién y
vigencia del comprobante de pago de la pagina web de la SUNAT,
Actividad econ6mica, la adecuada aplicacién de impuestos, cuenta de
detracciones, el cddigo cuenta interbancaria (CCI) y la condicién de

habido del proveedor.
Plazos: La Sub Gerencia de Abastecimiento tiene los plazos siguientes:

Tres (3) dias habiles, para que se efectie las cotizaciones (estudio de

mercado) pertinentes.

De existir observaciones en las ofertas presentadas se otorga hasta dos

(2) dias para subsanacion dependiendo la complejidad del caso.

Un (01) dia habil habiles, para elaborar el cuadro comparativo de
cotizaciones y se derive con la solicitud de cotizacion a la Gerencia de
Planificacién y Presupuesto para la emisiéon de la Certificaciéon de

Crédito Presupuestal (CCP).

c) CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO.

La Gerencia de Planificacion y Presupuesto es la responsable de emitir el

Certificado de Crédito Presupuestario, en un plazo de tres (03) dias.

Cuando se trate de adquisiciones globales la gerencia de planeamiento y
presupuesto otorgara una unica certificacion por el monto total del bien o
servicio como: Servicios publicos, ejecucion de obra, procesos de seleccion,

proyectos, planilla del personal, pensiones y otros.

todos somos

Unidos
#

Av. Luguriaga N°734 - Plaga de Armas
www.munihuaraz.gob.pe n °

2023 - 2026




© %5« Municipalidad Provincial

%5 HUARAZ

#Unidos todos somos {}'{M%W’é/

#

d) ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO.
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Para la formulacién de la orden de compra o servicio, la Sub Gerencia de

Abastecimiento, debe tener como documentacion sustentatoria lo siguiente:

4

v

Solicitud o requerimiento del bien o servicio, debidamente suscrito el

area usuaria y quien autoriza.

Especificaciones Técnicas, si se trata de bienes o Términos de
Referencia, si se trata de servicios o consultorias, debidamente visado

y/o firmado.

Solicitud de cotizacién, debidamente llenado y firmado, de la siguiente

manera:
- Persona Natural: Firma y DN], de ser posible con sello.

- Persona Juridica: Firma y DN], sello con los datos del Representante
Legal.

El proveedor debera tener en su Ficha RUC registrada la actividad
econdémica objeto de la contratacién y/o adquisicion en estado
“habido”.

Registro Nacional de Proveedores (RNP), si se trata de montos mayores
auna (1) UIT de forma acumulativa.

Cuadro comparativo de cotizaciones de bienes o servicios, debidamente
firmado.

Certificacidon de crédito presupuestario, debidamente firmado por el
Gerente de Planificacion y Presupuesto.

Curriculum Vitae, para el caso de prestacion de servicios y los anexos.

La notificacion al proveedor se efectuara por cualquiera de los siguientes

medios:

v
v

Por notificacion cursada a su domicilio real o fiscal.
Por correo electrénico, teniendo notificada al dia siguiente de enviado

el mismo.

2023 - 2026 www.munihuaraz.gob.pe

Av. Luguriaga N°734 - Plaga de Armas

Ne006



Municipalidad Provincial

#Unidos todos somos {HMM@/

#

Unidos

todos somos

v" Por notificaciéon directa al proveedor o a su representante legal o
apoderado, bastando para ello la constancia de recepcién con su firma

y fecha de producido el acto.

A partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra o servicio

correrd el plazo para el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

La Sub Gerencia de Abastecimiento una vez formulada la Orden de compra o
servicios efectuara el registro del compromiso anual en el aplicativo

aplicativo web SIAF y el compromiso mensual en el SIAF (visual)

Una vez efectuada el registro de la orden de compra y/o servicio en el SIAF,

se notifica al proveedor; luego de ello, tratdndose de orden de compra se

deriva a Almacén para el internamiento de los bienes, dentro del plazo
otorgado y tratdndose de una orden de servicio se deriva el expediente al

area usuaria para la prestacion del servicio.

Tratdndose de pagos de bienes y/o servicios en forma fraccionada, la Sub

Gerencia de Abastecimiento deberd realizar la verificacion del contenido por

conceptos y los documentos pertinentes para el mismo.

Plazos: La Sub Gerencia de Abastecimiento, una vez obtenida la emision de

la certificacion de crédito presupuestario, tiene los plazos siguientes:

- Un (01) dia habil, para que se elabore la orden de compra y/o servicio y
se efectue el registro en el SIAF (compromiso anual y mensual).
Es de mencionar que, el plazo establecido se da siempre y cuando no
se tenga inconvenientes con el marco presupuestal, el SIAF y el

servicio de Internet.

La notificacidn de la orden de compra o servicio al proveedor se efectuara
el mismo dia de su elaboracién o a mas tardar al dia siguiente, en caso de
fechas distintas a las establecidas deberan ser sustentadas mediante un

informe de la Sub gerencia de Abastecimiento.
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RECEPCION DEL BIEN, CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
Y ENTREGA DEL BIEN AL USUARIO

- El encargado de almacén recepcionara el bien adquirido, verificando que
cumpla con las especificaciones técnicas, para lo cual requiere el apoyo
del area usuaria, posteriormente procedera a efectuar el internamiento

del bien al almacén y de corresponder elaborar la PECOSA.

- La conformidad, de la adquisicion del bien o la prestacién del servicio, es
otorgada por el drea usuaria, para lo cual debe de hacer uso del SIGA; asi
mismo, elaborard un informe sobre el plazo de ejecuciéln de la

prestacion.

- En la Sub Gerencia de Abastecimiento debera notificar al proveedor
dentro de las 48 horas de haber recibido el comprobante de pago con
observacién o incumplimiento, dejando constancia dicha comunicaciéon

en el expediente.

Plazos: La Sub Gerencia de Abastecimiento, a través del responsable del

Almacén Central, y el area usuaria tiene los plazos siguientes:

- Dos (02) dias habiles como maximo para elaborar el internamiento del
bien, con V° B° del area usuaria, y de corresponder elabore la PECOSA

para luego dar tramite a la Sub Gerencia de Contabilidad.

- El Area Usuaria tendrd como plazo maximo 2 dfas calendario de
recepcionada el bien o la prestaciéon de servicio para otorgar la

conformidad y remitirlo a la Sub Gerencia de Abastecimiento.

TRAMITE DE PAGO A LA SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

La Sub Gerencia de Abastecimiento, una vez recepcionado la conformidad de
la prestacion del bien o servicio, de no existir observaciones, tramita el
expediente a la Sub Gerencia de Contabilidad para el devengado, el mismo

dia de su recepcion.

VIII. RESUMEN DE PLAZOS DE PROCEDIMIENTO DE PAGO

Unidos
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8.1. Bienes

Elaborar el requerimiento del bien y

01 1
presentar a Gerencia Municipal.

02 | Elaborar cotizacion. 3
Elaboracién de cuadro comparativo y

03 .. 1
tramite a GPyP.

04 Emisién de Certificacién de Crédito )
Presupuestario.

05 Elaboracién de Ordenes de Compra y )

registro en el SIAF-SP.

Notificacion de la O/C al proveedor y
06 |derivar toda la documentacién a 1
Almacén.

Elaboracién de corresponder de la

07 2
Pecosay derivar la O/C al 4rea usuaria.
08 Elaborar el acta de conformidad y )
recepcién de bienes.
TOTAL DE PLAZO EN DiAS 14

8.2. Servicios

todos somos
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Elaborar el requerimiento del servicio y presentar

01 . . 1
a Gerencia Municipal.

02 | Elaborar cotizacion 3
Elaboraciéon de cuadro comparativo y tramite a

03 1
GPyP.

04 Emision  de  Certificacion de  Crédito 9
Presupuestario.

05 Elaboracién de Ordenes de Servicio y registro en )
el SIAF-SP.
Notificacién de la O/S al proveedor y derivar toda

06 0 ‘ . i
la documentacién al Area Usuaria.

07 Elaborar el acta de conformidad y recepcién de )
servicios.

TOTAL DE PLAZO EN DIAS 12

IX. REQUISITOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE PAGO
9.1. Sub Gerencia de Contabilidad

La Sub Gerencia de Contabilidad, es la encargada de realizar la fase del

devengado en el SIAF-SP, y Control Previo del pago de bienes, servicios y

ejecucion de obras, dicho proceso se realizara en un dia habil siempre y cuando

el expediente de pago no cuente con observaciones, para luego ser derivado a la

Sub Gerencia de Tesoreria.

La Sub Gerencia de Contabilidad, es la encargada de realizar la fase del

Compromiso anual y mensual, devengado en el SIAF-SP, y fiscalizar el pago de la

planilla anica, planilla de viaticos, encargos internos, pensionistas, vacaciones

truncas, obras por administraciéon directa, mantenimientos, transferencias

financieras, actividades y/u otros similares, siendo realizado en 2 dias habiles,

Unidos
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en caso de no tener observaciones, este sera derivado a la Sub Gerencia de

Tesoreria.

REQUISITOS DE PAGO

Adquisicion de Bienes: El expediente de pago debera estar correctamente foliado

y contener los siguientes documentos en originales:

e Solicitud de requerimiento, especificaciones técnicas, debidamente visado,
firmado y autorizado por el area usuaria y su jefe inmediato superior.

e (Cotizaciones debidamente llenadas, legibles, sin enmendaduras ni borrones,
especificando el plazo de entrega, la forma de pago, debidamente firmada por
el cotizador, Jefe de la Unidad de Logistica y Adquisiciones y proveedor.

e (Certificacién presupuestal, firmado por el Gerente de Planificacién y
Presupuesto y/o Sub Gerencia de presupuesto.

e  Orden de compra, firmada por el Gerente de Administracién y Finanzas, Jefe de
la Sub Gerencia de Abastecimiento, y Almacenero, debiendo contar con la fecha
de notificacion y firma del proveedor.

e Pecosa de corresponder, firmado por el Almacenero, Jefe de la Sub Gerencia de
Abastecimiento, y area usuaria.

e  Guia de internamiento o nota de entrada a almacén debidamente firmada.

e Actade conformidad y recepcién de bienes, suscrita por el Area usuaria y su jefe
inmediato superior.

e (Cuando son compra de repuestos, deberan adjuntar panel fotografico del
cambio de repuestos debidamente visadas por el area usuaria.

e Para la adquisicién de Bienes mayores a 1 UIT de forma acumulativa por
proveedor, adjuntaran la constancia de RNP.

e En caso de la adquisiciéon de combustible adjuntar los vales o guia, firmados y
legibles, sin borrones ni enmendaduras.

e En caso de alimentos para programas sociales, donaciones y apoyos adjuntar

actas de entrega, sin enmendaduras.
nidos
todos somos
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e Para la adquisicién de bienes para obras por administracién directa,
actividades, mantenimientos y otros similares, ademas de los documentos
mencionados en las lineas precedentes, debera adjuntar lo siguiente:

- Acto resolutivo que aprueba la ejecucion de la obra, actividad,
mantenimiento, planes de trabajo, y otros similares.

- Copia del presupuesto de la actividad, mantenimiento, plan de trabajo,
donde esté considerado el bien adquirido.

- El Acta de conformidad y Recepcién de bienes, debera estar visado por el
residente, supervisor y/o inspector, segin sea el caso.

e Contrato en caso de ser un proceso.

e (arta de autorizacién para pago con CCI.

e (Cronograma de entrega, de ser el caso.

e Comprobante de pago.

Contratacion de Servicios: El expediente de pago deberad estar correctamente

foliado y contener los siguientes documentos:

e Solicitud de requerimiento, términos de referencia, firmado y autorizado por el
area usuaria y su jefe inmediato superior.

e (Cotizaciones debidamente llenadas, legibles, sin enmendaduras ni borrones,
especificando el plazo del servicio, la forma de pago, debidamente firmada por
el cotizador, el Sub Gerente de Abastecimiento y proveedor.

e  (Certificacion presupuestal, firmado por el Gerente de Planificacion y
Presupuesto.

e Orden de servicio, firmada por el Gerente de Administraciéon y Finanzas, Sub
Gerente de Abastecimiento, y area usuaria, debiendo contar con la fecha de
notificacién y firma del proveedor.

e (Contrato, de ser el caso

o Informe del servicio realizado por el proveedor de corresponder, presentado
por mesa de partes de la Municipalidad y/o area usuaria debidamente firmado

en calidad de recepcion.

todos somos

Unidos
#
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e Actaderecepciony conformidad de servicios, debidamente firmado por el area
usuaria, y su jefe inmediato.

e  Adjuntar panel fotografico si fuese servicio de mantenimiento u otros similares,
visados por el proveedor.

e Fotografia si fuese, banners y otros.

e Adjuntar modelo si fueron impresiones de afiche y otros similares.

e Adjuntar parte diario alos servicios de alquiler de maquinarias pesada y liviana.

e En caso de alquiler de inmuebles el pago de su impuesto.

e Servicios mayores de 1 UIT presenta su constancia de RNP de forma
acumulativa.

e Servicios de publicidad adjuntar el CD, periédico, revistas segin sea el medio
de publicacidn.

e Servicios de liquidacién de obras se adjuntara la resoluciéon de liquidacion.

- Acto resolutivo que aprueba la ejecucion de la obra, actividad,
mantenimiento, planes de trabajo, y otros similares.

e Para la contrataciéon de consultorias de estudios, proyectos y elaboracién de
expedientes y otros similares, ademas de los documentos mencionados en las
lineas precedentes, debera adjuntar lo siguiente:

- Lapresentacién del producto debera ser presentado por mesa de partes.

- Carta de notificacion al consultor para el levantamiento de observacion
debidamente notificadas (de ser el caso).

- Carta de levantamiento de observacién debidamente ingresada por mesa
de partes y/o sistema del area usuaria (de ser el caso).

- Encaso de proyectos el formato que apruebe la viabilidad de ello.

- En caso de elaboracién de expedientes el acto resolutivo con su debida
aprobacion.

- Copia del expediente técnico, actividad, mantenimiento, plan de trabajo,
donde esté considerado el servicio requerido.

- El Acta de conformidad y Recepcion de servicios, debera estar firmado por

el residente, supervisor y/o inspector, segtin sea el caso.

# Unidos
todos somos
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e Para la contrataciéon de servicios para obras por administraciéon directa,
actividades, mantenimientos y otros similares, ademas de los documentos
mencionados en las lineas precedentes, debera adjuntar lo siguiente:

- Acto resolutivo que aprueba la ejecucion de la obra, actividad,
mantenimiento, planes de trabajo, y otros similares.

- Copia del expediente técnico, actividad, mantenimiento, plan de trabajo,
donde esté considerado el servicio requerido.

- El Acta de conformidad y Recepcidn de servicios, debera estar firmado por
el residente, supervisor y/o inspector, seglin sea el caso.

e (arta de autorizacién para pago con CCI.

e Comprobante de pago (factura, boleta de venta, o Recibo por honorarios
electronico).

e (Contrato en caso de ser un proceso

e (arta de autorizacién de cci

e Cronograma de pago de ser el caso

Ejecucion de Obra: El expediente de pago debera estar correctamente foliado y

contener los siguientes documentos en originales:

e Informe de conformidad para el pago emitido porla Sub Gerencia de Ejecuciéon
de obras, debera calcular la penalidad si fuese el caso.

e Informe de conformidad del supervisor de obra, precisando el avance mensual
y acumulado.

e Habilidad vigente del supervisor de obra.

e  Orden de servicio, firmada por el Gerente de Administracién y Finanzas, Sub
Gerente de Abastecimiento, y drea usuaria, debiendo contar con la fecha de
notificacidn y firma del contratista.

e (Contrato, debidamente suscrito entre la Entidad y el contratista.

o El expediente de pago o valorizacién de obra debe estar firmado en todas sus
paginas por el supervisor de obra y el residente de obra

e (arta de presentacion del supervisor

e (Caratula de presentacion

Unidos
#

todos somos
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e Indice

e Documentacidon administrativa

e (Cuadro resumen pago al contratista

e  Factura emitida por el contratista

e (Copia del DNI del representante legal

e (Copia de RNP del contratista (de consorciados de corresponder)

o Copia de contrato de obra (y de consorciados de corresponder)

e Numero de c6digo de cuenta interbancaria

e Numero de cuenta de detraccion

e Documentacidn técnica

e Ficha técnica de la obra

e Informe del residente de obra

e Resumen de la valorizacion de la obra

e Valorizacion de obra

e Planilla de metrados ejecutados detallado

e Resumen total de pagos a cuenta por valorizaciones de obra

e Actualizacion de precios por reajuste

e Cuadro de resumen de reajuste

e  (alculo de coeficiente de reajuste "k"

e (opia de la formula polinémica (segin expediente técnico aprobado)

o Copia de los indices unificados (correspondiente al mes de reajuste)

e Copia de los indices unificados (correspondiente al mes base)

e Control de amortizaciones y retenciones

e Amortizacién de adelanto directo

e Amortizacion adelanto de materiales

e (Copia de cuaderno de obra

e Panel fotografico de partidas ejecutadas correspondiente al periodo de
valorizacion

e (Certificado de controles de calidad y protocolos de prueba (disefio, ensayos y

pruebas)

# UInidos
todos somos
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e (Cronogramas: Copia de calendario de avance de obra valorizado y
programado de ejecucion de obra, Calendario de avance de obra valorizado
actualizado programado vs ejecutado, Calendario acelerado de obra (de
corresponder)

e  Grafico de control de valorizaciones programado vs ejecutado - curva "s"

e (Calendario de adquisicion de e insumos

e (d del informe en formato origen, correspondiente el mes valorizado

e Copia de acta de entrega de terreno

e (opiade acta de inicio de obra

e (Copia de acta de suspensién de plazo

o Copia de acta de reinicio de obra

e Documentacién complementaria

o (Copia de carta fianza o declaracion jurada de retencién del 10% por garantia
de fiel cumplimiento

e (Copia de carta fianza por adelanto directo o materiales (de corresponder)

o (Copia de la carta fianza de adelanto directo

o (Copia de la carta fianza de adelanto de materiales

e (Copia de no estar inhabilitado para contratar con el estado - OSCE
(consorciados de corresponder) y copia de constancia de calidad de libre
contratacidn - OSCE (consorciados de corresponder)

e (Copia de designacion del residente de obra

e Copia de compromiso del residente de obra

o Copia de contrato del residente de obra

o (Copia del certificado de habilidad del ingeniero residente de obra y plantel
técnico

e Copia de pagos de las obligaciones del contratista mensual (ESSALUD, SCTR,
CONAFOVICER, SENCICO y otros)

e (Constancia de permanencia de todo el equipo técnico

e (Copia de adendas y resoluciones y otros de ser el caso

e Informe de conformidad de la supervision para el tramite de pago al

contratista

Unidos
#

todos somos
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e (artade conformidad de pago al contratista

e Resumen de valorizacién de obra

e Resumen general de valorizaciones de obra

e Valorizacion de obra

e  (Calculo de coeficiente de reajustes

e Resumen pago al contratista

e (Curva"S"

o Informe de todos los especialistas

e  Anexos

e Planos de replanteo

e Adicional de obra (adjuntar acto resolutivo que aprueba el adicional).

e (Cuaderno de obra, debidamente firmado por el residente y supervisor o
inspector de obra, seglin sea el caso.

e (arta de autorizacién para pago con CCI.

e Comprobante de pago (factura, boleta de venta, Recibo por honorarios),

Supervision de Obra: El expediente de pago debera estar correctamente foliado y
contener los siguientes documentos en originales:

e  Orden de servicio, firmada por el Gerente de Administracion y Finanzas, y el
Sub Gerente de Abastecimiento, y area usuaria, debiendo contar con la fecha
de notificacion y firma del contratista, informe de tramite del sub gerente de
ejecucion de obras.

e (arta de presentacion del supervisor

e (Carta de presentacion del informe mensual

e Indice

e Ficha de resumen ejecutivo de ejecucion de obra

e Ficha resumen ejecutivo de ejecucion de obra

e (Cd con nombre del proyecto, asunto y fecha de grabacién
e Informe técnico de supervision de obra

e Datos generales

e Ubicacidon del proyecto

todos somos

Unidos
#
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todos somos

Objetivos del informe y del proyecto

Antecedentes

Metas fisicas del proyecto

Descripcion de las actividades ejecutadas en el mes por partidas
Memoria descriptiva valorizada

Cuadro de resumen de los avances fisicos

Resumen de la planilla de metrados ejecutados

Control econémico de la obra

Evaluacién de la ejecucion de la obra

Informe de control de calidad de los trabajos desarrollados en el periodo por
partidas

Panel fotografico de las actividades del mes

Filmaciones editadas de las actividades del mes, en un cd etiquetado
Conclusiones

Recomendaciones

Anexos

Hoja de resumen de pago al contratista

Control de calculo de reajuste por la férmula polinémica

Resumen de metrados

Planilla de metrados

Resumen de valorizacion

Valorizacion de obra

Cronograma de avance de obra: programado vs valorizado (ejecutado)
Curva "s" avance programado vs avance ejecutado

Calendario de avance de obra (programacion inicial)

Copia de certificados, resultados de ensayos y/o prueba de calidad
Copia de cuaderno de obra

Documentos administrativos de la supervision

Hoja de resumen de pago a la supervision

Factura emitida por la supervision

Copia de contrato de la supervision y contrato de consorcio

Unidos
#
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e Vigencia de poder y copia de DNI de los consorciados de la supervision

e (Copia de RNP de los consorciados de la supervision

e Copia de la carta fianza de fiel cumplimiento o copia de la declaraciéon jurada

de la supervision

e (ertificado de habilidad vigente (copia) de los especialistas o plantel técnico

e Constancia de permanencia del plantel firmado por una autoridad local

Informe de todos los especialistas o plantel técnico de la supervision

PLANILLA DELD. L. 276, 728, Y 1057, PENSIONISTAS:

e  Planilla Unica de haberes (276, 728 y 1057), debidamente firmada por la Sub

Gerencia de Recursos Humano y el Gerente de Administracién y Finanzas.

e Debera contener el detalle de todos los descuentos realizados y el sustento

correspondiente.

e Adjuntar el dispositivo legal de alguna incorporacién o cese del Personal,

segun sea el caso.

e Debe contener la certificacion original o copia de manera digital.

e Informe de la Sub Gerencia de Recursos Humano dentro del cronograma

vigente para el pago de remuneraciones.

PLANILLA OBRAS, ACTIVIDADES, MANTENIMIENTOS Y PLANES:

e Obras por Administracion Directa

v
v
v

Unidos

todos somos

Informe de Conformidad del Residente de Obra.

Informe de Conformidad del Supervisor de Obra.

Informe de Conformidad de la Sub gerencia de ejecucién de obras y V°
B° de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural.

Hoja de tareo, debidamente firmado por el Residente, Supervisor, Jefe
de la Sub Gerencia de Ejecucion de obras y de la Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural.

Planilla de mano de obra calificada y no calificada, debidamente firmado
por el responsable de elaborar la planilla (asistente), Residente,
Supervisor, la Sub Gerencia de Ejecucién de obras y de Gerencia de

Desarrollo Urbano y Rural.
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v" Copia de DNI legible del personal de la obra, debidamente firmada por
el residente y supervisor de obra.

v" Resolucion de aprobacién de la obra.

v' Copia del cuaderno de obra, debidamente firmado por el residente y
supervisor de obra.

° Actividades, Mantenimiento y otros similares

v Informe de Conformidad de la Sub Gerencia de Ejecucién de obras y V°
B° de la Gerencia respectiva.

v" Hoja de tareo, debidamente firmado por la Sub Gerencia de Ejecucion
de obras y de la Gerencia a la que pertenece.

v Planilla de mano de obra calificada y no calificada, debidamente firmado
por el responsable de elaborar la planilla, por la sub gerencia y de la
Gerencia a la que pertenece.

v' Copia de DNI legible del personal de la obra, con el V° B° por la sub
gerencia y de la Gerencia a la que pertenece.

v" Resolucién de aprobacién de la Actividad, Mantenimiento y otros
similares.

v Panel fotografico visado por la sub gerencia y de la Gerencia a la que

pertenece.

PLANILLA DE VIATICOS:

e Informe solicitando la asignaciéon de viaticos, de acuerdo a los formatos
segun la directiva vigente, debidamente firmado.
- Formato de autorizacién debidamente enumerado y firmado

e Adjuntar el documento (papeleta de salida) que sustenta la salida en caso de
cursos, capacitaciones, talleres, etc. Seguin sea el caso.

e Debe contener la certificacion presupuestal.

OTRAS PLANILLAS:

e Las planillas de compensacion por tiempo de servicio deben estar firmadas

por la Sub Gerencia de Recursos Humano y el Gerente de Administracion y

Finanzas.

Unidos
#

todos somos
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e Resolucion de aprobacidn de la liquidacion.

e Debe contener en los actuados el informe de Recursos Humano, informe
legal, acta de la entrega de cargo debidamente recepcionada, de acuerdo a la
directiva vigente.

e Debe contener la certificacion presupuestal.
ORDEN DE LOS DOCUMENTOS

ADQUISICION DE BIENES:

1. Pedido - SIGA

2. ANEXO N2 01 -B - especificaciones técnicas.

3. Cotizacién (es).

- Ficharuc

- RNP

- ANEXO N202

Cuadro comparativo.

Solicitud se certificacion de crédito presupuestario -SIGA
Certificacidn de crédito presupuestario.

Orden de compra.

Guia de Remisidn, de ser el caso.

SOl U S oY

Nota de entrada segun sea el caso
10. Comprobante de pago (factura o boleta de venta).

11. PECOSA

12. Acta de conformidad y recepcién de bienes.
CONTRATACION DE SERVICIOS:

1. Pedido - SIGA
2. ANEXON201 -A- TERMINOS DE REFERENCIA

3. Cotizacion (es).

- Ficharuc
- RNP
- ANEXON?02

Unidos
#

todos somos
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- ANEXO N2 03

- CURRICULUM

Cuadro comparativo.

Solicitud se certificacion de crédito presupuestario -SIGA
Certificacidn de crédito presupuestario.

Orden de servicio.

© N o ok

Informe del servicio realizado, debera contar con el sello de recepcion de la

Unidad Organica (area usuaria), adjuntando panel fotografico, de ser el caso.

9. Comprobante de pago (factura, boleta de venta o recibo por honorarios
electrénico).

10. Suspension de cuarta categoria de ser el caso

11. Acta de conformidad y recepcién de servicios debidamente firmado
PLANILLAS DE OBRA, ACTIVIDADES, MANTENIMIENTO U OTROS SIMILARES.

Informe de Conformidad por parte del area usuaria.
Planilla de mano de obra calificada y no calificada.
Hoja de tareo.

Copia de DNI.

Panel fotografico.

Copia del Cuaderno de obra, de ser el caso.

N7 I A ey

Resolucion de aprobacion de la ejecucion de la obra, actividad, mantenimiento
y/u otros similares.

8. Certificado de crédito presupuestario.

9.2. SUB GERENCIA DE TESORERIA

La Sub gerencia de Tesoreria de esta Municipalidad, recepciona todos los
expedientes de pago tales como planillas de obras, 6rdenes de compra, y
servicios, vidticos y otros, previa el control previo y debidamente registrado en

el Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico (SIAF-SP)

en la fase devengado en estado (A), por parte de la Sub Gerencia de Contabilidad

Unidos
#

todos somos
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de esta municipalidad con todas las firmas correspondientes; una vez verificado

L A que todo esté correctamente documentado, se procede con efectuar el registro
irmado digitalmente por:

ARANA PORTELLA MARIA CONSUELO FIR . ,

71688422 hard de la Fase Girado en el SIAF-SP, con cheque o CCI, segun sea el caso.

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 11/07/2024 15:17:02-0500

Cargo: ALCALDE

Los expedientes de pago que se tienen que girar mediante para la transferencia
ok | mediante CCI demora 48 horas para hacerse efectivo en la cuenta bancaria del

VB proveedor, 24 horas para que se apruebe el girado y otras 24 horas para que el

Firmado digitalmente por:

HIDALGO SOLIS FIDEL FIR 31677881 . 4 .

hard banco transfiera a las cuentas corrientes de los proveedores de bienes y/o
Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 11/07/2024 16:14:22-0500 . . . .z .z

Cargo: GERENTE ASESORIA JURIDICA servicios; haciendo en mencidn también que todo documento que llega a la Sub

Gerencia de Tesoreria se procesa en el dia.

X.  DISPOSICIONES FINALES

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion,
Ve B

Firmado digitalmente por: i 14 { i Tall

B e FIR mediante Resolucién de Alcaldia y/o Gerencia Municipal.

41912164 hard

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 11/07/2024 16:13:34-0500 . . [ .z .

cargo: cerenTe ApmiNisTRaciony — Controversias, una vez notificado el proveedor de la resolucion (termino) de la oreen

FINANZAS

de servicio o contrato, puede someterse en conciliacién y/ poder judicial en caso de

] controversia dentro de los 5 dias habiles de notificado el acto administrativo.

e
Firmado digitalmente por: 3 = , . . .
Narciso ALFARO JHONATAN EDsON iR L@ presente Directiva podra ser modificada o actualizada conforme a los cambios
46860940 hard
Motivo: Doy Visto Bueno . q e
Fecha: 11/07/2024 12:28:13-0500 normativos o al resultado de su implementacién.
Cargo: SUB GERENTE DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

El V° B° serd usando lo establecido en la Directiva.

LB
I Las conformidades de bienes, servicios y obras deberan estar suscritas por la area

Firmado digitalmente por: . . R . ) . y L.

MATIENZO VILLACAQUI GEORGE EDWARILIS UATa, jefe inmediato y Gerencia correspondiente, las cuales deberan ser remitidas

FIR 42799142 hard

Motivo: Doy Visto Bi . g q

Fecha: 11/07/2024 12:1707-0500 ala Sub Gerencia de Abastecimiento.

Cargo: GERENTE DE PLANIFICACION Y

PRESUSPUESTO

En caso de vacios y/o controversias debera acogerse la norma supletoria, como la Ley

Muricoalidod Provincil
e Huoraz

v y Reglamento de contrataciones del estado y ley de Procedimiento Administrativo

Firmado digitalmente por:

MELGAREJO LEON ZICO RENE FIR e

s General y otros segin corresponda.

Motivo: Doy Visto Bueno qgg:“%:
Fecha: 11/07/2024 09:54:34-0500 gﬂ'z
Cargo: GERENTE ADMINISTRACION Y Muricaldod Prodocil
FINANZAS Ve B°

Firmado digitalmente por:

ROSALES TINOCO David Manuel FAU
20172268430 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 11/07/2024 18:09:03-0500
Cargo: ALCALDE

Firmado digitalmente por:
GARAY CORNELIO EDO JUVER FIR
32644794 hard

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 11/07/2024 16:32:38-0500

lj i I S Cargo: GERENTE MUNICIPAL

todos somos
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XI. ANEXOS
ANEXO N2 01-A

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POI/Accidn Estratégica PEI:
Denominacién de la Contratacién:

I. FINALIDAD PUBLICA
(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

II. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
(Detallar el propoésito de la contratacién, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida)

I1I. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:
(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR
(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona
natural o juridica)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0 SANITARIAS, REGLAMENTOS Y
DEMAS NORMAS (De corresponder)
(Sefialar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y demas
normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

VI. SEGUROS (De corresponder)
(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo,
monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIL PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)

VIII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
LUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)
PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién de la
prestacion)
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

IX. ENTREGABLES
(Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacion
y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X. CONFORMIDAD
(Indicar los érganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos.
Precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del

pago)

todos somos
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XII. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que
se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido
revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas
y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

Esta obligaciéon comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros
comparativos y demas datos compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

XIII.  RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna
de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = (0.10 x monto vigente) / (F x plazo en dias)
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y consultorias:
F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato
o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién
periédica o entregas parciales, a la prestacién individual que fuera materia de retraso. Se
considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

XVIL OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora,
las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por
lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de
verificacién de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

XVIL. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad puede establecer las causales de resolucién de contrato, asi como el procedimiento
del mismo.

XVIII. SANCIONES
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El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

XIX.  OBLIGACION ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los oOrganos de administraciéon, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXI.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucidn e interpretacion de la presente contratacién
son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

Firma del solicitante y/o

Firma del Jefe del Area Usuaria

# idos
todos somos
28 Av. Luguriaga N°734 - Plaga de Armas

www.munihuaraz.gob.pe n °

2023 - 2026




Municipalidad Provincial

% HUARRAZ

#Unidos todos somos ((Hlkﬂm/’é/

#U

ANEXO N° 01-B
FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:

Denominacion de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

II. OBJETIVO DE LA ADQUISICION

(Detallar el propoésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contrataciéon requerida)

I1I. CARACTERISTICAS DEL TECNICAS DEL BIEN(ES):

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer las
necesidades de la Entidad)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O0 SANITARIAS, REGLAMENTOS Y
DEMAS NORMAS (De corresponder)

(Sefialar reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demas
normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(El OEC podria solicitar que en la cotizacién los proveedores indiquen el precio de estos
conceptos a fin de decidir si los realiza el contratista o la Entidad)

VI. GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del cémputo de la
misma.)

VIL MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentaciéon de muestras para
la evaluacién y verificacion del cumplimiento de las Especificaciones técnicas)

VIII. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse prestaciones
accesorias)

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

(Se puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicién demande
otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad minima de personal
y el perfil de los mismos.

X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)

PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién de la
prestacion)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo)

XI. CONFORMIDAD

(Indicar los érganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

nidos
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XII. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periddicos.
Precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del

pago)

XIII. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que
se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido
revelar dicha informacioén a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas
y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Esta obligaciéon comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informaciéon producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos, cuadros
comparativos y demds datos compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

XIV.  RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna
de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucién del servicio.

XVI. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = (0.10 x monto vigente) / (F x plazo en dias)
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y consultorias:
F =0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al monto vigente del contrato
o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién
periddica o entregas parciales, a la prestacidn individual que fuera materia de retraso. Se
considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

XVII. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacidn, se puede establecer otras penalidades diferentes ala mora,
las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacién, por
lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de
verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)
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XVIII. RESOLUCION CONTRACTUAL
La Entidad puede establecer las causales de resolucion de contrato, asi como el procedimiento
del mismo.

XIX.  SANCIONES
El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

XX.  OBLIGACION ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdindose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los dérganos de administracidn,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los drganos de administraciéon, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

XXI. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucidn e interpretacién de la presente contratacion
son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

Firma del solicitante y/o

Firma del Jefe del Area Usuaria
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todos somos
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ANEXO N2 02

FORMATO DE COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

SENORES:
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

PRESENTE. -
REFERENCIA: SOLICITUD DE COTIZACION - DESCRIPCION DE LA PRESTACION

De mi mayor consideracion,
La siguiente informacién son datos del ofertante:
Nombres y Apellidos / Raz6n Social:

DNI: RUC:

Direccion de Notificacion:

Nombre de contacto:

Telf. Fijo/Movil: Correo Electrénico:
Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI):! Banco:
MYPE: SI() NO ()

Al amparo del principio de presuncién de veracidad?, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
presente contratacidon.

2.  Cumplir en todos los extremos con los Términos de referencia o Especificaciones técnicas,
segun corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicién para atender la
contratacién, y me someto a cualquier indagacién posterior a la contratacién que sea
necesaria.

3. No percibir ningln ingreso como remuneracién ni pensién del Estado Peruano (Institucién
Publica o Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicién de la
doble percepcion e incompatibilidad de ingresos, las Gnicas excepciones las constituyen la
percepciéon de ingresos por funciéon docente efectiva y la percepcién de dietas por

1 Cadigo de cuenta interbancario, el mismo que consta de 20 digitos y debe estar asociado a su nimero de
RUC, debiendo consignar la entidad bancaria de procedencia y el tipo de moneda.

2 Numeral 1.7 — Principio de presuncion de veracidad, Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 7444-
Ley del&ocedimiento Administrativo General.

# Ul?! 0OS
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participaciéon en uno (1) de los directorios de Entidades o empresas estatales o en Tribunales
Administrativos o en otros 6rganos colegiados.

4. No tener impedimento de contratar con el Estado3

5. No tener inhabilitacién vigente* para prestar servicios al Estado en los casos de:
Inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de
Sanciones contra Servidores Civiles - RNSSC, Inhabilitacion Administrativa ni judicial
vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos
por las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitaciéon o sanciéon
del colegio profesional de ser el caso.

6. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econémica, politica,
familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

7. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asf como respetar el
principio de integridad y observar las disposiciones anticorrupcién que forman parte del
contrato.

8. Autorizo ser notificado mediante correo electrdnico, en caso resulte escogido como
proveedor, a la direccion electrénica sefialada en el presente documento.

9. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y entidad bancaria sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia
que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida
la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato, queda cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion
del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a
que se refiere lineas arriba.

10. No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicién de terceros, salvo autorizacion expresa
de la Municipalidad Provincial de Huaraz, la informacién proporcionada por esta para la
prestacidn del servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacidén a la que tenga
acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta o entrega,
durante y después de concluida la contratacién, comprometiéndose a mantener la
confidencialidad de la informacién y a no utilizarla para ningtn otro propésito para el que
fue requerido.

11. Aceptar en su integridad los Términos de referencia o las Especificaciones técnicas
proporcionadas por la Municipalidad Provincial de Huaraz, conforme a las condiciones y
plazos establecidos, adjuntando para tal efecto la siguiente propuesta econdémica®

iTEM i PRECIO TOTAL
(De DESCRIPCION DE CANTIDAD PREXS) (Incluye los
Corresponder) MEDIDA UNITARIO impuestos de
Ley)
01 Nombre del bien

y/o servicio
Nombre del bien
y/o servicio

02

TOTALS®
Tipo de Cambio: [Completar]

3 Numeral 11.1 del Articulo 11 de la Ley.

4 Articulo 242 de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

5 El cuadro de la oferta econdmica es un modelo referencial, puede afiadirse mas columnas y/o filas segin
se crea conveniente.

® Los mo os a ser ingresados en el cuadro deben ser redondeados a dos digitos.

Unl
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GARANTIA
(De corresponder)
PLAZO DE ENTREGA:

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el
valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido [La Entidad] no realiza pago adicional de ninguna
naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de [Segtn establezca la Entidad]’, a partir de la
fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
por [La Entidad] en cualquier momento antes que expire el periodo indicado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y
penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Huaraz, de de 20 .

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS:
RAZON SOCIAL RUC:

" La Entidad debe considerar un plazo que le permita realizar las gestiones internas para formalizar la
ontrat

#Y nidos
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ANEXO N° 03
FORMATO DE PROPUESTA TECNICA PARA EVALUACION DE
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(5o comiderars |a sxperienca de scusrdo 3 ko en los de venso copla de
vie e e wotro que s 00

Fecha de Inkio| e

No. FOUO cueNTE OBIETO DEL CONTRATO Culminacien | 1igmps sn ol Carge

Focha Se
Culmimacion

Fecha de Inkio|
Tameo en wl Cargo

No. Fouo CusNTE 0B2TO DIL CONTRATD

(Pusce adicionar mas biogues de Mes » =i i© Teguere)

©) CAQUIPAMIENTO ESTRATEQICO. - Muedtants el presents, ol sacrito detalls Is sigulence:

(5« comaiderars |a esperiencia @ acuerdo 3 o on los de renso copia de facturs
vie vie de u otro que Ia Sel activo estraregico)
No. fouo DOoCUNMENTOD TOLWPO ESTRATEQICO
1
No., fouo DOCUNMENTO LOLPO ESTRATEQICO
3

Primce 3ICGTIAr s Diagums Ou Nl w s G T eqeere]

In_ I.’A raven de qué medio e Se rosstra

todos somos

Unidos
#
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Municipalidad Provincial

#Unidos todos somos

. #.. [ FORMATO DE PROPUESTA TECNICA PARA EVALUACION DE
?ﬁ? CONSULTORES

DECLARAOON JURADA

DECLARO QUE SOLAMENTE POORE SER EVALUADO EN BASE A LA INFORMACION QUE EXPONGO EN EL PRESENTE FORMULARIO.

DECLARO QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA ES VERAZ Y, EN CASO NECESARIO, AUTORIZO SU INVESTIGACION.

DE SER CONTRATADO ¥ DE VERIFICARSE QUE LA INFORMACION SEA FALSA ACEPTO EXPRESAMENTE QUE LA ENTIDAD PROCEDA A MI RETIRO
AUTOMATICO, SIN PERIUICIO DE APLICARSE LAS SANCIONES LEGALES QUE ME CORRESPONDAN. LA ATRIBUCION DE PUNTAJE A LOS PROPONENTES

SE BASARA ESTRICTAMENTE SOBRE LA INFORMACION REGISTARADA EN LOS PRESENTES FORMULARIOS. TODO RESPALDO ADICIONAL SERVIRA PARA
VALIDAR DICHA INFORMACION Y NUNCA PODRA SERVIR A MEJORAR LA EXPERIENCIA INDICADA EN EL PRESENTE FORMULARIO.

todos somos

Unidos
#
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% $%4 Municipalidad Provincial

S HUARAZ

#Unidos todos somos

XII. FORMATOS

FORMATO N° 01-A
PEDIDO DE COMPRA
Sisiema integrado de GesHdn Adminisiratha Fechaa =
Mbdula de Logistica Hora
Wersion 2302 01.U2 MCMH Fagina :
PEDIDD DE COMPRA N° :]
VHIDAD EJECUTORA  : D01 MUNICFALIDAD FROVINCIAL DE HUARAE
MRO. IDENTIFICACION : 3cooes
Tipo Usa - Consumo

Dreccion Soliciiants -

Eniregar a Snja}

Feacha

ACtraidad Operativa =

Mot

| FF/Rb |wErA.IMNEMDNmI Funckn I Diwiskn Furc. | Grupo Func. | Programa | ProdPry I ActALDEr !

| | l | | | | l l

| Comgo o = T Clamficagor Canzdac Linidsd kedida |

Firma Autornrads

Firma del Solichants

todos somos

Unidos
#

38 Av. Luguriaga N°734 - Plaga de Armas
www.munihuaraz.gob.pe ﬂ °

2023 - 2026




% $%4 Municipalidad Provincial

S HUARAZ

#Unidos todos somos

FORMATO N° 01-B
PEDIDO DE SERVICIO
Hisiema integrado de GesHdn Administratha Fecha =
Madulo de Logistica Hora
Wersion 2302 01.U2 MCMH Fagina :
PEDIDO DE SERVICIO N® :J
UMIDAD EJECUTORA  © 001 MUNHICIFALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ
WRO. IDENTIFICACKON © 300083
Tipo Usao @ Consumo

Direccidn Soliciants -

Entragar a Sriap

Facha H

Actrvidad Dperativa -

Motho

| FF/Rb |wErA.IMNEMDNmI Funckn I Diwiskn Furc. | Grupo Func. | Programa | ProdPry I ActALDEr !

[ | | | | | ] | l

| codigo Descripcion § T&minos de Referencla Clasificador  Walor Si. Uinidad kiedida |

Firma Autorizada

Firmia del SclicRanis

todos somos

Unidos
#
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1

vincia

dad Pro

% HUARRAZ

icipa

Mun

#Unidos todos somos (( Wlﬂ’lﬂ%

FORMATO N° 02

CUADRO COMPARATIVO DE BIEN Y/0O SERVICIO

DI WGy B0 RN o 2p =& KEEIi]
0 CprIgny g 0pTIogTE
ED
HaLpa T T30 HOIIYNINYA L0 %1 Yuvd YHI0IER0D 38
:ﬁ.mﬂ%ﬁgﬁﬁﬂﬁ DUGIHT A dNE JE YHIL
A B NS e “YIENTISN V34V W95 WLY 507 DD 1AM SYOVZNYEY
o PR O, A CLLTR) o SO KOIDYLW¥HINGD|  SWALLVMLSINENOY §3NCE0Y
1 LR R0 { perRAs 0 20 oflam ¥130013r80 CavI030 40033A0Hd
NOIZYZIL0D 30 KO1D4323M 30 YHIAL
CAOWMILE HOTWA NOIIWTIL0D 30 ONLIXNTOE 30 YHIA
ESTVIO0L ESUOTHA
E370E R EEp 5]
| 0 [ o owmn | O enn
03 Q1234d 0E3ed
R ] V-3 T3
ONO4373L ONO43TEL (e HEERET] A " W3 YOI
OLT¢.NOD D13%1NO] L1400 30 090NN |0IJIAY3E O K38 130 ROID4MI530
N30 .N M 30K ane 30 .8
HOOIIN0E2 HOO3340ud BO0=3MTHS
T30 T3 NOZWY D JHENON | T30 TM2OENOZWY O JUERON | 730 TWI20S NOTWH O FE3R0H
BCERED R
2LN3NA “ROIJ¥ WE0NI BT FRENE S 0
NOEYLYULKOD w130 NOIYNINONID
QLNIINITICHS NIS NOIDYHONMTY NOI22373% 30 OLNAIWITII0H 30 OdIL
CALLYMYJROD DHOYND 30 CLYWHCS - T0 N OLYWHOS
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#Unidos todos somos

. =
FORMATO N° 03

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL DE BIEN Y/0 SERVICIO

Fecha
Hora

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Nro CCMN: 002592 Py

—

Tipo de Froc. de Seleccion ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Onjeto del Proc

Sintesis de Especificaciones Teécnicas

Nro. de Ref. en ef PAC

Inciuloo en el PAC mediante Resolucion

Base Lega Articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado
2_Contenido del Expediente de Contratacion

Requenmierto

Informado con Documento N”

Valor Referencial

Farma del Responsable de Logistica

3.- Disponibliidad Presupuestal

FF/RD| Metas Cacena Funcional Clas?. Gasio Valor Ref. 8/ Saico
(MiNerno

Sud Totad
Totad

Bzsumsen Srosugucsial por Progucio [Eroveclo
[Frma] Producto / Proyecto | valorrers: |

Av. Luguriaga N°734 - Plaga de Armas
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Municipalidad Provincial

#Unidos todos somos

FORMATO N° 04-A: ORDEN DE COMPRA

de

@ Modulo de Logistica
versan 228201 2N BRDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO N° :j
- j

N° Exp. SIAF

3 00 MUNICFALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION : 300005
1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
Senories) - N° Cuadiro Adquiisic:
Dareccion - Tipo de Proceso -
ccr: N° Comtrato :
RUC: Teléfono - Fax : Moneda: =/ TIC
Concepto -
Precio
Codigo Cant. Unia. Med. Descripcion Unitario 8/ ~TTotai &
AFECTACION PRESUPUESTAL [‘I'OTAL s/ ]
Metal Mooto
Cadena Funcional FF/Rb| Clasit. Gasto Y
Exonerado
V. Venta
LG.V.
Total
[ racterar 2 nertre de - MUNICIPALUDAD PROVINCIAL DE HUARAZ
! H JCASS 2
Dareccion - LUZURIAGA 734 734 HUARAZ - HUARAZ - ANCASH nuc | 20172208430
Agatmcm=rce ermia ko Daces & 3 uPmTe drecs
AV. LUZUSUAGA 734 | HUARAZ - HUARAZ - ANCASH
EL pon L
GALVAN CUENTAS X PAGAN
GUZMAN =
ALVARO
Focha
s RESPONSABLE DE ABASTECMIENTD RESPONSABLE DE Dia  Mes Ano
RESPONSABLE DE ADOUISICIONES v peeriey = ALMACEN B o ooy
NOTA IMPORTANTE - b
2 Frovesdor debe adprder & se Faciss copem te ln OAC asenchan
Eatn Orcdes ex rase i las S1rras y welcs segimmmritarion o suorizadoe
Now resercmres of derechs e devoiesr 13 Marcaderts Jue Mo S de AcCURIts CoOn B SIEecBcCROCIMS WMorices
1 Conrwtsta (Proveedor | se tign B DR lae obd iGRcOras Gum s CONTEERoraien Dalc Mancon de Suedar Imhatd Rado s cortratar con of Catacks ar Caso de NouTEET—TE

Unidos

todos somos
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Municipalidad Provincial

#Unidos todos somos

FORMATO N° 04-B: ORDEN DE SERVICIO

o de Gestion
Modulo de Logistica
Versisn 22,6241 12 MCa ORDEN DE SERVICION® [}

N° Exp. SIAF © | ' mgm

: 001 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION : 300003
s )
1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
Sefor(es) : N° Cuadro Adquisic:
Direccion - Tipo de Proceso :
ccr N® Contrato
RUC - Tetetono : Fax: Momeda: S/ TiC -
Concepto -
L J
Vaior
Codigo Unid. Med. Descripcion Total 8/
cesshesevefecccnnens SOLES) * ¢ s e s s s s svves|leceesse
AFECTACION PRESUPUESTAL [ForaL s ]
Meta’ Monto
Cadena Funcional FF/RDb| Ciasit. Gasto s
ractere = mortre ge . MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE HUARAZ
Dwmenen - LUZURIAGA 734 734 ! HUARAZ - HUARAZ - ANCASH 20172205430
= ORDENACION DEL SZTVCIO CONFORMOAD DEL SEMVICKD
Eocta,
Dia Mes Afo
RESPONSASLE DE ABASTECMIENTO | Dia_Mes Afo |
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES ¥ BERV. ALXLINRES
NOTA IMPORTANTE :
£1 Provesdor debe adirie & se Faciurs cope e ln O
- Exta Orden en muis a7 laa Srves y seion Yeg/ aTerdenos o suorzados
1 Contrwtiata (Proveedor) se chbgn & CTelt lae stiigaciones Gum e COrMmponden Do aancon de suedsr mhatd kado sets corfratar con of Eatacs an caso de NousgEr—T

Unidos

todos somos
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#Unidos todos somos

FORMATO N° 05-A: ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES

Sistema tegrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Moduso de Logistic 2

e ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES e
N° Entrada

UNIDAD EJECUTORA - o1

MUNICFALIDAD PROVINC AL DE HUARAZ
NRO. IDENTIFICACION : 300085

Descripodn de la NEA
Entregado por
Almacén

Nro doc Ref
Fecha Conformidad

Responsable de Conformidad

[ Item Descripcion Marca U. Med Cantidad Cantidad

Compra Compea Recbida ]

Luego de verificar los bienes, proceden a femar en sefial de Conformidad

Reobi Conforme

Entregue Conforme

todos somos

Unidos
#
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Municipalidad Provincial

#Unidos todos somos

FORMATO N° 05-B : ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS

Sasterna imegrado de Gestion Adminsstratvas

Modulo de Logistica Hora :

bz 2 ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagina:
NO

Facha :

UNIDAD EJECUTORA : (07 MUNICPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAZ
NRO. IDENTIFICACION : 300085

'Conoemo

Tipo de Proceso
Proceso Seleccién

Nro. RUC :

Proveedor

Nro, Contrato

Nro. OIS

Nro doc Ref

Fecha Conformidad
Resp. da Conformidad :

Itesm Descripcdn Monto Monto Con Monto Reg. Monto
o's Cont Cont Saldo

Estando de acuerdo y conforme can el servicio recibido, se suscribe | presents Conformidad

Recibi Conforme

todos somos

Unidos
#
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Municipalidad Provincial

#Unidos todos somos {}'{M%W’é/

. S
FORMATO N° 06
INFORME DE SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES
Y/O0 SERVICIOS
Huaraz, de del 20 .

INFORME N° -2024-MPH/

A : XXXX
SUB GERENTE DE CONTABILIDAD

DE : XXXX
GER.Y/0 SUB GERENCIA.Y/O JEFATURA DE AREA USUARIA

ASUNTO : ACTUALIZACION DE CONFORMIDAD PARA LA FASE DEVENGADO.

REF. :a) ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO N°

Mediante la presente me dirijo a usted para saludarlo cordialmente, y de acuerdo al
documento de la referencia, donde se verifica que la conformidad emitida ha superado los cinco (5)
dias habiles del:

Concepto

N20Sy/o OC

Proveedor

N2 RUC

Fecha Conformidad : (Fecha actual)

Por lo antes mencionado, ACTUALIZO LA CONFORMIDAD PARA LA FASE DEVENGADO DE
BIEN Y/O SERVICIO EN CUMPLIMIENTO A LA DIRECTIVA N° 001-2024-EF/52.06 DIRECTIVA
PARA LA FORMALIZACION SUSTENTO Y REGISTRO DEL GASTO DEVENGADO (RESOLUCION
DIRECTORAL N.° 001-2024-EF/52.01).

Es todo cuanto informo para conocimiento, fines y tramite correspondiente.

Atentamente;

todos somos

Unidos
#
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