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INTRODUCCION

En el marco de la estrategia de desarrollo de fa Municipalidad Distrital de Majes se ha

elaborado este Manual de Procedimientos (MAPRO) de Ia gestion ejecutiva técnica vy

administrativa gue desempefan todos los integrantes de esta organizacian p-ljbliﬂa iocal

y &n cumplimiento de la normatividad vigente que rige la achvidad publica v ia
-Z }memdulugm establecida por la Municipalidad Distrital de Majes.

Este MAPRO es un instrumento indispensable que permilira apoyar la gestion de la
Municipalidad Distrital de Majes ya que en el se describen en forma clara, sistematica,
anada y secuancial el conjunto de operaciones importantes de su cobdiano quehacer
mstitucional, lo cual redundara en mejorar de manera continua y permanente la calidad
los servicios, proyectos v obras gue pone a dlspnsrmun de |a poblacion de Majes
uego de recopilar la informacion que amerita formular ! Inweniario de Procedimientos,
de prionzar de manera racional cada uno de ellos, respecto a su reordenamiento o
comenacion de los mismos y del analisis respectivo, se identifico y procedio a redactar
los procedimientos prionzados lal como se venian dando en ese momento. redaccion

mnicial gue servira como base para en una elapa postenor llevar a cabo la simplificacion
y mejoramiento de los mismos

En este entender dado el caracter preliminar de este documento en los procedimientos
redaclades se van a encontrar incoherencias 1:';: t:ualﬁ SEran progresivamente
== superados en ofra etapa. Habria que hacer notar gue es la primera vez que se realiza
e%' “wn trabajo de esle naturaleza en foda la histona de La Municipalidad de Majes eic
| gbmo es el Manual de Procedimienlos. lo que permiira a este persanal y a todos los
,z_u! laboran en Municipalidad Distrital de Majes conocer como s& esta levando a cabo
3 secuencia de los tramites administrativos

_ Procedimeentos (MAPRO) Mumicipalidad Distrital de Majes, comprende La finalidad.
WBase L ega. Requisitos del procedimiento, su descripcion narrativa y el diagrama de flujo
g las actividades en el incluidos

Es conveniente precisar que en cumplimiento a la normatividad vigente y del diserno

synetodologico  utilizado, los procedimentos descntos tienen caracler y alcance

*Mstitucional y para |a realizacion de las actividades Municipalidad Distrital de Majes, par

l que no se establecen los procedimientos en base a estruciuras organicas o

cionales, ello debido a que son realizados por el staff de profesionales y tecnicos de

_Miversas disciplinas con el objeto de poder satisfacer los requerimientos institucionales y
personales de que es objelo el organismo reclor del desamolio del Distrito Majes
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