MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES
e

LEY N° 24074

‘*Afie dal Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la adén de las herolcas batalias de Junin y
Y Ayacucho”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N€ 147-2024-MDAV-GM
Aguas Verdes, 1 de julio de 2024

VISTO:

El INFORME N° 437-2024-S.G.ABASTYLOG-CPC.DOHA-MDAV, PROVEIDO N° 1343-GGM,
INFORME N° 462-2024-S.G.ABASTYLOG-CPC.DOHA-MDAV, MEMORANDUM N° 2103-2024/MDAV-
GGM, INFORME N° 0258-2024-GAJ-MDAV, MEMORANDUM N° 3473-2024/MDAV-GGM, NOTA DE
COORDINACION N° 420-2024/MDAV-SEC.GRAL, INFORME N° 1426-2024-S.G.ABASTYLOG-
CPC.DOHA-MDAV, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo establece el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, “Las
Municipalidades Provinciales y Distritales son los érganos de gobierno local. Tienen autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su competencia...”, en concordancia con el articulo Il del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, que refiere que “...La
autonomia que la Constitucion Politica del Perl establece para las Municipalidades radica en la facultad
de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento
juridico”;

Que, el marco normativo de los bienes muebles del Estado se encuentra regulado por el
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo No 217-2019-EF y la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
denominada “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento”, aprobada a través de la Resolucion Directoral N° 015-2021-EF/54.01 y
modificada con Resolucion Directoral N° 0016-2023-EF/54.01;

Que, en dicho sentido y de conformidad con el articulo 9, numeral 9.2 del Decreto Legislativo
N°® 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, son funciones de las areas
involucradas en la gestion de la Cadena de Abastecimiento Publico, segun corresponda, las siguientes:
entre otros, “Gestionar y ejecutar las actividades comprendidas en el Sistema Nacional de
Abastecimiento”, “Gestionar y ejecutar los actos de adquisicion, administracion, disposicion, registro y
supervision de los bienes”;

Que, por otro lado, el articulo 47 de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 define la baja de
bienes muebles patrimoniales, como el procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un bien
mueble patrimonial en el registro patrimonial. Esto implica la extraccion correspondiente del registro
contable patrimonial y su control a través de cuentas de orden, cuando corresponda, la que se efectua
conforme a la normatividad del SNC;

Que, en el INFORME N° 437-2024-S.G.ABASTYLOG-CPC.DOHA-MDAV de fecha 06 de
marzo de 2024, el Sub Gerente de Abastecimiento y Logistica informa que con orden de servicio N°
399-2024 de fecha 21 de febrero de 2024, se contraté a la CPC Erika Yojana Bermeo Valencia para la
elaboracion de la Directiva para la baja de bienes muebles de propiedad de la Municipalidad Distrital de
Aguas Verdes 2024,
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Que, con PROVEIDO N° 1343-GGM de fecha 06 de marzo de 2024, de Gerencia Municipal, el
expediente se devuelve a la Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica, porque falta el informe
técnico; en consecuencia mediante INFORME N° 462-2024-S.G.ABASTYLOG-CPC.DOHA-MDAYV de
fecha de recepcion 11 de marzo de 2024, la Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica alcanza el
respectivo informe técnico, requiriendo la aprobacion de la Directiva de Baja de los bienes muebles de
la Municipalidad Distrital de Aguas Verdes;
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Que, segin MEMORANDUM N° 2103-2024/MDAV-GGM, de fecha 11 de marzo de 2024, la
Gerencia Municipal solicita que previa revision y evaluacion, la Gerencia de Asesoria Juridica emita
opinion legal;

Que, segun INFORME N° 0258-2024-GAJ-MDAV de fecha 19 de abril de 2024, el Gerente de
Asesoria Juridica emite opinion favorable, concluyendo que la autonomia de las municipalidades en
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion debe estar sujeta al ordenamiento
juridico y que es viable la aprobacion del proyecto de directiva denominada Interna para la baja de
bienes muebles de propiedad de la Municipalidad Distrital de Aguas Verdes, segun el Informe N° 437-
2024-8.G.ABASTYLOG—CPC.DOHA-MDAV;

Que, segun MEMORANDUM N° 3473-2023/MDAV-GGM, de fecha 19 de abril de 2024, la
Gerencia Municipal solicita que se proyecte resolucion;

Que, con NOTA DE COORDINACION N° 420-2024/MDAV-SEC.GRAL de fecha 02 de mayo
de 2024, la Secretaria General precisa que en el contenido de la Directiva se han citado normas
derogadas, en consecuencia mediante INFORME N° 1426-2024-S.G.ABASTYLOG-CF'C.DOHA-MDAV
de fecha 26 de junio de 2024, el Sub Gerente de Abastecimiento y Logistica indica que se ha realizado
la subsanacién de las normas derogadas, empleadas en la Directiva de Baja de Bienes Muebles de
propiedad estatal y su recepcion por la Superintendencia de Bienes Nacionales, con la finalidad de
continuar con el tramite administrativo que corresponda;

Que, los informes que constituyen los antecedentes son de entera responsabilidad de los
funcionarios que los suscriben, constituyendo pron unciamiento técnico y legal de su competencia;

Que, estando al sustento técnico y legal expuesto en los considerandos que preceden y en
uso de las facultades delegadas mediante RESOLUCION DE ALCALDIA N° 040-2023-MDAV-ALC del
11 de enero de 2023, conforme al numeral 20) del articulo 20° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de
Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA DE BAJA DE BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES, que en anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica, llevar a cabo
los tramites necesarios, conforme a la normativa vigente sobre la materia, asi como el desarrollo del
procedimiento establecido por la Directiva aprobada en el articulo primero de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolucion a la Alcaldia, Gerencia de Asesoria
Juridica, Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica, para conocimiento y fines de Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.-

- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

P.C.LUIS ALFONZO CERSA APAZA
GERENTE MUNICIPAL



DIRECTIVA DE BAJA DE BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES

TITULOI
1. OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objetivo establecer las disposiciones y procedimientos para la baja de
los bienes muebles de la Municipalidad Distrital de Aguas Verdes - MDAV: en concordancia con las
normas del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

2. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, seran de obligatorio cumplimiento por todas
las dependencias de la Municipalidad Distrital de Aguas Verdes - MDAV, que participen en el
procedimiento de baja de los bienes muebles de su propiedad.

3. REFERENCIAS

3.1. Ley N°29151- Ley General del Sistema de Bienes Estatales.

3.2. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA-Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

3.3. Ley N° 27995 Ley que Establece Procedimientos para Asignar Bienes Dados de Baja por las
Instituciones Publicas a Favor de los Centros Educativos de las Regiones de Extrema Pobreza.

3.4. Resolucion N° 046-2015/SBN - Directiva "Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales".

3.5 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

36. Resolucion N° 158-97/SBN, que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

37 Directiva N° 001-2015/SBN, que establece los Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales, aprobada por la Resolucién N° 046-2015/SBN, y sus modificatorias.

3.8. Resolucién Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones, y su modificatoria.

39. Resolucidon Directoral N° 011-2018-EF/51.01, que aprueba anexo de modificatorias y el Texto
Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 "Metedologia para el reconocimiento, medicién,
registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades
ptiblicas y otras formas organizativas no financieras que administren recursos publicos”.

4, DEFINICIONES

41 Acta de Administracién: Son los actos a través de los cuales la MDAV, ordenan el uso y los
aprovechamientos de los bienes estatales.

4.2. Actos de Disposicién: Son los actos a través de los cuales la MDAV, aprueban acciones que
implica desplazamiento del dominio de los bienes.

43, Acto de Adquisiciéon: Son los actos a través de los cuales la MDAV, incorporan a su
patrimonio bienes estatales.

4.4. Acto de Registro: Son actos por el cual se incorpora un bien estatal en el Sistema de
Informacién Nacional de Bienes-SINABIP.

45. Actos de Supervision: Es el acto que se desarrolla el ente rector sobre los bienes estatales y
sobre los actos que recaen sobre estos.

46. Alta: Es el procedimiento administrativo que consiste en la incorporacién fisica y contable de
bienes muebles en los registros patrimoniales de la entidad.

4.7. Baja: Es el procedimiento administrativo que consiste en la extraccion fisica y contable de
bienes muebles del patrimonio de la entidad.

4.8. Enajenacion: Procedimiento administrativo que permite la disposicién de los bienes muebles
patrimoniales dados de baja.

4.9. Incineracion ylo destruccién: Acto administrativo ptiblico por las cuales se procede a eliminar
los bienes muebles dados de baja, cuando no es posible otro tipo de actos de disposicion
respecto de ellos.

4.10. Control Patrimonial - Patrimonio: Area funcional de la Sub Gerencia de Abastecimiento y
Logistica que planifica, coordina y ejecuta las acciones referidas al registro, administracion,
supervisién y disposicion final de los bienes patrimoniales de propiedad de la MDAV y de los
que se encuentran bajo su administracion.

5. RESPONSABILIDADES.

51. La Gerencia de Administracién o la que haga sus veces, es responsable de aprobar el presente
procedimiento.

52 La Gerencia de Administracién o la que haga sus veces, €s responsable de supervisar y velar
por la aplicacion y cumplimiento de este procedimiento.
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5.3, La Gerencia de Administracién o la que haga sus veces, serd la responsable de la
actualizacion de este procedimiento.

54 La Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica efectuara el monitoreo y la supervisién a la
Oficina de Patrimonio de la MDAV.

55, La Oficina de Patrimonio es responsable de organizar los actos de disposicion final de los
bienes muebles patrimoniales de la MDAV.

586. Las Areas Usuarias son responsables de comunicar oportunamente a la Oficina de

Patrimonio, respecto a sus bienes asignados y en custodia que ya no sean de su utilidad,
incluido los bienes para su baja, cumpliendo los procedimientos respectivos.

6. DESCRIPCION

6.1. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE CONTROL PATRIMONIAL - PATRIMONIO
Son funciones y atribuciones de Control Patrimonial para este efecto, las siguientes:

6.1.1 Recopilar toda la informacion registral, administrativa documental y técnica del patrimonio
sobre el que la entidad puiblica que representen ejerza algtin derecho real o personal.

6.1.2 Tomar conocimiento y evaluar las solicitudes de altas, bajas y enajenaciones de los bienes
muebles que presentan las areas u oficinas de la entidad — MDAV.

6.13 Promover cuando corresponda los procedimientos referidos a las acciones y/o actos
mencionados en el numeral 5 del presente Procedimiento.

614 Recomendar el alta, baja y disposicion de los bienes a la Sub Gerencia de Abastecimiento
y Logistica y a la Gerencia de Administracion o la que haga sus veces y elaborar el proyecto
de Resolucién Administrativa respectiva.

6.15 Elaborar los informes técnicos-legales para la baja y disposicion de los bienes muebles.
Organizar y presidir los actos mediante los cuales se dispone la enajenacion de los bienes
muebles.

6.1.7  Elaborar los proyectos de Resolucion correspondientes a la Baja y disposicion de los bienes

muebles, asi como las bases administrativas para la disposicién final de éstos.

8  Sanear los bienes muebles en coordinacion con la Gerencia de Asesoria Juridica.

.9 Ejecutar las acciones de disposicién de los bienes dados de baja.

10 Remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales copia completa de los
expedientes que sustentan los actos de adquisicion, disposicion, y administracién a los que
se refiere el numeral 5 del presente Procedimiento, cumpliendo con los requisitos
establecidos en éste para su respectiva sustentacion y/o aprobacion, segin corresponda.

6.1.11 Solicitar en caso sea necesario, al organismo, dependencia o entidad correspondiente, el
asesoramiento técnico que pudiera requerir, para el mejor logro de sus fines.

6.1.12 Realizar las inspecciones técnicas de los bienes a dar de baja y/o alta, a fin de verificar el
verdadero estado de los mismos y corroborar su destino final.

6.1.13 Suscribir las actas de Entrega — Recepcion para los actos de disposicion de los bienes
muebles.

6.114 Valorizar mediante tasacion los bienes muebles que carecen de la respectiva
documentacion sustentatoria de su valor para su incorporacion al patrimonio de la entidad;
y, en los casos que corresponda, aquellos que van a ser objeto de disposicion final.

6.1.15 Las demas que les sean asignadas por la Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica o la
que haga sus veces.

6.2. BAJA DE LOS BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD ESTATAL

6.21 ASPECTOS GENERALES

6.2.1.1 La baja consiste en la extraccion fisica y contable de bienes muebles del
- patrimonio de la entidad publica, la cual se autoriza mediante resolucion administrativa con
m indicacion expresa de las causales que la originaron, Registro ACTA DE BAJA.
% > 6.2.1.2 Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en la Oficina Registral
H correspondiente, deben estar libres de afectaciones antes de la baja.
3 B8.2:13 Producida la baja de los bienes muebles, la entidad publica tiene un plazo de cinco
= (5) meses para disponer de dichos bienes, contados a partir de la emision de la respectiva
resolucién.
6.2.1.4 Los actos de disposicién de los bienes muebles no pueden realizarse sin que

previamente hayan sido dados de baja.
6.2.2. CAUSALES PARA LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES

La baja de los bienes muebles pude producirse por las siguientes causales:
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6.2.2.1 Estado de excedencia.

Recae en los bienes que, encontrandose en condiciones operativas, no son utilizados por la
entidad publica titular de los mismos y s& presume que permaneceran en la misma situacion por
tiempo indeterminado.

6.2.2.2 Obsolescencia técnica.

Se presenta cuando los bienes a pesar de encontrarse en condiciones operativas, no permiten
un eficaz desempefio de las funciones inherentes a las entidades propietarias en comparacién a
lo que se obtendria con bienes que cumplen las mismas funciones, debido a los cambios y
avances tecnolégicos.

6.2.2.3 Mantenimiento o reparacion onerosa.

Procede cuando el costo de mantenimiento, reparacion © repotenciacion de un bien es
significativo, en relacion con su valor real (valor comercial).

6.2.2.4 Pérdida, robo o sustraccion.

Esta causal debe sustentarse con la denuncia policial y el informe que emita la entidad publica.
6.2.2.5 Destruccion o siniestro.

La causal de siniestro recae en el bien que ha sufrido dafo, pérdida, o destruccion parcial o total,
a causa de un incendio o fendmeno de la naturaleza, lo cual debera ser sustentado con la
informacién de los dafios ocasionados, expedida por organismos competentes, cuando
corresponda.

En cuanto a la causal de destruccion, opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave a
consecuencia de hechos accidentales o provocados que no sean calificados como siniestros.
Esta causal sera sustentada sobre la base de la denuncia policial, cuando corresponda.

6.2.2.6 Reembolso o reposicion.

La reposicién es de aplicacion cuando, debido a la garantia otorgada por el proveedor, un bien
es reemplazado por otro de caracteristicas iguales, similares, mejores 0 equivalente en valor
comercial.

La causal de reembolso procede cuando la reposicion del bien no es posible y en su lugar existe
un desembolso de dinero a favor de la entidad publica. El dinero a reembolsar debe corresponder
al valor de adquisicion o al valor comercial del bien, segun sea el caso.

Cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductivo, padezca enfermedad incurable, sufra
lesiones que lo inhabiliten permanentemente, o muera.

La baja de semovientes se regula por las disposiciones internas que la entidad propietaria
apruebe al respecto.

Cabe precisar que las entidades titulares de los semovientes deben remitir a la SBN, las
disposiciones internas a las que se hace referencia en el parrafo anterior, con anterioridad a la
invocacién de dicha causal.

Cualquier otra causal, previa opinién favorable de la SBN, que debera ser expedida y notificada
a la entidad publica en el plazo de (10) dias habiles contados desde la presentacion del plazo,
de lo contrario operara el silencio administrativo positivo.

Para cualquier otra causal de baja no tipificada, la entidad publica debe presentar ante la SBN,
un Informe Técnico que sustente la causal no prevista, con el objeto de que emita la opinion
correspondiente.

6.2.2.7 Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos — RAEE.

La Baja por causal de Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos — RAEE se aplica a los
aparatos eléctricos y electrénicos que han alcanzado el fin de su vida util por uso u obsolescencia
y se convierten en residuos.

6.2.2.8 Estado de chatarra.

La Baja por causal de estado de chatarra procede cuando el bien se encuentra en estado
avanzado de deterioro, que le impide cumplir las funciones para los cuales fue disefiado y cuya
reparacion es imposible u onerosa.

6.2.2.9 Siniestro.

La Baja por causal de siniestro procede por el dafio, pérdida o destruccion parcial o total del bien,
a causa de un incendio o fenémeno de 1a naturaleza, sustentable con la informacion de los dafos
ocasionados expedida por organismos competentes (INBP, INDECI, DICAPI, otros), cuando
corresponda. Adicionalmente, sustentable con denuncia policial o fiscal correspondiente.
6.2.2.10.Destruccién accidental.

La Baja por causal de destruccion accidental opera cuando el bien ha sufrido un dafic grave a
causa de hechos accidentales que no sean calificados como siniestro. Sustentable con denuncia
policial o fiscal correspondiente.

6.2.2.11 Saneamiento.

La Baja por saneamiento de bienes muebles comprende el desarrollo de los diferentes procesos
para la regularizacion administrativa, contable y legal de los bienes patrimoniales de propiedad
de la MDAV, que se encuentran en [a condicién de faltantes. Los bienes muebles faltantes son
aquellos que estan incluidos en el registro patrimonial de la MDAV, pero que no se encuentran
fisicamente en ella, desconociéndose su ubicacion.
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6.3 PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD
ESTATAL

6.3.1 Identificacion de bienes.
6.3.1.1 Los bienes muebles seran identificados para su baja mediante los siguientes

mecanismos:
s« Por comunicacion escrita, digital o via correo institucional por parte de las areas
usuarias.

« Por recomendacién escrita de las areas técnicas de la MDAV como resultado de
evaluacion técnica efectuada a los bienes muebles.
e Por evaluacién del estado situacional de los bienes de la MDAV a cargo de la Sub
Gerencia de Abastecimiento y Logistica — Control Patrimonial.
s Por recomendacién de la Comisién de Inventario, como resultado del proceso de
inventario fisico de los bienes patrimoniales.
6.3.1.2. Los bienes muebles identificados para su baja se consignaran en el Formato de Ficha
de Descripcién de los Bienes Muebles Patrimoniales contenido en la Directiva N°® 0006-2021-
EF/54.01 y estar4 a cargo de la Oficina de Control Patrimonial y de quien haga sus veces con la
Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica.
6.3.1.3. En caso que la naturaleza del bien lo requiera, la Oficina de Control Patrimonial podra
solicitar el apoyo a las areas técnicas de la MDAV o contratar los servicios de un especialista
para la identificacién y evaluacién del estado situacional de los bienes muebles, con el propésito
de proceder a su baja patrimonial y contable.

6.3.2. Valuacioén de bienes.
Los bienes muebles identificados para su baja seran valuados por la Oficina de Control
Patrimonial, de acuerdo a los siguientes criterios:
« A su costo de adquisicién, para los bienes no depreciables.
« A su valor en libros; es decir, a su costo de adquisicion menos su depreciacion
acumulada, para el caso de los bienes depreciables.
e A su valor comercial, determinado mediante tasacion, de resultar necesario.

6.3.3. Elaboracién de Informe técnico.

La Oficina de Control Patrimonial en conjunto con la Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica
elaborara y suscribira el Informe Técnico que sustente y recomiende la baja de los bienes
muebles del registro patrimonial de la Municipalidad Distrital de Aguas verdes, conforme al
formato contenido en la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01. Dicho informe debera precisar los
detalles técnicos y la causal de baja de los bienes muebles.

6.3.4. Elevacion de Informe Técnico y/o Expediente Administrativo a la OGA para su
evaluacion.

6.3.4.1. La Oficina de Control Patrimonial elevara a la Gerencia de Administracién o la que haga
sus veces, el Informe Técnico, proyecto de resolucion y/o Expediente Administrativo de baja, de
corresponder, para su evaluacion.

6.3.4.2. Es facultad de la Gerencia de Administracién o la que haga sus veces derivar los
documentos técnicos, referidos en el parrafo precedente, a la Gerencia de Asesoria Juridica para
su revision y pronunciamiento legal, de corresponder.

6.3.5. Emision de Resoluciéon Administrativa. De encontrar conforme el Informe Tecnico y/o
Expediente Administrativo remitido por la Oficina de Control Patrimonial en conjunto con la Sub
Gerencia de Abastecimiento y Logistica, la Gerencia de Administracion o la que haga sus veces,
emitira la resolucién administrativa de aprobacién de la baja de bienes muebles del registro
patrimonial y contable de la MDAV, en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de recibidos dichos documentos técnicos; el mismo que,
indicara expresamente la causal de baja. Dicho plazo incluye los dias que el expediente es
derivado por la OGA a la Gerencia de Asesoria Juridica para su evaluacion legal.

6.3.6. Plazos y modalidades para disponer bienes dados de baja.

En un plazo que no exceda los cince (05) meses de emitida la resolucién administrativa, la MDAV
a través de las dependencias correspondientes deberéa ejecutar la disposicion final de los bienes,
mediante los siguientes actos de disposicion:

a) Compraventa mediante subasta.

b) Destruccion.

c) Donacion.

d) Donacion de bienes calificados como RAEE.

e) Permuta.
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f) Transferencia en retribucion de servicios.

g) Transferencia por dacién en pago.

En caso de exceder los cinco (05) meses, se debera sustentar en el Informe Técnico los motivos
del plazo excedido.

6.3.7. Comunicacion a la SBN.

6.3.7.1. Concluido el procedimiento de baja de bienes muebles, la Gerencia de Administracion o
la que haga sus veces, a través de la Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica, sera la
responsable de comunicar a la SBN, el nimero de la resolucién que aprueba la baja, mediante
su registro en el Médulo Muebles del SINABIP, en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles.
6.3.7.2. Para Baja de vehiculos por otra causal que no sea estado de chatarra, adicionalmente
se adjuntara, en archivo digital, los siguientes documentos:

= L a Boleta Informativa expedida por el Registro de Propiedad Vehicular de la SUNARP.

» E| Certificado Policial de Identificacién Vehicular expedido por la division correspondiente de la
Policia Nacional del Peru.

» Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.

6.3.7.3. Si los bienes dados de baja por la causal de estado de excedencia, pueden ser utiles al
sistema educativo, se remitira a la SBN copia de la resolucion que aprueba la baja, en el plazo
de veinte (20) dias habiles, computados a partir de la emision de dicha resolucion, para su
conocimiento y publicacion en su portal institucional, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
1 de la Ley N° 30909, Ley que modifica articulos de la Ley N° 27995.

6.3.7.4. La Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica debera informar sobre la baja de bienes
muebles a las siguientes dependencias:

a) A la Oficina de Patrimonio para la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial y a la
Sub Gerencia de Contabilidad para su extraccidn contable.

b) Al Jefe de la Oficina de Patrimonio para conocimiento, control y sustento de la cancelacion de
la anotacion en el registro patrimonial de la baja de bienes muebles en custodia y asignados en
uso a funcionarios y servidores de la misma.

c) A la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para evaluar e iniciar procedimientos
presupuestales de corresponder.

6.4. Procedimiento para la baja de bienes muebles calificados como RAEE.

Aplica el mismo procedimiento general para la baja de los bienes muebles, con excepcion de
que en el Informe técnico debera sefialarse como causal de baja: RAEE. Con el propésito de
agilizar el trdmite de baja y donacién de los bienes muebles calificados como RAEE, estas podran
ser evaluadas en un mismo informe técnico y aprobado en una sola resolucion.

6.5. Procedimiento para la baja de bienes muebles faltantes.

6.5.1.1. Procedera la baja de bienes faltantes mediante saneamiento cuando concurran las
siguientes condiciones:

a) No se cuente con documentacion suficiente para sustentar la baja de bienes via el
procedimiento general establecido en la presente Directiva.

b) No sea posible recuperar el bien que, de acuerdo a documentacion fehaciente, se encuentra
en posesion de otra entidad, institucion privada o persona natural o tampoco sea posible
transferirlo a favor de dichos poseedores.

6.5.1.2. Es necesario que la Oficina de Control Patrimonial, previo a la ejecuciéon del
procedimiento de baja de los bienes faltantes por saneamiento, agote la ejecucion de
mecanismos administrativos pertinentes, orientados a la ubicacion fisica de los bienes que se
encuentran en dicha condicién, a fin de evitar posible determinacién de responsabilidad por la
aplicacion indebida del procedimiento de saneamiento patrimonial a bienes muebles faltantes,
cuya situacion patrimonial pueda variar como resultado de inventarios fisicos posteriores al
saneamiento, mediante la ubicacién fisica de dichos bienes.

6.5.1.3. La baja se efectuara dentro del afio siguiente a la presentacion del inventario anual a la
SBN, de acuerdo al procedimiento general establecido en la presente Directiva, considerando
las siguientes precisiones:

a) En el informe técnico se debera sustentar la falta de bienes en el patrimonio de la MDAV y los
probables eventos que hayan causado tal situacion.

b) La resolucion administrativa aprobara el saneamiento de los bienes faltantes y dispondra la
baja de los mismos.

6.5.1.4. Sin perjuicio del procedimiento de baja por saneamiento, la Gerencia de Administracion
o la que haga sus veces debe comunicar a la Secretaria Técnica del Procedimiento
Administrativo Disciplinario de la MDAV para los fines del caso, respecto de los bienes faltantes.

6.6. Procedimiento para la baja de vehiculos.
6.6.1.1. Es aplicable el procedimiento general para la baja de bienes muebles, considerando las
siguientes precisiones:
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a) Previo a la baja, los vehiculos deben estar libres de toda afectacion, cargas y gravamenes.
b) Para la baja de vehiculos por la causal de estado de chatarra, es conveniente que la Ficha
Técnica del Vehiculo consigne en apreciacion técnica general tal condicion.

6.6.1.2. Para la baja de vehiculos por la causal de estado de excedencia, es necesario que se
determine y declare por escrito dicha condicién en su jurisdiccion distrital.

6.7. Procedimiento para la baja de bienes muebles totalmente depreciados.

6.7.1.1. Se aplicara el mismo procedimiento general para la baja de los bienes muebles
establecido en la presente Directiva, con excepcién de que en el Informe técnico debera
sefialarse como probable causal de baja: Mantenimiento o reparacién onerosa, obsolescencia
técnica, RAEE o estado de chatarra, segun su estado de conservacion y naturaleza del bien.
6.7.1.2. Procedera la baja de bienes muebles totalmente depreciados, en los siguientes casos:
a) Como resultado de la verificacion de su estado de conservacion se determine que ya no son
de utilidad para la MDAV debido su avanzado deterioro fisico, no es posible recuperar su
operatividad por encontrarse en estado residual (chatarra o RAEE) o su obsolescencia técnica
(operativa pero técnicamente desfasada).

b) Ha pedido del area usuaria y en la oportunidad que autorice la Gerencia de Administracion o
la que haga sus veces, en coordinacion con la Sub Gerencia de Abastecimiento y Logistica,
siempre y cuando que, como resultado de la revisién de su vida til se determine una Vida Util
Adicional Estimada menor o igual a dos (2) afios.

6.8. Procedimiento para baja de bienes por causal no prevista en la normatividad.

6.8.1.1. Cuando la causal de baja de un bien no se encuentra regulada en el numeral 6.2.2 de la
Directiva N° 001-2015/SBN o en la presente Directiva, la ejecucion del procedimiento de baja se
efectuara previa opinién favorable de la SBN, para el cual se elaborara y remitira a dicho ente
rector un informe técnico sustentando tal pedido.

6.8.1.2. La baja del bien se efectuara de acuerdo al procedimiento general establecido en la
presente Directiva, con la diferencia que la Gerencia de Administracion o la que haga sus veces
remitira a la SBN el respectivo informe técnico para su evaluacion y de contar con la autorizacion
respectiva del ente rector, emitird la resolucion administrativa disponiendo la baja del bien
mueble, invocando como causal de baja “con opinion favorable de la SBN".

6.8.1.3 Responsabilidad y custodia de los bienes muebles dados de baja.

Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y custodia de la OGA o la
que haga sus veces de la entidad publica, hasta que se ejecute su disposicion definitiva, éstos
no seran objeto de inventario ni podrén ser utilizados para las actividades que realiza la entidad
plblica; sin embargo, ésta debera llevar un registro especial de dichos bienes.

6.9. ACTOS DE DISPOSICIONES DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

6.9.1. BAJA DE LOS BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD ESTATAL

6.9.1.1 TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES - FINALIDAD DEL REGLAMENTO DE LA
LEY N° 27995, el Citado Reglamento tiene por finalidad:

a) Establecer el procedimiento para que las entidades estatales realicen la transferencia de sus
bienes muebles dados de baja, a favor de las instituciones educativas ubicados en las zonas de
extrema pobreza.

b) Propiciar una redistribucion equitativa de los bienes muebles dados de baja a favor de las
instituciones educativas.

6.9.1.2 AMBITO DE APLICACION

Lo dispuesto en el D.S. N° 013-2004-EF, tiene alcance nacional y es de cumplimiento obligatorio
por todas las entidades estatales que cuenten con bienes muebles de propiedad estatal dados
de baja.

6.9.1.3 ENTIDADES PUBLICAS INVOLUCRADAS
En el procedimiento de transferencia de las instituciones educativas, en aplicacion a la Ley N°
27995 y el D.S. N° 013-2004-EF, se puede establecer lo siguiente:

a) Entidades que intervienen en primer grado:
1. Entidad Pdblica donante.
2. Unidad de Gestién Educativa Local.
3. Institucidén educativa donataria.

b) Entidades que intervienen en segundo grado:
1. Direccion Regional de Educacion- SBN.
2. Ministerio de Educacion.
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6.9.1.4 ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

a)

b)

c)

d)

e)

Todas las entidades estatales transferiran a favor de las instituciones educativas de las
zonas de extrema pobreza, sus bienes muebles dados de baja que sean Utiles para el
sistema educativo.

Las entidades estatales deberan remitir a la SBN y a la Unidad de Gestién Educativa
Local correspondiente, la resolucion de baja de sus bienes muebles conjuntamente con
la relacion detallada de los mismos, especificando las caracteristicas, su estado de
conservacion y si pueden ser o no (tiles para el sistema educativo, de acuerdo con el
informe técnico que expida la Oficina Responsable del Control Patrimonial. El plazo de
comunicacion es de veinte (20) dias habiles, computados a partir de la emisién de dicha
resolucion. La referida relacion también debera ser presentada en medio magnético, de
acuerdo al Software Inventario Mobiliario Institucional elaborado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

La referida relacién también debera ser presentada en medio magnético, de acuerdo al
Software Inventario Mobiliario Institucional elaborado por la Superintendencia de Bienes
Nacionales.

La transferencia de los bienes muebles dados de baja se debe realizarse
prioritariamente a favor de las instituciones educativas situados en la misma provincia
donde se encuentren estos. Sin perjuicio de ello, las unidades de gestion educativa local
podran coordinar entre ellas y con la Direccion Regional de Educacion, a efectos de
satisfacer las necesidades de bienes muebles de las instituciones educativas.

Las Unidades de Gestion Educativa Local que hayan recibido la Resolucién de Baja de
bienes, podran realizar inspecciones técnicas a los bienes muebles dados de baja por
las entidades estatales.

Las Unidades de Gestién Educativa Local deberan llevar el registro y control de las
instituciones educativas de su jurisdiccion beneficiados con la transferencia de bienes
muebles, a fin de verificar la distribucion equitativa de dichos bienes.

6.9.1.5 PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA
DE UTILIDAD PARA EL SISTEMA EDUCATIVO.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

Las instituciones educativas deberan presentar una solicitud ante la UGEL de su
jurisdiccion, adjuntando el requerimiento detallado del mobiliario que le sea necesario
para su mejor funcionamiento.

La UGEL es la responsable de evaluar las solicitudes presentadas por las instituciones
educativas, a fin de determinar aquellas que sean beneficiadas con la transferencia de
bienes muebles dados de baja.

Cada Unidad de Gestion Educativa Local, dentro del plazo de 30 dias habiles
computados a partir de la fecha de recepcion de la Resolucién de Baja, debera
comunicar a la entidad estatal la relacién de aquellos centros que seran beneficiados
con la transferencia de bienes muebles, indicando el tipo y cantidad de bienes que
corresponda transferir y recibir, respectivamente. En el caso que la UGEL no cumpla
con comunicar a la entidad estatal dentro del plazo anteriormente sefialado, esta Ultima
queda liberada para que directamente designe a las instituciones educativas que seran
beneficiadas con la transferencia mobiliaria, comunicando dicho acto a la UGEL
correspondiente.

Recibida la comunicacion de la UGEL en la que determine a la institucion o instituciones
educativas favorecidas, la entidad estatal mediante resolucién administrativa aprobara
la transferencia de los bienes muebles a favor de la institucién educativa designada.
Emitida la resolucién que apruebe la transferencia, el Jefe de la Unidad Organica
Responsable del Control Patrimonial de la entidad estatal y el Director de la Institucion
Educativa, suscribiran un acta de entrega-recepcion.

En caso que el Director de la Institucion Educativa no se presente ante la entidad estatal
para recibir los bienes muebles dentro del plazo conferido para tal efecto, dicha entidad
debera comunicarlo a la UGEL correspondiente, a efectos que se designe otra
institucion educativa a quien se le deba transferir los bienes muebles.

La resolucién que apruebe la transferencia, conjuntamente con el acta de entrega
recepcion, sera transcrita a la institucion educativa, a la UGEL, a la Direccion Regional
de Educacién correspondiente y a la SBN, dentro de los veinte (20) dias habiles
siguientes a su emision.

Para proceder a la disposicion de los bienes muebles dados de baja que no sean de
utilidad para el sistema educativo se procedera de conformidad con alguno de los actos
establecidos en el Reglamento de la Ley N°® 29151 Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales.
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7. DONACION DE BIENES MUEBLES

7.1 ASPECTOS GENERALES

a) La normatividad vigente regula el siguiente caso de donacion de bienes muebles:
* Donacién de Bienes Muebles dados de baja por las entidades publicas.
* Aceptacion de donacion a favor del Estado.

b) Tanto la donacién de bienes muebles dados de baja por las entidades publicas, como la
aceptacion de donacion de bienes muebles a favor del Estado, se rigen por las disposiciones
contenidas en el Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, la
Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento, asi como por lo dispuesto en el Cédigo Civil.

c) La aceptacion de la donacién previa evaluacion de los documentos presentados y emision
de un Informe Técnico se efectuara por resolucién de la autoridad administrativa de la entidad
beneficiaria, la SBN o el Gobierno Regional de acuerdo con sus competencias.

d) Las donaciones de bienes muebles provenientes del exterior seran tramitadas de acuerdo a
la Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento (vigente).

e) La OGA de la entidad beneficiaria elaborara el proyecto de resolucion.

f) La OGA, es la responsable de llevar a cabo las acciones correspondientes para la donacion
de los bienes muebles dados de baja o para la aceptacién de los bienes muebles donados a
favor de la misma, en coordinacién con la Unidad Organica Responsable del Control
Patrimonial.

g) Los vehiculos automotores inscritos en la Oficina Registral correspondiente deben estar libres
de afectaciones al momento de su donacién. Las caracteristicas técnicas de los vehiculos
deben concordar con las consignadas en la tarjeta de propiedad.

h) Los gastos que irrogue la formalizacion de la donacién seran de cuenta del donatario.

1) Los bienes muebles adquiridos por las entidades publicas para ser entregados a favor de
terceros, en cumplimiento de sus fines institucionales, deben ser donados de acuerdo con la
normatividad que regula especificamente ese tipo de donaciones.

7.2 DONACION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

A. Disposiciones especificas

a) Por la donacion, la entidad publica conviene en transferir gratuitamente la propiedad de un
bien mueble dado de baja a favor de entidades publicas o privadas.

b) La donacién de bienes muebles dados de baja de una entidad publica a favor de otra entidad
publica o privada debe aprobarse mediante resolucién administrativa de la entidad publica
donante.

c¢) La Unidad Orgéanica Responsable del Control Patrimonial emitira el Informe Técnico que
sustente la donacion de los bienes muebles dados de baja, el mismo que se elevara a la OGA,
la que, de encontrarlo conforme, emitira la resolucién aprobatoria respectiva dentro de los quince
(15) dias de recibido el citado informe.

d) Las Resoluciones a las que se hacen mencién en los literales precedentes, deberan aprobar
la donaci6n bajo el término de "TRANSFERENCIA EN LA MODALIDAD DE DONACION" y
especificar las caracteristicas y el valor de los bienes muebles objeto de donacién.

7.2.1 Procedimiento para la donacion de bienes muebles dados de baja:

7.21.1. La solicitud de donacion se presentara ante la entidad publica propietaria de bienes
muebles dados de baja, adjuntando los siguientes documentos:

a) Copia del documento de identidad del titular o del representante de la entidad solicitante.

b) Informe sustentando la necesidad de uso de los bienes muebles y los beneficios que reportara
al Estado.

c) Los poderes respectivos y sus correspondientes Certificados de Vigencia, en el caso del o de
los representantes de la entidad privada.

d) Recibida la solicitud y la documentacion referida, la Unidad Organica Responsable del Control
Patrimonial debera evaluarla, calificarla y emitir un Informe Técnico dirigido a la Gerencia de
Administracion de la entidad publica o la que haga sus veces.

7.2.2.2.L a Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial de la entidad publica, en el caso
de que la calificacion de la OGA sea positiva, comunicara al peticionante la admisién de su
solicitud. Si la calificacién es negativa, comunicara la denegatoria al peticionante, archivandose
su solicitud.

7.2.2.3. La Gerencia de Administracion o la que haga sus veces, emitira la resolucién por la que
se aprobara la donacion, dentro de los quince (15) dias de recibido el Informe Técnico.

7.2.2.4. Emitida la resolucion que aprueba la donacion, el Jefe de la Oficina Responsable del
Control Patrimonial de la entidad publica donante y el representante de la entidad donataria
suscribiran un Acta de entrega-recepcion.
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7.2.2.5. Las Resoluciones que aprueben la donacién seran transcritas a la SBN dentro de los
veinte (20) dias siguientes a su emision.

7.2.2.6. Los bienes muebles donados seran dados de alta por la entidad publica donataria en
meérito a la resolucion que aprueba dicha donacion.

7.3 DONACION DE BIENES MUEBLES CON FINES ASISTENCIALES
La donacion de bienes muebles patrimoniales con fines asistenciales, efectuadas por una entidad
plblica que cuente entre sus funciones con la facultad de brindar asistencia social a la poblacion
y entidades que asi lo requieran, a favor de otra entidad publica o privada se aprobara por
resolucion administrativa de la Entidad que efecttia la donacion.
La resolucién de donacién debera contener:
i. ldentificacion de los donantes y donatarios.

ii. La relacion de bienes que se donan.

iii. El valor de los bienes materia de la donacion.

iv. Finalidad de la donacion.

7.4 SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES

7.41  ASPECTOS GENERALES
7.4.1.1 La potestad decisoria de impulsar el tramite de venta queda reservada a la entidad
plblica propietaria de los bienes muebles dados de baja.
7.4.1.2 La OGA de la entidad publica es la responsable de llevar a cabo las acciones
correspondientes para la venta de los bienes muebles dados de baja, en coordinacion con
la Oficina Responsable del Control Patrimonial.
7.4.1.3 La venta por subasta pblica es aprobada por resolucion de la OGA de la entidad
publica.
7.4.1.4 La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de la
organizacion de la venta por subasta publica, asi como de presidirla.
7.4.1.5 La compraventa se realizara mediante la adjudicacion del bien que corresponda al
postor que ofrezca la mejor oferta, por encima del precio base determinado a valor
comercial.
7.4.1.6 La venta de bienes muebles registrables se realizara previo saneamiento legal.
7.4.1.7 La venta de semovientes se regula por las disposiciones internas que la entidad
propietaria apruebe al respecto, las mismas que deberan ser remitidas a la SBN, con
anterioridad a la venta.

7.4.2 PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE LA VENTA POR SUBASTA
PUBLICA.
7.4.2.1. La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de identificar
y remitir a la OGA, para su opinion favorable, la relacion de bienes muebles dados de baja que
seran propuestos para la venta.
7.4.2.2. La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial organizara el expediente
administrativo de los bienes que cuentan con la opinién favorable de la OGA, el cual contendra
la siguiente documentacion:

a) La resolucién que aprobé la baja de los bienes muebles.

b) Informe de tasacion, elaborado de acuerdo al Reglamento Nacional de Tasaciones
del Peru.

c) Relacién lotizada de los bienes muebles, que debe especificar el cédigo patrimonial,
la denominacién, el detalle técnico, el estado de conservacion, la ubicacién y el precio
base por cada lote.

d) Informe técnico elaborado por la Unidad Organica Responsable del Control
Patrimonial.

7.4.2.3. La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial elevara a la OGA la
documentacion sefialada en el numeral precedente para que dentro de los quince (15) dias de
recibida emita la resolucion autoritativa, la misma que debera:

a) Autorizar la venta por subasta publica.

b) Aprobar las bases administrativas.

c¢) Designar al martillero publico o juez de paz.

d) Sedalar la hora, fecha y lugar para la realizacion de la venta.

7.5 DE LAS BASES ADMINISTRATIVAS PARA LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA
7.5.1. La Unidad Orgéanica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de elaborar las
bases administrativas de la venta por subasta publica.
7.5.2. En dichas bases se debera especificar, como minimo, los siguientes aspectos:
Modalidad de la venta por subasta publica (a viva voz y/o sobre cerrado).
a) Precio base para las ofertas; por cada lote de bienes muebles.
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Monto que los postores deberan depositar a favor de la entidad estatal en calidad de
garantia.

El lugar de exhibicion de los lotes de bienes muebles.

Lugar, fecha y hora del acto de subasta.

Los plazos para la cancelacion y entrega de los lotes de bienes muebles adjudicados.
Relacion y caracteristicas de bienes muebles a subastarse, especificando el cédigo
patrimonial, la denominacién, el detalle técnico, el estado de conservacion y la
ubicacion.

7.6 DEL MARTILLERO PUBLICO

A. Designacién del Martillero Publico

El Martillero Publico sera designado por la Oficina General de Administracion, teniendo en cuenta
los siguientes requisitos:

a)
b)
c)

d)

Debera estar inscrito y habilitado en el Registro de Martilleros Publicos de la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

No debe haber dirigido mas de dos ventas por subasta publica consecutivas para la
misma entidad estatal durante un mismo ano.

De no existir un martillero publico en la localidad donde se llevara a cabo la subasta,
ésta sera dirigida por un juez de paz de la zona.

La resolucion que apruebe la venta por subasta publica debera ser puesta en
conocimiento del martillero publico o juez de paz designado.

B. Del Contrato de Prestacion de Servicios con el Martillero Publico
Se debera suscribir un Contrato de Prestacion de Servicios con el martillero publico designado,
en el cual se deber4 especificar las siguientes obligaciones a cargo de este ultimo:

a)

b)

c)

e)

f)

Sus honorarios profesionales, los que no podran exceder del 3% del producto de la
venta efectiva, incluido los impuestos de ley.

Si por razones de fuerza mayor sobrevinientes no pudiese dirigir la venta por subasta
publica, debera comunicar su renuncia debidamente sustentada a la entidad publica
con una anticipacién no menor de 48 horas a la realizacion de la subasta.

Recaudar el dinero obtenido por la venta en subasta publica de los bienes muebles.
Elaborar el Acta de Subasta Publica y la Hoja de Liquidacion y remitirlos a la entidad
publica organizadora, en un plazo no mayor de cinco (5) dias contados a partir de la
realizacién de la subasta.

En el mismo plazo deberd remitir copia de los documentos antes sefalados a la
Superintendencia de Bienes Nacionales.

Abonar el 3% correspondiente a la SBN en la cuenta bancaria que ésta ltima le indique
o hacerle entrega de un cheque de gerencia bancario por el mencionado monto.
Asimismo, entregar el monto correspondiente a favor de la entidad publica en efectivo
o mediante cheque de gerencia bancario.

Lo antes sefialado, también es de aplicacion para el juez de paz encargado de dirigir la
venta por subasta publica, en lo que fuera pertinente.

7.7 DE LA CONVOCATORIA PARA LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA

La entidad publica debera realizar la convocatoria para la venta por subasta publica mediante
publicacién por una vez en el Diario Oficial “El Peruano” con una anticipacion minima de cinco
(05) dias habiles a su fecha de realizacion.

7.8 DURANTE Y DESPUES DEL ACTO DE SUBASTA PUBLICA

A. Contingencia

Excepcionalmente, de no presentarse el martillero publico designado al acto de Subasta
Publica, el Jefe de la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial dirigira dicho
acto en presencia de un notario publico.

En este caso, la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial s la responsable de
elaborar el Acta de Subasta Publica y la Gerencia de Administracion o la gue haga sus veces
es la responsable de recaudar el dinero de la venta, entregar los comprobantes de pago
respectivos y elaborar la Hoja de Liquidacion.

B. Presentacién de propuestas y acto de adjudicacién
= Quien dirija la venta por subasta publica se encargara, en la fecha y hora fijada, de dar inicio
a dicho acto, procediendo a recepcionar las propuestas hechas por los postores, las cuales
podran realizarse mediante sobre cerrado, a viva voz 0 combinando ambas modalidades
(de acuerdo a lo estipulado en las bases administrativas).

- La buena pro se otorgara al postor que realice la mejor oferta.



DIRECTIVA DE BAJA DE BIENES MUEBLES DE PROPIEDAD DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES 5 s

* En el caso de que para un determinado lote existan propuestas a viva voz y a sobre cerrado,
primero se debera determinar un ganador de las propuestas hechas a viva voz, y luego un
ganador de las propuestas hechas a sobre cerrado; de estos dos ganadores, se adjudicara
el lote aquel postor que haya realizado la mejor oferta.

* De existir empate entre la propuesta hecha a viva voz y a sobre cerrado, quien dirige la
venta por subasta publica invitara a ofrecer a estos dos ganadores, otorgandose la buena
pro a aquel que realice la mejor oferta.

* Otorgada la buena pro, el martillero piblico debera elaborar y entregar la respectiva Péliza
de Adjudicacion al adjudicatario de cada lote.

C. Acta de Subasta Publica
Culminado el acto de venta por subasta publica, quien dirija la venta debera elaborar la
correspondiente Acta de Subasta Publica, en la cual se consignara:

a) Fecha, hora y lugar de la realizacion de la subasta.

b) Caracteristicas de los bienes subastados

c) Nombres de los adjudicatarios.

d) Precio por el que fueron adjudicados los bienes.

e) Fimas de los intervinientes (del martillero publico o juez de paz). En el caso que la venta
sea dirigida por el jefe de la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial, la
firma del o los representantes que la entidad publica haya nombrado o de algun integrante
de la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial diferente del jefe de ésta.

f) Constancia de la designacion del jefe de la Unidad Organica Responsable del Control
Patrimonial como Director de la venta por subasta publica, de ser el caso.

g) Visacion de los miembros de la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial.

D. Recaudacion y Distribucion del dinero producto de la Venta por Subasta
Publica

- Como ya se menciond, el dinero de la venta por subasta publica sera recaudado por el
martillero publico, quien también debera elaborar la Hoja de Liquidacion.

- En el caso que la venta por subasta publica sea dirigida por un juez de paz o por el jefe de la
Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial, la OGA sera la responsable de la
recaudacion del dinero obtenido.

- El monto total recaudado, previa deduccion de los gastos respectivos, se distribuira de la
siguiente manera:

a) 97% seran Recursos Propios de la respectiva entidad.
b) 3% serén Recursos Propios de la SBN.

- El producto de la subasta publica efectuada por la SBN de los bienes que las entidades

hayan puesto a su disposicion, previa la deduccién de los gastos respectivos, se distribuira
de la siguiente forma:

a) 50% a favor del Tesoro Publico.
b) 50% seran Recursos Propios de la SBN.

E. Hoja de Liquidacién y destino del dinero recaudado
El Martillero Publico en la Hoja de Liquidacion debera dejar constancia de lo siguiente:

a) El monto total recaudado en la venta por subasta publica, del cual se realizara y
consignara los siguientes descuentos:

1. El porcentaje correspondiente a sus honorarios profesionales (maximo 3%).
2. La publicacion en el Diario Oficial “El Peruano”

b) El producto resultante se distribuira asi:

1. 3% a favor de la SBN.
2. 97% a favor de la entidad publica.
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El monto correspondiente a la SBN debe abonarlo en la cuenta bancaria que esta le indique
o hacerle entrega de un cheque de gerencia bancario por el mencionado monto.

El producto resultante deberé ser entregado a la entidad publica en efectivo o mediante un
cheque de gerencia bancario.

Si la subasta publica es ejecutada por un juez de paz o por el jefe de la Unidad Organica
Responsable del Control Patrimonial, la entidad publica es la responsable de abonar el
monto correspondiente a favor de la SBN.

F. Remisién de documentacion por parte del Martillero Piblico

El martillero publico, dentro de los cinco (05) dias de realizada la subasta publica, remitira a la
entidad publica y a la SBN las copias de las Polizas de Adjudicacion, el Acta de Subasta Publica
y la Hoja de Liquidacién y de las constancias de entrega del dinero en efectivo, en cheque de
gerencia bancario o depésito en la cuenta corriente de la entidad publica.

La Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial evaluara la documentacion remitida
por el martillero publico. De encontrarla conforme, informara a la OGA los resultados obtenidos
La SBN evaluara la documentacién remitida por el martillero publico, de encontrarla conforme
procedera a su archivo en el expediente administrativo iniciado por la entidad publica. Caso
contrario se realizaran las observaciones del caso para que la entidad las subsane.

7.9 LOTES ADJUDICADOS

Los lotes y/o bienes adjudicados cuyo precio base de remate hayan sido debidamente
cancelados, seran entregados al adjudicatario dentro del plazo senalado en las Bases
Administrativas de la venta por subasta publica.

La entrega estara a cargo de la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial de la
entidad plblica, para cuyo efecto se debera suscribir la correspondiente Acta de Entrega-
Recepcion que acredite dicha entrega.

8.0 ENTREGA DE VEHICULOS Y OTROS BIENES REGISTRABLES

Para la transferencia de propiedad de los bienes muebles registrables vendidos, ante la Zona
Registral correspondiente, la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial debera
entregar a los adjudicatarios la copia certificada de la siguiente documentacién:

a) Resolucion que aprobo la baja de los bienes muebles registrables.
b) Resolucion que autorizé la venta por subasta publica.
c) Acta de Subasta Publica.

Los lotes y/o bienes adjudicados cuyo precio base de remate hayan sido debidamente
cancelados, seran entregados al adjudicatario dentro del plazo sefalado en las Bases
Administrativas de la venta por subasta publica.

La entrega estara a cargo de la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial de la
entidad publica, para cuyo efecto se deberad suscribir la correspondiente Acta de Entrega-
Recepcion que acredite dicha entrega.

Con la documentacién sefialada en el numeral a), b) y ¢) precedente, y la péliza de adjudicacion,
el adjudicatario debera apersonarse ante la Zona Registral correspondiente para realizar el
trdmite de transferencia de propiedad a su favor.

La entrega del bien registrable solo procedera por parte de la Unidad Organica Responsable del
Control Patrimonial con la presentacién de la constancia de haber iniciado el tramite de
transferencia de propiedad a su favor.

8.1 LOTES ABANDONADOS

Si el adjudicatario no retira los lotes y/o bienes adjudicados dentro del plazo sefalado en las
Bases Administrativas, perdera su derecho a reclamarlo, asi como el monto depositado a favor
de la entidad publica en calidad de garantia, quedando el bien bajo la administracion de la entidad
publica.

8.2 RESPONSABILIDAD Y CUSTODIA DE LOS LOTES ABANDONADOS Y DESIERTOS
Los bienes muebles objeto de venta por subasta publica que resulten desiertos o abandonados
no seran objeto de inventario, permaneciendo bajo la administracion y responsabilidad de la
entidad que los dio de baja hasta que se ejecute su disposicion definitiva conforme a los actos
regulados en el “Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.
Durante ese tiempo es responsabilidad de la entidad publica la conservacion adecuada de dichos
bienes.
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8.3 OBLIGACION DE INFORMAR A LA SBN

La OGA, dentro de los diez (10) dias de realizada la subasta publica, remitirda a la SBN el
expediente administrativo que sustente la realizacion de la venta por subasta publica, el cual
contendra:

a) Informe de Tasacion.

b) Bases Administrativas.

c) Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con el Martillero Publico.

d) Publicacién en el Diario Oficial “El Peruano”.

e) Acta de Subasta Publica.

f)  Hoja de Liguidacion.

g) Pdlizas de Adjudicacién o Comprobantes de Pago.

h) Constancias de depésito del dinero a favor de la SBN y de la entidad publica.

8.4. SUBASTA RESTRINGIDA DE BIENES MUEBLES

8.4.1 ASPECTOS GENERALES

Para realizar la subasta restringida se debe tener en cuenta al menos una de las siguientes

condiciones:

a) Lotes de bienes muebles cuyo valor comercial total sea inferior a tres (03) unidades
impositivas tributarias.

b) Los bienes no adjudicados en la subasta publica previamente convocada; en este caso el
precio base sera el precio base de la subasta publica con la deduccion del 20%.

El acto se realiza en presencia de un notario publico, con la direccién de la Unidad Organica

Responsable del Control Patrimonial bajo la modalidad de sobre cerrado, debiendo invitarse a

por lo menos tres (03) postores.

8.4.2 PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA POR SUBASTA RETRINGIDA

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de identificar y remitir
a la OGA, para su opinion favorable, la relacién de bienes muebles, a fin de realizar el proceso
de venta por subasta restringida.

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial organizara el expediente
administrativo de los bienes que cuentan con la opinidn favorable de la OGA, el cual contendra
la siguiente documentacion:

Relacion lotizada de los bienes muebles, que debe especificar el cédigo patrimonial, la
denominacion, el detalle técnico, el estado de conservacion y la ubicacion por cada lote.

a) Informe técnico.

Para el caso de aquellos bienes declarados desiertos y/o abandonados en una subasta publica
anterior, también debera adjuntarse:

Resolucion que autorizé la venta por Subasta Publica.

b) Acta de Subasta Publica.

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de seleccionar al
notario publico, elaborar el proyecto de bases administrativas y de la resolucion que autoriza la
venta por subasta restringida.

La Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial elevara a la OGA la documentacion
sefialada en los numerales 2 y 3, para que dentro de los quince (15) dias de recibida se emita la
resolucién autoritativa, la misma que debera:

1. Autorizar la venta por subasta restringida.

2. Aprobar las bases administrativas.

3. Designar al notario publico.

4. Senalar la hora, fecha y lugar para la realizacion de la venta.

5. Autorizada la venta, la OGA deberé remitir a la SBN la resolucion autoritativa, veinte (20) dias
antes de la apertura de los sobres.

8.5 CONVOCATORIA
La entidad publica deber4 invitar a ofrecer, a por lo menos tres (3) postores.

Las ofertas seran recibidas en sobre cerrado, hasta 24 horas antes de la fecha sefialada para la
apertura de los sobres, a fin de determinar la fecha cierta de su recepcion. Las ofertas deberan
consignar el nimero de lote a adjudicarse, el monto ofertado, el nombre o raz6n social del postor
y el nimero de su documento de identificacion.

8.6 DURANTE Y DESPUES DEL ACTO DE VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA
El acto de venta por subasta restringida sera en presencia del notario publico designado, siendo
el jefe de la Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial quien se encargara de abrir
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los sobres, otorgando la Buena Pro al postor que haya presentado la mejor oferta. De presentarse
dos o mas ofertas con el mismo monto, se adjudicara el lote a la primera oferta recepcionada.
Asimismo, debera elaborar el Acta de Adjudicacion.

La OGA sera la encargada de recaudar el dinero obtenido (emitiendo los comprobantes de pago
correspondientes) por la venta y elaborar la Hoja de Liquidacién; en la cual el monto total
recaudado constituira recursos propios de la entidad.

En el caso de bienes puestos a disposicion de la SBN, previa deduccién de los gastos
respectivos, el monto recaudado se distribuird de la siguiente forma:

50% a favor del Tesoro Publico.
50% seran Recursos Propios de la SBN.

La entrega de los bienes muebles y la transferencia de propiedad ante la Zona Registral
correspondiente de aquellos que tengan la calidad de registrables, se realizara de la siguiente
manera:

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial debera entregar a los adjudicatarios la
copia certificada de la siguiente documentacion:

Resolucién que aprobo la baja de los bienes muebles registrables.
Resolucién que autorizé la venta por subasta restringida.
Acta de Subasta Restringida.

Con la documentacion sefialada en los literales a), b), c) y la péliza de adjudicacion, el
adjudicatario debera apersonarse ante la Zona Registral correspondiente para realizar el trémite
de transferencia de propiedad a su favor.

La entrega del bien registrable so6lo procedera por parte de la Unidad Orgénica Responsable del
Control Patrimonial con la presentacién de la constancia de haber iniciado el tramite de
transferencia de propiedad a su favor.

8.7 OBLIGACION DE INFORMAR A LA SBN

La OGA, dentro de los diez (10) dias de realizada la venta por subasta restringida, remitiré a la
SBN la siguiente documentacion:

Los cargos de las invitaciones cursadas.

Las bases administrativas.

Comprobantes de pago.

Los comprobantes de depésito a favor de la entidad publica y del notario publico, de ser el caso.
El Acta de la Subasta Restringida.

La Hoja de Liquidacion.

8.8. PERMUTA DE BIENES MUEBLES

8.8.1 DISPOSICIONES GENERALES

Las entidades estatales podran intercambiar bienes muebles dados de baja.

El objetivo de la permuta es maximizar la realizacion de los activos dados de baja por las
entidades publicas en la adquisicién de bienes muebles que econdmica o tecnoldgicamente
beneficien al Estado en el desarrollo de sus actividades; asi como también reducir costos de
almacenamiento y custodia de bienes muebles dados de baja en las entidades publicas.

Las entidades no podran permutar bienes muebles de su propiedad cuyo valor comercial sea
superior al 10% del valor comercial de los bienes ofrecidos por un particular. En caso de permuta
entre entidades publicas es irrelevante la diferencia del valor.

La permuta de bienes muebles sera aprobada por la OGA o por el 6rgano quien haga sus veces
en la entidad publica. En caso de permuta entre entidades publicas cada una emitird su
resolucion aprobando la permuta.

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de la organizacién y
realizacion de la permuta de los bienes muebles.

8.9 TASACION DE LOS BIENES OBJETO DE PERMUTA

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial tiene como funcién realizar la tasacién
de los bienes muebles objeto de permuta, cuyos resultados deberan constar en un informe de
tasacion.

Este procedimiento debera ser efectuado de acuerdo a lo regulado en el Reglamento Nacional
de Tasaciones del Perd aprobado por la R.M. N* 172-2016-VIVIENDA.
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9.0 LIMITACIONES A LA PERMUTA
Las entidades no podran permutar bienes muebles de su propiedad cuyo valor comercial sea
superior al 10% del valor comercial de los bienes ofrecidos por un particular.

9.1 PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE LA PERMUTA DE BIENES MUEBLES

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de elaborar el
expediente administrativo que contendra el informe de tasacion y el informe técnico en el que se
sustente que la permuta es favorable en relacion al beneficio tecnoldgico y/o econémico que
traeria a favor del Estado. Asimismo, redactara el proyecto de resclucion respectivo.

El expediente administrativo que sustente la permuta de los bienes muebles deberé ser elevado
a la OGA para su evaluacién. De encontrarlo conforme, la OGA emitira la resolucién aprobatoria
respectiva dentro de los quince (15) dias de recibido dicho expediente, la misma que debera
indicar la relacion de los bienes, especificando el cédigo patrimonial, la denominacién, el detalle
técnico, el estado de conservacion y el valor de tasacion.

9.2 OBLIGACION DE INFORMAR A LA SBN

La resolucién aprobatoria de la permuta de bienes muebles y su documentacion sustentatoria
sera remitida a la SBN, dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes a su emisién, adjuntando,
ademas, la respectiva acta de entrega-recepcion.

9.3 DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES

Mediante el acto de destruccion las entidades plblicas proceden a eliminar los bienes muebles
dados de baja que se encuentran en extremo estado de deterioro, cuando no es posible realizar
otro acto de disposicion respecto de éstos.

9.4 AUTORIZACION PARA LA DESTRUCCION

El acto de destruccion sera autorizado mediante resolucién de la Gerencia de Administracion de
la entidad publica propietaria de los bienes muebles o la que haga sus veces. Dicha resolucion
debera ser puesta a conocimiento de la SBN dentro de los diez (10) dias antes de |a realizacion
del acto publico.

9.5 PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE LA DESTRUCCION

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de elaborar el
expediente administrativo que contendra el informe técnico en el que se sustente que los bienes
muebles se encuentran inservibles o no son de utilidad para el sistema educativo, por lo que no
es posible realizar otro acto de disposicion y por lo tanto es procedente la destruccion.

El referido expediente deberd ser elevado a la OGA, la que, de encontrarlo conforme, emitira la
resolucion aprobatoria respectiva dentro de los quince (15) dias de recibido, la misma que debera
especificar lo siguiente:

La relacién de los bienes muebles, especificando el codigo patrimonial, la denominacién, el
detalle técnico, el estado de conservacion y el valor de éstos.

La fecha, hora y el lugar de realizacion del acto publico.

9.6 DEL ACTO DE DESTRUCCION

La destruccion de los bienes muebles debera realizarse en la fecha, hora y lugar sefialado en la
resolucion autoritativa.

En el caso de bienes muebles que por su naturaleza o por el uso que han tenido, estén
contaminados o sean agentes potenciales de contaminacién, serdn destruidos o tratados
conforme a las medidas sanitarias especificas para cada caso.

Culminado el acto de destruccion, se debera elaborar el Acta de Destruccion que deje constancia
de lo ocurrido. Dicha Acta sera suscrita por el jefe de la Unidad Organica Responsable del Control
Patrimonial y por aquellos que designe la entidad publica.

El Acta de Destruccion debera especificar la relacién de los bienes muebles objeto de
destruccion, donde se detalle el codigo patrimonial, la denominacién, el detalle técnico, el estado
de conservacion y su valor.

9.7 INFORMACION A REMITIR A LA SBN LUEGO DE EJECUTADO EL ACTO DE
DESTRUCCION

Mediante oficio, la entidad publica informara los resultados del acto de destruccion de sus bienes
muebles dados de baja, adjuntando copia del Acta de Destruccién, en un plazo de diez (10) dias
contados a partir de su suscripcion.

9.7.1 ACTOS DE ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES
9.7.1.1. AFECTACION EN USO DE BIENES MUEBLES
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Por la afectacion en uso una entidad entrega, a titulo gratuito y por un plazo de dos (02) afios, la
posesion de bienes muebles de su propiedad a favor de otra entidad. Dicho plazo puede ser
renovado por Unica vez.

Se denomina afectante a la entidad publica titular de los bienes muebles y afectataria a la entidad
publica que recibe los bienes muebles en afectacion en uso.

a) APROBACION DE LA AFECTACION EN USO

La afectacién en uso sera aprobada por la OGA o quien haga sus veces, previo informe favorable
emitido por la Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial, dentro de los quince (15)
dias de recibido dicho informe. La resolucion debera especificar lo siguiente:

La entidad afectaria.

El plazo de la afectacion.

La finalidad de la afectacion.

El codigo patrimonial, la denominacién, el estado de conservacion y el valor de los bienes.

b) ENTREGA DE LOS BIENES MUEBLES A LA ENTIDAD PUBLICA AFECTATARIA

Una vez aprobada la afectacion en uso de determinados bienes muebles a favor de la entidad
afectataria, la entrega se formaliza mediante la suscripcion, por ambas partes involucradas, de
un acta de entrega-recepcién.

¢) REGISTRO DE BIENES MUEBLES AFECTADOS EN USO

La entidad publica afectante debera seguir conservando dichos bienes afectados dentro de sus
Registros Contables y Patrimoniales, debiendo llevar un adecuado registro de ellos y de la
documentacién que sustenta la afectacian.

En contraparte, la entidad publica afectataria no debera incorporar dichos bienes muebles a su
patrimonio, quedando obligada, también, a llevar un registro de éstos y de la documentacién que
sustenta dicho acto.

d) RESPONSABILIDAD SOBRE LOS BIENES MUEBLES AFECTADOS EN USO

Las entidades afectarias son responsables por la permanencia de los bienes que le han sido
afectados en uso bajo dominio del Estado. Asimismo, son responsables del cumplimiento de la
utilizacién, bajo responsabilidad, de dichos bienes dentro de los términos y finalidad de la
afectacion, a darles un adecuado mantenimiento segtn el tipo de bien mueble del que se trate y
a devolverlos a la culminacion del plazo de afectacién acordado.

¢) DEVOLUCION DE LOS BIENES MUEBLES AFECTADOS EN USO

La entidad publica afectataria esta obligada a devolver el bien afectado al vencimiento del plazo
de la afectacién, sin mas deterioro que el de su uso ordinario en correlacién con la finalidad de
la afectacién.

La entidad publica afectante podra solicitar la devolucién del bien o bienes antes del vencimiento
del plazo, en los siguientes casos:

Cuando lo necesite para la consecucién de sus fines institucionales.

Cuando exista peligro de deterioro o pérdida del bien de continuar éste en poder de la entidad
publica afectataria.

Cuando no estén siendo utilizados o se hubiera variado el fin para el cual fueron afectados.

9.7.2 CESION EN USO DE BIENES MUEBLES
Por la cesién en uso, una entidad, en forma excepcional y debidamente justificada, entrega la
posesion de bienes muebles de su propiedad, a titulo gratuito y por el plazo de un (01) afio, a
favor de particulares sin fines de lucro para que sean destinados al cumplimiento de actividades
de interés y desarrollo social. Dicho plazo puede ser renovado por Unica vez.

La cesion en uso podré efectuarse siempre y cuando los bienes muebles sean de libre
disponibilidad y no interfieran con los fines institucionales y estatutarios de la entidad publica
cedente.

La OGA de la entidad ptiblica o la que haga sus veces, es la responsable de llevar a cabo la
cesion en uso de sus bienes muebles, en coordinacién con el la Unidad Organica Responsable
del Control Patrimonial.

Los bienes muebles cedidos en uso permaneceran en el registro patrimonial de la entidad
publica cedente.

La entidad privada cesionaria esta obligada a devolver los bienes muebles al vencimiento del
plazo de la cesion, sin mas desgaste que el de su uso ordinario.

a) PROCEDIMIENTO

La entidad privada sin fines de lucro remitira una solicitud dirigida a la entidad publica requiriendo
la cesion en uso de determinados bienes muebles. La solicitud debera estar acompanada de la
siguiente documentacion:
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Copia del Estatuto de la entidad privada, de la que se acredite que sus fines no son lucrativos
Copia del documento de identidad del representante legal de la entidad privada.

Poder y su correspondiente certificado de vigencia del representante legal de Ia entidad privada.
Declaracién Jurada del representante legal de la entidad privada, comprometiéndose al
mantenimiento y devolucién de los bienes muebles al vencimiento del plazo de la cesién en uso,
sin més desgaste que el de su uso ordinario. Ademas, indicando el lugar al que seran trasladados
los bienes muebles y en el que se realizara su uso.

Informe sustentando la necesidad de uso de los bienes muebles, la propuesta de plazo de la
cesién en uso y el apoyo social que la entidad privada realiza coadyuvando al fin social que
cumple el Estado.

La Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial es la encargada de evaluar la solicitud
de cesién en uso sefialada en el numeral precedente, de encontrarla conforme elaborara del
correspondiente informe técnico y lo elevara a la OGA o la que haga sus veces.

La OGA de la entidad publica o la que haga sus veces, de encontrar conforme el informe indicado
en el numeral precedente, emitira la resolucion aprobatoria respectiva dentro de los quince (15)
dias de recibido este.

El jefe de la Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial de la entidad publica cedente
y el representante legal de la entidad privada cesionaria suscribiran un Contrato de Cesion en
Uso, en el cual se dejara constancia de las condiciones, plazo y las obligaciones
complementarias correspondientes. Asimismo, en este Contrato se establecera que la entidad
publica cedente puede recuperar los bienes muebles cedidos en uso, en los siguientes casos:
Cuando exista peligro de deterioro o pérdida del bien, de continuar éste en poder de la entidad
privada cesionaria

Cuando no estén siendo utilizados o se hubiera variado el fin para el cual fueron entregados.

El jefe de la Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial de la entidad publica cedente
y el representante legal de la entidad privada cesionaria, suscribiran un acta de entrega-
recepcion.

La entidad publica cedente debera remitir a la SBN una copia de la resolucion autoritativa,
acompafada del acta de entrega-recepcion, dentro de veinte (20) dias de suscrita esta ultima.

9.7.3. ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES

Las entidades pulblicas podran arrendar los bienes muebles de su propiedad a entidades
privadas o particulares cuande cuenten con facultades legales expresas de administracion de
sus bienes, dicho procedimiento se efectuara por convocatoria publica y, excepcionalmente, de
manera directa.

Los bienes materia de arrendamiento deberan ser de libre disponibilidad para la entidad publica;
y, por lo tanto, su ausencia no interfiera con los objetivos institucionales.

a) NORMAS APLICABLES

Para los contratos de arrendamiento sera de aplicacién lo dispuesto para el arrendamiento
predial regulado en el “Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales’
en lo que le fuere pertinente; y, supletoriamente, las normas del Cédigo Civil.

b) REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES ARRENDADOS

Los bienes muebles que se encuentran arrendados deberan continuar consignados en los
Registros Contables y Patrimoniales de |a entidad publica titular, debiendo llevar un registro de
dichos bienes y de la documentacién que sustenta dicho acto.

10. REGISTROS
10.1 ACTA DE BAJA
10.2 INFORME DE BAJA

11. CONTROL DE CAMBIOS

PARRAFO DICE DEBE DECIR
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