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Resolucion Secretarial

N° QL\i -2011-SUTRAN/03
Lima, §% MC. 260

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2003-PCM del 24.Abril.2003 se
aprobé el Texto Unico Ordenando de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, con la finalidad de promover la transparencia de los actos del
Estado y regular el derecho fundamental del acceso a la informacién consagrado en el
numeral 5 del articulo 2 de ia Constitucion Politica del Peru;

Que, mediante Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, del 07.Agosto.2003 se
aprobsé el Reglamento de la Ley N° 27806, Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica; con la finalidad de regular la aplicacién de las normas
y la ejecucion de los procedimientos establecidos en la Ley N° 27806, “Ley de
Transparencia y Acceso a la Infermacién Publica” y su modificatoria, Ley N° 27927;
sistematizadas en el Texto Unico Ordenado aprobado por Decreto Supremo N° 043-
2003-PCM,

Que, el literal g) del articulo 25° del Reglamento de Organizacién y Funciones
de la SUTRAN, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2010-MTC de fecha
23.Abril. 2010, establece que corresponde a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
a través de la Unidad de Pianeamiento elaborar manuales, directivas y/o instructivos
para la ejecucién de funciones de SUTRAN, que sean requeridos;

. Que, resulta necesario establecer normas para la regulacién del proceso de

transparencia y acceso a la informacion piblica de la SUTRAN, por lo que la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto propone la Directiva N° 016-2011-SUTRAN/03
“Normas de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica”;

Que, el literal k) del articulo 11° del Reglamento de Organizaciéon y Funciones
de la SUTRAN, establece que es funcion de la Secretaria General de la SUTRAN,
expedir directivas sobre asuntos administrativos y mantener el registro de las
directivas vigentes;

Estando a la conformidad de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y de
Asesoria Legal;




SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N°® 016-2011-SUTRAN/03, “Normas de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica”.

Articulo 2°.- Remitir copia de la presente Resolucién al Despacho del Organo
de Control Institucional, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Administracion, Direccién de Supervisién y Fiscalizacién y Direccion de Evaluacion y
Sanciones, para su conocimiento y cumplimiento.

Articulo 3°.- Dispdngase la publicacion de la presente Directiva en la pagina
Web de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y
Mercancias — SUTRAN (http://www.sutran.gob.pe), asi como en el Regisfro de
Directivas de la Secretaria General de la SUTRAN.

Registrese y Comuniquese.
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DIRECTIVA N° 016-2011-SUTRAN/03

NORMAS DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

. OBJETIVO

Establecer las disposiciones internas que permitan al ciudadano acceder a la
informacién que obra en la Superintendencia de Transporte Terrestre de
Personas, Carga y Mercancias - SUTRAN.

Implantar politicas para promover la transparencia de la informacion publica que
posee la SUTRAN.

. FINALIDAD

Atender las solicitudes de ios ciudadanos que quieren acceder a la informacion de
la SUTRAN, invocando el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806 “Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacion
Publica” (en adelante se denominara “ley”) y al Decreto Supremo N° 072-2003-
PCM, Reglamento de la Ley N°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
informacidn Puablica.

. ALCANCE

Las normas contenidas en la presente directiva alcanzan a todas las
dependencias de SUTRAN dentro del marco de la Ley. Se exceptia las
solicitudes formuladas por particulares, respecto a informacion que esta contenida
en expedientes administrativos en tramite. En este caso, el procedimiento para la
entrega de la informacién, se sujetara a la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

BASE LEGAL

- Ley N°® 29380, Ley de Creacion de ia SUTRAN.

- Decreto Supremo N° 033-2009-MTC, Reglamenfo de ia Superintendencia de
Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias (SUTRAN)

- D. S. N° 043-2003-PCM, del 22.04.2003, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley N°® 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 021-2010-MTC, Reglamento de Organizacion vy
Funciones de la SUTRAN.

. VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente Directiva entrara en vigencia en la fecha de su aprobacién y difusion,
y serd actualizada a propuesta de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
Secretaria General 0 por modificacidn del marco normativo.

RESPONSABILIDAD
Son responsables del cumplimiento de [a presente directiva:
La Secretaria General, el Responsable de la informacion, el Funcionario

encargado de entregar la informacién, el Responsable de la dependencia que
haya creado, obtenido, tenga posesién o control de |la informacidn solicitada, el
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Funcionario responsable del Portal de Transparencia, asi como el Responsable
de la Unidad de Tecnologia de Informacion.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1

7.2

7.3

Informacion Pulblica
Toda informacion que posea el Estado se presume que es piblica.

Todas las actividades y disposiciones de la SUTRAN estan sometidas al
principio de la publicidad. La SUTRAN tiene la obligacidon de entregar la
informacién que demanden los ciudadanos en aplicacidn de este principio.

Componentes de la politica de transparencia

Los componentes de la politica de transparencia son: Portal de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica del Estado vy
Transparencia en el manejo de las finanzas publicas:

7.21 Portal de Transparencia

La SUTRAN, de acuerdo al Art. 5° del D. S. N° 043-2003-PCM,
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, implementara un portal que
difundird a través de INTERNET con [a siguiente informacion:

a} Datos generales de la SUTRAN.

b} Informacién presupuestal.

c} Adquisiciones de bienes y servicios.

d)} Actividades oficiales que desarrollan los altos funcionarios
de la SUTRAN.

e) Informacién adicional considerada por la SUTRAN.

7.2.2 Acceso a la Informacion Publica del Estado

Todo ciudadano tiene derecho a solicitar y recibir informacién
pUblica de la SUTRAN, sin que se le exija expresioén de causa
para el gjercicio de su derecho.

L.a SUTRAN tiene la obligacién de proveer la informacién que se
le solicte y que esta contenida en documentos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital o0 en
cualquier otro formato, siempre que haya sido creada u obtenida
por ella.

7.2.3 Transparencia sobre el manejo de las finanzas publicas

El objetivo es dar mayor transparencia al manejo de las Finanzas
Pdblicas a fin que los ciudadanos puedan ejercer supervision
sobre las finanzas de la SUTRAN y permitir una adecuada
rendicion de cuentas.

Designacién de los funcionarios responsables de entregar
informacién y de elaborar el portal de transparencia

E! Superintendente, mediante Resolucidn de Superintendencia, designara
a los siguientes funcionarios:
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a) Al funcionario responsable de entregar informacion; y
b) Al funcionario responsable de la elaboracién y actualizacién del portal
de fransparencia de ia SUTRAN.

De la clasificacion, registro y desclasificacion de la informacion
reservada

7.4.1 De la clasificacion y registro de la informacién reservada

El Titular del Sector o Pliego, sera el responsable de clasificar la
informacion, sea secreta o reservada, para lo cual llevara un
registro de informacién, la misma que se efectuara de acuerdo a
lo establecido en el Articulo 21° del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dicha
responsabilidad podra ser designada mediante Resolucion de
Superintendencia al aquel Funcionario que tenga competencia
para emitir Resoluciones.

7.4.2 De la desclasificacion de la informacion

La informacién clasificada como reservada podra ser
desclasificada mediante Resolucion del Titular del Sector o
Pliego, o el Funcionario designado por éste de ser el caso. A
partir def momento de su desclasificacion, la informacion es de
acceso al publico.

7.5 Tasas por derecho de servicios de reproducciéon de copias de la

7.6

informacioén

La tasa que pague el solicitante de la informacién debera ser igual al
importe correspondiente al costo de reproduccidon de la informacién
requerida. Dicho monto debera figurar en el Texto Unico de procedimientos
Administrativos — TUPA de la SUTRAN. Cualquier costo adicional se
entendera como una restriccion al ejercicio del presente derecho, lo que
dara lugar a que se aplique las sanciones correspondientes.

Si la reproduccién de la informacion es imposible en razén a restricciones
de caracter tecnolégico, la SUTRAN esta obligada a brindar facifidades al
interesado para que acceda al contenido de la informacién solicitada y, de
ser el caso, a proporcionar una trascripcion certificada del contenido de
dicha informacion.

Obligaciones de los responsables del cumplimiento de las politicas
de transparencia y acceso a la informacion

7.6.1 Obligaciones del Superintendente

a) Adoptar las medidas necesarias que permitan garantizar el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion de la
SUTRAN.

b) Designar mediante Resolucion de Superintendencia al
Responsable de entregar la informacién de acceso publico y
al Responsable de la elaboracion y actualizacion del Portal
de Transparencia.
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c} Disponer se adopte las medidas de seguridad que permitan
un adecuado uso y control de seguridad de la informacién
de acceso restringido.

d) Clasificar y desclasificar la informacién reservada y designar
mediante Resolucién de Superintendencia, al funcionario
responsable de realizarlo, de ser el caso.

7.6.2 Obligaciones de la Oficina de Atencion Integral al Ciudadano

a) Disponer los mecanismos e informacidén necesaria para
brindar atencién al pablico.

b) Recibir correctamente las solicitudes de informacion publica,
de acuerdo con el procedimiento descrito en el TUPA, asi
como entregar los resultados de la busqueda.

7.6.3 Obligaciones de los fedatarios

a) Autenticar la informacion publica que se le requiera dandole
la prioridad del caso.

7.64 Obligaciones del Responsable de entregar la informacion

a) Atender las solicitudes de acceso a la informacion dentro de
los plazos establecidos por la Ley.

b) Reguerir la informacién necesaria a la dependencia
respectiva que la haya creado u obtenido, o que la tenga en
su posesién o control.

¢} Comunicar al solicitante el costo de reproduccion.

d) Entregar la informacion al solicitante previa verificacion de la
cancelacion del costo de reproduccion,

e} Recibir los recursos de apelaciéon interpuestos contra la
denegatoria total o parcial del pedido de acceso a la
informacion y elevarios a las instancias correspondientes.

f) Registrar la informacién acerca del numero y temas
solicitados por e! ciudadano.

7.6.5 Obligaciones del funcionario o servidor que haya creado,
obtenido, tenga posesion o control de la informacion
solicitada

a) Brindar la informacién que le sea requerida por Responsable
de entregar la informacion dentro de un plazo de noventa y
seis (96) horas y aquella requerida por el Responsable de
actualizar el portal de transparencia dentro de un plazo de
siete (07) dias habiles, en cumplimiento de lo dispuesto en
los articulos 5° y 25° de la Ley, con el fin de cumpiir con los
plazos establecidos; y solicitar su autenticacién por el
fedatario, cuando asi se requiera.

b) Elaborar los informes correspondientes cuando la
informacién solicitada se encuentre dentro de las
excepciones que establece la Ley. En los casos que la
informacién sea secreta o reservada, debera incluir en su
informe el cbdigo comrespondiente, de acuerdo a lo
establecido en ef literal ¢), del articulo 21° de! Reglamento.
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Remitir la informacién solicitada y sus antecedentes al
Funcionario responsable de brindar la informacidn.

Ser responsable de la autenticidad de la informacién que
entrega. Esta responsabilidad se limita a verificar que el
documento que entrega es copia fiel del que obra en sus
archivos.

Mantener permanentemente actualizado un archivo
sistematizado de la informacion de acceso plblico que obre
en su poder,

Conservar la informacién de acceso restringido que obre en
su poder.

7.6.6 Obligaciones del funcionario responsable del portal de
transparencia

a)
b)

c)

d)

Elaborar el Portal de la SUTRAN.

Recabar la informacion a ser difundida en el Portal de
acuerdo a lo establecido en el articulo 5° de la Ley.
Mantener actualizada la informacién contenida en el Portal,
sefalando la fecha de |a Ultima actualizacion.

Incorporar dentro del Portal, el formato de Solicitud de
Acceso a la Informacion Publica, para conocimiento de la
ciudadania.

7.6.7 Obligaciones del Responsable de la Unidad de Tecnologia
de Informacién

a)

b)

Elaborar el Portal de la SUTRAN vy brindar al funcionario
responsable del portal de transparencia, segin el caso, el
soporte técnico y apoyo necesario.

Apoyar la actualizacién permanente del Portal de
Transparencia.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Acceso a la Informacién Piablica del Estado
8.1.1 Solicitud de informacién publica a [a SUTRAN
a) Requerimiento de la solicitud

b)

La Solicitud de Acceso a la Informaciéon Publica (Anexo N°
1), sera requerida en la Oficina de Atencién Integral al
Ciudadano y también en el portal web de la SUTRAN.

Contenido de la solicitud
La solicitud o carta presentada debera contener lo siguiente:

-  Nombres, apellidos completos, nimero de documento
de identidad y domicilio dei solicitante.

- Numero de teléfono o correo ejectrénico, de ser el caso.

- Firma del solicitante. En caso de no saber firmar o estar
impedido de hacerlo, colocara su huelia digital.

- Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.
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- Si el solicitante conoce la dependencia que posee la
informacion, debera indicario en la solicitud.

Presentacion de ia solicitud

El solicitante, mediante ia “Solicitud de Acceso a la
Informacion Pablica” o de una carta simple, dirigida ai
Responsable de recibir la informacién, presentara su pedido,
personalmente o por medio de un representante autorizado,
en.

- La Oficina de Atencién Integral al Ciudadano.

- El Portai de Transparencia de Internet de la SUTRAN.

Caso en que la solicitud no cumpla con los requisitos
senalados

En caso que la Solicitud presentada no cumpla con los
requisitos sefalados, sera sefalada por la SUTRAN vy la
devolvera al peticionario para que proceda a subsanaria
dentro de las 48 horas, caso contrario se dard por no
presentada.

Piazos para atender !a solicitud de informacion

Ei plazo para brindar © comunicar ia denegatoria de la
informacion solicitada al publico es de siete (7) dias
habiles. Los plazos se empezaran a computar a partir de la
recepcion de la solicitud por la SUTRAN.

Dicho plazo se podra prorrogar en forma excepcional por
cinco (5) dias habiles adicionales, de mediar
circunstancias que hagan inusuaimente dificii reunir Ia
informacién solicitada, segun lo dispuesto en el Articulo 11°
de la Ley. En este caso el Responsable de brindar la
informacién comunicara por escrito al solicitante el dia sexto
de presentada la solicitud (antes del vencimiento del primer
plazo), las razones por las que hara uso de tal prorroga.

Para este efecto, el Responsable de [a dependencia que
haya creado, obtenido, tenga posesion o control de la
informacion  soiicitada, informard exclusivamente lo
solicitado al responsable de entregar la informacion con
anticipacion. Se hara uso de la prérroga al 5to dia habil de
recibida la solicitud y la dependencia tendra un plazo
adicional de cinco (05) dias habiles, para la entrega de la
informacion.

81.2 Procesamiento de la solicitud presentada (Pasos)

a)

Oficina de Atencion Integral al Ciudadano

Recibe las solicitudes ingresadas en ia ventanilla, y las
recibidas por el Portal de Transparencia de internet de la
SUTRAN, verifica que la solicitud cumpla con los requisitos
establecidos en la presente directiva. De no ser conforme
avisa al solicitante para que subsane ia solicitud dentro de
las 48 horas, caso contrario se dara por no presentada. De
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ser conforme, pone sello de recepcién y fecha. Entrega la
solicitud de inmediato al responsable de entregar la
informacion, en un plazc no mayor de 4 horas.

Responsable de entregar fa informacion

Recibe la solicitud de informacioén y ia deriva de inmediato a
la dependencia involucrada (Funcionario o servidor que
haya creado, obtenido, tenga posesidn o control de la
informacién solicitada), en un plazo no mayor de 4 horas.

Funcionario o servidor que haya creado, obtenido, tenga
posesion o control de la informacién solicitada

Busca la informacion que le ha sido requerida, dentro de un
plazo de noventa y seis (96) horas. Solicita su autenticacion
por el fedatario, cuando asi se requiera.

De no haber sido indicado el medio por el cual se entregara
la informacién, la SUTRAN utilizara el medio escrito, salvo
que se acuerde con el interesado la utilizacion de otro medio
de entrega de informacion.

Entrega Ja solicitud al responsable de entregar la
informacion.

Retrasc en la entrega de informacion

En caso que la dependencia que posee la informacién
requerida no remita lo solicitado al Responsable de entregar
la informacion en el plazo establecido, éste comunicara el
hecho al Secretario General quien lo solicitara, en un plazo
maximo de 24 horas, bajo responsabilidad.

Responsable de entregar la informacion

Recibe la informacién solicitada, la revisa, y la pone
conocimiento del solicitante, comunicando el costo de
reproduccion a pagar por el mismo.

E! solicitante debera acercarse a la ventanilla de la Oficina
de Atencion Integral al Ciudadano, previamente habiendo
cancelade el monto adeudado en los centros autorizados
por SUTRAN, con el fin que se reproduzca la informacion
solicitada.

El Responsable de entregar la informacion, previa
presentacién de la constancia de pago del costo de
reproduccion, segun el caso, entregara la informacion
solicitada, en:

- La Oficina de Atencidn Integral al Ciudadano, o;

- Via correo electrénico, cuando lo pida el solicitante
(consignada en su solicitud), y la naturaleza de fa
informacidn solicitada y la capacidad de la SUTRAN o
permita. En este caso no generara costo alguno al
solicitante.
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Caso de no cancelar el costo de reproduccion o si habiendo
cancelado, no requiere su entrega

Si el solicitante no cancela el costo de reproduccién o,
habiendo cancelado, no requiere su entrega dentro del plazo
de treinta (30) dias calendarios contados a partir de la
comunicacion de la disposicion de la informacién, segun
corresponda, su solicitud serd archivada. Se colocara en la
solicitud un proveido que sefiale el hecho.

Caso de denegacion de informacion solicitada

En caso de denegarse la solicitud de informacién o de no
mediar respuesta en los plazos previstos el solicitante podra
considerar denegado su pedido dando por agotada la via
administrativa, salvo que la solicitud haya sido cursada a un
Organo de superior jerarquia, en cuyo caso podra interponer
recurso de apelacién correspondiente. Si la apelacion se
resuelve en sentido negativo o la SUTRAN no se pronuncia
en un plazo de diez (10) dias Utiles de presentado el recurso,
el solicitante dara por agotada la via administrativa.

8.1.3 Cuadro de plazos internos para atender la solicitud de
informacion

l.os plazos internos para atender las solicitudes, brindando o
denegando la informacién publica son los siguientes:

Ne UNIDAD ORGANICA ACTIVIDAD PLAZOS
Oficina de Atencidén Recibe soiicitud ¥ 1/2 dia
1 integral al Ciudadano entrega a responsable (4 horas)

Recibe solicitud ¥ 12 dia
entrega a unidad {4 horas)
organica involucrada

Responsable de Entregar
2 | la Informacidn

Funcionario o servidor Busca y prepara la
qg: h?ga ct:reado, informacion denegando u 4 dias
obienido, tenga otorgando la informacion

3 | posesién o control de [a sougtada_ (96 horas)

informacidn solicitada

Pone a conocimiento del
solicitante  costo  de

4 reproduccion. .
Responsable de Entregar ) g 2 dias
la Informacién Entrega informacion al (48 horas)

solicitante, previa

presentacion de la
constancia de pago.

Plazo 7 dias
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Plazo adicional

UNIDAD ORGANICA _ ACTIVIDAD PLAZOS

- Podra prorrogar el plazo en
forma excepcional de mediar
circunstancias  gue hagan

. . . dificil reunir la informacion
Funcionario o servidor

) licitada.
que haya obtenido, sl 5 dias
tenga posesion o habiles
control de informacién adicionales

- En este caso, comunicara por
escrito al solicitante el dia
sexto de presentada la
solicitud (antes del
vencimiento del primer plazo),
las razones de la prorroga.

solicitada

8.1.4 Informe anual a la Presidencia de Consejo de Ministros

La SUTRAN remitira a la Presidencia del Consejo de Ministros,
segun cronograma que ésta establezca, la informacion de las
solicitudes de informacién atendidas y no atendidas.

8.2 Transparencia sobre el Manejo de las Finanzas Publicas

8.2.1 La SUTRAN publicara trimestralmente (dentro de los treinta
dias calendarios siguientes de concluido cada trimestre) en
el Portal de Transparencia de la SUTRAN Ila siguiente
informacién:

RELACION | DEPENDENGIA RESPONSABLE DE PRESENTAR LA
INFORMACION AL PORTAL DE TRANSPARENCIA /
INFORMACION

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Ingresos, gastos, financiamiento y resultados operativos de
conformidad con los clasificadores presupuestales vigentes.

Proyectos de inversién Pubiica en ejecucion, especificando:
el presupuesto total del proyecto, el presupuesto del periodo
correspondiente y su nivel de ejecucion y el presupuesto
acumulado,

Progresos realizados en los indicadores de desempefio
estabiecidos en los planes de la SUTRAN o en los
indicadores que le seran aplicados, en el caso que se haya
suscrito Convenio de Gestion.
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UNIDAD DE PERSONAL

informacion del personal especificando: personal activo y
pasivo, nimero de funcionarios, directivos, profesionales,
técnicos y auxiliares, sean nombrados © contratados por un
periodc mayor a tres (3) meses en el plazo de un afio, sin
importar ef régimen laboral al que se encuentren sujetos, o a
la denominacion del presupuesto o cargo que desemperien;
d. rango salarial por categoria y el total del gasto de
remuneraciones, honificaciones, y cualquier otro concepto
de indole remunerativo, sea pensionable o no.

UNIDAD DE LOGISTICA

informacién contenida en el Registro de procesos de
seleccién de contrataciones y adquisiciones, especificando
los valores referenciales, nombres de contratistas, montos
. de los confratos, penalidades y sanciones y costo final, de
ser el caso.

822 Actividades para incorporar la informacion al Portal de

Transparencia de la SUTRAN

El Responsable de actualizar el Portal de Transparencia
publicara ia informacion al referido portai antes de la quincena
siguiente de concluido cada trimestre.

N ACTIVIDAD RESPONSABLE PLAZOS
Oficina de
Planeamiento y
Remision  de  la | Presupuesto Dentro de los siete
y informacion al | Unidad de (07) dias habiles
responsable del Portal | personal siguientes de
de Transparencia de Ja . concluido cada
SUTRAN Unidad de trimestre.
Logistica

Responsable de

para que este lo incluya
en su Portal de internet

Transparencia

2 | Actualizacion del Portal | actualizar el Antes de la quincena
de Transparencia de la | Portalde siguiente de
SUTRAN Transparencia C(_)nclmdo cada

trimestre.
Remision de ia ReSpo'nsable de

3 informacién  trimestral | actualizar el Dentro de los cinco

de 1a SUTRAN, al MEF | Portal de (05) dias calendarios

siguienfes a su
Publicaciéon.

9. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

9.1

Aplicacion supletoria de la Ley N° 27444

En todo lo no previsto en la presente directiva, sera de aplicacién lo
dispuesto por la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
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Sanciones por incumplimiento

Los funcionarios o servidores publicos de la SUTRAN que incumplan las
presentes disposiciones seran sancionados por comision de falta grave,
conforme lo establece el articulo 4° del D. S. N° 043-2003-PCM Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27808, asi como el Art. 7° del Reglamento
de la Ley 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

10. ANEXOS

Anexo 1: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica




‘Decenio de fas Personas con Discapacidad en el Perig”
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ANEXO 1

USO MESA DE PARTES

Ofcina de Atencidn integral ai Ciudadano

PERSONA NATURAL [] PERSONA JURIDICA [_] )]

APELLIDGS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL

DOMICILIQ LEGAL { AV. / CALLE f JIRON / PSJE / N° / DPTO / MZA / LOTE / URB )

DISTRITQ ] PROVINGIA I DEFAR TAMENTO
DN} \ CE [ ciL( ] N® DE RUC
TELEFCNO / FAX 1 CELULAR | CORREGC ELECTRONICG ( E-MAIL

REPRESENTANTE LEGAL (APELLIDGS ¥ NOMBRES)

DOMICILIC REPRESENTANTE LEGAL { AV. f CALLE / JIRON 7 PSJE / N° / DPFO 7 MZA 7 LOTE / URB ) | oNiC] cED el )

NN EENEES

PODER REGISTRADO EN LA FICHA / PARTIDA N* DE LA OFICINA REGISTRAL DE

C
-
|
-
Lr
L
-
L
>
|
.
{
(
L
_

DESCRIPCION

FORMULARIO GRATUITO - LEER INSTRUCCIONES AL DORSO
SYdNAYANIWAG IN SANOHHO0E NYLd30Y 35 ON

—_——

CORREQ
FOTOCOPIA D IMPRESION D CD ROM D ELECTRONICO

(o SRR DIGITAL
MARGUE CON X, S| AUTORIZA G NO OTRA PERSONA PARA LA PRESENTAGION DE ESTA DECLARAGION s D F'ERHSUOEI\:-!\-.A;\S'II'(g;?ZLADA
IDENTIFICA CION DE LA PERSONA AUTORIZADA, N |:|
DOCUMENTO DE IDENTIDAD APELUBDOS ¥ NOMBRES FiRMA

DEGLARC BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

FiRMA DEL SOLICITANTE /
g APELLIDOSY NOMBRES REPRESENTANTE LEBAL J

Asimismo, soficite que todo acto administrativo derivado dei presente procedimiente, se me natifique enel S D NO E’
coirea electrdnice {(Email consignade en e presente formulario { Ley N* 27444, numeral 20.4 def articuio 20°)

L-E\;( ° 27444 { numeral 42,3 dei articulc 32 ]
TEXTO : En casa da comprobar fraude o falsedad en lz declaracion, informacian o en fa decumantacién presentada por el adminlstrado, ta entidad considerars no satistecha 12 exigencia
respeclive para tedee sus efectos, procediendo a comunicar el hecho a 1a autoridad jerarquicamente superior, s! la hubtere, para qua s¢ dedlars Is nuiidad del acte ad minstrative
sustentado &n dicha deciarscidn. informaeién o documenta; impenga a quien haya empleadn asa declaracitn, informackin & documsnto una muita a favor de (> #htided entre dos y einee
unidades Imposhivas tributarias vigantes a {a feeha de pago; y edemas, =i a conducla se adecua a los suptestos pravisares an &| itule XIX Delites Corra la Fe Fublica del Chdige Penal,
ésta deberd comunicarse al Ministeria Fublico para que intarponga 1a acgidn pehal sorrespondlente.




“Decenic de las Personas con Discapacidad en el Peri”
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- PARA TODO TRAMITE

TENER EN CUENTA:
A) Solicitud indicando el domicilio precisa. {Av. ! Calle f Jiron / Psje / N7 / Dpto. / Mz / Lote / Urb / Telefona)
B} Los documentos que se adjuntan deben ser con fechas actualizadas.

- INSTRUCCIONES GENERALES

1. Formulario para uso de solicitudes de Acceso a la Informacion pablica

2. Los documentos que se observen como faltantes en el sello de falta de requisitos deben de ser presentados con
una solicitud simple en un plazo maximo de dos (02) dias habiles. De no ser subsanadas fas omisiones en ese plazo
se considera como no presentada la solicitud { articulo 125° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

N N N

ORGANQ Y/O UNIDAD ORGANICA QUE POSEE LA INFORMAGCION
Indicar claramente el érgano y/o unidad orgénica que posee la informacion solicitada.

RUBRO i: DATOS DEL SOUCITANTE

Consigne sus datos tal como figura en el documento nacional de identidad o en la partida registrai
correspondiente, numero telefdnico y algin corree electrdnico si considera conveniente para solicitar
comunicaciones postefiores.

RUBRO 1l ; INFORMACION SOLICITADA
Detallar claramente la informacién a solicitar.

RUBRO itl : FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION
Marcar con un aspa la forma de entrega de Ia infermacién solicitada.

RUBRO IV : DECLARACION JURADA
Consigne datos, N° de DNI, nombre, firma y huella digital de la persona autorizada. Asimismo, suscriba la declaracién
jurada que valida fa verdad de lo declarado y si autotiza que la notificacion sea realizada a su correo electronico.
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