Resolucion Secretarial

N° 0% 2 -2011-SUTRAN/03
Lima, 2 2 DIC. 20“

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Secretarial N° 044-2011-SUTRAN/03 de fecha 01
de diciembre de 2011, se aprobé la Directiva N° 011-2011-SUTRAN/03 “Disposiciones
para la elaboracion de procedimientos y manuales de procedimientos que regulan las
actividades internas de las dependencias de la Superintendencia de Transporte
Tetrestre de Personas, Carga y Mercancias — SUTRAN", que establece disposiciones
para |a elaboracion, documentacién y actualizacién de procedimientos y manuales de
procedimientos de la SUTRAN,;

Que, el numeral 7.3 de la Directiva N° 011-2011-SUTRAN/O3, establece que
las dependencias de la SUTRAN son responsables de la elaboracion y ejecucion de
los procedimientos de su competencia, debiendo necesariamente contar con el
conocimiento y la opinién técnica de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

Que, el literal k) del articulo 43° del Reglamento de Organizacion y Funciones
de la SUTRAN, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2010-MTC, establece que
corresponde a la Direccion de Evaluacion y Sanciones proponer proyectos de normas
y disposiciones relacionadas con la sancidn y la ejecucion de estas en materias de
competencia de fa SUTRAN;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento de Organizacion y Funciones
numeral de la SUTRAN y al numeral 6.1.1 de la Directiva N° 011-2011-SUTRAN/03, la
Direccién de Evaluacion y Sanciones propone los proyectos de procedimiento N° 001-
2011-SUTRAN/10 “Procedimiento para emision de reportes de infracciones solicitados
por administrados ante la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas,
Carga y Mercancias-SUTRAN", procedimiento N® 002-2011-SUTRAN/10.01 “Archivo
de Procedimientos Sancionadores mediante proveidos por pago total de la sancion en
aplicacion del Reglamento Nacional de Administracion de Transporte — D.S. N° 017-
2009-MTC” y procedimiento 003-2011-SUTRAN/10, "Procedimiento de solicitudes de
Fraccionamientos para pago de multas por parte de los administrados ante la
Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias”, para su
aprobacion;




Que, mediante Memorando N° 300-2011-SUTRAN/Q7, de fecha 16 de
diciembre de 2011, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite de forma
consolidada opinion favorable sobre los procedimientos referidos en el considerando
anterior;

Que, el articulo 10° del Reglamento de Organizacion y Funciones de SUTRAN,
establece que la Secretaria General es la maxima autoridad administrativa de
SUTRAN, vy el numeral 7.8 de la Directiva N° 011-2011-SUTRAN/03, esfabiece que le
corresponde aprobar los procedimientos y manuales de procedimientos;

Estandc a lo opinado por la Oficina de Asesoria Legal mediante Informe N°
290-2011-SUTRAN/08 vy ia conformidad de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar los siguientes procedimientos:

Cadigo de Procedimiento Denominacion del Procedimiento

001-2011-SUTRAN/10 Procedimiento para emision de repories de infracciones
solicitados por administrados ante la Superintendencia de
Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias-
SUTRAN

002-2011-SUTRAN/10.01 Archivo de Procedimientos Sancionadores mediante
proveidos por pago total de la sancién en aplicacion del
Reglamento Nacional de Administracién de Transporte —
D.S. N°® 017-2009-MTC

003-2011-SUTRAN/10 Procedimiento de solicitudes de Fraccionamientos para
page de multas por parte de los adminisirados ante la
Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas,
Carga y Mercancias

Articulo 2°.- Remitir copia de la presente Resolucion a la Oficina de
Nlaneamiento y Presupuesto, y a la Direccién de Evaluacidn y Sanciones, para su
tonocimiento y cumplimiento.

Registrese y Comuniquese.

Superiflendencia d Transporle Terrostre de Plysbnas
Cqroa y Mercancias
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OBJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir por parte del personal involucradp en la realizacion
del procedimientp de Fraccionamientos para el Pago de Multas por parte de los
administrados ante la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y
Mercancias (SUTRAN).

ALCANCE

Las presentes disposiciones seran de aplicacibn y cumplimiento obligatorio para todos los
Organos y Unidades Organicas de ta SUTRAN; cuyos administrados soliciten
Fraccionamiento para el Pago de Multas ante la SUTRAN.

BASE LEGAL

sLey N° 29380, Ley de creacion de la SUTRAN.

sLey N° 29626, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2011.

eLey N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

eLey N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

eDecreto Supremo N° 058-2003-MTC, Reglamento Nacional de Vehiculos.

eDecreto Supremo N° 021-2008-MTC, Reglamento Nacional de Transporte Terrestre de
Materiales y Residuos Peligrosos.

eDecreto  Supremo N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracion de
Transporte.

eDecreto  Supremo N° 021-2010-MTC, Reglamento de Organizacion y Funciones de la
SUTRAN.

eResolucién Secretarial N° 044-2011-SUTRAN/03, que aprueba la Directiva N° 011-2011-
SUTRAN/03, "Disposiciones para la elaboracién de procedimientos y manuales de
procedimientos que regulan las actividades internas de las dependencias de la
Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias — SUTRAN".

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado a través de Resolucion de Secretaria General,
entra en vigencia en la fecha de su aprobacién y sera actualizada de acuerdo a su
rnecesidad.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Los administrados pueden solicitar el Fraccionamiento para el Pago de Muitas ante la
SUTRAN, segln la norma de transporte terrestre que resuite aplicable, atendiendo al
tipo de infraccidén sancionada.

Los requisitos para la ejecucion del procedimiento son:

a) Solicitud de fraccionamiento, mediante formulario gratuito, otorgado por SUTRAN.

b) Si la solicitud es efectuada por una persona natural, Copia del DNI/ Carné de
Extranjeria/Pasaporte.

¢) Para los casos de representante legal, acreditar la condicion, con el poder
respectivo, adjuntando la documentacién sefialada en el parrafo anterior.

d) Copia simple de la Resolucibn de Sanciéon que contenga la muita que el
administrado desea fraccionar.

e) Calendario de pagos, de acuerdo a lo estabiecido en acapite N° 5.3.

f) Desistimiento de impugnacion que hubiera interpuesto el infractor en la via
administrativa contra la Resolucién de Sancion.

g) Copia de la Resolucién Judicial firme que tenga al infractor por desistido de la
pretension, en caso que este hubiera interpuesto demanda contencioso
administrativa en contra de la Resolucion de Sancion.
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5.3 El calendario de pagos tiene la siguiente escala:

a) Deuda hasta por una (1) UIT, podra fraccionarse hasta en seis (6) cuotas de
periodicidad mensual.

b) Deuda de mas de una (1) UIT hasta tres (3) UIT, podra fraccionarse hasta en doce
(12) cuotas de periodicidad mensual.

c) Deuda de mas de tres (3) UIT hasta cinco (5) UIT, podra fraccionarse hasta en
veinticuatro (24) cuotas de periodicidad mensual.

d) Deuda de mas de cinco (5) UIT, podra fraccionarse hasta por un maximo de
treinta y seis (36) cuotas de periodicidad mensual.

5.4 E| Fraccionamiento para el Pago de Multas ante la SUTRAN tiene requisitos,
prohibiciones, escalas, actualizaciones y/o consecuencias por incumplimiento,
previstos en la norma de transporte terrestre, las que seran aplicables de acuerdo al
tipo de infraccion detectada.

5.5 Los administrados pueden solicitar el fraccionamiento de una o mas infracciones que
figuren en el respectivo expediente administrativo, de acuerdo a la norma de
transporte terrestre que la comprenda, hasta antes de haberse iniciado el
procedimiento coactivo, teniendo en consideracion lo establecido en el literal 5.7d).

5.6 La Sub Direccién correspondiente aprobara el fraccionamiento de deuda solicitado por
los administrados, siempre que estos se desistan de los recursos impugnatorios o
accién contenciosa administrativa que hubieran interpuesto en contra de la
correspondiente Resolucién de Sancion.

5.7 Los administrados no podran acogerse al beneficio de fraccionamiento de pagos en
los siguientes casos:
a) Multas por la prestacién de servicios de transporte que no cuenten con
autorizacion.
b) Multas por la prestacion de servicios de transporte con vehiculos no habilitados.
¢) Deudas que hayan sido materia de fraccionamiento anterior.
d) Deudas que se encuentren en proceso de Cobranza Coactiva.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLES |N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS

Presenta en la Oficina de Atencion Integral al
Administrado 4 Ciudadano, la solicitud para acogerse al
fraccionamiento, adjuntando los requisitos sefialados en
el acapite N° 5.2.

Verifica la correcta consignacion de los datos en el
formulario pertinente.

i =t
5
L oy

No es conforme: Ir a actividad 3
Es conforme: Ir a actividad 4

Oficina de Atencidn
9tegral al Ciudadano 3 Devuelve documentacién al administrado. (Ir a actividad
(OAIC) 1)

Remite la documentacion a la Subdireccidn
competente,
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Uo7

RESPONSABLES

NO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS

Revisa documentacion y evalda requerimiento.

Sanciones

5 No es conforme: Ir a actividad 6
Subdireccién Es conforme: Ir a actividad 7
Competente 6 Devuelve documentacion a la Oficina de Atencion
Integral al Ciudadano. (Ir a actividad 3)
2 Concede Fracciona miento y remite a ia Direccién de
Evaluacién y Sanciones.
Recepciona y registra la solicitud de fraccionamiento y
efectlia el calculo de acuerdo a lo establecido en el Art.
8 N° 135, del D.S. 017-2009-MTC, determina el monto
de las cuotas correspondieptes a ser pagadas por el
Direccion de administrado; verificando la escala de fraccionamiento
Evaluacién y de acuerdo al Art. N° 134 del D.S. 017-2009-MTC.
Sanciones Celebra el convenio de fraccionamiento de deuda con el
Administrado, emite y notifica a través de la Oficina de
9 | Atencion Integral al Ciudadano la Resolucion Directoral
de Aprobacién del Convenio, notificacién que da inicio al
fraccionamiento.
Recepciona convenio aprobado.
Administrado 10 No efectiia y/o comunica pagos: Ir a actividad 11
Efect(a y/o comunica pagos: Ir a acfividad 12
11 | Concluye convenio por impago de cuotas.
Oficina de Atencidn
Integral al Ciudadano | 12 | Registra el pago efectuado del administrado.
(OAIC)
Realiza seguimiento de cronograma de pagos.
. . 13 | Incumple pago de 2 0 mas cuotas: Ir a actividad 14
g\';ﬁ‘;gg:? :Ig incumple pago de 2 o mas cuotas: Ir a actividad
Sanciones Remite estado de pagos y documentacion a Ila
14 | Subdireccion de Ejecucidn de Sanciones para traslado
al Ejecutor Coactivo para ejecucién de deuda.
Subdireccion de Ejecuta total de deuda.
Ejecucién de 15
Sanciones FIN DEL PROCEDIMIENTO
3 Direccion de Efectua liquidacion de deuda y actualiza expediente.
Evaluacién y 16

FIN DEL PROCEDIMIENTO

7.

ANEXOS

7.1 Anexo N°® 01 Diagrama de Flujo
7.2 Anexo N° 02 Formato N° 05 — Formato de Solicitud
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Distribucion Gratuita

FORMATO N2 5

Solicito / Remito

Datos Generales

Apellidos y Nombras o Razén Social DNl o RUC
Direccién
Correo Electrénico Teléfono
Apoderado /Representate Legal {Nombresy Apellidos) DNI
Inscito con Partida Registral N2 |—

Breve resefia de lo oeurrido

Docume ntacidn que adjunta

1.- Copiade DNI
2= OO S e ccrrec et s
(Especificar}

STty

Sin otro en particular y agrade ciendo de la atencidn de la presente.

1
W‘M, Fecha

Firma

Nombre:
DNI

No se deje sorprender "Toda tradmite ante nuestra Institucion es Gratuito”

Para recoger la documentacién y /o respue sta al escrito presentado, este serd entregado sélo al titular debidamente identificado
portando original y copia de su DNV
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