Q\EPUBUCA DEL PER¢;

RESOLUCION DIRECTORAL
N° 001-2016-SUTRAN/05.1

Lima, 11 ENE. 201
CONSIDERANDO:

Que, el numeral 10.1 del articulo 10° de la Resolucién Directoral N° 001-2011-
EF/77.15 publicada el 26.Ene.2011, sefala que la Caja Chica es un fondo en efectivo que
puede ser constituido con Recursos Publicos de cualquier Fuente que financie el
presupuesto institucional para ser destinados Unicamente a gastos menores que demanden
su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidamente programados; y que, excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos
por comisiones de servicio no programados y de los servicios basicos de las dependencias
desconcentradas ubicadas en zonas distintas de la sede de la Unidad Ejecutora;

Que, el numeral 10.5 de la norma antes invocada, precisa que la denominacién “Caja
Chica"” es aplicable indistintamente para el Fondo para Pagos en Efectivo o el Fondo Fijo
para Caja Chica;

Que, asimismo en el literal a) del numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucion
Directoral N° 001-2011-EF/77.15, se faculta al Director General de Administracion, o de
quien haga sus veces sefalar la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el
responsable Unico de su administracion, los responsables a quienes se encomienda el
manejo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo para cada
adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas debidamente
documentada, entre otros aspectos;

Que, habiéndose elaborado el proyecto de la Directiva N° 001-2016-SUTRAN/05.1 —
“Directiva que Regula la Administraciéon del Fondo Fijo para Caja Chica de la SUTRAN,
Ejercicio Fiscal 2016", con la finalidad de normar los procedimientos a seguir para el tramite,
registro y utilizacion del Fondo, es necesario su aprobacion;

Que, en tal sentido resulta necesario emitir el acto administrativo correspondiente
para aprobarse la acotada Directiva,

En uso de sus atribuciones conferidas por el Articulo 27° del Reglamento de
Crganizacién y Funciones de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas,
Carga y Mercancias — SUTRAN, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2015-MTC; Ley N°

28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico; Ley N° 28411, Ley

General del Sistema Nacional de Presupuesto; Ley N° 30372, Ley de Presupuesto del Sector’

Publico para el Afic Fiscal 2016; Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15 y sus * ~

modificatorias; y Resolucion Directoral N° 026-80-EF-77.15;




SE RESUELVE:

Articulo _1°.- Aprobar la Directiva N° 001-2016-SUTRAN/05.1 — “Directiva que
Regula la Administracién del Fondo Fijo para Caja Chica de la SUTRAN, Ejercicio Fiscal
2016".

Articulo 2°.- Remitir copia de la presente Resolucion al Despacho de la
Superintendente, Gerencia General, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de
Contabilidad, Unidad de Tesoreria, y a cada una de las demas dependencias de la SUTRAN,
para su conocimiento y cumplimiento.

Articulo 3°.- Disponer la publicacién de la Directiva N° 001-2016-SUTRAN/05.1 en la
pagina web institucional de la SUTRAN.

Registrese y Comuniquese.

)

UAN ANTOMIO VEGA FERNANDEZ

Direstor de la Qficina de Administracion

Superintendericia de Transporte Terrestre
de Personas, Carga y Mercancias
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DIRECTIVA QUE REGULA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIA —
SUTRAN, EJERCICIO FISCAL 2016

1. OBJETIVO

Normar los procedimientos a seguir para el tramite, registro, utilizacion y rendiciéon del Fondo
Fijo para Caja Chica, de la Superintendencia de Transporte Terresire de Personas, Carga y
Mercancias — SUTRAN, durante el Ejercicio Presupuestal 20186.

2. FINALIDAD

Lograr fluidez en la ejecucion de gastos menudos, urgentes y no programados que de manera
prioritaria se requiere para la adecuada operatividad y funcionamiento de la SUTRAN.

3. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento obligatorio para
todas las unidades organicas de la SUTRAN.

4. BASE LEGAL

» Ley N° 29380, Ley de Creacidn de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas,
Carga y Mercancias — SUTRAN.
= Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
= Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.
e Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacicnal de Presupuesto.
e ey N° 28693, Ley General del Sistema Nacicnal de Tesoreria.
= Ley N° 30372, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2016.
» ey N° 30057, Ley del Servicio Civil.
e Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago.
* Decreto Supremo N° 008-2015-MTC, Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias — SUTRAN.
» Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, Reglamente de Comprobantes de Pago.
¢ Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria N° 01-2007-EF/77.15 y
sus Modificatorias.
e Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, Normas Generales del Sistema de Tesoreria:
- NGT-06 Usc del Fondo para Caja Chica.
- NGT-07 Repaosicion Oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y Caja Chica.
- NGT-08 Arqueos Sorpresivos.
= Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno.
» Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Disposiciones Complementarias a la Directiva de
Tesoreria aprobada por Resolucidn Directoral N°® 002-2007-EF/77.15.
e Resolucion Directoral N°® 004-2011-EF/77.15, que establece el 20% de la UIT como monto
maximo para cada pago con cargo a los fondos fijos de Caja Chica.

5. RESPONSABILIDADES

5.1. Todo personal que labora en la SUTRAN bajo cualquier modalidad de contrato, esta
obligado a observar el cumplimiento y cumplir las disposiciones de la presente Directiva.
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52,

53.

El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, dara lugar a sancion
administrativa, ademas de la devolucién del integro del monto recibido, sin perjuicio de las
acciones administrativas, civiles y penales a que hubiere lugar, de ser el caso.

La Oficina de Administracion, a través de las Sub Direcciones de Contabilidad y Tesoreria,
velara por el cumplimiento de las disposiciones de la presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Sobre el otorgamiento del Fondo Fijo para Caja Chica

6.2

6.1.1

6.1.4

6.1.5

6.1.6

El otorgamiento del Fondo Fijo para la Caja Chica, comprende:

a. La apertura o asignacion del fondo, mediante Resolucién del Director de la
Oficina de Administracion o quien haga sus veces.

b. La rendicién de cuenta documentada de acuerdo a lo regulado en la presente
Directiva.

c. La reposicién del Fondo no debe exceder mensualmente tres veces el monto
asignado, indistintamente del nimero de rendiciones documentadas que
pudiera efectuarse en el mismo periodo.

Los términos a usar en aplicacidon de la presente Directiva se encuentran
detallados en el Glosario de Términos (Anexo N° 01).

La atencién de gastos menores con el Fondo Fijo para Caja Chica, estaran sujetos
a las normas presupuestales y a las medidas de austeridad, disciplina y calidad en
el gasto publico contemplados en la Ley N°® 30372, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afo Fiscal 2016.

El desembolsc de los gastos del Fondo Fijo para Caja Chica debe ser autorizado
por el responsable de la Unidad a cargo.

Excepcionalmente el Fondo fijo para Caja Chica, puede destinarse al pago de
viaticos por comisiones de servicio no programadas.

Para su administracién, los recursos del Fondo Fijo para Caja Chica deben estar
rodeados de condiciones que impidan sustraccion o deterioro del dinero en efectivo
y se mantienen preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio similar.

Designacién de Titulares y Suplentes del Fondo Fijo para Caja Chica

6.2.1

6.2.2

El Director de la Oficina de Administracion, mediante Resolucion Directoral
dispondra la Unidad Organica a la gue se le asigna el Fondo Fijo para Caja Chica,
el responsable Unico de su administracion y el suplente, el monto total del Fondo
Fijo para Caja Chica y el monto maximo, entre otros aspectos.

La solicitud de designacion de personas responsables para el manejo del Fondo
Fijo para Caja Chica por la unidad organica solicitante, se debe formalizar
indicando:

Nombres y Apellidos

Modalidad de prestacion de servicios

Unidad Organica en la que labora

El responsable y el suplente deben ad juntar el formato de Autcrizacion de
Descuento (Anexo N°08)

oo ow
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e. Laindicacién expresa que las personas designadas no han sido sancionadas por
falta grave o por negligencia en el manejo de la Caja Chica, en los dos (02)
ultimos afos.

6.2.3 El cambio de Respensables o de Base Legal de Fondo Fijo de Caja Chica, debera
ser aprobado con Resolucion de la Oficina de Administracién o quien haga sus
Veces.

6.2.4 El responsable Unico de su administracion tendra un suplente para que ejerza las
funciones inherentes en los casos de ausencia motivada del Titular.

6.2.5 La administracion del Fondo Fijo para Caja Chica, normada por la presente
Directiva es de estricta responsabilidad del encargado Unico designado y del
suplente en lo que corresponda.

6.2.6 Los responsables de la administracion del Fondo Fijo para Caja Chica, deberan ser
servidores que realicen labores administrativas distintas a las funciones de Cajero
y de aquel personal que maneja dinero o efectia labores de contabilidad.

6.2.7 De efectuarse cambio de responsable del Fondo Fijo para Caja Chica, generada
por Resolucién Directoral autoritativa que designe al nuevo responsable, debera
levantarse un Acta de entrega/ recepcion de fondos de caja chica. (Anexo N°09)

6.3 Gastos atendibles con el Fondo Fijo para Caja Chica

6.3.1 E! Fondo Fijo para Caja Chica es asignado Unicamente cuando las Unidades
Organicas autorizadas requieran efectuar gastos menores que demanden su
cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidamente programados.

6.3.2 En casos excepcionales, los viaticos del personal en comisién de servicios no
programados, seran atendidos con dicho Fondo, previa comunicacion escrita del
responsable de la Unidad Organica que lo solicita y auterizacion del Director de la
Oficina de Administracién o quien haga sus veces.

6.3.3 El monto maximo para cada pago efectuado con el Fondo Fijo para Caja Chica, es
del 20% de Una (01) UIT, equivalente en soles para el gjercicio 2016 al importe de
setecientos noventa soles (S/. 790.00).

La Oficina de Administracion en casos que por razenes justificadas requieran ser
atendides con montos mayores a lo sefialado en el parrafo precedente, de caracter
urgente y excepcional en actividades prioritarias de |a institucion, autorizara hasta
por un maximo del 90% de Una (01) UIT, equivalente en scles para el ejercicio
2016 al importe de Tres mil quinientos cincuenta y cinco scles (S/. 3,555.00).

634 De acuerdo a la naturaleza y operatividad del Fondo Fijo para Caja Chica, esta
prohibido efectuar gastos destinados a:

Compras de bienes que constituyen Activos Fijos.

Bienes y servicios prohibidos por normas legales.

Compromisos de pago adquiridos en ejercicios presupuestales fenecidos.
Compromisos de pago de otras regiones o estaciones de pesaje distintas a la
designada para la administracion del fondo.

Q0o
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6.3.5 Los gastos menores podran ser atendidos con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica
y seran registrados en las especificas de gastos correspondientes, segun los
clasificadores aprobados por la Direccion General de Presupuesto Publico del
MEF.

636 Todos los gastos menores que se atiendan con cargo al Fondo Fijo para Caja
Chica, se sujetan bajo responsabilidad, a las normas presupuestarias y de
austeridad vigentes.

6.4 Sobre las obligaciones y prohibiciones de los responsables de la administracion del
fondo fijo para Caja Chica

6.4.1 Son obligaciones:

a.

b.
o3}

d.
&

Velar que la Caja Chica asignada esté rodeada de condiciones que impidan la
sustraccion o deterioro del dinero en efectivo; para lo cual el responsable de la
Unidad de Tesoreria debera encargarse de que cuenten con cajas de seguridad
u otros medios de similares caracteristicas de seguridad.

Mantener actualizado el registro y archivo de los documentos cancelados.
Presentar las rendiciones de cuenta en forma oportuna y responsable para su
reembolso, con la documentacién detallada, ordenada, firmada y foliada.
Asegurar la legalidad de los billetes y monedas a su cargo.

La planilla de movilidad debe estar de acuerdo al cronograma del operativo.

6.4.2 Son prohibiciones:

a.

Delegar el manejo de la Caja Chica a quien no estuviera debidamente
acreditado.

El incumplimiento de la presente Directiva constituye falta disciplinaria que
puede ser causal de apertura de proceso administrativo disciplinario, previo
informe del Organc de Control Institucional o del Jefe de la Unidad que
corresponda en aplicacion de las disposiciones de Ley del Servicio Civil 3057,
Capitulo referido al Régimen de Sanciones y Proceso Sancionador.

Atender Recibos Provisionales sin la autorizacion expresa e individualizada del
Director de la Oficina de Administracion o guien haga sus veces.

Atender gastos de otras regiones o Estaciones de Pesajes con cargo al Fondo
Fijo de Caja Chica, lo cual desnaturaliza los objetivos para los cuales fueron
asignados los fondos fijos para una determinada Region o Estacion de Pesaje.

7 DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Apertura del Fondo Fijo Para Caja Chica

7.2.

La apertura del Fondo Fijo para Caja Chica se efectia mediante el giro de un cheque ©
deposito en cuenta bancaria a nombre de cada encargado responsable para el manejo del
Fondo, segln corresponda; previa emision de la Resoluciéon de la Oficina de
Administracién, segun lo dispuesto en el numeral il

Utilizacién del Fondo Fijo para Caja Chica

Uso del Recibo Provisional

7.21. Los gastos por comisiones de servicio de naturaleza excepcional se podran
atender con cargo al Fonde Fijo para Caja Chica, independientemente que se
efectle el tramite regular de asignacion de los pasajes y viaticos correspondiente,
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1:2.2.

7.2.3.

72.4.

conforme al procedimiento regulade para tal fin. La atencién de dicho gasto sera
utilizando el Recibo Provisional (Anexo N° 02), previo requerimiento formal del
responsable de la Unidad Orgénica solicitante y autorizacion del Director de la
Oficina de Administracién, o quien haga sus veces

Los gastos efectuados se justificardn con los documentos que contempla el
Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por Resolucion de
Superintendencia N° 007-99-SUNAT, y el articulo 71° de la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF.15 y
disposiciones vigentes sobre la materia.

Cuando se requieran adquirir con urgencia bienes (Utiles, materiales de oficina y
otros bienes), cuya existencia estuviera agotada en los almacenes de la institucion,
el Recibo Provisional del Fondo Fijo para Caja Chica antes de su autorizacién por
el Director de la Oficina de Administracion, debera contar con la conformidad del
encargado del Almacén y/o jefe de la Unidad de Abastecimiento.

Para otorgar el Recibo Provisional, el receptor no puede tener pendiente de
rendicion Recibos Provisionales anteriores.

Uso del Recibo de Movilidad

7.2:5.

7.286.

7.2.7.

7.2.8.

.29

7.2.10.

7T2171,

Se entiende como movilidad los gastos gue deba efectuar el personal de la
SUTRAN, originados por la necesidad de realizar gestiones fuera del local de
trabajo en cumplimiento de las funciones asignadas a la Unidad Organica.

Los traslados que realice el personal deberan estar estrictamente relacionados con
las funciones y competencias asignadas o con las labores encomendadas.

Los gastos de movilidad se otorgan para el traslado a un punto especifico, no
estando permitido contratar una unidad de transporte por un tiempo prolongado
(excepto casos imprevistos).

Los fondos para movilidad local se solicitaréan a traves del Recibo de Movilidad
Local (Anexo N° 03) del Fondo Fijo para Caja Chica, segln corresponda.

El Recibc de Movilidad Local debidamente visade y autorizado tiene caracter
cancelatorio y servird como sustento de gasto para efectos presupuestarios y
contables, por lo que debera encontrarse debidamente llenado y contar con las
autorizaciones del Jefe Inmediato y visaciones de la Unidad de Tesoreria y
responsable de Control Previo.

El responsable del Fondo verificara que el Recibo de Movilidad indique la
informacion siguiente:

« Nombre y firma del servidor que utilizara el vale.

« Lugary desting, fecha y motivo del traslado.

« Importe utilizado (en nimeros y letras).

« Medio de transporte utilizado (taxi y/o transporte publico).

» Firmado por el Jefe Inmediatc y visaciones de la Unidad de Tesoreria y
responsable de Contral Previo.

Los montos establecidos por concepto de movilidad se determinan en funcion a la
distancia de acuerdo a la escala establecida (Anexos N° 04 y 05).
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7.3.

7212

7.213.

7.2.14.

Las movilidades en taxi solo seran reconocidas en situacion de urgencia o labores
realizadas fuera del horario laboral y debera ser autcrizado por el Jefe inmediato
responsable de la unidad organica.

En el caso de los recibos de movilidades en las Regiones y Estaciones de Pesaje,
debera estar visado y autorizado por el coordinador y el responsable de |la unidad a
cargo (Anexo N° 03).

En el caso de la planilla de movilidad de operativos en las regiones debe estar
sustentado con el cronograma de operativos, visado y autorizado por el
coordinador, supervisor y el responsable de la unidad a cargo (Anexc N° 10).

Para el Pago de Alimentos a Personas

7216

.27

Por gastos ef ectuados con motivo de reuniones de trabajo de caracter oficial
debera estar justificado y autorizado por el Director de la Oficina de Administracion,
indicandose los nombres de los funcionarios y servidores participantes en cada
reunion.

Por gastos de refrigerio, alimentacion y movilidad por labores desarrolladas
después de las 21:00 horas o durante dias no laborables; debera estar firmada la
boleta de venta, factura y/o recibo de movilidad por el Director de la Oficina de
Administracion y/o responsable de la unidad a cargo.

Sobre las Rendiciones de Cuenta del Fondo Fijo para Caja Chica

7.3.1.

1.3:2.

7.3.3.

7.34.

7.3.5.

La Unidad de Contabilidad debera contar con un decumento actualizado de cada
Unidad Organica que tenga asignado Fondo Fijo para Caja Chica, donde se
registre el nombre completo, firma y V°B® del funcionario que autorizara y/o visara
los comprobantes de pago que se sefialan en el numeral 7.3.6, que sustentan los
gastos del Fondo Fijo para Caja Chica, asi como también del responsable
designado.

Los recibos provisionales del Fondo Fijo para Caja Chica, deben rendirse
documentadamente dentro de las 48 horas de recibido, bajo responsabilidad; de
acuerdo al literal d) del articulo 36° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15, aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15,
exceptuandose de este plazo los casos sefialados en el numeral 7.2.1 de la
presente Directiva.

En aguellos recibos provisionales referides a comision de servicios, se adjuntara
copia del informe de actividades del responsable de la unidad organica respectiva,
con indicaciones del motivo de viaje, lugares de destino y dias de la comision,
estando sujeta a las disposiciones que regulan el otorgamiento de pasajes y
viaticos.

En caso de no utilizar los fondos asignados, se devolvera el dinero no utilizado,
dentro de las 48 horas, bajo responsabilidad del servidor y/fo superior inmediato de
la Unidad Organica que solicitaron dicha asignacion.

Vencido el plazo indicado en el numeral anterior, el encargado responsable del
Fondo Fijo para Caja Chica debe comunicar a la Direccion de la cual depende,
para gque ésta proceda a informar a la Unidad de Recursos Humancs sobre la no
rendicion del Fondo a efectos de proceder a las acciones legales yio
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7.3.14. Esta prohibido efectuar cualguier desembolso del Fondo, sea éste provisicnal o
definitivo que no cuente con la autorizacién de los funcionarios indicados en los
numerales 7.3.13 y 7.3.14, bajo responsabilidad del encargado responsable del
Fondo.

7.3.15. En el acto de rendicion de cuenta, el responsable del Fondo estampara el sello de
PAGADO EN EFECTIVO, numero de la rendicién a la que corresponda y la fecha
de cada uno de los documentos presentados que cumplen con los requisitos
sefalados, asimismo debera contar con la firma del responsable de la unidad
organica y coordinador.

7.3.16. La rendicion de cuenta para el reembolso del Fondo se presentara directamente a
la Unidad de Contabilidad de la Oficina de Administracion, la misma gue luego de
la revisidn de los comprobantes de pago sustentatorios del gasto por parte de
Control Previo y de determinarse su conformidad, el responsable del Fondo asi
como el encargado de dicha unidad organica, firmara el formato de "Rendicion de
Fondo Fijo para Caja Chica” (Anexo N° 06), que detalla los documentos
sustentatorios del gasto que la conforman.

7.3.17. Los encargados del fondo fijo de caja chica deberan informar a los responsables de
las unidades orgdnicas sobre los servidores que tengan pendiente alguna rendicion
de fondos asignados.

7.3.18. En caso de no rendir en el plazo otorgado se comunicara a la Unidad de Recursos
Humanos para que a través de Procuraduria Publica inicie el recupero del importe
entregado y no rendido en su fecha, sin perjuicio de la sancion administrativa que
carresponda aplicar por la negligencia en el cumplimiento de sus obligaciones.

7.4. Sobre el registro de los gastos

7.4.1. Los documentos que sustentan los gastos deberan registrarse en forma diaria en el
Anexo N° 06 — Formato de Rendicion del Fondo para Caja Chica, que forma parte
de la presente Directiva.

7.5. Reposicién del Fondo Fijo para Caja Chica

7.5.1. El Responsable Unico del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, debera solicitar
por escrito al Director de la Oficina de Administracién o quien haga sus veces, la
reposicion del mismo, presentando los documentos sustentatorios de la gjecucion
del gasto a través del formato de Rendicién del Fondo Fijo para Caja Chica, en
original y dos copias, debidamente firmado y visado por el responsable de la
unidad organica.

7.52. Para la reposicion del Fondo desconcentrado, necesariamente se seguira el
procedimiento sefialado en los numerales 7.3.17 y 7.3.18 gue anteceden para lo
cual debe estar debidamente firmado y visado por el responsable de la respectiva
unidad organica.

7.5.3. De encontrar la Unidad de Contabilidad conforme la rendicion de cuenta del Fondo
Fijo para Caja Chica presentada por la Unidad que corresponda, en coordinacion
con el responsable del fondo, solicitard a la Unidad de Presupuesto de la Oficina
de Planificacion y Presupuesto la aprobacion de la certificacion de crédito
presupuestario procesada a través del SIAF. Con dicha certificacion aprobada, la
Unidad de Contabilidad registrara el compromisc anual y devengado,
posteriormente la Unidad de Tesoreria procedera al respectivo girc del cheque.
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7.54.

5.5,

El reembolso del fondo fijo de caja chica no debe exceder de tres (3) veces el
monto asignado mediante Resolucion Directoral de la Oficina de Administracion;
indistintamente del numero de rendiciones documentadas que pudieran efectuarse
en el mismo perfodo.

Los montos por reembolsos de fondo fijo de caja chica seran realizados mediante
cheques o depositos en cuenta bancaria y se emitiran a nombre del responsable
de la administracién del Fondo Fijo para Caja Chica o de los responsables de las
dependencias designadas mediante Resolucién Directoral de la Oficina de
Administracion.

7.6. Sobre los mecanismos de control

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

La Unidad de Contabilidad debera disponer arqueos periddicos y sorpresivos a los
responsables de la administracion de los Fondos Fijo para Caja Chica, asignados
por Resolucion Directoral de la Oficina de Administracion.

El Director de la Oficina de Administracién, o quien haga sus veces, podra autorizar
la realizacién de arqueos, independientemente de las acciones de competencia del
Organo de Control Institucional.

De encontrase observaciones, el resultado del arqueo debera ser informado a los
niveles superiores correspondientes.

Las observaciones realizadas en el proceso del arqueo de fondos fijos de caja
chica deberan ser aclaradas por el responsable del manejo de los fondos en el
plazo de tres (03) dias habiles en Lima y cinco (05) dias en provincias.

El responsable del Fondo Fijo de Caja Chica, debera mantener archivado las actas
de los arqueos practicados y el consolidado de los gastos definitivos por reembolso
solicitado del Fondo.

7.7. Medidas de Seguridad y Precaucion para el manejo del Fondo Fijo para Caja Chica

171,

7.2

1.7.3.

El Responsable del Fondo, debera adoptar las medidas de seguridad para
custodiar el dinero cuando se desplace al Banco a efectuar el cobro de los
cheques.

La Unidad de Abastecimientos, gestionard, a requerimiento de la Unidad de
Tesoreria y Contabilidad, la contratacidon de las pélizas de seguros para cubrir los
riesgos de deshonestidad, robo y otros, estando a cargo del control de la vigencia
de dichas polizas de seguro.

En caso de producirse algln siniestro cubiertc por las pdlizas de seguros, el
funcionarioc responsable de la Oficina en que ocurrid el siniestro debera
comunicarle, adjuntando la denuncia policial dentro de las 24 horas de ocurrido el
hecho a la Oficina de Administracion, quien de inmediato comunicara a la Unidad
de Abastecimientos para gue realice las acciones gue correspondan para su
recuperacion de acuerdo a lo establecido en los contratos de seguros.

7.8. Sobre la liquidacién de la Caja Chica

La Caja Chica debera liquidarse al cierre de cada ejercicio fiscal, en coordinacion con la
Unidad de Contabilidad y Tesoreria ¢ quienes hagan sus veces.
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8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
8.1. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

8.1.1. El modelo del Anexo N°® 02 sera utilizado para los Recibos Provisionales a la
entrada en vigencia de |la presente Directiva.

8.1.2. El modelo del Anexo N° 03 sera utilizado para los Recibos de Movilidad Local a la
entrada en vigencia de la presente Directiva.

8.2. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Los casos no contemplades en la Directiva asi como los gastos excepcionales antes de la
fecha de la presente, seran otorgada con eficacia anticipada al inicio del presente ejercicio
y seran autorizados por el responsable de la Unidad Organica y/o Director de la Oficina de
Administracién en el marco de la normativa de la Directiva de Tesoreria aprobada con R.D.
N°® 002-2007-EF/77.15 y Disposiciones Complementarias R.D. N° 001-2011-EF/77.15.

9. ANEXOS

Anexo N° 01: Glosario de Términos

Anexo N° 02: Recibo Provisional de la entrega de fondos de caja chica

Anexo N° 03: Recibo de Movilidad Local

Anexo N° 04: Escala de movilidad en Lima

Anexo N° 05: Escala de movilidad promedio dentro de ciudad y la red vial nacional
Anexo N° 06: Formato Rendicién del Fondo Fijo para Caja Chica

Anexo N° 07: Declaracién Jurada

Anexo N° 08: Compromiso de Devolucion de Caja Chica

Anexo N° 09: Acta de entrega y recepcién del Fondo Fijo de Caja Chica

Anexo N° 10: Planilla de movilidad local para operativos
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ANEXO N° 01
GLOSARIO DE TERMINOS

Comprobantes de Pago.- Documento que acredita un desembolso por la adquisicién de un
bien o la prestacion de un servicio. Solo se consideran comprobantes de pagos validos,
aquellos que cumplan con todas las caracteristicas y requisitos minimo establecidos en el
Reglamento de Comprobantes de Pago, facturas, recibos por honorarios, boletas de venta,
liquidaciones de compra, tickets o cintas emitidas por magquinas registradoras y otros
documentos similares que permitan su adecuado control tributario y que expresamente estén
autorizados por la SUNAT.

Declaracion Jurada.- Documento sustentatorio para aquellos gastos realizados en lugares
alejados (pequefios poblados), donde no es posible obtener Comprobantes de Pago. El monto
de gastos que se sustenta a través de este documento no debe superar el importe del 10% de
la UIT vigente.

Documentacion Sustentatoria.- Elemento de evidencia que permite el conocimiento de la
naturaleza, finalidad y resultado de una operacién o transaccion; la documentacion sustentatoria
cuando se trata de rendiciones de cuenta se hace a través de los Comprobantes de Pago y/o
formulario de Declaracién Jurada.

Fondo Fijo para Caja Chica.- Es un fondo en efectivo que puede ser constituido con recursos
publicos de cualquier fuente de financiamiento que financie el presupuesto institucional para ser
destinado Unicamente a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su
finalidad y caracteristica, no pueden ser debidamente programados.

Oficina de Administracion.- Es la unidad organica que cuenta con nivel de desconcentracion
para determinar y recaudar ingresos, contraer compromisos, devengar gastos y ordene pagos
con arreglo a la legislacion aplicable, elaborar y registrar la informacién generada por las
acciones y operaciones realizadas.

Recibo Provisional.- Es el comprobante de entrega de dinero al usuario, del cual debera rendir
cuenta documentada dentro de las 48 horas de recibido.

Rendicion de Cuenta.- Es la presentacion de la documentacién sustentatoria del gastc por
parte del usuario a quien se le otorgéd el dinero en efectivo (mediante el recibo provisicnal), para
el cumplimiento de una funcidn y/o comision de servicio con cargo a rendir cuenta.

El usuario debe presentar la documentacién sustentatoria emitida a nombre de la
Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias — SUTRAN,
especificando la naturaleza del gasto, no debiendo presentar enmendaduras ni borrones y debe
ser suscrito por el usuaric en sefial de conformidad.

Los documentos presentados gue no cumplan los requisitos antes sefialados, seran observados
y devueltos por el encargado responsable.

Reposicion del Fondo Fijo para Caja Chica.- Constituye la restitucién de recursos del fondo
en efectivo que en el mes no debe exceder de tres veces el monto constituido, indistintamente
el nimero de rendiciones documentadas que pudiera efectuarse en el mismo periodo y gue se
hacen mediante el giro de cheques o giros bancarios a nombre del responsable de la
administracién de la Caja Chica o responsables en las dependencias a favor de las cuales se
asigna dicho fondo.
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ANEXO N° 02

RECIBO PROVISIONAL DE LA ENTREGA DE FONDOS DE CAJA CHICA

2 o]l [
ND
SL e
Recibi del Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica, la cantidad de (enletras) ...........................
2 e o] 115 = 0] (0 L RS O e R NS
Lima, de del 2016
Recibi Conforme 777 Jefe Inmediato o nivel equivalente

Noembres y Apellidos.......co.oooi

Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 02

RECIBO PROVISIONAL DE LA ENTREGA DE FONDOS DE CAJA CHICA

ESTACION DE PESAJE. ..ocovonii i cuseniamminpsnisssias

ND

L [ S ——
Recibi del Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica, la cantidad de (enletras) ................cocoit
o Tl oo g ol=T o] (o I o [N

Lima, de del 2016

i ——— o o S g e
Nombres y Apellidos......ccoooooiiiiiiiiiiiii
23 T [

Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 02

RECIBO PROVISIONAL DE LA ENTREGA DE FONDOS DE CAJA CHICA

ADMINISTRACION
N? e
L O ———
Recibi del Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica, la cantidad de (enletras) ...........................
B G O T Ll e T e
Lima, de del 2016
Recibi Conforme T Jefe Inmediato o nivel equivalente

Nombres y Apellidos..........cccoooiiiiiiiiiiiinnn

Respensable del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 02

RECIBO PROVISIONAL DE LA ENTREGA DE FONDOS DE CAJA CHICA

SUPERINTENDENCIA

T ey e o ol [ e e P e e e e e e e L e

Lima, de del 2016
Recibi Conforme Jefe Inmediato o nivel equivalente
Nombres y Apellidos...................................

Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 02

A ENTREGA DE FONDOS DE CAJA CHICA

O PROVISIONAL DEL
SCALIZAC!()N

N DE SUPERVISION Y Fl

RECIB

DIRECCIO
NU

ja Chica, |a cantidad de (EN 1Etras) «..ocomeeserrt s

Recibi del Responsable del Fondo Fijo para Ca

Lima, de del 2016

Recibi Conforme
Nombres y Apellidos
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ANEXO N° 03

RECIBO DE MOVILIDAD LOCAL

Unidad Orgéanica

He recibido de la Superintendencia de Transporte Terrestre d

P, | 00/100 Soles,

por concepto de movilidad local de acuerdo al detalle siguiente:

Recibi Conforme
Nombres y Apellidos . ......oowrmemmssrmmmeso

e del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 03

RECIBO DE MOVILIDAD LOCAL

ESTACION DE PESAJE...ccvneceeieeeieaaaennnns

LT 0 MM ETMIEER s o e 500 5 5 B S S

He recibido de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias; lasumade...............ocooeool
....................................... y 001100 Soles, por concepto de movilidad local de acuerdo al detalle siguiente:
FECHA ITINERARIO COMISION IMPORTE S/.
|
|
|
TOTAL
Recwbl Confcrme -------- Jefe Inmediato o nivel equivalente

Nombres y Apellidos.........ccooceee i,

DN NS e

Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 03

RECIBO DE MOVILIDAD LOCAL

ADMINISTRACION

Nombres y Apellidos:.........cooveeerimiiiiniiens N -~ T T S R R SRR N R
U T LB T3 1o TP PSR RR L R S e LR R SRS
He recibido de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias; lasumade...........cocooconennins

veeeer.....y 0OMOD Soles, per concepto de movilidad local de acuerdo al detalle siguiente:

FECHA ITINERARIO COMISION IMPORTE S/.

TOTAL

Recibi Conforme Jefe Inmediato o nivel equivalente
Nombres y Apellidos......ccoccveeeniiieiniennnnn

Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 03

RECIBO DE MOVILIDAD LOCAL

SUPERINTENDENCIA

NGMIBTES Y APBIIGOS. .- et eei et e e et e e e e e T e e e s

LT T 1o BT o= S sy R REREREEEEE R

He recibido de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias; lasumade..................

....................................... y 00/100 Soles, por concepto de movilidad local de acuerdo al detalle siguiente:
FECHA ITINERARIO COMISION - IMPORTE S/.
TOTAL
RemblConfmme ................................ J;;e Inmediato o nivel equivalente

Nombres y Apellidos

DN N

Responsable del Fondo Fijo para Gaja Chica
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ANEXO N° 03

RECIBO DE MOVILIDAD LOCAL

DIRECCION DE SUPERVISION Y FISCALIZACION

ND
B I T I I B O S e u——
NIPUCTEE PRI TIINCE s simmusoscamsis s i ossssis 3 5 5 T B B 5 P G e
He recibido de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias; lasumade.................cccoceee
.................................... ...y 00/100 Soles, por concepto de movilidad local de acuerdo al detalle siguiente:
FECHA ITINERARIO COMISION IMPORTE S/.
TOTAL
REC[DI Cnnfofme ..................................... Jefe Inmediato o nivel equivalente

Nombres y Apellidos.......ooooiiiiiiiiiiiii

DN N oo

Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

CENTROS MEDICOS

N1 rRecion RUTA ey et | e, | eolranve |- 1m0 s
, DIRTEPOL i B R - - 3.00
i | PNP TRANSITO i - - : - 3.00
| COMISARIA TAMBOPATA ? - - - B 1.00
é PUESTO DE EMERGENCIAS - LA PASTORA - : - 500
; COMISARIA DE CARRETERAS - - - ” 3.00
‘ GOBIERNO REGIONAL - - - - 3.00

MUNICIPALIDAD PROV. DE TAMBOPATA / ] 3 ] N i
RENIEC ,
MADRE | MINISTERIO PUBLICO (FAMILIA Y
1| pEplos | PREVENCION) - i = r 3.00
MINISTERIO PUBLICO (PENALES, i ] ] i o
SUPERIORES Y PRESIDENCIAL)
DEFENSORIA DEL PUEBLO / BOMBEROS « . . - 3.00
INDECOPI . . “ " 3.00
TERMINALES / SUNAT = = 5 - 3.00
PODER JUDICAIL SEDE CENTRAL . " " . 2.50
BANCO CONTINENTAL/ SEDE PUERTO ] ] ] ] 5 15
MALDONADO
DIRTEPOL 1.00 - N 5.00
PNP TRANSITO-DIST. LA ESPERANZA 2.00 = . 8.00
; PNP CARRETERAS MOCHE ! 2.00 . . 8.00
. COMISARIA PNP AYACUCHO i \ . = - 5.00
COMISARIA PNP EL ALAMBRE ; - » - 5.00
COMISARIA PNP EL MILAGRO i 2.00 3.00 | = 8.00
GOBIERNO REGIONAL DE LA LIBERTAD 1.00 . . 6.00
ADUANA SALAVERRY ‘ 2.50 - - 8.00
SUNAT | - . - 6.00
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y | | S _ i 600
COMUNICACIONES : ‘
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO | 1 - - - 6.00
MINISTERIO PUBLICO f 1.00 , - 5.00 |
” DEFENSORIA DEL PUEBLO t 2.00 - B 7.00 | 5
LIBERTAD | BOMBEROS ‘ = = 5.00 |
| INDECOPI 2.00 = = 6.00 |
 TERMINALES CONG NORTE 200 - B 7.00 |
| TERMINALES CONO SUR [ 2.00 - - 8.00 |
"TERRAPUERTO DE TRUJILLO 2,00 - 2 8.00 ]
"OLVA COURIER - - 5.00 |
| CAJERA Y/O BANCO . 1.00 - - 4.00
CENTROS DE INSPECCION VEHICULAR -
' CYCLOPEA 200 ) L EJ_O o
"CENTROS DE INSPECCION VEHICULAR -
_SENATI 200 I o
CENTROS DE INSPECCION VEHICULAR - ] ] ) 00
REVITEC o - I P P a4
ESCUELAS DE CONDUCTORES Y/O St ) ] &1
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

TRANSP. TRANSP. TRANSP. MOTO
@ .
H ReLion IR INTERPROV. | URBANO | INTERURB, | COLECTIVO | TAXI | )
i | DIRTEPOL 2.50 3.00 4.00
| PNP TRANSITO Lambayeaue 2.00 250| 400
i | PNP CARRETERAS Lambayecue - Reque | 5.00 500 1200
| | 1 T
| | PNP CARRETERAS Lambayegue - Oimcs | | 12.00
| ; |
' | PNP CARRETERAS Lambayegue - Cayalt | 12.00 15.00
‘ COMISARIA Cesar Liatas 2.50 3.00 4.00
COMISARIA Radio Patrulla Lambayeque 5.00
COMISARIA Ferrefafe 7.00| 15.00
COMISARIA Lambayeque 4.00 5.00| 12.00
Gobierno Regional Lambayeque 2.50 3.00 6.00
DRTG - REGION Lambayeque 2.50 6.00
MUNICIPALIDAD PROVINCL i 4.00
3 | LAMBAYEQUE AL Chiclayo
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Olmos 12.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Ferrefiafe 7.00| 15.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Lambayegue 4.00 500| 12.00
MINISTERIO PUBLICO Lambayeque 1.50 4.00
MINISTERIO PUBLICO 1ra Fiscalia 1.50 4.00
MINISTERIO PUBLICO 2da. Fiscalia 1.50 4.00
PODER JUDICIAL Lambayeque 1.50 4.00
SUNAT - Regitn Lambayegue 1.50 400
Defenseria del Pueblo 5.00
INDECQOP| Lambayegue 5.00
TERMINAL Sullana SAC 1.50 2.50 5.00
TERMINAL Inmobiliaria Sur 2.00 3.00 500
TERMINAL Angel Diving | 2.00 3.00 6.00
| CAJERO Y/O BANCO | 4.00
i DIRTEPOL [ 1.40 = : 3.50 )
1 PNP CARRETERAS | | 1.40 - = 400 =
| | PNP TRANSITO | | 1.40 | - - 3.50 -
{ | COMISARIA DE ALTO DE LA ALIANZA | ! 2.10 | - -l 7.00 -
| | | COMISARIA DE POCOLLAY ; 2.10 | : -l 7.00]| 2
]
| [ comISARIA CENTRAL j = : -] 350 .
; | COMISARIA SAMA INCLAN | 1.40 | 5.00 - | 40.00 | -
| COMISARIA SAMA LAS YARAS | 1.40 | 5.00 -| 4000 -
| GOBIERNO REGIONAL [ 1.40 | . -|  350] 5
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA | 1.40 | . s 3.50 | )
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POCOLLAY | | 210 | - -|  7.00| -
TACNA DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES ! 1.40 S -| 350 .
MINISTERIO PUBLICO - FISGALIA DE PREVENCION DEL | ! | - I i
DELITO { 1.40 - 3.50 |
MINISTERIO PUBLIGO - FISCALIA PENAL CORPORATIVA | 1.40 - = 3.50 | s
DEFENSORIA DEL PUEBLO 2401 = s 400 -
PODER JUDICIAL 1.40 = = 3.50 2
" INDECOPI 1.40 N = 3.50 -
_SENASA 2.10 = - 7.00
ADUANAS L 2.10 — B - 6.00 -
PRESIDENCIA DE LA JUNTA DE FISCALES
_ SUPERIORES o R | 1.40 = =} 600 i
TERMINAL MANUEL A ODRIA Y FLORES HNOS. 1.40 = = 3.50 3
BANCO CONTINENTAL - OLVA COURIER - SERPOST 1.40 = . 3.50 i
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

N° | REGION RUTA INTORPROV. | URBANG | INTERURS, | GOLECTVO | TAXi | TO°
DIRTEPOL 4.00 2.50
PNP TRANSITO 4.00 250
l PNP TRANSITO SAN ROMAN JULIACA 400 | 6.00 400
; PNP CARRETERAS PUNO 400
i PNP CARRETERAS JULIACA 200 | | 6.00 400
PNP CARRETERAS DESAGUADERO 10.00 | ' 5.00
PNP CARRETERAS SANTA LUCIA 10.00 5.00
COMISARIA PUNO 4.00 2.50
COMISARIA ICHU 4,00
COMISARIA YANAMAYO 1.50 7.00
COMISARIA CARACOTO 4.00
DRTCVC PUNO 4.00 2.50
MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE PUNO 400 2.50
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN ROMAN - JULIACA 4.00 6.00 4.00
5 — MINISTERIO Pl.JBLICO PUNQ - 4.00 2,50
MINISTERIO PUBLICO SAN ROMAN JULIACA 4.00 6.00 4.00
MINISTERIO PUBLICO - PRESIDENCIA DE LA JUNTA DE 400 N
FISCALES
INDECOPI 400 2.50
TERMINAL TERRESTRE PUNO 4.00 2.50
TERMINAL TERRESTRE JULIACA 4.00 6.00 4.00
SUNAT - JULIACA 400 6.00 4.00
DEFENSORIA DEL PUEBLO 4.00 3.00
MINISTERIO DE TRABAJO 400 2.50
MINISTERIO DE SALUD 400 2.50
‘ SUCAMEG 200|250
SUPERINTENDENCIA DE ADUANAS | ®00 4,00
CAJEROS Y/O BANCOS | | 400 3.00
PODER JUDICIAL PUNO i | azo 2,50
PODER JUDICIAL SAN ROMAN JULIACA 400 |  ®00 400
DIRTEPOL 3.20 i2.60 |
PNP TRANSITO 325 | 1500 |
PNP CARRETERAS CORATTSA 160 | 1cog
| PNP CARRETERAS REPARTICION 160 | | 1c00
| PNP CARRETERAS IMATA 0.00
| COMISARIA ZAMACOLA 320 | 2600
‘ GOBIERNO REGIQNAL | 160 12:00
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA | 320 | 12.00
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUNTER | ec 16.00
& SHERTIDE | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRC COLORADO | g2n e
MUNICIPALIDAD BISTRITAL DE YURA 560 e,
| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CAYMA 3.2¢ 2400
MINISTERIO PUBLICO 1.6 1280
DEFENSORIADEL PUEBLG o 168 1608 |
465 groRse!

INDECCPI

TERMINAL CORATTSA_
_CONGATA- CERRO VERDE

PEAJE DE UCHUMAYO

CIUDAD DE DIOS- CERRO COLORABG

CIUDAD MUNICIPAL- CERRO COLORADO
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

TRANSP.
Ne REGION RUTA INTERPROV | TR, | R, | COLEGTIVO paio
| DIRTEPOL 070 - | s00
PNP TRANSITO 070 6.00
PNP CARRETERAS AYACUCHC 12.50
PNP CARRETERAS TAMBO 15.00
PNP CARRETERAS HUAMANGA G0 500 12.00
PNP CARRETERAS HUANTA 12.50
COMISARIA HUAMANGA ) 6.00
COMISARIA CHACCO i 4.00
COMISARIA VINCHOS . 12.50
DRTC - REGION AYACUCHO 0.70 6.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL HUAMANGA = 6.00
7 AYACUCHO MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JESUS DE NAZARENO 0.70 6.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL ANDRES AVELINO CACERES 0.70 400 8.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SAN JUAN BAUTISTA 0.70 400 6.00
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL CARMEN ALTO 1.00 4.00 8.00
MINISTERIO PUBLICO AYACUCHO 1.60 12.00
PCDER JUDICIAL 6.00
INDECOP! - DEFENSORIA DEL PUEBLO 070 3.00 6.00
TERMINAL LOS LIBERTADORES 0.70 3.0 6.00 2.00
TERMINAL MOLINA 0.70 3.00 6.00 2.00
TERMINAL CRUZ DEL SUR 0.70 3.00 6.00
CAJERQC Y/O BANCO CONTINENTAL - NACION 6.00
MARVISUR 070 - 6.00
OLVA COURIER/SERPOST/SURPOSTAL | 0.70 6.00
Direccién Regional Pelicial San Martin - Tarapoto | 13.88
PNP. Policia de Divisien ce carreteras - Morales i | 13.0C |
| | PNP Pglicia Proteccion ge Carreteras - Rigja 350 | 5.50
| ‘ | PNP. TRANSITO ‘ | 2.00
| | | Comisaria | | | Co |
| | Comisaria de Ulluglia { , | 60
; | Godieme Regicnal ~ 2.00 |
‘ | RENIEC | ]
J‘ . | | | .08
w |r iidagd Prov. De Moyocoamba ‘ [ .00
8 SAN MARTIN [ ‘Muricoaldac Prov. De  Rsia \ 35| 550
| Muricipaiidac Prov. De Taraseic | : 13.0C | l
‘ | MINISTERIO PUBLICO (FAMILIA Y PREVENCION) i .00
8 MINISTERIO PUBLICO (PENALES, SUPERIORES Y o T . | s
3 PRESIDENCIA} i - |
BOMBEROS | | 3%
DEFENSORIA DEL PUEBLO a ‘ ' | | 2o
DIRECCICN REG\E)I‘&;\\: DE SALUD ) 7 o]
INDECOP! B | - 13.00
SUNAT - | ! 2%
TFRMINALE!; T ) o i | j; D T __% 3-:'3
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

N | REGION RUTA INTERPROV. | URBANG | INTERURS, | COLECTVO | Taxi | OO
DITERPOL { ? 1.50 3.00
PNP TRANSITO ' 200 Ao
PNP CARRETERAS LA FLORIDA ACAPULCO 4.00 2.00 6.00
COMISARIA SAN JOSE 150 3.00
COMISARIA TABLAZO 150 3.00
REGION POLICIAL : 150 300
GOBIERNO REGIONAL ' 150 300
MUNICIPALIDAD PROVIN. DE TUMBES |
MUNICIPALIDAD PROVIN. DE ZARUMILLA 4.00 8.00
MUNICIPALIDAD PROVIN. DE CONTRALM. VILLAR 4.00 2.00 10.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN DE LA
VIRGEN 2.00 4.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AGUAS VERDES 4.00 8.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAPAYAL 7.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MATAPALO 9.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PAMPAS DE
HOSPITAL 3.00 5.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JACINTO 3.00 5.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CORRALES 2.00 4.00
o | Tumees |MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA CRUZ 3.00 6.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CANOAS DE PUNTA
DE SAL 10.00
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CANANERAL 20.00
CENTRO POBLADO ANDRES ARAUJO MORAN |
{(HOSP.REG.) 2.00 | 4.00
CENTRO POBLADO PUERTO PIZARRO 2.00 | | 400
CENTRO POBLADO SAN ISIDRO 3.00 | | 800
, DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES i 150 3.0
| MINISTERIO PUBLICO 1.00 | I 2.00
i DEFENSORIA DEL PUEBLO ‘ ?
! | INDECOPI } 3
' | TERMINALES (lejancs) ‘ | 150 3.00
, DIRESATUMBES 1.00 | 2.00 |
5 ' PODER JUDICIAL 5 100 | 200!
INDECI ?
ESTACION DE PESAJE CANCAS | 10.00 20.00
| CONECTAMEF i |
[ SENASA o i i
CEBAF ] - 400 00 16
CEBAF Taxi Remise 30
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

Nl e RUTA INE”TE?;:?%%\I L‘;’;‘:ﬁ% EJ?;;"S’;I%_ COLECTIVO | TAXI r;n&rlo
DIRTEPOL = 1.00 - - 500 <
PNP TRANSITO i 1.00 < = 5.00 =
COMISARIA DE MOQUEGUA 5 1.00 2 2 4.00 -
COMISARIA DE SAMEGUA ; - 1.50 -1 6.00 F
COMISARIA DE TORATA ! . 5.00 15.00 |  50.00 .
COMISARIA DE LOS ANGELES z 1.50 7.00
COMISARIA DE SAN ANTONIO - 1.50 - 5.00 i
COMISARIA DE ILO - 10.00 20.00 - =
COMISARIA DE CIUDAD NUEVA (ILO) - 15.00 25.00 . -
COMISARIA PNP PROT. DE CARRETERAS ) ) A o008 i
MONTALVO
?8&“,{??’*"‘ PNP PROT. DE CARRETERAS ) - wngl za00 i
COMISARIA PNP PROT. DE CARRETERAS ILO - 10.00 20.00 = =
GOBIERNO REGIONAL 1.00 5.00
MUNICIPALIDAD PROV. DE MARISCAL NIETO 1.00 5 2 4.00 3

10 | MOQUEGUA I"yiiNICIPALIDAD PROV DE ILO . 10.00 20.00 : 5
MINISTERIO PUBLICO (PREV DEL DELITO -

PROVINCIA DE MARISCAL NIETO s 1.50 = 6.00 =

(SAMEGUA))

MINISTERIO PUBLICO (FISCALIA

ANTICORRUPCION - PROVINCIA DE 1.00 5.00

MARISCAL NIETO)

MINISTERIO PUBLICO (FISCALIA PENAL - ' 420 5.6

PROVINCIA DE MARISCAL NIETO)

MINISTERIO PUBLICO (PREV DEL DELITO - !

PROVINCIA DE ILO ( [ ) 1840 HR00 | ) )

DEFENSORIA DEL PUEBLO / BOMBEROS 1.00 | = -1 400]| -

INDECOP! (ILO} | . 10.00 20.00 | -| -

SUNAT (ILO) | : 10.00 | 20.00 | - | P

TERMINAL TERRESTRE MOQUEGUA | 1.00 x| -1 400 =

PODER JUDICIAL (PROV MARISCAL NIETO) | 1.00 - - 500 E

PODER JUDICIAL (ILO) i - 10.00 | 20.00 | = =
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRC DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

N | ReGiON RUTA INTERPROV. | URBANG | INTERURS, | COLECTIVO | Taxi | MO0
| DIRTEPOL i 2.10 B _| 500 _
| PNP TRANSITO 2.10 _ _| 400 B
| PNP CARRETERAS CUSCO , 2.10 _ _110.00 _
| | PNP CARRETERAS CALCA 5.00 | B 8.00 | 50.00
‘ | COMISARIA CANCHIS-SICUANI 12.00 | B B 15.00 | 60.00 _
| COMISARIA ANCAHUASI 7.50 | _ _ 18.00 | _ B
COMISARIA ANTA-IZCUCHACA 4.00 _ _ 5.00 | 25.00 _
COMISARIA POROY 3.00 _ _ 4.00 | 15.00 _
COMISARIA TAHUANTINSUYO _ 2.10 _ _| s.00 _
COMISARIA SAN JERCNIMO _ 2.10 _ _| so00 B
COMISARIA SAYLLA N _ 3.00 1200 _
COMISARIA OROPESA _ _ 3.50 _| 15.00 _
COMISARIA PISAQ 4.00 _ _ 6.00 | 30.00 _
COMISARIA CALCA 5.00 B B 8.00 | 50.00 B
COMISARIA GHINGHERO 4.00 _ _ 5.00| 18.00 _
COMISARIA URUBAMBA 5.00 _ _ 8.00 | 40.00 _
11 cusco COMISARIA QUISPICANCHI-URCOS 5.00 _ _ 7.00 B B
DRTC-CUSCO B 2.10 _ _| s.00 _
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUSCO _ 2.10 _ | s.00 B
MINISTERIO PUBLICO CUSCO _ 2.10 _ _| s.00 _
MINISTERIO PUBLICO ANTA-IZCUCHACA 4.00 _ B 5.00 | 15.00 _
| MINISTERIO PUBLICO - PRESIDENCIA DE 56 &
| LA JUNTA DE FISCALES = : = = * =
| INDECOPI _ 2.10 _ _ | 500 _
TERMINAL TERRESTRE CUSCO _ 2.10 _ | 400 _
| SUNAT _ 2.10 _ _ | 500 _
DEFENSORIA DEL PUEBLO B 2.10 _ _| 5.00 B
| MINISTERIO DE TRABAJO _ 2.10 _ _| 5.00] _|
| MINISTERIO DE SALUD B 2.10 _ _| 500 _|
| SUCAMEC _ 2.10 _ | 500 ]
SUPERINTENDENCIA DE ADUANAS _ 2.10 _ | s.00 _|
CAJERCS Y/O BANCOS _ 2.10 B | 500 |
PODER JUDICIAL CUSCO 210 5.00
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

| N REGION RUTA lNTTFéQ;fa%V_ 'TS;?EE nlré\r;?:é_ COLECTIVO | TAXI gn&o
1 ' APATA 14.00 | ;
| | HUACRAPUQUIO 17.00 | |
1 | CARHUAMAYOQO 30.00 ! |
; | CRUCE PAMPAS 20.00 ;
i | CRUCE SICAYA 10.00
| EL ROSARIO (JAUJA) 20.00
| HUANCANI 14.00
HUAYRE - JUNIN 30.00
HUAYUCACH! 16.00
INTIHUATANA 10.00
IMPERIAL 20.00
LA HUAYCHA 11.00
JAUJA 18.00
AEROPUERTO 14.00
HUALHUAS 10.00
PACAMARCA(JAUJA) 14.00
PARQUE INDUSTRIAL 10.00
LA OROYA 25.00
HUANCAVELICA 25.00
PUENTE LAS BALSAS 11.00
PUENTE STWART 14.00
P PUENTE VAQUERIA - LA MERGED 25.00 |
' | PEDREGAL - LA MERCED 30.00 |
! i LA MERCED 35.00 |
L | SAN LUIS DE YAICO 12.00 1
! ; | TARMA(POMACHACA) 25.00
' ; | TERMINALES VARIOS 10.00 | !
| ' | uLLUSCA 20.00 |
| : | TAMBO | | 3.00 | 12.00
| ? CHILCA | i 3.00 | 12.00
5 ' | SAN CARLOS { | 3.00 | 12.00
SINCOS 12.00 | _ |
ORCOTUNA 11.00 | 7 1 .
| SAN JERONIMO 11.00 | |
CONCEPCION | 12.00 k
MATACHICO | 20.00 ; |
SAN AGUSTIN DE CAJAS 3.00 1
LLOCLLAPAMPA - 22.00 |
CRUCE MOYA o ‘ 16.00 b
IZCUCHACA (PUENTE) - 20.00 ‘
CHUPACA | .00 30.00
CASARACRA - 3000 1 |
QuUuLA - 2800 L R
PACHACAYO ] 20.00
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

N | ReGiON RUTA INTERPROV. | URBANO | INTERURB, | COLECTVO | TAXI | T
o DIRTEPOL / PNP TRANSITO - - R 4.00
L PNP PROTECCION DE CARRETERAS -1 - 20.00
‘ COMISARIA TACLLAN = - - 4.00
: COMISARIA MONTERREY - - - 10.00
3 GOBIERNO REGIONAL = - - 6.00
l MUNICIPALIDAD PROV. DE HUARAZ < - . 4.00
; MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE R ] ) o
INDEPENDENCIA :
INDECOPI - - . 4.00
. ancasH | DEFENSORIA DEL PUEBLO - - = 4.00
PROVIAS = . « 4.00
BANCO CONTINENTAL . . - 4.00
P.J. SEDE CENTRAL 2 . = 4.00
MINISTERIO PUBLICO (FAMILIA Y
PREVENCION, PENALES, ) ) i 400
ANTICORRUPCION, SUPERIORES Y
PRESIDENCIA)
SUNAT - . - 4.00
RENIEC : - z 4.00
TERMINALES . - - 4.00
DIRTEPOL b 300] 500] 4.00
PNP TRANSITO - 3.00| 500] 4.00
COMISARIA PIURA - - 500] 3.00
! COMISARIA SULLANA™ -] 400] 3.00
COMISARIC DE SAN MARTIN | 5.00| 4.00
COMISARIA DE TACALA j 500] 4.00
COMISARIA CATACAOS - , 6.00 - 15.00 -
GOBIERNO REGIONAL = ' = | 5.00] 3.00]
' DIRECCION REGIONAL DE - | annd aml
| TRANSPORTES Y COMUNICACIONES 1 1
MUNICIPALIDAD PROV. DE PIURA - . 500 -
| I T 1
| gng;s:éfgglnm DISTRITAL DE | | o e |
PIURA " MINISTERIO PUBLICO (PENALES, | ; ! 6.00| 3.00!
| SUPERIORES Y PRESIDENCIA) | -1 | ) S
' DEFENSORIA DEL PUEBLO ! - ; B | 500 3.50
| FISCALIZACION MUNICIPALIDAD ' ' i ‘
| PROVINGIAL DE PIURA : 3.001 .00 ! 4.00
INDECI i B 3.00] 500, 400
INDECOP!I B i X I -] 300 500 4.00
RENIEC B 10.00 | 8.00
TERMINAL MASIVO SULLANA *~ 3.00
TERMINALES - = - | 150 4.00 250
PJ SEDE CENTRALPIURA = =] 500
PJ SEDE SULLANA ™ el - 3.00/ 500 300
"BANGO CONTINENTAL (OPENPLAZA) - o 500 350
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ANEXO N° 05

ESCALA DE MOVILIDAD PROMEDIO DENTRO DE CIUDAD Y LA RED VIAL NACIONAL

P.J. SEDE CENTRAL
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v | eoron i e e Tt oy e
DIRTEPOL - " 450| B6.00| 350
PNP TRANSITO - - 450 50| 3.50
; [ COMISARIA ICA = = 450 6.00| 3.50
' COMISARIA SALAS : 450 450 13.00 -
COMISARIA VILLACURI - 5.50 450 18.00 E
GOBIERNO REGIONAL - - 450  600] 350
MUNICIPALIDAD PROV. DE ICA / RENIEC / - - 150  5.00 -
BBVA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SALAS g 450 450 11.00 -
MINISTERIO PUBLICO (FAMILIA Y : = 300| 6.00] 3.50
PREVENCION)
MINISTERIO PUBLICO (PENALES, " 5
SUPERIORES Y PRESIDENCIA) 4.50 6501 3.50
* IcA DEFENSORIA DEL PUEBLO / BOMBEROS - - 450| 6.00| 3.50
INDECOPI = = 300 650| 3.50
TERMINALES / SUNAT - z 150 400 250
P.J. SEDE CENTRAL 3 r 300| 500| 350
P.J. SEDE CHICLAYO 7 it 3.00] 500| 350
BANCO CONTINENTAL/ P.J. SEDE SANTA - -
PUEBLO NUEVO = - 500| 12.00 .
SANTIAGO - = 6.00| 14.00 5
OCUCAJE . - 7.00| 15.00 -
: [ GARGANTO - - 400| 10.00 -
! [SUBTANJALLA . - 400| 12.00 .
f | DIRTEPOL - - - 5.00 2.50
| PNP TRANSITO . . -l 500] 250]
C COMISARIA CAYHUAYNA . s -1 500] 250]
COMISARIA HUANUCO - - -] s00] 250
' COMISARIA AMARILIS - - -l 500| 250]
COMISARIA AMBO i - - 500 18.00] 15.00 |
COMISARIA RANGHO i 500 18.00] 15.00
HUANUGG L GOBIERNO REGIONAL = 2 - -] 500] 250]
MUNICIPALIDAD PROV. HUANUCO | ] KT ™
RENIEC - |
MUNICIPALIDAD DIST. SANTA Maria DEL | , ‘
bovips — - | - 5.00| 1600 13.00
MINISTERIO PUBLICO (FAMILIA Y
PREVENCICN) { - - = 5.00 } 2.50
DEFENSORIA DEL PUEBLC / BOMBEROS - - - 500! 250
INDECOPI - - - 500 250
- -| 500 250
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ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA - SUTRAN
(Art.50 de la ley 27209)

identificado  con DNI Y e : prestando  servicios en la

....................................................................... De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 71° de
la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por Rzasolucion Directoral N° 002-2007-
EF.15, DECLARO BAJO JURAMENTO haber efectuado gastos por los conceptos e importes
siguientes:

N° de
Orden Fecha Concepto Importe

TOTAL

En fe del cual firmo el presente documento gue tiene el caracter de Declaracion Jurada, para efectos
legales correspondiente, por lo que al suscribirlo me hago respensable de su contenido.

V® B® superior inmediato Firma del Comisionado
Nombre y Apellido.........................

Cirector o Funcionario de
Nivel eqguivalente o superior

Nota: Solo para sustentar gastos efectuados en lugares donde no es posible obtener comprebantes de pago, el tope sera de
hasta un maximo de S/. 385,00 (Trescientos Noventa y Cince y 00/100 Scles); 10 % de la UIT vigente,
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ANEXO N° 08

COMPROMISO DE DEVOLUCION DE CAJA CHICA
(Responsable del Fondo Fijo de caja Chica)

i I R Jdentificado con DNI N°...... ... .................... .
Responsable delFondo Fijede Caja Chitadela coemmsmmessmemmanscmmmmssmsarmma s , designado
mediante Resolucién Directoral N® ..., en caso no cumpla con presentar la

respectiva rendicion de cuentas de la Caja Chica dentro del plazo establecido, me comprometo a
devolver a la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias (SUTRAN),
el importe total de los Fondos Asignados no rendidos y autorizo a la Unidad de Tesoreria, Recursos
Humanos y Procuraduria Publica a realizar las acciones administrativas y legales, segun corresponda

para el recupero del monto adeudado.

(F|rma) ...........................................................
IIRITEINR . e stk ot
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ANEXO N° 09
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA
Siendo las........... horas del dia..... R oo s del 2016, enla ...

de la Superintendencia de Transporte de Carga Terrestre de Personas Carga y en cumplimiento de la
Directiva N°001-2016/SUTRAN/05.1 numeral 6.2.7. Se recepciéna el Fondo Fijo de Caja Chica segln

detalle:
Estructura del Fondo segun R.D. N°...................................... IMPORTES/. ............ e,
> Efectivo S sy e
» Desembolso efectuado Sl onina s
» Recibos Provisionales o
Total T
B L o0 T

En sefial de conformidad firmamos la presente acta:

Recibe el Fondo Fijo de Caja Chica

Apellido Paterno Apellide Materno Nombres Firma

Entrega el Fondo Fijo de Caja Chica

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Firma
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