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ARCHIVO REGIONAL DE SAN MARTIN
PLAN ANUAL DE TRABAJO 2020

1) PRESENTACION.

El Archivos Regional de San Martin es un organismo Descentralizado del Gobierno
Regional de San Martin con personeria juridica de Derecho Publico Interno, con
autonomia administrativa y economica. Depende del Gobierno Regional San Martin,
técnica y normativamente del Archivo General de la Nacion. Conducen las actividades
archivisticas del Sistema en la Jurisdiccion del Departamento.

El Archivo Regional tienen por finalidad la defensa, conservacién, incremento y
servicio del Patrimonio Documental de la Nacidon existente en la Region. El Archivo
General de la Nacién", es el Organo Rector y Central del Sistema Nacional de Archivos
de caracter multisectorial; goza de autonomia técnica y administrativa y depende del
Ministerio de Cultura.

El Gobierno Regional San Martin, como ente rector del planeamiento y desarrollo
Regional, aprobo la “Directiva para la formulacion, aprobacion, aplicacion,
actualizacion, seguimiento, monitoreo y evaluacion del Plan Operativo Institucional-
POI del Gobierno Regional San Martin” aprobado con Resolucion Ejecutiva Regional
N° 295-2018-GRSM/GR, de fecha 21 de Mayo del 2018, tomando como referencia al
-l Plan Estratégico Institucional PEl 2018-2020, elaborado en el marco del Plan
' Bicentenario.

El Plan Operativo Institucional 2019 se articula al Plan Estratégico Institucional del
Gobierno Regional San Martin en los Objetivos y acciones Estratégicas institucionales,
metas y resultados esperados segun prioridades; del mismo modo, el Plan de Trabajo
del Archivo Regional San Martin para el presente afno, se encuentra alineado al POI-
2019.

2) INTRODUCCION.

El Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional San Martin 2019, tiene como
enfoque y base la nueva gestion publica basada en resultados, exige que los
Gobiernos Regionales sean flexibles y transparentes en sus procesos, y que generen
valor publico frente a las demandas y necesidades de la poblacion.

El Plan Anual Trabajo del archivo 2020 ha sido formulado con un enfoque a
resultados y constituye una herramienta de planificacion de corto plazo; en la que se
establece los enfoques, lineamientos de politica del acuerdo de Gobernabilidad,
lineamientos de accion del Gobierno Regional San Martin y del Archivo General de
la Nacion. '

El Plan Anual de Trabajo del Archivo Regional, se elabora también de acuerdo a lo
establecido en la Directiva N2 001-2009-AGN/DDPA, “NORMAS PARA LA
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ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LAS ENTIDADES
PUBLICAS” el cual tiene como objetivo establecer las pautas y procedimientos para
la formulacion, aprobacion, ejecucion y evaluacion del Plan anual de trabajo en las
entidades de la Administracion Publica, con la finalidad de lograr un trabajo
coherente, inclusivo y eficiente que permitan lograr los productos y resultados
esperados; por cuanto el fin ultimo del Gobierno Regional San Martin es la creacion
de valor publico para la ciudadania.

VISION.
Al 2021 ser un modelo de Archivo digital en el Peru, eficiente del Sistema Nacional

de Archivos, que asegure el bienestar social, el conocimiento técnico y cientifico,
puesto al servicio de la sociedad, como fuente de informacion e investigacion en
apoyo a la Educacion, cultura, Turismo y Gestion Publica.

MISION.
Promover el desarrollo integral y sostenible de la region, defensa, conservacion e

incremento del patrimonio documental de la region a través de las técnicas
archivisticas, modernizacion y capacitacion especializada para optimizar los
servicios archivisticos que se brinden a la sociedad en general.

ALCANCE.
El presente Instrumento Publico, tiene alcance a nivel de la Region San Martin,

: durante el afo 2020y es de caracter obligatorio el cumplimiento de todas las normas

:’,"-'_archivisticas, por las Instituciones Publicas que conforman el Sistema Nacional de
- Archivos, Decreto Supremo N2 004-2019-JUS- que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley 27444; Ley del Procedimiento Adimistrativo General, los archivos de las

4)

5)

Entidades Publicas estan conformados por los Archivos Centrales, Perifericos y de
Gestion.

OBIJETIVOS GENERALES.

- Mejorar la gestion institucional y Fortalecer la modernizacion de la gestion
publica del Gobierno Regional San Martin.

- Brindar acceso a los archivos publicos que custodiamos y conservamos dentro
de nuestro acervo documentario, con calidad y calidez.

- Fortalecimiento de capacidades.

- Brindar un servicio eficiente a los administrados.

- Custodiar el Patrimonio Documental del Archivo Regional de San Martin,
aplicando principios, normas, técnicas y métodos de archivos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS. _

- Eliminar tramites burocraticos o actos que constituyan barreras burocraticas

- Uniformizar los procedimientos Técnicos Archivisticos del Archivo Regional y de
las instituciones de la Region San Martin.
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Asesorar y supervisar la organizacion y funcionamiento de los archivos
administrativos de las reparticiones y dependencias publicas del Departamento de
San Martin.

Adecuar, cumplir y hacer cumplir las normas y politicas que emite el érgano rector
del Sistema Nacional de Archivos en el ambito de su jurisdiccion.

Garantizar la integridad y la conservaciéon del patrimonio documental del Archivo
Regional San Martin.

Autorizar la eliminacion de documentos declarados innecesarios pertenecientes a
las entidades conformantes del Sistema, previa opinion favorable de la Comisidn
Técnica de Archivos y con conocimiento de la Comisidon Técnica Nacional de
Archivos.

Formular y proponer el Plan Operativo, el proyecto de presupuesto y el cuadro de
necesidades del Archivo Regional, asi como monitorear y evaluar su ejecucion y
resultados.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD.
a) Sector Gubernamental.

Ministerio de Cultura

b) Nombre Oficial de la entidad.

Archivo Regional San Martin.

¢) Nombre de la maxima autoridad de la entidad.

Lic. Norith Grandez Olortegui.

d) Direccion de la entidad.

Calle, Juan Pablo Gongora s/n

e) Teléfono.

f) Correo Electrénico de contacto.

Archivoregional@regionsanmartin.gob.pe

POLITICA INSTITUCIONAL.

Fortalecer y mejorar el proceso de modernizacion de la gestion publica y
Archivistica a nivel Regional.

Promover y fortalecer el trabajo en equipo para el desarrollo de la Regién San
Martin.

Promover Politicas para una adecuada implementacion de oficinas administrativas
para el funcionamiento de archivos institucionales.

Administrar los recursos de la institucion de manera eficiente.

Brindar un adecuado servicio a los administrados.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
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8.1. ORGANIZACION
El Archivo Regional de San Martin como unidad organica depende de la Gerencia
General del Gobierno Regional San Martin, técnica y normativamente del
Archivo General de la Nacion; dispone actualmente de dos ambientes donde
funciona la parte administrativa, y almacén o deposito de los documentos
archivisticos.

8.2. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA.

r
’

v

Constitucion Politica del Peruq, articulo 21.

Decreto Supremo N¢ 004-2019-JUS- Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley 27444;

Decreto Supremo N2 022-75-ED, Que Aprueba el Reglamento del Decreto Ley
N°19414.

Ley N2 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

Decreto Supremo N2 008-92-JUS, Que aprueba el Reglamento de la Ley N°
25323,

Ley N2 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn

Decreto Supremo N2 011-2006-ED, Reglamento de la Ley N2 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Resolucion Jefatural N° 073-85-AGN-J, Normas Generales del Sistema
Nacional de Archivos.

Directiva N2 0242-2018-AGN/J “Normas para la Eliminacion de Documentos
en los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional”.

Directiva N2 012/2019-AGN-DDPA “Norma para la valoracion Documental en
la entidad Publica”.

Directiva N2 002-2019-AGN/DDPA “Normas para la Transferencia de
Documentos Archivisticos de las entidades Puablicas”

Directiva N2 007/86-AGN-DGAI “Normas para la Conservacion de Documentos
en los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional”.

Resolucion Jefatural N2 027-2019-AGN/J, - Directiva N2 007-2019-AGN/J para
la supervision en archivos de las entidades publicas.

Directiva N2 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracion del Plan Anual
de Trabajo Archivistico las Entidades Publicas.

Directiva N2 004-2008-AGN/DNDAAI “Normas para la Elaboracion de los
Informes Técnicos de los Planes Anuales de Trabajo de los Organos de
Administracion de Archivos de las Regiones.

Directiva N2 006-2019-AGN/DDPA “Lineamientos para la Foliacion de
Documentos Archivisticos de las entidades Publicas.

Gobierno Regional San Martin

:\’.\"

Ley Orgénica de Gobiernos Regionales Leyes N° 27867.
Reglamento de Organizaciones y Funciones — ROF, Aprobado por Ordenanza
Regional N2 021-2017-GRSM/CR.
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» Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, Aprobado con
Ordenanza Regional N2 026-2017-GRSM/CR del Gobierno Regional San
Martin.

~ Plan Operativo Institucional — POl 2018 Aprobado con Resolucion Ejecutiva

Regional N2 573-2018-GRSM/GR.

~ Plan Estratégico Institucional — PElI 2018-2020, Aprobado con Ordenanza

Regional N2 020-2017-GRSM/CR.

8.3. PERSONAL.

El personal que labora en el Archivo Regional del Gobierno Regional San Martin

se describe de la siguiente manera:

iTEM NOMBRE Y CONDICION CARGO FORMACION CAPACITACION
APELLIDOS LABORAL ARCHIVISTICA
Norith Contrato Jefe de la Oficina
01 | Grandez Administrativo | del Archivo | Lic. Educacién si
Olortegui de Servicios Regional |
02 Ant’onio_VeIa D.L N@ 276 Tec. N . Secundaria ‘i
Reategui Administrativo Completa |
Mercedes de Tec. Tec.
o Jesus Callantes | D.L N2 276 Administrativo Secretariado si
Rengifo Ejecutivo
RS P (Ioca_!c_ién de Asist.eqte. . Tec. N - _
Tineo servicios) Administrativo Administracion de | si
Proveedor | Empresas
05 Karoli Guerra (locacion de Tec.
Pinche servicios) Secretaria Secretariado si
Proveedor Ejecutivo
06 Maribel (locacion de Digitador de Estudios en
Montilla servicios) Documentos Computacion Si
Shufia Proveedor Informatica
07 Silverio (locacion de Soporte Técnico | Tec.
Silva servicios) Informatico Computacion si
Ciesa Proveedor Informatica
08 Laura Liliana (locacion de Digitador de Tec.
Perea Merino servicios) Documentos Contabilidad si
Proveedor ey
09 Jose Enrigue (locacion de Digitalizador de | Tec.
Salazar Rengifo | servicios) Documentos Computacion si
Proveedor | Informatica
10 Cinthya Gianella | (locacion de Digitador de Bachiller en
Mesia Chumbe | servicios) Documentos Administracion si
Proveedor ) B
1 Walker (locacion de Especialista en Estudios en
William Pérez servicios) Archivos Derecho si
Flores Proveedor o R
13 Eloy (locacion de Restauracion y Licenciado en
Vela servicios) empastados educacion si
Tello Proveedor | )
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8.4. LOCAL.
En la actualidad contamos con una Nueva infraestructura de 8.30 mts, de ancho
por 35.00 mts, de largo, que consta de paredes de material noble, techo de
calaminas y cielo raso de driwall

' LOCAL ARCHIVO REGIONAL SAN MARTIN

ARCHIVOS NUMERODE | METROS MATERIAL DE DIRECCION

AMBIENTES | CUADRADOS | CONSTRUCCION

Gestion 1 - )
civil Calle, Juan Pablo
Notarial 1 i Gongora s/n.
Historico
Judicial j

8.5. EQUIPAMIENTO.

Los equipos con que contamos son:

ESTADO DE ]
MUEBLE O EQUIPO CANT. [MATERIAL CONSERVACION OBSERVACIONES
Computadoras equipadas 10 Regular Ninguna
Laptop HP 01 Bueno
Fotocopiadora 01 Regular
Marca SHARP
Impresora a color Bueno
Scanner - Canon 01 Regular
Scanner ScanSnap SV 600 01 Bueno
Planetario N .
Teléfono Fijo 01 | -------meee- Regular
Proyector multimedia 01 Bueno
Acumulador de energia ups 10 Bueno
Equipo DVD 01 Bueno
Equipo de sonido Peavey Bueno
ventiladoras 05 Regular |
Dispensador de agua eléctrico 01 Bueno
Escritorios 12 Bueno
Mesas 02 Bueno
Sillas ' 10 Madera Bueno
Armario de madera 01 Madera Bueno
Estante de madera 15 B Regular
Pizarra acrilica 01 Bueno
Motocicletas 02 Bueno
Camioneta 0 Regular
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8.6. FONDO O ACERVO DOCUMENTAL.

La Direccion del Archivo Regional, en cumplimiento al Decreto Ley N° 19414, "Ley
de Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental”, custodia
los siguientes documentos.

PARTIDAS DE NACIMIENTO.
En partidas de nacimiento tenemos 3028 libros que venimos conservando.

PARTIDAS DE MATRIMONIO.
En partidas de matrimonio tenemos 2060 libros que venimos conservando.

PARTIDAS DE DEFUNCION.
En partidas de defuncion tenemos 2033 libros que venimos conservando.

DOCUMENTOS HISTORICOS:
Contamos con 142 cajas archiveras y 34 folders, conteniendo documentos de
caracter historico desde 1820 hasta el 1977.

DOCUMENTOS JUDICIALES:

Contamos con 64 libros de actas de sesiones, 135 cajas archiveras con
documentos y 18 folders; desde 1870 hasta el 2003; asi mismo contamos con
376 actas de registros judiciales.

DOCUMENTOS NOTARIALES:
Contamos con documentos de 13 ex Notarios, desde el 1858 hasta el 2015, que

haciende a 1503 tomos, seguin detalle:

N2 Ex Notarios Tomos | Anos

01 | Ignacio Rojas 16 1858 - 1912

02 | Abel Atalaya 15 1901 - 1933

03 | Julio Abel Pérez 5 | 1937 - 1950

04 | Miguel Fernandez 02 1955 - 1956

05 | Mario Roldan 02 1956 - 1957

06 | Hugo Vasquez Ramirez 28 1996 - 2001

07 | Froilan Ortiz 157 1963 - 2005

08 | Wenceslao Vasquez 364 1957 - 2007

09 | Nelson Rodriguez 372 1959 - 2011

10 | Ramon V. Vasquez Sifuentes 367 1984 - 2014

11 | Cisneros Olano 01 1999 ( indice cronoldgico)
12 | Cesar Edwin Diaz Duarez 90 2013-2015

13 | David Alfredo Neira Salomon 74 1977-2015

Total | 1503 ]
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PROCEDIMIENTOS TECNICOS ARCHIVISTICOS.

Organizacion de Documentos.

Es un procedimiento técnico archivistico en el cual clasificamos, ordenamos y
signamos toda la documentacion archivistica que va ingresando, y por ende,
forman parte de nuestro acervo documentario que se tiene que custodiar y
conservar en buen estado.

Descripcion de Documentos.

Es un Procedimiento técnico archivistico que nos permite la localizacion de los
documentos que conservamos dentro de nuestro acervo documental para lo cual
utilizamos como herramienta el sistema SISARCH, las Guias, Inventarios,

Catalogos e indices.

Seleccion de Documentos.

Es un procedimiento técnico archivistico, el mismo que consiste en identificar,
analizar y evaluar las series documentales a fin de determinar su periodo de
retencion.

Conservacion Documental.

Este procedimiento técnico archivistico nos permite conservar en buen estado
los documentos que custodiamos dentro del acervo documentario, los mismos
que estan a disposicion de las personas juridicas y naturales a través de nuestros

ST servicios.

Servicios Archivisticos.

Es el ultimo procedimiento técnico archivistico, el cual permite el cumplimiento
del principio de acceso a la informacion Publica, que las personas naturales y
juridicas tengan acceso a la documentacion archivistica que custodiamos vy
conservamos en nuestro Archivo Regional.

8.7. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS:

- Aprobar el Plan Regional de Archivos.

- Realizar el Curso y/o Talleres, Regionales en materia archivistica

- Realizar cursos de capacitacion a las Provincias de la Region San Martin

- Efectuar los servicios de restauracion y encuadernado de los documentos en
custodia.

- Planificar, dirigir, conducir y evaluar las actividades archivisticas de su
jurisdiccion; sistematizar y uniformizar la produccion y administracion de
documentos publicos dentro del ambito regional en concordancia con las
normas vigentes.

- Autorizar el traslado total o parcial de los documentos de los archivos
subregionales, con la opinion de la Comision Técnica Regional de Archivos.

- Mantener organizado los documentos en el nivel de archivo que corresponde,
de acuerdo a las necesidades de la institucion.

- Descongestionar periodicamente los archivos de gestion secretarial y central.
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- Viabilizar la eliminacion de documentos de valor temporal de los diferentes
niveles de archivos, de acuerdo a las normas establecidas.

- Campanfas de sensibilizacion con las instituciones a fin de recaudar documentos
historicos de su comunidad.

- Proteccion y Conservacion del local y el fondo documental.

- Otras, en el marco de sus competencias.

9) PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD:
- Infraestructura pequena
- Escaso Presupuesto

10) PRESUPUESTO ASIGNADO:

' 11) CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS:

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES PERIODO 2020
CRONOGRAMA
S N |D
- F EJlOjO] 1
z Unidadde | 2 |E|E|M]|A il lelelv|e
2 ACTIVIDAD Medida S n|sfals(™ufo|S[i]r] ]
=] ] A o
= (MI%,N2) g E|R|R|R A N L : E|U]| E| E | TOTAL
RlE]Z]1 o 1] T M|{B|[M|MmM
O|R|O]L oo pe B|(R|B|B
o RI|E]|RI|R
E E {E
1 Conformacion del OAA -
2 Conservacion de Docuentos Xl xixx]x}x}jx]x]x]x]x|x 12
3 Descripsion de documentos AT S P IERN AR TRk Eld i N 12
4 Elaboracion del PCD x |x 2
5 Organizacion de Documentos X Ix o fx o fx Ix o Ix Ix fx Ix Ix o x |x 12
6 Servicios Archivisticos X Ix Ix Ix o Ix Ix Ix fx Ix |x X 12
7 Transferencia de Documentos X |x 2
8 Eliminacion de Documentos X 1
9 Elaboracion de Documentos de Gestion Archivistica X Ix [x fx Ix Ix Ix Ix [x |x |x 12
10 Digitalizacion de Documentos X Ix {x Ix |x 6
11 Gestion de Infraestructura,inmobiliario y equipos
12 Asessoramiento Tecnico y atencion a consultas X |x 2
13 Limpieza del Area de Archivo XX fxo o xx qx x o Ix Ix fx |x |x 2
14 Supervicion de Archivos de la entidad X Ix fx Ix o Ix fx o Ix o qx Ix |x |x |x 12
15 Capacitacion Archivistica X X
16 Adquisicion de equipos para el Archivo Central X 1
17 Otros
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"Capac:tacmnes a entudades Provinciales y Distritales - 2020 il

ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL |' MAYO | JUNIO | JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE [ NOVIEMBRE | DICIEMBRE

TODAS LAS ENTIDADES

X
PUBLICAS

Supervisiones para eliminacidn de documentos innecesarios - 2020

TODAS LAS ENTIDADES X X X X X X X X X
PUBLICAS




