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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 171-2023-MDKIA

Kunturkanki, 29 de diciembre de 2023.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE KUNTURKANKI, PROVINCIA DE
CANAS, CUSCO.

——._ VISTO:

(e \ El Expediente Administrativo N° 8451-2023 que contiene el Informe N° 063-2023-RMMM-UA-
'/ MDK-C del Jefe de Abastecimiento solicitando opinion y acto resolutivo de aprobacion de la

"/ Directiva para contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(08) UIT, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, modificada por la Ley de Reforma Constitucional
N°27680, concordante con el Art. Il del Titulo Preliminar de la Ley N°27972, establece que las
Municipalidades son organos de Gobierno Local que gozan de autonomia Politica, Econdmica y
Administrativa en los asuntos de su competencia, correspondiendo al “Concejo Municipal las
funciones normativas y fiscalizadoras” y la “Alcaldia funciones ejecutivas”;

‘Que. el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, reconoce a la Municipalidades como
| |Organos de Gobiemo Local con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su

" competencia, la autonomia municipal supone capacidad de auto desenvolvimiento en lo
administrativo, politico y econdémico de las municipalidades, sean estas provinciales o distritales.
Ciertamente, la garantia de la autonomia municipal no impide que el legislador nacional pueda
regular su régimen juridico, siempre que, al hacerlo, se respete su contenido esencial. En este
contexto, respetar el contenido esencial de la institucion constitucionalmente garantizada, quiere
decir no sujetar o condicionar la capacidad de auto desenvolvimiento pleno de los gobiernos
locales a relaciones que se puedan presentar como injustificadas o irrazonables;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444,
aprobado mediante Decreto Supremo N" 004-2019-JUS (en adelante TUO de la LPAG) en su
~Articulo 3° establece los requisitos de validez de los actos administrativos, sefialando en el
-\ numeral 2) Objeto o contenido: Los actos administrativos deben expresar su respectivo objeto, de
g "; tal modo que pueda determinarse inequivocamente sus efectos juridicos. Su contenido se ajustara
/+/ a lo dispuesto en el ordenamiento juridico, debiendo ser licito, preciso, posible fisica y
~ juridicamente. V comprender las cuestiones surgidas de la motivacion; en el numeral 3) Finalidad
Publica: Adecuarse a las finalidades de interés publico asumidas por las normas que otorgan las
facultades al érgano emisor, sin que pueda habilitarsele a perseguir mediante el acto, aun
encubiertamente, alguna finalidad sea personal de la propia autoridad, a favor de un tercero, u otra
finalidad publica distinta a la prevista en la ley.

Que, de lo mencionado lineas arriba, el Tribunal Constitucional en su STC N° 0090-2004- AA/TC.
a partir de su fundamento 10. con relacion al interés publico manifiesta: el concepto juridico
mdeten‘mnado de contenido y extension: el interés publico", afirma que el concepto de interes

es un concepto indeterminadq, sin embargo, tieng,gue ver con todo aquello que beneficia
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a la comunidad en general, su satisfaccion constituye uno de los fines del Estado y justifica la
organizacion administrativa (...)

Que, el numeral 5.1 del literal a) del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 30225 - Ley

de Contrataciones del Estado aprobado mediante el Decreto Supremo N° 082-2019-EF, establece

que estan sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

(OSCE), los siguientes supuestos excluidos de la aplicacion de la Ley: Las contrataciones cuyos

montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento
“ . de latransaccion. Lo sefialado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes
.y senvicios incluidos en el Catalogo Electronico del Acuerdo Marco;

2\ AYED ~Que, es necesario establecer los procedimientos que permitan atender de manera oportuna los
o= ‘requerimientos de bienes y servicios que requieran las diferentes Areas usuarias de la
' Municipalidad, cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
y que se encuentren fuera del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado N°
30225 modificado por Decreto Legislativo N® 1444;

En uso de las facultades conferidas por el articulo 20°, inciso 6) de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva de Normas y Procedimientos para la Contratacion
de Bienes y Servicios por Montos Menores o Iguales a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
Vigentes" de la Municipalidad Distrital de Kunturkanki, la misma que como anexo forma parte
integrante del presente acto resolutivo.

1 .-\ ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO cualquier acto administrativo o de administracion
. |-| que contravenga a la presente Resolucion de Alcaldia.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, Oficina de Abastecimientos, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente
resolucion.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a Secretaria General, la notificacion y distribucion de la
presente resolucion y a la Oficina de Informatica y la publicacion en el portal institucional de la
Municipalidad Distrital de Kunturkanki.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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_ DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS

. MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES

IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
KUNTURKANKI

AP

Lk OBJETIVO
Establecer las disposiciones y procedimientos de caracter obligatorio, para la
contratacion de bienes, servicios y/ o consultorias cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (en adelante UIT) vigente al
momento de la transaccién, que requieran las diferentes areas usuarias de la
Municipalidad Distrital de Kunturkanki, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones Publicas.

Il.  FINALIDAD.

Garantizar que los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias que requieran las areas usuarias, cuyos montos sean iguales o inferiores
a ocho (8) UIT , que por su cuantia se encuentran excluidas del ambito de aplicacién
del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
se efectien en forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente salvaguardando el uso
de los recursos publicos en cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

ALCANCE
La disposicion contenida en la presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento
obligatorio para todos los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrita
de Kunturkanki.

BASE LEGAL
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional g€
Presupuesto, aprobado mediante Decreto Supremo N° 304-2012-EF.
creto Legislativo N° 295, Decreto Legislativo que promulga el Codigo Civil.
Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamentg.
aprobado, mediante Decreto Supremo N° 033-2005- PCM.
Texto Unico ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF (en adelante el TUO de Ia I?e =
de Contrataciones del Estado.
5.  Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supre(n
S~ 1 N° 344-2018-EF (en adelante el Reglamento).

_ \l § § 46. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacaona’-'};". ‘
R NEe Abastecimiento. S
NiRe 47 Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del p
| PE S Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de /. < AT “‘\
;5 £ Abastecimiento. O - '\t:;,‘ﬁl
| é} 4.8. Ley N° 25035 Ley de Simplificacion Administrativa. : .j_:-:;- B* JEH
o 4.9. Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General. W= \“ _-,?; 5*
) 4.10. Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias. ‘<€ S S

4.11. Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

4.12. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

4.13. Ley N° 27806 Ley de transferencia y Acceso a la informacion Publica.

4.14. Ley N° 27685, Ley Marco de la modernizacion de la Gestion del Estado, las normas
sefaladas incluyen sus respectivas modificatorias.
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GESTION 2023 - 2026

~ V. GLOSARIO DE TERMINOS.
) Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

Area Usuaria: Unidad Organica, dependencia u Oficina de la Municipalidad, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinadas contrataciones o que, dada
su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos de bienes, servicios y/o
consultorias formuladas por otras dependencias. Asimismo, colabora y participa en la
planificacion de las contrataciones y realiza la supervision del cumplimiento de la
prestacion de bienes, servicios y/o consultorias durante la ejecucién contractual.

Area Técnica: Unidad Funcional especializada en los bienes, servicio y/o consultorias,
materia de la contratacion, brinda apoyo y asesoramiento a las areas usuarias, con el
fin de facilitarles la determinacién de aquellas necesidades cuya complejidad lo
requiera. En algunos casos, el area técnica puede ser también area usuaria.

Bienes: Son objetos que requiere la Entidad Municipal para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP): Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién
para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional debidamente

de Planeamiento y Presupuesto.

Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por el funcionario responsablé.
del area usuaria, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, habiendo realizado
las pruebas necesarias de corresponder.

Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y proyectos, peritajes de
equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de
pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos,
preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la
elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de distintos
procedimientos de seleccion, entre otros.

La consultoria requiere una preparacion especial, en una determinada ciencia, art
actwldad de manera que qwen los provea o preste, sea experto, tenga conocm 20

intelectual, inherente a ias personas que prestan estos servicios.

Contratacion: Es la accion que realiza la Municipalidad para proveerse de bienes -
servicios, consultorias u obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucién
) correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion/ 2?“/
del contratante. =

Control previo: Proceso a través del cual la Oficina de la unidad de Abastecimiento,\@
previo al pago de la contratacion, verifica que la documentacion presentada por el

v contratista sea conforme a las condiciones establecidas en los términos de referencia
y/o especificaciones técnicas.

Espemflcaclones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos

onales del bien a ser contratado. Incl las cantidades, calidades y las -
Plaza de \rnmsS/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
E- mail: mdkunturkanki2023 @gmail.com

Contactos: 993416707

web: www.munikunturkanki.gob.pe




»

1/ ' 4 /4
,,,-r—-"‘tn-w"wm;/-“m'-'

Mﬁm“hﬂg Mfi e

condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

Organo Encargado de las Contrataciones: (OEC) Corresponde a la Unidad de
abastecimiento, quien es el encargado de realizar las actividades relativas a la gestion
de abastecimientos y la gestién administrativa del contrato, que involucra el tramite de
su perfeccionamiento, la aplicacion de penalidad, el procedimiento de pago, entre otras
actividades de indole administrativo al interior de la entidad.

: Prestacion: La entrega del bien, la prestacion del servicio o la realizacion de la
' consultoria se regulan por lo previsto en esta directiva.

Proveedor/Contratista: La persona natural o juridica que vende, arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o ejecuta
obras.

Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio, consultoria u obras formulada por
el Area Usuraria de la Municipalidad Distrital de Kunturkanki, el cual comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico de
obra, respectivamente. En la solicitud del requerimiento no se hace referencia a la
fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos,
origen o produccion determinados, descripcién que oriente la contratacion hacia ello

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de su§z

“ actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
) clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La
mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de
obras.

e ministros: Entrega periédica de bienes requeridos para el desarrollo de actividades
00N y el"eumplimiento de funciones y fines.

\EE } Términos de Referencia: Descripcion elaborada, por las Areas Usuarias de la
Municipalidad Distrital de Kunturkanki, que contiene las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en
| | general y consultoria de obra. En el caso de consultarla, la descripcion ademas incluye

' los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda,
(actividades), asi como si la entidad debe de suministrar informacién basica, con
objeto de facilitar a los proveedores de consultoria. i

Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Valor en soles establecido por el Estado park""
determinar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos tributarios.

TRICUKAN 03 2227

= \'- T
Valor de la Contratacion: Valor estimado para la contrataciéon de bienes, servicios y /r“%
valor referencial para la contratacion de consultorias sobre la base de los precios del =/
mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones pruebas y
cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios y/o
consultorias a contratar.

| VI. DISPOSICIONES GENERALES.
6.1. Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT
6.1.1. Las contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias cuyos montos sean
iguales o inferiores a 8 UIT, y que no se encuentren incluidas en el catalogo

ectronico de Acuerdo Marco, se encuentrgentro de los supuestos excluidos del '
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ambito de aplicacion del TUO de La Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, pero estan sujetas a supervision del Organismos Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE). Dichas contrataciones se realizan de acuerdo
a lo sefialado en la presente Directiva.

Los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias que formulen las areas
usuarias deben encontrarse en concordancias con las actividades y cumplimiento
de los objetivos y resultados previstos en el Plan Operativo Institucional (POI),
ademas de contar con la disponibilidad presupuestal necesaria para el
financiamiento de la contratacion correspondiente.

Los requerimientos deben contener las especificaciones técnicas (para el caso de
bienes) y/o términos de referencia (para el caso de servicios y consultorias),
debidamente suscrito por el responsable del Area Usuaria, Jefe Inmediato,
planificacion y Presupuesto, Gerencia Municipal y recepcion de la Unidad de
Abastecimiento.

No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o servicios
ya ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del responsable del
area usuaria.

No requieren de formulacion de términos de referencia, las contrataciones d
servicios basicos, las publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, el pago d
impuestos prediales, gastos notariales u otros de similar naturaleza.

Aquellas contrataciones de Bienes y Servicios que se encuentren incluidos en los
_catalogos Electronicos de Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances del TUO de
la Ley de Contrataciones del Estado y el Reglamento, asi como las Directivas y

/% Z“U\“‘ otras disposiciones emitidas por el OSCE o PERU COMPRAS.
7 A Las contrataciones, cuyos montos sean igual o menor a las 8 UIT se

oy o perfeccionaran con la respectiva Orden de Servicio u Orden de Compra para
| aquellos proveedores que cumplan con todas las exigencias requeridas en los |

. \.\ Wi términos de referencia o especificaciones técnicas y que ofrezcan las mejor_q
oY =9 condiciones del mercado. (S
e i:%l 2 f""
N -; ‘; Las areas usuarias son responsables de efectuar el seguimiento de la ejecuctb
.- Ea de la prestacion, debiendo comunicar a la Oficina de Abastecimiento el retra
3 incumplimiento por parte del proveedor, en un plazo no mayor de dos (02) dias{”
3 habiles de sucedido el hecho o verificado el mismo, solicitando se adopten las

acciones administrativas correspondientes.

El area usuaria verifica que sus requerimientos que no superen las ocho (8) UIT, .

no sustituyan la necesidad anual de contrataciones de bienes, servicios Q» '
consultorias para evitar los procedimientos de seleccion sefalados en la Ley de <
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

6.2. Fraccionamiento
6.2.1. Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias, con
la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda segun
la necesidad anual, asi como, dividir la contratacion a través de la realizacion de
dos o mas procedimientos de seleccion para evadir la aplicacion de la norma

igente y dar lugar a contrataciones iguales g inferiores a ocho (8) UIT.
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6.2.2. No se incurrira en fraccionamiento, para aquellas contrataciones idénticas que se
realicen en el mismo ejercicio fiscal cuando no se pudo realizar la contratacion
completa en su oportunidad debido a la causal de falta de recursos presupuestarios
o cuando surja una necesidad imprevista a lo ya programado debidamente
sustentado.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.
7.1.  El requerimiento.

. 7.1.1. El area usuaria y/o area técnica, segun corresponda, elabora, con la debida
A anticipacion, sus requerimientos, considerando las actividades del POl y metas a
EX" cumplir. Durante la formulacién podra solicitar apoyo a la Unidad de
' Abastecimiento para verificar si la necesidad se encuentra definida en la ficha de
homologacién (aprobada y publicada en el portal web de PERU COMPRAS), en el
listado de bienes y servicios comunes, o en catalogo Electronico de Acuerdo
Marco, de ser el caso, el requerimiento debera recoger las caracteristicas técnicas
ya definidas. Asimismo, de considerarlo necesario, solicitaran la asistencia técnica
para la elaboracion de las especificaciones técnicas y/ o términos de referencia,
cuando por la naturaleza del objeto de la contratacion, no tengan conocimiento
para ello.

Las contrataciones materia de la presente Directiva, se llevaran a cabo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), saldo en aquellos casos, cuyo monto de contratacion sea
menor o igual a una (01) UIT o las demas excepciones establecidas en el
Reglamento. Asimismo, los proveedores no deben encontrarse impedidos para
contratar con el Estado.

Las Especificaciones Técnicas del Bien y/o Términos de Referencia del servicio a
contratar, deberan describir de manera clara y precisa el objeto de la contratacion,
su finalidad publica las caracteristica, cantldades plazos de entrega yfo

proveedor, forma de pago, funcionario que emite la conformidad, las penahd CE
a ser aplicadas y demas consideraciones necesarias con la finalidad de
conseguir la mejor contratacion.

Elaborado el requerimiento, debidamente firmado, el area usuaria debera remitirlo
a la Oficina de Abastecimiento, con un plazo no menor de siete (7) dias habiles a
la fecha prevista para la emision de la orden de servicio, orden de compra o |
contrato, teniendo en cuenta el plazo de ejecucion de la prestacion y complejldad \
o tecnicidad de esta, previa verificacion de que se cuenta con recursos \
presupuestario les correspondiente, para lo cual debera contener la siguiente
documentacion:

Requerimiento de contratacién de bienes, servicios y/o consultorias dirigidas a la
Oficina de la unidad de Abastecimiento, a excepciéon de las contrataciones por
locacién de servicios, los cuales deberan ser autorizadas previamente por el [
Responsable de Recursos Humanos. El requerimiento debera ser debidamente '
\ suscrito por el responsable del area usuaria.

Cuando el pedido de comprobante a la adquisicion de un activo fijo tangible, este

debe contar con el V°B° de la unidad de Abastecimiento (control patrimonial), que
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verificara que la denominacion y el clasificador de gasto corresponde a lo

solicitado. Asimismo, el area usuaria debe adjuntar el informe que sustente dicha
adquisicion.

Las Especificaciones Técnicas y/o Términos de referencia u otros documentos
técnico visados por el area técnica, debidamente suscritos por el responsable del
area usuaria, segun corresponda de acuerdo a los formatos vigentes.

/ Informe sustentatorio o resolucion del procedimiento de estandarizacion cuando se

: requieran bienes, servicios y/o consultorias que hagan referencia a determinada

2 marca o tipo particular para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
economico del equipamiento o infraestructura pre existente de la entidad.

Otro tipo de documentaciéon necesaria conforme a la normatividad vigente que
regule el objeto de la contratacion.

Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas contienen las pautas
establecidas en los siguientes formatos, segun corresponda:

e Anexo N° 01. Formato de Términos de Referencia para la contratacion de
servicios y/o consultoria.

e Anexo N° 02: Formato de Especificaciones Técnicas para la contratacion de
Bienes.

La contratacion de bienes, servicios y/o consultorias especializadas debe ser
coordinadas por el area usuaria previamente con las areas técnicas con la finalidad
de coadyuvar los criterios de uniformidad, especializacion y razonabilidad en la
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias de las diferentes areas usuarias,

) /;:‘,;';;&\ bajo las siguientes consideraciones:

i &y ff.-""'-

o, / » » Bienes, servicios y/o consultorias relacionadas con el sistema informatico. Las_«,

( s unidades funcionales que requieran la contratacion de bienes, servicios/§/ 3
N consultorias del sustema |nformat|co ylo de las comumcacnones

coordinacién con el técnico en informatica, para la validacion y
correspondiente como area técnica.

* Bienes, servicios y/o consultorias relacionadas con la imagen institucional”
Los requerimientos de servicio de impresion de banners, tarjetas, dipticos,
tripticos, audiovisual u otras relacionadas con la imagen institucional deben
contar con la aprobacion de area usuaria.

e Bienes, servicios y/o consultorias relacionadas con la gestién de Recurso
Humanos. Las contrataciones vinculadas a acciones de capacitacion sony’K :
requeridas por la Unidad de Recursos Humanos de acuerdo con el Plan de \# \; </
Desarrollo de las personas. En caso el area usuaria requiera de una ="
capacitacion no programada, lo coordina con la Unidad de Recursos
Humanos, a fin de realizar el procedimiento que corresponda para su tramite.
El requerimiento debera contar con el visto correspondiente de la Unidad de

> Recursos Humanos previo a su tramite.

« Bienes relacionados con el control patrimonial. Los requerimientos de activos
fijos tangibles son coordinados y aprobados por la Unidad de Abastecimiento
(control patrimonial), quienes brindan atencion técnica para la elaboracion de
las especificaciones técnicas correspondientes, con la finalidad que el area
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usuaria solicite la contratacion requerida, Los requerimientos deberan contar
con el visto bueno de la referida area, previo a su tramitacion.

De la indagacion de mercado.

7.2.1. La Unidad de Abastecimiento, evalua y verifica el requerimiento y de encontrarlo
conforme, procede a efectuar la indagacion de mercado para determinar el valor
de la contratacion. En caso de encontrar observaciones, se comunica al area

| usuaria para la subsanacion correspondiente, otorgandole u plazo maximo de
hasta tres (03) dias habiles dependiendo de la complejidad para absolverlas, caso
contrario se procedera con la devolucion.

7.2.2. Para la indagacion de mercado, la Unidad de Abastecimiento puede recurrir a
informacioén existente, incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector
publico o privado, respecto de bienes y servicios que guarden similitud al
requerimiento (presupuestos, paginas web de proveedores, catalogos, precios
histéricos, estructuras de costos, entre otros) y/o enviar solicitudes de cotizacién.

Con el requerimiento conforme, la Unidad de Abastecimiento solicita una (1) o mas
cotizaciones de proveedores, mediante cartas, correos electronicos u otro medio
verificable, cuyas actividades estén directamente relacionadas con el objeto de la
contratacion. Para dicho fin remitira en todas las solicitudes los Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas. Adicionalmente, segun el objeto de
contratacion remitira los formatos de cotizacion correspondiente.

Para la adquisicion de bienes, servicios y/o consultorias, la unidad dgfs
Abastecimiento, remitira y requerira la siguiente documentacion:

¢ Anexo N° 03 - Formato de Declaracion Jurada del Proveedor.
e Anexo N° 04 - Formato de Declaracién Jurada de Normas Anti soborno y™

Anticorrupcion.
* Anexo N° 05 - Formato de Carta de autorizacién para depésito en cuenta CCI LA

Diaz Bullon
03 2227

personas naturales (locacion de servicios), las areas usuarias, dado*'
conocimiento técnico y experiencias que estas poseen sobre el objeto de YalAil
contratacion, brindan la unidad de Abastecimiento, la informacion sobre el

profesional o técnico a contratar para que preste el servicio requerido. En caso el =
area usuaria no remite dicha informacion, la Unidad de Abastecimiento se L
encuentra facultada a solicitarla.

N

ot
7.2.6. Sidurante la indagacion de mercado se presentaran consultas u observaciones \)’%;& &
las especificaciones técnicas o términos de referencia, estas deben canalizarse al <. _j
area usuaria, segun corresponda, a fin de que se analice y con el debido sustento |
se pronuncie respecto a su correccion y/o reformulacion, de corresponder. La ;
Unidad de Abastecimiento otorgara un plazo maximo de hasta diez (10) dias

| habiles, dependiendo la complejidad para absolverlas.

g

"

7.2.7. Si a partir de dichas consultas u observaciones el area usuaria realiza
rectificaciones y/o cambios en las especificaciones técnicas o términos de |
referencia, estas son remitidas a la Unidad de Abastecimiento mediante '\_//
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documento fisico o medio electronico, a fin de poner en conocimiento a los
proveedores que participaron en la indagacion de mercado para una nueva
cotizacion

Para poder realizar la contratacion de bienes y/o servicios, se requiere lo siguiente:

» Valores estimados o montos mayores a 01 hasta 08 UIT: Dependiendo de la
complejidad y disponibilidad del bien o servicio, se podran conseguir desde 02
hasta 03 cotizaciones.

Excepcionalmente se podra solicitar una (01) cotizacion para las siguientes
contrataciones:

Contrataciones menores a 01 UIT.

Servicios notariales.

Alquiler de Muebles.

Derechos de Autor.

Cursos o talleres con determinacion de centro de capacitacion.

® @ o @& @

. Obtenidas las cotizaciones, la Unidad de Abastecimiento procede a verificar que el

proveedor se encuentre inscrito en el RNP, contar con RUC habido y activo y con
giro de negocio de lo que esta cotizando y no se encuentre inhabilitado parg/
contratar con el Estado.

cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, el™\
comparativo de precios, plazo de entrega o de la prestacion, garantias, mejoras u
otros necesarios. Este documento debera ser visado por el personal responsable
de la indagacion de mercado (cotizador) y visto bueno del jefe de Abastecimiento.

la solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario CCP

La unidad de Abastecimiento, mediante el cuadro comparativo y su acta de buey .'
pro, solicita la aprobacion de la CCP y/o Previsién presupuestal, segli
corresponda, a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Si el valor de la contratacion determinado supera o no cuenta con la disponibilidad
presupuestal, la Unidad de Abastecimiento realiza las coordinaciones con el area
usuaria para que solicite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la
modificacion o habilitacion de recursos, seguin corresponda, en caso no se cuente/
con los recursos presupuestales, la Unidad de Abastecimiento devolvera el
requerimiento al area usuaria.

La oficina de Planeamiento y Presupuesto aprueba la CCP, emite el reporte del
SIAF y, de corresponder, la prevision presupuestal cuando la contratacion supere
el ejercicio fiscal, remitiendo la CCP a la unidad de Abastecimiento. En caso la
CCP se encuentre acompafnada de una solicitud de prevision presupuestal, ambos
documentos se remiten a la Gerencia Municipal, para su derivacion a la Unidad de
Abastecimiento.

'7.4. Del Perfeccionamiento de la relacion contractual
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7.4.1. Para la elaboracion de la orden de servicio o contrato para el postor ganador con
la buena pro, esté debera presentar curriculo vitae o la experiencia u otra
documentacion especifica segun Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas conforme y acorde al objeto de contratacion.

Una vez emitida la CCP y/o prevision presupuestal, la Unidad de Abastecimiento
elabora la orden de servicio y/o compra y/o contrato, segun corresponda. En el
caso de contrataciones de servicios que superen una (01) UIT se podra
perfeccionar mediante la suscripcion de un contrato, siempre en cuando que las
condiciones particulares del servicio ameriten la inclusién de clausulas especiales
como formas de pago parciales, penalidades adicionales, garantias, entre otras
\2\& que se sujeten al objeto de contratacién.

e La elaboracion de los contratos estard a cargo de la oficina de asesoria
juridica de la Municipalidad.

Asi mismo en el caso de contrataciones que superen el ejercicio fiscal, la
contratacion podra perfeccionarse mediante suscripcion de un contrato. Posterior
a ello, se emite la orden de servicio u orden de compra correspondiente al contrato
suscrito, la misma que sera suscrita por la Unidad de Abastecimiento, previo al
registro de compromiso en el SIAF.

7.4.3. Elaborada la orden de servicio y/o compra, la Unidad de Abastecimiento procede
con la notificacion al proveedor, mediante correo electronico institucional, o de
forma presencial u otro medio verificable, adjuntando las especificaciones técnicas
o términos de referencia. En dicha comunicacion también se pondra de
conocimiento al area usuaria a fin de efectuar la supervisién y cumplimiento de la
ejecucion de la contratacion solicitada. En el caso de adquisicion de bienes,
adicionalmente se comunica al responsable de almacén para que proceda con la
ecepcion de los bienes.

('.5‘)-"‘\.—;;\\, 7.4.4. Para la emision de la Orden de servicio, Orden de compra y/o contrato, el
ST~V A expediente de contratacion fisico y/o digital debera contener como minimo lo
\ / 3 siguiente:
\.,! _//
' \\ \ « ElI requerimiento (que comprende los términos de referencia ;y/
\ J,'\_ig especificaciones técnicas).
HE

firmado. N
Los formatos (anexos) suscritos por el proveedor/postor. ="
Consulta del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de los proveedores
que intervienen en la indagacion de mercado, a fin de verificar que se
dedique a la actividad econdmica requerida y se encuentre en condicién de
habido y activo.

e Copia de Registro Nacional de Proveedores del Contratista, a fin de
verificar su registro (bienes, servicio y/o consultorias) y la vigencia del
mismo.

e El Cuadro comparativo de cotizaciones, debidamente firmado por el 6rgano
encargado de contrataciones, cotizador.

e La Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestaria,
segun corresponda.
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7.4.5. Las ordenes o el contrato deberan estar visadas por el Gerente Municipal y por el
jefe de la unidad de Abastecimiento, respectivamente. En el caso de contratos
estos deberan estar visados por el Gerente Municipal, el jefe de Asesoria juridica,
el jefe de la unidad de Abastecimiento y el responsable del area usuaria
correspondiente.

Si los bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catalogo
Electronico de Acuerdo Marco, la Unidad de Abastecimiento efectua la
contratacion de conformidad con los procedimientos establecidos en las normas
emitidas por el Organo Rector del Sistema Nacional de Abastecimiento.

7.4.7. Las ordenes y/o contratos estan conformados por las especificaciones técnicas o
términos de referencia, seglin sea el caso, la cotizaciéon, asi como todos los
documentos derivados del procedimiento de contratacion que establezcan
obligaciones entre las partes.

7.5. Ejecucion Contractual

7.5.1. Elinicio de la vigencia de las érdenes de compra y/o servicios y/o contrato sera de
acuerdo a lo establecido en los términos de referencia o especificaciones técnicas.
Asimismo, la relacién contractual culmina con la emisién de la tltima conformidad
por parte del area usuaria, asi como el pago correspondiente.

Ampliaciéon de plazo y causales. El contratista puede solicitar la ampliacion de
plazo por las siguientes causales: i

a) Fuerza Mayor o Caso fortuito.
b) Causales no imputables al contratista.

La ampliacion es requerida por el contratista, dentro del plazo de ejecucion de la
Orden de Servicio y/o compra y/o contrato, una vez evidenciado el hecho
generador del atraso o paralizacién, que imposibilita realizar la correcta ejecucio
de la prestacién, salvo en el caso que, por la naturaleza del hecho generador de
20 atraso o paralizacion este exceda el plazo contractual y no sea factible determinar
N la fecha de finalizacién, en cuyo caso se aplica lo dispuesto en la normativa de
ﬂ contrataciones del estado.

RN A fin de determinar la procedencia de la ampliacién de plazo se debera efectuar
; siguiente procedimiento:

- (S~
YL
<} ¥ e El contratista ingresara por mesa de partes fisica o digital de la Municipalidegd)
= la respectiva solicitud de ampliacion de plazo dirigida a la unidad dei™
\iS 3 Abastecimiento, en las cuales debe indicar las causales que impidieron la
\\g ejecucion de la prestacion, debidamente sustentada, motivada y acreditada con /.
S los medios probatorios respectivos. ‘?
¢ La Unidad de Abastecimiento derivara la solicitud al area usuaria para que e
un plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibida la comunicacién por la'\
Unidad de Abastecimiento, emita la opinion respecto de la procedencia o no de
la solicitud debidamente sustentado.
» Recibido el pronunciamiento del Area Usuaria, la Unidad de Abastecimiento,
procedera a notificar al contratista mediante correo electronico y/o documento,
en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibida la comunicacion del
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area usuaria.

753 Penalidades: Las penalidades aplicables en cada contratacién ante el

incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, deberan ser
VAY, objetivas, razonables y congruentes, asi mismo deberan estar especificadas en las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada una hasta

. el diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item

P que debio ejecutarse. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del

' : pago final segun corresponda. En caso de superar el monto maximo se podra
! resolver la orden o el contrato del suscrito.

En caso de retraso injustificado por parte del contratista en la ejecucion de sus
prestaciones, se aplicara de manera automaticamente la penalidad por mora por
& cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.05 X Monto
F X Plazo en dias.

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, parabienes y servicios:
F= 0.40.

Para plazos mayores a sesena (60) dias, para bienes y servicios:

F =0.25

De establecer la aplicacion de otras penalidades distintas a las mencionadas,
estas deberan ser también objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la contratacion. En cada caso, se deben describir supuestos de aplicacion, la
orma de calculo y el procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar,
calculandose de forma independiente a la penalidad por mora.

' ) =74
i :;% Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto N
7 maximo para otras penalidades, y a solicitud de las areas usuarias, se resuely; /e 1)
en forma parcial o total la orden de servicio o de compra, por incumplimiento. f’ AN
— \\ ll 4 .
. is, 7.5.4. Resolucion Contractual. \Z S
Y (=8 El contrato o las ordenes de servicio y/o compra pueden ser resueltos a solicitudy\: | .+ /
*‘f\ Sg de las partes, por las siguientes causales:
Y "-Q-, % -
t_\\ NE S a) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, pese a q ?@ G\
N, § haya sido requerido su cumpllmlento /S ‘1%
\ 5SS 3 b) Por acumulacién del monto maximo de las penalidades indicadas en Iéls /S
r,ff

términos de referencia y/o especificaciones técnicas.
c) Por paralizacién, demora o reduccion injustificada de la prestacion u objeto de
la contratacion, pese a que haya sido requerido para corregir dicha situacion.
d) Por caso fortuito y/o fuerza mayor que imposibilite de manera indefinida la
" continuidad de la ejecucion del objeto del contrato, ocasionada por hechos no
previsibles, extraordinarios e irreversibles y que no son imputables a ninguna
de las partes.
e) Por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.
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Ante el incumplimiento de las obligaciones contractuales, la parte afectada debera
requerir mediante carta que se regularice dicha situacion en un plazo no mayor a
los cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver el contrato, orden de
servicio u orden de compra. Dependiendo de la complejidad y/o envergadura, se

pondra establecer plazos mayores, el cual no podra ejercer de quince (15) dias
habiles.

Si vencido dicho plazo persiste el incumplimiento, de parte afectada puede resolver

el contrato, orden de servicio y/o compra, de manera total o parcial. Para ello

debera comunicar mediante carta (documento de notificacion) la decision de

resolver el contrato, orden de Compra y/o servicio, el cual quedara resuelto a partir
G de la recepcién de dicha comunicacion.

En caso sea el area usuaria quien desee resolver el contrato u orden de servicio
y/o compra, debera solicitar la resolucién contractual por medio escrito dirigido a la
Gerencia Municipal, en donde debera sustentar dicha solicitud indicando las
causales que con lleven dicha decision. La Gerencia Municipal, a través de la
Unidad de Abastecimiento revisara y analizara la solicitud realizada por el area
usuaria y adoptara las medidas necesarias para iniciar con la resolucion
contractual.

La Gerencia Municipal, a través de la Unidad de Abastecimiento, resolvera el
contrato sin requerir previamente el incumplimiento al contratista, cuando se deba
a la acumulacién del monto maximo de penalidad por mora u otras penalidades o
cuando la situacion de incumplimiento no puede ser revertida o en el caso fortuito
o fuerza mayor. En estos casos, la comunicacién al contratista, mediante carta
(documento de notificacién), sera suficiente para la resolucion del contrato, previa
opinién del area usuaria.

a resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por &%
incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las\

' ; /A obligaciones contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera afectar los
/ o intereses de la Municipalidad. El requerimiento que se efectué debe precisar con
/ claridad que parte de la prestacion queda resuelto si persistiera el incumplimiento.

De no hacerse tal precision se entiende que la resolucion es total. \\},

\ _ La Unidad de Abastecimiento efectuara la notificacion de la decision de la Er?tlda )
al contratista.

7.5.5. Recepcion, conformidad y pago de la prestacion. i
Para el caso de la recepcién de bienes, esta se efecttia por intermedio del Area de
Almacén de la Municipalidad, el cual verificara el incumplimiento de Ias
especificaciones técnicas y la Orden de Compra, de considerarlo necesario
solicita apoyo del area usuaria y/o area técnica, quienes otorgan el V°B® en la Gu& ay
de Remision. -

Danté ) Ducz Bullon

MIATRICULANC 03 2227

De tratarse de Bienes requeridos o que hayan sido validos por Areas Técnicas, se
solicita el V°B® del area técnica e la Guia de Remision. Cabe sefalar que la _
conformidad es del area usuaria o de quien se haya indicado en las’,
especificaciones técnicas de la contratacion, quien verifica dependiendo de Ie{;
naturaleza de |a prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones /-~
contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran necesarios.
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El registro y distribucion de los blenes, se efectuaran de conformidad a los
procedimientos de Administracion de Bienes del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Para el caso de los entregables derivados de las contrataciones de servicios, las
areas usuarias verifican que el/los productos desarrollados por el proveedor,
locador o contratista correspondan en estricto a lo solicitado en los Términos de
Referencia y la Orden de Servicio respectivo. Los entregables son presentados
atreves de mesa de partes fisica y/o digital o a través del correo electronico y/o del
correo electrénico del Area Usuaria, de acuerdo con lo establecido en los términos
de referencia.

El area usuaria, luego de verificar que el bien recibido o el servicio prestado
cumplié con todas las condiciones estipuladas en la orden de compra, orden de
servicio o contrato, emite la conformidad en un plazo maximo de tres (3) dias
habiles de producida la recepcion. Dependiendo de la complejidad y sofisticacion
de la contratacion, o si se trata de consultorias, la conformidad se emite en un
plazo maximo de diez (10) calendario, bajo responsabilidad.

De existir observaciones, el area usuaria remite a la Unidad de Abastecimiento un
informe sustentando las observaciones a ser comunicadas al contratista, a quien
se le otorga un plazo de subsanacion no menor a dos (2) dias ni mayor a ocho (8)
dias calendario contados a partir de la notificacion de dichas observaciones. El
area usuaria tomando consideracion la complejidad de las observaciones indicar
el plazo que corresponda.

Tratandose de consultorias, el plazo para la subsanacién de las observaciones po
parte del contratista no podra ser menor a cinco (5) dias, no mayor a quince (15)\%
dias calendario contados a partir de la notificacion de dichas observaciones.

El area Usuaria tomando en consideracion la complejidad de las observac:ones
indicara el plazo que corresponda.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con
subsanacion, la Unidad de Abastecimiento, previa opinion del area usuaria, pueg
otorgar periodos adicionales para las correcciones pertinentes, correspondrer? Py
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo otorgado en el parrafo =

anterior. De no optar por dicha alternativa, el area usuaria solicitara a la Unidad de
Abastecimiento, la resolucién resolver la orden de servicio y/o compra o contrato, /v
sin perjuicio de aplicar las penalidades que corresponda, desde el vencimiento del / i

plazo para subsanar. ‘

Dicho procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general
y/o consultorias que manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y [
condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad no efectia la recepciéon o no otorga
la conformidad, segun corresponda , debiendo considerarse como no ejecutada a
la prestacion, pudiendo el area usuaria solicitar la resolucién total o parcial de la
orden de compra y/o servicio o contrato, sin mediar requerimiento para el
cumplimiento de la prestacion.

Para el caso de servicios y/o consultorias (incluidos locacién de servicios), el area
usuaria, en los plazos previstos, debera remitir el expediente de conformidad a la

erencia Municipal, debiendo contener lo siguiente:
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Copia de entregable y/o producto derivado de la contratacion

Carta de cumplimiento de servicio.

Informe de Conformidad.

Orden de servicio o Contrato si lo amerita.

Comprobante de pago (Boleta de venta, Factura o Recibo por honorarios,
segun corresponda).

e Suspension de 4ta categoria, de corresponder.

« Copia de DNI legible de la persona natural y/o representante legal.

Para el caso de contratos de locacién de servicios.

Requerimiento.

Términos de Referencia.

Declaraciones juradas y CCI.

Certificacion del Crédito Presupuestario (aprobado).
RNP si corresponde.

Contrato de Locacion de servicio.

Suspension de cuarta categoria mayores de 1,500.00.
Informe de labores realizadas.

Informe de conformidad de jefe inmediato.

Orden de servicio.

Emitir recibo por honorario.

e & @& & & o & @ o @ o

Para el caso de |la contratacion de bienes, el area usuaria, en los plazos previstos,
debera remitir el expediente de conformidad a la Gerencia Municipal, debiendo
contener lo siguiente:

Guia de Remision. Firmado por el almacenero y area usuaria.
- Comprobantes de pago (Factura, Boleta)

Guia de internamiento de bienes.

Pedido de comprobante de salida de bienes.

Informe de conformidad.

Copia de los manuales de uso, garantias, recomendaciones de uso y dem

documentos que aseguren su uso adecuado, si corresponde. /
« Otros documentos solicitados en las especificaciones técnicas.

El area usuaria debera derivar el expediente de conformidad a la Gerenci
Municipal. Recibida la conformidad del area usuaria, la Gerencia Munl
derivara a la Unidad de Abastecimiento para el tramite de pago correspondiente:
Recibido el expediente de conformidad y de no advertirse penalidades, la Unidad

de Abastecimientos efectia la verificacion documental y de no existir
observaciones, remite a la Unidad de Tesoreria el expediente de pago para controll_-'.f;,;,l‘k"
previo y pago correspondiente. (=

Dosite 3/Duaz Bullon
RICULANG 03 2227

En caso existan observaciones al expediente de conformidad, la Unidad de
Abastecimiento comunicara al area usuaria las mismas, a fin de que no sea mayor
a dos (02) dias habiles proceda a subsanar las observaciones.

\ En caso corresponda la aplicacion de penalidades, el area usuaria es el
responsable de consignar en su informe el sustento de la existencia de
penalidades, asi como, la cantidad de dias de atraso en que incurrio el contratista.

Plaza de Armas 8/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
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La Unidad de Abastecimiento efectuara el calculo para la aplicacién de penalidades
segun corresponda, conforme a las disposiciones sobre penalidades establecidas
en los terminos de referencia o especificaciones técnicas, de advertirse errores y
omisiones en el informe, se procederd a devolver al area usuaria para la
subsanacion.

Del Registro de las Contrataciones en el SEACE.

De acuerdo a lo sefialado en el Reglamento, las entidades deberan registrar en el
SEACE aquellas contrataciones correspondientes a los supuestos excluidos del
ambito de la aplicacion del TUO de la Ley de Contrataciones del Estado sujetos a
supervision del OSCE y las demas contrataciones que no estén sujetas a su ambito
de aplicacion conforme a la Directiva que emita el OSCE.

La Unidad de Abastecimiento es la responsable de efectuar el registro en el
SEACE de las contrataciones reguladas en el presente Directiva.

~YIll. RESPONSABILIDADES.
=8.1. Todas las unidades funcionales de la Municipalidad Distrital de Kunturkanki, en su
calidad de areas usuarias, son responsables de dar cumplimiento a la presente
Directiva. Las areas usuarias son responsables de la programacion de sus
necesidades, las cuales deben estar directamente vinculadas a las actividades
referidas en su Plan Operativo Institucional (POI).

Asimismo las areas usuarias son las responsables de:

Elaborar los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias considerando 1&2

necesidad anual a fin de evitar posibles fraccionamientos durante el ejercicio fiscal
€en.curso.

e Tramitar los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias teniendo en
cuenta los requisitos y plazos establecidos en la presente Directiva.

e Elaborar las especificaciones técnicas y términos de referencia de forma objetiva,

precisando las caracteristicas, condiciones y cantidad de los bienes, servicios y/o

consultorias requeridas para el desarrollo de sus funciones, a fin de minimizar su

™ reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan durante
S 5 proceso de la contratacion.
aYe W i  Verificar, en coordinacién con la Unidad de Abastecimiento, si la neces/da _
- Mf x presentada se encuentra definida en la ficha de homologacion (aprobada), e /

listado de bienes y servicios comunes, o en Catalogo Electronico de Acuerdc
Marco, En dicho caso, el requerimiento debera recoger las caracteristicas técnicas
ya definidas.

Solicitar al area técnica correspondiente la asistencia técnica para la elaboracién
de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, cuando por la .
naturaleza del objeto de la contratacion el area usuaria no posea el conocimientg/=/
\ para eIIo qulen debera brmdarlo bajo responsabllldad '.-\i;

A
> % Ding!
TRICULA

\ la oficina de Planeamiento y Presupuesto, de corresponder, y coordinar su
, aprobacion oportuna.
\ e Velar por el cumplimiento de la prohibicion de fraccionamiento.
e Coordinar con la Unidad de Abastecimiento las modificaciones y/o subsanacion
observaciones de los terminos de referencia y/o especificaciones técnicas, antes
y/o durante la indagacién de mercado, de corresponder.

Plaza de Armas S/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
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« Realizar el seguimiento del requerimiento de bienes, servicios y/o de consultorias,
hasta la notificacion de la orden de compra y/o servicio o hasta la firma de contrato,
segun corresponda.

e Supervisar el cumplimiento de la prestacion de bienes, servicios y/o consultorias
durante la ejecucion contractual.

¢ Emitir opinion sobre las solicitudes de ampliacion de plazo.

e Solicitar la aprobacion de modificaciones al contrato.

s Recibir y emitir la conformidad de bienes, servicios y/o consultoria, verificando la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias de ser el caso.

¢ Informar a la Unidad de Abastecimiento las observaciones efectuadas al servicio a
su cargo, solicitando la notificacion de las mismas.

8.3. La oficina de Gerencia Municipal, a través de la Unidad de Abastecimiento, es
responsable de evaluar y atender los requerimientos de las areas usuarias de acuerdo
a lo sefalado en la presente Directiva.

‘84. La Unidad de Abastecimiento es la responsable de la ejecucion de los procesos de
adquisiciones de bienes y/o contratacién de servicios y/o consultorias requeridas por
las unidades funcionales de la Municipalidad; por lo que ninguna otra unidad funcional
esta autorizada a contratar bienes, servicios y/o consultorias directamente bajo
responsabilidad.

\QR‘ N % & T
""/ff' 2% \28.5. Bajo dicho marco, la Unidad de Abastecimiento es responsable de:

Apoyar a las areas usuarias en la determinacion de sus Terminos de Referencia
y/o Especificaciones Técnicas. Asimismo, actuar como area técnica en las
contrataciones sefialadas en la presente Directiva.

_Revisar el requerimiento para la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias.

« Verificar que los proveedores/postores de bienes, servicios y/o consultorias que
contraten con la Municipalidad por montos mayores a una (1) UIT, se encuentren
inscritos en el Registro Nacional de Proveedores (RNP),

- o Verificar el pedido de compra o de servicio emitido por las areas usuarias,
considere los items del catalogo institucional correctos, y el clasificador de gastos
adecuado segun corresponda a la naturaleza del pedido.

e Realizar la indagacién de mercado para determinar el valor de la contratacio
bienes, servicios y/o consultorias. /9
e Solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, mediante documentg s
aprobacion de la CCP y/o previsién presupuestal cuando la contratacion, super{g :
ejercicio fiscal. #
o Elaborar y gestionar la formalizacién de la relacion contractual contenida en | :
orden de compra y/o servicio o contrato y notificar al proveedor ganador de la
misma. A
e Comunicar al drea usuaria la notificacién de la orden de compra o de servicio 0 /<
contrato, para que cumplan con supervisar el cumplimiento de las prestaciones. "-;; ‘
« Notificar las comunicaciones de ampliacion de plazo, observaciones, resolucion de ~\e,,;
contrato y otros, previa opinion del area usuaria. X
e Mantener y custodiar los documentos que forman parte del expediente de
contratacion fisico y/o digital, durante todo el proceso de contratacion.

ificaciones de crédito presupuestario y/o,previsiones presupuestarias segun
v) Plaza de Armas 8/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
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corresponda, necesarias para la atencion de los requerimientos de las distintas areas
usuarias, de acuerdo a las disposiciones indicadas en la presente Directiva y la
normatividad presupuestaria vigente.

~ 87/ La Unidad de Tesoreria es la responsable de efectuar el control previo, asi como
L verificar y ejecutar el pago de la prestacion. Asimismo, es responsable de custodiar el
expediente de contratacion, debiendo contener todos los actuados de la contratacion.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

9.1. La presente directiva entra en vigencia desde el dia de su aprobacion, mediante

Resolucion, su vigencia es permanente y su actualizacion se efectuara a propuesta de
la Unidad de Abastecimiento.

9.2.  Para lo no previsto en la Presente Directiva, es de aplicacion supletoria el TUO de la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, las normas de derecho publico
que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Codigo Civil Vigente.

Los conflictos que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de
compra y/o servicio, incluidos los que se refieren a su nulidad e invalidez, son resueltos
de manera definitiva e inapelable trato directo, conciliacion y/o accidn judicial.

La presente Directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o servicios con
proveedores no domiciliados en el pais, los cuales se rigen por normas de la materia.

Las ordenes de compra, de servicio y/o contratos se emiten antes de la ejecucion de
a prestacion. Por tanto, no se admiten regularizaciones de ningun tipo, sin perjuicio de
las*responsabilidades a que hubiere lugar.

/ ; ~7 " 10.1. Anexo N° 01 - Formato de Términos de Referencia para servicios en general y/o
?’6 consultoria.

10.2. Anexo N° 02 - Formato de Especificaciones Técnicas para la contratacion de bienes.
10.3. Anexo N° 03 - Formato de Declaracion Jurada del Proveedor.

10.4. Anexo N° 04 - Formato de Declaracion Jurada De Normas Anti soborno
Anticorrupcion.

10.5. Anexo N° 05 - Formato de Carta de autorizacién para deposito en cyenta CClI

: 7‘4»(1 ﬁm Bullon
CulAN® 03 7227
>
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ANEXO N° 01

\ FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIAS PARA SERVICIOS EN GENERAL
Y/O CONSULTORIA

TERMINOS DE REFERENCIA

|. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcion principal del servicio a contratar (Titulo del servicio)
Il. AREA USUARIA (Obligatorio)

Indicar el area usuaria de la contratacion.

El area usuaria o de la especialidad es “la dependencia cuyas necesidades pretenden
ser atendidas con determinada contratacion o que, dada su especialidad y funciones,
canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa
en la planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su conformidad”.

Ill. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

El area usuaria debera indicar cual es el objetivo de la contratacion que permita conocer
al proveedor claramente que beneficios pretende obtener la Municipalidad mediante la
adecuada ejecucion de las prestaciones. Se recomienda responder a la pregunta “que
‘y “para que “.

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Describir_el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atentar con la 4
contratacion, el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al area usuaria.

El area usuaria debera indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el |~
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser
previstos por el proveedor y/o consultor y por la entidad para la ejecucion del servicio.

Rullon

L
7

En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la presentacion
_principal con lleva a la ejecucion de prestacion accesorias, tales como mantenimiento,
\\ = . soporte técnico o capacitaciones.

De haberse aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacion, debera indicar el (-
documento a travées del cual se dio aprobacion, asi como la marca o tipo particular u
otros datos definidos en el proceso de estandarizacion aprobado, asi mismo, se debera
adjuntar el respectivo documento aprobatorio.

VI. REGLAMENTO TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITRIAS (De

corresponder)
v Plaza de Armas 8/N EL DESCANSQ - CANAS - CUSCO
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El area usuaria debera mencionar los reglamentos tecmcos, normas metrolégicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de
la contratacion.

H“}

/ j,..__:-"“f: Iy *f

| Por ejemplo, para el caso de contratacién del servicio de disposicion final de residuos
"/~ solidos, los TDR deben cumplir con lo establecido en el D.S. N°057-2004-PCM
.~ “Reglamento de la Ley N® 27314 Ley General de Residuos Solidos. *

Para la contratacion del servicio de instalaciones eléctricas, estos deben cumplir con lo
establecido en la RM N? 037-2006-MEF “Aprueban el Codigo Nacional de Electricidad
“, el cual senala que se debe cumplir, entre otras, con la Norma Técnica Peruana NTP
370.305 “Instalaciones Eléctricas en Edificios. Proteccion para garantizar la seguridad.

A& Proteccion contra los efectos térmicos “, en su version vigente.
VIl. SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso, las areas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al
proveedor, la cobertura, el monto de la cobertura y la oportunidad de su presentacion (a
la suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros), tales como el seguro
de accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil,
seguro complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

VIll. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (De
corresponder)

e Entre otras, se podran considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:

tenimiento preventivo, el plazo, la programacion, el procedimiento, los matenales
ear, el lugar donde se brindara el mantenimiento, entre otros.

Ma
emplee

Soporte técnico: De preverse, el area usuaria debe precisar el tipo de soporte técn‘ico___"

,_./ -
S

7
ICULA N

4

requerido, el procedimiento, el lugar o ambito geografico donde podra brindarse el

soporte técnico, el plazo maximo, que se presentara el soporte, el tiempo maximo de
repuesta, el perfil minimo del personal que brindara dicho soporte, entre otros.

Capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad: Debra indicarse el tema

RUE
N\ AS §
AN i . : ey s 3 g
'\\'\i ii § . especifico, el numero de personas a quienes estara dirigido, las condiciones, modo, el
- o

momento y/o plazo en que se realizara, la duracion minima (horas) el lugar de la
capacitacion, el perfil del expositor, el tipo de certificacion que otorgara el proveedor,

~. entre otros.

IX. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR Y PERSONAL PROPUESTO (EN
CASO DE SERVICIOS) O PERFIL DEL CONSULTOR (EN CASO DE CONSULTORIA)
(Obligatorio)

Indicar las caracteristicas o condiciones minimas que debera cumplir el proveedor y/o
consultor, sea persona natural o juridica, como la experiencia de considerarla necesaria.

Contactos: 993415757
web: www.munikunturkanki
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Tratandose de persona juridica se debe identificar al personal que realiza el servicio,
“.precisando la cantidad minima de personal, el perfil detallado de casa uno, indicando su
\ fermacion academica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento.

S En servicios y/o consultoria deberan requerir el RUC (que se dedique a la actividad
_i_~ objeto de la contratacion) RNP vigente.

En los casos de arrendamiento de local, se debe adjuntar:

. Copia de la inscripcion de propiedad inmueble emitido por SUNARP, sin gravamenes,
C si acreditar que no existan deudas municipales u otra indole.

Copia de documento de identidad del propietario del inmueble, poder del representante
del propietario.

X. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)

Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones.

Xl. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)

=% Las areas usuarias deberan expresar el plazo de la presentacion expresado en dias
X J calendario, indicando el inicio de plazo de ejecucién de la prestacion, a partir del dia
A\siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la suscripcion del contrato, segun

atar.

cumplimiento de las prestaciones parciales, senalando a partir de qué momento se
computan dichos plazos.

En el caso de servicios de ejecucion continuada, podra establecerse plazos al interior /;
del plazo de ejecucion con la finalidad que la Municipalidad pueda ejercer control del .“;1
avance del servicio. "\,-;‘-%.

En caso se establezcan prestaciones accesorias, se debera preciar por separado el
plazo de la prestacion principal y el de las prestaciones accesorias. Sefialando ademas
la existencia alguna condicién, plazo o modo para la ejecucion de las misma.

Xll. ENTREGABLES (Obligatorio)

El area usuaria debera indicar el nUumero de entregable, el contenido de cada entregable,
los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

\ El area usuaria debe indicar el medio por el cual el proveedor presentara el entregable.

Este debera estar dirigido hacia el area usuaria que solicito la contratacion, quien es la
esponsable de verificar su cumplimiento y emitir la respectiva conformidad, asi como

v Plaza de Armas $/N_EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
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detalles de la forma de presentacion del mismo (por ejemplo: fisico o via correo
- electrénico, etc.)

Xlil. SISTEMA DE CONTRATACION (De corresponder)

/ _\__'-"'La presentacion del servicio (describir el tipo de servicio a contratar) sera bajo la
" modalidad de suma alzada o precios unitarios.

Suma Alzada: Aplicable cuando las calidades de |la prestacion estén definidas en los
términos de referencia. El postor formula su oferta por un monto fijo integral y por un
determinado plazo de ejecucién, para cumplir con el requerimiento.

& Precios Unitarios: Aplicable en las contrataciones de bienes, servicios en general,
consultorias y obras, cuando no puede conocerse con exactitud o precision las
cantidades o magnitudes requeridas.

XIV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
La forma de pago sera (senalar la forma de pago: si €s pago unico o en pagos parciales).

La entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del
servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio
y/o contrato, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Frivcaso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se
pagaca, asi como el plazo de prestacion de cada entregable.

El area
proveedor

pago.

XV. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)

La conformidad sera otorgada por (indicar la(s) unidad (es), funcional (es) de otorgarla - I
conformidad de la prestacion y precisar el procedimiento y requisitos que deben cumplir
el proveedor o consultor para el otorgamiento de la conformidad. En caso de requerir la | :
evaluacion técnica previa, debera adjuntar copia de dicho informe. '

La conformidad se emite en un plazo maximo de tres (3) dias de producida la recepcion,
._salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias,
bajo responsabilidad de dicho funcionario.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandoles un plazo para subsanar no menor de dos
(2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o satisfacciéon de las
subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni
mayor a quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese

a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos
\J Plaza de Armas 8/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
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adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar

| / S A
ok o f  ‘Tierra de Andirés Aleneastoe Cutitrez - [Killku Warella® . 2N

. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
| cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no
/- btorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
- aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

XVI. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o, de ser el caso del item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida
; ~, de los pagos a realizarse.

- \La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.05 X Monto Vigente
F X Plazo Vigente en dias.

=4 \Donde F tendra los siguientes valores:
ara plazos memores o iguales a sesenta (60) dias: F= 0.40
os plazos mayores a sesenta (60) dias F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda al monto vigente del
contrato o item que debié ejecutarse o, en caso que estos que estos involucran -
obligaciones de ejecucion periédica o entregas parciales, a la presentacion individual
que fuera materia de retraso.

XVII. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podra establecer otras penalidades
diferentes a la norma, las cuales debera ser objetivas, razonables y proporcionales con
el objeto de la contratacion, por lo que se debera precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar.

XVIll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR Y/O CONSULTOR (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de afios) contado a partir de la
conformidad otorgada por la entidad.

X1X. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio)
Plaza de Armas 8/N EL DESCANS( - CANAS - CUSCO
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El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
de todos los documentos e informacion que tenga acceso o sea proporcionada por el
| Proyecto Especial de Inversion Publica, a los que tenga acceso en la ejecucion del

- servicio.

~ Se entiende que la obligaciéon asumida por el proveedor esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefalado como “confidenciales “si no a todos los
documentos e informaciones que en razon del presente servicio o vinculado con la
ejecucion del mismo, puedan ser conocidos a través del contratista.

\2\ A XX. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a los impedimentos sefialados en el Reglamento, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relaciéon
al contrato.

Asi mismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer \z
actos ilegales o d correccion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
\=} accionistas, participacionista, integrantes de los dérganos de administracion,
\- | apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en el Reglamento. :

s, EL CONTRATISTA se compromete a:

Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento.

Adoptar medidas técnicas, organizativas y/0 de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.

XXI. RESOLUCION DE CONTRATO.

La municipalidad puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades a, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

Por la paralizacion o reduccién injustificada de la ejecucion de las prestaciones, pese
haber sido requerido para corregir tal situacion.

Plaza de Armas 8/N EL DESCANSQ - CANAS - CUSCO
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Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de
. la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible,
| -0 por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de servicio que
~/no sea imputable a las partes

Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio y/o contrato por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

XXIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacio
son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

\V° B° del Area Usuaria Firma y Sello de Supervisor

v Plaza de Armas 8/N EL DESCANSQ - CANAS - CUSCO
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ANEXO N° 02

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES

ESPECIFICACIONES TECNICAS.
|. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
" Descripcion general del bien a adquirir (Titulo)
Il. AREA USUARIA (Obligatorio)

El area usuaria o de especialidad es “la dependencia cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacién o, que, dada su especialidad y funciones,
canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa
en la planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

lll. OBJETIVO DE LA ADQUISICION (Obligatorio)

El area usuaria debera indicar cual es el objetivo de la adquisicion de bienes o activos
requerida, que permita al proveedor conocer claramente el objeto de la contratacién.

. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

Deseribir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/ atender con la
adquisicion, el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al area usuaria.

_,.;._-';;-{;..\ V. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN (Obligatorio).

4 5L\ fh
S G N, : ; oo : : ; ST |
L2 sf%‘_/ .| Las areas usuarias deben detallar las caracteristicas fisica y técnicas del bien satisfacer ' = g:s:, E\
N TRy la necesidad de la entidad, tales como dimension, composicion, material, empaque, afio |7, ‘ﬂ{{g/
b 8 o . . .. . . G 2 p-’ \ f ,..-
o | g de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, X W/

5t "H \ compatibilidad con algun tipo o componente, plazo minimo de garantia, entre otros),
Na) “% =~ precisando que deben ser nuevos, sin uso.
S 3;‘;" ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
$
— e g

‘Cabe sefalar que paralelamente a la adquisicion bienes o activos fijos, el area usuaria
bajo responsabilidad, debera prever las condiciones necesarias que garanticen la
observacion, mantenimiento, custodia, control y proteccion de los bienes patrimoniales,
conformen a las normas establecidas por la Superintendencia de Bienes Estatales.

\ VL. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
| corresponder)
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El area usuaria debera mencionar los reglamentos tecnicos, normas metrolégicas y/o
.sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de
la contratacion.

~ Es asi que, para el caso de adquisicion de medicamentos, las EETT deben cumplir con
lo establecido em el DS N° 016-2011-SA “Reglamento para el Registro, Control y
Vigilancia Sanitaria de Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos
Sanitarios “.

De otro lado, para la adquisiciéon de postes de Concreto Armado, para la construccion
de redes primarias, estos deben cumplir con lo establecido en la RD. N2 026-2003-
EMDGE “Especificaciones Técnicas para el Suministro de Materiales y Equipos de
Lineas y Redes Primarias para Electrificacion Rural “(publicado el 21/02/2004) y su
modificatoria R.D. N° 034-2008-EM-DGE.

Vil. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE, INSTALACION O PUESTA EN MARCHA
(De corresponder)

En el area usuaria establezca que la entrega de los bienes, incluye su
/ acondicionamiento, montaje instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas
prestaciones seran consideradas como integrantes de la prestacion principal.

“GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)
De preverse la garantia comercial, el area usuaria debe indicar lo siguiente:
Alcance de la garantia: Indicar contra defectos de disefio y/o fabricacién y/0 averias o
/9222y fallas de funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados.

e X

=, =8 X L. ¥ . ; 5o A8 She .
| *7/' - Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva la
/ garantia y la prestacion a la que se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva. (3

= "'_" Je..
\i = Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afos) o en virtud a una condicion particular \ W
=& de uso del bien.
Y o
(ST ; ; y .
3} Inicio de computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se otorga la
S g conformidad del bien.

IX MUESTRAS (De corresponder)
De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir loa presentacion de muestras
para la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas.
\. En este caso, debera precisarse el numero de muestras, la oportunidad y forma de
\ entrega, el detalle de las pruebas o ensayos a los que seran sometidos, quien estara a
cargo de dicha evaluacién y, de ser el caso, la metodologia que para tal efecto se

utilizara, la cual debe ser clara, precia y objetiva.
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X. TRANSPORTE (De corresponder)

. Dependiendo de la natural de los bienes, el area usuaria debera definir el modo de envid,
distribuciones y condiciones climaticas, podra establecerse el tipo y condiciones de
/transporte requerido. En dicho caso debe senalarse las caracteristicas minimas de los
vehiculos de transporte, el personal minimo que sera requerido para la carga y descarga
de los bienes, entre otros aspectos.

El medio de transporte debe contar con la documentacion, permisos y/o autorizaciones
necesarias para su circulacién y reunir las condiciones de seguridad de acuerdo a la
natural de los bienes a ser transportadas. Asi mismo, puede exigirse la adopcion de

N medidas necesarias, tales como contratar seguros, que aseguren la inversion realidad
por la MD Kunturkanki y la entrega de los bienes en las condiciones requeridas.

Xl. SEGUROS: (De corresponder)

De ser el caso, debera precisar el tipo de seguro que se exigira el proveedor, IgdS
cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacion (a |4
\, suscripcién del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros), tales como, seguro de

| transporte, de accidentes personales, seguro de responsabilidad civil, seguro
= J complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

XIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
Entre otras, se podran considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:

Mantenimiento preventivo: De preverse, el area usuaria debera indicar las
caracteristicas del mantenimiento preventivo, la programacion, el procedimiento, los
\ateriales a emplear, el lugar donde se brindara el mantenimiento, entre otros.

s Soporte técnico: De preverse, el area usuaria debe precisar el tipo de soporte técnico <. !
/ ali0g 5 « ik . . . 5 [t i
7% B"_ N\ requerido, el procedimiento, el lugar o ambito geografico donde podra brindarse el .

4 N7 [
L=t f‘ . soporte técnico, el plazo maximo que se prestara el soporte, el tiempo maximo de \Z
\\} X , respuesta, el perfil minimo del personal que brindara dicho soporte, entre otros.
—
. ) _ Capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad: Debera indicarse el tema
\\d\ %5 S especifico, el numero de personas a quienes estara dirigido, las condiciones, modo, el
>0 YT . momento y/o plazo en que se realizara, la duracion minima (horas), el lugar de la
\_; capacitacion, el perfil del expositor, el tipo de certificacion que otorgara el proveedor,
g entre otros.
JE

| XIll. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR (Obligatorio) Y/O PERSONAL (de
corresponder)

Indicar las caracteristicas minimas que debera cumplir el proveedor, condiciones
generales, por ejemplo: RUC (actividad relacionada al objeto de la convocatoria), RNP
Vigente, experiencia, etc.), asi como condiciones particulares necesarias, tales como
autorizaciones o0 registros u otros emitidos por un organismo competente.
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Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran personal, las areas usuarias
deben precisar la cantidad minima de personal, formacién académica, experiencia y
. capacitacion y/o entrenamiento minimo.

XIV. LUGAR DE ENTREGA (Obligatorio)

Sefalar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes, esto es, en

almaceén central de |a entidad y/o aquella que el area de almacén determine (previa

coordinacién), caso contrario, de requerirse la entrega en una locacién distinta, debera
£ sustentar los motivos e indicar la direccion, distrito, provincia y departamento.

El proveedor debera entregar los bienes con la Guia de Remision Correspondiente.

XV. PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

Indicar el plazo maximo en dias calendarios para la entrega del bien o bienes a contratar.

"\, Indicar el inicio de plazo de ejecucién de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia |
- \siguiente de la formalizacion del contrato (suscripciéon de contrato o notificacion de la
orden de compra)

En el caso de entregas parciales, se debera adjuntar cronograma, precisando las
cantidades requeridas.

acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento, se entendera
que estas prestaciones formaran parte del plazo de la prestacién principal, pudiendo
establecerse al interior del mismo los plazos parciales para cada una de estas
: actividades.

~ XVL. SISTEMA DE CONTRATACION (Obligatorio)

La adquisicién del (bien a adquirir) sera bajo la modalidad de suma alzada o precios
unitarios.

Suma Alzada: Aplicable cuando se tiene informacion de la cantidad de bienes que se
van a adquirir. El postor formula su oferta por un monto fijo integral y por un determinado
plazo de ejecucion, para cumplir con el requerimiento.

Precios Unitarios: Aplicable en las contrataciones de bienes, servicios en general,
consultorias y obras, cuando no puede conocerse con exactitud o precision las
cantidades o magnitudes requeridas.

XVII. MODALIDAD DE CONTRATACION (De corresponder)

De acuerdo al alcance de la prestacion, se puede establecer como modalidad de
ejecucmn contractual la de llave en mano, en virtud de la cual el proveedor ofrece los

instalaciéon y puesta en funcionamiento,
v Plaza de Armas S/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
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La adquisicién del (bien a adquirir) sera bajo la modalidad de llave en mano (debe
tenerse en cuenta el bien a adquirirse y la forma de entregarlo)

| XVIIIl. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

" Laforma de pago sera (El area usuaria sefialara si la forma de pago de la prestacion se
efecttia en un solo pago o pagos periédicos).

En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se
pagara, asi como la cantidad de bienes y el plazo de cada entregable parcial.

Q‘ El area usuaria deberad precisar la documentacién obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacion del pago como: recepcion de almacén central, la
conformidad, comprobante de pago.

La entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad técnica y
\ de recepcion del bien, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en la
orden de compra y/o contrato, bajo responsabilidad del area usuaria.

XIX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La recepcion de los bienes sera realizada en el (almacén central de la entidad y/o aquella
que el que el Area de Almacén determine (previa coordinacion). La conformidad técnica
de cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos, sera otorgada por el area
usuaria que solicito la adquisicion del bien.

o acta de verificacion. En caso se trate de entregas parciales, se debera indicar e
numero de entrega y pago correspondiente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de tres (3) dias de producida la recepcion,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias,
bajo responsabilidad de dicho funcionario.

claramente el sentido de estas, otorgandoles un plazo para subsanar no menor de dos
~(2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o satisfaccion de las
“subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni
._mayor a quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese
a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no

\ cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no
otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

A caso de requerir la evaluacion técnica previa, debera adjuntar copia de dicho informa:

GESTION 2023 - 2026

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando 2\ it
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XX. PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion del servicio:

_En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,

" la entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o, de ser el caso del item que debio ejecutarse Esta penalidad sera deducida
de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.05 X Monto Vigente
F X Plazo Vigente en dias.

Donde F tendra los siguientes valores:
. Para plazos memores o iguales a sesenta (60) dias: F= 0.40
<2\ Para los plazos mayores a sesenta (60) dias F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente deg
contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estos que estos involucra
obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la presentacion individual
que fuera materia de retraso.

< e N condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
*\"esvg.4, | porcentajes a aplicar.

'/-- XXIl. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)

\ ,H", El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un ' !
\\/ ' § plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de afios) contando a partir de la
\\ § = conformidad otorgada por la entidad.

F Bc;'}fm

L=
NS
§§ El contratista se obliga a mantener y guardar en estricta reserva y absoluta

, & confidencialidad de todos los documentos e informacién que tenga acceso o sea
=

1 proporcionada por el Proyecto Especial de Inversion Publica, Escuela Bicentenario, a
Jos que tenga acceso en la ejecucion del servicio.

Se entiende que la obligacion asumida por el proveedor esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefialadas como “confidenciales” si no a todos los
documentos e informaciones que en razon del presente servicio o vinculado con la
\ ejecucion del mismo puedan ser conocidos a travées del contratista.

USULA ANTICORRUCCION (Obligatori
Plaza de Armas S/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
E- mail: mdkunturkanki2023 @gmail.com

Contactos: 993416757

web: www.munikunturkanki.gob.pe
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- EI CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
) /administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
~vinculadas a los impedimentos sefialados en el Reglamento, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion
al contrato.

Asi mismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o d correccion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionista, integrantes de los o6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en el Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a:

Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto
o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento.

Adoptar medidas técnicas, organizativas y/0 de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas. '

reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello. /

b) “Por la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el mon(@
maximo para otras penalidades a, en la ejecucién de la prestacion a su cargo. ,‘-

c) Por la paralizacion o reduccién injustificada de la ejecucion de las prestaciones' .
pese haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la

continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario,

) 3; :\,3 imprevisible e irresistible, o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
\\ng g contrato, orden de servicio que no sea imputable a las partes.
N “‘ 3 e) Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio y/o
-2 contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del area usuaria.
r
%]

XXV. SOLUCION DE CONTRAVERSIAS.

"

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion
son resueltos mediante trato directo, conciliacidon y/o accion judicial.

Ve B° del Area Usuaria Firma y Sello de Supervisor

Plaza de Armas 8/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
E- mail: mdkunturkanki2023 @gmail.com

Contactos: 993415757
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AN EXO N° 03
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

.\ Senhores:
'/ OFICINA DE ABASTECIMIENTO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

KUNTURKANKI.

Presente.-

De mi mayor consideracion:

EVGUE SUSCIDG.... o v s iuimiminnsh iamsser i s s s e s viens identificado con DNI
N Ty , representante legalde laempresa ........................ e S
.......................... , ‘eon RUC N°...cavvananisdecmm....... habilitado, y con
domicilio legal para todos sus efectos en

....................................................................... , declara bajo juramento, lo

siguiente:

. Tener conocimiento de todo el contenido de la Directiva Interna de la Municipalidad
Distrital de Kunturkanki, para las compras menores o iguales a 8 UITs, y me someto a
dicha norma.
. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al Articulo 11 de la Ley
de Contrataciones del Estado Ley 30225, Reglamento y modificaciones.
. Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente
contratacion; asimismo, declaro que cumplo con las condiciones y términos de
referencia solicitados. Ve
. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento’a
efectos de la presente contratacion. [=(
. Conozco y me someto a las sanciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de L;i

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Cédigo Civil, entre otra S
. que correspondan. i
_ -‘-?\\ 6. Soy responsable de cualquier dafio material o econémico que pueda causar a la Entidad
7S ) o a terceros en el desarrollo de mis actividades.
{ -.;,ES@' ) 7. Cumpliré con la reserva confidencial de informacion que pueda acceder en
\ 7 ey cumplimiento de la prestacién del bien o servicio contratado.

\Yf = /8. No tener dentro de la Entidad parientes hasta el segundo grado de consanguinidad,

L N segundo de afinidad, por razén de matrimonio, unién de hecho o convivencia, que sean
Bj funcionarios, directivos, servidores publicos y/o personal de confianza. \

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

SI NO | autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

a. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

b. Notificacion de la orden de compra y/o servicio

c. Notificacién de observaciones, aplicacion de penalidades, resolucion de orden de
compra/contrato o cualquier otra comunicacién con la entidad.

Para 1o cual mi Correo electrOniCO B8 ..ot e e e

Firma y sello del Proveedor o Representante Legal

v Plaza de Armas 8/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
E- mail: mdkunturkanki2023 @gmail.com
Contactos: 993415757
web: www.munikunturkanki.gob.pe




’ ’ 4 = 7

.-"' 4 ‘.! r".» .ﬂ'r.- J
Vs DS LItk

/
“Tierra de Andirés Aleneastrs Cuttitirez - Killkn WaralKa® - B -
oooé‘m@g !ﬁ GESTION 20:‘3 2026

ANEXO N° 04
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DECLARACION JURADA DE NORMAS ANTISOBORNO Y ANTICORRUPCION

s 7 P e , identificado con DNI N°® .................. ,
con RUC N°. ....................... GRN URIIGHIDBIE iosvummmmsmsnmsssesponkmesissssmesss
.................................... , del Distritode ..........................., de la Provincia
de ... yRegionde ..........................

DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1. No haber ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato, que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales
como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente,
o a través de socios, integrantes de los o6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas /&
vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 138 numeral [/
138.4 del Reglamento la Ley de contrataciones del Estado - Ley N° 30225,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

. Conducirme en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con

honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales

o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, _#

accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administraciér)/f@ '

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y person@"g‘( o

vinculadas, en virtud a lo establecido en el articulo antes citado del\

Reglamento la Ley de contrataciones del Estado. d@f(\ o

. Que me comprometo a comunicar a las autoridades competentes, de manera -y

directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que

tuviere conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas,
organizacionales y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos

o practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad. JAY

Que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, me someteré a la =

resolucion del contrato y las acciones civiles y/o penales que la entidad -

pueda accionar.

Kunturkanki, ..... de ................... del 202...

Firma y sello del Proveedor o Representante
Legal

Plaza de Armas 8/N EL DESCANSO - CANAS - CUSCO
E- mail: mdkunturkanki2023 @gmail.com

Contactos: 993415707
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ANEXO N° 05

CARTA DE AUTORIZACION PARA DEPOSITO EN CUENTA (CCI)

/Sefores:
OFICINA DE TESORERIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE KUNTURKANKI

Presente. -
Asunto: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a usted lo siguiente:

Razén Social :

RUC N°
GEL N°
Banco

N° de cuenta para
detracciones:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre sean

abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI.

cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra/Servicio o las

ve
prestaciones en bienes o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos

§ g AN,
[ S i:,‘\
{ a«? sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago
/" a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la

~7 1
\ \ l presente.

Atentamente;

Firma y sello del Proveedor o Representante

Legal

Plaza de Armas 8/N EL DESCANSQ - CANAS - CUSCO
E- mail: mdkunturkanki2023 @gmail.com
Contactos: 993415757

web: www.munikunturkanki.gob.pe




