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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA w‘f
PROVINCIA HUAMANGA — DEPARTAMENTO AYACUCHO
Créado por Ley N° 13415
“Afo de la igualdad de oportunidades para las mujeres y hombres 2018-2027"
“AfD del Fortaiacimianto de la Soberania Nacional”

RESOLUCION DE ALCALDIA 167-2022-MDSJBI/ALC.

San Juan Bautista, 13 de mayo del 2022.
VISTO:

El Informe de Gerencia Municipal N° 174-2022-MDSJB/AYAC, suscrito por el Abog.
Nino Medrano Gutiérrez-Gerente Municipal, Opinion Legal N° 0019-2022-
- MDSJB/OAJ, suscrito por el Abog. Tony J. Ayala Hinostroza Director de Asesoria

s Juridica, Informe N° 111-2022-MDSJB-USLOMWRAP-J, suscrito por el Ing. William
N\ Rafael Ancco Pampa Jefe de la Unidad de Supervision y Liguidacién de Obras; y la

S

Q

%{, ; oLey N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General; Ley N° 27972 ~ Ley
< W =< Organica de Municipalidades, A

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica vy
administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad a lo dispuesto por
&\Articulo |l de Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°
E)72, concordante con el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado,

,l ‘E-.- ificado por Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del
y qu IV, sobre descentralizacion;

Que la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista ejerce sus funciones y
materializa sus actos administrativos en observancia a la Constitucién Politica

&;{; 1 vigente y la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, y en
?z,\ puridad, a merced de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Mummpahdades sus

€ modificatorias N° 28437, 28961, 29103, 29237 y 30055; es un érgano de gobiermno
§ promotor del desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico, con
W autonomia politica, econdémica y administrativa en asuntos de su competencia;

= asimismo, acorde a otras normas de derecho pubhco conexas.

umcupahdades Provinciales y Distritales son los 6rganos de goblerno local que
ienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
mpetencia, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
‘fPrganica de Municipalidades, Ley N° 27972;

Que, Mediante la Resolucion de Alcaldia N° 274-2016-MDSJB/AYAC, de fecha 15

de julio del 2016, se aprobd la Directiva N° 001-2016-MDSJB/A, “Directiva para la
formulacién, ejecucion, supervisién y liquidacion de proyectos de inversion publica
1Ir”'\- administracion directa o Convenio de la Municipalidad Distrital de San Juan

?,

“Rautista- Ayacucho”;

p\ VOB Lue, de acuerdo a la Ley N° 27470, Ley que Establece Normas Complementarias
N yﬁara la Ejecucmn del Programa del Vaso de Leche sefala:
AEETS > -

Que,segun las Directivas por su propia caracteristica normativa, tiene por finalidad
précisar politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en
2\cumplimiento de disposiciones legales vigentes, asimismo forman parte de las

ormas municipales que establece el articulo 39° de la Ley Organica de
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normas municipales que establece el articulo 39° de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972, y que corresponde emitirlas a la Gerencia
Municipal, mediante Resolucion Gerencial.

Que, mediante de Informe de Gerencia Municipal N° 174-2022-MDSJB/AYAC, de
fecha 11 de mayo del 2022, suscrito por el Abog. Nino Medrano Gutiérrez- Gerente
Municipal, recomienda su aprobacion mediante acto resolutivo la Directiva N° 001-
2022-MDSJB/HUAMANGA-USLO, de la Liquidacién Técnica financiera y
supervision de proyectos de inversion, todo ello en virtud a la Opinion Legal N°
0019-2022-MDSJB/OAJ, suscrito por el Director de la Oficina de Asesoria Juridica;
Informe N° 11-2022-MDSJB-SGLO/WRAP-J, suscrito por el Ing. Wiliam Rafael
Ancco Pampa Jefe de la Unidad de Supervision y Liquidacion de Obras,

Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las atribuciones
conferidas por el articulo 43° y el inciso 6) del art. 20° de la Ley N° 27972 — Ley
Orgénica de Municipalidades y demas normas conexas.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 001-2022-MDSJB/-
HUAMANGA-USLO, Directiva de Liquidacion Técnica Financiera y Supervision de
Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista, por los
fundamentos expuestos en la parte considerativa de la presente resolucion, el
mismo que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal la difusion del texto
de la presente Directiva a todas las instancias administrativas de la Municipalidad
Distrital de San Juan Bautista.

ARTICULO TERCERO.- PUBLICAR, la presente Resolucion en la pagina web de
la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista, de conformidad y en cumplimiento a
lo prescrito por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

Jr. Espafia M2 119/ Jr. Mariano Bellido N® 224
wwWw. juanbautista.gob.pe

Teléfono (D66) 313558
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I. GENERALIDADES

La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Obras, es un érgano estructurado de
linea de la MDSJB, encargada de velar la calidad de los procesos de ejecucidon de
inversiones hasta la elaboracion de la Liquidacién Técnica Financiera de los Proyectos
de Inversion que ejecuta la Municipalidad.

1.1 OBJETIVOS

Establecer el marco normativo que regule los procedimientos que permita la
elaboracién de las Liquidaciones Técnicas Financieras de los proyectos de
inversidn ejecutados y en ejecucion por la MDSJB.

Establecer un Gnico procedimiento denominado Liquidacién Estandar, con el
objeto que todas las inversiones ejecutadas por la Municipalidad sin excepcion
independiente de la modalidad y tipo de proyecto, sean liquidadas bajo un mismo
procedimiento y contenido, constituyendo el File de Obra como documento
propiamente de la ejecucion de la inversion, el Gnico componente que puede
variar para los diferentes casos.

FINALIDAD

Coadyuvar, en el marco normativo de la Base Legal al saneamiento fisico-
financiero-legal y a la regularizacion de la situacion de los proyectos de inversion
que, al momento de la emisidn de la presente directiva y a pesar de haber sido
culminadas todavia se encuentran pendientes de liquidacion.

Contar con una Unica directiva lo suficientemente flexible, que permita aplicarla
a todos los proyectos de inversion, independiente del tipo de proyecto
(infraestructura, productivo) y modalidad de ejecucidn (ejecucion presupuestaria
SPLDEN directa, por contrata o por convenio).

S; Qa Que la aplicacién de la directiva sea lo suficientemente &gil y sencilla que permita
4 que los procesos de liquidacion técnica financiera, culminen répidamente.

Regularizar la situacién de los proyectos culminados y que a la fecha se
/ = encuentran pendientes de liquidacion.

BASE LEGAL
a) Resolucion de Contraloria N° 195-1988-CG, que aprueba las Normas
para la Ejecucion de Obras por Administracion Directa.

b) Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno.

c) Decreto Supremo N°184-2008-EF Reglamento del D.S.N*1017.
d) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
e) Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

f) D. L. 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico.

Q) Reglamento de Organizacion y Funciones de la MDSJB aprobada.
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g) Reglamento de Organizacion y Funciones de la MDSJB aprobada.
h) Ley de la Simplificacion Administrativa N°25035.
i) Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, y su
Reglamento aprobado con D.S. N° 033-2005-PCM
) Resoluciéon de Alcaldia N° 081-2014-MDSJB/A
ALCANCES

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por el
personal de todas las unidades organicas de la MDSJB que intervienen en los
procesos de Liquidacidon Técnica Financiera aplicado a los proyectos de

inversién ejecutados y en ejecucion, que se encuentran pendientes de
liquidacién.
Estas directivas son de aplicacion para todas las inversiones publicas,

independiente del tipo de proyecto y de la modalidad de ejecucion, es decir por
administracion directa, por contrata, convenio y/o encargo.

DISPOSICIONES GENERALES

La Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Obras, es un Organo de linea
de la MDSJB que cumple funciones, ademés de supervisar la ejecucion de las
inversiones, de programar, organizar, dirigir y verificar el proceso de
Liquidacion Técnica Financiera, en coordinacidn con la Gerencia de
Infraestructura, la Oficina General de Administracion y otras dependencias
segun lo establece el MOF y ROF. Para ello goza de facuitad plena por lo que
es de su competencia, con dependencia Técnica, Administrativa y Jerarquica
de la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de QObras.

Las diferentes Oficinas Técnicas y/o Administrativas de la MDSJB, quedan
obligadas bajo responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacioén necesaria
para el mejor cumplimiento de la liquidacion fisico financiera de las obras que
ejecuta la Municipalidad.

Para los efectos de Liquidacion de Obras, ningun funcionario o trabajador de la
MDSJB, se eximira de responsabilidades en el suministro de la informacién
técnica financiera necesaria, tratando de hacer prevalecer el hecho o

circunstancia de no haber ocupado el cargo en la época de ejecucién de los
trabajos a Liquidar.

En el caso de obras ejecutadas por la MDSJB en cualquiera de sus
modalidades: Contrata, Administracién Directa y/o Convenio; la obtencién de la
Licencia de Construccién respectiva sera exonerada de oficio, lo que le
permitira la obtencién automatica de los Certificados de Conformidad de obra
(en caso necesario);, estos dos documentos pueden ser requeridos para su
inscripcion en los Registros Publicos u otra instancia competente, por lo que la
Gerencia de Infraestructura emitira los referidos documentos de oficio y/o a
solicitud del Residente de Obras o responsable de |a ejecucion de la inversion.

La liquidacion de inversiones, de acuerdo a la situacion documentaria y/o legal
sera de dos tipos: Liguidacion Regular y Liquidacion de Oficio. Ambos tipos
estan enmarcados en la Liquidacidon Estandar que norma la presente directiva.

La Comision de Liguidacion y/o el Liquidador no es responsable por los vicios
ocultos que hubiera en la ejecucion de la inversidn.

i
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Las actividades programadas y ejecutadas dentro de los Proyectos de
Inversion y que no tienen caracter de Infraestructura u Obra Publica no sera
necesario realizar el proceso de liquidacion, ya que su rebaja contable
financiera es automatica, como gasto definitivo (apoyos sociales y otras
actividades). Esta disposicion es aplicable para el caso de los estudios de

proyectos de inversion, que por diferentes razones no paso a la fase de
inversion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Las inversiones a liquidar pueden tratarse de:
i. Proyectos de infraestructura fisica: Obras

ii. Proyectos productivos (que no constituyen infraestructura fisica).

Las inversiones realizadas bajo la modalidad de ejecucidén presupuestaria
indirecta podra ser liquidadas mediante la aplicacion de la presente directiva en
todo sus extremos, considerando para ello que el File de Obra, lo constituye el
expediente de Liquidacion del Contrato de Obra més la Liquidacion del
Contrato de Supervisién (en los casos que exista), a los que se agregara los
documentos técnicos administrativos de la gestion del proyecto de inversion.

Las Liquidaciones del Contrato de Obra y de Supervisién estan reguladas por
la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Las inversiones realizadas bajo la modalidad de ejecucion presupuestaria
directa podra ser liquidadas mediante la aplicacién de la presente directiva, ya
sea como una liguidacion reguilar o de oficio.

Para las liquidaciones normales de proyectos que aun no concluyen (hasta
aprobada esta directiva), asi como para obras futuras a ejecutarse, se realizara
mediante la siguiente mecanica operativa:

Primero; El residente y/o supervisor (segin sea el caso), luego de concluido el
proyecto (paralizado o concluido parciaimente), presentara el informe final o pre
liquidacién fisica financiera en un plazo no mayor a quince (15) dias
calendarios.

Segundo: La Gerencia de Infraestructura previo a una revision parcial de la
documentacién presentada remitira inmediatamente todo el expediente del
informe final o pre liquidacién técnica financiera a la comisién de recepcion y
liquidacion de obras de la Municipalidad (MDSJB).

Tercero. La comision de recepcién y liquidacion de obras verificara la
documentacién completa presentada y las metas fisicas, del que suscribira un
acta de recepcion y verificacién que formara parte de la presente liquidacion; y
este de no tener observaciones se procedera a elaborar un informe sucinto de
Liquidacion Técnica Financiera, en un plazo no mayor a los treinta (30) dias
calendarios.

Cuarto: De verificarse que existen observaciones, la comisién remitira a los
responsables para la subsanacién correspondiente, los mismos que deberan
ser absueltos en un plazo no mayor a quince (15) dias calendarios, de no
cumplirse con los plazos establecidos en los acépites anteriores,
inmediatamente se determinaré si se liquida de manera regular o de oficio,
responsabilizando al residente y supervisor de los costos que estos generen
(copia de informe a la Oficina de Asesoria Juridica de la MDSJB).

Los procesos de Liquidacion Regular se aplica, a aquellos proyectos de
inversion culminados y que cuenten con Informe Final o de Pre liquidacion
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debidamente suscrito por el Residente mas el Inspector /Supervisor declarando
su conformidad.

Para administrar la Liquidacién de Oficio a una inversion, ésta podra estar
enmarcada en las siguientes situaciones:

i. Que los responsables de la ejecucion del proyecto de inversidn,
Residente de Obras, Inspector/Supervisor o los que hagan sus veces; a
la fecha de vigencia de la presente directiva, no cumplieron con
presentar el Informe de Final o de Pre-liquidacién total o parciaimente.

ii. Que en los archivos de la MDSJB, por diferentes razones no existe de
forma completa la documentacion técnica y/o financiera-contable, del
proyecto de inversion y que en la practica imposibilita elaborar de forma
correcta y completa el Informe Final o de Preiquidacion,
consecuentemente la Liquidacion de la Inversién.

iii. Que el proyecto de inversion tenga observaciones imposibles de ser
levantadas por el responsable de la ejecucion fisica o financiera de dicho

proyecto.

iv. Que el proyecto de inversion se encuentre dentro de un proceso judicial
donde la entidad sea parte (demandante o demandado).

V. Que por diversas causales (fendmenos naturales o acciones

administrativas) se haya perdido o quedado inutilizado o truncado la
inversion en lo referente a sus metas y objetivos.

La Liquidacién de Oficio de un proyecto de inversion seré autorizada por fa Sub
Gerencia de Supervisién y Liquidacion de Obras mediante resolucion (Acto
Administrativo), en donde se expondra las razones que condicionan la solicitud.
Ademas la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacion de Obras de la MDSJB,
debera disponer mediante la Oficina General de Asesoria Juridica o la instancia
que haga sus veces, se evalie el inicio de las acciones administrativas o
legales (civiles o penales) a los responsables en los casos que corresponda.

La Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Obras de la MDSJB, es el
6rgano responsable, conforme a los instrumentos de gestion vigentes, de
elaborar y coordinar (comision de recepcion y liquidacion), la Liquidacion
Técnica Financiera de los Proyectos de Inversién Publica, sean éstas
Infraestructura y/o Actividades ejecutadas por la Entidad en su &mbito
jurisdiccional, independiente de la modalidad y de la fuente de financiamiento.

Los documentos sucedaneos a ser considerados como File de Obra en las
Liguidaciones de Oficio son:

i. Caso 1 : Proyectos de Inversion (obras de infraestructura) carentes del

informe Final o Pre-liquidacion o se encuentren formulados de forma
incompleta:

v Acta de recepcion por el representante de La Comisién del Estado

Situacional del proyecto de inversion, de acuerdo a lo precisado en
el anexo N° 1

v Planos post-ejecucion: Plano Ubicacion, Clave o Monitoreo,

arquitectdnicos, y otros, de acuerdo al tipo de infraestructura o
inversion.

v Informe de la Oficina de Contabilidad (Reporte del SIAF) donde se
dé cuenta de los gastos efectuados con cargo al proyecto de
inversién, obviamente firmado por el responsable actual.

dhb
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Informe de la Oficina General de Planificaciéon y Presupuesto
(Oficina de Presupuesto), donde se remitan el reporte de
COMPROMISOS & MARCO anuales-por cada tipo de proyecto,
obviamente firmado por el responsable actual.

Informe de la Oficina de almacén central - Almacén donde se dé
cuenta de los materiales destinados/empleados en la inversién, el
mismo que debera contar con un reporte donde se especifique por
tipo de material la cantidad y su valorizacion (saldos de materiales
por obra). En caso que no exista la documentacion sustentatoria, el
Jefe de Almacén actual deberd emitir el informe respectivo
explicando la situacion, la que serd elevada por la Comisién
Liquidadora a la Oficina General de Asesoria Juridica o la instancia
gue haga sus veces, la misma que evaluara el inicio de las acciones
administrativas o legales (civiles o penales) a los responsables en
los casos que corresponda.

Fotografias actuales del proyecto de inversion, donde se exponga
las obras o componentes de la inversion lo mismo que la situacién
en la que se encuentran con presencia del Liquidador, ademas de

representantes de los beneficiarios y/o pobladores donde se ejecutd
la inversién.

Caso 2 : Proyectos terminados con observaciones imposibles de ser
levantadas por el responsable ds la ejecucién del proyecto:

v

v

Informe Técnico del Liquidador a la Comision Liquidadora,
sustentando la imposibilidad de levantar las observaciones
formuladas, la que sera elevada por la Comision Liquidadora a la
Oficina General de Asesoria Juridica o la instancia que haga sus
veces, la misma que evaluara el inicio de las acciones

administrativas o legales (civiles o penales) a los responsables en
los casos que corresponda.

Informe de la Oficina General de Asesoria Juridica o la instancia
que haga sus veces, en el cual se pronuncie sobre la pertinencia de
iniciar las acciones administrativas o legales (civiles o penales) a los
responsables.

Copia del documento donde se comunicé ia observacién al o los
responsables de la ejecucion del proyecto de inversion.

Caso 3 : Proyectos de inversion sujetos a proceso judicial

v

Copia fedatada de las principales piezas procesales donde se
precise los aspectos claves del avance fisico obtenido y costo del
mismo, ademas del objeto de la denuncia y/o demanda.

Informe de la Oficina de Contabilidad donde se dé cuenta de los
gastos efectuadas con cargo al proyecto de inversidn, el mismo que
debera contar de ser posible, con el reparte respectivo del SIAF.

Caso 4: Proyectos de Inversion cuya infraestructura no exista, por
diversas causales como la accidn de fendmenos naturales o acciones
administrativas.

v

Informe Técnico Final del proyecto elaborado por el Liquidador en
representacion de La Comision, mas, de ser posible, el Informe
Técnico emitido de forma colegiada (preferentemente) por los
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Inspector/Supervisor).

v Informe de la Oficina de Contabilidad donde se dé cuenta de los
gastos efectuados con cargo al proyecto de inversion, el mismo que
debera contar de ser posible, con el reporte respectivo del SIAF
rubricado por el funcionario actual de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto.

v Informe de la Unidad Oficina de almacén central - Aimacén donde
se dé cuenta de los materiales destinados/empleados en la
inversion, el mismo que debera contar con un reporte donde se
especifique por tipo de material la cantidad y su valorizacion (saldo
de materiales). En caso que no exista la documentacion
sustentatoria, el Jefe de Almacén debera emitir el informe respectivo
explicando la situacién, a la Comisién Liquidadora, la que sera
elevada por la Comisién Liquidadora a la Oficina General de
Asesoria Juridica o la instancia que haga sus veces, la misma que
evaluard el inicio de las acciones administrativas o legales (civiles o
penales) a los responsables en los casos que corresponda.

DEFINICIONES

Para efectos de la presente directiva se considera las siguientes definiciones:

Acta de Recepcion de Obra: Documento publico elaborado y suscrito por los
integrantes de la Comision de Recepcidn de Obra, e\ Residemte de Obra, Inspector
/0 Supenvisor, correspondiente al acto de recepcién, en donde se declara la
conformidad o se observa la culminacién de obras informada por el Residente de
Obra e Inspector o Supervisor.

Comision _de Recepcidn de Obra: Conjunto de funcionarios de la Entidad
nombrados por Resolucion de Alcaldia que tienen por objeto la recepcion,
liquidacién de la inversion y declarar la conformidad de la misma, en
correspondencia al proyecto de inversién, tomando en cuenta la declaracion
efectuada de forma conjunta por el Residente de Obra e Inspector y/0 Supenvisor,
de la culminacién de obras. De ser el caso, previa evaluacion objetiva en el
acto de verificacion la obra podréd ser declarada “con observaciones”.
Observaciones que deberan ser subsanadas por e! Residente de Obra bajo el
control del laspector o Supervisoren un piazo sumario fijado por la comision.

Costo Final: E| costo real o monto total empleado para la ejecucidon de las
partidas, actividades, gastos generales, etc. con cargo al presupuesto del
proyecto de inversion, al mismo que se le ha deducido el saldo de almacén y se

le ha agregado el valor de las transferencias de materiales y otros ademés del
costo de pre-inversion (segun corresponda).

Cuaderno de Obra: Documento legalizado por el Notario o Juez de Paz, foliado y
enumerado en todas sus paginas y copias. Su apertura se produce al inicio de
ejecucion de la inversion, en el que el Residente de Obrao el que haga sus veces
en la ejecucion, y el /nspector o Supervisor conforme a sus atribuciones, anotan
obligatoriamente todas las ocurrencias, o6rdenes, consultas y respuestas
respecto de la ejecucion de la inversion, tanto para los casos de proyectos de
infraestructura como para los proyectos productivos; especificando para éstos
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Ultimos, las ocurrencias incluyen los actas de acuerdos, actas de entrega de
productos, eventos de capacitacion, registro de asistentes, etc.

Entidad: Es la institucion propietaria y responsable de la ejecucién de las obras
en representacion del Estado en conformidad al proyecto de inversion.

Expediente de Liguidacion; es e conjunto de documentos elaborados y

recolectados presentados de forma ordenada conforme a la estructura o

contenido minimo especificado en la presente directiva, cuya elaboracién es de
responsabilidad del Liquidador.

File de Obra:\ egajo documentario de la sjecucién de la inversion, constituido por
los documentos técnicos administrativos de la gestién de la inversion desde la

fase de pre-inversién hasta la culminacion de la ejecucion de obras o
culminacion de la inversion.

Inspector o Supervisor: Profesional especialista (Ingeniero o Arquitecto) Colegiado y
habilitado, funcionario de la Entidad o consultor de obras, expresamente
designado para asumir las funciones y responsabilidades del control de calidad
de la ejecucién de obras del proyecto de inversion, en correspondencia ai
expediente técnico de obra aprobado por la Entidad.

Informe Final o de Preliguidacion: es el conjunto de documentos elaborados y

recolectados presentados de forma ordenada, foliada y sellada (post firma)
conforme a la estructura o contenido minimo especificado Formato N°2, cuya
elaboraciéon es de responsabilidad del Residente de Obra y su revision y

declaracién de conformidad es de responsabilidad del /nspector o Supervisor.

Informe Técnico: Documento técnico elaborado por el Residente de Obra y ha sido
revisado y declarado conforme por el /nspector o Supervisor. El contenido esta
normado y da cuenta de la ejecucion de la obra, que se prepara mensuaimente
para dar cuenta de los resultados técnicos y financieros.

Inventario: Relacion detallada de los componentes del activo, pasivo y
patrimonio de una obra a una fecha determinada.

Inventario Fisico: Es el registro sistemético de los movimientos de materiales
utilizados en la obra ejecuta; permite conocer y evaluar de manera constante el
ingreso, salido y saldos de materiales.

Inversiones Pendientes: Se refiere a aquellos proyectos de inversion que han sido
culminados en su ejecucion fisica presupuestal, y no estén liquidadas.

La Comision. Conjunto de funcionarios de la Entidad nombrados por Resolucion

de Alcaldia de la MDSJB, que tienen por abjeto evaluar y calificar cada uno de
los Expedientes de Liquidacién, elaborado por el Liquidador quién es miembro de la
misma, para finalmente remitirla al despacho de Alcaldia para que se tramite la
aprobacion de la Liquidacion Técnica Financiera de la obra.

Liguidacidn _de Contrato. Procedimiento administrativo mediante el cual el

contrato de obra queda “cerrado’ para que la Entidad previa presentacion del
expediente de liquidacion compuesto principaimente de la memoria descriptiva
valorizada o la minuta de declaratoria de fabrica, segun sea el caso, mas los
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planos post ejecucion y la planiila de liquidacion, en concordancia con la Ley de
Contrataciones del Estado en los articulos 210 al 213 de su Reglamento.

Liquidacion de Proyectos de Inversion Piblica. Es la accién de caracter técnico-
contable de un Proyecto de Inversion Publica, mediante el cual se determina el
la meta fisica alcanzada, el costo real de ejecucion, asi como la valorizacién de
obra correspondiente a los metrados de obra de las partidas ejecutadas y los
gastos administrativos y otros, a fin de de permitir el registro detallado y la

elaboracion de los estados financieros y presupuestarios previstos en la cuenta
del Plan Contable Gubemamental.

Liquidacion Estindar Procedimiento nico regulado por la presente directiva, de
aplicacién universal para los proyectos de inversion ejecutados por la MDSJB.

Liquidacién Regular Es el procedimiento normal aplicado a un proyecto de

inversidn que ha concluido su ejecucion fisica financiera y que se basa
principalmente en el lnforme Final o de Pre liguidacion.

Liguidacion de Oficio. Es el procedimiento simplificado aplicado a un proyecto de
inversién que pese a haber concluido su ejecucidn fisica y financiera, no
cuentan con la suficiente documentacion técnica y administrativa que
demuestren o sustenten los metrados finales ejecutados su correspondiente
valorizacion, la cantidad de recursos empleados asi como el costo final de la
inversién y, a pesar del tiempo transcurrido, aun se encuentra vigente en los
estados financieros de la institucidn (cuentas contables).

Liguidador Profesional especialista (Ingeniero o Arquitecto) responsable de la
elaboracion del Expediente de Liquidacién. Este profesional podra ser personal de
la Gerencia de Infraestructura o un tercero (personeria juridica), contratado
especificamente para realizar el servicio, en ambos casos deberéa ser asistido
por un profesional especialista (preferentemente Contador) para la formulacion de

la Liquidacidn Financiera. Durante el proceso de Liquidacion actua como
miembro de La Comision.

Metrado de Partidas: Es |a mensuracién que corresponde a cada partida seguin la
unidad y forma de medicién especificado en el expediente técnico, de las
partidas ejecutadas (en obra) o de las proyectadas (en planos).

Metradoe de Obras: Es la mensuracién que corresponde a las obras culminadas,
es decir se refiere a unidades globales o de resultados del proyecto de
inversion (m2 de edificacion, Kilometro de construccion de carretera, Kilometro de
construccion de canales, Hectareas mejoradas, Hectareas irrigadas, etc.)

Modalidad de Ejecucion. Se refiere a las modalidades de ejecucion del proyecto,

que conforme a ley de presupuesto de la nacién y normatividad vigente, podra
ser por: Ejecucién Presupuestaria Directa o Ejecucion Presupuestaria Indirecta.

Obra: Partidas y/o actividades ejecutadas bajo la direccion y responsabilidad del
Residente y control de calidad ejercida por él /mspector o Superwvisor, en
concordancia con el Expediente Técnico aprobado y sus modificaciones
debidamente autorizadas con el objeto de construir, reconstruir, mantener, etc.

infraestructura publica (basica, vial, econémica, productiva, etc.) disefiada en el
proyecto de inversion de la Entidad.

Ile
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Propietario: Es la Entidad que administra los recursos financieros (independiente
de la fuente), para la ejecucion del proyecto de inversién en todas sus fases.

Provecto de Inversion: \nversiones realizadas o ejecutadas por la Entidad,
independiente de su fuente de financiamiento, tipo de proyecto y la modalidad
de ejecucién, las mismas que han sido programadas en conformidad al
procedimiento normado por la Ley del SNIP (sistema nacional de inversién publica)
y las normas y directivas relacionadas a la inversion publica.

Residente: Profesional especialista colegiado y habilitado, servidor o funcionario
de la Entidad expresamente designado para asumir las funciones vy
responsabilidades de la ejecucién del proyecto de inversion publica, sea éste
un proyecto de infraestructura o proyecto productivo, en correspondencia al
expediente técnico aprobado por la Entidad.

Residente de Obra: Profesional especialista (Ingeniero o Arquitecto) colegiado y
habilitado, servidor o funcionario de la Entidad expresamente designado para
asumir las funciones y responsabilidades de la ejecucién de las obras del

proyecto de inversion de infraestructura, en correspondencia al expediente
técnico de obra aprobado por la Entidad.

Transferencia: Procedimiento administrativo, mediante el cual el proyecto de

inversion culminado vy liquidado es transferido por el propietario al sector o
entidad competente, quien asumira su administracién, operacion,
mantenimiento y reparacion.

Valorizacion de Obra: Es la cuantificacion econémica del valor de las inversiones
ejecutadas o metas alcanzadas més los costos indirectos.

El costo directo corresponde al producto del avance fisico logrado en la
ejecucion de las obras (metrados) por los costos unitarios del expediente técnico

Los costos indirectos corresponde a los gastos que la inversién demando para
su direccion y control.

Valorizacion Real de 12 Inversion: Se refiere a la cuantificacion econdmica del valor
de las inversiones ejecutadas o metas alcanzadas obtenidos a partir de los
metrados (por partidas) acumulados ejecutados de las partidas o costos

unitarios, mas los costos indirectos obtenidos a partir del registro contable de
los gastos de direccidn y control.

Valorizacion Tasacion de /a lnversion: Se refiere a la cuantificacion econémica del
valor de las inversiones ejecutadas o metas alcanzadas obtenidos a partir de
los metrados de las inversiones, madulos, etc. (no por partidas) multiplicados por
los costos establecidos en las liquidaciones de las inversiones ejecutadas por
la MDSJB recientemente. Mas los costos indirectos, obtenidos a partir del
registro contable de los gastos de direccidn y control.

2.1. PROCESOS PREVIOS

Para dar inicio al proceso de liquidacidn, el Residente de Obra o responsable de su
ejecucion, en un plazo no mayor de quince (15) dias, presentard el “Informe Final® ya
sea por terminacién de obra (obra concluida) o por corte de obra (obra no concluida),

LYy
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Pagina | 13 cualquiera sea el caso; solicitando al Subgerente de Infraestructura y Desarrollo
Urbano la Verificacion de los trabajos ejecutados y la Recepcion de la misma por la
Comision respectiva; previamente y en ocasién de la terminacion de la obra se firmara
el Acta de Terminacidon que sera suscrita por el Residente, Supervisor, Sub Gerente
de Infraestructura y Desarrollo Urbano y Subgerente de Supervisién y Liguidacién de
Obra por parte de la municipalidad, y de los integrantes de la comision pro
construccion de la obra por parte de la Comunidad; paralelamente el Supervisor

comunicara a la Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano se conforme la
Comision de Liquidacion.

¢ Informe final de terminacion o corte de obra
e Propuesta de designacion de la Comision
e Designacion Resolutiva de la Comision

Cabe aclarar que para cada proyecto enmarcado dentro del marco del SNIP, sera
requisito fundamental la migracion del mismo al INVIERTEPE, a través de los
formatos 08A y 12B {anexos finales de la presente directiva), los mismos que deben
incluir la MODIFICACION EN FASE DE EJECUCION POR LA INCORPORACION
DE LOS GASTOS DE LIQUIDACION DE PROYECTO para cada inversion,
incluyendo el valor referencial del costo de la liquidacion (presupuesto sustentado),
para tal fin sera primordial que la sub gerencia de supervisién y liquidacién de obras

elabore los expedientes mencionados y se aprueben con Acto Administrativo (ver
modelo Anexo 01-A).

2.1.1. Informe Final

Documento que formula el Residente o ejecutor de la obra con V° B° del

Supervisor, el que debera ser entregado dentro del plazo maximo de 15 dias de
terminado o paralizado la obra, pudiendo ser:

a)} Informe final por conclusion de trabajo en obra.- Cuando la ejecucion de
sus metas se realice en un 100% tal como fueron programadas en
funcion a su Expediente Inicial.

b) Informe final por corte de Obra.- Este tipo de documento se presentara,
cuando en el momento de recibir las 6Ordenes de suspensién o
paralizacién de los trabajos en obra, las caracteristicas de dicha obra
sean de “inconclusa, observada, paralizada o intervenida”; ya sea por
motivos presupuéstales, finalizacién del afio u otras causas.

En caso, el Ingeniero Residente no pudiese remitir algunos de los documentos
arriba mencionados, a pesar de corresponderle por el tipo de trabajo realizado,
debera hacer constar las razones o motivos que le impiden sustentar tal acto o
proceso, con las consiguientes responsabilidades que procedan.

. Propuesta de asignacién

Corresponde a la Subgerencia de Supervision y Liquidacion de Obra, proponer
y plantear su designacién a los integrantes de la Comisién de Liguidacion, en
concordancia a lo establecido en la presente Directiva, en su condicion de
“organizador del proces” de liquidacion fisico financiero.
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Durante el Proceso Previo.- El Subgerente de Supervision y Liquidacion de
Obras mediante un informe comunicaré a la a la Alcaldia, Gerencia Municipal y
Subgerencia de Administracidon sobre el tenor del informe remitido por el
Subgerente de Infraestructura y Desarroilo Urbano, en que da ha conocer que
la obra en referencia se encuentra en condiciones de ser “Verificada v
Recepcionada”, que a su vez plantea fa propuesta de designacidon a la

Comision de Liquidacion, que estara integrada como minimo por dos (2)
miembros y son:

- Un Ingeniero o Arquitecto Colegiado.- Que no haya participado en la
ejecucion ni supervision de la obra a liquidarse y es quién presidira la
Comision,

- Un Contador Pdblico Colegiado que actuard como Miembro de la
Comision.

-  El Residente de la Obra ylo el Ingeniero Supervisor, Actuaran como
Asesores de la Comisidn.

Designacién Resolutiva

Alcaldia v la Gerencia Municipal, teniendo como base la propuesta y peticion
presentada por el Subgerente de Supervision y Liquidacién de Obra y, en
cumpiimiento a lo dispuesto por las Normas de Control, en un plazo no mayor a
03 dias aprobara, mediante una Resolucién de Alcaldia, la designacién de los
integrantes de la Comision.

2.2. PROCESOS PARA VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA

Designado resolutivamente la Comisién de Liquidacién y alcanzado el Informe
Final del Residente con V° B° del Supervisor, se constituird en el lugar de la
obra en un plazo de diez (10) dias, con la finalidad de “Verificar’ la culminacién
de los trabajos en obra aludida en el informe final, por terminacién o por corte

de obra, presentada por los ejecutores a través de la Subgerencia de
Infraestructura y Desarrollo Urbano.

Constatado la conformidad y con la certificacién del Supervisor de Obra, de
que la ejecucion se ha fundamentado en el cumplimientc de las
especificaciones técnicas, planos y demas documentos dados en el expediente

técnico, se procedera en levantar el Acta de Verificacién y Recepcién. (Anexo
N° 01).

El Acta sera distribuido de la manera siguiente:

El original se adjunta al expediente de liquidacion

Copia al archivo de la Alcaldia o Gerencia Municipal

Copia al archivo del Subgerencia de Supervisién y Liquidacién de Obra
Copia a la Comision de Recepcion y Liquidacion.

Copia al Residente de Obra o Ejecutores.

Recepcién de Obras Concluidas

Por consiguiente, es muy importante que cuando el titular de la Subgerencia de
Infraestructura y Desarrollo Urbano, comunique que la Obra esté lista para la
entrega o verificacion, debe constatar que el Supervisor haya realizado la
inspeccion de manera completa y detaliada sobre la conclusion de la obra y
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sea quién certifique previamente que ia obra, motivo de entrega y recepcion,
esta en condiciones del proceso respectivo.

En el presente caso, es procedente formular el Acta de Verificacion v
Recepcién (Anexo N° 1), si las caracteristicas de lo ejecutado, sea de
concluido y apto para su puesta en servicio.

De acuerdo a los planteamientos establecidos en la “Propuesta de
Designacion” de la Comision de Liguidacion; se concluye que el Subgerente de
Supervision y Liquidacion de Obra debera cumplir con designar a un
“Supervisor’ para 03 a 05 obras como maximo (Carga de Obra por Supervisor)
o Coeficiente de Participacion, segin sea la Envergadura del Proyecio.
Asimismo, puede participar y ser elegido como “Presidente” de la Comision de
Liguidacién y por ningun motivo puede paralelamente desempeiar funciones
de “Supervisor y Presidente” en dicha Comision.

Verificacién v Recepcién de Obras no Concluidas

a) Las obras que hayan sido parcialmente ejecutadas y tengan caracteristicas
de intervenida o paralizada, ya sea por causales presupuéstales u otros
“Corte de Obra” que implica su futura culminacién una vez superado las

causas que lo llevaron a la suspensién o corte de obra, son Obras No
Concluidas.

b) En el presente caso, es procedente formular el Acta de Verificacion v
Recepcién (Anexo N° 1) haciendo constar que lo ejecutado tiene
caracteristicas de inconcluse, o no esta lista para entrar en servicio, o esté
paralizado y que la obra continuara en su ejecucion.

Pliego de Observaciones

a) Sila Comisidn no encuentra conforme la ejecucion de obra, en relacion con
las especificaciones técnicas, planos, modificaciones debidamente
sustentadas y aprobadas por el Supervisor de Obra, o que existan
defectos; entonces no sera procedente la recepcion, por ello dejara
constancia en el Pliego de Observaciones, el mismo que se remitird al
Subgerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano a fin de que,
conjuntamente con el Residente de obra, levanten las observaciones en un
plazo maximo de 15 dias calendarios que se contabilizaran a partir de la
recepcion del mismo; a su vez se comunicard de este hecho al Gerente
Municipal y al Subgerente de Supervision y Liquidacion de Obras.

b) El! Expediente de Liquidacidn Fisico Financiera, presentada por el
Residente o ejecutores, quedara en poder de la Comisién de Liguidacion,
debiendo devolver sodlo los documentos que merecen correccion.

Absolucién a las Observaciones

Al término del “Levantamiento de Observaciones”, los ejecutores comunicaran
este hecho a la comision de Recepcidn y Liquidacidn quienes, verificada la
misma, levantaran el “Acta de Verificacion y Recepcion”’, en original y cinco
copias, efectuando su distribucidn de acuerdo a lo sefialado lineas arriba.

AL
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2.3. PROCESOS PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION

El proceso de liquidacion propiamente dicho se inicia desde que la Comisién de
Liguidacion se constituye a la obra para su verificacion y recepcion. En cuanto a las
responsabilidades y plazos, seran contados a partir de la fecha en que se apruebe la
Resolucion de designacion o desde la comunicacion que la obra esta apta para su
Recepcion y Liquidacion, cualquiera que resulte mas tardia

2.3.1. CONSIDERACIONES TECNICAS EN LA LIQUIDACION

La Liguidacion Fisico Financiera de una obra, estd definida como una accion
final que es obligatorio realizar al haber concluido los trabajos fisicos en la obra
ylo estudios, ya sea como liquidacién final o parcial.

Liquidacién Final.- Se efectuaran en obras concluidas al 100% de las metas
fisicas programadas de acuerdo al Expediente Técnico inicial aprobado y aptas
para su puesta en servicio. Si se trata de Estudios deberd estar lista para iniciar

con el tramite de su financiamiento o para ser considerada dentro de Plan Anual
de Actividades, si se planea ejecutar con presupuesto propio.

Liquidacién Parcial.- Se efectuara en aguellas obras con caracteristicas de
inconclusa, en las que no se hayan terminado la ejecucion de metas fisicas
programadas de acuerdo al Expediente Técnico inicial aprobado, por estar
intervenida o paralizada por causales presupuestales u otras. En Caso de

Estudios, cuando tenga observaciones pendientes a ser absueltas por el
proyectista.

La Comisién revisara, analizara y confrontard técnicamente lo verificado
fisicamente en la obra, con el resultado de la informacion fisico y financiera
presentada por la Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano, asi como
de las oficinas Administrativas sobre el detalle de los gastos que demandé la
ejecucion; obteniéndose el costo real de la obra, para ello se evaluara la
documentacién del proceso constructivo y del manejo presupuestal.

A. Plazo para Ejecutar la Ligquidacién
Formulado el Acta de Verificacidon yfo Recepcion de los trabajos, la
Comision se encargara de la Liquidacion Fisica Financiera en un plazo no

mayor de 15 dias calendarios contados a partir de la suscripcion de la
referida Acta.

El informe/dictamen elaborado por la Comisién de Liquidacién, comprendera
aspectos técnicos y financieros.

B. Otras Consideraciones Técnicas en la Liquidacién

a) La comision revisara el Proyecto de la Declaratoria de Fabrica o
Memoria Descriptiva Valorizada elaborada por el Residente y
Supervisor, el mismo que servira de base para la tramitacion de la
inscripcion como propiedad en los Registros Publicos por parte del
sector, entidad u organismo beneficiario. Se formula sélo para las
obras concluidas.
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Pro forma de Minuta de Declaratoria de Fabrica.- Para Obras de
Edificaciones y similares.

Memoria Descriptiva Valorizada.- Para Obras de Edificaciones,
infraestructura vial, canales y similares

b) En ocasidn de los actos que se realicen en el campo, se debera en

lo posible tener la participacion directa de las autoridades
comunales que avalen el hecho.

La elaboracién del Expediente de Liquidacion de un Proyecto de Inversion

Publica tiene un plazo establecido de acuerdo a la naturaleza del proyecto y
comprende dos (2) partes:

a)

1° Liquidacién Técnica.
20 Liquidacién Financiera.

2.3.2. Liquidacién Técnica

Acopio de la documentacion técnica-administrativa existente (documentos
fuente de gestion de la inversion).Este acervo documentario constituye el Fife
de Obra, conformado por los siguientes archivos principalmente:

Informe Final o liquidacion del contrato de obra
Resolucion Aprobacion del Expediente Técnico.
Acta de entrega de terreno
Acta de conclusion de obra

Resolucion Aprobacidn de Adicionales, Deductivos y Ampliaciones de
plazo

Instrumento adminitrativo de designacion de Residente de Obra
(Administracién Directa)

Instrumento adminitrativo de designacion de Inspector y/o Supervisor de
Obra

Instrumento adminitrativo de designacion de Asistente Administrativo y
Almacenero (Administracidn Directa)

Cuaderno de obra del proyecto de inversion (original)

Informes Técnicos mensuales aprobados ( Valorizaciones, por
AdministracionDirecta).

Certificado o resultados de pruebas de calidad
Metrado final de partidas ejecutadas
Especificaciones Técnicas de las partidas ejecutadas
Panel fotografico del proceso constructivo
Expediente técnico aprobado

Acta de entrega fisica provisional de obra a los beneficiarios al culminar la
obra

Ficha SNIP de viabilidad del proyecto

Planos de replanteo o finales de obra
Cuaderno de control de materiales, H-M y otros.
File de obra

En el caso de existir el Informe Final o Liquidacién del Contrato de Obra
Actualizado, se debera evaluar la pertinencia del resto de documentos en base al

L of
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c)

d)

e)

)
9)

a)

INVERSION

contenido de los documentos antes citados y de ser el caso, se indicara en la
memoria de ia no existencia de algin documento.

Analisis y sistematizacién de los documentos fuente, cuyos resultados
seran comentados por cada documento, en el titulo Memoria de la
Documentacién Fuente, en lo referente a: confiabilidad, procedimiento
administrativo que presentan, comentarios, observaciones, etc.

Levantamiento de informacién de campo (in-situ) en lo referente a las obras
ylo actividades ejecutadas, situacién y operatividad de las mismas,
inventario y metrados de las obras/ partidas visibles en los casos de no
existir la valorizacién final.

Levantamiento y suscripcién en representacion de La Comision del “Acta
de Verificacién del Estado Situacional de la Inversion” (anexo N°1),
conjuntamente con el funcionario asignado por la Sub Gerencia de
Supervisién y Liquidacién de Obras, Autoridad Local y representante de
los beneficiarios y, de ser viable debera ser suscrita por todos los

presentes. En los casos de los proyectos productivos, estas actas pueden
resultar individuales.

Levantamiento y suscripcion en representacion de La Comision del “Acta
de Culminacién y/o Cierre de Inversiones y Entrega de Proyecto” (anexo
N°2), conjuntamente con el funcionario asignado por la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacion de Obras y representante de los beneficiarios
y, de ser viable debera ser suscrita por todos los presentes.

Registro fotografico (actualizado).

Complementariamente los que sefiale la Resolucidén de contraloria N° 195-
88-CG del 18 de julio de 1988.

. Liguidacién Financiera

Acopio de la documentacion contable existente, conformada por los
siguientes archivos:

Resolucién de transferencia de materiales otorgados y/o recibidos

Copia de Resoluciones de aprobacion del expediente técnico, como de los
deductivos, adicionales y mayores metrados de los proyectos.

inventario fisico de almacén

Comprobantes de pagos escaneados (cada comprobante en un archivo Pdf.

con la nomenclatura y en el orden de acuerdo a la fuente de financiamiento
y el afio correspondiente)

Acta de entrega de saldo de materiales a aimacén central (Adm Directa-
copia)

Acta de entrega en calidad de custodia de equipos (Adm Directa-Oficina de
patrimonio de la MDSJB-copia)

Reporte SIAF de la ejecucion presupuestal y financiera (formato de tabla
dindmica extraida del reporte SIAF, ver anexo).

Reporte resumido de la aplicacién informatica del sistema de seguimiento
de inversiones S§$SI, del proyecto

Relacién Valorizada de Bienes y Servicios y otros formatos(Formato N° F-
L1,-F-L2,F-L3, F-L4)

193
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b)

c)

d)
e)

9)

)

k)

INVERSION

Liquidaciones del Contrato de Obras y Contrato de Supervisién (para el
caso de obras por contrata).

Andlisis y sistematizacién de los documentos fuente, cuyos resultados
seran comentados por cada documento, en el titulo Memoria de la
Documentacion Fuente/Financiera, especificando lo referente a:
confiabilidad, procedimiento administrativo que presentan, calidad de gasto
(correspondencia de la afectacién), comentarios, observaciones, etc.

Verificacion de las cuentas divisorias: “Activo no Corriente / Edificios,
Estructuras y Actividades no Productivas”. En caso de que el proyecto de
inversion presente gastos de estudios, éstos se agregaran como costo del
proyecto. En los casos que la inversién solo queda en la fase de estudios,
los gastos serdn liquidados con cargo a la cuenta divisoria respectiva (de
ejercicios anteriores).

Conciliacién de los gastos ejecutados con el calendario de compromiso.
Verificacion de los Comprobantes de Pago (originales).

Verificacion de las pdlizas de salida de bienes y su correspondiente pedido,
haciendo énfasis el destino del bien.

Verificacion de la Adquisicion de bienes de capital efectuados con cargo al
presupuesto del proyecto de inversion, las que no deben constituir parte del
costo final de obra, por lo que sera deducido de la ejecucién presupuestal.
Situacion que debera ser observada, ademéds de comentada dentro del
titulo de Observaciones, Conclusiones y Recomendaciones.

Verificacion de las Resoluciones de Transferencia de Materiales, recibidos
y otorgados.

Conciliacién con la informacion establecida en los Registros Auxiliares de
las cuentas divisorias y la cuenta principal “Activo no Corriente”
Conformidad de} Acta de Conciliacién Financiera (firmados), por parte del

responsable del control financiero, Contador y el responsable de
Administracién.

Observacién y correccidn de clasificadores de gastos emroneamente
afectados, con las aclaraciones correspondientes y sus conciliaciones con
el expediente técnico (cuadro analitico programado).

ldentificacién y descripcion de ios procesos de adquisicidn sustancial
durante el proceso de ejecucion de los proyectos, donde se consignen el
tipo y nimero de proceso, descripcién o naturaleza del mismo, monto total
de la buena pro.

NOTA: Debera contener al final del expediente de liquidacién el Formato de
cierre 09A del INVERTEPE, previa actualizacion del registro de inversiones por
\\cada tipo de proyecto pendiente, vale decir anexar los formatos 08A y 12B (con

el objetivo de que registre y actualice la UNIDAD FORMULADORA DE LA
MDSJB, la inversion a liquidar).

} o4
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2.4. LIQUIDACION DE OFICIO

2.4.1 Consideraciones técnicas en la liguidacién DE OFICIO

La liquidacién de oficio propiamente dicha no existe y el marco normativo para ello
es escaso, debido a que ésta nace desde el momento que ios proyectos
regularmente considerados se desnaturalizan por los excesivos plazos, abandono
de inversiones, irregularidades y otros factores, razoén por la cual los profesionales
a cargo de salvaguardar las inversiones ejecutadas, buscan implementar
mecanismos idéneos para que al margen de los temas judiciales con los
responsables de su ejecucion, determinen la operatividad y valoricen
adecuadamente los proyectos. Es necesario sefialar que |a liquidacion de oficio no

contempla responsabilidad absoluta por los vicios ocultos de poderse generar en
el proceso constructivo de la inversion.

2.4.2 Procedimiento de elaboracion de LIQUIDACION DE OFICIO

Antes del inicio del proceso de liquidacion de oficio, el sub gerente de supervision
y liquidacion de obras, elevara un informe técnico sefialando la necesidad de
practicar |a respectiva liquidacion a la gerencia municipal, este a su vez derivara a

Alcaldia para aprobar con Acto resolutivo y designar la comision a cargo de la
mencionada liquidacién.

El proceso de elaboracién de liquidacion de oficio se divide en dos aspectos
fundamentales:

Liquidacién de oficio cuando existe la documentacion bésica.- Respecto a
este tipo de liquidacion, se realiza inicialmente un inventario documentario y fisico
de la inversién (se levanta un acta de inicio de liquidacion de oficio), posterior a
ello se valoriza la infraestructura considerando los componentes fisicos
apreciados, estos incluyen adicionales y mayores metrados, cuyos costos
unitarios se reflejan en el expediente técnico principal, teniendo en cuenta que los
aspectos financieros se sustentan en los pagos registrados en el SIAF. Por lo
tanto una liquidacion de oficio se lleva a cabo solo con los documentos que cuenta
bajo responsabilidad de los ejecutores de obras en su oportunidad.

Liquidacién de oficio cuando no existe la documentacién basica.- Respecto a
este tipo de liquidacién, se levanta un acta con los funcionarios designados para
formar parte de la comision de liquidacion de obras de la MDSJB, para cuyo efecto
se tendra en cuenta un levantamiento topogréfico a detalle, cuyos costos unitarios
a considerar seran de proyectos similares en orden jerarquico de las entidades del
estado hasta el ambito regional, vale decir proyectos del periodo y del area de
influencia. Se debe tener en cuenta también los precios de compras reales de los
comprobantes ejecutados afecto al mismo.

En ambos tipos de liquidacién de oficio, es posible contratar a un experto para

poder asesorar y elaborar el informe y/o dictamen de la comision siendo éste parte
de ella.

RESPONSABILIDADES

2.5.1. DE LA SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS

d) Elaborar el expediente que sustenta y justifica se aplique el plan de
Liquidacién de Inversiones, el mismo que esta integrado por el Formato
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INVERSION

ANEXO N° 06

RESUMEN GENERAL (FSC-01)

RESUMEN DE VALORIZACION (FSC-02)

CONTROL DE AVANCE DE OBRA - GRAFICOS COMPARATIVOS
FORMULAS POLINOMICAS (FSC-04)

CONTROL DE REINTEGROS (FSC-05}

AMORTIZACION DE ADELANTO DIRECTO {FSC-06})

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DIRECTO {FSC-07)
AMORTIZACION DE ADELANTO DE MATERIALES {FSC-08)

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DE MATERIALES (FSC-09)
RESUMEN DE METRADOS {FSC-10)

SUSTENTO DE METRADOS DE OBRA (FSC-11}
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f)

9)

h)

k)

_ )

b)

INVERSION

N° 1 y el informe donde se establece los requerimientos, etapas, paquetes

de proyectos, etc. Que orientara el proceso en lo que respecta al costo y
calendario/plazo.

Elaborar el expediente de modificacion del presupuesto analitico de cada
proyecto, que no contempla en su presupuesto el rubro de liquidacion de
inversion, el mismo que tendra a su cargo la actualizacién de los formatos

del INVIERTEPE (formato 12A-12B), al migrar del SNIP al sistema antes
mencionado.

Designar al profesional especialista 0 equipo de especialistas (segin
volumen de trabajo) que se desempefiaran como Liguidador, el mismo que
tendra la responsabilidad de elaborar los expedientes de liquidacion. La
designacién se hard de conocimiento de La Comisién. El personal
especialista designado como Liguidador podré ser personal de su misma

oficina 0 un tercero (personeria juridica), contratado con el objetivo
especifico.

A través del funcionario competente, hara el seguimiento y monitoreo del
proceso de elaboracion del expediente de liquidacion, mas el
levantamiento y suscripcién de las actas.

Proporcionara al Liguidador toda la documentacién técnica-administrativa

con que cuenta el proyecto de inversion pUblica a liquidarse (de darse el
caso).

El monitoreo y control para el cumplimiento de la presente Directiva estara
a cargo de la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacion de Obras.

Tramitar y hacer aprobar con Resolucion de Alcaldia la Liquidacion
Técnica Financiera, alcanzado por La Comision por cada proyecto de
inversion.

Coordinar la emision de la Resolucién correspondiente a la designacion de
LA COMISION, especificando que ésta caracter de permanente durante el
plazo de ejecucion de las liquidaciones de inversiones. Ademas designara
la Presidencia de la misma.

Ademds, en los casos que correspondan, efectuar el tramite de
transferencia a la unidad correspondiente, con apoyo en la formulacién del
expediente de transferencia de la Gerencia de Infraestructura.

De contar con los profesionales técnicos financieros, realizar las

liquidaciones de oficio que correspondan de acuerdo a un plan de trabajo
proyectado y aprobado.

DE LA GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA MDSJB

De oficio y/o a requerimiento del Liquidador, entregara bajo responsabilidad
del funcionario de mayor jerarquia (el que haga sus veces), el file de Obra, es
decir toda la documentacién técnica de la inversion a liquidarse que obra
en poder de la instancia y sus dependencias. La entrega de Ila
documentacion se hara empleando el formato N° 1. Este acto traslada
toda responsabilidad de la administracion de los documentos en archivo,
de forma temporal, a él Liguidador, durante el proceso de elaboracion del
expediente de liquidacién hasta la conformidad por La Comision.

De ser el caso, alcanzar los documentos de requerimiento que realizé la
oficina a los responsables de la inversion, con el objeto de generar el

cA]
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2.5.3.

2.5.4.

2.5.5.

c)

INVERSION

acervo documentario que permitiese aplicar el procedimiento normal de
liquidacién de proyectos de inversion.

Con los documentos que forman parte de las liquidaciones técnico
financieros, realizar el cierre de proyecto en el SNIP.

DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

a)

b)

De oficio y/o a requerimiento del Liguidador, entregara bajo responsabilidad
del funcionario de mayor jerarquia (jefe de la oficina de almacén central), los

reportes de fos Movimientos de Aimacén Central y otros relacionados con
el control de materiales.

Disponer a sus dependencias para que el profesional especialista y/o
equipo de especialistas — Liguidador, tengan acceso irrestricto a los

documentos fuente de la ejecucion presupuestaria y de los movimientos
de almacén.

DE LA OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

a)

De oficio y/o a requerimiento del Liguidador, entregara bajo responsabilidad
del funcionario de mayor jerarquia, los reportes de la Ejecucién
Presupuestal y Financiera detallada SIAF (Compromisos VS Marco-por
cada tipo de meta o proyecto anuaimente), toda la informacién se
entregara de manera fisica y en formato electrénico.

LIQUIDADOR

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Administrar bajo responsabilidad durante el proceso de liquidacion, de

todo el acervo documentario que le fue entregado, custodiando su
integridad.

Procesamiento de la informacion técnica y administrativa, con el objeto de
determinar la Valorizacion de Obra, Costo Final, cantidad de ios recursos
empleados en la ejecucién del proyecto de Inversion.

Verificacion in-situ de la infraestructura y/o actividades ejecutadas en el
proyecto de inversion como miembro de La Comisién, el mismo que dara
como resultado el documento de Inventario de Obras y/o Actividades
Ejecutadas y no Efecutadas, ademas de un registro fotografico.

Cuando corresponda, levantard conjuntamente con el Liquidador y
beneficiarios (representante) donde se ejecutd la inversion, el “Acta de
Verificacién del Estado Situacional de la Infraestructura” (anexo N°1).

Cuando corresponda, levantard conjuntamente con el funcionario
delegado de la Gerencia de Infraestructura y autoridades donde se ejecutd

la inversion, el “Acta de Culminacion y/o Cierre de Inversiones mas
Entrega Provisional de Proyecto” (anexo N° 2)

Cuando corresponda, elaboracion de los planos clave Post-construccion,
en las inversiones que asi sea posible.

Observar y/o dejar establecido en detalle, el nivel de operatividad y
funcionamiento de la inversidon, ademas de precisar en lo posible
cualitativamente el nivel de alcance de los objetivos de la inversion.

Elaborar el Expediente de Liguidacion en un (01), conforme a la estructura
especificada en el ##wo Il de la presente directiva y sustentar ante [a
Comision su contenido en toda su extension.
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INVERSION |

El Expediente de Liguidacion debera ser presentado suscrito y foliado en
todas sus paginas.

2.5.6. DE LA COMISION

a)

b)

c)

d)

Elaborar el proceso mencionado en la mecénica operativa sefialada en el
acépite 1.6 — “d” disposiciones complementarias para obras en ejecucion o
por concluir “De tratarse de proyectos regulares, la comisién dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la presentacion del informe final o de pre
liquidacién (documento presentado por el residente y/o supervisor
(inspector) de obra), elaborard la liquidaciéon técnica financiera del
mencionado proyecto o en su defecto elevard las observaciones
correspondientes para su absolucion”.

Evaluar y calificar los Expedientes de Liquidacién elaborado y
presentado por el Liquidador.

Suscribir el acta de conformidad de los Expedientes de Liquidacion
evaluados en correspondencia al Anexo N° 03.

Elevar al Despacho de la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién
de obras mediante documento los expedientes declarados conformes,
recomendando la aprobacién de los mismos mediante Acto Administrativo,
para lo que acompafiara el proyecto de resolucién debidamente visados
por todos fos miembros en su calidad de funcionarios de las dependencias
respectivas, por cada una de las inversiones.

DE LA UNIDAD FORMULADORA

a) Elaborar el registrc y la actualizacidn de las inversiones pendientes de

cierre (registro de formatos del INVIERTEPE).

b) Verificar y realizar el seguimiento y monitoreo de proyectos en proceso de
liquidacion, garantizando el cierre adecuado de las inversiones.

¢) Coordinar con la Sub Gerencia de supervisién y liquidacion de obras, del
cronograma y estado situacional de los proyectos pendientes de cierre de
ejercicios presupuestales anteriores.

Ill. ESTRUCTURA DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION

El Lliguidador presentaré los Expedientes de Liquidacion, debidamente ordenado, firmado y

v

AR N N

foliado en todas sus hojas, de acuerdo a la siguiente estructura:

31 CARATULA:

Cuadro en donde se indigue:

Nombre de la Entidad.

Nombre del proyecto de inversion.
Modalidad de Ejecucién.

Nombre del Ejecutor o Contratista.
Meta Principal (alternativo).

Costo final del proyecto de inversion.

IS
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Pagina | 24 v Periodo de ejecucion.
v Fecha y lugar de elaboracién del Expediente de Liquidacion.

3.2 INDICE:

Donde se consigne el contenido/documento y el numero de pagina que le
corresponde.

3.3 DE LA LIQUIDACION:
3.3.1 Resumen Ejecutivo:

v Resumen Descriptivo de las metas fisicas y/o objetivos alcanzados por
el Proyecto e Inversion.

v Costo final de la inversion, detallando ademés el presupuesto original y
los adicionales ejecutados.

v Observaciones, Conclusiones y Recomendaciones, dando énfasis a la
calidad de inversién y calidad de gasto.

3.3.2 Liquidacién Técnica:

v Antecedentes del proyecto.

v Descripcion del proyecto de inversion ejecutado.

v Inventario de obras y/o actividades ejecutadas y no ejecutadas.
v

Valorizacion Final de la inversion o en su defecto, la Tasacion que
corresponde a la misma (Anexo Ne 5), de corresponder.

v Memoriade la Documentacion Fuente/ Técnica.

v Eficiencia de Empleo de los insumos o actividades de mayor incidencia
presupuestal por rubro, respecto de la cantidad y costo unitario
programado/ejecutado (Anexo N° 6).

v “Acta de Verificacion del Estado Situacional de la Inversion” (anexo N°1),

o su equivalente en el Informe Final o Liquidacién de Contrato de Obra,
de corresponder.

v “Acta de Culminacién o Cierre de Inversiones y Entrega Provisional de
Proyecto” (anexo N° 2), O Su equivalente del Informe Final o Liquidacion
de Contrato de Obra.

v Para obras regulares el acta de recepcién por una comisién designada
con Acto Resolutivo.

v Documentos sucedaneos en conformidad de la presente directiva titulo
1.6 Disposiciones Complementarias literal .
‘5@:33’1“) ZE v Informe Final o liquidacién del contrato de obra
3§6~ﬁ”§&$€ u{% v Resolucion Aprobacion del Expediente Técnico.
S\ YoEsaoLl v Acta de entrega de terreno
; v Acta de conclusion de obra
v Resolucién Aprobacion de Adicionales, Deductivos y Ampliaciones de
plazo
v

Instrumento administrativo de designacion de Residente de Obra
(Administracion Directa)

v Instrumento administrativo de designacion de Inspector y/o Supervisor
de Obra
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Almacenero (Administracién Directa)

Cuadernc de obra del proyecto de inversidn (original)

Informes Técnicos mensuales aprobados (Valorizaciones, por
Administracion Directa).

Certificado o resultados de pruebas de calidad
Metrado final de partidas ejecutadas
Especificaciones Técnicas de las partidas ejecutadas
Panel fotogréfico del proceso constructivo
Expediente técnico aprobado

Acta de entrega fisica provisional de obra a los beneficiarios al culminar
la obra

Ficha SNIP de viabilidad del proyecto
Planos de replanteo o finales de obra

Cuaderno de control de materiales, H-M y otros.
File de obra

SNIRN

AN

NN NN

3.3.3 Liguidacién Financiera:

v"  Antecedentes presupuestaies.

v Resumen de la informacion financiera procesada en base a los
reportes del SIAF y observacion de las Ordenes y comprobantes de
Pago por cada afio fiscal y especificas de gasto; es decir, cuadros de
trabajo en correspondencia a los formatos F-L1 al F-14.

v" Memoria de la Documentacion Fuente / Financiera.

v Reporte del SIAF refrendada por el Jefe de Planificacion y
Presupuesto.

&,

= /UNIDh DE
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v Reporte del SSI (sistema de seguimiento de inversiones), el mismo que
corresponde a una aplicacion informética.

Documentos sucedaneos en conformidad de la presente directiva titulo
1.6 Disposiciones Complementarias literal “i".

v Formato 09A, de cierre de inversiones.

,9 n la liquidacién financiera se debe incluirfadjuntar la documentacion fuente
{escaneado-de los comprobantes de pago-organizados por fuente de financiamiento y afio de
ejecucion en archivos Pdf.). Debido a que esta informacién en original se encuentra
custodiada por la oficina de tesoreria, los comprobantes deben estar en este orden
CP, ordenes de compra/servicio, facturas, pecosas, actas de buena pro, etc.

FILE DE OBRA:

Lo constituye el legajo documentario elaborado y recolectado por el Residente o
Responsable de la Inversion, revisado y aprobado por el Inspector o Supervisor
de la ejecucion del proyecto de inversion.
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Este acervo documentario estd compuesto por el /nforme Final o de Preliquidacion
mas, los documentos técnicos administrativos de gestibn del proyecto de
inversién.

Considerando lo anterior, el File de Obra estd compuesto del siguiente listado,
advirtiendose que éste puede variar por la modalidad de ejecucion de la

inversion:
Informe Final o liquidacion del contrato de obra
Resolucién Aprobacién del Expediente Técnico.
Acta de entrega de terreno
. Acta de conclusion de obra
Resolucion Aprobacion de Adicionales, Deductivos y Ampliaciones
de plazo
. Instrumento adminitrativo de designacién de Residente de Obra
(Administracién Directa)
Instrumento adminitrativo de designacion de Inspector y/o
Supervisor de Obra
Instrumento adminitrativo de designacion de Asistente
Administrativo y Almacenero (Administracion Directa)
Cuaderno de obra del proyecto de inversion (original)
informes Técnicos mensuales aprobados ( Valorizaciones, por
Administracion Directa).
Certificado o resultados de pruebas de calidad
Metrado final de partidas ejecutadas
Especificaciones Técnicas de las partidas ejecutadas
Panel fotografico del proceso constructivo
Expediente técnico aprobado
Acta de entrega fisica provisional de obra a los beneficiarios al
culminar la obra
Ficha SNIP de viabilidad del proyecto
Planos de replanteo o finales de obra
Cuaderno de control de materiales, H-M y otros.
File de obra
Resolucién de transferencia de materiales otorgados y/o recibidos

*  PECOSA
*  Inventario fisico de almacén

Copia de Comprobantes de Pago con documentos de sustento ( si
en caso lo hubiera)

Acta de entrega de saldo de materiales a almacén central (Adm
Directa)

Acta de entrega en calidad de custodia de materiales y/o
herramientas (Adm Directa)
Reporte SIAF de la ejecucién presupuestal
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v,

INVERSION

*  Relacion Valorizada de Bienes y Serviscios y otros formatos

(Formato N2 F-L1, F-L2, F-L3 y F-L4)

Considerando lo especificado en la presente directiva, en los casos de no
encontrarse parcial o totalmente el legajo documentario anterior o Fife de Obra se
procedera con los documentos sucedaneos establecidos més el Formato N° 1A.

INFORME FINAL O DE PRELIQUIDACION

Su formulacién es responsabilidad del Residente de Obra o Responsable, la revision y
declaracién de conformidad es de responsabilidad del /nspector o Supenvisor, por lo que
ambos profesionales suscriben en todas sus paginas.

La oportunidad para su presentacion ante la Gerencia de Infraestructura es de maximo 15

dias calendario, posterior a la culminacion y/o paralizacion. El cumplimiento de los plazos
es de responsabilidad del /nspector o Supervisor.

El contenido o estructura esta definido en la directiva respectiva, es decir, en la directiva de
ejecucion de inversiones, la que trata de forma especifica, el procedimiento de ejecucion
de inversiones, por ende define adecuadamente la estructura lo mismo que los formatos y
anexos, por tanto, son definitivos.

Sin embargo de forma complementaria a la presente directiva de liquidacion de
inversiones, se sugiere que la estructura minima para fines de aplicacion de la presente
directiva y sus formatos son, segun la modalidad de ejecucion, los siguientes:

41 ESTRUCTURA PARA INVERSIONES POR EJECUCION PRESUPUESTAL
DIRECTA

La estructura es variable en concordancia con el tipo de proyecto de inversion, si
corresponde a un proyecto de infraestructura o a un proyecto productivo, de
acuerdo a los Formatos 8 y 9. La misma considerard la siguiente informacién:

¥ Informe Final de Obra, donde se dara cuenta de la terminacion yfo

paralizacion de los trabajos de la Inversién a su cargo conforme al
Formato N°2;

v Datos Generales, Antecedentes, etc.
Resumen Valorizado de Obra. Formato N°5.

Valorizacion Final de Obras Adicionales y Mayores Metrados sefialar
en el Formato N° 4 mas planilla de metrados.

Panel fotografico.
Especificaciones técnicas de las partidas ejecutadas.
Acta de entrega de saldo de materiales a Almacén Central.

Actas de entrega de herramientas, semovientes y/o piantones
(proyectos productivos) Formato N° 6

Ficha de Participantes en eventos de capacitacion (proyectos
productivos) Formato N° 7

Padron de beneficiarios {proyectos productivos) Formato N° 8
v Padrén de beneficiarios (proyectos productives) Formato N° 8-A

LSRN

AR N NN

\

\
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INVERSION

v Relacidon de saldo de Materiales Valorizados en cancha valorizado
Formato N° 9

v"  Materiales Transferidos y/c Adeudados Formato N°10
v Equipos e Implementos Adquiridos para la Obra FormatoN°®11
v Planos finales de Replanteo de Obra.

ESTRUCTURA PARA INVERSIONES POR EJECUCION PRESUPUESTAL

INDIRECTA

En este caso, el responsable de la ejecucion y control de la inversion (Residente e
inspector/Supervisor) se regiran por lo normado en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado en sus Articulos N°210 al 213.

Para efectos de ia rebaja contable, se aplicara la presente Directiva, con, las
modificaciones respectivas (liquidacion presupuestal y financiera).

EXPEDIENTE DE TRANSFERENCIA

La Gerencia de Infraestructura ordenara el Expediente de Transferencia, cuya estructura es la
siguiente:

v"  Resolucion de Alcaldia de aprobacién del expediente de liquidacion.
v" Acta de Culminacion y Entrega de Proyecto de Inversidn (anexo N°2).
v Inventario de Inversiones.

v'  Copia del expediente de liquidacion técnica financiera.

E! mencionado expediente de transferencia se realizara de manera figurativa y de
representatividad a las diferentes dependencias, en las cuales estén enmarcados los
proyectos liquidados.

COMPLEMENTOS

La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Obras - MDSJ/B resolvera los casos no
previstos en la presente Directiva.

Las Liquidaciones efectuadas deben llevar la firma y post-firma de los profesionales
que intervienen directamente en su formulacion, conforme a las responsabilidades
establecidas en la presente directiva.

Los mayores Costos Indirectos, dispuestos sin conocimiento del Residente, que no
incidieron en la ejecucion de la INVERSION, serén observados, pero deben ser
considerados como parte del costo final de Ia inversion.

En el Caso que no se haya levantado las observaciones formuladas durante el
proceso de verificacion de obra, se procederd a determinar el Valor de las partidas
técnicas observadas que no sera considerado en la Valorizacion Técnica Final
Corregida, la observacion valorizada sera imputado a los responsables de la
gjecucion y control de la inversidn (Residente e Inspector/ Supervisor). Este hecho
debera ser puesto en conocimiento de la Oficina General de Asesoria Juridica o de la
instancia que haga sus veces, mediante informe técnico de £/ Liguidador.

21
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acumulados) que permita efectuar la valorizacion real de la inversion, se efectuara
una tasacién de la inversion, para lo que se empleara los costos de inversion que se
determinaron en las liquidaciones de inversiones ejecutadas por la Municipalidad,
con anterioridad a la dacién de la presente. Caso de no existir se recurrira a los
costos del sector correspondiente, emitidos en el Cuadro de Valores unitarios
oficiales de edificaciones afio 2010 RM N°291-2009-VIVIENDA (obras edificaciones).

Vii. ANEXOSY FORMATOS

Los Anexos 1 y 2 no son limitativos pudiendo, £/ Liguidador modificarlos o adecuarlos a las
particularidades del proyecto de inversién en lo referente a los codigos, contenidos, etc.,
de la misma forma si evalla la necesidad de incrementar informacion relevante, podra
hacerlo. Sin_embargo, no podra, en ningtin _caso, exceptuarlos. Asi también se
incluyen los formatos mencionados en la presente directiva.

E! caso del Formato N° 1 tiene caracter de inmodificable, el resto, al igual que los anexos,
no son limitativos.

Se incluye otros anexos y formatos, que serén empleados, siendo su principal objetivo
brientar al procedimiento.
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PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DE INVERSIONES EJECUTADAS POR LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA.

INICIO
¢ L ¥ Plazo de
ESIDENTE DE OBRA i
CONSULTOR LIQUIDADOR i 2 SUPERVISOR i
Anota en el cuaderno de obra y comunica a la oficina .
< de Infreestructura el término de Ia obra, dentro del EV:';:%’:] Y
| o plazo de 15 dias presenta la pre liquidacion técnica ?&dias) sl
B CONSULTOR  (fiquidador) efaborerd la | financiers, donde firma el residente y &l supervisor.
lliquidecion técnica financiera, de acusrdo alI |
I plezo sefialado en el contrato suscrito. Donde en =i A ——==
el plazo de 10 dias (de presentado ItaI
liquidacién) se constituye en fa Inversién para | I
verificar lo ejecutado. Preferentsmente con |_ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
presencia del especialista de liquidaciones. Comurica, implementa con los fle de ocbra y
deriva con opinion a la SGSLO, para evaluaries |
S y derivarlos a la comision de liquidacion de
obras en plazo de 02 dias calendarios.
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIGUIDACION DE OBRAS
Evaluacion preliminar de pre liquidaciones fisico
financieras. Deriva toda la informacion a la
comision de liquidecion permanente de la
> | MDSJB. Coordina cronograma de recepcion de
obra.
Tramita la aprobacion de la liquidacién de obras,
para los casos de liquidacion de oficio y reguler.
COMISION DE LIQUIDACION
Plazo de Una vez recibida la informacion evalta y er
bsciucid un plezo no mayor de 10 dias se constituye
8 ;::,c'm en la inversién para verificar lo ejecutado
fas (preferentemente  con  presencia  del
especiglista en liquidaciones).
Conoce de la liquidacion y tremita la
aprobacion con Acto Administrativo y de
> ALCALDIA NO corresponder informa a la Oficina General
| Aprobacion de Acto Resoluvo de liquidecion técnica de Asesoria Juridica, de hechos del émbito
financiera, g:;urcor%pe.tenua. tares elab
<) Comuricr a esdiferstes instancies d I Munipeldad [ i ‘T“:LZ’;?:‘;“ o
para las acciones que correspondan. intorme de liqu nica inanciera
i/ Gestionar el archivo del expediente.
e
Si
A 4 W \ 4 A
ADMINISTRACION ALMACEN GERENCIA DE i ERONALESAL
Trémite de Rebaja Contsble Disporibilidad de Saldos de INFRAESTRUCTURA egistros Pdblicos de construccién
i ; Acciones legales paralos
i materigles sobrantes i .| Preparar documentos de fransferencia. I
" "1 Reslizer el ciorre de! proyecto en el SNIP | responsables (de ser el caso)
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ACTA DE VERIFICACION DEL ESTADO SITUACIONAL DE LA INVERSION

En la localidad de ....................., ubicado en el distrito de ............, de la provincia de
Huamanga, Regién de Ayacucho, siendo las ... horas del dia ... de ............. del 20..., se
constituyeron en el proyecto de inversion/obra
et et e et e e e e eh e e eer e e et aae en een e e ee s ean een aee e een e e el
feerierer e eee e e BN TEPresentacion de fa Gerencia de Infraestructura de ia MDSJB, y
ellng..............................ceoeei ... e0 su calidad de Liquidador como miembro de La
Comisién; contando con la presencia de los sefiores(as)

representantes de los beneficiarios en su calidad
B i iei i e, a@demas de las autoridades locales
e e e e e e e e ettt eee e e a0, Y demds beneficiarios que o
acomparian, se procedid a la constatacion y verificacién del estado situacional de la inversién
Ejecutada, la misma que consistié en:
1° Recorrido del proyecto, donde se verificd la existencia de las siguientes inversiones:

También se verifico que el estado de la inversién respecto de su funcionamiento es: ........
e et e e e e e e et e e e et e e e e rae e e e e e o en eee -0 . JOBS.COMpONENte foperatividady.
3° Conforme establecen los beneficiarios y presentes, existieron en el proyecto las siguientes
inversiones: .o

eeenne.., la@s mismas que se perdieron debido a: ...
La ejecucidn de inversion, conforme a declaracidén de los beneficiarios, estuvo bajo la
responsabilidad de: ... ees, Y B0 sUpPerVisiOn de
quienes desempefiaron sus

funciones.
WAL OOBSERVACIONES:

POR LAS AUTORIDADES LOCALES POR LOS POBLADORES
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Ayacucho, ,20..
INFORME TECNICO N° -20 -MDS|B-AYACUCHOQO/SGSL.

...........................................................

<
e

S
Sy
=
& (F.a‘ r‘f— )
3

ASUNTO : SOLICITO APROBACION DE LA
MODIFICACION EN FASE DE EJECUCION
POR LA INCORPORACION DE LOS GASTOS
DE LIQUIDACION DE PROYECTO

Es grato dirigirme a Usted, para remitir los
documentos equivalentes al EXPEDIENTE ANALITICO DE LIQUIDACION DE
' PROYECTOS con la finalidad de solicitar la aprobaci6n de la modificacién en la fase de

e]ecuc16n por la incorporacion de los gastos de liquidacién del Proyecto de Inversién
/4@ PO ...”. CODIGO SNIP .....

La solicitud se fundamenta basa en la necesidad

irgente de liquidar y asi poder transferir al sector correspondiente la obra ya
mencionada.

I. DATOS GENERALES. -
e Entidad Ejecutora
e Modalidad de ejecucién
Afios presupuestales
lombre del proyecto

mrr

Presupuesto actualizado en el “SISTEMA
DE SEGUIMIENTO DE INVERSIONES” (SSI)

Residente : Ing.
Supervisor : Ing.
Plazo de ejecucién

Fecha de inicio de obra

Fecha de culminacién

Situacién de la Obra

Cadena funcional del proyecto. -
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Sector

Pliego

Unidad Ejecutora
Funcién
Programa

Sub Programa

II. ANTECEDENTES. -

II. BASE LEGAL.-

III. ANALISIS Y JUSTIFICACION. -

1. DATOS DEL BANCO DE INVERSIONES:

2. DESCRIPCION DEL PIP VIABLE:

3. DESCRIPCION DEL PIP EXPEDIENTE TECNICO INICIAL:
4

DESCRIPCION DEL PIP EXPEDIENTE TECNICO MODIFICADO -~
ADICIONALESN°1Y 2

ANALISIS DE LA MODIFICACION:
MODIFICACION EN LA FASE DE EJECUCION - 2018:
Cuadro N°11

rchase” . |
ASESORIA JURIICA

oo

Componentes del PIP modificado por la incorporacién del Rubro Liquidacion

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA MONTO
ESTRUCTURAS MODULO 1 (PRINCIPAL)

MODUL.O 02:

COMPONENTE EQUIPAMIENTO

EQUIPAMIENTO

COMPONENTE CAPACITACION

CAPACITACION

SUBTOTAL (S/.)

GASTOS GENERALES (S/.)

UTILIDAD (S/.)

LGV, (S1)

ASTOS DE SUPERVISION (5/.)

IQUIDACION S /XKKOUKNK, XX
7 ‘"COSTO TOTAL DEL PROYECTO S/%X00000(.XX
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Iv. CONCLUSIONES. -

1.  Solicito la APROBACION de la Modificacion en la fase de ejecucion por la
incorporacién del rubro de Liquidacion.

2. Remito los documentos equivalentes al Expediente Analitico de
Liquidacién de Proyectos de la Obra “...................”. CODIGO SNIP
... ..., para la Liquidacion fisico financiera y otros afectos a la Sub Gerencia
de Supervisiéon y Liquidacién de Obra, con la finalidad de realizar el
control post ejecucién de la Obra.

3.  El Expediente Analitico de Liquidacién de Proyectos asciende al monto de
S/ S/XXXXXXKXX (sessseey seessneensse cON 00/100 SOLES) para el periodo de
.......... .que durara la elaboracion de la liquidacién fisico - financiera.

Sin otro particular quedo de Usted.

Atentamente,
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Anexo N° 02
ACTA DE CULMINACION Y/0 CIERRE MAS ENTREGA PROVISIONAL DEL
PROYECTO DE INVERSION

Enlalocalidadde ..................cccco i v ve e L, UDicado en el distrito de Ayacucho, de
la provincia de Huamanga, Regidn de Ayacucho, siendo las .... horas del dia ... de .............
del 20..., se constituyeron en representacion de la Gerencia de Infraestructura de la MDSJB, y
eling ........c.ee.cecoe i ... enosul calidad de Liquidador como miembro de La
Comision; contando con la presencia de los sefiores(as)

.. Representantes de los beneficiarios en su

calidad de.............c.cco i e, @demds de las autoridades
. locales y pobladores, con Ia
finalidad de:

1° Declarar CULMINADA las inversiones ejecutadas por la MDSJB para el proyecto de
inversién:

. al

2° Proceder a la ENTREGA de las inversiones ejecutadas ............ -
., para su administracion, gestlon y operamon.

SUPEF lsswmv

LIQUITACIDH DE
N * 47 OBSERVACIONES:
o

POR LAS AUTORIDADES LOCALES
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ACTA DE CONFORMIDAD DE LOS PROYECTOS DE LIQUIDACION

En el local de la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista ubicado en
e et et ree et eee aee e eeeeee e, LA COMISION en cumplimiento de sus obligaciones y en
sujecidn a la Resolucion de Alcaldia N° ........ y la Directiva de Liquidacion de Inversiones,
reunidos en pleno, conjuntamente con EL LIQUIDADOR siendo las ... horas del dia ... de
civeeneenne. del 20..., procedieron a evaluar y examinar los expedientes de liquidacién de
inversiones, presentados y sustentados por EL LIQUIDADOR, los mismos que se encuentran
formulados en sujecidn y conformidad con fa Directiva N° 001-2022/MDSJB, por lo que, LA
COMISION resuelve declarar COFORMES los siguientes expedientes:

PROYECTO DE INVERSION UBICACION COSTO TOTAL S/.

O wLN =

LA COMISION en pleno resuelve en recomendar al despacho del Alcaldia la emision de la
correspondiente Resolucion, para lo que elevan el proyecto del mismo, debidamente visado.

Asi mismo adjunta al presente los Expedientes de Liquidaciéon de cada proyecto de inversion
en 01 original y 01 copia.

PRESIDENTE MIEMBRO | MIEMBRO H

LIQUIDADOR -MIEMBRO DE LA COMISION




DIRECTIVA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTOS DE
INVERSION

Pagina | 37

RESOLUCION DE ALCALDIA Ne -20 MDSJB/VRAD

Ayacucho, ..... de

VISTO:

El Dictamen Ne°..... -20..-MDSJB/CLTF, de fecha ..../..../...., de la Comisién de
Liguidacién Téchico Financiero, de la

...................................................................... ”, ejecutada en el Distrito de Ayacucho, Provincia
de Huamanga, Departamento de Ayacucho, del que solicita la aprobacién resolutiva a los
Documentos presentados por la Comisién de Liquidacién;

CONSIDERANDO:

sipert g:q-f if“ Que, la Comisién de Liquidacion de Obras nominada con la Resolucién N°
e s 20 -MDSJB/NVRAD de fecha.../.../... ha revisado y evaluado la documentacion del proceso

constructivo y verificado la conclusién de la obra del visto, en materia al cual ha emitido el
Informe de Liquidacion Técnico Financiero;

Que, La Comisién de Ligquidacion con Informe N° .. e , solicita la
suscripcion de Resolucion de Aprobacién de la Liquidacion Técnico ananuero de Ia Obra en
referencia, la misma gque es necesario aprobar para concluir con el proceso administrativo y

CARACTERISTICAS FINANCIERAS
LIQUIDACION PRESUPUESTAL

2\ L= EJECUCION PORANOS |  Parcial
| | &||Clasificador Detalle T
2. ...
26.23.2 INFRAESTRUCTURA VIAL

262323 Construccion por Administracion directa-Personal 0.00
262324 Construccion por Administracion directa-Bienes 0.00
262395 Construccion por Administracion directa-Setvicios 0.00
262396 Construccion por Administracion directa-Ofros 0.00

|
2681314 | Eiabolaimn de expedlente tecnico | 0.00
TOTALEJECUTADO 0.00 | 0.00 0.0
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Que, de conformidad a las Normas que regulan la ejecucién de Obras
Pulblicas, las Directivas Internas sobre Liquidacion de Qbras, la Visacion de los integrantes de
la Comisién de Liquidacion Técnica Financiera y algunos Jefes de oficinas (planificacion,
Administracion y contabilidad).

El Alcalde Distrital en amparo a las demas normas y la ley de las
Municipalidades, asi como el Reglamento de Organizacion y Funciones, demas Normas
Vigentes y estando a lo acordado;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Liquidacion Técnica Financiera de la Obra
ettt e et e e e e e e e a e e e e ”, ejecutada por la modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa, en el ejercicio presupuestal del
afio.......... , de acuerdo al detalle que se consigna en la parte
considerativa de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- AUTORIZAR, a la Oficina de Administracion (oficina de contabilidad),
a fin de realizar los registros contables correspondientes (rebaja
contable), contabilizada para el periodo de inversiones del afio

veeereee..... por el monto de ..........(monto en letras)... ...................
(S/. 00.00.).
LIQUIDACION PATRIMONIAL
| AT | DESCRIPCION MPORTE |
15.01 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS - 0__00 ,
_\__ 150108 - | OTRAS ESTRUCTURAS
W\ 010Kz | INFRAESTRUCTURA VIAL
f,:n 1501.080202 Por Adminisitracion Directa-Personal B -
/Z 1501.080203 Por Adminisitracion Directa-Bienes
156158@ Por Adminisitracion Directa—Servicios :
1501.0802(_)5 Pur;dminiszu'oﬁirect_a-mms o
| MONTO PARA REBAJA CONTABLE - T

Gerencia de Infraestructura, sub gerencia de supervision y liquidacion
de obras, Oficina General de Administracion y a los miembros de la
Comisioén de Liquidacion.

REGISTRESE, NOTIFIQUESE Y ARCHIVESE
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ANEXO N*5
VALORIZACION FINAL
cop DESCRIPAON unpAD | costos; 1 PROGRAMADO EIECUTADO
PARTIDA ‘| exp.TEuicO(+) | mAYORMETRADD(+)] ADICIONAL2 (9 | ADICIONALZ{+) |  DEDUCTIVO() METRADD | VALOR
COSTO DIRECTO | [ | |t | |
GASTOS GENERALES
[_ 1 Ine 1a Residencia glb. ” l
I 2 lDelaSupervisIén glb. “ i
VALORIZACION FINALS/. || |
OBS.: Para proyectos productivos el formato podra ser adecuado en funcién con la inversién.
EL LIQUIDADOR V*B* SGSEL
ANEXO N° 6
EFICIENCIA DE EMPLEO DE INSUMOS
PROGRAMADO EIECUTADO EFICIENCIA DE USO
\‘_XEB“.JTEM DESCRIPCION i CANTIDAD (1) | MONTOS/. (2) | CANTIDAD(3) | MONTOS/. (4) (3)/1) | /2
6@.’\““_ S SINO DE 08RA
() *V°B” W\ |operario
91 eerenttd |) 22| |oficial
. M L Peon
a ’ ™ *vf’\ INCIPALES MATERIALES
1
2
3

7 1 |De la Residencia glb.
2 |De la Supervisién glb.

OBS.: Para proyectos productivos los |, Il y Iil podran ser modificados en funcién con la inversion.

EL LIQUIDADOR V°B® SGSEL

NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACION DE (AS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA

N
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Anexo N° 07
ACTA DE TERMINACION DE OBRA
En lalocalidad de ....................., ubicado en el distrito de San Juan Bautista, de la provincia
de Huamanga, Departamento de Ayacucho, siendo las .. horas del dia .. de ............. del 200..,
se constituyeron en la obra “.......... eI
Ing. ....... Subgerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano de la
MDSJB, el Ing . Subgerente de Supervisién y Liquidaciones de ia
MDSJB, el Ing. ......... ece.... Residente de Obra y el Ing. ........
Superwsor de Ia Obra y contando con la presencia de los Representantes del
Comlte de Obra para la construccion de la . . ., presidido por el Sr.
. autorldades y pobladores que Io acompanan se procedié a
Ia constatacmn y verlf caCIon de la Obra Ejecutada para lo cual se hizo la verificacion de
consistente en ia {describir las caracteristicas
/‘ prmmpales) , encontrandolo conforme.

Se deja constanua que la obra esta totalmente concluida tal como exige los documentos del
EXPEDIENTE TECNICO: los planos, especificaciones técnicas y la memoria descriptiva,
aprobada por la entidad que financia (Municipalidad), con los recursos provenientes del Fondo
de Canon y Sobrecanon Gasifero, (si es otra fuente también especificar).

OBSERVACIONES 1°

En fe de lo cual suscribimos el presente Acta de Terminacion de Obra; siendo
, se dio por terminada a Asamblea y cerrada el Acta. Firman

Subgerente Sﬁpervisién _Supervisor de Obra

" Presidente Comité de Obra  Autoridad Beneficiarios

MAS FIRMAS DE LOS ASISTENTES
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Anexo N° 08
INFORME FINAL DE OBRA
(OBRA CONCLUIDA)

INFORME N° -200..- MD...-SGlyDU-DE/OBRA/
AL 1 Ing.

Subgerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano
DEL © Ing.

Residente de Obra
ASUNTO :  Conclusion de trabajos en Obra
REFEREN G A, ettt e eb e e e s et b e e et e s ab e abaa e naseaneeanneas
FECHA: ) eernnen de.................. de...........

Por el presente comunico a usted, que la obra: .......................
U ST, ....., ubicado en la Localidad de .................. Distrito de San Juan Bautista,
—[ha sido concluida y se encuentra en condiciones de ser Recepcionada. La Obra fue ejecutada
/7 Jle acuerdo a los Planos y Especificaciones del Expediente Técnico; por lo cual el suscrito
¥ \§§ estima por conveniente se tramita el presente a la Subgerencia de Supervision y Liquidacién de
¥ Obras para que se constituya la Comision de Liquidacion y sean quienes procedan en levantar
el Acta de Verificacion y Recepcion de la Obra; para tal efecto adjunto al presente toda la
informacidn pertinente, consistente en:

IMERO: DEL EXPEDIENTE TECNICO INICIAL APROBADO

FILE DEL PROYECTO.- documentos que justifican y dan origen a la aprobacion y
ejecucion de obra; contiene lo siguiente:
— Memoriales, Actas de Compromiso, Certificados de Necesidad de Obra, etc.
.— La existencia del Proceso de Pre Inversidn (o el dispositivo que lo exonera).
T 'Formulacion del Expediente Técnico.

Evaluacion del Expediente Técnico y Opinién Favorable.
2l probacion Resolutiva del Expediente Técnico.

= —  Conteniendo los documentos aprobados: Memoria Descriptiva, Presupuesto Base,
Presupuesto Analitico, Especificaciones Técnicas, Estudios Geoldgico y Geotécnico,
Memoria de Calculos, Planillas de Metrados, Cronograma de Ejecucién, Cronograma e
Adquisiciones, Cronograma de Utilizacion de Maquinarias, EIA, Relacion de Insumos,

— Resoluciones de Designacion de Residente y Supervisor.
— Requerimientos de Obra.
— Cotizacién de Precios.
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— Contratacion del Personal de Obra (Mano de Obra Calificada)
— Legalizacién del Cuaderno de Qbra.
— Actas de Entrega de Terreno e Inicio de Obra.
— Otros Documentos de la Etapa Previa al Inicio de Obra.

o EJECUCION DE OBRA

~ Documentos Técnicos Finales de Obra.
» Memoria Descriptiva Final.
» Especificaciones Técnicas
> Planos (de replanteo, dibujos de trabajos y planos post- ejecucion)
> Album de fotografias.
— Resumen indicando el detalle de la ejecucion de obra, paralizaciones, ampliaciones de

plazo, modificaciones al proyecto, asientos de las solicitudes de los deductivos,
mayaores metrados, adicionales y/u obra nuevas.

— Resumen Valorizado de Obras (Formato: T-1)

— Planilla de Metrados Ejecutados (Formato: T-2)

Resumen de Metrados Ejecutados (Formato: T-2A)

Archivo de Valorizaciones Mensuales

Cuaderno de Obra

Autorizacién y Ordenes en Obra

Aval de las Hojas de Tareo:

. Libretas de Tiempo

. Libretas de Sobre tiempo (Horas Extras)

Hojas de Tareo

Planillas de Obra

Movimiento de Aimacén (Formato: T-3)

Relacién Materiales Transferidos de/a Otros Proyectos (Formato: T-4)
Libreta de Control de Maquinarias en Obra o Parte Diario

Maquinaria y/o Equipo Contratado/Propio (Formato: T-5)

Resumen Magquinaria y/o Equipo Contratado/Propios (Formato N° T-6)
—  Calculo de Depreciacion de Maquinaria (Formato: T-6A)

onsumo de Combustible, Lubricante y Otros (Formato: T-7)

Relacién Valorizada del saldo de materiales en cancha (Formato: T-8)
alorizacion del Aporte Comunal (Formato: T-9)

cta de Terminacion de los Trabajos en Obra.

las Resoluciones aprobatorias respectivas.
— Ejecucién Compromiso vs Marco (SIAF)
= Relacion Valorizada de Bienes y Servicios (Formato: F-1)
Manifiesto de Gasto (Formato: F-2)

¢ .:\ esumen de Ejecucién Analitica Presupuestal (Formato: F-3)
2N

ransferencia de Gastos (Formato: F-4)

=//Costo Valorizado de Utilizacion de Maquinarias Propia con Precios del costo de la
Depreciacion o Costos de Alquiler (segtn el caso).
Otros Documentos......

e PROCESOS POSTERIORES A LA TERMINACION DE OBRA

— Relacién de Saldo de Materiales en Cancha (Formato: T-09)
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Devolucién de Saldos de Obra
Minuta de declaratoria de fabrica

Memoria Descriptiva Valorizada (necesarias para la entrega al sector)
Otros...

Es cuanto informo, para su conocimiento y tramite pertinentes.

Atentamente,

“Ing. Residente de obra V° B Ing. Supervisor de Obra
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ACTA DE VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA
(PARA OBRAS CONCLUIDAS TOTALMENTE)

UNIDAD GESTORA
UNIDAD EJECUTORA
COMPONENTE
META
UBICACION

Localidad
Distrito
Provincia

—~ Departamento

OFICINA EJECUTORA . Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano
ANO PRESUPUESTAL . 200..

MODALIDAD DE EJECUCION . Ejecucion Presupuestaria Directa

FUENTE DE FINANCIAMIENTO §
RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO 1 Ing.
RESIDENTE DE OBRA . Ing.
UPERVISOR DE OBRA :

Siendo las .......... horas del dia ............c........ delmesde ... def afio .............. , se constituyeron en
el lugar de la obra, los miembros de la Comisién de Liquidacién Encargada de Levantar el Acta de
Verificacion y Recepcion de trabajos ejecutados, nominada mediante la Resolucién de Alcaldia N°

~MD../A, de fecha ............. _integrada por los siguientes miembros:
® ING°CIP ... , Presidente
CPC e , Miembro
® ING® e , Asesor(residente de obra y/o Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucion de obra detallado en el informe Final

presentado por el Residente de Obra con el V° B® del supervisor y, recepcionar los trabajos ejecutados de
acuerdo a las especificaciones del Expediente Técnico.

Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comisién a constatado y determinado {a
— CONFORMIDAD detallado en el informe Final y luego de la CERTIFICACION del Supervisor de que lo
ejecutado se ha cefiido a lo dispuesto por los planos y especificaciones técnicas aprobadas, la Comisién
procede a levantar el presente Acta y dar por concluida la ejecucién de la obra, quedando encargada la

CIPIng. .....oooi i, CPC e
Presidente de la Comisién Miembro de Ia Comision

..................................................... INg. ..o
Asesor Comision Asesor Comision

Residente de Obra Supervisor de Obra

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISIGN Y ELABORACION DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
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PLIEGO DE OBSERVACIONES
UNIDAD GESTORA :  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
COMPONENTE e etee et enereeteeeeeteeateabe et et st e e aaenren
PROYECTO UOBRA e b sens st et an s
META e
UBICACION - Localidad @ s
— Distrito
— Provincia
— Departamento
OFICINA EJECUTORA Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano
ANO PRESUPUESTAL . 200..
MODALIDAD DE EJECUCION . Ejecucion Presupuestaria Directa
FUENTE DE FINANCIAMIENTO :
RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO & ING. oo sesmrenss s s e
RESIDENTE DE OBRA TN, e e e
SUPERVISOR DE OBRA TG
" ASISTENTE TECNICO et eeteeue et eeae e e et e e
ZNASISTENTE ADMINISTRATIVO & e
+=\FECHA DE INICIO DE EJEC.
FECHA DE TERMINO DE EJEC. © oot s st
Siendo las .............. horas del dia ........... del mes de ............. del afio ................ , se constituyeron en el

lugar de la obra, los miembros de la Comisién de Liquidacion Encargada de Levantar el Acta de
Verificacion y Recepcién de trabajos ejecutados, nominada mediante ia Resolucion N° .......... , de fecha
(...1...1..), integrada por los siguientes miembros:

. ING® CIP e , Presidente
. P e et , Miembro
. ING® e s , Asesor (Residente y/o Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucion de obra detallado en el informe Final y/o
Corte de Obra presentado por el Residente de Obra con conformidad del Supervisor y, recepcionar los
trabajos ejecutados de acuerdo al Expediente Técnico.

Al término de la verificacién de los trabajos ejecutados, la Comisién a observado las siguientes
observaciones:

La oficina Ejecutora, por intermedio de su ing. Residente, debera levantar el Pliego de Observaciones
planteado de un plazo de ...... ( ) dias calendarios bajo responsabilidad, contabilizados a partir de la
recepcion del presente Pliego de Observaciones, debiendo hacer conocer a la Comisién de su
cumplimiento, en su defecto de Comisién informara a la Superioridad su incumplimiento.

n sefal de conformidad con lo expuesto, se suscribe el presente pliego de Observaciones en original y

‘g'nco (05) copias.

CIPING. ..o CPC .o .
Presidente de la Comision Miembro de la Comusnon

.................................................... ING. oo
Asesor Comisién Asesor Comisién
Residente de Obra Supervisor de Obra
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INFORME DE LIQUIDACION FiSICO FINANCIERA
DATOS GENERALIDADES:

UNIDAD GESTORA
COMPONENTE
PROYECTO U OBRA
META
UBICACION -- Localidad
— Distrito
— Provincia
— Departamento

OFICINA EJECUTORA : Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano
ANO PRESUPUESTAL 1 200..

MODALIDAD DE EJECUCION : Ejecucion Presupuestaria Directa

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO: INQ. ..ovoiviioiieiieciceet e eeaenens

RESIDENTE DE OBRA TR, e
SUPERVISOR DE OBRA NG
ASISTENTE TECNICO :

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO DE EJEC.
FECHA DE TERMINO DE EJEC.

. Il. BASE LEGAL:

o Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (20...).

. ANTECEDENTES:

IV. DESCRIPCION DEL PROYECTO:

V. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ALCANZADAS:
V.1. De los Documentos técnicos:
Expediente Técnico Inicial
+ File del Proyecto
¢ Expediente Técnico Aprobado

Expediente Técnico Final

e Documentos: de los procesos previos al inicio de obra.

¢ Documentos: de la etapa de ejecucion de Obra.

¢ Documentos: procesos posteriores a la terminacién de obra.

V.2. Documentos Financieros
Informacién presupuestal patrimonial por especifica de gastos:
Ejecucion Compromiso vs Marco (SIAF).
Relacion Valorizada de Biengs y Servicios
Manifiesto de Gasto
Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal
Transferencia de Gastos

T
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Saldo de Materiales en aimacén
e Saldo Valorizado de Materiales en Almacén

Bienes en Transito
e Bienes en Transito

Anticipos y Encargos no Rendidos
s Segun sea el caso y motivos

V.3. Documentos Administrativos

Todos los documentos que se han elaborado en funcidn o con motivo de la obra,
tienen importancia para realizar el seguimiento de los antecedentes de ejecucion

Fisica y Presupuestal de la obra a Liquidarse, debera informarse el grado de
ejecucion adminis-trativa tuvo.

Titulo de Propiedad del Terreno

En caso de obras ubicadas en sectores marginales y zonas rurales:
e Acta de adjudicacién de terreno.

s Acta de entrega de terreno.

Licencia de Construccién y Otros del Proceso Constructivo
o Licencia de construccidon (exonerado), en caso de haber intervenido la

Municipalidad en la ejecucion, bajo cualquiera de las modalidades.
¢ Conformidad de Obras

File de Obra
¢ Resolucion de Aprobacion de Modificaciones

e Otros documentos tales como: variaciébn de presupuesto, transferencia,
paralizaciones.

OBJETIVOS ALCANZADOS:
DECLARACION DE CONCLUSION DE OBRA O DE OBRA INCONCLUSA:

R/

< Resumen de Valorizaciones tramitadas durante la ejecucidn de obra. (Formato N°
LTF-01)

» Consolidado de Ejecucion de Obras Total. (Formato N° LTF-02)

% Costo Total de Obra (Formato N° LTF-03)

< Balance del Costo Total Valorizado vs Costo Total Real de Obra.
CONCLUSIONES:

RECOMENDACIONES:

R/

9
*

.
*

Presidente Miembro Miembro
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MODELO DE LA MINUTA DE DECLARATORIA DE FABRICA DE
OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

Sefior Notario

Sirvase Usted, extender en su Registro de Escrituras PUblicas una de Declaratoria de Fabrica, que otorga
el Sr. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA, de la PROVINCIA DE
HUAMANGA, del DEPARTAMENTO DE AYACUCHO, en representacion de dicha Institucién, con D.N.I.

N° , RUC N° , sefialando Domicilio Legal en el Jr. Ayacucho N° ,a

quien se denominara “El Titular”, a favor de (Sector o Gobierno Local) , representado

por , con domicilio legal en , debidamente autorizado por
, en los términos y condiciones siguientes:

PRIMERO : {Sector 0 Gobierno Local) , es propietario o adjudicataria

de un terreno de m2. de area, con los finderos, medidas perimétricas y formas de adquisicion

que se encuentran consignadas en la inscripcion a s favor, que obra en los Registros Publicos de la

propiedad inmueble de tomo Asiento fojas sobre dicho
con auforizacién del (Sector o Gobiermno Local) , con fondos del
ha ejecutado la obra , aprobado por Resolucién Municipat N°

De acuerdo al Reglamento Nacional de Construcciones, la obra esta exonerada del pago correspondiente

a la Licencia de Construccion, no obstante existir la obligacion de gestionar la licencia, salvo Dispositivo
Legal de Exoneracion.

SEGUNDO : Por la presente Minuta el Residente de Obra, Ing. , €on

D.N.IL N° , RUC N° , declara que sobre el terreno descrito en ia clausula
primera, ha construido la obra que comprende lo siguiente:

TERCERA : Las obras mencionadas en la clausula segunda, han sido ejecutados bajo las
siguientes especificaciones técnicas: (Describir detaliadamente)

CUARTA : EL monto de la de obra asciende a , desagregada de la siguiente
manera;

- Mano de Obra
- Materiales

Equipos
Direccion Técnica
Supervision

DNUINTA: El sefior representante legal del (Sector o Gobierno Local) , manifiesta
haber recibido la obra, materia de la presente exposicién a su entera satisfaccion y no tener nada que

- local) , Ud, Sefior Notario agregara la introduccion y conclusiones de Ley y cuidaré de

pasar los partes respectivos al Registro de propiedad inmueble, para la inscripcion de Fabrica
correspondiente.

Alos dias, del mes de de

e
o VTN

Ing. Residente de la Obra Sr. Representante Legal
(Gobierno Local)
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PROYECTO DE MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA
(Edificaciones)

Conste por el presente documento, la Memoria Descriptiva Valorizada, que presenta el ing®

con Registro del Colegio de Ingenieros CIP
Ne con RUC N° , ¥ documento de identidad N° , quien a
ejecutado la obra de para

la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista, de la Provincia de Huamanga del Departamento

y Regién del Ayacucho en terrenos de propiedad de segun Resolucion
Supremo N° ylo Escritura Publica de transferencia de dominio de fecha
, Cuya inscripcion corre con el asiento fojas Tomo
, del Registro de la Propiedad Inmueble de obras ejecutadas con

fondos de

1.0. DESCRIPCION DE LA CARRETERA:

1.1. Ubicacion Linderos y Extension:

La obra (aulas, postas, etc.), esta ubicada en el Distrito de San Juan Bautista, de
la Provincia de Huamanga del Departamento y Regién del Ayacucho, siendo sus

linderos por el Norte con , por el Sur , por el Este
, por el Oeste , que suman un perimetro de
mts. y el area encerrada dentro de estos linderos es de m2.

1.2. Memoria Descriptiva:
L.a (escuela, posta, etc.) tiene las siguientes caracteristicas:
Area del terreno
Area construida
I?erimetro de la construccion
Areas interiores
Puestas Ventanas de ..........
Material con el que se consruyé.
SS. HH
Etc., etc.,

2.0. PLANOS:

Los planos de Replanteo correspondiente a las obras que se adjunta, son:
Denominacion N° de Planos Profesional R. Fecha Firma Residente y Supervisor
. 1) De Ubicacion.

2) De Locslizacion.

3) De Arquitectura

4) De Estructuras

5) De Instalaciones (eléctricas, agua, desagie, etc)

6) De Detalles, etc., etc.

Las obras ejecutadas comprenden la construccibn en  material
gue se describen a continuacion:

.1. Movimiento de Tierras:

[
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3.2. Obras de Concreto Simple:

3.3. Obras de Concreto Armado:

3.4. Muros y Tabiques

3.5. Tarrajeos:

3.6. Etc. Etc.

COSTOS DE LAS OBRAS:

El monto total invertido en la ejecucién de las obras descritas, asciende a la suma de
DE NUEVOS SOLES S/

, de acuerdo a los siguientes rubros:

COSTOS DIRECTOS

Personal y Obligaciones S/

Bienes y Servicios Si.
SUB TOTAL S/

Gastos Generales S/
TOTAL S/

RECEPCION DE LAS OBRAS:

La Municipalidad Dsitrial de San Juan Bautista, ha recibido aquellas a su entera
satisfaccion, seglin consta en la respectiva Acta de Recepcidn, de fecha ¥
deja constancia de su conclusion.

Lugar y Fecha.

Ing. Residente de Obra Ing. Supervisor de Obra
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Anexo N° 14
ACTA DE TRANSFERENCIA AL SECTOR CORRESPONDIENTE

En el lugar de la obra, localidad de.......................... , del Distrito de San Juan Bautista,
Provincia Huamanga y Departamento de Ayacucho, siendo las ............ horas del dia .............
del mes de ...cccvvvieirinee , del afio ... , reunidos conjuntamente con los pobladores en
general, las principales autoridades, representantes del organismo ejecutor y los
representantes de ... , (Ministerio o Entidad Correspondiente), con la finalidad de
proceder a 5u entrega ¥ recepcién, la obra
*  concluida y
lista para poner en servicio; que se efectiia en los términos siguientes:

PRIMERO : La Obra objeto de entrega y recepcion, fue ejecutada por modalidad
de.iiiiie e, . (Contrata, Administracién Directa o por encargo), con financiamiento
de.iieii e , en mérito a la programacion del Presupuesto Participativo para el afio

SEGUNDO : La Obra (o los trabajos) se han terminado de acuerdo a las Especificaciones,
Planos y demas documentos consideradas en su Expediente Técnico Aprobado, conforme se
5 |Reredita en el Acta de Terminacion y el Acta de Verificacion y Recepcién, suscrita en la fecha

wdod....y ..I..1.. respectivamente; y con la correspondiente Memoria Descriptiva Final,
forman parte del presente Acta.

TERCERO : En la fecha, la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista, representado por

SUAICAIdE, SeMOT...... . i , hace entrega de la obra sefialada
al Sefor(a).......cccoceveei i , representante de...........coccvvi (Entidad Receptora),
poce, \2 3! quien recibe y asume a partir de la fecha su Administracion y Mantenimiento.
LIQUICION OB /37 . .
wr s CUARTO SO (la entidad receptora), se compromete a informar
3 trimestralmente durante el primer afio, respecto a la operatividad y personal asignado al
proyecto.

En sefal de conformidad a los términos de la presente Acta de Entrega y Recepcion de la
Obra, suscribe los representantes de la Comunidad Beneficiaria y de la Entidad Receptora.

Siendo las ........ horas, se dio por terminada la transferencia y cerrada el Acta. Firman los
presentes.

FIRMAS DE LAS AUTORIDADES COMUNALES Y PUBLICO ASISTENTE
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INFORMACION BASICA DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

ESQUEMA N°01

RESID.CE SUPERV. FECHA DE MONTO PPTO EJECUTADO ANUAL VERIFCACION DE DOCUMENTOS TECNIOOS ¥ CONTABLES
NII Ly OBRA QBRA NI FECH CULN- EXP.TEC 2006 | 2007 2008 | 2008 | 2010 TOTAL FXPYEC | CUAC.OBRA | ULT.VALORIZAL. | ACTAS* | C/P PECDSAS
| |meaveppeuco
CENTRDS EDUICATIVES
Y
— PRODUCTIO
$ A.Df il
Qﬁ\s TN
S - S
7/ ) .
he 3 .
& W4
15
\% - &M jsaw v socmies
z i /]
0 [y
"‘41113 [
NOTA: ACTAS* (PROYECTOS PRODUCTIVOS}
£
%\%\‘ $ "’A/(/
S > 4@
S, %€ \E
= SONY =2
2| oul C ot /& OBRAS PENDIENTES PARA LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA
Z)\ vouiid 5
% Vi
B A
<_AvADE
VERIFICACION DE DOCUMENTOS TECNICOS Y
PRESUPUESTO EJECUTADO CONTABLES
pes. | SUPE | ppoy | FECH MOKT ESTADO DE
" RV ADE | Monto | O TOTA
N OBRA DE ADE LIGUDACIO
DE CULM | Perfl | EXP. L oL
OBRA | ggpy | INICIO TEC. op. | U0 aora o | TRE | g NDY
2007 | 2008 | 2000 | 2010 e | B {val s DE | ¢
- | osra | T 0BRA | ™
.
l ' J
TOTAL EJECUTADO DE OBRAS PENDIENTES DE LIQUIDACION i

NORMAS Y PROCED!MIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACION DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA




DIRECTIVA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTOS DE |
INVERSION

Pagina | B3 FORMATO Ne21
ACERVO DOCUMENTARIO DE LA INVERSION A LIQUIDAR
(Entrega el Residente de Obra}
OBRA: .t es e mre e aseess e corbar s sne srasaransane s EJECUTADO: ......coueeo... CULMINADO.................

| NO ‘ i;SI 1 | Observaciones |

Informe Final o liquidacion del contrato de obra
Resolucién Aprobacidn del Expediente Técnico.
Acta de entrega de terreno
Acta de conclusidn de obra
Resolucion Aprobacion de Adicionales, Deductivos y Ampliaciones de
plazo
Instrumento adminitrativo de designacién de Residente de Obra
(Administracion Directa)
. instrumento adminitrativo de designacién de Inspector yfo Supervisor
de Obra
Instrumento adminitrativo de designacion de Asistente Administrativo
y Almacenero {Administracion Directa)
Cuaderno de obra del proyecto de inversion (original) '
Informes Técnicos mensuales aprobados { Valorizaciones, por
AdministraciénDirecta).
Certificado o resultados de pruebas de calidad
Metrado final de partidas ejecutadas
Especificaciones Técnicas de las partidas ejecutadas
Panel fotografico del proceso constructivo
Expediente técnico aprobado
\fcta de entrega fisica provisional de obra a los beneficiarios al

ulminar la obra
Ficha SNIP de viabilidad del proyecto | | o
e Planos de replanteo o finales de obra ' '

Cuaderno de control de materiales, H-M y otros. [
File de obra

Resolucién de transferencia de materiales otorgados y/o recibidos

Copia de Comprobantes de pago mas los documentos de sustento
PECOSA

Inventario fisico de almacén

Copia de Comprabantes de Pago con documentos de sustento ( si en
caso lo hubiera)

Acta de entrega de saldo de materiales a almacén central (Adm i |
Directa)

Acta de entrega en calidad de custodia de materiales y/o ‘

.
*
*
*
*
&

PAL f Reporte SIAF de la ejecucién presupuestal | . B
WENS

echa: Entregue conforme:
Por 1a SGIDU y/o SGDAMA
Por la Subgerencia de Administracion
BI CONFORME

Por la Comisicon de Liquidacion
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DIRECTIVA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTOS DE MDSIB
INVERSION

Pagina | 65 Fomato: T-2A

HOJA DE METRADOS DE REPLANTEQ PARA LIQUIDACION

MUNICIPALIDAD - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

OBRA :

FECHA INICIO

FECHA TERMINO :

VALOR REFERENCIAL FECHA: ././..

PARTIDA DESCRIPCION v CANTIOR il SUB TOTAL UNID
VECES B ANCHO LARGQO ALTO TOTAL

Residente de Obra Supenvisor de Ol
Formato; 7-3
MOVIMIENTO DE ALMACEN
Fecha: ...[0..J....
UNIDAD | SALDO HERESE I INGRESQ e SALDO
ANTERIOR | FECHA | PROVEEDOR [ CANTIDAD | ACUMULADO | FECHA | PARTIDAS | CANTIDAD |  GANT.
|
|
. TOTAL
ing. RESIDENTE DE OBRA ASISTENTE ADMINISTRATIVO ING. SUPERVISOR V0 B* SUBGERENTE INFREST.y D.U.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACION DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
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Pagina | 56 Formato: T-4
RELACION DE MATERIALES TRANSFERIDOS DE OTROS PROYECTOS
MUNICIPALIDAD
OBRA
FECHA INICIO
FECHA TERMINO
VALOR REFERENCIAL Fecha: ..I..1..
o UNIDAD | CANTIDAD | COSTO ESTIMADO OBSERVACIONES
N MATERIAL MEDIDA Sl
A, DE ¢
N
s/ NTBY Nz
g o
S\ e 1 )
PN o &)
AR W TOTAL SI.

ING. SUPERVISOR \* B° SUBGERENTE iNFREST y D.U.

Ing. RESIDENTE DE OBRA ASIST. ADMINISTRATVO

NORMAS Y PROCED!MIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACION DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
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INVERSION

Pagina | B7
Formato: T-6
MAQUINARIA Y/O EQUIPO CONTRATADA/PROPIA
OBRA
PROVEEDO
MAQUINARIA
POTENCIA
CAPACIDAD
PLACAISERIE
MES Cd b A
. . Nimero parte| Horas Combusfible Utilizado
Fecha Trabajos Realizados Diario Trabajadas | Gasolina y/o Pefroleo
- s‘.ul' — .
8 2\
S o Na\ —
g 0 E
: ) v
v
S - . = —=
s FBay - -
E) e |2
% ey
Y “(,?\Q
TOTAL COMBUSTIBLE UTILIZADO 0.00
PRECIO ALQUILER HORARIO/ DEPRECIACION 0.00
COSTO TOTAL 0.00

o~

ASIST. ADMINISTRATNO

ING. SUPERVISOR

V° B° SUBGERENTE INFREST. y D.U.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACIGN DE LAS LIQUIDACION TECRICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EIECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
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INVERSION
Py Famato: T-54
Pagina | 58
PRODUCCION MENSUALIZADA DE MAQUINARIA Y/Q EQUIPO ALQUILADOIPROPIO
MUNICIFALIDAD
OBRA
AESOLUCION DE COMISION Facha: ...f..J
E =aT0 UTLEACION CE MAGLINARIA | acoMaano
"~ PROVERDOR MACUNARK YO EOURG | 1D | MLOULER VES 1 (Ene) s ) MES3L  ...) [uasu‘ oo .d | MES5(.. .. )| Mess[ 1 TOTAL
HORS | Ra | MOS0 | HEA | WONTC | HAL | WONTO | MM | MOMTD | BM | MONTO | HM T MOMGO HM | MOWIO |
1 i i § ]
| | =
i I - I [
- ] - Y — e :
i SNNDUUUDI S — 4 — |
— AR — I | o | = | | = —i £ -
I TOTAL MENSUAL A [ 1 [ [ 1 [ .00 T 0.00 1 0.00!
TRANSPOR TE MATEIAL AFIRMADD
13 SR [ CAPACDAD A3 | MONTG m3 | MONTO m | MONTO md | MONTO m | MONTO | ms ©  MONTO ms | ToTAL
| 1 | i
i == = 1 — 1 | y —
! - T i 1 : -t
TOTAL MENSUAL 2 | 0, 0. i 0. | Q.05 0.5 n.mi u.u_ufi
Formato: T-6
1 RESUMEN DE MAQUINARIA Y/O EQUIPO CONTRATADA Y/O PROPIA
UNICIPALIDAD
QBRA
FECHA INICIO
FECHA TERMINO
VALOR REFERENCIAL Fecha: .00
I Macuiratia WrsMaq | Alriler Hora! COSTO TOTAL (S7) I CONSUMO DE COMBUSTIBLE (Gins)
{Gapacidad - Placa) Dias Trabs | Coso Depraciada | Maq Akgiata Mag Propia | GasciaB4 | Gasdina® | Gasoli Mezel | Peirdleo D2
KA - — ] = - I
SN
s —
g Vll on Al - o —
% Ty — —— === —_—
CPAL /@
J, — = S N— I | S— I
Y
D 3¢ 2
TOTALES Q.00 0.00! 0.00] 0.00] 0.00 0.00

ASIST. ADMINISTRATIVO NG, SUPERVISOR v B SUBGERENTE NFREST. y DU

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACION DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EJECUTADGS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
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DIRECTIVA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTOS DE MDS]B

INVERSION

Péagina | 63

FORMATO N°15 (LIO FINANCIERA)

LIQUIDACION PRESUPPUESTAL -PATRIMONIAL
LIQUIDACION PRESUPUESTAL
EJECUCION POR ANOS Parcial
Clasificador Detalle .. 2.
26.23.2 INFRAESTRUCTURA VIAL
262323 Construccion por Administracion directa-Personal 0.00
262324 Construccion por Administracion directa-Bienes 0.00
262325 Construccion por Administracion directa-Servicios 0.00
262326 | Construccion por Administracion directa-Otros 0.00
268431 Efaboracion de expediente técnico 0.00
TOTAL EJECUTADO 0.00 0.00 0.00
LIQUIDACION PATRIMONIAL
AT AL DESCRIPCION IMPORTE
e "5?%\ 1501 EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS 0.00
é)‘ v A\ 1501.08 OTRAS ESTRUCTURAS
8 T 1501.0802 INFRAESTRUCTURA VIAL
%' M A S 1501.080202 | Por Administracion Directa-Personal
L5 1501.080203 Por Administracion Directa-Bienes
1501.080204 | Por Administracion Directa—Servicios
1501.080205 Por Administracion Directa-Ofros
MONTO PARA REBAJA CONTABLE 0.00

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACION DE LAS LIQUIGACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAH JUAN BAUTISTA
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Pagina | 64

FORMATO N°16 (LIQ_FINANCIERA)

CUADRO COMPARATIVO DE GASTOS

ENTIDAD EJECUTOR . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
OBRA

MODALIDAD DE EJECUCION . ADMINISTRACION DIRECTA
PRESUPUESTO DEL EXP. TECNICO :

TOTAL PRESUPUESTO EJECUTADO 20..
RESIDENTE DE OBRA
SUPERVISOR DE OBRA

EXP. TEC. INANCIERO
Ne DESCRIPCGION et Oﬁ AI 7 ‘;"EALE %
01 |MANO DE OBRA 0.00 0.00
02 |MATERIALES 0.00 0.00
03 |SERVICIOS 0.00 0.00
04 |MAQUINARIAS Y/0 EQUIPOS 0.00 0.00
COSTO DIRECTO 0.00 0.00
05 |GASTOS GENERALES 0.00 0.00
06 |ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO 0.00 0.00
SUB TOTALES 0.00 0.00
+- ADICIONAL - DEDUCTIVOS 0.00 0.00 0.00%
TOTAL GENERAL 0.00 0.00
PORCENCTUAL 0.00 0.00%
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DIRECTIVA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTOS DE MDS]B

INVERSION

INSTRUCTIVO DE APLICACION

GENERALIDADES

El presente, trata, de forma resumida, orientar la aplicacién de las directivas, sin embargo, es
recomendable, que para un mejor entendimiento y aplicacién, las directivas deben ser leidas, con el
objeto de comprender en su magnitud toda la Directiva.

La aplicacion de las directivas es para todo tipo de proyectos de inversidn, es decir Proyectos de
Infraestructura y Proyectos Productivos, independiente de la modalidad de ejecucion, vale decir por
ejecucion presupuestaria directa o indirecta y que se encuentren como culminadas, con o sin informe
final, con observaciones en su ejecucion que sean imposibles de levantar o que se encuentren en una
situacién que no es posible concluirflas o en el extremo, hayan sufrido pérdida de la inversion por
fenémenos naturales o también, aquellas que se encueniren en litigio judicial. Es decir para todas las

inversiones de la Municipalidad.

70

La secuencia de “actos” que debe seguir la Gerencia de Infraestructura, como o6rgano responsable de
planear y monitorear el procedimiento de liquidacién de inversiones es el siguiente:

El especialista 0 responsable que designe la Oficina de Supervisién y liquidacién de obras,
elaborara mediante el Formato N° 1 (informacién basica) el INFORME SITUACIONAL (1S), donde se
listara todos los proyectos de inversion pendientes de liquidacion y que se encuentran culminas y/o
paralizadas, ademéas de preparar un Plan de Trabajo, en donde se programarad el trabajo de
inversion, lo mismo que se presupuestara. Este informe sera presentado a la Gerencia Municipal.

La Gerencia de Municipal, evaluaré el documento y en coordinacion con la Oficina de Planificacién y

Presupuesto respecto de ia disponibilidad presupuestal elevara el documento a Alcaldia, solicitando
la aprobacién del Plan el inicio de actividades.

Alcaldia mediante resolucion, designara a los integrantes de La Comision, lo mismo que aprobaré ia
programacion de liquidaciones de inversiones. Asi como la aprobacion de las liquidaciones en si.

La Sub Gerencia de supervision y liquidacién de obras contratara los servicios de los Liquidadores,
encargandoles o asignandoles un “paquete de inversiones” a liquidar, las que previamente en el Plan
fueron agrupadas en relacién al tipo de proyecto, sector de intervencion u otro criterio técnico.

El Liquidador, con el monitoreo del especialista de liquidaciones técnicas y la asistencia de un
profesional especialista en el aspecto financiero, iniciara el proceso con la recoleccién de fa
documentacién fuente, para la cual todas las instancias de la MDSJB brindaran las facilidades y
apoyo bajo responsabilidad de los funcionarios del mayor jerarquia de la dependencia.

El Liquidador, elaborara el Expediente de Liguidacién, de acuerdo a la estructura especificada en
Titulo Il de la presente Directiva. Culminada ésta solicitara a La Comisién una reunién de trabajo, en

donde sustentard cada uno de los expedientes, ademas de presentar los proyectos del Acta de
Conformidad Anexo N°3, y de la Resolucién Anexo N°4.

La Comisién, calificard cada uno de los expedientes de liquidacién en lo referente a su contenido y
de ser el caso observara para que en un plazo perentorio el Liquidador levante las observaciones,
procederd a suscribir los proyecto de los Anexos N° 3 y 4, elevando toda la documentacion al

Despacho de la Sub Gerencia de supervision y liquidacién de obras para su suscripcion y tramite
final.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISION Y ELABORACIGN DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERS{ON EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
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En relacién al titulo 3.3 de la presente directiva, se consigna algunos comentarios, con el fin de orientar ia
labor de elLiquidador.

COMENTARIO: Se debe consignar en valores numéricos y cualitativos lo logros alcanzados.

COMENTARIO: Resultados de la Liquidacién Financiera.

COMENTARIQ: Se debe precisar si la inversion demandd de mayor costo que el proyectado ademas de
establecer las razones que explican la situacion presentada con relacion al tiempo de ejecucion, gastos

generales, eficiencia en el empleo de los recursos; asi también andlisis del presupuesto original, si éstos
son realistas para las condiciones reales del presupuesto.

COMENTARIO: En base al registro de pruebas de calidad lo mismo que al registro fotogréfico,
objetivamente establecer la calidad de la inversidn desde el punto de vista de calidad de ejecucion,

“\pperatividad y, se encuentra en “pleno uso” ademas de explicar las condiciones de uso o demanda de la
inversion en relacion al contexto general de los beneficiarios.

COMENTARIO: Se analizara si los gastos corresponden a requerimientos de la inversién, si cuentan con
la solicitud y V°B® de los responsables de la ejecucion y control de la inversion.

COMENTARIO: Efectuar una resefia del proyecto de inversion desde su identificacién, de forma,

haciendo énfasis en cronologia que cumplié en su maduracién, tanto en la etapa de pre inversién como,
en su “puesta en marcha”.

COMENTARIO: Breve descripcion de la ubicacién, metas, resultados que se proyecto, cantidad de
beneficiarios, indicadores de evaluacion.

MENTARIO: Breve listados de las obras, componentes y/o actividades ejecutadas, con datos
erales como ubicacién, dimensiones (importantes), fechas, niamero de participantes, etc. De forma

COMENTARIO: Adjuntar la Valorizacion Acumulada o Final, que representa a la sumatoria de las
valorizaciones mensuales o en su defecto realizar una tasacion en base al metrado de obras,

componentes (NO partidas) con costos determinados en anteriores liquidaciones de inversiones
ejecutadas por la Municipalidad.
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Pagina | 67 COMENTARIO: Toma del registro fotografico, donde se exponga la inversién en su conjunto, la situacién

en que se encuentran las obras o componentes, grupo de beneficiarios y en el caso de proyectos
productivos los impactos que generaron la inversion.

COMENTARIOQ: En base a la estructura de! Informe Final y/o en general en base a listado de documentos
especificado en el numeral 2.2.1 de la presente directiva, comentar de la existencia del archivo respectivo,
la calidad de la informacidn, su confiabilidad y, de ser el caso, las acciones que se cumplieron para
recuperar €l archivo o porque no se cuenta con el registro.

COMENTARIO: Calificar si los costos adquiridos corresponden a los precios de mercado asi como si el
presupuesto original considero costos realistas. De otra parte, calificar si la cantidad empleada se justifica

y su evaluacién respecto de la programada. Para éste aspecto se debe tomar en cuenta la Liquidacion
Financiera.

COMENTARIQO: En base al procesamiento de fa informacidn del Registro SIAF “vaciado”, se elaborara los
cuadros. Esta labor permitird establecer la calidad de gasto respecto de la pertinencia del gasto o
correspondencia de la afectacion, duplicidad de pago, y otros que serdn observadas en la memoria
(conclusiones y recomendaciones) lo mismo que en la columna de observaciones del F-L1.

OMENTARIO: En base al procesamiento de la informacién del Registro SIAF, se levantara un Acta de
L onciliacion, entre el especialista y el Contador de la Entidad, la misma que sera suscrita por ambos.

COMENTARIO: En base a la estructura del Informe Final y/o en generai en base a listado de documentos
especificado en el numeral 2.2.2 de |a presente directiva, comentar de la existencia del archivo respectivo,
la calidad de la informacion, su confiabilidad y, de ser el caso, las acciones que se cumplieron para

recuperar el archivo o porque no se cuenta con el registro. Especiaimente en el aspecto del manejo de
almacenes.
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DIRECTIVA N° 001-2022-MDSJB-HUAMANGA-USLO

DIRECTIVA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE
INVERSION- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN
BAUTISTA

Establecer procedimientos y obligaciones técnico-administrativos, tanto generales como
especificos que regulen las funciones del Supervisor y/o Inspector de Obra, en el desarrollo
de la ejecucién de Obras Publicas que se ejecuten por diversas modalidades en la
Municipalidad Distrital de San Juan Bautista, orientadas a lograr que aquellas sean
ejecutadas de acuerdo a los disefios y especificaciones del Expediente Técnico y cuidando
que la calidad de las obras asegure su durabilidad, observando criterios de economia
conforme a las necesidades de la obra y la realidad de la zona.

ii. FINALIDAD

* Resolucion de Contraloria N° 072-98-CG (28/06/98) Aprueban Normas Técnicas de
Control Interno para el Sector Publico NTC-800 para el Area de Obras Publicas.

¢ Ley de Presupuesto Anual de la Republica.
¢ Ley Organica de Municipalidad N° 27972.
o Ley 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria (Publicado el 21/03/2006).

o Ley 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad (Publicado el 10/04/2006).
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Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

« Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado. Aprobado por el
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, publicado el 29 de diciembre del afio 2018.

¢ Resolucion de Contraloria N° 125-98.CG, Normas de Adicionales de Qbra,

e Decreto Supremo N° 011-79-VC, Normas de elaboracion y aplicacién de las Férmulas
Polindmicas, sus modificatorias y ampliatorias.

¢ Norma de Control Interno” aprobado por la Resolucién De Contraloria N° 320-2006-CG

e Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica Ley N° 27785.

IV. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion en el ambito de la Municipalidad Distrital de San
Juan Bautista, a través de sus érganos estructurados que ejecutan proyectos de inversion
en conformidad a su Estructura Orgénica y Reglamento de Organizacién y Funciones y, al
Programa de Inversiones Anual, aprobados, para el desarrollo de la ejecucidén de obras
plblicas bajo las modalidades de Contrata, Administracion Directa y Convenio y/o Encargo;
especificamente estan obligados a su cumplimiento los inspectores y/o supervisores que

estan encargados de controlar directa y permanentemente la ejecucion de las obras en
ejecucion.

V. GENERALIDADES

— “'k
@f\%‘“’-"e 2.5.1. DEFINICIONES
(e
3 5.1.1. Supervisor.- es el profesional Ingeniero y/o Arquitecto, colegiado, habilitado 6,
?;b persona juridica designado como supervisor, para realizar de modo permanente y
%,

P directo, el control integral de trabajos en la ejecucion de la obra publica de acuerdo

a su Expediente Técnico debidamente aprobado y, gue deben poseer como
minimo cinco (05) afios de experiencia, reunir como minimo las mismas o
superiores calificaciones exigidas para el Residente de Obra, tanto en el caso de
obras en ejecucidén por la modalidad de Contrata, Ejecucién Presupuestaria
Directa, Convenio y/o Encargo. En el caso de ser una persona juridica, ésta
designara a una persona natural como supervisor permanente en la obra; siendo
necesario, en el caso de obras en ejecucion por Contrata, que el Supervisor
Externo debe estar inscrito en el Registro Nacional de Contratistas, en la
especialidad requerida. El supervisor conjuntamente con el ejecutor o residente de
obra son solidariamente responsables de la buena calidad de la obra

5.1.2. Inspector de Obra.- es el profesional, funcionario o servidor de la Entidad
expresamente designado por ésta, que posea la suficiente calificacion vy
experiencia en funcion del tipo de la obra, que cumplira funciones de supervision
de la obra en ejecucién por las modalidades de Contrata, Administracién Directa,

Convenio y/o Encargo; quedando prohibido la existencia de Inspector y Supervisor,
en una misma obra.

"o
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habilitado con no menos de dos (02) afios de ejercicio profesional, responsable
directo de la direccién técnica y administrativa de la obra a su cargo en forma
permanente, designado por el Contratista o también designado por la Entidad

Ejecutora para el caso de la ejecucion de obras por la modalidad de Administracion
Directa, Convenio y/o Encargo.

5.1.4. Entidad Ejecutora o Entidad.- es |la Municipalidad Distrital de San Juan Bautista
que ejecuta la obra publica bajo las modalidades de Contrata, Administraciéon

Directa, Convenio y/o Encargo en funcidn al Programa de Inversiones Anual
aprobado.

5.1.5. Contratista.- es la persona natural o juridica (empresa) que ejecuta la obra publica
por la modalidad de Contrata.

§.2. FUNCIONES GENERALES

56.2.1. Controla directa y permanentemente, el cumplimiento de la ejecucion de la obra
conforme al Expediente Técnico Aprobado.

5.2.2. Emite Opinion Técnica fundamentada, proponiendo soluciones que resuelvan
incompatibilidades y/o diferencias que pueda contener el Expediente Técnico de

Obra, de su revisién y verificacion en el lugar o terreno donde se ejecutard los
trabajos de la obra.

Controlar los aspectos técnicos, financiero-econémicos, calidad de trabajos y
materiales, trabajos medio ambientales, cumplimiento de Convenios yfo Encargos,
presupuestos, plazo y metas programados, para la correcta ejecucion de obra.

Controlar estadisticamente Jos avances fisico, financiero-econémico y
valorizaciones de obra (elaborar cuadros), con el fin de adoptar medidas
correctivas para exigir el correcto cumplimiento del presupuesto, trabajos, plazo y
metas, programados, para la gjecucién de la obra.

Controlar el cumplimiento del aporte de contribuciones y beneficios a Es Salud,
CONAFOVICER, SENSICO, SUNAT, AFP, etc., asi como el pago de servicios y
beneficios sociales al personal profesional técnico-administrativo y obrero y, de los
compromisos por alquiler de maquinaria y equipos relacionados a la obra.

Controlar las normas de seguridad e higiene y operatividad en la cbra.

Controlar la aplicacién de la normatividad legal sobre aspectos técnicos y laborales
en la ejecucion de trabajos en la obra.

5.2.8. Controlar la capacidad, idoneidad y cantidad del personal técnico y obrero
asignado a la obra, de acuerdo al Expediente Técnico aprobado.

5.2.9. Presentar a la Entidad Ejecutora, los Informes: Mensual de Obra, Final de Obra,
Recepcion de Qbra, de Procedencia para Liquidacion de Obra, de Asuntos
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5.2.10.

5.2.11.

Especificos de Obra y, otros de Asuntos Urgentes o Importantes ocurridos en el
desarrolio de la ejecucion de obra.

Conjuntamente con el residente de obra debera realizar, ante la Entidad Ejecutora,
las coordinaciones permanentes y necesarias, para que la obra se ejecute en

forma éptima y dentro de los plazos previstos y resolver oportunamente los
problemas que ocurran en la obra.

Otras funciones de su competencia que se le asigne.

5.3. FUNCIONES ESPECIFICAS

5.3.1.

Efectuar la revisién pormenorizada del Proyecto o Expediente Técnico de Obra vy,
su compatibilidad con el terreno o lugar de los trabajos de la obra, metrados,
precios unitarios, rendimientos y planos; verificar la disponibilidad del terreno previo
al acto de entrega de terreno, emitiendo el informe a la Entidad Ejecutora con la
opinidn técnica fundamentada que resuelvan incompatibilidades y/o diferencias que
pueda contener el Expediente Técnico de Obra, en caso necesario para adoptar
las medidas correctivas que correspondan.

. Verificar que el Expediente Técnico de obra y su modificatoria de ser el caso,

cuenten con la resolucion de aprobacion del nivel competente de la Entidad, previo
al inicio de trabajos correspondientes en la ejecucion de obra.

Controlar directa y permanentemente por el fiel cumplimiento de la ejecucion de la
obra conforme al Expediente Técnico Aprobado y sus modificaciones, debidamente
aprobadas por el nivel competente de la Entidad.

Participar en el acto de entrega de terreno que efectie la Entidad Ejecutora,
conjuntamente con el Residente de Obra o con el Contratista (representante legal
y/o el Residente de Obra) y, de ser el caso, con representantes y/o Autoridades
Distritales y Locales beneficiarios de la obra, levantando y suscribiendo el “Acta de

Entrega de Terreno” y, haciendo constar tal hecho en el Cuaderno de Obra e
informar a la Entidad.

Abrir el “Cuaderno de Obra’, debidamente foliado y legalizado, para las
anotaciones o asientos en todas sus paginas, por el Residente de Obra y las
constancias de supervision de la obra, debidamente firmados, el mismo que

contendré ademas de los asientos o registros del supervisor, entre oftras
anotaciones, lo siguiente:

Acta de Entrega de Terreno.
Compatibilidad del Expediente Técnico de Obra con el lugar o terreno de
ejecucién de trabajos de la obra.

La fecha de inicio y término de los trabajos en obra y, plazo de ejecucion
vigente.

Las ocurrencias, situaciones y/o consultas de obra.

Los avances diarios y el acumulado mensual de obra.

Las autorizaciones de trazos de obra parcial y/o total.

omh W M=

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISIGN Y ELABORACIGN DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
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7. Absolucion de consultas o situaciones ocurridas, en el plazo establecido bajo
responsabilidad del Supervisor y/o Inspector de obra.

8. Las modificaciones, ampliaciones, deductivos y adicionales autorizados y
aprobados.

9. Los avances mensuaies.

10. Control del Presupuesto Analitico y Gastos Generales.

11. Los controles de calidad de maquinaria, equipos y materiales.

12. Los controles diarios de ingreso y salida de magquinarias, equipos, materiales y
personal.

13. Las horas de trabajo de maquinarias y equipos, con los “Partes Diarios” de ser
el caso.

14. Control del ingreso, salida y uso de combustibie y material explosivo.
15. Atrasos y reduccion de ritmo de trabajo en obra.
16. Replanteo, metrados, anélisis de costos y presupuesto.

17. Problemas que vienen afectando el cumplimiento de los cronogramas
establecidos.

18. Las constancias y/o registros de supervision de la obra.

19. Los aporte de mano de obra y/o maquinarias y/o materiales, de los
beneficiarios u otras entidades cuantificada y valorizadas debidamente para
inclusion en el costo real de la obra.

20. Controles de calidad de obra.

21. Hacer constar el estado real de frabajos y autcrizacién para recepcién de obra.

22. Cumplimiento del Convenio y/o Encargo Suscrito.

23. Anotar observaciones formuladas por la Comisién de Recepcion de Obra, y las
pendientes de subsanar por la Entidad Ejecutora o por el Contratista.

24. Hechos relevantes que ocurran durante la ejecucion de la obra.

25. Anotar la conformidad de la recepciéon de obra, segin Acta de Recepcion
emitido por la Comision de Recepcion, dando por conciuida la ejecucion de la

obra y “cerrando” el Cuaderno de Obra conjuntamente con el Residente o
Contratista.

Siendo los profesionales que cumplen las funciones de Residente de Obra y
Supervisor y/o Inspector de Obra, los Unicos autorizados para hacer anotaciones
en el Cuaderno de Obra que consta de una hoja original con tres (3) copias
desglosables, corresponde una de éstas a la Entidad, la ofra al Contratista
(Residente) y la tercera al Supervisor y/o Inspector; ademés el original de dicho
Cuaderno debe permanecer en obra y una vez concluida la ejecucién del mismo

guedara en poder de la Entidad, adjuntandose a la Liquidacién Técnica y/o Final de
Obra.

Conformar el Archivo o File, con originales y/o copias de toda la documentacién de
la obra, como son: Perfil técnico y/o ficha técnica de viabilidad y Expediente
Técnico de QObra, Contrato, Cartas Fianzas, correspondencia del Contratista,
Calendario de Avance de Obra y de Adquisiciones de Materiales, Acta de Entrega
de Terreno, Convenios y/o Encargos, Acta de Recepcion de Obra, Resolucién de
Ampliacién de Plazo y de Adicionales y/o Reducciones de Obra, Valorizaciones de
Obra, copias de Informes del Residente y de Supervision, Informes Especificos y
otros documentos relacionados a la obra; que debe ser entregado juntamente con
el informe de conformidad de la Liquidacion Técnica de obra, a la Sub Gerencia de

Supervision y Liquidacién de Obra para que se adjunte al expediente de
Liquidacion Final de obra.
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Obra o Contratista, en el plazo maximo de cinco (05) dias siguientes de anotadas
éstas y; vencida el plazo indicado y que de afectar el plazo de ejecucién de la obra,
esta sera responsabilidad Unica y exclusivamente del Supervisor y/o Inspector de

la Obra, debiendo ser absuelta por la Entidad Ejecutora en igual plazo desde la
comunicacién respectiva.

5.3.8. Ordenar y exigir al Residente de Obra o Contratista el retiro inmediato de cualquier
subcontratista o trabajador por incapacidad, desorden o cualquier otra falta que

tenga relacion y afecte directamente a la correcta ejecucion y/o perjudique la buena
marcha de la obra.

5.3.9. Rechazar y ordenar el retiro inmediato de las maquinarias, los materiales o

equipos, por desperfectos o mala calidad o incumplimiento de las especificaciones
del Expediente Técnico aprobado.

. Exigir al Residente de Obra o Confratista, la permanencia en obra del personal,
maquinaria y equipo necesario para la ejecucion de esta.

. Disponer cualquier medida urgente en la obra.

. Ordenar y revisar los controles de calidad de los trabajos, de materiales e

instalaciones, como los ensayos de campo y laboratorio requeridos en los procesos
de ejecucién de la obra.

. Revisar y controlar la entrega oportuna de materiales, en la cantidad y plazos
establecidos en el Calendario de Adquisiciones de WMateriales y en las
Especificaciones Técnicas del Expediente Técnico de Obra, en concordancia al
requerimiento, propuestas, adjudicacion y contrato con el Proveedor.

. Revisar y visar las solicitudes del Contratista para la obtencion de los Adelantos
Directo y/o de Adquisicion de Materiales, previa entrega de las Garantia respectiva,
controlando la entrega del adelanto en la oportunidad establecida y el ingreso de
los materiales a la obra, en cumplimiento de la normatividad vigente.

. Verificar y formular los metrados de obra y, elaborar las Valorizaciones en funcién
a los metrados ejecutados y presentados conjuntamente con el Residente de Obra
o el Contratista v, en el caso de periodos mensuales valorizados debe aprobarlos
en el plazo maximo de cinco (05) dias habiles contados a partir del primer dia Util
del mes siguiente al de la valorizacion respectiva y presentarlos a la Entidad
Ejecutora al término de dicho plazo méximo de aprobacion o, en los periodos
previstos en las Bases, Contrato o normas vigentes.

. Revisar los metrados valorizados por el Residente de Obra o Contratista, durante
el periodo de aprobacion de la Valorizacién, en caso de no haberse presentado
para la Valorizacién conjunta con el Residente de Obra o Contratista y, emitir el
Informe Especifico en el caso de existir discrepancias que resolveran

conjuntamente en la liquidacion de la obra y en conformidad a la normatividad
vigente.
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contrato de ejecucidn de obra y no tiene autoridad para modificar dicho contrato, e

igualmente con el Residente de Obra, no estan facultados a pactar modificaciones
al contrato de ejecucion de la obra.

5.3.18. Controlar y velar por las Garantias que acepte la Entidad, conforme a la vigencia
de las Cartas Fianzas o Polizas de Caucion, informando oportunamente para gue
éstas se renueven con el monto respectivo o, que se ejecuten financieramente de
ser el caso, a favor de la Entidad Ejecutora.

5.3.19. Mantener actualizado los calendarios de obra y registros gréficos estadisticos de
obra, mostrando los datos parciales y acumulados de los avances fisico y
financiero-econdmico, con los saldos pendientes de ejecucion.

Controlar el cumplimiento de los plazos parciales establecidos en el Calendario de
Avance de Obra, formulado en base a los diagramas CPM, PERT o similares por
dias naturales, precisandose en cada una de las partidas por ejecutar y valorizar, el
dia de inicio y término de la obra, en concordancia al plazo de ejecucidn vigente.

. Exigir al Residente de Obra o Contratista, el nuevo Calendario Valorizado de
Avance de Obra Acelerado, para su aprobacion y, de ser el caso, informar a la
Entidad Ejecutora, para la resolucién del contrato de persistir dicho atraso del plaze
previsto: cuando el monto de la valorizacién acumulada ejecutada sea menor al 80
% del monto de la valorizacion acumulada programada, que seréd anotado en el
Cuaderno de Obra y comunicado a la Entidad Ejecutora o al Contratista para los
fines a que tenga lugar.

Emitir Informe Especifico, sobre la solicitud de ampliacién del plazo, dentro de los
siete (07) dias siguientes a la solicitud de peticién de prérroga, debidamente
sustentado por el Residente de Obra o el Contratista, que cuantifique y sustente la
peticion de prorroga; si el informe se emite y tramita después del plazo de siete

(07) dias, ésta sera responsabilidad (nica y exclusivamente del Supervisor de la
Obra.

. Exigir al Residente de Obra o Contratista, la presentaciéon del Calendario de
Avance de Obra Actualizado que considere la ampliacién de plazo aprobado, en el
plazo de diez (10) dias contados a partir del dia siguiente de la comunicacion al
Contratista para ser aprobado por el Ingeniero Supervisor y/o Ingeniero Inspector,

dentro de un plazo maximo de siete (07) dias, contados a partir de la recepcién del
nuevo calendario.

. Revisar, analizar y emitir opinién en el plazo oportuno que no genere mayores
costos, debidamente fundamentado, sobre Presupuestos Adicionales de Obra y
Presupuestos Deductivos de Obra, que el Residente de Obra o Contratista
presente, solicite o consulte, previo registro U anotacion de este hecho en el
Cuaderno de Obra, por concepto de ejecucion de obras adicionales o
complementarias y deductivos, para cuyo efecto el Ingeniero Supervisor y/o
Ingeniero Inspector conjuntamente con el Residente de Obra, formulara el
Expediente Técnico y emitird el Informe Especifico correspondiente, con la
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respectiva adjuntando el sustento técnico del caso en los presupuestos adicionales
o deductivos, que involucren partidas a precios unitarios y, con la documentacion
sustentatoria que justifique fehacientemente haberse producido dicha situacion y
acreditar que tales modificaciones generan o no mayores costos a los pactados
para la obra en el caso de presupuestos adicionales o reduccién de costos en caso
de presupuestos deductivos, por modificaciones en los planos y/o especificaciones
técnicas de la obra involucradas en partidas a suma alzada, que avalen su
procedencia y precise los considerandos con la causal que genera dicho adicional
o deductivo respectivamente, para el proceso administrativo y aprobacion mediante
resolucidn de la Entidad Ejecutora.

5.3.25. Respetar los estudios definitivos contenidos en el Expediente Técnico aprobado,
que de sufrir modificaciones sustanciales y/o generarse subsanacion de errores u
omisiones, durante la ejecucién de la obra, deben contar necesariamente con la
Opinién del Proyectista, para emitir Informe Especifico y que la Entidad Ejecutora
adopte las medidas que el caso requiera, mediante la autorizacién administrativa
correspondiente y/o dilucidar de ser el caso las responsabilidades emergentes del
consultor y/o del jefe de la obra o proyecto.

. Emitir Informes Especificos sobre, Adicionales de Obra, Reduccién o deductivo de
Obra, Reclamos y controversias planteadas por el Contratista, Cambio de
Especificaciones Técnicas, Ampliaciones de Plazo, Reconocimiento de Mayores
Gastos Generales, Modificaciones del Proyecto, Aplicaciones de Multas por Mora,
Intervencién Econdémica y Resolucion de Contrato de Obra; con los sustentos

técnicos que el caso requiera y de ser necesario para su aprobacion via resolucion
de la Entidad Ejecutora.

. Participar en el evento de constatacién fisica de obra e inventaric de materiales,
equipo y herramientas, en caso de intervencion econdmica y/o resolucion de
contrato de ejecucion de obra, levantando el Acta correspondiente.

. Participar en el evento de entrega de la obra, en caso de resolucion del contrato de
ejecucion de obra, levantando el Acta correspondiente.

. Controlar la utilizacién y prohibir el retiro de los materiales y/o equipo de la obra por
parte del Contratista, en caso de intervencion econdémica y/o resolucion del

contrato y recibirlos previo inventario valorizado y, hacer entrega al almacén de la
Entidad Ejecutora.

. Elaborar conjuntamente con el Residente de Obra y/o Contratista los metrados de
postconstruccion de acuerdo a los trabajos realmente ejecutados por cada partida

del Expediente Técnico de Obra, que se tendran en cuenta al momento de la
recepcion de la obra.

. Revisar y emitir pronunciamiento sobre los planos de replanteo que debera

presentar el Residente de Obra o Contratista, asi como exigir su presentacion
oportuna.
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ejecutadas por la modalidad de Administracion Directa, Convenio y/o Encargo 6
por la modalidad de Contrata, presentado por el Residente de Obra o el
Contratista, constatando el estado real de los trabajos y certificando que la fecha

precisada es exacta en cuanto a la fecha de término de obra y con la procedencia
de la recepcidn solicitada.

5.3.33. Participar en el acto de Recepcion de los Trabajos o en el acto de Recepcion de la
Obra, y/o actuar como miembro en la Comisién de Recepcién de dichos actos,
presentando a éstas, el Resumen de las Observaciones formuladas anotadas en el
Cuaderno de Obra que estén pendientes de subsanar por parte del area ejecutora
o Contratista, debiendo verificarse el fiel cumplimiento de acuerdo a los planos,
especificaciones técnicas y con las pruebas necesarias para comprobar el
funcionamiento de las instalaciones y equipos, levantandose el Acta
correspondiente con la conformidad y/o ila aceptacidn o no de los trabajos

ejecutados y de las observaciones si las hubiera para la subsanacién respectiva en
el plazo establecido.

. Suscribir el “Acta de Recepcién de Obras”, en calidad de miembro de la Comisidn
de Recepcidn como asesor.

. Revisar y visar la Memoria Descriptiva Valorizada y/o Minuta de Declaratoria de
Fabrica de la Obra, exigiendo su presentacion oportuna.

. Emitir pronunciamiento sobre la Informacion de la Liquidacién Técnica de obra y su
conformidad dentro de los diez (10) dias naturales de presentado por el Residente

de Obra o Contratista y, en caso de no estar conforme, la opinién para la
notificacion correspondiente.

. El Supervisor y/o Inspector de obra, es el responsable de controlar el uso de

bienes, equipos, maquinaria y materiales en la intervencién de obra por
Administracion Directa, Convenio y/o Encargo.

- VI. MECANICA OPERATIVA

El Supervisor y/o Inspector de Obra, es contratado y/o designado por la Entidad
Ejecutora, y nombrados como tales mediante Resolucién gerencial o de Alcaldia
(segin sea el caso), en cumplimiento y conforme a las normas legales y
administrativas vigentes, correspondientes a ia modalidad establecida.

E! Supervisor ylo Inspector de Obra, aplicara las normas y procedimientos
establecidos en la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento en la ejecucion de Obras por Contrata.

6.3. E! Supervisor ylo Inspector de Obra, aplicara las normas y procedimientos
establecidos en la “Norma de Control Interno” aprobado por la Resolucion De
Contraloria N° 320-2006-CG e iguaimente, la “Norma que regula la ejecucion de
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obras publicas por Administracion Directa” aprobado por Resolucién de Contraloria
N° 195-88-CG, cuando corresponda.

El Supervisor y/o Inspector de Obra, aplicard las normas y procedimientos
establecidos en las “Especificaciones Técnicas” del Expediente Técnico aprobado y
en las Bases del Proceso de Adjudicacion de Contratacion para la ejecuciéon de la
obra y de la supervision correspondiente de ser el caso, asi como lo dispuesto en la
presente Directiva General, para el inicio, desarrollo y término de ejecucion de obra,
incluido la Liquidaciéon de Obra.

El Supervisor y/o Inspector de Obra, realizara las coordinaciones necesarias con los
6rganos jerarquicos y competentes seguin disposiciones y normas vigentes para que
la obra se desarrolle y ejecute en forma éptima con el cumplimiento del plazo
establecido y la meta programada.

6.6. VALORIZACIONES DE AVANCE DE OBRA:

1. Una valorizacion de obra, viene a ser la cuantificacién econdmica de los trabajos
realmente ejecutados durante un determinado periodo. De acuerdo a la Norma,
en el caso de contratos, tiene el caracter de pago a cuenta y es elaborada por el

Supervisor y/o Inspector, con los metrados presentados por el Contratista el
ultimo dia del periodo a valorizar.

2. El Supervisor y/o Inspector, verifica que los metrados sean realmente los
sjecutados durante dicho periodo, pudiendo modificar entonces los metrados

presentados por el Residente o Contratista, para luego procesar la respectiva
valorizacion.

3. Los documentos que debe contener una valorizacién, son los siguientes:
a) Informe o Carta de presentacion del Supervisor.
b} Resumen de Valorizacion.

c) Valorizacién de avance de obra por formulas y/o sub presupuesto, mayores
metrados, deductivos y adicionales que hayan sido aprobados y autorizados.

d) Control de valorizaciones por formulas y/o sub presupuesto.

e) Valorizacién de amortizacion de adelanto directo y por materiales (contrata).
f) Reajuste de valorizacion. (Contrata)

g) Calculo de los coeficientes de reajuste. (Contrata).

h) Deduccitn de reajuste que no corresponde por adelantos. (Contrata)

i) Verificacion de reajustes acumulados. (Contrata)

j) Planilla de Metrados presentados por el Residente o Contratista.
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adaptacion.

5. La valorizacién asi procesada y firmada por el supervisor y/o inspector y el
Residente, debe ser presentada a la Gerencia de Infraestructura Publica quien
deriva con su opinién una copia a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién
de Obra (SGSyLO), en Original y dos (02) Copias, dentro de los cinco (05) dias
contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al que corresponde la
valorizacion, en el caso de informes del supervisor e inspector las valorizaciones
deberan ser entregadas directamente a la Sub Gerencia de Supervisién y
Liquidacion de obras, en igual plazo que la anterior.

6. Para el pago de la primera valorizacién, el Contratista debe presentar:

a) Copia del Extracto de presentaciones y pagos expedida por la SUNAT.
b) Copia de Inscripcion de la obra en el Ministerio de Trabajo.

c) Registro Nacional de Proveedores y habilidad de los profesionales
ejecutores.

A partir de la segunda valorizacion, el Contratista debe presentar:

a) Copia del extracto de presentaciones y pagos expedida por la SUNAT del
mes anterior al que corresponde la valorizacion.

b) Los comprobantes de pago por el depésito a Es Salud y AFP del personal a
su cargo.

8. Adicionaimente a lo indicado en el numeral anterior, para el pago de la
valorizacion final el Contratista debe presentar una Constancia y/o Certificado de

No Adeudos por ningiin concepto otorgado por la autoridad competente y/o Juez
de Paz del lugar donde se ejecuté la obra.

9. Se considera también como una valorizacion al tramite de los siguientes pagos:

a) Adicionales de obra.
b) Adelantos para adquisicion de materiales.
c) El reconocimiento de mayores gastos generales.

d) Intereses por demora en el pago de valorizaciones.

INFORMES MENSUALES DE OBRA:

Los informes mensuales, son elaborados y presentados por el Supervisor o
Inspector al finalizar el periodo de trabajo.
2. Elinforme debe ser presentado a la Sub Gerencia de Supervisidn y Liquidacién, en

Original y una (01) Copias, en el caso de obras por contrata y obras por Ejecucién
Presupuestaria Directa.
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3. Los documentos que debe contener un Informe Mensual por Administracion
directa, son los siguientes no siendo limitativo pero si lo minimo indispensable:

Carta de presentacion o Informe del Supervisor o Inspector.

A) Generalidades:
Datos Generales de Obra.

Descripcidbn del Proyecto, en forma textual con metas alcanzadas
descriptivas y facilmente identificables.

B) Control de Avance Fisico:
Ficha técnica del proyecto.
Avance Acumulado General.

Avance Acumuiado por Sub Obras o Sub Proyectos.

C) Control de Obra:

Control de Campo. (Indicando pruebas técnicas).

Control de Calidad de Materiales.
Control de Equipos vy Herramientas.
Control de Mano de Obra.

Control de Apoyo Comunal.

Control de Movimiento de Almacén
Control de Combustibles
Control de Maguinaria

D) Control Econémico-Financiero:

Control de Valorizaciones.

Control del Presupuesto Analitico del gasto real (programado vs ejecutado).

E) Modificaciones al Proyecto:
Modificaciones Menores.

Modificaciones Mayores.
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Problemas presentados y forma de solucion.
Conclusiones y recomendaciones.
G) Anexos:
Copia resultados de laboratorio (de ser el caso).
Copia de protocolo de prueba (de ser el caso).
Cronograma Valorizado Actualizado de Avance de Obra (siempre).
Copia de folios del Cuaderno de Obra (siempre).
Panel Fotografico (siempre).
4. Los documentos que debe contener un Informe Mensual por la modalidad de

ejecucion POR CONTRATA, son los siguientes no siendo limitativo pero si lo
minimo indispensable:

Carta de presentacion o Informe del Supervisor o Inspector.

A) Contenido fisico y digital del informe del supervisor:

- Resumen General — Formato FSC-001
- Valorizacion de avance de obra — Formato FSC-002

- Control de Avance grafico — Formato FSC-003

- Calculo de coeficiente de reajuste - Formato FSC-004

- Caélculo de reintegros — Formato FSC-005

- Amortizacion de adelanto directo —~ Formato FSC-006

- Deduccién por adelanto directo — Formato FSC-007

/ - Amortizacién de adelanto de materiales — Formato FSC-008
- Deduccién por adelanto de materiales — Formato FSC-009

- Resumen de metrados — Formato FSC-010

- Sustento de metrados ejecutados — Formato FSC-011

B) Control de Avance Fisico:

v Panel fotografico.
v Copia de cuaderno de obra del mes.
v Cronograma Valorizado Actualizado de Avance de Obra.
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C) Control de Obra:

v" Control de Campo. (Indicando pruebas técnicas-de corresponder).
v"  Control de Calidad de Materiales.

v Control de Equipos y Herramientas.
D) Documentos legales a adjuntar:
Control de Cartas Fianzas 0 Garantias. (Copia simple)
E) Anexos:
Copia resultados de laboratorio (de ser el caso).

Copia de protocolo de prueba (de ser el caso).

ADICIONALES Y DEDUCTIVO DE OBRA:

Tratandose de obras por contrata a suma alzada, los adicionales se generan por:

a) Si se producen modificaciones en los planos y/o especificaciones técnicas
del proyecto y,

b) Si los trabajos son estrictamente necesarios para cumplir con las metas del
proyecto.

Tratandose de obras por contrata a precios unitarios, los adicionales se generan
por:

a) Si los metrados realmente ejecutados en obra sobrepasan los establecidos
en el presupuesto y,

b) Silos trabajos son estrictamente necesarios para cumplir con las metas del
proyecto.

Tratdndose de obras por contrata a suma alzada, los deductivos pueden

generarse cuando se producen modificaciones en los planos y/o especificaciones
técnicas del proyecto.

Tratandose de obras por contrata a precios unitarios, los deductivos se generan
cuando los mefrados realmente ejecutados en obra son menores a los
establecidos en el presupuesto.

Segun sea el caso, indicado en los numerales anteriores, el Supervisor y/o
Inspector, debera demostrar fehaciente y objetivamente, las condiciones vy
sefalar las razones de las modificaciones que cobligan a, ejecutar adicionales de
obra o procesar los deductivos de obra, los mismos que deben ser elaborados,
procesados y aprobados con la prontitud, celeridad y objetividad del caso.

\
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deben exceder del 15% del monto contractual y/o del expediente técnico, de ser
el caso la entidad solicitara la autorizacion de la Contraloria General de la
Republica, la misma mecanica operativa es para los mayores servicios de
supervision no previstos en el expediente técnico.

7. La peticion de un adicional de obra, generalmente la efectia el Contratista o
Residente de Obra, tanto en el Cuaderno de Obra, como documentadamente y
con el sustento ante el Supervisor y/o Inspector, siempre y cuando los
adicionales representen necesarios para el objeto y funcionabilidad del proyecto,
quien debe emitir su pronunciamiento en el mas breve plazo, mediante un
Informe que debe contener:

a) Carta de presentacion del Supervisor y/o Informe del Supervisor Obras EPD.
b) Datos Generales.

¢) Antecedentes.

d) Anotaciones del Cuaderno de Obra.
e) Sustentacion Técnica.

fy Analisis.

g) Conclusiones.

h) Recomendaciones.

i) Anexo para adicionales:
- Presupuesto Adicional.

- Andlisis de Costos Unitarios y/o Acta de Conciliacion de Precios Unitarios.

- Hoja de Metrados.

- Cronograma de Ejecucion.

- Copias del Cuadermo de Obra.

- Solicitud documentada del Contratista.

- Panel Fotografico y Planos o croquis.

i) Anexo para Deductivos:
- Presupuesto Deductivo.
- Hoja de Metrados.

- Copias del Cuademo de Obra.
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7. Los presupuestos adicionales se procesan con gastos generales directamente
relacionados con el tiempo de ejecucion de ia obra (variables) y los presupuestos
deductivos con la totalidad de los gastos generales.

8. Los presupuestos adicionales procesados con costos unitarios del presupuesto
base son afectados por el factor de relacién.

8. Los presupuestos adicionales procesados con costos o precios unitarios
pactados no son afectados por el factor de relacién.

10. El informe debe ser presentado a la Gerencia de Infraestructura con visto bueno
de Supervision, en Original y dos (02) copias.

11. En el caso de las obras por Ejecucién Presupuestaria Directa (Administracion
Directa), se adecuara a las consideradas en los precios unitarios.

6.9. AMPLIACIONES DE PLAZO:

1. Tal como lo establece la norma vigente y, en base a un criterio técnico razonable,
el Contratista o Residente de Obra (Administracion directa) puede solicitar
ampliacion del plazo contractual, por las siguientes causales:

a) Demora en la absolucién de consultas.

b) Demora excesiva en el pago de valorizaciones.

c) Ejecucidn de obras adicionales que modifiquen el Cronograma Valorizado de
Avance de Gbra.

d) Casos forfuitos y de fuerza mayor, como huelgas, huaycos,
desabastecimientos, sismos, incendio, etc.

Para que proceda una ampliacidn de plazo, el Contratista 0 Residente de Obra
(AD), debe anotar en el cuadermno de obra, el hecho que a su juicio amerita una
ampliacion de plazo y, dentro de diez (10) dias de concluido el hecho invocado,

solicitara y sustentara documentadamente su pedido ante el Supervisor yfo
Inspector.

Dentro de los cinco (05) dias siguientes, el Supervisor y/o Inspector emitira su
pronunciamiento ante la Entidad contratante, la misma que debe resolver sobre
dicha ampliacién en un plazo maximo de diez (10) dias.

E! pronunciamiento del Supervisor y/o Inspector, es a través de un Informe
mediante el cual debe demostrar fehacientemente que se ha producido una
ampliacion de plazo y debe contener los siguientes documentos:

a) Carta de presentacion del Supervisor o Supervisor de Obras por A. D.
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¢) Antecedentes.

d) Anotaciones del Cuadermno de Obra.
e) Sustentacion Técnica.

f) Analisis.

g) Conclusiones.

h) Recomendaciones.

5. Anexo: Solicitud sustentada del Contratista 0 Residente de Obra (Adm. Direc.),
copias del Cuaderno de Obra y Documentos probatorios.

6. Elinforme debe ser presentado a la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion,
en Original y dos (02) copias, previa a una evaluacién éste remitird el documento
a la Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Urbano quien con su opinién
hara aprobar Resolutivamente.

7. Los mismos procedimientos se siguen para el caso de la ejecucion de obras por
la modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa o Administracion Directa.

6.10. LIQUIDACION DEL CONTRATO DE OBRA:

1. Laliquidacion del contrato de una obra, es una actividad que sera de facil o dificil
manejo o procesamiento, en la medida que la obra desde su inicio hasta su
termino, fue bien o mal llevada por el Supervisor y/o Inspector, desde el punto de
vista del procesamiento de valorizaciones.

2. Una liquidacion del contrato de obra, consta de los siguientes documentos y
calculos:

_a) Carta de presentacion del Contratista.
b) Generalidades de la Obra.
¢) Liguidacién del Contrato de Obra.

d) Resumen de Liquidacion.

e) Valorizaciones Tramitadas y Pagadas.
) Reajuste de Valorizaciones Autorizadas.
g) Verificacion de Reajustes Acumuiados.

h) Célculo de los Factores de Reajuste.
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Materiales.

i) Otros documentos:
- Calculo de Multa Aplicable.

- Reconocimiento de Mayores Gastos Generales.
- Reconocimiento de Intereses, etc.

Nota: Adicional a lo anterior, tener en cuenta todos los formatos del anexo
N°06, respecto a obras por contrata (Ref.- item 6.7.4-mecanica operativa)

3. La liquidacion asi procesada es presentada por el Contratista dentro de un plazo
de sesenta (60) dias 0 el equivalente a un décimo (1/10) del plazo de ejecucion

de la obra, el que resulte mayor, contado desde el dia siguiente de la fecha de
recepcion de la obra.

4. La liquidacion asi procesada es acompafiada también de otros documentos,
como Memoria Descriptiva Valorizada o Declaratoria de Fabrica, Planos de
Replanteo, Cuaderno de Obra, File de Obra, Cuadernos de Control y otros que
sean requeridos por la Entidad contratante.

5. La Entidad contratante, a través del Supervisor y/o Inspector, debera
pronunciarse dentro de treinta (30) dias de recibida la liquidacién; si no esta de
acuerdo con la liquidacion, elaborara otra y notificard al Contratista, para que
pueda observarla en un plazo maximo quince (15) dias.

6. Modelos para la documentacién que se presenta en las liquidaciones, se
adjuntan para su adaptacion.

7. Para el caso de obras ejecutadas por la modalidad de Ejecucion Presupuestaria
Directa se tiene una Directiva especifica, para la liquidacion de Obras

VIi. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

En la ejecucién de la obra, se debe contar de modo permanente y directo con un
profesional Supervisor y/o Inspector de obra, debiendo ser solamente uno de ellos, el
que realice dicha funcion de supervision de la obra.

En el caso, que el Supervisor y/o Inspector de Obra, efectle la supervision en mas
de una obra, esta accién debe estar debidamente justificado y sustentado técnica,
administrativa y financieramente, debiendo dicho supervisor permanecer el tiempo
necesario previa aprobacion del Cronograma de Control y Asistencia en Obra segun
evaluacion del jefe inmediato superior o del 6rgano competente y, de ser el caso

estar sujeto a la asignacién de un asistente de supervision quien debera permanecer
a tiempo completo en la obra.




Pagina | 88

DIRECTIVA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTOS DE

INVERSION

7.3. El Supervisor y/o Inspector de Obra, esta obligado a presentar el Informe Mensual de

Obra, Informe Final de Obra, Informe de Liquidacion de Obra y el Informe de Asuntos
Especificos de Obra, asi como de los Cuadros Estadisticos de Obra y Resumen de
avances fisico y financiero-econémico mensuales de la obra.

7.4. Dejar sin efecto, otras Directivas que se opongan a la presente Directiva General.

Viil. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

8.1.

El Supervisor y/o Inspector de obra es el representante de la Entidad para la
ejecucion de la obra y mediante contrato se obliga al fiel cumplimiento de las
Funciones Generales y Especificas relacionadas con el control de la ejecucion de la

obra, las cuales se detallan en la presente Directiva General y en las normas legales
vigentes correspondientes.

En relacion a la ejecucion de la obra, el Supervisor y/o Inspector de obra, no tendré
responsabilidad administrativa, de no recibir en el plazo oportuno segtin solicitado, la
informacion y documentacion técnica econémica-financiera y administrativa de las
areas competentes o de la Entidad ejecutora, en el desarrollo de la ejecucion de la
obra por las diversas modalidades, en particular de la ejecucion de la obra por la
modalidad de Convenio y/o Encargo, debiendo cefiirse a la funcién técnica de su

especialidad como Supervisor y/o Inspector en sujecién a las normas legales y
técnicas vigentes.

La Oficina de Asesoria Juridica de la Municipalidad, debe sujetar la presente
Directiva General en la elaboracion de los contratos de supervision de obras.

El profesional Ingeniero y/o Arquitecto que desempenfia las funciones de Supervisor
vio Inspector de obras, esta sujeto al cumplimiento obligatorio del cODIGO DE
ETICA del Colegio Profesional correspondiente.

IX. RESPONSABILIDAD

El Titular del Pliego, Gerente Municipal, Sub Gerentes y Jefes de Division,
respectivamente, son los encargados de velar por el cumplimiento de la presente
Directiva General y, directamente responsables son el Supervisor y/o Inspector de
Obra y el Residente de Obra, el mismo que constituye una herramienta de control
interno que es inherentemente un documento de gestién.

El Supervisor y/o Inspector de Obra, designado en calidad de profesional funcionario
o servidor de la Entidad Ejecutora o como contratista y/o tercero, es el responsable
solidario con el Ingeniero Residente o el Contratista contratado para ejecutar la obra,
por cualquier error u omision que cometa él y/o el personal a su cargo y de sus
consecuencias, con la responsabilidad administrativa, civil yfo penal por dafios y
perjuicios econdémicos y actos dolosos cometidos en el desempefio de sus funciones,

%7
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conforme establece las norma legales y administrativas vigentes, que correspondan
a la modaiidad de ejecucion de la obra, respectivamente.

El Sub Gerente de Supervision y Liquidacién emitird un informe sobre el
comportamiento en sus funciones de! Supervisor y/o Inspector en el desarrolio de la
ejecucion de la obra y en relacion a la presente Directiva, que daré lugar a la sancion
e inhabilitacion (veto) de dicho profesional para futuras actividades en el ambito del
Municipalidad Distrital de San Juan Bautista, en conformidad a la normatividad legal

y administrativa vigente, no eximiendo de las responsabilidades civiles y/o penales
que de lugar.

El Organo de Control Institucional, es el érgano responsable de verificar el
cumplimiento de la presente Directiva General.

| Supervisor y/o Inspector de Obra, presentara los siguiente informes, segun los anexos que
se adjuntan a la presente Directiva General, que contiene su estructura con los aspectos

generales que seran considerados segln corresponda para la elaboracion de los mismos,
Como son:

“Informe Mensual de Obra”.
: “Informe Final de Obra”.

“Informe de Procedencia para Liquidacion de Obra”.

=——~_4. ANEXQO N° 04: "Autorizacién u Ordenes de!l Supervisor”
oMAL Dg \‘4‘;
NEXO N° 05: “Informe de Asuntos Especificos de Obra”.

18 <
L JE/ANEXO Ne 06: “Formatos para obras por contrata’.

2
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ANEXOS

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA SUPERVISIGN Y ELABORACIGH DE LAS LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION EIECUTADQS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
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ANEXO N° 01-ADMINISTRACION DIRECTA

INFORME MESUAL DE OBRA

INFORME N°

Cngo

. Informe de Supervisibndelmesde ................. 20

OB A e e e e e

San Juan Bautista, ... de ... ....... ...

-20XX-MDSJB-SGSyLO/SO......

Sub Gerente de Supervision y Liquidacién de Obra MDSJB

">\ A. GENERALIDADES:
3\ Datos Generales de Obra:

UNIDAD GESTORA

UNIDAD EJECUTORA

COMPONENTE

META

BICACION - Localidad
- Distrito

- Provincia

~ Departamento
OFICINA EJECUTORA

ANO PRESUPUESTAL

MODALIDAD DE EJECUCION

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de Informarle respecto a los
// trabajos realizados en la obra de la referencia, lo siguiente:

. 8an Juan Bautista

: Huamanga

. Ayacucho

: Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano

1 20. XX

. Ejecucion Presupuestaria Directa
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RESIDENTE DE OBRA IR
SUPERVISOR DE OBRA TN

ASISTENTE TECNICO

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO
PLAZO PROG. DE EJECUCION

FECHA DE TERMINO PROGR.

AMPLIACION DE PLAZO

NUEVA FECHA DE TERMINO

Descripcién del Provecto.-...................... (Describir el Proyecto u obra en sus
componentes bésicos de facil identificacion, por ejemplio dos aulas con estructuras de
concreto, mamposteria de ladrillo, techo aligerado, SS. HH., con dos ambientes y dos
baterias cada uno; o Trocha Carrozable de ... Km., ancho de ... m., ... alcantarillas, .....

pontones o puentes, cunetas ... m., ... badenes, pavimento ... Km o m2, etc,
Bl ) e e e e

. CONTROL DE AVANCE FiSICO:
Avance Acumulado General.- Literal y %

C. CONTROL DE OBRA:
Control de Campo.-...........(indicando las pruebas técnicas realizadas y adjuntar el
protocolo de prueba, indicar los asientos colocados en el Cuademno de Obra) ...............

ontrol de Calidad de Materiales.-........ . (Informar si se participd en la etapa de
/adquisicion; control de calidad en almacen y en obra del mes, si se recibi¢ el certificado de

j _/ calidad del proveedor) ..

Control de Equipos v Herramientas.- ............(Informar ia calidad de herramientas, si son
las que se han requerido y su ufilizacion durante el mes)

Control de Mano de QObra.-
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Control de Apoyo Comunal.-... ... ..................(Si hubo aporte comunal en mano de obra o
materiales y/o equipo se cuantifica y valoriza, informando en que labor se utilizo
1221 (=T ) R
Control de Movimiento de Almacén.-.................(Los materiales que han ingresado los
que se ha utilizado, etc., etc.)

// Controi de Combustible.-............... (Ingresos, egresos por maquinaria)

1]

i:ﬁ:;r

\3,

Control de Maguinaria.-................. {(Propio y alquilado, si es propio se debe valorizar en

funcién al costo de posesidn de la maquinaria)...............................

;" R NOTA.- Para tener un avance permanente se debe llenar los cuadros de la Directiva
de Liquidacion, lo que facilitara la liquidacion final al actualizarse en forma mensual.

D. CONTROL ECONOMICO FINANCIERO:

Control de Valorizaciongs.-................... (Informar sobre la relacién valorizada de bienes

y servicios del mes, su avance respecto al cronograma programado, las medidas tomadas
. respecto a los atrasos de obra y las causas de las mismas, si se han tramitado

4:

Control del Presupuesto Analitico del Gasto Real.-.... (Los desajustes que se estén
suscitando por mayores gastos en determinada partida ocasionado por la administracion
del Municipio y las medidas tomadas para su correccion, etc., etc.-anexar FL-02)

)&

; ;} 'MODIFICACIONES AL PROYECTO:
Modificaciones Menores.- (Informar sobre las modificaciones suscitadas en el proceso

constructivo que no afecten el costo de la obra, que han sido autorizadas indicando el
asiento en el cuaderno de obra)

Modificaciones Mayores.- (Modificaciones que son los deductivos, mayores metrados,
adicionales y/u obras nuevas que por su monto y envergadura requieren aprobacion del

Proyectista y Resolucién de aprobacion, su tramite administrativo y su estado antes de la
ejecucion de estos)
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Problemas presentados v su forma de solucién.-

Conclusiones.-

Recomendaciones.-

Planificacion de trabajos para el proximo mes.- (indicando metas y utilizacion de equipos,
magquinarias y materiales, progresivas de trabajo o estructuras a trabajar)

. ANEXOS:
e Copia resultados de laboratorio (de ser el caso).
Copia de protocolo de prueba (de ser el caso).

Copia de Cronograma Valorizado Actualizado de Avance de Obra (de ser el caso).
Copia de folios del Cuaderno de Obra (siempre).
Panel Fotografico (siempre).
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INFORME N2 XXX- 20XX- MDSJB/SE/XXXXX

A: ING®
Gerente de Infraestructura Y Obras PUblicas

ING®
Jefe de Supervision

Valorizacion de Obra N2 XXXX- Marzo de 20XX

L.P. N2 002-2XXX-MDSJB/CE {D.U. N2 OXX-20XX),considerar el proceso de seleccién
Obra: "

Contratista:

Huamanga,

Me dirijo a Ud. para remitirle adjunto al presente, el expediente de la Valorizacién N2 XX de la obra de Ia
referencia; correspondiente a los trabajos ejecutados durante el periodo comprendido desde el 01 al 31 de

S XXXXXXX del afio en curso, por el Contratista: "XXX", que se presenta en original y dos (02) copias, de acuerdo al
A‘-DE}@\ detalle siguiente:

A VALORIZACION CONTRACTUAL (V)
RESUMEN VALORIZACION XX, XXX XX
SUB - TOTAL XXX
AVANCE REAL DE OBRA ACUMULADO 00.00%
AVANCE PROGRAMADO DE OBRA ACUMULADO 00.00%
PORCENTAIJE DE AVANCE DE OBRA ACUMULADO | B 00.00% |
REAJUSTE (s)
Férmula N2 01 XX XXX XX
Total Reajuste XX, X00XX
C. DEDUCCIONES
Adelanto Directo XXXXX
Adelanto para Compra de Materiales XXX.XX
XXX XX
SUB - TOTAL XXX.XX
MONTO DE LA VALORIZACION BRUTA ( VB ) XO0000XX

C AMORTIZACIONES
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Amortizacion de Adelanto en Efectivo KXXXX
Amortizacion de Adelanto de Materiales 0.00
Total (C) XX XXX
MONTO DE LA VALORIZACION NETA (V.N ) XO0XKXX
RETENCIONES
Fondo de Garantia { 5 % ) 0.00
Gastos de Licitacién 0.00
Multa 0.00
Total Retencién 0.00
MONTO A PAGAR AL CONTRATISTA
En Efectivo X XXX XX
Enf.G.V.{18% VN) X,XXAXX
MONTO TOTAL DE LA VALORIZACION CON L.G.V. XX O000XX
CALENDARIO DE COMPROMISO A SOLICITAR S/. K, XOKCXX

RESUMEN GENERAL {FSC-01)

RESUMEN DE VALORIZACION {FSC-02)

CONTROL DE AVANCE DE OBRA - GRAFICOS COMPARATIVOS
FORMULAS POLINOMICAS (FSC-04)

~"CONTROL DE REINTEGROS {FSC-05)

AMORTIZACION DE ADELANTO DIRECTO (FSC-06)

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DIRECTO (FSC-07)
AMORTIZACION DE ADELANTO DE MATERIALES (FSC-08)

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DE MATERIALES (FSC-09)
RESUMEN DE METRADOS (FSC-10)

SUSTENTO DE METRADOS DE OBRA (FSC-11)

CARTAS FIANZAS Y POLIZAS

PAGOS DE OBLIGACIONES LABORALES

COPIA DE CONTRATO DE OBRA

COPIAS DE CUADERNO DE OBRA

PANEL FOTOGRAFICO

A
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INFORME FINAL DE OBRA
(RESIDENTE Y SUPERVISOR SUSCRIBEN EL MISMO INFORME)

INFORME N° -20XX..- MDSJB-SGlyDU-DE/OBRA/ ...

AL ing.
Subgerente de Infraestructura Publica
DEL Ing.
Residente de Obra
ASUNTO . Presento informe final de Obra
REF E R EIN G A & oo et e e e e e e et et e e e e e s eabaeaasants breee et s abe e e ebe et ee et r e sneee e e
FECHA : San Juan Bautista,. ....... de...............de......

Por el presente comunico a usted, que la obra: .

. , ubicado en la Localidad de .................. Distrito de San Juan Bautlsta
ha SIdO conclulda y se encuentra en condiciones de ser Recepcionada. L.a Obra fue ejecutada
_de acuerdo a los Planos y Especificaciones del Expediente Técnico; por lo cual el suscrito
estima por conveniente se tramita el presente a la Subgerencia de Supervisién y Liquidacién de
Obras para que se constituya la Comision de Liquidacion y sean quienes procedan en levantar
el Acta de Verificacion y Recepcion de la Obra; para tal efecto adjunto al presente toda la
informacién pertinente, consistente en:

=\ PRIMERO: DEL EXPEDIENTE TECNICO INICIAL APROBADO
'9" FILE DEL PROYECTO.- documentos que justifican y dan origen a la aprobacién y
"\ ejecucion de obra; contiene lo siguiente:
— Memoriales, Actas de Compromiso, Certificados de Necesidad de Obra, etc.
— La existencia del Proceso de Pre Inversion (fichas técnicas de viabilidad de la inversion).
— Formulacién del Expediente Técnico.
— Evaluacion del Expediente Técnico y Opinidn Favorable.
— Aprobacion Resolutiva del Expediente Técnico.
o EXPEDIENTE TECNICO APROBADO
Conteniendo los documentos aprobados: Memoria Descriptiva, Presupuesto Base,
Presupuesto Analitico, Especificaciones Técnicas, Estudios Geoldgico y Geotécnico,
Memoria de Calculos, Planillas de Metrados, Cronograma de Ejecucién, Cronograma e
Adquisiciones, Cronograma de Utilizacion de Maquinarias, EIA, Relacion de insumos,
Planos detallados a nivel constructivo y otros.
SFGUNDO: DEL EXPEDIENTE TECNICO FINAL
o PROCESOS PREVIOS AL INICIO DE OBRA
— Resoluciones de Designacion de Residente y Supervisor (contratos).
— Requerimientos de Obra.
— Cotizacion de Precios.
— Adquisicion de Materiales y Herramientas.
- Contratacion del Personal de Obra (Mano de Obra Calificada)
— Legalizacion del Cuaderno de Obra.
— Actas de Entrega de Terreno € Inicio de Qbra.
- Otros Documentos de la Etapa Previa al Inicio de Obra.

(DC
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— Documentos Técnicos Finales de Obra.
» Memoria Descriptiva Final.
> Especificaciones Técnicas
» Planos (de replanteo, dibujos de trabajos y planos post- ejecucion)
» Album de fotografias.
— Resumen indicando el detalle de la ejecucion de obra, paralizaciones, ampliaciones de

plazo, modificaciones al proyecto, asientos de las solicitudes de los deductivos,
mayores metrados, adicionales y/u obra nuevas.

— Resumen Valorizado de Obras (Formato: T-1)
— Planilla de Metrados Ejecutados (Formato: T-2)
— Resumen de Metrados Ejecutados (Formato: T-2A)
— Archivo de Valorizaciones Mensuales
— Cuaderno de Obra
- Autorizacion y Ordenes en Obra
— Aval de las Hojas de Tareo:
. Planilla de tareo
. Planilla de Sobre tiempo (Horas Extras)
— Hojas de Tareo
Planillas de mano de obra
Movimiento de Almacén (Formato: T-3)
Relacidn Materiales Transferidos de/a Otros Proyectos (Formato: T-4)
Libreta de Control de Maquinarias en Obra o Parte Diario
Magquinaria y/o Equipo Contratado/Propio (Formato: T-8)
Resumen Magquinaria y/o Equipo Contratado/Propios (Formato N° T-6)
Libretas de Consumo
Consumo de Combustible, Lubricante y Otros (Formato: T-7)
Relacion Valorizada del saldo de materiales en cancha (Formato: T-8)
Valorizacion del Aporte Comunal {Formato: T-9)
Acta de Terminacion de los Trabajos en Obra.
Expedientes de Adicionales, Mayores Metrados y/u Obras Nuevas (si los hubiere), con
las Resoluciones aprobatorias respectivas.
Reporte de gastos financieros (SIAF-actualizado)
Relacion Valorizada de Bienes y Servicios (Formato: FL-1)
— Manifiesto de Gasto (Formato: FL-2)
— Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal (Formato: FL-3)
Control de Gastos (Formato: FL-4)
Costo Valorizado de Utilizacidn de Maquinarias propia o de alquiler (segun el caso).

Relacién de Saldo de Materiales en Cancha (Formato: T-09)
Devolucién de Saldos de Obra

— Memoria Descriptiva Valorizada (necesarias para la entrega al sector)

— Otros...
;/ Es cuanto informo, para su conocimiento y tramite pertinentes.
i Atentamente,
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ing. Residente de obra \V° B° Ing. Supervisor de Obra

ANEXO N° 03

INFORME DE PROCEDENCIA PARA LIQUIDACION DE OBRA
INFORME N° __ -20XX-MDSJB-SGSyLO/SO......

AL ¢ Ing. XXXXXOOOOXUXX XXX XXX XXX XKKXXAXXX
Sub Gerente de Supervisidn y Liquidacion de Obra MDSJB

: Informe de Procedencia de Liquidacion de Obra

—

conclusién de la obra de la referencia, asi mismo adjuntar al presente el Informe Finai de
S/ Liquidacién formulada por el suscrito conjuntamente con el Residente de Obra, al mismo que
" se adjunta toda la documentacién pertinente que se eleva a la Sub Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Urbano, por ser la Unidad Ejecutora, quienes derivaran a su
despacho con su visacién para el Proceso de Liquidacion por la Comisién conformada para el

=)
=
=
=
a

El suscrito opina por la procedencia de la Liquidacion de Obra, al cumplir
dos los requisitos indicado en las Normas y Directiva respectiva, estos constan en...... files
onteniendo el primer tomo .... péaginas, el segundo tomo........ paginas, tercer tomo.....
Planos, etc., etc., todas debidamente firmadas por ambos ejecutores de la obra; asi mismo se
adjunta el Expediente Técnico Original y el File de Obra.

Supevisor de Obra

L OB A e e e e e e
: San Juan Bautista, ....de ................ del 2007
¢\ Es grato dirigirme a usted con la finalidad de Informarle respecto a la

b
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AUTORIZACION U ORDENES DE SUPERVISOR

Aut. Sup. N° ...

DEL SO O OO~ PP PR

AL < PO PRPORPUUOR

Supervisor De Obra
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INFORME DE ASUNTOS ESPECIFICOS DE OBRA

INFORME N°  -2007-MDSJB-SGSyLO/SO!.....

AL : Ing. XA XXX XX

Sub Gerente de Supervision y Liquidacion de Obra MDSJB
ASUNTO . Informe de

REFERENCIA 1 Obra ... i e e e e e e e eee

: San Juan Bautista, ....de ................ del 2007.

Es grato dirigirme a usted para informarle, en material rubro del asunto, lo
siguiente:

ANTECEDENTES: (Sobre la ocurrencia de la causal del
INFOrME)....co e e e

ANALISIS: (Como lo determina el problema o la actividad, el supervisor y la opinion del
residente, como cree dar la solucién correcta).................. ...

CONCLUSIONES: (En  que concluye el supervisor sobre el andlisis
realizado)................coc .

MENDACIONES: (Que recomienda para la solucién de lo observado y analizado, en
base a las conclusiones dadas)... ...

Atentamente,

Supervisor de Obra
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RESUMEN GENERAL {FSC-01}

RESUMEN DE VALORIZACION (FSC-02)

CONTROL DE AVANCE DE OBRA - GRAFICOS COMPARATIVOS
FORMULAS POLINOMICAS (FSC-04)

CONTROL DE REINTEGROS (FSC-05)

AMORTIZACION DE ADELANTO DIRECTO (FSC-06)

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DIRECTO (FSC-07)
AMORTIZACION DE ADELANTO DE MATERIALES (FSC-08)

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DE MATERIALES {FSC-09)
RESUMEN DE METRADOS {FSC-10)

SUSTENTO DE METRADOS DE OBRA (FSC-11)




INFORME N2 XX- 20XX- MDSJB/SE/JS-CETC

Al ING®
Gerente de Infraestructura Y Obras Pdblicas

DE: ING®
Jefe de Supervision

ASUNTO: Valorizaclén de Obra N2 XX - MES XXX

REFERENCIA: PROCESO DE SELECCION
Obra: "

Contratista:

FECHA: SAN JUAN BAUTISTA,

Me dirijo a Ud. para remitirle adjunto al presente, el expediente de la Valorizacidn N2 XX de la obra de
la referencia; correspondiente a los trabajos ej dos di el periodo prendido desde el XX al XX de mes de
XXX del afio en curso, por el Contratista: "XXXXXXXXXXXXXX", que se presenta en original y dos {02) copias,
de acuerdo al detalle siguiente:

A. VALORIZACION CONTRACTUAL (V)
RESUMEN VALORIZACION XXXXKXX 02 Resumen Valoriz #
SUB - TOTAL 20006 12'L95
AVANCE REAL DE OBRA ACUMULADO 0.00%
AVANCE PROGRAMADO DE OBRA ACUMULADD 0.00%
PORCENTAIJE DE AVANCE DE OBRA ACUMULADO #iDIv/ol
REAJUSTE (s)
Formula N2 01 XXXXX 05 Reintegros'lK31
Total Reajuste 0.00
DEDUCCIONES
Adelanto Directo XXX 07 Deduc A.D.'H42
Adelanto para Compra de Materiales XXX 09 Deduc A.M.'IL101
0.00
SUB - TOTAL XK
X MONTO DE LA VALORIZACION BRUTA ( VB ) (A+B-C) XXXX
AMORTIZACIONES
Amoartizacion de Adelanto en Efectivo XXX 06 Amort A.D.'!138
Amortizacidn de Adelanto de Materiales XXX 08 Amort Mat'!L96
Total {C) XXX
MONTO DE LA VALORIZACION NETA {V.N ) ~{X-D) XXXX
RETENCIONES
Fondo de Garantia (5%) 0.00
Gastos de Licitacisn 0.00
Multa 0.00
Total Retencién 0.00
F. MONTO A PAGAR AL CONTRATISTA
En Efectivo "Y" XXXX
EnLG.V.{ 18% VN) XXX
MONTO TOTAL DE LA VALORIZACION CON 1.G.V. JOOOCXXK
CALENDARIG DE COMPROMISO A SOLICITAR sf. KKK XX
B#amos ante una obra finalizada parcialmente , se estd cdlculando los avances de obra con el calendario de avan

ATENTAMENTE



5=

o>

ASESORIZJGRIDICA

FICHA DE IDENTIFICACION DE OBRA

Obra

Ubicacion

Propietario

Contratista
Financiamiento

Sistema de Contratacion
Proceso

Presupuesto Base

Plazo de Ejecucién
Ampliacién de Plazo

. Presupuesto Contratado
. Firma de Contrato

. Monto Adelanto Directo

. Fecha Cancelacién Adelanto Directo

. Monto Adelanto para Materiales

. Fecha Cancelacion Adelanto Materiales
\ Entrega de Terreno

. Inicio de Piazo Contractual

. Término Inicial del Plazo Contractual

. Nuevo Término del Plazo Contractual

Residente de Obra

Supervisor de Obra
Jefe de supervisién

: Lugar

Distrito
Provincia
Departamento
Region

Area Geografica

5 000X

T KROKXXXXX

7 000X

2 XXOBOGOXXXX

2 X000

2 Y0000

2 200000000

2 00000

o 000X

2 XXX

XHOOOOKKKAX

o X00KKXX

o XOXXKXKXK

XIOCOKKARX

5 X000

2 000000

7 XXX

2 00000

T XXXXXXXXXX

2 ING® X000000000XX

7 ING® JO0000CKXKK

ING® 2000000

: X00GO0000OOAAOOOOAANUKXX XXX XX XXX

5 0000000

: SAN JUAN BAUTISTA
: HUAMANGA

: AYACUCHO

: AYACUCHO

>3

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA

(A Precios Unit )  jul-12

{con L.G.V.)
(sin .G.V.}

(con 1.G.V.)
{sin 1.G.V.)

CLP. N° XXXX

C.P. N® XXXX
C.AP. N° XXXX




01

02

03

04

05

15

16

INDICE

RESUMEN GENERAL

RESUMEN DE VALORIZACION N¢ 12

CONTROL DE AVANCE DE OBRA - GRAFICOS COMPARATIVOS
FORMULAS POLINOMICAS

CONTROL DE REINTEGROS

AMORTIZACION DE ADELANTO DIRECTO

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DIRECTO
AMORTIZACION DE ADELANTO DE MATERIALES

DEDUCCION QUE NO CORRESPONDE POR ADELANTO DE MATERIALES
RESUMEN DE METRADOS

METRADOS DE OBRA

CARTAS FIANZAS Y POLIZAS

12. PAGOS DE OBLIGACIONES LABORALES

COPIA DE CONTRATO DE OBRA

COPIAS DE CUADERNO DE OBRA

PANEL FOTOGRAFICO
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FSC-01

RESUMEN DE VALORIZACION MENSUAL N2 XX

Propietario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
Proceso 7 X000
Obra ;  OOGOGOOOOOOOOOOCAAOACOOOGOOO00OOO00O
Ubicacion 2 XXOXXXXXXX, SAN JUAN BAUTISTA - HUAMANGA - AYACUCHO
Contratista 5 XXXXXXX
Modalidad o XXXXXXXX
PR = XKOOXXXX
p.C. o XXXOXXXXXXX
Plazo Ejecucién 7 X0000000(XX
Ampliacién de Plazo 1 XXXAXXXXXXXXX
Periodo Valorizacion : MARZO 2014
i % Avance
Descripaién LT alortzaion Saldo por Valorizar
sfIGv Anterior Actual A A
A. VALORIZACION CONTRACTUAL:
XXX XX OO0 X0 0.00 XXXX XXX
TOTAL (A): KXXXXX XXX.XX XXXX.XX 0.00 XXXX XXX
FISICO DE OBRA XXX XXX XXX XXX
KIOHXXK HXXXX XXXX
TOTAL (B): XXX WIOCLXX XXK XX
ORIZACION BRUTA:VB=A +B XXX AXX XXXX
C ;}.)N ADELANTO DIRECTO XXX XXX WX
1GN ADELANTO MATERIALES XXX XXX XXX
TOTAL{C}): HHAXX XXX.XX XXX
ORTIZACIONES
AMORTIZACION ADELANTO DIRECTO XXHOOOOXKXX | XXX XXXX XXXX XXX
AMORTIZACION ADELANTO MATERIALES KAICOOOCKXKXKX | XXKX XXXX XAXX XXX
TOTAL(D) XXXX XX.XX XXX
VALORIZACION NETA : (VB - C - D} XXX AXX XXX
E. RETENCIONES:
[ \TAL RO DE GARANTIA (10% VB) 0.00 0.00 0.00
{)XDE LICITACION 0.00 0.00 0.00
L %P?OR ATRASO DE OBRA 0.00 0.00 0.00
z TOTAL(E) 0.00 0.00 0.00
A PAGAR AL CONTRATISTA
FECTIVO (VN-D) XXXX XXX XXX
18.00% XXX XXX XXX
TOTAL(F) XXAXK XXX XX XXX.XX
TOTAL COMPROMISO A SOLICITAR XXXX HXXKXK XXX XX
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FSC-05

CALCULOS DE REINTEGROS - VALORIZACION # XXX

Propietario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
Proceso 2 X00000XAX
Obra 2 000G
Ubicacién 2 000000000, SAN JUAN BAUTISTA - HUAMANGA - AYACUCHO
Contratista 2 XO00KXK
Modalidad 2 XO00KXX
P.R. 2 00000000
P.C. 2 XXXOO0XXX (inc. .G.V.)
P.C. : {sin LG.V.)
Plazo Ejecucién = X0000000(K
Periodo Valorizacion  : YOOO00KXXX
Valorizaclén Valorizacién Real = AReajuste . Reajuste Reconocido Valorizacién
il Programada {P) ) 1 | orogramada (cop) | Rediuste Real {K*R) {K*R)=RR Reajustada {R+R)
ABR. 2013
MAY. 2013
JUN. 2013
Q\%\“\‘ = 42
o7 R
§ N 04 JUL. 2013
W 1T 3
N4 R'EWS AGO. 2013
o =
4 Wl -
ee | sep. 2013
07 OCT. 2013
08 NOV. 2013
09 DIC. 2013
alipL D\ék-\
e isiup ToTaL 0.00 0.00 0.00 0.00
< €
i clein Iz
1 PAL /.
Q s/




FSC-06

AMORTIZACION DEL ADELANTO DIRECTO - VALORIZACION # XXX
Propietario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
Proceso 2 XXXXOCOOXKX
Obra 2 XXOOO0COAOCOOOBOGOCOOOOOOOOBOONOXXK
Ubicacion s XX0OCO00CXX, SAN JUAN BAUTISTA - HUAMANGA - AYACUCHO
Contratista XXX
Modalidad 2 200000
P.R. = X0000(XX
P.C. : XOO00XXXX
Plazo 1 X00XXXX
Inspector : ING® X3000000MKX
- ik : ING® 2000000000000
LS :
7\ >
I Q? ! B\ CONTRATADO (sin/IGV) o XXXX
=L | : 0 OTORGADO (sin/ IGV) 2 000000OXXXK
\ ,\g‘/ || Feckaloe cancetacion apeianto pirecto : X000
PARIODO DE VALORIZACION 2 X000
A\
¥ J .IMES MONTO BRUTO Monto de Adelanto | Amortizacién de Adelanto Saldo por Amartizar
‘ v A AM=V*A/C S=A-AM
ABRIL 2013 0.00 | X00000000XX
MAYO 2013 0.00 | XO00G0000XX
JUNIO 2013 0.00 OO0
JULIO 2013 0.00 | XXO0000000KK
AGOSTO 2013 0.00 | X2000000KXX
SEPTIEMBRE 2013 0.00 | XX0CO0000MX
07 OCTUBRE 2013 0.00 | X0CO0000XX
08 NOVIEMBRE 2013 0.00 | XOGOOKKXAKAX
DICIEMBRE 2013 0.00 OO0
TOTAL 0.00 0.00




DEDUCCION POR ADELANTO DIRECTO - VALORIZACION # XXX
(REINTEGRO QUE NO CORRESPONDE)
Propietario:  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
Proceso: OO
Obra: XXXXHOOOKKEUXXKXXKK KKK IKKAKNKK
Ublcacidn: XXXXXXXXXXXX, SAN JUAN BAUTISTA - HUAMANGA - AYACUCHO
Contratista:  YOOUKXXX
Modalidad: OO
PR.: XXXKKXXK
P.C: XXXXOO0OMKX {inc. 1.G.V.)
jecuci6n:  XXXXXXXXXX
‘“\“\ 55'@’,
@\5 ING® XXXXXXXXXX
Ly o
7~ NV Tkes ING® XXXO000000XXX
&y ' =
g = g
= I v
& tratado (s/IGV) = C #{VALOR!
D i ' D=VxA/Cx(K/Ka-1)
4 to Directo (s/IGV) = A XXXXXXHKNXX
e Jacién A.D. YOOOOOXX
& Ve N
</ N Ui z =
S Hoe \=
% L J'/_-,.“ ‘.iD'VY S
#, RIOI ALORIZACION MARZO 2014
Q¥
4, o *
"’ VALORIZACION * * Py " contRATO DEDUCCION
- 1 v L = o
we | TMES o o[, .imoNtOF G LY
o1 ABRIL 2013
<V \*.;a 02 MAYO 2013
o\t‘g 7 .-.:.\‘\
o/” o
3 g3 JuNIO 2013
- =1
2\
7 £ JULIO 2013
\Y
",
. 05 AGOSTO 2013
06 SEPTIEMBRE 2013
: OCTUBRE 2013
S LD S
@ % e
S/ e 2 NOVIEMBRE 2013
S| MR a.-P-Q)T,'-’!__.’ =1l
;;; VAo ) o)) | DICEMBRE 2013
\‘3\@4 _ /éy SUB TOTAL 0.00 0.00
/ —

FSC-07




FSC-08
AMORTIZACION DEL ADELANTO DE MATERIALES - VALORIZACION N2 XXX

Propietario PMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
Proteso XIOUOUOOCAX
Obra XN RIRAMIOOK
Ublcacidn XICDOMKXXXUXK, SAN JUAN BAUTISTA - HUAMANGA - AYACUCHD
Contratista 000K
Monto Contratado XIOUICEOK Adelanto Directo concelado (sin LG.V.): XXXAXKXUXKNK
Supervisor: ING® JCUOOOCK0N Adelonto pora Compro de (i GV KXXXNXKXXKNXX
Residente ING" XXOUROVOCKICUON Fecha Adel : XXAXI00000K
Fecha Valorizacién ALXX DE OO DE 200
‘VALORIZACION ADEL, GTORGADD COEFIOIENTE INDICES MONTO A= AMORTI- ‘SALDO POR
55 es Moo T COERIRGID. % INGD. 1o " UTHZADO MORTIZABLE aaon AMORVIZAR
v € C% i1, Base| I Adela | ALY 'llklu'la!n Ame=tA S=A-Am
ACERO CORRUGADO (03] jut 12 abr 13
1 ABR13 0.00
2 MAY ‘13 JRNXAXXKX - 0.090 12.89% | 47148 | 43872 -
3 JUN 13 436.72 -
4 LT3 436.72 -
5 AGO "13 436.72 -
6 SEP 13 436.72 -
7 ocr 13 436.72 -
8 NOV 13 436.72 -
9 Dic13 436.72 - -
CEMENTO PORTLAND TIPO 1 {21}
Al
1 ABR "13 -
2 MAY 13 XX000OAKK 0.00 0.00% 354.7a|  354.74 -
3 JUN “13 354.74 -
JuL13 354.74 -
354.74 -
354,74 -
354.74 - b
354.74 -
354,74 - -
XXO00ONCKXX - - 0.00% 743.65|  769.79 - B
769.79 -
765.73 -
769.79 -
769.79 -
769.79 K
769.79 - [y
769.79 - -
AGREGADO FINO (04)
1 ABA 13 pi
2 MAY “13 XXOUKRRXKKK - 45.33% 898.59| 92049 -
3 JUN 13 920.49
4 JuL 13 920.49
5 AGO ‘13 920.49
[ SEP 13 920.49/
7 OCT “13 920.49
8 NOV 13 920.49 -
3 DIC 13 920.49 -
TOTAL |
AMORTIZACION ACUMULADA -
AMORTIZACION ANTERIOR -
AMORTIZACION DEL MES o A}REF|
RESUMEN AMORTIZACION ADELANTO DE MATERIALES
MADERA PARA R
ACERO CORRUGADO CEMENTO PORTLAND AGREGADO FING
ENCOFRARGS TOTAL MENSUAL
0.00 - - .00
0.c0 - - - 0.00
0.00 - - - 0.00
0.00 - - - .00/
0.00 - - - 0.00
0.00 - - - .00
0.00 - - . .00
0.00 - - - 0.00




FSC-09
DEDUCCION POR ADELANTO DE MATERIALES - VALORIZACION Ne XXX

{REINTEGRO QUE NO CORRESPONDE)

Propietario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
Proceso JORCOOKKRRXNK
Obra H JORROOCKR IO IO OO R
Ubicacidn HIODXKANKX, SAN JUAN BAUTISTA - HUAMANGA - AVACUCHO
Contratista ' HXHXRRK
Modalided HKIOOKRRK
P.R. R0VOEHR
P.C. RO
Piazo de Efecucidn OO
Inspector : ING® XXUOO00000¢
Residente ING® MEHKMMMA KM AN NN
Fecha da Valorizacion : ALXX DE XXXX)0C DE 20X
ADELMAT. {s/1GV): : FOOOOOOOOO0E
Fecha Cancelacicn Adel. Materiales  : JOXRIKKHRHXN D = Coef.*V*{ir-l2)/lo
FORMULA 01
= VALORIZACION. ADELANTO PAGADO. - COERCIENTE IDICES ADELANTO ADELANTO PEDUCCION
No. MES MONTO FECHA MONTO COERINCID. [ L3 ‘ s I DEHAC. UTILZADO D
v A € % (LBASE| . Mesad) | |l Del Mes) AD=AYo/ s AY=C*%*Y
ACERO CORRUGADO (03} jul-12 abr-13 abr-13
Abr-13
May-13 - 0.090 12.89% | 471.48 | 43672 | 446.97 E E 0.00
Jun-13 - 43672 | 46377 R E 0.00
Jul-13 - 43672 | 469.79 - - 0.00
Ago-13 - 43672 | 47358 - - 0.00
% Sep-13 - 43572 | 469.34 - - 0.00
t13 - 43672 | 468.45 - - 0.00
Feih-13 - 436.72 | 474.90 - - 0.00
@!\ -13 - 436.72 | 469.58 - - 0.00

0.00
>
5§V PORTLAND TIPO 1 (21)

SL.B/ Abr-13 S
et | May-13 - 0.241 100.00% | 35474 | 35474 | 35474 R 0.00
¥-13 : 38474 | 354.74 - 0.00
NS . 35474 | 35474 - 0.00
13 - 8474 | 35474 - 0.00
YSep:13 - 35474 | 35474 - 0.00
tobt1s - 35474 | 35474 i - 0.00
Nov-13 - 35474 | 35474 - ) 0.00
Dic-13 - 354.74 | 354.74 - . 0.00
—_— 0.00
MADERA PARA ENCOFRADO (43)
1 | Abr13
2| May-13 = 0.090 41.09% | 74365 | 769.79 | 769.7% 4 0.00
3 | Jun-13 . 769.79 | 77459 - 0.00
4 | 13 769.79 | 779.96 4 0.00
5 | Ago-13 - 769.79 | 784.65 : ! 0.00
6 | Sep-13 L 760.78 | 783.33 U - 0.00
7 | Oct13 760.73 | 785.03 L - 0.00
g8 | Nov-13 . 769.79 | 784.27 I - 0.00
9 | Dic-13 4 769.79 | 779.29 i ! 0.00
} 0.00
AGREGADO FING (04}
1 Abr-13 -
2 | mayas 4 0.116 45.33% | 89859 | 92049 | 92049 4 1 0.00
Jun-13 l 92048 | 92071 - L 0.00
Jul-13 - 92049 | 934.23 - - 0.00
0-13 1 92049 | 94534 i 1 0.00
-13 ] 92049 | 955.82 - L 0.00
@ct-13 1 92049 | 96025 - 1 0.00
ov-13 ) 920.49 | 954.88 d 4 0.00
Sric-13 | 92049 | 955.01 f : 0.00
A 0.00
Mes de XXXXXXXX: _I

RESUMEN DEDUCCION ADELANTO DE MATERIALES

- 5 MADERA PARA
MES ACERO CORRUGADO CEMENTE PORTLAND

ABR 13 - -
MAY 13 0.00 -
JUN “13 0.00 -
JuL 13 - -
AGOD 13 - -
SEP 13 - -
OCT '13 -
NOV ‘13 -

DIC’13 -
TOTAL AMORTIZADO - -
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FSC-011
SUSTENTO DE METRADOS - VALORIZACION N2 12

Propietario ! MUNITIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JUAN BAUTISTA
Proceso .
Qbra 2
Ulricacién
Contratista
Modalidod
Supervisor
Residente
Periodo Val.
| 01.02 TRABAJQS PRELIMINARES
01.03 MOVIMIENTO DE TIERRAS
Partida : 010102
Descripcldn : MOVILIZACION Y DESMOVILIZACION DE EQUIPOS
Ne d i i
ftem Descripcién © Dimensiones Parcial Total GLB
Veces | Longitud | Ancho | Aftura
Traslado de ipos pesados, equipos livi y herramienta i .
necesarias para la ejecucion de ia abra
1.00
TOTAL DE PARTIDA A VALORIZAR 1.00| GLB
o4. AREAS VERDES
Portidy : 04.05
Descripelén : PLANTACIONES DE FLORES Y ARBOLES ORNAMENTALES
Item Descripcién Ne de a1 [ Parcial Total UND
Veges | | tongitud | Ancho Altura
PLANTACIONES DE FLORES Y ARBOLES ORNAMENTALES 430.00
430.00
TOTAL DE PARTIDA A VALCRIZAR 430.00) UND
05. OBRAS COMPLEMENTARIOS
05.01 SERALIZACION
Partida : 05.01.01
Descripcion : PINTURA EN CRUCES PEATONALES
Descripcién Ne de Dimensionss Parcial Total M2
Veces | Longitud Ancho Altura
PINTURA EN CRUCES PEATONALES 1.00 480,00
480.00
TOTAL DE PARTIDA A VALORIZAR 480.00] M2
OTROS
H 05.02.01
: PLACA RECORDATORIA DE BRONCE DE 0.40x0.60
ftem Descripcian i —oimensi Pardal Total | UND
Veces | Longitud | Ancho Altura
PLACA RECORDATORIA DE BRONCE DE 0.40x0.60 100 1.00
1.00
TOTAL DE PARTIDA A VALORIZAR 1.00] UND
Partida H 05.02.02
Descripcidn : LIMPIEZA FINAL DE OBRA
Item Descripaién Ne de Dimensione Parcial Total M2
Veces | longitud | Ancho Altura
LIMPIEZA FINAL DE OBRA 1.00 20,527.43
20,527.43
TOTAL DE PARTIDA A VALORIZAR 20.527.43| M2




