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Resolucion de Gerencia Municipal N° 0269-2024-MPY

Yungay, 3 de junio de 2024

VISTOS:

El Informe N°020-2024-MPY/08.53, de fecha 26 de abril de 2024 de la Unidad de Ejecucion
Coactiva; Informe N°080-2024/06.50, de fecha 6 de mayo de 2024 de la Gerencia de Administracion
Tributaria y Rentas y el Informe Legal N°271-2024-MPY/05.20, de feca 30 de mayo de la Gerencia de
Asesoria Juridica de la Municipalidad Provincial de Yungay, respecto a la aprobacion de la DIRECTIVA DE
PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LAS
UNIDADES ORGANICAS QUE FORMAN PARTE DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA'Y RENTAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de lo Constitucion Politico del Perti, modificado por la Ley N°30305 - "Ley de
Reforma Constitucional”, en concordancia con el articulo 1l del Titulo Preliminar de lo Ley N" 27972 - Ley
Organica de Municipalidades, preciso que los Municipalidades Provinciales y Distritales son érganos de
gobierno local y tienen autonomia politica, econdémico y administrativo en los asuntos de su competencia,
con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 26° de la Ley Organica Municipales - Ley N°27972,
sefiala; en su "ARTICULO 26.- ADMINISTRACION MUNICIPAL. - La administracion municipal adopta una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control
concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad,
eficacia, eficiencia, participacion y seguridad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444. Las
facultades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion y la presente ley”.

Que, asimismo en el articulo 38° de la norma legal invocada, establece: "ARTICULO 38.-
ORDENAMIENTO JURIDICO MUNICIPAL - El ordenamiento jurfdico de las municipalidades esté
constituido por las normas emitidas por los érganos de gobierno y administracion municipal, de acuerdo al
ordenamiento juridico nacional. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de
exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de ofros
principios generales del derecho administrativo. Ninguna autoridad puede avocarse a conocer o normar las
materias que la presente ley orgénica establece como competencia exclusiva de las municipalidades. Las
autoridades politicas, administrativas y policiales, ajenas al gobierno local, tienen la obligacion de reconocer
y respetar la preeminencia de la autoridad municipal en fos asuntos de su competencia y en todo acto o
ceremonia oficial realizada dentro de su circunscripcion. Dichas autoridades no pueden interferir en el
cumplimiento de las normas y disposiciones municipales que se expidan con arreglo al presente
subcapitulo, bajo responsabilidad".

Que, en esa misma linea el articulo 39°, sefiala; "(...) Las gerencias resuelven los aspectos
administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”,

Que, por ofro lado, hacer mencién a lo establecido en el numeral 1.2. del articulo 1° del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala: "Articulo 1.- Concepto de acto administrativo 1.1 Son actos
administrativos, las declaraciones de las entidades que, en el marco de normas de derecho publico, estan
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destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses, obligaciones o derechos de los administrados
dentro de una situacion concreta. 1.2 No son actos administrativos: 1.2.1 Los actos de administracion
interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos
actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y
de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan. 1.2.2 Los comportamientos y actividades
materiales de las entidades”.

Que, el articulo 72° de la norma legal invocada, establece: "Articulo 72.- Fuente de competencia
administrativa. 72.1 La competencia de las entidades tiene su fuente en la Constitucion y en la ley, y es
reglamentada por las normas administrativas que de aquellas se derivan. 72.2 Toda entidad es competente
para realizar las tareas materiales infernas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y
objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su
competencia”.

Que, el articulo 104° del Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, respecto a las “FORMAS
DE NOTIFICACION: La Notificacién de los actos administrativos se realizars, indistintamente, por
cualquiera de las siguientes formas:
a) Por correo certificado o por mensajero, en el domicilio fiscal, con acuse de recibo o con certificacion de
la negativa a la recepcion efectuada por el encargado de la diligencia, El acuse de recibo deberéa contener,
como minimo:

(i) Apellidos y nombres, denominacion o razén social del deudor tributario.

(i) Numero de RUC del deudor fributario o nimero del documento de identificacion que

corresponda.

(iii) Numero de documento que se notifica.

(iv) Nombre de quien recibe y su firma, o la constancia de la negativa.

(v) Fecha en que se realiza la notificacion.
La notificacion efectuada por medio de este inciso, asi como la contemplada en el inciso 1). efectuada en el
domicilio fiscal, se considera vélida mientras el deudor tributario no haya comunicado el cambio del
mencionado domicilio.
La notificacion con certificacion de la negativa a la recepcion se entiende realizada cuando el deudor
tributario o tercero a quien estéa dirigida la nofificacion o cualquier persona mayor de edad y capaz que se
encuentre en el domicilio fiscal del destinatario rechace la recepcion del documento que se pretende
notificar o, recibiéndolo, se niegue a suscribir la constancia respectiva y/o no proporciona sus dafos de
identificacion, sin que sea relevante el motivo de rechazo alegado.
b) Por medio de sistemas de comunicacion electronicos, siempre que se pueda confirmar la entrega por la
misma via. Inciso sustituido por el Decreto Legislativo N°981 Tratandose del correo electrénico u otro medio
glectronico aprobado por la SUNAT u otras Administraciones Tributarias e el Tribunal Fiscal que permita la
transmision o puesta a disposicion de un mensaje de datos o documento, la notificacion se considera
efectuada en la fecha del deposito del mensaje de datos o documento. Parrafo modificado por el Decreto
Legislativo N° 1523,
La SUNAT mediante Resolucion de Superintendencia establecera los requisitos, formas, condiciones, el
procedimiento y los sujetos obligados a seguirlo, asi como las deméas disposiciones necesarias para la
notificacion por los medios referidos en el segundo parrafo del presente literal. En el caso del Tribunal
Fiscal, el procedimiento, los requisitos, formas y demés condiciones se estableceran mediante Resolucion
Ministerial del Sector Economia y Finanzas.
En el caso de expedientes electronicos, la notificacion de los actos administrativos se efectuaré bajo la
forma prevista en este inciso; salvo en aquellos casos en que se notifique un acto que deba realizarse en
forma inmediata de acuerdo con lo establecido en el presente Codigo y cuya ejecucion sblo pueda
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realizarse de forma presencial, supuesto en el cual se empleara la forma de notificacion establecida en el
presente articulo que corresponda. Parrafo modificado por el Decreto Legislativo N° 1523,

¢) Por constancia administrativa, cuando por cualquier circunstancia el deudor tributario, su representante
0 apoderado, se haga presente en las oficinas de la Administracion Tributaria. El acuse de notificacion por
constancia administrativa debera contener, como minimo, los datos indicados en el segundo parrafo del
inciso a) y sefialar que se utiliz6 esta forma de notificacion.

d) Mediante la publicacion en la pagina web de la Administracion Tributaria, en los casos de extincion de la
deuda tributaria por ser considerada de cobranza dudosa o recuperacion onerosa. En defecto de dicha
publicacion, la Administracion Tributaria podré optar por publicar dicha deuda en el Diario Oficial o en el
diario de la localidad encargado de fos avisos judiciales o, en su defecto, en uno de mayor circulacion de
dicha localidad. La publicacion a que se refiere el parrafo anterior deberé contener el nombre, denominacion
y razon social de la persona notificada, el niimero de RUC o el documento de identidad que corresponda y
la numeracion del documento en el que consta el acto administrativo. Inciso modificado por la Ley N° 30264.
Tratandose de la SUNAT, los actos que lleve a cabo en ejercicio de su facultad de controlar el cumplimiento
de las obligaciones tributarias de sujefos que no cuenten con numero de RUC e incluso las actas que
resulten de dicho control podran notificarse conforme a lo establecido en el presente inciso. Para dicho
efecto, la publicacion debe contener el nombre, denominacion o razén social de la persona notificada, el
ntimero del documento de identidad que corresponda, la numeracion del documento que se notifica, asi
como la mencidn a su naturaleza, el tipo de tributo o multa, el monto de estos y el periodo o el hecho
gravado, de corresponder, asi como las menciones a ofros actos a que se refiere la nofificacion. (Pérrafo
incorporado por el Decreto Legisiativo N° 1523.)

g) Cuando se tenga la condicion de no hallado o no habido o cuando el domicilio del representante de un
no domiciliado fuera desconocido, la SUNAT realizaréa la notificacion de la siguiente forma:

1) Mediante acuse de recibo, entregado de manera personal al deudor tributario, al representante legal o
apoderado, o con certificacion de la negativa a la recepcion efectuada por el encargado de la diligencia,
segun corresponda, en el lugar en que se los ubique. Traténdose de personas juridicas o empresas sin
personeria juridica, la notificacion podré ser efectuada con el representante legal en el lugar en que se le
ubique, con el encargado o con algin dependiente de cualquier establecimiento del deudor tributario o con
certificacion de la negativa a la recepcion, efectuada por el encargado de la diligencia.

2) Mediante la publicacion en la pagina web de la SUNAT o, en el Diario Oficial o, en el diario de la localidad
\ encargado de los avisos judiciales o en su defecto, en uno de mayor circulacion de dicha localidad.

La publicacion a que se refiere el presente numeral, en lo pertinente, deberé contener el nombre,
denominacién o razén social de la persona notificada, el nimero de RUC o numero del documento de
identidad que corresponda, la numeracién del documento en el que consta el acto administrativo, asi como
la mencion a su naturaleza, el tipo de fributo o multa, el monto de éstos y el periodo o el hecho gravado;
asi como las menciones a otros actos a que se refiere la notificacion.

3) Por las formas establecidas en los incisos b), c) y ) del presente Articulo. En caso que los actos a notificar
sean los requerimientos de subsanacion regulados en los Articulos 23, 140 y 146, cuando se emplee la
forma de notificacion a que se refiere el inciso c), ésta podré efectuarse con la persona que se constituya
ante la SUNAT para realizar el referido tramite. (Numeral incorporado por la Ley N° 30264.)

Cuando la notificacién no pueda ser realizada en el domicilio fiscal del deudor tributario por cualquier motivo
imputable a este distinto a las situaciones descritas en el primer pérrafo de este inciso, podra emplearse la
forma de notificacion a que se refiere el numeral 1. Sin embargo, en el caso de la publicacion a que se
refiere el numeral 2, ésta debera realizarse en la pagina web de la Administracién y ademas en el Diario
Oficial o en el diario de la localidad encargado de los avisos judiciales o, en su defecto, en uno de mayor
circulacion de dicha localidad.
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f) Cuando en el domicilio fiscal no hubiera persona capaz alguna o estuviera cerrado, se fijara un Cedulon
en dicho domicilio. Los documentos a notificarse se dejaran en sobre cerrado, bajo la puerta, en el domicilio
fiscal. Inciso sustituido por el Decreto Legislativo N° 981. El acuse de la notificacion por Ceduldn deberé
contener, como minimo:

(i) Apeliidos y nombres, denominacion o razén social del deudor tributario.

(i) Numero de RUC del deudor tributario o niimero del documento de identificacion que corresponda.

(i) Namero de documento que se notifica,

(iv) Fecha en que se realiza la notificacion.

(v) Direccibn del domicilio fiscal donde se realiza la notificacion.

(vi) Numero de Cedulon.

(vii) El motivo por el cual se utiliza esta forma de notificacion.

(viii) La indicacion expresa de que se ha procedido a fijar el Ceduldn en el domicilio fiscal, y que los
documentos a notificar se han dejado en sobre cerrado, bajo la puerta.

En caso que en el domicilio no se pudiera fijar el Cedulon ni dejar los documentos materia de la notificacion,
la SUNAT notificara conforme a lo previsto en el inciso ). Cuando el deudor tributario hubiera optado por
sefialar un domicilio procesal electrénico y el acto administrativo no corresponda ser notificado de acuerdo
a lo dispuesto en el inciso b), la notificacion se realizara utilizando la forma que corresponda a dicho acto
de acuerdo a lo previsto en el presente articulo. En el caso que el deudor tributario hubiera optado por un
domicilio procesal fisico y la forma de nofificacion a que se refiere el inciso a) no pueda ser realizada por
> \encontrarse cerrado, hubiera negativa a la recepcion, o no existiera persona capaz para la recepcion de los

'/ documentos, se fijaré en el domicilio procesal fisico una constancia de la visita efectuada y se procederé a

notificar en el domicilio fiscal. (Pérrafo modificado por el Decreto Legislativo N° 1263.)

Existe notificacion tacita cuando no habiéndose verificado notificacién alguna o ésta se hubiere realizado
sin cumplir con los requisitos legales, la persona a quien ha debido notificarse una actuacion efectia
cualquier acto o gestion que demuestre o suponga su conocimiento. Se considerara como fecha de la
notificacion aquella en que se practique el respectivo acto o gestion.

Traténdose de las formas de notificacion refer/'das en los /'ncisos a), b) a,fHyla pub/icacién sefialada en

previsto en el numeral 2 del Articulo 57, en el que se aplicaré el plazo previsto en el citado numeral,

Las Administraciones Tributarias distintas a la SUNAT deben efectuar la nofificacion mediante la publicacion
en el diario oficial 0 en el diario de la localidad encargado de los avisos judiciales o, en su defecto, en uno
de mayor circulacién de dicha localidad, cuando no haya sido posible efectuarla en el domicilio fiscal del
deudor tributario por cualquier motivo imputable a este. Dicha publicacion debe contener el nombre,
denominacién o razén social de la persona notificade, el niimero de RUC o nimero del documento de
identidad que corresponda, la numeracion del documento en el que consta el acto administrativo, asi como
la mencion a su naturaleza, el tipo de tributo o multa, el monto de estos y el periodo o el hecho gravado,
asf como las menciones a otros actos a que se refiere la notificacion.

En el caso del Tribunal Fiscal, se debe efectuar la notificacion de los actos administrativos que emite
mediante la publicacion en su pagina web, cuando no haya sido posible efectuarla en el domicilio fiscal del
deudor tributario por cualquier motivo imputable a este. Dicha publicacion debe contener los mismos
requisitos sefialados en el parrafo anterior.”

Que, con Informe N° 020-2024-MPY/06.53, de fecha 26 de abril de 2024, la Unidad de Ejecucion
Coactiva, solicita que apruebe la directiva de procedimiento de notificacion de actos administrativos
emitidos por las Unidades Organicas que forman parte de la Gerencia de Administracion Tributariay Rentas
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de la Municipalidad Provincial de Yungay, indicando que la notificacion debe cuidar las formalidades
previstas en el Codigo Tributario y en el Texto Gnico ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo
General; es més, el Tribunal Constitucional entiende que su inobservancia constituye una vulneracion del
derecho al debido procedimiento, y por tanto causal de nulidad, puesto en el acto administrativo que sea
emitido sin observar la Constitucién, las leyes o las normas reglamentarias es nulo y, por lo tanto, no debe
surtir efectos. En ese sentido existe la necesidad de aplicar correctamente el procedimiento de notificacion
de actos administrativos emitidos por las Unidades Orgénicas dependientes de la gerencia de
Administracion Tributaria y rentas, siendo asi, solicita que se continlie con tramite administrativo, para su
respectiva aprobacion;

Que, mediante Informe N° 080-2024/06.50, de fecha 6 de mayo de 2024, la Gerencia de
Administracion Tributaria y Rentas, solicita la aprobacion de la Directiva de Procedimientos de notificacion
de actos administrativos emitidos por las unidades orgénicas que conforman parte de la gerencia de
administracion tributaria y rentas de la Municipalidad Provincial de Yungay, indicando que es con la finalidad
de garantizar que la notificacion de Actos Administrativos dispuestos o emitidos en el ejercicio de las
funciones asignadas de las Unidades Organicas dependientes de la Gerencia de Administracién Tributaria
y Rentas, se realicen de remisién de la documentacion y actos administrativos, teniendo un caracter

\§ ) para la implementacion y operatividad de las actividades administrativas, la misma que se sustenta en
=X 7 | normas juridicas de orden técnico previsto en las disposiciones legales y municipales;
',-: /

\\‘i > Que, con Proveido S/N de Gerencia Municipal, fecha 8 de mayo de 2024, se solicita Informe Legal
a la Gerencia de Asesoria Juridica;

Que, mediante Informe Legal N°271-2024-MPY/05.20, de fecha 30 de mayo de la Gerencia de
Asesoria Juridica de la Municipalidad Provincial de Yungay, emite la siguiente opinion legal, que: “Que,
mediante acto resolutivo, se APRUEBE la DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS DE NOTIFICACION DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LAS UNIDADES ORGANICAS QUE FORMAN PARTE DE
LA GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE YUNGAY”;

Estando a las consideraciones antes expuestas y de acuerdo a la facultad conferida en el parrafo
tercero del Articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, y conforme a la delegacion
de facultades al Gerente Municipal, mediante Resolucion de Alcaldia N° 052-2024-MPY, de fecha 19 de
febrero del 2024,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la “DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS DE NOTIFICACION DE
ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LAS UNIDADES ORGANICAS QUE FORMAN PARTE DE
LA GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE YUNGAY”, que consta de trece (13) numerales y entrara en vigencia a partir de la fecha de expedicion
de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDQ: DISPONER, a la Unidad de Ejecucion Coactiva de la Municipalidad Provincial de
Yungay, ENTREGAR A CADA PERSONAL Y FUNCIONARIO, de las &reas involucradas, UN EJEMPLAR
de la DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS DE NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
EMITIDOS POR LAS UNIDADES ORGANICAS QUE FORMAN PARTE DE LA GERENCIA DE
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ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY, asi
como la ejecucion de la presente directiva aprobada en el articulo primero.

ARTICULO TERCERQ: DISPONER, el fiel cumplimiento de la presente Resolucion bajo responsabilidad,
a la Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas y la Unidad de Ejecucion Coactiva de la Municipalidad
Provincial de Yungay.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR, a la Gerencia y Unidad, correspondientes para su conocimiento y
demés fines pertinentes.

ARTICULO TERCERO: DISPONER, a la Unidad de Estadistica y Sistemas, la publicacion de la presente
resolucion en el Portal Institucional de la  Municipalidad Provincial de  Yungay
\ (https://Aww.gob. pe/muniyungay).

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

EERIAbg. ITHC
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