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“PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE RECURSOS ECONOMICOS A
AEBIRITIN LOS CENTROS POBLADOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE QUELLOUNO”

] : INTRODUCTORIA DE LAS DIRECTIVA DE CENTROS POBLADOS.

Las municipalidades de centros poblados son dérganos de administracion de las
funciones y los servicios publicos locales que les son delegados y se rigen por las
disposiciones de la presente ley. Son creadas por ordenanza de la municipalidad
provincial, con el voto favorable de los dos tercios del nimero legal de regidores.
Que, segun el articulo 20° de la Ley N°27972-Ley Orgénica de Municipalidades
establece que son atribuciones del alcalde 6. Dictar decretos y resoluciones de
Alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas, asi mismo, se cita el articulo 43°
del citado cuerpo legal, donde sefiala las Resoluciones de Alcaldia aprueba y
resuelve los asuntos de cardcter administrativo.

Asi mismo cabe destacar que, la Ley N°31638 que aprueba la LEY DE
PRESUPUESTO DEL SECTOR PUBLICO PARA EL ANO FISCAL 2023, SUBCAPITULO III
MEDIDAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO en

Articulo 16. Transferencias financieras permitidas durante el Ao Fiscal 2023 i)

Las que efectlen los gobiernos locales para las acciones siguientes: iii. El pago de
las dietas y la prestacién de los servicios publicos delegados a las
municipalidades de centros poblados, en el marco de los articulos 131y 133 de la

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, respectivamente.

1. OBIETIVO:

La presente Directiva tiene por objetivo normar los mecanismos para el
otorgamiento y control de las transferencias econdmicas que otorga la
Municipalidad Distrital de Quellouno a las Municipalidades de los Centro Poblados.
Fiscalizar el cumplimiento a cabalidad con las asignaciones presupuestarias a fin de
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2. FINALIDAD:

Establecer y uniformizar procedimientos orientados al uso correcto de las
transferencias mediante procedimiento administrativo para la ejecucion
de las transferencias econdmicas que permitan el cumplimiento de la
prestacion de los servicios publicos con fijacién en la atencidn de las necesidades
prioritarias de cada centro poblado asi mismo fortalecer una administracion
eficiente de los recursos transferidos a los centros poblados mediante
capacitacion , coordinacion y asesoramiento permanente a los delegados en la
jurisdiccion de la Municipalidad Distrital de Quellouno.

3. BASE LEGAL

v Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades.

v LEY N2 31079 Ley que modifica a la LEY 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades.

v' Ley N° 31638 - Ley que aprueba el presupuesto del Sector Publico para el
afio Fiscal 2023.

v Ley N°31079 — Normas y Documentos Legales.

v Ley N°27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

v' Ley N°27444 - Ley de Procedimiento Administrativo, Decreto Supremo
N°004-2019-JUS.

v Ley del Servicio Civil N°30057.

v" Ley N°28458 ley que establece plazo para la adecuacion de las Municipales
de Centros Poblados.

v" Acuerdo de Concejo Municipal N°009-2023-CM-MDQ/LC- transferencia de
recursos econdmicos a los centros poblados.

v" Acuerdo de Concejo Municipal N°088-2022-CM-MDQ/LC- aprobacion de la
PIA para el afio 2023.

v' LEY N° 28440, LEY DE ELECCIONES DE AUTORIDADES MUNICIPALES DE

CENTROS POBLADOS.

Decreto Supremo N°040-2014-PCM.

D. Leg. 276 ley de Bases de la Carrera Administrativa y su reglamento el D.S.

N°005-90-PCM.

Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15

Cddigo Tributario- ley de comprobantes de pagos vigentes

UIT del afio 2023 S/4,950.00
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4. ALCANCE:

S

o
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///_%\5‘3‘522‘-3\\ La presente directiva es de aplicacion a siete (07) Municipalidades de los centros
' ’ﬁg\ poblados de la jurisdiccidn del distrito de Quellouno:

Municipalidad del Centro Poblado de Putucusi.

Municipalidad del Centro Poblado de Valle de Chirumbia
Municipalidad del Centro Poblado de Puente Santiago
Municipalidad del Centro Poblado de San Martin — Lacco Yavero
Municipalidad del Centro Poblado de Lacco Yavero
Municipalidad del Centro Poblado de Chancamayo
Municipalidad del Centro Poblado de Cuenca de Chapo

VIGENCIA:

La presente Directiva entra en vigencia desde el dia siguiente de su aprobacion mediante la
respectiva resolucién.

v’

LS UL S

RESPONSABILIDAD:

Centro poblado solicitante.

Gerencia Municipal.

Oficina de Planeamiento de Presupuesto.
Oficina de Administracién.

Unidad de Contabilidad.

Unidad de Tesoreria.

7. PROGRAMACION ANUAL DE LAS ACTIVIDADES:

v

Los alcaldes de centros poblados tendran que realizar una programacion
anual de las actividades incluido los costos en su jurisdiccion de acuerdo a
sus necesidades.

8. PROCEDIMIENTO DE LAS TRANSFERENCIAS:
8.1 La Transferencia Econdmica a los Centro Poblados deberd ser en forma

semestral, debiendo tener su programacion anual y estar plasmado en un
Plan Operativo Institucional POI (programacion fisica y financiera) siendo el
monto de  5/.1,250.00 (Mil doscientos cincuenta con 00/100 soles),
durante los meses (enero — diciembre), el cual hara un total de $/.15,000.00
soles, de forma anual a favor de cada una de las Municipalidades de Centros
Poblados del Distrito de Quellouno.
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8.2 lLas Transferencias efectuadas por la Municipalidad Distrital de Quellouno a
los centros poblados se hardn en consideraciones de la Ley Organicas de
Municipalidades y de otras normas vigentes.

8.3 Los alcaldes de los Centros Poblados y sus regidores son responsables del
buen manejo de los recursos percibidos durante el periodo presupuestal, asi
como de la capacidad y calidad de gasto para los fines que fueron
destinados.

8.4 De acuerdo con lo establecido en la Ley N° 27972- Ley orgénica de
Municipalidades establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales
estdn obligados a entregar a las Municipalidades de los Centros Poblados de
sus jurisdicciones un porcentaje de sus recursos propios.
Los recursos transferidos no se utilizardan en el pago de vidticos ni
comisiones de gestion, para lo cual utilizaran sus propios ingresos; solo se
aplicaran para gastos corriente necesarios, que garanticen operatividad y
aseguren la prestacion de los servicios.

8.5 Las transferencias a los Centros Poblados se aprueban mediante a Acuerdo
de Consejo Municipal donde se establece los montos a transferir, previa
verificacion e informe de la oficina General de Administracién u otro
funcionario competente, donde no exista rendiciones pendientes de
periodos pasados .

8.6 La fuente de financiamiento de las transferencias hacia las Municipalidades
de los centros poblados, serd el Fondo de Compensacion Municipal-
FONCOMUN.

8.7 La transferencia correspondiente al afio presupuestario se ajustard a los
mayores y menores montos enviados por el gobierno Central, de dicho afio.

8.8 En el caso de transferencia a los centros poblados se efectuara mediante
desembolso a su cuenta corriente y/o Orden de Pago Electrénica (OPE).

8.9 La unidad de tesoreria, una vez aprobada la fase de devengado en el SIAF-
GL, procederd a efectuar la fase de GIRADO salvo situaciones de fuerza
mayor desembolsando el monto correspondiente a través de un chueque a
nombre del Alcalde delegado o directamente a la cuenta corriente y cédigo
de cuenta interbancaria (CCl), apertura da por cada Municipalidad del
Centro Poblado, el mismo que debe ser autorizado por la Direccién General
de Endeudamiento y Tesoro Publico (DGETP) de conformidad a la
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disposiciones de la Resolucién Directoral 031-2014-EF/52.03; para la
transferencia de los recursos economicos.

8.10 Para efectuar la transferencia de recursos, el alcalde delegado deberd
cumplir con presentar los siguientes documentos:
=  Copia de la Credencial declardndolo alcalde delegado del Centro

Poblado.
= (Copia de la Resolucién de alcaldia.
= Copia de DNI.

= Copia de Constancia de no Deudor.

= Copia de Ordenanza Municipal de adecuacion y/o reconocimiento
den centro poblado.

= Plan Operativo Institucional en adelante POI.

9. APLICACION DE RECURSOS:

9.1 La utilizacidn de los recursos transferidos es responsabilidad de los alcaldes
y regidores de los centros poblados.

9.2 Las municipalidades de centros poblados, en ejercicio de sus autonomia
politica y administrativa, elaboran, modifican y ejecutan sus presupuestos,
de acuerdo a sus necesidades y a las facultades delegadas por la
Municipalidad Distrital de Quellouno.

9.3 Para una 6ptima administracién y uso de los recursos deberan elaborar su
plan de operativo local anual, donde se incluya el presupuesto institucional
determinado los ingresos y gastos que estén orientados al logro de los
objetivos, cumplimiento de las metas que beneficien a la poblacién de
jurisdiccion del centro poblado.

9.4 Priorizar los gastos y su correspondiente necesidad de acuerdo a sus
funciones, asi como desarrollar las acciones que nos permita obtener una
gestion eficiente, eficaz y que contribuyan a la economicidad de asignacion
de recursos.

9.5 Queda Prohibido utilizar los recursos para las actividades que no son

9.6 El uso de los recursos para financiar apoyos econémicos a favor de la
comunidad serd de aplicacién a lo dispuesto en la directiva de tesoreria.
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9.7 La transferencia de recursos se efectuara en forma mensual, bajo
responsabilidad de alcalde y del Gerente Municipal del municipio a que
corresponde.

9.8 El uso de los recursos debera elaborarse en su Plan Operativo Institucional
en adelante POI.

10. INFORME DE LOS INGRESOS Y GASTOS:

10.1

10.2

Los informes de ingresos y gastos se realizardn a través de informes de
gestion y rendicion detallada del gasto e ingreso.

Los informes de gastos se realizaran de forma mensual, para el cual
utilizardn el formato del (Anexo N°01), en la cual se aplicard
detalladamente los gastos y sus destinos de beneficio de la poblacion
(acompafiado del informe detallado).

Adjunto al informe de gestion se alcanzardn copias simples de la
documentacion del gasto. El mismo que comprendera al comprobante de
pago, en el documento que sustenta el gasto (factura, recibo por
honorarios, boleta de venta y otros autorizados segln los reglamentos de
comprobantes de pago segiin SUNAT). Las Municipalidades delegadas
qgue no gasten la totalidad del monto transferido, deberan revertir el
monto sobrante a la Municipalidad Distrital de Quellouno a la que
pertenece.

11. AFECTACION:

111

La Municipalidad Distrital de Quellouno transfiere a los Centros
Poblados de acuerdo a la siguiente estructura funcional programatica:
> FUNCION
PROGRAMA
SUBPROGRAMA
ACTIVIDAD
COMPONENTE
CLASIFICADOR
FTE. FTO.

>
>
>
»
>
>
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12.2

12.3

12.4

12,5

13.1

13.2

El clasificador de gasto sera con el codigo 2.4. 1 3. 1 3 (a otras unidades
de gobierno local).

Transferencia Financiera Otorgada se realizard con tipo de operacion
(TF), previa certificacion presupuestal emitido por la oficina de
planeamiento y presupuesto.

Para su fase de compromiso anual y mensual se registrara en el médulo
del aplicativo Siaf-Web (firma electrénica).

Entidad reciproca de cada Municipalidad de centro poblado.

En la fase comprometida se registrara con la Resolucién de alcaldia con
el codigo 234 en el presente afo fiscal, en la fase de devengado (firma
electrénica), se registrara con el Acuerdo de Consejo Municipal con el
codigo 101 acuerdo de consejo en el presente afio fiscal.

La transferencia de recursos provendra de la fuente de financiamiento
Recursos Determinados rubro FONCOMUN (07), para los 07 centros
poblados.
> Los comprobantes de pago que sustenten el gasto (sin borrones
ni enmendaduras) seran emitidos a nombre de la Municipalidad
Distrital de Quellouno y dicha sustentacion de los gastos se
hardan con comprobantes de pago autorizados por la SUNAT:
Facturas Electronicos.
> Recibos de Honorarios Profesionales electrénico, arte u oficio.
> Boletas de ventas electronicos.
> Ticket.

Asi mismo tratdndose de trabajos de mano de obra deberan presentar
planilla de subvencién econdémica debidamente firmados por el
trabajador, huella digital, DNI, pago que debera estar evidenciado por
dos regidores como minimo y el alcalde del centro poblado.

Los informes de rendicidon de cuentas deben ser concisos, reflejar las
actividades contempladas en el plan de trabajo y describir los
resultados generados a la poblacién de su jurisdiccion.

p,EF‘.-‘BUCA DEL PE_Q(/.
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13.4

13.5

13.6

Solo se aceptaran el uso de Declaracion Jurada siempre y cuando se
encuentran enmarcados en aplicacion del articulo 71° de la Directiva
N°001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria, es decir, para aquellos
gastos que no pudieran ser sustentados hasta por un maximo de 10 UIT
de las transferencias efectuadas. Teniendo en cuenta que los gastos de
movilidad local deben ser al detalle, es decir, citar fecha y el concepto.

La rendicion de los gastos de gestién por consumo hospedaje y pasajes
deberdn estar debidamente sustentados, indicando los motivos del
viaje y/o gastos efectuados, los comprobantes de pago sustentados
como gasto deberdn ser visados tanto por el alcalde del Centro Poblado
y por lo menos dos regidores.

La municipalidad delegada acreedora deberd efectuar sus rendiciones
trimestralmente, en un plazo de 10 dias habiles al culminar el trimestre
segun sea el caso, sustentando con documentos que certifique la
adquisicion del bien y/o servicio.

La Unidad de contabilidad emitird la constancia de no deudor previa
presentacién de la rendicion, por cada transferencia recibida de cada
centro poblado, a su conformidad de la rendicién emitida por la Unidad
de Contabilidad.

14. SUPERVISION Y CONTROL:

14.1

14.2

143

La oficina de administracién y contabilidad supervisard el cumplimiento
de la presente directiva. .

La unidad de contabilidad en funcién de control previo y concurrente.
Realizard acciones de revisién de implementacion y de aplicacion de
normas y directivas que coadyuven a la eficiente aplicacion de los
recursos asignados.

Las acciones de control se realizardn mensualmente, asi mismo la
oficina administracién y oficina de contabilidad realizara visitas
inopinadas con la participaciéon de un Regidor, en calidad de fiscalizador
para lo cual elegird al azar una Municipalidad por mes con la finalidad
de verificar la correcta administracion de los recursos. Los resultados de
la mencionada accién de control deberan remitirse a la oficina de
administracion, contabilidad, gerencia municipal y Alcaldia. De existir
observaciones, que aparente una lesion los fondos publicos estds serén
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P remitidas ? las oficinas de control institucional, para las acciones
A DVERS e correspondientes.
\“) 14.4 La oficina de control institucional fiscalizara el manejo de los recursos
‘ econdémicos, motivo del encargo otorgado a cada Municipalidad de los
Centros Poblados de la Municipalidad Distrital de Quellouno.

15. PROHIBICIONES:

15.1 Queda prohibida la contratacion del personal bajo la modalidad de
servicio no personales.

15.2 Queda prohibida, asi mismo, mayores contrataciones del personal por
CAS, asi como incrementar el monto de los contratos ya existentes.

15.3 Realizar transferencia a los centros poblados que no estipule en el
acuerdo del Concejo Municipal.

16. SANCIONES:

v" El funcionario, alcalde y regidores delegados y servidor municipal que
transgreda la presente directiva, sera sancionado, en el marco de ley y
competencias como es sanciones administrativas, Cddigo Civil, Cédigo
Penal.

. ANEXOS:
Anexo N°01: Rendicién de cuentas por transferencia financieras.
Anexo N°02: Presupuesto analitico de gastos contenidos en el plan operativo local
anual.
Anexo N°03: Planilla de subvencion econdmica.
Anexo N°04: Declaracién jurada.

10
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE QUELLOUNO
LA CONVENCION -CUSCO
RENDICION DE TRANSFERENCIA FINANCIERA OTORGADA

NOMBRES Y APELLIDOS DEL ALCALDE DELCC.PP

e ]

CARGO: ALCALDE DELCCPP DE

NOMBRE SIAF. FECHA

UNIDAD/OFICINA: PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

COMPROBANTE DE PAGO : SRR W MES A0

IMPORTES). [ —— 205

DOCUMENTO

FECHA

RAZON SOCIAL DETALLE IMPORTES/. ESPECIFICA DEGASTOS
TIPO SERIEN®

; TOTALS/.

11 l

Lid ( | | DEVOLUCION DE FONDOS SEGUN Té[ |

RESUMEN DE GASTO EGUN LAS ESPECIFICAS

MOVIMIENTO DELFONDO

IMPORTE HABILITADO S/. 0.00

24,1313 0.00

RENDICION s/. 0.00

SALDO s/, 0.00

TOTAL 0.00

_|IMPORTE DE DEVOLUCION s/, 0.00
|

iEEE{QfUN D

2
o
!
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\“’”“‘_ 4 ANEXO N° 02
\P?R/SUPUESTO ANALITICO DE GASTOS CONTENIDOS EN EL PLAN OPERATIVO LOCAL
ANUAL
CENTRO POBLADO
ALCALDE
PERIODO/ANO
IMPORTE
ITEMS CANTIDAD UM JUSTIFICACION s/
TOTAL DESEMBOLSO S/
FECHA.....
REGIDOR REGIDOR
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MESDE o | o S i _

N APELLIDOS Y NOMBRES DESCRIPCION DNIN®  |DIAS TRABAJAS PAGOTOTAL .  |FIRMA HUELLA DIGITAL

ALCALDE DEL CENTRO POBLADO ) o CREGIDOR | ) B 'REGIDOR

)
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/Sﬁﬁp;\ \

SA B AVAN
{{; H‘_’Z;% ;,}; DECLARACION JURADA
{1\ MUMCIPRL /57 |

\BMB*‘F?ES Y APELLIDOS DEL COMIS[ONADO - \7 -

D_c_)gg_Mg_l_\_J_T_c_)__DElozNTIDAD NACIONALN® B ___( -

"TRABAJADOR Y/O AUTORIDADES DEL CENTRO POBLADO DE J i

'CARGO |

\ ‘ ‘
" formulo la presente en virtur del principio de Presuncién de veracidad prevista en los Articulos, IV
numeral 1.7y 42° de la Ley de procedimientos administrativos general , aprobada por la Ley N° 27444
sujetandose a las acciones legales y/o penales que correspondan de acuerdo a la legislacion nacional
vigente; haber realizado los gastos que detallo a continuacién d elos cuales no me han sido posibles
obtener los comprobantes de pago correspondientes:

N° FECHA DESCRIPCION IMPORTE
_Er_\ fe_@_g_l_o_?ﬁél?wmo la present_e Be—ciarauon Juradaﬁih_ MA__ -

Lugaryfecha




