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DIRECTIVA N° 002-2021-MPP - 45 7

Directiva de Procedimientos para la Contratacién de Bienes y Servicios
menores o iguales a ocho Unidades Impositivas Tributarias
para la Municipalidad Provincial de Paucartambo

1. OBIJETIVO
Establecer los lineamientos para las contrataciones de bienes, servicios y consultorias cuyos montos

sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al n_iomenfo de la
transaccidn, en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas, a efec_:tos
de salvaguardar el buen uso de los recursos pUblicos y de lograr el cumplimiento de los fines

institucionales.
2. FINALIDAD o
e ) La presente Directiva es de observancia obligatoria para todos los érganos, unidades organicas,
consejos, comisiones o programas y demds oficinas de la Municipalidad Provincial de

Paucartambo, que participen en el proceso de contratacién de bienes, servicios y consultorias
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributaria vigentes al
momento de transaccion.

3. BASES LEGALES

> Ley N°27972, ley Orgénica de Municipalidades.

> Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

» Decreto Legislativo N°1440, decreto legislativo del sistema nacional de presupuesto publico.

> Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado (en adelante la Ley) y su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N°350-2015-EF (en adelante el Reglamento) y sus modificatorias.

v Decreto Supremo N°377-2019-EF.

v Decreto Supremo N°168-2020-EF.

v Decreto Supremo N°250-2020-EF.

v Decreto Supremo N°162-2021-EF.

Directivas vigentes OSCE.

Decreto Legislativo N°1439, Sistema Nacional de Abastecimiento.

Caodigo Civil.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generall

Resoluciéon N° 224-2017-OSCE/PRE, que aprueba la Guia Practica N°05 sCémo se formula el

requerimiento?

VVVVYYVY

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Logistica es la responsable de ejecutar los procesos de contratacién de bienes,
servicios o consultorias iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias requeridos por
todos los érganos, unidades organicas, consejos, comisiones o programas y demds oficinas de Ia
Municipalidad Provincial de Paucartambo.

Es responsabilidad de todos los érganos, unidades orgdnicas, consejos, comisiones o programas y
demds oficinas de la Municipalidad Provincial de Paucartambo la aplicacién y cumplimiento de la
presente Directiva, en el dmbito de su competencia.

La Gerencia Municipal es responsable de redlizar la evaluacion y seguimiento respecto al
cumplimiento de la presente directiva.

5. DEFINICIONES Y SIGLAS
5.1. Para efectos de la presente directiva, se consideracién las siguientes definicio
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oficinas de la Municipalidad Provincial de Paucartambo cuyas necesidades pretenden
ser atendidas con determinada contratacion, para el cumplimiento de sus funciones
tareas y objetivos, la cual es responsable de elaborar los requerimientos de conirofcciér;
de bienes y servicios.

Areas técnicas: Dependencia de la Municipalidad especializada en el bien o servicio
que es materia de la contratacién. En algunos casos, el drea técnica puede ser también
dreas usuarias, puesto que debido a su especialidad y funcién candliza los

requerimientos formulados por otras dreas, consoliddndolas para su futura

programacién y/o atencién, tiene por funcién elaborar las especificaciones técnicas o

término de referencia.
Asistente administrative: Servidor que en representacion del Grea usuaria realiza el

seguimiento del requerimiento de bienes, servicios o consultorias y efectdala supervision
d}a la ejecucién de la prestacion contratada, de acuerdo a las especificaciones
técnicas o términos de referencia hasta el otorgamiento de la conformidad y el pago.
Asistente Administrativo de Abastecimiento: Servidor del 6rgano encargado de
contrataciones de la Municipalidad Provincial de Paucartambo que interviene en el
estudio de mercado y la contratacién de bienes, servicios o consultorias menor o igual
a ocho (8) Unidad Impositivas Tributarias - uIT.

Blenes: Son objetivos que requiere la Municipalidad Provincial de Paucartambo para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de los fines, tales como mobiliario, equipos
suministros, materiales de consumo entre otros.
Certificacién de Crédito Presupuestario: Acto administrativo, cuya finalidad es garantizar
que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y liore de afectacién, para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el ano
fiscal respectivo.
Capacitacién: Proceso sistemdtico de perfeccionamiento y/o adquisicién de nuevos
conocimientos, habilidades y apfitudes para una mejor calificacion, tendente a un
mejor ejercicio de las labores de los servicios de la Municipalidad Provincial de

Paucartambo.
Compra directa: Contratacién de bienes, servicios y consultorias cuyo monto de
contratacién sea igual o menor a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),

encontrandose excluidos los bienes y servicios contratados a través del catdlogo
elecirénico de acuerdo marco.
Consultoria: Son los servicios profesionales altamente cadlificados que realiza una
persona natural 0 juridica para la elaboracién de estudios y proyectos; inspeccion de
fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; investigaciones, auditorias,
asesorias, estudios de prefactibilidad y de factibilidad técnica, econémicay financiera,
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos;
elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas, entre otros. La
realizacién de una consultoria implica una preparacién especial, en una determinada
ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o preste sea experto, fenga
conocimiento 0 habilidades muy especificas, sie_qdo particularmer.ﬁfa importante [o
comprobada competencia técnica parala ejecucion exitosa del servicio de consulforia

Sabiakers izar las Entidades para proveerse de bienes,
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5.1.13.Cotizacién: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija el precio de és b
prestacion del bien, serviclo o consultoria que se enconfraria a su Cargo en caso su
oferta resulte ganadora,

5.1.14.Especificaclones Técnlcas (EE.TT.): Descripcién elaborada por la Entidad de las
caracteristicas fundamentales de los bienes a ser contratados y las condiciones en que
se ejecutard la contratacion. Puede incluir la descripcién de los procesos y métodos de
produccién de los mismos.

5.1.15. Expediente de Contratacién: Es el conjunto de documentos donde constan todas las
actuaciones del proceso de confratacién piblica, desde la decisién de adquirir o
confratar hasta la culminacién del contrato.

5.1.14.Expediente de Pago: Forma parte del expediente de contratacién. Contiene todos los
documentos generados a partir de la emisién de la orden de compra, servicio y/o
contrato hasta el pago. Laresponsable de la custodia de estos documentos es la Unidad
de Tesoreria.

5.1.17.0rden de Compra(O/C): Documento emitido por la coordinacién del proceso de

‘A logistica para formalizar la contratacién de los bienes solicitados por las diferentes éreas
usuarias de la MPP,

5.1.18.0rden de Servicio (O/8): Documento emitido por la coordinacién de proceso de
Logistica para formalizar la contratacién de los servicios, solicitados por las diferentes
dreas usuarias de la MPP. Entiéndase por “servicio" a los servicios en general y servicios
de consultoria.

5.1.19.Prestacién: Es la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su naturaleza,
alcance y concrecién. Para efectos de la presente directiva puede ser larealizacién de
la consultoria o del servicio o la entrega del bien.

5.1.20.Penalidades: Constituye una sancién econémica por incumplimiento de la prestacién
principal o de las otras prestaciones determinadas por la entidad en los documentos del
procedimiento de seleccién.

5.1.21.Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

5.1.22.Responsable de Abastecimiento: Servidor del drgano encargado de Contrataciones de
la Municipalidad Provincial de Paucartambo que supervisa el estudio de mercado yla
contratacién, suscribe el cuadro comparativo de precios y la orden y/o contrato en
sefial de conformidad. Adicionalmente verifica el presupuesto, coordina la obtencién
de disponibilidad presupuestal y realiza el compromiso anual y mensual.

5.1.23.Responsable de Almacén: Servidor del érgano encargado de contrataciones de la
Municipalidad Provincial de Paucartambo responsable de la recepcién de los bienes
adquiridos.

5.1.24. Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio o consultoria que contiene las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda, el pedido de
compra o servicio y reporte presupuestal.

5.1.25.Registro Nacional de Proveedor (RNP): Es la constancia de autorizacion por el OSCE,
para ser proveedor del Estado en bienes y/o servicios; servicios de consultoria y/o
ejecutor de obras.

5.1.26.5ervicio: Se refiere a servicios en general, consultorias en general y locacién de servicios
que requiere la Municipalidad Provincial de Paucartambo para el cumplimiento de sus
fines.

5.1.27.Suministro: La enfrega periédica de bienes requeridos por una enfidad para el desarrollo
de las diferentes actividades o cumplimiento de objetivos de la entidad.

5.1.28.Términos de Referencla (TDR): Descripcién elaborada por la Entidad de las

caracterfsticas técnicas y de las condiciones en que se ejecutard la prestaciéon de
servicios y de consultoria.

5.2, Para efectos de la presente directiva, se considerard las siguientes si N
5.2.1. OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Esta GRY7\/e ge O
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5.2.2. PAC: Plan Anual de Contrataciones.

5.2.3. PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

5.2.4. POL: Plan Operativo Institucional.

5.2.5. RNP: Registro Nacional de Proveedores.

5.2.6. SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado

5.2.7. SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector PUblico.
5.2.8. SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria,

5.2.9. UIT: Unidad Impositiva Tributaria. '

&. DISPOSICIONES GENERALES:
6.1. Del proceso de contratacién:
El Grea usuaria deberd programar sus necesidades de bienes, servicios y consultorias en el
Cuadro de Necesidades debidamente alineadas al POI, bajo responsabilidad, sujetdndose a
criterios de razonabilidad y objetividad. De requerirse bienes y servicios no programados en el
‘ Cuadro de Necesidades deberdn solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la
! autorizacién de la habilitacién de marco presupuestal.
El proceso de contratacién se inicia con la definicién del requerimiento por el drea usuaria el
cual serd presentado ante la Gerencia Municipal, siendo luego derivado a la Unidad de
Logistica para su atencién, debiendo redlizar el estudio de mercado, determinar la oferta
ganadoraq, perfeccionar la orden y/o derivar ala Oficina de Asesoria Juridica para que elabore
el contrato y realizar las gestiones administrativas del mismo, mientras que el drea usuaria
tendrd a su cargo la supervisién y/o seguimiento de la ejecucion de la prestacién, de acuerdo
a las especificaciones técnicas o términos de referencia, y de otorgar la conformidad.
El contfrato culmina con el pago por la prestacién ejecutada.
Las dreas usuarias designaran un Asistente administrativo que serd el responsable de realizar el
seguimiento de los requerimientos presentados hasta la formalizacion de la contratacién.

. Etapas del proceso de contratacién de compras directas:
El proceso de confratacion consta de las siguientes etapas:
)] Formulacién de Requerimiento.
)] Elaboracién de Estudio de Mercado.
11)] Disponibilidad Presupuestal.
iv) Perfeccionamiento de la Orden y/o Contrato.
v) Ejecucién de la Prestacién,
vi) Conformidad de la prestacion.
vil)  Pago de la prestacion.

En todas las etapas del proceso de contratacién de compras directas se aplicardn los
principios de la normativa de contrataciones previstos en el Articulo 2° de Ia Ley de
Contrataciones del Estado.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. De las etapas del proceso de contratacién de compras directas.

7.1.1. Formulacién del requerimiento:
7.1.1.1. H drea usuaria en coordinacién con la Unidad de Logistica deberé verificar la
programacién de sus necesidades en el Cuadro de Necesidades del ejercicio y su
articulacién con el POI, del mismo modo deberd redlizar las coordinaciones con la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto a fin de verificar la disponibilidad presupuestal
correspondiente.
7.1.1.2. El érea usuaria es responsable de la formulacién del requerimiento, el mismo
que contiene: i) Requerimiento debidamente llenado, con todas las fin
correspondientes, i) Especificaciones Técnicas (EE.TT.) ANEXO N° 01 & Términ

@
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Referencia (TDR) ANEXO N° 02, debidamente llenado, ademds de un numero de celular 4 5 3
y correo electrénico para absolver consultas por parte de los proveedores.
7.1.1.3. El drea usuaria deberd presentar su requerimiento a la Gerencia Municipal con
una anticipacién no menor a cinco (05) dias hdbiles a la fecha que se requiere el bien,
servicio o consultoria a contratar.
7.1.1.4. Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas deberdn contar con la
firma del responsable del drea usuaria y con el visto bueno del drea técnica que
intervino en su elaboracién de acuerdo a su competencia.
7.1.1.5. En coordinacién con la Unidad de Logistica, el érea usuaria verificard si los
bienes o servicios requeridos se encuentran en el Listado de Bienes y Servicios Comunes
(Fichas técnicas aprobadas bajo la modalidad de Subasta Inversa), de estarlo,
formulard el requerimiento teniendo en cuenta el contenido de la ficha técnica
respectiva y determinard las demds condiciones para el cumplimiento de la prestacién.
7.1.1.8. Las dreas usuarias antes de realizar el requerimiento deberdn coordinar la
existencia con los responsables de la Unidad de Patrimonio y/o de Almacén, segin
‘ corresponda, y que este indique "NO HAY STOCK".
7.1.1.7. De estar completo el requerimiento, la Gerencia Municipal en el plazo de un
(01) dia hébil lo derivard a la Unidad de Logistica para efectuar el trémite de
contratacién.
7.1.1.8. la Unidad de Logistica deberd revisar que el requerimiento  presentado
cumpla con las disposiciones de la presente Directiva, y en caso de tener observaciones
deberdn ser comunicadas al Grea usuaria como mdéximo a los dos (2) dias hdbiles para
suU respectiva subsanacion.

7.1.2. Elaboracién del estudio de Mercado

Sobre la base de las especificaciones técnicas (EE.TT.) o términos de referencia (TDR)
definidos por el drea usuaria, la Unidad de Logistica deberd evaluar las posibilidades
que ofrece el mercado para determinar el valor de la contratacion, la existencia de
pluralidad de marcas y postores, la pertinencia de realizar ajustes a las caracteristicas
y/o condiciones de lo que se va a contratar, de ser necesario. El plazo méximo para
elaborar el estudio de mercado es de 02 (dos) dias hdbiles de que la Unidad de Logistica
reciba el requerimiento.

Para elaborar el estudio de mercado se deberd tener en cuenta lo siguiente:

7.1.2.1. Solicitudes de cotizacién:

El Asistente Administrativo de Logistica de la Unidad de Logistica realizaré el estudio de
mercado buscando potenciales proveedores del rubro a contratar, pudiendo emplear
catdlogos, revistas, intemet u ofro medio que consideren necesario. Una vez
determinado los potenciales proveedores deberdn remitir las solicitudes de cotizacién
via correo electrénico o de manera presencial. Asimismo, se promoverd la libertad de
concurrencia, fransparencia y publicidad.

Se otorgard a los potenciales proveedores un plazo de 02 (dos) dias hdbiles para que
remitan sus cotizaciones, pudiendo este plazo ser ampliado de acuerdo a la
complejidad del bien y/o servicio a contratar; a fin de garantizar la mayor participacién
del mercado.

El estudio de mercado deberd evidenciar lo siguiente:
> En la adquisicién y/o confratacién de Bienes, Servicios y/o Consultoria, con
valores referenciales iguales o menores a % Unidad Impositiva Tributaria (UIT), se
solicitar@ minimo una cotizacién, no existiendo un mdximo de solicitudes de
cotizacién.
> En la adquisicién y/o confratacién de Bienes, Servicios y/o Consultoriq,
valores referenciales mayores a % Unidad Impositiva Tributaria (UIT), hasta 1 U

$ 2
< 0SCAR ERNESTO ©
S RAEZBERNUY Z
Pég. 7 de 24 GERENTE
Resolucién de Gerencia Municipal N° 223-2021-GM/MPP-C <, MUNICIPAL .0
OCARTN‘@

D Piaza de Armas N° 124 Paucartambo
® RPC: 980555010

&. www.paucartambocusco.gob.pe

& mppaucartambo@gmail.com

E1 @munipaucartambo

|} EU Cambio lo Facemos Todos !

Gestion 2019 - 2022

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
PAUCARTAMBO

Cusco - Perti

“Paucartambo Cuna de Fé y Tradicion”

Impositiva Tributaria (UIT), se solicitaréd minimo dos cofizaciones, no existiendo un

méximo de solicitudes de cotizacion.

» En la adquisicién y/o confratacién de Bienes, Servicios y/o Consultoria, con

valores mayores a 1 (una) UIT, se solicitard minimo tres cotizaciones.
7.1.2.2. Las colizaclones de los proveedores:
Las cotizaciones de los potenciales proveedores serdn presentadas por correo
electrdnico o de manera presencial, las mismas que deberdn adjuntar obligatoriamente
los formatos de cotizacién. En caso de no emplear dichos formatos la informacién
deberd estar de manera expresa en la propuesta del potencial proveedor. Las
cotizaciones no podrdn tener una antigiedad mayor a treinta (30) dias calendario.
Para ser consideradas en el cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado se
podrd actualizar el costo total de dicha propuesta mediante comunicacién expresa del
proveedor indicando que su propuesta sigue vigente o ha sido actualizada
manteniendo las caracteristicas técnicas de los bienes, servicios o consultorias
ofertadas. En caso existiera imposibilidad de obtener més de una cotizacion, en el

‘\ estudio de mercado deberd sustentarse dicha situacién.

Cabe consignar que, el estudio de mercado de cada postor deberd adjuntar lo
siguiente:

» Documento que acredite ante la SUNAT de la actividad econémica del bien

y/o servicio a contratar.

» RNP

> Declaracién jurada del proveedor Anexo N°05.
7.1.2.3. Verificacién de las cotizaciones de los proveedores:
La verificacién de las cotizaciones de los proveedores, se encontrard a cargo de la
Unidad de Logistica, para lo cual, se revisard la documentaciéon presentada, que
acredite el cumplimiento de lo establecido en las especificaciones técnicas de los
bienes o los términos de referencia de los servicios o consultorias a contratar.
Dependiendo de la complejidad o especializacién de la contratacién, la Unidad de
Logistica podra solicitar el visto bueno al drea usuaria o drea técnica que verifique el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, otorgdndole
un plazo mdéximo de dos (02) dias hdbiles para que emita pronunciamiento.
7.1.2.4. Determinacién del valor de la contratacién:
El valor de la contratacién de compras directas serd determinado en funcién a
cotizaciones que pueden provenir de personas naturales o juridicas que se dediquen a
las actividades materia de la contratacion, incluyendo fabricantes. Para determinar el
valor de la contratacién se tendré en consideracion lo siguiente:

a) Pluralidad de proveedores y/o marcas, en caso de comresponder.

b) Cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia.

c) Cotizacién de menor precio, plazo de entrega y calidad, en aplicacién al

principio de economia y competencia.
7.1.2.5. La oferta ganadora
La cotizacién de menor valor serd la ganadora y deberd contener los documentos que
acrediten fehacientemente que cumple con las caracteristicas técnicas y/o
requerimientos técnicos exigidos en las especificaciones técnicas o términos de
referencia para realizar la prestacion correspondiente.

De corresponder se tomard alguna ofra metodologia para la eleccién del proveedor
para lo cual se adjuntard informe con visto bueno del &rea usuaria. Asimismo, se debera
verificar lo siguiente:
a) Si el proveedor se encuentra ACTIVO y HABIDO en el portal web de SUNAT,
opcién consalE@eRUC. Ademds, que este sea proveedor relacionado al objeto
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b) Si el proveedor cuenta con RNP vigente y habilitado, salvo en las 45 1
contrataciones menores a una (01) UIT.
7.1.2.6. Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado
La informacién del estudio de posibilidades que ofrece el mercado se presentard en un
cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado que sefale el cumplimiento de
las especificaciones técnicas o términos de referencia, segin corresponda. Dicho
cuadro comparativo deberd estar suscrito por el especialista en Adaquisiciones y el Jefe
de la Unidad de Logistica en sefial de aprobacién, caso contrario, no tendré validez. El
cuadro serd elaborado como méximo al dia hdbil siguiente de tener las cotizaciones.

7.1.3. Disponibilidad presupuestal:

a) Remisién de Cuadro Comparativo:

Una vez determinado el valor de la contratacién, la Unidad de Logistica remitird el

expediente de contratacion a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para verificar

) la disponibilidad presupuestal. La remisién se efectia dentro del dia hébil siguiente de

‘, aprobado el estudio de mercado por la Unidad de Logistica. Cuando la Unidad de

Logistica verifique que el érea usuaria no cuenta con disponibilidad presupuestadl,
procederG de forma inmediata (méximo al dia hdébil siguiente) a devolver el
requerimiento, a fin de que el drea usuaria efectie las coordinaciones con la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.
b) De la Certificacién de Crédito Presupuestario:
La Oficina de Planeamiento y Presupuesto luego de verificar la disponibilidad
presupuestal, en caso de contar con ésta, deberd emitir el Certificado de Crédito
Presupuestario cormrespondiente, con el cual, se garantiza la existencia del crédito
presupuestal disponible y libre de afectacion, ello implica la reserva del crédito
presupuestal mientras se contrata y perfecciona la obligacion, debiendo de efectuarse
el comespondiente registro presupuestal en el SIAF-SP. La Certificacién de Crédito
Presupuestario es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse, o de ser modificada
en la descripcién de su objeto, siempre y cuando estén debidamente justificadas dichas
modificaciones y se cuente con la verificacién comrespondiente de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto. Adicionalmente la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
realiza la fase del compromiso anual en el SIAF-SP.
c) De la previsién presupuestal:
En el caso de ejecuciones contractuales que superen el aio fiscal, las contrataciones
deberdn contar con el documento suscrito por la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y la Gerencia Municipal, que garanticen la programacién de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

7.1.4. Perfeccionamiento de la orden y/o contrato
Para la adquisicién de bienes y/o contratacidn de servicios se perfeccionard con la orden
de compra y/o orden de servicio sin embargo de comesponder por su naturaleza se
solicitard la elaboracién del contrato correspondiente.
Los contratos de la presente directiva se elaboran y suscriben a razén de la complejidad y
caracteristicas especiales que la naturaleza de la prestacion asi lo requiera. Estos casos
especiales pueden ser las siguientes.
» En caso de compra de bienes, cuando tuvieran prestaciones adicionales, tales
como instalacién, capacitacién en el manejo de dichos bienes, que se incluya un
cronograma de entrega.
» En caso de servicios cuando estos sean obligatoriamente mayores a tres (03)
Unidades Impositivas Tributarias, servicios complejos que tengan condicior]es
especiales definidas en los términos de referencia o cronograma de la prestacion,
entre ofros. B
» El responsable de adquisiciones, luego de realizar el estudio de posib:h

2% . e \QAD 4
que ofrece el mercado y evaluar la documentacion sustentatoria, definjggstg
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necesario la elaboracién del contrato, derivéndole al responsable de contratos

para su elaboracion.

7.1.4.1. Emisién de la orden y/o contrato: Una vez obtenida la Certificacién de Crédito
Presupuestario se procederd a la emisién de la Orden de Compra o Servicio y/o
contrato, segun comresponda. La orden y/o contrato deberd especificar como minimo

la siguiente informacién:

a) Monto de la contratacion, incluido impuestos de Ley, en caso de corresponder,
b) Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucién del servicio o consultoria.

¢) Cronograma de entregas o entregables, de corresponder.
d) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.

e) Lugar de presentacién de documentos concerientes a la confratacién. de

corresponder,
f) Caracteristicas técnicas del bien, servicio o consultoria.

La emisién de a Orden de Compra o Servicio y/o contrato, se hace como maximo al dia

siguiente hdbil de recibido la disponibilidad presupuestal, en cualquier
modalidades.

7.1.4.2. Notificacién de la orden y/o contrato:

El Asistente Administrativo de Logistica deberd notificar la orden y/o
contratista en un plazo mdaximo de 02 (dos) dias hdbiles; mediante correo

de sus dos

contrato al
electrénico

y/o fisico, en caso de no contar con este medio, comunicara por escrito a los

interesados.

contabilizan desde el dia siguiente de su notificacién al contratista.
7.1.5. Ejecucién de la prestacién:
la misma se indique fecha expresa de inicio) y concluye con el pago, previa ¢
de la prestacion.

del Area Usuaria.

hdbiles el acta o informe de observaciones respectivo.
7.1.5.1. Modificaciones a la orden y/o contrato
7.1.5.1.1. Ampliacién de plazo:

La entrega del bien o prestaciéon del servicio se efectuard dentro del plazo
establecido en la orden y/o contrato, salvo casos fortuitos o de fuerza mayor
debidamente comprobada que impidan al contratista enfregar el bien o

prestar el servicio. -..--:.='.='- procede la ampliacién de plazo

atribuibles a la Entickie7 e fﬁob
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De corresponder se reconocerdla eficacia anticipada previo informe bajo responsabilidad

Cuando existan observaciones a las prestaciones de bienes, servicios o consultorias estas
s2ran consignadas en el acta o informe respectivo, indicandose claramente el sentido de |
éstas; otorgdndole al contratista un plazo prudencial para su subsanacién, en funcién a la
complejidad de la contratacién, dicho plazo deberd ser establecido por el rea usuaria 'y
no podrd ser menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendario, el mismo que serd
computado desde el dia siguiente de la comunicacién formal emitida por la Unidad de
Logistica, por lo que, el drea usuaria deberd remifir en un plazo no mayor de dos (02) dias

& www.paucartambocusco.gob.pe
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El drea usuaria es la encargada de la supervisidn y/o seguimiento de la ejecucion
contractual, de acuerdo a las especificaciones técnicas o términos de referencia, salvo
en los casos que se establezca la participacién del drea técnica, debiendo precisar
dicha participacién en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

Después de la notificacién de la O/C, O/S y/o suscrito el contrato, los plazos para el
cumplimiento de la prestacién del contratista se computan en dias calendarios y se

La ejecucién de la contratacién de bienes, servicios o consultorias se inicia a partir del dia
hébil siguiente a la notificacién y recepcién formal de la orden y/o contrato (salvo que en

onformidad

por causas
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El contratista solicitarad a la Unidad de Logistica ampliacién de plazo por atraso 44 9

y/o paralizaciones que no le sean imputables dentro del plazo de ejecucién
contractual. La Unidad de Logistica, previo pronunciamiento del drea usuaria
y/o del drea técnicq, segun corresponda, nofificard su decisién en el plazo de
10 dias hébiles, computados desde el dia siguiente de presentada la solicitud
del contratista, transcurrido dicho plazo de no existir pronunciamiento expreso
se da por aprobado dicha ampliacién por falta de pronunciamiento.

7.1.5.1.2. Modificaciones convenclonales:

Las partes pueden acordar otras modificaciones al contrato previo informe
técnico legal que sustente: i) la necesidad de la modificacién a fin de cumplir
con la finalidad del contrato de manera oportuna y eficiente, i) que no se
cambian los elementos esenciales del objeto de la contratacién vy ii) que
sustente que la modificacién deriva de hechos sobrevinientes a la presentacion
de ofertas que no son imputables a las partes.

Cuando la modificacién implique el incremento del precio, adicionamente a
los documentos sefalados en los literales precedentes, corresponde contar con
lo siguiente: a) Cerlificacion presupuestal y b) La aprobacién corespondiente.
Este puede ser modificado cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios
con iguales o mejores caracteristicas técnicas, siempre que tales bienes y/o
servicios satisfagan la necesidad de la Entidad.

Tales modificaciones no varian las condiciones que motivaron la seleccién del
confratista. El érea usuaria y/o técnica deberd sustentar técnicamente la
necesidad de la modificacién.

De ser viable, la Unidad de Logistica formalizard la modificacién mediante una
adenda a la orden y/o contrato.

Incumplimiento de las prestaciones

7.1.5.2.1. Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones la
Municipalidad Provincial de Paucartambo le aplicard al contratista una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto méximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debié ejecutarse.
Esta penalidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la
liquidacién final. La penalidad se aplicard automaticamente y se calculard de
acuerdo a la siguiente férmula;

Penalidad diaria=  0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigenie en dias

F=0.40 para plazos menores o iguales a 60 dias
F=0.25 para plazos mayores a 60 dias

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo
debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de
modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. En ese Ultimo caso, la calificacidén del retraso como justificado por
parte de la Entidad no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos
de ningun tipo. La Municipalidad Provincial de Paucartambo tiene derecho
para exigir, ademds de la pendlidad, el cumplimiento de la obligacion.
Asimismo, en caso de cubrir elmonto méximo de la penalidad, la Municipalidad
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7.1.5.2.2, Resoluclén contractual:

La Entidad puede resolver el contrato, en los casos en que el confrafista:
a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;
b) Haya llegado a acumular el monto méximo de la penalidad por mora
o el monto méximo para otras pendlidades, en la ejecucién de la
prestacién a su cargo; o
c) Pardlice o reduzca injustificadamente la ejecucién de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacién.

El contratista puede solicitar la resolucién del contrato en los casos en que la
Entidad incumpla injustificadamente con el pago y/u ofras obligaciones
esenciales a su cargo, pese a haber sido requerida. Cualquiera de las partes
puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las

6\ partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacién de la ejecucion
del contrato.

La Unidad de Logistica requerird al contratista mediante carta simple que
cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor de dos (02) dias
hdébiles, si vencido dicho plazo el incumplimiento continda, se comunicard
mediante carta la decisién de resolver la orden y/o contrato.

En la Adquisicién de bienes de corresponder, la Unidad de Logistica en mérito a
la Gestidn por resultados, realizara la anulacién de las 6rdenes de compra que
no son atendidas dentro de los plazos ofertados previo informe del Aimacén
Central y/o Area Usuariq, realizando una nueva cotizacién; en este caso los
proveedores no tendrdn derecho a reclamo.

7.1.6. Conformidad de la prestacién:

La conformidad de la prestacién deberd ser otorgada en el formato de conformidad de la

prestacion (ANEXO N.° 03 O ANEXO N.° 04)
7.1.8.1. Conformidad de blenes y servicios en general
La recepcién de bienes se encontrard a cargo del Responsable de almacén de Ia
Unidad de Logistica teniendo a la vista la orden de compra o contrato y Ia guia de
remisién del contratista. Cuando corresponda el responsable de aimacén solicitard la
intervencidn del Grea usuaria y/o drea técnica, para recepcionar los bienes que
necesiten la aprobacion del drea usuaria tales como equipamiento, mobiliario,
repuestos y otros que sean necesarios, se emitira la conformidad sélo por el drea usuaria
o en forma conjunta entre el drea usuaria y el drea técnica, segin corresponda.

Cabe senalar que la conformidad se emite en un plazo méaximo de 5 (cinco) dias habiles
de producida de la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan
verificar el cumplimiento de la obligacién, bajo responsabilidad del funcionario o el Area
Usuaria que debe emitir la conformidad.

7.1.6.2. Conformidad de servicios o consultorias:

La conformidad de servicios o consultorias se encontrard a cargo del érea usuaria.
Cuando los servicios o consultorias requieran la intervencién del drea técnica, la
conformidad serd emitida de forma conjunta. En caso el drea técnica emita un informe
técnico que sustente la motivacion de la conformidad u observaci serd facultativo
consignar su firma en el formato de conformidad de la prest
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Asimismo, cuando se trata de consultorias la conformidad se emite en un plazo méximo

de 15 (quince) dias calendario bajo responsabilidad del funcionario o Area Usuaria quq 4 7

debe emitir la conformidad.

7.1.4.3. Observaciones:

De existir observaciones, la Entidad las comunica al confratista, indicando claramente
el sentido de estas, otorgdndole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor
de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de la contratacién, o
si se trata de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (§) ni
mayor de quince (15) dias.

Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion
de penalidades. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora
desde el vencimiento del plazo para subsanar lo previsto en el numeral anterior.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general y/o
consultorias manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectia larecepcion o no otorga la conformidad,
segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién,
aplicadndose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

7.1.7. Pago de la presentacién

7.1.7.1. Contenido de expediente de contratacién de bienes y servicios y/o consultorias
para trémite de pago.
El expediente de contrataciéon deberd contener la siguiente documentacion:

a) Requerimiento (Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segin
corresponda).

b) Cotizaciones de los proveedores, declaraciones juradas, de corresponder.

¢) Estudio de mercado, de corresponder.

d) Consulta de RUC, de comesponder.

e) RNP vigente del proveedor, de coresponder.

f) Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del proveedor, de comresponder.

g) Cuadro Comparativo.

h) Certificacién de Crédito Presupuestario y/o Prevision presupuestal.

1) Orden de compra u orden de servicio y/o contrato, segin comesponda.

J) Notificaciéon de la orden de compra v orden de servicio y/o contrato, de
cormrresponder.

k) En lao contratacién de consultoria, el informe del contratista por los servicios
prestados deberd ser ingresados por mesa de partes de la entidad.

1) Enla adquisicion de bienes, la guia de remisién con la firma y fecha de recepcion
del responsable de almacén central y/o del responsable de almacén de obra en
caso corresponda.

m) Conformidad de la prestacién. ANEXO N.° 03 6 ANEXO N.° 04 (Segin Correspondal).

n) Entregable, producto o informe de actividades redlizadas, para servicios y
consultorias en general, segun corresponda salvo tenga cardcter de confidencial.

o) Observaciones y/o subsanaciones al entregable o producto, en caso corresponda.

p) Solicitud de ampliacién de plazo y su correspondiente documento de aceptacion
de la ampliacién de plazo por parte del drea usuaria, de corresponder.

q) Cdlculo de penalidades, en caso comresponda.

r) Comprobante de pago (boleta, factura, recibo por honorarios u otro documento
autorizado por la SUNA Jn comresponda).
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La Municipalidad provincial de Paucartambo deberd pagar las contraprestaciones
pactadas a favor del contratista en la oportunidad establecida en la orden y/o
contrato, para tal efecto, deberé previamente contar con la conformidad de la
prestacién del drea usuaria, a fin de que la Municipalidad Provincia de Paucartambo
cumpla con la obligacién de efectuar el pago méximo dentro del plazo maximo de diez
(10) dias hébiles siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, servicios en
general y consultorias,

Una vez que el contratista haya cumplido con la entrega de los bienes y/o servicios y el
expediente de contratacién haya llegado ala Unidad de Logistica, ésta debera tramitar
ante la Unidad de Contabilidad el pago, remitiendo el expediente de contratacion en
original dentro de los dos (2) dias hdbiles de recibido el comprobante de pago y la
conformidad, efectuando la derivacién de forma obligatoria.

En caso de rdenes y/o coniratos con entregas periddicas, a partir del segundo pago
hasta el dltimo pago, se deberd remitir copia de los documentos establecidos en los

.\ literales ), b), ¢), d), €). f) y g), del numeral precedente m&s los documentos originales
indicados en los literales h), i), ), k), 1) m). n), o) p). ) Y 1).

La Unidad de Contabilidad efectuard la revisién del expediente de pago en un plazo
que no podrd exceder de dos (2) dias hdbiles. En caso de existir observaciones,
devolverd el expediente ala Unidad de Logistica para la subsanacion correspondiente;
debiendo efectuar dicha subsanacién en un plazo méximo de dos (2) dias hdbiles,
siempre que las observaciones no dependan del drea usuaria o del contratista.

De no existir observaciones, la Unidad de Contabilidad procederd a la fase de
devengado y luego de redlizar la contabilizacién correspondiente deniro de los dos (2)
dias hébiles siguientes remitira el expediente de pago a la Unidad de Tesoreria.

La unidad de Tesoreria redlizard la fase de girado, méximo dentro de los tres (3) dias
hdbiles siguientes de recibido el expediente de pago.
7.1.7.3. Constancia de prestacién:
A partir de la conformidad de la prestacién, a peticién de parte, la Municipalidad
procederd a otorgar la Constancia de Prestacién a través de la Unidad de Logistica,
debiendo contener como minimo:
a) Orden de compra o servicio y/o contrato.
b) Identificacién del objeto contractual.
c) Identificacién de los datos del contratista (nombres y apellidos o razén social y
numero de RUC).
d) Elimporte contratado.
e) Elimporte ejecutado.
f) Plazo de ejecucién efectivo (desde el dia habil siguiente de la nofificacién hasta
la fecha de la conformidad de prestacién).
g) Penalidades en las que hubiera incurido el contratista.
Dicha constancia serd emitida segun el ANEXO N.° 07,

7.2. De las prohibiciones:

7.2.1. Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios u obras
con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que coresponda segun la
necesidad anual, de dividir la contratacién a través de la realizacién de dos o més
procedimientos de seleccién, de evadir la aplicacién de la Ley de Contrataciones y su
reglomento para R a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) Unidades

Impositivas Tributaftds
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7.2.2. No se incurre en fraccionamiento cuando:

« Se contraten bienes o servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacién completa no se pudo realizar en su
oportunidad, debide a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para
realizar dicha contratacién completa, o surge una necesidad imprevisible adicional @ la
programada.

* La contratacién se efectué a través de los catdlogos electronicos del acuerdo marco.
7.2.3. Queda terminantemente prohibido que cualquier drea usuaria proceda
directamente a la confratacién de bienes y/o servicios para la Municipalidad Provincial
Paucartambo sin cumplir con las disposiciones establecidas en la presente directiva o
normativa de contrataciones del Estado, bajo responsabilidad.

7.24, Est& completamente prohibido laregularizacién de la adquisicion de bienes y/o
servicios en la Municipalidad Provincial Paucartambo.

7.3. De las excepciones:
Quedan exceptuados de la formulacién de especificaciones técnicas o términos de referencia,
cuadros comparativos de las siguientes confrataciones:

7.3.1. Las contrataciones de publicaciones oficiales, de carécter normativo que estan
obligadas a ser publicadas en el Diario Oficial El Peruano.
7.3.2. Las contrataciones de notarios publicos para ejercer las funciones previstas en

la normativa de contrataciones, de conformidad con el literal d) del articulo 4 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

7.3.3. Las contrataciones de servicios pUblicos, siempre que no exista la posibilidad de
contratar con mas de un proveedor, de conformidad con el literal b) del articulo 5.1 de la
Ley de Contrataciones del Estado.

7.34. Las contrataciones que por su naturaleza en la que la sola descripcién detalle
lo que necesita el area usuaria.
7.3.5. Otro previo informe sustentatorio.

DISPOSICIONES FINALES

8.1. Todas las actuaciones sobre contrataciones iguales o menores a ocho (08) UIT serdn registradas
de forma obligatoria el SEACE, bdjo responsabilidad funcional,

8.2. Todo lo no previsto en la presente directiva se regird en la normatividad vigente sobre la
materia que le resulte aplicable,

8.3. La presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de cardcter interno que
confravenga la dispuesta en la misma.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

?.1. Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el catdlogo electrénico de Acuerdo
Marcoy las que se realicen con cargo al fondo fijo por caja chica se regulardn a través de sus
propios lineamientos o directivas.

9.2. Para todo lo no previsto en la presente directiva seré de aplicacién lo dispuesto primero en la
Ley de Contrataciones y sureglamento, segundo Ley de Procedimiento Administrativo, y Ultimo
lo dispuesto en el Cédigo Civily demds normas generales y especificas que resulten aplicables.

ANEXOS
ANEXO N° 01: Formato de Especificaciones Técnicas |
ANEXO N° 02: Formato de Términos de Referencia (T
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ANEXO N° 01

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
(EE.TT.)
1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL BIEN.
2. OBJETO DE LA ADQUISICION.
3. FINALIDAD PUBLICA.
4. OBJETIVOS
5. DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN.
REQUERIMIENTO.
[TEM| DESCRIPCION UNID | CANTIDAD
,‘ 6. PLAZO DE ENTREGA.
CRONOGRAMA
N° 1RA ENTREGA 2DA ENTREGA 3RA ENTREGA
ITEM 1
ITEM 2

7. LUGAR DE ENTREGA.
8. FORMA DE ENTREGA.
9. SISTEMA DE CONTRATACION.
Suma Alzada, Precios Unitarios.
10. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL.
Sin modalidad, Llave en Mano.
11. FORMA DE PAGO.
Pago (nico, Pagos parciales
12. CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN.
Residente de Obra y el inspector y/o supervisor del proyecto y/o actividad.

13. PENALIDAD
Relacion(es) aplicables a la penalidad por mora, el cual no podra superar el 10%
del monto contratado.

Firma del Responsable de la Oficina solicitante y

\ P@
%@“ Ve B
< OSCAR ERNESTO o
2 REEZGERNUY
GERENTE
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e

v
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ANEXO N° 02 942

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)
(EN CASO DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS)

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO.
2. OBJETO DEL SERVICIO/CONSULTORIA.
3. FINALIDAD PUBLICA.
4. OBJETIVOS
6. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO O CONSULTORIA A REALIZAR
(Indicar la descripcién basica del servicio requerido)
6. PRODUCTO A OBTENER.
(Indicar entregable o informes en caso de servicios el resultado a obtener)
. 7. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA
(Requisitos referenciales que deben adecuarse a cada objeto de contratacién)
(Capacidad Profesional y/o Técnica)
8. PLAZO DEL SERVICIO O CONSULTORIA
(Duracién del servicio o consultoria)
9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO O CONSULTORIA.
10. SISTEMA DE CONTRATACION.
Suma Alzada, Precios Unitarios.
11. FORMA DE PAGO.
Dependiendo de la naturaleza del servicio o Consultoria, determinar si el pago se
realizara en Pago Unico al final del servicio o de la consultorfa 0 mediante pagos
periddicos. En el ultimo caso se debe sefialar el porcentaje de cada pago parcial de
acuerdo al monto a contratar.
12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO.
En el caso de intervenir mas de dos dependencias, indicar quien da la opinién
técnica y la conformidad y quien aprueba esta ultima.
13. PENALIDADES.
Relacion(es) aplicables a la penalidad por mora, el cual no podra superar el 10%
del monto contratado.
'. 14. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
’ No contempladas anteriormente, de ser el caso.

Firma del Responsable de Ta Oficina solicitante
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ANEXO N° 03

FORMATO DE CONFORMIDAD DE BIENES

Orden de Compra N°
Requerimiento ( ) N°

Contrato N°
Monto S/

Proveedor

. Detalle de la compra

Unidad organica / Meta
Informe de ejecucion:

Sl NO
Fecha de Notificacién / /
1.- Se cumplié con el plazo establecido Plazo ofertado
Fecha de entrega / /
2.- Se ejecuto por el proveedor S| NO
cumpliendo totalmente con las EE.TT
requeridos.
3.- Se encuentra CONFORME con los S| NO
X1_bienes.
Observaciones
Fecha de conformidad: / /
Firma y sello del Firmay sello del
funcionario responsable Jefe inmediato
Nota: De ser n iQ se podran adjuntar fotos, informes o documentacién adicional que corroboren
la conformi

<, MUNICIPAL ¢
< O
CARrT N
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ANEXO N° 04 ¢40
FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS
|
Qrden de Servicio N° u
Requerimiento ( )N°
Contrato N°
Monto S/
Proveedor
Detalle del servicio
. Unidad organica / Meta
Informe de ejecucidn del servicio:
Sl NO
Fecha de / /
1.- Se cumplid con el plazo establecido Notificacién
Plazo ofertado
Fecha de entrega 1

2.- Se ejecutd por el cumpliendo
totalmente con los T& requerido. S NO

//.:_\\ 3 - Se encuentra CONFORME con el servicio. Si NO

Fecha de conformidad / /

Firma y sello del funcionario responsable del | Firma y sello del jefe inmediato / supervisor
area usuaria
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Seilores:
UNIDAD DE LOGISTICADE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PAUCARTAMBO
Presente.-

De mi mayor consideracién:

El que SUSCHIDE.........coovviiiiiiii i e identificado con DNI N°
........................... , representante legal de la empresa ..........ccevevvveriininniiiinsiannnnn, €ON RUC
N e habilitado, y con domicilio legal para todos sus efectos en

........................................................................ declara bajo juramento, lo siguiente:

1. Tener conocimiento de todo el contenido de la Directiva Interna de la Municipalidad Provincial de

Paucartambo para las compras menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias, y me someto

a dicha norma.

2. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al Articulo 11 de la Ley de
Contrataciones del Estado Ley 30225, Reglamento y modificaciones.

3. Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion;

asimismo, declaro que cumplo con las condiciones y términos de referencia solicitados.

4. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos de la

presente contratacion.

5. Conozco y me someto a las sanciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General, Cédigo Civil, entre otras que correspondan.

6. Soy responsable de cualquier dafio material o0 econdmico que pueda causar a la Entidad o a
terceros en el desarrollo de mis actividades.

7. Cumpliré con la reserva confidencial de informacién que pueda acceder en cumplimiento de

la prestacion del bien o servicio contratado.

8. No tener dentro de la Entidad parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad, por razén de matrimonio, unién de hecho o convivencia, que sean funcionarios, directivos,
servidores publicos y/o personal de confianza.

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

1. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

2. Notificacién de la orden de compra y/o servicio

3. Notificacion de observaciones, aplicacién de penalidades, resolucion de orden de compra/contrato o
cualquier otra comunicacién con la Municipalidad.

Para o cual mi Correo EleCtrONICO 5. ... ..o ittt e e ee et e ere e v e eenae e

Firma del Proveedor
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ANEXO N° 06

CARTA DE AUTORIZACION PARA DEPOSITO EN CUENTA (CCl)

Sefores:
UNIDAD DE TESORERIA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL PAUCARTAMBO

Asunto: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a usted lo siguiente:
Denominacion 0 Razdn SoCial: .......ccuuvimuemeesrremmeriannniii.
RUC e newadt hea ¥ NGNS RO e gy s wa s 47 S s 0 aS

. CcClI ST O TP PPPPP PP DO

Banco LU PP PP PPPPPPPPRPEL

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre sean
abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago
................................................................. (consignar el que corresponda: Recibo por
Honorarios/Factura) a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de Compra/Servicio o las prestaciones en bienes o servicios materia
del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que

se refiere el primer parrafo de la presente.

T fn
Firma del Proveedor /8% \fofis 0N

5 0SCAR ERNESTO D)
2 RAEZBERWY =
GERENTE
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ANEXO N° 07

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRE_STACION: BIENES, SERVICIOS
EN GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL

1 DATOS DEL NUmero del documento
DOCUMENTO g

Fecha de emision del documento

"\6 2 DATOS DEL -

4 Nombre o razén social |
CONTRATISTA. ;
: gt RUC
EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA
- |REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMACION:
2 Nombre o razén social del. il % de
integrante del consorcio : ' RUC obligaciones
3 DATOS DEL Nimero de O/C OIS ylo contrato
5 ;
CONTRAT Tipo y nimero del procedimiento
de seleccion
Objeto de la contratacién BIENES
SERVICIOS EN GENERAL
CONSULTORIA EN GENERAL
Descripcidn del objeto del contrato
- [Monto total ejecutado del contrato
i .|Plazo contractual
4 DATOS DELA Denominacién de la Entidad | \yynicIPALIDAD PROVINCIAL DE
ENTIDAD PAUCARTAMBO
RUC
5 |CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
Por medio del presente documento, la ............... otorga la constancia de culminacién de la prestacion
derivada del contrato................oc0oreurrnn. .,
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6 APLICACION DE
PENALIDADES

Monto total de las penalidades
aplicadas

NOMBRE, ARMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

UCARTAMEO

sto Raez Bernuy
07183871
E MUNICIPAL (E)
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