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Rimac, 27 de junio del 2024
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 193-2024 MDR
© EL GERENTE DE LA MUNICIPAL]DAD DISTRITAL DEL RIMAC
VISTOS:

El informe N°829-2024-0ASG-OGA-MDR de la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Generales, Memorandum N°1542-2024-OGA-MDR de Oficina General de .
Administracién, Memorando N°787-2024-MDR/OGPPCT de Oficina General de

Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Técnica, Memorandum N°057-2024-0GAJ-

MDR de Oficina General de Asesoria Juridica, Memorandum N°®1542-2024-OGA-MDR

de Oficina General de Administracion informe N°1664—2024-OGA-MDR Oficina General

de Administracién, el Informe N°1051-2024 OASG-OGA-MDR de la Oficina de

Abastecimiento y Servicios Generales, el Informe Legal N°309-2024 OGAJ-MDR de

Oficina General de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDOQ:

D actos de gobierno, admlmstratlvos y de administracion, con sujecién al ordenamiento
juridico.

general, aprobado con Decrete Supremo N° 04--2019 JUS sefiala: El sjercicio de la
competencia es una obligacion directa del drgano administrativo que tenga atribuida
como propia, salvo por motivos de_delegacién o evocacion, segun lo previsto en esta
ley. En ese sentido el articulo 78.3 sefiala que mientras dure la delegacion, no podré el
delegante ejercer competencia que hubiese delegado, salvo los supuestos en que la ley
permitiese la avocacion.

+"Que, la Directiva N°0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento, aprobada
mediante Resolucién Directoral N°0015-2021-EF/54.01 y modificada por la Resolucion
Directoral N°0016-2023-EF/54.01 establece los alcances y tramite que se deberia
realizar para la aceptacion de una donacién.

XQue, mediante Resolucién de Alcaldia N°200-2017 MDR de fecha 17 de abril del 2017
“-:-, e resolvié APROBAR la Directiva N°001-2017 GM/MDR “Normas y procedimientos
>/ para la aceptacion de donaciones de la Municipalidad Distrital del Rimac “
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facultades a la gerencia Municipal, entre ellas emltxr dlrectwas y otras normas que estén
dentro de su competencua C

Que, con Informe N°829-2024-OASG-OGA- MDR de fecha 21 de mayo del 2024 de
Oficina General de Abastecimiento y Servicios Generales sefala que es necesaria la
aprobacién del proyecto de la Directiva del Procedimiento para la aceptacién y entrega
de Donamones en la Municipalidad Dlstrital del Rimac.

Que, medlante Memorandum N°1542- 2024 OGA-MDR de fecha 24 de mayo dei 2024
de la Oficina General de Administracidn sefiala que la propuesta de Directiva se
enmarca dentro de la Directiva N°0006-2021-EF/54.01 por lo gue considera pertinente
su oportuna aprobacion debiendo con tal fin dejarse sin efecto la Directiva N°001-2017
GM/MDR “Normas vy procedlmlentos para la aceptamon de donamones de la
Municipalidad Distrital del Rimac “ ; o :

Que, ademas mediant_e Memorando N°787-2024-MDR/OGPPCT de fecha 29 de mayo
del 2024 de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Técnica,
emite opinion favorable en el marco de sus competencias respecto al proyecto de
Directiva en referencia. '

Que, con Memorandum N°057- 2024 OGAJ MDR de OflClna General de Asesorla
Juridica conforme sefala que si bien a la fecha se encuentra vigente ta Directiva N°001-
2017 GM/MDR “Normas y procedimientos para la aceptacion de donaciones de la
Municipalidad Distrital del Rimac *, la misma que se aprob6 con resolucion de Alcaidia, -
,xcorresponderla al titular aicalde dejarla sin efecte y aprobar una nueva directiva, sin
h é‘mbargo dicha facultad ha sido delegado al gerente municipal a través de la Resolucion
dé Alcaldia N°255--2023 MDR-AL.

e, mediante el Informe N°1051-2024 OASG-OGA-MDR de fecha 26 de junio del
?“’“2024 la Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales remite el informe a la Oficina
General de Asesoria Juridica y sefala que, habiendo revisado las ohservaciones
realizadas por vuestro despacho, se remite el proyecto de “Directiva de Procedimientos
. para la aceptacmn ¥ entrega de donacaones en la Municipalidad D:strltal del,Rimac”.

/ Que, con Informe Legal N°309-2024 OGAJ-MDR de Oflcma General de Asesoria
7 Juridica de fecha 27 de Junio del 2024, emite su opinion favorable a la “Directiva de

Procedimientos para la aceptacion y entrega de donaciones en la Municipalidad Disttital
@E& del Rimac”.

J/

,,f?é’ :\ Que en uso de las facultades conferidas en el numeral 7° del articulo primero numeral
' de la Resolucién de Alcaldia N°225 — 2023 MDR-AL de fecha 04 de septiembre de} 2023
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ARTiCULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N°02-2024-MDR “Directiva De
Procedimientos Para La Aceptacion y Entrega de Donacion en la Municipalidad Distrital
del Rimac”

TICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO la Directiva N°G01-2017-GM/MDR
rmas y Procedimientos para la aceptacion de donaciones.
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ARTICULO TERCERO: DISPONER que la Directiva del articulo primero entrara en

vigencia a partir de la fecha de su aprobacion, para lo cual, los procedimientos que

: iniciaron tramite antes de su vigencia deberan ser regulados con la Directiva N°001- -
. 2017 GM/MDR.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR su cumplimiento a la Oficina General de
Administracién, y la Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales. '

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR a la Gerehcia Municipal la notificacion de la presente
resolucion con sus anexos dentro del ptazo establecido.

“ARTICULO SEXTO: ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion, la
sublicacion de la presente Resolucion en el Portal de Transparencia de Municipalidad
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“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES EN LA
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Aprobado con Resolucién de Gerencia Municipal
" N°193-2024-GM/MDR
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PRESENTACION

La Municipalidad Distrital del Rimac, a través de la Oficina de Abastecimiento
presenta la directiva ““DIRECTIVA DE

y Servicios Generales,
PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE

DONACIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC” el cual
consta de once (11) titulos y cinco (5) anexos en un total de treinta y tres (33)

paginas.

La finalidad de la presente directiva es contar con una Directiva que mejore,
optimice y regule los lineamientos del procedimiento de la aceptacion y

éntrega de donaciones de la Municipalidad distrital del Rimac.

En este sentido, se establecen a través de la Directiva, los procedimientos
que se deben realizar durante la aceptacién y entrega de donaciones, para

regular y establecer lineamientos, basandonos en la normativa vigente.
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DIRECTIVA N°002-2024-MDR

"DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTAC]ON Y
ENTREGA DE DONACIONES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL
RIMAC"

I OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos que regule el tramite
de aceptacion de las donaciones de bienes muebles e |nmuebles
y cualquier otro acto de liberalidad en dinero, en espeme u otra,

que se realice a favor de la Municipalidad Distrital del Rimac, asi

como la entrega de donaciones par parte de la Municipalidad a
terceros. | |

b

N
R

-___\_
oMl - Ay

o
Q.;_ N

Agedmgth 1§
:;f:"m GC",’ SHILG FINALIDAD

Disponer de un instrumento de gestién normativo actualizado que
oriente y simplifique los procedimientos de atencion de los tramites

de las donaciones.
BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd.

Ley N° 27872, Ley Orgamca de Munmlpalldades y Sus’
modificatorias.

l_ey Anual del Presupuesto del Sector Publico, vigente.
Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacionai de Presupuesto Pablico.

Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo Marco de
la administracion Financiera del Sector Publico. -



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC

“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEFTACION Y ENTREGA DE DONACIONES
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC®

)
" RIT - '
1]

imac Rimcac
EL &AMDIO NO LO HACE INO, FL CAMGIE ND LD TACE UNO,

O RACEMOS TODOST EOHACEMOSTODOSE

3.8: Decreto Supremo N°. 086-2007-EF, que aprueba el
Reglamento para la inafectacion del IGV, ISC y Derechos
Arancelarios a las donaciones, y modificatorias.

3.7. Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion
de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento’,” aprobada mediante
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 y modificada
por la Resolucidn Directoral N° 0016-2023-EF/54.01

3.8. Ley N° 29151, Ley General del Sistema de Bienes
Estatales, aprobado por el Decreto Supremo N° 008-2021-
VIVIENDA. _ _

3.9. Decreto Legislativo N° 774, Ley de lmpueéto ala Renta,
aprobado por el Decreto Supremo N° 179-2004-EF. _

3.10. Ley N° 28716, Ley de Coritrol interno de las Entidades del
Estado y sus modificatorias.

3.11. Ordenanza N° 614-MDR; aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) v la Estructura Orgénica

de la Municipalidad Distrital del Rimac.

ALCANCE

La presente Dlrecttva es de cumplimiento obligatorlo para todos
las Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital del
'Rimac. Todas las Unidades Organicas son responsables del
debldo y estrlcto cumpilmlento de las dISpOSICIOneS contemdas en

la presente d1rectlva bajo responsablhdad funmonal
DEFINICIONES

DONACION: Es el acto por el que el donante transfiere a

\ titulo gratuito bienes muebles, inmuebles, etc.; de

6
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propiedad privada susceptibles de ser incorporados al

- registro patrimonial a favor del dbnatario.

5.2. | DONANTE: Es cualquier persona natural, persona juridica,
sociedad conyugal, sucesiones indiviéas nacionales o
extranjeras, asi como gobiernos extranjeros,
organizaciones y organismos internacionales, entidades
pUincés o) pfivadas_establééidas en ¢l extranjero que ofrece
un bien mueble en donacién. |

2.3. DONATARIO: Es la Entidad u Organizacion de la Entidad
que recibe y aprueba la donacion para beneficio propio de
la Entidad o de terceros.

9.4. BENEFICIARIOS: Son las personas que resultan
favorecidas de la donacidn, en la aceptacion de donacién
es ta Municipalidad Distrital del Rimac y en el caso de
entrega de donacion es una Organizacion, personas

naturales, empresas publicas u otras organizaciones que
recibiran |os bienes donados para su uso o para el
cumplimiento de los fines institucionales de la Entidad u
Organizacion de la Entidad.

5.5. ALTA DE BIENES: Es el procedimiento que consiste en
incorporar fisica y contablemente los bienes, al patrimonio
de la Municipalidad Distrital del Rimac, al haberse recibido
la donacién. :

Mgy 5.6. BAJA DE BIENES. - Es el procedimiento que consiste en

Yooy

-
<N

la extraccibn contable de bienes del patrimonio de la
=) Municipalidad Distrital del Rimac.

‘SINABIP. - Sistema de Informacién Nacional de Bienes
Estatales.

ENTIDAD SIN FINES DE LUCRO. - Es una entidad cuyo
fin no es la consecucion de un beneficio econémico. Suelen

tener la figura juridica de asociacién, fundacion,
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organizacion y por lo general reinvierten el excedente de

su actividad en obra social.
VL RESPONSABILIDAD

6.1. La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales, y
todas las Unidades Organicas de la Enfidad, son
responsables en el marco de su competencia, el estricto
cumplimiento de la presente directiva.

6.2. La Oficina General de Administracion, es responsable de la
supervision y evaluacion del cumplimiento de la presente
directiva,' informando tri_fnestralmehte a la Gerencia

Municipal, sobre las donaciones recibidas u otorgadas.
VIl. TIPOS DE DONACIONES

7.1. - Donaciones de Bienes Muebles e inmuebles.

7.2. Donaciones Dinerarias.

7.3. Donaciones qué Efectué la Municipalidad Distrital a
Entidades Publicas, Privadas, Organizaciones Vecinales

sin fines de lucro y Personas Naturales.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES

"wsm%@j“ 8.1. Ei Jéfe de la -Ofi"oina Géneral de 'Administracién, os el
encargado de asignar la donacién a la Unidades Orgénicas,
vinculada con su naturaleza y objeto de la donacion, para
e caéo donde el donante no expresa a los beneficiarios de
la donacion.

8.2. __La Gerencia de Desarrollo  Humano y Social, es

respohsabl_é- de .em'itir un informe Técnico Social para

3 naciohéé _efectua'das por la _Municipélidéd Distritgi_ del

A :
3
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Rimac a otras entidades y/o personas naturales sin fines
de lucro. e . _
8.3. La Oficina General de Secretaria, Gestion Documentaria,
Archivo Central y Registrd Civil., debera remitir copia del
Acuerdo de Concejo que aprueba la donacién a la Oficina
General de Administracion, Oficina de Abastecimiento y
Servicios Generales y Oficina de Contabilidad.
La Oficina de Abastecimiento y Servicios Geneérales, es la
Unidad Organica Evaluadora, encargada de emitir el
informe Técnico de evaluacion segun corresponda por el
tipo de bien. o
La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales, sera
la encargada de elaborar la relacién de Bienes Muebles e
inmuebles a ser donados por la Municipalidad Distrital del

Rimac y debera mantener al dia el registro de donaciones,

El funcionario de la Unidad Orgénica Beneficiaria con el
bien donado, es el responsable de la conservacion del bien
una vez aprobado y finalizado el procedimiento establecido

en la presente Directiva, bajo responsabilidad funcional.

Oficina de Contabilidad -

-Debera registrar en las cuentas contables, las donaciones
recibidas y entregadas, ya sea dineraria, bienes y servicios,
quien sera responsable de llevar el control de las
donaciones, en coordinacién con la ‘Oficina de
Abastecimiento y Servicios Generales y Oficina General de
Secretaria, Gestion Documentaria, Archivo Central y
Registro Civil. -

_Debers remitir el informe de ejecucion mensual a la Oficina
General de Planea'r'niénto, Presupuesto y Cooperacion
Técnica quien formuara la modificacion presupuestal de las

9
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donaciones: dinerarias aceptadas, registradas vy

e,

recepcionadas, bajo .la - modalidad - de  Credito

Suplementario.

8.8. Oficina General de Planeamrento Presupuesto y
Cooperacnon Tecnlca |
- Debers reglstrar en ei Presupuesto |nst[tu0|onal Ios
 recursos proven:entes de donaciones en el mes de su
obtencién. En caso que corresponda a recursos no
previstos en el Presupuesto institucional de Apertura
(PIA); estos deben ser incorporédo's al Presupuesto de
la Municipalidad Distrital del Rimac, mediante la
aprobacion de un Créditoc Suplementario. Solo se
incorpora los recursos que obedezcan a actos suscritos
oficiaimente mediante Acuerdos de Concejo.

8.9. Oficina de Tesoreria
Las Donaciones en efectivo debera ser depositadas a méas
tardar al dia siguiente del Acuerdo de Concejo en la cuenta
corriente especifica, la misma que sera apertura al inicio de
todo proyecto y cancelada a la culminacion de la inversion.

. _Dlsponer 'el' giro  del chedue, previo

| | 'requenmlento escrito debi_damenté
sustentado_par el 6rgano benefic'iado.' -

. | Recép'cionaf la rendicion documentada de los
gaslt'os'efectijadc'is par fa Unidad Orgénica
beneficiada, Ias evalia e 1nforma a la Oficina
de Contabilidad.

8.10. Toda donacion de bienes muebles e inmuebles que efectie

la Muniéipalidad Di_strital del Rimac tendra caracter

10
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excepcional y debera aprobarse con el voto favorable de
los dos tercios del nimero legal de Regidores que integran
el Concejo Municipal y el Alcalde.

8.11. En el Acuerdo de Coricejo se debera fijar el valor y destino
que tendra el bien donado', a una Entidad Publica, Privada
sin fines dé lucre y/u Organizaciones Vecinales.

8.12. E! incumplimientd parcial o total de la finalidad que motivé
Ja donacién, ocasiona la reversion dei bien inmueble 2 la
Municipalidad e incluye a titulo gratuito, las mejoras
efectuadas al bien. | |

8.13. La donacion cuyo valor sea superior al 20% (veinte por
ciento), del patrimonio inmobiliario municipél, requiere

aprobacion por consulta popular.

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
9.1. DEL PROCEDIMIENTO DE DONACIONES DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES: - '

9.1.1. La intencion de donacién a favor de-la Municipalidad
Distrital del Rimac, debe ser comunicada a través de
un documento escrito, conforme el formato del Anexo
N° 01, dirigido al alcalde de la Municipalidad. Distrital
del Rimac, con atencién a Gerencia Municipal o la
-Oficina General de . Administracion, adjuntando y

precisando lo siguiente:

e Caracteristicas técnicas, estado de conservacion,
ubicacion, valoracién en soles y la documentacion con
la que acredite la prbpiedad del bien a donar, libre de
cualquier deuda, carga o gravamen,

e ‘En caso que ‘el ‘donante no cuente con la
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monfo de adquiSECién,' podra presentar una declaracién
jurada declarando ser propietario, el valor monetario,
procedencia o indicar las caracteristicas del bien. Asimismao,
en caso de ser un bien inmueble debera estar inscrito en la
SUNARP. _ _ o ,

» El Donatario debera remitir copia del DNI def titular de
ser persona natural y la Vigencia de Poder - SUNARP,
del representante legal en caso de ser persona juridica.

e En caso el donante deseara realizar la entrega

inmediata del bien a donar (bienes muebles e

inmuebles), este sera recepcionado por la Oficina de

Abastecimiento y Servicios Generales a través del

almacén Ceniral, a modo de custodia conforme al

formato del Anexo N° 4 (Acta de Custodia), hasta la
notificacién .del Acuerdo de Concejo que acepta la
donacion, momento desde el cual recién se procedera

a la recepcion del bien; conforme al formato del Anexo

N° 03 (Acta de Enfrega y recepcion de donacion).El

acta de custodia no exonera de realizar el

procedimiento de aceptacién de donacion por conducto
regular, ni tener bajo resguardo el bien sin regularizar
el tramite correspondiente.

. La solicitud de donacion ingresada por Mesa de Partes
de la Municipalidad Distrital del Rimac, debera ser
remitida a Gerencia Municipal para que sea derivada a

la Oficina General de Administracion.

. La Oficina General de Administracion, solicitara a la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales que
emita el informe técnico respectivo acorde a su

compsetencia, que, de ser proce'dente-la recepcion de
12
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la donacion . se derivara los informes a la Unidad
Orgénica Beneficiaria, para la emision del informe
técnico respectivo y luego derivarlo a la Oficina General
de Asesoria Juridica. En caso la solicitud no indicara la
U'nidad' Organica Beneficiaria, los informes seran
derivados a la Oficina General de Aseéq_ria Juridica
para l'a elaboracién del informe Legal.

9.1.4, Para el caso de donaciones provenientes del
extranjero, se solicitara adicionalmente, que el donante
presente un escrito dirigido al donatario comunicando
su decisiéon de donar un bien mueble, el mismo que es
suscrito por el titular, representante lega!l o apoderado
del donante debidamente acreditado. El escrito
contendra, como minimo, la siguiente informacion:

a) Identificacion del donante y domicilio.

b) Beneficiarios en caso que el donante asi decida
declarario. |

¢) Lugar de origen o procedencia de la donacion.
d) Descripcion y caracteristicas de los bienes
muebles.

e) Cantidad y valor estimado de los bienes
muebles. '

f) Finalidad de la donacion.

g) Estado de los bienes muebles.

h) Otra informacion que considere relevante. En
caso que el contenido  del documento se
encuentre en idioma distinto al castellano, adjunta
una traduccién @ simple con caracter de

declaracién jurada.

13
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En caso que el contenido del documento se

i
5

encuentre en idioma distinto al castellano, adjunta
una traduccion  simple con cardcter de

declaracién jurada.

9.1.5. En el supuesto que los bienes muebles, objeto de
donacion, constituyan mercancias  restringidas,
adicionalmente, se indicara la documentacion
necesaria para la obtencién del permiso, autorizacion,
licencia, registro u otro documento similar, exigido por
la autoridad competente.

9.1.6. La decision del donatario por la cual se acepta la

donacién proveniente del exitranjero es emitida |

conforme a lo establecido mediante resolucion, por el

Titular de la Entidad u Organizacién de la Entidad, o al

funcionario que se delegue. Dicha resolucion contiene

como minimo la descripcion del bien mueble, su valor

y dispone la incorporacion del bien mueble al

patrimonio, asi como la suscripcion de! Acta de Entrega

— Recepcion, conforme al Anexo N° 02.

. La Oficina General de Asesoria Juridica, emite el

informe Legal correspondiente, derivando las actuados

a'la Gerencia Municipal, a fin de que esta Gltima eleve
la documentacién ai Concejo Municipal por intermedio
de la Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales

y - Oficina = General de Secretaria, Gestion

Documentaria, Archivo Central y Registro Civil.

. El' Concejo - Municipal evaluard-las actuados y de
aprobarlo se emitird el Acuerdo de Concejo; en el cual

se debera especificar las caracteristicas, el valor de los

14
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hienes muebles e inmuebles; con la indicacion

expreéa del beneficiario y el fin para el que seran
utilizados. ' '

9.1.9. La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales
tramitara el desaduanaje de las donaciones
provenientes del exterior, una ve"z'; obtenida la
Resolucién Ministerial. - '

9.1.10. Si luego de la evaluacién realizada por cada Unidad
Orgénica, y la emision del informe respectivo, se
verifica que la donacion no procede, se derivaran los
actuados a la Oficina General de Administracion para
la emision de la Carta de no aceptacion de la donacion,
notificandose y archivandose o actuados. -

9.2. DEL PROCEDIMIENTO DE DONACIONES DINERARIAS
9.2.1. El monto de la donacién debe ser comunicada a través

de un documento escrito, conforme al formato del

Anexo N° 01, dirigido al Alcalde de la Municipalidad

Distrital del Rimac, con atencion a la Oficina de

Tesoreria.

9.2.2. La Oficina de Tesoreria, ingresa el dinero a una cuenta
' corriente general de- donaciones, en el caso de
donaciones dinerarias para obras de ‘cofinanciamiento,
el dinero se ingresa a una cuenta creada a nombre del
proyecto.
En ambos casos, luego de ingresar el dinero, se eleva

el Informe Técnico de la donacién recibida a la Oficina

e
;/;9% —— \J

General de Administracion

.J:r-llhd,]a by
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9.2.3. La‘Oficina Génefal de Administracion emite el Infdfme
respeCti\ko ylo derivaala Oficina General de Asesoria

Juridica para que emita su Informe Legal.

924, La Oficina General dt_.é Asesoria Juridica, emitira éf
Informe'Legal oorrespondiénte, derivando los actuados
a la Gerencia Municipal, a fin de que esta Uitima eleve
la documentacién al Concejo Municipal.

9.2.5. El Concejo _Municipa'l ‘evaluara el proyecto y de
aprobarto emite el respectivo Acuerdo de Concejo, en
el cual se debera fijar de manera inequivoca el valor, y

destino que tendra la donacidn.

. Aprbbada E _donaciéﬁ por N Concejo Muni'cip'al, la
Oficina General de Secretaria, Gestion Documentaria,
Archivo Central y_Registro Civil remitira el Acuerdo de
Cbncejo a la Oficina General de Planeamiento,
Presupuesto y Cooperacion Técnica, paré su registro
en el Presubuesto de la Municipalidad como. Crédito

Suplementario.

7. Si luego de la evaluacion _reaiizadé por cada Unidad
Orgénica ihtegrante del prdces.o de atenciéh, se
verifica qué la donaciéhlno _p_rocede,' se derivaran Ioé
actuados a la Oficina General de Administracion, para
la emisién de la Carta de no aceptacion de la donacién
y a través de la Oficina de Tesoreria la devolucion del
monto abonado a la cuienta bancaria segun io indicado

16
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en el formato del Anexo N° 01, notificandose y

archivandose lo actuados.

DEL . PROCEDIMIENTO DE DONACIONES QUE
EFECTUE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC
A ENTIDADES = PUBLICAS, PRIVADAS,
ORGANIZACIONES VECINALES SIN FINES DE LUCRO
Y PERSONAS NATURALES

0.3.1. Las Entidades Publicas, Privadas, Organizaciones
Vecinales sin fines de lucro y personas naturales,
presentan una carta o solicitud dirigida al Alcalde de la
Municipalidad Distrital del Rimac con atencidén a la
Oficina General de Administracién o la Gerencia de
Desarrollo Humano y Social, solicitando la donacion de
bienes muebles, inmuebles u otros, documento a ser
ingresado por mesa de partes, adjuntando los
siguientes requisitos: - ' '

e Vigencia de poder que acrediten la
representatividad del que firma la solicitud.

e Copia legalizada del Acta de Sesion de
Directorio, Asamblea u otros, donde se apruebe
la necesidad de contar con un bien mueble,
.inmueble u otres bienes que seran solicitados a

- la Municipalidad Distrital del Rimac.

« FEI solicitante presentara ante la Municipalidad,
una exposicién de motivos donde se demuestre
que las donaciones, seran utilizadas en una obra

que beneficiara a fa comunidad.

17
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9.3.2. La Oficina General de Administracion, evaluara y
verificara la solicitud de donacién, posterior a eso
elaborara el Informe Técnico donde se pronunciara

sobre la solicitud y su utilizacién sin fines de lucro, y, se
deriva los actuados a la Oficina de Abastecimiento y

Servicios Generales para que realice los tramites

correspondientes.

9,3.3. La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales
realiza el proceso y elabora el Informe respectivo,
derivando los actuados a la Oficina General de

Administracién, para que sea derivado a la Oficina
General de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion

Técnica.
Recibida la solicitud y la documentacion sustentatoria,

9.34.
la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
Cooperacion Técnica realiza la evaluacién y el Informe

indicando si existe o no la disponibilidad presupuestal,
de ser procedente el Informe es derivado a la Oficina

General de Asesoria Juridica.

La Oficina General de Asesoria Juridica, emitira el

9.3.5.
Informe Legal correspondiente derivando ios actuados
a la Gerencia Municipal, quien realizara la evaluacion

respectiva para proseguir con el tramite por intermedio
de ~ Secretaria, - Gestion

de la Oficina General
Documentaria, Archivo Central y Registro Civil.

,
&%‘
o

Gestion

~

. La Oficina General de Secretaria,
Documentaria, Archivo Central y Registro Civil, revisa

la documentacion para elevarlo a sesion de Concejo.
18
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El Concejo Municipal evaluara los actuados y de
aprobarlo se emitira el respectivo Acuerdo de Concejo,
firmado por el Alcalde, la Oficina General de Secretaria,
Gestion Documentaria; Archivo Central y Registro Civil,
y los vistos buenos de los funcionarios réspdnsab!es,'
donde se debera =ﬂja'r el valor y destino que tendra el
bien donado.

Si luego de la evaluacion realizada por el Concejo
Municipal o por cada Unidad Organica integrante del
proceso de atencién se verifica que la donacién no
procede, se' derivaran los actuados a la Oficina General
de Administracion, para la emision de la Carta de no
aceptacion de la solicitud de donacion, notificandose y
archivandose lo actuados.

RECEPCION Y REGISTRO DE DONACIONES

Aceptada la donacion mediante Acue'r'do_de 'Con.cejo,
el donante y el Jefe de la Oficina de Abastecimiento y
Servit":ioé Generales, procederan a la suscripcion
segUn lo indicado en el formato de Acta de Entrega y
Recepcion (Ahexo Ne 03). |

En merito al Acuerdo de Concejo los bienes muebles
donados seran ingresados a través del Almacén de la
Oficina de .Abastecirriiento y Servicios Generales
donde se elaborara la respectiva Nota de Entrada de
Almacén (NEA) y el Pedido Gomprobante de Salida
(PECOSA), en el cual se anotara el destino del bien

recibido en donacion.
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9.4.3. Excepcionalmente, la Oficina de Abastecimiento y

B
[ e

Servicios Generales podra recibir los bienes donados a
favor de la Municipalidad, antes de haberse gestionado
la aceptacién de las mismas por el Concejo Municipal,
excepcion gue procedera con la manifestacion expresa
del donante de entregar los bienes ‘bajo su cuenta y
riesgo, - contenida en su propueéta original o
posterioridad a ella, la misma que debe ser realizada
conforme al formato del Acta de Custodia (Anexo N°
04), que contiene las caracteristicas del bien donado,
suscrito entre el donanté y la Oficina de Abastecimiento
y Servicios Generales, en representacion de la
Municipalidad, para su custodia temporal mientras se

realiza el proceso de aprobacion de la donacion.

9.4.4. En el caso de donaciones de bienes inmuebles, sera
elevado a Escritura Pablica, firmando el donante y el
Alcalde, en representacion de la Municipalidad ante
Notario Publico. El Acuerdo de Concejo que acepte
este tipo de donaciones debera contener también la
autorizacion al sefor Alcalde para que suscriba todos

los documentos necesarios para  formalizar la

transferencia de la propiedad. -

9.4.5. En caso de bienes -inmuebles, se incorporara la
propiedad en el Catastro Municipal, la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Generales debera
registrarlo en el Margesi de Bienes y en el SINABIP v
la Oficina de Contabilidad lo registrara en los libros

contables. - -
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0.4.6. La Unidad Organica Beneficiaria con cualquier tipo
de donacién, emite el Infforme Técnico detallando el uso

que se daréa a la donacidn.

9.4.7. Las donaciones dinera'ria's récibidas en cruzadas bdr
solidaridad, recolectadas en  anforas,  seran
aperturadas por el Jefe de la Oficina de Tesoreria en
presencia del Jefe de la Oficina General de
Administracion y de ser et caso ante un Notario Publico,
suscribiendo un Acta de Recepcién, junta con las

organizaciones del evento.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales debera
realizar las gestiones ante la Superintendencia de Bienes
Nacionales, Registros Publicos y ante la Municipalidad a fin
de cumplir con todos los tramites y requisitos para el

saneamiento de la propiedad sujeta a donacion.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales, sera
la encargada de sanear el bien inmueble materia de
donacion. En los casos especificos de indole legal que se
requiera, se solicitara ia opinién de la Oficina General de

Asesoria Juridica.

En el caso de donaciones dinerarias para construcciones y
en el supuesto que dicho monto donado no cubriera el
proyecto a realizar, la Municipalidad continuara con la
ejecucion de la obra hasta su culminacién, solo cuando se
cuente previamente con disponibilidad presupuestal y con
aprobacion del Concejo Municipal -mediante Acuerdo de
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Concejo, detallandose la Fuentes y Rubros del

Financiamiento.

9.8. ElI Acuerdo de Concejo que aprueba la donacion, sera
remitido a la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Generales de la Municipalidad, para que, dentro de los 10
dias habiles de emitido, se suscriba el Acta de Entrega y
Recepcion correspondiente,” con la intervencién del
representante legal de la entidad solicitante.

9.9. La Municipalidad' comunicara a la Superinte_ndencia de
Bienes Nacidnales -SBNvala Superintendencié' Nacional
de Registro Publicos - SUNARP, para que la donacién sea
considerada en sus registros, adjuntando las escrituras
publicas correspondientes.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales se
encargara del registro en forma obligatoria, en el Sistema
de informacién Nacional de Bienes Estatales - SINABIP, de
los bienes estatales de dominio publico o privado, asi-como
de su actualizacion, de acuerdo a las normas pertinentes.

La Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales,
efectuara la baja de los -bienes donados en merito al
Acuerdo de Concejo que aprueba dicha donac.ién y al Acta
de Entrega y Recepcién respectiva.

En forma similar los bienes inmuebles, deberan ser dados
de baja del catastro, del margesi de bienes y de los libros
contables de la Municipalidad, en merito al Acuerdo de
Concejo y al ‘Acta de Entrega y Recepcion. Asimismo se
debera notificar y remitir- la Resolucién de Baja a la
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Superintendencia de Bienes Nacionales- SBN para que
actualice la base de datos del Patrimonio de la Entidad.

La Oficina de. Abastecihnien_to y Servicios Generales,
remitira la Resolucidon de Baja a la Superintendencia de
Bienes Nacionales - SBN, dentro de los plazos establecidos

por ley.

Publicacién

La Oficina General de Secretaria, Gestion Documentaria,
Archivo Central y Registro Civil, es la encargada de la
publicacién de las donaciones dinerarias. Los Acuerdos de
Concejo que aprueban la recepcion de donaciones
dinerarias provenientes de instituciones nacionales ©
extranjeras, deberan publicarse en el Diario Oficial El
Peruano cuando el monto de la donacién supere las cinco
(5) UIT (Unidades impositivas Tributarias) vigentes; para el
caso de montos inferiores, el Acuerdo de Concejo se
publicara obligatoriamente en la péagina web de la
institucién dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de

aprobado el acuerdo.

Carta de Agradecimiento

Aceptada la donacién a favor de la Municipalidad Distrital
del Rimac, la Unidad Organica Beneficiaria, realizara las
coordinaciones con  la Oficina General de Secretaria,
Gestién Documentaria, Archivo Central y Registro Civil a fin
de cursar una Carta de Agradecimiento al donante.

23




4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC

"DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES
R T EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC" _ Y i,
e Rimac - s Rimac

L HACEMOS TODOSY L L i (LG HACEMOS TODOST

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS | 3

10.1 En el caso de que por motivos de fuerza mayor surja una
atencién inmediata a favor de las Entidades Publicas,
Privadas, Organizaciohes Vecinales sin fines de lucro y
Personas Naturales, podran ser atendidas previo Informe
Técnico Social favorable, con cargo a ser regularizados

posteriormente por la Unidad Organica competente.

10.2 Por la naturaleza de la donacién, esta podra requerir la
evaluacion de mas de una Unidad Organica en el prbceso
de aceptaciéon de donaciones, a fin de salvaguardar los

intereses de la entidad.

10.3 De no tener la valorizacion de los bienes materia de

donacién, la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Generales realizara la tasacion de los Bienes Muebles para
proceder a su incorporacion y en el caso de los Bienes
Inmuebles se solicitard a la Unidad Organica competente
que realice la Tasacion o se contratard el Servicio de un
tercero en caso de no contar con el personal calificado en
la Entidad.

Toda intencién de donacién a favor de la Municipalidad

Distrital del Rimac, sera dirigido al Alcalde.

El Gerente de Desarrollo Humano y Social, sera el
encargado de realizar el seguimiento del uso de las
donaciones a favor de las Entidades Publicas, Privadas,
Organizaciones Vecinales sin fines de lucro y Personas

Naturales. En caso se vefifigue que la donacion tiene otro
' ' ' 24
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uso, se revierte el bien a la Municipalidad Distrital del

Rimac, en coordinaciéon con la Oficina General de

Administracion.

.P'\}Jl}f?f?l?,;;}}{\\

’“\}Q -----
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Xl. ANEXOS

11.1 ANEXO N° 01:
'~ FORMATO DE SOLICITUD DE DONACION DE BIEN

11.2  ANEXO N° 02:

FORMATO DE INFORME TECNICO.
11.3  ANEXO N° 03:

FORMATO DE ACTA DE ENTREGA - RECEPCION.
i1.4  ANEXO N° 04

FORMATO DE ACTA DE CUSTODIA.
115  ANEXO N° 05:

FLUJOGRAMA PROCESO DE DONACION

26




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC

EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC”

KL CAJ"N': ﬁ!’mcgﬂg

TLO HACEMOS TODOS!

ANEXO N° 1
FORMATO DE SOLICITUD DE DONACION DE B

“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ACERTACION Y ENTREGA DE DONACIONES

EN

SOLICITUD: Donacién del Bien

Seior Alcalde de la Municipalidad Distrital def Rimac
Atencion: Gerencial Municipal

£L SAMDIo Mo LO H‘ACH lmoﬁr

HOHACENIS TARDSE

Yo, , identificado con DNI N° 6
RUC N° con domigcilio en del
Distrito de Provincia de y
Departamento de a usted respetuosamente expongo:

. Que, hago llegar a su despacho mi ofrecimiento.de donacion de forma voluntaria
y a titulo gratuito a favor de ia Municipalidad Distrital del Rimac el bien que

detallare a continuacion:

Bien Mueble: o :
DESCRIPCIQN _CANTIDAD COLOR MARCA M_ODI_ELO_ N° DE VALOR
DEL BIEN- . ' SERIE
VALOR TOTAL:
d:’} Bien Inmueble 0 Donacuon Dineraria:
. + Direccion del Inmueble
BIEN lNMUEBLE ¢ Caracteristicas del Inmueble
+ N°de Partida SUNARP
+ Monto:
ERARIA
DONACION DIN +« N°de Cuenta del Donante:
/e > Por lo que  brindo mi direccion de correo
' ."% _electronico_ ' y teléfono ,
(

_q,para las coordinaciones que su Despacho considere pertinente.
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................ | ANEXO N° 2
FORMATO DE INFORME TECNICO

H
T

INFORME TECNICO N° XXX-XXXX/MDR

Al

ASUNTO: OPINION TECNICA O LEGAL DE LA SOLICITUS DE
: DONACION DE BIENES

FECHA: ' = RIMAC, DE DEL 20

Por medio de la presente es grato dirigirme a usted, con el fin de remitir a su
despacho ia opinidn (técnica o legal) para la aceptacion y/o entrega de donacidn
a favor de nuestra Entidad Edil.

I BASE LEGAL

Se hara mencién a las normas tegales -que sustentan la aceptacion de
. Donaciones a favor de nuestra Entidad o la entrega de donaciones a terceros.

n. ANTECEDENTES -

Se considerara toda la documentacion gue sustente el origen de la donacion de
nuestra Entidad a otras entidades o a favor de nuestra Entidad Edil.

tl, ANALISIS Y EVALUACION -
:\Se adjuntara la documentacion presentada por la Entidad o Donante solicitante

. de Donacion y el informe de las Unidades Organicas implicadas.

V. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

segun sus competencuas e mdlcan s; hay alguna observamon en Ia gestlon de
la donacion.

ST s V. CONCLUSIONES
P |

2\

y

JH,(-_(_\} »Se determina si es procedente o no aceptar o entregar la donacién de Bienes
& iMuebles, Inmuebles, etc.

) ’r o
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it
a

o
Rimac
L CAMBHD NO LS HACE LIND,

B SLOHACEMOSTODOSE
RECOMENDA‘ClONES

Se determina que procedimiento debe seguir la solicitud de donacion
para poder culminar la aceptacién o entrega de Donacion a favor de
~nuestra Entidad Edil.

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTA

1)
2)
3}
4)

JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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e > a1 ]= Rimac
OL CAMEIY HO LO HALE NG, F./3 c:.qn.mo N‘O LR HACIWB\.

LR HACEMOS. TODOSE
ANEXO N° 3
FORMATO DE ACTA DE ENTREGA- RECEPCION

En las instalaciones de la Municipalidad Distrital del Rimac con sede
, Distrito del Rimac, a las horasdeldia_____ de
del 2024, se reunieron el (la) Sr(a)
identificado{a) con DN! N° en calidad de
(cargo y/o persona natural) , de la (Empresa, asociacion), en calidad de donante y
el {la) Sr(a) - con el cargo de Jefe de la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Generales en representacion de la Municipalidad
Distrital del Rimac (donatario).

El presente tiene como finalidad, proceder a la entrega- recepcion del bien objeto
de donacién que fue aprobado mediante Acuerdo de Concejo N°

conforme a lo dispuesto en la Directiva N° -2024-MDR “Procedlmuentos
para la Aceptacuén y Entrega de Donaciones en la Mummpaludad Distrital deil
Rimac”.

N°CHASIS | N°DE . |- ARO.
IN°SERIE. | MOTOR | FAB

DESCRIPCION | o ara | anasein i T
4 '\ DELBIEN PLACA | MARCA | MODELO |’ COLOR

|- esTabo

RECIBi CONFORME
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T RIimac o Rimac
O HACEMOS TODOST _ SO HACEMOS TODOSE
o ANEXON’4 . -
FORMATOQO DE ACTA DE CUSTGDIA
En las instalaciones de  la Municipalidad Distrital del Rimac con sede
, Distrito del Rimac, a las horas deldia ____ de
del 2024, se reunieron el (la) Sr{a)
identificado(a} con DNI N° en calidad de
(cargo y/o persona natural) , de la (Empresa, asociacién), en calidad de donante y
el (la} Sr(a) con el cargo de Jefe de la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Generales en representacion de la Municipalidad
Distrital del Rimac (donatario), con la finalidad de proceder con la entrega y
recepcion anticipada del bien, de acuerdo al ofrecimiento de donacion voluntaria y
gratuita realizada mediante documento N° y registrada con D.S.
N° de fecha de recepcion
Detalle del bien a recepcionar:
.| PBerEen " | Praca | warca | movLo | cotor | WSS | wron | s | ESTADO.
D\STRHA{O‘.
=z 1&‘&%

RECIBi CONFORME
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Rimac = RIMAc
EI._ CAMI:INJ MO 1.9 uAc_ﬂ GIJ'N_O, Bt CAMIHA MO LD FACE UND,
JLOTHACEMDE TODOST: ) ] B ) L HAGENOS TOD OS]

- ANEXO N° 5
FLUJOGRAMA PROCESO DE DONACION

; By el Opddn |
.
: . i
NIt %&f‘avhtﬁ:&d&m P S TTT—— - iEslovrablels |
(—7 snkcsbperie 16 =3 suibibtinia o Domiclen? |
A ™ |
L } . I
Reglstrat ks saﬁtl%w {: it lrma Tecsko &
dervatioaGMala Bl 4 1 OATSE. "
gPiocedela 'i N | et achadora
Donacion? i Sltar Oginidn 10 mm s ey
— _ ! hdoescikaCrikinde
Logal 212064/ -; toci
iRty
o mlBearabtie
L pmptees,
_ ' :
[ﬁmu lo4 sit@m:l
/ | noasppes | .
i e B
i

e/

/-“. sy iUy
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