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“VILLA VIRGEN"PARAISO ECOLOGICO Y CAPITAL NACIONAL DEL
CACAOQ ORGANICO”

ORDENANZA MUNICIPAL N° 005 - 2019-MDVV/A.

‘illa Virgen, 20 de febrero del ano 2019.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN.
POR CUANTO:

El Concejo Municipal Distrital de Villa Virgen, en Sesion ordinaria de fecha 19 de febrero del ano
2019; donde se aprobé la siguiente Ordenanza Municipal: y

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Peru, en su articulo 194, reconoce la autonomia politica,
economica y administrativa de los Gobiernos Locales en los asuntos de su competencia,
otorgandoles potestad para ejercer actos de gobierno, Administrativos y de Administracion con
sujecion al Ordenamiento juridico de conformidod a lo establecido en el Art. II y IV del Titulo
preliminar de la ley Orgdnica de Municipalidades N°27972.

Que, el art. 36 de la Ley del procedimiento Administrativo General N° 27774, establece que los
procedimientos, requisitos y costos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad

Que, la Municipalidad Distrital de Villa Virgen ., mediante la aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos no solo propone una Norma Técnica y una Herramienta de
Gestion, sino que pretende a partir del andlisis de los procedimientos, la delimitacién clara de
competencias y responsabilidades que optimicen y garanticen la calidad de la gestion municipal
con eficiencia, eficacia y productividad, permitiendo implementar indicadores para evaluacién de
la gestién por resultados con canales interlocutores para una activa participaciéon ciudadana, que
propicie la democratizacién de la geslion concertada y transparente

Que de conformidad a lo dispuesto er los numeraies 8) y 9) del articulo 9° de la Ley N°27972- Ley
organica de Murucipalidades N°27972, el concejo Municipal por Unanimidad aprobé la siguiente
ordenanza:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN.

Articulo Primero.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos “TUPA”, de la
Murnicipalidad Distrital de Villa Virgen y las tasas (derechos Administratives) respecto de los
procedimientos contenidos conforme al detalle expresado en el anexo que constituye parte
integrante de la presente ordenanza.

Articulo Segundo.- DEJAR, Sin efecto a todo acto administrative e instrumentos de gestion que
se oponga a la presente ordenanza
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Articulo Tercero.- La presente Ordenanza entra-d en vigencia al dia siguiente de su publicacién
en el Diario Oficial de circulacién Regional

Articulo Cuarto.- Encdrguese a la Gerencia Municipal la publicacién de la presente ordenanza
municipal y sus anexos que forman parte de la misma en el portal de la Municipalidad

REGISTRESE, COMUNIQUESE; PUBLIQUESE Y CUMPLASE |
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w APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
RpeL IS oE N ) ww, PLAZO PARA : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-ri S INICIO DEL mn::?:::m 5
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 codigo / {en % UIT Afio (en5/) PROCEDIMIENTO L AR
Ubicacidn 2019) (en dias hibiles)
4,200
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
1.101 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O 1 |Solicitud de acceso a la informacion Individual o conjunta dirigida al X 7 dias
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD responsable de brindar |a informacion, consignando lo siguiente: (més 5 dias Oficina de Secretaria
- Nombres y apellidos o denominacion o razén social, nimera de documento de Utiles de Oficina de Secretarfa|  General o funcionaric
General responsable designado
Base Legal Identidad o numero de RUC, domicilio del recurrente y del representante, ) prérroga mediante Resolucion de
segun corresponda. excepcional- Alcaldia.
- Numera de teléfono y/o correo electrdnico; de ser el caso mente)
Ley N* 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - Expresion concreta y precisa de! pedido de Informacion,
Ley N 27444 Recibo de pago del derecho de tramite. '
2 |a) Por copia (unidad) 0.007% 0.30
Nota: E| derecho de trémite se establece en funcién al costo de reproduccion del
medio que contiene la informacién solicitada. .
Nota 2: Conforme el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian
Piiblica, la informacién solicitada puede ser remitida a la direccién electrdnica
proporcionada por el solicitante en caso se haya considerado dicho medio para el
acceso a la informaclén pablica.
»
1102 |[SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. X Oficina de Oficina de
2 |En el caso de representacién, presentar poder general formalizado mediante Secretaria Secretaria
General General
Base Legal designacion de persona cierta en el escrito, o mediante carta poder simple con firma
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. del administrado.
Ley N° 27806 Art. 10° {03.08.02) a) Por copia 0.036% 1.50
b) Por copla de planos 0.119% 5.00
1.103 |DENUNCIA VECINAL 1 |Presentar selicitud fundamentada y firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO X Oficina de Oficina de 1) Reconsideracién 1) Apelacién
Secretaria Secretaria
2 |Documentos sustentatorios Sub Gerentes Alcalde
General Genersl
Base Legal 15 dias 15 dias
Ley N® 27444 (11.04.01). Art. 105
2) Resuelve
30 dias 2) Resuelve
Alcalde
30 dias
1104 |QUEIA 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO X Cficina de Oficina de 1) Reconsideracidn 1) Apelacion
' 2 |Documentos sustentatarios de ser el caso Secretaria Secretaria Sub Gerentes Alcalde
Base Legal 3 [Copla DNI General General 15 dias 15 dias
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 158. :
%" 2} Resuelve
v 30 dias 2) Resuelve
Alcalde
30 dias
1.105 |RECURSOS ADMINISTRATIVOS AUTORIZADOS POR ABOGADO a) Reconsideracién. GRATUITO GRATUITO b Oficina de Oficina de 1) Reconsideracion 1) Apelacion
\ 1 |Recurse adinistrativo fundamentado autorizado con firma de abogado Secretaria Secretaria Sub Gerentes Alcalde
Base Legal \ 2 |Nueva prueba instrumental General General 15 dias 15 dias
Ley N® 27444 (11.08.01). Arts, 207, 208y 209 b) Apelacién
1 |Recurso adinistrative fundamentado autorizado con firma de abogado
2) Resuelve
30 dias 2) Resuelve
Alcalde
30 dias
1.106 NTG DE PROCEL PRETENCION 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante. x o Oficina de Oficina de 1) Reconsideracion 1) Apelacién
Ml 2 |Copia del cargo del expediente presentado Secretaria Secretaria Sub Gerentes Alcalde
Base Legal 3 |Derecho de pago 0.238% 10.00 General General 15 dias 15 dias
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 189,
2} Resuelve
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APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - M DVV/A
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITAGIAN (%) e !::IS:LI::A PO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
CION DEL ¥ Formula-rio Auto- Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Numero y Denominacién [ Cédigo / {en % UIT ARo {ens/) mitic | PROCEDIMIENTO
2019) n:m- u.:u (e dits habiles] RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
4,200
2) Resuelve Alcalde
30 dias 30 dias
»
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REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITAGAN (%) s p:.\zﬁ::v:n il INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ; Formula-rio Auto- | Previa INICIO DEL non:u"r:nru RN
BASE LEGAL Namero y Denominacidn /cédigo/ | (en% UIT AR fens/) mitic T b e
Ubleacién 2019) o H _: [en dias hibiles|
4,200
GERENCIA MUNICIPAL - UNIDAD DE RENTAS
2101 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA REQUISITOS GENERALES GRATUITO GRATUITO % 2 ia de B ia de
INSCRIPCION (Impuesto predial). 1 |Formato valorado HR y PU. ién A ié
Base Legal 2 |Copia de D.N.| en los casos de ser el propietario. Tributaria Tributaria
TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremao =Ee ‘,““ deRep B poder msp - publicd o;privit
con firma legalizada ante notario publico.
N© 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Arts. 14 y 34, 3 |segin sea el caso adjuntar copla fedateada de:
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo NE 135-99-EF - Titulo de Propiedad o minuta de compra-venta
vy modificatorias (19.08.99). Art. 88. - Contrato privade
LEY 27972 Art 70 (27.05.2003) - Adjudicacion o constancia de posesion de lote
MR T ACION DE DECLARACION SURADA GUE RECTIRICA LA BASE IMPONIBLE 1 [Exhibir el documento de identidad del propietario. 7 GRATUITO GRATUITO X suhi-el:em:ll de Subgerencia de
2 |En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o Administracian Administracidn
Base Legal privado. Tributaria Tributaria
TUO del Codigo Tributario, Decreto Suprema N® 135-99-EF y 3 |Formato valorado (HR y PU) por afio a rectificar
modificatorias {19.08.99). Art. 88
0.5, 156-2004-EF (TUD D LEG. 776) Art. 148 (15.11.2004)
2.104 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA 1 |Exhibir el documento de identidad del propletario o de su representante, de ser el caso, GRATUITO GRATUITO X Subgerencia de Subgerencia de
O DESCARGO y presentacién de copia simple del mismo P Administracién Administracién
(Impuesto Predial) 2 |En el caso de repr én, pi poder especifico en publico o Tributaria Tributaria
privado,
Base Legal 3 |Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite la transferencia
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo o descargo.
IN¢ 156-2004-EF y modificatorias {15.11.04), Arts.14 y 34
TUO del Cddigo Tributaric, Decreto Supremo N® 135-99-EF v Nota:
modificatorias (19.08.99 ). Art. 88 La Declaracion Jurada debe presentarse hasta el Ultimo dia habil del mes sigulente de
haberse producido la transferencia del inmueble.
2105 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso, GRATUITO GRATUITO X Subgerencia de Subgerencia de
DE DATOS (impuesto Predial y otros) y presentacién de copia simple del mismo Administracion Administracién
2 |En el caso de representacidn, presentar poder especifico en documento publico o Tributaria Tributaria
Base Legal privado,
TUO del Cédigo Tributarlo, Decreto Supremo Ne 135-99-EF 3 |Exhibir &l original y presentar copia simple del documentc que acredite la
y modificatorias (19.08.99). Art. 88, actualizacién de datos.
2106 |SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE POR TENER LA 1 [Formato de Solicitud GRATUITO GRATUITO X 30 Dias Oficina de Subgerencia de
CONDICION DE PENSIONISTA. 2 |Declaracién jurada. Secretaria Administracién
3 oG ia de expedida por el ente competente. . General Tributaria
4 |Ultima boleta de pago de pension.
Base Legal 5 |De ser el caso copla de la partida de Matrimonio.
TUD de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo 6 |En caso de Viudez:
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 19, - Copia de la partida de defuncién
- Declaratoria de Herederos.
2107 [RECURSO DE RECLAMACION 1 |En el Caso de las Ordenes de Pago GRATUITO GRATUITO Oficina de Subgerencia de Tribunal Fiscal
Acreditar el pago actualizado de la deuda reclamada. Secretaria Administracién
Base Legal General Tributaria El término para
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N2 135-99-EF, 2 |En el Caso de las Resoluciones de Determinacién o de Multa: la Interposicion
y modificatorias (19.08.99). Arts. 132, 135, 139. A N I s E R P del Recurso
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REQUISITOS CALIFICACION
PL 'ANCIAS DE RESOLUCION RSOS
DERITHO DETEANARION (2} Evaluacion | g esoLven AUTORIDAD s iy
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto- | Previa INICIO DEL T S
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / Cédigo / {en % UIT Ao lensh mitic PROCEDIMIENTO
2018) o h:hiu u-:d fen dias ) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
4,200
B e ey

P Administrativo
actualizada hasta por seis meses posteriores a la fecha de Interposicién de la reclamacidn.

- Acreditar el pago previo de la deuda no reclamada actua

contra las
Resoluciones
de determinacin
o de multa es de
20 dias hébiles.

3 |Presentar esdcrito debidamente fundamentado, con firma de abogado

INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL Requisitos generales: GRATUITO GRATUITO X 45 Dlas Oficina de Subgerencia de Tribunal
1 |Formato de Solicitud. Secretaria Administracién Fiscal
BASE LEGAL 2 [Hreesvee e, e s o e e a1 e e ey ue Gansial Trlbistaris (Apelacidn] |
Ley N2 27444 - Art. 115" Pub. 11/04/2001
D.5. N2 156-2004-EF Art. 17 Pub. 15/11/2004 Requisitos especificos:
Iimpuesto Predial

1.- Gobierno Central
2} Copia simple dei documento gue acradite pertenecer al Gobierno Central,
2.- Gobierno Regional .

8] LAIRIE 30T MEH MV S S SL LI LS ELE 8 UUIES

negwia v
3.- Gobiernos Locales
a) Copia del documento que acredite pertenecer al goblerna local o dispositive legal
4.- Sociedades de Beneficencia
4) Copia simple de |a norma de creacién del comprobante de informacion
registrado en el RUC expedido por la SUNAT.
b) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas

¥ e encuentra destinado a sus fines e}petﬂfﬁ\
IOITAL f o
\ o™

4-48

2999999994948
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REAITOS. DERECHO DE ACION (%) AL T PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto-|  previa | FEOWVER INICIO DEL wn:m.::m
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1/ cédigo / {&n % UIT ARo (ens/) mitic - PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién o |5 | e |lendias hibiles)
4,200
5.- Entidades Religiosas
B LUMIG U 18 LS ML SIS P S UL U LIS (S UGS LeLaa), U
de |a escritura publica de constitucian (para entidades no catdlicas),
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas
¥ s€ encuentra destinade a templo, canvento, monasterio o museo.
6.- Entidades Publicas destinadas a prestar servicios médicos asistenciales.
#) Copia simple de la norma de creacicn, ¢ copia del comprobante de Informacion
en el RUC expedido por la SUNAT
b) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas
yse asus fines i
7.- Cuerpo General de Bomberos
8) Copia de la norma de creacién.
b} Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas
¥ se encuentra destinado a sus fines especificos
8.- Universidades
#) Copia simple de la norma de creacion ; o copia de la autorizacién provisional
o definitiva expedida por CONAFU .
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas
y se encuentra destinado a sus fines especificos.
9.- Centros Educativos
B SAMIG UE 18 BUAMT LGOIV W LI 81 IS EAREUIG B S I
10.- Organizaciones Politicas
b} Constancia original expedida por el Jurado Nacional de Elecciones que lo
acredite como organizacién politica.
11.- Organizacién de Personas con Discapacidad
2) Resolucién efecutiva expedida por el CONADIS gue lo reconozca como
organizacidn de personas con discapacidad,
12.- Sindicatos
b) Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo que o acredite como
organizacién Sindical vigente.
13.- Predios Declarad g del Patri Cultural de
la Nacién por el INC
0] SArhT8 I (8 AL ) EAMEUE A €1 1A UE | S VL 1 LI LI T BRI
-
2109 [SOLICITUD DE EXONERACION DE LOS ARBITRIOS 1 |Presentar solicitud, firmada por el solicitante o representante legal. GRATUITO GRATUITO X 45 dias Oficina de Subgerencia de Tribunal
2 |Acreditar la condicion ecanomica precaria del contribuyente. Secretaria Administracion Fiscal
Base Legal General Tributaria (Apelacion)
Ley N 27972 Ley Orgénica de Municipalidades
D. 5, N® 156-2004-EF-TUO LEY DE TRIBUTACION MUNICIPAL
D.5. N¢ 135-99-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y Modif.
2.110 [SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 |Formato de solicitud GRATUITO GRATUITO X 45 dias Subgerencia de Tribunal
2 |En caso de representante, poder simple con copia del documento oficial de identidad del Secretaria Administracion Fiscal
Base Legal Representante General Tributaria {Apelacidn)
TUO del Codige Tributario, Decreto Suprema N# 135-99-EF
y modificatorias (19.08.99). Arts, 40.
2111 [PRESCRIPCION DE TRIBUTOS MUNICIPALES 1 |Presentar formato de solicitud. GRATUITO GRATUITO H 45 dias Oficina de Subgerencia de Tribunal
2 |En el caso de representacidn carta poder simple. Secretaria Administracién Fiscal
Base Legal General Tributaria (Apelacian)
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo Ne 135-96-EF
y modificatorias (19.08.99). Arts. 43, 44, 45, 46..
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0/
Ony, 77

CALIFICAGION
L - SNIH PLAZO PARA INSTANC
DERECHO DE ) Evaluacién RESOLVER
10N DEL PROCE ¥ Formula-tio Auto-|  Previa INICIO DEL AR
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién |/ cédigo / {en % UIT Ao (ens/) mitic PROCEDIMIENTO RESOLVER 5 5
Ubicacién 2019) e - o |imdis hibiles)
4,200
2112 |APL 0 ¥/O FRACCIC ) DE DEUDA TRIBUTARIA 1 |Formato de solicitud proporcionado por la Administracién Tributaria GRATUITO GRATUITO X Oficina de Subgerencia de
g [P AR RN IR O S A ot e N R S e 15 dias Secretaria Administracisn Tribunal
Base Legal General Tributaria Fiscal
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N® 135-99-EF {Apelacidn)
y modificatorfas (19.08.99), Art. 36,
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
2.201  |EMISION DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE DE DEUDA 1 |Solicitud Verbal GRATUITO GRATUITO X Subgerencia de Subgerencia de
(Detalle de deuda pendients y pagada) 2 |Exibicién del D.N.I del Titular y en caso de ser tercero, presentar carata poder Adr 5 inistracion
Tributaria Tributaria
Base Legal
Ley del Procedimiento Administrative General, Ley N2 27444
'y modificatorias {11.04.01); Arts. 37, 107 y 110, )
2.202 |DUPLICADO DE DJ, HR, PU - IMPUESTO PREDIAL 1 |Exibicién de D.N.| (o pasaporte en caso de extranjero,) X Oficina de Subgerencia de
¥ Jurada, Hoja ¥ 2 |Poder Simpie y copia de D.N.| o pasaporte del titular y en caso de rep ci Secretarla Administracion
Predio Urbano) 3 |Recibo de pago de duplicado. General Tributaria
Base Legal 0.238% 10.00
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N® 27444
y modificatorias (11.04.01), Arts. 37 y 110,
D.Leg. 776 (31.12.93)
D.5. N* 135-99-EF Cddigo Tributario (19.08.1999), Art. 88
2.203 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS MUNICIPALES. 1 |Presentar Formato de Sollcitud. X Oficina de Subgerencia de
2 |En caso de representacidn, presentar carta poder. Secretaria Administracidn
Base Legal 3 |Pago del derecho de trémite. General Tributaria
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo 0.238% 10.00
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art, 7.
2.204 |INSPECCION OCULAR 1 |Presentar solicitud debidamente firmada por el solicitante o tercero interesado. X Oficina de Subgerencia de
(A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO} 2 |Pago del derecho de tramite. Secretaria Administracién
General Tributaria
Base Legal 0.833% 35.00
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N¢ 27444 , Art. 107
2.205  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA: REQUISITOS GENERALES ] 15 dias Oficina de Subgerencia de 1) Reconsideracion Apelacidn:
't i 1 Subgerencia de Alcaldia
1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de declaracion jurada, que incluya: General Tributaria Administracion el termino para la
- ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - Numera de R,U.C. y D.N.|. o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas Tributaria interposicion de
¥ CON UNA CAPACIDAD NO MAYOR DE ALMACENAMIENTO 0 naturales, segun corresponda los recursos
DE 30% DEL AREA TOTAL DEL LOCAL CON ITSDC BASICA EX ~D.N . o Carné de Extranjeria del representante legal en caso de persanas juridicas u otros colectivos administrativos es
POST tratdndose de personas naturales que actien Mediante representacion. de 15 (dias)
2 |Vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas juridicas u otros antes colectivos, perentorios y deberarn)
Base Legal |tratandose de representacion de personas naturales, se requerira carta poder con firma legalizada. resolverse en &l plazo
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8. 3 |declaracion jurada de Observancia de condiciones de seguridad para establecimientos con un area hasta de (30) dias.
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 100 m2 y capacidad de almacenamiento no mayor de 30% del drea total del local
Decreto Supremo N¥ 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 |Pago por la tasa de Licencia 2.381% 100.00
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 numeral 1, 11y 15.
Dacreto Supremo N2 066-2007-PCM (05.08.07), Arts. 2,8, 9
numaral 2, 10y 8va. Dispesicién Complementaria y Final At A
REQUISITOS ESPECIFICOS SP { op .
9 AN
Giros no aplicables , de ser &l caso, seg(n sea el giro del establecimiento se presentard - {,“
lo sigulente: & < |.
1. Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, 1 |Copia simple del titulo profesional en caso de servicios relaclonados con |a salud. % BLANITICAC ‘W‘ v ‘:_{’
|mdquinas tragamonedas, ferreterias, talleres mecanicos y de 2 |Informar sobre el numero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente, #n la declaracion jurada. ’)(; PRESUPUESTO g
costura, carpinterias o giros afines 3 |Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva an el caso de aquellas actividades que conforme a la ley la requieran M/




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

- APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
REQUISITOS CALIFICACION o
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluscion .mm-. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ’ Formula-rio Ly .Illb- Previa 4 INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Jesdigo/ | {en% UM Afio fensy fmibtic [ hegati FROLEDIMENIO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2019) o o | uo |tendins hibiles) )
4,200
2. Giros cuyo desarrallo implique el almacenamiento, de manera previa al otor, de la licencia de func "
uso o comercializacion de productos téxicos o altamente 4 |Copia simple de la autorizacion expedida por el INC, conforme a la Ley N¥ 28296, Ley General del patrimanio cultural de
inflamables fa Nacidn,
3. Giros que requieran de una ITSDC EX ANTE o de Detalle o de ser el caso
Multidisciplinaria.
- ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 100 M2 HASTA REQUISITOS GENERALES 15 dias Oficina de Subgerencia de 1) Reconsideracién Apelacion:
500 M2 CON ITSDC BASICA EX ANTE Secretaria acion 1 de Alcaldia
1 |solicitud con caracter de Declaracion Jurada, que incluya lo sigulente. General Tributaria Administracién ¢l termino para la
Base Legal - Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas Tributaria interposicion de
Ley N 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 numeral 1.8. juridicas o naturales, segn corresponda. los recursos
Ley N® 27444 (11.04,01). Arts. 44 y 45, - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona sdministrativos es
Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, juridica, u otros entes colectivos, o tratindose de personas naturales que actiie de 15 (dias)
Ley N 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. mediante representacidn, perentorios y deberan|
Ley N 28976 {05.02.07). Arts.7, 8 numerales 1y 2,y 11y 15, 2 |Poder vigente del representante legal, en el casc de personas Juridicas u otros entes resolverse en el plazo
Decreto Supremo N 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2, 8,9 colectivos con firma legalizada, de (30) dias.
numersl 2438, 3 [ o i ity v v g s ) i S 4 e e
4 |Pago por 1a tasa de Licencia 4.762% 200.00
Giros aplicables: &
REQUISITOS ESPECIFICOS
1. Edificaciones, recintos o Instalaciones de hasta 2 niveles de
terrenc o calzada desde 101 m2 hasta 500 m2 como: Adicionalmente, de ser el caso, segun sea el giro del establecimiento se presentara lo sigulente:
tiendas, talleres mecénicos, establecimiento de hospedaje,
, cafeterias, ed de salud. 1 |Copia simple del titulo profesional en caso de servicios relacionadoes con la salud.
2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias con un drea hasta 500m2 2 |Iinformar sobre el nimero de estacionamiento de acuerdo a la normativa vigente, en la declaracion jurada.
3. Instituciones educativas hasta 2 niveles, con un drea hasta 3 |Copla simple de la autorizacidn sectorfal respectiva en el caso de aquelias actividades |
500 m2 y con un miximo de 200 alumnos por turno. que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.
4. Cabinas de internet con un miximo de 20 computadoras.
5. Gimnasios hasta un drea de 500 m2 y que sélo cuente con 4 |Copila simple de la autorizacion expedida por el INC, conforme a la Ley N® 28296,
maquinas mecanicas. Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién,
6. Agenclas bancarias, oficinas administrativas, entre otras
de evaluacion similar hasta 500 m2 y que cuenten con un
madximo de 20 computadoras.
7. Playas de estacionamiento, granjas, entre otros que sean de
un solo nivel y sin techar,
- ESTABLECQIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 500 M2 Y NO REQUISITOS GENERALES 15 dias Oficina de Subgerencia de 1) Reconsideracion 1) Apelacién
COMPRENDIDOS EN LAS CATEGORIAS ANTERIORES Secretaria Administracion Subgerencia de Gerente Municipal
1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con cardcter de General Tributaria Administracion 15 dias
Base Legal Declaracién Jurada, que incluye lo sigulente: Tributaria
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y B1 numeral 1.8 - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas 15 dias
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45 juridicas o naturales, segun corresponda.
Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68, - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona 2) Resuelve 2) Resuelve
Ley N® 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2 Juridica, u otros entes colectivos, o tratdndose de personas naturales que actie Gerente de Gerente Municipal
Ley N® 28976 (05.02.07), Arts.7, B numerales 1y 3,y 11y 15. mediante representacion, Servicios 30 dias
Decreto Supremo NE 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2, B, 10, 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes Publicos
11y39. colectivos. Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural 11.905% 500.00 30 dias
Manual para la Ejecucién de inspecciones Técnicas de 3 [Certificado de la Inspeccitn Técnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC) de
Seguridad en Defensa Civil. Numeral 1.1.3. Detalle o Multidisciplinaria
4 |Pago por la tasa de Licencia
Giros aplicables que requieren una ITSDC de Detalle REQUISITOS ESPECIFICOS.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de mas de 2 niveles Adicionalmente, de ser el caso, segin sea el giro del establecimiento se presentard
de terrenc o calzada con un drea mayor de 500 m2 como: lo sigulente:
tiendas, talleres mecénicos, establecimiento de hospedaje, 1 |copia simple del titulc profesional en caso de servicios relacionados con la salud.
restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud, playas de 2 [|informar sobre el nimero de estacionamiento de acuerde a la normativa vigente, en
|estacionamiento, entre atros afines. Ia Declaracion Jurada. ' P
2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias con un drea més 3 [copla simple de la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades [RIRTaL S
de 500 m2. que conforme & Ley & requieran de maners previa al atorgamiento de Is licencia de ) e N4 \)
3. Industrias livianas y medianas, cuslquiera sea el drea con funcionamiento.
que cuenten 4 |Copla simple de la autorizacion expedida por el INC, conforme a la Ley N¥ 28296,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - cusco

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

/ Cédigo |

DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PLAZO PARA

(en % UIT Ao
2019)
4,200

(ens/)

- 1§

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

4. Cines, teatros, auditorios, centro de convenciones, entre
otros afines, cualquiera sea el area con que cuenten

5, Centros de diversion cualquiera sea el drea con que
cuente, tales como: salas de juegos de casinas y/o maquinas

, telepd bingos,
salsédromas, pefias, café teatros, clubes nocturnos, salas
de juegos eléctricos y/o electronicos, entre otros afines.

6. Agencias bancarlas, oficinas administrativas, entre otras

, salsotecas,

de evaluacidn similar, con un drea mayor a 500 m2y un
numero mayor de 20 computadoras,

7. Instituciones educativas con un drea mayor a 500 m2 o mis
de 2 niveles desde el nivel de terreno o calzada o mas

de 200 alumnos por turna.

8. Cabinas de internst con un nimero mayor de 20
computadoras.

9. Almacenes, empresas de asfalto, plantas arenadoras, plantas
chancadoras, estacion de servicio de combustible, canteras
fabrica de ladrillos, industrias metalicas y no metalicas,
empresas constructoras y otros similares.

Giros les que requi rspc isciplinari

- Edificaciones, instalaclones o recintos donde se utilicen,
almacenen, fabriquen, o comercialicen materlales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacién.

- En el caso de Industrias, sl éstas se encuentran ublcadas cerca
de zonas urbanas (viviendas familiares) y que por la naturaleza
de los procesos Industriaies o de almacenamiento, utilizan y/o
generan materiales y/a residuos peligrosos, Inflamables,
toxicos, reactivos, corrosivos y/o radiactivos.

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacian,

2.206

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS HASTA
500 M2 DE AREA

Base Legal

Ley N& 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts, 44y 45,

Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art, 68.
Ley N© 29060 (07.07.07), Arts, 1y 2

Ley N2 28976 (05,02.07), Arts. 3, 7,8, 11y 15

Decreto Supramo N2 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2,8y 9.

@

solicitud con cardcter de Declaracion Jurada, que incluya lo sigulente.:

- Numero de RUC y ON| o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda

. Numero dal DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona
juridica, u otros entes colectivos, o tratindose de personas naturales que actue
mediante representacion.

Poder vigente del representante legal, en e] casa da parsonas juridicas u otros entes

Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural

Autarizacién con firma legalizada, del titular de la ficencia de funcionamienta del
establecimiento en &l que se desarrollard |3 actividad comercial.

Copla del contrato de cesion.

Copia simple de la autoriz

{on sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia.
Recibo de pago del derecho de trimite

2.381.1%

100.00

15 dias

Offcina de
Secretaria
General

Subgerencia de
Administracién
Tributaria

1) Reconsideracién

Subgerencia de
Administracidn
Tributaria
15 dias.

1) Apelacian
Alcalde
15 Dias.




MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

- APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
Sl ey AN () AUBEACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formua-rio Auto-|  previn | PESOWVER INICIO DEL P e 2
‘BASE LEGAL Nimero y Denominacién Jcodige/ [~ (en % UIT Ao fensp | matic[ PROCEDIRUENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2019) ° o | wo |lendias habiles) !
4,200
2.207 |AUTORIZACION PARA OCUPACION DE LA VIA PUBLICA 1 |solicitud con cardcter de Declaracién Jurada X 15 dias Oficina de g ia de 1) acicn 1) Apelaclén
RETIRO MUNICIPAL (03 meses). 2 |Recibo de pago del derecho de tramite. 1.667% 70.00 Secretaria Administracién Subgerencia de Alcalde
General Tributaria Administracidn 15 dias
Base Legal Tributaria
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.B. Nota 15 dias.
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8, 11 y 15, La autorizacion se dard solamente a los establecimientos y giros autorizados
|(restaurantes, snack y refrigerios) hasta un méximo de 30 metros cuadradas 2) Resuelve
2) Resuelve Alcalde
30 dias. 30 dias
2.208 | CESE DE ACTIVIDADES 1 |Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada que incluye lo siguiente: GRATUITO GRATUITO X Oficina de Subgerencia de
Base legal. Secretaria Administracién
Ley N® 2B976 (05.02.07), Art. 3, 11y 12. - Numero de RUC y DN o Carné de Extranjeria del solicitante, traténdose de personas General Tributaria
|juridicas o naturales, segun corresponda
- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona
juridica, u otros entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actue
mediante representacién, .
2 |Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes
colectivos. Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural
3 |En caso de un tercera acreditar legitimo interés
2.209 |CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE PERSONAS 1 [Formato de solicitud y declaracién jurada 0.833% 35.00 X Oficina de Subg ia de \pelacion.
JURIDICAS MANTENIENDO LAS DEMAS CONDICIONES. 2 |[Partida registral que contenga la modificacién de denominacién o razén social y copia del RUC actualizado Secretarla Administracién Subgerencia de Alcaldia
figurando el RUC inicial General Tributarla Administracitn 15 dias
Base Legal 3 |Poder vigente y DNI o carné de extranjeria de representante legal Tributaria Reuelve.
Ley. N*27972 (27.05.2003), Art. 83", numeral 3.6 Alcalde
2.210 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formato de solicitud, en el cual se debe indicar ¢l numero del certificado de la licencia de funcionamiento cuyo X Oficina de Subgerencia de
duplicado se solicita. Secretarla Administracion
Base Legal 2 |Recibo de pago del derecho de trémite 0.238% 10.00 General Tributaria
Ley 27972 {27.05.2003 ) Art. 79, B3
Ley N* 28976 (05.02.2007)
SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO
3.101 |APERTURA DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO CIVIL
1- Solteros mayores de edad 1 |Formate de Solicitud X Oficina de Sub Gererncia
2 |Partida de N original y izada de los c ¥ Secretaria de Desarrollo
Base Legal 3 |Copia del DNI vigente de los contrayentes General Social
4 |peclaracion Jurada de Domicilio y Estado Civil
Codigo Civil 5 | 01 Foto a color actualizada de ambos contrayentes tamafio carnel o pasporte.
Art. 2412, 248¢, 250¢, 251¢ (14.11.1984) & |Dos testigos no familiares conONI o pasaporte vigente.
D.L. 295 (29.07.1984) 7 |Publicacién del edicto matrimonial en cualquier diario de circulacién local por B dias habiles antes de la boda.
RESOLUCION VICEMINISTERIAL B |Recibo de derecho de tramite.
007-93-JUS, Numeral 11 (30.12.1993)
LEY 26626 (20.06.1996)
LEY 26497 Art. 428
0.5, 015-98-PCM Art, 98¢
2.- Menores de Edad 1 |Formato de Solicitud Oficina de Sub Gererncia
| 2 |Partida de Nacimiento original y actualizada de los contrayentes. Secretarla de Desarrolio
Base legal 3 |Copia de libreta militar o D.N.| del menor. General Social
| 4 |Autorizacion de los padres, tutores o Juez donde se deje constancia del estado civil y domicilio del menor,
Codiga Clvil 5 | 01 Foto a color actualizada de ambos contrayentes tamafio
Art. 241¢, 244¢ (14.11.1984) & | Dos testigos no familiares con DN o pasaporte vigente.
| D.L. 295 {29.07.1984) 7 |Publicacién del edicto matrimonial en cuslquier diarlo de circulacidn loca) L abiles antes de fa boda. ’:'—,,-——.__'h“_:...
| LEY 27337 Art. 113¢ (07.08.2000) & |Recibo de derecho de tramite, P Al f::%\ ¢ ‘E‘EL ,33\}\
LEY 26497 Art, 429 QO — - Z N
D.5. 015-98-PCM Art. 98¢ h g o2 \\’/‘ 3 .
y( i
wCHLON Y 5
V“;‘;{:u, JEs10 /&




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

S TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ki APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
BEQUSIES. i M OIFCATEN T 5 276 pana INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
CION DEL PRC Y Formula-rio Auto-|  Previa e INICIO DEL COMPETENTE numnmmm
'BASE LEGAL Ndmero y Denominacién | codigo / (en % UIT Afic {enS/) mitic T PROCEDIMIENTO AEAGLTER e AeN e
Ubicacién 2019) o sy el L dias hibiles)
4,200

3- Viudo (as) 1 | Formato de Solicitud Oficina de Sub Gererncia

2 | Partida de Nacimiento original y actualizada de los contrayentes ' Secretaria de Desarrollo
Base legal. 3 | Declaracion Jurada de Domicilio y Estado Civil General Social

4 | Copia del DNI vigente de los contrayentes.
Codigo Civil 5 | Partida de Defuncién del anterior Conyuge original.
Art. 237¢, 2429, 2432, 2482 (14.11.1984) & |01 foto a color actualizada de ambos contrayentes tamafio carnet o pasaporte.
D.L. 295 (29.07.1984) 7 |Des testigos no familiares con D.N.| o pasaporte vigente,
LEY 26497 Art. 420 B |publicacion del edicto matrimonial en cualquier diario de circulacion local por ocho dias antes de la boda.
D.S. 015-98-PCM Art. 982 9  |Recibo de derecho de tramite.
4.- Divorciados 1 | Formato de Solicitud Oficina de Sub Gererncia

2 | Partida de Nacimiento original y actualizada de los contrayentes. Secretarfa de Desarrollo
Cadigo Civil 3 | Declaracidn Jurada de Domicilio y Estado Civil General Social
Art. 2482 (14.11.1984) 4 | 01 Foto a color actualizada de ambos contrayentes tamafio
D.L. 295 (29.07.1984) 5 | Copla del DNI vigente de los contrayentes
LEY 26497 Art. 42¢ & | Partida del Matrimonio actualizada con anotacidn de |a disolucion del vinculo matrimonial, copia de |a sentencia de
D.S. 015-98-PCM Art. 98¢ 7 |sentencia de divercio o la inscripcién de la misma ante registros publicas.

8 | Dos testigos no familiares con DNI o pasaporte vigente

' 2 |Publicacion del edicto matrimonial en cualquier diario de circulacion local por ocho dias antes de la boda.

10 |Reclbo de derecho de tramite.
5. Para Extranjeros 1 | Formato de Solicitud Oficina de Sub Gererncla

2 | certificado medico prenupcial realizado en el peri. Secrataria de Desarrallo
| Codigo Civil 3 | Partida de Nacimiento original y actualizada, visada por el Consul Peruano en el pais de origen y legalizada por el General Social
Art. 248¢ (14.11.1984) Ministerio Relaciones Exterires con traduccion oficial de ser el caso.
D.L295 (29.07.1984) 4 | con de Salteria o Docuento que deje constancia def Estado civil de soltero (a) visado por &l consul Peruana en el
RESOLUCION JEFATURAL consul peruano en el pais de origen.
128-98-DENTIDAD 5 | En ol caso de divorciados, sentencia de divorcio visada por el Consul Peruano en el pals de origen y legalizada por el
D.L. 768 Cod. De Proc. Civil Ministerio de Relaciones del Peri con traduccidn oficial de ser el caso y/o reconocimiento y ejecucian y fallos arbitrales
Art 241% (22.04.1993) extranjeros de conformidad a los Art. 2110° del Codiga Civil Peruano.
LEY 26497 Art. 422 & | Dos testigos no familiares con ONI o pasaporte vigente.
D.5. 015-98-PCM Art. 982 7 | Declaracién Jurada de Domicilio y Estado Civil Legalizada ante un

8 |Publicacion del edicto matrimonial en cualquier diario de circulacion local por ocho dias antes de la boda.

9 |Recibo de derecho de tramite.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DF VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

- APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
Jegimrce CAIRICATION [ 17, pana INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion | Lo ven AORIBAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-ric Auto- Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | Codigo / {en % UIT Afo fens/) mitic PROCEDIMIENTO : )
Ublcacién 2019) o . o (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
4,200
P De Lunes a sabado de B:00 am a 4:00 pm
- En el Local Municipal 2.381% 100.00
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 3.571% 150.00
- Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) 7.143% 300.00
3.102 |RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL O POSTERGACION DE 1 |Formato de solicitud. X Oficina de Sub Gererncia
MATRIMONIO CIVIL 2 |Recibo de pago por derecho de trémite 0.833% 35.00 Secretaria de Desarrollo
Base Legal General soclal
Codigo Civil, Art. 239" Pub. 25/07/1984
Ley Ne 26497, Pub. 12/07/95
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444
3.103 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIALES 1 | Solicitud dirigida al Alcalde X Oficina de Sub Gererncia
2 | Documentos probatorios 0.595% 25.00 Secretaria de Desarrolio
Base Legal 3 |Copiade DN General Social
Cédigo Civil, Art. 252" Pub. 25/07/1984 .
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 37,40 y 45.
D.L. 295 (29.07.1984) Nota
La dispensa de edicto procede cuando el contrayente se encuentra en peligro
inminente de muerte
3.104 |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 1 |Solicitud dirigida ai Alcalde x Oficina de Sub Gererncia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
Base Legal: 2 |Pago por derecho de Tramite 0.595% 25.00 Secretaria de Desarrallo Subgerencia de Alcalde
D.S N 043-PCM, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27806 3 |Copia del acta de constitucion. General Sacial desarrollo siocial 15 dias
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades 4 |Copia del estatuto.
Ley N* 25307 - 15/02/91 5 |Copia del acta de la asamblea y/o de la junta directive 15 dias
& |Copla de Padrén de afillados.
VICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.201 |EMISION DE PARTIDAS (De de ¥ defuncién) 1 [Formato de solicitud X Oficina de Sub Gererncia
2 |Recibo de pago 0.167% 7.00 10 Secretaria de Desarrollo
General
Base Legal Social
Art. 62 del Reglamento de Inscripciones de la ley 26947,
Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
D.5. N* 015-98-PCM
3.202 |CONSTANCIA DE SOLTERIA, MATRIMONIO, Y DEFUNCION 1 [Formato de solicitud 0.238% 10.00 X 10 Oficina de Sub Gererncia
2 |Recibe de pago Secretaria de Desarrollo
Base Legal General Social
Art. 62 del Reglamento de Inscripciones de la ley 26947,
Decreto Supremo Ne 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68
D.5. N° 015-98-PCM
3.203 |INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL, NOTARIAL U OTROS 1 |Oficio del Juzgado o en su caso de |a notaria Oficina de Sub Gererncia
2 |Copia certificada de la sentencia o en su caso parte notarial 10 dias Secretaria de Desarrollo
Base Legal 3 |Resolucidn de haber quedado consentida o ejecutoriada General Social
Art. 03 del Reglamento de Inscripciones de la ley 26947, 0.476% 20.00
D.5. N* 015-98-PCM
3,204 |VENTA DE TERRENO Y/O NICHO EN EL CEMENTERIO MUNICIPAL 1 |solicitud segun formulario (Libre reproduccién) X Oficina de Sub Gererncia
2 |acta de defuncion y/o retiro de cadaber 4.762% 200.00 Secretaria de Desarrollo
Base Legal 3 |Recibo de pago General Social
Ley N 26298 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios.
D.S. N" 03-94- SA, Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios.
D.S. N* 015-98-PCM
.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO BE TRAMITAGION [*} mo::“u INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién J cédiga/ | en % UIT Afio fansf) | mitic egati o RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ublcacidn 2019) o e 5% (en dias hdbiles)
4,200
3.205 |ATENCION DE CASOS DE DEFENSA DE LOS DERECHO DE Nifios €l informante cumplird con presentar Oficina de Sub Gererncia
Y ADOLESCENTES Secretaria de Desarrollo
Base legal 1 |Solicitud simple dirigida al titular de fa entidad. GRATUITO GRATUITO X General Sacial
Ley N¥ 27337 2 |Partida de nacimiento del nifio (a)
Res. Mini, 234-99-PROMUDEH 3 |ubicacién del domicilio
Res. Mini 669-2006-MINDES
Codigo del Nifio y el Adolecente
3.206 |CONCILIACIONES 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. GRATUITO GRATUITO X Oficina de Sub Gererncia
2 |Partida de matrimonio (de ser el caso) Secretaria de Desarrollo
Basa Legal 3 |Partida de nacimiento del nifio (a] {de ser el caso) General Social
Ley N* - Ley de Conciliacian extrajudicial
Decreto Supremo N° 001-98-1US
RES.MIN 669-2006 MIMDES (08.09.2006)
Oficina de Subgerenda de
3,207 |CONSTANCA Y/O CERTIFICADO DOMICILIARIA 1 |Formato de solicitud y declaracidn jurada 0.238% 10.00 X Secretaria Administracion
General Tributaria
Base Legal, - Ley N° 28862
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y MEDIO AMBIENTE
4.101 |AUTORIZACION PARA OCUPACION DE LUGARES PUBLICOS PARA 1 |solicitud con cardcter de declara Jurada. X 5 dias Oficina de a 1) aclén 1) Ap
FERIAS ¥ ESPECTACULOS NO DEPORTIVOS. 2 |Recibo de pago del derecho de tramite. Secretaria de Desarrollo Subgerencia Alcalde
General Econdmica de Desarrollo 15 dias
Base Legal Local local.
Ley N# 27972 (27.05.03). Arts. 40 y B1 numeral 1.8, Nota ¥ Medio Ambiente 15 dias
La autorizacion se dard hasta un plazo maximo de 15 dias
- JUEGOS INFANTILES 0.952% 40.00
- PUESTOS DE VENTA DE COMIDAS, BEBIDAS Y ROPAS 0.476% 20.00
- REFRESCOS Y SIMILARES 0.238% 10.00
4102 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracién 1) Apelacién
PUBLICIDAD EXTERIOR ¥/O ANUNCIOS Secretaria de Desarrollo Subgerencia Alcalde
Ganeral Econdmico de desarrolio 15 dias
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION HASTA 1 |solicitud segin farmulario (distribucién gratuita o de libre reproduccion). Local economico
12m2. 2 |Presentar las vistas sigulentes: ¥ Medio Ambiente local
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensianes.
b) Una fotagrafia en la cual se aprecie el entorno urbano y &l bien o edificacion donde
se ubicard el elemento de publicidad exterior y/a anuncio
c} F je o posic jento virtual del el de publicidad exterior y/o
Base Legal anuncio para el que se solicita autorizacién, en el cual se aprecie &l entorno urbano y 2) Resuelve
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts, 40y 79 numneral 1.4.4. el bien o edificacion donde se ubicard. Alcalde
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts, 34, 35, 44 y 45, 3 |Coplia de la Autorizacion Municipal de funcionamiento vigente, si se ubica &n un 30 dias
Ley N2 29060 (07.07.07). establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion del municipio.
Decreto Supremo N? 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68, 4 |copia simple del documento de identidad del solicitante o representante legal
Resolucion Ne 0148-2008/CEB-INDECOP! (13.09.2008), 5 |carta poder con firma legalizada, en caso de ser ién.
6 |Copla del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propledad exclusiva y comdn, en la que la mitad mas uno de los
Propletarios autorizan la én del de publicidad exterior y/o anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de Propletarios, podrd presentar documentos de
autarizacién suscrito por la mitad mds uno de sus propletarios de corresponder.
7 |En caso de anuncios en dominio publico, presentar copia de la carta de factibilidad de
conexidn eléctrica por la empresa p dora de servicios i
8 |Recibo de pago del derecho de tramite:
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION MAYOR 1 |Solicitud segin formulario (distribucién gratuita o de libre reproduccién). Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracién l.}.lnela:k‘m
A 12 M2. 2 |Presentar las vistas siguientes: Secretaria de Desarrollo Subgerencia Alcalde
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. General Econdrmico de desarrollo 15 dias
b) Una fotografia en la cual se aprecie el entarne urbano y # blen o edificacién donde Local economico
se ubicara el elementa de publicidad exterlor y/o anuncio. ¥ Medio Ambiente local
¢} Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior yfo 15 dias.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION SO e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION [*) Evaluacidn | oo iver AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formuta-sio Rutou v Eoavin gt COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /Cédigo/ [ [en% UIT Aflo fens/) métic A iGN APELACION
Ubicacién 2019) o A : (en dias habiles)
4,200
Base Legal anuncio para el que se solicita autorizacién, en el cual se aprecie el entorne urbane y 2) Resuelve
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
e APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

CALIFICACION
LS o PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Gy o 1 Bvaluacidn | pecolver
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y y Formula-rio ke | Pt . i COMPETENTE PARA
Biseizanr Ndmera y Denominacién /cédigo/ [ fen % UIT Afio (ens/) | matic AROCECIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2019) ° 3 ;‘ (en dias habiles)
4,200
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4. el bien o edificacién donde se ubicara. Alcalde
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35,44 y 45, 3 |Copia de la Autarizacién Municipal de funcionamiento vigente, si s ubica en un 30 dias
Ley N® 29060 (07.07.07). establecimienta que apera fusra de la jurisdiccidn del municipio.
Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68. 4 |Copla simple del de i d del solici o representante legal
Resalucion N2 0148-2008/CEB-INDECOP! (13.03.2008), 5 |carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacién,
6 |copladel acta de Ia Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado
suletos al régimen de propiedad exclusiva y comin, en la que la mitad mds uno de los
Propletarios autorizan la ublcacian del elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentar documentos de
autarizacién suscrito por la mitad mas una de sus propletarios de corresponder.
7 |Memoria Descriptiva y Espec Teécnicas r do por un Ings
Electricista o Ingenlero Mecanico Electricista.
8 |Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, firmado y sellado por un
Ingeniero Electricista 0 Mecinico Electricista.
9 |Recibo de paga del derecho de trémite: ki 3.571% 150.00
AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPARAS Y EVENTOS 1 |Solicitud segun formulario (distribucion gratuita o de libre reproduccion). X 30 dias Oficina de L4 1) d i 1) Apelacién
TEMPORALES (HASTA TRES MESES) 2 |Presentar las vistas siguientes: Secretaria de Desarrolio Subgerencia Alcaide
3} Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. General Econdmico de desarrollo 15 dias
- AFICHES O CARTELES b} Una fotografia en la cual se aprecie el entarna urbano y el bien o edificacion donde Local economico
- BANDEROLAS <& ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio. ¥ Medio Ambiente local.
, - GIGANTOGRAFIAS ) o virtual del el de publicidad exterior y/o 15 dias.
¥ . - PASACALLES anuncio para el que se solicita autorizacidn, en el cual se aprecie el entorno urbana y 2) Resuelve
el bien o edificacion donde se ubicard. Alcalde
Base Legal 3 |copla de la Autorizacién Municipal de funcionamiento vigente, sl se ublca en un 30 dias
Ley N¥ 27972 (27.05.03), Arts. 40y 79 numeral 1.4.4 establecimiento que opera fuera de la jurisdiccidn del municiplo
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, 4 |Copia simple del d de idad del solici o repi legal.
Ley N? 29060 (07.07.07). 5 |carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacidn.
Decreto Supremo NE 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. & |Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado
Resolucién N2 0148-2008/CEB-INDECOP] (13.09.2008) sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comun, en fa que la mitad mas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacién del elemento de publicidad exterlor y/o anuncio.
En caso de no existir Juntas o Asamblea de Propletarios, podrd presentat documentos de
autorizacién suscrito par a mitad mas uno de sus propletarios de corresponder.
7 |Recibo de pago del deracho de trimite. 3.571% 150,00

AN
F SRESURUESTO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DF VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

4

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

JEQUIRe CAUIFICAGIoN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion | © oo oo e IDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Farmula-rio Auto- Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /codigo/ [ {en% UIT Afo fensh) mitic PROCEDIMIENTO

2019) 3 n:m .-::g o s ) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
4,200

Nota: Son gratuitos:

- Anunclos y avisos p que pliblicas; organismos

internacionales, templos, conventos y establecimientos similares de organizaciones

religiosas de todas las denominaciones, asi como los centros educatives, sélo con

respecto al nombre y en una sola ubicacién.

- La informacién temporal de actividades religiosas, culturales, recreativas, deportivas,

civicas y benéficas; todas ellas, de cardcter no lucrativo,

Asi coma la publicidad Institucional de entidades pablicas.

4,103 |POR AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR Solicitud de autorizacién dirigida al Sr. Alcalde, X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacion
RESIDUOS SOLIDOS COMUNES EN VEHICULOS indicando al N¥ de recibo de pago, fecha de emitido, Secretaria de Desarrallo Subgerencia Alcalde
MAYORES placa de vehiculo y tiempo de autorizacion, General Econdmico de Desarrollo 15 dias

Copla simple de la escritura de constitucién de s Local Econémico
Base Legal Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Sélidos Y Medio Ambiente Local
-Ley 27314, Ley General (EPS-RS) y Empresas Comercializadoras de Residuos ¥ Medio Ambiente
de Residuos Solidos Sélidos (EC-RS) Inscrita ante SUNARP. 2) Resuelve
Publicada el 27-07-00 Copla simple del registro como Empresa Prestadora de Alcalde
Servicios de Residuos Solidos (EPS-RS) y/o Empresa 15 dias 30 dias
Comercializadoras de Residuos Sélidos (EC-RS),
-D.5. N2 057-2004-PCM ante DIGESA.
Reglamento de la Ley Copia certificada por la Municipalidad Provincial 2) Resuelve
General de Residuos del Callao de la tarjeta de propiedad del vehiculo (s) Subgerencia
Sélidos autorizado, de Desarrollo
Publicado el 24-07-2004 Si fuera alquilado el vehiculo, copla de Contrato Econémico
Pagar derecho de tramite : Local
- Mes 2.381% 100,00 ¥ Medio Ambiente
- Trimestral 3.571% 150.00
- Semestral 3.571% 150.00
- Anual 3.571% 150.00 30 dias
D.Leg. 1065 En el caso EPS-RS presentardn documento que les
Mod. La Ley 27314 autorice la disposicion final en un relleno sanitario
Publicada 26-06- 2008
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION {*) Traliacin mmh INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
6 ¥ Formula-rio Auto-|  Previa INICIO DEL COMBETRNTE PARA
A kL Nidmero y Denominacién fcsdigo/ [~ en% UIT Ao lens) | mitic FROEIENTS RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positiv| Negati : "
Ubicacién 2019) ° S| e |len dias habiles) .
4,200
4,104 |AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIAL 1 [Féider, adjuntando la sigulente documentacién; X Oficina de Subgerencia Subgerencia 1) Apelacion
DE CONSTRUCCION Y ACARREQ UBICADO EN LOS 2 |Tipe de material y volumen expresado en metros clbicos. Secretaria de Desarrollo de Desarrollo Alcalde
ALVEQS, CAUCES DE LOS RIOS Y CANTERAS. 3 |cauce y zona de extraccién asi como los puntos de acceso y sallda General Econémico Econdmica 15 dias
del cauce, todo ello expresado Local Local
Base Legal n base a coordenadas U.T.M. ¥ Medio Ambiente ¥ Medio Amblente
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts, 69 4 |Planos a escala 1/5000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos
Ley N® 28221 (11-05-2004) mencionados en el inciso anterior. 15 dias 2) Resuelve
Ordenanza Municipal N® 001-2019-MDVV/A (19-02-2019) 5 |ubicacién de las instalaciones de clasificacidn y acopio si Alcalde
Reglamento de la ley 26737, art. 14. ias hublera. 30 dias
6 |[Sisterna de by ¥ delar aser
Los Ministerios, entidades utilizada. 2) Resuelve
piblicas y gobiernos 7 |Plazo de extraccidn solicitado. Subgerencia
regionales que 8 |Pago del derecho (por m3) 0.071% 3.00 de Desarrollo
tengan a su cargo la Econdmico
ejecucidn de obras viales, Local
quedan exceptuados del ! ¥ Medio Ambiente
pago de los derechos
previstos en &l Inciso 9 del 30 dias
articulo 69 de la Ley N&
27972 Ley Organica de
Munici des [Art. 13 de la O Mun. N2 004-2017-MOT/A)
4105 |COMPENSACION POR AFECTACION Y ZONA DE 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde X Oficina de Subgerencia Subgerencia 1) Apelacion
EXTRACCION DE LOS MATERIALES DE CONSTRUCCION 2 |Autorizacion de extraccion de materiales de construccion y acarreo Secrataria de Desarrollo de Desarrollo Alcalde
¥ ACARREO DE LOS ALVEQS, CAUCES DE LOS RIOS 3 |Pago del derecho (por m3) 0.02a% 1.00 General Econdmico Econdémico 15 dias
'Y CANTERAS A FAVOR DE LA COMUNIDAD Local Local
¥ Medio Ambiente ¥ Medio Ambiente
15 dias
Base Legal Subgerencia
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 69 de Desarrollo 2) Resuelve
Ley Nf 28221 (11-05-2004} Econdmico Alcalde
Dec Leg. 776 Local 30 dias
Ordenanza Municipal N® 002-2013-MDVV/A (13-02-2019) ¥ Medio Ambiente
30 dias
4,106 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL 1 |solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando el N2 de recibo X Oficina de Subgerencia Subgerencia 1) Apelacian
(ANUAL) de pago y fecha de emitido. Secretaria de Desarrollo de Desarrollo Alcalde
e b los sigulentes General E 15 dias
a. Copla simple de |a Resolucidn y/o documento que aprueba los Local Local
estudios | didos por el sector comp: y legalizado ¥ Medio Ambiante ¥ Medio Ambiente
ante notario publico). 15 dias
Base Lagal b. Copla simple de los Estudios Ambientales segun sea el caso 2) Resuelve
- Ley Orgénica [ DIA, ElA-sd, EIA-d, DAP,PAMA u Ultimo manitoreo debidamente aprobado por el sector competente). Alcalde
de Municipalidades. 3 |Suscribir la Declaracién Jurada de Manejo Ambiental 30 dias
Ley 27972. GRUPO I: Personas Naturales, Comercio ambulatorio en general, casa habitacién,
Publicada el 27-05-2003 predios urbanos no comerclales con usos residenciales, [Presentar constancia de no
-Ley 28611, Ley General estar cbligado a la presentacion del Estudio Ambiental, expedida por la (GGPMA).
del Ambiente GRUPO Il: Comercio local, Bodegas, bazar, sastreria, puesto de mercado minorista,
Publicada &l 15-10-2005 actividades artesanales, salones de belleza, Criadores de ganado {hasta 30 unidades),
(Ordenanza Municipal N2 003-2019-MDVV/A (19-02-2019) local con un surtidor de kerosene, comercios afines a restaurantes y similares
(no mayores de 40 m2. de drea de atencidn); y otros similares. Subgerencia
Grupo IIl.- Comercio Distrital, Centros camerclales, galeria comercial, mercado de de Desarrollo
Econdmico
abastos, servicios en general, puesto de mercado mayorista, centros o talleres
educacionales, salud, criadores de ganado (De 31 hasta 100 unidades), panaderias, Local

N

P e Y Y Y YRR R R R

restaurante y similares {de mas de 40 m2. de drea de atencidn), distribuldores
mayoristas, ferreterias, playas de estacionamiento (De hasta 30 vehiculos), centros
agropecuarios y derivados, depdsitos (menores de 100 m2); y similares.

GRUPO IV:Servicios comunitarios, soclales y culturales: Empresas de servicios,

hostales, hateles, grifos, autoservicios, cementerios, velatorios,asoclaciones,

sarvicios comunitarios sociales, locales de distraccion (cines, discotecas, cabarets,

night clubs y similares) Super Mercados, playas de estacionamiento (mas de 30 vehiculos),

GRUPO V:Comercia provincial, metropolitano y especializado; Industria (elemental y
gran industria); y otros servicios: Industrias, fabricas, entidades financieras

inmobiliarias, aduanas, maritimas, Importaciones y exportaciones, portuaria y

criadores de ganado (de 101 unidades a mas),talleres de reparacién de vehiculos;y similares.

¥ Medio Amblente

30 dias
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MUNIEIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

Rrobivos DE 16N () SALICAG - PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio auto-|  previa | PEOWER 1 uaope oo
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 cédige / (en % UIT Ao fens/) matic [ PR o gl AN
Ubicacién 2019) o 3 ":; (en dias habiles))
4,200
P , puertos y P , astilleros, terminales de almacenamiento,
depdsitos, almacenes, camales, frigorificos, alquiler de maquinarias y
vehiculos, vehiculos de carga, empresas de servicios piblicos, casinos, bingos y
tragamonedas, casa de citas, lenocinio, fundiciones, reciclamiento, actividades que
causen impactos negativos y dafio iy similares,
4 |Copia simple del certificado del Curso de capacitacién aprobade por la MPC (Sélo Inscripcion).
5 |Pagar derecho de tramite :
Grupo | 2.381% 100.00
Grupo Il 3.571% 150.00
Grupo (Il 4.286% 180.00
Grupo IV 4.762% 200.00
Grupo V 5.952% 250.00
4107 |RENOVACION DE CERTIFICADO DE 1 [Solicitud dirigida al 5r. Alcalde, indicando el N¢ de recibo X 30 Oficina de Subgerencia Subgerencia 1) Apelacion
CONFORMIDAD AMBIENTAL de pago y fecha de emitido, Secretaria de Desarrolio de Desarrallo Alcalde
2 |Presentar los sigulentes documentos: L General Econémico Econdémico 15 dias
a. Copla simple de la Resolucién y/o documento que aprueba los Locat Local
Base Legal estudios ambientales expedidos por el sector competente y legalizado ¥ Medio Ambiente ¥ Medio Amblente
- Ley Orginica ante notario publico).
de Municipalidades. b. Copia simple de los Estudios Ambientales segun sea el caso 2) Resuelve
Ley 27972, ( DIA, ElA-5d, EIA-d, DAP,PAMA u otro documento ambiental). 15 dlas Alcalde
Publicada el 27-05-2003 3 |Suscribir la Declaracién Jurada de Manejo Ambiental. 30 dias
- Ley 28611, Ley General GRUPQ I: Personas Naturales, Comercio ambulatorio en general, casa habitacion,
del Ambiente predios urbanos no comerciales con usos residenciales. (Presentar constancia de no
Publicada el 15-10-2005 estar obligado a la presentacion del Estudio Ambiental, expedida por la (GGPMA).
Ordenanza Municipal N9 003-2019-MDVV/A (19-02-2019) GRUPQ |i: Comercio local, Bodegas, bazar, sastreria, puesto de mercado minorista,

actividades artesanales, salones de belleza, Criadores de ganado (hasta 30 unidades),
local con un surtidor de kerosene, comercios afines a restaurantes y similares

(no mayores de 40 m2. de drea de atencién); y otros similares.

Grupo lll.- Comercio Distrital, Centros comerciales, galeria comercial, mercado de

Subgerencia
de Desarrollo
Econémico
Local

Y Medio Ambiente
abastos, servicios en general, puesto de mercado mayorista, centros o talleres

educacionales, salud, criadores de ganado {De 31 hasta 100 unidades), panaderias, 30 dias
restaurante y similares (de mas de 40 m2. de drea de atencidn), distribuidores
mayoristas, ferreterias, playas de estacionamiento (De hasta 30 vehiculos), centros
agropecuarios y derivados, depdsitos (menores de 100 m2); y similares

GRUPO IV:Servicios comunitarios, sociales y culturales: Empresas de servicios,

hostales, hoteles, grifos, autoservicios, cementerios, velatorios,asoclaciones,

serviclos comunitarios soclales, locales de distraccian (cines, discotecas, cabarets,

night clubs y similares} Super Mercados, playas de estacionamiento (mas de 30 vehiculos),
criadores de ganado (de 101 unidades a mas),talleres de reparacion de vehiculos;y similares.
GRUPQ V:Comercio provincial, ¥ i Industria | ¥
gran industria); y otros servicios: Industrias, fabricas, entidades financieras,

|inmobiliarias, aduanas, maritimas, importaciones y expartaciones, portuaria y
aeroportuarla, puertos y aeropuertos, astilleros, terminales de almacenamiento,
|depésitas, almacenes, camales, frigorificos, alquiler de maquinarias y

|vehiculos, vehiculos de carga, empresas de servicios piblicos, casinos, bingas y
tragamonedas, casa de citas, lenocinie, fundiciones, reciclamiento, actividades que
causen impactos y daiho iy similares,

4 |Copia simple del certificado del Curso de capacitacién aprobado por fa MPC {Sélo Inscripeién)
5 |Pagar derecho de trémite

Grupo | 1.190% 50.00
Grupo il 2.381% 100.00
Grupo Il 3.571% 150.00
Grupo IV 4.286% 180.00
Grupo V 4.762% 200.00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
REQUISITOS CALIFICACION
'DERECHO DE TRAMITACION (*) ﬂl’: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y formulario | i sl gRis o COMPETENTE PARA
BASE LEGAL . Nimero y Denominacién /codigo/ [ [en % LIT Aflo fensh mitic I PROCEDIMIENTO tGou e e sy
Ubicacion 2019) \d & . (en dias habiles)
4,200
4,108 |CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A 1 [solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando el N2 de recibo X Oficina de Subgerencia Sub Gerente ds 1) Apelacion
| PRESENTAR EL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD de pago y fecha de emitido. Secretaria de Desarrolio Gestion Alcalde
‘ AMBIENTAL 2 |Copia simple del Certificado de Capacitacion aprobado por |a General b 15dias
| Municipafidad. Local 15 dias
3 |Suscribir la Declaracidn Jurada de Manejo Ambiental para el ¥ Medio Amblente
Base Legal: grupo . 2) Resuelve
- Ley Orginica 4 |Pagar derecho de tramite 3571% 150,00 Sub Gerente de 2) Resuelve
de Municipalidades, Gestion Alcalde
Ley 27972 Ambiental 30 dias
Publicada el 27-05-2003 30 dias
- Ley 28611, Ley General
del Ambiente
Publicada el 15-10-2005
O N 003-2019-MDVV/A (13-02-2019)
] SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD
4.201 |AVISOS EN DIFUSION RADIAL 1 |Solicitud segun formulario
Base Legal 2 |en caso de anuncios de spot en difucion radial por una hora
Ley N2 28294 (21,07.04), Art. 15 numeral 1, y 18, 3 |Recibo de pago del derecho de trémite: 0.476% 20.00
Decreto Supremo N2 005-2006-1US (12.02.08), Arts. 3 literal f) y 45.
AVISOS COMERCIALES RADIAL 1 |Solicitud segtn formulario
2 |en caso de avisos comersiles por aviso 0.048% 2.00
Base Legal
e Ley N2 28294 (21.07.04), Art. 15 numeral 1,y 18.
’ Decreto Suprema N2 005-2006-1US {12.02.08). Arts. 3 fiteral f) v 45.
SUBGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO TERRITORIAL
| 5.101 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud {distribucién gratulta o de libre reproduccién). X Oficina de Subgerencia
2 |copia simple del documento (ONI/CE) del titular. Secretaria de Infraestructura
Base Legal 3 |De actuar comao representante, adjuntar carta poder vigente (persona naturai, poder General ¥ Desarrollo
Ley N® 27972 (27.05.03}. Arts. 40y 79 numeral 3.3 simple y persona Juridica, copla fedateada del poder notarial) y copia simple de su Territorial
Ley N 27444 (11.04.01), Arts. 34, 35, 44 y 45, documento (DNI/CE).
Ley N2 29060 (07,07.07). 4 |Copla fedateada de la ficha registral del predio, en case de no estar registrado el predio
Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04), Art, 68, a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
Ley N2 28294 (21.07.04), Art. 14 numeral 5. 5 |Recibo de pago del derecho de tramite 1.429% 60.00
Decreto Supremo N® 005-2006-1US (12.02.08). Arts. 3 literal
), 39,41 y42.
5102 |RECTIFICACION Y/0 ACTUALIZACION DE FICHA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccian), en el cual se X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracidn 1) Apelacion
debe Indicar la informacion a rectificar, adjuntando los documentos que sustenten Secretaria de Infraestructura Subgerancia Alcalde
Base Legal ia rectificacién. General Y Desarrolla de Infraestructura 15 dias
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts, 40y 79 numeral 3.3, 2 |copia simple del documento (DNI/CE) del titular, Territorial ¥ Desarrollo
Ley N2 27444 (11.04.01), Art. 34, 35, 44 y 45. 3 |De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona natural podar Territorial
Ley N2 29060 (07.07.07). simple y persona juridica, copia fedateada del poder notarfal), y copia simple de su
Decrato Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. documento (DNI/CE) 15 dias 2) Resuelve
Ley N 28294 (21.07.04), Art. 15 numeral 1, y 18. 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio Alcalde
Decreto Suprema N 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3 literal a nombre del titular, documento que acredite la propledad 2) Resuelve 30 dias
f)y 44. 5 |Recibo de pago del derecho de tramite 1.429% 60.00 Subgerencia
Resolucidn N 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07) de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
30 dias
5.103 |CERTIFICADO DE JURISDICCION Formato de solicitud {distribucidn gratuita o de libre reproduccion). Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacion
Copla simple del documento (ONI/CE) del titular. Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcaide
Base Legal De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente {persona natural poder "_ General Y Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Ley N 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3 simple y persona Juridica, copla fedateada del poder notarial), y copla simple de su Territorial Y Desarrolio
Ley N2 27444 (11.04,01). Art. 34, 35, 44 y 45, documenta (DNI/CE). Territorial
Ley N 29060 (07.07.07) Plano de ubicacién. 15 dias
Decreto Supremo N® 156-2004-EF {15.11.04), Art. 58 Copia fedateada del documento que acredita la propiedad inscrita en la SUNARP u otro 2) Resuelve
Ley N2 28294 (21,07.04). Art. 15 numeral 1,y 18 documento que acredita |a propledad o posesion, indicando que el predio se encuentra Alcalde




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

IECUNIR N N e A SRUFENCOH e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-ric Auto- | Previa INICIO DEL s R
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /Codigo/ | [en'% UIT Afo fens/) ENtE SEEDAIENTC RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2019) o [T [fendms nabies)
4,200

Decreto Supremo N® 005-2006-JUS (12.02,08), Arts, 3 literal en el Distrito, 2) Resuelve 30 dias

), 40y 41, & |Recibo de pago del derecha de tramite 2381% 100.00 Sub Gerente de

Resolucion NE 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 56, Desarrollo Urbano

y Rural
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION
2 — ANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluedion m'v‘:* INST) DE DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto- | Previa v INICIO DEL AR
BASE LEGAL MNimero y Denominacién /csdigo/ [ (en%UIT Afo {ens/) mitic 5 PROCEDIMIENTO S P ] s
Ubicacién 2019) o s - (en dias hibiles)
4,200
5.111 |UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrita X Oficina de Subgerencia
2 |oocumentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infraestructura

- LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietarfo del predio. General ¥ Desarrollo:
HASTA 120 M2 CONTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA 3 |stel solicitants es una persona juridica se acompafiard la respectiva canstitucién de la Territorial
LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacién de los documentos.

Base Legal 4 |Declaracién jurada de de los prof les que ben la docur

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, técnica,

Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 5 |Firma del solicitante y de los profesionales respansables del proyecto, en los planos

gl de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de presentados para todos los tramites.
Edificacion, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y 6 |Doc én técnica por dupli compuesta por los planos de ubicacién,
(27.09.08). Arts, 42, 47 y 50. arqulitectura, estructuras, instalaclones sanitarias y eléctricas.
g de Verificacion Administrativa y Técnica, Decreto 7 |Pago del derecho de tramite. 2.857% 120.00

Supremo N 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.( .,

Art. 11 numeral a). Nota:

Ley que modifica diversas disposiciones con ¢l objeto de Para el caso de edificacidn de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y

mejorar el clima de inversidn y facllitar el cumplimiento de slempre que sea la Unica edificacion que se construya en el lote, se podra optar por la

obligaciones tributarias, Ley N? 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6, adquisicidn de los planos del Banco de Proyectos de |la Municipalidad respectiva.

No estén consideradas en esta modalidad A)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan

Patrimonio Cultural de a Nacion declarado por el Instituto

Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29090.

2) Las Obras que requieran la ejecucién de sétanos o

108, O una pr de mayor a 1.50 m. .

y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

tramitarse la licencia de edificacion bajo s Modalidad B,

- LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR CUYA 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. X Oficina de Subgerencia
EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE 2 |Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infraestructura
CONSTRUCCION O DECLARATORIA DE FABRICA Y/O en caso que el solicitante de |a licencia de edificacién no sea el propietario def predio. General ¥ Desarrollo
EDIFICACION, Y LA SUMATORIA DEL AREA CONSTRUIDA DE 3 |si el solicitante es una persona Juridica se acompafiara la respectiva constitucién de la Territorial
AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2. empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacién de los documentos.

Base Legal 4 |Declaracidn Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacidn

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones técnica.

Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 5 copla literal de la inscripcién de la declaratoria de edificacion y/o fabrica

Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de junto con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copia d= la

Edificacion, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos correspondientes,

modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50. 6 |Firma del y de los pr bles del proyecto, en los planos

Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, Decreto presentados para todos los tramites.

Supremo N2 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08) 7 |Documentacién técnica por duplicado, compuesta por los planos de ubicacidn,

Art. 11 numeral a). arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias y electricas.

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de 8 |Pago del derecho de tramite. 1.857% 120.00

mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de

lobligaciones tributarias, Ley N2 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6.

s

£
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

S TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
et APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
REQUISITOS CALIFICACION
BERECHO DE TRAMITAGION (%) r:::‘a;a INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto- INICIO DEL
BASE LEGAL Nimero y Denominacién |/ cédigo / (en % UIT Ao {ens/) métic PROCEDIMIENTO RECONEIORRACION Atiac A
Ubicacién 2018) L] (=n dias habile
4,200
- LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR SIN FUE por triplicado, debidamente suscrito. X Oficina de
MODIFICACION ESTRUCTURAL, NI CAMBIO DE USO, NI Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria
AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA en caso que ¢l solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio. General
Si el sollcitante es una persona juridica se fard la resp dela
Base Legal P y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, vigente al momento de presentacidn de los documentos.
Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 Jurada de de los que suscriben la documentacién
Reglamento de Licencias de Habllitacion Urbana y Licencias de técnica.
Edificacidn, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y Presentar copia literal de la inscripcion de la declaratoria de edificacidn y/o fabrica
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50 junto con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copla de la
Reglamento de Verificacidn Administrativa y Técnica, Decreto Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos correspondientes,
Supremo N¥ 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27,09.08) Firma del salici y de los p p del proyecto, en los planos
Art. 11 numeral a). presentados para todos los tramites.
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de Documentacin técnica por duplicade, compuesta por los planos de ublcacidn,
imejorar el clima de inversién y facilitar el cumplimiento de , estructuras, 1es sanitarias y eléctricas.
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6, Pago del derecho de tramite. 2.85T% 120.00
- AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES SEGUN FUE por triplicado, debidamente suscrito. Oficina de
LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria
EDIFICACIONES en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio. General
Si el solicitante es una persona Juridica se Rard la resp: Ve la
Base Legal empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, vigente al de an de los d g
Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07), Arts, 10, 25y 31 Jurada de de los p que suscriben la documentacién
Reglamento de Licencias de Habllitacion Urbana y Licencias de técnica.
Edificacién, Decreto Suprema N? 024-2008-VIVIENDA y Presentar copla literal de la Inscripcidn de la declaratoria de edificacion y/o fabrica
(27.09.08). Arts. 42, 47 y 50, junto con los planos respectivos. De haber side emitidos por otra entidad, copla de |a
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de Licencia y/o Conformidad o Finalizacidn de Obra con los planos correspondientes,
mejorar el clima de inversidn y facilitar el cumplimlento de Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6. presentados para todos los trémites.
D técnica por , compuesta por los planos de ublcacién,
, estructuras, instal s sanitarias y eléctricas.
Pago del derecho de tramite. 2.85T% 120.00
- LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS FUE por triplicado, debidamente suscrito. Oficina de
ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria
NACIONAL DEL PERU, AS| COMO DE LOS ESTABLECIMIENTOS en caso que el solicitante de 2 licencia de edificacion no sea el propietario del predio. General
PENITENCIARIOS QUE DEBERAN EIECUTARSE CON Si el solicitante es una persona juridica se acompafiars la respectiva constitucién de la
SUJECCION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO vigente al momento de presentacién de los documentos.
Declaracién Jurada de habilitacion de los pr que suscriben la
Base Legal técnica.
Ley de Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones, Presentar copia literal de la inscripcion de la declaratoria de edificacion y/o fabrica
Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 junto con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copia de la
Reglamento de Licencias de Habllitacidn Urbana y Licencias de Licencia y/o Confarmidad o Finalizacién de Obra con los planos torrespondientes.
Edificacién, Decreto Supremo N¥ 024-2008-VIVIENDA y Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos
medificatorias (27,09.08). Arts. 42, 47 y 50, presentados para todos los trémites,
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de Documentacion técnica par duplicado, compuesta por los planos de ublcacion,
mejorar el clima de Iinversién y facilitar el cumplimiento de , estructuras, sanitarias y eléctricas.
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6. Pago del derecho de tramite. 2.857% 120.00
- LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES FUE por triplicado, debldamente suscrito. Oficina de
DE 5 PISOS DE ALTURA, SIEMPRE QUE NO REQUIERAN Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria
EL USO DE EXPLOSIVOS en caso que el solicitante de la licencia de edificacidn no sea el propietario del predio. General
Si el solicitante es una persona Juridica se acompafiara la respectiva constitucion de la
Base Legal presa y copla literal del poder expedidos par el Registro de Personas Juridicas,
Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, vigente al momento de presentacion de los documentos.
Ley N® 25090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Declaracion jurada de habilitacion de los que suscriben la an
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de técnica.
Edificacién, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y Presentar copia literal de la inscripcidn de la declaratoria de edificacidn y/o fabrica
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 50, junto con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copia de la
Ley que madifica diversas disposiciones con el objeto de Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos correspondientes.
mejorar €l clima de inversion y facilitar &l cumplimiento de En el supuesto de que |a fabrica no se encuentre inscrita, se deberd presentar la
|obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07,10). Arts. S y 6. Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de Obra, asi como los planos de ubicacicn,
v de planta del dela , sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad considere.
En el caso de demoliciones totales inscritas en el Registro de Predios, se acreditara
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACIGN (%) R p:;:::a < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ON DEL PR Y Formula-ric Auto- Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Numero y Denominacisn /cédiga/ [ (en% UIT AR fensn mitic % PROCEDIMIENTO . EciveR ; o
Ubicacién 2019) ° i i (en dias hibiles)| ,
4,200
que sobre el blen no racalgan cargas y/o gravimenes, en su defacto, se acreditard la
autorizacion del titular de |a carga o gravamen.
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravimenes, en su defecto, se acreditard la
8 |Firma del ¥ de los prof f del prayecto, en los planos
presentados para todos los trémites,
9 |Documentacitn técnica por duplicado, compuesta por los planos de ublicacién,
arquitectura
10 |Pago del derecho de tramite. 2.857% 120.00
Nota:
Las edificaciones a demoler no deben constitulr parte integrante del Patrimonio
Cultural de fa Nacidn.
- LA CONSTRUCCION DE CERCADO DE MAS DE 20 ML HASTA 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. X Oficina de Subgerencia
1000 ML DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE 2 |Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infrasstructura
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE en caso que el solicitante de 1a licencia de edificacién no sea e propletario del pradio, General ¥ Desarrolia
PROP CLUSIVA ¥ DE P COMUN, DE 3 [si el solicitants es una persona juridica se acompafiard |a respectiva constitucién de la Territorial
i ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA MATERIA empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacion de los documentos.
Base Legal 4 |Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion
Ley de Regulacion de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones, tecnica.
Ley N2 29030 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 5  |Presentar copia literal de la inscripcién de la declaratoria de edificacién y/o fabrica
Reglamenta de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de junto con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copla de la
Edificacion, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y Licencia y/o Conformidad o Finalizacin de Obra con los planos correspandientes.
modificatorias (27.09.08). Arts, 42, 47 y 50, & |Firma del sol y de los pr resp del proyecto, en los planos
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de presentados para todos los trémites.
mejorar el clima de Inversién y facilitar el cumplimiento de 7 |Docu 1 técnica por ), por:
obligaciones tributarias, Ley N 29566 (28.07.10). Arts. Sy 6. a) Planos de ublcacion, arquitectura y estructuras
b} Planos de instalaciones sanitarias y eléctricas de ser el caso
8 |Pago del derecho de tramite. 2.381% 100,00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION
DEREGHS DE TRAMITAGIEN O] e ':::l:::: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto- Previa | INICIO DEL CONIPETENTE PARA
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién / codiga / (en % UIT Afic (ens/) mitic | PROCEDIMIENTO Sed
2019) 5 . ” o dias ) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
4,200
5.112 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito X Oficina de Subgerencia
2 |Documentacién gue acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infraestructura
- LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio. General ¥ Desarrollo
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA 3 |sl el solicitante es una persona Juridica se ac s ion de fa Territorial
UNIFAMILIAR ¥/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
(05) PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO vigente al momento de presentacidn de los documentos.
DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA 4 |Declaracin Jurada de habllitacién de los profesionales que suscriben la documentacion
técnica.
Base Legal 5 |Firma del y de los pr del proyecto, en los planos
Ley de Regulacion de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones, presentados para todos los tramites.
Ley N¢ 23090 y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25y 31. 6 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de ampliacién de Vivienda Unifamiliar a familiar o fines al de vivienda.
Edificacion, Decreto Supremo N® 024-2008-VIVIENDA y 7 O in técnica, por , la misma que estard compuesta por:
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 51 - Plano de ubicacién y localizacién segin formato.
|Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, Decreto - Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
Supremo N2 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
Art. 11 numeral a). propietario, acompafiando las memorias justificativas por especiglidad.
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de - De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptive
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6. que precise las caracteristicas de la obra, ademds de las edificaciones colindantes
Indicando el numero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.
- Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
No estin consideradas en esta modalidad: & |Péliza CAR (Todo Riesgo C: ) o la Poliza de Resp Civil, para fas
edificaciones multifamiliares y condominios de vivienda unifamiliar o multifamiliar,
1) Las obras de en bienes que c ¥ en los literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el INC, e Supremo N 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
incluidas en |z lista a la que se hace referencia en el inciso f) a tefceros y como cor al Seguro C de Trabajo de Riesgo
del articulo 3 numeral 2 de la Ley N2 29090, previste en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.,
La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de |a obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos
9 |Pago del derecho de trémite. 5.952% 250.00
- LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito, X Oficina de Subgerencia
EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, 2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretarla de Infraestructura
AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA O CAMBIO DE USO, en caso que el solicitante de fa licencia de edificacién no sea el propletario del predio. General ¥ Desarrollo
(LAS AMPLIACIONES PROCEDERAN SOLO CUANDO LA 3 |5i el solicitante es una persona |uridica se acompafiard la respectiva constitucién de la Territorfal
EDIFICACION EXISTENTE MANTENGA EL USO RESIDENCIAL) empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacion de los documentos.
Base Legal 4  |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, técnica.
Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 5 |Para los casos de remodelaciones y ampliaciones, se presentara la copla literal de la
|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de inscripcidn de la declaratoria de edificacion y/o fabrica junto con los planos respectivos,
Edificacién, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y De haber sido emitidos por otra entidad, copla de la Licencia y/o Conformidad o
maodificatorias (27.09.08). Arts. 42,47 y 51. Finalizacién de Obra con los pianos correspondientes.
Regl o y Técnica, Decreto 6 |Firma del y de los profesie r bles del proyecto, en los planos
Supremo N® 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08), presentados para todos los tramites.
Art. 11 numeral a). 7 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifarniliar o
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de p de Vivienda Uni ah o fines diferentes al de vivienda.
mejorar ef clima de inversian y facilitar el cumplimiento de 8 |Documentacidn técnica, por duplicado, la misma que estard cornpuesta por:
obligaciones tributarias, Ley N¥ 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6. - Plano de ubicacién y localizacidn segun formato.
- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, acompafiando las memorias justificativas por especialidad.
- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra, ademds de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.
- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
9 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, para las
fi 1es multi €3 y condominios de vivienda unifamiliar o multifamiliar,
contemplados en los literales 3) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
2 terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud,
La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucién de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.
10 |Pago del derecho de trimite. 5.952% 250,00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

1 cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

{en % UIT AR
2019)
4,200

fens/)

-i}

"~ |(en dias hibiles))

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.

'COMPETENTE PARA

o 2 5

APELACION

- EN CASO DE DEMOLICIONES PARCIALES

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N 29030 y modificatorias (25.09.07), Arts. 10, 25 y 31.
|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47 y 51

Ley que modifica diversas disposiciones can el objeto de
mejorar el clima de Inversidn y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6.

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Documentacidn que acreadite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular
n caso que &l solicitante de la licencia de edificacién no sea el propletario del predio.
Si &l solicitante &5 una parsona juridica se fiard la resps dela
lempresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
'vigente al momento de presentacidn de los documentas.

Declaracién Jurada de ién de los profesi que ben la d i
técnica.

Presentar copia literal de la inscripcion de la declaratoria de edificacién y/o fabrica
junto con los planas respectivos. De haber sida emitidos por otra entidad, copia de la
Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos correspondientes.

En el supuesto de que la fibrica no se encuentre inscrita, se deberd presentar la
Licencia y/o Conformidad o Finalizacidn de Obra, asi como los planos de ubicacian,

y de planta del levar de la edifi sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad considere. .
Firma del solicif del prayecto, en los planos

y de los pr
presentados para todos los tramites.
Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o
ampliacidn de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,
Documentacion técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato,

- Planos de Arg , Estructuras, Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, acompafiando las memoarias justificativas por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con |o establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de |a obra, ademds de las edificaciones colindantes
indicando el niimero de pisos y sétanos, complementanda con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE,

Péliza CAR [Toda Riesgo C ) o la Pdliza de Civil, para las
edificacianes multifamiliares y condomintos de vivienda unifamiliar o multifamiliar,
contemplados en los literales a) y <) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por daflos materlales y personales
al Seguro Cor io de Trabajo de Riesgo
previsto en |a Ly N2 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucidn de la obra y es
exigida por fa Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.

Pago del derecho de tramite.

a terceros y como

5.952%

250.00

Oficina de
Secretaria
General

Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial

- LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN INMUEBLES QUE
SE ENCUENTREN BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES.
INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE
PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDO A LA
LEGISLACION DE LA MATERIA

Base Legal

Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07), Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edlficacion, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts, 42, 47 y 51,

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de
mejorar el clima de inversién y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. Sy 6.

o

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular

en caso que el solicitante de la licencla de edificacidn no sea el propletario del predio.

5l ef solicitante es una persona juridica se ila dela

empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacién de los documentos.

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion

técnica.

Prasentar copia literal de la Inscripcién de la declaratoria de edificacién y/o fabrica

junto con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copia de la

Licencia y/o Conformidad o Finalizacion de Obra con los planos correspondientes.

y de los i responsables del proyecto, en los plancs

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o

ampliacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, por duplicado, la misma que estard compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién segun formato,

3, Estructuras, 1es. , Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmadas y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propletario, acompafiando las memaorias justificativas por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en &l articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiade de la memotia descriptiva

Firma del

- Planos de

que precise las caracteristicas de |a obra, ademds de las edificaciones colindantes
indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suslos, s2gun los casos que establace &l RNE.

Pago del derecha de tramite.

5.952%

250.00

0

ZWCPAL

&

d/ A5

/4

Oficina de
Secretaria
General

Subgerencia
de infrasstructura

¥ Desarrolio
Territorial
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION
: DE TRAMITAGION (7} m::n INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
10N DEL ¥ Formula-rio Auto- | Previa INICIO DEL A e R
BASE LEGAL Nimero y Denominacién / cédigo {en % UIT Afio (ens/) mitic | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2019) o % (en dias habiles) ¥ % v
4,200
5113 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. X 25 dias Oficina de 3 1) 1) Apel
(Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la 2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infraestructura Subgerencia Gerente
Comisién Técnica ) en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio. General ¥ Desarrollo de Infraestructura Municipal
3 |5l el solicitante es una persona juridica se fard la respy itucidn de la Territorial ¥ Desarrollo 15 dias
- LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, Territorlal
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN vigente al momento de presentacion de los documentos. 15 dies
VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE 5 PISOS Y/O MAS 4 |Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion
IDE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. técnica.
5 |Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos 2) Resuelve 2) Resuelve
Base Legal presentados para todos los tramites. Subgerencia Gerente
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, & |Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o de Infraestructura Municipal
Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. de Vivienda Unifs a o fines diferentes al de vivienda. Y Desarrollo 30 dias
|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 7 técnica, por la misma que estard compuesta por: Territorial
Edificacidn, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y - Plano de ublcacién y localizacidn segun formato. 30 dias
maodificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51 ¥ 54, - Planos de Estructuras, ves Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
g de Verificacié tiva y Técnica, Decreto el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
Supremo N 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). propi fiando las Justifi por es| lidad.
Art, 11 numeral a) - De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE de la memoria
mejorar el clima de Iinversion y facilitar el cumplimiento de que precise |as caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
obligaciones tributarias, Ley N¥ 29566 (28.07.10), Arts. 5y 6 indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.
- Estudio de Mecdnica de Suelos, segiin los casos que establece &l RNE,
8 |Péliza CAR (Todo Riesgo Ci o la Pdliza de il Civil, para fas
esy de vivienda ° b
contemplados en los literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N2 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como 1to al Seguro Cor de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N¢ 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud
La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.
9  |Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.
10 |El Dictamen Conforme del Anteproyecto con los planos respectivos, segln corresponda.
11 |En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral.
12 |Pago del derecho de tramite 11.905% 500.00
Nota
De acuerdo al Art 13 de la Ley N® 29090, indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comisién Técnica serd depositada por los administrades en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesianales o instituciones
representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revisién a ser
pagados en la respectiva municipalidad
- LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. X 25 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacidn
A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D. 2 |Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infraestructura Sub Gerente de Alcalde
en caso que ¢l solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio. General ¥ Desarrollo Desarrollo Urbano 15 dias
Base Legal 3 |l el solicitante e5 una persona juridica se scompaRars la respectiva constitucion de la Territorisl v Rural
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Persanas Juridicas, 15 dias
Ley N& 29090 y modificatorias (25,09.07). Arts. 10, 25y 31 vigente al de p ién de los doc
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de 4 |Declaracion Jurada de habilitacidn de los profesionales que suscriben la documentacidn 2) Resueive
Edificacién, Decreto Supremo N¥ 024-2008-VIVIENDA y técnica. Alcalde
(27.09.08). Arts. 42, 47, 51 Y 54. 5 |Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos 2) Resuelve 30 dias
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de presentados para todos los tramites, Sub Gerente de
mejorar el clima de inversién y facilitar el cumplimiento de & |Centificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o Desarrolio Urbano
tributarias, Ley N 29566 (28.07.10), Arts, 5 6, ampliacion de Vivienda a it o fines 2l de vivienda, y Rural
7 o técnica, por |la misma que estard compuesta por: 30 dias
- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.
- Planos de Ar 3, Estructuras, L Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
¢l caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
pr i A las fas | por
- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
#n el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE A de la memoria d pth
que precise las caracteristicas de a obra, ademds de las edificaciones colindantes :
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
- Estudio de Mecdnica de Suelos, segun los casos que establece el RNE
8 |Pdliza CAR (Todo Riesgo C © la Pdliza de idad Civil, para las
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS

Niimero y Denominacién

/ cédigo /

DERECHO DE TRAMITACION (*)

PLAZO PARA

RESOLVER

{en % UIT Ao
2019)
4,200

(ens/)

il

(en dias hbiles

 ce Inios de vivienda o

contemplados en los literales a} y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decrato
Supremo N2 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
& terceros y como cor al Seguro Compler de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social en Salud.

La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de [a obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.

Estudios de Impacto amblental y vial en los casos que se requiera.

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en

|secciones con escala conveniente que parmita su facil lectura, conjuntamente con el

plana del proyecto integral.
Pago del derecho de tramite.

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N® 28090, indica previo pago a los defegados acraditados
en la Comisién Técnica serd depositado por los administradas en fas cuentas que
sefialen cada uno de los colegios profesionales o

representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revisian a ser
pagados en la respectiva municipalidad

El Dictamen Conforme del Anteproyecta con los planos respectivos, segun corresponda.

280.00

- LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA.

Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N 29030 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 v 31
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Suprema N2 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51 Y 54.

Ley que modifica diversas dispos

nes con el objeto de
mejorar & clima de inversidn y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N2 29566 (28.07.10), Arts. Sy 6.

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a adificar y represente al titular
en caso que el solicitante de la licencia de edificacidn no sea el propietario del predio.
5i el solicitante es una persona Juridica se Rard la respe dela
empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presantacidn de los documentos.

Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacidn
técnica.

Firma del y de los pr | bles del proyecto, en los planos.
presentados para todos los trémites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Muitifamiliar o

de Vivienda L al o fines al de vivienda.
Documentacién técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion segin formato.

- Planos de Arg a, Estructuras, Ir , Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por &l
propietario, acompafiando las i por

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiade de la memaria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las adificaclones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelas, segun los casos que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo C o la Péliza de Respor Civil, para las
edificaciones multifamiliares y cond de vivienda o iar,
contemplados en los literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Suprema N2 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como al Seguro C \tario de Trabajo de Riesgo
pravisto en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacién de 1a Seguridad Social en Salud

La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de la obray es
exigida por la Municipalidad = dia previo al inicio de fos trabajos.

Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requlera.

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en
secciones con escala conveniante que permita su facil lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N 23090, Indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comisién Técnica serd depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos coleglos profesionales o instituciones
representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revision a ser
pagados en la respectiva municipalidad

El Dictamen Conforme del Anteproyecta con los planos respectivos, segin corresponda,

25 dias Oficina de
Secretaria

General

Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrolla
Territorial

1) ideracidn
Sub Gerente de
Desarrollo Urbano
¥ Rural
15 dias

2) Resuelve
Sub Gerente de
Desarrollo Urbano
¥ Rural
30 dias

1) v
Alcalde
15 dias

2) Resuelve
Alcalde
30 dias

- LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES
CULTURALES INMUEBLES PREVIAMENTE DECLARADOS.

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Documentacidn que acradite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular

\ 22\ prLaNIIC
‘\ ’)‘_‘X;wul‘d.lu

25 dias Oficina de

Secretarfa

Subgerencia
de Infraestructura

1) Reconsideracidn
Subgerencia

1) Apelacion
Alcalde

28 - 48



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

{ codigo /

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICAGION

(en % UIT Afio
4,200

(ens/)

il

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias

INICIO DEL

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilltacién Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51 Y 54.

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley Ne 29566 (28.07.10). Arts. Sy 6.

1

en caso que el solicitante de la licencia de edificacidn no sea el propletario del predio.
51 el solicitante es una persona juridica se acompafiara la respectiva constitucién de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacién de los documentos.

[s] 5n Jurada de h de los pi
técnica.

Firma del y de los pr
presentados para todos los tramites,
Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o
ampliacion de Vivienda L a iar o fines dif al de vivienda

D técnica, por duplicado, la misma que estard compuesta por:

- Plano de ublcacién y localizacidn segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por &l
propietaric, acompafiando las memorias justificativas por especialidad

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra, ademads de las edificaciones colindantes
Indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, para las

que suscriben la documentacion

del proyecto, en los planos

¥ inlos de vivienda o :
contemplados en los literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N2 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
2 terceros y como al Seguro Compl o de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N¥ 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud

La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previc al inicio de los trabajos

Estudios de Impacto amblental y vial en los casos que se requiera,

El Dictamen Conforme del Anteproyecto con Jos planas respectivos, segun corresponda
En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su ficil lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral.

Page del derecho de trémite.

Nata

De acuerdo al Art 13 de la Ley N® 29090, indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comision Técnica sera depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los r coleglos prof les o

representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revisién a ser
pagados en la respectiva municipalidad

General

YD

delr ira

Territorial

¥ Desarrollo
Territorial
15 dias

2) Resuelve
Subgerencia
de Infraestructura
Y Desarrollo
Territorial
30 dias

15 dias

2) Resuelve
Alcalde
30 dias

- LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
[ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO
CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA
CONSTRUIDA.

Base Legal
Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N# 29090 y modificatorias {25.09.07), Arts. 10, 25 y 31

g/ de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts, 42, 47, 51 Y 54,
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de
imejorar el clima de inversidn y facilitar el cumplimiento de
tributarias, Ley N¢ 29566 (28,07.10), Arts. 5y 6.

w

@

=

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular

en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio.

5i el solicitante es una persona juridica se acompafiard la respectiva constitucidn de la

empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacién de los documentos.

Declaracian Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o

ampliacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiiiar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por:

- Plano de ublcacion y localizacion segun formato.

- Planos de Arguitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
prapietario, acompafiando las memorias justificativas por especialidad,

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE fado de la memeoria
que precise (as caracteristicas de la obra, ademés de las edificaciones colindantes
indicando el niimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecdnica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil, para las

difi il d de vivienda unifamiliar o i A

contemplados en los literales a) y ¢} del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreta

25 dias

Oficina de
Secretarla

General

Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrolio
Territorial

1) Reconsideracion
Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
15 dias

2) Resuelve
Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
30 dias

1) Apelacién
Alcalde
15 dias

2} Resuelve
Alcalde
30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (°] e a.g;::n A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- | Previa INICIO DEL TR binn
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /codigo/ | [en% UIT Ao fens/) mitic PROCEDIMIENTO : = A
Ubicacién 2019) o (en dias habiles)
4,200

Supremo Ne 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N® 26790, Ley de Modernizacion de la Ssguridad Social en Salud.

La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucidn de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.

9  |Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requisra

10 |E Dictamen Confarme del Anteproyecto con los planos respectivos, segin corresponda
11 [En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrin ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su ficil lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral.

12 |Pago del derecho de tramite. 8.333% 350,00

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N2 29090, indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comisién Técnica serd depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respecti colegios fesionales o ity

representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revision a ser
pagados en la respectiva municipalidad

- LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. X
UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. 2 |Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular
en caso que el solic

25 dias Oficina de 1) Recor ion 1) Apelacién
Secretaria de Infraestructura Sub Gerente de Alcalde
te de la licencia de edificacidn no sea el propietario del predio General Y Desarrolio Desarrollo Urbano 15 dias
Base Legal Si el solicitante &s una persona juridica se 4 la respacti i on de la Territorial ¥ Rural
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, lempresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, 15 dias
Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 vigente al momento de presentacidn de los documentos,

Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de 4 |peclaracién Jurada de habllitacién de los profesionales que suscriben la documentacion
Edificacidn, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA ¥ técnica.

w

2] Resuelve
Alcalde
2) Resuelve 30 dias
Sub Gerente de

Desarrolle Urbana

modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51 ¥ 54 5 |Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, &n los planos
Ley que modifica diversas disposiciones con el abjeto de presentados para todos los trimites

mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de & |Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o
obligaciones tributarias, Ley N2 29566 (28.07.10). Arts. Sy 6. ion de Vivienda | a Multifs o fines diferentes al de vivienda.

7 |Documentacion técnica, por duplicado, la misma que estard compuesta par:

- Plano de ublcacién y localizacién segun formato,

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, fando las i as por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra, ademds de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotas.

- Estudio de Mecanica de Suslos, segun los casos que establece e RNE.

B |Pdliza CAR (Todo Riesgo C o la Péliza de il Civil, para las

5y C de vivienda uni o multifamiliar,
contemplados en los literales a) y ) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como compl al Seguro C io de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacion de |a Seguridad Social en Salud.

La Pdliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de la obray es
exigida por la Municipalidad ei dia previo al inicio de los trabajos

9 |Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.

10 |El Conforme del con los planos respectivos, segun corresponda.
11 |En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su ficll lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral,

Pago del derecho de trimite. 7.143% 300.00

v Rural
30 dias

>

Nota —
De acuerdo al Art 13 de la Ley N2 29090, indica previo pago a los delegados acreditados -~ \5T T ﬁ}\,
en s Comision Técnica serd depasitado par los administrados en las cuentas que O] —5€
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones -
representados y serd aplicado como crédito contra los derachos de revisién a ser
pagados en la respectiva municipalidad

s

n'Q

HIFICAC

RESUPUESYO /.3

- LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA
20,000 OCUPANTES,

FUE por triplicado, debidamente suscrito,
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular
en caso que el solicitante de | licencia de edificacidn no sea &l propletario del predio.

sy Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apeiacion
- P

cony. O Secretaria de Infraestructura Subgerancia Alcaide
= General ¥ Desarrallo de Infraestructura 15 diss

[
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN

- LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

o

DERECHO DE TRAMITACION {*)

CALIFICACION

1 Codigo / {en % UIT Afa
Ubicacién 2019)

4,200

lens/)

£}

|en dias hibiles|

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07), Arts, 10, 25y 31

de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51 Y 54.
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de
mejorar el clima de nversidn y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley Ne 29566 (28,07.10), Arts. 5y 6.

Si el solicitante es una persona juridica se acompafiard la respectiva constitucién de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacidn de los documentos.

Declaracidn Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion
técnica.

Firma del fesional

y de los pr
presentados para todos los tramites,
Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o

del proyecto, en los planos

de Vivienda Unif a o fines diferentes al de vivienda.

técnica, por la misma que estard compuesta por:

- Planc de ublcacldn y localizacién segun formata,

- Planos de Arquitectura, Estructuras, instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propletario, acompafiando las memorias justificativas por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las ediﬁta(!nnes colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecdnica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo C: Ia Poliza de Respor

Docur

Civil, para las

esy de vivienda o multifamiliar,
contemplados en los literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N® 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
3 terceros y coma compl al Seguro Compl io de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N® 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud.

La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucién de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.

Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.

En caso de proyectos de gran magnitud, los planas podran ser presentados en

clf con escala te que permita su facll lectura, conjuntamente con el

plano del proyecto integral.
Pago del derecho de trémite.

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N® 29090, indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comision Técnica sera depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones
representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revisién a ser
pagados en la respectiva municipalidad

El Dictamen Conforme del Anteproyecto con los planas respectivos, segun corresponda.

6.667%

Y Desarrolio
Territorial
15 dias

2) Resuelve
Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrolle
Territorial
30 dias

2) Resuelve
Alcalde
30 dias

- EN CASO DE REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA
EN VALOR HISTORICO

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N# 29030 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacidn, Decreto Supremo N¥ 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47,51 Y 54

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de
mejorar el clima de Inversidn y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5 y 6.

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edficar y represente al titular
en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propletario del predio.
St el solicitante es una persona juridica se acompafard la respectiva constitucién de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momente de presentacion de los documentos,

Jurada de habilitacién de los p que la documentacién
técnica,

Para los casos de remodelaciones y ampliaciones, se presentard la copia literal de la

|inscripcion de la declaratoria de edificacién y/o fibrica junto con los planos respectivos

De haber sido emitidos por otra entidad, copia de la Licencia y/o Confermidad o

Finalizacion de Obra con los planos correspondientes.

Firma del y de los p I

presentados para todos los tramites.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o
de Vivienda L iliar a A o fines diferentes al de vivienda.

del proyecto, en los planos

Documentacién técnica, por duplicado, la misma que estard compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion segin formato.

- Planos de , Estructuras, Iy laci Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propletario, acompafianda |as memarias justificativas por especialidad,

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
que precise las caracteristicas de la cbra, ademds de las edificaciones colindantes
indicandc el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

pafiado de la memoria

- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

==
A CPAL,

25 dias

Oficina de
Secretaria

General

B ia
de Infraestructura
Y Desarrollo
Territorial

1) ideracion
Subgerencia
de infraestructura
Y Desarrollo
Territorial
15 dias

2) Resuelve
Subgerencia
de Infraestructura
Y Desarrollo
Territorial
30 dias

1) Apelacion
Alcalde
15 dias

2) Resuelve
Alcalde
30 dias

31-48



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION
PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién | o0

DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto-|  Previa INICIO DEL
BASE LEGAL Namero y Denominacion /codigo/ [ (en%UIT ARo fens/) | matic PROCEDIMIENTO
Ubicacién 2019) o (en dias habiles)
4,200 ;

COMPETENTE PARA
RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

9 |Péliza CAR (Todo Riesgo Conf ) o la Péliza de Respt Civil, para las
edificaclones multifamiliares y condominios de vivienda unifamiliar o multifamiliar,
contemplados en los literales a) y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supramo N2 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud.

La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de efecucion de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previa al Inicio de los trabajos.

10 |Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.

11 & Conforme del con los planos respectivos, segun corresponda.
12 |En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala convaniente que permita su ficll lectura, conjuntamente con

el plano del proyecto integral

13 |D Jurada de inscripcidn de ia de fabrica o 6N, &n su
defecto, el Certificado de Conformidad o Finallzacion de Obra, o la Licencia de Obra

o de Construccion de la edificacidn existente, expedida con una anticipacién no mayor
a treinta (30) dias hdbiles.

14 |Planos de planta, de arquitectura diferenciados con su memaoria descriptiva, de
acuerdo 3 lo siguiente:

- Levantamiento de Ia fabrica o edificacidn existente graficindose con achurado a 45

los elementos a eliminar

- Fabrica o edificacion resultante, graficandose con achurado a 45, perpendicular al
anterior los elementos a edificar

- Para las obras de Puesta en Valor Historico, se deberd graficar en los planos los
elementos arquitecténicos con valor histdrico monumental proplos de la edificacidn,
identificindolos claramente y diferencidndoss aquelios que serdn objeto de
restauracion, reconstruccion o consefvacidn, en su caso.

15 |Planos de estructura acompafiados de memoria justificativa; obligatorio en los casos

de remodelacién, ampllacidn o reparacion y cuando sea necesario en los demis

tipos de obra.

En cualquler caso, se dife!

los estructurales 3
los que se eliminardn y los nuevos, y se detallardn adecuadamente los empalmes.
16 |Planos de instalaciones, cuando sea necesario acompafiados de memoria justificativa,
&N cuyo caso:
- Se diferanciardn claramente los puntos y salidas existentes, los que se eliminaran
y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes,
- Sa evaluard la factibilidad de servicios tenlendo en cuenta la ampliacidn de cargas
de slectricidad y de dotacion de agua.
17 |Autorizacién de la Junta de Propietarios para proyectos en inmuebles sujetas al
Régimen de Unidades il de Exclusiva y de comun,
18 |Pago del derecho de tramite 6.667% 280.00

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N2 29090, indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comisidn Técnica sera depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o Instituclones
representados y serd aplicada como crédito contra los derechos de revision a sar
pagados en la respectiva municipalidad

- EN CASO SE SOLICITE LA LICENCIA DE ALGUN TIPO DE 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito X 25 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacitn
DEMOLICION NO CONTEMPLADO EN LA MODALIDAD A O B 2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
en caso que el solicitante de la licencia de edificacin no sea el propietario del predio. General ¥ Desarrollo de Infraestruciura 15 dias
Base Legal 3 |si el solicitante es una persona Juridica se acompafard la respectiva constitucion de la Territorial ¥ Desarrollo
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, empresa y copla literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, Territorial
Ley N 29090 y modificatorlas {25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 vigente al dep én de los doc 15 dias
Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de 4 D Jurada de h n de los prof les que suscriben |a documentacion 2) Resuelve
Edificacion, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y técnica. Alcalde
{27.09.08). Arts. 42,47, 51 Y 54, 5 |Presentar copla literal de la inscripcidn de la declaratoria de edificacion y/o fabrica 2) Resuelve 30 dias
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de junto con los planos respectivos. De haber sido emitidos por otra entidad, copia de la Subgerencia
mejorar &l clima de inversion y facilitar 2l cumplimiento de Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de Obra con los planos correspondientes. de Infraestructura
obligaciones tributarias, Ley N? 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6. ’.‘ Firma del y de los del proyecto, en los planos ¥ Desarrolio
presentados para todos los trimites. Territorial
En el caso que la edificacién no se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se 30 dias
0/3 / deberd Licencia de C ion o de Obra, C de Obrao
Declaratoria de Fibrica o de Edificacion, con los planos correspondientes.
Plano de Localizacitn y Ublcacién.
Planos de Planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineard
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

E DERECHO DE TRAMITACION (*) :::_d‘,n PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- | Previa g INICIO DEL e AL
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Jcodiga/ [ [en% UIT Ao (ens/) mitic PROCEDIMIENTO it o = i i
Ubicacion 2019) o |7 e s habites) ECONSIDERACION APELACI

Ias zonas de la fibrica o edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los

c & las zonas de la fbrica o edificacién a demoler hasta una
distancia de 1.50 m de los limites de propledad

10 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total,

11 |En el caso de uso de explosivos, autorizaciones de las autoridades competentes
{DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y Defensa Civil), Poliza Car
(Todo Riesgo Contratista) o Péliza de Responsabilidad Civil y copla del cargo de carta
a los propietarios y/u ocupantes de las edif colindantes, las
fechas y horas en que se efectuardn las detonaciones.

12 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales cuya fabrica no se encuentra
inscrita, Licencia y/o Conformidad o Finalizacién de obras, plano de ubicacidn y
|localizacién, y plano de planta del levantamiento de edificacidn, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad considere.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

AUEOS e CAUFICACION _[ 7 pag INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
. L ol i RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacidn [codigo/ | {en % UIT Ao (ens/) métie [ . PROCEDIMIENTO L ORI Py
Ubicacién 2019) o |PoMuv|NemRt  dias habil
o vo
4,200
13 [En el caso de demoliciones totales inscritas en el Registro de Predios, se acreditars que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes, en su defecto, se acreditard la
autorizacidn del titular de la carga o gravamen.
14 |Pago del derecho de trémite. 6.667% 280.00
5.114 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito, X 25 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracién 1) Apelacién
{ 6 previa del proyecto por la 2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
Comisién Técnica ) en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias
3 |siel solicitante es una persona juridica se acompafiard |a respectiva constitucidn de ls Territorial ¥ Desarrollo
- EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas, Territorial
vigente al momento de presentacion de los documentos. 15 dias
Base Legal 4 Jurada de n de los pr que suscriben la documentacisn 2) Resuelve
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, técnica. Alcalde
Ley N2 23090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 5  |Firma del solicitante y de los profesionales responsables del proyecto, en los planos 2) Resuelve 30 dias
Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y Licencias de presentados para todos los tramites . Subgerencia
Edificacion, Decreto Supremo N® 024-2008-VIVIENDA y 6 |Certificados de Factibllidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o de Infraestructura
modificatorias (27.09.08), Arts. 42,47, 51 Y 54. ampliacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda ¥ Desarrollo
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Decreto 7 |O técnica, por , |a misma que estara compuesta por: Territorial
Suprema N 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). - Plano de ubicacién y localizacién segun formato, 30 dias
Art. 11 numeral &), - Planos de Arg , Estructuras, Sanitarias, y otras, de ser
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de &l caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
mejarar el clima de inversién y facilitar el cumplimiento de propletario, acompafiando las memorias justificativas por especialidad
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10), Arts. 5y 6. - De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de |a Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise |as caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando can fotos.
- Estudio de Mecinica de Suelos, segin los casos que establece el ANE.
8 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, para las o
mt iares y de vivienda o ,
contemplados en los literales a} y c) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N@ 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como al Seguro C de Trabajo de Riesgo
previsto en a Ley N 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud
La Pdliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de la obray es
exigida por la Municipalidad el dia previo al iniclo de los trabajos.
9 |Estudios de impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.
10 |l Dictamen Conforme del Anteproyecto con los planos respectivos, segin carresponda.
11 |En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
sacciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
&l plano del proyecto integral
12 |Pago del derecho de tramite. 9.524% 400.00
Nota
De acuerdo al Art 13 de la Ley N2 29090, indica previo pago a los delegados acreditados
en |a Comisidon Técnica serd depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los colegios pr les o
representados y sera aplicado como crédito contra los derechos de revision a ser
pagados en la respectiva municipalidad
- LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, 1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito. X 25 dias Oficina de L 1) acion 1) Apelacion
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE 2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho 2 edificar y represente al titular Secrataria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO en caso que el solicitante de la licencia de edificacidn no sea el propietario del predio General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias
CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA. 3 |sl el solicitante es una persona juridica se la respectiva on de la Territorial ¥ Desarrollo
empresa y copla literal del poder expedidas por el Registro de Personas Juridicas, Territorial
Base Legal vigente al momento de presentacién de los documentos. 15 dias
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, 4 |Declaracian Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacién 2) Resuelve
Ley N# 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25y 31. técnica. Alcalde
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de 5 |Firma del y de los del proyecto, en los planos 3 2) Resuelve 30 dias
Edificacién, Dacreto Supremo NE 024-2008-VIVIENDA y presentados para todos los trémites, Subgerencia
modificatorias (27.09.08), Arts. 42, 47, 51 Y 54, & |Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o ] de Infrasstructura
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de idn de Vivienda 8 o fines dif al de vivienda. J NI ¥ Desarrolio
mejorar el clima de inversian y facilitar el cumplimiento de 7 |o tacion técnica, por do, la misma qué estard compuesta por: \ o;‘R‘EISU“" 5] 1 Territorial
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 {28.07,10). Arts. Sy - Plana de ubicacién y localizacién segun formato. \ 30 dias
- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados par los profesionales responsables del proyecto y por &l
propietario, acompafiando las memorias justificativas por especialidad.
- De ser 2l caso, planc de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
34 - 4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

Formula-rio
1 Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

RESOLVER

Ten% UIT ARo
2019)
4,200

lens))

-k

(en dias hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

@

1

1.

W

en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE fiado de la memoria ipt
que precise las caracteristicas de la obra, ademds de |as edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos
- Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos que establece el RNE
Pdliza CAR (Todo Riesgo C ista) o la P6liza de R bilidad Civil, para las
edificaciones multifamiliares y cor ios de vivienda unifamiliar o
contemplados en los literales a) y ¢} del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N® 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como 1to al Seguro C de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social en Salud.
La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucién de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al iniclo de los trabajos.
Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera,

El Dictamen Conforme del Anteprayecta con los planos respectivos, segln corresponda
En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con

el plano del proyecto integral
Pago del derecho de tramite.

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N 29090, Indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comisién Técnica serd depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones
representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revisién a ser
pagados en la respectiva municipalidad

9.524%

- LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN
CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N2 29090 y modificatorlas (25.09.07). Arts. 10, 25y 31

g de Licencias de Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Suprema N® 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51 Y 54.

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6.

Mo

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular
en caso que el solicitante de |a licencia de edificacidn no sea el propietario del predio.
Si el solicitante es una persona juridica se acompafard la respectiva constitucién de la
empresa y copia literal del poder expedidos por el Reglstro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacidn de los documentos.

D ) Jurada de b de los pi que suscriben la documentacidn
técnica.

Firma del v de los pr bles del proyecto, en los planos

presentados para todos los trdmites,

Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o

ampiiacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamlliar o fines diferentes al de vivienda.

o] 6n técnica, por , la misma que estard compuesta por:

- Plano de ublcacion y localizacién segun formata,

- Planos de Arguitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietaric, acompafiando las memorias Justificativas por especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de s Norma E 050 del RNE acompafisdo de Ia memorls descriptiva
que precise las caracteristicas de |a obra, ademids de las edificaciones colindantes
indicando el numero de pisos y sétancs, complementando con fotos

- Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, para las

¥ i de vivienda unifamiliar o multifamiliar,
contemplados en los literales a} y ¢) del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo NE 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y persanales
2 terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.
La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucidn de fa obra y es
exigida por la Municipalidad el dia prevlo al inicic de los trabajos.

Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requlera.

25 dias

Oficina de

Secretaria
General

Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial

1) Reconsideracion
Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrolio
Territorial
15 dias

2) Resuelve
Subgerencia
de Infraestructura
Y Desarrolio
Territorial
30 diss

1) Apelacion
Alcalde
15 dias

2) Resuelve
Alcalde
30 diss
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

Formula-rio
| cédigo /
Ubicacidn

'DERECHO DE TRAMITACION (*)

!LAIO' PARA

{en % UIT Afio
2019)
4,200

fens/)

-3f

(en dias habiles)

COMPETENTE PARA
RESOLVER

12

El Conforme deal proy las planos respectivos, segun corresponda.
En caso de proyectos de gran magnitud, los planas podrdn ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su ficil lectura, conjuntamente con

&l planc del proyecto integral.

Pago del derecho de tramite.

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N2 29090, Indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comisién Técnica serd depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones.
representados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revision a ser
pagadas en la respectiva municipalidad

9.524%

400.00

- LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE
20,000 OCUPANTES.

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N2 29090 y modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47,51 Y 54,

Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de
mejorar el clima de Inversidn y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 {28.07.10). Arts. 5y 6

=

FUE por triplicado, debidamente suscrita.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y rppresente al titular
en caso que el solicitante de |a licencla de edificacién no sea el propietario del predio.
5i el solicitante es una persona juridica se acompafiard la respectiva constitucion de la
smpresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Parsonas Juridicas,
vigente al dep 6n de los

Declaracian Jurada de habllitackén de los profesionales que suscriben la documentacién

técnica.

Firma del y de los p
presentados para todos los tramites.
Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o
de Vivienda L liar & o fines diferentes al de vivienda,

bles del proyecto, en los planos

cidn técnica, por , la misma que estard compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, acompafiando las m rias ju por especialidad

- De ser el caso, plano de sostenimienta de excavaciones de acuerdo con lo establecido
an el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE de la memoria d P!

que precise las caracteristicas de la obra, adernds de las edificaciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos,
- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
Péliza CAR (Todo Riesgo C o la Péliza de Civil, para las

ficaci ¥ de vivienda a multifamillar,
contemplados en los literales a) y c| del numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N2 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materlales y personales
a terceros y como 1 al Seguro Camp! de Trabajo de Riesgo
previsto en |a Ley N¢ 26790, Ley de Modernizacidn de |a Seguridad Social en Salud
La Poliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucidn de la obra y es
exigida por fa Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.
Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.
Ef Dictamen Conforme del Anteproyecto con jos planos respectivos, segun corresponda
En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrin ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su ficil lectura, conjuntamente can
el plano del proyecto integral
Pago del derecho de tramite.

Nota

De acuerdo al Art 13 de la Ley N¥ 29090, indica previo pago a los delegados acreditados
en la Comisién Técnica serd depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones
represantados y serd aplicado como crédito contra los derechos de revision a ser
pagados en la respectiva municipalidad

9.524%

400.00

25 dias

Oficina de
Secretaria
General

Subgerencia
de sra

1) i6n

Y Desarrollo
Territorial

de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
15 dias

2) Resuelve
Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrolio
Territorial
30 dias

1) Apel
Alcalde
15 dias

2) Resuelve
Alcalde
30 dias

- LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLE Y TERMINALES DE TRANSPORTE.

Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

FLUE por triplicado, debidamente suscrita.

Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular
en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio.
5| el sollcitante es una persona juridica se acompafiard la respectiva constitucidn de la
|empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigante al momento de presentacidn de los documentos.

Oficina de

Subgerencia
de Infraestructura

1) Reconsideracién
Subgerencia

YD
Territarial

deIr L]
¥ Desarrollo
Territorial
15 dias

1) Apelacion
Alcalde
15 dias.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

, REQUISITOS CAUFICACON | ) 76 pana INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
y DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién nmm AUTORIDAD
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Ioﬂ_w; (-nnu'r.ulp (en5/) m«h ] PROCEDIMIENTO RESOLVER e ARGEAN
Ubicacién 2019) o S % (en dias hibiles),
4,200
Ley N® 29090 y modificatorias {25.09.07), Arts. 10, 25 y 31 4 o Jurada de 1 de los pr que la 2) Resuelve
Reglamento de Licencias de Habllitacidn Urbana y Licencias de técnica. Alcalde
Edificacién, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y 5 |Firma del solicitante y de los profesionales respansables del proyecto, en los planos 2) Resuelve 30 dias
modificatorias (27.09.08). Arts. 42, 47, 51 Y 54. presentados para todos los tramites. Subgerencia
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de 6 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para Obra Nueva de vivienda Multifamiliar o de Infraestructura
mejorar el clima de inversign y facilitar el cumplimiento de ampliacion de Vivienda Unif; a o fines difs #| de vivienda. Y Desarrolle
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6. 7 D V técnica, por i , la misma que estard compuesta por: Territorial
- Plane de ubicacion y localizacién segin formato. 30 dias
- Plancs de Arquitectura, E Y {ones Sanit y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propletario, acompaRando las memorias justificativas por especialidad,
- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra, ademis de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.
- Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
8 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, par:
i i ¥ de vivienda L iar o
contemplados en los literales a} y ¢} del numeral 42 2 del articulo 42 del Decreto
Supremo NP 024-2008-VIVIENDA, con una cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como ¢ al Seguro C de Trabajo de Riesgo
previsto en a Ley N® 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social en Salud.
La Péliza debe estar vigente durante todo el periodo de ejecucion de la obra y es
exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio de los trabajos.
9 |Estudios de Impacto ambiental y vial en los casos que se requiera.
10 |El Dictamen Conforme del Anteproyecto con los planos respectivos, segun corresponda.
11 |En caso de proyectos de gran magnitud, los plancs podrén ser presentados en
secciones con escala convenlente que permita su fécll lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral
12 |Pago del derecho de tramite 9.524% 400.00
Nota
De acuerdo al Art 13 de la Ley N® 29030, indica previo pago a os delegados acreditados
en la Comision Técnica serd depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones
representados y sera aplicado como crédito contra los derechos de revision a ser
pagados en la respectiva municipalidad
5.115 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccidn del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de X Sdias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracién 1) Apelacién
SIN VARIACION MODALIDAD A, B, Cy D Edificacidn, por triplicado. Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
2 |Declaracion jurads firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que General ¥ Desarrolio de Infraestructura 15 dias
Base Legal la obra se ha realizado conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacién. Territorial ¥ Desarrolic
|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licenclas 3 |Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, la dependencia municipal Territorial
de Edificacion, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y podréd extender la Conformidad de Obra, & solicltud del administrado a nivel de caso 15 dias
maodificatorias (27.09.08). Art. 62 habitable, entendiendo asi al inmueble que cuente con las siguientes caracteristicas: 2) Resuelve
Estructuras, muros, revocados, falsos pisos y/o contrapisos terminados, techos, Alcalde
instalaciones sanitarias, eléctricas, instalaciones de gas, de ser el caso, todas en 2) Resuelve 30 dias
f aparatos , puertas y ventanas exteriores con vidrios o Subgerencia
cristales colocados, puerta de bafip, obras exteriores y fachadas concluidas. De contar de Infraestructura
con dreas comunes, con el equipamiento de ascensores, sistema de bombeo de agua ¥ Desarrollo
contra incendio y agua potable en completo servicio y uso; y no presentar impedimento Territorial
de circulacion horizontal y vertical de las personas a través de pasadizos y escaleras. 30 dias
4 |Presentar la seccién de Declaratoria de Edificacién del FUE, con datos y planos
correspondientes a la licencia por triplicado
5 |Pago del derecho de tramite:
Modalidad A 2.143% 90.00
Modalidad B 2.143% 90.00
Modalidad C 2.143% 90.00
Modalidad D 2.143% 90.00
5.116 |CONF IDE OBRA Y DECL DE 1 |seccién de conformidad de obra del FUE, debidamente suscrito y por triplicado, X Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacion
EDIFICACION CON VARIACION MODALIDAD A, B, Cy D consignado los datos que Indica. (//’ﬁ\n‘llr_ I3 de infr a ubg ia Alcalde
2 |En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuve la = P Y Y Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Base Legal licencia de edificacién deberd presentar: Territorial Y Desarrolic
Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias a) FUE por triplicado, debidamente suscrito Territorial
de Edificacion, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y b) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al 15 dias
maodificatorias (27.09.08). Ant. 63 titular, en caso que &l solicl! de la licencla de edifi 4n no sea el propletaric 2) Resuelve
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN - LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

EQUISITOS CALIFICACION .
PR DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacin | m;:‘ NS SE R OTON P PO,
DEN OGN DEL PROC 2 Formula-rio Auto-|  Previa - INICIO DEL mm
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | cédigo fen % UIT Afo (ens/) mitic PROCEDIMIENTO o LAY ¥ e
Ubicacién 2019) o % "'"”w (en dias hébiles) Chae, L
4,200
del predio. Alcalde
c) Si el solicitante &s una persona juridica se fard la 2) Resuelve 30 dias
de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Subgerencia
Juridicas, vigente al momento de presentacién de los documentos. de Infraestructura
3 |comprobante de pago de los derechos de revisién de planos de replantec y de ¥ Desarrollo
on corr i c Territorial
4 |Planas de replanteo: un juego de copias de los planos de ublcacién y de replanteo 30 dias
de arquitectura (plantas, cortes y con las mismas fii es de
los planos del proyecto aprobado. Estos planos deberd estar firmados por el titular,
el profesional responsable de |a obra y una carta que acredite la autorizacidn del
proyectista original para realizar las modificaciones, que serd conservados por la
municipalidad como parte del expediente una vez concluido el trémite.
5 jurada de del profesional r bl
6 |Pago del derecho de tramite:
Modalidad A 2.857T% 120.00
Modalidad 8 ! 2857% 120.00
Modalidad C 2.857% 120.00
Modalidad D 2.857% 120.00
5.117 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |FUE debidamente suscrito X 8 dias Oficina de Subgerencia 1) 1) Apelacicé
Tramit igatorio para las de 2 |Plano de ublcaclén y localizacion Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
Cy D con Comisién Técnica {opcional modalidad 8) 3 |Planos de arquitectura en escala 1/100 General Y Desarrollo de Infraestructura 15 dias
4  |Planos de seguridad y evacuacion amoblados cuando se requiera la intervencion de los Territorial ¥ Desarrollo
Base Legal delegados Ad Hoc del INDECI o el CGBVP. Territorial
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias 5 |Declaracion jurada de habilitacidn de los profesionales que suscriben la documentacion 15 dias
de Edificacién, Decreto Suprema N# 024-2008-VIVIENDA y técnica 2) Resuelve
'modificatorias (27.09.08). Art. 52. & |Pago del derecho de tramite 2.381% 100.00 Alcalde
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de Z) Resueive 30 dias
mejorar el clima de Inversion y facilitar el cumplimiento de Subgerencia
obligaciones tributarias, Ley N 29566 (28.07.10), Arts. 5y 6. de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
30 dias
5.118 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 [Solicitud simple Indicando nimero de expediente y licencla de edificacidn, firmada X 10 dias Oficina de & a 1) acion 1) Apelacion
(Vencido el plazo de la licencia se podrd revalidarla por por el interesado. Secretaria de infrasstructura Subgerencia Alcaide
36 meses) 2 |FUE -Parte 1 (en original) con el cual se otorgd la Licencia de Edificacion General Y Desarrollo de Infraestructura 15 dias
3 |Fotografias (con fechador) que muestren el nivel de avance de la edificacién Territorial ¥ Desarrallo
Base Legal 4 |Pago del deracho de tramite 0,714% 30.00 Territorial
Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, 15 dias
Ley N# 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 11 2) Resuelve
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias Alcalde
de Edificacidn, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y 2) Resuelve 30 dias
modificatorias (27.09.08), Art. 4 Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
30 dias
5.119 |REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 |solicitud simple firmada por el solicitante. 7.143% 300.00 X Oficina de Subgerencia
2 | Documentacién técnica de la edificacion firmada por el profesional responsable Secretaria de Infraestructura
Base Legal General ¥ Desarrollo
Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Territorial
Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07), Art. 11
| —
i ‘T?f.—“’f\t Ny
5120 |AUTORIZACION PARA LA PUESTA A TIERRA 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad. N X 1)R ideracion 1) Apelacion
EN AREA DE USO PUBLICO PARA TELECOMUNICACIONES 2 |copla de la resolucién emitida por el Ministerio mediante la cual se otorga concesidn "( Y de Infraestructura Subgerencia Alcalde
(No incluye ningtin tipo de canalizacién subterrinea) al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el = ¥ Desarrolio de Infraestructura 15 dias
Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se Aoy E“ " Territorial ¥ Desarrolio
Base Legal refiere ol articulo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicacianes. st Cko |/ &) Territorial
Ley Organica de Municipalidades, Ley N2 27372 (27.05.03). 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas A pRLS I V. 15 dias
Art. 79 \= fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un ingeniero 0 oL 2) Resuelve
Ley para a expansién de infraestructurs en Telecamunicaciones\ - civil v/ electrénico o de telecomunicationes, segin corresponds, ambos colegiadas, \'\_\_@//I’// Alcalde
\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN « LA CONVENCION - CUSCO
> TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
e APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
REQUISITOS CALIFICACION [ S84 DE
DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacin | oo oen AUTORIDAD:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-tio Auto- | Previa s INICIO DEL SRR TR
BASE LEGAL Niimero y Denominacién /cédiga/ | [en% UIT ARo fens/) mitic 'PROCEDIMIENTO el 4 ;
Ubicacién 2019) Ll 6 ": {en dias habiles) :
4,200
Ley N2 29022 (20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5y 7. |adiuntando el certificado de inscripcidn y habilidad vigentes expedido por el Colegio de 2) Resuelve 30 dias
de la Ley N® 29022, Decreto Supremo N¢ 039-2007 8 del Peri. Subgerencia
-MTC (13.11.07). Arts. 4, 6, 11y 12. 4 |Cronograma de avance de obra. de Infraestructura
TUO de |2 Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo 5 |Copia del recibo de pago de ia tasa o derecho administrativo. 3.571% 150.00 ¥ Desarrollo
N® 013-93-TCC (06.05.93). Art, 33, Territorial
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08). que establece 30 dias
medidas para propiclar la inversion en materia de servicios
pliblicos y obras piblicas de infraestructura
5121 [AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de |a entidad. X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
© CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO 2 |Copia de la resolucién emitida por el Ministerio mediante la cual se otorga concesion Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
(Telecomunicaciones) al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el General Y Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se Territorial Y Desarrollo
Base Legal refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones. Territorial
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N8 27972 (27.05.03), 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de ublcacién detallando las caracteristicas 15 dias
Art, 79. fisicas y técnicas de las Instalaciones materia de trémite, suscritos por un ingeniero 2) Resuelve
Ley para Ia expansién de infraestructura en Telecomunicaciones civil y/o electrénico o de tel nes, Segun Cs ponda, ambos 5 Alcalde
Ley N2 29022 (20.05.07). Arts. 2, literal ¢, S v 7. adjuntando el certificado de inscripcién y habilidad vigentes expedido por el Colegio de 2) Resuelve 30 dias
Reglamento de la Ley N® 29022, Decreto Supremo N2 039-2007 Ingenieras del Perd. Subgerencia
-MTC (13.11.07), Arts. 4,6, 11 y 12 4 |Permiso de interferencia vial de la Sub Gerencla de infraestructura y desarrolio territorial MDO de Infraestructura
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo 5 |Cronograma de avance de obra. ¥ Desarrollo
N¥ 013-93-TCC (06.05.93), Art. 33, & |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo, 357T1% 150.00 Territorial
Decreto Legislativo N2 1014 (16.05.08). que establece 50 o0
medidas para propiciar la Inversién en materia de servicios
piiblicos y obras plblicas de infraestructura
5122 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la-entidad. X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacion
ITELEFONICAS EN AREA DE USO PUBLICO 2 |Copia de la resolucidn emitida por el Ministerio mediante Ia cual se otorga concesion Secretarla de Infraestructura Subgerencia Alcalde
(No incluye ningun tipo de canalizacién subterrdnea) al Operador para prestar el servicio pablico de telecomunicaciones expedida por el General Y Desarrallo de infraestructura 15 dias
Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucidn a que se Territorial ¥ Desarrollo
Base Legal refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones. Territorial
Ley Organica de Municipalidades, Ley N2 27972 (27.05.03) 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas 15 dias
Art. 7. fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un ingenlero 2) Resuelve
Ley para la expansién de Infraestructura en Telecomunicaciones civil yfo ode , segun cor , ambos , Alcalde
Ley N€ 29022 (20.05.07). Arts. 2, literal c, 5y 7. adjuntando el certificado de inscripcion y habilidad vigentes expedido por el Colegio de 2) Resuelve 30 dias
Reglamento de la Ley N? 29022, Decreto Suprema N2 039-2007 Ingenieros del Perd. Subgerencia
-MTC (13.11.07). Arts. 4, 6, 11 y 12, 4  |Permiso de interferencia vial de la Sub Gerencia de infraestructura y desarrollo territorial MDO de Infraestructura
TUO de |a Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo 5 |Cronograma de avance de obra. ¥ Desarrollo
N2 013-93-TCC (06.05.93). Art. 33, 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo. 3.571% 150.00 Territorial
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08). que establece 30 dias
medidas para propiciar la inversién en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura
5123 |AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE CAMARA 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad X 30dias Oficina de Subgs i 1) Recor ! 1) lach
SUBTERRANEA EN AREA DE USO PUBLICO (Telecomunicaciones) 2 |Copla de la resolucién emitida por el Ministerio mediante ia cual se otorga concesion Secretaria de Infraestructurs Subgerencia Alcalde
al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Base Legal Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de |a resolucion a que se Territorial Y Desarrollo
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03), refiere el articulo 33 del TUO de Is Ley de Telecomunicaciones 15 dias Territorfal
Art. 79, 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas 15 dias
Ley para la expansién de infraestructura en Telecomunicaciones fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un ingeniero 2) Resuelve
Ley Ne 29022 (20.05.07). Arts, 2, literal ¢, 5y 7. civil y/o electrénico o de telecomunicaciones, segun correspanda, ambos colegiados, Alcalde
Reglamento de |a Ley N2 29022, Decreto Supremo N2 03%-2007 adjuntando el certificado de inscripcidn y habilidad vigentes expedido por el Colegio de 2) Resuelve 30 dias
-MTC (13.11.07), Arts. 4, 6, 11 y 12 ingenieros del Perii. Subgerencia
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo 4 |Permiso de interferencia vial de la Sub Gerencia de Infraestructura y desarrollo territorial MDO de Infraestructura
N# 013-93-TCT (06.05.93). Art. 33, 5 |Cronograma de avance de obra. Y Desarrolio
Decreto Legisiativo N® 1014 (16.05.08). que establece 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrative. 3.571% 150.00 Territorial
medidas para propiciar la Inversién en materia de servicios x M2 30 dias
piblicos y obras publicas de Infraestructura
5124 |AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O REFACCION DE 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. X Oficina de bg 1) 1) Apelach
|SARDINELES, RAMPAS Y VEREDAS EN AREA DE USO PUBLICO 2 |Plano general de planta a escala 1:100 ¢ 1:50. Secretaria de Infraestructura Sub Gerente de Alcalde
3 |Memoria descriptiva. / \ General ¥ Desarrolio Desarrollo Urbana 15 dias
Base Legal 4 |Pago del derecho de tramite 3.571% 150.00 \ Territorial y Rural
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03), ' " "3 15 dias
Art. 79,
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N 27444 2) Resuelve
v modificatorias (11.04,01), Art. 35, Alcalde
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SECRIIS:. " CALFICACON 1 4 276 paRa INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
2 ! DERECHO DE *) AFroR
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto-|  Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién /cbdiga/ | (en%UIT Afo (ensf) mitic = : PROCEDIMIENTO o ik AR
Uicacidn 2019) o | ten s habites
4,200
2) Resuelve 30 dias
Sub Gerente de
Desarrollo Urbano
y Rural
30 dias
5125 |AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad, 30 dias Oficina de Subgerencia 1) acién 1) laciol
DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (Redes principales) 2 |Planos de ubicacion y planta detalfando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por Secretaria de Infraestructura Sub Gerente de Alcalde
ingeniero civil y sanitario) aprobadas por la empresa concesionaria del servici publico. General ¥ Desarrolio Desarrollo Urbano 15 dias
Base Legal 3 |certificado de inscripcion y habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenieros Territorial v Rural
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03), del Peri. 15 dias
Art. 79, 4 |Memaria descriptiva.
Decreto Legislativo N9 1014 {16.05.08). Art. 2y 5. que establace 5 |Parmiso de interferencia vial de [a Sub Gerencla de Infraestructura,y desarrollo territorial 2) Resuelve
medidas para propiciar la inversion en materia de servicios & |Cronograma de avance de obra. Alcalde
pliblicos y obras piblicas de infraestructura 7 |Pago del derecho de tramite. 3.57M% 150.00 2) Resuelve 30 dias
Sub Gerente de
Desarrollo Urbano
¥ Rural
30 dias
5.126 |AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad, 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA, DESAGUE, GAS, 2 |Planos de ubicacién y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas. Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
ENERGIA ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES 3 |Memoria descriptiva, General ¥ Desarrolio de Infraestructura 15 dias
4 |Permiso de interferencia vial de la Sub Gerencia de infraestructura y desarrollo territorial MDO Territorfal Y Desarrollo
Base Legal de ser el caso Territorial
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03) 5 |Cronograma de avance de obra. 15 dias
Art. 79, 6 |Pago del derecho de tramite 5.952% 250.00 2) Resuelve
Decreto Legislativo N2 1014 (16.05.08). Art. 2, 4 y 5. que establece Alcalde
medidas para propiciar la Inversién en materia de servicios Nota: Segiin lo establecido n el Articulo 4 del D. Leg. N® 1014, no e podrén establecer 2) Resuelve 30 dias
publicos y obras publicas de infraestructura montos mayores al 1% UIT vigente por cancepto del derecho. Subgerencia
Ley para la idn de aen de Infraestructura
Ley N2 29022 (20.05.07). ¥ Desarrolle
Reglamento de |a Ley N2 29022, Decreto Suprema N8 039-2007 Territorial
MTC (13.11.07). 15 dias
5.127 |AUTORIZACION PARA INSTALACION REUBICACION Y/O CAMBIO DE 1 |carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad. 30 dias Oficina de Subgerancia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
POSTES, ANCLAJE EN AREA DE USO PUBLICO PARA EL SERVICIO DE 2 |copia de ia resolucién emitida por el Ministerio mediante la cual se otorga concesion Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
TELECOMUNICACIONES 3l Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el General Y Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Ministerio o an el caso de las empresas de valor afladido, de la resolucidn a que se Territorial ¥ Desarrollo
Base Legal refiere el articulo 33 del TUQ de la Ley de Telecomunicaciones. Territorial
Ley Organica de Municipalidades, Ley N2 27972 (27.05.03). 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando las caracteristicas 15 dias
Art. 79, fisicas y técnicas de las instalaciones materia de trimite, suscritos por un ingenlero 2) Resuelve
Ley para |a expansidn de infraestructura en Telecomunicaciones civil y/o electrdnico o de telecor segun cor ambos 3 Alcalde
Ley N2 29022 (20.05.07). Arts, 2, literal ¢, 5y 7. adjuntando el certificado de Inscripcion y habilidad vigentes expedido por el Colegio de 2) Resuelve 30 dias
Reglamento de |a Ley N 29022, Decreto Suprema N2 03%-2007 Ingenieros del Peru, Subgerencia
-MTC (13.11.07). Arts. 4,6, 11y 12 4 |Permiso de interferencia vial de la Sub Gerencia de infraestructura y desarrollo territorial MDO de Infraestructura
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreta Supremo 5 |Cronograma de avance de obra. ¥ Desarrallo
N® 013-93-TCC (06.05.93). Art. 33, & |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo. 5.952% 250.00 Territorial
Decreto Legislativo N2 1014 (16.05.08). que establece 30 dias
medidas para propiciar la Inversién en materia de servicios
piblicos y obras publicas de infraestructura
5.128 |AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DE CABLEADO 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad. Subgerencia 1) Reconsideracién 1) Apelacion
AEREOC DE TELECOMUNICACIONES EXISTENTE EN AREAS DE 2 |copia de la resolucién emitida por el Ministerio mediante la cual se otarga concesion deir ira R Alcalde
SO PUBLICO al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadide, de la resolucion a que se Territorial ¥ Desarrollo
Base Legal rafiere al articulo 33 del TUO de |a Ley de Telecormunicaciones. Territorial
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N 27972 {27.05.03). 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de las 15 dias
Art. 79, fisicas y técnicas de las Instalaciones materia de tramite, suscritos por un ingeniero 2) Resuslve
Ley para |a expansidn de infraestructura en Telecomunicaciar civil y/o electronico o de segun c da, ambos Alcalde
Ley N2 29022 (20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5y 7. adjuntando el certificado de inscripcién y habilidad vigentes expedido por el Coleglo de 2] Resualve 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA VIRGEN < LA CONVENCION - CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

- APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
CALIFICACION
BECHNSITOR Ghnic i ghasiTaccn ““". 2 nl.;z?: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto- Previa INICIO DEL
i . — COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién [csdigo/ [ {en % UIT Afo ens)) métic PROCEDIMIENTO SRR T P
Ubicacion 2019) o | I’ vo |l dias habiles)| X
4,200
Regl: de la Ley N® 29022, Decreto Supremo N¢ 039-2007 Ingenieros del Perti. Subgerencia
-MTC {13.11.07). Arts. 4, 6, 11 y 12, 4 |Permiso de interferencia vial de la Sub Gerencia de infraestructura y desarrollo territorial MDO de Infraestructura
TUQ de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo 5 |cronograma de avance de obra, ¥ Desarrolic
N® 013-93-TCC (06,05.93), Art. 33. & |Copia del recibo de pago de |a tasa o derecho administrative. 3.571% 150.00 Territorial
Decreto Legislativo N2 014 (16.05.08). que establece 30 dias
medidas para propiciar la inversién en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura
5129 [AUTORIZAGION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO 1 |Solicitud simple dirigida al titular de Ia entidad. X 30 dias Oficina de Subgerencis 1) Reconsideracion 1) Apelacidn
PUBLICO CON CERCO DE OBRAS PARA MATERIALES DE 2 |Plancs de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
CONSTRUCCION E INSTALACIONES PROVISIONALES DE ingeniero civil, o de tel L General ¥ Desarrallo de Infraestructura 15 dias
CASETAS U OTRAS 3 |Memoria descriptiva, Territorial ¥ Desarrolio
4 |Copia simple de la Licencia de Obra Territorial
Base Legal 5 |Cronograma de avance de obra. 15 dias
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N2 27972 (27.05,03) & |Pago del derecho de tramite. 2) Resuelve
Art. 79, 3.571% 150,00 Alcalde
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08). que establece 2) Resuelve 30 dias
medidas para propiciar la inversién en materia de servicios " Subgerencia
pablicos y obras pablicas de Infraestructura de Infraestructura
Y Desarrollo
Territorial
30 dias
5.130 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA VINCULADO A LOS 1 |Solicitud dirigida al titular de la entidad. X 30 dias Oficina de 1) ign 1) I
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES 2 |Certificado de calidad de obra [original o copia visado por fedatario de la Municipalidad) Secretaria delr bg: i Alcalde
3 |Plano de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas del drea a General ¥ Desarrolio de Infraestructura 15 dias.
Base Legal ocupar (firmado por profesional correspondiente y sélo cuando se ha variado la obra). Territorial ¥ Desarrollo
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03) 4 |Pago del derecho de tramite, 5.952% 250.00 Territorial
Art. 79, 15 dias
Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones 2) Resuelve
Ley N® 29022 (20.05.07), Ar, 5, Alcalde
4 de la Ley N2 29022, Decreto Supremo N 039-2007 2} Resuelve 30 dias
-MTC {13.11.07). Art. 14, Subgerencia
de Infraestructura
Y Desarrollo
Territorial
30 dias
5131 [AUTORIZACION PARA LA REMODELACION DEL AREA DE USO 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad X 30dlas Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracian 1) Apelacién
PUBLICO {sardineles, berm: 2 |Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y téenicas del drea a Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
otros) remodelar (firmado por ingeniero civil o arquitecto) General ¥ Desarrallo de Infraestructura 15 dias
3 iptiva. Territorial Y Desarrolic
Base Legal 4 |Cronograma de avance de obra Territorial
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03). 5 |Pago del derecho de tramite 3.5711% 150.00 15 dias
Art. 79 2] Resuelve
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08). que establece Alcalde
medidas para propiclar la_inversion en materia de servicios 2) Resuelve 30 dias
publices y obras publicas de infraestructura Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
30 dias
5.132 |AMPUACION DE AUTORIZACION DE INSTALACION DE REDES DE 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad. % 30 dias Oficina de 1) 1) Apelacio
TELECOMUNICACIONES EN AREA DE USO PUBLICO 2 |Cronograma de avance de obra, Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
3 |Plano general indi x fisicas y técnicas General ¥ Desarrolio de Infraestructura 15 dias
Base Legal (firmado por profesional Indicando saldo de obra). Territorial ¥ Desarrollo
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27,05.03), 4 |Pago del derecho de tramite. 3.571% 150.00 Territorial
Art, 75. 15 dias
Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones 2) Resueive
Ley N& 29022 (20.05.07). Arts. 2, literalc, Sy 7. Alcalde
de la Ley N¢ 29022, Decreto Suprema N¢ 039-2007 2) Resuelve 30 dias
“MTC {13.11.07). Arts. 4, 6y 11. \ " subgerencia
\ de Infraestructura
¥ Desarrolic
Territorial
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) "o
- APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
RS 7 : CAURCRIGN PLAZO PARA "."! ’ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) Baluacién | 0 ven e ? i
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa INICIO DEL m PARA
BASE LEGAL v Namero y Denominacién 1 cédigo / (en % UIT Aflo {enS/) mitic oy 'PROCEDIMIENTO RESCLVER RECORBERNACION FARIS
Ublcacién 2019) B (o ik bbian) g i
4,200
30 dias

5.133 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABLEADO 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad. X 30 dias Oficina de I{ 1) acién 1) Ap:
SUBTERRANEO (Redes de Telecomunicaciones) (No incluye 2 |Copia de la resolucidn emitida por el Ministerio mediante la cual se otorga concesidn Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
ninglin tipo de canalizacién subterrénea) al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el General ¥ Desarrallo de Infraestructura 15 dias

Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se Territarial Y Desarrollo
Base Legal refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones. Territorial
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03). 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas 15 dias
Art. 79, fisicas y técnicas de las instalaciones materia de trémite, suscritos por un ingeniera 2) Resuelve
Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones civil y/o o de tel segun corresponda, ambos Alcalde
Ley N® 29022 (20.05.07). Arts. 2, literal ¢, 5y 7. |adjuntando el certificado de Inscripcian y habilidad vigentes expedido por &l Colegio de 2) Resuelve 30 dias
Reglamento de la Ley N® 29022, Decreto Supremo N2 039-2007 Iingenieros del Perd. Subgerencia
“MTC (13.11.07), Arts. 4,6, 11y 12, 4 |Permisa de Interferencia vial de la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural MDO de Infraestructura
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, Decreto Supremo 5 |Cronograma de avance de obra ¥ Desarrollo
N2 013-93-TCC (06.05.93). Art. 33, & |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo. " 157M1% 150.00 Territorial
Decrato Legislativo N2 1014 (16.05.08), que establece 30 dias
medidas para propiciar la Inversién en materia de servicios
pliblicos y obras publicas de infraestructura

5.134 |AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES 1 |Solicitud simple dirigida al titular de |a entidad. X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) an 1) Ap
SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO 2 |Memoria descriptiva. Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
PUBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES 3 |Planos de ubicacién y planta detallando caractaristicas fisicas y técnicas de las General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias
(AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC) instalaciones (firmado por el profesional correspondiente). Territorial ¥ Desarrollo

4 |Certificado de inscripcion y habilidad vigentes (expedido por el Colegio de Ingenieros Territorial
Base Legal del Peru). 15 dias
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N& 27972 (27.05.03). 5 |Permisa de interferencia vial de la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural MDO 2) Resuelve
Art. 79, 6 |Cronograma de avance de obra. Alcalde
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08). Art. 5. que establece 7 |Pago del derecho de trémite. 7.143% 300.00 2) Resueive 30 dias
medidas para propiciar la inversién en materia de servicios Subgerencia
puiblicos y obras publicas de infraestructura Nota: de Infraestructura
TUO del Reglamento de Distribucidn del Gas Natural por Red de No incluye instalaciones domiciliarias. ¥ Desarrollo
Ductos, Decreto Supremo N2 040-2008-EM (22.07.08). Territorial
Lay de Concesiones Eléctricas, Lay N2 25844 (19.11.92) 30 dias
Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley N# 26338
(24.07.34),

5.135 |AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. X 30 dias Oficina de Subgerencia 1} acion 1) Ap
REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE 2 |Cronograma de avance de obra. Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
USO PUBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES 3 |Plano general indicando ubicacidn, detallando caracteristicas fisicas y técnicas General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias
(AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC) {firmado por profesional indicando saldo de obra). Territorfal ¥ Desarrollo

4 |Pago del derecho de trémite. 5.952% 250.00 Territarial
Base Legal 15 dias
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27372 (27.05.03) 2) Resuelve
Art. 79. Alcalde
Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08). Art. 5. que establece 2) Resuelve 30 dias
medidas para propiciar la Inversidn en materia de servicios Subgerencia
publicos y obras publicas de infraestructura de Infraestructura
TUO del Reglamento de Distribucion del Gas Natural por Red de ¥ Desarrollo
Ductos, Decreto Supremo N 040-2008-EM (22.07.08). Territorial
Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N2 25844 (19.11.92). 30 dias
Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley N2 26338
(24.07.94).

5.136 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la entidad. X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracién 1) Apelacion

TELECOMUNICACIONES 2 |Copiadelar 5n emitida par el Ministeri jante la cual se otorga concesién Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias

Base Legal Ministerio 0 en &l caso de |as empresas de valor afiadido, de la resolucién a que se Territorial ¥ Desarrollo

Ley Organica de Municipalidades, Ley N¥ 27972 (27.05.03). reflere el articulo 33 del TUO de la Ley de Telecomunicaciones. Territorial

Art, 79. 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de ublcacién detailando las caracteristicas 15 dias

Ley para la 6n de Infr; ura en Telec i N fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite, suscritos por un ingenlero - L \ 2) Resuelve

Ley N& 29022 (20.05.07). Arts. 2, literalc, 5y 7 civil y/o 6 o de tel segun corresponda, ambos colegiados, g L «/’(\ e N\ Alcalde

Reglamento de la Ley N2 29022, Decrato Supremo N2 039-200] adjuntando el certificado de inscripcidn y habilidad vigentes expedido por el Colegio de ,? E ",. -1) Resuelve 30dias

“MTC (13.11.07). Arts. 4, 6y 11, |ingenleros del Perd, a = ; _\_" '; bgerencia

TUO de la Ley de Telecomunicacionas, Decrato Supremo 4 |Permiso de interferencia vial de la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural MDP 5:;’ b ;!1 | de inffraestructura

N? 013-93-TCC (06.05.93). Art. 13, 5 |Cronograma de avance de obra. - J /‘. . / . MDesarrolio

Dacreto Legislativo N2 1014 (16,05.08), que sstablece 6 |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo. 7.143% 300.00 B o / 3 3 Territorial

\_1@,“/ \i\-’-“b,‘ S
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS CALIFICACION :
PLAZO PARA RESC DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion | oocoven
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- | Previa |INICIO DEL COMMTRITEIARA
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién fcodigo/ [ fen% Ul Ao lensf)  [matic [ ERGCEUNIENTL  RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2019) L2l N fen dias habiles) T AN
4,200
medidas para propiciar la inversion en materia de servicios 30 dias
plblicos y obras publicas de infraestructura
5.137 |[CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. GRATUITO GRATUITO X 30 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
UsO PUBLICO 2 |Certificado de calidad de obra (original o copia visado por fedatario de la Municipalidad) Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
3 |Planos de ubicacidn y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas del drea a General ¥ Desarrolio de Infraestructura 15 dias
Base Legal ocupar (firmado por profesional correspondiente y sélo cuando se ha varlado la obra), Territorial ¥ Desarrollo
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03} Territarial
Art. 78, ; 15 dias
TUO de Ia Ley de Tributacién Municipal, Decrete Suprema 2) Resuelve
N® 156-2004-EF y modificatorias {15.11.04). Art. 67. Alcalde
2) Resuelve 30 dias
Subgerencia
de Infraestructura
¥ Desarrollo
Territorial
30 diss
5.138 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA REQUISITOS GENERALES: X 20 dias Oficina de Subgerencia 1) 1) Apelaci
MODALIDAD B Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. General ¥ Desarrolic de Infraestructura 15 dias
Base Legal 2 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del Territorial ¥ Desarrolio
Ley de Regulacion de Habllitaclones Urbanas y de Edificaciones, predio, se deberd presentar ademds la documentacidn que acredita que cuenta con Territorial
Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. derecho a habilitar y, de ser el caso, 3 edificar. 15 dias
Reglamento de Licenclas de Habllitacidn Urbana y Licencias de 3 |Si el solicitante es una persona juridica se acompafiaré vigencia de poder expedida por 2) Resuelve
Edificacién, Decreto Supremo N 024-2008-VIVIENDA y el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no mayer a treinta (30) dias Alcalde
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25 y 32. naturales. 2) Resuelve 30 dias
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de 4 |Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion Subgerencia
mejorar el clima de inversion y facllitar &l cumplimiento de técnica, de Infraestructura
obligaciones tributarias, Ley N 29566 (28.07.10). Arts. Sy 6. 5 |Pagoe del derecho de tramite 6.667% 280,00 ¥ Desarrolio
Territorial
Se sujetan a esta modalidad: REQUISITOS ESPECIFICOS: 30 dias
a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no 1 |Certificado de 20nificacién y vias
mayores de cinco (05) hectdreas que constituyan islas 2 |Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando el los que se acreditardn con los documentos que, para dicho fin, otorguen las empresas
lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o privadas o entidades publicas prestadoras de tales servicios.
Metropaolitano: 3 Jurada de i ia de .
b Las habllitaciones urbanas de predios que cuenten con un 4  |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
Integral con responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ublcacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM {Universal
Transversal Mercator) gereferenciado a la red geodésica nacional, referida al
datum oficiai.
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizaclén con indicacién de lotes, aportes, vias y secclones de
vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con Indicaclén de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacidn de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las dreas de recreacion
- Memoria descriptiva,
5 |Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo con el RNE. )
& |Estudio de Impacto Ambiental, segiin sea el caso ‘//’ \
7 |certificado de inexistencia de restos srqueclégicos, en aquellos casos en gue el L4
perimetro del drea a habilitar se superponga con un drea previamente declarada como 4 4
parte Integrante del Patrimonio Cultural de ls Nacién micacigny /A
8 |Estudio de mecdnica de suelos AN ESUPULYTO / O
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A

REQUISITOS : e o CALIFICAGON m :‘:\ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto- Previa INICIO DEL COMPETENTE PARA
% ! PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | codigo fen % UIT Afto lens/) mitic egati| RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 2019) o e (en dias habiles)
4,200

5139 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C REQUISITOS GENERALES: 45 dias Oficina de Subgerencia 1) Recor 1) Apt
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
Comisién Técnica ) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. General ¥ Desarrallc de Infraestructura 15 dias

2 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del Territorial ¥ Desarrollo
Base Legal predio, se deberd presentar ademds la documentacion que acredita que cusnta con Territorial
Lay de Regulacin de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, deracho a habilitar y, de ser el caso, a edificar, 15 dias
Ley Ne 25090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31 3 |si el solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder expedida por 2) Resuelve
|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de &l Reglstro de Personas Juridicas con una anticipacidn no mayor a treinta (30) dias Alcalde
Edificacién, Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y naturales. 2) Resuelve 30 dias
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 32y 33 4 |Declaracién jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion Subgerencia
Ley que modifica diversas disposiciones con f objeto de técnica. de Infraestructura
mejorar &l clima de inversién y facllitar el cumplimiento de 5 |Pago del derecho de tramite. 6.667% 280.00 ¥ Desarrollo
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10). Arts. 5y 6. Territorial
REQUISITOS ESPECIFICOS: 30 dias
|Se sujetan a esta modalidad: .
1 |Certificado de zonificacion y vias.
a} Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por 2 |certificade de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
etapas con sujecidn a un Planeamiento integral, los que se acreditardn con los documentos que, para dicho fin, otorguen las empresas
b) Las habilitaciones urbanas con construcclén simulténea privadas o entidades puiblicas prestadoras de tales servicios
que soliciten venta garantizada de lotes. 3 |Declaracién Jurada de Inexistencia de feudatarios.
c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultinea 4 |Doc ion técnica, por do, firmada por el solicitante y los profesionales
de viviendas en las que &l nimero, dimensiones de lotes responsables del disefio de acuerdo a lo sigulente:
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el - Plano de ubicacidn y localizacién del terreno con coordenadas UTM (Universal
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas T Mercator) ger alared dé nacional, referida al
edificadas. datum oficial.
- Plano perimétrico y topogrifico,
- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
vias, ejes de trato y habilitaciones colindantes, en casa sea necesario para
comprender la integracién con ¢l entorno; planc de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacidn de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las dreas de recreacién
- Memoria descriptiva.
5 |Planeamiento Integral, en los casos que se requiera de acuerdo con el RNE.
& |Estudio de Impacto Amblental, segun sea &l caso.
7 |certificado de inexistencia de restos argueoclégicos, en aguelios casos en que el
perimetro del rea a habilitar se superpanga con un drea previamente declarada como
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
8 |Estudio de mecanica de suelos
9 |Estudio de Impacto Vial para las obras contempladas en los literales a) y c} del numeral
17.3 del articulo 17 del Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA y modificatorias,

5.140 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D REQUISITOS GENERALES: 45 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracian 1) Apelacién
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Secretaria de Infraestructura Subgerencia Alcalde
Comisién Técnica ) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias

2 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del Territorial ¥ Desarrallo
Base Legal predio, s& debera presentar ademds la documentacion que acredita que cuenta con Territorial
Ley de Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones, derecho a habilitar y, de ser &l caso, a adificar 15 dias
Ley N# 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. 3 |sl el solicitante es una persona |uridica se acompafiard vigencia de poder expedida por 2) Resuelve
Reglamento de Licencias de Habllitacion Urbana y Licencias de el Registro de Personas Juridicas con una anticipacién no mayor a treinta (30) dias Alcalde
|Edificacion, Decreto Suprema N2 024-2008-VIVIENDA y. naturales. 2) Resuelve 30 dias
maodificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 32y 33 4 |D: jurada de de los prof les que la docur Subgerencia
Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de técnica de Infraestructura
mejorar el clima de inversidn y facilitar &l cumplimiento de S  |Pago del derecho de tramite. 7.143% 300.00 ¥ Desarrolio
obligaciones tributarias, Ley N® 29566 (28.07.10), Arts. Sy 6. Territorial
|REQUISITOS ESPECIFICOS: 30 dias
Se sujetan a esta modalidad:
1 [Certificado de zonificacion y vias.

a} Las habllitaciones urbanas de predios que no colinden con 2 |certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energla eléctrica, \\

areas urbanas o que dichas dreas aledafias cuanten con N los que se acreditardn con los documentos que, para dicho fin, otorguen las empresas - \

proyectas de habilitackdn urbana aprobados y no ejecutados, N\ privadas o entidades publicas prestadaras de tales servicios. =3

par tanta, la habilitacién urbana del predio requiera de la 3 3 |Declaracidn Jurada de Inexistencia de feudatarios. 5- f

formulacidn de un Planeamiento Integral, 4 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales =
b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con ] responsables del disefio de acuerdo a lo sigulente: /‘

Zonas : previ 5 - Plano de ubicacidn y | del terrenc con co UTM {Universal 4

como bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas. Transversal Mercator) gereferenciado a la red geodésica nacional, referida al
c) Para fines industriales, comerciales o usos especiales. datum oficial.
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REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evalaacion ':::‘m‘ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-io Autos |1~ Previa GO DL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Niimero y Denominacién /codigo/ [~ en%UIT Ao fensy | mitic | Tnegats FRUEEIIMIENTE RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
1 " dias hébile: RIS
Ubicacién 2019) e o A o
4,200
- Plano perimétrico y topogrifico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
vias, ejes de trazo y habllitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de or de parques, al disefio, orr i6n y
equipamiento de las dreas de recreacion
- Memaria descriptiva,
Planeamiento integral, £n los casos que se requlera de acuerdo con el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, segin sea el caso.
Certificado de inexistencia de restos arqueologicos, en aguellos casos en que el
perimetro del drea a habllitar se g2 con un area previament: come
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién
Estudio de mecanica de suelos
Estudio de Impacto Vial para las obras contempladas en los literales a) y ¢} del numeral
17.3 del articulo 17 del Decreto Supremo N¢ 024-2008-VIVIENDA y modificatorias.
5.141 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 11 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
En caso que el solicitante de fa licencia de habilitacion urbana no sea el propletario del Secretaria de infraestructura Subgerencla Alcalde
Base Legal predio, se deberd presentar ademas la documentacién que acredita que cuenta con General ¥ Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar, Territoral Y Desarrollo
Ley N2 29090 y modificat: (25.05.07). Arts. 19y 31, Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder expedida por Territorial
Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y Licencias de el Reglstro de Personas Juridicas con una anticipacién no mayor a treinta (30) dias 15 dias
Edificacién, Decreto Supremo N® 024-2008-VIVIENDA y naturales. 2) Resuelve
modificatorias (27.09.08). Arts. 25 y 36. D " jurada de habili de los profe que la doc Alcalde
Ley que modifica diversas disposiclones con el objeto de técnica. 2) Resuelve 30 dias
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de La seccion del FUHU correspondiente a la Recepcion de Obra, por cuadriplicado. Subgerencia
obligaciones tributarias, Ley N& 29566 (28.07.10). Arts. Sy 6. En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta.a |a que inicio el de Infraestructura
procedimiento de habilitacién urbana, debera presentar los documentos sefialados en ¥ Desarrollo
los literales b, c y d del art. 162 de la Ley N® 29090, segun corresponda Territorial
Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los serviclos piblicos 30 dias
otorgando conformidad de obra a las obras de servicio.
Copla legalizada notariaimente de las minutas que acrediten la transferencia de las
dreas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago
de la redencién de los mismos de ser el caso.
En caso de que exista maodificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana se deberdn
presentar en cuadriplicado y debidamente suscritos por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, adjuntando carta del proyectista original autorizando
las modificaciones, junto con la declaracién jurada de habilitacién del profesional
que suscribe:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacién,
- Plano de ornamentacidn de pargues, cuando se requlera.
- Memoria descriptiva que cantenga el replantea,
Pago del derecho de trimite 1.905% 80.00
5142 |[INSPECCION TECNICA BASICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de x 15 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
CIVIL HASTA 100 M2 Declaracion Jurada, Secretaria de Infraestructura Jefe de la Alcalde
(A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO) Declaracién Jurada de Observancia de las condiciones de Seguridad, segin por formato General ¥ Desarralio Oficina de 15 dias
p por el Regl de Territorial Defensa Civil
Base Legal Recibo de pago del derecho de tramite. 1.667% 70.00 15 dias
Ley N® 27972 (27,05.03), Arts, 40y 79 numeral 1.4.6.
Ley Ne 27444 (11.04.01), Arts, 34, 35, 44 y 45, Nota: Segin el articulo 41 del DS N2 066-2007-PCM, sl en el procedimiento de 2) Resuelve 2) Resuelve
Ley N2 29060 {07.07.07). renovacién del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil, el lefedela Alcalde
Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, drganc ejecutante de la ITSDC verifica que no se mantiene &l cumplimiento de las Oficina de 30 dias
Ley N€ 28976 (05.02.07). Art. 8 numeral 1. normas de seguridad en materia de Defensa Civil, se emite el informe Técnico Defensa Civil
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM (05.08.07), Arts. 1,9 corr d y s& da por el pr deblendo el 30 dias
numeral 1, 18, 35, 39 y 10 ma. Disposicién Complementaria tramitar una nueva Inspeccién.
y Final,
Manual para |a Ejecucion de Inspecciones Técnicas de \
Seguridad en Defensa Civil. Numeral 2.1 ' 4
o\
INSPECCION TECNICA BASICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA Formato de solicitud (distribucién gratulta o de libre reproduccion) con caracter de X 15 dias Oficina de 1] Reconsideracion 1) Apelacin
CIVIL DE 100 M2 HASTA 500 M2 Declaracidn Jurada. Secretaria "] letedets Alcalde
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AEQUISITCS. " ERHREAGION PL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DERIEHO I Nt ki) RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto-|  Previa INICIO DEL o LS
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién | Chdigo / {en % UIT Ao (ens/) mitic PROCEDIMIENTO : & 5
Ubicacién 2019) o = : (en dias hibiles)
4,200
- g General ¥ Desarrollo - :
(A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO) 2 |Cartilla de seguridad y/o plan de seguridad en Defensa Civil (incluye plano de Oficina de 15 dias
Evacuacién y Circulacian a escala 1/100, 1/200 ¢ 1/500). Territorial Defensa Civil

Base Legal 3 |Plano de ubicacidn, 15 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

S=hitan APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N2 005 - MDVV/A
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) M mn? . . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formula-rio Auto-|  Previa S INICIO DEL Cob TR haRk
BASE LEGAL Numero y Denominacién / Codigo / {en % UIT Afo (en S/) mitic | PROC ) NECONEIDERACIHN
Ubicacidn 2019) o |"INE] e dis habies) ; APELACION
4,200
Ley N® 27972 (27.05.03), Arts. 40y 79 numeral 1.4.6 4  |Plano de distribucidn. Oficina de Subgerencia
Ley N 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 1.905% 80.00 Secretarla de Infraestructura 2) Resuelve 2) Resuelve
Ley N® 29060 (07.07.07). General ¥ Desarrolio lefe de la Alcalde
Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF {15.11.04). Art. 68. Nota: Segun el articulo 41 del Decreto Supremo N2 066-2007-PCM, si en el Territorial Oficina de 30 dias
Ley N® 28976 {05.02.07}. Art. & numeral 2. procedimiento de renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Decreto Suprema N® 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 1,9 Defensa Civil, el drgano ejecutante de la ITSDC verifica que no se mantiene el 30 dias
numeral 2, 18, 35, 39y 10 ma. Disposicién Complementaria cumplimiento de las normas de seguridad en materia de Defensa Civil, se emite el
y Final, Iinforme Técnico correspondiente y se da por finalizado el procedimiento, debiendo el
Manual para la Ejecucion de Inspecciones Técnicas de administrado tramitar una nueva inspeccion.
Seguridad en Defensa Civil. Numeral 2.1
5.143 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA 1 |Formulario Oficial de solicitud de renovacién (distribucién gratuita) que serd entregado X 7 dias Oficina de Subgerencia 1) Reconsideracion 1) Apelacién
BASICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL por el érgano ejecutante. Secretaria de Infraestructura Jefe de la Alcalde
2 |Declaracién Jurada de no haber realizado maodificacidn alguna al objeto de inspeccion. General ¥ Desarrollo Oficina de 15 dias
Base Legal 3 |Cartilla de Seguridad, Plan de Seguridad en Defensa Civil o copla de Planes de Territorial Defensa Civil
Ley N® 27972 (27.05,03), Arts, 40y 79 numeral 1.4.6. Contil aprobados y. lizados, segun ci 50 v 15 dias
Ley N® 27444 (11.04.01), Arts. 34, 35, 44 y 45, 4 |Protocolos u otros documentos que hayan perdido vigencia y que forman parte del
Ley N2 29060 (07.07.07). di en poder de la 3 2) Resuelve 2) Resuelve
Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68, 5 |[Recibo de pago del derecho de trimite. 1.190% 50.00 lefedela Alcalde
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 8 numerales 1y 2,y 11y 15, Oficina de 30 dias
Decreto Supremo N 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 1,9 Defensa Civil
numeral 1, 18, 35, 38, 39, 40, 41 y 10ma. Disposicién 30 dias
(Complementaria y Final,
Manual para la Ejecucion de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Defensa Civil. Numeral 2.1,
5.144 |CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA BASICA DE DEFENSA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caricter de X 7 dias Oficina de Subgerencia 1)R acion 1) lacié
CIVIL PARA EVENTO ¥ ESPECTACULO PUBLICO Declaracion Jurada. Secretaria de Infraestructura lefede la Alcalde
(A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO) 2 |Recibo de pago del derecho de trimite. 1.667% 70.00 General ¥ Desarrolio Oficina ce 15 dias
En Locales cerrados o aire libre Territorial Defensa Civil
Base Legal Afluencia de espectadores menor o igual a 3000 personas 15 dias
D.S N2 066-2007-PCM Pub..06/08/2007
2) Resuelve 2) Resuelve
lefede la Alcalde
Oficina de 30 dias
Defensa Civil
30 dias
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
. 5201 [CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 1 |FUE debidamente suserito X 5 dias Oficina de Subgerencia 1) Rec 1) Ap
I (A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO) 2 |Croquis de ubicacién Secretaria delr ira b Alcalde
3 |Pago del derecho de tramite General Y Desarrollo de Infraestructura 15 dias
Base Legal 1.429% 60.00 Territartal ¥ Desarrolio
Ley de Regulaciin de Habilitaclones Urbanas y de Edificaciones, Territorial
Ley NE 29090 y modificatorias (25.09.07). Art 14 numeral 2. 15 dias
2) Resuelve
Alcalde
5.202 |PLANO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién), Se debe incluir x Oficina de Subgerencia
datos del predio, respecto del cual se solicita el plano. Secretarla de Infraestructura
Base Legal 2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular. General Y Desarrolio
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts, 40y 79 numeral 3.3, 3 |De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persana natural, poder Territorial
Ley N# 27444 (11.04.01), Arts, 34, 35, 44 y 45, simple y persona juridica, copla fedateads del poder notarial) y copla simple de su
Ley N2 29060 (07.07,07). documento (DNI/CE),
Decreto Supremo NE 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 |Copla fedateada de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio
Ley N® 28294 (21.07.04), Art. 21. a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
Decreto Supremo NE 005-2006-1US (12.02.08), Art, 3 literales 1)y ). 5 |Recibo de pago del derecho de trimite. 0.952% 40.00
5.203 |HOJA INFORMATIVA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion), en el cual se debe X Oficina de Subgerencia
g indicar los datos del predio, respacto al cual se solicita la Hoja Informativa, = Secretarla de Infraestructura
4 Base Legal 2 |Copla simple del documento (DNI/CE) del titular, [~ General Y Desarrollo
: Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3, 3 |De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona natural, poder N ZANY Territorial
| Ley NE 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, simple y persona juridica, copia fedateada del poder notarial) y copla simple de su
Ley N® 29060 (07.07.07), documento (DNI/CE). !
Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 |Copla fedateada de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el
}' Ley N© 28294 (21.07.04). Art. 18. predio a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
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RECIANIOS il PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién | - oocoiven ALTORIDAD:
'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formula-rio Auto- Previa i INICIO DEL COMPETENTE PARA i}
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | cédigo / [en % UIT Afo ens) mitic PROCEDIMIENTO et 5 5
Ubicacién 2019) o & o [ dias hibiles)| :
4,200
Decreto Supremo N2 005-2006-JUS (12.02.08), Arts.3 literal f), 40y 43. 5 |Recibo de pago del derecho de trimite 0.476% 20.00
5.204 |CONSTANCIA DE FICHA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion), X Oficina de Subgerencia
2 |Copia simple del documento (DNI/CE] del titular. Secretaria de Infraestructura
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona natural poder Genaral ¥ Desarrolio
Ley N® 27972 (27,05.03), Arts, 40y 79 numeral 3.3, simple y persona juridica, copia fedateada del poder notarial), y copia simple de su Territorial
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, documento (DNI/CE)
Ley N2 29060 (07.07.07). 4 |copia fedateada de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado ef predio
Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68, a nombre del titular, documento que acredite la propledad.
Ley N2 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,y 18. 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.238% 10.00
Decreto Supremo N2 005-2006-1US (12.02.08), Arts, 3 literal f)y 45.
Resolucidn N2 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
5,205 |CONSTANCIA DE LINDEROS ¥ MEDIDAS PERIMETRICAS 1 |Formato de solicitud (distribucian gratuita o de libre rewnﬂuwnrx}.’ X Oficina de Subgerencia
2 |copia simple del documento (DNI/CE) del titular. Secretaria de Infraestructura
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente [persona natural poder General ¥ Desarrollo
Ley NE 27972 (27,05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3, simple y persona juridica, copia fedateada del poder notarial), y copia simple de su Territarial
Ley N2 27444 (11,04.01). Art. 34, 35, 44 y 45 documento (DNI/CE)
Ley N2 29060 (07.07.07). 4 |Plane unico perimétrico con indicacion de medidas y linderos que incluya ublcacion y
Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68 |pcalizacion con coordenadas UTM 2 c/u
Ley N¥ 28234 (21.07.04), Art. 15 numeral 1, y 18. 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 1.190% 50.00
Decreto Suprema N 005-2006-1US (12.02.08). Arts. 3 literal f), 40y 41
5.206 |CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucidn gratuita o de libre reproduccién). X Oficina de Subgerencia
2 |copia simple del documento (DNI/CE) del titular. Secretaria de Infraestructura
Base Legal 3 |De actuar come representante, adjuntar carta poder vigente (persana natural poder General ¥ Desarrolio
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numneral 3.3 simple y persona juridica, copla fedateada del poder notarial), y copia simple de su Territorial
Ley N2 27444 (11.04.01), Art. 34, 35, 44 y 45, documento (DNI/CE).
Ley N¢ 29060 (07.07.07). 4 |copia fedateada de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrada el predio
Decreto Supremo N 156-2004-EF {15.11.04). Art. 68. a nombre del titular, documento que acredite la propledad.
Ley N2 28294 (21.07.04), Art. 15 numeral 1, y 18. 5 |Recibo de pago del deracha de tramite 1.429% 60.00
Decreto Suprema N2 005-2006-JUS (12.02,08), Arts. 3 fiteral ) y 45
Resolucin N2 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07)
5.207 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Formato de solicitud {distribucidn gratuita o de libre reproduccidn), en el cual se X Oficina de Subgerencia
TECNICA BASICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL debe indicar el nimera del certificado de Inspeccién Técnica cuyo duplicado se solicita. Secretaria de Infraestructura
2 |Recibo de pago del derecho de tramite 0.357% 15.00 General ¥ Desarrollo
Base Legal Territorial
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4..
Ley N2 27444 {11.04.01). Arts. 44, 45 y 160.
Decreto Supramo N 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68
5.208 |SERVICIO DE ALQUILER DE MAQUINARIA PESADAS 1 |Gargador por H/M Incluido 5 gal. De conbustible 2.381% 100.00 X Oficina de Subgerencia
2 [Tractor sobre Oruga H/M Incluido 5 gal. De conbustible 3.095% 130.00 X Secretaria de Infraestructura
Base Legal 3 |Escabadora H/M Sgal. De conbustible 3.571% 150.00 X General Y Desarrollo
Ley N2 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, y 18. Territorfal
Decreto Supremo Ng 005-2006-/U5 (12.02.08). Arts. 3 literal f) y 45. 1 |Gargador par H/M 1.190% 50.00 ¥
Resolucidn N¢ 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07). 2 |Tractor sobre Cruga H/M 1.667% 70.00 x
3 |Escabadora H/M 2.381% 100.00 X
4 |Motosierra por dia 0.714% 30.00 X
5 |Generador por dia 1.180% 50.00 X
& |Equipo Y/O Topografo ( Estacion Total | por dia 2.381% 100.00 X
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