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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
RESOLUCION DIRECTORAL N® 2753

Cuseo. 2 T DIC 2011
|

Visto e AMemwrandum N* 583-2011-GRCUSCO/GRPPAT.
Informes N* 256-2001-GR| CUSCOVGRFPAT, N° 140-2011-GRCUSCOVGRIPAT-
SGO-ROCH. v & Provecin de Manual de Procedhimlentos Adminlstrativos, de la
Direccitm Regional de Fducacidn Cusco, presentado por |a Unidad Fonciopal de
Racinpalizacibn lutegrante de be Direccién de Gestion Institucional  y demas
anteecedentes sl junios |

6 2

S { e i

T an-uBo de as funciohds conferidas por Drdenanza Regional  23-2007-

CONSIDERANDG:

Que, el| Manual de Procedimienios Administrativos es o
documents descriptive § de sistematizacidn normative guoe posee un cericler
instructive @ informative, que buscn Tacilitar ol servidor piblico dela administrackn
de la Direccion Heglonal dé Educacion Cusro, asegurar 14 rapida orientacion del
personal, reduciendo al misme so periedo de adaptacian, rapidez, priformidad v
precision en el trabajo, determinandose coms premisa los miveles de producciin
organizacional; I

Qua, ol Manual de Procedimientos Administratives (MAPRO) se
ha formulade siguicado las dispesiciones establecidns en la Directiva N” (08-2005-GR
CUSCOPR. “Normas para la Formulacidn, Aprobacion ¥ Actualizackon de los
Banunies de Pm-:;-u.ﬂm!:-utmg en ¢l Gobigrne Regional del Cusea™, ¥ en el contextio de
n Lev General de Educacion N° 28044, Loy N° 17783 Ley de Bases de |a
Diescentralizacion, Loy N° 37658 Lev Marco de 1a Modernizacion de la Gestion del
Estado, Ley 17444, Loy 20060, on ol process de desceniralizacion v modernizacion de
Ia Gzestion Educativa, en base a Ios criterios de simplicidad y flexibilidad con ¢l fin de
brindar orentacién a los trabajadores de la sede ¥ usuarios potenciales de la
comunldad educativa regional,

Que, ef Gobierns Regional Cusco por (ntermedio de [a Gerencla
Regional de Flaneamients; Presupuesto ¥ Acondicionamlento Territorial con
Memorindum N S25-101LGROCUSCOGRPPAT, informes N® 256-2011-GR
CUSCO/GRFPAT, N*  |[040-2001-GRCUSCOMGRPPAT-SGDI-ROCH.,  opina
técnicamente favorable parael trimite de aprobacion medlante Resolucion Divectoral
ef Manual de Procedimientos Administratives (MAPROY da la Direccién Begional de
Educactin Cusen;

De cm;lnrmidad con la Ley N? 2044, Ley N° 27783 Ley de
Bases de la Descentralizacion, Ley N° 27658 Ley Marco de la Modernizacién
de la Gestion del Estada,| Ley 29060, Directiva N° 008-2005-GR CUSCOIPR.,

CRIGRC.CUSCO, y las facultades previstas por Ley 27444;

b RESIUE LVE;

ARTICULO UNICO,- AFROBAR n partiy de la expedicitn de (s
presente resolucidn ef Manuad de Procedimientos Administrativos (MAPRCY) de [
Direccion Regional de Educheidn Cusco, que prrmita stnplificar los procedimientos
pdministeativos v camplir con eficiencia ¥ oportunidad, con la prestaclon del servicio
A In Comunidad Educativa ].f',F:'JhEitn on General,

CREGISTRESE Y COMINTOUESE
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GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

.  INTRODUCCION.

La Unidad Funcional de Racionalizacién — Direccién de Gestion
Institucional ha elaborado y aciualizado el Manual de Procedimientos
Administrativos de la Direccién Regional de Educacion Cusco, en el

contexto e la-Resolucion Jefatural-N® 059-77-INAP/DNR,Ley General—

de Educacion N° 28044, Ley N° 27733 ley de Bases de Ia
Desceniralizacian, Ley N° 27658 Ley Marco de la Modernizacion de Ia
Gestion del Estado, Ley N° 27444, Ley N° 29060, D.S. N° 043-2007-ED,
Directiva N° 008-2005-GR CUSCO/PR. en el Proceso de
descentralizacion y modernizacién de la Gestién Educativa, en base a
los criterios de simplicidad y flexibilidad, con el fin de brindar
orientaciones a los trabajadores de la sede y los usuarios potenciales de
la comunidad educativa.

El Manual de Procedimientos Administrativos, es un
instrumento de Gestidn clave, viene a ser el desarrollo o |a
reglamentacion sistematica de las funciones, facultades, competencias ¥
atribuciones reguladas en el MOF, para cada uno de los cargos, es un
documento descriptivo y de sistematizacion normativa gue asume un
papel informativo, instructivo, de recordacidn y orientacion para el
trabafador, que presenta en forma ordenada y sistemética los tramites a
seguir para cumplir las funciones de una dependencia, de acuerdo a
metodos previstos, siendo de facil manejo y utilizacion, por cuanto
simplifica los procedimientos administrativos v brinda un  servicio
eficiente y oportuno.

Para elaborar el presente documento se ha analizado,
simplificado, racionalizado y mejorado todos los procedimientos ¥ cada
_uno de ellos con una secuencia de operaciones o pasos concatenados

entre si y ordenados en forma logica, sefalando el érgano, nombre.
ohjetivo, alcance, base legal, clasificacion, requisitos, descripcion grafica
(flufjo grama) y duracion, con el objeto de proporcionar un servicio de
calldad al menor costo y en un plazo conveniente, siendo Ia efecucion
del procedimiento simplificado responsabilidad de los Directores de cada
Organo de acuerdo a la Estructura Orgdnica considerado en & ROF
aprobado por Ordenanza Regional N°® 23-2007-CR/GRC.CUSCO. el
CAP aprobado por Ordenanza Regional N° 045-2008-CR/GRC. CUSCO,
¥y el MOF aprobado por Resolucién Directoral N° 2134-2004, de [a

LOS/ER,



Direccion Regional de Educacion Cusco. Los frabajadores debemos
sujetarnos a cumplir los pasos y tiempo previsto, para no incurric en
responsabilidades considerados en la Ley N° 27444 y Ley N® 29060 Ley

del silencio administrativo.
Pidiendo a mis compafneros de trabajo utiicen el

presente Instrumento de Gestion simplificado y de facil manegjo, por

cuanto tiene como objetive uniformizar y controlar el cumplimiento de las
rutinas de frabajo y evitar las alteraciones arbitrarias, simplificando la

determinacion de responsabilidades, facilitando las labores de auditoria
v aumentar la eficiencia de los empleados en servicio a la Comunidad

Educativa.

of. Liborio Orddfez Sanchez
J-Esp-en Racionalizacion————
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OBJETIVO DEL MANUAL.
El Manual de Procedimientos come decumento descriptivo y de

sistematizacién normativa es asumir un papel informativo, instructivo, de
recordacion y orientacion para el empleado publico y regular en forma
detallada las acciones o actividades gue los empleados que realizan en
la ejecucién de los procesos y procedimientos construidos para el
cumplimiento de sus funciones atribuidas al puesto de trabaijo.

ALCANCE.
El presente Manual de Procedimientos Administrativos es de

aplicacién por el Director Regional de Educacidén, Directores de Sistema,
Especialistas en Educacidn y Administrativos, Técnicos y Auxiliares de

la Direccion Regional de Educacion Cusco.

IV.

BASE LEGAL.

. Ley N 28044, Ley General de Educacion.

. Ley N® 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién.

. Ley N°® 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales,
modificada con la Ley N® 27902,

. Ley N® 27444 | ey del Procedimiento Administrative General.

. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion
Piblica del Estado.

. Ordenanza Regional 23-2007-CR/IGRC.CUSCO, Aprueba de
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Direccidn
Regional de Educacién Cusco

. Ordenanza Regional N° 045-2008-CR/GRC.CUSCO Aprueba
de Cuadro de Asighacion de Personal de la Direccion
Regional de Educacion Cusco

~»  Resolucion Directoral N® 2134-2004, Aprueba el Manual de

LOSER

Organizacion y Funciones de la Direccién Regional de
Educacion Cusco

B Resolucion Jefatural N 059-77-INAP/DNR, que aprueba la
Directiva N° 002-77-INAP/DNR. *Narmas para la Formulacion
de los Manuales de Procedimientos”,

.»___Resolucion Jefatural N° 182-79-INAP/DNR, que aprueba las

Normas Generales des Sistema de Racionalizacion.

. Resolucion Ejecutiva Regional N® 769-2005-GR CUSCOIPR,
que aprueba la Directiva N° 008-2005-GR CUSCOQ/PR.
“Mormas para la Formulacidn, Aprobacién v Actualizacién de
los Manuales de Procedimientos en el Gobierno Regional
Cusco.

CONTENIDOS.

1
I'H.\_.n\"'h



GOBIERNQO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS
DE LA DIRECION REGIONAL DE
EDUCACION CUSCO.

Cusco, agosto del 2011




ORGANO DE DIRECCION
(01)




G&

GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/O TITULO
PROFESIONAL, TITULO PEDAGOGICO EXPEDIDO POR
INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO Y
PRIVADO: ESCUELA SUPERIOR DE FORMACION ——
ARTISTICA DOCENTE, PUBLICA Y PRIVADA
cODIGO: 01-2011-DREC-D-TD. |

Cusco, agosto del 2011
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w GORBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad i CFOBIERMO REGIONAL CUSCO
Direccitn : DIRECCION REEGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Umidad Orgimca 1 CREGAND DE DNEECCTON
: Piig. 111
MNombre del Procedimiento: T 5 Codigo del Procedimiento:
EXFEDICION E INSCRIPCION E’E . Eﬂm} Y0 TITULOD
FROFESIONAL, - TITUES-  PEDAGOGICO—EXPEDIDO  POR #1-2011-DREC-D-TD
LINSTITUTO. SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO Y PRIVADO: |
JESCLELA-SUPERIOR DE FORMACION_ARTISTICA-DOCENTE, .~~~
PUBLICA Y PRIVADA. TJ'_[
Dbjettve del Procedimienio:
Expedir y registrar los Titalos de Institutos Superiores Autdagmon v Pedagdpicos Piblicos. v Prs
Aleapes:
#  Dareceion Begional de Educecida,
*  Instimtos yFatfielad iy o, i Supesior.
Buse Legal:
* Ley N° 23044, Ley Genersl de Educacidn y sus modificatnrins Leyes W® 2E123 v N® 28302-2004,
= . Ley-N" 20384, Ley de Institutos y Escuelas de Educasién Superior, ¢ 2o %/ Jy i m
# I Leg N® BB, Ley de Promocida Jde la Inversion en la Educacisn. :
s - D5 0042010-ED, Reglamento de la Loy N” 29394, Ley de Instituos v Escuelas de Educacidn Superior.
Clasificacian:
Ewshantive (4]
_Adjetivo () -
Autoridad Competente para Hesolver:
| Director Regional de Educecion del Casco
Requigitos:
Preseatar solicitud en FUT dirigide al Director Regional de Educacion Cusco. Solicitands expedicidn e
imscripoidn de-grsdo-yio-timio profesionsl, titulo pedapdgico expedido por Institido Supenior Pedngdgico
Piblices ¥ Privado: Escueta Supetior de formactin Aatistics docente, Piblica y Privada.
| Descripeidn o Etapas def Procedimiento: - 7 b T
El Fromoior del Instituto Supericr v Escuela Superior, presenta 2] expediente con los requisitos del TUPA &
Tramite Documentario donde recepciona y regisra ¢l expediente, deriva al Especialista Adminisirarive quien
wverifica el cumplimiento de los requisitos ¥ proyests b resolucitn por tnplicado en caso de estar conforme, v |.
deriva al Organo de Direccién, el Director Regional de Educacidn verifics |a conformidad v firma  la
Resolucion v deriva 3 Trimite Docurnentasia para registro y transcripoidn.
| Instrwcciones:
Duracion:
T R Aoy PO I LN i, BICT CPTELn St
Driagramaciin
Formatos y Anexcs

Lugar ¥ Fecha: Cusco aposto del 2011,
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EMNTIDAD

CIRECCION

LFNIDAD ORGANICA

NOMERE DEL FROCEDMMIENTD

!
S GOBSERND H.EE!IFHAL CUECD
P DIRECCION HEEHJI'II.AL DE EDLCACHHS CUISO0

:ORGAND DE GIRECCION

: EXPEDIOION E *iEEHIFDﬂH DE GRADD 'rm TITULD FROFESICHAL, rmu::u PEDMG

I:I'GIE'I'.'I EXPEDADD FOR BMNSTITUTO SUPERIOR

Técnices, Ecpacialistas - Técnicos y Auxiiar

* Especialistas | Secrefariz - Director Ragionsl
| = =
: . It
| = RECEPCIINA ¥
WERIFICA } ANALIES ¥ REWSRK,
INICIY | WERIFRS 1
[ i
|
|
i
]
D FIARAR,
i VERERLA
REGISTRA ! COMEDEME RESOLUCION
: B
: | mio 3l
[, |
| ‘
DEVUELYE
i |
! PROYECTS
RESOLLOON

CEVUELME
USRI
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION E INSCRIPCION DE TITULOS
PEDAGOGICOS OBTENIDOS EN SEMINARIOS,
CENTROS DE FORMACION DE LAS COMUNIDADES
RELIGIOSAS O ESCUELAS DE FORMACION ARTISTICA.
CODIGO: 02-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011
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w GORIERNO REGIONAL (USCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Enfidad b GOBIERNO BEEGIONAL CUSCO
Direccion : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unedad Orghmea : DRGAND DE DIRECCION
Pdg. 12
MNombre del Procedimicnto; Chdige del Procedimiento:
EXFEDICION E IMSCRIPCION DE TITULOS PEDAGDGICDS
OBETEMIDOS EM SEMIMARIOE CENTROS DE FORMACION DE 02-2011-DREC-D-TD
| LAS: COMUMIDADES RELIGIOSAS - O ESCUELAS: DE
EORMACION ARTISTICA, T ] B —
COhjetlve del Procedimiento:

Facilitar y simplificar el trimice de expedicidn ¢ inseripeion de titos pmgégimﬁ ohtenidos en sSEMINATIos ¥

Alcance:
- Dirm-:lﬂn Repional de El:luu:'.aci:'m

“Base Legal:

Loy ™" 28044, Ley General de Educacitn v sus modificatorias Leyes N° 28123 y N¥ 28302-2004.
s Ley N° 20394, Ley e Institutos y Bscuelas de Educacion Supersor,

# D Lep N® 882, Loy de Promocion de [s Inversidn en la Bducacidn,

Claxifleseldn:
Sustamtiv (X
Adietive [} .

s+ D.S. 004-2010-ED, Reglamento de la Ley N° 20194, Ley de Institutos y Eseuelas de Edueacién Superior. |

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Edusacidn del Cusco

Requisitos:
Presentar solicioed en FUT dirigido al Director Regional de Educacién Cusco. Soliciando el tramite de
expedicion & mseripoion de titclos pedagdigmos obtenidos en seminarios centros de formacitn de las
comunidades religiosas o escuelss de fornacitn artistica,

Deseripeiin o Efapas del Procedimiento:

Ef Prometor def Instindo Superiar ¥ Escuela Superior, presenta ¢l expedicnte con 108 requisitos d'ﬂ'T'U'Fﬁ_k E
Tedmite Documentario donde recepoions v regisita el expedients, deriva al Especialista Administrative quien
verifion el cumphmisnto de bos reguigitns v proveeta la resolucidn por triplicedo en caso de estar conforme, y
deriva al Organo de Direccién, el Director Regional de Educacitm verifica la conformidad y firma  la
| Besoluciim ¥ deriva a Tramite Documentaria para registre v iranseripcidn.

[nalrm:ciuma:

[rnra:iﬁn
| 30 dias.

Dbugmmm;idn

Formatas v Anexos

Lugar v Fechn: Cusco agosto del 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION E INSCRIPCION DE TITULO
PROFESIONAL OBTENIDO EN SEMINARIO, CENTROS
DE FORMACION DE LAS COMUNIDADES RELIGIOSAS

ESCUELA SUPERIOR DE FORMACION ARTISTICA O
ESCUELAS TECNICAS SUPERIORES DE LA POLICIA
NACIONAL.
cODIGO: 03-2011-DREC-D-TD.

Cusea, aposte del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Entidad : GOBIERNG REGIONAL CUSCO
Direccion : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica : ORGANO DE DIRECCION
- Pig. 13
Nombre del Procedimiento: Cédigo del Procedimiento:
EXPEDICION E INSCRIPCION DE TITULO PROFESIONAL
OBTENIDO EN SEMINARIC, CENTROS DE FORMACION DE LAS 13-2011-DREC-D-TD
COMUNIDADES _ RELIGIOSAS, ESCUELA SUPERIOR  DE .
~EORMACION-ARTISTICA O ESCURLAS. TECNICAS SUPERIORES. T e S
DE LA POLICIA NACIONAL.
Objetive del Procedimiento:

Facilitar y simplificar el ramite de expedicidn e mserpeion de tulo profesionnl obtenido en seminario,
centros de formacidn de las comunidades religiosas, cscuela superior de formacidn artisticn o escucles
Mcnicas superiores de [a policia naeional, .

Alcance: '

* TDhreccidn Regloml de Educacida

#  Instituios v Escaelas de Educacida Superior,

Base Legal:

*  Ley N" 28044, Ley Cieneral de Educacién y sus modificatorias Leyes " 25123 wN" 28302-2004,

®  Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacidn Superior.

* I Leg. N* $82, Ley de Promocién de la Inversiom en |a Educacidn.

# D5 004-2010-ED, Reglamenio de Ia Ley N* 39354, Ley de Instinstos y Escuelas de Educacion Superior

Clasificacion:
Suztantivo X}
Adietiva {7

Autoridad Competenle para Resolver:

Direetor Regional de Educacion del Cusoo

Requisitos:

Presentas solicitud en FUT dirigido al Director Regional de Fducacion Cusco. Solicitando e frimite de
expedicidn e imcnpoitn de tiulo profesionsl obenido en seminario, centros de formacidn de las
| comunidades relipiosss, escusla superior de formacién artistica o escuelns tenices superiores de i policis
| nacional.

Descripeitn o Etapas del Procedimiento:

El Bromotor del Institute Superior y Escuela Superior, preseata el expediente con los requizitos del TUPA a
Tramite Documentario dende recepeiona y registra el expedients, deriva al Especinlists Administrative guien
verifica el cumplimiento de los requisitos ¥ proyecta la resolucién por triplicado en caso de estar conforme, ¥
deriva al Organo de Dircecitn, el Director Regionsl de Educacién verifica la conformidad y firma la
Resolucitn y deriva a Trimite Documentaria para regisito v transcripein,

Instrucciones;

. —— - ERE —

Er;ﬂ-ﬁ-n:
30 dias,

Disgramacitn
Formatos v Anexcs

Lugar y Fecha: Cuseo agosto del 2011,
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I |
ENTIDAD P GOBIERNC REGIONAL CUSCO

MAECCION P REAECCION REGIZNAL DE EDUCACHON CUSCD i
UNIDAD ORGANICA HOREAND DE DHECCION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD { EXPEDICION E INSCRIPCION DE TITULD PROFESMINAL CATENIDO W SEMINARID, CENTROS DE FORMACION DE L&S COMUNIDADES
RELIGIOEAS, ES'LI.I'EI.H. SUPERIOR DE FORMACION ARTIEETICA O ESCUELAS TECNKICAS SIJP’EHH!IF&E DE LA POLBCIA MACEIMNAL.

TRAMWTE DOCUMINTANID

OREAND DE 0
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I
1 e |
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|
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=
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION E INSCRIPCION DE TITULO
PROFESIONAL OTORGADO POR INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y
- - - PRIVADOS. — e
CODIGO: 04-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011




SE

GORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05 '
FICHA s L PRO
Emntidad : GOBIERNO EEGIOMAL CIISCO
Dhreccitn ; DIRECCION REGIONAL DE EDUCACTION CIISC0 |
Unidad Orginica : DEGAMND DE DIRECCION [
Pdg. 14 |
| Mombre del Procedimiento: Cinligeo chel Procedimiento: i
EXPEDICION E INSCRIPCION DE TITULS FPROFESIONAL |
OTORGADD POR METITUTOS SUPERIORES TECHOLOGICOS 4=-201 1-NREC-D-TT) i
PUBLICOS ¥ PRIVADOS. ey
_¥hjetive del Procedimiento: . = = 3

Fl.-l:lillﬂar ¥ 5L1J:|;|I.|.Iicu: el :rémm: diz nupﬁdmﬁn 3 ::qmr:pug'm da titule pn,]fasuunal alorgado por nstitubes

Aleance:

»  [ireccidn Repional de Educacion

= Unifad de Gestion Educativa Local.

* __ Institutos y Escuelss de Educacidn Superior,

Base Legal:

Lew N 28044, Ley General de Educacidn v sus medificntorias Leyss N' 28123 v IN° 28302-2004,

Ley N* 29394, Ley de [nstitutos v Escuelas de Educacion Superior.

I} Leg. M® §82, Ley de Promocidm de la Inversitn en [a Edecacion.

L5, (M-2010-ED, Beplamento de la Ley W™ 29304, Ley de Institatos v Escuelas de Educaciin Suaerior,
Clasificacion:

Sustantiva (X

| Adjetiva [}

Antoridad Competente para Hesolver:

Duector Regional de Educacién del Cusco ]

i & & @

Redquisitos:

Presentar solicitnd en FUT dirigido al Director Regional de Bducacidn Coscn, Solicitando el wémite de
expedicién e inscripeion de titule profesional otorgado por mstitutos supericres tecnolégicos pibliccs
privados.

D:s-:npdd-n a Etap:s dd F‘rn:ed:m;:m

Tramite Documentario donde recepeiond ¥ regiatra ol expediente, deriva al F.@m:s.ai:m Aulminigtrativo quien

| Resolucitn v deriva a Tramite Documentana para registro y ranscripeion.

verifica el cumplimients de los réquisitos y proyecta Ia resolucién por triplicado en caso de estar conforme, ¥
deriva al Organo de Direccidn, el Director Regional de Educacidn verifica la conformidad v firma la

[nstroeciones:

Daraciom;

30 dias.

I“:liagra.mqui:jn
Formatos y Anenos

Lugar ¥ Fecha: Cusco agosio de=12011.
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION E INSCRIPCION DE TITULO Y/O GRADO
PEDAGOGICO EXPEDIDO POR LAS UNIVERSIDADES
PUBLICAS Y PRIVADAS.

- - CODIGO: 05-2011-DREC-D-TD. ————

—Cusco,.agostodel 2001




GORBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Emticiad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Threccitn . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orpanica ; QRGANG DE DIRECCION

i Pdg 145
Nombre del Procedimicnto; Codigo del Procedimiento:
EXFEINCION. E INSCRIPCION DE TITULD ¥ GRADO
PEDAGOGICO EXFEDIDO POR LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS 05-2011-DREC-D-TID
Y PREIVADAS -

~Ohjetive del Procodiodenta: : N

Facilitar y simplificar el trimute de expediciée ¢ inscripcién de tinle yio grado pedagdgico expedido por las
universidsdes piblicas y privadas.

Alcance:
*  Dhreccion Regional de Educacidn,
Institutes v Bacuelas de Educacion Supesior,

Base Legal:

* Ley N° 23044, Ley General de Educacion ¥ sus modificatorias Laves N* 28123 v INT 2RIOZ-2004,

*  Ley N 19384, Ley de nstitulos v Escuclas de Educacién Superior, '

« Db Leg N® 881 Ley de Promocion de la Inversidn en la Educacion.

= D5 N° 004-2010-ED, Replamenio de la Ley ™° 29394, Ley de Institutos v Escuclas de Educacien
Sugeriar,

Clasificacitn:
Sustantivo X

| Adjetiva ()

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacion del Cusco

Requisitos:
Presentar solicitod en FUT dirigido 2l Direcior Regional de Educocion Cusco. Solicitando el trimite de
| expedicidn ¢ inscripeion de titlo wo grado pedagigico expedido por las universidades piblicas v privadas

Descripeidm o Etapas del Procedimiento:

El Promotor del Instituto Swperior v Escuela Superior, presenta ¢l expediense con log reguisitos del TUPA a
“Tramite Documentario donde recepoiona y segistra ¢l expediente, deriva al Fspecinlists Adminiatrative quien
verifics el cumplimiento de bes requisitos ¥ proyeeta lz resolucién por triplicado en caso de estar conforme, ¥
deriva ai Organo de Diréecidn, el Director Regional de Educacién verifica la conformidad ¥ firma la

Resolucicn y deriva a Trimite Documentaria para registro y Iranscripeidn,

- Instrucciones;

FDur.m:lﬁm:

3ik dlas.

 — LA TV L | W

Formaios ¥ Anexos

Lugar v Feche: Cusco agosto del 2011,
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PGMEIERRD REGHIMAL CUSCO

L T

_.| —

DIRECCION r DIRECTION REGIQNAL DE EDUCACION CUSCO
UNIDAD ORGANIEA | ORGAND DE DIRECCION
NOMERE DEL PROCEDIMIENTD ¢ EXPEDICICH E IRECRIPCION DE TITULD ¥/ GRADD PECAGEGIC0 EXPECIDO POR LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS ¥ FRIVAGAS.
1 gl
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS PARA
EX ALUMNOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVOS
RECESADOS O CLAUSURADOS

-~ — CODIGO: 06-2011-DREC-D-TD.

Lusco, agosto.del 2011




ALy,
GORIFRNVO REGIOVAL CUSCO
ANEXO N* 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

LEntidad - GOBRIERNO REGIONAL CUSCO

Direccitn . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Organica ! ORGAMNO DE DIRECCIOHN

Pig. 1§
| Mombre del Procedimiento: Chdige del Procedimiznto:
| EXPEDICION DE CERTIFICADDS DE ESTUDIOS FPARA EX-
| ALUBINGS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS RECESADODS O M-2011-DREC-D-TI
| CLAUSURADDS. 2
ﬂhjmn del Procedimiento: =

Fm:lllmr v simplificar el wamite para Oworgar Certificados de Estudios pasa :x—a]uum-a de Instrtuciones

avm. e

Alcance:;

¢  Direccidon Begional de Educacidn

e [nstimciencs Educativag.

Base Legal:

o Ley N 28044 - Tey General de Edacacidn.

= [0S N®O13-2004-ED, Reglarmento de Educacitn Béaica Regular,

s [DE N OL5-20M-ED, Beglimenio dé Educacidn Bisica Alternativa.
s[5 W°022-2004-ED, Reglamento de Educacion Técmco Productiva,
s DS W 002-2005-ED, Reglamento de Educecion Bésicn Especial,

Clasificacidn;
Bustantive X}
Adjetiva {]

Autoridad Competente para Besalver:
Drirector Regional de Educacidn del Cusco
Requisitos:

Presentar solicined en FUT dirigido al Director Regional de Educaciin Cusco. Solicitando ¢l rimite Cocgar
Certificados de Esmdios para ex-alumnos de Institaciones Educativos recesados, o elausurados.

Descripeion o Etapas del Procedimicnte: -

El usaario preseata el expedients con los requisitos del TUPA a Trimite Documentario donde recepoona ¥ o
registra ¢l expedients, deriva al Especialiste Admimzstrativo quien verifica el cumpiimients de log requisitos v
otorpa los centificados de esmdio v deriva al Técnico pam que entrejue al wsuario.

Instrucciones:

Duracion:
05 dias.

Diagramacyim a

Formatos-y Anexos

Lugar y Fecha: Cusop agosio de] 201 1.
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i
ENTIDAD | GOBIERND REGIONAL CUSCO
BERECCIIN - DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSED |
UINIDAD DREANICA : ORGAND BE DIRECCION ¥
NOMERE DEL PROCEDIMIENTD B

= EXPEDICION DE CERTIFICADDS DE ESTUDIOS PARA Mlumﬂ.ﬁ

BE 1MSTITUCIDMES

TRAMITE DOCUMINTARD ; ' GRGAND D DIRECEION
Técnicos, Espaeclalatas - TEcnicos y Ausdilar ==
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARA EX

ALUMNOS DE INSTITUTOS SUPERIORES
TECNOLOGICOS Y PEDAGOGICOS RECESADQOS O
--—--- -CLAUSURADOS. :
CODIGO: 07-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011




-8

Py
ﬁ' GOBIERNGO REGIONAL CUSCO
i ANEXO N° 05
|
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Emidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Direccidn 3 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unzdad Crganica - ORGANO DE DIRECCION
. Pig, 177
Nombre del Frocedimienta: Cadigo del Procedimiento:
EXPEDICION DE CERTIFICADNS DE ESTUDIOS PARA EX -
ALUMMOS DE INSTITUTOS SUPERIORES TECNOLOGICOS ¥ 07-2011-DREC-D-TD
: | PEDAGOGICOS RECESADOS 0 CLAUSURADOS,
e | Objetive del Procedimientor — — = AT - ]

| Facilitar ¥ simplificar 2] trimite para otorgar Certificados de Estucios para ex-alumaos de Instituios
Sugerinres Tecnokigicos v Pedagdgicos recesados o clausurados,

Alcance:

& [ireceids Regromal de Educacida.

» Instituciones de Edacacidn Superior Mo Universitaria.

Baze Legal:

*  Ley N 28044 - Ley General de Edusacion.

* Ley MY 20104,

s [ Lep " SRZ

s DUE N" O04-2000-ED,

Clasificacion:

Sustantive (X))

Adjetiva (]

Autoridad Competente para Hesolver:

Dirextor Repional de Edueacidn del Cusco

Requisitos:

Presentar solicitud en FUT dirigido al Direcior Repional de Educacién Cusco. Sclicitando al trimite CHorgar
Certificados de Esmdios para ex-nlumnos de Instituos Superiores Tecnoldgicos v Pedapipicos recesados o
clonssuradas,

Descripeian o Etapas del Procedimiento:
El usuario presenta ol expedients con los requisitos del TUPA = Trimite Documentario donde recepeiong v
registra el expediente, deriva al Especialista Administrative guien verifica el camplimienin de los requisiios ¥
elorgn los cerificados de estudio y deriva al Técaico para gue enregue al wsuario.

Instruccionos:

! Dreracidon:
| 0% dias,

'3 Driapramacidn

—— - Formatos w-Anexos =

Lugar ¥ Fecha! Cusco ngosto del 2011,
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ENTIDAD | GOBIERND REGIOMAL CUSCD
DIRECCION | : MRECCHOM REGIONAL DE EDUCACION CUSCD
LISIE I DEGAMICA ! DRGARD DE DIRECCION
NOMERE DEL PROCEQIMIENTO ' : EXPEDIOION DE CERTIFICADDS DE ESTUDNDS PARA EX - .ﬂuLUhﬂiH]ﬁ OE INSEITUTOS!
__SUPERIDAES TECKOLOGICOS ¥ PEDAGAGICOS RECESADOS O CLAUSURADOS.
TRAMITT DOCUMINTARID. mnmm-ﬁt_ttmu.
Téenicos, Expeciaiitas - Tecnlcos y Ausiar Especiallites
| I
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

—

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

VISACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE EX
ALUMNOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
CODIGO: 08-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011




o
GOBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCI DIMIENTO

Entidad : COBIERMNO REGIOMAL CUSCO

Direcciin - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Uhnidad Crgéinica : ORGAND DE DIRECCION

B Pap 1A

Mombre del Procedimicmto: Cédigo del Procedimiento;

VISACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE EX-ALUMNOS

DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS. (8-2011-DREC-D-TIx

{Ihjluw_dat Procedimiento: —ia :

| Facilitat y sisnplificar o] trimite pani-Visar ins Certificados de. Estudics. de_ex_~ alumnos de_Instituciones | =——
Educativas. %}
Alennea:

+  Dhreceidn Regional de Educacita.
*  Instituciones de Educaciin Superior Mo Universitana

[ = D& N 013-20M-ED, Feglamente de Educacidn Bisica Regular,
L]

o Logil:
Ley N' 28044 - Ley General de Educacion

D5, K01 5-2004-EDy, Replamento de Educaciin Bisica Alternativa
DUE W 22-204-EDy. Replasnents de Bdweacidn Téomicn Productiva,
s D& N 00Q-2005-ED), Reglamento de Educacién Basica Espeial,

Clasificacion:
Sastantivo Xl
Adjetiva £}

Autoridad Competente para Hesolver:
Direcior Begional de Edecacidn del Cusco

Rooguisitos:
Presentar solicuad en FUT dmigide al Director Bepional de Educacidn Cusco. Sobicitands €l trdmate para
visar los Cenificados de Fsudios de ex - alominos de Testinciones Fducativos,

Descripeidn o Etapas del Procedimienia:
El usuario presenta el expediente con los requisitos del TUPA a Trimite Documentario donde recepeiona y
registra el expediente, deriva al Especialists Adminstrativo queen verifice el cumplimeento de los requisitos y

otorga log certlficados de estudio y deriva al Técnico para que entregue al usuario

I_Dura:cilin'.

Insirucciones;

05 dias.

THzgramaciin

Formatos ¥ Anexos

Lugir ¥ Fechi: Cusco agosta del 2011
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DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:
VISACION DE CONFORMIDAD DE TITULOS DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Y
UNIVERSIDADES.
CODIGO: 09-2011-DREC-D-TD.

-

Cusco, agosto del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO i & ﬁ |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO  was®’ |




COBIERYO BEGIONAL CUSCO

oy ANEXO N° 05

L ot S S s h"'"--'-'-'l"--"!*-‘r'*-—- l_"i'-"\ll"""l_n.l'ﬂuﬂF'_Fl'T"‘-

i Lu:r\. . ' B s . L - MES EE ey | i
Entidad . GOBIERNG REGIONAL CUSCO
Direteidn 1 DIEECCION REGIONAL DE EDUCACION CTUSS0 .
Unidad Orgénica  © ORGAND DE DIRECCION .

Py, 19
Namibre del Procedimiento: Chdigo ded Procedimiento:
YISEACION DE COMFORMIDAD DE TITULOS DE INSTITUTOSY
ESCU'.ELAW DE ENUCACION SUPERIOR Y-UNIVERSIDADESR. 09200 1-DREC-TI-TD
Ethﬂufﬂ del Procedimiento: Ly )
Facilitar y a:mph@:ar el tramite pm Visar Ia conformidad de Titlos de Tnstifmios p]émul:lm dE_ Educasian
1ol Heseen viajar o seguir eatudios en el extranjern.

Alcance:

=  [nreccion Repional de Educacién,
*  Instiiciones de Educacsin Superior Mo Liniversitaria,

Base Legal:

= Ley N° 28044 - Ley General de Educacitn.
s Loy N* 20394

* [, Leg N° 832,

=[5 MW" 004-2010-ED,

Clasificacién:
Rusrantivo X
Adjstiva {1

Autoridad Competenie para Reselver:
Director Regional de Educacion del Cusco

Requisitos:

Presentar salicitud en FUT dirigido al Ihrector Regional de Educacidn Cusco. Selicitando el trimite para
Vear la conformided de Tiulos de Institutos v Escoectas de Educacidn Superior ¥ Universidades que deseen
wigjar o semiir eatudens en el extran]ers,

Descripeidn o Etapas del Procedimiento:

El usuario presenta <l expedicnie con los requisitos del TUPA a Tramite Docurnentans doode recepeiona ¥
registra ] expediente, deriva al Especialista Administrative quien verifica el cumplimiznto de los requisiing ¥
¥iga la conformided de Titwlos de Instituing ¥ Esceelas de Educacidn Superior y Universidades que deseen
viajar o seglir estudios en el extranjero,

| Instruceiomes:

ﬂlr-ll.‘-l-;'l.'l'];I:
{4 dlas,

MHagramacidn

Formatos ¥ Anexos

Lugar v Fecha: Cuseo agosta del 2011




TGEOBFERND REGIONAL CUSCO

ENTIDAD
BIRECCION : DIRECCION REGROMAL DE EDLCACIDN CUSCD

UNIDAD QRGANICA 1 ORGAND OF DIRECCION

ROMBRE DEL FROCEDIMIENTD $ VISACION DE CONFORMIDAD DI TITULOS DE SNSTITUTOS ¥ FSCUELAS DE EDUCACION

 TIRAM| TE DBCUMENTARND ORGAND DE DRRELCIAN
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO ‘ G ﬁ |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO  Nus® |
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL : - -

| RACIONALIZACION

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO: |
| VISACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE

| ‘ CODIGO: 10-2011-DREC-D-TD.

: |
| Cusco, agosto del 2011 |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 2

1| INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR.



W,

GOBIERNG REGIONAL CUSCO

;- "' .n"_ ?F'_.'t-l"li-'!. hﬂl {]E

R T o Wl o T e N N BF AT e @ =i r s s

Entidad - GOBIERNO REGIOMAL CUSCO
[reccisn ¥ DIEECTION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO -
Unidad Orgamica : ORGANG DE DIRECCION :

L= = Pdg. 1/10
Nombre del Procedimiento: roc! | Chedipo del Procedimiento:
VISACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE INSTITUTOS ¥
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR. 10-2011-DREC-D.TH

Objetdva del Procedimionto:
Facilitar ¥ simplificar el wimits para vitar los certificados de estucios de los institistos ¥ efcuelaz de
educacidin fuperior.

Alennce;
*  Dhreccin Regional de Educacion.
| = Imstitutos y Escuelas de Educaciin Superior.

Base Legal:
* Loy N" 23044 - Ley Geperal de Educacian.
s Loy N* 20394,

* D Lep N°882
« DS N°OM-2010-ED,

Clasificacidn:
Sustantive  (X)
Adjetivo £}

Autoridad Competente para Resolver;
Director Regional de Educacidn del Cusco

Requisitos;
Presentar solicinud en FUT dirigido al Director Regional de Educacién Cusco. Solicitandn ef rimite para
visas los certificados de estudios de log institutos y escuelas de educacidn superior,

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento;
E] usuario presents el expedients con Jos requisitos del TUPA o Trimite Documentario donde recepeinna ¥
regisica el expediente, denva al Especialista Administrativo quien verifica el cumplimiento de los requisitos ¥
visa la conformidad de Tirulos de Institutos y Escuelas de Fducacidn Superior,

Instrocciomnes:

Duracidn: g

i} dias.

DHagramacidn

Formatos y Ancxos




e

INTIDAD ! GOBIERNG REGHIMAL CUSCT
DIRECCION ! DIRECCHON REGIONAL OE EDUCACION CUSCO
LINMDAD CRGANICE : DRAGAND DE DERECCIN
NOMERE DEL PROCECHMIENTD : WISACION DE CERTEMCADOS DE ESTLHDNGS DF INSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUMCACION
SUFERIOR
TRAMITE DOCLMPNTARIO. : ORGAND bE DIRECCION
Téenins, Fipecisletas - Tacnices y Ausilias i Expecilistas
iy
l IMICH s YWERIFICA b, wﬁiﬁ;ﬂn.‘
L k W
5 =0
AMALEA | 1 VEREFICH
REGETRA SiRfoauT ACTAS
(1] 8
a
DEVUELVE “
ENPiRE %
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1
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DEVUELVE
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO g

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:
REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE TITULO
PROFESIONAL.
CODIGO: 11-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011



s
GOBIERNO BREGIONAL €USCO
ANEXO N™ 05
Entidad . GOBIERNO REGIONAL CUSCO _
Drireccion g DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO e
Unidaif Orednica . ORGANG DE DIRECEION )

- N . Pig. 1411
Nombre del Procedimiento: Codige del Procedimiento:
REGISTRO DE DUFLICADO DE DIFLOMA DE TITULO
FROFESIONAL, D¢ 157=Pade 9 p 11-2011-DREC-D-TD

Objetivo del Procedimienta:
Facilitar y simplificar &| rdmite para regisiro de duplizado de diploma de titslo profesional.

Alcance;
*  Direccida Begionn] de Educacidn,
*  Institutos v Escuelas de Edusncién Superioe.

Base Legal:
e Ley N° 28044 - Ley General de Educacion.
®  LeyN® 29394.

= [ Teg M°RR2

+ D8 N 004-2010-ED.

Clasificacion:
Bustantivo )
Adjetive [ )

Auteridad Competente para Hesolver:
| Director Regional de Fducacion del Cusco

Bequisitos:
Presentar salicitud en FUT dirigido al Director Regional de Educacitn Cusco, Solicitando el trimite para
| regestns de duplicado de diploma de titale profesional.

Deseripeitn o Etapas del Procediniento:

El usuario presenta el expedients con los requisitos dal TUPA a Trimite Docummenticis donde recepoions ¥
regisira &l expediente, deriva al Especialisia Administrativo quien vesifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga el duplicado de diploma de titule profesional de los Institutos v Escuelas de Educacion Superior ¥
_entrega el usuario,

Instrueciones:

Duracion:
14 dias.

Dragramacidn

Formatos y Anexos

Lupar v Fecha: Cusco aposto del 2011,




ENTIDAD : GOSIERND REGICMAL CUsCD
DIRECTIDN t [NRECCrON REGIONAL D TDUCACION CUSCO
LUINIDAD PRGAN|CA, VORAGAND OF MRECCION
HOMBRE DEL PROCEDMIMIENTD IREGISTRO DE DUPLICADD DE DPLOMA, BE TITULD PARAFESIONAL,
T -
- . TRAMITE DOCUMENTARID - ORGANC DE DIRECCHON
Tiericon, Bipecizlstas - Tecnicos y Augiar Bipecisatas
mn y ——b- WERIFICA F:EEE"E:]DFE:L':._A L
i
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO E
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS :

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:
RECEPCION DE EXPEDIENTES, OFICIOS,
CONSTANCIAS DE PAGOS, DUPLICADO DE BOLETAS,
RECLAMACIONES, QUEJAS, RECONSIDERACIONES, ‘
APELACIONES Y REVISIONES.
CODIGO: 12-2011-DREC-D-TD.

1
{
Cusco, agosto del 2011



w GORBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N 05

- e I ™% T 1 '
e ] R el e T T A I F (T o My .

EI:_l_tida!i : GOBIERNO REGIOMNAL CLISCO
Du’_e:-.’:n:idm ) DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica 2 QORGANG DE DIRECCION

. Php. 1412
Mombre del Procedimiento: Cédigoe del Procedimiento:
RECEFCION DE EXPEDNENTES, CONSTANCIAS DE PAGOE, #
DUPLICADD DE BOLETAS, INFORME ESCALAFOMARIO. 12-201 1-IFREC-I-TIH

DUPLICADD DE RESOLUCIONES DIRECTORALES, i s
COMNSTANCIA DE NC SER PENSIONISTA DEL D.L 20530 Y COPIA
DE AUTOGRAFAS DE RESOLUCIONES DIRECTORALES.

Objetivo del Procedimdento:
Alender Oportunamente én [ recepeidn ¥ foliacidn, repistrar en el Sistema v la distribuciin adecuads a las

diferentes oficings de la DREC, de acueerdo a la paturaleza del docwmants,

Aleance;

»  Direcriton Regienal.

s Unidad de Gestidn Fduentive Local

*  Direcesim iones del Sistema de la DREC,
o Thiidades Funcionales,

»  Institesiones Educativas,

Base Lepal:

*  Ley N° 27444 - Ley Genernl de Procedimientos Administrativos,
*  Ley N° 013-27(44-Ley General de Educacion.

¢ Ley N°24029-21212 Ley del Profesorado.

Clasificacitn:
Sustantivo {2
Adjetive ()

Antoridad Competente pars Resolver:
Director Regional de Educacidn del Cusen

Requisitos:

Presentar solicitud en FUT dingido al Director Regional de Educacidn Cusco. Solicitando el tedmite de
expedientes, oficios, constancias de pagos, duplicado de boletas, reclamacionss, quejas, reconsidernciones,
| apelaciones y revisiones,

l.'lw:npmﬁn o Etapas del Procedimiento:

El usuario presenta ef expediente con los requisitos del TUPA a Trimite Documentanio donde recepeiona ¥
registra ol expediente, deriva al Especialista Administrative quien verifica el uuﬁplummm de loz requisites v
deriva 8 ka dependencia que corresponde para su atencidn oporuna v entregar el nsuario.

Ingirucciones;

Durasidin:

10 dias,

Driagramacicn

Formalos ¥ Anexos

Lugar ¥ Fecha: Cusco aposio del 2011




ENTIDAD ! GOBIERND REGIONAL CUSCE

DIRECCICN 1 AECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD

UNIDAD DREANICA VDRGAMD DE DMECCTON

NOMERE DEL PEOCEDMIENTD 1 RECEPCION DE EXPEDIENTES, COMSTAMOAS DI PAGOS, CUPLICAOD DE BOLFTAS,

INFONME = ESCALAFOMARND, DUPLICADD DOE  RESOLUCIONES  DIRECTORSLES,
COMSTANLIA E‘EHQ SER PENSIOMISTA DFL DL, H0530, COFA DE AUTOGRAFAS DE

TRAMITE BOELIMENTARSD 'OAGAND DE DIRECCION '
Tétricny, Erpeciafistas-Thenieas y Auxiar } Esjdcialistic :
3 VR W  MEEEPCKINA Y
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO i ¢ i
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO " Shans®
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:
REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS Y
PRIVADOS.
CODIGO: 13-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011




\o/ GORIERNO REGIONAL CUSCO
ANEMXD R ok
=] A W Tl T '|"‘-"‘|"I'!j'l.r"p"|-tl l-_|.|—: AR T P ey

Enrdasl 2 GORIERNO BEGIOMAL CUSCO

| Diraceidn Ay DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Crgdmica £ ORGAMO DE DIRECCION

Pig 1473
MNombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento:
/I\(' REGISTRED DE TITULDO OTORGAIDN) POER CENTROS DE
& PEUU‘:&‘:]’HHTMCGPRDDUCT[V;&PUBUCQE?PR.I"I’ADDE. 13-2011-DREC-T-TTy
g Objetive del Procedimiento:
I:::f-x Ll F?H':!lm y simplificar el trémite de registro de titlo oforgado por centros de educacidn téenico productiva
L | pablicos v provades, &
'r5- - Aleance: =
! >:;." W e Direccidn Regional de Educacida,
T = Instiuciones de Centros de Educacién Técnico Productiva,

Base Legal:
+  Constrtbucidn Politica del Pect
#  Ley 2804, General de Educacitn,
v A N {R2-2004-ED.

. Clasificacion; 5.
Sustantivo %] % EE
Adjetiva [}

Autoridad Competente para Hesolver:
| Director Regional de Educacion del Cusco

Requisitos:

otorpeda por centros de educacidn téenico productiva pithlicos v privados.

Presentar golicitud en FUT dirigido al Director Regional de Educacion Cusco. Solicitando Tegistto de tiale

‘Descripeldn o Etapss del Procedimiento:
i El whenrio presenta el expedients eon los requisitos del TUPA a Trimite Documentario donde wm]:u:dtlnn ¥
registra el expediente, deriva al Especialista Administrativo quien verifica el cumplimienio de los requisitos
¥ proyects la resolucifn por triplicado en caso de estar conforme, v denva al Organo de Direccion, el
Director Regonal de Educacién verifica Ia conformidad y firma  la Resolucitn y deriva a Trimite
| Documentaria para registro y trangeripeicn,

' Instrucciones: .

Durackin:
30 dias,

Dipgramaecidn

I Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco agosto del 2011,




ENTIDAD : GOAMIERND BEGIOMAL CUSCO
DERECEION : MRECCIOM REGIONAL DE BOLCACIOM CLISCO III
LINIBAD DRGANICS : CRGANG DE DIRECCION [
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTE  RESISTRD DE TITULD OTORGADD FOR CENTROS OF EDUCACION TECNICD PRODUCTIVA PUBLICOS ¥ PRIVADOS,
= \ ~ TRAMITE DOCUMENTARFG i | DREANG OF BIRECCIDN
Tdenicos, Espeialetas - Thenlens y Busliar Esprsizliigas Secretariy - Director Aogieasl
5 RECEPCIONS ¥
I s WERNFICA, AMNULTA Y REVISE
NI VERIFIEA # adull
l
1 , ;
k1|
RAEGISTRA b it
Rt s T BESOLLICHIN I
" — -._.-._'_
[T a] |
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO i S i
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO —ry
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL :
RACIONALIZACION

MIANUAL DE PROCEDIMIENTQOS
ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:
VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADO DE
ESTUDIOS.
CODIGO: 14-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011




L
%ﬁ? GOBIERNG REGIONAL CUSCO
e ANEXD N p§
Etrmiin NME oo mimniasd Rl PRASERHERTA
Entidad : COBIERHO REGIOMAL CUSCO
THreccion Y DIEECCION EEGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Crganca = ORGAMO DE DIRECCION
Pig. 1114
Mombre del Procedimiento: Cddigo del Procedimiento:
VISACION ¥/ EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,
= 14-2011-DREC-D-TD
Objetive del Procedimiento:

Facilitar y ssmplificar ¢l srémite para la visacidn w'o emisidn de certificados de estadics.

Aleavge:
¢ [hreccién Regional de Educacion,

¢ Unidades de Gestion Educetiva Local.

| = Imstitucicsses de Centros de Educacidn Técnico Productiva,

Base Legal:

s Constitecion Polftica del Pend

#  Ley 28044, Ley General de Educacian:
= [0S B*008-2005-ED.

Clasificacion;
Sustantivo (X}
Adjetive )

Auteridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacitn del Cusco

Hequisitos: .
Presentar golicitud en FUT dirigido al Director Regional de Educacidn Cusce. Solsitando visacion  vio
emisiin de centificadas de estudios.

— —

Descripeidn o Etapas del Procedimionio:
El nsuasio presents el expedients con log requisitos del TUPA a Trimite Documentario donde recepciona y
regisira el expediente, deriva o] Especinlizta Administrative quien verifica el cumplimiento de log requigitos ¥
| atorga los certificados de estadio v deriva al Técnico pars gue eotrepue al usuacio.

Instroceiones:

Draracidn:
0% dias.

Diizgramaciin
Formatos v Anexos o

Lugar y Fecha: Cusco agosto del 2011,




ENTIDAD ; GOBIERND REGIONAL CUSCD
DIRECCICH : IRECTION REGIONAL DE EDUCACION CUSLD
UNIDAD DORGANICA { DRGAND DE DeRECCrOM
MROMBAL DEL PROCEDIMIENTD  WISACROM Y0 EMISION DE CERTIFICADGS DE ESTUIDMOS,
mengmwnm = ORGAND DE DIRECCION
'I‘Eu‘dm,mnnlmﬁf Tecnicos y ALy 7= * Especialistag
! [ .| RzcercrOmAY
INKHD ool VERIFICA
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO ‘ G i
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO s
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL P

RACIONALIZACION

IMANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:

VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE
CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE
MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACION

TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS.
CODIGO: 15-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011




e

GORBIERNG REGIONAL CUSCO
ANEXD ppo-ps

EirHA NE NESCRIPCINON REE PROCENIMIENTO

Eistidad ; GOBIERNC REGIONAL CUSCO
Dirsccidm L DIRECCION BEGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orgénica : ORGAND DE DIRECCION o

) Pag. 105
Nombre del Procedimiento: Cadipw del Procedimienti:
VISACIOHN DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS
DE  EDUCACION OCUPACIOMAL Y DE  MODULDS 15-2011-DREC-I-TI}

OCUPACIONALES DE EDUCACION TECHICO PRODUCTIVA
PLIBLICOS Y PEIVADOS. 3 = e s

Objetive det Procedimiento: .
Facilitar ¥ simphficar el trimite para In visackén de certificados de capecitacidn de ceatros de educacion
coupacional ¥ de midubos ocupacionales de educacion téanics productive pliblices ¥ privados

Alcance:

»  Dhircocidn Regional de Bducacion,
+  Unidades de Crestiém Educotive Locon),

= Centros de Educacién Técnico Productiva_piblices y Privades,

Base Lepal;

Ley N° 28044, Loy General de Educacidn v sus modificatorias Leyves MN® ZE123 v N 2Z5300-200,
Ley W™ 26549, Lay de Centrog v Programas Educatives Privados,

Ley N® 28123,

Ly N® 27050,

DS, W 022-2004-ED.

ThE. MW" 009-2005-ETx

DS W™ 009-200/-E1.

. Leg. K2 882, Ley de Promocifn de ka Irversion en la Educacin,

« M, R 542-2005-ED.

_l.l'lsiﬂt:ciﬁn:
Sustantivo (Xl
| Adjetivo )

Aatoridad Competente para Besolver:
Drirgctor Regional de Educacion del Cusco

Requisitos:

Presentor solicitud en FUT dirigido al DHesclor Begional de Bducacitn Cusco. Solicitendo visscidn de
certificados de capacitacion de centros de educarion ocupacional ¥ de médulos ocupacionales de eduoncidn
teonico productiva piblices v privados.

Deseripeion o Etapas ded Frocedimienio:

El Promotor de la Tnétitucitn Educativa Extatal o Privedo, presenta los certifisades de capacitacitn a Tramite
Documentario donde repistra el téenico v deriva al Eipecialista Administrative = estd confocme deriva al
Especialista responsable guien wverifica, reviss v da conformidad o devoelve sl interesade, luego firma su
| legalidad v devuelve al téenico pars que entregue 8l wswario,

Instrucciones:

Druaraciin:
1) dias,

Diagramacidn

Formartos y Atexas




|!HTID-=-1! : GOBIERNG REGIOMAL CUSCE
CHRECCION : DIRECCION MEGIONAL DE EDUCALION CUS0O {
URIDAD ORGAMICA, : ORGAND DE DIRECCION
MORBAL DEL PROCEDIMIENTE i WISACIOW DE CERTIFICADOS DE CAPADTACION DE CENTROS DE EQUCACIDN
DLUPACIONAL ¥ DE MODLILOS OCUPACIDNALES DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
_PUBLICOS ¥ PRIVADOS,
e I e ! THAMITE DOCUMENTARID. OREAND DE CYRECCION
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DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO DE DIRECCION
TRAMITE DOCUMENTARIO

PROCEDIMIENTO:
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS.
CODIGO: 16-2011-DREC-D-TD.

Cusco, agosto del 2011

|

~ GOBIERNO REGIONAL CUSCO i ey i
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO 4



GOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXD N® 0S5

LF_,-; ,"f- EICMA PIE NESABRIBCIOA NED BPROCENIMENTN
] FT \
Eatidasl 3 GOBIERMO REGION AT CIISCO
Lrirecoifn : DIRECCION REGIONAL DE EDUICACION CUSCO
Unidad Orpanica - - } ORGANO DE DIRECCION
- Pig I/16
Mombre del Procedimiento: Codizo del Procedimbento:
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN La
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. L6-2011-DREC-D-TD
Dhbjetive del Procedimiento:

Facilitar y simplificar el trimite para autorizar la rectificacidn de nombres y apellidos en Ja expedicidn de
certificados de estadios

Alcange:

»  Dhreccidn Begional de Educacitn.

= Umnsdndes de Gestida Educativa Local,

» Instituciones educativas de pestion privada: educacidn bisica regular, educacidn bisica altemativa v
educacidn bisica especial.

Base Legal;

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn v sus modificatonas Leyes WN° 28123 v W 283022004,

Ley N* 26549, Ley de Centrog y Programas Educativos Privados,

Ley M* 28173,

Ley MN® 27050,

[15, N" 013-2004-ED, Reglamento de Educacion Basica Regalar,

D5 W 01 5-2004-ED}, Repglamenio de Educacidn Basica Alteenativa,

D5 K® 002-2005-ED, Reglamenio de Educacitn Bésica Bspecial,

D5 N* {(22-2004-ED.

2.5, N° 009-2005-EDx.

D.5. N 005 2006-E 13

D Leg. N" 882, Ley de Promocidn de la Tnversidan en la Educacion.

¢ RM. N* 542-2005-ED.

Clasificacidn:
S tantivo £
Adjetive (X )

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacidn del Cuseo

Mequisiios:
Presentar solicitud en FUT dirigido al Director Regional de Educacién Cusco. Solicitando la rectificacidn de

nomhbres y apellides en la expedicidn de centificados de esmdios.

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento:
El usuaric presenta ol expedients con los requisitos del TUPA a Tramite Documentasio donde registra ¢l
Especialista Admnistrativa $i &5t conforme deriva al Especialista responsable quien verifica, revisa, dn
conformudad ¥ proyectn resolucidn o devuelve al interssado, luepo deriva a1 Organo de THreceidn, f Director
Regional de Educacidn Cuogoo, verifica la conformidad v firmn la resclicidn v devuelve o Trimite
Dxcumentario para que eafregue al ugianao,

Instrucciones:

Duracitn:

17 dimg.

P el e

Diagramacidn
Formalos y Anexos

Lugar y Fecha: Cusco agosio del 2011,

Praf.
Expezialiaia e Banismakssslin 1P




CHTIDAD * GOBLERMGD REGIDNAL CUSCO
DIRECCION ¢ DIRECCION BEGHINAL BE EOUCACIIN CUSED
UNIDAD ORGARICA : ORGANG DE DIRECCION
MOMBAL DEL PROCEDIMIENTD i RECTIFICACION DE NOMERES Y APELLIDGS N LA EXPEIMCION DE CERTIFICADOS DE ESTUDNDS.
TRAMITE T CLIMENTA RIS ;  ORGANDDE DRECCION A
Tderucon, Especiafintus - Thénkias y Ausliar . Erpeonlistas  S3etrelaria - Dyrector Regional
HECESE KM ¥
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OFICINA DE CONTROL
INSTITUCIONAL (02)




§me

GOBIERNO REGIONAL CUSCU \¥7 |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO N |} .
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL = '
RACIONALIZACION

| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | ﬁ
:' OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

1 PROCEDIMIENTO:

1 ATENCION DE DENUNCIAS RELACIONADA A LOS

ACTOS Y OPERACIONES DE LA ENTIDAD.
CODIGO: 01-2011-DREC-OCI.

I Cusco, agosto del 2011



K ANEXO N 05 w

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDINENTD

LY

Duxf:l:nmﬁn ; D]R.[ CCID'"«I R.EL-[CI'R.&.L DE EDUC ACION CUSCO
Lintdad Orgindca ] OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

Pdg. 27
Nombre del Procedimienty: Codige del Procedimiento:
ATENCION DE DENUNCIAS RELACIONADS A LOS ACTOS Y
OFERACIONES DE LA ENTIDAD. 01-2011-DREC-0C

Ohjetive del Procedimiento:
Fesolver Ins denuncies presentochs por bos weuarios ¥ el persenal de las Institosiones y Programes Edacativas, y de la
| Drireccidn Regional de Edacacidn sobre actos ¥ operaciones de ln entidad,

Adcance;

= Dureecifm Regional de Eduocacisn.

o Dhnidad de Gestin Educativa Local,

. | [T ¥ Escuelas de Educacion "'.-l,m-cnn,

T

Buase Legal:

Ley N* X444, Loy General de Procedimientos Administrativos.

Ly N* 28044, Ley CGenerul d= Educncita,

Ly N* 34029, Ley dal Profesarndo, su Replamento v modificalarias,

Ley N 27745, Ley Orinica del Sistema Macional de Contrel v de b Coatraloris Genernl de 1a Bepublica

R W 2T8-2H0-0G6, Que aprueba la Dirsctiva I = 014-2000-038 150,

H.C. N® 459 .2008.C0, Reglamento de los drganos de control Institucionsl v sy modificstoris BLC. N® 0589-2010-

L0
Clasificaciin: o
Sustantivo r )
Adjetivo )

Auntoridad Competente para Resolver:
Drrector Regwonal de Educacién del Cusco

Brguisitos:
El uwjuenio pressnta cxpodiente o la denoneia con desumenies sustentziorios en Trmite Docomentario, referente a
vuliveratidn del uso ehcaz, fransparente y eficiente de Tos recursos humanos, materiaies, financicros y cumplimienta de

forss lepales

Dreseripeiin o Etapas del Procedimicnto;

B3 nsuktin petmenta ol capediente com los recdisaos def TUPA a Trimite Docunemano donde registm. el Bspecialiots Administretivo, si
8l confirme denva a b Oficina de Coantrol Instiuckonad quien catifies €] docussemn y 56 e2 que by evidencias ds Gl o defitn v de
aceendn el czso lo deniva ol Auditor gue fe copespoedn &l Siso, pan que <mits ka hoja de cvaluscin v efictear by invesiigacita, Evaa
el expedients ¥ elabom £ plascmiicalo consigrmdo ado €] procedimiento a seguit, Ekbom hs peegpmias pan eclareimiio de la
denuncia, Irepocion ls instalacoooes donds se baya producicdo las imegularidades gue contmvengan ol wso oficied adecuado,
rransparenie de kg recurses humanoe, mederiales v fmancierns de la DREEC, v cumglimésnin de (o5 normes lepales Enarevsts o los
responsables v imdaga meyer informacsdn, beveats e scta de venifiencitn objeliva de los hechos, v sostaecin las prachas quk permit el
esclarecimiemia, Redizm y finea hwmlﬁmﬂhh;m con bodos kos atributos segim o MAGU W60 aprobade par BLC, ® 355
G- Of, coneerdiendn segin le complgidod del hallazgo do 02 a 05 déas, pam goe ol involocrmdo preseats sus aclhmciones y
enmeninres documentadas directamente al OO presentando dicha commmncacidn de lafarge o Direcsar ded O] para su revisifin,
firma y irimste comespondiente, Fedacm o informe con clardad v nge de kagusfs sencllba conpesnsdile; adfuntande lea papeles de
trabaja presentandn debidements cepretencdn y fAesado ol Duester del OC], Cusndo i ohiere indicecs sobms |n comridn dedelites en
agravie el Esmdo durmnte ls aseiba de contpal, elsboms & nfonne Erpetinl svgém b WAGOU 45 oemitido al Dirsior ded OCL geien
Ruwviza o bnfoenue y detesninina gas ha ido elibomdi, por ko tual hoce suyo el contenide v derive 2] Direcior de lx Regitn de Bducsciin
Cugen, Mg ¥ vien o Informe Esposdal ¥ remite & la Contrzlards ¥ Procumdusin, s) fuere el wso, Revisa el infoeme eprechs y dispene

h:d'r:u.u'rﬂln-dlhﬂn:ﬁi;._dﬂn:u'mim e implememntzcitn de recorencacinees con wogd ol 0T

Instraceiomes:

Daracidn:

30 dizs,

Diagramazidn

Formates v Anexos

Lugar y Fecha: Cuseo, agosto del 2011,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO:
IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO DE MEDIDAS
CORRECTIVAS.

CODIGO: 02-2011-DREC-OCI.

Cusco, agosto del 2011
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FIGHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1 . I i

e Lihpaura i T PRI S e, St REPE AT Aty
Direceitin : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLISCO
Unidad Crginica L OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONMAL
ar S - - Pig. 20
Nombre del Procedimisnto: 3 Cidigo del Procedimiento:
IMPLEMENTACION Y SECUIMIENTD DE MEDIDAS CORRECTIVAE. ’
G2-2611-DREC-0CI

Objetive del Procedimiente:

Verificar o cumplimicie de |5 recomendaciones y sceiones correetivas resulantes de Lot Socionds de control.
Aleanee;
#  Direccidn Regional de Bducacide. ) N i B o i
#  Lnided de Gestndn Educatova Local, B

s Instiinios y Escuels de Educacidn Superice.
Base Legal:
o Ley WO 27444, Loy General de Procedimientos Administzatives,
#  Ley N° 28044, Loy General do Educacida.
= Ley N* 24039, Ley del Profesorado, su Beglamenlo y modificatocias
= Ley N® 27785, Ley Orginica del Siglema Nacional de Contral y de I Contraloria Oeneral o |2 Republica
-
-

RO B 200 HI00-C0 Crae apracka T Divectivg M * 014 H00=0001 50,
RUC W 450 - 300R-00, Replanenio de los drgames de cantrol Institucional y su medifcatecin BLC. NP 0SS 30]0-
L0

E‘luiﬂr.-anidn:
Sustantiva [ )
Adjative {3}

Auteridad Competente para Hesolver:
Drirector Regional de Educacion del Cusco
Requisitas:
Informes de subsnnaciin de pheervacipoes = implemendncidn &2 recomendaciones de las acciliones de contrml..

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento:

L& perrstir pesibe vy rgmetm <] wpuﬁml.: selecicnade ¥ derivo al Direstor del OCT quien deriva al Avadibor gue sorrmpsda, gules
iziudia y amalica la Directiva que nomsa el seguimienlo de medidas cormectivas, Toma comscinzisano de [os docomomios sdmimssimles:
de reme=idn de Infoemes del OCL asf camo los recaidos en kos diversos recursos, B2 constivays & la Offciza, dependencia o entided,
Yerifca y evaiba el grado de implemencaciin de las reoomendacioniss wio glecessin o I medidas cormscsivag, catifica bos docementos
que evidencian In lmplesconcidn de retomendecions ¥ aplicociin de modidas correctivas, ocnirevists al pessonal que favo
egiicimdenie del tmimin: de Resolusiones, Infimea, providecias w'o comunicaciones relecionadas al caso, gdhbom un nfnse gskes o
implemestacién de l2s recomendacinnes v determine s b chssrvacidn fue soperada, med en proceso, o pendiome, ohbors Oficia
reiemtive A ln Entidad; formulendo medidos - procaniebires wo  acolones corectivs de no ossconimr  omplementadas las
recomendeciones, deriva al [Hescior de Sistema, Toms conseimiesn del aforme y depons su gt m el SAG, revien Docomento
de Confoembdal, lo fnna v figpore gu gjssucitn, en o cado de incumplmiento de ks recomentdacionss, revish o progesto de Dikcle, ko
viza y covin & Despocho Directomal quien Aplica les oo comectivas al TAP resporsable por incumplimisntn de foneicnes, ¥

dEpone b implementsc e inmedinm de s recomendaciones con copis al OCT

Instrucciones;

Dhuracitn:
20 diaa.

Diapramacion

Formatos ¥ Anexcs

Lugar ¥ Fecha: Cusco, aposto del 201 L,
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DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

PROCEDIMIENTO:
EVALUACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTAL.
CcODIGO: 03-2011-DREC-OCI.

Cusco, agosto del 2011

GOBIERNO REGIONAL CUSCO = 5
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
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CCHA DE DESERIPCIRI DEL PRGCELIMIENT

Efusvias 1 DTS KX FEN AT TR LW R R
Direcoitn : DIRECCION EEGIONAL DE EDNUCACION CUSCD
Unidad (rginica : OFICINA DE CONTROL INSTTTUCIONAL 1
: Pig 23
Mombre del Procedimiento: : Cidigo del Procedimientos

EVALUACION DE LA EIECUCION PRESUPLUESTAL.

_____ 03-2011-DREC-DCI

Ohjetiva del Procedimiento:

|_Evahuar Ia informsacidn contble v |2 corrects splicacion del presupieito en las entidades de su juriidonian.

Alcance:

*  Direccidn Repional de Educacion. —- - . -

#  LUmnided de Gestide Educative Looal,

*  In=titrios ¥ Ezcuelax de Educacidn Superioe.

Bage Lepul:

Ly ° 27444, Ley Genernl de Procedimioios Adminisirativos.

Ley ° 28044, Ley General de Educacidn.

Ley I® 24029, Ley del Profesorada, 5o Reglamento v modificatorins

Ley N* 27785 Ley Orpinica del Sisteme Nacional dc Coatrel y de la Contralorla Geseral de la Republics,

RC. B 279 2000-00 Oe apriseba B Directive N°014-H00-C0/E 1 50,

R.C. W 450 -008-00, Reglamento de los drgancs de contrel Institucional y su medificatoria BC, N Q95-20) -
L0,

Clasificacion:

Sustantive o )

| Adievo ()

Autoridad Competente para Resolver:

Director Eezionnl de Fdocacidn del Cusco

Requisiios:

Ed procedimiznts se origing con b accién de control programada en ef Plan Aaual de Control,

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento:

El Director de Sistoma designa ol Supervisor y al Jefie de Comisitn que serd el responsahle de) Bijuipo de Auditores, guieses leen ol
Plen Aol de Coatrol del DT v realiza una coordinecion grupal con € Dirsctor 421 00 pira elabarr el Flas d2 o Accodn de Control,
elabom los cuestionarios pan of (las) Ares () 2 exnmingr, previa coordinasin e o Supervisar, log integraniss de la Comisicn y el
Direcior ded 0T Elabore el Oficio dingida ol represéntame &=l Batidad @ gxnmanaT, par acrediiar & los Especalistas y se Jes prests
has fanilidades del caso pos conchulr con it a ssién de conerol, deriva nl director del OCT, revisn el Flan de la Accide de Contsol ¥l
flrms iz saind de oprobaciis, reviss ef Ofici de presentacigil del eppa de auditeres, visandt ooviz al Despacho Divssionl, Firmo el
Memorindum de planeamicnto, epo deriva o Audior jefe do fa comisidn, Paticips e s ohboraciin ¥ proecesn del Memusdmdurs de
Planemiessa. donde e determim 1o estruchen bica, ansliza | informacion. bisica, lis dress de incidencin nsignades v o
Memarindum ¢ Planmmiento d= la aeclin de contm] progremada, dbiribuye o ks miembrs @6 b Comisisn, bos instrumenics &
wtitizar, eoomdizm la visis con el Jefe d¢ s Bnlidad o exemings v 9¢ consinzyen, Tedacta el Acsa preliminar de |a reardn de entrads con
I Dirttivos de fa Bntidad v ¢l mequenmienss do infoemaeside par la nocién de cafitril, comwioca al personal Directive de b Badad, 2
URd reunicn inicial pam dar ha conooer I ejecusiin de la scifin de control en cumplisents &) Memcekndus: de Planeamisrio:
entregando el requerimsento de imformacida contable, Inicia la accide de control con o smueo de cafn de fudos scoetars y walooss,
recike b infiormaciin contable requends, con el fin de ovalusr b correcta ulilizscidn de Ins fondos presupuistados, calandarizndos, pars
cetectar las desviaciones, sshicglon ¥ dias oregulanidedes; que so puidieras producir en (& gestidn adminissativa, evalian log
doctmentos sustentatogics pacs detormizar el camplimiento de: Eis monmas, ¥ procedimieiog comparands con les decomemog de trabajn,
commmica hs chservacione o los implicades, pars  gque absuslvan duremie el trabajo de Awditors, apicinds s suestiomanins
previmmente elisradis a fin do decenmizar el gmo de solide y b efickencia sdminisirativa de 1o Extidsd, cursa b oomunacasidn de
hellezgo con b finma del Divector ded DCL pars que kos responsahies perediten |3 documsnmetin gnslimlstoma ¥ tegelencen dentro del
plazn estublesisio pur Ley, evalis is aclircione ¥ comensanios docsmentsdas, remife 5 Dinesios del O guien Bevisa ¢ asmisha el
Infonmse Finad ¥ Lo derivi al Deéspacho Direcior! para s disponga la implementacitn de s moomendacicnes, dispome sl Asissenin
Aulministeative, registes of informe el SAGY pars sepulEremin, enviandn vopia del nforme a b Contraloris Cheneral die la Repiliblica =l
Director Regionhl de Educacifn Reviss y floma ol Infirme Find en peinl de aprobacide, dispone T medidhs cocectives e |
|_implementaciin de las reoomendacienes de saditoris, pan oopia € O pam fines de seguisienls
Instrueclones:

Durncion:
45 disg.

dal 2011,

[
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

PROCEDIMIENTO:
EXAMENES ESPECIALES.

CODIGO: 04-2011-DREC-OCI.

Cusco, agosto del 2011




4,

GOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad 2 GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Dhireccida ' DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Crgfniea : OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

Pig. 24

| Nombre del Procedimienta: Chdigo del Procedimienta:

EXAMENES EERECIALES,
Od-0011-0REC-001

Objetive del Procedimiento:
Eritduar ln cormectn administracién de los recorsos bhumanes, materiales v financieros de ln Engidad, ¥ el cumplimiento de
Ias normas [egales

Alcance:
s Direecidm Regional de Educacion.” - e ey

e

= Lmldu-li de Gestién Educativa Lm:al

Bazat Legal:

o Ley NUI7444, Ley General de Procedimientos Adminstratvos.

o Ley N¥ 20044, Ley General de Eduesciin

= LeyM® MH029, Lay dil Profsomde, su Reglamento y modifimzcnias,

=  Ley N ITTES, Loy Ovgindca de Sistema Masional de Combral v de T Cantralosia Genersl de fa Bepublica

w  ROOMNEET9I000-CG Cue apruchs lo Dhrectrva M * 0L8-2000-0G/H 150

= RO W AF-2008-CO Peglamento de drpanos de cenral [nstitocione] v su meodifiestoeis RO N 050- M10-06.

Clasifienciin:
Sustantiva [ )
Adjativo (9] S

Autaridad Competente parn Resolver:
Diirector Regional de Educazidn del Cusen N
Raequisitos:

El procedimienio se origing cot la programacids de las Acciones de Contrd en ¢l Flan Anoal de Conred, que soa
aprobasdos por la CGR con Respluciin, los que depende de lao mmplementacién del OCT, pudidndase consderar dos (1) o
s (1) acciones.

Descripeldn o Etapas del Procedinviento:

La Gifleing de Contral histiusomal se pmgmman Eximenes Experizks o las Arees Adminismtives y Gestits Pedagigics y confma
e Comiisidn desigrando al Superigor y al lefe d2 Comside que serd o repponsable del Equipo de Auditores quienes Leen el Plan
Anizal de Cantrol def OC v realim une coordinecidn grupal con o Director del OC7 pasy dlaborms & Mon de la Accidn de Contml,
elnbora bos cosstionasics pars ¢ {Bs) Area (s} o extmanar, previn coordinecidn con. ol Supervisor, Jos iiegranies de b Comisidn; ¥ el

=~ Directar- Mwmmnmqmmwm E S T T L [ D ST T

bas facihdades del caso pam concluic con éxito |z accida de contral ¥ remiten al Director de Sisteme, nevisa al Plan de b Aceidn d2
Comipal ¥ Jo firma ez sedal de oprobaciim, revisa o Oficio de presenimoidhn del equipe de aoditnres, v visando envia o Degacho
Dhirectesol, ravisa v firma el Memorindum de plinesméssio en sefiad de condiormided, heego deriva al Jefe de 1o Comasidn . Farscipz en
la claboraiin ¥ procese def Mansstindum de Plessamicnio, demeks 56 ditaomiza Woetmchina Bsica, analiza |l infomackn hdsica, b
firees de meidesein asipnadas ¥ € Mosbekndum ¢ Plmmeamicta de I accita do contnel propeesade, diseibuye o ks mesmbnos de la
Coanlsidey, Ws instnimenios o utilizr, cosrdinn b visite con el Jefe de (a entidad & examiner v se consteuyen, nedacia of scin preliminar
de |a reunidn de entrada con los Directives de la Emidad y el requerisienio de un smbieste implementada con sepundsd- e informacion
par [ accdn de canlmol, comoce al perarmal Cirective de . Entided, 2 wna rawsdn inicial pam dar ba comocer [ sjecuadn de la aceidn
i comerol en cumplimiento al Memorindam de Plansamients; enegends £ equenimicnio de ndomeactdn tontable, reca b pocidn dg
coetral con el arques de caja de fondos scaeiarios y salodes, pecite l infonsackin contabls repeenda, con el fin de evahuar |2 comecla
wiifirncitn de bos fondos presupiesidos, celendarizados, daoclando o Jsviscines, sohmregines ¥ ofmd rogularidades que s= pudiens
= prroduciy e B poatitn= sdeminidrativa = evalian - Inz drcumentes sestentaboros - pare - determizor el Somplitceniede e pormes”
prreeelimicros soenpansdo oan los documentos de tmbepa, caomunica las obsenvacionss a los implicados, pam. que abwoe|vim duranis =
trabain de Awdilora, aplicasde los cesstiomacne previamente shboredoa, a fin de dei=mingr el grads d colidez v s ehicmc
admemistrativa. de k- Ewcidad, cursn le comunicseide de allazgo previn ablenssdn de sdmcia dscumentuda v con fa fiema del Director
del OCY, se enmunas a o mepenmbles pam gee prosenban B ackimciones decumentados, malia las sshaciones ¥ coenisos
documenisdes, reducta ol Informe Final, proponiende recomendocsomes &l Dirccior del OCL queen Revisa ¥ aprueba el Informe Final y
lix deren al Despacho do . Direcoitm Bepionad de Edecocidn para que disponge la implemestacion de s eeomendaciones, dispome al
Asistente Admirssimtivo, registie d informe e el SAGLU v el semite copda ded infeeme o lo OGR geeemade y enviando ep o 540U
vin WER 6 ls Contralors General de kb Repithhea, ¥ & Director Regional de BEdusaeiin, reviis v Biea el Infooee Fizal e seflal de

eprobacids, dipone b medidig eormetivas s imglamenlasion s s recomondosiones son expin al 1

Instrucciones:

Duracian:

| 90 diss.

Dl.agrama-:mu
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

PROCEDIMIENTO:
EVALUACION TRIMESTRAL DEL PAC.

CODIGO: 05-2011-DREC-OCI.

Cusco, agosto del 2011




4 GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N*° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Entidad : GORIEEND REEGIOMAL CUSCD
Ihreceidn Z DIRECCION REGIONAL DE EDUCACTON CUSCO
Unidad Orgdmica = OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL
Pig, 15
Mumbre del Procedimicnto: Cédigo del Procedimiento:

EVALUACION TRIMESTRAL DEL PAC.
M-EIH-EFEC—HEi

Objetive del Procedimiento:
Eviluar ia commects adminissracidn de ing recursos lumonos, materiales v Enancieros de bn Entidad, ¥ el cumplimienio de
lns newings legalos.

Aleanee:

HES I T e e e e e e T e

e

s Unidad de Gestidn Educstiva Lieal,
= Institutos y Excuelas de Educacidn Superior.

Base Legal;

Ley M® 27444, Ley General de Procedimientas Adminismativas.

Ley M* 2044, Lev General de Edugeacion,

Ley W* 24029, Ley del Profesorado, su Reglomento v modificatorias

Ley N 27785, Ley Chvpinica dei Sistemn Macionn! de Coatrol ¥ de la Comtraloria General de la Republicn,

RC. N* Z79-2000-CG, Chae aprucks la Directiva M * (1 4-H00-C0H 150,

H.CM" 459 -2008-0G, Roglamento de los drgnnos de contral Institucianal v 5u medfcions BT NEMS  A010-
.

L R R

| Clasificacion:
Sustantive i
Adjetivo (X

Autoridad Competente para Resolver:
Director Repional de Fdueacidn del Cusco

Requisitos:
Stgim la implementacidn vigente del OCT, se programin sdemis de los Evaluaciones trimestrales del PAC, mas {1}
ectividodes de ceatrol que requiers inversidn de Sempo del personal del 0201

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento:
El Director del Organo de Control Ensti hacioasl, dispone il Asistente Administative ls svnhescion del cumplimients de

ki Acciones y Actividades de Controd Progranadas, quien con el Plan Anual de Control y los informes de las Acciones ¥
Actividedes de Control, efechia fa evaluscitn via el SAGU, preseniandn al Director de la OC] pdra su visacidn, reviss ¥
-enia-el-informe. de evalaachio ala C.O.R. v 2 ln Dircceita Regional pam. suconoclimients e-implamentaciin de las-
recomendaciones, ¢l Direcor Regional de Educacidn, revisa v fimn of laforme ¥ duspane lo inplecentacion de las
mnm@innm, oo capia al OCT

Instruccioncs:

Duracidan:

05 dias por cada trimestre,
Drizgramacicn

Formatosyr —_—

Lugar y Fecha: Cusco, agosto del 2011,
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GOBIERNO REGCIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA D SCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entickac : COBIERMNO BREGIONAL CUSCO
Direccidn ) DIRECCION EEGIONAL DE EDUMCACION CTUS00
Unidad Crgrinica : OFICINA DE ASESORTA JURIDIC A

Pag 31

| Nombre del Procedimients: Cédigo del Procedimiento:

| Emitir dictamen en relacion a las resoluciones admini ‘amtwa&‘ puEnadas expe

FROCESO ADMINISTRATIVO.

01-2011-DREC-OAF

-ﬁhjel:h'u del Procedimient:

ditlsd por las Unidadeedéj ==—s==="

Gestign Educativa Local UGELS o la Direccién Regional de Educacidn segiin cormesponda.
Aleanes: '
*  Direccidn Regionsl de Educacion.

* Unidod de Gestidm Educativa Local.

=  [nstimciones Educativas,

» _Institutes v Escuelas de Educacidn Superior.

Base Legal:

Constitucion Polltica del Estado,

DL N* 11377, Estatuto v Escalafin del Servicio Civil,

D Leg N" 276, Ley de la Carrera Adminisirativa,

Ley N 24029, Ley del Profesorado.

Ley N® 25212, Modificatoria de la Ley 24029

Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administmtivo General,
0.5, N 005-80-PCM — Reglamento, Ley Carrers Administrativa.
[.8. N° 19-90-ED — Replamento, Ley del Profescrado.

Cadign Civil,

Codigo Penal.

Chdigo Frocesal Civil.

Codigo Procedimientos Penales.

Cédign Progesal Penal

Codigo Procesal Constitecional.
~LepProcesaldel Teabajor — — i
= Codipo de Niftos v Adolesceates, -

L T e e e I T I R

Clasificacidn:
Snstantivg {]
Axljetiva X

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regeonal de Educacién del Casco

Descripcion o Etapas del Procedimiento: -

Requoisitos;
Presentar solicitud en FUT dirigido al Director Regional de Edueacién Cusco, Interponiendo proceso
administrativo sea de apelacidn wo reconsideracion. ;

El usnaro presenta peticién con los requisitos del TUPA & Trdmite Documentario donde f Especialista
Admminisrative registra, evalia & esul con firma del letrado lusgo deriva a la Oficing de Asesoria Turidica
dencde &l Director de Sistema Evalin, estudia, analiza el expediente ¥ sus antecedentes conforme a las normas
legales vigentes, de acuerdo con el procedimiento que comesponda {previa opinidn técnica de oras dreas s ol
caso amenta), Frepera el dictamen o informe legal, (orginal v copia} y firma el Dictamen y deriva a la
Unidad de Personal para que peoyeste Ja resolucidn v deriva o] Despacho Directoral para que verifique v

frme la resolucidn y remite a Tramite Docementario para TEEEElG ¥ anscripeidn

Instrucciones:
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| MANUAL DE PROCEDIMIENTO ‘
-| OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

| PROCEDIMIENTO: |
| SERVICIO DE ATENCION AL USUARIO.

| CODIGO: 02-2011-DREC-OAJ.

Cuscao, agosto del 2011




GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
Fi DE DESCRIPCION D CEDIMIENTO
Ei_ll:l:dﬂd - GOBIERMO REGIOMAL CUSCO
Dhreccion : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Linidad Orglivica g OFICINA DE ASESORIA TURIDICA
- pig 32
Nombre del Procedimiento: Cadige del Procedimiento:

SERVICIO DE ATENCION AL USUARIO.

12-1011-DREC-03AT

Ohjetive del Procedimienta: RS

Absolver g of Sobre i veTe0s ChEpE SEE= e e R =

R

Alcanee;

¢ Direccidn Begional de Educacida

o Unidad de Gestion Educativa Lacal

= Institeciones Bduecativas, Institutos y Escuelas de Edusacion Superior,

Base Legal:

=  La Constitucion Poliiica del Estadao,

= LN 11377, Estatute v Esoalafdn del Servicio Civil,

= D Leg N 276, Ley de 1a Carrera Administrativa,

DL, N" 20530, Régimen de Pensiones.

Lay N* 24029, Ley de] Profesorade.

Ley N 25212, Modificatora de la Ley 24029

Ley M" 27444 Ley del Procedimients Administrative General.
DS N* 005-90-PCM - Reglamendo, Ley Carrera Adminisirativa,
DS N® 19-90-ED - Beplaments Ley del Profesorado.

#F ® ® ®F @

rE‘Iu:iﬂca:lﬁn:
Bustantivo [}

Adjetivo 20

Autoridad Competente pars Resolver:
Director Regional de Educacion del Cusco

Reguisitus;

El-usuario se-acerce & las oficings de Asesorls Juidice v solicitn se le orente en-un-caso determrinede
foomsulin verbal o escrifa),

Deseripeion ¢ Etapas del Procedimiznts;
El Director de Sistema Califica 8 es contulta o seguimiento del Expediente, prioriza la agenda de ingreso del
piiblico uguaryo, mmalirs lo consultado en el marco de la legislacitn vigenate, brinda asssoramiento u ohserva

| la comsulta, ¥ precisa la respuesta a la consulta

Instrucciones:

Iraciin:

07 dias. ; : T
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MOAMBRE DEL PROCEDIMIENTO
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: DIRECCION REGIGAAL DE EDUCACION CLSEE

QFICIMA DF ASESORLY JURITHEA

= SERVICIO DE ATEMCION AL USUARID,

OFICINA D ASESORIA JURIDIEA
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

PROCEDIMIENTO:
FORMULACION DE INFORMES LEGALES DE
ABSOLUCION DE CONSULTAS.

CODIGO: 03-2011-DREC-OAJ.

C_ll:g:_q.__ag-l_:!ﬂu del 2011




GOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO '
Direccidn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACTION CUSCO
Unidad Orjimca : OFICINA DE ASESORIA TURIDICA
Pag. 33
Nombre del Procedimientn: | Cédigo del Procedimiento:
FORMULACION DE INFORMES LEGALES DE ABSOLUCION DE
| COMSULTAS. 03-2011-DREC-0AJ
Objetive del Procedimiento: : . L e
Farmularinfornes Legales pi tag de lag diferentes ]

Alcance;

*  [Mrecoidn Regional de Educacidn

o Unidad de Geststm Educativa Local.

* Imstituciones Educativas e Institaitos y Escuelas de Educacian Superios.
Bage Legal:

= DL N"11377, Estatuts v Escalafdn del Servicio Civil

» D Leg N"276, Ley de la Carrera Administrativa.

= DLW 20530, Régimen de Pensiones.

e Ley N 24029, Ley del Profesorado,

Ley N¥ 25212, Modificatoria de la Ley 24029,
DS N 002-84-TUS — TUD de Procedimientns Administrativos,
L5, N7 005-96-PCM — Beplamento, Ley Carrera Administativa,
= D5 N°1%-90-ED - Reglamento, Ley del Profesorada.
« R M. N°016-96-ED — Normas de gestidn en CE.

- ==

Clasificacidmn:
Susrantive (]
Mdjativio ()

Autoridad Compelente para Resolbver:
Direcior Begional de Edocaciéa del Cuaseo
Requisitos:

Los Organos Ietermedios remiten expedients v ingrasa por eni ls Unidad de Trémite Documentasio,

- Descripeidi o Etgpas del Procedimbento:——
Los Organns Intermedios remiten el expediente con oficio ¥ ingress s Trimite Documentario donde registra
el Especialista Adminisirative si estd conforme deriva 2 la Oficina de Asesoria Turfdica quies estudia v
apaliza los procedimientos sdmimsirativos sobre acciones do personal, aspectos de remuperaciones,
pensiones ¥ ofros paca absolver consultas escritas v estos deben ser remitides con informes denicos & las
dfeas de donde provicoen las consultas.

Instruccinnes:

-ﬁmmiﬁm

07 diags ===

Dapramacidn

Formatos v Anexos
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NOMERLD DEL PROCEDIMIENTO

t GOBIERNG HfGIFIH.ﬁ.I. Cusco

1 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIGN CUsCO
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

e I R E—— e = -— ———

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
CONTRATO DE PERSONAL

CODIGO: 01-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011




g g,
CORIFRVO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Entidad ! GORIERNO REGIONAL CUSCO
Drireceitn ; DIRECCION REGIONAL DE EDUCACTON CUSO0
Unidad Orginica ; DIRECCION DE ADMINISTRACION - FERSONAL
Pig, /1
Nombre del Procedimiento: Chdigo del Procedimiento:
COMNTEATO DE PERSOMAL.
11-201 1-DREC-DOA-EF

Objetive del Procedimicnto:
b e ﬁ'—r—'\-:u-u-ﬂ-'q-!l:r

ageieebe la aeerdn de persomal.

i ot et ‘e i e RSO 4 |

Alcaice:
»  [Direceion Regionsl de Educacida.
» [nstituics v Escuelas de Edwcacidn Eupigim,

Base Legal:

= Loy 28044

e Ly 24029 v o modificatoria Ley 25212,
= [RG NH° 19-90-FD

*  Ley N" 20626, Ley de Presupuesto del Sector Pablico.
Ley 29394,

CES. W= 020-2041 -ED,

.M, NFO0T7-2001-ED,

s BT WNTO14-2005-ED,

*  Ley N 23350 yD.E N° 167-94-EF,

-

Clasifieackin:
Sustantive il
Adjativo (X1

Autoridad Competente para Resolver:

anui!itns

| El Director del Institto eleva propuesta de contrato de personal v presenta solicitud en FUT dirigido al

| e =

| Direcior chlnnal ‘3 Educacidn Cusco. Solicitanda aprobar el contrato en una pla.u vacanie o bolss de fioras

en Institnio o Escuela de Educacion Superior.
Descripeitn o Etapas del Procedimients:

E‘Mﬂmfmum dende pridna v registra el EH.p:d-_pI-:_-,. deriva o Educacidn Superiar pa:a'i’ﬁnﬁ_m los
":E'I'-'jUISﬂDH v especialidad ; luego il E presupUesto para opinsdn té»::nﬁ} quienremite el EHEtIflElilE‘ ala.
EEGM“EEMJIL pasa proyectide resclucion por triplicado ij.mﬁua_qu: gz dnh:ls que s& comsignan en af
provecio estén de acoerdo al sxpediente ¥ laz normas vigentes, @Mlla el provecto v entregs a la
Dhreccién de” Adminiatraciin con |3 paging respectiva pam su visacion, ¥ si esth conforme (deriva o 3

s mas e

~Bireccidn-de—Gestion-Instimcional -para -que-el pfizta-da- Prem;-uuh:-jdh conformidad ; “reiice-al-
m;nﬁtﬁfcﬂhﬂu el Director Regional de Educazion revisa, verifica y firma [a rn.sn]_qqlun ¥ remite
4 Trémite Doc PAID que& enumere y entregue al wsusrio.
Instruccivnes:
Duraciin:
300 dlin,
Drigpramacisn

Formates w Anexas

Lugar v Fecha: Cusen, agosto d=i 2011,
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GOBIER
GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

| I 1, gl e e = | 0 S

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
ASCENSO DE PERSONAL

___ CODIGO: 02-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011




CORBIERVO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Entidad r GORIEEMO REGIOMAL CLSCO
Direccion - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Crginica . DIRECCION DE ADMINISTEACION - FERSONAL
iy #2
Mombre del Procedimiento! Chdigo del Procedimicnto;

ASCENSO DE PERSONAL,

02-2011-DREC-DOA-EP

Objetive del Procedimienta: = : —

Toeaplazat Al (& CA e P b A T e e e

Aleance:
*  Dhreccidn Rapional de Educacion,
e [metituios v Escuelas de Educacion Superior.

Base Legal:

o Loy N° 24009 v su modificatoria Ley N 25212,
s« DS N0l9-00-B0.

s Ley W° 253494

= D5 NO-2010-ED,

| =  BS0G N° 530-2005-ED.

| Clasificacitn:
Sustantive £y
Auljetivo (8]

Auteridad Competente para Besolver:

Diirectar Rq:gﬁ:mal de Eduwcaciin del Cuton

Redquisgitng:
El wsuarie Presenta solicited en FUT dirigido al Director Regional de Educaciin Cusco. Soliciiando ascenso

de nivel. R

Descripeion o Etapas del Procedimiento:
El wsueno presenta la peticidn con los requisigs exigides por las oormas legales vigenies a Tni.nn

—_—p e —

tario_dosude gFEEpGIoNA ¥ n:j_gsl.n el t'lipl.‘-al.'ﬂﬂll:l @-:mm a la Comisidn de ascenso 8 pen ;
gmn:ﬁ

CPCIOnA ¥ Temile al tScnico, quien hace m.ﬁim: cecalafin ario, la comizidn de ascenso 1

ale 5—.‘:4’; % 1a oficing de personal) quien FEviss y dEEpone proyestar i o por

?phl;ndu:g ".rmﬁv:n -I:E.l.t"[ﬂd. datos que s cu:-uslgnﬁ.ﬁ' en el pmﬁ'ﬁ]ﬂ'ﬁ:&u de acweerdn al expediente v kaz

OTELES Vi % i el proyecin, v enh =ntn':ga ala I:ﬁtmﬁq_ .-‘qugusmnbn con la pdgina

respecilva para su T c:g En In Dircecidn de G Institacional parn que €]

Especialista de, Etf-ﬁ‘up:mm dé conformidad v remite al Despacho Directoral donde el Direstor Regional de

Educaciin_revisa/ verifica y firma la resolucidn v remite & Trimite Documentano para que enumere ¥
ealregue al wSuAcho.

Instrucelones:

Duracidn:

16 dias.

Diagramaciin

Farmatos ¥ Anexos

Lugar ¥ Fecha: Cusco, agosto del 2011.
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

otz = _._=r

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
DESTAQUE DE PERSONAL POR UNIDAD FAMILIAR O
CONYUGAL (EDUCACION SUPERIOR)

— CODIGO; 03-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011




A
GORIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXD N° 05
FI DE DESC CION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad ] GOBIEENO REGIOMAL CUSCO

Dlircecidn ] DIEECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSCO

Unidnd Drpidnica ] DIRECCION DE ADMINISTRACION - FERSOMAL

) Pig, 443

Nombre del Procedimientos Cadigo del Procedimiento:

DESTAQUE DE PERSONAL POR UNIDAD FAMILIAR ©

CONYUGAL (EDUCACION SUPERICR). 13-2011-DREC-D{OA-EP
_Objetiva del Procedimiento; - s
- lizar i T e

|z entidad de desting dentro de su campo de competencia funeional.

{ Auwtaridad Competente para Resalver: ——— e o

Alernee:
* [hreccién Regonal de Educaciin

»  LUnidad de Gestion Educativa Lol

» _Imstitites ¥ Escuelas de Educacion Supesior.

Base Legal:

Ley N* 29394,

5. N° X4-2010-ED.

BRI M° 2843-85-EID,

Fobl. B 01 2495-EL

D5, N* 014-92-ED.

R.M. W 584-95-ED,

DL, N® 278,

D5 W™ O05-90-PCM.

Ley N 24029 v su modificatoria Ley 25212,

D5 MW 19-90-ED.

| R.M. N° 0380-2004-ED.

Clusificacidn:

Sustaniive {1 i
| Audjetivo {X)

® ¥ B & & & B B &8 @

AL sorador som b LGS Cadad - s debbpenar Rincioned kigAidien. | Ll

Diractor Regional de Eduscacién del Cusco

Hequisitas; )
El usuarie presenta solicitad en FUT dirigido al Disector Regional de Educacidn Cusco. Solicitands destague
por Unidad familiar o canyugal,

Descripeion o Etapas del Procedimisnto:

| El nsunric presesta la peticidn con los requisitos exigidos por las normas legales vigenres a Trdmite
Documentario donde recepciona y registza el expediente, deriva o ln Comsidn de destague do personnl,
recepeiona v remite al téenico quicn hace informe escalafén ario, Ia comisidn de destaque califica el
expedienie, remite a la oficina de personsl, quien revisa y dispone provectar la resolucidn por triplicado ¥
Wﬁhﬁ&?ﬂlﬁﬁﬂh'ﬁﬂ%‘d‘pﬁﬁﬁaﬂmﬂlmEdnf'ﬁl'ﬂﬁﬁﬁﬂﬁ'ﬂi’a’ﬂmﬁﬁ"
firma ¥ szlka &l proyecto v entrega 1 la Direceidn de Administracidn con la PAEINA respectiva pam su visacion
¥ §i estd conforme desiva a la Direccitn de Gestidn Institucional para gue el Especialisia de Presupucsto dé
condformidad ¥ remite &l Despacho Directaral demde o] Directos Regional de Educacidn revisa, verificn v
| [irma I resolucidn y remite & Trimite Docamentario pars que enumere ventregie al ummano.

Instrucciones:

Daracitn:

| 16 dins,

Chiagramacion

Formatos v Anexos
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
REASIGNACION DE PERSONAL

CODIGO: 04-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agesto del 2011




GORBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad ; GOBIERNO REGIONAL CUSCO

[¥ireccidn - DIRECCION BEGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Orgénica DIRECCION DE ADMINISTRACION - PERSONAL

— L Pdg. 44
Nombre del Frocedimiento: Cadign del Procedimiento:
REASIGNACION DE PERSONAL.
- 04-2011-DREC-DOA-EP
| Objetive del Procedimiento: — g e Sy R oy SO

Tl e orma deftia o um. servidor catable i ur cor po-a-Giro (AR St lA 4 UL plars BrEam

presupuestads de ls admimistracion publica, $m cesar en &l servicio manteniends el nivel de carrer adguirido.
La resignacion representa, cese en el cargo de origen y nombramiento en el cargo de destine.

Alcance:

»  Direccitn Regional de Educacicn

s Unidad de (Gestidn Educativa Lecal
* Iml:imtﬂu._;: Escueln de Edwcacida,

Base Legal:
Lew N 28044,

Ley M° 20504,

[0, M° 004-2010.ED,

D.L N® 25762,

Ley N* 28427, Ley del Presupuesio de |a Replblica 2003,
Ley 24029, medificads por Ley N® 25212,

DS, N* 019-80-ED,

BOM.N® 1174

= BM. N (479-2001-ED.

E & F "B oE &

Clasificacidn:
Sustantivo £
Adietive___(X)

Autoridad Competente para Resolver:
for Begi de Educacion del Cusep I . . _—

thl.'-l.iili‘l'ﬂ!:
El vsuario Presentn soliciud en FUT dingido al Director Reponal de Eduoncién Cusco. Solicitande

reasignacion de personal,

Descripeion o Etapas del Procedimienta:
El usuasic presents la peticiéo con los requisitos exigidos por las normas legales vipentes n Trdmite
Documentario donde recepeiona y registra el capedients, denvaa la Comisidn de reasignacion de personal,
recepcions)y remite of Wcnicp quicn hace informe escalafon ario, la comision de rensipracién califics el
expediente, rémite a la oficing de personal, quien revisa v provecta Ia resolucida por triplicado y yerifics que
los dazoz que S conmsignan en el proyeesn estéa de acuerdo al expediente ¥ las normas vigentes, firma v sella

=~lJ.-nu.-.-m-uuT:nﬂtga'aﬂa—ﬂimt:iﬁn-dr.&d:minismdn-mrIu-paghu-mpu;ﬁm-pmﬁt -
conformea deriva & In Direccidn de Gestdn [nstitucional para que e Espeosahista de Presupocsto dié
confosmidad y remite al Despache Directorn] donde €] Director Ragional de Educacion revisa, verifica v
| firma la resofucidn v remiie a Trinute Documentaric parm que enumere ¥ enlregue al psuzrio,

Instrucclones:

- Dusracion:
16 dins,

Diagramazion

Formatos v Anexos




IRTIDALD : GREIERND REGIONAL CLISCO
DEELODN | DIRECOTN RESIDHAL BE EDUELLION CUSCH
URIDAD SRGARCA, : FICINA CE ADMINSTRACIDN - PERESNAL
MOSRE DL FRCICECIMIEMTS ; RERSIGMAL KN GF PERSONAL i |
TRAST T DOORSENTARIK] R EXHECCON O DU i STRA DN - BERECCICH DF SESTION INSTITAKIRAL. - DREAND O CIRPCTION
Téniey EFECkiEm Admrraine i i tipecalyts Eualifen Farsnal : Sktetars - Direcior Raglerad
]
P =]:] SERALA * mﬂiﬁ:ﬁ“ T' AEVES T DR FEVEL Y OER

REVEA ¥ bEMvVa

AESSA 7 DRSivA
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

_"'\--_I_"l- =T n-_-.——l-rl—-— r - —
L 3= oz AR =

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
PERMUTA DE PERSONAL DOCENTE Y
ADMINISTRATIVO

CODIGO: 05-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011




_‘pﬂmmm'

% GORIERY0O REGIONVAL CUSCO

P—t ' =
® [ o E-'i.'."

B PR T P U@ G e S g g S T e ——— e

Entidad : GOBIERND REGIOMNAL CUSCO
Direccidn - DIFECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSCO
Uhnidad Cirafinics 2 DIRECCION DE ADMIMISTRACION - PERSOMAL
Pig. &5
MNombre del Procedimiento; Chodigo del Procedimicnio:
PEEMUTA DE PERSONAL DOCENTE ¥ ADMIMISTEATIVO,
2 U5-2011-DREC-DOA-EP

| Objietivn del Procedimicnio:
Desplazer en forma simuliines o sutonzar €l intercambio de colocacisn, con cardcter permanente, a dos
_servidores por scuerds mutan

Alcance:
= Dhreccidn Repional de Educacidn
¢ Instiutns v Escuelas de Edueacidn Superior.

Base .l;l‘-'g.nl‘.

Ley 14 28044,

Ley I° 29394

DS, W M-2010-ED.

Ley 24029 v su modificatoria |a Ley M° 25212,
I35 W7 19-90-ED

E.M N 1174-01-ED,

s .M. N BI0-2004-ED,

Clastficacidn:
Sustantvo {1
Adjetivo (X}

Autoridud Cﬂfnpete-nte para Resolver:
| Director Regional de Educasidn del Cosco

Reqguisitos:
Loz ususrios presentan solicited en FUT dirigido al Director Regionnl de Educacién Cusco. Solicitando

| permuta.

Deseripeion o Ehpﬂ:iﬁ:l FProcedimiento:
Log wsearios presenta la peticibn con los requisitos exigidos por Ins normas legales vigentes a Trimite

egcalabin ano, M Ta oficinaa de perstiah, quien revisa y proyeciar la resoleeidn por trplicade v
verifiga que loz datog que se comsipnan en el proyects gsten de acuerda al expedisnte v lds normas vigentes,
firmia ¥ sella el proyectd y entrega a In Direccién de Admimistracién con la phging respectiva para su
Visacion, v ai esld Gonforme deriva a la Direccitn de Gestién Institocional para que el Especialista de
Presupueste dé conformidsd y rémite al Despacho Directoral donde el Direcior Regional de Educacea
fexgsin verifica y frma la resolucidn y remite a Trémite Docomentario pasa que enumere v entregue al
UELAreD,

Documertario ﬂ-ﬂnﬂq'iw:EEiEq‘!.:ﬂ._f registra ol expediente, +v"1'ij£]'t'£:.'_nimj de escalafim guicn hace informe)
EERS L

Instrucciones:

“flu.ndm:
16 dias

Diagramaciin

Formatos ¥ Anexns

Lugar ¥ Fecha: Cusoo, agoste del 2011,

Bog BT iem
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LINIDAD ORGAMICA

NWORIBRE DEL PROCERIMIENTO

| GORIERMD AEGICRAL CUSEG

: DERECEIGN EEGIONAL DE EDUCACION CUS00
£ OFICRYA DE ADMIMISTRACION - PERSOMNAL

; MEASIGNACION DE PERSONAL

HICC

NEGETRA

REVISA Y DEAIVA,

_ Frempuesio.

| DIRECOION DE GESTION BETITUCONAL | DRGE' 7 0E MEECCHON.

. Sacrerfac - Direclor Pegonal

MO
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DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

i MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

- ‘ PROCEDIMIENTO:
ENCARGATURA DE CARGO Y FUNCIONES

CODIGO: 06-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011

A |

24 |
GOBIERNO REGIONAL CUSCO - i @ F |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO N |




Ty
GCORIERNG REGIONAL CUSCO
AMNEXD N® 05
Butiad - GOBIERNG REGIONAL CUSCO .
Thirereidn . DIRECCION REGIONAL DE EDDCACTON CUSCO L
1 Pnidad O phnisa . DIRECCION DE ADMINISTRACION - PERSOMAL
: N Piiy. 4/t
Mombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:

ENCARGATURA DE CARGO ¥ FUNCIONES.
06-2011-DREC-DOA-EP

Objetivo del Procedimicnto: F ——d
Autorizar & un trabajador de carrers el desempefio de funcicnes de responzabilidad directiva, en forma
tempora), sin exceder el ejercicio presupuestal,

Alcance;
*  Drireccidn Begional de Educacifn,

*  Insutuio ¥ Fscwela de Educacidn Superior,

Basze Legal;

*  Ley N® 28044,

* Loy 29304,

= DS W 004-2010-ED.
o Loy N° 24029,

» Loy N" 25712,

& Ley N"RAROE,

= L5 N°019-90-ED,
=  DLeg N*Z76,

* D5 N 005-90-PCM.
Claslficacidn:

Sustantive. ()
Adjetivo [

Auteridad Competente para Resolver:
| Director Regional de Edugacién del Cusco

Requisitos:
El usisana presenta solicinud en FUT dirigido el Direcior Regional de Educacidn Cuses. Solicitando encarga
i de cargo v funciones,

Descripeldn o Etapas del Procedimiento:

El usuario presenta la peticidn con los requisitos enigidos por las normas legales vigentes s Trirmite
Documentario derde recepeiona y registra el expediente, deriva al téenico de escalafén quien hace informe
eacalafiin ario, remite & la oficina de peesonal, quiss revisa y dispons proyactar ln resolucidn por triplicada v
verifica que los datos que se consignan en el proyetto estén ds acuerdo al expadiente ¥ las nosmas vigentes,
firma ¥ sella el proyecto ¥ entrega a ia Direceidn de Administracidn con la pigma respectiva pam su
visacion, y si esth conforme deriva a la Direccitn de Gestidn Institucional para que el Bspecialisia de
Presupuesto dé  conformidad y remite al Despacha Directoral donde el Director Regrional de Educacidon
revisa, verifica y firma ln resolucién ¥ remite a Trimite Ddcumentario PETE gue emmmers ¥ entregue al
usuErin,

Instrucciones:

“Duraclén:
10 ding.

Dingramacicn

Formatos ¥ Anexos

PEIETEe V0 S AT




ERNTIDAD
DIEECCION
UNIDAD DRGAMICK

HOSMERE DL FROCEDIMIENT O

T GOEIERND REGIONAL CLISCD

r DIRECOOM REGIONAL OF FBLUCACION CUSCO
i OFICING DE ADMIBISTRACION - FERGORNAL

: ENCARGATUR A DE CARGO ¥ FUNCIONES,

LCOER

- TRAMTE DOCUMENTARID ; DIRECEION BE ABramiSTRACON DIRECCION DE SESTAON INSTITURIONAL | gRe  ECOF o
- R IT e "—_EII - E - GI'-" il T g 1 - : : E ,i i - ; Y [ -ﬂilﬂﬂ-l
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| |
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. S ciEcal g
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

- OFICINA DE ADMINISTRACION
'. PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
| LICENCIA 5IN GOCE DE REMUNERACIONES POR
| MOTIVOS PARTICULARES.

CODIGO: 07-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011

() i
k|

GOBIERNO REGIONAL CUSCO ‘ f
.-DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO |




'nl.#l-t.

GOBIERNG REGIONAL CUSCO

A e SN
- ANENC WY CE

FEFARTR P R s e ey e iy ey e ¥y = R i e

Entidad : GOBIERND EEGIONAL CUSCD
Inragcidm - 3 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Umnidad Organica Lol DIRECCION DE ADMINISTRACION - PERSONAL

= Pig 47
Nombre del Procedimicento: Chdigo del Procedimicnto:
LICENCIA 5N GOCE DE REMUMERACIONES POR MOTIVOS
PARTICULARES, 07-2011-DREC-DOA-EP

Ohjetive del Procedimiento: s
Autorizar al trabajader para oo asistr ol Centro de Trabago wno o més dias. El uso del derecho de licencis se
micia a peticion de parte, La licencia sa formaliza mediante Resolacion. Fste derecho se le concede al
twabajador nombrade v se frmahiza mediante Resolucién.

R

Aleance:
+ Directidn Regiomal de Bducacidn.
*  Instituto ¥ Escuela de Educacidn Superior,

Bage Legak:
* Loy NY 28044,
= Ley N" 29304

« D5 W 004-2010-ED.

¢ Ley N" 24029, del Profesorado v su modificatona 25212,
o [E N O05-00-ED.

o DS N 019-00-ED.

=  BEM. N 0l&-06-ED,

# DL N*276 % D5 N°O05-10-POM,

Clasiflcacion;
Bustantiva )
Adietive (X}

Autoridad Competente para Besolver:
Director Regional de Educecion del Cusco

R n gel
El usuario presenta. solicitud en FUT dinigido al Director Regional de Educacion Cusco, Solicitando leensis
Sin gors de FeMUnETACionss par motivos particulares,

Descripeidn o Etapas del Procedimiento:

El veario presenta la pedicién con los requisitos exigidos por las normas legales vigentes a Trimute
Documentario donde recepeiona v registra el expediente, deriva al tenico de escalafin quicn hase mforme
escalafin ario, remite a la oficina de personal, quien revisa ¥ dispone proyectar I resolucitn par wiplicado y
-verifica que los dalok que sc consipnan en el proyects estén de acuerdo al expediente v Las normas vipentes,

X €] proyecta ¥ entrega a fn Direccidn de Adrministracion con la pdgina respectiva par su
visacidn, ¥ si estd conforme deriva & la Dweccidn de Gestifn Institucional para que of Fspecialisia de
Presupuesic dé  conformidad y remite al Despacho Directoral donde ¢l Director Regional de Educaciin
revisa, verifica ¥ foma la resolucién y remite s Trémite Docomentario para que enumers v entregue al
WEAEATIO

Tnstrocciones:

Truracitn:
| 15 dias.

Dragramasiin

Formates v Anexos

Lugar v Feaha; Cusco, agosto del 2011,

i



7 GOEMER NG RESMINAL CUSED
THRECCION : DINECOON REGICHAL BE EDUCACION CLSCO :
LINTOAD ORGANICA ; OFICINA DE ADNENISTRACION - PERSONAL ' '
NOMBERE DEL PROCEDIMIENTD PLICENCIA 59 GOCE DE REMUNERACIONES PO MEOTIVOS PARTICULARES. 1
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Fen |
GOBIERNO REGIONAL CUSCO i & ’ |

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
LICENCIA POR MATERNIDAD

CODIGO: 08-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011




fiie

=y,
CGORIERNVNO REGIONAL CUSCO
ANEXD N 05

el Rl Y g l'._."‘-r\-lr. _|l:-\- -.-::_ .—\-—_.i-'”-.":r:F.'_l—"'l-';." il
Entidad ; GOBIERNO REGIONAL CUSCO '"'I
Threccitn = DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION CURED y !
Unidad Ohrpérica : DIRECCION DE ADMINISTRACION - PERSOMAL .

\ Pig. 48 .
MNombre del Procedimients: Cidigo del Procedimiento: .!
LICENCIA FOR MATEENIDAD.
08-2011-DREC-DOA-EP

Ohjetive del Procedimiento: ¥
Autorizar al trabajador para no asistir al Centro de Trabajo por el tiempo que determing la ley. El uso del
derecho de licencin s¢ inicia a peticion de parte. La licencia se formaliza mediante Besolucidn

Alcames: =y
o Direccidn Regional de Educarion,

*  Institutes y Escucins de Educacidn Superior,

EM: Legak: .
Ley N2 2E044,
» Loy N° 29394,

= DvE W O004-2010-ED,
Ley N° 24002%, del Profesomado y s2 modificatona 25212,
D5 N* 05-90-ED.

= [h5 NY 019-90-ED.

=  RM. N 016-D6-ED,

o DL NXTEY DS, NY 005-90-FCM.

Clasificacidn:

Sugtanfiva ()

Adjetive  (X) '
Autoridad Competente para Resolver: .
Direstor Regional de Educaeitn del Cusco
Reguisitos:

El usuariv presenta solicitud en FUT dirgide al Diector Regional de Educacidn Cusco, Solicitando licencia
e mmavternidad,

Dreseripeldn o Etapas del Procedimiento:

El wsuano presenta la peticidn con los requisitos exigidos por las normas legales vigentes a Trimite
Dogumentario donde recepeions.y registra el expediente, deriva al técnico de escalafén guitn hace informe |
escalafin ario, remite o la oficina de personal, quien revisa y dispone proyectar la resalucidn por tiplicads y
verifica que los Gatos que se consignan en el proyecto estén de acuerdo al expedicate v kas normas vigentes,
firmia ¥ sella el proyecto y entrega a la Direccidn de Administracisa con la pdgina respectiva para su
‘vigacion, ¥y si estd conforme deriva o la Direccidn de Gestidn Institocional para que el Especialista de
Presupuesto d¢  conformidud y remite al Despacho Directoral donde el Director Regicnal de Educacitn
revisa, verifica y firma la resolucidn y remite 8 Trémite Documentario pam que enumers ¥ entregue al
S, - "
Instrucciones:

| Duracion: |
14 diag, .

Iagramacidn
Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cuseo, agnsio del 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO %J
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO B il

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
LICENCIA POR FALLECIMIENTO DE PADRES,
CONYUGE E HIJOS.

CODIGO: 09-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011
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urE L,
GORBIERNOG REGIONAK CUSCO
ANEXDQ N 05
FieHA DFE DESCRIBCION NS PROCENRSICATO
Eantidacl - COBIERMNO BEGIOMAL CUSCD
IDhrsccibn . DIRECCION REEGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orpinica i DIRECCION DE ADMINISTRACION - PERSONAL - -
_ b Pig. 49
Kombre del Procedimbento: Cidipo del Procedimianro:
LICENCIA POR FALLECIMIENTO DE PADRES, CONYUGE E
HUOS. 08-2011-DREC-DOA-EP
Objetivo del Procedimienio:

Autorizar al trabajador para no asistir 4l Centro de Trabgjo nno o més dias. El uso del derccho de licencia se
inicia & peticion de parte. La licencia se formaliza mediante Resolucién,

Aleznee:

= [hreccidn Begional de Educacidn,

|« Jostiwtos v Escuelns de Educecids Superior

Base Legal:
Ley T 28044,

Ley W® 5354,

.8, N 004-2010-ED,

Ley 14" 24029, de] Profesorada v su myodificatoria 25212,
D.5. W 05-00-EL,

DE N O19-50-ED. -
BM, N 016-08-ETD,

DL N"276 Y 1.5, N° 005-90-PCM.

Clasificacidn:

Sustantiva {)

Adjetivo___(X)

Auntoridad Competente para Resolver:

Director Repional de Educanidn del Cusco
Requisitos:
El usuario presentn solicitud en FUT dirigido al Director Fegional d2 Educaciin Cusco, Soliciiando licencia
por fallecimiento da padres, cfmyupes o hijoa
Drescripeidn o Etapas del Procedimiento:
El usuario presenta la peticién con los requisitos exigides por las normas lepales vigeates a Trdmite |
Documentario donde secepeiona y regisim el expedients, deriva al téenico de escalafon quien hece mforme
escalafin ario, remite a I oficing de personal, quicn revisa y dispone proyesear in resolucitn por miplicado y
Merifica que los datos que se comsignan ea el proyecto estén de acuerdo al expediente y las normas vigentes,
firms ¥ sells el provecto y entrega a la Direccidn de Administracidn con la pdgina respectiva para su
vesacidn, y £ estd conforme deriva a la Direccion de Gestion Institicional para gue el Especialista de
Presupuesto dé  conformidad y remite al Despacho Directora] donde el Director Regional de Educacién
revisa, venfica y firma la resolucién y remite a Tramite Documentario para que emsmere v entregue al
USLATD,
Instrucciones:

e —

'_ﬁ‘-uraciﬁu: N
14 diaz.

Dingromacitn

Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco, agosto del 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO i b | ’
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO  “Nuu® -
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL L

RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
LICENCIA POR ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION,
PARTICIPACION EN EVENTOS EDUCATIVOS Y
FUNCION MUNICIPAL.

CODIGO: 10-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agosto del 2011




L,

% GORIERNG REGIONAL CUSCO

R ANEXG ' G&

Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO :

Direceién ; «DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Upidad Organica : DIRECCION DE ADMINISTRACION - PERSONAL (7 i
s Fig. 410

Nombre del Procedimicnto: | Cédigo del Procedimiento:

LICENCIA POR  ESTUDIOS DE  ESPECIALIZACION,
PARTICIPACION EN EVENTOS EDUCATIVOS. Y FUMCIOM 16-2011-DREC-DMOA-EP
MUNICIPAL,

=

Objetive del Procedimienta: -

Autorizer al trabajador para no asistir-al Centro de Trabajo por estuclios de sspecializacidn o post-grads, sin
mtervension del Ministerdo de/Ecuacién, el profisor tiene derecho a licencia sin goce de remuneraciones por
dos {02) afios, computados & pariir del inicio de licencia, previa constancia de o insticucitn edncativa,

Aleance:
»  Direccidn Regional de Educacitn,
* _Institutos ¥ Escuelas de Edvcacidn Superior.

Base Legal:

Ley N° 28044,

Ley W™ 20304,

LB W (da-2010-ED,

Ley N" 24029, del Profesorado v sy modificatoria 25212,
=[5 N°005-90-ED,

« D5 N 0E9-90-EL

»  BM N? M6-96-ELIn

+ DL N°276 Y D.5. N"005-90-PCM,

& B W

Clasifienridn;
Sustantive [ )
Adjetive (X

Autoridad Competente parn Hesolver:
_Drirzctor Regionsl de Educacidn del Cusco

Requisitos:
El usuario presenta solicitud en FUT dirigide al Director Regional de Edvcacidn Cuscn, Solicitande licencis
por estudics de especializacién, participacitn en eventos educativos v funcitn municipal.

Deseripeitn o Ftapas del Procodimienta:

El usuario presenta la peticidn con los requisitos exigidos para cada caso por lag nommas legales vigentes &
Trémite Documentario dends recepeiona y registra el expediente, deriva al téonico de cscalafin qaien hace
inferme escalafin ario, remite 2 la oficina de personsl, quien revisa v dispone proyecinr la resolucstn por
tnplicade ¥ verifica que los datos que s consipnan en el provects estén de acuerdo al expediente v las
normas vigentes, firma ¥ sella el provecto y entrega a la Dircccién de Administracidn con la paging
respectiva par sy visacion, ¥ s estd coofiwme deriva a la Direccidn de Gestitn Institucional para que el
Especialisia de Presupuesio dé conformidad y remite al Despacho Disectoral donde el Director Regional de
Educacion revess, verificn v firma la resolucitn y remite a Trimite Documentaric para que enumers y

entregue al usoario.

Tnstrucciones:

Draracidn:
145 dias,

Dingramacidn

Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusce, agosto del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
ENCARGATURA DE PUESTO DE SUBDIRECTOR,
ASESOR O JEFE

CODIGO: 11-2011-DREC-DOA-EP.

Custo, aposto del 2011
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GOBIERNG REGIONAL (USCO

ANEXC N° 05

FICHA DE RESCBIRCINN NE] BEOyCERIIENTA

& &

Entidad : GOBIERNG REGIONAL CUSCD

Direccifn i DIRECCION EEGIONAL DE EDUCACION CUSCD

Unidad Orgénica . DIRECCION DE ADMINISTRACION - PERSONAL -
S . ___ Pag 4l

Nombre del Procedimienta: Coadige del Procedimiento:

ERCARGATURA DEL PUESTO DE SUBDIRECTOR, ASESOR ©

JEFE. 11-2011-DREC-IOA-EP

Objetive del Procedimienta:

Amorizar & un trabajedor de camern el desempefio de funciones de responsabilided directiva, en forma
temporal, excepoional ¥ fondamentada

Adcance:
= [Drreccitn Repional de Eduececion,
» Institutos y Escoelas de Educacin Superior.

Base Lepgal:
Loy N" 28044
Ley N" 29394,

DS, N* 0-2010-ED.
Ley N" 24029, del Profesorado ¥ su modificatoria 25212,
D.5. N (05-90-EL,

D5, N (] 2-90-ED.

BM. W* 0] 6-26-EL

v DL N2 Y DS N®05-50-PCAL

Clasifieneidn:
Sustantivo [}
Adistivo X

Autoridad Competente para Resolver:
Drirector Regional de Educacidn del Cusco

Baoquizitos:
El Divector presenta propuesta en FUT dirigide al Director Regional de Educacién Cusco. Solicitando
| encargl tura del puesto de Sulsluesior, asesor o jefe.

Deseripeidn o Etapas del Procedimicnio; ;

El usuario presentn la propuesta con los requisitos exigidos por las normas legales vigentes a Trimite
Lrocumentario donde recepeionn y registr el expediente, deriva al téenico de escalaffn quien hace informe
escalafn aro, remite a la oficing de personal, quien revisa v dispone provectas Ja resolucion por iriplicada v
verifica que loa 808 que se consignan en el provecto estén de acuerdos al expediente y Jas normas vigentes,
finma y sella el proyecto ¥ entregs & la Direccidn de Administracidn ¢on la pagina respectiva para su
visacifn, y si catd conforme deriva a la Direccidn de Gestidn Institucional pars que &l Especialista de
Presupuesio dé¢  conformidad v remite al Despacho Directoral donde el Dhisector Regional de Educacisn
revisa, verifica ¥ firma la resolucién ¥ remite 8 Trimite Documentario pam que enumere v entregue al
wauano,

Insirizcciones:

Duraciin:

16 dias,

Dhigpramacion

Formatos ¥ Ansxos

Lugar ¥ Fechm: Cuesco, agosto del 2071.
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO @
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO .
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL | %2
RACIONALIZACION |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

[
=L - it
S— S_—

|
| PROCEDIMIENTO:
ACUMULACION DE SERVICIOS PRESTADOS EN
OTROS SECTORES Y SERVICIOS EVENTUALES EN EL
SECTOR EDUCACION.
I
|
I
|

CODIGO: 12-2011-DREC-DOA-EP.

Cusen, agasto del 2011




% CORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXC K® 35

Entidad 4T, COBIEENO REGIONAL CUSCO
Direceion - © DERECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO -
Unidad Cirglnica’ = DIRECCION DE ADMIMISTRACION - PERSONAL

) Peig. £412
Mombre del Procedimientao: Chdige del Procedimicnio:

ACUMULACION DE SERVICIOS FPRESTADMOS EN OTROS
SECTORES 'Y SERVICIOE EVENTUALES EN EL SECTOR 12-2011-DREC-DOA-EF
EDUCACION.

Ohjetive del Procedimiento:
Acumular & su tiempo de servicios efectivos de los trabaadores de educacidn, el tiempo de servicios
prestados en otros sectores yo Los servicios eventoales en ¢l Sector.

Alcance;
»  Direccidn Regional de Educackin,
#  Institatos v Eacuelas de Educasion Supenar

Base Legal:
o Ley W 2R(a4,
» Ley N* 29394

=[5, NTOD4-2010-ED.

= Ley N* 24029, del Profesorado v su modificatoria 25212,
LS. W 005-20-ED

D.5. WN*015-%-ED

R, N* 016-96-EL,

DL NTITAY DS WNTO05-90-FChL

Clasificacion:
Sustantive [ )
Adjetivo ) o

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacién del Cusco

Regguisitos:
El ususrio presenta solicited en FUT dingide 8l Director Regional de Educacién Cusco. Seboitando
acumulacidn d& servicios prestados en ofros seciores ¥ servicios eventuales en el seelor educasion

Deseripeidn o Etapas del Procedimismnto:

El wenario presents la peticidn con los requisitos exigidos por las normas legales vipentes 8 Trimite
Documentanio donde recepoiona v registra el expedients, deriva al técnico de escalafin quses hace  informe
escalafin ario, remite a la oficina de persomal, quien revisa ¥ dispone proyectar 1a resolucién por tripheado y
verifica que ko datos que se consigoan en el provecto estén de acuerdo al expediente ¥ las normas vigentes,
firma y gclla el proyocto ¥ entrega a lo Dinscion de Administrecidn con la pdgina respective para su
visacidon, ¥ §1 estd conforme deriva 8 1a Direccidn de Gestion Institucionsl para que el Especialista de
Presupuests 48 conformidad ¥ remite al Despacho Directoral donde el Director Begional de Educacidn
revisa, verifica y firmn la resolucidn ¥ remite 8 Trimite Documentaric pam que enumers Yy entregue al
uSLATiO,

Instrucciomes:

Dueracidn:
16 diag.

Dhagramacion

Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco, apesto del 2011,
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1 OFICINA OE ADMINISTRACION - PERSONAL
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

y i- i

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PERSONAL

PROCEDIMIENTO:
ACUMULACION DE ESTUDIOS NO SIMULTANEOS

CODIGO: 13-2011-DREC-DOA-EP.

Cusco, agoste del 2011




.

ﬁ GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEMT a5

Entidnd - : GOBIERNO REGIONAL CUSCO e

Direccidn R DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO “f

Unidad Orpéifica i DIEECCION DE ADMINISTRACION - PERSOMAL L
L= Pig, 473

Nombre del Procedimientn: Cadipo del Provedimicnto;

ACUMULACION DE ESTUDIOS NO SIMULTANEOS.

13-2011-DREC-DNOA-EP

Objetivo del Procedimiento:
Acumular a los trabajadores de educacidn, los afios de formacion profesional no simultineos 2 so tiemnpa de
SETViGED,

Aleance;
=  [Llireccidn Regional de EducaciGn
» Institute v Escuelas de Educacida Superior,

Base Legal;

Ley M" 28044

Ley N* 20304,

DS, W™ 004-2000-E,

Ly W* 24029, del Profescrado v su modificaioria 25212,
Dos M 005-90-ED.

Ve M O19-90-ED.

RM. N 016-96-ED,

= DL W*276 Y DG N° 005-00-POM.

| Clasificaciin:
Sustaniivg |:_ _]
Adjetivo (X)

Auteridad Competente para Resolver:
Drirector Regional de Educacidn del Cusco

Bequisitos:

El usnario presenta solicitad en FUT dirigido al Director Begional de Educacién Cuseo. Solicitando
| arumulacién de estudios no simultineos,

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento: _

El usuario presenta la peticidn con los requisitos exigidos por las normas legales vigentes g Tramite
Documentario dondefrecepciona y registea ¢l expediente, deriva-al-téenico-de escalafén quien hace informe
eacalafbn ario y proyecta reselucién lusgo remite a la-oficina-de-persomal, quien revisa b resolucidn poar
triplicade ¥ verifica que Jos datos que s& consipnan en el proyecto estén de acuerdo al expedients y las
nonmmas vigentes, fiame-y-sella el proyects v entrega 4 la Direccitn de Administraciém con la pégina
respectiva pars su visacida, ¥ si estd conforme deriva a s Direccidn & Gestidn Institucional pars qua el
Especialista de Presupuesto dé confermidad y remite al Diespacho Directoral dande el Thrector Regional de
Educacién revisa, verifica y firma la resolucion y remite & trimite Documentario pera que eeumers y
enfregue al vsuars.

Tustrusciones:

Iharacidn:

L6 dins,

Criagramacida

Formmatos ¥ Anexog

Lugar v Fecha; Cusco, agosto de] 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO ‘ & ’
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

B
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

|| N RACIONALIZACION
A MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
l OFICINA DE ADMINISTRACION
| PENSIONES
1
i PROCEDIMIENTO:
HI EXPEDICION DE RESOLUCION DE RESTITUCION DE
NIVEL REMUNERATIVO
I
I CODIGO: 14-2011-BREC-DOA-PEN.
| I 4

. I S Cusco, agosto del 2011
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GORIERNG REGIONAL €USCO

ANEXO N° 05

FHOprA NE DESCRINSION DEE PROCEDINENTN

'En[i:dnd i GOBIERMO REGIONAL CUSCO

Dircccién -~ 2 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Uhnidad Orgsimica : DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES A
Piig. 414

Momthre del Procedimiento: Chdigo del Procedimiento:

EXPEDICION DE RESOLUCION DE RESTITUCION DE NIVEL

EEMLUNERATIVO. 14-2011-DREC-DOA-PEN

Objetiva del Procedimientn:
Ei.l:u.p].:i.l_-l:ll.‘&' Eﬁn'.]i.tu: il trfrnzte para |a expedicion de Resolicion de Restitucitn de ndvel rermunerabive.

Aleainee:

#  Direccidn Regional de Edoessifn.

#  Unidad de Geslidn Educstive Local. -
»  lnstituchones Educativas

# Institawos v Eacuslas de Educacitia Superior.

Base Legal;
o Loy N 28044, Ley General de Eduencion.
o Ley Mo20424, Ley dil Fresupuesto del Sector Pablico.
o DL N*22056 - Sistema de Abastecimiening.
= B WORS5-50-IMAF /DMA Menual de Administacion de Almacenes pam el sector Pablico Macenal.
o BLC W 29800, Mormas Téenicsde Caontral Intessa.

" Clasificacion:
Sustantivo {3

Adietiva____ (K}

Awtoridad Competente para Resolvesr:
| Director Regional de Educacidn del Cusca

Requisitng:
Fresenia solbeitad en FUT didgide al Disector Regioanl da Edecasion Cusce. Solicitandn la expedictdn de Besolucsin da
Fastituciin de mivel remunerutive

Descripeidn o Etapas del Procedimiento:

El nzvorio presenta la peficitn & Trimite Decumenianio dondé recepeiona ¥ registra el expedieniey dorive ol Especialista
Adminisrabva gquien verfic el cumplimienio de los requisitos v dorive al Director de .I’.d:rll_'lini.ld'.i}:.iﬁn verfica v 8 esld
conforme deriva al téonico de escalafdn si estd conforme deriva 31 especialism de pensiones quien Tevi ¥ propec |
resoluclon por tnplicade ¥ eleva a lo Direccion de Administacion pam se visto baeno y elova al degpache Divesioral
guicn revisa ¥ verifica v firma In resalucidn ¥ remite a Trémite Documentaric par que smumere ¥ entrepzs al usmano

Imstrueciones:

Duracion:

30 dins

Dragramacitn
Forinatos ¥ Anexos

Lugar v Fecha: Cusco, agosio del 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

— o — T — - ———

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE AMPLIACION DE
BONIFICACION FAMILIAR.

CODIGO: 15-2011-DREC-DOA-PEN.

_ Cusco, agoste del 2011
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ey,
GORBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Enfudad ] GOBIEEND FEGIOMAL CUSCO
Direccidn i DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSCO
LUnidad Crrgdnica . DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES
Piig. 4715

Mombre del Procedimlento: Cadigo del Procedimiento:
EXPEDICION: DE RESOLUCION DE AMPLIACION DE BOMIFECACION
FAMILIAR 15-201 1-DREC-THIA-FEN
U‘hjl:fl.‘r’ﬂ del Procedimiento: . _ -

ey : =il ineidn de boaifiseion fimiliar == —

e

v Direccidn Regional de Educaeiin.

v Unidad de Gestidn Educativa Local

*  [Institaciones Educarivas.

*  ingbbsios ¥ Escuelss di Educscidn Superor.

e et ke

Basze Legal:

= Ley N 28044, Ley Cenerl de Edusacitn.

v Ley N 100626, Ley del Presupueste del Sedor Piblos.

s DL MN® 22056 - Sistema de Absstecimiensas

v R WER-SO-INAP DA Manual de Administaeicn de Amncenes para &l seotor Pibliso Naconal
o RO ONT 073300, Mommas Tdepicas de Contro] Intemin,

Clasificacidn:
Suslanhvo Ll
Adjetivo (4

Autoridad Competente para Resolver:

| Ihrector Regional de Educacidn del Cusco

Beqjuisitos:

Presenin solicitud ea FUT dingide al Director Regional de Educacidn Cisco. Solicitands la expedicon de Resolucian de
amplincidn de bBmificacidn familiar,

Dr-sr:npr.'mu o Etapas del Procedinientn:

El usuaria presentn In peticido a Trimite Documentario donde recepciona y registr €] expadiente, deriva 2l Eapmlal:::a
Administrutivo quien verifica el cumplanients de Jos reqoisitos ¥ desiva al Dhrector de Administracion verifica v 5i et

confoeme dariva-al técrice de escalafin sioesti confomme deiva ol especialistn de pensicnes quien fevisn v prowet |
resabuciom par riplicado ¥ cbeva a b2 Divcccion de Administracion pora su wisto buere v temie & despacho Dirsctoral

Cuiem rewien '«-'lh"l.ﬁl:azi:rma In resalsgite y remite & Trimite Deocumentario A qué gmumers y entregue 2l usuario,

[astrucciones;

Dharacion:

30 dias;

Dhapramacion

Lugar ¥ Fecha: Cusco, agosio del 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

e e e e

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE CESE Y PENSION
DEFINITIVA.

CODIGO: 16-2011-DREC-DOA-PEN.

~ Cusco, agosta del 2011




| Alennge:

L

GORBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION D To
Entwdad E GOBIERNG EEGIONAL CUSCO
Dhireccida £ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLSCD
Unizdacl Crpamica : DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES
Pig. 416
| Nombre del Procedimiento: Codign del Procedimicnt:
EXFEDICION DE RESOLUCION DE CESE ¥ PENSION DEFINITVA
16-201 1-DREC-DOA-PEN
Dbjetive del Procedimicnto: - s,
Facilitar ¥ simplificar el trimits 1 ; expediciin de rei sesoliscidn e oese v pension definitiva= — = e | e

=  Direceiin Regional de Educacion,

#  Unidad de Gestidn Edacativa Local,

& [nsnnacianes Educativas

*  [nadiupos y Escwelas de Educncidn Superior,

Base Legal:

CnL. N* 20530, Régimen de Peasiones v Compensacions por servicios civiles prestados ol Esada,
Ley N* 25212, Lay del Profesoenda,

[hil M° 278 - Carrere. Admiristmtiva

D.5. H* 0039000, Tey de Baves de In Carera Admindstrativa

DL N E17, Rbgimen Previsionnl a cargp del Bstndo (GNP

D.5, N* 073-96-EF.

D5, M 0 3-2004-POM, sutoriza presentacién del legsjo personal del penstonisia
D.5. I (05-S-FOM. (At THE)

DuS MO0 E9-90-500.

RS, M* 390-H5-ED.

Piesgialiscion ™" OGS0 THCS,

¢ LowN"I2E445,

® & & & & & & # ¥ 8 B

Clasificacion:
Sustantiv {]

| Adjetive ()

Auntoridad Competente para Resslvers
Director Begional de Educacidn del Cusco el e e o g e iy

Requisitos:
El usmrio presenta solicinud en FUT dingide al Director Regional de Educacidn Cusco, Sclicitandn 18 expedicidn de
Besalucién de eese ¥ pensidn definitha

Datrlptll'm o Etapas del Procedimiento:

El ussario presents s petizion a Trimite Dosumentance donde recepeiona y registm el oxpediente, 'I,g_izn:uu. 'l Epﬂclﬂtl:ﬂ.ﬂ.
Admmingstrativn gquien Q::'I'E:Ea £l cumplimiente de los requisitos § deriva al Director d-e_.'..-:lmmn-m'umﬁ verificn v &i esii
conforme deriva al wonfco de escalafin i estd conforme deriva al especinlistn de persionss ¥ remuncraciones auien
revigs ¥ proyects la resolucion per triplicede v eleva g b Dircecidn dy Administracita par s visto buenn v remnie al
dm.p&dm Dﬂ'ﬂdm] I?JD:E rovise ¥ verflca v firma la rt-aﬂ{unbn o remibe & Tr.'n11|1= nu-um:ﬂm:u;. JAra gue erumers ¥

al usuanio. —— e e T e sy e

Instruccinnes: I

- Duracidn: |-

| 30 dias.

DHzpramaciin

Fermatos v Ancxos

Lugar ¥ Fecha: Cuaaco, agosts del 2001

e
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |
OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
ASCENDIENTES

~ cODIGO: 17-2011-DREC-DOA-PEN.

Cusco, agosto del 2011




WL,

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entydad i GOBIERENO REGIONAL CUSCO
Drirsccidn DIRECCION REGIONAL DE EDUTRC ACION CUSCO
Unedad Organica : DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES

Pig 417

Nombre del Procedimienta: Cisdiga del Frocedimiento:
EXFEDICION DE RESDLUCION DE PENSION DE ASCENDIENTES,

AT-2011-DREC-DOA-PEN

ﬂ'l.l]::l.mrduifrut:dhtdmtn ; e :
SFaisiF Y el it o] Erimite para 14 £xpedicion 5 reblacion de penssc de ascondionics 1[50 0 I

Alcanee:

®  [Mreceion Regional da Edocecitan

e [lmiclad de Gestion Educative Local

& [n=iEhsciones Edacniivas,

= Insishsciones de Educaciin Superior Mo Universitana,

Base Legal:

DL W™ 20530, Régimen de Pessiones y Compensaciones por servicios civiles prestados 2] Estadn.
Ly M* 25212 [ ew def Profesoenda.

DiL: M® 276 « Carrera Admirdstativa,

DS, W 005-80-POM, Lev de Baces de ln Carera Administrativa.

D.L " 817, Régiman Previsional! 8 cargo del Estada (0N F.)

D5, M O0T7304G-EF,

D5, W04 E-IHM-POM, pusoriza presentacidn del legajo persanal del pensionista,
L5 N2 00S-50-PCM, (Arc, 188

[r5% W"019.50.ED

R.5. W 590-85-E1,

Resphucicn M (HI990-THCE,

Ley N* 28445

Ley M7 27444, Loy ded procedimientd Adminisitativo Geneal

DS, W R-2002-FF.

s (CMus conexas

= 8 @ ¥ & & & & & & @ @ W @

Clasificacion:
| Sustantive _ ()} _ _ g e e PR e
Adjezivo (]

Autoridad C'I}FI'IPI.'-I-EIE-II;_FJ!IE Resolver:
Director Regional de Educacidn del Cuseo

Requisitos:

Presenta solicihed en FUT dingide al Director Regional de Educscion Cusco, Solicitando lo fa expedicion de resolucidn
de pensife de picendsentes,

Descripeidn o Etapas del Procedimientn:

El usuariu presents la peticion a Trimite Docomentario dorsde reccpeiona y registra ef expedients, desiva al Especialista

Aulminigtrative gaien verifica o] complimicnto de las requisites v deriva al Direcbor de Adminjstraciin vesifien y i et

_ccaforme. deriva sl tenbea.de edcalafin si esti conforme.deriva al especinlista de pensones quisnsevisa y proyeciala.

r":iﬂh-'-'l:l'f'-ﬂ par lophcadn velava a ls Dhrecciéa de Administracsdn para su wisto busno ¥ memile @l despacho Directaral

quien revisa ¥ werifica v firma la resolucidn v remite a Trimdbe Documentanio parz que emumens ¥ entregue ol USURG.

Instruceiomnes: AR

Duaracidn:
30 dias.

Dagramacion

Farmatos v Anexos

Lugar ¥ Fecha; Cusco, agosto del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

I T DM Ay e—— ' S e ey

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
VIUDEZ.

CODIGO: 18-2011-DREC-DOA-PEN.

——— —  Cusco,agostodel 2011
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GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXQO N* 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad GOBIERMO REGICE AL CUISC0
Direceitn DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Organica DIRECCION DE ADMINISTREACION - PEMSIONES
. Pig, 414
Nombre del Procedimicnto: Civdige del Procedimicnto:

EXPEMCION DE RESOLUCION DE FEMSION DE VIUDETR
18-2011-DREC-DOA-FEN

Objetivo del Procedimicnto:

| Facilitar y simplificar el rémite parn In expedicion e resalicib de persift e viuder e e e
aneel = e

Direcsidn Regional de Educacicn,

Unided de Gestidm Educativa Local.
Instereciones Educativas

Ingiiietes v Esemelay de Edumcion Buperiar

-
-

-

Base Legal:

= DL 3630, Régimen de Persiones ¥ Compensaciones por servicios civiles prestados al Exndo.

= [L NT 20530, Régpimen de Pensiones v Compensaciones por servicios civiles prestedos al Estado.
s Ley MN* 25212, Ley del Profesorado.

o DL WNO2TE - Correra Administasiva,

- D5, W* 005-90-PCM, Lery de Boges de 2 Carrezs Adminismativa

- DL WNe817, R-Egurm Previzional a carga del Estado (CRMN.PL)

e [L5 N 0T73-96-EF.

=[5 BEMEH-POM, autonzz prosentocion ded begnjo personal ded pensionisa

- oS, W 05 -S0=POM. (A 18K

= [ W 019-90-E0,

- 5. W* 590.Rh-ED.

e [etolucion M ODS-UD-TRICS,

» Loy N" 28449,

L Ley M TTd8d, Ley del procedimmienty Administrativio Cenemal

»  [nE WOOME-2002-EF

w  [lmas comexas.

Clasificacion:

o —
Adietiva (30

Autoridad Competente para Resolver:
Director Ragional de Educacian del Cusoo

Bedguisitos:
Presenta solicitud en FUT difgide ab Directar Regianal de Edwsaciin Cusco, Solicitndo a expedicidn de resolucion de
pensitn de vinder

Deseripelin o Etapas del Procedimiento:
El usunrio presenta la petisi
- Adeniniirativi quienverifica. el cammlimients de ks requisits FaeRva al Di
conforme denva al onicn de esclafn si esti cenforme derfva al especia
resclucion por miplicodo ¥ eleva & la Dirceciin de Administracidn para se viste buens v denva al despoche Directoral
quecn reviga ¥ verifica ¥ firma la rescluciin v remite o Trémite Documentaria pam que erumere ¥ entregue al usuark.

.l—'_'n__‘_l
a Trdmnite Docomentarie donde secepaioni mlEuu-u el eapedicnts, J&i’gml Espocialists |
F 7 de Acminisimcicon, veaficn ¥ 51 &std |
gtd de persions quien % ¥ proveda |a

Instrucciomes:

e

Dhuraeldn:
30 dins
Dingramacidn 7
ey Y
TN

Formaios ¥ Anexes |

Lugar y Fecha: Cuseo, agoste del 20011,

S e, ol . 2
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

m—— i waaa

=

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
VIUDEZ Y ORFANDAD.

CODIGO: 19-2011-DREC-DOA-PEN.

~ " Cusco, agesto del 2011




GCOBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad : GOBRIERND REGIOMAL CUSCD

Dhreccidn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACTION CUSCO

Unidad Orgéanica ; MEECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES

Piig. 419

Nambre del Procedimiente: | Cidign del Procedimiento:

EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE VIUDEZ Y ORFANTDAT.
19-201 1-DREC- DM A-FEN

Objetive del Procedimiento:

| Flikitar yRimplifiodr e trAATi0E pars |4 expedciin de solucionde perisiterde viidez yiirandad « e S e

Alpance:

»  Direccin Begronal de Educacion.

#  Unidad de Gestidn Edacatrva Lacal.

= [Institacianss Educaivas

* _ Instivatos v Escuelas de Educacidn Supenor.

Base Legal:

DL, 20530, Régimens de Pansiones y Campensaciopes por servickos civiles prestados al Esesdo,
OLL, N7 2053, Begimen de Fensioses ¥ Compensacionss por servicios civiles presndos al Estade.
Ley N 25212, Loy del Profesoradp.

DL, ° 276 - Carrera Adkninlatsati v

D5 N 005-A0-POM, Ley de Bases de la Carrern Administrativa,

DL WP EIT, Répimnen Provisionals corgo del Estado (O, )

D8, W' 073-95-EF,

OuE, W0 B-20H-POM, autoeiza presentscron del lepaio personal del pmmlim

o5, M O05-50-POM, (AR 188)

0.5, ¢ (19-50-ED.

R.E. N 590-26-ED,

Resolecidn b= Q09-00-THCS

Ley N® 2R449

Ley N 27444, Ley ded procedimiente Administostivo General

D5, W MA-2002-EF.

s CHIE conpsas

i o ® & m & @ B @ & = W oW o@® m

| Clagilicaidn; 2 =T o3 T
| Sustantivo {1
Adjetivo (X)

Autoridad Competente para Resolver:
_Director Regional de Educacion del Caseo

Requisltos:
Presenta salicitud & FUT dingido 2l Directar Regional de Educacidn Cuses. Solicitusds fa expedicién de resolucita de
pensiin de visdez y oofandad,

Descripeiin o Etapas del Procedimiento;
El usuaria Frements inpctlmdnna Trimite Doctsmentaric d-ﬂnd:-: rﬂ:q:clmu. v registra el ﬁl,‘l:ll:dh:ﬂ‘b::' deriva al Eapamahm

conforme deriva al bécnico de escalafa 5 esti conforme deriva al espaciolista de pensiones quien revisp v provect la
resolucion mrmph-:-adn:.-' eleve a b Direccidn de Adminstracidn par su viste boeno y rembte al despacho Direcioeal

gquien revisa y verifica ¥ firms la regolucidn y remite a Trimite Documentario pam gue enimers y entregoe al usurio.

Instrucciones:

Duracion:
| 30 dias.

Diagramacitn

Formatos v Anexos

a: Cusea, agepto del 2001,
|

Administmtivo. quict i fics el cumplimiento de los requisitos . deriva &l Director. de Admindsracién verifica y S eati |




ENTIDAD

DIRECCION
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MOFMBET DEL FROCEDIMIENTO

- GOBIERMG REGIONAL CUSCH
< DIRECCION S CEMAL OE EDUCACKIN CUSED
+ OFMIMA O ADMINISTEACIDN - PEMSTINES

7 EXPECRCION Him:“m PEMSION DE VIIDER ¥ Silf ANBAD,

i 3

=)
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

e mE | e b

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
VIUDEZ VARON.

CODIGO: 20-2011-DREC-DOA-PEN. |

Custo, agoste del 2011 -~ ————




R e
R

- | Failitar y situlificar ¢l whitite pors I Gupedivin de reohusiin de peniidn de viuder varies S |

GOBIERNGO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Enzidad 1 GOBIEENO REGIONAL CUSCO
Direccidn . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica ; DIRECCION DE ADMINISTRACION - FENSIONES
S Peg. 420
Nombre del Procedimienteo: Cadige del Procedimiento:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE VIUDEZ ¥ ARDN.

20-2011-DREC-DOA-IEN

Objetive del Procedimisnto:

e

-1-;-**1_\'1-_

Aleanep:

= Direccilin Regional de Educaciin.

= Lnidad de Gestidn Educativa Local

s |nstitucioncs Edacativas

=  Imetitucos ¥ Excunkis de Educacide Superior

Bage Legal:

DL 2053, Réprmsen dis Persaones y Compensaciones par servicios civiles prestados al Estado.
DL M 20830, Rgimen de Pensiones ¥ Compensaciones par servicios civibes prestadas gl Estado.
Ley N 25212, Loy del Profesomdo.

CrL: N 276 - Carmvera Adiminzscaliva,

NS = 00S-00-PCM, Ley de Bases de s Camres Adminstrativa

DL, W= BT, Répiinen Previsisnal a cargo del Estado (OUM.P)

015 W= 073-56-EF.

D5 M 0E-200-POM, auonza presentacion del legayo personal del pensiomsta,

D5 W D0F-90-POM. (A 180).

D5, M 018-490-ED

B5. I $%0-85-ED.

Resclueida M (09-B0-THCE,

Loy N* 28440,

Ly WP 27444, Loy del procedimiento Administrativo General

D5, W B-2002-EF.

Ciras coenas

® B B B B B B OB B N E B & W & @&

Clagificacion;. ) ) ) . =
Sustantivo {)
Adisrivo {X)

Antoridad Cu-mper‘::lta para Resolver:
Director Regional de Educacion del Cusco

Requisltos:
Presentn solicitad en FUT dingide al Dirmctor Regional de Educacion Cuscor, Solicitande la expedicion de reselucion de
pensidn de viddes vardn.

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento:
El ugiaro presents la peboitn a Trimite Documentaric donde recepeioan ¥ registra &) expedizate, deriva o] Especialisin

| guien resiza v verifica v finma ln pesolucion y remite & Trdinile Documenbnio par gqud coumers ¥ entrpis &l somse.

Administrasive quisn verifica el cumplimienso d¢ b roquisites v deriva al Dinector de Admingsicaciin védfica y sl estl
conforme derfva al wenico do escalafin &1 e conforme deriva al especialista de pensiones quien reviss ¥ provects la
resnlucion por mplicads v eleva a la Direccion de Adminigmmeidn para su visto bucno v remise al despachg Dizecénral

Insirueciones:

Daraeion:

30 dias.

Diagramacisn

Formatos ¥ Ancxos




ENTIDAD:

DAY

LA JRGANICA

|REMRRE DEL PROCECAMIEN TG

- GOBIEANC REGIDNAL DUSCO

: MEECCHIR

D EDUEADON CUSDD
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TRAMITE DOCUMENTARD | | DERECCHIN DE ALRINISTRALICN CRGAND DE BmECOON
Thanic Frpeialbita A elntrties Eappcaiia feeatalan ! ScTatana- Darecroe Brgnsal
[ || | [ o

e RENELL T DERIVE, |

FIRM A
RESCTLCHIN
e

ot



GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

- - el e L R ey e R e
TR s Ty el |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
ORFANDAD POR HUO DISCAPACITADO.

- CODIGO: 21-2011-DREC-DOA-PEN.

Cusco, agosto del 2011




i,

4 GORBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Entidad ] FOBIERNO REGIONAL CUSCO
Drireccidn 1 DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSCO
Linadad Orzanica ] DIEECCION DE ADMIMNISTRACION - PENEIONES
' Pig. 421
Mombre del Procedimiento: Cidigo del Provedimiento:
EXPEDIMCICHN DE RESCLUCION DE PENSIRN DE QRFANDAD POR HIN)
DISCAPACITADO. 21-2011-DREC-DOA-PEN
ﬂb.ll‘-'hmll-l:anmdm]il:nm T s R T _—
: i c i 15 XD T Dl e pemimie e el e hijoT diapaciiad ] =S

®  Dipeceidn Reglonal de Edacacion

®  Upedad de Gestidn Educstiva Local

* lpaduciones Edocativas

= Instinios v Escueles de Edvoacitn Superior,

Base Legal:

B.L. 20530, Régimen de Pensinnes ¥ Compensacionss por servicios clviles prestados al Estadn
[nL.Iv* 20530, Régimen de Pensicnes v Compensaciones par servicios civiles prestadas al Exado,
Ley W 25212, Ley del Profesomads

DL B* 274 -« Carrers Admmisrativa,

D.5. W 005-EPOM, Ley de Bases debn Carera Adobnistretiva

D.L N §17, Régimen Previsicnal o carge del Estado (00N P).

LS, M 073-08-EF.

D5, B (4 B-J004-POM, guicriza preseniocidn del legije personal del pensicnisa

D5, IV (05-00-POM. (An. 1EE),

DS WP 9.80.ED

B8, N IMLE6-ED,

Fastnlacidn W™ HSH1-THCE,

Ly W* 25448

Ley N* 27444, Ley ded procedimiento Administrativo General

0.5 MW 048-202-EF,

Oiras conexns

Clasificacibn: . _ _ _ _ _ _ e —t =
Hustamtive [
Adjetivo {3}

Autoridad Competente pars Resolver:
Director Regrionnl de Educacién del Cusco

Hequisitos:
Presenty solicibad en FUT dinigido ol Director Regional de Educicion Cuseo, Solicitande In expedicidn de resolucidn de
pensiin de arfandad por hije discapacitado,

Descripeidn o Etapas del Procedimiento:

| B} wsuario, presenta la peticidn a Trémite Documentasio donde recepeions y Togistra ¢l expediente, deriva al Especialista
~Adenimistrative- quien-verifica el -:leplrmlmiu-d: Jos-requizitosy-derna-al-Direstor-de-Administracion-veri fica-y-si-e5ta -| -

conforme deriva al éenice de cacalafin 8 estd conformee deriva ol especialista de pensionss quien revisa ¥ provect la

resolucidn por irplicade ¥ eleva a la Direccion de Administresion parn $a visto buena ¥ remite al despacho Directorl

| Guben revies y verifica ¥ firma |8 resolucidn y remite o Trimite Documentarso pam que enumere ¥ entrepue al useario,

Imstrucciones:

Duracion:
30 dias,

Dragramagican

Formatos v Anexos

Lugazslecha: Cusco, a
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

o T 1 - — T
"-'--—-1--'?ﬂ STE b e R R JeEE— g —-._ﬁ—___.“. T ub_._..“‘-—.:_n . -

MANUAL DE PROCEDIM!ENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
ORFANDAD MENOR DE EDAD.

CODIGO: 22-2011-DREC-DOA-PEN.

- Cusco, agosto del 2011 —




GCORBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

“Fatl armplibear el Eamife pari e

Entidad 5 GOBIEEMO BEGIOMNAL IS0
Diireccida q DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unided Orgamica : DIRECCION DE ADMIMNISTEACION - PEMSIONES

Pdg, 4122
Mombre del Procedimiento: Cidigoe del Procedimiento:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE ORFANDALD MEMOR
DE EDAD, = 22011 -DREC-IMA-PEN
Objetiva del Procediniento: e o

Rl e e oA St e s R s e e

Alcanece;

*  [ireccaion Regloan! de Educacdin.

e Unided de Gestidn Edeeativa Losal

L [nepiecones Edocatives

= [nstohuies ¥ Essuelm de Educecion Supeoor,

Bass Legal:

O.L. 20530, Régrmen de PFensiones v Compensaciones por servicios civiles prestados ol Essado,
DL, M 30830, Réginen de Pedstones ¢ Compersaciones par serdcaos eiviles prestndes al Bstads,
Loy N 25212, Ley del Profizomda,

DL M 276 - Carrers Admirdstrativa

LuS, W 005-20-PON, Ley de Bascs e o Cormera. Adounistrainva,

DL W™ 817, Régimen Previsional @ cargo ded Esadn (OCM.F),

DS W 073-06-EF.

D5, W0 8- 2000 -P M. auiociza presentazcitn del legajo perdoaal del pensionisa,

[L5, W O0S-00-PUML (At 1BEL

DS N 01959051

RE. W 590-20-ED.

Resalucin B OE-S0-THCS.

Loy " 84409,

L W™ 27444, Ley del procedimiento Admanismtivo Oeneral

D5, NWT.0HE- 2007 -EF,

® RS concxis.

Clazificacidn: Py P P o S e R SOy o e W WM, ¥ 1=\ o TREPEE 7

Bustantive ()
Adjetive X

Augtoridad Competente para Hesolver:
Directer Regional de Edueaciin def Cusco

Hequisitos:
Prezenita aolicitud en FUT dimgede al Darectar Reglonal de Edeescidn Caseo. Solicitande 1o expedicidn de Resolocicn de
oese v pensiin definibva

Deu:rlpn:iﬁn o Etapas del Procedimienti:
El uswarin: presenta ln pesicion n Trimite Documensario donde recepciona y registra el expediente, deriva al Especinlista

Adbministrativg. guien serifice sl cumplimiento. de fos mMmﬂmﬂmﬂmﬁMﬂnﬂanﬂ.ﬂu

ooniome deriva al téonico de escalafon i estl conforme denva al especialista <o ponsaomes ¥ CEMIUMATACHHIEE q_'ﬂl:l"l
reviss ¥ proyesta | pesclucidn por miplicado v eleva o la Direccidn de Admipistracidn pam su visto boeno y remite al
dispiacho Direcharl qiben rewisa w verlics y firma b resolockds v rernite & Trimite Documentnnio pars quee emumere ¥
cotregue al usuanag,

- Instrucciones:

Duracion:
30 dias

DPiagramacion

Formatos ¥ Anexas

Peghn: Cusco, agosto del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

P ‘ﬁrm'ﬁrw i S R LG TS 1

MANUAL DE PROCE[JIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE LUTO Y GASTOS DE
SEPELIO.

_ CODIGO: 23-2011-DREC-DOA-PEN.

Cusco, agosto del 2011




B
CORIERNOG REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad 1 CGOBIERNG EEGEONAL CUSCO
. Diireccitn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Thmdad Crginics z DIRECCION DE ADMINISTRACION - PEMSIONES
f Pag. 433

Mombre del Frocedimiento: Cadigo del Procedimicnto:

EXPEDICTON DE RESOLUCION DE LUTO ¥ GASTOS DE SEPELIO.
23-2011-DREC-DOA-FEN

= | Dhjetive del th:::lmumm'

= 'Jwﬂ:ﬁ_ Emﬂuuvmphﬁm;rh-mmﬁiﬂumpﬁ e Ty g 'qﬁ*upﬁmﬁ-'&;-g'&’m g

Alcance;

= Diveccitn Regional de Educacitn,

s Lnidad de Gestiin Edurative Local

&  [Insfifucones BEdocativas

#  Instinutes v Excuelas d= Educacidn Superior.

Base Legal:

# DL 20330, Régimen da Pensiones y Compengacione: por servicios civiles presindes 2] Exada
[rL. N* 20530, Régimen de Persiones ¥ Compensaciones por servicios civiles prestndos al Estado
Lew M 25212, Lew del Profesomdo,

DL N 278 - Carrera Adminisrativa.

DLE W™ 005-90-PCM, Ley de Bases de (3 Corrora Adminsimativa,

OLL. W 817, Régimen Previdionn] & cargo del Eatade (ON.P.L

D5, W*073-96-EF.

0.5, NE0E-2004-POM, matorim presentsciin del Jegasa personal del pensicenista
LS. MW" OE-90-PODL fAR. 18E)

D5, N* D19-90-ED,

5. N 590.A6-ED

Hezaluckdn W® DIR9-THNCS

Ley N° 28449,

Ley W™ 27444, Ley del procedimients Admimistrative Geneml

L& MR- -EF,

{hras conexns,

L L A I O B I TR T I R

Susiantivi (3

Adjetivo ]

Autoridad Competente para Hesolver:

Director Regiomal de Educacion del Cusco

Hequisitos:

El usumric presentz salicieud en FUT dingido al Disector Regianal de Educacidn Cusco. Solicitande la expedician éo

Ragelscidn de}ubuygaﬂnid#ﬁm{m — e

Drescripeian o Etupas del Procedimiento:

El usuarinpresents bs peboion o Tramite Documentario donde recepcians ¥ rgistra o expedients, deriva al Especialisin

Adrministrativo quienserifica el cumplimiento. delos requistio y.deriva lLDMULd:_Aﬂ:mmah:Emfquﬁu_uLm

" cenforme deriva pl wenkeo de cscalafin & esth conforme deriva al especialistn de pensicoes ¥ remuneraciones quien

TEViEH ¥ pOYesls [i reselicidn por iriplicads v deva a la Direceidn de Adminisiracidn pars s visto bueno ¥ remite ol

dezpactn Dircctoral quien revisa ¥ verifica v finma 2 resolucitn v remite & Trimite Documentario pars qus snumere ¥
entreges al usuArk:

Instrucciones;

Duracion:
30 dias.

Diagramacida

Formates ¥ Anexos

Clasificacibn: e —
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

;—:-:E.EE.#'--“L' P .;=r| it S B

MAN UAL DE PROCEDIMIE NTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION POR BONIFICACION
DIFERENCIAL Y CREDITO DEVENGADO.

___CODIGO: 24-2011-DREC-DOA-PEN.

Cusco, agosto del 2011




* GOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05 et N
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
r
Entidtac : GOBIERNG REGIONAL CUSCO
Drireccitn DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO a
Unidad Organica : DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES
Pag. 424
MNombre del Procediniento: Codige ded Procedimienio;
EXPEDICION DE BESOLUCION FPOR BONIFICACION DIFEREMCIAL 3
CREDITO DEVENGADO. | 24-2011-DREC-DOA-PEN
Fro m-ent{-, - -

Dhicitvs dd s
SFacl i st ot difercaly e devegily T |

e Dirscitn Regiosal de Bdocacin.

s  LUnidad de Gestidn Edacativa Local, §

+ Instiucicacs Educativas. ]

* _ Institutos v Excuelas de Educaciin Superor.

Base Lepal;

DL, 2053, R.-l!:_gi.mm de Penmones ¥ Companssciones por ssrvicios cviles prestades al Exoda.

el M® 2030, Régines de Fensiones y Compersaciones par servcios civiles prestados al Estado.

Ley NP 25212, Ley del Profesomado,

Cr L. W® 2706 - Carrera Adrmmistrativa.

DLE N2 O05-00-POM, Lew de Bases de ln Carrera Admanistmtiva .

D.L. W 817, Bfgimen Frevisional 4 crge del Estado [(OUHC P

[R5 W 0Ti496-EF.

0.5 Mo MEE-2004-PCM, sstanza presritacion del legajo personal del pensionist

LA, MY OEHO0-POML (At 1R8). i

DS HEalea0-ED. |

5 W° a%-Ha-ED y

Beschucata M* 00-90-THCS,

Loy W® 28440

Ley W 27444, Ley del procedioients Administrativa Gencral

D5 W 8-002-1F.

*  Ceras conimas

Clu-.-.l.ﬁ-l:aunn. : - o e i 1

Sustantivo {]

Adpetive {X}

Auteridad Competente para Resolver:

Director Regional de Educacidn del Cusen

Requisitos:

Presentn solicibad en FUT didgade al Director Reglonal de Educacion Cusco, Jalicitande la expedician de nesalusitn pac
boniffceciin diforencial ¥ crddito devengada,

l?cul:npl:wn o Etapas del Procedimlento:

; — | El usnario_presenta ln peticidn & Trimite Documentario donde recepaiona y n:g:m el expedicnte, deriva al Especialisa
o — | Administrative quien yerfica el complimiento de los requisiiog ¥ deriva al_Director de Adminisracion verifics y siesid | — — =

confocme deriva al emico de escalafin 51 esté conforme deriva all especinlisia de pensiones ¥ remuneraciones gaien v

revisa ¥ proyects In resalucidn por triplicado v eleva a fa Dircceitnr de Adnsnistracidn para su visio boenso ¥ remite al

despacho Directoral quien revisa v verlfica ¥ lisma kb resofusitn y memnite 2 Trimite Documentario para gue enumers %

_entregus al usuario.

Instrucchones:

" & & F F ¥ B F B OF B @ B @ &

Duraciin:
__3'3 dias,

Dhapramacitn

Formatos v Anexos

1o del 2011,

kL w P O st
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO H‘
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO u,m: .
: DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL -
| ; RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION POR CREDITO
DEVENGADO.

CODIGO: 25-2011-DREC-DOA-PEN.

I
|
|
I
! ' o T Cusco, agosto del 2011
|



@ GORBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO 1 65

Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO

Diirecoifn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Orgdnics i DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES ;
= . Pig 433

Mombre del Procedimiento: Cihdigo del Procedimiento:

EXPEDICION DE RESOLUCION POR CREDITD DEVENGADRO

“=aimE

Ohjetlvo del Procedimisnto:
Facilitar y simplificar € trimite para |n eapedicidn de resalucidn por criditg devengad.
Aleance:

= EMreccidn Fegromnl de Educacion,

= Unided de Gestdn Educativa Local

L] InsiFteciones Educatives,

* _ Institutcs v Esciselas de Educacifn Suserior.

Base Legal:
* DD 20330, Régimen de Pensiomes y Compensaciones por servicios civiles prestados 2] Estads,

» DL N° 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones par servicios civiles prestados ol Estado.
*  Ley W 25217, Ley del Profesorade.
¢ DiL M* 278 - Carrern Administrativa.
& DS W DO5-90.POR, Leyv de Bases de o Carrera Adminiserativa
* DL N ELY, Régimen Previsional a cargo ded Estado 60N P).
= DS N*073-96-EF.
* DS NOOME-2004-FOM, mutorizs presentecidn del legajo persoasl del pensionisn,
s DS W 005-%0-POM (A 1BR)
=[5 NE019.50.ED,
#«  BE W 590.-86-ED
¢ Resolucidn W7 DOS90-THNCS,
= Loy N* 28440,
#  Ley 8" 27444, Ley del procedimmdente Administrative General
« DS NTIME-2002-EF.
| = Oiras conexas,
Clasificacifm:
Sustantiva {.)
Adjetive [X]

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacidn del Cusco

Resquisitos:
El usuars presenta solicitud en FUT disigido al Director Regiondl de Educacion Cusco. Selicimnde Tn expedicidn de
Rescducibn por ceddilo devengade

Degeripeion o Etapas del Procedimiento;

El vsuarss presenta i peticin & Trdmite Decomentario donds recepebana v registra of expediente, deriva al Especialista
Administrative quien verifica o annplimisato de 10s requisitos y deriva &l Dirsctor de Adeministrcitn verifics ¥ 82 eid
conforme: deriva al téenico de escalafin s esih conforme deriva al especialists de pensiones ¥ renunerasiones guien
revisa ¥ proyecta la resolucidn por tipheado v eleva a la Dircccién de Administracidn paEa 3w visto huena ¥ remie al
despacha Directoral quicn revisa y verificn ¥ fimes la resolucion y remice 8 Trimite Documentario para que enemere y
ENiTEELe 4l usdaris,

Instrucciones:

Daracidn:
30 diag,

Diapeamacion
Foonates ¥ Anexos

P ha: Cusco, agogfo del 2011,

4 Frof, Liboris Ordiskes Sanchez.

Wamma Py llade s e las s HEweida 17 i
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO i 5, i
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

I' RACIONALIZACION

H MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| OFICINA DE ADMINISTRACION

' PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DEPENSION
DEFINITIVA.

e e .

CODIGO: 26-2011-DREC-DOA-PEN.

-1 g s Cusco, agosto del 2011 i




GOBIERNG REGIONAL CUSUO

BHEE M-85

i L O et el s o naf sl ) Rmbal B o gt MO L I il i it i T et

e o —— = —

Entidad - = o GOBIERNG REGIONAL CUSCO
Diteccifn. ‘e DIRECCION REGIONARDERDUCACION CUSCO
Unidad Orpinica DIRECCION DE ABMINISTRACION - FENSIONES

Pig, 4326

Nambre del Procedimiento: ‘Cidiga del Procedimlento:
EXFEDICION DE RESOLUCION DE FENSION DEFINITIVA
26-2011-DREC-DOA-PEN

Objetive del Procedimiento:

e ol L

Alcance;

= Direcestn Regions] de Educacidn,

= Unidsd de Gestidn Edsestiva Losal,

s [nsicheciones Educatives

=  Instituics y Escoelas de Educacidn Suseriar,

Base Legal:

DL, B 20530, Bégimen de Penmones y Compensaciones, ,

Lew M™ 23495 Mivelscta de Pensione,

DS " 00500 PO, Ley de Bazes de la Carrera Adminismative Docentes,

DL ¥ B17, Régimen Fravisional

Eow ™ 25006,

B8 M (1 5-23-1 O

Ley M= 23212, Ley del Profesceadn

DL W 376,

R.G N* 201 -90-0nP-G0

e Lew N"Zd440.

Clasificacion:

austantive [

Adjetivo ()

Awtoridad Competente para Resolver:

| Director Begional de Edocacion del Cusco

Requisitos;

El ugoario presenta solichs] en FUT dingide al Diredor Regioval de Educasidn Cuseo. Sclictande la expediciin de
Resalucidn de pensify definitiva

Descripeion o Etapas del Procedimiento:

El usuario presenta b pelicitn @ Trimite Documentsrio donde recepoiona ¥ registra ef expedients, derive 2] Especialista

Administrative quien verifica e complimiento de fos requisitos ¥ deriva al Director de Administracicn verifica y 6 el

cenforme derivn &l décnice de escalafin i estd conforme derva 2l especialmta  de petsonss ¥ remumenaciones Ui

revist v proyecia bn resolucidn par tplicedo ¥ ciova 8 In Direscidn de Administrecion para su visto bucao ¥ remite al

despacho Direcoral quien revisa y verifica ¥ Grma la pesolucion ¥ remite o Trimite Decementario part que enumese ¥

enfregue al wauario,

Tnstruceinnes: ==

& & @& @ ® & & & @

Duracidn:
30 diag,

Ihagramacicmn
Formatos ¥ Anexos

Lugsr ¥ Fecha: Cusco, epgosto del 2011,

|

T



ENTIDAD ; GOBIERND AEGIONAL CURD
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD '
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

I } MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
! ORFANDAD.

CODIGO: 27-2011-DREC-DOA-PEN.

Cusco, agosto del 2011



ﬁ GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANERDQ N G5

Entidad ; GOBIERNC RECGIONAL CUSCD
EDireccidn o DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Ugidad Orpdmica . DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES x
. Pdg, 427
Mombre del Procedimicnto: Cidizo del Procedimiznio:

EXPEDICICN DE RESOLUCION DE PEMSION DE ORFANDAD.

27-201 1-DREC-DOA-PEN

Objetive deél Procedimicnto:
Es el derecho gue tienen Jos hijos menores de 18 afios, hijos mayores en estado de incapacidad fisics o mestal que no
_muedan subsistir pog =i mismos del trabajacdoe o pensicnista fillecidn o pereibir una numa menaual

Alcance:
= Direccion Repional de Educacldn.
+  Unadad de Gestidn Educativa Logal
= Instituciones Edwegiivas.
s Institutes v Escuclas de Educosibn Superiar,

Base Legal:

DL W™ 20030, Blgimen de Pensiones v Compensacionss,
Ley I8 23455, Nivelactbn de Pensiones.

D5, WY 03-90-PCM, Ley de Bases de le Carrern Administrativa Docentes.
DL, M &17, Régimen Provisianal

Ly IN° 250404,

g W01 5-E3-PCM

Ley M® 25212, Loy del Prafescrada;

L, W™ 276,

FLG W™ 201 -96-0pNP-G0.

+  Ley WN* 234440

Clasificncion;
Rustantivo ()

| Adietive __ (N

Autoridad Competente para Resolver:
Drirector Regional de Educacion del Cusco

Requisitos:
El usaprio presents soliciiud en FUT dingdo al Director Regionnl de Edocacidn Cusco. Solicitands 12 expedicicn de
Resclucidn de pensitn de orfamdad.

Descripeion o Etapas del Frocedimiento:

El usuario presenta ba peticion & Trimite Documentesio donde recepaiona y registrn el expedience, deriva al Especlaliza
Administrative quien verifica ¢l complimiento de los requisitos y deriva ol Director de Administracidn verifica v 5 et
conforme dériva al téendce de escalaf®n si esth conforme deriva al especialista de pensiones y remunemciones quésn
revisa ¥ proyecta [a resolucian par tnplicado ¥ eleva a la Direccidn de Administmcita pam su viste boeno v remete al
despacha Jl'llm*lm quien revida y venfico y firma o reselucida ¥ remite 8 Trimite Documentario para que snumess ¥
£n il usdarsi.

Instrucciones:

Duaraciin:
15 dias,

Driapramacidn

| qam e

Forsates v Anexos

Lugar ¥ Fecha: Cusco, agosto del 2011.

Ruml
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO i & P
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL *
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
EXPEDICION DE RESOLUCION DE PENSION DE
INVALIDEZ.

CODIGO: 28-2011-DREC-DOA-PEN.

Cusca, agosto del 2011




e

AP B
W GORBIERNG REGIONAL CUSUO
ANEXD W° 0%
Entrdad : . GOBIERNO REGIONAL CUSCG _
Direccitn BIKECCION REGIONAL DE EDUCACKN CUSCO e -
Unidad Orglinica i DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES -
Pig 3778
Mombre del Procedimiento: Chdigo del Procedimiento;

EXPEDICION DE RESOLUCICN DE PEMSION DE INVALIDEZ.

28-2011-DREC-DOA-PEN

Objetivo ded Procedimiento:

Bz gl dervchs quo tiemen los funcionanos v erebagdares dal sector pihlice, nombradas ¥ contratados que sean viofimas de
accidentes acumidos en acoidn o comBidn de servicie, o percibit o Integre del haber mensual gue percabia &l momeals de
imvalidarse

Alcance:

&  Direccitn Kegional de Educachin.

= LUnidad de Gesliba Educativa Local
Instinaciones Bdueativas

* _ Instiniios v Escuclss di Educacian Supeoir,

Base Laegal:

DL, B 205340, Rtgimen de Pensiones y Compensaciones.

Ley N* 25212, Ley del Profesorada. -
D.L. W 2746 =
LrL, B2 80 7-56, Bégimen Provisonal,

DS Mo 05 1-BE-POM {arte &, 7, 10, 12, 13, 14, 15, 16),

0L B 19390

Ly N® 23455, Mivelomba de Pansianes.

Lol b= 25008,

[L5. N 005-90-FCM, Ley da Bases de ln Carera Administralive Docenibe:
LG, N° 201 Se-ONP-Ga

* Loy N®2R440

* ® # ® # ® ®B ¥ ® ¥

| Clasificacion:

Sustantive ()
Adjetive [y

Autoridad Competente para Resolver:
Director Repional de Bdocaciim del 'Eh!I-I:E-_

Requisitog:
El usuarme preseala solictiud en FUT dirgido 2] Diredtor Regional de Educssién Cugeo, Balicitando Ea E'lp-tﬂll'-'lflﬁ de
Besotucion da pensiin de invalidez

Dezeripeidn o Etapas del Procedimiento:

El usunrio presents la peticidn & Trismite Docomentaric donde recepeionn v registrn ¢l axpediente, deriva ol Expeciubisia
Adminktralivo qen verifica &l cumplimients de Los requisiios ¥ deriva 2l Director de Administracion verificn v & ests
conforme dertva ol teoneoa de escalafdn @ estl conforme deciva al upec'r:u]'uu dis pensoned ¥ refuneTaciones I:|;I..II'=|-'I
revisa y proyecin b resohucidn por triplicade ¥ cleva g I8 Direccidn de Administracion parz su visto bueno y remmite al
despacho Direcioral quien novisa y verificz y firma in resolucidn ¥ remite & Trdmibe Docwmentario para que enumers ¥
enkrepe al wnsnio

Duraciin:

Instrocciones:

15 dias.

Diagramacida

Formatos v Anexos

Lugar v Fecha: Cusco, aggsto del 2011,




e _ = 2 & b
L] - 8 -
T e = ’
ENTIDAD 1 GOBIERNE RESIONAL CUFSCO :
DIRECCION 1 DIRECCION BEGMMAL OF EOLICACION CLEED
UMIBAD ORGANICA T OFICINA DE ALK INSSTRADION - PERISICINES
HOfAEmE DEL FROCEDRAIEN TE T EXFEMCION DE RESOLIATON DE PEMSION OF INVALIDER,
- - ' r——
: TREMITE DICUMERTARIC : sl ! CANECLICNY B ADR | MEETAALYI N . LORGARDDE T | EOONONW
~Téerica Prpeciait aom i _ Eipieliftakeeriaton Fxgariuluna o Peasitreee Drectar Seeretami Dyt rFapaco
. r =, RLCEPCICALL ¥ I H |
WER VERFICA * WERIEKCH ¥ AEWISE Y RIAN —AT FRVESA ¥ DERA ——  AEVIALT ERA
|
|
|
| i
= [ 4 I A — |
FALITA FIE'
REGISTAL = iz el Aﬁ-ﬂhﬂ ISR NESOLLICKI N | RESCE i
L p——
=
L
s !
Il 1 I
DO AETILLCTON
|
= |
¥
]
CEVLIFLVE
[EART TR
L
=T
LN B |
g ‘%
e = 5
a7, MeEY B
. .\.F".": __-_I 1--1.:.--
\;&‘é— .‘:;.- CPC Dnevie B, ou
D
- i ; dgmi
| ¥ i -
| 1 {"r 4 " ?

o



L — e p— o o—— - — S Sl i

GOBIERNO REGIONAL CUSCO \ & i |

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO i

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
PENSIONES

PROCEDIMIENTO:
VERIFICACION Y ATENCION DE EXPEDIENTE DE
CREDITO DEVENGADO C.T.S. SUBSIDIOS.

CODIGO: 29-2011-DREC-DOA-PEN.

Cusco, agosto del 2011 ‘



A e,

@ CORBIERNG REGIONAL CUSCO

- o
1 ’ AT W 05

Entidad 1 GOBIERNO REGIONAL CUSCO . 2

L [hreccidn i DIRBCCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

i ] Unidad Crgianica ¥ DIRECCION DE ADMINISTRACION - PENSIONES e
| _“"" ml Piig. 429 i ": -
Mombre del Procedimicnbo: Cadigo del Proecedimiento:

r VERIFICACIRY Y ATEMCIOM DE EXPFEDENTE DE CREDITO ing

DEVEMGADO, C.T.5, SUBSIDICS, 20-X1-DREC-DOA-PEN

Ohjetive del Procedimiento: -

Mantener actualizadas Ins planilkss de pago de los trabajadores sctivos de Ja jurisdiceitn,
Alennce;
#  Diseccidn Reginnal de Edueneidn,
& Unidad de Gestidn Educativn Local. d: J
«  lpstitaciones Educativas
% lmstitulos v Excoelas de Educacién Superior,
Base Legal:
Ly M* 19500,
Loy N"25212.

W AeS—————.
24029, ey del Profescesdn. )

ty del Presopuesio N° 2706,
L5 W DiG-94-POM,
D5, N 073-96-EF,
D5 W 051-91-PCM.
[2.5. N" 154-891-EF,
DS E N 0T705-PCM.
D5 W O27-0-PCh.
L. W° 23671, Bonificasidn Especial.
Do, B -0,
Ley N 20530,
- LE:" ]"'-F_i?'ﬁ
Clasificaeidn: 2
Sustantivo (]
Adjetiva (4] i
Autoridad Competente para Resalver:
Director Regional de Educacién del Cusco
Requisitos:
Presenty solicitud en FUT dingide al Dirscior Rogonal de Educaddn Cusco. Solicitands ver feacidn ¥ atencidn de e
|espedients de crddito devengndo C.T.8, Subsidias
Descripeidn o Etapas del Procedimiento:
i El wsuario: presenta In peticidn o Trimite Documentacie donide recepciona ¥ registra o expediente, deriva al Especialist
) Admanistrative quien verifica € cumplimisnto de los requisitos v deriva al Direcior de Administisesdo verifica ¥ &l el
conforme deciva al téenico de eacalafn & estd conforme deviva al especialistn de PENSIONGS ¥ TemMUNerssiones quies
. reviss ¥ proyects by resolucidn por iriplicado y elova n bs Direcoitn de Admindsiracidn pare g visto bueno y rernite al
desprchio Direcioral quien revisa v verifica v firma 1a resolucién v remite 8 Trimite Docomentasio PAra que eI ¥
|_enirege ol usuario,
Instrucclones:

-

@ & % & & & & & @ 8 W B W

Duracion;
| 08 dias.

Diagramacicn

Formatos v Anexos
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO w |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION. CUSCO |
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL |
RACIONALIZACION

{ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE ADMINISTRACION

L ABASTECIMIENTO

1

1 PROCEDIMIENTO:

| PROGRAMACION ANUAL DE NECESIDADES DE

BIENES Y ELABORACION DEL PLAN DE

| ADQUISICIONES.

CODIGO: 30-2011-DREC-DOA-ABAS.

I Cuseo, agosto del 2011
|




@ GORIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXD N 05

L N e LN T T ] T e LT L

Entidad : GOBIERNO REGIONAT, CLISCO, il
Direccion 2 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSTO
Usniadad Crrgdmica T DIEECCION DE ADMINISTRACTON - ABASTECIMIENTO

Pig. 430
Mombre del Frocedimienin: Cadigo del Procedimicnto;
PROGEAMACION ANUAL DE MNECESIDADES DE BIENES Y
ELABORACION DEL PLAN DE ADQUISICIONES, A0-2011-DREC-D0A-ABAS

Dbjetiva del Procedimicnto:
Prever en forma recionsl y sistemition I satisfaccidn de npecesidades de biencs v lo progremecidn calendnrizads,
valoresdn v clasificadn por Gpo de compre de los pastos de las Aréas organizacionales de las Unidedes de Geaiida
Educativa Local, v de |a Dircccidn Regional de Edocacién, que aseperen el normal desarmoilo de sus actividades duranie
=l ejereicko presupuestal subsiguisnte

Alcances

& Dlimccedn Regh:lm.'l de Educacian,

o  Unidades de Gestidin Educarive Local,
*___Instiniciones de Educacidn Supsrior Mo Usiversitaria.

" Clasificacion:

Base L Legal:

= Laydel Fresupaesto,

#  Ley W 22056, del sistema de abastecimienin,

o DS, N*0E3-2004 POM, Texto Unico Ordenado de In Ley de Contrataciones v Adquisicicans del Estado
L

5, W' 084-2004-PCM, Reglomento de Is Ley de Convalaciones v Adquisiciones del Esado
B N®712-98-C0, Mormas Téonizas de Controd Interma.

Sustantivo £y
Adjetiva (X)

Autoridad Competente pars Hesolyver:
Director Rogional de Educacion del Cusco

Requisitos:

Prescatar solicitud en FUT dingido ] Director Regional de Edvcacidn Cusco, Solicitands |2 programacidn asal de
necesidudes de bienes ¥ elaboracidn del plan de adquasciones:

*  Relacian de hisnes v serviclos.

#  Fommato Cundro de Messaidsdes de blenes v servicios.

» _ Techo Presupuestal de la Direccidn Regicon! do Educacitn,

Dieseripeidn o Etapas del Procedimiento:

Lo peticiém o3 proseradn s et docrnestadn, devivado o la Ofcing de Administracitn, 18 secrdtaria recspeions, Grma €] ek,
mgistt v propam hofa de envio v desiva @l Especialisss do Absstecimiento quien amalina, evabia, y mciontlim lis cantideds
especificadas en &l Cusdro de Mecesidades, de acuendn 3 mimen de personzs que coednrman 1z Uridnd de Gestidn Edweativa Local  al
‘Techn Presupiestal, Do mtay vondonme visa Cuadro de Mecesidades. De ko conragin, o deveeive al dres cipanizseional, Elsbors Cundn
Comsoldedo de Bignes v Serviciaz, confeccionado de geuerds a Ins Menes ¥ sereicios que g2 diern el afo anteror, ajustandn L
digpoubilihd, segin especifica el Calendario de Compromize, Evalia v determita el tips de adquisiciin e b maquerimdenios, &2
e a ks disposiciones legales y sdminigrstivn, v o 1o Bucribilidad 18émica o de memcado. Prpoos o calendaria o fiecha probabbe de
ackquisicion de sus reguerimientos, Fija ks oostos okles proyectindo 6 Plan de Adgeisicicnes, de ocuendo s los proceses de selecoitn a
nivel de nuben y poe s3igrociin especifica, De estar conforme firma y sells los docusentea Llensn e Coadm de Mecesidades de aooerdn
@ lns metas v clyerives inftitecionales, dotos esradisticns en caso de senicks previseees relacicondis con & menseimeenio preventiva
¥ campetive, Lo resite a le Direcoitn de Admusgimoidn, guien Apnicha el Pan Anval de Adguisiciones y Cuntrataciones previa
revisade del Ceadro Comsolidade de Beenes v Saviciod; de estar conformes, ks finma y sella y ks remibe al suxiliar de shastecimuaio
quien, paalica en ol Siserra elecirdnicn de Adruixiciones ¥ Contrataciones del Esinda (SEACE) en un plezo mo sayor de {5 dins hibdle
d= aprobadi, en chen semtrario, rondde &l Consejo Supreme de Comtratacionss ¥ Adguesicicoes ded Estado “CONSUCODE™ ¥ distribuye

Izt 8 la Direccitn de Administrecién, Direccsdm deGestifn lstinseicoml] el archiva de s Unided de Abastesimieno

Tnstrwesiones:

Du;m:'iﬁn:
30 dias.

Driapgramacitn
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO g

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

- OFICINA DE ADMINISTRACION
| ABASTECIMIENTO

I PROCEDIMIENTO:
REPRODUCCION DE DOCUMENTOS.

CODIGO: 31-2011-DREC-DOA-ABAS.

Cusco, agosto del 2011




% GORBIERNG REGIONAL CUSCO

Pl Lty O N
L] a1 a - e -"|-I

Lol T LR o 0l s T ol gl o L N T B N N e i I 8 T o ol

Entidad - GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Diirsccidn £ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Umided Crrgémica Lot IMEBECCION DE ADMINISTREACION - ABASTECIMIEMNTO
= Fiiy. 431
MNombre del Procedimienbo: Chdizn del Procedimiento:

REFRODUCCION DE DOCUMENTOS

31201 1-DREC-DOA-ABAS |

Objetivo del Procedimients:
FH::[-" ¥ simplificar €l frhmite pars propecdoesr el servicio de reproduccidn de documentas a las diferentes dreas
icas.

Adcance:

= Diteccitn Regioaal de Edococian.

#  Lnidedes de Gutibn Educativa Local,

» _ Instlnuciones Edusstivas ¥ Instintos ¥ Escuelns de Educacidn Superior.

Base Legal:

# Loy N¥ R0, Ley Generad de Educacion.

« DL N*2356, Ley del Sisterna de Abesecimicnn,

* _RC N°0T2-98-CG, Normas Téenicas de Coatral Enterna,

Clasificacidn: o
Zustantivo [ |

_Adjetiva (3}

Autoridad Competente para Resalver:
Drirector Regional de Educacion del Cusco

Requisitas:
Presentar solicitud en FUT dirigido o] Director Regional de Educanion Cusco. Solicitndo o tririte pars proposeionar ¢

servicia de reprodoccitn de decamentos o b diferentes dreas oopinicas. =

Deseripeidn o Etnpas del Procedimiento:

El usuario prosents ef oxpediente con los requisitos del TUPA o Trimite Documentario donde recepcionn v Tegism &l
expedicnte, deriva 2] Especinlistn Adminisrative qusen verificy el cumplimiento de los requisitos y deriva &l tdenice i
impresiones quien otorga ¢f servicid de reproduceidn de documentos a lns diferentes dreas orpdnices y deriva al técnico
| para qué entregue 2l wsuasio

Instrucciones:

Daraciin:
05 dias,

Dhiapramacidto

Forrmstos v Anéyog

Lugar ¥ Fecha: Cugon), pposta del 2011, — .




ENTIDAD : GOBIEAND REGIDNAL CLISLD

DIRECECION : MRECCION REGIONAL BE EDUCACION CLISCO
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION - ABASTECIMIENTO
MOMBRE CEL PROCEDINIENTO : REPRODUCCION DE DOCUMENTDS.
wmmnqﬁnmtqu_ g ENRFCCHON D8 ADMINBTRATION i
BEOO = WERIFICA SREWIES ¥ OERTVA EWEA
k
AERROECE
Doy COCUMENTOS
RECHSTRA e ]
L

CISTRIBUYE
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO i & ﬁ '-
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO N
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
ABASTECIMIENTO

PROCEDIMIENTO:
ATENCION DE PEDIDOS DE ALMACEN.

CODIGO: 32-2011-DREC-DOA-ABAS.

Cusco, agosto del 2011
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Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO e

Direceion : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Crginica i DIRECCION DE ADMINISTRACION - ABASTECIMIERTO -
Pag 452

Mombre del Procedimienio: Codige del Procedimiento:

ATENCION DE PEDNDOS DE ALMACEN.

F2-2011-DEEC-IMIA-ABAS

Objetive ded Procedimisnto:
Atender v emiregar opomumamsente lop: requermmientas de materinles a los diferentes Sistemas Administracives de
DMreceldén Regicnal de Educncidn, Unidades de Gestidn Educativa Locales, Instinaciones Educativas de la jurisdiccidn ¢
[nstitusns Superiores, piblicas v privadas, ‘
Aleanes: ;
»  Dircccitn Regional de Edocacidn

»  Unidades de Gestidn Educativa Local.

r__ Instimciones de Educacidn Superior Mo Universitaria.

Base Legal:

Loy W JEQS, Loy General de Educacion

Legr W 29626, Ley del Preaupuesio ded Secbar Piblica,

[T W2 22054, Sistema de Alasledmistos

Bl M® 355-90-TRAMNDN A, Mamua! de Administracion de Almacenes pam el sectar Pablico Macional.

R.C. N 072-98-C0, Normss Técnics de Control Interna.

Clasifieacidn:

Sustantiva. ()

Adijetivo (4]

Autoridad Competente para Besolver:

| Dhirector Repional de Educacitn dal Cusco

Requisitos: o

La Direceidn de Sistema de fa ﬂR.E.C', Unifad de Gestos Edusstiva Local o Institucitn Educabva Presenta solicibud &n
FUT dirigido 8| Director Regional de Educacidn Cusen. Solicitando €] irimite para atencidn de pedidos de slmacén

* = o B W

Descripeion o Etapas del Proc ienin:
El usuarin pres=nta In peficidn a [rimite Documenlin TRCEpTitn- i 1 expediente, deriva al Especualista
Administrative quiesver foe el o Tequisiios y_deriva al T , verifien y 5 estd

coqfimme deriva al teonioo de almacdn quien verifica en €] arclive de al o ored de fa entlded -0 brea
salicitartes, In cantidad de materiales soliciades v entropados al veuare, tevisa la PECOSA, verifice 1o existencia da bos |
biencd y aprucka b cantidad de materinles que serlin stendidos, de estar confonme, firma ¥ sells la PECOSA y atieads al

usuario

R

Instruceiones:

Druracion:
| 0 dis.

Diapramacion -
Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco, agosto del 2011,




ENTIDAD 1 GORIEAND ALGIGNAL CUSCO
| DTRECCAON REGIONAL DE EDUCA 0N CLUSCO

DIRECCION

LiMIDAD OREANICA  OFTCING DE ADSINISTRACION - ABASTECIMIENTO

NOMERE DEL PROCEDIMIENTD  ATEMCION DF PERIDOS DE ALMACEN, |
TRAMITE DOCUMENTARD  DIRZEEIOMN B ADMINISTRACION 3
Téei ! Esperialista Administrative Directr Ticricn 3

‘ D ' 3 VERIFAZS REWISS ¥ DERMVA J BEVICS, PECOSA

WERIFICA
AN EXISTENCLA
REGISTRA

ATIEMEE AL LUELIARD
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- GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA DE ADMINISTRACION
ABASTECIMIENTO

PROCEDIMIENTO:
ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS
CODIGO: 33-2011-DREC-DOA-ABAS.

Cusco, agosto del 2011



ST

GORIERNG REGIONAL CUSCO

e LMEYT R Ar

U U T l'l-l—_lrl'!':-ll_'_l-rlr'_ﬂ.lr" Bl PP gy iy L Ll Bl g’

Entidad 3 GOBIERKO REGIOMAL CUSCD

Darsecatn 3 DIRECCION REGIONAL DERDUSACION CUSCD

Limidnd Orpdnica ¥ DIRECCION DE ADMINISTRACION - ABASTECIMIENTD .
2 Pag, 433

Nombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento:

ADCUISICION DE BIENES ¥ CONTRATACION DE SERVICHYS.

33-2011-DREC-DOA-ABAS

Ohjetivo del Procedimiento: _
Adauiric jos materiales ¥ contratar Jos servicios solicitados por las drens w oficinas de la Direccion Begional da
Echcacidn

Alcunce:

& Direcoidn Regionzl de Educacibn,

*  Unidades de Gestitn Educasiva Local

| = Instituciomes Educativas, Institatos y Escueiss de Educaciin Superioe.

Base Legal:

s Ley N° 20626, Presupucsto del Sector Piblieo.

* D5 N*H3-2004-PCM, TUO de la Loy de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

* D5 N"OB4-2004-POM, Replumento de la Ley de Contrateciones ¥ Adguisicienes del Esendn,
# DL N 22056, Sistema de Abasceci miesio

« RC N 072.98-CG, Norms y Téenieas de Control Intermne,

_'El'n.':lﬂta:iﬁu: -----
Sustantive i
Adijstivo (Y]

Auteridad Competente para Resolver:
Dizector Begional de Educacion del Cusee

Requisitos:
Fresenter solicitud en FUT dirigide al Directar Regional ée Educacitn Cusco, Solicitandn ln Adquisicidn de bienes ¥
contrafncion de servicios,

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento;

El Ctfican de Regoenimisncos de Almacén es presentado en trimite docusantaro, solisitands material, Requerids por Ing
daferentes Sislemas Administrativas de In DREEC v las Unidades de Gestisn Edweative Local. El cusl es decvade al
especinlisin de Abastecsmients, quien revian &l oficio de requerimiento de almacén  verifica y evaliiz la programacion de
adquisiciones en ol PAAC, verifica bt montas aprabedos de acuerdo gl ealendario de compromisos, o fin de no incuris
en sohregiro la existencia suficiente de material, Coordina con @l Comité de Adgaisiciones pars ba gecucidn de compras
¥ prestacitn de servicios, de catar conforme surbe mesterial y o derivaa la Unidad fimcional solicimngse, pars utilizar of
material, case de no exdstr suficiente macerinl salicitar mediaste requisiciin de compra ¥ deriva al tfcaieo de
ahassecimiznio. para que solicite mateninl mediante Orden de Compm of provesdor pars que surte mterial para que surte
| material easa ebatrasio comunica la deficienels del proveedor y 5i existe material requerido se atiende al solicitaste,
Instrucciones:

Draracidn:
| 06 dias.

[ragramasidn
Formaitos ¥ Anexos

Lugar v Fechn; Cusco, aposto del 201 1.

,..
I.E -
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CARECCION r CIRECCION REGIOMAL DE EDULACHON CLISCD
LINEDAD DRGANICA i ORICNA DE ADMMISTRACION - ABASTECINIENTD
ROMBRE DEL PROCEDIMIENTO T ADQLASICICHN DE BIEMNES ¥ CONTRATACION OE SERWICIDE
: _ DRECCION GE ADMINSTRACION. POMRREY,
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5l
iHicia el Solicity material medists A
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIREECION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

CIERRE DE INSTITUTOS Y ESCUELA S DE EDUCACION
SUPERIOR PRIVADO, TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y
ARTISTICO

[
|
PROCEDIMIENTO:
CODIGO: 01-2011-DREC-DGI-ER

Cusco, agosto del 2011



—ir,

y '.ﬂ--l.----llnu-.-'.I

w GOBIERNG REGIONAL CUSCO

A -
i't.lr|i--w'-l.-|.|l' dW ik

Entidad : GOBIERNG REGIONAL CUSCO
_ Direceidia . - DIRECCION REGIDNAL DE EDUCACION CUSCO
1 Unidad Orglnica DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZ ACION

e Dneccibn Regional de Educacion.
*  Llnddades de Gestidn Eduecativa Losal,
» _ Ingtituciones de Educacidn Superior No Usiversisaria.

| Pig. 541
MNombre del Procedimienbo: Cadigo del Procedimisnto:
CIEEEE DE [MSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
FRIVADO TECNOLOGICS, PEDAGOGICO ¥ ARTISTICD, 01-2011-DREC-DGI-ER

w | Objetivo del Procedimiento;
G Autorczr y regismar |2 apertarn y funcionamients de Instituciones Educativas Privados, de 1a Direccidn Regional de
Ll | Educaciin del Caten,

Alcance:

— i

Base Legal:

*  Ley W 2B, Loy Genezal de Educacian v sas modiflcatarios Leyes MN® 28123 ¢ MO 28302104,
=  Ley N*29394, Ley de Inatitutos y Escuelas de Educacion Superiar,

s DL Legg N7 BA2, Ley de Promocitn de In Inversidn on In Educacian,

Clasificacian:
[ Susiantivo )
Addjetio [

s D5 W' O04-201 0 ED, Beglamento de ta Ley N° 29304, Ley de Insfitatos y Escuelns de Educacidn Supeior.

Aumoridad Competente para Resolver:
I Dizector Fepional de Educacidn dal Cuseg

| Requisitos;

_de Educacidn Superior, Segin formato de ba Direccidn Regional de Educacitn Cusco,

Presentsr solicitud e FUT dicgido al Director Regional de Edocacién Cuseo, Solicitando e cieme de [netibsto ¥ Escueln

Deseripeitn o Fiapas ded Procedisiento:

| firmss |a Resiolucién y deriva a Tramise Documentario pata registro y tansCTipiGn.

E] Promctor del Instituso Superior ¥ Escuels Superior, presenta o expedicate com las requisitos del TUPA a Triimite
Decumensario donderegistra el Especialista Adminkirative ¥y deriv g |s Direccian de Geatide Pedagdgion, ol Direcioe
de Sistema j‘E_:l-'IE-i ¥ derivnial Egpecialista de Educacidn Superice quimﬁm ¥ opindai exisie ohservasiones devielve
al interesada. con inforne v &i i conforme deriva con opinién e la DiFecoan g Cestin Insifiucional, el Director de |
I Sisterms verifica ¥ derfva al Especialistn en Rackonalizeién quien reyiad, opina y provecta la Resohucidn por riplicado en

caso e GAF comttmeey it BT (fgant de D¥reccitn, o Director Resional de Educacidn, _vesifics ks confemidad,

—

Instrucciones:

Daracidn:
30 dins.

. Diiagramacita = e e e S
L Formates v Anexas

Lugar y Fecha: Cusco, agasto def 2011,
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ENTIOAD - GOBIEAND REGIDNAL CUSCO o
DIRECCION : CIRECCION REGHINAL DE EDUCACION CUSCO
UNIDAD CREANICA  DERECCEON DE GESTION INSTITUCKOMNAL - RACIOMALETACTIN
HOMDRE DEL PROCEDIMPENTD + CIERRE OFF INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO TECNOLOGICO, PEDAGDGEICT ¥ AATISTICO.
TEAMITE DOCUMENTARIG | DINECCION OE GESTION PEDAGOGITA’ S INRECCION DEGESTRONRSTITUCIONAL | OAG. 0 0E [ RECCION
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO:
— CIERRE DE CARRERA INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
EDUCACION SUPERIOR PUBLIDO Y PRIVADO,
TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y ARTISTICO
CODIGO: 02-2011-DREC-DGI-ER

— —— e =

Cuseo, agasto del 2011




OBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidacd ; GOBIERNG REGIOMAL CUSCO

Di.ij.:iEnn h DRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Organica : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION
Pig. 32

MNombre del Procedimiento: Cidign del Procedimiento:

CIERRE DE fﬁ.[‘!ﬂlﬂtﬂ DE INSTTTUTO ¥ ESCLUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR PUBLICO Y PRIVADC TECWOLOGICO, PEDAGOGICO Y 02-2011-DREC-DGI-ER

—— ARTISTIOO. ; " —
'--'-:-i-!'-:_ g AT ﬂhiui"n ddh“mw R sy -,I-IT-!.I.“"-\-—- ""535‘"""?""' —p —— W'[-- - % " 1
Eub:u'lur el Gemre de carrera de [nstinins o= LAUCACIGN SUperior Privados, d¢ [8 Diicooicn Regronnl 0¢ Educicion del |
SUSE
Alrance: -

®  Direccidn Reginnal de Edocaciin

*  Unidades de Gestion Educativa Local

»  Instituciones de Bduessidn Superior Mo Liniversitaria

Base Legal:

= Loy NP 28044, Ley Genersl de Educacidn v aus modificatorizes Leyes W™ 28] 23y N 283022004,
# Loy W 20304, Ley de Instinatos v Bacuelas de Educacidn Superiar,

= [hLeg N° B2, Ley de Promocds di lo lnversidn én la Educacian.

= [nE5 N"{M-2010-ED; Reglemenio de 1a Loy I 29394 Ley de Institutos v Escuelss de Educacion Superior.

Clasificacion:
Sustantive  (X)
Adjotivg £)

Autoridad Competente para Hesolver:

Director Repiomal de Educacitn del Cuesca

Hequizites;

Presentsr salicitud en FUT dirigido ol Director Reglonal de Educasién Cusco. Salicitande el cierre de cirrera de Instivano
¥ Bscuels de Educacldn Supenor. Sapin farmalo de la Direccidn Regional de Edueacidn Casco,

Descripeion o Etapas del Procedimienio:

El Promeetar del Institut Superior y Escuela Superior, presents ¢l expedient con o requizioos del TUPA & Trimite

Documentanio donde registrn ¢l Especialisia Adminzstraiive v dedva a la Direccidn de Gestidn  Pedegogrea, el Dinsctor

— | e Sisema_revish ¥ derive al Espeialises de Eduencitn Superior quisn verifica ¥ opinn, 5i existe cheervacionss devnedve |

ol interesady con informe v 5i estd conforme derive con opinidn a ld Direccion de Gestidn Instifucional, el Director de

Sistemn verifica v deriva pl Bspesialiata e Raciomalieacidn quien reviso, opma y proyecia la Besolucian por tnplecado en

caso de estar confarme ¥ remite ol Organo de Direccién, el Director Regional de Edacacidn, verifica In confoemidad,
finns la Resolucitm y deriva a Trimite Diocumentario pars regisiro y anseripeidn.

Instruceiones:

Duracidn:
30 dima

-T_:- v e __-_: i L ——— B St o .

Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco, agosio del 2011,
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| fli
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO:
RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOSY —

ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
HASTA POR DOS (2) ANOS TECNOLOGICO,
PEDAGOGICO Y ARTISTICO
.. CODIGO: 03-2011-DREC-DGI-ER

Cusco, agosto del 2011




s,
OBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE RIPCION DEL P, IMIENTO

Entidad - GOBIERMNO REGIONAL CUSCO

[rirecciin : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Orgénica - DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION
Pag 543

| Nombre del Procedimiente: Cadigo del Procedimiento:

RECESCH DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO
HASTA POR DOS () ANOS TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y 03-2011-DREC-DGLER
B ARTISTICO. .

F P EE e | OB JAtVO 4T Frocedimientor M s s e e Sl
! | Autorizar el recesn de funcionamiersin de Institio Supersor Privades, de Tn Diveccion Regional de Fducacidn 08 Cuses. |
Alcance:
= e Dhamecion Regionaol de Educscidn,

*  Unidedes de Cestidn Educstiva Local,
| __ Instituciones de Educacide Superior No Universimaria.
Base Legul:
»  Ley N 28044, Tey General de Eduwcacidn v sug modificatoriae Leyes MN° 28123 ¥ IR I-200,
*  Ley N" 2939, Ley de Instiitod y Escuelas de Educacida Superiar,
= [L Leg. M7 882, Ley de Proseocsin de n nversidn en |2 Educaciin.
| * D5 NT0-2010-FDy Replamento de la Loy B2 29394, Ley de Institutos v Escuelas de Educscitm Superior
Clansificacin:
Sustantiva [y
Adietiv [
Auteridad Competente para Resolver:
Director Repional de Educacidn del Cusce
Hequisitos:
Presentar solicitod en FUT diigido al Direcior Regiotal de Educacidn Cusco, Solicitando & recesa de funcionamiento de
Instituse y Escuela de Educacién Superior. Sezin formato de In Direccidin Reglonal e Edueacifn Casen
Descripeitn o Etapas del Procedimiento:
El Prowntee el Instituto Supsrivr y Escuela Superior, presenta ef expedients con los requisitos del TUFA a Trimite
Datumentario donde regisira & Especialista Adminizieativo y deriva 2 In Direccién de Gestidn Fedagdgica, el Director
e Sistemi rovisa ¥ deriva ol Especisfists de Edvencian Superior quien verifica v oping, 5 existe ochservacionss devuslve
8l teresndy con informe y 5i eith_conforme desivi con apinidn & la Direccion de Gestign Instimcional, el Directee de |
Sistema verifica y deriva al Especialista en Raclonalizacita quien revisa, opina ¥ provects ls Besolucicn poc iriplicado en
case de estar coafurme y remite i Chgano de Direcoidn, e Director Regionzl de Educaciéa, verifica ln conformidad,

| firmea ls Reschecitn v deriva a Tréimit Documeninrie pars registra v ranscripein

Instrucciones:

Daracion:
A dias,

Dingramacife R ey

Formatos v Anexas

&

Lugar ¥ Fecha: Cison, nga




ENTIDAD PGOBIERNG REGIONAL CUSCO

MAECCION { HAECCION REGIONAL DE EDUCACION CLSCO
UMIDAD DREANICA + DIRECCION DE GESTHON INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION
|NOMBRE DEL PROCEDIMITNTO s RECESO DE FUNCIOMAMEENTE DE INSTITUTO SUFERICA PRIVADO HASTA PO DS (02) AROS TECHOLOGICD,
TRAMITE DOCUMENTARIO DikECCION DE GESTION PEDAGOGICA DIRECCION DF GE5T) ORGAND DE DIRECCION
Tidcrasn Eipecialist Administrative Expecalistas de Educaciis Supenar - Expacialists en i ‘Secrelart - Director Regianzl
RECER
iHICI i VEREICA, ! ‘ !Ent;?;.” L ,HM.' o ARALEA Y AEVIES
i |
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO:
~ REAPERTURA DE INSTITUTOS Y ESCUELASDE ——————
EDUCACION SUPERIOR PRIVADO TECNOLOGICO,
PEDAGOGICO Y ARTISTICO
CODIGO: 04-2011-DREC-DGI-ER

—_

Cusco, agasto del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad GOBIERND REGIONAL CUSCO

Direccion J DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CTISCO

Uinidad Orgdnica DIRECCION DE GESTION MSTITUCIONAL - FACIOMALIZACION
B Pn"_ﬁ. 5

Mombre del Procedimiento: Cadigo del Pracedimiento:

REAPERTURA DE [NSTITUTO SUPERIOR PRIVADD, TECNOLOGICO.

PEDAGOGICD ¥ ARTISTICO,

e

04-2011-DREC-DGI-ER

Clasilfieacion:
Sustindivo (X}
Adjetiva {]

= [¥ireccidn Regional de Educasion.
»  LUnidedes de Gestidn Edocariva Lecal,
= Instiipciones de Educaciin Superiar M4 Uiniversitarin,

Base Legal:

= Ley W IB0s4, Loy General de Educacitn y sus modificatoriss Leyes N* 28123 v N® 28302.2004,

= Ley W' 19304, Ley de Institutos v Escuelaes de Edecaciin Superior.

= D Leg N°BE2, Ley de Promocidn de la Tnversidn en la Edocacidn.

= D5 N 004-2010-ED. Reglarmerio do la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Bacuslas de Educacién Soperior

Anteridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacidn del Cusco

Bequisitos:

Presentar solicited en FUT dmgide al Director Regional de Edwcacitn Cusco. Solicitando reapertura de Instinaio v
Escuels de Educacion Superior, Segin formaro de la Dreccida Regional de Educacion Caseo,

Descripeion o Etapas del Procedimients:

El Promotor del Institube Saperior y Escwels Superior, presentn &l expediente con loz requisitos del TUPA a Trimite

Documentaria donde repiatr e Especialism Administrativa v derive a tn Direccitn de Gestidn  Pedagdgica, el Direcior

de Sistema revisa y deriva ol Egpeciglista de Edocaciin Superior quien verificn v opina, 5 existe abservacionss devislve

al interesado con infoome v 5 estd conforme deriva can opinidn a lo Direccldn de Gestife Instirclonal, o Director de

Sistema veridica- v deriva al Fspecialistn en Racionalizacidn quien mevie, oping y proyects la Resalucidn.por triplicado en

case de estar conforme y remite ol Crgano de Direcoién, &l Director Regional de Educacin, verifica ls conformidad,

fermis | Resolucién v deriva a Trimite Documentario parn registro v anscd peida,

Instrueciones:

Duracidn:
30 dins.

Driagramaciin

- = | e LA S emd T D — =

:'-‘c-muh:nn'-.!_mem -

Lugar v Fecha: Cuges, agesto del 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

— i - - = o P o ™ — =
i = i T T e . e T L e = R L e — = o e
T g me———— —...—p:t—.q.m__-..:ﬁ_'i_n._l-:.l:'l'- } i T o [ = e — -y _F-lrlEl " I

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO:
~ RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (2) ANOS

CODIGO: 05-2011-DREC-DGI-ER

Cusco, agosto del 2011
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COBIERBNGO REGIONAL CUSCO

ANEXQO N° 05

FICHA DE DE {PCION DEL PROCEDI To

Enridad - LOBIERNO REGIOMAL CUSCO

Dureccidn ; DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLUSCO

Unidad Crpanica 1 DIRECCION DE GESTION [NETITUCIONAL - RACIONALIZACION
. i Pig, &%

Mombre del Procedimiento: Conlige del Procedimiento:

RECESZ DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE  [MSTITUTO

SUPERIOR TECNOLGGICO PRIVADO HASTA POR DOS 02 AROS. 05-2011-DREC-DGI-ER

oo B e s
il v =1 B A .'ITHH‘-‘.!-_:MTE.'I"

Alcanee:

*  Ddreccian Regional de Educeoicn,

= LUnplades de Gestidn Educatva Local

| * _ [nsbiluciones de Educacidn Superior Mo Usiversiiana,

Base Legal:

*  Ley N* 28044, Loy Geneml de Educacidn y sus modificatorias Leyes N* 28123 y N 28302-1004

*  Ley N 29394, Ley du Institutos ¥ Escuelae de Educacién Superiar,

* I Leg N 382, L':':l' e Promocidn de b Erversidn en la Educocidan,

= D5 NT004-2000-ED, Reglmnento de [ Ley N° 29304, Ley de Instifitos v Escuelas de Educacidn Superior.
Clagifleacidn:

Sustanirvo (X

Adjetiva {}

Autoridad Competente para Resolver:

- T

Requisitos:
Preseminr solicinud en PUT dirigido al Déresior Regional de Educacian Cuseo, Solicimndo of recso de funcionamiento de
carrera de [netiuw v Exouels de Educacidn Superior. Segin formato de la Direccién Regrana] de Educacidn Cuseo.
Descripeiin o Etapas del Procedimiento:
E! Fromator del Instinno Superior y Escoela Superior, presemta ol expedients con los reguizitos del TUPA n Trimite
Decamentario dande regisira o Especialista Administrativo y deriva a la Direccidn de Gestitn  Pedagdgicn, of Director
de Sistena revisa v deriva al Especilista de Educacidn Superior quien verifica y opina, 5 existe observaciones deviselve
- dl-interesado con- infrme ¢ 5 estd confeme deriva con opdiidn a ln Direccién. de Cegiibe - Insttucianal ) Director de | — et
Swsterna verifica y deriva ol Especialists en Rscionabizcion quien revisa, oping y proyects la Resolucion por triplicado em
eno de estar conforme y remite al Organo de Direccidn, ) Director Regional de Educacidn, verifica la confirmidad,
_firmn Ia Resofuciie v deriva 8 Tramie Dacumendnria pirs registra y transcripeidn.
Instruccisnes;

Duracidn:
30 dhias,

Diagramacion - e e -

Formatos v Anexcs

Lugar ¥ Fecha: Cusco, agoato del 2011,




ENTIDAD : GOEITRMO REGIONAL CLISCD

DIRECEI0 : mmi:m REGIONAL DE EDUCACION CLISCO
UNIDAD ORGANICA i PHRECCION DE GESTION INSTITUCIOMAL - RACIONALIZACION o
MOMBRE DEL PROCEDIMIENTD T RECESQ II:rl! FUNCIONAMIENTO OF CARRERA DF INSTITUTD SUPERIOR TECMOLOGH D PRIVADD HASTA POR DO O3
i | :
TRAMITE DOCUMENTARID | DRECCION DE GE5TION PEDSGOGICA DIRECCION DE GESTION ORGANC DE RLCCON
Tdenien Expecalista Adminitratrn i Fipealistas oe Educacian Superior Especialivka en Facionaia Seceptatia - Director Aegional
| | .
T
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO:
REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y ARTISTICO
CODIGO: 06-2011-DREC-DGI-ER

Cusco, agosto del 2011




== - Objetive del Precedimiento: = —riin v imarain oo
Aot e S EREY e i S Tt

&OBIERNOG REGIONAL CUSCO

ANEXQO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

En*:dad ¥ COBIERNO REGIONAL CUSCO

Dareccidn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CIUSCO

Unidad Orpimica 5 DIEECCION DE GESTION MESTITUCIONAL - RACIONALIZACTION
Pig, 56

Nombre del Procedlmienta: Ciadigo del Procedimiento:

EEAFERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

TECNOLOGICE, PEDAGOGICO ¥ ARTISTICO. 06-2011-DREC-DGI-ER

e ety

= TR, S

ORIl

Cuigco

Educacann del }-

Alcance:

& [hreccidn Regional de Edecacitn,

«  [nsdades de Gesddn Edocattvn Local,

= [natiucionds de Educacida Superior Mo Liniversitarin,

Base Legal;

#  Ley N* 28044, Ley General de Educacién v sus modificaterias Leyes N° 28123 y M 28302-2004.
s Ley N" 20382, Ley de Inssitutos ¥ Escuelss de Educacitn Saperior.

&« [ Legp N 882, Ley de Pramocidn de la leversién en 12 Educaelbn,

= DS N M4-2010-ED, Reglamento de o Ley N7 25304, Ley de Institotos v Escuelas de Educacidn Superior.

Clasificacion:
Estantivo Xy

Autoridad Competente para Resolver:
Bhrestor Regional de Edocacidn del Cusco

Adjetiva (]

Hequisitos:
Preserar selicingd ea FUT dirgidn 2] Directar Regionnl de Educscidn Casco, Solickando reapenura de carmers de
_[nstinne i Escuela de Educacidn Superion. Segin formato de b Direccidm Regionsl de Edseseiin Cusoo.

Descripeion o Etapas del Procedimienio:
El Promator del Instituto Supecior ¥ Emcuela Superior, presentn el expediente con los requisitos dal TUPA 8 Trimite
Documentsrio donde regrstra of Especialista Administrativo v deviva o la Diseecion de Gestidn  Pedagdgica, ¢l Director
de Sisbema revisa ¥ deriva ol Especialista de Educacldn Superior quien vesifica y oping, 5i existz observmcionss devuelve
-ak-inderesdo-con- (pfme 4 5 -estb-conforme deriva con opiaion a k-Direccisn-de Gestidn. Insticoeional o Director de
Sistema verifico ¥ deriva ol Expecinlists en Racionalizacién quien revisa, opiea ¥ proyecta la Resolucién per triplicads e
casn de estar conforme ¥ remice al fltgmw di Dhreccidn, ef Director Regional de Edwscacién, verifica Ta confonmidad,
firma Ia Resolucids v deriva 3 Trimite Docusnetirio para registro ¥ iranseripein,
Instrucciones:

Duraciin:
30 dias.

;- Dhigramacian ey e I T S

Farmates ¥ Anexos

Lugar v Facha: Cuascn, b del 2011,




ENTIDAD : GOBIEARO REGIDNAL CLUSCD ;

DIRELCIOM § IRECCIOH REGIOMAL DE EDL CACION CLSCO

LINIDAD DRGANICA O 0E GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION

MOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : nupcqlium DE CARRERA DE INSTITUTE SUPERIDR PRIVADG TECNOLOGICD, PEDAGOGICD ¥ ARTISTICD, i
4 i L

- TRAMITE DOCUMENTARIG ! . MIAECCION OF GESTION PEDDGOGICE DIRECCION DE GESTI0M METITUICIOMAL DAGAND B BIRECCION
tienic livta Administiathes Esprtialistas de Edozaian Sepavier Especiildta pn Ancinnalizacian Setidtaria - Director fegens
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO:

' CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTOS Y ESCUELAS
DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y ARTISTICO
;tjnlﬁu: 07-2011-DREC-DGI-ER

Cusco, agosto del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad ; GOBIERNO REGIOMNAL CUSCO

Direccidn i DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSC0

Unidiad Crginica H DIEECCICN DE GESTION INSTITUCTONAL - BACIONALIZACTON
FPag, 57T

'I— e i B,
Dombre del Procedimionti: Codigo del Procedimiento:

CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

TECNELOGICD, PEDAGOGICD ¥ ARTISTION: 07-2011-DREC-DGI-ER

L4 -Eﬁul.rdﬂim._tum: T R e it
Ao ear FA I e DN FeRTar. tle: Lt S ;

T R T

Aleanee:

= Direceitn Regional de Educacin,

s LUinidades de Gestion Educativa Local,

» _ Instituciong de Educaciia Supesior o Universitana,

s bty B L TIL T ———

X AL SUEH Privado,: deln: Dipecc ezt
Regional de Educscion del Cusco sl

Base Legal;

= Ley N" 28044, Ley General de Educaciin ¥ aus modificatorizs Leyes W' 22123 v M 28307-2004,
®=  Ley N" 20304, Ley de Institutos y Escuelis de Educacidn Superior

# T Leg N® 882, Ley de Promocin de In Inversidn on la Eduescién.

Clasificacion;
Sustantive (X))
| Adjetivio L)

= D5 N°0M-2010-ED, Reglamento de lu Ley N 20364, Ley de Institutos v Escuelas de Educacifo Superior,

Autoridad Competente para Resolver:

e e Pk

Requisitos:
Presentar solwdiid en FUT dingido ol Direcior Begional de Fdweadian Cusco, Solicitando o cambio de Direcior de
Imstituto y Excuels de Educacion Superics. Segim formato de In Direccidn Regional de Edocacidn Cuseo.

Deseripeidn o Etapas del Procedimiente:

El Promotor del [nstituto Superice y Esciela Superior, presents ef expedients con los requisitos del TUPA 3 Trdmite
Cocumentzrie donde registra of Especialista Administrtivo y derbva & la Direccifin de Gestidn Instinicional, ¢ Directar
i Sisbema verifica y deriva al Especialistn en Racionalizacidn, quien revisa, opina v provests la Resslecitn por

{ sriplicade on cxo-ds st confasne—y remite al Organo de Direceidn, e Director Regional de Educoeidn, verifies ks |

conformidad, firma Ia Reselucion y deriva a Trinite Documentacio pam Tegistro ¥ (ranscrpe o,

Instrucciones:

Diraciimn:

30 dis,

Diagramacida

Lugar v Fecha: Cusen, agoste del 2011,
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ENTIDAL
DIRECCION

LINIDAD ORGAMNICA
NOMERE DEL PROCEDIMIENTO

: GOBIEAMD REGIONAL CUSLD
: DIRECCION REGIONAL DT EDUEACION CUSCO
: DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION

P CAMEBID DE DIHHI.'.TEIIH DL INSTITUTD SLIPERIOR PRIVADG TECNOLAGECD, PEDAGOGIED ¥

BIREECION DE GESTION BSTITUCIONAL

ORSAND OF QIRECTI0N

Lapechiista en Racoraiacicn

Secralaris - Director Regional

IRICID

NCGISTRS |

= REVIEAY DERIVA

ANELITS ¥ REVEA

FIRM1S,
RESOLLICTION

DEWUELME
Lallafsg




GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

s :.-_::_-. .__'__ ____"

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

_PROCEDIMIENTO:

CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y ARTISTICO
CODIGO: 08-2011-DREC-DGI-ER

s

Cusco, agosto del 2011
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GORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N* 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad : COOBIERNO REGIONAL CIISCO

Diraceidn ¥ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Orgdnica i DIRECCION DE GESTION INSTTTUCIONAL - RACTONALLZACTION
- Pig S8
Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento: '
CAMEID DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIGR PRIVADO
EWDLW[CG PEDAGOGICO Y ARTISTION. 08-2011-DREC-DGILER

F'._tg]-:mul e Ehumd;gdﬁ Cu:nu.'-
Adennee: i
= Drrsccidn Regonal de BEduccitn,

*  LUnidedes de Gestidn Educativa Local,

| »__ Instituciones de Educacidn Superor Mo Liniversitarin,

Base Legal:

#  Ley N"28044 Ley Ceneral de Educacidn y sus modificasorias Loyes N 28123 y N° 283022004,

= Ley N*19394 Ley do Instttutes. y Escoelns de Edusacion Superior,

= I Leg N° 832 Ley de Promocife de 1a nversicn en In Edueacite.

* DS 004-2010-ED Reglamento deln Ley 29394 Ley de Instinams v Escuelas de Educocidn Supersor.
Clasificacion:

Sustantivo (X1

Adietive ()

Autoridad Competente para Resolver: ;
Directer Begional de Educaciin del f:m:m |
Requisitnos: '
Preseniar solizitod en FUT Dirigide al Direcioe Regionsl de Educssidn Cuseo, Solicitinds ol cmbic de propietario de
| [netitute y Escucla de Eduacitn Superior. Segin formato de ls Direccitn Repional de Educacidn Cusco

Descripeion o Etapas del Procedimiento: |
El Promegor del Tnattute Buperior ¥ Escuels Superior, presenta el expediente con los requisitos del TUPA & Tedmite
Documentario donide registea el Especialisin Adminisimtive ¥ deriva a la Direceitn de Gestida Instieneional, & Disector
de Slstema verifica v derivin al Especialisin en Rocionalizseién, quien revisa, opina v provecin In Resolucite por
———————— {-triplicado en caso de eslar conlueme, ¥ remice-al Organe. de-Direccitn, :LDnmm:Engmna.l dt_T-.dm.adﬁm_hmﬁm.Ja.. L L

| conformidad, firna la Resolucidn y deriva o Trimite Documentario pars registro v iranscripeion.
Instricciones:

Duracifn:
30 dias,

= e PO iy Y Anos e e

Lugar ¥ Fecha: Cusco, agosto del 2011,




UNIDAD ORGAMICA

ENTIAD . : GOBIERND REGIONAL CUSCO
DIRECCION | : DIRECCION REGIDNAL DF EDUCACION CUSCO

: DIRECCICN BE GESTHOM INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION

NOMBRE DEL PROCEDMAIENTD | | - CAMBIO DE PROMETARID DE INSTITUTO SUPERICR PRIVADD TECROLOSICD, PEDAGOGI TISTICO.
; ;
RAMITE DOCUMENTARID DHRECCION D€ GESTION INSTITUCIOMAL ORGAND DS DIRECCION
Tierica & I Espetializta an Regionalizacion Feaetania - Dirdets: Nepanal
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

RACIONALIZACION

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

=i *-‘-l"hzm..-__-nt___m—a,F iy

' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL

RACIONALIZACION

‘ _— ______ _PROCEDIMIENTO:

| * AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE
| NUEVO LOCAL EN INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
| EDUCACION SUPERIOR PUBLICO Y PRIVADO
" TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y ARTISTICO

Cusco, agosto del 2011

-€ODIGO:-09-2011-DREC-DGI-ER



o iy,

- GORBIERNG REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO
| Diireccidn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
| Unidad Cradnica ; DIEECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZACIOM

- Pdg. 319

Nombre del Procedimiento: J Cidigo del Procedimiento:

AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O US0 DE NUEV(C LOCAL EN

INSTITUTO © ESCUELA DE SUPERIGR PUBLICO O PRIVADO |  08-2014-DREC-DGI-ER

| TECNOLOGICO, PEDAGOGICO ¥ ARTISTICO.. f i R i A e "~
+Objetive del Provedimiento:= S-S cvmmmeis i s ey SR | =

| F ambio de local o uso de naevo Jocal en Institute @ Escuels Supenor publice o privado, Tecnologion,
Pedagogico y Artistico, de fa Direccion Regional de Educacidn del Cusco

| Alcanee:
&  Dirsteiln Regional de Edececidn,
#  Ulnidades de Geidén Educstive Local,
= Instimiciones de Educacids Superior Mo Universitaria,
Bause Lepal:
* Loy N 28044, Ley General de Educackin v sus modsficatorias Leyes M 28173 ¢ N° 283022004
= Ley N"203%, Ley de Institutos v Escoclas de Educacidn Superior,
# I, Leg. N* 882, Ley de Promocidin de la Inversidn en la Educncidn

» D5 NEOM-2010-ED, Reglamente de In Loy N* 20304, Ley de Institutos y Escuelas de Educacidn Superior.
Clastficacion:
Sustantivo (X)
Adjetivo ()
Autaridad Competente para Resolver:
Direstor Regional de Educacion del Cusco
Requisitos:
Presetar solicitad en FUT dirigido al Director Reyrional de Educacian Casco. Solicitando’ Autorizcidn de Cambio de
Local o uso de musve local de Instiluto y Escuela de Educacién Superior. Septn formato de In Direccién Regional de
Educacicn Casco. -
Descripeién o Etapas del Procedimiento:
El Promodor del Institwin Superior ¥ Bscuela Superior, presensa ef expediente con Ios requisitos del TUPA & Trimite
Documertarsy donde regisra. el Especialista Administrative v deriva o |s Direccion de Gestibn Tastitocional, el Dirsglor |

e de Sisternn revisa y deriva & Infruestnactury pars que ] Ingenbero verifique in situ ¢ local y oplne, de ser canforme deriva
4l Espocalista en Racicnalizacidn quico seviss, opina v proyectn la Resolucidn pee triplicado y remite of Organo de
Direcsién, o Director Regiooal de Educaciin, verifics b conformidnd, firma o Resolucidn v derive o Trimite
Dincanaentario pera repisina y mnscogpelon,
Instrisccinnes:
. Daracidn:
30 dias

. L =
¥ il i e e e T e Lk e e e —
- —l_.-.-_l_.[}.la o = am

Formatos y Anexos

Lugar ¥ Fecha: Cuseo, agoste del 2011,
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ERTIGAD: § FOMMERND REGIORAL CLHS0D !
CHRECEROM i BIREGLION REGIDNAL OF EDUCACION CLISCO

UTIDAL ORGANICA i EOTION DE GESTION MSTITIATOMAL - RACID FALIZEC N
HOMABRE DEL PROCFTEMIENTD szl'ﬂﬂll-'ltﬁﬂ' uummnﬂm?mm NUEWT LOCAL BN INSTITUTE 0 ESCLIFLE DE SUPERISE PURLICD O BR OLOGEO0, PEDAGSSICO ¥ ARTISTICO.
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

_ PROCEDIMIENTO:

' CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTOS Y ESCUELAS
DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y ARTISTICO
CODIGO: 10-2011-DREC-DGI-ER

Cusco, agosto del 2011




GORBIERBNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05 A ,
FICHA DE DESCRIPCION DEI PROCEDIMIENTO r
I
Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Direceitn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO [ |
Unidad Orglnica ; DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACTONATLIZ ACION |
- Pdg. 310
Mombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento: ,
CAMBIO DE HOMBRE DE NSTITUTD SUPERIOR PUBLICD PRIVADN '
TECHOLAGIOD, PEDAGOGICO ¥ ARTISTION. 10-2011-DREC-DGI-ER

YAl

Alcanece:
e Direccitn Regional de Edusaciin -.
»  Unudades de Gestidn Eduestiva Local
| *  Imsticiones de Edwcacién Superior No Universitaria
Rase Legal:
»  Ley N 28024, Ley General de Educacide y sus modificatorias Leyes N® 28123 3 N* 28302-2004.
*  Ley N"29394, Ley de Institatod y Escoelns de Bducacidn Superior,
= [ Leg. M° 382, Ley de Promocin de ln Inversién en iy Edsenclén,
_* D5 NT0M-2010-ED, Replamento de fa Ley N° 20594, Ley de Institutos ¥ Escuclns de Educacidn Superior. '

Clasificacion:
Sustantive {X) |
Acljetivo {1

Antoridad Competente parn Resolver: -
Director Regional de Educacion del Cusco '
Hequisitos:

Preeeriar solicitwd en FUT dirigide al Director Regional de Eduepcide Cusen. Solicitando el cambio do nombre de
Institute y Escuels de Educecion Superior. Segiin formato de la Direccion Regiona] de Edwcscion Cusco,

Deescripeldn o Etapas del Procedimiento:

El Froeotor del Institato Superior y Escuels Swupesior, presenta o expediente con los requisitos del TUPA & Trimise
Docurtentarin donds regristra ¢l Eapecialista Adminismtivo v deriva s ln Direcsitn de Gestién Institucicnnl, &l Directar
de Sistema verifica y deriva al Especialista en Racianalzzacion, quien revisa, opina ¥ proyectn In Reslucién par
— — | triplicsdo én-caso de estar conforme, ¥-remite-al Organo de Direccita, o Director Repiossl de Educocidn, verifica la | — L
|_confoemidnd, firmin la Resolucidn v deriva o Trimire Documentarie pars reRistic ¥ transcripcidn
Imstroeciones:

Duraciin;
3 dias,

DHapramacidn =

-

o= Fﬂm}' mﬂﬁ' = g

Lugar y Fecha: Cusco, agosto del 2011,
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ENTIDAD _ 2 GORIERYG REGIONAL CLISCO .
DIRECCION + DIRECCION REGIONAL DE EDUICACION CUSCO b
UNIDAD ORGANICS . : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION ;
NOMBRT DEL PROCEDIMIENTD | + CAMBIO DE ROMBRE DE INSTITUTO SUPERIOR POBLICO PRIVADD TECNOLOGIOD, PE COF ARTISTICA,
| 1
- DOCUNERTARIO _ mnm:-:nntaﬁ'nnfmmﬂum DRGARD DE HIRECCION
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

sEe e PROCEDIMIENTO:
RECONOCIMIENTO DE LA ORGANIZACION O

TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS

PROPIETARIAS DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
EDUCACION SUPERIOR PRIVADO

CODIGO:11-2011-DREC-DGI-ER——

Cusca, agosto del 2011




GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

Y FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad : GOBIERKO REGIONAL CUSCO
] Diirecciim ; DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orglmsa : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIOMALIZACION
Pag 571
| Nombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento:
| RECONOCIMIENTO DE LA ORGANIZACION O TRANSFORMACION DE
PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS DE INSTITUTD Y ESCUELA | 11-2011-DREC-DGLER
| SUPERIOR PRIVADO. . m— ; : _ =
-{H]jﬂﬁil'ﬁﬁlu -1; it e ) S AT o
Autogizar el reconscimiento de la organizecidm o transformacién de personas juridicas
| Escuela Superior Privada, de Ia Direceidn Regional de Educacifn del Cusco,
» Alcnnee:
1 s  Direccitin Regional de Edscscider
= Instinciones de Educaciton Supertor No Universitaria
Base Legal:
* Loy N"28044, Ley Genersl de Educacitn v sus modificatorias Leyes N* 28123 v N° 283022004
® Loy N*293%, Ley de lnstituton v Excuelas de Educacidn Supersor.
# D Les NUESZ, Ley de Propocida de la Inversidn =n 15 Educacidn,
| = D5 N* 04-0010-ED, Replaminto de bn Ley W° 29394, Ley de Institutos v Escuelas de Edyencion Supetior.
| Clasificaciion:
Sustantivg x)
| Adietivo ()
Antoridad Competente parn Resolver:
Drirecior Regional de Educacidn del Cusco
Requisitos:
Presentar solicitod en FUT dirgide ] Director Regional de Bducacién Cuseo. Solicieando & feconocimiento e s
erganizacitn o trarsfurnmacién de personns juridicas propletrias de Institata v Escusla Superior Priveda. Segan formate
e In Direccidn Regional d= Edueacibn Cusoo.
Deseripeion o Etapas del Procedimiento:
El Promotor del Institat Superior y Escuela Superics, presentn el expediente con Tas requigites del TUPA & Traomite
Decumentaric donde regista ¢l Especialista Administrativa, si esti eonforme deriva a la Direccion de Gestian
Pedapdgica, | Directar de Sistama_rermite al Especialista en Educacidn Superior 6 cusl verificn, reviss v da eonformidad |
0 devuelve a mimite Documentirio, lnego derfve g In Diteccion de Gestion Instinscional, ef Direelor de Sistems revisa v
deriva &l Espocialistn en Racionalizcitn, quitn revisa, opina ¥ provecta | Resolucién por triplicado en caso de estar
conforme, y remite ol Organo de Direccion, e Director Regivasl de Eduescidn, verifien |a conformidad y firma la
[ Resolucitn y deriva a Trienite Documesitario pais régisica v transcripian,
Instrucciones;

4 E e F -

propietarins. de hsﬁhﬂl}?

g — 1 -t - & - =

Formatos v Anexos

| Lugar ¥ Fecha: Cusco, agosio de] 2011
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: GOBIERNG REGIOMAL CUSCD
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+ DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - RACIONALIZACION

i mﬂﬂ?ﬂlﬂlimﬂ DE LA ORGAMIZACIIN O TRANSFORMACION DE PERSOMAS JURIDICAS PROPIETARLAS DE I
i {
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO w |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO 2
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL "
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIEICACION

l PROCEDIMIENTO:
AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:
I EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL.
1 -~ €ODIGO:12-2011-DREC-DGI-EP
I

I| Cusco, ggosto del 2011




o

GORIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXD N° 05
e T T o rli".f"a:ﬁ..r.i_l-ﬁl'rﬁ.r- |:||_|—r Pn_:,,.;__..._....._.-._._a_._.#
Entidad : _~GOBIERNO REGIONAL CUSCO :
Direccitn HE DIRECCION EEGIONAL DE EDNICACION CUSCO .
Unidad Orgdmica ; DIRECCION DE GESTION WRT[TUC]QWAL- FLANIFICACION -
Pig 512
MNombre del Procedimiento; Cidigo del Procedimiento:

AUTORIZACION DE CREACION ¥  REGISTRO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION FRIVADA: 12-2011-DREC-DGI-EP
EDUCACION BABICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ALTEENATIVA ¥ EDUCACION BASICA ESPECIAL,

Ohjetivo del Provedimiento:
Facilitar ¥ simplificar el trimite para sutonizacin de foncionamients de Institociones Educativas privadas de

| Gestidn Comunal: educacion bisica regular, educacisn bisicn alternativa y educaridn bisica especial,

Alcance:

s Direccifin Regional de Educacifn.

s  Unidades = Gestién Educativa Local.

= Instituciones educativas de gestion privada: educacién bisics repular, educacién hisica aliernativa v
educacion basica especial.

Base Lepal:

= Ley N" 28044, Ley General de Educacidn y sus modificatorias Leyes W® 28123 y N* 25302-2004,

= LeyN® 26549, Ley de Cenlros v Programas Educativos Privados. .

» LeyN"2B123.FepiEls orf 28 Juc K bey 2B W/,

*  Ley N IT050, J-:-j-' £ £ |‘-'II Hrang G J“‘hfﬁfe’mc{ i L L=

! ' ’ : d N7l 5—'-'”""" g A o

- g :\J id} f I

. Dsae e e P11
Dot gy - . ; ¢ e

 Ds s, Vel 47 VLol - St o0/ rrvERY

* D Leg N° 882, Ley de Promocion de la Inversidn en |s Edutacidn, A g g boe ¢ 031 d £ e

s i e = 3 aetgval =g A

Clasificacidn:

Sustantiva (4] -

Adjotivo { )

Aunteridad Competente para Resolver:
Diirector Repional de Educacién del Cusco

Requisitos: _

Presentar solicibud en FUT dingide al Director Regional de Edocacidén Cusco. Sodicitandn s Autorizacices. e
funcignamiento  de Instinciones Educativas privadas de Gestidn Comunal: educacidn bisica regular,
educacidn bisica allernativa v educacidn hisica especial,

Descripeldn o Etapas del Procedimbento; —— = —
El Promngter de fa Instincide Educativa Privado, presentn of expedients com b reguisitos del TUPA 2 Trimise Documentzria dands
regien ol E"I’W“-ﬁ e Admdnisiaatve v derva o b Direccide de Crestidn Instiuciosal, el Director de Sistesnt verifiea ¥ denvi &
Infruestrec eam quj ifica ol local i sitn, 5i comple b requisitog da conformidad o devuelve s Tmmde Dosursentasio, hisgo darfve o
& Drrecelba de Gestiin Pedagdgica, el Divector de Sistems derive ol Bspeciatisin del sivel ol cunl verifisa, rmasm y da ponforredad o
devaeive n Trimite Docamestarin, Juego deriva o la Direccsin de Gestitn Instincicesl, Bl Directar del Sistema deriva 8] Especinlists e
Plisifeacion quizn reviss, opard ¥ provecia [n Resobicidn por wripliende en caso de mstar oonforme, resite © Organs de Dirsccide, of
Diccutor Regional de Echieasidn wenfica ke conformidad, fiomn s Resalugan ¥ deriva 2 Temite Documenane pam regmien ¥
trErscripoifn, -

Instrocciones:

Druracion:
3 dins

aragas ¥ Feche: Cusco, agosto del 2011,

Diagramacion
Formatos ¥ Anexos
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(OMESE DEL PROCIDIMIENTD 1 AUTORIZACON DF CREACION ¥ REGISTRD DE INSTITUCISNES EDWCSTACAS DE SESTION PIUWADA; EDLICACION BASICA RESULAR, FTILMCACION BASICE ALTERMATIVA ¥ SRUCACION BACICA EEB] L
- TRAACTIE COUIENTARID T EWAECTILA 4 G STIOA | NSTTFLICKI Al HRELTOH DE CERILN PERACDEICE | DIREECISN CF GESTIIN INSTITUCORAL SANGL CANLCCKI
: e — - - Al et it AL S
i Ll ikl Etpscuho Armntrang Inframnteectum EIpECiniaie &0 £ s  Espatidin am Planoadin =Tt Fegpnas
i MECERCINN ¥ _
e | ﬁI VERIFICE VENETCA RFVEN, ¥ SR REVIEA Y GERTEA \ [r— -! aFCLERFREMISS
.—I——.-
£l WO K0 -
; AMMLTE A
e g s s | s
(] |
TR

CEYLELNE

RECERCORS Y

i

RESGLLCKON

—

ENHEAN

DEVUELYT
(LATR T

Frnf. Liberis Ordcfax Smdes,
Ripesiafialn an Macls el b 1 |




DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE
ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS

DE ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION
BASICAESPECIAL. . — .

CODIGO: 13-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agoste del 2011

GOBIERNO REGIONAL CUSCO ' 'i,
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO g ‘ 4
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- GORBIERNG BEGIONAL CUSCO

ANEXD N° G5

S0 F el U e il e e o e R En BT o o ol i o B o W T e R WO P t T

—_— = —— - = e e i e Ll

Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO e

Diireceion : DIRECCION REGIONAL BE ERUCACION CUSC0 - 3

Unidad Orghmica : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION R
B N Pig. 313

Nombre del Procedimionta: Cédigo del Procedimiento:

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO,
CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y 13-2011-DREC-DGI-EP
MODALIDADES  EDUCATIVAS DE  GESTION FRIVADA,

EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ; il
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESFECIAL
(jetive del Procedimiento:

Facilitar y simyplificar €] trimite para autorzacién de fancionamiento de Institciones Educativas privadas da
Grestidn Comunal: educacion hisica regular, educacsén basica altemativa v edusacién bisica sspecial.
Alennce;
Direccitn Feglonal de Edecacidn.
*  Unidade: de Gestidn Educativa Loca)
*  Instituciones educativas de pestion privads: educacidn bisica regular, sducacién bisica altemativa ¥
educacidn bisica especial

Bnse Legal:
Ley N" 28044, Ley General de Educacsm y sus medificatorias Leyes N° 28123 v M® 28302-20404.
Ley N® 26549, Ley de Centros ¥ Propramas  Educativos Privados,
« LeyN"28123. -

Loy W* 27050,

DBl 3-2104-E0_Beglamento de Educacidn Bisica Bepular.

DS N-00 TR, D S. Y AN -ZO/E- T

D5, WY (K19-20-ED,

. Leg, N° 882, Ley de Promocidn de 1a Inversidm en la Educacion,

s OB 54 L2008
Clasificacidn:
Sustantiva (&)
Adetivo {)
Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacién del Cusco
Requisitos:

Presentar solicitud en FUT dirigido &l Director Regional de Educacién Cusco. Solicitando In Autorizacién de
funcicamients  de Instituciomes Educativas privadas de Gestidn Comumal educecidn bésica regular,
| edozacidn bisica alternativa y educecifn bisica especial :

Drescripeifin o Etapas del Procedimiento:

El Promotor de b Instituciin Bdacativa Privado, presenm ¢l expediente com los reqedsicos del TUPA & Trlssdle Docamentsno dosde
registrn ol Especialisia Administrativo v deriva a In Direceitn de Gestitn Pedagdeia,_ ol Direcer de Simtems derir al Especiabisia del
mivel o cunl verifien, novisa v dn conformidad o devaelve & Trimile Docsmentsdio, luggn derrva a bs Pireccidn de Gestidn Instifucionsd,
el Director de: Sistemn verifina ¥ denva @ Infiwcsiroctara quien werificn ol local in sitn, & cumple bos requisitcs ds conformided o
deveeive 3 Trmie Documentisio, desv mmmmhm en Plinifioacidn quiss sevisa, opine ¥ peoyestn b Reschsicn por

Isiplicaln m= casa de estar confamne, reoite al de Clisczridn, o Director Kegional de Bduraside verifen I conformidad, firma 1a
Bsolucitin y deiva n Telrmile Documentasio para replsti ¥ franscripoién.

[nstrucciones:

L]

Druracidn;




ATslAn : GONIERNGD BEGIDHAL CUSIE LT
RELCION - DIRECC IS REGIONAL D EDILACALRIN CLISC0
MDA DRSANTCA - INRECCIN 138 TESTION INSTITLMODOMAL - PLANIFICACION
OMBAE DEL PROCECIMIENTE F AUTDRIZACION OE AMPLIACION DE GRADOS DE ERTUDD, CICLDS, PRAOERAKMAS, KIVELES, FORRARS OF ATERGON ¥ MODALICADES ECUCATIVAS BE GESTION PRNVADA, p.u-l.l;.-.:rr.-r BRACA EFULAL SDUCACION usnca.l
WW
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é’l 4% |

GOBIERNO REGIONAL CUSCO i & i | |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO " ks

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

RACIONALIZACION
1 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
1 DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

PLANIFICACION

.i PROCEDIMIENTO:
REAPERTURA O REINICIO DE FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:
A EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL.
L CODIGO: 14-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011




Radp

GORIERNG REGIONAL CUSCO

1 ANEXD N 05

O I CAFAEES PR I"a—.q-li'lll—l rjlr\;ﬂ:r nct r-nr-.r\r—rjln;rr—a.r-r'n

/f/‘-‘-’i/:_._.-—— bt Jat s ik <K

Entedad § GOBIERNO BEGIOMNAL CUSCD

-~ Direccidn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION

Unidad Orpanica * :
.. Pdg. 514

Nombre del Procedimiento: Ciddign del Frocedimiento:
REAPERTURA O REINICIO DE FUNCIONAMIENTD DE INSTTTUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION FRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR,
ENUCACION  BaSICA  ALTERMATIVA Y  EDUCACION BaSICA
| ESPECIAL

Objetive del Procedimiento:
Facilitar ¥ :E'im'pli:ﬁ..:u: &l tramibs paca respertura o reinicin de funceonamiznto de= instibeisnes edosativag de
|_gestion privada: educaciin basica regular, educacidn bisica alternativa v educacion bisica especial,
Alcanee:
e Direcchin Regional de Educacan
»  Unidades de Gestidn Educative Local
*  Irastitucsane: educativas de gestidn privada: aducacidn bisicn regulor, educacién bésica altemativa ¥ educacidn

bdsies gipecial.

14-2011-DREC-DGI-EP

Base Legal:

Ly N7 28044, Ley General de Educactim ¥ sos modificatvrin: Leyes N® 28113 y 47 283022044,
Ley M 26549, Ley de Centroz v Programas Educatives Privadog, T

Ley P 28123, !
Loy " 270

DuE. W= 0] 3-2004-EDy, Reglamento de Bducaciéa Béaica Regular.
D5 W OL5-2004-ED, Reglamento de Educacidn Bisica Alermativa
D5, W° O02-200% -ED, Replamente de Educacidn Bisica Especsal
Dn5. B (HA-2005-EDL

(5, B 000-2006-E1

1 Lep. M* 882, Ley de Promocidn de la Inverside e 12 Educa
s BM. N'542-M05-ED.

o

4
A

oy

B ® =B ¥ = = F B ®

Clusificacian:
SustaninT {X)
| Adjetivo ()

Antoridnd Competente para Resolver:
Director Regional de Edwoacidn de] Cuseo

Requisitas:
Presentar salicitud en FUT dirigide al Director Regional de Educacitn Cusco, Selicitanda [a Autorizaciba
para reaperiara o reinicio de funcionameenin de instieciones edwecativas de gestidn privads: educacion basicn

regular, educacion bésica alternativa ¥ educacidn bisica especial,

Dt:m'l.pm-ﬁn o Etapas del Procedimiento:

El Promotor d= le Institucede Edvcativa Provado, praienta o expedieste oom los mageinios del TE.IPA o Trisaile Dooamedano donde
regisia & Especialista Administnive ¥ deciva o la Dirsscidn de Geslide Preslupdgica, o Pirgetor de Simeen denvi al Epeciahisza del
ilwel el cunl wizifia, priza v di cocdormidad o devunlve s Trimio . luege desivmn In Direzeiim de Gestidn Inattusanmal,
&l Dirsstor de Sisiema veriSica ¥ deriva a Infraestrociom quicn wexifica el local in sin, si cumple ko roquisios da, confomssdad o
devoeive 3 Tramite Dooumenanis, deive I,Lugu 4] Espexinlizea B Flanifloacidn guien tewiza, opine y proyects I Flesniecitn por
triplicadn en casa de estar confomme, remine &l Organn de THreccitn, ¢l Diegtor Regional de Educacin werifica & confirmidad, finma la

Besnluciin v derva & Trisvie Docomintaria pam negistn ¥ brberipe im o
Instrucciones:

Duracion:

30 dias.

Diagramacidn

Formatos v Anexos

a: Cusco, aposto del 2011,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO w
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO e
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL :
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
AUTORIZACION DE TRASLADO DE LOCAL O USO DE
NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION
BASICA ESPECIAL.
'CODIGO: 15-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011




A g,

CORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEX A 05

FICIIA DE RESAPRIBOISE DS ey R e s s rrm

Emtrdacd : GOBIERNO REGIONAL CUSCO I
Direccidn 4 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION . CUSCO ;
Unwiad Orginica i DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION

_ Pag. 513
Nombre dél Procedimionio: Cendigo del Procedimicnto:
AUTORIZACION DE TEASLADG DE LOCAL O S0 DE HUEVD LOCAL
DE [RETITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: 15-2011-DREC-DGI-EP
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA
¥ EDUCACION BASICA ESPECIAL

Dbjetivo del Procedinmanty:
Facilitar y simphficar el trimite para autorizacién de traglado de local o vso de msevo Jocal de institucicnes
educatives de gestidn privacn: educacidn bisica regular, educacidn bisica aliernativa y educacidn basica
sapecial

Alcance:
= Diireccitn Regional de Educazisn
*  Lnidadee de Gestion Educativa Local

*  Insfifucionts educativas de gestibn privadn: edocacidn bisica reguler, educacidn bisica ahermativa ¥ educacion
hisica esneainl.

Base Legal:

Lay N° 28044, Ley General de Educacidn y sas todificatariag Leves b* 73123 ¥ W 383022004,
Ley N* 26549, Ley de Centros y Programas Educativos Privados, J

Ly N® 2812, -

Ly N® 27050,

D5, N* 013-2004-E, g lienenta de Edoencitn Bisics Regular,
D5, N° 015-2004-ED, Reglemento de Bducscidn Bisem Alternative.
D5, N7 002-2005-ED, Reglamento de Educacitn Bisica Especial. "
0,5, N D0S-2405-ED. b
05 WP O0E-2006-ED,

D. Leg. iv° 882, Ley de Promocidn de In [nvensida en |n Educaciin
 BML N SA2-R05-ED.

""?.-"""_:-"".l

L I D I R I T T 1

Clasificacion:
Sustantivo )
Adjetivo {]

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regicnal de Educacion del Cusco

Requisitos:

Presentar solicitod en FUT dirgido al Director Regional de Educacién Cusco, Solicitando la Avtorizacién de
traslado de Jocal o uso de muevo local de instinciones educativas de gestidn privada: educaciém bdsica
regular, educacidn bésica aliemativa v educacidn bdsica especial.

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento:
Bl Prometor 4= la [nstitucian Educativa Privada, prescnla o sxpediente con ks rogmisitos del TUPA a Trdmite Docomantdio doode

|| opistra el Espesialista Administrative y deriva @ I Direcoidn de Gestite Pedagegica, | Dirscior de Sistema derlvs al Especiakista del

mived & cenl venlicn, mvisa ¥ da condessichil o.desx] e & Trlinite Documentanic, lusgn deriva a b Direcckin & Gesticn Institueioenl,

el Director de Sistema verificn ¥ derive ﬁm% verifica e local in it s cumple ke teuisitos dn confomaidad o

devuclve o Tramite Déciumentarin, ﬂmv’!\ﬁﬁi cighisla en Planificacitn quien reviss, ¢pina y proyeotn b Resohmidn par

inplicado en cfso de sl confonme, remite &l de: Direccidn, & Direcicr Regional de Edaenadn verifica o condorminksd, frma s
| Besolucion y deriva o Trimite Docamentaris pars registn  mmnscrpeidn.

Instrucelones:

Duraciin:

30 dias,

Mapramacicn

Formatos y Anexos -

(al
]
ty
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MECOORN

MIDAR DRTANICA

ONBAE DEL PROCEDIMIENTD

| GOBIERM D REGIORAL OIS0

| IRECCION REEGAONAL DE BEOLMCADION DUSoD

- DIRECCION DE EEETION INSTITUCIDNAL - PLANITRCATION |
T AUTERITACION BE TRASLADD DE LOCAL O IS0 DE NUEWD LOCAL DEMSTITIMIINES EQUCATIVAS OE GESTION FSIVADA: EDUCACION BREICA REGULAS, BOUCHCIDN BA!-II:;P.IIL'ITFHFH'.'I!- ¥ RICACIN BASICA ESPRCLAL,

TRAMITE DOLLEENTARIS  DARECCHIN OC GESTion PEOMIOGHA EIRECCIIN DE GESTHININSTITLD DML e JEGAM O G EDRESON
Thartien Expecilsrs Adminkoativa Esdecialatas on Edocdtn Intigs e | Esyecalst e Parficacn -t % riana o recior Reghonil
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO L & Y |
) DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO - . b _
. DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL S
| RACIONALIZACION
§ | =
5

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL

| PLANIFICACION
I
1|
i PROCEDIMIENTO:
CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCIONES
i EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION

Y EDUCACION BASICA ESPECIAL.
T— —— CODIGO: 16-2011-DREC-DGI-EP .}

IHJ BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

Cuzco, agosto del 2011




% GCOBIEBNO BEGIONAL CUSCO

ANEXO N® a5

EICErA NS NECADIDE N DrmF pires smener—s s

Entidad : GOBIERNO REGIONAL CTUISCO
Diseceifn . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unniclad Orpinica . DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION
: el < e Pdg. 516
Mombre del Frocedimiento: Cadige did Procedimiento:

CAMBIO-DE DIEECTOR DE TNSTITUCIONES EDRUCATIVAS DE GESTION

PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA [ 16.2011-DREC-DGLEP
ALTERNATIVA ¥ EDUCACION BASICA ESPECIAL.

Objetive del Procedimiento:

Facilitar y simplificar el tramite para sworizacidn de cambio de Director de iestiociones educativas de

pestitin privada: educacion bdsica regular, educacion bdsica alternativa v educacion basica especial.

Alcnmees

#  Direcevdn Roplonal de Bdscacion

¢«  Unsdades de Gestedn Educativa Lol

¢ Ipstituciones educalivas de gestifn poivade: educucito bdsica regular, educseldn bislca ahemativa v educacidn

himica especial.

Base Legal:
Loy X7 28044, Ley General de Educacldn v sus modififomrias Loyes W 28123 y W 28 H2-2004.
Lay W 26544, Ley de Centros ¥ Programes EdpeStives Privados,

Ley 28123,
'D i H .
ucaeidn Bhsicn Regular, { |2

Ly W7 2705,
Edoeacidén Bhsica Alremativa.

DB, N* 013-2004-ED, Reglamento
D5 NT 15-2004-ED, Reglamen
to de Educacidn Bisica Espenial,

s N (H2-2005-ED, R_:g
.5, W2 (Ou-205-ED,
IS, N° D0R-2006-ED,
Id Leg N7 RAZ, Promocidn de la Tvversidn 2n la Eduecacidn.
R N°5213005-ED.
Clasificasidn:

Sustantivo X

Adietivi {]

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacidn del Cusco

Requisitos:
Presentar solicitud en FUT dinpido al Director Regional de Eduoncidn Cusco, Sehicitandn la Antorizacion de
cambio de Direclor  de institciones sducativas de gestifn privada: educacidn bisica regular, educacidn
bdgica alternat:va v educacion bisica espoial,

P

Deseripeiin o Etapas del Procedimicnto:

El Promotor de b [esfitycitm Educativa Privado, presentn o expediests oom [od reguisites del TUPA & Toimite Documentana chomdier
registm el Bspeoialists sclminfmmuive ¥ desive ol Dicstsidn de Gestido Pedapdsics, el Dissetor de Sistema, deriva ol Especialista del
mivel ol cwal verifiea, revien y i confonridad o devoelve & Trimite Documentario, luepo deriva @ la Dirceccion de Gestibn [otitecianal,
el Direstor de Sisema vorifica y deciva al Expecialisin en Phnilicecisn guien revisy, opim y provecia I Besulucifn por idplicedo en
sy ¢ estar confoome, remite ) Organa de Tireccide, o Director Regione] de Educacin, verifica |a conformidad, firma ln Resolucidn |
¥ derivn 2 Trimeite Docameninrz pars registo v tanscripoidn,

Instruceiones;

Duracidn:

| 30 elias.

Thngramasidn

Formatos ¥ Anexos

Lugar v Fecha; Cuscn, agosto del 2011.

-



ENTIOALD
DIRECCION

UNIDAD ORGAMICA
NOAMBRE DEL FROCEDINEENTO

PGOREIERNOEEGIONAL CUSCD
1 DIRECCION REGIONAL DE ECUCACION CLISED

: DIRECCION DE GESTIOM INSTITLICIONAL - PLANIFICACION

i CAMIBID DE DIRECTOR SE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADN: EDUCACIIN BASICA REGLILAR, .EI:.IUI:ACIEHWI i
ALTERMATING L ECLCACION SASICA FSPECIAL,

Egpeeinlsln t Basmales g TR

A

 TRAMITE DOCUMESTARID DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL ORGANODEDMECCION |
Tecnien Lrpeciaista Administrating Egpaciallane s Planificician Secretaria - Direckar Fegional
IHKCID = WERFICE »  BOVEA Y OERA AMALIZA ¥ REVEA,
e W
e i
]
FIRRA,
RESIETRA S RET: RESCL LD
I e
| 5l
{ OEVLIELWE %
| REEFDLUICION
RAECERCIONA Y
FHELAIERA
L'
DEVLELVE
USUARID |
n b
' Fraf. Ll io Orbhe: Beneas, -



GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O
PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVASDE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION
. BASICA ESPECIAL.
| —  CODIGO: 17-2011-DREC-DGI-EP —

Cusca, agosto del 2011
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GOBIERNG REGIONAL (CUSCO

. ANEXDO N° o=

ITln'ﬂ:"r" e Rt oy Lot e Dl e B Wl B orl B ¥ o o P T 0 ot e ]

Entidad b GOBIERNO REGIONAL CUSCO

Dirgccidn § DIEECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Uidad Orpeimica -] MEECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACIOMN
it Pig. 517

Nombre del Procedimiento: Codige del Procedimicnte:

RECONOCIMIENTD DE NUEVD PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA
NETITUCION EDUCATIVA DE  GESTION FREIVADA: EDQUCACION 17-201 1-DREC-DCL-EP
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA  ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA ESPECIAL,

Objetive del Procedimients:

Facilitar y simplificar el trimite parn reconocimiento de noevo promolor o propietario de una nstiticién
educativa de pestidn privada: educacidn basica regular, educacién bdsica alternativa y educacidn bisica
capecial

Alcance:

«  Diireccidn Regional de Educacidan.

# Undades de Gestidn Educative Local.

¢ Instituckones educstivns de gestidn privado: educncifn bésica reguler, educscion bisica altermativa ¥ educacion
bdision agpecin]

Base Legal:

TR, W 00R-205-ED
D5, e (-206-E0.
[r Lem M2 882, Ley do Promocidn de la Inversidn en I Edwcacitn,
¢ RiML N* S42-2005-ED;

»  Ley " 23044, Ley General de Educacidn ¥ sus modificatorias Leyes W™ 2RIZ23 v N* TRUZ-2004,
e Ley " 26549, Ley de Centros v Frogramas Educasives Privados,

& Loy ™ 20123,

L] Ley ™™ 27050, ’

= DRE N7 012-2004-ED, Heglansento de Edweacidn Bhsca Repualer, I-D'rtfl

» 5 NT015-2004-ED, Heglamento de Educacion Bikica Allernativa

o [ NT02-2005-ED, Beplamento de Educacidn Bhssca Especial. _,.—-""

Clasificacian;
Sustantivo (X
| Adjetivo (] -

Amtoridad Competente para Resolver:
Director Eegional de Educacién del Cusco

Requlsiios:

Presentar solicwud en FUT dirigide al Director Regional de Educacidn Cuscn. Solicitande el reconocimienta

de nuevo promotor ¢ propiefans de wna institecion educativa de gestidn privada: educacidn bisica regolar,
educacion bisica altermative y educacidn bisica espocial

Dpseripeion o Etapas del Frocedimiento:

Ell Proanotor de-le brslitocsle Educaiva Privade, presenta el axpodiente ooz bos requisiios del TUPA & Trimite Documentina deode
et & Espresinlivts Administetivo y doiva » la Disecoifo de Gesiidn Pedagipice, el Dirccior de Sistemn Serivn 2 Ezpecislista del
nivel gl cual venfica, revisa ¥ da conformidad o devuelve a Trimiie Dovamestarie, Josgpo doriva a ln Dircecidn do Gestidn bnstivecionl,
&l Director de Bistems vesifica w deriva el Especialisn en Plonificecsn quicn mevise, opina v provects la Resolucitn por nplicads m
camo cle estur conforme, peile Al Oigino de Direeciin, ¢l Dipector Regionl de Edacacién, verflen n confoemidad finme s Resglucidn

¥ demiva o Tbmiie Decumenisma pacs nezisin ¥ rmnsripeidon.
Instrucelones:

Duracion:

10 dfas.

Dingramacidn

T




[ENTitaE

DIRECCION

LINIDAD ORGANICA

NOMBRT BEL PROCEDBAIENTD

{ GOBERND REGIONAL CUSCD

: DIRECCIOMN REGIDMAL OE EDUCACION CUSCD

: DIRECCION DE GESTION INSTITUCIOMAL - PLANIFICACION ]

1 'HEEE'NW“EHTD OE NUEVD FROMOTOR O FROPTETARIC DE Ul"r.l HEHTUElﬂH EEFIJE'.ETI"n'i. DE GESTION PRIVADA: EDUY

BAS ]

*mmr_'_:EMﬁ.tH['Er{'rhm 4 DE HEEI'Iﬂ'iIFETTﬂ.lﬂnHﬁ:I.. IANG ﬁ:"n‘ﬁrum
Téenica Especialists Adminlstrativo  Fapesisiata e Planifestion Secretari - Director Regional
NGO —DI VERIFICA B REVISA Y GERIVA AMALIZA ¥ REMGA

R A
& R
WO
FARL

REGISTRA ‘@ RESDUUCICHN

R

DEVUELYE -

DEVUIELVE
LEUARIO




GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION
BASICA ESPECIAL.
CODIGO: 18-2011-DREC-DGI-EP

Cuseo, aposto del 2011



4
s i,
GOBIERNG REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Emstadad : GOBIERND REGIOMAL CUSCO
[(ireecidn : DIFECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Cirgsdinica i DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION
" __Fdg 318
Nombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento:

CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA:
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 18-2011-DREC-DGI-EP
¥ EDUCACION BASICA ESPECIAL,
----- Objetive del Procedimiento: . —

= Fasilitar y-simp lifivar el rimite pars-autorizacion e greacion de-Insticiones Educatives-do-Gestitn-Piblica—|—
educacion bisica repular educaciin bdsica altemativa v educacidn basica especial. ]

= Dereccién Regiceal de Educasiin
*  Unidades de Gestifn Educativa Local.
| * Insteuciones educativas de gestido privada’ educacidn bdsica repular, educacitn bdsics altermativa y educseibn

bizich cxpecial.
Base Legal:
* Loy " 28044, Ley Generul de Educacidn v sus modificairias Leyes N7 28123 y N™ 283022004,
*  Ley N"26549, Loy deCentros y Programas Ecucatives Friva
»  Ley NU28123. e nie off
* Ley N®ZTOS0 . ng ol I
] [P—"-I-N'ul-“ |:|.r.|"|ﬂ'ﬂll;l-l‘t|! w&ﬁﬂﬁ.ﬁlu |a; 'E |I|il,|. ?L‘q:"?all lfil |||'.|'-' ."-"'I
- i Alberteiva k |
- 1 . N
. . nsica Espeial. Ill.- .J.-":- ¥e
DT OG-,
T3 Leg WOREZ, lwede-Promocicn de b Inversidn en la Bducacion.
= B NTSIIOIRED, :
Clasificacidn:

Sustamsiva (X)
Adetive )

Autoridad Competente para Resolver;
Director Begional de Educacidn el Coscn
Bequisitos:

Presentar solizitud en FUT dingido al Director Regienal de Eduggeién Cusco. Solicitando 1a Autorizacién de
autorizacicn de creaciin de Instiniciones Educativas de Gn_-.gti educacitn bigses regular, educacitn

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento: - b
El Promator de B [estinecsden Educarss Pressll, presenta of expodimes con bos rgatsioos def TUPA 5 Trdmile Decumesrarto donds
registrn €] Espocialisis Adssnigicative v demiva o b Diceccitm de Gestlén Pedepigica, f Dircetor de Sistem deriva o] Espocialista o "
nivel & qunl venifics, revise ¥ da confrmidad o deveelve o Trimiee Documestara, luesgo deriva a b Direccitn de Gestidn Institocional, Y
. el Direoine de Silems verifics ¥ deriva o Infrasstructom. quien verifics of Jocal in site, i cumple ks rogeisitos da conformided o
| i Db Diosumessario - deriva-lusgoal. Especinistn-en-Planificacion. quismn-revisa,. opinz-g. proyecs. s Resoliokn. poc-,
tiplkda e cazo de ester conforme, remite al Drpias de Dirmcidn, ¢ Dinscear Regional de Bducaciim verifics b comformidsd, fma
Rezuluciin y dorive 2 Teinte Documenliss n roism y emcipciin
Insirucciones:

Dhuracion:
I diasz.

Drapramacidn
Formatos v Anexss

Lugar y Fecha: Cusco, agosto del 2011,

-
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

_— —

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
RECESO PARCIAL (HASTA POR 2 ANOS) O TOTAL
(CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR,
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION
BASICA ESPECIAL.
~CODIGO: 19-2011-DREC-DGI-EP_

Cusco, agosto del 2011




e,
GOBIERNO BREGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad i GOBIERNO RECGIONAL CUSCO

Direccitn k DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unickad Orpanica - DMEECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION

Pig. 319

Nombre del Procedimiento: Cihdiga del Procedimiento:

RECESO PARCIAL (HASTA POR 2 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE
INSTITUCIHONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION 15201 1-DREC-DGI-EP
BASICA REGULAR, EDUCACION HASICA ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA ESPECIAL.

Objetive del Procedimiento: = - 5, =t =

Facilitas y simplificar el tramite pars aworizar el recese parcial (hasta por 2 afios) o tofal (cierre} de
instituciones  educativas de geatidn privada: educacion bdsica repular, educacidn bdsica allernaciva ¥
educacién bidsica especial

Adeanece:

o [hEreccibn Hegicomal de Educacicn,

®»  Lnidsdes de Gestian Educstive Local,

= Instincons educativas de gestidn privady educacion basica reguler, educacién bisics’ sliemative y educaciin
bisiea mpecial |

Base Legal: »

s Ley W 28044, Loy General de Educacién ¥ sus modificatorias Loy W™ FRIZ o W2 28302-2004. ;
* Loy N'26549, Ley de Ceniros y Frogrimas Educstives Prvades.
Loy N*2Bi23, :
= Ley N* 27050 ’
« DS N* 13- 3004-ED, Reglamento de Educacidn Bisics Regular. ' 5
« DS N"(H5-2004-ED, Reglamento de Educacidn Bisica Alternativa u’l
¢ D5 N"002-2005 -ED, Reglamento de Educacidn Bisica Eopecial. § r“ /
DS NP O09.2005-ED. [ y
o [ NTODRL00S-ED
* D Leg N" 882, Ley de Promocitm de la Inversite en la Educacion
BN S4200005-ED,
Clasificachin:
SusEntivo ()
| Adjetivo ™ ~ 7 —— " = == :

| Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacidn del Cusen

Requisitos:

Presentar solicitud en FUT dirigedo al Director Regional de Educacitn Cusco. Selicitando la Auterizacian
para el receso parcial (hasta por 2 afios) o total (ciere) de nstituciones educativas de pastion privada:
educagitm higica regular, edugaciin bésica alternativa y educaciin bdsica especial.
Descripeiin o Etapas del Procedimiento:

El Fromator de i lestibecion Edvcative Privads, prisents expedients cun low mequisitng del TUPA a Trimie Documetario donds
meglitn ol Bgpocialista Adreinistrwtivo y deriva a la Diceccide de Gestelm Pedagiigica, o Director de Sistema deriva al Especinlista del
TN ¢ Sl visthoe, revisa y da conforindad Tddvealve § Trkmite Desiimsenilario, hesgn deriva § 18 Dincccifin de Getitn Insiviioes],
#l Dlirevtar de Sisioma verifica y deriva al Espevinlisin en Planificacion quien revisa, opiss v proyeces |a Resalucidn por triplicaido en
easa de estar confaerns, nmite al Crgeso de Direccida, of Terecior Beginnal de Educaitn, verificz ls confwmidsd, firma la Resplucidm
|y denva o Trlbmile Devumeniania pam rgisio ¥ i fpcde
Instrucclones:

—

Darecion;

30 dias.

Diagramacion

Fosmatos y Anexos

Lugar y Fecha; Cusco, agns dia] 2011.

oo




ENTIDAD : GOBIERND REGIINAL CUSCO

DIRECCION 1 DERECCHON REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
UNIDAD DRGANICA ¢ DRECCION DE GESTEON INSTITUCIONAL - PLAMIFICACION
WOMUBAE DEL FROCEDIMIENTO i RECESO PARCIAL (HASTA POR 2 ANOS] O TOTAL {CIERAE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION nmrn.nr.: EDUCACION BASICA REGLILAR, EDLCACION BASICA
ALTERRATIVA ¥ EDUCACION DASICA ESPECIAL,
TRAMITE DOLUMENTARID DIRECCION DE GESTION FEDAGOGICA DIRECCION DE GESTION INSTITUICIONAL ' ORGAND DE DIRECCION
Téonicg | Espectilista Agmintstratyn Expociaitas &n biucscian Emuunm-ﬁ:ﬁm Seerafars - Directnr Regiondl
| #4
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GOBIERNQO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS
DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA.
CODIGO: 20-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011




i

GORBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05 1
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Eritidad : GOBIERNG EEGIONAL CUS00
Trireccién : DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSCO -
Unidad Orpdnica : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION |
Pig. 520 '

Mombre del Procedimiento: Cédigoe del Procedimiento:
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTD DE CENTROS DE EDUCACION ]
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA ) 20-2011-DREC-DGI-EP
Objetivo del Procedimicnio: —

o | Facilier y simplificar el arimite pars sutorizacsin de funcionamisnio de’ Centros ‘de - Educacin Técnico | === =
Proditiva Prvaii. |
Adcance: I
= Direccidn Regional de Educasién, .

=  Lnidades de Gestidn Educativa Laocal.

* _ Ceniros de Edacacihn Técnion Productiva Privada

Basge Legul:

Ly o9 E3044, Ley General de Educacitn y sus modificatories Leyves N2 28123 w N* Z8202-2004,
Ly N™ 26529, Ley de Centros v Programas Educatives Privados,

Ley WU ZBEE3. -

Ly N™ XT050, ; o i DJ" ,.-,J .

DU W01 5-2004-ED, Replamento de Educacitn Bisica Regular A 1 ;
L5 W2 015-Hie-ED, Beglamento de Educacitn Basica Altsmativa B e

D5 M° G02-2005-E0, Reglamwnto de Bducacidn Basica Espacial = !
Du5. W O22-T004-ED -
0.5, W® DO9-2005-ED. 1
0.5, N7 - 20048-ED.

10, Leg, W® 832, Ley de Promocion de la loversidn en la Educacitn,
B M® 522 3005-E1.

Clasificacidn: ;
Sustantivo (K} ’ , 5

Adjetivo £) ’
Autoridud Competente para Resolver: 3

Dircctor Regional de Fducacién del Cugeo

Requisitos:

Presentar solicitud en FUT dinigido al Dircctor Regional de Educaciin Cusen. Solicitando la Antorizacion de
|_funcionamisnte de Centros de Educacida Téenicn Productiva Privada.

' f;gtsnrmciﬁn o Etapas del Procedimientos

4 . =

LI B B R DL D B DT R

4| Instrucciones:

] El Paomodor de b Iestitucidn Bduzativa Privadhs, presunia o expidvente com bos mequisitos del TUPA & Trimite Decimmitars donds -
e regisina el Expeciolica Admisstraive ¥ demva o I Direccifn de Gestidn Instfuciomal, el Director de Sistemma vonfica v densa a L
= L %Hiﬂﬂ-'-'ﬂ]'dm witti e ¢ bodal m sitn, &i cumple los requisiss da condornided o dewuebve o Tamdie Dooumentario, ego denvaa |

Direccifin de Giestidn Prdapripics, o] Tirooioe de Sistema deriva 2] Espesdabisto del nivel g'l-uﬂnl | verifica, v 1y da conformadul o .

dﬂ‘-'udl'-'til'l"rﬁlnl.l! Cocirmentano, hisgo Seriva o ln Deeecion de '[:itl[‘mn [zetimeinnal, El I;Imm |J.|:|| 5||3:h:r|1. dierres al Espeolista mn =
Memificacidn quien revise, opize v progvects (s Besnlusidn par iriplicadn en caso de estar comfamme, namile al I:h:."u; e Direceifn, &l Ll
Digector Pegional de Fduesesdn wedliz o sonformedad, firma la Besolocidn vy dema a Trimste Documemseno s sigiste ¥
transorpeiin. e
Duracidn:
X0 dias, L

Dingramacion
Formatos ¥ Ancxos

Lng‘-ur:rfﬂnha Cusco, agosjp del 2011,




[ExTinaG

CERECTOIM
USIDAD ORGARICK
MCAIRRE DEL PAICEDIMIERTD

: GOBIERNT REGIORAL CUS00
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA PARA OFERTAR
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO
BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE
EDUCACION TECNICO PPRODUCTIVA.
CODIGO: 21-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011




GORBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N* 05
CHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

El_:rtid.lr.‘l : GORIERNG REGIONAL CUSCO
Direccidn 2 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD
Unidad Orpanica : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION
- Pig. 21
Mombre def Procedimiento; Chdigo del Procedimienio:

AUTORIZACION A LDS  CENTROS DE EDUCACION TECMICD
FRODUCTIVA PRIVADA PARA OFERTAR MUEVOS  MODULOS 112 1-DREC-DNGI-EF
CCUPACIONALES (CICLO BASICO) 0 ESPECIALIDADES {CICLG

MEDI) DE EDUCACION TECKIOD PRODUCTIVA.

~Chjetivo-del Procedimiento: ———— = = —

Facilitar v simplificar el trémite para sutorizecitin & 103 centros de educacion técnico productiva privada pan
ofertar nueves médulos ocupacionales (ciclo bisica) o especialidades {cicle medio) de educacion wéenico
prodictiva.

Alcance:
*  Dhreccién Regional de Edueacian.
= Unidades de Gestidn Educaldva Lol

»  Centros de Educssidn Tdensss Froductve Privada,
Base Legal;

Ley N° 28044 Ley Genoral de Educncitn y sus modificaorias Leyes N° 28123 y N* 18302-2004.
Ley M" 36348 Ley de Centroz ¥ Programas Edueativos Privados.

Ley N®2H123,

Ley W= 17050,

I35, N® 022-1004-ED.

Dn5, W 005-2005-E1

05 W0 0R-20-ER

D. Leg. N® 882 Ley de Pramocion de |a Tnversidn en la Educacian.

a  BM, MY S42-2004-ED,

® B 4 & @ & & @

Clasificacidn:
| Sustantivo (30}
Adietivo ()

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacidn del Chace

Requisitos:

Preszntar solicitud en FUT dingido &l Director Regional de Educacién Cusso. Solicitando la Aurorizacién a
los cenitros de educacion iomeo productiva privada para ofirtar suevos midulos ccupacionales {ziclo hasico)
o especialdades {ciclo medio) de educacidn tcnico productiva.

Deseripeion o Etapas del Procedindento:

Bl Promotwe de o lestiiueidn Educativa Privado, presenes el expedients con lus rogusitos del TUTA o Tramee Docsmenrario dosle
regisien el Eapecailists Administrativo y derive o la Dircegion de Gestion Instivecional, el Direcior de Sistesrs verifics v derva 2
InErnestnsecam quden verifica el local in situ, = cursgds log poguisites dh conformedad o deveslve & Tramie: Documentaso, lusps dooiva 2
I Derceciim de Gestidn Pedagdgica, el Direccor de Sistena. deriwn al Especialisza del nived el cuil verificn, revisa v o confarmidad o
devuslve a Trimite Documentuuin, lwegs derivi u la Diroccion de Gestitn nsiuciomal, I Direstor del Sistema derivaal Especialisa e
Fhsficoacidan quien revis,-oping - provests B Resohecite por-trplicador e caso demtar confnme, remice al Cirgamn de Diressadd, @l-
Directar Begional de Educscitn verifica la conformided, e b Resokicitn ¥ desa 2 Trimite Documenanc pam regasie: ¥

|_transcripekin
Instrucciones:

| Daracion;
| 30 dias,

Diagramacion

Formatos v Anexcs
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:

RECESO PARCIAL (HASTA POR 2 ANOS) O TOTAL
(CIERRE) DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADA.

CODIGO: 22-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, aposto del 2011




R,

GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXOQ N® 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

E.m'ldivli - GOBIERMNO REGIONAL CUSCO
Dld‘lﬂi:*c:llfm : DIEECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSDH
Urmidad Orrglnics ; DIRECCION DE GESTION [NSTITUCIONAL - PLANIFICACTORN

Pig. 522

..... —

Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:
RECEZ0 PARCIAL (HASTA POR 2 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE
CENTROS DE EDJCACION TECHNIOD PRODUICTTVA PREVATIAS, 12 2011-DREC-DNGI-EP

Ohjetive del Procedimdento:
Faciliter ¥ simplhificar el tramite parn - aoforizacitn de recesy parcial (hastapar 2 afiod) o iotal (Gernd) de)”

eentros de echicacion Wecnico productiva prvadas

e

Alcance;

#  Direceita Keglonal de Educacim,

#  DUnidades de Gestign Educnsiva Local

- Cv:nrmsdeﬁdun-:.-iﬁn Teécnico Progiuciig Prvada

Bn:: I..q;ni
Ley N 28044, Ley General de Educacidn y sus modiBcutonas Leyes N* 28123 y N° 28302-2004,

Ley M 2!5549' Ley de Centros y Progromas Edocativos Privacdes.

Ley N° 28123, :

Ley N* 27050, | asa
B8 Mo 0322004 -ED 7

D5, N 00a-2065-ET,
0.5, W (HA-2006-ED.
D, Lep 1% 842, Lay de Promsacion de l2 Invessidn en s Edueasson.
= BM N 5d42-2005-E00

Clasificaciin:
Sustantivo (X1
Adretive [}

Anitoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacian del Cusco

Requisitos:
Presentar solicitud en FUT dirpida al Divector Regional de Educacién Cusco. Solicitando la suterizacién de

receso parcisl (hasta por 2 afios) o total (ciere) de centros de educacidn téenico productiva privadas,

Descripein o Elapas del Procedimiento:

El Promotor de In Institocidn Educativa Privado, presemta el expediente con los requizitos del TUFA a
Tramite Docuntentacio donde registra el Especialists Administrativa v deriva a [ Direccion de Gestidn
Pedagrigica, el Director de Sisteme deriva al Fspecialista daf nivel ¢l cual verifica, reviea y da conformidad o
devuelve a Trimite Documentario, hiego deriva a la Direcelén de Gestidn Tnstitucional, el Director de
Ststerna verifien y deriva al Especialista en Planificacion quien reviss, opina ¥ proyecta la Resolucitn por
triplicado en caso de estar conforme, remite ol Organc de Dizeccida, <l Director Regeonal de Educacidn,
verifica la conformadad, firma la Resolucidn y dl!l'l-'-"-!l-il Tramite D:-uum::mmpm TCgIstTo y irAnscripeiin.

Instrucciones: y

e e s By’ W S S ) e

g ﬁurltiﬁn:

30 dias

Dagramacidn

Formatos ¥ Anexosg

.__:...q_:-._n

e



ENTIOAD : GOEIERND REGIONAL CUSLD
DIRECCOM : RECCIOA REGIOMAL DE EDUCACION CLISEG
UNIBAD CREANICA 1 MRECCIONM DE GESTION INSTITUCKINAL - PLANIFICACION

MOAARRE DEL FROCEDIMIENTO

i RECESD PARCIAL (HASTA POR 2 AROS) O TATAL [CIERRE] D CENTROS DE EDUCACIDN TECNICD PRODUCTIVA Fm;u'n.un&
] ul

WERIFICA,

TRARITE FOCUMENTARIG DORECCION DE GESTION PEDAGOGICA - DIREECHEN DL GESTION INSTITUCIONAL DFGAND OE THRECCI0N
Tecrico | Espeoalista Adminstiatne. Espocialistas en bducacidn  Especialivla en Plin#icaciin Secretaria - Dirertor Regional
|
i | .
¥ i
INICID WERIFICA : ) W ol » nmuiagm-.m 5 AMALIZA Y REVISA

Fifdds
RESGENACRON

L e




GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:

REAPERTURA O REINICIO DE FUNCIONAMIENTO DE
CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADAS.

CODIGO: 23-2011-DREC-DGI-EP

Cusce, agosto del 2011




AL
i

GORBIEFRNO REGIONAL CUSCO

ANEXQ N° 05
CH DESCRIPCION D MIENTO
Entidad - GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DHreccidn - DIEECCION BEGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica ¥ DIEECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACTON
Pig. 5723
Mombre del Procedimients: Codigo del Procedimiento:
REAFERTURA O REINIKCIO DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE
EDUCACTON TECHICO PRODUCTIVA PRIVADAS. 23201 I-DREC-DNGI-EF
Objetivo del Procedimientn;
Facilitar y.sistmlificar ¢l rémite para reapertura o reinicio de fincionamiento de centros de aduciciim téenice. [ ===
preductiva povadas. = i
Adeance:

#  Direccitn Regional de Edacacién,
#  Llinicksdes de Gastice Educativa Local
#  Inelihwoiones educalivas de pestidn privads: educacicn bdsica regular, educackdn bdsica abemativa v educacién

bésica espegial e
Base Legal:
= Ley N 28044 Ley General de Edacacian v sus mpdificatorias Leyes N® 28123 v N° 28302- 2004,
»  Ley N"26549 Lev de Centris ¥ Programns Edicativos Privados.
»  LeyN°2Ri23 o
» Ley ME27050 Ir-‘ ) G
» 05 N 013-30K-ED, Reglamento de Educacife Bdsica Repular. g
v DS NEDI5-HM-ED, Reglamento de Bizica Alternativa, .
o D5 NT002-2005 -ED, Reglimento de itn Bidslca Egpecsal
« D5 N'OO00-2005-ED, - b
« DS N O09-2005-ED. N
= DLeg MN®R32 Ley de Promocidn de In Inversidn én la Educaciin,

= RM. N 542.0005-ED,

Clasifiencidn;
Sustantive (X))
Adjetivo L)

Autoridad Competente para Resolver:
Director Begional de Edweacion del Cusco

'_lt'rql.r:lsitou:
Presentar solicitud en FUT didgido al Director Regional de Educacién Cusco. Solicitands [a Autorizacisa
[para reaperoira o redmcio de funcionamiento de centros de educacién técnico productiva privadag,

Descripeidn o Etapas del Procedimiento:
El Promotor de la Instimocida Educativa Privado, presenta el expediente con los requisitos del TUPA a

Trenile Documentario donde regisira of Especialista Administrativo 81 esth conforme deriva a Ia Dircccidn de
Gestion Podaghgics, donde ] Especialista del nivel verifica, revisa ¥ da conformidad o deveslve n trimite
Documentario, luego deriva a la Dircceidn de Gestida Instinecional donde el Director de Sistema revisa v
deriva @ infraestrucium quien verifica in s 81 cumple los requisitos da conformidad o devuelve a trimite
deduménbine luegd derivi sl Especialista en Planificackin quien reviss, opinay provests la Resolucidn por
triplicade en caso de estar conforme, ¥ deriva al Organo de Direccién quien verifica la conformidad y firma

In Resolucitn v deriva 4 (rdrute documentaria para registro y transcripeidn,
Instroceiones:

Daractdn:

360 dias,

Diagramacdn
Formates v Anexos

del 2011, .

Lo

par ¥ Fecha: Cusco,
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO
LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADA.

CODIGO: 24-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011




GOBIERNOG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad ; GOBIERNO REGICNAL CUSCO '
Direccién { DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Thidad Orpfinics f CIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION
- — Pge. 3224
Nombre del Procedimients: Chdigo del Procedimiento:

CAMBIO, TEASLADG DE LOCAL O USD DE NUEVO LOCAL DE
CENTROS SESERSERSs DF EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA 14-201 1-DREC-DGL-EP
PRIVADAL

Ohjetive del Pruuﬂ:lmjmln:r § i S i
“Fatilitar g simph fienre! wrimmte pars -:aml:rlu—u-madn'l:lc'lml weer dermusver- lacal- I-de-cearros decenrms-de-|
educacidn tomico productive privadas.

Adeancs:

a  Dhrescitn Pegional de Educacion.

= Unmdsdes de Gestion Educativa Local

»  Insirteciones educativas de petion privadn: educacion hdisica regular, educaciin bisica alternatlva v sdueacian
bésich espepial

Base Legal:

Loy M 28044 Lew General de Educseida v sus modificatorag Leves M® 28123 » N° 283022004,
Ley W* 2545 Ley de Centrasy Programas Educatives Privados.

Ley N* 218123, ey

Ley N 27050, g LY

D.8. N° 01 3-2004-ED, Reglamenio de Ed I

.5 N° D1 5-2004-ED, Regldmendo de S

0,5, WEO02-2005 -ED, Reglamerto
D5, M 009-05-EL,
D5, B° 009-2006-ELY
I Leg, W BHE. Ley de Promooién de la Tmversitn en la Edacacidn
o BM N"SI-THS-ED

Clasificacidn:
Sustantivo (X
Adjelivi L)

Auvtoridad Competente para Besolver:
Drirgctor Begional de Educaciim del Cusco

Requisitos:

Presentar solicited en FUT dirigido al Director Regional de Educacidn Cusco. Solicitando 1a Autorizacidn
para cambio, traslede de local o vss de ouevo local de centros de centros de educeciom oo productiva
privadas,

| Descripeidn o Etapas del Procedimiento:

El Promodor de ln Institucion Educaiiva Privado, presenta el expediente con o requistos del TUPA &
Trimite Documentarie donde regisira e Especialista Adeministrative 3i estd conforme deriva a la Direceiin de
Gestibn Fedagogica, donde el Especialista del nivel verifica, revisa y da conformidad o deveslve a tramite
~Documentario - laego-deriva-a-1a- Direccidn de -Gestide Institucional -dende-el- Director gs -Sistema -revisa v
deriva a mfraestructura quien verifica in situ 5 cumple los requisitos da conformidad o devaelve & tramite
documentario luego deriva al Especialista en Planificacién quien revisa, opinn ¥ proyectz k. Eesoducion por
wiplicads en casa de estar cooforme, v deriva al Organo de Direccién quien verifica b conformidad y firma
la Besoluckbn v denva a trdmite documentana para regisho ¥ franscripsion,

Instruceiones:

Dharacion:
30 diz=.

DHagramacidn

Formatos v Ansmos
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
CAMBIO DE NOMBRE DE CENTRO DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA.
CODIGO: 25-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011




e L,

CORBIERNG REGIONAL CUSCO

#  Direccidn Regional do Bdeeackin
#  Unmidades de Gestitin Edpeativa Local,
®  Centros d= Bdaeacidp Téetico Froductiva Privadus.

Bl -

Base Legal:

Ley M 28044 Ley General de Eduezcisn v sis modificaterins Legpms 27 ZREZD v N 253002 -20 04,
Ley N 26549 Ley do Centrosy Programaes Educativos Privados.

Ley N 28123,

Ley W™ 27050,

o | .
T o
D.5. N7 01 3-2004-ED, Reglamento de Fducocis Bises Regular, /
D.5. N 015-2004-ED, Reglemento de EdyefCiba Bisica Altemntive, |/
L5, N® 002-E005-ED, Reglavento de Biieititn Bisics Especinl =

D5, N* 023-3004-ED. -

ELS B DOB-MS-ED.

L5 B (e 2006 -EL

D: Leg, =832, Ley de Promocién de 1o Inverside en 1a Educacian,
B, WP 542-HI05-ED

B o® ° OB F & B OF O OB @

Clasificacidn:
Sustaive (X
Adictivo {3

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educseidn del Cusco

Bequisitos: = _ _ _ . . _ _
Presentar solicitad en FUT dirigido al Dizeceor Regional de Educacifn Cuseo. Solicitando la Autorizacidn para cambio de
nambre del centro de educacidn tenico procuctiva privadas,

| Instrucciones: — - e i

Descripeidn o Etnpas del Procedimicnto:

El Promotor de la Testitucitn Educativa Privado, presenta el expediente con los requisitas del TUPA 8
Trimite Documentario donde registra ¢l Especialista Administrativo v deriva o 1a Direccidn de Gestion
Instinscional, el Director de Sistema verifica v deriva al Especialista en Planificacion quien revise, opins v
proyects la Resolucida por triplicado en caso de estar conforme, remite al Orpano de Drireccidn, ef Director
 Regional de Educacida, venfica la conformidad, firma la Resolucion v deriva a Trimite Docamentaria para

| TEEISITD Y irangeripoion, .

ANEXO N* 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Entidad 1 GOBIERMG BEGIONAL CUSCO
Direccidn ] MEECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD
Unidad Orgfinica = DMEECCION DE GESTION INSTITUCTOMNAL - PLANIFICACION
Pag. 325
Nombre del Procedimiento: Cédigo del Procedimiento:
CAMBIO DE NOMEBRE DEL CENTRD DE EDUCACION TECHICD
FRODUCTIVA PRIV ADAS. 15-2011-DREC-DCGI-EP |
Objetive del Procedimiento; S ] - =
Facilitar y simplificar el trismis camhinide’ del centro de educacitn téonico prodickva privadas. oo 0 0 Sl e
| Aleance:

Durncion:
30 dlss.

Diagramacicn
Formatos v Anexos

Lugar y Fecha: Cugeo, agosio del 2011.
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! CARECCHIN DE GESTION INSTITUCIIMAL - PLANIFICATION

(CAMEIC DE NOMBRE DEL CENTRD DE EDUCACION TECMICO PRODUCTIVA PRIVADAS,

TRAMITE DOELMENTARID. : DIRECEIN OE GISTION PEDASOSICA PIRTCOON DE | INSTITULIINAL ORGAND DE HIECCON
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADAS.
CODIGO: 26-2011-DREC-DGI-EP

Cusca, agosto del 2011




s i,
GOBIERBNG REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Ertidad GOBIERNG REGIONAL CUSCO
Direccién DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANTFICACION

Pig. 526

Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:
CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE

PRODUCTIVA PRIVADAS,
Objetivo del Procedimiento:

EDUCACION TECMICO

26-2011-DREC-DGLEP

| Facilitary sumplifcr el trmite parn camhin de Directoe def centro-de - edicscitn eenica productiva privadai. =

Alcance;
«  [Hreceidn Regiona] de Edoossidn.
L) Linidedes de Gestian Educativa Lacal

*  Cearos de Educacién Técnico Productive Privaas.

Base Lepal:

Ly 9" 28044, Lsy Gemeral de Educacion v sus modificatedias Loy I4® ZHI2Z y N® 28302-2004.
Loy M7 2654%, Ley de Centros ¥ Programss Edocativas Privades.

Loy B 28133,

Ley M 270540,

C 5 W= 0F3-2004-ED, Reglamento de Educacidn Bisica Regpular,

Dn5 W® 0L5-20i-ED, Beglomento de Educocion Bhsics Aliernativa

D5 N D0Z-2005-ED, Feglamento de Educacidn Basica Especial

08 MO -0 E D,

D5, N* (68-20415-EDy. //
1.5, N p8-20e-EL

D. Leg. N® 882, Loy de Promociin de In Inversién en [ Edvcacidi.
. H MW" 342- 20005 ED.

* ® ¥ B & E & & ® 5 ®

Clasificacion:
Sustantivo (X2
| Adsetivo {1}

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Edusneién del Cusea

Requisiiog:
Presentar solisitud en FUT shiczgiclo al Directar Regional de Educacién Cusco. Salicitande la Autonizocdn pars camsbs de

Director del cantro de educacidn téenico productive prvadss,

Dun:rIpi:lﬁn o Etapas del Procedimiento:

El Promotor de la Inshteciim Educativa Privado, presenta el expediente con log requisitos del TUPA a
Trirmite Documentario donde registra el Especialists Administrativo ¥ deriva & la Direccién de Gestidn
Institacional, el Dhrector de Sistema verifica v deriva al Especialista en Planificacion guien revisa, opine ¥
proyecta ln Resolucidn por triplicads en caso de estar conforme, remite al Orpano de Direccién, e Director
Begional de Edweacidn, venfica Ia conformidad, firma la Resolucidn v deriva a Trhrmite Documentaria para

__registro ¥ transcripeidn.

| Instrucciomes: - e e e
Daracida:
30 dizs,
Dingramacidn

Formatos ¥ Anexos




ey 1

ENTIDAD ¢ GORIERMD BEGIONAL CLUSCD .
CHRECCION : DHECI?UN REGIONAL DE EDLICACION CUSCD [
LUNIDAD ORGEAMICA 1 DEECLION DE GESTION INSTITUCIOMAL - PLANIFICACION T
NOMEBRE DEL PROCEDIMIENTD i ‘EAIA!BIID DE DIRECTOR DEL CEMTRO DE EDUCACIH TECHICD PRODUCTIVA FRIVADAS, { I
TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE GESTION PLOAGOGICA BINECCION DE GESTION INSTITUCIONAL DORGANG DE DIRECCHON
Titnicn Especisiicn A dmimslcative Especiattas on Edcaciin Esabs | wiska en Phnificseiin Secretaria - Directar Regional
i [ids
: I
i ¥ L.
o YERIFICA =S “‘?E:?ﬁq R f ANALZA'Y REVISA
1
]
- NO
i ¥ FAME |
REGETHA F RESOLLICION
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O
PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION

TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA.
CODIGO: 27-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011
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| Objetive del Procedimiento;

I

GCOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXQ N° 05
CHA DE DESCR N DEL PROCEDI TO

GOBIERNG REGIONAL CUSCO

Entidad ;
Direcoitn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orgérica : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACION
Pig. 527
| Nombre del Procedimicnto: Cidige del Procedimiento:

| BECONOCIMIENTO DE NUEVO PREOMOTOR O FROPIETARIO DE UM
CENTRD DE EDUCACION TECHIOD PRODUCTIVA PRIVADAS, e 27- 200 1-DREC-DGI-EF

o

Faciliter ¥ simplifices e trémite. parg seconocitticuty de naevo promcton. o prophetane e conra de - educacidn oo .

S e

| prodictiva privades
Alcnnee:
*  Direcciom Regional de Edueacibn
= Unidndes de Gestifin Educativa Local,
Centrog de Eduencian Téenico Productve Privadas,
ase Legal:
Lay N* 28044, Ley General de Educacitn y sus modificeiorias Leyes N* 28123 y N° 28302-2004,
Ley N* 26545, Ley de Centrosy Programas Educativos Privedis.
Ley M* 28123,
Ley M= 27030,
(1.5 N* 01 3-2004-ED), Reglumento de Educacion Bésics Regular,
D5 N 01 5-2004-ED, Reglinsenta de Educacian Ddsica Alermative
D.5. N 002-2005-ED, Replamento de Educacidn Bisica Especial.
DS, N 022-2004-ED),
LS. B (09-2005-ED
DS, B 009-2006-ED,
. Leg. N7 882, Ley de Promosidn de & Inversidn en 1s Educacion.
® RM. N S42-2005-ED.
Clasifleackin:
Sustentive ()
Adietive ()
Autoridad Competente para Resalver:
Director Reyional de Edueacidn del Cusco
Hequisitos:
Presemiar solicifed en FUT diripido 2l Direcior Repiops]l de Educacion Cusco, Solicizsds o Autarimcién pam
reconacimienta de meevie promutor o propietanio de um cmico de eduakeiin tdenbon prodisctiva privadas,
Drescripeidn o Etnpas del Procediniento:
| Bl Promotor de la Institucion Educativa Privado, presenta el expedicnte con los reguisitos del TUFPA a
Tramite Docuomenterio donde registra ¢l Especialistn Administrative v deriva a |2 Direccidn de Gestidn
Institucional, el Director de Sistema venfica y deriva al Especinlista en Planificacion quien revisa, opins ¥
provecta [ Resolunion por iriplicado ea caso de estar conforme, remite al Orpano de Direccidn, el Dhirector
Eegional de Educacide, verifica la conformidad, firma la Reschicién v deriva a Trimite Documentaria para

[

-l!liiliiliiu

Instruceiones:

Daracion;
30 diiaa:

Diagrarmacion
Formatys v Anexos

Lugar v Fecha: Cusco, aposio del 2011,
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! DERECCHON DE GESTION INSTITUCIONAL - FLANEICACION

MelMABRE DEL PROCEDIMEENTO i HI{-DHiﬂEIMIEH‘TD DE NUEVD PROMOTOH O PROPIETARID OF UM CENTRO DE EDUCACHIN TECNIOD PRODLICT [';'.A PRIVADAS

FRAMITE BOLUMENTARID DORECLION UE GESTION PIDASDGILA DIRECCION DE GE INSTITUCIORAL ORGAND CE DIRECCION
Tdonica | Espacialists Administratise Especialistas gn EduLEcin Especiafista ifn Sezietars - Director Regonal
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTQOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:
CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PUBLICOS.
CODIGO: 28-2011-DREC-DGI-EP

Cusco, agosto del 2011




:‘.yuﬁilllq?

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad = GOBIERNO REGIONAL CUSCO

Direccida : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Orginica ; DIRECCION DE GESTION INSTITUCTOMAL - leﬂhﬁdﬂgwms
Nambre del Procedimiento: Cidigo del Procedimiento:
CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICD PRODUCTIVA

FUBLICOSy = 18-2011-DREC-DGI-EP

g . Ohjetivo del Procedimiento:

= —

% s o |-Faciliar y gimplifi w:ltﬁﬁ:il:gauféﬂaciﬁ-d:&mﬁﬂdemugd:nﬁcmm bécnico productivi

Alcanee;
*  Direeibe Rogional de Educscidn,

¢ LUnidsdes de Gesidn Educativa Local 'x
| = Centros de Educacidn Tdenboo Pmdumr F'n*.-uuﬁ'ﬁ.

e e e n e e e e

Base Legal:
Ley W* 28044, Ley General de Educasidn v sus modif ¢a M ARI23 v NP IRI02-2004.
Ley N 26544, Ley de Centroz y Prograeins Eﬁjmiuﬁ%
Ley M 281213,
Ly W2 RS0,
0.5, M 022-2004-ED
D5, M* 005-2008-EDL.
L5, WP rd-2006-ED
D, Lep. W° 832, Ley de Promocidn de la Inversidn en la Educaciin,
BM. M S41-HS-ED,

#® 8 & & & ®# ¥ ® W

Clasificaciam;
i Sustantivo  {X)
ﬂd._]tiﬂ.'n {1

Autoridad Eump:t:nh: pura Resolver:
Direetor Begional de Educaciin del Cusco

' Reqilsitos:

ceniros de educacion téonioo preduciva piblicos.

Presentar policitnd #n FUT dirigido al Director Regional de Edoeacidn Cisco, Selicitande L Autorizacito de creacion d=

Diseripeitn o Etapasdel Procedimien to:

i | la Resolucion y denva o trimite documentaria para registro ¥ ranscripcida.

El Promotor de la Institucidn Educativa Priv resenta el expediente con los mequisitos def TUPA a
Tramite Documentario donds registm el 1zaliste Administrativo & estd confortne deriva a la Direccidn de
Gestidn Pedapdgica, donde el Especialists del nivel verifica, revisa v da conformidad o dewvoelve & trimite
Documentario, lepo dedva o ls Direccidn de Gestion Institucionn] donde el Direcror de Sisterna revisa ¥
deriva a infrasstructura quien verifica in gim si cumple los requisitos da conformidad o devoelve a rimite
dogurnentario luego deriva al Especiafistn en Planificacion quien revisa, opina y proyecta la Besohecion por
triplicado en caso de estar confomme, ¥ deriva al Drgm de Direccin quien verifica la conformidad v finma

Lunu-unmnMs~ i - | =

Draracidn:
30 dias.

del 2011,




[TnmaD * GOWERND REGIONAL CUSCO
DIRECCION DRECCMIN AEGIONAL DE EDUCACION CUSCO ]
z"'“"-l' JEEANICA P INAEDCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLARINCACIGR 1h
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTQOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
PLANIFICACION

PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS
MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIQO) PARA CENTROS DE
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS.

CODIGO: 29-2011-DREC-DGI-EP

Cusen, agesto del 2011




0

GORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
! DESCRIPCION D CEDIMIENTO
Entidad i GOBIERNG REGIONAL CUSCO
Direccida ] DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Utidad Organica ; DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - PLANIFICACTION
: Pag. 5/29
Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:

hlJTﬂHJEﬁI:.[CN DE FUNMCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS
ALES [CICLD BASICO) © ESPECIALIDADES (CICLO |  29.2011-DREC-DGLEDR
Y CEHTEU:IG DE EDUCACION TEC['-"J'{'.{II I-‘F.CIEI'LI'E'!'I"-"A

= P

o ——

= — it - ——

-.-.-.—--: T e

Facilitar v simplificar of trdmile pasa autorizacicn de funcionamicnte de n dEnTh.llus poupacicnales (ciglo basico) o
especialidades [eiclo medic} para centros de educacida t-b_cg'n_ﬂq_g-:mrn

Alcaneea:

*  Ddreccifin Regioial de Educacin.

»  Unidades de Gestitn Educativa Lol & - -H"'
n  Cendros de Edococtdn Teonico ﬁndu:umﬁxnﬂa j

Base Legal; m{
Ley M® 28044, Ley General de Educacicn ' sus ﬂl‘:d:u'la.'i,Lng.rl:-sN“ 2ET2F p T 2RIM2-T004,
H

Ley B 26548, Ley de Cenirad v Progrumin cafivis Frl.".lﬂdﬂﬁ
Ly M= 28123,

W 2T03,
Ly h-__.-"’

DB, N*R2-2004-ED
D5 N D09-2005-E0,

Du5, B D06-2006-E10
D Leg, N® 882, Ley de Promocicn de b Inversidn enba Educacian,

¥ B O & & & omow®

M N S$42-2005.ED.

Clasificneidn:
Eustantiva ()
Adjetivo { )

A.utl:ln'dm:] Enmpelent-e para Hesolver:

e

Requisitos:
Presentar soficitud en FUT dingido ol Direcior Regioonl de Educocidn Ousco. Soliciand ln surdrizscion  de
Luncenamients de nuevor mbdulos ceupadeanles (cicls hasicn) o especialidades (cicla media) para centros de educacin

bécnica productiva piblicog -

Descripcion o Et'.lpl'i del Pmuﬂ[mlen‘m

El Frumutor de la Insfibscin Eduwcative Privado, gresecta el expedients con ks mequisibes 46 TUPA o Trimite Documeniina doude
mgistra &l Especialésin Adminigistiva ¥ derivera b Direccitn de Gastitn Instilacional, # Director de Sésienin verfica y denva &
Infraestracram queen verifica of bocal in sibe, & cumple Ing reguisiiog da eonformidad o devielve o Tramite Décum oy deriva L
la Direccitn de Gestbn Pelapdgica, el Direcoor de Sisema diriva al Expecialisin del zivel el cunl verifies, reviss v dafooaformidad o
devicive i Trimile Documentario, lusgo deriva & B Dirtocion de Gestida Testinnicnal, Bl Direcior ded Sistema deciva af Especialsts m
Plasifescicn | revisa, opiins ¥ penpEns B Resalcidn purmpﬁludﬁﬂnmnb::ﬂm: comfeeme, remite al Orgaso de Direccidn, <
Dipecior REBI%%E‘I:E Educecitn yerlfisn Ia comfrmided, fema i Resoliciin v demiva o Tramite Doviientano g t-:gm ¥

- L

--- ——

Instrocciones: g

Druracidin;

| 30 dias, .

Diagramaciin

Formatos v Ansxos

Lugar ¥ Fecha: Cusco, ageato -:lvz}]r 2011




RTIDAD {GOBILRRD AEGIONAL CLSDD
DIRECCION : DIRBCCION REGIONAL DE ERUCACION CIs00 2
UNIAD DaGANICA $BIRECOION DE GESTION INETITUCIOMAL - PLAKIFICACEN _!
NOMOAE DEL PROCEDIEENTO 1 AUTORIZADON HFLM['IEIMMI'EHTDHEHM FIDOLILDS DOUPACIONALES |CHID BASICD] O ESPECIALICLATIES [CICLO BABINO| PARA CEM ;:,mml:ll:lhl TECHICD PO DUCTR, PUSLICOE
[
TRAMITE DUCUMENTARID [EE RO B GEETIGH IRSTRrUDIHAL [UAECT DR UE GESTIOR FROAGOELH. 1014 107 G55 11 INETITH KT MAL s ARKD OF DANCODIO N
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

- —— - — riga? I e - - -
e ) o — e T T e n e —
: . —

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
FINANZAS.

PROCEDIMIENTO:
- PROGRAMACION Y FORMULACION DE -
PRESUPUESTO ANUAL.
CODIGO: 30-2011-DREC-DGI-EF

Cusco, aposto del 2011
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GCOBIERNOG REGIONAL CUSCO
ANEXO N 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad g GORIERNO REGIONAL CTSCO

Direceitn : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidlad Orgdnica ' DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS

Pdg. 530

Nombre del Procedimicnto: welt: 2 | Caodigo del Procedimiento:

PROGRAMACION ¥ FORMULACION DEL PRESUPUEST ANUAL,
30-2N1-DREC-DGI-EF

Objetivi g_&]_ii'-;-nrc_:ﬂmipntu: :

LeY 069 =

Definis m:mjm%g@%ﬁ;_@ lincasmuentns y prioridades i asigansii presupdicsnl esbiesido e 1 fule

s progromacion, L8 L g

Adcance:

#  Direccidn Regiennl de Educackn.

¢ Unidaces de Cestitn Eduwcstive Local. -
- Unidades Ejectaioras,

_® _ Instibociones de Educacidn Superior Mo Universiasin,

Base Legal:
*  Directiva N0 -B07-EF76.01, Direcliva para [a programacidn, Formulaciin v Aprebacion ded presupoests 2007,
*  Ler20626, Ley de Presupussto para €1 Sector Piblice pars of afio Fiscal 2001, &€7 1 B
*  Ley 28411, Ley General del Sistems Macicanl del Presupiesio, «~

——— P SN B ZIRISSED,

|

Clasificacldn:
Eustamtiva [}
Adjefivo (&)

Autoridad Compefente para Resolver:
Director Regional de Educacién del Cusso

Reguisitos:

La gerencia Regional de Manificacide, Presupoesto v Acondicionamiento Territorie! de Gobiernn Regicnal envia oficio

¥y aonogama a ks Usidedes Ejerutorns de o Direccidn Regional de Educaciéa Cosco pam I formulacidn del

presupueto ssmd. =M ol s g Lo il

Descripeitn o Etapas del Procedimiento: i
ilDiroccitn o

£l i mﬂ?ﬁ?&"ﬁf@m registra of Especialista Administrative y deciva
;I"Eérﬁgﬁﬁd : de Simstema revisa v deriva sl Especialism de Finnns, para recoger el techo
Presupuaslal del Afo de [a Sob. Gerencia de Presupuesto del Gobierma Regional, pr Blesnordndum saliciuedn o
Cuadro de Distribucitn de Gasos de Bienes y Servicios a In Oficing de Administracion v et
M—Eﬁmlﬂaﬁm el colendario de pagos v elabors el cuadro de proveco presupuesio analiico de
persanal valorizandole por niveles de aouerdo & la eadena fimeional programética, en al Marco Presupioestal v el
vakmdario de comgromizo ingresambo [2 informncidn directamente al software del SIAF, v prepura oficio  frma ol

o

27

| Director Regional de Educacian luego remite al Gobiemo Regional Wt g
Insirueciomnes: i
£
Dhuracidn: " =
! = '- = v e S B P e FoTh T 0 25 2P 1)
[T T L3 a=F T =R *

e g 2 PE D LDY R4k e
I I‘r L -:M-‘E i BrLal bl II_I"I'
& il |:_|a

Formatos ¥ Anexos e bdiras ol - W LR

Bl {5 Biguse Ut BET

Lugar' y Fecha; Cusco, agosto del 2011,




ENTIDAD | SOBIEAND REGIOMAL CLACO

DIRECCION .-|I:|mi:4:rc|n REGIOMAL DE EDUCACION CUSOD
UMNIDAD ORGANICA | RIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD :rﬂﬂamaa.uuﬁvﬁu-nhmmnnu DEL PRESUPLIESTO ANLUAL,
TRAMITE DOCUMENTARED DIRECCION DF GESTION MSTITUCIONAL 3AND OE INRECOON GOBIEANE REGIONAL
Técnito | Expacialists Admasirstn Espaciafista en Firarras 1a r Regional Secretari
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
FINANZAS.

PROCEDIMIENTO:
PROGRAMACION MENSUAL DEL PRESUPUESTO.
CODIGO: 31-2011-DREC-DGI-EF

— il -

Cusco, agosta del 2011
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05 .

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad — GOHIERND BEEGIONAL CUSCO
Dreccion : DIRECCTON REGIOMAL DE EDUCACION CUSCO
TUnidad Crganica 2 DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS
Payg. 531
| Nombre del Procedimiento: Cédigo del Procedimiento:

PROGRAMACION MENSUAL DEL PRESUFUESTOL

| Dbjetivo del Procedimiente:
Regional de Educacisn
Alcance:
= Direceidn Regioral de Educacidn. -
= Unidodes de Gestidn Educativa Local, ¢
= Unidades ejecatames,
= lnstitaziones de Educacién Superior Mo Universitaria.
Base Legal:
*  Directiva N° W 2007-EF/76.01, Ejecucitn, Commal v Evatuaciin del Froceso Presupuestal del Sector Pablice pars
2007, Ley 8527, LevdeProsupneston de] Presupuesto del Sector Pablico para el ofio Fiscal 2007
* Loy 1626 Loy de Presupuesto par 2l Sector Pébiico para el &fio Fiscal 2011,
# O8N S2H-ED.
Clasificacion:
Sustaniive fr:%
| Adjetivo xX)
Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Edueacidn del Cusco
Fequisitos:

Caxla Unidad de Cestide Edvcativa Local remise ipformacian e ingresa por trimite docusnentarin

31-2011-DREC-DGI-EF

Lin

midificaciones al calendaric de pagos. | Analiz la Plamilla de Remunerscitn del Mes y ln despregacidn del Tocho de
Asignacitn Trimestral y establece los inontas & solicitarse; Ingress los datos de |2 programscion de Gnstos mensual 2o el
Slgtetnn de Fiecucidn Presupuestal MEF; Imprime ¢ reporte Calendario de Compromises Menszal For Programas v
Cadena Fungional y grabe infirmacitm en disketts y prepara oficio pam que firme el Direcrar Regional de Edusacitn pam
In remisidin al Gobieme Regivnnl
Instrucciones:

Daraciin:
06 diasg.

Lhapramacitem e = e ey T = = = ——

T e :I:":g".‘“"':'_l—' i ‘I-"'E__":r-"-' c

Descripeidn o Etapas del Procedimiento; ]
El document por Tramite Documentano donde regist ¢ Especialisa Administmtivo y derive a 1a ireccidn de fi
L3R ugipmal] ef Divector de Sistems reviso ¥ deriva al Especialisn de Finanzas, quien formula las amipiiaeiones ¥

S R

Formates v Anexos




ENTIDAD | GOBIERNG REGIONAL CLSCO
DIEECCION 2 DIRECCION REGECNAL DE EDUCATION CUSCD
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANTAS
MOMRAE DEL PROCEDIMIENTD : PROGRAMACION MENSUAL DEL PRESUPUESTO.
TRAMITE DOCUMENTARID DIRECCION BE GESTION INSTITUCIONAL DRGAND DE LEECTION GO~ CRMOREICHAL
Tatiics Especialata Adatinmilrathe Especinlista’en Finanzes Secielana - Dinsctor Negian sl Serrets i
e c WERIFXA )] REWEA ¥ DERAA 5 ANALEA Y REVISA i
-|_-___|--"'_'_-_
E " R L]
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO ' * | .
DIRECCION REGIONAL DE EDUEAC_IﬂN CUsCO S ) s
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
FINANZAS.

.. PROCEDIMIENTO:
. EVALUACION DEL PRESUPUESTO.
CODIGO: 32-2011-DREC-DGI-EF

| Cusco, agosto del 2011



@ GCORIERNG REGIONAL CUSCO

e g
it g i

Siefis A COOADIEEOrmEEr S rr PSR LRI T
Entided : GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Direccitin ; DIRBCCION REGIONAL DE EDUCACION CLUSCO |
Umicad Orgdniaa : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS _ﬁfg%
Piig. 532 L)
Nombre del Procedimiemto: Céaddigo del Procedimiento:

EVALUACION DEL PRESUPUESTO. '
A2-I01L-DREC-DWCI-EF

Oihjetiva del Procedimienio; ;
Dar b pesuliades de la geition, oo bhoee 2l andlisis y medicidn de Jos avances fisicos y finapcieros asi como Ins i
vanieciones chesvadas sefinlande sus gaises, en relacidn & los programes, poovectos v actividedes sprobadss en el
Presupuesic y Planes Operalivis. /E'm
Alcunce:
«  Direccidn Regionsl de Educacitn.
#  Unidades: Ejecutaras, , w00 *
= JHlnstitacionss de Educacitn Superior Mo Universitaria g 4
Base Legnl: )
"1. +  Directiva N* D0-2007.076.01, Aprobacidn, Ejecuciin, Control ¥ Bvaluacidn del Procese Presnpuesta] del Seeter
®  Miblico parn 2007.
*  Ley 29856, Ley de Presupuesto del Sectos Piblico para o sfio Fiscal 201 f 3:.1-‘“"5 -
« DS NH92005ED T
Clasificaclin:
Swslantoeg {1 .
Adjctive ___ (X) L
Autoridad Competente para Besolver: z g
;1._"" g .I.IL-:-r-"'ﬂ

Bequisitos: AT

D2 acverdo o Lo establecide en [o Ley de Presupucsto o Espmla]:wu_ﬁumlhhnpla Eviluscatn del pessupuesto
semestral ¥ onual,

Deseripeion o Etapas del Procedimiento:

El documenta ingresa por Trimite Decumentario donde regisiva ] Especinlisin Mminiarrqi'-n:- ¥ deriva n 1a Drirecgidin de

Cisstin Instiecicnnl, el Direcior de Sisterna revisa ¥ derivo 2l Bspeclalista de Finanzas, qolen elobors el esquema del

Infarme de Evaluaeitn, prepara Informe de Exaluncién, teniendo en caentn el marce presspeests], Ejpcucién de Gasios,

Fepartes Estadisticos el afio v ¢ esquems endregado por 1 Minksterio de Economia v Finanas, ciabormn costros anexos

e gouerdo n la Direeti : 3 4

P!‘E:p:&:'l Dficio para ge [irmme el Directoe Regionel de Educacidn parn endio o b Gerencza Fegional de Planificaceon ¥

Presupuesto el Informe de Evaluecion felinkeste.

Instruceiones:

uracion:
12 dias.

Diagrarmacidn

Farmates v Anexos




HORMLILA |
PRESUMIEETO

ENTIDNRD S GOEBIEEND REGIONAL CUSCO i
DIRECCION : DIRECCION REGIDMAL DE EDUCACIDN CUSCO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTL : EVALLIACION DEL PRESUPLIESTO,
TIRANMITE DOCUMENTARIO DIRECOON DE GESTION INSTITUCIONAL ORGANODE DIRECCION GL ERNG FraionaL
Tdomco Esprcialsta Adminktratg Especiaiista en Finanzas. *depretari - Dhector Begoedl SRCTET i
iNicIo 3 VERIFICA ®  REVISA Y DERIVA 2 AW”(“TJ
Ly
a
HEEETRA ‘ FEngs GEICIO
i
L]
DEVUELYE %
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO ‘ & ’ |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO . I
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL &

RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
FINANZAS.

PROCEDIMIENTO:
ACTUALIZACION DEL PRESUPUESTO ANALITICO DE
PERSONAL.

CODIGO: 33-2011-DREC-DGI-EF

Cuszco, agosto del 2011




N

GOBIERNG REGIONAL CUSCO
ANEYO Ao 05

Efida AE AESORHECIORE ET BEeCE TR ERTT

Entidad z GOBIERMO REGIOMNAL CUSCO

Dipeccién 3 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Wnidad Orghnica e DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS )
Pig, 533

Nombre del Procedimicnto: Codigo del Procedimiento:

ACTUALIZACION DEL PRESUPUESTC ANALITICO DE PERSONAL,

33-2011-DHEC-DGI-EF

Ohjetive del Procedimiento:

Establecer mecanismos de control en la cjecucitm del Presupussto en les Areas de Administcion de Perscnal ¥ en
Flanillag, y dar conocer la distibucstn ded presupucsie de plozas existenies ¥ 505 carscteristicns en las Unidads de
Geshion Educativas del dmbhito de la Direccitn Regioanl da Edischenim

Alcance:
#  [hreccstn Hegional de Educacidn.
: . oo o
*  Ugidades Ejecutoms, W
»  [nstifucienes e Edocacidn Superor Ma Untversiaria.

Base Legal:
L R M. W 25-ED, Apruchs [z Estruchrs Organice vy Cuadmo para esignecion de Peracnal de ks gede de dn Direccion

Reglona] de Ediscscitn, v Unidadss Ejecutaras -
o LeyTO6ZE [ ey de F‘ren:lpum:‘tjpurn ed Segtor Plblico para ef afo Fiscal 2HE 30 LML,
+ [RS8, WO A005-ED. ==
Clasificacion:

Sustantive )
Adietive (X}

Avitoridad Competente parn Resolver:
Director Regional de Educecisn def Cusco

Hequisitos:
Cada Unided de Gestidn Educativa Local remite informacidn por intermedio de Ta Unided Ejecutora a la Direocidn
Raplonal de Bdieseclin,

Diescripeidn o Etapas del Procedimicnto;

E! documenta ingresa por Tramiee Docomentario dande registra ¢l Expecialisth Adminisrativo y dedva g Ia Direccidn de
Gestitn Instisucicnnl; «f Director de Ststemin revisa ¥ derive pl Especinlista de Finnnams, quien analize [e4 resolucions ¥
It Cuadro Analives de Persconl de las Unidmbs de Gestida Edocativa Local, registea boa infarmes ¥ resolociones que
haysn generadio un cambio de & plaza e en laorechicesion o mensferencia, ingresa los mavimientos realizados en la
base de datos del Cuadeo de Plazas v emite of Beporte del Coadro de Azignacidn de Personal, fomouln le Resolucitn de
sprobacn del FAP de In DREC sede y [FGEL de code Umidad Ejecuiom, siesia -t-m'l['-un'u_d: bz firmn y selln ¥ remite al
Despacha Directoral quisn firms ¥ remite 8l Gobieme Begional,

Instrucciones:

Dracion:

12 dias

Diagramasion
Formatos v Anaxns

Lupar y Fecha: Cuosco, ngosto del 2011,
L




ENTIDAD - GOBIERMD REGIONAL CUSCH
DIRECCION s DIRECCION REGHOMAL DE EDLICACICS CUSCO i 2l
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS
MOMIBRE DL PROCEDIPMIENTO + ACTUALIZACION DEL PRESUPUESTO ANALITICO DE PERSOMNAL
THAMITE DOCLIMENTARSD INRFECION DE GESTION INSTITUCONAL FRGAND Df DIMECCION GE RO & s0RAL
“Thenica Espetialsta Adwminishatie Espacinliuks an Flndnyag Epzradari - Dirssbar Mbginnal Racraki A
i - VERIFICA 3 REVISA Y DERIVA AT ALY M
1
A o 5 r b
A,
REGISTRMA N I RESCLLADON
L
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BEVUELVE e y
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DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
FINANZAS.

PROCEDIMIENTO:

AMPLIACION DEL CALENDARIO DE PAGOS.
cODIGO: 34-2011-DREC-DGI-EF

Cusco, agosto del 2011

GOBIERNO REGIONAL CUSCO \ & |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO & -~ ba



-
GORBIERNG REGIOVAL CUSCO
SR AMMEXD NT R
Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Direceidan : DIRECCTION BEGIONAL DE EDTHC ACION CUSCO
Uridad Orginica . DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - FINANZAS
Piig. 5734
Mombre del Procedimiento: Chdigo del Procedimiento:

AMPLIACION DEL CALENDARIO DE PAGOS,

3420 1-DREC-DGIE-EF

Ohjetive del Procedimienio:
Incrementar en el Calendario de pagoe, dil pessonal cesante (ouovas peokiones, Sepelio y Labo, v demsds regularizacknes
de pﬂ'lm} en lo refersnle al ]:En:un.a] HActiva {cpniratos, gratificeciones, Créditos Devengadas, gasios ocastanales ¥
| hicried v servicing

Aleanca:

v Direccidin Regional de Educacitm,

o Unidades Ejecutomz. £ Ulaz b

v Unidades de Gestidn Educativn Local,

#  In=tifuciones de Eduacecién Superiar No Unj'.wsjud-j_a_;

Base Legal:

¢ Durectiva M® 001-2007-EF/76.01, Ejecucidn, Conteod ¥ Evabuucidn ded Proceao Presupussial del Sector Pablico pera
2007,

ey f, Ley de Presupugste del Sector Pibdico para &) afa Fiscal 201 * ".I':Ic.f_:h'f_r

*  Ley 8411, Ley General dol Sisvema Nacional de Preapaeso.
» D5 N° OM9-2005-ED. q
Clasgificpeian:

Sustantivo {3

Adjetive %)

Autoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educacida dal Cusca

Requisitos:
Cara Unicad de Gesion Educariva Local remite documentos sustentn torios para la amplizcidn del calendario de pagos, 4

|l Dineccein Regional de Educacion,
Descripeiin o Etapas del Procedinlento:
El documenta ingress por Trimite Documentanic donda rogistra of Especialista Administmtive y deriva o la Dipgpeatin de
'fE;]l{l.! Ingtiucional, el Director de Sisterna revisn ¥ deriva al Especialista de Fimnzas, quien Prepara Hofz de Trabajo
D:lrm& en cuenia las Resaluciones de Contrato y & requesimiento de las UGEL y de 1a Dincegitn de Administrciin de
la Sede R:gi-:m.], ﬂ.ﬁ_ congnhdeda da la .ﬁmp|ia.|:5|'m de Calendania de Ehmpn:m'i.p::ﬁﬁ'q: :HHEE.M:S Pt F'l.'ln.l:-i.lfd
¥ Frograma Presupwestad, ingresa los daios de la Aoja de Trabaio en & Sisiema de Ejiecucién Presupuestal o= MEF & In
Cpcitn Solicined de Ampliscidn, graba In informacidn en diskete e imprima & Ampliacidn del Calendario y e Anexo 03,

| Denechora! & estd confioome | reitiite al Gobiems Regional’

[eepare CHicio de ervdo ﬂnl?‘? 1a Oficion R.E_Sjlp_l‘ﬂ.l"d[. dandficacidn ¥ Presupuesing Derrva aJ_:ﬁPp-I-ﬂEﬁ"
reniL -5

Imstriscciones:

Duracifn:

| 30 dias,

Diiaprarnacidn
Formsatos v Aneyos

pur y Fecha: Cusco,

e



[ENTIDAD s GOBIERNG REGIONAL CUSED

MRECCION + DEMECCION AEGICAIAL DE EDUDCACION CUSCO
UNIDAD ORGAMICA I ORECCION DE GESTIOMN INSTITLUICHIMAL - FINARIAS
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 2 BFMPLIACION DEL CALENDARID DE FAGOE.
TRAMITE DOCUMENTAZIO CARECCION B GESTIOMN INSTITUCHHAL DIRGAMD 0 DIRECCION Gr ERTD FEGTONAL
Téeica Exspeciahsta Administrativo Lapesinlisby on Findnzes Seeranira - Dirgcter Aeglonsd Segreiia
iM0g VERIFICA B REVISA Y DERIVA - | o Bl T
'I—-_-_-._'_'_-_-
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REGSTHA ‘ rdﬂﬁw
DEVLIELYE < FOR MLILA |
FRESLIFUESTD
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
|I RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
INFRAESTRUCTURA.

PROCEDIMIENTO:
REGISTRO DE TENENCIA LEGAL DE TERRENO.
CODIGO: 35-2011-DREC-DGI-ENF

Cusco, agosto del 2011

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO U f




. ' / i el
"ok GCORBIERNG REGIONAL CUSCO

AMEVD N 05

FICIA NE RESCRITION NFE! PROCEDHNENTO

Entidad ¥ GOBIEENO REGIOMAL CUSCYY

Thireccion : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

Unidad Chrgfinica 2 DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL-INFRAESTRUCTLIRA
Pdg. 535

Nombre del Procedimivnto: Céadigo del Procedimiento:

RECGISTEC DE TENENCIA LEGAL DE TEREENO.

35-2011-DREEC-DGLINT

Objetive del Procedimiento:
Remlizar &l regisiro de los 1emenas que pertenecen al Ministerio de Educazion en el Margesl de Bienes Inmuebles del
| Ministeric de Educacin,

Aleance;
= Direceidn Regienal de Edvenzién,
=  Tnidedes de Grztidn Educaniva Local.

| & Instituciones de Educocidn Superior Mo Lpiversitaria
Base L-eg:l

v Constitucion Pelitica det Pord ﬂﬂ," S,

Clsi ficacidn:
Sustantivo [X]
| Adjetive [}

Autoridod Competente parn Resolver:
Diirector Begional de Educacitn del Cusco

Requisitos:

Presentar solicitud en FUT dirigido al Director Regioonl de Educacion Cusee. Salicitando el agistro de tenencia legad de
LETTeTH.

Descripeion o Erapas del Procedimiento: .
El Promotor del Tnstituta Superior y Escuela Superior, presentn el expodients con log requisitos del TUPA a Trimite
Docismentare donds reglars € Especialista Administrativo, sioesd conforme deriva o la Dirceeidn de Gestidan
Institucional, el Dirsstor de Sistema revisa la conformidad v deriva al Especialista en Infraestructura el cual werifica,
revisa €] Tepistro de tenencia legal de terreno, la informacian establecida en los requisitos, efecbin [a verificacin IN-
SITU, registra & bien en el Libro de Marges! de Bienes Repionales, prepam oficio dirigide al Mmisterio de Educasidan ¥
devuelve & Trimite Docomentario, pasa que remite ol "d:h.islanudsEdu:anldn

Instrueciones: - bW

; ¥
i i 4 L]
i L]

Duracian: i
09 dias.

Thagramacidn

Formsatos ¥ Anexog

Lugai ¥ Fecha: Cugen, agosts del 2011,

e




[ENTIDAD

DORECCION

LNIDAD DRGANICA

NOMBRE DEL PROCEDEMIENTO

+ GOBIERND REGROMAL CUSCD

: ERECOION REGIONAL DF ERUCACION CLISCO

{ DIRECCION DE GESTION INSTITUCIDNAL - INFRAESTRUCTURA
i REGISTHO DE TEMENCIA LEGAL DE TERREND.

TRAMITE DOCUMENTARID BIRECCIES OF GESTACN HRATITUCIONAL MMISTERIO DE EDUCACION
Tacnico Espacialiska Adminksiredive ‘Capacialista en infraestieciua -Trammibe Dotumeslark
— - WERIFICA B REWISA Y DERIVA | ESEICERNA
o b "
HO
REGISTRA TR
5
BEVIELVE =
PHERORA CIFCID

Egpeciallete e Sacimasmiis i




GOBIERNO REGIONAL CUSCO ' “'* |
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO -
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL |
RACIONALIZACION

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
INFRAESTRUCTURA.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
|

PROCEDIMIENTO:
ASESORAMIENTO PARA LA REMODELACION O
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA.

CODIGO: 36-2011-DREC-DGI-ENF

Cusco, agosta del 2011



Vo V&

T iy,
GORBIERNG REGIONAL CUSCO®
ANTEVO B D
il N e ol Tt b a e File Padtal I B ekl S el s FaWalal o NEF TE FHE T
Entidad - GOBIERNO EEGIONAL CUSCOH
Direcanin £ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD
Unidad Orgfrites 2 DIRECCION DE GESTION INSTITUCTONAL- WFRAEST'RUC-'TURA
Pag, 536
Mombre del Frocedimiento: Chdiga del Procedimienio:
ASESORAMIENTO PARA LA REMODELACION O MANTENIMIENTO DE
_hh-ﬂ:_“mFR.-’n.ES'IRUC'l'UEA EDUCATIVA. 36201 1-DREC-DCI-INT
Objetive del Procedimiente: Ty

Dar asesoramients en la remodelscidn o mantenimiento de Infraestrectura de [ag [nstituciones o Programas Educativas,

Aleance:;
= Diregcién Regican! de BEducssién.
+  Unidades de Geaatidn Educativa Lecal.
*  Institugiones de Educacidn Superior Mo Upiversitria.

Bage Legal: ,

= TS NT 47, |

= InG N" B2, Reglanenio Macional d.n:'l:-nl:ﬁtrm:um'ras

=[S N OiE-08-ED, RUA '.l

s RULCOP. ral

Clasilieacion; .
Bustnntivi 0
Adjetivo ()

Aditoridad Competente para Resolver: 1 /
Director Regional de Educacidn del Cusco '-.

Bequisitos:
Preseniar selicined eo FUT dirgida ol Direcsor Rﬂw-ilsﬂ'l de e Cuseo. Solicitende e psesorsmiento para la
|_iemtadelacido o manienimiento de |a infisestrucrora edoestjea

rd

DmrEptidn o Etapas del Procedimiento:

El Promotor del lesituto Superiee y Escoela Superiar p
Documensarie donde regisn el Especislisto Admini
Inshtecional, el Director de Sistema reviza la con 3
solicited v &l Plape de Destribucién del Lecal v rarding
necesidacdes, noordanda la ohra p realizar, 1.Iua|.|a [
abra, ceienta sabre los provedimientos de ef
Educativa: o Pl:l'.l_'fﬂ.'hﬂ de b Plamos

tn o] expedience con log requisitos del TUPA & Trimite
@ esld conforme desivia o n Diceccidn de Gestitn
deqiva ] Espesialista en Infracstructurs, quien revisa
¢l Disectar de la Institacidn Educativa solire sus
Educative, define ¢l hugar donde e realizar Ia
:dn de la o y slizitn al Dircctor o ln Institucion o Progmma
_ nefientes, relacidy de matenales, presupesste con coatos  unitarios
Cinclduyendn monto ¥ sin imcloir) y Félder de Supervisiin de Obrs, efecti bn supervizidn de la Obra, Prepora Oficia

dirigido n ln Instiucidn Edusativa y de & a Tramite Dacumentatio, pars que remida a 1a Tnstiucén,

Instrucciones: / %

Druracitn:
10 dias.
i

Digramacidn /

Formatos v Anexos

Lupar ¥ Fecha! Cuseo, apoato del 2011,




ENTIOAD
DIRECCION
UNIDAD ORGAMICA

: GODEANG ARGIONAL CUSCO
: RECCION REGIOMNAL DE EDUCACION CUSCO

¢ CIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - IFRAESTRUCTURA

HOMBRE DEL PROCEDIMIENTD : ASESOEAPIENTO PaRa LA REMODELACION 0O RANTEMIMIENTO DE LA
TRATMITE GOCUMENTARSD OIRECETOM OE GESTION IMETITLICIONEAL
Técrog Expecibivta Administratie Espeacinliste an Inboastrustura
|H|t|u e WERIFICH s I":‘I'I-'IEA"'DE":TI-"!‘.
. MO
REGISTRA CORFIAME
B
W
CEWUFELNVE & I
FREFARA OFICIO
W
OEVUELVE
USRI ARCHI

g o Tl eiii s
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO \4% /)
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO A
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - -
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
INFRAESTRUCTURA.

PROCEDIMIENTO:
SUPERVISION AL MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA DE LA DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION CUSCO.
CODIGO: 37-2011-DREC-DGI-ENF |

Cusco, agoste del 2011 ‘




@ GORBIERNO REGIONAL CUSCO

AMEMD MR

Epedds RE BESepRc ikl EN DReie ERIRAIEATEY

Entidad = GOBIERNO REGIONAL CIISCO
Dirgecion E DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO &
Unidad Orpinica R DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL-TNFRAESTRUCTURA
Pig, 5727

Mombre del Procedimiento: Chdigo del Procedimienio:
SUPERVISION AL MANTENIMIENTD DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA

EE.EEGH_REGIDN.-’:EDE ETARCACTICN DEL CUSCO, A7-2011-DREC-DGL-INE
Oibjetive del Procedimiento:

supervizs €] Mantenimienic de la Infreestrucius de 1o Direccida Regional de Educagitn del Tiascr,

Aleamee:

»  Direccidn Regionnl de Educacidn

- Unidades de Gestitn Edaeative Loeal.
»  Institucionss de Exducativas,

Bage Legal:

L] n 5 W 004-56-ED, RLIA,

L] RULCOF

L] D5, N 047,

] M.Hf]ﬂ.mmwm]d:{;ﬂmmimu.
| Clasificacide: —
| Bustantiva X))

| Adistivo )

- Autorldad Competente para Resolver:
Dnrector Bepienal de Fducacion del Cusco

Requisitos:
FPregenter solicind e FUT dirigide el Direcior Begioonl de Educacion Cusco, Solidnde In s:pu.'dsilful il

m e e e ot e e e e i el LAY — el L L i . LT

Deseripeitn o Etapas del Procedimisnto:
El Pramotur del Insiiuio Eur.\-unm' ¥ Excuels Eup-uriar presenia el expedienie con los requistos del TUPA a Triimte
Documentario donde regisma & Especialista Administativo s estd conforme deriva a |n Dereccidn de Jestsin
Inatimacional, & Diresor de Sistemn revisa la conformidad v deriva al Espectalista en lnfraesineciica, quien verifica en =
Celendario de Compromisas si exise presupeeste para realizar mantenimientn fCoording con ef Especialista de Finanzas
€l presupussto pars Manteninieats ded Locel [nstituckoral, Coordina con of Especialists de Abastecimientos sobre la
cpbizaciin de maberdales $'o mano de obra de la obsa a glecubis, Archiva el Acia de Resepcidn de Obm en &l Archivedor
de Supervisiion de Cha; prepama Cicio [nforme; ¥ lo entrega ol Director v deriva & Trimide Dunummlm'i-a, pam. gus
remita n ba [nadnacion

Insiruceinones:

IPuracion:
140 dias.

Diagremacidn

Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco, aposto del 2001, l\‘\..




EMTIDAD | GOBIERND REGHINAL CUSCD
DIRECCION | MRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLSLD
UMNIDAD DRGANICA  DIRECCION DE GESTION INSTITUCIOMAL - INFRAESTRUCTURA
NOMBRE DEL PROCLDIMIENTD : SUPERWISION AL PAANTENIMIENTD DE L& INFRAESTRUCTURSA OE LA DIRECCION
~ TRARAITE DOCURMENTARIC BIRECCION OF SESTION INATITUCIONAL
Tacrico Esputialsta Administrativg CEspecialisty o bndrasrtieing -

INICID _’( YERIFICA > NEVISA Y OERNR

AEGISTRA CONIOANE

DEVUELVE i

NECERCIONA I “

PREPARA OHCID

DEVUIELVE

LISLARID ARCHA
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
INFRAESTRUCTURA.

PROCEDIMIENTO:
VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN
DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION URBANA.
CODIGO: 38-2011-DREC-DGI-ENF

Cusco, agosto del 2011
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Entided 2 GOBIERNG REGIONAL CUSCO

Drireceitn i DIREECCION TOMAL DE EDUCACHIMN CUSCD - oL

Ulnidad Crpinica . ]}LEE{:CIDN NE GESTION INSTITUCIONAL- ]I"JIFB.REETRT_H:TT.-'RA ;
== ,.-"'.?.'_ T A o) = ¥ i .pﬂ,i:' 54 e

Nombre del Procedimiento: = % F TRV T &L TCadige'del Procedimiente:

VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EM ‘D]NEE:EI- POR

FRDC'EED‘E DE HABILITACLES URBANA. X A 38-2011-DREC-DGI-INF

[ Ohbjetive del Procedimiente- _h‘i 5

Facilitar y simplificar € trdmite de valocizacion de apories reglamentanios cn dinefo por procests de hahilitaoidn urbara,

Aleance: F '

+  Direccién Regionz] de Edvcactdn, J

»  Unidades de Gesitln Educativa Local, l!'-

s Instituciones de Edueativae. P}

Base Lozal: / \

o Ley 2804

S 1 i P

Clasificacion;

Sustemtive (X}

Adjetivo () . |

Autoridad Competente para Resalver:

Dhrector Regional de Educacida del Cusco

Requisitos:

Presentar solicitod en FUT disigido al Director Repienal de Educacidn Cusco. Solicitand o valorizacidn de #paries
reglamentarios en dineso por procesas de hahilimeidn arbann

Dreseripeion o Etapas del Procedimientno:

El Promotor del Instinsto Supericr ¥ Escocla Superior, presenia ol expediente conllos requisitos del TUPA o Trdmite
Documentario doode registn el Especialista Adminisimtive si esth confiome Periva a la Direccidn de Gestifn
Distirucional, €1 Director de Sistema reviss la confiormidad v deriva al Especialista ko Infrapstrscbora, quien verifica in
b, emite Dpini.ﬂn técnica, ab existe observacicaes e devielto con infoome, 5 =2 enpuenita conforme 5e embe opimila
téemica favorable y se proyecis |2 resolucidn, devande al drgano de Direccidn jpors que of Dircctor Regional de

Educacitn verifique Ia conformidad y firma I resolucidn deriva & Triemite Documentdrio, para que enfregue al ususrio
J

Instrucciomes: ;

Duracion:




ENTIDAD : GOBIERND REGIOMAL CUSCD
DERECERON : IRECCIIN HEGIONAL DE EDUCACION CUSCD
UNIDAD OREAMNICA 1 DIRECCION DE GESTION INSTITLACIONAL - INFRAESTRLMCTLIRA,
NCIMBRE DEL PROCEDNMIENTD = VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARICQS EN DMNERD POR PROCESOS DE HABILITACION LURBANA
TILARITE DOCUMENTARIO : CRECCION [ GESTION |NSTITUCONAL DRGAND B DINECCION '
“Técnko ; Especialista administrative - Esperiatsta en lefraestiuctun Secrefatia « Director Argioms]
i » VERIFICA ¥ REVISA Y DEAIVA ———| ANALEAYREVIZA
ar i 8 ahr
" FiRRAA
REGHTRA RO RESOILLICICRN
o |
&
k3
| DEVUELVE l i
RESOLLICION
RECEPLCIONA ¥ 3
ENMUNERA
DEVUELVE i
LIS LISRAD AREHRA

pée
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO \ Y J
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO e
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
INFRAESTRUCTURA.

PROCEDIMIENTO:
APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE
LOCALES EDUCATIVOS PRIVADOS.
CODIGO: 39-2011-DREC-DGI-ENF

Cusco, agosto del 2011
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' ANEXO N 05

FIrHA NE NESCRIRCINN NE] pROGENRREAT
Entidad ! GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Direcoidn ] DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL-INFRAESTRUCTLRA
Pég. 539

Nombre del Frocedimiento: Cidigo del Procedimiento:
APRDHACIHON DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES
EDUCATIVOSE (FRIVADOGE), 30-2011-DREC-DGI-INT
Objetivo del Procedimiento;

Facilitar ¥ simplificar el tnimibe de aprobaciin de proyectos de arquitecturn de Iocles educatives 0o estiales.

Alcance:
®  [Mrecoidn Fegional de Edocacicn.
»  Unidades de Cestion Educativa Local.

Base Lepal: I.-""/
] Marma A 040 Edueacidn-BNE.

[ 05 W2 011-2006-Viviends.
Claglficaciin: >
Sustamtivie X

Adjetivo ()

- Inshtuceanes de Edocalivas. B |

Autorldad Compeiente para Hesolver:
Director Regional de Educacidn del Cusco

Bequisitos: =
Presentar solicitud en FUT didghdo al Director Regional de Educocidn Cusoo. Salicitanda lo aprobecién de proyosos de
arquitecturs de locales eduentivos no esiatales.

Deseripeidn o Etapas del Procedimiento: :
El Promotor ded Instituto Superior y Escuela Superion, presentz ef expedienie con lod requisitos del TUPA a Trlmite
Documentario donde registra el Especinlists Admirdistrative si csth conforme deriva & | Direccidn de Geitlon
Institucional, o DHrector de Sistema revisa la conformdad v deriva al Especalista on Infrasstnecthers, quien IE"“FJF"_ =
alty emite opinkdn tenica ol existe observacionss s devuelto com informe, s 8o encusnira conforme se emite opinitn
tEcnica favorabie v se FnLyrct- la resolucitn, elovando al drgano de Direccion para que ¢l Director Reponal de

| Educacabe venfique 12 conformidad v firma 1o resohesian, deriva a Trimite Documendario, pom que éntregue 2l usario.
Instruceiones:

Duraciin:
10 climg,

Dinpramacisn
Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco, agoste del 2011,

A




{ GOBIERND REGIONAL CUSCD

ENTIOAD
DIRECCION : BIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLSCO
UniDAD QR GAMNICH, = DIRECCION DE GESTION INETITLCOMAL - INFRAESTRUCTLURA,
MOMARE DEL PROCEDIDIENTD SAPROSACIDS DE PROYELTOS DE ARDUITECTURA DE LOCALIS FBLUCATIAS [PRIVADCS].
L Tt TRAPAITEDOCUMENTARSD e DEECCION DE GESTION INSTITUCIONAL ORGAND DE OIRECTIDN
el =TT St T R T T, = o TR e T T T L S e s P e
. ) Témico: | Cspraiststa Administiatva 2R ‘secretari - Directar Regiona!
IHKCIO e VERIFICA 3 RENISA ¥ DERNA AMALITA ¥ REVISA
e
E
He =
FIRKAA
REZSTARA D RESOLUICION
i
g
DEVLEEVE \r i
AESOLLICION
RICIPCIONA Y i
ENNLIMERA
L
DEVUELVE
LISLEARICH e

[y
i~ T TR .

ol



GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
INFRAESTRUCTURA.

PROCEDIMIENTO:
RESELLADO DE PROYECTQO ARQUITECTONICO
APROBADO.
CODIGO: 40-2011-DREC-DGI-ENF

Cusco, agosto del 2011




s
= - P e e I iy ey g e I gy
Entidad i GOBIERMO REGIONAL CUSCO
Direccitn : PIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD
Uidad Orghniea 7 DIRECCION DE GESTION TNETITUCIOMNAL-INFRAESTRUCTURA
x ) _ Prig, 550
Nombre del Procedimiento; Cadigo del Procedimicnto:

RESELLADC DE PROYECTD ARQUITECTONIOD APROBAD.
A40-2011-DREC-DGI-INF

Objetivo del Procedimiento:

| Fueilitar y gimgpdificar el temite de resellado de privyvechs arquibesténico aprobada,

Alcance:

o [irevesdn Regional de Educacion,

s TInidades de Gestion Educativa Local
s Instituciones de Educetivas.

* Morma A0 Educacitn-BNE.
| = DLE N O11-2006-vivienda.

Clasificacitn;
Sustantivo Xl
Adjetiva () =

Autoridad Competente para Hesolver;
Drirector Regional de Educacion del Cusco

Requizitos:
Presentar soliciud en FUT dirigido al Director Begional e Educastn Cusco. Sollcliande ol resclladp de IOV
arguitectdnico aprmhsdo,

Descripeidn o Etapas del Procedimiento:

El Promotar del Institute Superior y Escoela Superior presenta ¢ expedsente con Jos requisizes del TURA g Teimite

Documentario donde registra el Espesialista Adeministative si estd conforme detva a ln Direccitn de Cestitn

Instimcional, €l Director de Sistemna revisa la conformidad y desiva al Especialists en Infracaivacies, quien verifics in

Sit emite opision tonica, si existe observacionss 3 deviel con informe, €5 encuentra conforme e smiie opinite

técnica favorble ¥ se proyecta b meeplueite, elevando ol Srgano de Direccién para que ef Director Regioaal de
Educacidn verifique |3 conformidad v firma is resolucbin ﬂﬂq‘i'ﬂ.ﬂTﬂ.‘?ﬂibﬂ Dacumentarin, piira gue extregoe al psusTio,

Tnstruceiones;

Dharacicn:

1 dias,

Dhigpramacién

Formatos ¥ Anexcs

Lugar vy Fecha: Cuseo, agoste dal 2011,

swesern B [,
21
B s i AR B




[enTmAD

1 GOAIERKD REGIONAL CUSCO
DiRECTION : DIRECO0M REGIONAL DE EDUCACION CUS00
UNIDAD QORGEANICA P ERAECCHON DE GESTION PNSTITLCIDNAL - INFRAESTRLUCTURA
MOMBRE DEL FAOCEDINEENTO + RESELLADN] DE PROYVECTO ARQUITECTONECD APRDBADD.
Técnion  Especalista Admenigiratan Especalista an Infrapsknschars Secretana - Ddctir Begional
MO LY WRIFICA, ’|r RS Y DA 8 AMALEEA Y REVISS
I—-_-—l-'_._._-_
"!l' 3
H0
FiRRAA
REGISTRA o RESOLUOION
—
5l
DEVUELVE “©
RE ROLLCHDN
RECEPCIIMA ¥ -
EMMLEAERE
b
DEVLELYE
USLIARSD

il i il

Pyl Librle Orodden
Fresalal-t- -~ Tegipe - “hmip
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e Frasy |
" GOBIERNO REGIONAL CUSCO \Y /|
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO  Nw® |
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - a
RACIONALIZACION
I
J MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
| INFRAESTRUCTURA.

PROCEDIMIENTO: |

DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL |

MINISTERIO DE EDUCACION. |
CODIGO: 41-2011-DREC-DGI-ENF

Cusco, agosto del 2011



% GORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXD N0 05

ERT A N RESCRIDCINN DEI PROCENIIEMTO

Enticad ; GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Diiréccidn : DIRECCION REGIONAL DE EDHGRCION CUSCO

- Unidad Orginica : DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL-INFRAESTRUCTURA
- Piig. 541
Nombre del Procedimiento: Chdign del Procedimiento:
DOMACIOMN DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERID DE
EDUCACION. 41-2011-DREC-DGI-INF
Objetivo del Procedimiente:

| Pacilitar ¥ siinplificor ¢l tréimite de doancidn de inmuebies  fivor ded minieterio de edseacidn.

nnce:

= Direccite Regionsl de Edwcncidn,
«  Unidades de Gestifn Edwcativa Local.
*  In=imcicoss de Educarivas.

e L ot 8 L B LA T S e,

Base Legal:
e Loy 28044, ;
#  [L5 N*154-2001-EF.

Femhscaton N® (26-2001-SBN.

EF | L iy

Clasificacion;
Sustantive (X

| Audjetive ()

Awtoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educaciin del Cusco

Requisitos:
Presentar selicitesd en FUT dirigido al Director Regional de Educocidn Chsco. Solicitando La donscite de inmuehles o
faver dell ministerso de educacidn.

Dreseripeidén o Etapas del Procedimbento:

FEl Promoter deld Institato Superior ¥ Escueln Superiar presenta e sxpediente con los requisitos ded TUPA o Tramite
Documentario devde segistra of Espocialists Adminisirative si estd conforme deriva a b Direeciin de Gestidn,
Instshazicnal, el Director die Sistema revise by conformidad y deriva al Especialiste en Infrasstructurs} quien, senfica in
gty emite opinidn téenical 5i existe obaervackomes e devuslio con indorme, 51 se encuentra conforne e enaibe opimioa
tenica Gvorable ¥ se proyecta Ja reselucite, clevande al drgano de Direccidn pare que <l Director Regiconl de
Educacidn werifique Ia confoemidad w firma la resaldesid deriva a Trémite Dacumen 1= 2l usuario

Tnsiruccinnes:

I Duracion:
30 dis=

Dingramacidn

Formatos v Anexos

Laggrar ¥ Pecha: Custo, aposto del 2011,




EMTIDAD

DIRECCION

UNIDAD ORGANICY

BIDMERE DEL PROCEDIBAIENTE

L GORIERNG REGRICNAL CUSCO

: BIRECCHOM REGIOMAL D EDUCACIHON CUSCO

* DIRECCION DE GESTION INSTITUDIGMNAL - INFRAESTRUCTURA

: DONACION DE BNAMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION,

0 S e TRACITE oG el _ DIRECCION DE GESTIGN INSTITUCIONAL OREANG DEDIRFECION
Teenica - PEpegiateta Beninistiazies Eapecinlita ea lnbaestruciury “Spcretaria- Dleectar Begmnal
Hiio > WERHFICA 3 REVISA Y DERNA HEAT BETLA
L
FERM A&
LA Y RESOLUCION
g
|
DEVLELVE =
AESCLUCION
|
|
, RecerciMA Y || le
l EMNUTAERA,
b
DEVUELVE
USLARID AREHIW




A
GOBIERNO REGIONAL CUSCO X Y ||
Sy DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO b
. DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

1 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

"‘ DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
. ‘ ESTADISTICA.

PROCEDIMIENTO:
INFORMACION ESTADISTICA.
CODIGO: 42-2011-DREC-DGI-EE.

Cusco, agosto del 2011



@ GORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXND N° OF

— B - [ B S o r E s A EpEp pHEE
[ : =

Entsdad - GOBIEAND REGIONAL CUSCO
Direccita : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica - DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - ESTADISTICA
Prag 542
Mombre del Procedimiento: Chdign del Procedimiento:
INFORMACION ESTADISTICA.
42-2011-DEEC-DGLEE |

Objetivo del Procedimicnto:

Proporcionar Informacide Estadistics de variables educativas en sus diferentes formas de desagregacién en
base & los archivos magnéticos de las Estadisticas Bésicas y los Censos Escolares a bos isuarios potenciales o
nivel regional paca una eficients toma de decisiones y satisfope los requerimicntos de investigacian v la

st

s Direccidn Regional de Bducacion
«  Unidades de Gestbdn Educativa Lool,
L+ Inzliseiones de Educacidm Swperior Mo Universitaria

!
Ll

¢ Ley General de Educacian,
#  BM. N' B2A9-94-ED, Nomas parz ln Prowision, Procesamicnte, Prodoccite y Difusidn de ln Informacion
Esladistzea

Clasifieachin:
Sustantivg {xX)
Adjetivo {1

Antoridad Compelente parn Resolver:
| Director Regiomnl de Educacidn de] Cusco

Requisitos:

=  Elusuario presenta la Solicitad en formato (nico de irimite & la DREC fundamentando la peticidn a a0
Unidad de Trirmite Documentario de Ta Dhirector Begioaal de Educacsén Cuses.

= Credencial y documento ds identidad.

s Comprobanie de pago segin el TUPA

ﬂﬂaacrip:lﬁn o Etapas del Procedimicnto:
ORGAND DE DRECCION

TRAMITE DOCTIMET ARG

1. Recepniona, callfica, regisirn s ingreea & sskoma el copedicnte y derva 2 ke Direccidm de Gesita Inssinzicnal
Recepricna ¥ Regisira el expediente.

Recibe el expediznie medinme & SEwsma de Trimite Docomentario (ST,

Realiza el emadic y anddisic del ecpodiomte. Deriva ol especialistn en estadistica.

Califica v Verifica o Archivo Magaético de los Sisterns de esimdistica y consulta.

Sdstemuires de acoerdn o los coitering y formas de desogregresdn solicitades poced niuang

Eeports hinformacico: Diskepte, COwo impress liser =a hojae Ad

Dlerivn a trAmite dosamentasty el difoomne

bl nat o vl

TRAMITE DOCUMENT ARG
& Reopeioma el informe, archiva y esivegn 2] psuaric,

Instrusciones:

Daraciin:

(6 dins,

Diagramagifn

Fommasos v Anexnos

! 4 ¢

...... mmsammEE=’



ENTERAD P OEIERND BEGICNAL CUSC0
DBIRECCION : IRECCION REGIONAL DE EDLCACION CUSCD i
UNIDAD ORGANICA + IRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - ESTADISTICA :
MOSBRE DEL FROCEDIMIENTO § INFORMACION ESTADISTICA.
YT . Ao R TR
{ = g VERIFICA REVISA ¥ DERTVA
'\Ih
N
REGISTRA COMFCRME

BEVUELVE € PREPARA
IMFORMACHIN

RECEPCIONA, l =
BENUELWE
USLARIO EAIIVA

- e EE———

—

e —

-:'.”f;";



GOBIERNO REGIONAL CUSCO w
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL A

RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| DIRECCION DE GESTIONINSTITUCIONAL
[ INVERSIONES.

PROCEDIMIENTO: ‘
EVALUACION Y MONITOREO DE PERFILES Y |
EXPEDIENTES DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA ‘
m DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITO
!

REGIONAL. |
CODIGO: 43-2011-DREC-DGI-INV.

| Cusco, agosto del 2011
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GORBIERNOG REGIONAL CUSCO

ANEYD [P 08

P b e R BESSDINSAR DS DO TSI
Enticlsd ] GORIERRO REGIOMAL CUSCO
Direccidn ] DIRECCTION BEGIOMNAL DE EIRUCACTON CUSCO
Undnd Orgdnica i DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - INVERSIONES
 Prg. 543
Mombre del Procedimbsnto: Chdigo del Procedimisnto:

EVALUACION ¥ MONITOREQ DE PERFILES Y EMPEDIENTES DE
PROYECTOS DE  INVERSION PUBLICA DE  INSTITUCIORNES 43201 1-DREC-DGI-INY
EDICATIVAS DEL .'5.;'-1]3.11{1 REGIOMAL
Djetive del Procedimiento:

Evaluar y realizar monitones y supervisidn de los proyectas de Inversidn o Nivel de Porfll, evaluando el ex ante ded
provecin, destinada a debenminas 1a pertinenciz social v sodtenibilidad del PIP, criterios gag sustertan la Ifﬂ:'rﬁ'ﬁ:-'iﬁﬂ de
viabilided, chesrands e comecta fomralscidn, identificandy los problemns, cusas buscando alemativas 1E|:.-nmlan de
anlucitn ddentificadn log problesias, a fin do mojoras lag condiciones de infraestructura mobilisrdo y oros de las TLEE. de
ln Begidm, observande las Mormag del Sisterna Nacional de Inversabn Piblics (SNIP) LEY 27283,

Adcance:

= Direccifin Resiopal de Ediseacién,

s Unidades de Gestitn Edacstiva Local

= Insliteciones de Educasiom Swperior o Liniversitaria

Base Legal:

s Leyded Bistemn Wacional ée Inversicn Puhlica M® 27253 del 280672000,
»  Eeplmento de In Ley del SNIP D5 N7 1ST-2002-EF 6901 Noy 2002 Digectivis N* 004-2002-EF-68-01.
= Decreto W7 1 57-2002-EF. Reglomento de la Ley del Sisbana de Inversbs Publica.

o Ddreclive General del SNIP RT3 NP (E2-2002

w Ley Ceperasl de Edwegein Ast.o T4,

Clasificacidn:
Sustantive  {X)
Adietive {1}

Autorigdad Competents para Besolver:
Durector Regional ds Educacion del Cusco

Requisitos: .

El Diressor de In Instibocién Educativa presents In solisitad adjuntande el proyeto (perfil} con los requisitos exigidos a
| Dieceeidn Regonal de Bducacide,
Deseripeion o Etapas del Procedimiento:

El documento ingresa por Tramite Docomentario\dande registen ¢ Especialists Administrative ¥ detiva a ln Dirsecién de
Gestidn Inatitacionsl donde € Director de Sistems Tevisa y deriva o infraestructurn \guien Verifica in situ el local de la

ILEE e coordinacion con el El:-unumislg?ld estado actual é¢ la Infracstructum & intervenic{Relacidn muls, N7 Alomnos

existentes, distribecion de pulns y ambientes, evaloscion del esiado de infracstrucira, eccesibilidad, sevicie que

presenta, dres de influencls, condiciones Pedagdpicas, Tealiza cilculos estructurales de infrsestmoctarn para 1e Tifmulacidn

del perfil, Prepasa infarie téenice de Infracstructura v €6va & la UFPIL, donde el economasts analizs ¢ Diagrostico de is

situacion actusl [ antecedentess, amdlisis de cantexte o meentos de solucéa de Ia ILEE, demtifica v enalizs ¢l problema

Central que s¢ pretende resolver {Arthol de Efectos, Causas, Medios y Fines), anblisis de estadin de Ja Ofeta y la

Demanda de fa ILEE. descripoion bécrica de altemativas propuaesias, andlisis de UaSies Bawbelos, Evaleacion Social

Andlisis de sostenibilidsd v sensihilidad, registrar en formatos SMIP 02-10-127 Baneo de Proyectos, andlis del Inpacto

Ambiental, copls en srchivo digital (M5 Excel o M3 Word) impreso Formatos, Dircecidn de o DREC pura finma

Director Oficio remisidn, remisidn al OF1 Regional, mprobacidn, declaratoria de viabilidad par la OF] Regional

Instrucciones:

Durneitn:

30 dins.

Diagramasitm

Formaios ¥ Anexos




£ - - - -
ENTIDAD T EOBFERND REGIONAL CLSCO
DIRECTIDN tDIRECCION REGIOMNAL DE EDLFCACIDN CUSCD
LRI DAD ORGANICA ¢ (MRECCEON DE GESTION INSTITUCIONAL - INVERSIONES

: EVALUACICN ¥ MONITORED DF PERFILES ¥ EXFEDIENTES DE PROYECTOS DE INVERSIOS FUBLICA DE MNSTITUCIONES EDLICATIY

DIRECOON OF GESHON T TucionaL | GORERND REGIMAAL
Dirwster -Exprciniata en Imermicnes | Tramite Bocementana

o REWISA ¥ DERI WA —){ REVTSA, ¥ DERIYE

NOMBRE DEL FROCECAMIERTO

HQ

COHFORME

REGIETRA

al

DEVLIELWE — FORMLILA I
PERFL

ru.i}

A%



DIRECCION DE GESTION
PEDAGOGICA (06)




I|||
1“

i BT L e ﬂ
4 E V]

v |
GOBIERNO REGIONAL CUSCO ‘ 'ﬁ, f
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO  Num®
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL i

RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:
VISACION (NOMINA DE MATRICULA, ACTAS
CONSOLIDADAS DE EVALUACION DE RENDIMIENTO
ACADEMICO CICLO REGULAR, ACTAS CONSOLIDADAS
DE AVALUACION DE CURSOS DE SUBSANACION).
CODIGO: 01-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, agosto del 2011




ramy,

% GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXOQ N° 05

TR pE e aaninesie ] RED DEr R ERITEEp T

Entidad . GOBIERNO FEGIONAL CUSCO
THraccidn HRECCTION REGICESAL DE EDUCACION CLISC0
Unidad Orginica

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA A

Pag. &1

Mombre del Procedimicnto: Chdigo del Procedimiente:
VISACION (MOMINA DE MATRICULA, ACTAY CONSOLIDADAS DE
EVALUACICRN DE RENDIMIENTO ACADTMICO CICLO REGULAR, 01-101 1-DREC-DIGEP
ACTAS OONSOLIDADAS DE EVALUACION DE- CURSOS DE
ELBSANMACION) -

Objetivo del Procedimiento:

Facilitar ¥ simplifices ¢ irhmite de speobocifn parn In visacin (MNOMINA DE MATEICULA, ACTAS
COMSOLIBADAS DE EVALUACION DE REMDIMIENTD ACADEMICO CICLO REGULAR, ACTAS
CONSOLIDADAS DE EVALUTACHE DE CURS0S5 DE SLTBSANACION.

Alcance:

- Diireceicn Regional de Educacidn

#  Linidodes de Gestion Educativa Local,

] Ln.:ljm:'m de Educacian EHPH‘iI}!‘ Mo Universibra,

Base Legal:

s Constihezidém Politica del Pem

*  Ley 28044, Ley General de Educaciée, o g
" Ley 24029, del Profsomde v su modificaloria Ley 398" I5212. §= i -

Clasificaciin; (o
Busipntivo )
Adjetivo £)

Autoridad Competente para Resolver:
Director Fegiomal de Educacion del Cusco

Requisitos:
Presentar solicimd en FUT dirigsdo al Dhrector Regional de Eduescitn Cusco. Salicitnndo autorfzaciin parm In viscion
de documentos,

Peseripeidn o Etapas del Procedimiento;

El Promator o Diresior de une Institucidn Edecativa, presents «l m]:-ﬂ:'h'.ml.l: can los n:-qu'ﬁim del TUPA & Trimdte
Documentario dends registra o Especiplista. Admimistrative 51 esté conforme deriva a la Direcciba de Gesbion
Pedugigicn, ol Directos de Sktema deciva 1l Ezpecialista ded Nivel para goe verifique, revise da conformidad ¥ provectn
In resclucitn o deveelve o Tramite Documentario, lwego dervm sl Organo de Direceldn, o Disector Regional de

Educscitn, verifica la confoemidad, firma ks Resoducifin ¥ deriva n Trimite Documentario parn negrstro y irisscripoidn.
Instrucciones: -

.

Duracion:

20 ding.

Disgramecion

Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cusco, agosto del 2011,




ENTIDAD
DIRECCIQN
URIDAD ORGANICA

NOMBRE DEL PROCEQIMIENTO

| GOBIERND REGIONAL CLISEO
 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLFECD
: DIRECCION OE GESTHIN PEDAGOGICA

: WIBACION (MOBIMNA DE MATRICULA, ACTAS CONSOLIDADAS DT EVALLUACION DE HENDMIENTO ACADEMICT CICLD REC

b
TRAMITE DOCUMENTARID DIRECCTON DF GESTHON BEOAOORICA | ORGANG OE DIRECCION
Técnlcos, Espaginlista - Thenires y fusiliar Especialistas  Sdcrabiria - Directar Regiosial
NI —— VERIFIGA "EEEE:"I:L':":’:“ AMALIZA ¥ REVIES,
|l g
Li W
8 [
ma.u?""‘-\ _,,""-Fr::n;n:.l. FRBAA,
RIGISTRA mm:ﬁ‘_....-f' P AEEOLLACTON
\Mﬂ-‘\\ .-._._._
i HO 5
g
DEWVLUELYE o« . :
BRCYECTA H
RESCLLICION
RECEPCHOMA Y
ENMHUMERS
k
DEWLELVE
FUARE DL,




=L

T .
AN
GOBIERNO REGIONAL CUSCO ‘ Y ’
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO Ny
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:
REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION
ACADEMICA O CAPACITACION.
CODIGO: 02-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, agosto del 2011




T,

GCOBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad ] CGOBIERND REGIONAL CUSCO
Dhreccién 3 DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orgimica = DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
i : Pag. 62
Nombre del Procedimiento: Cidigo del Procedimlento:
| REGISTRD DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION ACADEMICA O
' | CAPACITACION. 02-2011-DREC-DIGEF
yifae, _ | Ubjetivo del Procedimiento: ; o 5 — R A .
*r?-lir"-— | Facilitary Sl fchr el HrariiTe d Tegridirs de diploma e sehialZasiin scademice o capnzitacidy, & ol S e
[ Alcanee:

= Institucicnes de Edecacite Superior No Univershasia.

= Direceiln Regional de Bdacacin.
= Unidades de Gessidn Educativa Local,

Base Legal:

= Constitucidn Politica deld Berd,

= Ley 28044, Ley General de Edineacitn,

* Loy 24018, del Profesordo ¥ s modifiestoria Ley N® 25212,

B8, N 23-2000-ED
B.Dx B9 173-2005-ED

Clasifiencidn:
Sustantivo X
Adjetivis {}

| Director Regiemal de Educacidn det Cusco

| actuallzacidn académicn o copecilaciin

Autoritad Competente para Resolver:

Hequisitas:
Presenmr solicitud en FUT didgido al Director Regionsl de Educnclde Cusco. Solicitnda registtn de dipbomn de

Descripeiin o Etapas del Procedimionto:

El Fromoéor ¢ Directar de uns Institucsén: Edueativn, presenta el expedients con los reguisitos del TUPA a Teimite
Docummentans donde registra el Especinlisy Administrative =i estd conforme deriva @ bn Direccisn de Gestidn
Pedugdgica, ef Director de Sistena deriva 21 Especialista del Mivel parn que verifique, reviae da conformided ¥ proyecia
la_rescluciin o devuelve 2 Trimite Docimentaria, luege desiva gl Crpano de. Direceidn, o] Director. Regional- de-|-
Educicitn, verifica la confoemidad, firma In Resolucin y deriva @ Trimite Documentario_para regisire v transeripeitn

Instruceiones:

Durachin:
10 dias,

Diagramacidn

Formatos ¥ Anexos == - : I e

Lusgar y Fecha: Cusco, apoase del 2011,




[y

ENTIDAD : GOBIEANG REGIDNAL CUSCO .
DIRECCION : DIRECEION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO 0
UNIDAD ORGANICA | MRECCION DE GESTION PEDAGOGICA i
NOMERE DEL m::nlmEHTt:ll " REGISTRO DF DSALORAA DE ACTUALIZACION ACADEMICA O CAPACITAEION, Il
TRAMITE DOCUMENTARID DIRECCIGN Of GESTION PEDABOGICH ONGAND DE DIRECCION
1, Enpacalistas - Tdemeas y fnonliar [Specialistas - Secretara - Diiseter Regonal
! 1 ]
‘ |
| | wemFca > R;ﬁ;i'::‘n” A AMALIZA ¥ REVISA
[ .
s |
[ i
| [ B
i i
' :
|
ARBLTA i VEREFICA ] FIRMA
REGETRA, EOHFCRME DEraFcHina il RESOLUCION
| | —
IHIJ -]
|
|
DEVUELVE +

PACIYECTA l
RESOLCIDn







AR R

GOBIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N* 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidnd H GOBIERNC REGIONAL CUSCO
Direcedn f DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Untdad Orgénica : DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
—_—— Pig &3
Mombre del Procedimiento: Cadign del Procedimiento;

EEGISTRO DE DIPLOMA PROFESIORAL DE ESPECIALEZACION.

03-2011-DREC-DIGER

Ohjetivo del Procedimiento:

d - ey e
o] Tl ek g iy s P

Faciliary simplificar &l mimite de gl Dm:d'ﬂ;é;.p;ziu]';;ﬁ.i'i?_ T St e e

Alcance:

=  Direcedtn Regionnl de Educacibn,

o Unsdades de Gestion Educativa Logal,

s Institucinnes de Educacidn Superior Mo Liniversitarin,

Base Legal:

*  Coastifscidn Politice del Pend

»  Ley 28044, Eey Ceneral de Educecitn.

& Ley 020, del Profesornde v ga modifiesioes Ley MY 25212,
= D5 N*02.200[-EDy

® LD WT 1 TA-2005-ED

Clasificaciin:
Sustantiva (Xl
| Adietive (i)

Autoridad Competente para Besolver:
Director Regional de Educacitn del Cusco

Iequisitos:
Presenilar soliitud en FUT dingido af Director Regional de Educacitn Cusco, Selicitasde registro de diploma

profesionsl de especializackin,
Deseripeion o Etapas del Procedimiento:

El Promator o Director de uma. Ingitciin Edscuive, presenta of expediente con los recuisitos del TUPA a Trimite
Dwcumenzurio dosds regisma 2l Especiafista Adminisintive 5 esti conforme derfiva 5 I Direccifn de Gestide)
Pedagagicn, el Diroctor de Sistemas deriva al Especialiste ded Nivel para que verifique, revise da conformidad y proyecta
le—resolucatn -odeveelve a-Trimite Documesiarie,lvepo-derva ol -Orpeno-de Direceidn, o -Deresior- Resionl-de-
Educsion, verificn ks conformided, firma b Resolucitn y deriva o Trimite Documensano para TEEREITT ¥ transeripeidn,

Instrucciones:

Daracion:

10 dins.

[Hapramaeidn

Formatog v Anexos = i

gar v Feche; Cusco, agosto del 2011,

R S e [
A o
245 O g




[fnmioan
CARECCION

UNIDAD ORGANICE
[NOMARE DEL PROCEDIMIENTO

: GOBIEAND REGIOMAL CUSCO
¢ DIRECCION REGIOINAL OF EDLUCACION CUSED
: IRECCHON DE GESTICH PEDAGOGICA

¢ REGISTRO DE MPLOMA PROFESMONAL DE ESPECIALIZACION,

 TRANIITE DOCUMERTARI

|
RECEPCIONS ¥

PROYECTA l
RESCRUCIKN

- o DIRECCION DE GESTI O PEDAGOSICH ORGAND DE DIRECCION
el Bspecialstay - Tecnicas y Ausdar Especulfistas ata
: : Secratana - (irector Rogons!
i i I 1
BB M| verEca | MRS ! E;‘;‘;’;ﬂ” 1 AMALIZA ¥ BEVIEA
[
|
| |
i !
i | :
AT o : | |
A g
RETRY | foaFCRME HE;&M
[ 1¢] |
| |
| :
DEVUELVE | :

EMMIFMERS

DEVUELVE
USaaRI0




GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO: |

—AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACIONA — | |
NIVEL NACIONAL.

CODIGO: 04-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, aposto del 2011




S

GORBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Enticad : GOBIERNG REGIOMAL CUSCO
Direccidn . DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidas Qrpanica | DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

Pig, 64

[ Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:
AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION A NIVEL

NACIONAL. 04-2011-DREC-DIGEP

Objetivo del Procedimiento: . e
“FoiTulizr fos eventod e i 05 par ; i A =

Aleanee;

*  Dipeccidn Regional de Educacifn, F
»  Unidades de Gestidn Educntiva Local.
= Institacicnes de Educacidn Superior No Universitarin.

Base Legal:
*  Conitinacién Poditica del Perd
* Ly 28044, Ley General de Educaciin

= Ley 24000, de! Profesoeadn y su modificatoria Loy N° 252132,

Clasificacidn:
Sustantive (X))
Adietive (]
Autoridad Competente para Resolver:

| Director Regional de Educacisn del Cugeo

Hequisitos:
Presentar solicitnd en FUT dirigido a! Director Regional de Educacidn Casen, Bolicitandn auiorzacion de evanios &

capicitacion 5 aivel Regional o Micional, T

Descripcion o Etapas del Procedimients:
El Promosor o Dhrecror de uma Instinecicn Educativa, preseta el expedicnte con las requigitgs del TUPA 2 Trinits
Docamentario donde regism ¢ Especialists Administmative 5 esti conforme derivg a lu Direccilin de Crestian
Pednpdgica, ¢ Director de Sisiema deriva ol Especialista ded Nivel parn que verifique, revise da conformidad ¥ proyscts
fa resalucidn o devielve a Trimit: Documentario, luego deriva o Organo de Direccion, ¢ Diector Regionnl de
Educacsin, venifica b conformidad, firma b Rezobucian v deriva g Trirmite Documensanio para regisirg ¥ FScHpcwn.

| Insiruccinmes:. T by L ey P M e S e
Duracidn:

L 20 dins.

Diagramacidn

Formatos ¥ Ancxos

Lugar ¥ Facha: Cusco, ag d=l 2011,




I
i

)
ENTIDAD . GOBIEAND RLGIONAL CUSCO :
DIRECCION | : MRECCION REGIONAL DF EOUCACION CUSCD |
UNIDAD ORGANICA

{ HRECCION DE GESTION PEDAGOGICH !

MORMBAE BEL PROCEDIMIENTO | SAUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACIDN & MIVEL MADIONAL

]
4 "y -
!:_m mn.uumm:r LIRECEION OF GESTION PEDAGORCL BHGANODE DIRECCION
Técnicay, Espacialistas - Tacnicas y Acuilisr Especiatatay _ Secretana - Dineeter Argaoma!
| i -
]
—— i . VERIFICA BECIPOIONA Y H
— ko i - ANALETA ¥ REWVISS
I

¥

5l [} ]n]
p— WERLmCE, i FIA RS,
CZMFRFME BESOLLCICH
al
]
i
DEVUELYE ! . .
FROVECTA HE
MESOLUCION , |'
il
| [
RECEPCIONAY || Le &
EMMUMIERA =]
i 1
| 4

ARCHMS |

Fraf Litarnis Drdoler Sichat
iliaty | B LR |

i



GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

Vi = — i
= r - = el e p— i e R -
AT e it == i = : e |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:
——RECONOCHVIIENTO Y REVALIDACION DE TITULO NO
UNIVERSITARIO OBTENIDO EN EL EXTRANJERO.
CODIGO: 05-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, agosto del 2011




Lo VY
GORIERNG BREGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad E GOBIERND REGIONAL CUSCO
Direccion : DIEECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orgdmca : DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

R

P 0F

Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:
EECOMOCIMIEMNTO Y REVALIDACION DE TITULD MO UNIVERSITARIO
OETEMIDD EM EL EXTRANIERD. 05-2011-DREC-DIGER

Objetive del Procedimiento;

| Facilitar y simpiificr s trimite de sprobacifin para el roctnstimienin v revalidscian de dfilo no Lniemsiing &
en el extranjeru
Alcance:

s Dergeeidn Regional de Edacociin
= Unidades de Gestion Ecucative Local,
s Instinsciones de Educacidn Superior Mo Universitania,

Base Legal:

= Constibicidn Palitica del Penl,

® ey 28044, Ley QGeneral de Educacidn,
o FLM. NP Gl

Clusificscion:
Sustuniive (X}
Adjetivo U

Aatoridad Competente para Besolver:

Requisitos:

Presentar aolicilud en FUIT dirigido al Director Reglonal de Educacidn Cusco, Selicitnds reconceimients v revalidaciin
i tiulo e Universitario obienido & el extranjers.

Descripeion o Etapas del Procedimiento:

El Promotor o Director de ana Institucion Ecucativa, presents el expediente con los requisitas del TUPA & Trimite
Docomentartio doode registrn ¢f Eapectalista Adménistrative si cath conforme derbva a ke Direccidn de Gestian
Pedagigica, el Director de Sistoma deriva al Especialista ded Nivel pera que verifique, revise da confarmidad ¥ proyecta

In reselucidn o deveelve o Trimite Documsentario, lusgo deriva al Organo de Diteccidn, of Director Reptoaal de
LEducacion, veriGies a confirmidad, fma 1o Resalugidn y deriva 2 Trimite Decumentarin pars negistro y transcoipeide. |

Imstrucciones:

Druracidn:

L4 ding

IHapramacifn

Formatos ¥ Ancxos

|
|"|I

M F;ﬁl
]

Lugar v FechaCosceagastodel 201 1— ~




] : . :
i
Bk
1 III
ETJEED ; : GOBIEANG BEGIONAL CUSCE -"
1u] : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD |
uum:;nn!nmm | : DARECCION DE GESTION PEDAGOGICA ]
faliha DCEDIMIENTO, t RECONOCIMIENTO ¥ REVALIDACIHOM DE TITULD MO UNIVEREITARIG DATEMIGD EM EL n:}'liurﬂmﬂ
H
Ilmu ARID ]
DHOCUBAENT, DIRECCICN DE GESTION PEDAGDGECA DRAARND DL DIRECCICHN
:{..a;muuu:lum,ﬁmrm Al Espesiatatas Seatretana - Ditacier Nagional
. |*
il |
! INICID ] 4){ | wER®ICH “‘éﬂﬂ” P o AMALZA ¥ REVISA
NEGISTRA
I 1
i
1
BEVLIELYE L3
b
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i
1 I..I
¥ I-
DEVLELVE ' i
USIaRID AETHAE, JI
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:
EQUIVALENCIA DE TITULOS PERITO PROFESIONAL,
__TECNICO DE MANDO MEDIO, EXPERTO
PROFESIONAL U OTRA DENOMINACION QUE
PERTENEZCA AL NIVEL DE EDUCACION SUPERIOR
POST-SECUNDARIA.
CODIGO: 06-2011-DREC-DIGEP-ESP.

— == T = = e =S ECEE S

Cusco, agosto del 2011




AR,

GCOBIERNO REGIONAL CUSCO
ANEXON°05 4/0(/ f)

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad T GOBIERENG REGIONAL CUSCO
Mrecciog ! DIRECCION REEGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Umnidad Orgiinica ; DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
- - Pig 60
Nambre del Procedimiento: Codigo del Procedimienio:

EQUIVALENCLA DE TITULOS FERITO PROFESIONAL, TECHICD DE

MANDO MEDIG, EXFERTO PROFESIONAL U OTREA DENCOMIMACION 06-2011-DEEC-DIGEP

QUE PERTENEZCA AL NIVEL DE EDUCACION SUPERICH:. POST-
y e s AP,

R |

v _-_l'__:' e ';EELT“IT’]_,_DMML' * i, o — = ebll| 7 | T T - vty Sy || —
T T OnjEva il Provedifmiento:
| Facilitar y simplificar & trimite de equivabmein de titulos perito profesional, téonico de mande medio, experto
it _prefesional u otra denominacidn que pertenezca al nivel de educacion superior post-secandaria
Alcanee:

»  Direccifin Regional de Eduescion,
*  Unidades de Gestin Edueativa Lacal.
* _Insticacionss de Educacidn Superior Mo Universiteria.

Base Legal;

= Constinicidn Peditica del Perd

| = Ley 28044, Ley Genemal de Educacidn
» DS W 6-85-E0.

Clasificacion:
Sugtantivo  {X)
Adjetive {}

Auntoridad Competente para Resolver:
Director Regional de Educaidn del Cusen

Bequisitos:
Presentar solicitud en FUT Dirgido al Director Regional de Educacidn Cusco. Solicitende T equivalencia de tikdos
perity. prodesional, wenico de mando medio, experto profesional o o denominacidn que perienescs 2l nived de

| educacidn superlor s -serundari.,

Deseripeitn o Etapas del Procedimiento:

El Prosnodor o Director de uea Insttucian Educatva, presensa el expediente con los requisiiog ded TUPA a Trimice
Documentario donde registra of Especiplista Administrative s estd conforme deriva a In Direccidn de Gestiin
Pedagdgics, of Directar de Sisicran deriva ol Especialissa def Nivel para que verifique, revise da conformidad y provecta
la resoluciin o devielve & Trimite Docamentario, luege deriva al Ovgano de Direccion, ¢ Director Regional de
Educseitn, verifica la conformidad, firma la Resolucion ¥ deriva & Tramite Documeniodo para registro ¥ tramscripeide.

Instruceivnes:

Duaracion:
0 dias,




ENTIDAD ¢ GOBERAND REGIDNAL CUSLD |

DIRECCION t DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CLISCO 14

UNIZAD ORGAICA ! : DIRECCION DE GESTION PEOAGOGICA i
DTl FMEEﬂIMIEH‘TCi . i EQUIVBLENCIA DE TITULDS FERTTD PROFESIONAL, TECHICD BE MANDO MEDED, EXPEATO PROFESIDOMAL U OTRA DENOMINACION

L I B H -

i

TRAMITE DOCUMENTARID DIRECEIAN OF GESTION FEDABOGICA ORSAND DE DIRECCION

: 3
| RECERCIONA ¥ b
‘ - \ > VERIFICA 2 |
| iy i AMALIZA ¥ REVISA
ks
H FIRRAA,
. BESOLUCIGN

PRUCYELTA I
RESCLLICHIN
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

—— . - e —_—

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:

— EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS

EDUCATIVOS DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
EDUCACION SUPERIOR.
CODIGO: 07-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, agosto del 2011




S == | Fadlificy Simplificer el framile de evaluacitn ¥ i@ﬂn de recurans -ndm:au-.ln.;du ed

CGORIERNO REGIOVAL CUSCO
ANEXO N° 05 _,Z{E Vi

il

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entidad : GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Direceidn i DIFECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO 1
Unedad Orginics ! DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
Pig. &7
Nombre del Procedimivnto: Cidigo del Procedimiento:
EVALUACION ¥ APRODACION DE BECURSOS EDUCATIVOS DE
INSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR. F7-2011-DREC-DIGEP
Objetive del Procedimiento: G =R i ._#H'FE

Alcance:
e  [hreccidn Regigna! de Edocacion .
& Umidades de Gestian Educativa Locs],

" I[_I].E.'EI:IJI:IUHE! diz Eduscacian Superior Ma UI_,I!;_,"’ftl_:l?_,lE-ﬁ-r{i
Base Legal: o

¢  Coanstitucsin Politica del Pen:

& Loy 18044, Ley Genemal de Educaciin, :
= Loy N 29304

& D Leg N BHZ

o D5, A (d-2000-E0.

Clasificacion: i
Sustantivo (X

Adietivo (]

Antoridad Competente para Resolver;

Director Regional de Educacion del Cusco

Requisitoes:

Presentar solicitod en FUT dinigido a1 Director Regional de Educacion Casco. Selicitando [2 evaluacion ¥ aprobacion de

recursas edycativos de educacion superior pedaghzica. |

Descripeidn o Ktapos del Procedimiento: ,

El Promotor ¢ Errector de usa Insitucion Educntive, presentn €] expediente con lea requigitos del TUPA & Trimine

Documentasie donde regisra ¢ Especialista Administrativo s estd conforme deriva & | Direccite de Gestitn

Pedegégion, e Director de Sistema derva al Especialista del Mivel parn qus verifique, revise do conformidad v provectn

- laresolucidn o deucdve 5. Temice. Documensario, lvege deriva a! Organo. de Direccidn, ol Director Reglonsl de -
Edusiciio, werifica 1a conformidad. firmi la Resolucion v desiva & Trimite Documentario parm regisirn v ranscrpciin.

Instrucciones:

Thuracitn:
| 5 dias,

Thaprarmacidn

Formatos y Anexos. = T REI N S =57

Lugar y Fecha: Cusco, agosto del 2011
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g |
ENTIDAL : GORILHND AEGIDNAL CUSCO
DIRECEION ¢ DIRECCION REGIONMAL DE EDLCACHIN CUSCD dir
UNIDAD ORGANICA i : ARECCION DE GESTION PEDAGOGICA &
MOMERE DEL PROCEDIMIENT +EVALLIACION ¥ APROBACION DE RECURSDS EDUCATIVES DE INSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR.
| |
TAAMITE DOCUMENTARID DIRFCCGN DE GESTION PEDASOGICA DIEAND DE DIRECCHN
. TN, Rapecalistas - Tacrvens y Avsilibe Espneialistes Sucretaria - Dirsctar Regional
i i
NICIC “L I VERIFICA ﬂEE.Eﬂu-E:‘ ¥ AMALIZA ¥ AEVIEA

K & KO
ARBLEA YERFFICA
RECISTRA | eompmea DOMFOERAE

HNO =

[ DEVUELVE ] <
PRCIVECTA =11

RESDUUCICRN b}

DEVUELYE
USUARICH

723



GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:
— AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA —
EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR
EXPERIENCIA LABORAL.
CODIGO: 08-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, agosto del 2011




o,

COBIERNO REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05
FICHA DE DE PCION DEL PR ENTO

Entidad . GOBIERNO REGIONAL CUSCO

LDrireccidn - DIRECCION REGIONAL DE EDNICACION CUSCO

Unidad Orpinica - DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
. . Pig. 62
Nombre del Procedimiento: Coddigo del Procedimiento:
AUTORIZACION A UM CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION ¥

EXPEDICION DEL CERTIFICADD POR EXPERIENCIA LABORAL. 08-2011-DREC-DIGEF
L g —
FacilitseS v smpliticar el mingte L8 autorizcsir sSUNECETPRO pant. tealizar laevaluaciin sy fexpecicsin el

- == Lugar y Fecha: Cusco, agoste del 2011,

| cerhificada por sapengncia labo

Alcanes:
®  Dhreccidn Repional de Educaciin,
= Unidodes.de Gestidn Bducativalogal,

= Institaciones de Centras de Educacidn Técnico Productiva

Base Legal:

o Constituciin Politics del Ters ? "]

w  Ley 28044, Ley General de Educaciin &

»  [.5. N®022-2004-ED. 4 f‘]' f? fa
Clasiflcaciin:

Sustaatve {X)
Audjetivo {1

Autoridad Competente para Resalver:
Director Regional de Educacida del Cusco

Hewquisitos:
Presentar solicinid en FUT dirgido ol Director Regional de Educacidn Cosco. Sollcltanda visacitn  wo emizidn de
certificodos de eitudios,

Descripoion o Etapas del Procelimiento:

El Promatar o Direor de one Instilucion Edurativa, presentan el expedients= con Tas requisites del TUPA a Trimite
Dacumentario dosde registrs el Expecislists Administrative 5 estd conforme deriva a la Dhreccifin de Gectitn
Pedsgdgica, o Director de Sigtema deriva al Especinfistn del Mivel pars que verifigue, revisa, do coaformidad, devuelve a
| Tramite Documerntario ¥ devuchoe al wasrio, |
i T L T Y e S el N Tl T T e

racion:
09 dizs.

ey _
Diagramacidn

Formaios ¥ Anexos




EMTIDWMD 1 POBIERNT REGIQNAL QLSOO ]

DIRECCION : MRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD |
UNIDAL ORGARICA | DEECCION DE GESTION PEDAGOGICA 3
NOMARE DEL FROCEDIMIENTO L AUTORIZALION i{.uﬂ CETPRD PARA REALIZAR LA EVALUACHIN ¥ EXPECICHON DEL {EETEI'I:.:HQ POR FRBFRIENCIA LARARAL

meﬁmu DIRECENN DE SESTION PIDAGRGITA ORGAND DE DIRECCION
Técriicts, Espreslistas - Tacnicos y Auiliar ‘Espedialistas Smcretaris - Directar Reglanal
] | ury
il
MK -j | VERIEICA, > “':'EJEF]":IFH”""""' | o AMALIZA ¥ REWISH

5l MO A
1 #ALRLIER, WERESILA | Hrd
AL i CONFORME OO TOERAR i BESOLUCION
4] | o ——

| | WD £

-

=T

L

DEVUELVE | ||

e |

ENNUBERR

b

DEVUIELVE
WSUARIO




'SHh Y
GOBIERNO REGIONAL CUSCO i g ’
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO N
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:
PROGRAMA DE VACACIONES UTILES.
CODIGO: 09-2011-DREC-DIGEP-ESP,

Cusco, agosto del 2011




N
: GCORIERNVO REGIONAL CUSCO
ANEYA Mo ns
EHTEIA O nEoo o RER RROCERIIENTH
Entidad . GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Direccion : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orgdnica : DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
Pég. &9
Mombee del Procedimiento: Codige del Procedimients:

PROGREAMA DE VACACIONES UTILES,

-2 1-DREC-DIGEF

Objetive del Procedimiento:
Eacilitar v simplificar el mimite para 1a autorizacitn del programa de vacaciones dtiles.
Aldcames:

¢ Drireceiin Repiopsl de Educacidn
= Unidades de Cestitn Educative Local.
*  Instituciones de Centros de Educacidn Técnico Productivi

| Base Legal:
= Constiboeidn Palitien ded Peni.

= Ley 28044, Ley Gersernl de Educacidn,
o RN 0S200E-ED

Clasificncion;
Sustantivo {X)
| Adjetive {)

Autoridad Competente pars Reselver:
Director Begional de Educacién del Cusco

Requisitos:
Preseniar sakicitud en FUT dingido al Director Regional de Educacibn Cosco, Solicitando autorizacion del programa de
yacaciones ilibes.

Dieseripeién o Etapas del Procedimiente:

El Promotor o Director de una Institucitn Educativa, presenta of expedients con los requisites del TUPA & Trimite
Dosumentasio donde reglstra e] Especialista Administrativo si estd conforme deriva I Dareccifn de Gestidn
Pedagégica, el Director g2 Sitema deriva al Especialista del Wivel pam que wverifique; mevise da coaformidad y proyects
la resalacidén o devuelve @ Trimite Documentario, luege deriva al Organo de Direcciém, e Directer Regional de

Imstruccioness

Diuracidmn:
7 dias.

CHapramacibn

Formatos ¥ Anexos

Logar ¥ Fecha: Cusco, agostoe del 201 1.

> chiA
|
oy IR . ;

et Tl rdihas Sonenes e el i

-



ENTIDAD S GOBIERMO REGIGNAL CUSCO

CHRECICHIN ¢ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
UNIDAD DAGANICA : MRECCION DE GESTICN FEDAGOGICA
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD : PROGRAMA DE VACACKINES UTILES.

a3
5
T m:\"""x._
.--""'fr

= 5t ﬁﬂmmmﬂﬂﬂ* et H DIRECCION DE GESTION PEDAGDSICA DRGAND DE BRECOON
=  Téenens, Bxproialstas - Tagnies y Ausdar Esperialistas Secretinia - Cectar Regienal
IMICID YERIACA R J0MAY ARALITA Y REYISA
| VERIFICA

L]

FRLAS
RESCLLICICR
e

DEVUELYE o ]
PROYECTA
RESOLLCHON
I
I
e
DEVUELVE
LISLIARICH BRI,

e
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52

I- J*""’I"EA s o] pu _ Jlis
oL Fa |
| ¢*=~+ GOBIERNO REGIONAL CUSCO g |
|\ S DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO 4

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

|

y

‘ PROCEDIMIENTO: |
AUTORIZACION O AUSPICIO DE EVENTOS

| CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL

DEPARTAMENTAL O LOCAL.
CODIGO: 10-2011-DREC-DIGEP-ESP.
|

Cusco, agosto del 2011




it

- r -
w GCGOBIERNO REGIONAL CUSCO

' ' ANEED NM OS5
[ e el el o B e B R L I S o B L C e
I L : f T 1
Emitidnd 1 GOBIERND REGIONAL CUSCO
Direceifin 7 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO - o
Unidad Crgfinica ; DIEECCION DE GESTION FEDAGOGICA = {;.1 i
g, 610 63
Mombre del Procedimienta: Chdigo del Procedimiento:
AUTORIZACION O AUSPICIO DE EVENTOS CULTURALES ¥
DEFORTIVOE A MIVEL DEPARTAMENTAL O LOCAL, 10-2011-DREC-DIGEP
Objetive del Procedimiento: ' _ x
Facilttar y simplificar el tramite para la astorizcidn o suspicio de eventos culfurales v deportivos a nivel departameantal o |
locnl )
| Adeanee:

s Dhreccidn Regions] de Eduescidn,

o Unidndes de Geelbdn Educativa Loczl,
*_Inatiteciones de Contras de Educacitn Téonico Productiva.

Bave Legal;

s Constinucsdn Pelitics del Perk

o Ley 28044, Loy General de Educacifn.

= D8, N"O0D6-2006-ED.

Clagifienvitn;

Sustantivo (4]

| Adjerivo___( )
Auvtoridad Competente para Hesolver:
Drircctor Eegional de Fducacién del Cuesco
Requisitos:
Presentar solicitud en FUT dirigido ol Diresior Reglonal de Educacion Cuseo, Solicitande sutorizacidn o auspicio de

_ etk cubherales v deportivos 8 nivel departanental o local %
Descripeidn o Etapas del Procedimiento:
El Promoior o Director de uns Ingtitecitn Educetiva, presents @ expedients can los veguisiies del TUPA & Trimite
Documenlario donde registrn ¢ Especialisia Administrative i estd conforme derive o I Direccion de Gestidn
Pedsgigica, €l Director de Sistema deriva al Especialisia del Nivel para que verifique, revise da conformidad ¥ provects
ba resolucidn o devuelve a Trimite Documentarie, hiego dertva ol Organe de Direccifn, ¢ Director Begional de =
Educacite, verifica In conformidad, firma 14 Resolucidn v deriva a Trimite Documentario para registro ¥ iranscripeidn
Instrucclones:

Truracion;
{7 dins.

Driagramaciin
Forrmatog ¥ Anexos

Lugas v Fecha: Cuseo, agosto del 2011,




ENTEDAD = GOEIEAND REGIDMNAL CLISCD
DIRECCION : IRECCION REGIOMAL DE EDUCACION U500
UNIDAD DRGARICA : MRECCMON DE GESTION PEDAGOGICA
ROMBRE DEL FROCEDIMEENTO + AUTORIZACION O AUSPICIO DE EVENTOS CULTURALES ¥ GEPORTIVOS A MIVEL DEPARTAMENTAL 0 LOCAL.
: "rml'qmﬂﬁlugﬂﬂﬂ - mﬁph};ﬁ_!lﬁﬂdﬂﬂwmqt } ma.umnEpnmmu
i ol TarlEo ¢ AR g Secretaia  Direclar Abpional
RECEPOICHA Y )  AMALTEA ¥ REVISA
IHIcIG 4" VERIFICA VESIFICA 3
| 2
ko . y o
L]
APALER _.r""'r':-:e:-:.: EALY
REGETHA EORFORME COMFORME RESCAUDON
-"""l-u_\_\h‘\ o —
] Sl
1.
I_I—
ORVLIELVE
PROMECTA,
RESQLUCION L
FECEPTIONA ¥ II : |
ENTNLMERA
|
DEVLELWVE
LIRLIARID P T2 1Y




GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO U
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL e e

RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:
AUTORIZACION O AUSPECIO DE EVENTOS DE
CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL,
DEPORTIVA O RECREATIVA A NIVEL '
DEPARTAMENTAL O LOCAL.
CODIGO: 11-2011-DREC-DIGEP-ESP. -

Cusco, agosto del 2011




wpf I P gy,
GORIERVO REGIONAL CUSCO
ANEXO FP 05
Erpra e NEeRingy okl sl RECETEa e AT
Entidad : GOBIEENO BREGIONAL CUSCO . E
DHreeciin : : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
Unidad Orginica = DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA
- P 607
Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:
AUTOREZACION O AUSFICIO DE EVENTOS DE CAPACITACION YO
ACTUALIZACION CULTURAL, DEPORTIVA Y RECREATIVA A MIVEL 11-1111-DREC-DIGEF
DEFARTAMENTAL O LOCAL
Dhjetive del Procedimienio:

Facilitar y simplificor el trdmite pam o sutorizscidn o nspicie de eventos de capacitacidn wo actualizacin cottral,
deportive ¥ receeativa a nivel departasental o Jocal,

Alennge:

= Dipeccidn Repional de Edocacidn.

#  Linidades de Cestidn Edocativa Local

* _Institucipnes de Cenfros de Eduescidn Téenico Productiva,

Base Lepgul:

«  Conanpocion Polftea del Pend

&  Ley 28044, Ley General de Edocacidn,
= DS NTG-Z00E-ED,

Clagificncion:
Sustantivoe (X
_Adjativiy ) L

Autoridad Competente para Hesolver:
Director Regional de Educacion def Cusco

Requisitos: !
Preserstar solicitad en FUT dirigido 2] Dircctor Repional de Educacidn Cusce. Solicitande sutorizacide o sugpicio de
evimstos e capaciticidn yho actualtmeicn cultusal deportiva y recreativa a nivel departamental o lecal

Duseripeldn o Etapas del Procedimiento: s

El Promgéor o Director de uns Instimcidn Educativa, presenta €l expediente o0 Jos requisitos del TUFA a T:'étmhn 3

'IZJ-|J1:Lu:n-a:mar;u:n-I doede registra ol Especialista Adminisirative 5 estd confocme deriva @ |3 Direccidn de Gestidn
; el Director dz Sistema deriva ol Especialista del Mivel para que werifique, revise da confoemidad ¥ provecta
Ia mesolucién o devaelve . m|t§'__r_@h Tiocumentani luega derivn al Organo de Direccifn, €] Director Regonal de

Educachin, wirifiea la comformidad, peitn v derive a Trimite Documentario para segisig v iramscripoita. |
Instrucciones:

Duracin:

07 dims.

Diaprarmacidn

Formatos y Anspns




ENTIDAD
BIRECCION

LA TDA D ORGaNICA
NOMBRE DEL FROCEDIMIENTD

: GOMERND RESIONAL CLISCO
1 DIRECCION REGIOMAL DE EDLACACION CLISCD
P MRECCION DE GESTION PEDAGDGICA

¢ AUTCRIZACION O ALSPICID DE EVENTOS DE CAPACITACION Y0 ACTUSLIZACION CULTLIRAL, DERORTIVA ¥ RECREATIA &

- REFARTAMENTAL O LOCAL
TRAMITE DOCUMENTARID : L MBECCION D€ GESTION PECAS G| Ca DRGANO DE DIRECCION
Técniees, rperralictas - Facnacac y Auriliar Esgachaliikas Socretarsa - Dinscinr Hepona
BICID > VERIFIZA > "E';E'-";"I-l”t':“'" o AMALZAYREVISS
——
R 1
b
5t P -
., RMALTTA p— FIRRAA
[reroan ECHFER N RESOLUEIaN
g
MO z
.!:_ ]
PROCYECTA
RESOLUICION
DEVLELYE

USLAAID

IVEL




COAYE
GOBIERNO REGIONAL CUSCO A\ & ¥
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO Nt ‘X
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL
RACIONALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION DE VIAJES DE ESTUDIOS FUERA DEL
PAIS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS ESTATALES Y
PRIVADOS.

CODIGO: 12-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, agosto del 2011




@ GCORIERN® REGIONAL CUSCD

BT e f—"f,-ﬁ WgE

e

A g _""'_"'_"1"'"'!.”' FETF T ﬁ:ahrq.ﬂfF.r-'-n

—— . = — S

“Frtticic] ! CGOBIERMO EEGIOMAL CUSCO
Dhreccidn ] DIEECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCD i
Unidad Orgimica : DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

Pag, 612
Mombre del Frocedimienta: Cidigo del Procedimiento:
AUTORIEACION DE VIAIES DE ESTUDIOS FUERA DEL PAIS DE LE
ESTATALES ¥ PRIVADOS. 12-1011-DREC-DIGEP
Objetiva del Procedimiento;

| Fasilitar y simplificer < trmite para la autorizacidn de vizjes de estudics firera del pais de LE estatales v privadog.
Alcance:

*  Dhmeccito Regional de Educagida.

»  LUnidades de GestiGn Educaliva Local.

*  Instituciones de Cemiros de Edueacitn Técnicn Productiva.

Base Legal:

#  Canstician Palitics del Pend.

s Ley 20044, Ley Genetal de Fducacién,
L] DB W EHE-20-ED,

| Clasificaelin:
Sustantiva X1
Adjetivo ()

Autoridad Competente para Hesolver:
Drrector Regicnal de Educacién del Cusco

Requisitos:
Presentar mlicitud en FUT Dirigido al Director Regionnl de Edusieitn Cusoo. Salivitando sutceizocién de viajes de
estudios fiaera del pais de LE, estatal v privade.

Deseripeidn o Etapas del Procedimiznts;

El Promator o Directar de una Inditucitn Educastiva, presentn el expedicnte con las requisitos del TUPA a Trimite
Decomentario donde regisira o Especialistn Adminigtrative sl estd conforme deriva 5 la Dirsccién de Gestits
Pedaptgics, €l Drector de Sistema derivs al Especialista del Mivel para que verfique, revise da conformidad v proyects
la resohuicifn o dewselve & Trimite Documenturio, luspo deriva 8l Organo de Direccidn, € Détector Repicnn! de
Educacion, verifica le cenformidad, firma In Resolocibe y derivaa Trimite DocumentsTio_pers registro y transeripeion

Ingtruceiones:

Duracian:

07 dias,

Cipgramacidn

Formatos v Anexos

Lugar y Fecha: Cugeo, agoste del 2011,




ENTEDAL = GOAFERMN G REGIHINAL CLESCD

DIRECCION F DIRECCION REGIOrAL DE COUCADI0N ORS00
UNIDAD ORGSANICA : WRECCION DE GESTION PEDAEDGICA
MNOMBRE CFL FROCIDIMIENTO: P AUTORIEACION DE VIAIES DF ESTUMOS FUBRA DEL PAIS DE LE, ESTATRLES ¥ PRNADDS,
7 ;,-z.'=. : ﬂhhrw. - AL ! aoe .
Bl .‘ﬁ" .E iiEII-‘ﬂE:III E‘!”:IW ; ] i .. ; .:'-\-;'_‘I-':..--- _I' Ky i
2 EECEPCIONA Y
INICIT * WERIFLA i BNALEA Y REVISS
e
r R __,..--"""Fr;l'
(78]
REGISTRA sl —ﬁ\""“-a. S
MO £
BEVUELYE =
FREIECTA,
BESOLLICICN
BECIPCIONA Y
ENIUMERA
CEVLELVE
LA AACHIVA,

-




Fn |

GOBIERNO REGIONAL CUSCO e
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO .

: DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL id
1 RACIONALIZACION

| B

|

" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

|

I DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

|

'||

I PROCEDIMIENTO:

i AUTORIZACION U OFICIALIZACION DE TEXTOS,

MATERIAL EDUCATIVO PARA LA ENSENANZA DE LAS

' ARTES Y LOS DEPORTES A NIVEL REGIONAL Y
| ~ NACIONAL.
| CODIGO: 13-2011-DREC-DIGEP-ESP.

Cusco, agosta del 2011




%- GCORIERNG REGIONAL CUSCO

ANEXO N° 05 /{,;ﬁ v

. —

d
FINHA DFE NESCRIPCION DFT PROCEDIMIENTO

=

Entidad : ' - GOBIERNO REGIONAL CUSCO )
Driveccidn ; DIRECCTION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO. - h
Unidas Orginica 2 DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA :
Fdg, 643
Mombre del Procedimisnto: Cidigo del Procedimiewto:
AUTORIZACION U OFICIALIZACION DE TEXTOS, MATERIAL
EDUCATIVG PARA LA ENSENAMEA DE LAS ARTES Y LOS DEPORTES 13-2011-DREC-DIGEP
| A MIVEL REGIOMNAL % MACIOMWAL.

e B o R B PP L R L T —_——

Ohjetive del Procedimiento:
Faciltar y simplificar el tiimite parz la autorzzacesn uoticizlizacian de bexbos, matenal edocative pars |a ensefianza de
i aes i los deportes & nivel regional ¥ nacional.

Aleanoe:

*  Direccifn Regional de Educacion,

& Unidades de Gestidn Educativn Local.

=  Institugiones de Cenires de BEducacidn Téonice Productiva,

Base Lepal:
o Constitnckn Polltica ded Per
= Ley 28044, Loy Cenernl de Educacidn.

= Orndennnzs Bepioanl 21-2007,

Clasificacion:
Sustantivo [X)
Adjetiva {3

Autoridad Competente pars Resolver:
Direcior Regionel de Educacidn del Cusco

Requisitos:
Presentar solicingd en FUT Dirgido 4] Direcsor Regional de Educacidn Cusco. Soliciando sutorzecidn o oficialfzocidn
do textos, material edacative pars |a ensefianza de |25 ares v los depories a divelsgionnl ¥ nacicnal,

Drescripeidon o Etapas del Procedimiento:

El Promator o Director de nna Instimeidn Educativa, presentn el expediente con los redquistics del TUPA 8 Trimide

Dacvisentario domde regisrn of Especiabista Adminislzative sl estd conforme deriva o la Direccitm de Gestidn

Padugdgica, el Director de Sistema deriva ol Especislisiz del Nivel para que veribgue, reviss da conformidad y proyecia

In resohucion o devuelve & Trimite Documestario, eps deciva wl Organo de Direccidn, el Diccctor Kegiopal de
| Educacitn, verifica la conformidad, firma ln Resolueidn y deriva o Trdmite Documeninrio parn registro y franseripeidn.

Instrueciones:

Duraciin:

| 07 dins, i

THapramacifin
Formatos ¥ Anexos

Lugar y Fecha: Cuseo, ageeto del 2011,
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