Ed“g PERU | Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo

DIRECTIVA N° 002-2024-MTPE/4

DIRECTIVA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DEL PLIEGO 012: MINISTERIO DE

TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

Formulado por: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

. OBJETIVO

Lograr una efectiva ejecucion del presupuesto del Pliego 012: Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo (MTPE).

. BASE LEGAL

a) Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

b) Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

c) Decreto de Urgencia N° 006-2024, que establece medidas extraordinarias en materia
economica y financiera para la sostenibilidad fiscal el equilibrio presupuestario y la
eficiencia del gasto publico.

d) Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, en lo que corresponde?.

e) Decreto Supremo N° 242-2018-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones.

f) Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual
y Gestién de Inversiones.

g) Resolucion Ministerial N° 308-2019-TR, que aprueba el Texto Integrado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo.

h) Resolucion Ministerial N° 048-2024-TR, que aprueba el Plan Estratégico Sectorial
Multianual (PESEM) 2024 — 2030 del Sector Trabajo y Promocion del Empleo

i) Resolucién Ministerial N° 411-2023-TR, que aprueba el Plan Estratégico Institucional
(PEI) 2017-2027 Modificado del Ministerio de Trabajo y Promocioén del Empleo (MTPE)

i) Resolucién Ministerial N° 457-2023-TR, que aprueba el Presupuesto Institucional de
Apertura del Pliego 012: MTPE para el Afo Fiscal 2024.

k) Resolucién Ministerial N° 002-2024-TR, que aprueba el Plan Operativo Institucional
(POI) Anual 2024 consistente con el Presupuesto Institucional de Apertura (P1A) 2024
del Pliego 012: Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo (MTPE).

I) Resolucién Ministerial N° 004-2024-TR, que designa a los responsables de la
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administracién y ejecucion presupuestaria de las Unidades Ejecutoras 001, 002 y 005
del Presupuesto Institucional del Pliego 012: Ministerio de Trabajo y Promocién del
Empleo para el Afio Fiscal 2024.

1 Vigente: lo dispuesto en la Cuarta, Sétima, Octava, Décima, Duodécima y Décimo Tercera Disposicion Final y la Segunda,
Tercera, Cuarta, Sexta, Sétima y Novena Disposicion Transitoria de la mencionada Ley, de acuerdo con lo sefialado en la
Unica Disposicion Complementaria Derogatoria del Decreto Legislativo N° 1440; asi como, los articulos respectivos a la
transitoriedad establecidos en la Primera Disposicion Complementaria Transitoria del referido Decreto Legislativo. Al
respecto, actualmente el articulo 47 del Decreto Legislativo N° 1440 entrara en vigor el primero de enero de 2026 de acuerdo
a lo sefialado por el articulo 4 de la Resolucion Directoral N° 024-2022-EF/50.01, que modifica los numerales 1.6 y 1.8 del
articulo 1 de la Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/50.01.



Ed“a PERU | Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo

V.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

m) Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-
EF/63.01 “Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones”.

n) Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0001-2024-
EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.

0) Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 0055-2024/CEPLAN/PCD, que
aprueba la version actualizada de la “Guia para el Planeamiento Institucional”

p) Resolucion de Secretaria General N° 028-2024-TR-SG. Que aprueba el Plan Operativo
Institucional (POI) Anual 2024 Modificado Versién 1 del Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo (MTPE).

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién obligatoria para todas las Unidades Ejecutoras del
Pliego 012: Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo (MTPE).

RESPONSABILIDADES
Del Titular del Pliego

Es la maxima autoridad del Pliego 012: MTPE en materia presupuestaria y puede delegar
sus funciones en concordancia con lo dispuesto en el articulo 7 del Decreto Legislativo N°
1440. Asimismo, designa a los responsables de las UE y a los Responsables Técnicos y
Equipos Técnicos de los Programas Presupuestales (PP).

De las funciones de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto — OGPP, segln
ROF

Tiene entre sus funciones, formular monitorear y evaluar el presupuesto del Pliego 012:
MTPE, gestionar el sistema administrativo de presupuesto y emitir opinidn técnica previa en
lo referente a presupuesto y otros temas vinculados al ambito de su competencia.

La OGPP es la Unica dependencia responsable de canalizar los requerimientos de gastos u
otros aspectos relacionados en materia presupuestaria ante el Ministerio de Economia y
Finanzas.

De las funciones de la Oficina de Presupuesto (OPRE) de la OGPP del Pliego 012:
MTPE segun ROF

La OPRE es la encargada de conducir el proceso presupuestario institucional, asi como de
las acciones sobre el presupuesto que correspondan a nivel del sector en el marco del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Asimismo, es responsable de la coordinacion y conduccién del seguimiento respecto al
cumplimiento de metas sobre la produccién fisica y ejecucion financiera de los PP, en
coordinacion con los responsables de dichos programas.

De las funciones de la Oficina de Planeamiento e Inversiones de la OGPP del Pliego
012: MTPE segun ROF

La OPLA es la encargada de la formulacién, seguimiento, evaluacion, coordinacion y
articulacion de los planes estratégicos, operativos y/o institucionales en el marco del
Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico. Asimismo, de conformidad con el marco
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4.5.

4.6.

normativo vigente, ejerce las funciones correspondientes a la Oficina de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones.

De las Unidades Ejecutoras y sus Responsables

Los responsables de las UE del Pliego 012: MTPE (designados mediante resolucion
ministerial) tienen la responsabilidad de la administracion y ejecucién presupuestaria en el
ambito de sus competencias y atribuciones; cumple las funciones de administracion de
ingresos y gastos, participa de las fases de la gestién presupuestaria en el marco de la
normatividad aplicable, registra la informacién generada por las acciones y operaciones
realizadas, e informa sobre el avance y/o cumplimiento de metas, organiza los centros de
costos con el propésito de lograr la eficiencia técnica en la produccion y entrega de los
servicios al ciudadano.

Asimismo, informan la programacion de gastos y el avance de ejecucion fisica y financiera
que solicite la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

De las Oficinas de Presupuesto, o las que haga sus veces, en las UE del Pliego 012:
MTPE

4.6.1. Coordinar la gestion de los gastos publicos de las UE del Pliego 012: MTPE y de los

ingresos de corresponder en el marco de la normatividad vigente, con las areas
involucradas en dicho proceso.

4.6.2. Realizar el registro y provisién de la informacion que se genera por las acciones y

operaciones que realiza la UE.

4.6.3. Informar mensualmente a la OPRE la programacion de gastos y cumplimento de metas

de la Unidad Ejecutora en coordinacién con los Responsables Técnicos de los
programas presupuestales.

4.6.4. Organizar los centros de costos para la adecuada produccion y entrega de servicios al

ciudadano, de acuerdo con la normatividad vigente.

4.6.5. Emitir la certificacion del crédito presupuestario para el afio fiscal vigente y la prevision

presupuestaria, en coordinacién con la OPRE del Pliego (de corresponder) garantizando
que guarde consistencia con su Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria.

4.6.6. Informar a la OPRE sobre las actualizaciones y/o registros efectuados en el AIRHSP y

el impacto presupuestario que implica dicha actualizacién, de corresponder.

4.6.7. Proporcionar la informacion que solicite la OPRE del Pliego.

4.7.

Del Responsable a cargo de la Meta Presupuestaria en la UE 001

4.7.1. El Responsable de la Unidad de Organizacion, que es a su vez el Responsable de la

Meta Presupuestaria, efectia el monitoreo, seguimiento, control y gestiéon de la
ejecucion de los recursos presupuestarios asignados a la meta presupuestaria (MP) a
su cargo para el cumplimiento de los OEI, AEl y de las actividades operativas del POI
anual.
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4.7.2.

Ademads, informa mensualmente a la OPRE la programacién de gastos y cumplimento
de metas.

4.8. Del Responsable Técnico de los Programas Presupuestales (PP)

El Responsable Técnico del PP, en coordinacion con las UE del Pliego 012: MTPE, segun
corresponda, la OPLA y la OPRE, articulan de manera transversal las acciones propias de
la gestion presupuestaria en la fase de ejecucion de los Programas Presupuestales de las
UE del Pliego 012: MTPE y las de los Pliegos de otros sectores y niveles de gobierno, de
ser el caso, en el marco de las disposiciones establecidas en el Decreto Legislativo 1440 y
las disposiciones especificas que se establecen en la Ley Anual del Presupuesto del Sector
Pudblico. Asimismo, es el encargado de determinar la proyeccién y cumplimiento, segln
corresponda, de las metas programadas de los indicadores de produccion fisica de
productos y rinde cuentas de sus avances y logros en las instancias correspondientes.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.Actores en la ejecucion presupuestal

En la ejecucién presupuestaria del Pliego 012: MTPE intervienen:

- El/La Titular del Pliego 012: MTPE

- La Secretaria General (que interviene en el marco de la delegacion de facultades)

- LaOGPP

- LaOPRE

- LaOPLA

- LaOPMI

- Las UEs

- Los responsables técnicos de los PP

- La OGA, o las que hagan sus veces en las UEs, en su calidad de responsables de la
administracién del presupuesto

- Las UPP, o las que hagan sus veces en las UE

- La OGRH, o las que hagan sus veces en las UE

- Las unidades de organizacidn y otras instancias de la UE 001

5.2. Del POI, PMI, CMN y su vinculacién con el Presupuesto Institucional

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

El POl multianual comprende la programacién multianual de las Actividades Operativas
e Inversiones necesarias para implementar las AEI definidas en el PEI, por un periodo
de tres afios, respetando el periodo de vigencia del PEI, ademas, establece los recursos
financieros y las metas fisicas mensuales para cada periodo anual (programacion fisica,
de costeo y financiera), en relacion con los logros esperados de los objetivos del PEI.

El POl Anual es un instrumento de gestion operativa institucional, en la cual se
desagregan las acciones estratégicas institucionales en actividades operativas e
inversiones que se efectuaran durante el periodo de un afio, en el marco del POI
Multianual, acorde al periodo de vigencia del Plan Estratégico Institucional.

El POI Multianual, el CMN y la PMI, permiten la elaboraciéon del POl Anual acorde con
la Asignacion Presupuestaria, para el afio de ejecucion respectivo, facilitando la
articulacion de los sistemas administrativos de Planeamiento — Abastecimiento —
Presupuesto e Inversiones.
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5.2.4.

Las UE y unidades de organizacion del MTPE utilizan el POI Anual consistente con el
PIA debidamente aprobado para el ejercicio del afio fiscal vigente, a fin de contribuir al
cumplimiento de los OEI y AEI contempladas en el PEI del MTPE, y por ende a los OES
y AES del PESEM del Sector Trabajo y Promocion del Empleo.

5.3. Ejecucidn del gasto publico en el Pliego 012: MTPE

La ejecuciéon del gasto publico es el proceso a través del cual se atienden las
obligaciones de gasto Pliego 012: MTPE con el objeto de cumplir con el desarrollo de
las actividades operativas e inversiones, aprobadas en el POI anual.

5.4. Programacion de Compromiso Anual (PCA)

5.4.1. La PCA es un instrumento de la programacién presupuestaria del gasto publico, que
tiene como objetivo establecer los montos maximos a comprometer en el marco del
presupuesto autorizado durante el Afio Fiscal.

5.4.2. LaPCA esasignada por la DGPP - MEF y distribuida por la OPRE del Pliego 012: MTPE,
a nivel de UE, Fuente de Financiamiento y Genérica de Gasto, a través del aplicativo
web SIAF-SP operaciones en linea.

5.4.3. La priorizacion de la PCA la realiza la OPRE, o las que hagan sus veces, en las UE? en
el aplicativo web SIAF-SP operaciones en linea, por fuente de financiamiento y
especifica de gasto, en coordinacion con las unidades de organizacién o areas
funcionales de Personal y Administracion (Abastecimiento, Finanzas).

5.4.4. Las solicitudes de actualizacion de PCA se sujetan a los procedimientos dispuestos en
la Directiva para la ejecucién presupuestaria, emitida por el MEF.

5.4.5. La PCA no convalida los actos o acciones que realicen las UE con inobservancia de las
normas presupuestarias vigentes, en la utilizacién financiera de los recursos publicos
asignados.

5.5. Siglas

o AEI . Acciones Estratégicas Institucionales

e AES . Acciones Estratégicas Sectoriales

e AIRHSP . Aplicativo Informético para el Registro Centralizado de Planillas
y de Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico

e CCP : Certificacion del Crédito Presupuestario

e CMN :  Cuadro Multianual de Necesidades

e DGPP : Direccidon General de Presupuesto Puablico.

e |OARR : Inversiones de Optimizaciéon, Ampliacién marginal, Reposicién y
Rehabilitacion.

¢ MADAF : Modulo de Autorizacién de la Administracion Financiera

e MEF : Ministerio de Economia y Finanzas

e MP : Meta Presupuestaria

e MTPE : Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo

e NMP : Nota de Modificacién Presupuestaria

e OGPP . Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del Pliego 012: MTPE

2 En el caso de la UE 001, es la OPRE
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OASA
OPRE
OPLA
OPMI
OGA
OGAJ
OE|

OES
OGRH
PCA

POI

PMI

PIA

PEI
PESEM
PCA

PP
SIAF-SP
SIGA-MEF

SGD
UE

UE 001
UE 002
UE 005

uIT
uo
UPP

Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares

Oficina de Presupuesto del Pliego 012: MTPE

Oficina de Planeamiento e Inversiones del Pliego 012: MTPE
Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Oficina General de Administracion

Oficina General de Asesoria Juridica

Objetivo Estratégico Institucional

Objetivo Estratégico Sectorial

Oficina General de Recursos Humanos

Programacién de Compromiso Anual

Plan Operativo Institucional

Programacién Multianual de Inversiones

Presupuesto Institucional de Apertura

Plan Estratégico Institucional

Plan Estratégico Sectorial Multianual

Programacion de Compromiso Anual

Programa Presupuestal

Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico
Sistema Integrado de Gestiébn Administrativa del Ministerio de
Economia y Finanzas

Sistema de Gestion Documental

Unidades Ejecutoras del Pliego 012: MTPE

Ministerio de Trabajo-Oficina General de Administracion.
Programa Nacional de Empleo Juvenil "J6venes Productivos”
Programa para la Generacion de Empleo Social Inclusivo "Trabaja
Perg"

Unidad Impositiva Tributaria

Unidad Organica

Unidad de Planeamiento y Presupuesto

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Modificaciones Presupuestarias

Durante la fase de ejecucién, los responsables de las UE del Pliego 012: MTPE pueden
solicitar modificaciones presupuestarias en el nivel institucional y en el nivel funcional
programatico, en el marco de las disposiciones legales vigentes.

6.2. Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional.

6.2.1. Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional son las habilitaciones y/o
anulaciones que incrementan o reducen el presupuesto institucional aprobado al Pliego
012: MTPE en el afio fiscal vigente.

6.2.2.

6.2.3.

La desagregacion de las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional por
transferencia de partidas o crédito suplementario (por norma expresa, saldo de balance
y mayores ingresos por captacion de recursos, donaciones y transferencias), son
aprobadas mediante resolucion del Titular del Pliego 012: MTPE.

Las modificaciones presupuestarias correspondientes a créditos suplementarios
distintos a la fuente de financiamiento recursos ordinarios que se generen como
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6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

consecuencia de la percepcion de determinados ingresos no previstos o superiores a
los contemplados en el presupuesto inicial, se sujetan a los limites maximos de
incorporacién que se establecen en el articulo 50 del Decreto Legislativo N° 1440.

Las solicitudes de modificacion presupuestaria por incorporacion de créditos
suplementarios se realizan por incorporacion de mayores ingresos y saldos de balance.

Incorporacién de Mayores Ingresos:

La solicitud de incorporacion de mayores ingresos en la fuente de financiamiento
Donaciones y Transferencias, debe comprender lo siguiente:

a. Informe del Contador y/o Tesorero de la UE que se sustente en la informacion que
se detalla:

- Reporte del SIAF-SP de recaudacién de ingresos y gastos a nivel de categoria
presupuestal, producto, actividad y grupo genérico.

- Convenio suscrito y cronograma de desembolsos

- Resolucién Ministerial de aceptacion en el caso de solicitud de incorporacién de
donacién y transferencia.

- Reporte del Estado Bancario que muestre los abonos de los desembolsos
realizados en el afio fiscal vigente por la entidad cooperante, en la cuenta de las
UE.

b. Informe de las UE del Pliego 012: MTPE, conteniendo el detalle de la estructura
funcional programatica a ser utilizada y la propuesta de distribuciéon a nivel de
genérica y especifica de gasto, asi como el registro de la nota de modificacion
presupuestaria en el Aplicativo Web SIAF-SP operaciones en linea. En el caso de la
UE 001 el registro de la Nota lo realiza la OPRE.

c. La OPRE podra solicitar otros documentos adicionales, que considere necesario o
aquellos que las normas vigentes exijan.

Saldo de Balance:
La solicitud de incorporacion de saldos de balance, debe comprender lo siguiente:

a. Informe del Contador y/o Tesorero de la UE, sobre los montos de saldo de balance a
ser incorporados, sustentados en el Cierre del Ejercicio Presupuestal, en los reportes
EP1 y en el Reporte de Recaudacion de ingresos del afio fiscal vigente y ejecucion
de gastos del afio concluido que genera el Médulo del Proceso Presupuestario del
SIAF-SP.

b. Informe de las UE del Pliego 012: MTPE, conteniendo el detalle de la estructura
funcional programatica a ser utilizada y la propuesta de distribucion de gastos a nivel
de genérica y especifica de gasto, asi como el registro de la nota de modificacion
presupuestaria en el Aplicativo Web SIAF-SP operaciones en linea. En el caso de la
UE 001 el registro de la Nota lo realiza la OPRE.

La OPRE podra solicitar otros documentos que considere necesario.

La OPRE de encontrar conforme la documentacién presentada por las UE, elabora el
informe, el proyecto de Resolucién Ministerial que sustenta la incorporacion de recursos
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en el Presupuesto Institucional, y lo deriva a la OGPP para su conformidad, los cuales
son remitidos a la OGAJ para la emisién del informe legal, y continuar con el tramite
ante la Secretaria General, para su aprobacién por el/la Titular del Pliego 012: MTPE.

6.2.8. Para el caso de modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional por norma
expresa, la OPRE coordina con los responsables de las UE del Pliego 012: MTPE para
que efectlen el registro de las notas de modificacion presupuestaria en el Aplicativo
Web SIAF-SP operaciones en linea en su respectiva UE, que forman parte de la
resolucidn. En el caso de la UE 001 el registro de la Nota lo realiza la OPRE en base a
la Estructurara Funcional Programaética y distribucién a nivel de Metas Especificas de
Gasto que informe la OGA y/o OGRH segun corresponda.

6.3. Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico.

Las modificaciones en el Nivel Funcional Programatico se sujetan a las limitaciones
sefialadas en el numeral 48.1 del articulo 48 del Decreto Legislativo N° 1440 y las
disposiciones establecidas en la Ley Anual de Presupuesto y otras normas en materia
presupuestarias, lo cual debe considerarse en el documento que sustenta la propuesta de
modificacién, teniendo en cuenta la oportunidad en que son ejecutadas las metas fisicas
aprobadas en el POI anual, cuyo procedimiento se desarrolla a continuacion:

PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL NIVEL FUNCIONAL
PROGRAMATICO DENTRO DE LA UE 001

Actividades N° Descripcion de la Actividad

Unidad de
Organizacion

Elaborar la propuesta de modificacién de su
meta presupuestaria, adjuntando el Anexo N°
01, Anexo N° 02 y el Documento que sustenta
la propuesta.

Nota:

Se debe tener en consideracion las
limitaciones establecidas por el Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

01 |Asimismo, debe tener en cuenta la Responsable de
oportunidad en que son ejecutadas las metas la UO
Elaborar la fisicas aprobadas en el POI. Proponente
propuesta de La propuesta de NMP debe contener el Visto
Nota de Bueno del Responsable Técnico del PP, de
Modificacion corresponder.
Presupuestaria

¢La propuesta de NMP involucra a méas de
una meta presupuestaria correspondiente a
diferentes UO?
Si, continua en la actividad 02.
No, continua en la actividad 03.
Gestionar el Visto Bueno de la NMP a los

. o Responsable de
Directores GenerallJefes de Oficinas
02 X ] ; la UO
Generales de las UO involucradas; y, continua

- Proponente

en la actividad 03
Derivar a través del SGD, la propuesta de NMP | Responsable de
03 |adjuntando el Anexo N° 01, Anexo N° 02 y el la UO
Documento que sustenta la propuesta. Proponente
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Actividades N° Descripcion de la Actividad Oggn;gflzigi%n
Autorizar
propuesta de . . . Direccién
Nota de 04 Recepcionar, gutorlzarydenvar la propuesta de General/Oficina
Modificacion NMP'y sus adjuntos General
Presupuestaria
Recepcionar y derivar propuesta de NMP a
05 |través de SGD a OPRE para su revision, OGPP
registro, rechazo o aprobacién correspondiente
06 Recepcionar e identificar si la NMP maodifica OPRE
metas fisicas segin Anexo N° 02
¢NMP modifica metas fisicas?
- Si, continua en la actividad 07
- No, continua en la actividad 08
Derivar a OPLA la NMP para su revision u
Evaluar 07 observaciéon correspondiente y continua en OPRE
paralelo las actividades 08 y 12
propuesta de .
Nota de Recepcionar y evaluar la propuesta dg N.MP y
Modificacién 08 el Anexq N° 01, en el marco de las I|m'|taC|ones OPRE
Presupuestaria establecidas por el Sistema Nacional de
Presupuesto Publico
¢La propuesta de NMP tiene observaciones?
Si, continua en la actividad 09
No, continua en la actividad 10
Observar 'y coordinar para levantar
observaciones y continua en la actividad 08
o9 | Now . . OPRE
Se puede realizar las coordinaciones con la
OPRE mediante correo electrénico, teléfono u
otros, con el fin de subsanar las observaciones
Registrar y
g\grobar Nota 10 Registrary aproba_lr la NMP en el Aplicativo Web OPRE
Modificacion SIAF-SP “Operaciones en Linea” de la UE 001
Presupuestaria
Comunicar a traveés de correo electronico a la
Comunicar UO Proponente que la propuesta de NMP fue
aprobacién de aprobada vy finaliza el Procedimiento.
la Nota de 11 Nota: OPRE
Modificacién En el SGD se dara por concluido la atencién del
Presupuestaria documento haciendo mencién al correo
electronico.
En caso NMP modifica metas fisicas:
12 Recepcionar y evaluar la propuesta de_ NMP y OPLA
Evaluar el Ane_xo N° 02, en el marco de las actividades
operativas y metas aprobadas en el POI Anual
propuesta de - - .
Nota de C,Lg propuesta de NMF_’ tiene observaciones?
Modificacion - Si, continua en la actl\_m_jad 13
Presupuestaria - No, continua en la actividad 14
Observar 'y coordinar para levantar
13 |observaciones y continua en la actividad 12 OPLA

Nota:
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Actividades N° Descripcion de la Actividad

Unidad de
Organizacion

Se puede realizar las coordinaciones con la
OPRE y/o UO mediante correo electronico,
teléfono u otros, con el fin de subsanar las
observaciones.

Dar Visto Bueno al Anexo N° 02

Nota:

14 Si se trata de inversiones debe tener informe de OPLA
sustento de la OPMI.

Derivar a OPRE a través del SGD la propuesta
de NMP y continua en la actividad 10

15 OPLA

PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL NIVEL FUNCIONAL
PROGRAMATICO DENTRO DE LAS UE 002 y 005

Actividades N° Descripcion de la Actividad

Unidad de
Organizacion

Elaborar propuesta de modificacion de su
meta presupuestaria, adjuntando el Anexo N°
01, Anexo N° 02 y el Documento que sustenta
la propuesta

Nota: ' B Responsable de
01 | se debe tener en consideracion las la UPP de la UE

limitaciones establecidas por el Sistema
Nacional de Presupuesto Publico

Asimismo, debe tener en cuenta la
oportunidad en que son ejecutadas las metas
fisicas aprobadas en el POI

Elab_orar y 02 Registrar la propuesta NMP en el Aplicativo Responsable de
registrar Web SIAF-SP “Operaciones en Linea” la UPP de la UE
propuesta de Derivar a través del SGD, la propuesta de
Nota de_ NMP, adjuntando el Anexo N° 01, Anexo N° 02
Modificacion y el Documento que sustenta la propuesta
Presupuestaria
Nota:
03 La propuesta de NMP debe contener el Visto | Responsable de
Bueno del Responsable Técnico del PP. la UPP de la UE

En el caso, que la modificacion cuente con la
opinién favorable del MEF con opinion del
responsable técnico, para aprobar la NMP en
el SIAF no sera necesario la opinion del
responsable técnico.

Recepcionar, autorizar y derivar a través del Director
04 SGD, la propuesta de NMP, adjuntando visado Ejecutivo
el Anexo N° 01, Anexo N° 02 y el documento Responsable de
gue sustenta la propuesta la UE
Evaluar Recgpcionar y derivar propuesta de _N.I\,/IP a
propuesta de 05 trav_es de SGD a OPRE, pa_rg su revision, OGPP
Nota de registro, rechazo o aprobacion

correspondiente

10
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Actividades N° Descripcion de la Actividad Umdgd d.e,
Organizacion
Modificacion 06 Recepcionar e identificar si la NMP modifica OPRE
Presupuestaria metas fisicas segun Anexo N° 02
¢NMP modifica metas fisicas?
- Si, continua en la actividad 07
- No, continua en la actividad 08
Derivar a OPLA la NMP para su revision u
07 observacion correspondiente y continua en OPRE
paralelo las actividades 08 y 12
Recepcionar y evaluar la propuesta de NMP y
08 el Anexo N° 01, en el marco de las limitaciones OPRE
establecidas por el Sistema Nacional de
Presupuesto Publico
¢La propuesta de NMP tiene observaciones?
Si, continua en la actividad 09
No, continua en la actividad 10
Observar y coordinar para levantar
observaciones y continua en la actividad 08
09 Nota: OPRE
Se puede realizar las coordinaciones con la
OPRE mediante correo electrénico, teléfono u
otros, con el fin de subsanar las observaciones
Registrar y
g\probar Nota Aprobar la NMP en el Aplicativo Web SIAF-SP
< 10 “Operaciones en Linea” OPRE
Modificacion P
Presupuestaria
Comunicar a través de correo electrénico al
Director Ejecutivo de la Unidad Ejecutora que
Comunicar la propuesta de NMP fue aprobada y Finaliza
aprobacién de el Procedimiento
la Nota de 11 OPRE
Modificacion Nota:
Presupuestaria En el SGD se dara por concluido la atencion
del documento haciendo mencién al correo
electronico.
En caso NMP modifica metas fisicas:
12 Recepcionar y evaluar la propuesta de NMP y OPLA
el Anexo N° 02, en el marco de las actividades
operativas y metas aprobadas en el POI Anual
¢La propuesta de NMP tiene observaciones?
Evaluar - Si, continua en la actividad 13
propuesta de - No, continua en la actividad 14
Nota de Observar y coordinar para levantar
Modificacién observaciones y continua en la actividad 12
Presupuestaria
13 |Now: OPLA

Se puede realizar las coordinaciones con la
OPRE y/o UE mediante correo electrénico,
teléfono u otros, con el fin de subsanar las
observaciones.

11
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Actividades N° Descripcion de la Actividad

Unidad de
Organizacion

Dar Visto Bueno al Anexo N° 02

14 Nota: OPLA
Si se trata de inversiones debe tener informe
de sustento de la OPMI.

Derivar a OPRE a través del SGD la propuesta
de NMP y continua en la actividad 10

15 OPLA

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

En el caso de la UE 001 la OPRE previa autorizacion de la OGPP, excepcionalmente,
puede registrar y aprobar en el SIAF modificaciones presupuestarias (Anexo N° 01)
comprendiendo a una 0 mas metas presupuestarias para la atencion de prioridades de
los OEIl y AEI, luego de verificar que las proyecciones de gastos muestren la existencia
de saldos de libre disponibilidad al término del ejercicio. La OPRE a través de la OGPP
comunica la aprobacidén de la modificacion presupuestaria (Anulaciones y Créditos) a la
Unidad de Organizacion involucrados con copia a la OPLA, para la modificacion del POI
anual de corresponder.

En el caso de gastos correspondiente a planillas sobre pago al personal activo (SERVIR,
Decreto Legislativo 276, 728, 1057 y practicantes), y personal cesante (pensionistas),
subsidios, bonificaciones, sepelio y luto, entre otros gastos de personal, en la UE 001,
la OGRH podra proponer notas de modificaciones (Anexo N° 01) a nivel metas
presupuestarias y remitidas a la OGPP para su evaluacion y aprobacion correspondiente
por la OPRE y OPLA.

Para el caso de solicitudes de modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico entre UE.

La UE solicitante de la habilitacion de recursos, debe presentar ante la OGPP, la
siguiente informacion:

a) Informe que sustente la solicitud de recursos adicionales y acompafie las
programaciones proyectadas de avance de metas fisicas y de gastos al término
del ejercicio, donde se evidencie que no cuentan con recursos disponibles para
atender nuevas metas fisicas y requerimientos no previstos.

b) Asimismo, remitir adjunto el Anexo N° 02 con la propuesta de modificacién de
metas fisicas, segln sea el caso.

c) Sustento de la necesidad y prioridad de realizar el gasto.

d) Cuadro de distribucién mensual de los recursos a ser habilitados a nivel de
categoria presupuestaria, producto/proyecto, actividad/accion de inversion, meta
presupuestaria y especifica de gasto.

La OGPP solicita a las UE del Pliego 012: MTPE, informar sobre la existencia de saldos
gue no son utilizados. De contarse con saldos disponibles, la OPRE, con opiniéon de la
OPLA respecto al avance de la ejecucion de metas fisicas segun el caso, evalla la
posibilidad de utilizar dichos saldos en el marco de la normativa presupuestaria y de
encontrarla conforme tramita a través de la OGAJ contando con su informe legal en el
marco de sus competencias, la aprobacion y expedicion de la norma correspondiente
por la Secretaria General.

En el caso de modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programético que
requieran opinién de la DGPP del MEF, ademas del informe de la OPRE, las UE, segln

12
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corresponda, remiten las Fichas N° 1 y N° 2 del Formato 21 “Modificaciones
presupuestarias en el nivel Funcional Programatico”, que se encuentran en el Mddulo
de Recoleccién de Datos, asi como en las Fichas N° 3 y N° 4 del Formato 21
“Modificaciones presupuestarias en el nivel Funcional Programatico”, en el caso de PP,
acorde con lo establecido en el articulo 29 Directiva para la Ejecucion Presupuestaria
del MEF.

PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL NIVEL FUNCIONAL
PROGRAMATICO - ENTRE UNIDADES EJECUTORAS

Actividad N° Descripcion de la Actividad Responsable
Elaborar solicitud de habilitacién de recursos
con el sustento correspondiente.
01 Responsable de
Nota: la UPP de la UE
Elaborar Para los PP, se d_ebe adjuntar el informe del
e Responsable Técnico del PP.
solicitud de - > —
S Derivar a través del SGD, la solicitud de
habilitacion de S . Responsable de
[ECUISOS 02 habilitacion de recursos, adjuntando el la UPP de la UE
documento que lo sustenta.
. . . . Director
Recepcionar autorizar y derivar a través del | C. :
: e Ejecutivo
03 |SGD, con su conformidad la solicitud, Responsable de
adjuntando el documento que lo sustenta. la UE
Recepcionar y derivar a través de SGD, la
04 solicitud de habilitacion de recursos a OPRE y OGPP
OPLA, para su revisién y emisiéon del informe
correspondiente.
05 Rec.e'pcippar y evaluar la solicitud de OPLA
habilitacién de recursos.
¢ La solicitud tiene observaciones?
e Si, continua en la actividad 06.
e No, continua en la actividad 07.
Observar 'y coordinar para levantar
observaciones y continua en la actividad 05.
Evaluar 06 Nota: OPLA
propuesta de Se puede realizar las coordinaciones con la UE
solicitud de mediante correo electronico, teléfono u otros,
habilitacion de con el fin de subsanar las observaciones.
recursos Elaborar y derivar a través del SGD el informe
07 con la opinién correspondiente y continua en la OPLA
actividad 10.
08 Rec_e_pcippar y evaluar la solicitud de OPRE
habilitacion de recursos.
¢ La solicitud tiene observaciones?
e Sj, continua en la actividad 09.
e No, continua en la actividad 10.
Observar 'y coordinar para levantar
observaciones y continua en la actividad 08.
09 OPRE
Nota:
Se puede realizar las coordinaciones con la UE

13
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Actividad N° Descripcion de la Actividad Responsable
mediante correo electronico, teléfono u otros,
con el fin de subsanar las observaciones.

Solicitar a las Elaborar y derivar informe para las UE
UE indiquen si 10 solicitando indique si cuenta con recursos de OPRE
cuentan  con libre disponibilidad para habilitar a la UE
recursos libre solicitante.
de . . .

. o Recepcionar y derivar a través del SGD el
disponibilidad 1 documento a todas las UE. OGPP
Analisis y
evaluacion de 12 | Analizar y evaluar solicitud UE’s
la solicitud

. 13 Recepcionar y dgr_lvar a través del SGD, la OGPP
Evaluar si las respuesta a la solicitud.
UE cuentan _ .
con  recursos 14 Recepcionar y evaluar respuesta a la solicitud. OPRE
de ~ libre ¢;Las UE’s cuentan con recursos?
disponibilidad e Si, continua en la actividad 16.
e No, continua en la actividad 15.
Rechazar Elaborar y derivar a través de SGD el
solicitud  por 15 documento de rechazo de solicitud de OPRE
falta de habilitacion de recursos. Fin del
recursos Procedimiento.
o Elaborar y derivar a través del SGD el informe
Solicitar 16 |y proyecto de RSG, solicitando la aprobacion de OPRE
aprobacién de habilitacion de recursos para la UE.
habilitacion de ] ] i
recursos para Recepcionar y q§rlvar a través del §GD el
la UE 17 documento solicitando la aprobacion de OGPP
habilitacion de recursos para la UE.
E,m't.'r opINIoN |18 | Emitir Opinién Técnica Legal OGAJ
técnica legal
Aprobar 19 | Aprobar documentos SG
documentos
Registrar modificacion presupuestal.
Reaistrar 20 Nota: UE
aer%za? Notg Lo realizan la UE solicitante y la UE que brinda
dg los recursos (Crédito y Anulacién).
Modificacion 21 :‘Aprobar_la NMP en el f\pllcatlvo Web SIAF-SP OPRE
. Operaciones en Linea”.
Presupuestaria - , —
Comunicar a través de correo electrénico al
22 Director Ejecutivo de la UE que la NMP fue OPRE

aprobada.

14
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PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL NIVEL INSTITUCIONAL.

Actividad N° Descripcion de la Actividad Responsable
Solicita incorporacion de “mayores ingresos”
P yores ing Unidad
Elaborar E 2/OPRE
solicitud de 01 | Nota: Jecutora/O
incorporacion El procedimiento puede iniciar a solicitud de la
UE o de oficio a través de un Dispositivo Legal
Recepcionar y deriva a través de SGD, la
solicitud de incorporacién a OPRE, para su OGPP
02 revisién y emisidn del informe correspondiente.
Analisis y
evaluacién de 03 Recepcionar y elaboracién de informe vy OPRE
la solicitud proyecto de Resolucion Ministerial.
Recepcionar y tramitar el documento de
aprobacién de incorporacion de la OGPP
04 . . o
transferencia de partida o  crédito
suplementarios.
E[nm_r opinion 05 Emitir opinién técnica legal OGAJ
técnica legal
. Recepcionar y gestionar las firmas
Gﬁstlonar 06 | correspondientes para la aprobacion de la SG
irmas NN
Resolucion Ministerial.
Aprobacion
de la . e DM
Resolucion 07 Aprobar y comunicar la Resolucién Ministerial
Ministerial

15
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6.3.5.

6.3.6.

Prohibiciones y/o limitaciones en materia de modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico.

» Las propuestas de modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico deben tomar en cuenta las restricciones o prohibiciones que se
establezcan en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico, el Decreto
Legislativo N° 1440 y otras hormas en materia presupuestaria.

= Asimismo, es necesario precisar que cuando las modificaciones presupuestarias
involucren partidas con restricciones establecidas en la Ley Anual de Presupuesto,
deben registrarse de forma individual, es decir, una nota modificatoria por cada
partida, las cuales deben comprender exclusivamente las especificas de gasto que
se pretende habilitar o anular, con el sustento legal correspondiente.

Las modificaciones presupuestarias aprobadas no convalidan los actos o acciones, que
realicen las UE del Pliego 012: MTPE con inobservancia de la normatividad vigente y
formalidades requeridas, en la utilizacion financiera de los recursos respectivos.

6.4. De las Modificaciones Presupuestarias en las Inversiones Publicas

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

Las propuestas de modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico
entre inversiones (proyectos de inversion e IOARR, bajo el ambito del Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones y de las intervenciones que no se
encuentran bajo el &mbito de dicho sistema, deben tener registrado y actualizado el
Formato N° 08-A para el caso de proyectos de inversién o 08-C en caso de IOARR, asi
como el Formato 12-B, y registrado en el presente afio del Programa Multianual de
Inversiones (PMI), asi como también en el Médulo Presupuestal del Aplicativo Web
Operaciones en Linea del SIAF, las cuales se encontraran en estado pendiente hasta
su evaluacion de corresponder.

Coordinar con el responsable de la Oficina de Programacién Multianual de Inversiones
(OPMI) las maodificaciones presupuestales de las inversiones sujetas al Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y con las Unidades
Ejecutoras de Inversiones para el seguimiento y monitoreo de los recursos asignados
para el financiamiento de la fase de ejecucién de las inversiones.

Dichas modificaciones presupuestarias, deberan sujetarse a las disposiciones
establecidas en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Plblico y otras normas en
materia presupuestaria.

En caso de que una inversion no prevista requiera de apertura presupuestal, debe contar
con el informe de validacion de la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones,
de haber cumplido con los requisitos establecidos en la normatividad del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de las Inversiones®.

6.5. Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP)

6.5.1.

La CCP garantiza que se cuenta con el Crédito Presupuestario disponible y libre de
afectacion para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado
y debe emitirse en el marco del articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

3 De acuerdo a lo contemplado a la en el Anexo N° 05: Lineamientos para las modificaciones de la cartera de inversiones
del PMI de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01.
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6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

La CCP es solicitada por el responsable de la unidad de organizacién para la adquisicion
de bienes y/o prestacién de servicios, en el caso de la UE 001 a la OGA para su registro
y posterior aprobacion por la OPRE, y en el caso de las UE 002 y 005, a las UPP, o las
gue hagan sus veces, utilizando el Anexo 03 u otro documento que determine la UE el
cual debe contener la informacién respecto al marco presupuestal y la disponibilidad de
los créditos presupuestales suficientes que financiara el gasto.

Durante el primer trimestre del afio fiscal, de acuerdo con los plazos de la hormatividad
vigente se debera emitir la CCP de los gastos de caracter anual: Personal y obligaciones
sociales, Pensiones, CAS, practicantes y similares, servicios basicos, limpieza,
vigilancia, telefonia, internet, alquiler, obligaciones de afios fiscales precedentes,
mantenimiento de infraestructura publica y equipamiento entre otros, de corresponder.
En el caso de la UE 001 seré emitida por la OPRE a solicitud de la OGA y OGRH; y en
las demas UE del Pliego 012: MTPE seran remitidas por las UPP, o la que hagan sus
veces, a solicitud de las unidades de organizacién correspondiente.

La certificacion del crédito presupuestario asociado a transferencias de partidas y/o
créditos suplementarios en todas las fuentes de financiamiento, aprobados mediante
Decretos Supremos y normas con rango de ley, que se registren en los Modulos del
SIAF-SP, deben ser vinculados con el dispositivo legal que los autoriza, debiendo tener
el registro de la ejecucién del gasto publico con cargo a los recursos autorizados en
correlato con los expedientes SIAF, bajo responsabilidad.

En la UE 001 el registro en el SIGA e interfase al SIAF-SP y MADAF del requerimiento
de Certificacion Presupuestaria, el Compromiso Anual y Compromiso Mensual,
corresponde a:

» La OASA de la OGA para los requerimientos de bienes y servicios, asi como de
inversiones (proyectos de inversion e IOARR, y otros gastos de capital).

= La OGRH en lo referente a planillas de pago al personal activo (SERVIR, Decreto
Legislativo 276, 728), CAS 1057, practicantes y personal cesante (pensionistas),
subsidios, bonificaciones, sepelio y luto, entre otros gastos de personal, sustentado
en la informacién registrada en el Aplicativo Informatico para el Registro
Centralizado de Planillas y de Datos de Recursos Humanos del Sector Publico —
AIRHSP; y otros conceptos, no previstos anteriormente.

» La Oficina General de Administracion o la que esta designe en lo referente a la caja
chica, gastos bancarios, planilla de viaticos y otros conceptos, no previstos
anteriormente.

En la UE 001 la validacion y autorizacién en el MADAF de la CCP esta a cargo de la
OPRE quien emitira el reporte SIAF del CCP.

La Certificacion del Crédito Presupuestario en la UE 001 MT-OGA, es solicitada por la
OGA y OGRH segun corresponda, a través del SGD a la OPRE. Una vez revisado el
Expediente por la OPRE de encontrarlo conforme aprueba la CCP en el MADAF,
suscribe el Reporte de la Nota de CCP obtenido por el SIAF y lo remite a la OGA y
OGRH segun corresponda, de acuerdo al siguiente procedimiento:
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PROCEDIMIENTO PARA EMITIR LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
(CCP) EN LA UNIDAD EJECUTORA 001 MT-OGA

Actividad N° Descripcion de la Actividad Responsable
Registrar solicitud de CCP en la interface del
SIGA, SIAF y MADAF
Nota:

En el caso de las UE 002 y 005 el registro lo
realizan las Unidades de Administracion o las

Solicitud de 01 gue haga sus veces, utilizando el Anexo 03 u OGA/OGRH
aprobacién de otro documento que determine la Unidad
CCP Ejecutora el cual debe contener la informacion

respecto al marco presupuestal y la
disponibilidad de los créditos presupuestales
suficientes que financiard el gasto.

Elaborar y derivar a través del SGD el
02 documento de solicitud de aprobacién de CCP| OGA/OGRH

a OPRE
Recepcionar y derivar al especialista en
03 presupuesto previo despacho con el jefe/a de OPRE
Evaluar OPRE
solicitud de Recepcionar y evaluar documento de solicitud
- 04 L OPRE
aprobacion de aprobacion de CCP
CCP JLa solicitud tiene observaciones?
- Si, contihua en la actividad 05
- No, continua en la actividad 06
Procedimiento . .
de Gestion de| 05 Observar. y coordln_ar el Ievant'amlento de OPRE
! observaciones y continua en la actividad 04
Observaciones
06 | Aprobar CCP en el MADAF OPRE
07 Imprimir Reporte de Nota de CCP OPRE
Aprobar CCP 08 Elaborar documento de remisién de la CCP OPRE
adjuntando el Reporte de Nota de CCP
Revisar y firmar el documento de remisién y el
. 09 Reporte de Nota de CCP OPRE
Comunicar . -
S Recepcionar y derivar el documento de
aprobacion de L
ccp 10 respuesta a la solictud de CCP a Ila OPRE

OGA/OGRH con copia a OGPP y Finaliza el
Procedimiento

6.5.8. La aprobaciéon de la Certificacion de Crédito Presupuestario por la OPRE no
convalida los actos o acciones, que realice la UE 001 MT-OGA con inobservancia
de la normatividad vigente y formalidades requeridas, en la utilizacién financiera
de los recursos respectivos.

6.5.9. En las demas UE, el registro en el SIGA e interfase al SIAF-SP y “Médulo de
Autorizacion de la Administracién Financiera - MADAF, esta a cargo de las areas
dependientes de las Unidades de Administracion, o las que hagan sus veces, y la
validacion y Autorizacion en el MADAF de la CCP, est4 a cargo de las UPP, o las
gue hagan sus veces, quienes emitiran, autorizaran y suscribiran el Reporte de la
Nota de la CCP obtenido del SIAF.
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6.6. Previsiones Presupuestarias

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

6.6.7.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal y conforme con
lo establecido en el numeral 41.4 del articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440,
la OPRE y las UPP, o las que hagan sus veces, en las demas UE, emiten y
suscriben la previsidon presupuestaria segun el Anexo 4, la cual constituye un
documento que garantiza la disponibilidad de los recursos suficientes para atender
el pago de las obligaciones en los afos fiscales subsiguientes. Dicha prevision
implica la reserva de los recursos y la realizacion del correspondiente registro
presupuestario, bajo la responsabilidad.

Para el registro, emisién y modificacién de las previsiones presupuestarias las UE
deben utilizar el Anexo 04 “Prevision Presupuestaria” y documentacion
sustentatoria. En el caso de la UE 001 la emisién de la prevision presupuestaria
lo realiza la OPRE y en las demas UE lo realiza las UPP o la que haga sus veces.
Las previsiones presupuestarias, cuyo monto supere el 10% del presupuesto de
la UE, debe contar con la opinién favorable previa del Jefe de la OPRE del Pliego,
para tal fin las UE remiten formalmente a través del SGD a la OPRE el Anexo 4 y
la documentacién sustentatoria para la aprobacién correspondiente en el marco
del Lineamiento N° 02 “Lineamientos para el registro, la emision y la modificacion
de previsiones presupuestarias” aprobado en la Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria del MEF.

Cuando las previsiones presupuestarias estén relacionadas a inversiones, la
OPRE solicita a la OPMI, el visto bueno del Anexo 4, en el marco de los
lineamientos sefialados en el parrafo precedente.

La OASA realiza en la UE 001, la consolidacion y control de todas las previsiones
suscritas en el afio fiscal correspondiente.

La OASA en la UE 001 y las UPP, y las Unidades de Administracién, o las que
hagan sus veces, en las demas UE, informan a la OPRE en el plazo que se indique
sobre las previsiones presupuestarias otorgadas durante el trimestre.

La OPRE consolida las previsiones presupuestarias remitidas por las UE y realiza
la carga en el Aplicativo de Recoleccion de Datos u otro medio que implemente la
DGPP-MEF, efectuando la comunicacion correspondiente segun los plazos que
establezca a la DGPP-MEF.

Las previsiones presupuestarias consolidadas sirven de base para la
programacién presupuestal de afios fiscales subsiguientes 4 o para las
modificaciones que ameriten en cada caso.

6.7. Solicitud de recursos adicionales

6.7.1.

6.7.2.

Los recursos adicionales que requieran las UE deben ser cubierta con los créditos
presupuestarios aprobados en su respectivo Presupuesto, tomando en cuenta
para su ejecucion el grado de prioridad.

De manera excepcional, de requerirse gestionar ante el MEF una demanda
adicional de recursos, las UE del Pliego 012: MTPE conforme a lo establecido en

4 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del

Estado.

19



sd“a PERU | Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo

la Directiva para la Ejecucion Presupuestaria del MEF, deberan adjuntar la
siguiente informacion:

Informe técnico, conforme a lo siguiente:

Sustento de no disponibilidad de recursos en la UE, para atender
progresivamente la demanda de gasto con cargo a Su presupuesto
institucional aprobado, detallando el cronograma mensualizado de
certificacion de crédito presupuestario, compromiso y devengado de los
recursos sin comprometer.

Sustento de porqué la demanda adicional no pudo ser prevista en el
presupuesto institucional del Pliego 012: MTPE, durante la fase de
programacién multianual y formulacién presupuestal.

Sustento de la necesidad y prioridad de realizar el gasto, asi como el detalle
de los montos por especifica de gasto, modalidad de contratacién por
especifica y cronograma mensualizado de cada especifica (certificacion de
crédito presupuestario, compromiso y devengado).

Para el caso de inversiones del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones, se debe sustentar que las inversiones
contribuyen al cierre de brechas de infraestructura y de acceso a los
servicios publicos, estén viables o aprobadas, no cerradas, cumplen con las
normas técnicas y los criterios de priorizacion del sector correspondiente, y
se encuentran en el PMI. Asimismo, se debe presentar la lista de
inversiones consignando el codigo Unico correspondiente, detallar su
contribucion a la reduccion de los indicadores de cierre de brechas del
respectivo sistema, asi como sustentar la ejecutabilidad mensual de la
demanda; para ello, la Unidad Ejecutora de Inversiones debe actualizar los
registros del Formato N° 12-B del Banco de Inversiones para la revisién de
la programacion financiera de la inversion solicitada.

El proyecto de Decreto Supremo y la exposicion de motivos
correspondiente.

6.7.3. Las demandas adicionales de recursos solicitadas estan supeditadas a la decision
que sobre ellas tome el MEF.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1 Primera.

La presente directiva entra en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién, manteniéndose
vigente hasta la emisién de una nueva directiva por la OPRE en el marco de la normatividad
presupuestaria vigente.

7.2 Segunda.

Los aspectos no previstos en la presente Directiva se sujetan a las disposiciones establecidas
en el Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico; las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico, la Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria vigente, entre otras normas que emitan los 6rganos competentes.
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7.3. Tercera.

Las disposiciones no consideradas en la presente Directiva se sujetan a lo que establezca la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a través de la Oficina de Presupuesto,
sujetandose a las disposiciones emitidas por la Direccidon General de Presupuesto Publico del
MEF, pudiendo emitir pautas técnicas y brindar asistencia a las unidades de organizacion,
consejos, comisiones, programas y unidades ejecutoras del MTPE, sobre los alcances y
precisiones en la aplicacién de la presente Directiva.

VIIl. ANEXOS

ANEXON°1 : Solicitud de Nota de Modificacion Presupuestaria en el Nivel
Funcional Programatico.

ANEXO N°2 : Modificacion de metas fisicas del POI anual vigente.

ANEXO N°3 : Solicitud para Certificacion de Crédito Presupuestario — CCP en
el médulo administrativo del SIAF — SP.

ANEXO N°4 : Prevision presupuestaria.

ANEXO N°5 : Flujograma de Procedimiento de Modificacién Presupuestal en el
Nivel Funcional Programatico dentro de la UE 001.

ANEXON°6 : Flujograma de Procedimiento de Modificacién Presupuestal en el
Nivel Funcional Programatico dentro de las UE 002 y 005.

ANEXO N°7 : Flujograma de Procedimiento de Modificacién Presupuestal entre
unidades ejecutoras.

ANEXO N°8 : Flujograma de Procedimiento de Modificacion Presupuestal en el

Nivel Institucional.

ANEXON°9 : Flujograma de Procedimiento para emitir la Certificacion de
Crédito Presupuestario (CCP) en la UE 001.
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SOLICITUD DE NOTA DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA EN EL NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO

ORGANOS/ UNIDAD ORGANICA
[NMP N [ |

HOJA DE RUTA/DOCUMENTO
UNIDAD EJECUTORA

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA CL:ES'gLCSAT‘?R PROGRAMACION SALDO MOI;IFICN:;IONESs
FNALDRD | SECFUN m PIM | DEVENGADO | A DICIEMBRE TOTAL DisponipLe/ |—PRESUPUESTALES | piy FiNaL
CATEGORIA | PRODUCTO/ |ACTIVIDAD/ACCION META POR DEVENGAR DEFICIT ANULACION | CREDITO
PRESUPUESTAL | PROYECTO | DEINVERSION w|Es| | S5 || B || B -0+
(a) (b) (c) d=(b+c) e=(a-d) (U] (9)
0 0 0 0 0 0 0

Registrar el nGmero del documento mediante el cual se sustenta la propuesta de Modificacion Presupuestaria

Responsable de Meta(s) Direccion General / Oficina Responsable de la

General Unidad Ejecutora 002 y
005
Firma y Sello V°B® Firma y Sello
- Unidad de Planeamiento y
Responsable Técnico del .
Presupuesto o el que Jefe de la Oficina General
Programa Presupuestal N
haga sus veces de Planeamiento y
(UEs 002y 005,) Presupuesto del Pliego (*)
VeB® VeB® VeB®

(*) En el caso de la UE 001 MT-OGA el Jefe de la OGPP visa el Anexo 01, cuando se trate de modificaciones sefialadas en el numeral 6.5.2.1 de la presente Directiva.

La aprobacion de la nota de modificacion presupuestarias no convalida los actos y acciones que realice el area usuaria y/o Unidad Ejecutora con inobservancia

de los requisitos esenciales y formalidades impuestas por las normas legales en la utilizacion de los recursos publicos asignados.
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Anexo N° 2

MODIFICACION DE METAS FISICAS DEL POI ANUAL VIGENTE

UNIDAD EJECUTORA:

ORGANO, UNIDAD ORGANICA O
PROGRAMA RESPONSABL E

Justificacion del Crédito de la Modificacién Presupuestal

« Descripcion del Bien y/o Senvicio a adquirir

Categoria

Presupue

Codigodel " 5400 del OEIdel | Cédigo del AEI  staria Sodiaoide CHEEDED || BEEmILEEm || (g MetalHsica [y A onin el D=t c ey
OES del e P s Secuencia |la Actividad| de la Actividad odida Anual del poI [ Variacion o del POI
PESEM é;c“r"a': Funcional Operativa Operativa Vigente Modificada

APNOP.
* Tarea N©

Justificacion de la Anulacién de la Modificacion Presupuestal
« Descripcioén del Bien y/o Senvicio que se deja de adquirir

Categoria
Presupue " " N N N
Cédigode | Codigo de | Denominacion Meta Fisica .
CSdioclee] Cédigo del OEI Codigo del Al Staria Secuencia |la Actividad| de la Actividad QUEEEICH | erichicey || YEEeEneD
OES (Accion . Medida Meta Fisica
Funcional Operativa |  Operativa Vigente

Central,
APNOP.

Meta Fisica Anual
del POI
Modificada

* Tarea N°

* PARAEL CREDITO Y LA ANULACION ADJUNTAR EL FORMATO DE COSTEO DE LA(S) TAREA(S) CORRESPONDIENTE(S).- DEL POI

VIGENTE
¢lLa presente solicitud de modificaciéon presupuestaria afecta la programacién de Metas Fisicas?

Marque con un aspa " X" donde corresponda:

NO ‘

Modificacion Presupuestaria.

sI Sila respuesta es "SI" registrar el cuadro siguiente y coordinar con la Oficina de Planeamiento e Inversiones para la
formalizacién de su propuesta de modificacién del POl a través del Aplicativo CEPLAN una vez aprobada la Nota de

(*) La modificacion de Metas Fisicas del POI se realiza cuando se presentan las circunstancias siguientes:

Marque con un
"X" donde
corresponda:

a) Cuando se realizan modificaciones en el Plan Estratégico Institucional (PEI).

b) Cuando se produzcan cambios funcionales sustentados en la Reglamento de Organizacién y Funciones del MTPE u otros
documentos de gestién institucional, como Manuales de Operaciones de los Programas, entre otros.

c) Cuando se realizan cambios en la programacion de metas fisicas de las Actividades Operativas e Inversiones, que estén
relacionados al mejoramiento continuo de los procesos y/o su priorizacion.

d) Cuando se incorporan nuevas Actividades Operativas e Inversiones por cambios en el entorno o cumplimiento de nuevas
disposiciones normativas dictadas por el Ejecutivo o el Legislativo, entre otros que contribuyan con la implementacién y cumplimiento de
la estrategia del PEI

e) Por la incorporacion de mayores recursos presupuestarios o por disminuciéon del marco presupuestal del Presupuesto Institucional,
que implique modificaciéon de metas fisicas, debidamente aprobado con norma expresa (Modificaciones Presupuestarias en el Nivel
Institucional) comunicadas por la Oficina de Presupuesto de acuerdo a los plazos establecidos en la Directiva de Ejecucion
Presupuestaria del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).

f) Por las Modificaciones Presupuestaria en el Nivel Funcional Programético , dado el incremento o disminucion de recursos
presupuestarios por meta presupuestaria, que implique modificacién de metas fisicas, debidamente aprobado conforme a su normativa
vigente.

g)Por recomendacion del Informe de Evaluacién de Implementaciéon del POl Anual.

(*) De acuerdo a la Guia actualizada para el Planeamiento Insitucional, aprobada con la Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 0055-2024/CE|

PLAN/PCD.

Responsable de Meta(s) que

N e . Direccién General / Oficina General que
autoriza la Modificacién d

autoriza la Modificacién Presupuestal

Presupuestal (UE 001)
(UE 001) veme veme
Jefe de la Unidad de Responsable Técnico del Programa
Planeamiento y Presupuesto o Presupuestal que autoriza la NMP en
el que haga sus veces en las el marco de la normatividad del PP
UE 002 y 005
VeoB® VveB®

Especialista de la Oficina de Planeamiento
e Inversiones del Pliego que revisa y da

Reponsable de la Unidad conformidad
Ejecutora (001) (Solo cuando haya modificacién de metas
fisicas)

Jefe de la Oficina de Planeamiento e

X Inversiones del Pliego que aprueba
Reponsable de las Unidades NMP

Ejecutoras distintas a la UE (Solo cuando haya modificacién de
001 metas fisicas)

veB®

veB®

23




PERU Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo

S el Eapleo ANEXO N° 3

SOLICITUD PARA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO - CCP EN EL MODULO ADMINISTRATIVO DEL SIAF - SP

UNIDAD EJECUTORA:
AREA USUARIA / CENTRO OPERATIVO:

CATEGORIA PRESUPUESTAL:
MONTO SALDO
META UNIDAD PIM TOTAL DISPONIBLE A MONTO A CERTIFICAR S/
FTE.
N° | (sec | PRODUCTO ACTIVIDAD 10, | ZONAL | CLASIFICADOR DE GASTO CERTIFICADO |  CERTIFICAR
) 1o NUEVA | AMPLIACION | o X
() (b) (€)=(@-0) | oo emup REBALS | CERTIFICADO
{1/
1
2
TOTAL . B . 0 B
1/ : Aplica sola si corresponde a una ampliacion o rebaja de certificacion de crédito presupuestario ya asignado
(*) De corresponder
MOTIVO DE SOLICITUD: VIAJE DE COMISION
Unidad de
. . Planeamiento y
Responsable Unidades | areas Presupuesto o el
de Meta Dusluarllj:s 0GA que haga sus
(UE 001-MT- di;ti:l;sa e {UE 001-MT-0GA) veces
0G4 001-MT-0GA) (De las UEs
distintas a la UE
001-MT-OGA)
Ve VB VB VB
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ANEXO N° 4

PREVISION PRESUPUESTARIA N°

UNIDAD EJECUTORA N°...
UNIDAD CREGANICA / UNIDAD GERENCIAL SOLICITANTE -
DOCUMENTO DE SOLICITUD / HOJA DE RUTA,
MUMERC DE PEDIDO SIGA
DESCRIPCION DEL OBJETO DEL BIEN YiQ SERVICIO A
TIPQ DE PROCESO DE SELECCION
VALOR ESTIMADO O VALOR REFERENCIAL, SEGUN

FPERIODO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO
DETALLE DE LA PREVISION PRESUPUESTARIA

MONTO MONTO DE LA PREYVISION
FINALIDAD DE LA CERTIFICADD PRESUPUESTARIA POR AFO
FE META ESPECIFICA DE GASTOS LT CEIAISNEEL] FRESUPUESTO FISCAL
" ! PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL _ _ _
(AR v [Afio t«1] [Afio t+2] [Afo 3]

2 = -
e u J ’ ' I I . J | I
1/ Los crédifos presupuestianos y la uenie de f1a'|can¥1'.{> Aﬁcﬂi .-!ic- '—3 all.ﬂecas ala ‘:}'c-aacm de la Ley de Presupuesio, a la Programacion
MulSanual, asi como a las modiicacionss presupuesianias que s= red o€ s2r &l caso.

La Oficina General de Administracion o la que haga sus weces en la Unidad Ejpecufora y la Oficina de  Presupuesio / Unidad de Planeamienio y Presupuesio o la que
haga sus weces de la Unidad Ejecuora ........... en wirud & lo dispuesio en &l Texio Unico Ordenado de la Ley 30225, Ley de Conatacionss del Estado, v de
conformidad con las reglas previstas de la Normafvidad del Sistema Macional de Presupuesio, suscriben conjuniamente la presenie prevision presupuesiana, a fin
de garanfizar la programacion de recurses sulicienies para alender el pago de las ocbigaciones en elios Afio{s) Fiscalies) subsiguienis(s).

Jefe/a de la Oficina General de Administracion o lo

que hagan sus veces de la Unidad Ejecutora Jefe/a de la Oficina de Presupuesto OGPP/Unidad de Planificacion y

Presupuesto o lo que hagan sus veces de la Unidad Ejecutora

Jefel/a de la Oficina de Presupuesto del Pliego (%) Responsable de la OPMI-OPLA (™)

[*15i el monto supera el 102 del presupuesto de la LE

[**] Siinolucra inuversiones

Mota: Anio t hace referencia al afio vigente
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ANEXO 05: FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO

DENTRO DE LA UE 001

L2 propuesta de NMP
involucra a mds de una meta
presupuestaria correspondiente.
adiferentes U0?

Elaborar propuesta de modificacion

Gestionar eI VB de la NMP con los.
Dire. Gen./Jefes de Of. Gen. de las

. adjuntando Anex. 1.2y Do 5
: e U0 nvolucradas
El o
g -
£ :
= Se debe tener en consideracion lss
E limitaciones establecidas por el
H Sist. Nac. de Pres. Puib.
3
H
2 Asi como tambien decorresponder
H 2 los Responsables técnicos de PP o S
propuesta de NMIP adjuntando el
Anexo N 1,2 Doc. Sustentatorio
-
3%
g r
g
2 2| Recepcionar, autorizar y derivar Ia
:‘f propuesta de NMP y sus adjuntos
g it
5 |E g
g3

ANNEL

Especialista en presupuesto de la OPRE

Derivar a OPLA la NMP para su
revisién u observacién

comrespondiente

En el marco de las imitaciones
establecidas por el Sistema
Nacional de Presupuesto Piiblico

Observar y coordinar para levantar
obs n

. —
3
5
S Para su revision, registro.
H Recepcionar y deriarpropusstade | | Pom e evién e
3 NAIP 3 través de 56D 3 OPRE a0 0 dronac
£
ia propuestade
S NME modifca NP tiene
meta fisica? ‘observadiones?
- Registrar y aprabar la NMP en el A .
Recegeioaar o Kenfiflcs = I NME Recepcionar y evaluarla propuesta ‘Aplcatvo Web SIAF S Comunicar 3 travis de corren
modica meta fisca egin Anexo z % , . electronico alArea Proponente aue
e P "Ge NMP y e Anexo N- 01 - Operacones en Linea” de la UE e A P
o1
fin
s

Oficina de Planeamiento e inversiones

Recepcionar y evaluar la propuesta
de NMP y el Anexo N° 02

En el marco de las actividades
‘operativas y metas aprobadas
en ¢l POI Anual

iLa propuesta de
NMP tiene
observaciones?

Observary coordinar para levantar
servaciones

Dar Visto Bueno al Anexo N° 02

Derivar a través del SGD la
propuesta de NMP

Sise trata de inversiones
debe tener informe
sustentario de OPMI
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ANEXO 06: FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO
DENTRO DE LA UE 002 Y 005

5
2 car proy ifcacio
] e Registar s propuests NMP en e Desear  tvis det 560,
) Aplicativa Web propucsta de NMP adjuntando ol
£ = H “Operaciones en Linea Anexo N° 1. 2y Doc. Sustentatorio
H Imicio
%
g Se debe tener en consideracion as
imitaciones establecisas por el
= Sist, Nac. de Pres. Pib.
]
Y
5 Recepcionar, autorizar y dervar a
3 traves del SGO. 1 propuesta de
NMP y sus agjuntos
8 —r
s RecepGonar y derivar propuesta de | | Para su revision, rechazo o
5 NMP a través de SGD 2 OPRE aprobacién comespondiente
&
)
y 22 prapuesta de
NMP modifica NP tiene.
E meta fisca? observacianes?
Recepcionar e identificar si la NMP ‘Aprobar La NMP en el Aplicative
Recepcionar y evaluar la proguesta r
e fisicas segin Anexo o Web SIAF-SP “Operationes en
2 N 02 No X e NMP y &l Anexa N° 01 - “Ope
§ Fin
S si
i . s
H- En el marco de las imitaciones.
E i de
g i Presupuesto Piblica
Derivar a OPLA la NMP para su .
I Observar y conninar para levantar
revisién u observacion
i e & =
ila propuesta de
HMP tiene
§ :
H % Recepeionar y evaluar s propuesta A Derivar a través del SO
g de NMP y el Anexo N* 02 o '| e propuesta de NMP
i : s
z En el marce de Las actividades.
operativas y as
é en el POl Anual

Oservar y cordinar para levantar
observacanes.
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ANEXO 07: FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN EL NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO
ENTRE UNIDADES EJECUTORAS

Inide Etsborar soicitud e

debe adjuntas ol informe del
Respansable Técnico el PP
I presupuestat

3 traves det

§§H§
E T

Par s revision y emisidn oel o
informe corespendienie sy

oA

iLas UE' cuentan
con pecursos?

MODE KACIN PRESUPUESTAL EN EL NWEL FUNCIINAL PROGRAMATICO - ENTRE UNIDADES EJECTORAS

o6
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ANEXO 08: FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTAL EN
EL NIVEL INSTITUCIONAL.

w
]
= £
B 2
[ _ li—
S . - Dispositivo Legal
E sﬁ:::a ':::?nrp;:f:“ 2 (Transferencia de partida
g ™~ H y/o Cred. Suplementarios)
w
2
3
|
el __ 2
Y
o 'S
&
g
= Recepcionar y derivar a traves del Revisar y derivar documento
2 O—’ SGD solicitud de incorporacién a sustentario de la solicitud de
= OPRE incorporacién adjuntando RM
I Inicio
5
2
-
w Recepcionar y derivar a tréves del Revisar y firmar documento
a SGD solicitud de i i6n al io de solicitud de
2 ‘espedialista incorporacién de las
]
©
=z
s T e/
B P
transferencia de partida
o credito suplementario
-3
)
3
B
3
@
- Elaborar documento que sustente la
g incorporacion y elaborar proyecto
= de Resolucion Ministerial
]
3
]
2
&
o &
o
w
=
&
S
2 Derivar a traves del SGD el |
° documento q la
E incorporacién y el proyecto de RM ’
T
&
@
a
-}
H
g
I
T = PN
=] Emitir opinidn técnica legal
53
g2
"
]
=
5
= 'S
T
£
]
9
K Visar Resolucion Ministerial
-
Firmar Resolucidn Ministerial —)O
£
Fin
=
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ANEXO 09: FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO PARA EMITIR LA CERTIFICACIONE CREDITO PRES UPUESTARIO (CCP) EN LA
UNIDAD EJECUTORA 001 MT-OGA

(CCP) en la Unidad Ejecutora 001-MT-0GA

de Crédito

Emision de C:

Elaborar y derivar a través del SGD
el documento de solicitud de
aprobacion de CCP a OPRE

Registrar solicitud de CCP en la
interface del SIGA, SIAF y MADAF

Inicio

OGA/ OGRH

En el caso de las UE 002 y 005 el
registro lo realizan las UA,

utilizando Anx 03 u otro

documento

= Recepcionar y derivar al espedialista Recepcionar y derivar el documento

i en presupuesto previo despacho de respuesta a la solicitud de CCP a —)O
H con el Jefe/a de OPRE la OGA/OGRH con copia a OGPP

E Fin
§ L J

w r ~

=

]

= Revisar y firmar el documento de

3 remision y el Reporte de Nota de

o ccp

=

)

5

2

¢La solicitud tiene

v observaciones?
Rt Juar t Elaborar documento de remisién de
b 4 =paonary evajuar cocumento Aprobar CCP en el MADAF Imprimir Reporte de Nota de CCP la CCP adjuntando el Reporte de
de solicitud de aprobacion de CCP
Mota de CCP
A

‘Observar y coordinar el
levantamiento de observaciones

Especialista en presupuesto




