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Pitumarca, 27 de Marzo de 2023.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA,
PROVINCIA DE CANCHIS - REGION CUSCO.

VISTO:

La Carta N° 001-2023-JQC-MDP/C de fecha 27 de marzo del 2023, emitido por la
consultora externa C.P.C. Maria Apaza Huillca: Informe N° 0118-2023-UA/MG-MDP-C, de
fecha 27 de marzo del 2023, emitido por la Jefe (e) de la Unidad de Abastecimiento Tec. Medalit

Yessica Sucasaca Surco; Informe N° 043-2023-REMA-AJ-MDP de fecha 27 de marzo del 2023,
emitido por el Asesor Legal Interno Abog. Rubén E. Motta Aleman; y;

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica ¥ administrativa en
\ los asuntos de su competencia, de conformidad a los dispuesto en el Articulo II del Titulo
ﬁts AlF Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, concordante con el articulo
) P
) o 1T N

A 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por la Ley N°27680, Ley de Reforma
l§ v =L onstitucional del Capitulo XIV del Titulo IV, sobre descentralizacion;
= I'\é;{ _; = ]
\Q GLREn § Que, conforme a Io dispuesto en el inciso 6), del articulo 20°, concordante con lo dispuesto
'v',:’n o’

en el articulo 43° de la Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades”, prescriben como una
de las atribuciones del alcalde la de dictar Resoluciones de Alcaldia ¥ por las cuales aprueba y
resuelve los asuntos de caracter administrativo; sin embargo, también el articulo 74° de la Ley
N® 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General” le permite desconcentrar
competencias en los drganos jerarquicamente dependientes de dicha Alcaldia.

Que, conforme lo establece el articulo I del Titulo Preliminar de la ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica

y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la constitucion politica
del Peru establece para las municipalidades, radica en la facultad de gjercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico. Esta obligacion

| para que la autonomia politica, econémica y administrativa sea ejercida dentro del marco de
las normas nacionales, significa que no debe entenderse como un poder absoluto e
independiente de los principios y disposiciones contenidas en el ordenamiento juridico nacional,
sinc todo lo contrario, es decir, que en el ejercicio de las citadas autonomias tiene que

entenderse dentro del cumplimiento estricto de las demas disposiciones del ordenamiento
juridico nacional en cuanto le correspondan”®

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, establece: “Articulo 5. Supuestos excluidos
del ambito de aplicacién sujetos a supervision del OSCE. 5.1 Estan sujetos a supervision del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), los siguientes supuestos
excluidos de la aplicacion de la ley: a) Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores
a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion. Lo sefialado

en cl presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes ¥ servicios inchuidos en el
Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco.

Que, resulta necesario aprobar la Directiva denominada “LINEAMIENTOS PARA LAS
CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS” que tiene por
finalidad establecer procedimientos técnicos y administrativos asi mismo regular las
contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidadé
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positivas Tributarias, vigentes realizados por la Municipalidad Distrital de Pitu
constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones de
Estado, pero sujetos a la supervision de OSCE, en las mejores condiciones de oportunidad,
calidad y precio en estricta aplicacién de los principios que rigen las Contrataciones del Estado;

Que, al respecto la Direccién Técnico Normativa del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado ~ OSCE, en la Opinién N°® 128-2017 /DTN del 06 de junio 2017, ha
concluido lo siguiente: “3.2 Si bien las contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a
ocho (8) UIT se encuentran fuera del dmbito de aplicacion de la normativa de contrataciones
del estado, las entidades que realicen dichas contrataciones deben efectuarlas de acuerdo a los
lineamientos establecidos en sus normas de organizacion interna, en el marco de los principio
que regulan la contratacion publica, en razén de lo eual deferminaran los mecanismos
apropiados para garantizar la eficiencia y transparencia en el uso de los recursos publicos. En

consecuencia, las entidades pueden implementar mecanismos similares a los establecimientos
en la normativa de contrataciones del Estado”;

Que, mediante CARTA N° 001-2023-JQC-MDP/C, de fecha 27 de marzo del 2023,
presentadoe por la consultora externa C.P.C. Maria Apaza Huillca, a través del cual remite el
proyecto de directiva interna denominada “LINEAMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A

OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS” para su evaluacion y aprobacion mediante
acto resolutivo;

Que, a través del Informe N° 01 18-2023-UA/MG-MDP-C, de fecha 27 de marzo de 2023,
del jefe(e) de la Unidad de Abastecimiento, Tec. Medalit Yessica Sucasaca Surco, quien indica
que la presentacion de la referida directiva, se encuentra conforme a los parametros
establecidos y aplicacion de la ley de Contrataciones del Estado;

Que, mediante Informe N° 043-2023-REMA-AJ-MDP de fecha 27 de marzo del 2023,
pronunciado por el Asesor Legal Interno Abog. Rubén E. Motta Aleman quien emite opinion
favorable para la aprobacién de la DIRECTIVA N° 00 1-2023-UA/MDP-C “LINEAMIENTOS PARA
LAS CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”,

recomendando su aprobacién mediante acto resolutivo gerencial al tratarse de un documento
administrativo;

Estando a los argumentos legales y facticos invocados Yy expuestos, v en uso de las
atribuciones delegadas mediante Resolucion de Alcaldia N° 001-2023-A-MDP-C-C;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2023-UA/MDP-C “LINEAMIENTOS
PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS
SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”.

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO cualquier acto administrativo que se oponga a la
presente Resolucion.

ARTICULO TERCER: NOTIFIQUESE la presente resolucién a Unidad de Abastecimiento y
demas areas involucradas para su conocimiento y cumplimiento,

REGISTRESE, COMUNiQUESl/‘{ y COMPLASE

e Noviernib,
Plaza de Armas S/N - Pitumarea - Canchis -
munipitumarca 2023 @gmail.com




DIRECTIVA N° 001-2023-GM-MDP.

LINEAMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)

UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS, VIGENTES EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PITUMARCA.

I.  Finalidad.

Establecer procedimientos técnicos y administrativos asi mismo regular las
contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes realizados por la
Municipalidad Distrital de Pitumarca, constituyen un supuesto excluido del
ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado, pero sujetos a la
supervision del OSCE, en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y

precio en estricta aplicacién de los principios que rigen las Contrataciones del
Estado.

Alcance.

La disposicion contenida en la presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento

obligatorio para todos los Organos y Unidades Orgénicas de la Municipalidad
Distrital de Pitumarca.

Base Legal.
3.1 Constitucién Politica del Pera
3.2 Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.
3.3 Ley N® 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Ptblica y sus
modificatorias.
3.4 Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto

3.5 Decreto Legislativo 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad

3.6 Decreto Legislativo 1441, Decreto Legislativo del del Sistema Nacional de
- Tesoreria.

3.7 Ley N2 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.
3.8 Decreto Legislativo N° 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento.
3.9 Decreto Supremo N° 217-2019-EF - Reglamento del Decreto Legislativo N°
1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
3.10 Ley N230225 - Ley de Contrataciones del Estado
3.11 Decreto Supremo N° 344-2018-EF - aprueba el Reglamento de la ley de la,
Ley de Contrataciones del Estado y Modificatorias aprobadas mediante
Decreto Supremo N°377-2019-EF y modificatorias Vigentes.
3.12 Texto Unico Ordenado de la Ley N@ 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.
3.13 Ley N° 25035 - Ley de Simplificacién Administrativa.
3.14 Decreto Supremo N° 309-2022-EF, aprobé en S/ 4 950 el valor de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) que regira durante el afio 202 3,




3.15 Decreto Legislativo N° 295, Cadigo Civil.
3.16  Aprueban la Directiva N° 022-2022-CG/ANDAT “Disposiciones sobre el
Registro para el Control de Contratos de Consultorfa en el Estado”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

3.17 Ordenanza Municipal N2 ................ vennnque aprueba el

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Pitumarca.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas de ser el caso.

Definiciones.

Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

4.1.  Area Usuaria: Organos y unidades orgénicas de la Municipalidad cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacién, o
que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos
formulados por los érganos y unidades orgdnicas de la Municipalidad
Distrital de Pitumarca.

4.2. Area Técnica: Organos y unidades organicas de la Municipalidad
especializados en el bien, servicio, consultorias u obras que es materia de
la contratacién. En algunos casos, el drea técnica puede ser también area
usuaria, dada su especialidad y funcién canaliza los requerimientos
formulados por los usuarios, estableciendo las especificaciones técnicas o
términos de referencia, y consoliddndolas para su futura programacién
y/o atencidn, siendo propias o vinculadas a la actividad que realizan.

4.3.  Bienes: Son objetos que requiere la Municipalidad para el desarrollo de
sus actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

4.4.  Certificacién de Crédito Presupuestario: La certificacién de crédito
presupuestario constituye un acto de administracion indispensable que
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de
afectacién, que se reserva para comprometer un gasto asociado a una
meta autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la Programacién de
Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones
legales que regulen el objeto materia del compromiso.

4.5. Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por el funcionario

responsable del drea usuaria, previa verificacién, dependiendo de la

naturaleza de la prestacién, la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, habiendo realizado las pruebas necesarias de
corresponder.

Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que

realiza una persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y

proyectos; en la inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes y

maquinarias; en investigaciones, auditorfas, asesorias, estudios de pre

factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios




> 4.7,

4.8.

4.9.

4.16.

4.10.

4.11.
4.12.

4.15.

4.17.

basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de
proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones
técnicas y Bases de distintos procedimientos de seleccién, entre otros.

La consultorfa requiere una preparacion especial, en una determinada
ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o preste, sea
experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas. Generalmente,
son actividades intensivas en desarrollo intelectual, inherente a las
personas que prestan estos servicios.

Contratacion: Es la accién que realiza la Municipalidad para proveerse de
bienes, servicios, consultorfas u obras, asumiendo el pago del precio o de
la retribucion correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones
derivadas de la condicién del contratante.

Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada, por las dreas usuarias
de la Municipalidad, que contiene las caracteristicas técnicas o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y
las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones. '
Finalidad Piblica: Razén de ser o interés publico que se persigue
satisfacer con la contratacién, en beneficio del Z4rea usuaria, la
Municipalidad y la sociedad.

Organo Encargado de Contrataciones: Es el 6rgano o unidad orgénica
que realiza las actividades relativas a la gestién de abastecimiento al
interior de la Entidad. En la Municipalidad el érgano encargado de las
contrataciones es la Unidad de Logfstica y Patrimonio.

Postor: La persona natural o juridica que participa y presenta su oferta.
Prestacion: La realizacién de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien cuya contratacién se regula por la presente directiva.
Prestacion Principal: Constituye la esencia de la contratacién realizada
por la Municipalidad.

Prestacion Accesoria: Estd vinculada al objeto del contrato y existe en
funcion de la prestacién principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es
decir, a que se haga efectiva segiin los términos y condiciones previstos
por la Municipalidad.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o
gjecuta obras.

Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio, consultorfa u obras
formulada por el Area Usuraria de la Municipalidad, el cual comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente
Técnico de obra, respectivamente. En la solicitud del requerimiento no se
hace referencia a la fabricacién o procedencia, procedimiento de
fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados,
descripcion que oriente la contratacién hacia ellos.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general, consultorfa en general y




4.18.

4.19.

consultorfa de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

Servicio en_General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a
resultados para considerar terminadas sus prestaciones.

Suministro: La entrega periddica de articulos y materiales, que requieren
las areas de la entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines. Los suministros forman parte del activo
consumible de la institucién, tales como papeleria, utiles de oficina, téner,
tintas y otros.

Términos de Referencia: Descripcién elaborada, por las Areas Usuarias
de la Municipalidad, que contiene las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacién de servicios en general,
consultorfa en general y consultoria de obra. En el caso de consultorfa, la
descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
Municipalidad debe suministrar informacién basica, con el objeto de
facilitar a los proveedores de consultorfa la preparacién de ofertas.

4.21. UIT: Unidad Impositiva Tributaria. Corresponde a un valor de referencia
que puede ser utilizado en las normas tributarias, entre otros.
Responsabilidades.

5.1 Cada Area Usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes,
servicios, consultorias y obras dentro del Cuadro de Necesidades del Ejercicio
correspondiente, en funcién a su Plan Operativo Institucional ( POI )en
cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es
responsable de la adecuada formulacién de su requerimiento.

5.2La Gerencia Municipal evalta los requerimientos de las 4reas usuarias,
asimismo evallia y aprueba la contratacién de montos iguales o inferiores a
ocho (08) UIT, en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefialadas
en la presente Directiva.

5.3 La Unidad de Abastecimiento atiende los requerimientos de las &reas
usuarias, elabora el expediente de contratacién, as{ como realiza las gestiones
administrativas para las contrataciones cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento
de la transaccion.

5.4 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, es quien otorga la Certificacién de
Crédito Presupuestario solicitado por la Unidad de Abastecimiento para las
contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccién. Cuando
supere un ejercicio fiscal, corresponde otorgar la Prevision Presupuestal, la
que debe ser suscrita por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la
Gerencia Municipal o quien haga sus veces.

5.5 La Unidad de Abastecimiento es el responsable de operar el sistema SIAF
Fase compromiso anual y mensual y la notificard la orden de compra o
servicio al proveedor y drea usuaria via correo electrénico o notificara fisica



en la Unidad de Abastecimiento para la ejecucién de la prestacién conforme a
las especificaciones técnicas o términos de referencia.

5.6 La Unidad de Contabilidad, una vez obtenida la conformidad segun la
presente directiva y adjuntando el comprobante de pago autorizado por
SUNAT (FACTURA, BOLETA DE VENTA, RECIBO POR HONORARIOS y otros)
procedera a realizar la fase del devengado en el Sistema SIAF.

5.7 La Unidad de Tesoreria tiene como responsabilidad de la Fase del Girado y
pagado en el SIAF, dicha unidad elaborara el comprobante de pago,
suscribiéndola con la Gerencia Municipal y Contabilidad respectivamente,
procede al depdsito electrénico (CCI) y lo suscribe conjuntamente con el
funcionario autorizado para tal efecto. La Unidad de Tesoreria es la
responsable de efectuar las detracciones y retenciones de Ley exigidas por la
normatividad vigente, asi mismo coordina las acciones correspondientes
para el cumplimiento de las mismas, asi mismo es responsable de la custodia

de los comprobantes de pago, los cuales deber4 ser archivados en forma
cronoldgica.

VI. Disposiciones Generales.

6.1 Las contrataciones programables y no programables, reguladas en la presente
Directiva, corresponden a aquellas cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la
transaccion y en consecuencia, se realizan mediante acciones directas, al
encontrarse dentro de los supuestos excluidos del ambito de aplicacién
‘ sujetos a supervisién del OSCE, de conformidad a lo establecido en el literal a)
\%\{ "y del articulo 5° de la Ley N2 30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

"5:;)’ 6.2 Las dreas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios,

oportunamente, definiendo con precisién las caracteristicas, cantidades y

condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y

coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo

Institucional o el Plan Estratégico Institucional POI

6.3 Los requerimientos formulados por las Areas Usuarias deben estar
programados en sus Cuadros de Necesidades y alineados al Plan Operativo
Institucional, respectivamente. De requerirse bienes o servicios No
Programados, deberan solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la
disponibilidad presupuestal correspondiente. Los requerimientos de bienes o
servicios seran autorizados por la Gerencia Municipal, previo a su envio a la
Unidad de Logistica y Patrimonio.

6.4 Los requerimientos de bienes o servicios en general de caricter permanente,
cuya provision se requiera de manera continua o periédica, se realiza por
periodos no menores a un (1) afio.

6.5 No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o
servicios ya ejecutados o en proceso de ejecucién, bajo responsabilidad.

6.6 El drea usuaria verifica que sus requerimientos que no superen las ocho (08)
UIT, no sustituyan la necesidad anual de contrataciones de bienes, servicios o

consultorias para evitar los procedimientos de seleccién sefialados en la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.




6.7 En caso las dreas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que
por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las 4reas técnicas,
los términos de referencia o especificaciones técnicas deberan contar con el
visto bueno de éstas.

v" Para el caso de requerimientos de uso tecnologico, por el responsable de
informdtica o las que hagan sus veces.

v Para el caso de requerimientos de maquinarias, vehiculos, equipos,
repuestos y servicio de mantenimiento, por la oficina de Obras y Equipo
Mecénico.

v Para el caso de requerimientos de contratacién de bienes o servicios
publicitarios o material publicitario, disefio y otros, que involucran la
imagen de la Municipalidad, por la Oficina de Relaciones Publicas.

v" Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

Disposiciones Especificas.
7.1Del Requerimiento de Contratacién

711

7

7l

El drea usuaria formula su requerimiento y lo remite a la Unidad de
Abastecimiento, debidamente autenticadas con sello y firma del 4rea
usuaria, jefe inmediato superior, Subgerencia de Linea, Oficina de

Planeamiento y Presupuesto y autorizado por la Gerencia Municipal con

un plazo de anticipacién no menor a 15 (quince) dias calendarios

previos a la prestacion.

Todo requerimiento remitido a la Unidad de Abastecimiento esta

conformado por la siguiente documentacion:

a) Requerimiento de Bienes o Servicios, segun Anexo N° 01,
debidamente autenticadas con sello, firma y autorizados.

b) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, visados por el
drea funcional o técnica, drea usuaria, jefe inmediato superior,
Subgerencia de Linea, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y
autorizacion de la Gerencia Municipal.

c¢) Expediente Técnico (en Ejecucién de Obras).

d) Cuadro de Necesidades y/o POI Aprobado.

e) Relacion de Insumos y/o Presupuesto Analitico del Expediente o
documento equivalente aprobado.

f) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule
el objeto de la contratacion.

El requerimiento para la contratacion de pasajes aéreos nacionales e
internacionales, debera incluir los nombres y apellidos completos del
pasajero, N° de DNI, correo electrénico y nimeros telefénicos de
contacto, itinerario e informacién pertinente de justificacion del viaje,
adjuntando Acuerdo del Concejo Municipal y/o Resolucién de Alcaldia
de autorizacién, de corresponder.

No requiere de formulacién de Términos de Referencia, las

contrataciones de servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial El

Peruano, impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar

naturaleza, lo cual no exime la obligacién de los organos y unidades



organicas de generar la hoja de Requerimiento de Bienes o Servicio,
seglin corresponda.

7.1.5 Para el caso de servicios de terceros y/o locadores, consultorfas y
asesorfas de caracter eventual, el drea usuaria en su calidad de irea
técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de
sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el
cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de
Integridad que rige las contrataciones, es responsable de determinar el
perfil y los honorarios estimados en funcién a la complejidad del
servicio, grado de instruccién, especialidad, experiencia y condiciones
de mercado. Ademds del numeral 7.1.2 el drea usuaria debe solicitar la
autorizacion para servicios de terceros y/o locadores, consultorfas y
asesorias de caracter eventual utilizando el Anexo N2 05 de la presente
Directiva, que debera ser autorizado por la Gerencia Municipal.

7.1.6  Los requerimientos de bienes y servicios no programados, deberan ser
coordinados previamente con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, a fin de obtener la disponibilidad presupuestal
correspondiente sin perjuicio de los tramites o acciones adicionales que
pudieran ocasionarse dada su condicién de no programado.

7.1.7 La Unidad de Abastecimiento verifica que el requerimiento recibido,
cumpla con los requisitos sefialados en el numeral 7.1.2, 7.1.3 y7.1.5de
ser el caso, en un plazo no mayor de un (01) dia hbil. De encontrarse
observaciones, se procede a la devolucién del mismo, a fin de que el
drea usuaria subsane las observaciones presentadas, de encontrarlo
conforme deriva el requerimiento para su atencién.

7.1.8 Los requerimientos formulados por las areas usuarias deben contar con
el visto bueno del superior jerdrquico, Gerencia Municipal o Jefe de
Oficina, segin sea el caso, responsable del 4drea usuaria que requiera la
contratacion de bienes o servicios. Estd prohibido fraccionar la
contratacion de bienes, servicios y consultorfas con la finalidad de
evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda.

Nota: Queda terminantemente prohibido que las areas usuarias
procedan directamente a la contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias sin cumplir con las disposiciones establecidas en la presente
Directiva, bajo responsabilidad

| 7.2 Del Estudio de Mercado

7.2.1 La Unidad de Abastecimiento efecttia la revisién de la documentacién
completa del requerimiento. De encontrar observaciones al
requerimiento, la Unidad de Abastecimiento comunica al drea usuaria
correspondiente a fin de que ésta proceda a su subsanacién en el plazo
de uno (01) dfa h4bil de notificada la(s) observacién(es). De no ser
atendido en este plazo, devuelve el expediente mediante documento
indicando las observaciones sustentadas y la razén de las mismas.




7.2.2 La Unidad de Abastecimiento, de no encontrar observaciones al
requerimiento, determina el rubro de la contratacion y determina el
valor de la contratacién, estando facultado a emplear las siguientes
fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado Local, Regional y Nacional.
b) Precios Historicos de la Entidad

c) Precios del SEACE

d) Otras fuentes

7.2.3 De las Cotizaciones del Mercado
a) Las cotizaciones se solicitan como minimo a tres (03) potenciales

proveedores (personas naturales o juridicas cuya actividad guarde
relaciéon con el objeto de la contratacién), que cumplan con las

Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia solicitados por
el Area Usuaria.

Las cotizaciones se realizaran de la siguiente manera teniendo en
cuenta el siguiente rango:

BIENES SERVICIOS
MENORES 0.25 UIT 01 COTIZACION MENORES 0.25 UIT 01 COTIZACION
>0.25 UIT HASTA 01 UIT 02 COTIZACION >0.25 UIT HASTA 01 UIT 02 COTIZACION
>ablA04UIT 03 COTIZACIONES | >a01 A 04 UIT B 03 COTIZACIONES
| >al4A0BUIT 03 COTIZACIONES | >a 04 A0B UIT 03 COTIZACIONES

b) Se podra solicitar dos (2) cotizacion para las siguientes
contrataciones:
v" Mayores a 0.25 UIT hasta 01 UIT,
v" Servicios Notariales,

v" Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o
valor econémico del equipamiento o infraestructura
preexistente,

v"Alquiler de muebles,

v" Derechos de Autor,

v" Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion,

v Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacién.

v

Situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de
contrataciones de atencién inmediata, bajo el alcance de la
presente directiva.

c) Norequerird de cotizacién:

v Publicaciones en el Diario oficial El Peruano.

d) La Unidad de Abastecimiento busca potenciales proveedores del
rubro a contratar, a través de catalogos, revistas, precios histéricos,
internet u otro medio que consideren necesario.

e) La Unidad de Abastecimieno, contando con el requerimiento
conforme, procede a solicitar las cotizaciones, via correo electrénico
institucional en un plazo maximo de dos (2) hébiles.

Los documentos que se adjuntan al correo electrénico son los
siguientes:

# Solicitud de cotizacién (Anexo N° 06).




» Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas (Anexo N©
02 y/0 Anexo N2 03 y/o Anexo N2 04).

» Formatos de Declaracién Jurada para las contrataciones Cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccién
(Anexo N2 07).

» Declaracion jurada de grado de consanguinidad.

» Formato de Carta de Autorizacién (para el pago con abonos en la
cuenta bancaria del proveedor) (Anexo N2 08).

7.2.4 De la validacion de las cotizaciones de los proveedores

a) La Unidad de Abastecimiento recibe y valida, cuando corresponda,
las cotizaciones de los proveedores.

Para la validacion de las cotizaciones, se debe tener en cuenta lo

siguiente:

v’ Verificar el sustento del cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos descritos en las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, segln corresponda.

v" Verificar, razén social, domicilio, nimero de registro Gnico de
contribuyente (RUC), cédigo de cuenta interbancario (CCI)
vinculado al niimero de RUC, nimeros telefénicos persona de
contacto, correo electrénico y RNP, cuando corresponda.

v" No podran tener una antigiiedad mayor a 30 dias calendario,
salvo que el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

v’ Verificar el cumplimiento del contenido de los Anexos N@ 06, 07
y 08.

b) En los casos donde la Unidad de Abastecimiento no pueda
determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, ésta solicita el apoyo del area técnica o area
usuaria dependiendo de la especializacién de la contratacién, para
lo cual, debe solicitarlo mediante correo electrénico o documento

formal, otorgandole un plazo méximo de dos (02) dfas habiles para
su validacion,

7.2.5 De la determinacion del valor de la contratacién.
a) Elvalor de la contratacién de bienes y servicios por importes iguales
o inferiores a ocho (08) UIT es determinado en funcién a la
estructura de costos o cotizaciones, las cuales pueden provenir de
personas naturales o juridicas que se dediquen a actividades
materia de la contratacién, incluyendo fabricantes.
Asimismo, para determinar el valor de la contratacién podra
verificarse las ofertas de los catdlogos o portales o paginas web que
cumplan con las caracteristicas técnicas requeridas.
b) La Unidad de Abastecimiento, con las fuentes obtenidas de las
cotizaciones y/o la indagacién y/o estudio de mercado, elabora el
i cuadro Comparativo de Cotizaciones y Acta de la Buena Pro
sefialando las fuentes empleadas como el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y el uso de la
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metodologia, procedimiento y/o criterio para la determinacién del
valor de la contratacién, segin los Anexos N2 09, el mismo que debe
estar suscrito (Firma) por el Jefe de la Unidad de Abastecimiento y
responsable o especialista de indagacién o estudio de mercado y
area usuaria.

c) El postor adjudicado, serd aquel que cumpla con los requisitos
minimos exigidos en las especificaciones técnicas o términos de
referencia y que ofrezca el menor precio.

7.3 Disponibilidad Presupuestal

7.3.1 La Unidad de Abastecimiento, una vez determinado el valor de la
contratacion, solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la
disponibilidad presupuestal, adjuntando la siguiente documentacion:

a) Solicitud de Disponibilidad Presupuestal (Anexo N¢ 10).

b) Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Acta de Otorgamiento de la
Buena Pro. Visto Bueno por la Area Usuaria.

¢) Copia simple del requerimiento de Bienes o servicios adjunto
especificaciones técnicas o términos de referencia.

d) Copia simple de cotizaciones o indagacion o estudio de mercado.

7.3.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto verifica la disponibilidad
presupuestal y emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP)
correspondiente, con el cual, se garantiza la existencia del crédito
presupuestal disponible y libre de afectacion, debiendo de efectuarse el
correspondiente registro presupuestal en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF).

7.3.3 La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o
anularse, o de ser modificada en la descripcién de su objeto, siempre y
cuando estén debidamente justificadas.

7.3.4 En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las
contrataciones deben contar con la previsién presupuestal suscrita por
el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Gerencia
Municipal o quien haga sus veces, que garantice la programacion de los

recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios
fiscales subsiguientes.

7.4 Del Perfeccionamiento CONTRACTUAL
7.4.1 Para la emisién de la orden de compra o servicios, la Unidad de

Abastecimiento, verifica la siguiente informacién:

a) Requerimiento de Bienes o Servicios adjuntos las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, segin corresponda,
debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones debidamente suscritas por los
proveedores.

¢) Documentacién y/o Declaraciones Juradas de acreditacién de los

requisitos requeridos por el area usuaria y/o cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia.




d) Consulta de RUC a efectos de verificar la condiciéon del
Contribuyente Activo y Habido.
e) Constancia RNP vigente, de corresponder.

f) Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Acta de Otorgamiento de la
Buena Pro.

g) Certificacién Presupuestal.
7.4.2 La ORDEN DE COMPRA o de servicio debe contener como minimo la
Siguiente informacion:
a) Objeto de la Contratacidn.
b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.
¢) Monto de la contratacién incluido impuestos de Ley, de
corresponder.
d) Plazo de entrega o plazo de ejecucién del servicio.
e) Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.
f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.
g) Area usuaria.
h) Penalidades, de corresponder.
i) Forma de pago.
j) Numero de la Certificacion de Crédito Presupuestal.

7.4.3 La Unidad de Abastecimiento notifica la ORDEN DE COMPRA O SERVICIO
al proveedor al correo electrénico o whatsApp, proporcionado en su
cotizacidn, con copia al drea usuaria correspondiente., Las areas usuarias
son responsables de hacer el seguimiento de la ejecucién de la prestacion
debiendo comunicar a la oficina de abastecimientos el retraso o
incumplimiento por parte del proveedor al dia siguiente de producido el

hecho, asf mismo solicitar que se adopten las acciones administrativas
correspondientes.

7.4.4 Resolucién de orden y/o contrato segtin causales

1. Por incumplimiento injustificado

2. Por acumulacién del monto méximo de penalidad por mora

3. Por paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucién de
la prestacion

4. Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la
continuidad de le ejecucion, amparado en un hecho o evento
extraordinario, imprevisible,

Puede resolver de forma parcial o tal la orden de compra, servicio y/*o

contrato por mutuo acuerdo entre las partes previa opinién del area
usuaria

7.5 De la Ejecucion Contractual

7.5.1 La ejecucion de la contratacién de bienes o servicios, se inicia a partir
del dia calendario siguiente a la notificacién de la orden, salvo condicion



establecida en los términos de referencia o especificaciones técnicas,
segun corresponda.

7.5.2 Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios, deben
contar con el visto bueno del jefe inmediato superior (en caso de

proyectos del inspector o supervisor) o Jefe de Oficina, segin sea el
caso, responsable del drea usuaria.

7.5.3 Conformidad de la prestacién de bienes
a) En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del drea de
Almacén y la conformidad es responsabilidad de quien se indique en
la orden de compra. El drea de Almacén teniendo a la vista la Orden
de Compra y la Guifa de Remisi6n verifica la cantidad de bienes a
internar. La conformidad requiere que el drea usuaria o el 4rea
técnica, verifique, dependiendo de la naturaleza de la prestacién la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.
Para el presente caso la conformidad debe consignarse en la Orden
de Compra y en el formato del Anexo N2 13,
b) La conformidad se emite en un plazo maximo de dos (02) dias
calendario de producida la recepcién.

7.5.4 Conformidad de la prestacién de servicios (servicios en general,
servicios de consultorias, servicios de terceros, locadores y asesoria de
caracter eventual).

La conformidad se encontrar4 a cargo del drea usuaria solicitante de la
contratacién, sin perjuicio de ello, cuando las condiciones
contractuales establezcan la intervencién del 4rea técnica, la

conformidad serd emitida de forma conjunta en el formato del Anexo
N2 13.

7.5.5 De las observaciones de la prestacion

a) Cuando existan observaciones en la ejecucién de las contrataciones
de los bienes, servicios en general o servicios de consultorias, estas
seran consignadas en un acta, informe u otro documento,
indicdndose claramente el sentido de éstas, las que deberan de ser
remitidas a la Gerencia Municipal para notificar al contratista.

b) Dependiendo de la complejidad de la contratacién se dari al
contratista un plazo prudencial para su subsanacién, el plazo
deberd ser establecido por el area usuaria otorgandoles un plazo
para subsanar no menor a dos (02) ni mayor a diez (10) dias
calendario. Tratdndose de consultorfas el plazo para subsanar no
puede ser menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias,
dependiendo de la complejidad, el mismo que serda computado
desde el dia siguiente de la comunicacién formal emitida por la
Gerencia Municipal.

c) Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, la Entidad puede resolver el contrato, sin

perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
vencimiento del plazo para subsanar.



d) Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes,
servicios en general y/o consultorias manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la
Entidad no efectta la recepcion o no otorga la conformidad, segtin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicdndose las penalidades respectivas.

7.5.6 Penalidades en la ejecucion de la prestacién

a) La penalidad por mora y otras penalidades debe establecerse en
las especificaciones técnicas o términos de referencia precisen la
aplicacion de la misma, si existe retraso injustificado en la
ejecucidén de prestaciones.

b) La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o ftem que debié ejecutarse. Esta penalidad sers
deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion
final.

c) La penalidad se aplicard autométicamente y se calculard de
acuerdo a la siguiente férmula:
0.10 x Monto de la contratacién o item

Penalidad diaria =

F x plazo en en dias
Doénde: F tiene los siguientes valores:
v' Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, y consultorias: F= 0.40.
v' Para plazos mayores a sesenta (60) dfas: para bienes, servicios
en general y consultorias: F= 0.25.
En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra
resolver el contrato por incumplimiento.
De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los
términos de referencia o especificaciones técnicas, también
podra ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8
UIT, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto de la contratacién o item que debié ejecutarse.
Nota: Las penalidades se aprueban por la Gerencia Municipal con acto
administrativo o documento que considere pertinente previo informe del
area usuaria y de la oficina de abastecimientos.
7.5.7 Pago de la prestacidn
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la
conformidad de los bienes, servicios en general y consultorias,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.
El expediente para el pago seré gestionado por la Unidad Logistica y
Patrimonio, debiendo remitirlo a la Gerencia Municipal.
7.5.8 Ampliaciones de Plazo

a) Aplica por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

v



b) El contratista debe solicitar la ampliacién dentro de los siete (7
dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso
o paralizacion.

¢) La Gerencia Municipal debe resolver dicha solicitud y notificar al
contratista en un plazo de diez (10) dias hébiles, computados
desde el dia siguiente de su solicitud. De no existir
pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud del
contratista.

d) El drea usuaria en un plazo maximo de 02 dias habiles debera
pronunciarse debidamente sustentado sobre la ampliacion de
plazo correspondiente

7.5.9 Causales de Resolucion del Contrato

La Entidad puede resolver el contrato en los casos en que el
contratista:

a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;

b) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion
de la prestacion a su cargo; o

c) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal
situacion.

d) Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso
fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes

y que imposibilite de manera definitiva la continuacién de la
ejecucién del contrato.

7.5.10 Constancia de la prestacién

A partir de la revision del expediente de contratacién y a peticion
del contratista, la Unidad de Abastecimiento o Gerencia Municipal
otorga la Constancia de Prestacién.
La Constancia de prestacién deber contener como minimo:
v’ Identificacién del Objeto del Contrato.
v" Monto correspondiente.
v’ Plazo contractual.
v’ Penalidades incurridas por el Contratista.
7.5.11 Del expediente de la contratacién en estado culminado
a) El expediente de Contratacion en estado culminado, que el 6rgano
encargado de contrataciones (OEC) u otra oficina custodia para su
posterior entrega al Archivo o informatica, debe contener como
minimo la siguiente informacidn:
v" Documentacién foliada con el check Iist (ver formatos
otorgados por OSCE) y rubrica del responsable u oficina
especialista del estudio de mercado.




- v" Orden de servicio u Orden de Compra.

) ¥ Notificacion de la orden de servicio u orden de compra.

v" Documento de Conformidad.

v Carta de comunicacién de aplicacién de penalidad, de

corresponder.

v' Copia de comprobante de pago.

v' Copia de Constancia de Prestacion, de corresponder.

b) Para los casos en donde no se culmine la ejecucion de la
prestacion en el ejercicio fiscal de la emisién de Ia orden de
compra u orden de servicio, el expediente debe indicar el
estado de "En Ejecucién”, por lo que correspondera la emisién
de una nueva orden en el ejercicio siguiente.

VTIT )Disposiciones complementarias finales.
8.1Lo normado por la presente Directiva entra en vigencia a partir del dia
siguiente de la fecha de su aprobacién.
8.2 La presente Directiva no es de aplicacién para las contrataciones bajo la
modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS)

e 8.3 Los gastos menores que demanden una cancelacién inmediata o que por su
S i finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se
~atenderan con el Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la Directiva de la

Entidad, salvo que, con fecha posterior a la aprobacién de la  presente, se

emita disposicion en contrario.

8.4 Para todo lo no previsto en la presente directiva serd de aplicacién lo
dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, demas
normas generales y especificas que resulten aplicables y el Cadigo Civil.

IX.  Anexos.

v Anexo N° 01: Formato de Requerimiento de Bienes o Servicios.

Anexo N° 02: Estructura recomendada del Requerimiento de Bienes.

Anexo N° 03: Estructura recomendada del Requerimiento de Servicios.

Anexo N° 04: Estructura recomendada del Requerimiento de Servicios de

Terceros y/o Locadores, Consultorias, Asesorias de Caracter Eventual.

Anexo N° 05: Formato de Autorizacion Para Servicios de Terceros y/o

Locadores, Consultorias, Asesorias de Caracter Eventual,

v" Anexo N° 06: Formato de Solicitud de Cotizacion.

v" Anexo N°07: Declaracion Jurada para Contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributaria, vigente al
momento de la transaccion.

V" Anexo N° 08: Formato de Carta — Autorizacion (Para el pago con abonos
en Cuenta Bancaria del Proveedor).

Anexo N° 09: Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Acta de la Buena
Pro.

Anexo N° 10: Splicitud de Disponibilidad presupuestal.

Anexo N° 11: Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio.

Anexo N° 12: Pedido- Comprobante de Salida -PECOSA.

Anexo N° 13: Formato de Conformidad de Bienes o Servicio.
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Anexo N° 01
Formato de Requerimiento de Bienes o Servicios.
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i Articuto 297, 32°y 40° del RLCE y sus respectivas disposiciones, ampliatoriss, modificatorias y conexas, de ser el caso.

Solicitante T \PBC Jefe de Area Gerencia Municipai

~VOB® Presupuesto " Jete de Abastecimients " Recepcion Logistica
N Certificado: ...............
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-* MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA
hea PROV. CANCHIS - Cusco

RUC: 20169345573

HOJA DE REQUERIMIENTO

Sirvase, Ud. Atender & pedido gue a continuacion detallo:
\_Resumen de lo solicitado: . J
8 §
1
= i -
\Clasificad T..  Descripcion, caracteristicas y esnecificaciones téenicas  |Precio | TOTAL
B de Gasto_|CaUe| UMed. g et Bienylo Servicla | Refe | Presup.
- : : -
e S = SN . 1 - e e S i i e
i
3 . |
S S s
:
........ = i L. e s
! ! 4
i i
PSS — RR——— S e oo e i i e e oo e b it fmnem i P S———
i i
? T
SN —— AT P - ’i., PONCHICIESEIN T - I — s i FRR—— e T TERE SNSRI S
I i
- e + e b - - — - -+
SN . . R & i = | o »
]
 S— { —
i
{
S = _i_ - o e =N TR et e el e e
Aimace | TovaL rerFERENCIAL:
i En mi conckcidn de drea usuaria "DECLARO BAJO JURAMENTOr que conozeo las sanciones contenidas en fa Ley de Contrataciongs y su ————
; Reglamento, asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimienio Adminstativo General, Al realizar ef presente requerimienta no se incume en Bl UV A #1217
i raccionamienta como vicio de contralacion adminsirativa y ademas s0y responsable del cumplimeento del articulo 168, 18° y 20° de ta Ley 30225,
| Articulo 29, 32° y 40° cel RLCE y sus respectivas disposiciones, ampliaterias, mod#ficatorias Y conexas, de serel caso

© Solctante VoB® Jefe de Area Gerencia Municipal
VPR Presupuesto " Jefe de Abastecimiento " Recepcion Logistica

N® Certificado: ... ... ...



Anexo N° 02
Estructura recomendada del Requerimiento de Bienes
Requerimiento N° ...-202...

Area Usuaria:

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Denominacion de la contratacion

2. Finalidad publica

3. Antecedentes

4. Objetivos de la Contratacion

5. Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar
5.1 Descripcién y cantidad de los bienes

. ' UNIDAD DE DESCRIPCION
ITEM | CANTIDAD | MEDIDA

5.2 Caracteristicas técnicas

Indicar mas detalles de ser el caso

5.3 Normas Técnicas
5.4 Garantia Comercial
5.5 Disponibilidad de Servicios y Repuestos
5.6 Prestaciones Accesorias a la Prestacién Principal
# Mantenimiento Preventivo
» Soporte Técnico
» Capacitacién y/o entrenamiento
> Detallar las especificaciones técnicas para la adquisicion de bienes
predisefado y detallado
5.7 Lugar y Plazo de Ejecuciéon de Prestacion
» Lugar
» Plazo
6 Requisitos y Recursos del Proveedor.
6.1 Requisitos del Proveedor
6.2 Recursos a ser Provistos por el proveedor
7  Medidas de control durante la ejecucién contractual
8 Obligaciones de la Entidad
g8 Obligaciones del proveedor
10 Conformidad de los bienes
11 Forma de Pago
12 Penalidad
, 13 Responsabilidad por vicios ocultos.

Requisitos de Calificacion (de ser el caso)

Area Usuaria



Anexo N° 03
Estructura recomendada del Requerimiento de Servicios
Requerimiento N°... -202...
Area Usuaria;

I.  TERMINOS DE REFERENCIA
Denominacién de la contratacion
Finalidad publica

Antecedentes

Objetivos de la contratacion

Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
5.1 Descripcion y cantidad del servicio a contratar.

e

UNIDAD DE

ITEM | CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION

5.2Actividades
" 5.3 Procedimiento
5.4 Plan de trabajo
5.5Requisitos y recursos del proveedor
Reguisitos del Proveedor
Recursos a ser provisto por el proveedor
5.6 Normas Técnicas
5.7 Impacto ambiental
5.8 Seguros y/o Garantia
5.9 Prestaciones Accesorias a la Prestacion Principal
» Mantenimiento Preventivo
» Soporte Técnico
» Capacitacion y/o entrenamiento
5.10 Lugar y Plazo de Ejecucion de Prestacion
» Lugar
» Plazo
» fFecha de realizacion de eventos
5.11 Resultados Esperados.
Indicar mas detalles de ser el caso

6. Requisitos y Recursos del proveedor

6.1 Requisitos del Proveedor

6.2 Recursos a ser Provistos por el proveedor
7. Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad.
8. Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
9. Medidas de control durante la ejecucién contractual
10. Conformidad de la prestacion.
11. Formade pago
12. Penalidad

13. Responsabilidad por vicios ocultos

Il 1. REQUISITOS DE CALIFICACION

Area Usuaria




Anexo N° 04
Estructura recomendada del Requerimiento de Servicios de Terceros ylo
Locadores, Consultorias, Asesorias de Caracter Eventual.

Requerimiento N°... -202...-...
AREA USUARIA

I.  TERMINOS DE REFERENCIA

1. Denominacién de la Contratacién

2. Finalidad Publica

3. Antecedentes

4. Objetivos de la Contratacion

).—Requisitos y recursos minimos del servicio de terceros ylo locadores y/o consultorias

ylo asesorias de caracter eventual.
REQUISITOS DETALLE

MiNIMOS
A. Experiencia v" Experiencia general minimo de ..... anos.
v Experiencia minima de ...... afios en el sector publico.
v Experiencia minima de .... afios en la especialidad requerida.
Documentacion de la acreditacion
B. Competencias v Orientacion al logro de objetivos.
v Capacitada analitica y sintesis.
v Disposicion para trabajar en equipo.
v"Iniciativa y colaboracion.

C. Competencias AR S L3 o e U L O C e |
formacion W o R S S5 Sommts Ha e AN R e
academica, . e s B G A o i e st B
grado y/o
nivel de
estudio.

D. Certificacion  Indispensable:
ylo estudios

de i s RS Goon et i i ettt e
especializacion.

E. Conocimient B e A T T S e A b et
o para el . 23NN o SO Y PN SR o § 1300 o i, T
puesto  y/o
cargo.

5.1 Lugar y plazo de prestacion del servicio

5.2 Resultados y/o producto esperados del servicio
Conformidad

Forma de Pago

Penalidad

Responsabilidad por vicios ocultos

1. Requisitos de calificacion (de ser el caso)

Area Usuaria




Anexo N° 05
Formato de Autorizacion Para Servicios de Terceros y/o Locadores,
Consultorias, Asesorias de Caracter Eventual.

' AREA SOLICITANTE
!_;

' SERVICIO SOLICITADO

FINALIDAD DEL SERVICIO

' PERFIL DEL PROVEEDOR

PLAZO DEL SERVICIO

‘MONTO ESTIMADO DEL
SERVICIO

.........................................................................




Anexo N° 06:
Formato de Solicitud de Cotizacion.

Paginz -1 ae 1

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA [T
PROV. CANCHIS - CUSCO -
RUC: 20159345573

( SoLICITUD DE coTizACION )

FREFERENCIA: ..occoecercmcromees oo oemosee oo oo N

Dependencia solicitante: ......
Resumen de Cotizacién: ......

SENOR(ES):

RUGE: - asimvmmmansmmomsssnsins POBOIBOBIAN winmsas s

[R1=T e U B (2| e )
Contacto: .......... ... Teléfono: <oocBemail:

Sirva(n)se :amrt;mosmtszacmn de precms 'éspecnicando las condiciones, prewa verificacion de las sspecrﬁce i ¥ mmos
de referencia de los bienes y/o servicios que se detallan a continuacion, para ser entregados y/o presentados prastacion de servicios en:

ks
K.Nu Cant. {Unid. Med. s i :.Descripcic'm‘ : P.Unit ¥
{
!
- ; - e i
l t
Son: TOTAL &/

* Si por cualqueer causa no esta en condiciones de cotizar, sirvatnlse Ud{s) Sellar y finmar luego devolver este documenta.
* Si esta en condiciones de cotizar stvaln)se Ud(s) Sellar y firmar, luego devolver en un SOBRE CERRADO en un piazo de DOS Dias Max.
NOTA. Lienar todos las datos requeridos en este fomato, caso contrano serd descalificado
La cotizacion deberd inchar todos 108 tributes, seguros, franspores, inspecciones, pruebas y, de ser el casq, ios costos labarales conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier ofre concepto que pueda terier incidencia sobre ef costo de ios bienes ylo servicios a contratar, exceplo la de aquellos postoras
que gocen de alguna excnaracidn legal, no ncluirdn en su oferta economica los tritos respectivos.

Acogido a la Ley 27037 D

PLAZO DE EJECUCION: ..c.ccovuvvnnnnne VALIDEZ DE OFERTA: .....ccormrmrnnianine Fecha de Cotiz: [

MIFCzIeIen
Blr ) |22 #1212081

Cotizador lefe de Abastecimiento Proveedor




Anexo N° 07
Declaracién Jurada para Contrataciones cuyos montos sean iguales o

inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributaria, vigente al momento de la
transaccion.

Sefores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA
aPlaza de Armas S/N — Pitumarca — Canchis — Cusco.

N\ {tencion: Unidad de Abastecimiento (OEC).
hy F 1A Mediante el presente el suscrito, prestador y/o Representante Legal
O

................................................................................................ declaro

1. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para
contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del

Estado.
2. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones vy reglas de la presente
TRl contratacion.
F o

. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento

" mﬁ;umhﬁ, para la contratacion |

o - /. #4. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como

" respetar el principio de integridad.

5. Comprometerme a mantener la cotizacion presentada durante la presente
contratacion y a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la
contratacion.

6. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento, asi como las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

e Firma
T / Nombres y Apellidos:
: / RUC:
N° Telefonico:
Correo electronico:



DECLARACION JURADA

Yo representante
legal de ) Identilicado con DNI
N , con RUC N*® domiciliado en

, al amparo del principio de Presuncion de

Veracidad establecida en el Articulo IV, numeral 1.7 del Titulo Preliminar de la Ley N®
27 1L, Ley de Procedimicntos Administrativo General v de lo dispuesto en los articulos 12 v

212 de la Retterada normea.

‘3|°T}?j~

%‘a“

\ DECLARO BAJO JURAMENTO

g o' / . . 5
-v'/,:;,\\ / No tener  ningin  vineulo  de parentesco  dentro del segundo grado ¢
R }a,,; 2 oy .

B consanguinidad y/o  segundo  de  alinidad, con ¢l Alcalde  Micmbros  del Consejo
Municipal, Funcionarios v trabajadores de la Municipalidad Distrital de Pitumarea, ni estar

mcurso en alguna causal que me prohiba contratar con el estado.

Maniliesto que o mencionado responde a la verdad de los hechos, lengo conocimicnto que,
SIRITAL ol o declarado resulta ser [also, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el Artic ulo N©

Pitumarcea, de del 2023.

§ , RAZON SOCIAL Y/O
NOMBRLE: RUC/DNI:



Anexo N° 08

CARTA DE AUTORIZACION cCl

(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Pitumarca,

SENORES:

yAtencion: Unidad de Abastecimiento - Area de Adquisiciones
'ASUNTO: Autorizacién para el pago de abono en cuenta

Por medio del presente, comunico a usted que el numero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CClI) de mi representada consta de 20 digitos y es el siguiente:

"> PROVEEDOR / RAZON SOCIAL: i

RUC:

| | e e | | | HEE

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el banco:

Mg >Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez
“7.‘__";': = mplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio/Compra o las prestaciones de
A7 Aervicios/Bienes materia del contrato quedard cancelada para todos sus efectos mediante |a
~OL e sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad

bancaria que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor, o de su Representante Legal




Anexo N° 09
Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Acta de la Buena Pro

SR Pagina 1 da 1
g g,y MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA

X {g* "*s”%,i, PROV. CANCHIS - CUSCO G
W AT RUC: 20159345573 Cerlificacion: oo

{ CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES )
' e il

N R e B L. s e NG e
Razon Soclal | |
] e Nro de Dina de Entrega | ) :
BIENES Y/O SERVICIOS MARCA CONDICIONES Y PRECIOS NETOS
™ Descripcién cel Blen o Servicio ]cm | Unid Medide | MECa  p o Jro*m I ok P rova | Mexa [P.unn ]mm. P W lr. unt | TOTAL
Condicién | i ! fah i i
W= " 3 | [
i i i | | i
Manto Total
ADJUCICACION Y BUENA PRO: RESUMEN POR CLASIFICADOR |
Se ls ctorga la Buena Pro, por ofrecer el mejor servicio y cumplir con los requisitos sefiaiadss en los Téminas de
Referencia
R.UC.
RAZON SOCIAL
DIREGCION i
TELEFONOQ/ MAIL
MONTO ;

PLAZO DE EJECUCICN :




Anexo N° 10
Solicitud de disponibilidad presupuestal

SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N2 ......-202...-UL/GM-MDP-C

A : Jefe de Oficina de Planeamiento y Presupuesto
DE : Jefe de Unidad de Abastecimiento (OEC).
ASUNTO : Solicita Disponibilidad Presupuestal
REFERENCIA

FECHA

El presente tiene por finalidad solicitar la disponibilidad presupuestal para:

Ohjeto de la solicitud

UNIDAD
PLAZO DE COSTO IMPQORTE
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO EJECUCION/ENTREGA CANTIDAD DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
|
i
| Detallar el objelo de Ia compra o contratacion, indicando &l perioda, plazo y atras descripciones que sean necesarias ETAL
Contratacion sin orocedimienta, cuyos {
Tipo de contratacién: ASP mentos <ean = o< a 8 UIT, vigentes al N2 Ref. PAC: |
b memento de |a transaccidn ‘
L, SWTERNE T
Valor estimado o referencial; Por la suma de 00.00 (Son con 00/100 Soles)
Distribucion de la solicitud a nivel de metas y especifica de gastos seglin detalle:
NETA CADENA DE GASTOS. DISPONIBILIDAD PREVISION
AREA FhtsL e FUENTE DE MONTO
USUARIA AL FINANCIAMIENTO ESPECIFICA - S/.
. AN 2
1 } d
DE GASTOS DESCRIPCION ANQ 2020 2021 ANO 2022

TOTALEN S/.

Cabe indicar que el gasto para el afio fiscal 2023 fue registrado en el SIAF a nivel de metas y especitica de gastos

OBSERVACIONES

Jefe de la Unidad de Abastecimiento




Anexo N° 11
Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA Certificacion: ................ sl
PROV. CANCHIS - CUSCO Pagina :1de 1
; ' Exp. SIAF - - —
RUC: 20159345573 p. e §
Unid. Ejecutora: 300728 §

ORDEN DE COMPRA
GUIA DE INTERNAMIENTO 7

N 0001 |

Direccion:
CuUsco cCl:

Le agradecemos enviar a nuestro Unidad de Almacén, sito en: .................

Lo Siguiente: ...
Referencia;
Dep, Solic.: ...

acturar a Nombre de:

ZETHTCCSRTRRT AR e Ao ) ]}

e e “ARTIcULOS T : | VALOR /.
| Clesit. de | Cuenta | { Unidad o ivel Precio
\ Item1 iy ECam. %Medida escripcidn Ma‘rcar Uit Total
| ,
i e i
i i b . ) . P I S B ool
4 | |
i i
f t
;
Sl b A
|
t
=Y = s . s sl
{ = ’i _ B " L S e
i !
i
¢
SN I N ST, 2 L B | e i
| | |
-t , -
1 5 it
| a t |
‘ Tt i fhipes — i 4
Son: TOTAL: |
Elaborado por Jefe de Abastecimiento Gerencia Municipal AFECT. PRESUP.
i NOTA: Esta Orden es nula sin |a firma del Jefe de Abastecimiento y Administracion; RECIBI CONFORME: A e
| Cada Orden de Compra debe tener su guia de Remision y su factura correpondiente e

1 en anginal y copia, luego remitirlas a la Unidad de Almacén y Abastecimientos. Nos
ireseivamos el deracho de devolver los Bieras que no estén de acuerdo a nuesltras

especificaciones, an conformidad a la Lay 30225 y su Reglamento _m_m._@

Jefe de Aimacen




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA
PROV. CANCHIS - CUSCO
RUC: 20159345573
Unid. Ejecutora: 300728

SMDET_Guba v 2107

Certificacion: ...............
Exp. SIAF

Pagina !1 de 1
R ——

[ ORDEN DE SERVICIO )

T R U=
DATBCGION. 11 vvtiesc e st sens s s et en s et e et eese e msee e
CCt: ...

Le agradecemos atender lo siguiente: ..
Servicio Solicitado por: ...
Referendia: ...........

e M RUC L
«Teléfono N°: ..

Facturar a Nembrede: ... ...
i -
[ |
S D — -
DESCRIPCION DEL SERVICIO VALOR
Clasificador Cant. o Mmﬁdnl Descripeion P. Unit. | Total 8/,
! i
H H
| |
. |
| |
| 5
! %
L |
i |
|
' !
! {
| |
| H
| ! ?
1 ! 3
| i |
| I |
| i ‘
| ! |
P i w
Son: Tres niil con 00100 Soles TOTAL:] _l
Elaborado por Jefe de Abastecimiento | Gerencia Municipal AFECT, PRESUP. 3
Fun/Div Fun |
Grupo ;.
Obra -
Proyacto -
Finahdad -
NOTA Esta Orden es nula sin la firma del Jefe de Abastecimiento y Administracion- 5 ‘.E-I:-—S—-E—é\HEIE"EST&ONFORME:
Gata Orden de Servicio debe tener su Informe y Comprobante e Pago valido para ' o 1rcs i
SUNAT en Original y copia, luega remitida a ia Unidad de Personal para su ! S
respectiva Verficacion de Servicto. Mos raservamaos et derecho de no reconocer los |
trabajos qua no egtén de acuerdo a nuestros requerimientos; de conformidad a la i
Lay 30225 y su Reglamento.
""" Conformidad de Servicio




PROV. CANCHIS - CUSCO

RUC: 20169345673

Anexo N° 12
Pedido- Comprobante de Salida -PECOSA.

Pagira 1 ds 1

Gasio de Inversion

(PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA ]

km

{ OFICINA SOLICITANTE:

LUGAR Y FECHA:

Salicito entregar a:

~ AFECTACIONES PRESUPUESTALES

Beriie. e T i Py
REN- SOLICITADO DESPACHADO  |REFERENCIA | VALORES
X e S ”e_m‘ _‘ il.,an“ ESPECIFICACIONES m‘ .-?A Nro %}; i- ¥ " Precio Precic
MES. " cobio | canr. |unip. med DESCRIPCION DEL PRODUCTO MARCA  |RB [Clasificador | e | REQ. | Unitario | TOTAL
! - ) ™ j
- - — o S N . e S
il ' . L. ] N S ——
: s
. S g i R S .
! _ -
SON: L 1
Resumen por Clasificador Resuman por Cuenta Contable |
¥ !
SOLICITANTE JEFE DE ABASTECIMIENTO JEFE DE ALMACEN DNI: T

RECIBI CONFORME



- Anexo N° 13
- Formato de Conformidad de Bienes o Servicio

3 @;f MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PITUMARCA

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
" Ano del Didlogo v a Reconciliacion Macional”™

INFORME N° ..... -2023- ........... MDP

A -

DE

a

ASUNTO -

- FECHA : Pitumarca,

Previo un cordial saludo, 1engo el bien dirigirme a Ud., con la
finalidad de poner en su conocimiento, que; de acuerdo al REQUERIMIENTO solicitado por
la unidad de ..., de la Municipalidad distrital de Pitumarea se brinda
la CONFORMIDAD por la adquisicién de ........cocoveeieeveiiicieceaenn. . con el detalle siguiente:

DATOS DEL CONTRATISTA

RAZON SOCIAL ]
RUC: ]
DATOS DE LA ORDEN DE COMPRA

Nro. DE ORDEN DE COMPRA
DENOMINACION DE LA
ADQUISICION

1 APECTO A LA MELA S
RUBRO
- FECHA DE EMISION DE ORDEN
DE SERVICIO .
Nro. | REFERENCIA DESCRIPCION DEL BIEN Y/O | P. UNT TOTAL

\ 1 S
- SON: DOS MIL NOVECIENTOS CON 00/ 100 SOLES | TOTAL
VERIFICACION DE BIEN Y/O SERVICIO

2 | CUMPLIMIENTO DE LAS SECUMPLE x KO CUMPLE
ESPECIFICACIORES TECNICAS i
CUMPLIMIENTO DE PLAZO SI CUMPLE X i
OBSERVACIONES
NO TIENE OBSERVACIONES
CONFORMIDAD DE SERVICIO

KO CUMPLE

En mi condicion de area usuaria "declare bajo juramento” gque reconozeo las sanciones contenidas
en la Leyv de Contratacicnes v su Reglamento asi mismo en la Ley 27444 Ley de Procedimiento
Administrativo General, al realizar esta conformidad, no se incurre en faltas o vicios . v ademas
say responsable del cumplimiento de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
incluyendo sus respectivas disposiciones ampliatorias | modificatorias y directivas aprobadas de
4 | esta entidad municipal de ser el caso.

De lo justificado, es CONFORME. por lo gue autoriza €l tramite de pago
correspendiente en los Erminos de ley

Es todo lo que informe purs conocimienta y fines pertinentes

Atentamente,




