GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAD R.D. N“,c“:é.$ s s e .8
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO Hen)o.4-¢
HOSPITAL NACIONAL "DANIEL & CARRION® :

VISTOS:

El Mamorande N* 467-2018-0L-HNDAC-C. amitide por ka Oficing de Logistea. &l Infarme
W* DE7-2016-HMNDAC-05, la Oficine de Segurns, el Memorands N° 034-0EPEIC-HNDAC-2018,
emitido por la Oficina Ejeculiva de Pianeamiento Estratégico, v o Informe N 211-2016-HNDAGIOA.
emifido por 13 Oficsta de Atesoia Juridica, v,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion e I3 Gestion de Estadn, deciara 3
/ Eslade Peruang en process de madernizacidn en sus diferentes instancias, dependencias, enlidades.
organizationes vy procedimientos, con la finakdad de mejorar ka gestibn publica y conetrulr un Estade

democratico, descentralizado v al servicia del ciudadann,
'J{ Que, &l arigule V| dal Tituto Preliminer de la Ley N° 26842 — Ley General de Salud, y sus
modificatorias, establece como responsabilidad del Eslado, peoenowver las condiciones que garanticen
una adecuada cobertura de prestaciones de ssied 8 13 poblacidn, en 1@rminos socaimenle aceptables
de segunidad, oportunidad y calidad. Es irenunciable la responsabilidad del Estado en |a provision de
servicos de salud péblica. El sstado infervena en la provision de serdcios de aencion médbca con

arreglos a principlos e equidad

e, en tal sanlido, el Estado debe garantzar la provision efciente y oportuna, de bienes y
qprulrm piars &9 prestaciongs g salud gue reguiera la poblacion

Qus, el iteral a) del articulo 8° de la Ley W™ 30225 - Ley de Contrataciones del Eslade,
sehala que el Tilular d& la Enbdad es la mas afta autondad eecutiva, de conformidad con sus normes
de organizacidn, que sjerse (as funciones previstas en e Ley v au reglamento para o aprobacidn
2uborizacion y supandision de los procesos de conbralacion de bienes. sarvicios v obras:

Que, asimismo, & literal a) del arfculs 5" de la preclade bey prescribe gue kas

', contrataciones cuyos monios sean guales ¢ infenores @ ocho (B) Unidades Impositvas Trbutarias,

Jrﬂlgldl'llﬂ'! al momenio de B4 fransaccidn, 58 encuentren axchides 3 su Ambilo de aplicesian, Lo

gefialado, mo ea sphcable & A8 contratéciones e bkenes y Senacios Bdluidos en el Catdlogo
___.;,Electranm de Acuerds Marco,

T

Que, &l numeral 1.2 del ariculo 81° de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimientlo
ddmanssirativo General, esiablece gue toda Entidad e5 competente para reslizar las tarsas materioles
internas necesarias pera ef eficlents cumplimeeniy de su misidn y objefivos, asi como para s
distribuesdn de las alnbuciones que se encueniran comprandidas dentro de sus competentias:



Que, en congecusatia, medianie lod docurnantos de vistos, resulta opariung aprobar ba
Diractiva dencminada ‘Lineamientos para ja Contratacion de Bianes ¥ Sarvicios cuyns monins SEan
guales @ menores 8 2 UtTs en & Hospital Nackanal Danigl Blcaes Carrion .

Ciue. sobre el particutar, &l ieral c} del articulo & del Reglamento e Organizasion ¥
eunciones del Hospital Macional Danisi Alcioes Caritn, estabiece como atribucion ¥ respansabilidad
de |a Direccidn Gaeneral entré oiros, aprabar documentos de gestan, segun iBs normas vigentes, &si
como apecutar eficients del presupuesto asinadn;

En uso de las faculades ¥ abiuciones cenlendas a la Diraeiors Genaral en € fesal |} el
Artlcuto 8° del “Reglamenta de Organizacian y Funcionas del Hozpital Nacional Daniel Blcides Carrign’,
aprabata mediante Ordenanza Regional N° 00CO0E,

D conformidad con o dispuesto por |a Ley M® 30225, Ley de Confrataciones &l Estado. ¥
su Reglaments aprobado mediante Decrate Supremo N* 3150-2015-EF;

Cen ol visade de kb Ohlicna Ejecutiva o8 Adrinistracion, Oficna Ejecutva de Planasamignta
Estratégico y do 1a Oficing de Asmsoria Juridics;

SE RESUELVE:

Artleulg 1°.- APROBAR ia Directiva denommnada + insamientos para la Confratacion da
Bignes y Servicios Cuyos montos sean iguales 0 MENDIEs 8 A s en &l Hospial Hacianal Caniel
Alridas Carén”, DIR-OEA-OL-002, Edician N* 004, en veinte y dos {22) tolios. ta misma que forma
parte integrante de |a prasante fE3OIICIon

Ardicula 2°.- DISPOMER 2 todas 1as Ofcinas, Direcciones ¥ Departamenios de @
instilucin, cumplan con las disposioones contempedse en iz Dirgctiva aprobada en el articulg
pracedants

Articulg 3" PUBLICAR la presente resolucian en s Poral [nsthucaral

i ; e}, en cumplimiento @ 18 Ley N° 27805, Ley ds Transparencia y Accesse B la
informacian Pablica y 23 modficalonias

Riegstrests, pomuniguese y cumplase.
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. FINALIDAD

Establecer lineamiantos para la contratacion de bienes y servicios por montos uales
o menores @ & UIT, que requiaran las Direcciones, Oficinas y Departamentos del
Hospital Nacional Daniel Alcides Carridn, para el desarrolic de una oporiuna, eficiente y
eficaz prestacion de servicio que brindan.

. OBJETIVO

Contribuir a la mejora de [a programacsian, ejecucidn y supenvisian de las contrataciones
da blenes y servicios cuyos monios sean iguales o menores a B UIT, para que &l uso de
los fondos publicos asignados al Hospital Daniel Alcides Camidn sean destinados de
manera oparuna Y uldizados bajo las mejones condiciones da precio y calidad.

. AMBITO DE APLICACION

La presente Divectiva es de aplicacidn y oblgatorio cumplimiento para fodas las
Direcciones, Oficinas y Departamentos del Hospital Macional Danlel Alcides Carrion,
cuando formulen sus requenmisntes, asl como para la Oficina de Logistica.

BASE LEGAL

Ley N® 27444 Ley de Procedimeento Administratvo General.

Ley N* 27867, Ley Orgdnica de Goblernos Regionales,

Lay N* 28411, Ley General del Sistema Macional de Presupuesta

Leay N? 28112 Ley Marco de la Adminiatracidn Financeera del Sector Pdblico,

Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Ley N* 30372, Ley de Presupuesto deél Sector Plblico para el Afio Fiscal 2018,

Ley N* 30373, Ley de Equilibric Financiere del Prasupuesto del Sectlor Plblico para

el Afa Fiscal 2018

Ley M® 30374, Ley de Endeudamiento del Sectar Publico para et Al Fiscal 2016,

Decrato Legislativa N® 285, Cadigo Chal,

+ Ordenanza Regional N* 000006, dal 06 de febrero de 2043, que aprueba el Raglamento
de Organizacidn y Funciones del Hospital Macional Daniel Alcides Carridn

» Decreto Suprema N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28411, Ley

General del Sistema Nacienal de Presupuesta.
= Dwereto Supremao N® 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N* 30225,

Ley de Conirataciones del Estadao,

* Resolucion Ministerial N°  3BE-2008/MIMNSA, que aprueba la NTS N 042-

MINSADNGSP-Y 01 "Morma Técnica de Salud de loa Servicios de Emergencia”

» Resolucibn M® 013-2016-03CEFPRE, que aprusba la Directiva N° 00B-Z016-

DSCECD "Desposiciones aplicables al registra de informacion en el Sistemna
% Electronico de Contralaciones del Estado (SEACE)",

# Resolucitn Directoral N* 030-2015-EF/50.01, aprueban el Cuadro de Plazos de la
Fase de Ejecucidn Presupuesiaria para el Afio Fiscal 2016 comespondients a ks
pliegos del Gobiemo Macional y o8 Gobiemos Regionalas, y los Clasificadores
Presupuestarios para el Afo Fiscal 2016; gue contlene: Anexo N° 1 - Clasificador de
Ingresos, Anexo N° 2 - Clasificador de Gastos, Anexo N° 3 - Clasificador Institucional
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para el Afio Fiscal 2016, Anexo N* 4 -Clasificader de Fuentes de Financiamiento y
Rubros para el Afo Fiscal 2016,

+ Resolucion Jefatural N° 71-201 24515, que aprueba la Directiva N° 01-2012-S15/GNF
‘Directiva que Regula el Page del Procedimiento Brindado por un Proveedor al
Asegurado Inscrto an af Saguro Integral de Salud™,

+ Resolugion Jafatural N° 118-2016/515, que aprueba la Direcliva Administrativa N
002-2018-815-GHF-Y.01 "Directiva Administrativa para @ Monitorao, Seguirmiano i
Supervision del cumplimiente de los fines de las transferencias del Segurc Integral
de Salud” v sus Anexos 1, 2 v 3.

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a B UIT, son aguellas a las
gue se refiere el literal a) del articulo § de la Ley N® 30225 Ley de Conirataciones del
Estade, que ne se encueniran sujetas al cumplimiento de lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Feglamento

El requenmiants de bienas yio servicio que se requisra de manera continua o periddica,
debs ser mediante procedimiento de saleccion v debe estar en concordancia el cuadro
de necesidades & incluidas en el Plan Anual de Contralaciones y Adgquisiciones del
HHDALC.

El Departamenta de Atencién Ambulatoria y Hospitakzacidn debe validar y prionzar los
requerimientos da los Servicios y Departamentos Asistenciales, en concordancia con
los indicedoras hospitalarios de consulta externa. Hospitalizacidn y preventivo
promocional.

. El Depattamento de Emergencia y Cuidados Criticos. debe walidar y priofizar los

requerimientos de los servicios criticos, en concordancia con los  Indicadores
hospitalarios

El drea usuaria debe formular sus reguermientos para la confrafacion de bienes yio
servicios en el marco de lo programada en el Cuadro de Mecesidades y en al Plan
Operative ylo Plan Estratégico Institucional

. El drea uswaria que efeciué requerimientas para la contratacion de bienes yio servicios

ne programados debe elaborarios considerands eriterios de razonabilidad., objetividad vy
coherencia en funcion al cumphmiento de log objativos y metas contenidos en el Plan
Owparative ya Plan Estratégico Institucional

Los requerimientcs para la contratackdn de bienas yio servicios del area usuana SErdn
revisados y aprobado por la Oficina Ejecutiva de Administracidn y, seran dervados a la
Oficina de Logistica

La Oficina de Logistica para reakizar las conlratacionas debe axigir a los proveedores
que cuenten con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedares (RNF),
salvo en los casos de contrataciones iguales o mencres a 1 UIT
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59, Los proveedores de servicios de salud deben contar con Registro de Institucones
Prestadoras de Servicios de Salud {(IPRESS) y Resolucién Directoral de Categarizacian,
gegln corresponda,

Vi, DISPOSICIOMES ESPECIFICAS
6.1 REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION

§.1.1 El area usuaria debe elaborar un Informe Técnico gue sustente el requerimiento para la
coplratacidn de bienes yo servicios, v adjuntar el  Formalo FOR-OEA-OL-001
"Especificaciones Técnicas’ (s se trala de contratacién de bienes) yio Formato FOR-
UEA-OL-00Z "TOR-Términos de Referencia” (si se trata de servicios, consultorias ylo
Mcation da sarvicioa),

6.1.2 El requerimiento tiene que estar firmado por el drea usuaria y el responsable de la
Direccion, Oficina o Departamento & la que pertenece. Asimismo ios requarimientos de
los Departamentos Asistenciales deban contar obligatoriamenta con la opinidn favorable
del Jefe del Departamento de Atencién Ambulatoria y Hospitalizacién o dal
Departamento de Emergencia y Cuidados Criticos segun sea el caso respectivameante.

6.1.3 Todo requerimiento de bienes, medicamentos y material madico, debe contar con un
L Informe Técnico de la Unidad de Almacén General o Almacén de Farmacia (SISMED),
sagun corresponda

1.4 Todo requerimiento para la adguisicidn de benes yo servicios para instalaciones,
reparacionss y/o mantenimientos, debe ademdas contar con un Informe Técnico de la
Oficina de Infraestructura, Ingenieria Biomédica vy Servicios Generales.

% 1.5 Todo requerimiento para adquisicibn de bienes wio servicios para instalaciones,
reparaciongs y'o mantenimienios relacionados al ssslema y equipos informdticos, debe
ademas contar con un Informe Técnico de la Oficina de Estadistica y Sislemas
infarmudticos,

6.16 Todo requermienio para |a adquisickin de bienes de equipos que son fuente de
radiacién yfo servicios, debe ademas contar con un Informe Técnica del Departamenio

i , de Diagnbstco por Imagenes,
ﬂ/ ﬁ! T Bl requenmiento para la contratacion de asesorias, de consullorias y locacidn de

genvicios, debe conlar con k3 propuasta del drea usuars, ndjunt:ndn el TDR v &l
=2 curmculo vilae 0 expediente de |a consuliora, a fin de cumplir con los objetivos.

6.1.8 El requerimiento debe presentarse con una anticipacion na menar a 15 dias calendario
previo a la fecha en que se requiera el bien o el inicio de |a prestacidn del servicio, salvo
Cas0s excepcionales de emergencia debidamente sustentados.
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6.1.8 Tode requerimiento de prestacionas de servicios de salud para asegurados al Sistema
Integral de Salud - SIS que reafice la Oficina de Seguros. ademids de o establecido an I
presente Directiva | dabe adiuntar los sustentos que las normas del Sistema Integral de
Salud - SIS y la Superintendencia Macional de Salud - SUSALUD exige para &
reconocimients de la prestacion v reembaisg.

8.2 EVALUACION Y APROBACION DEL REQUERIMIENTO

6.2.1 El Departamento de Atencidn Ambalatoria y Hospitalizacidn o dal Departamento de
Emergencia y Cuidados Criticos, segun sea ol caso, evalla, consolida y prionza los
requerimientos y emitira al Informe Técnico respectivo,

B.4.2 La Oficina Ejecutiva de Admimistracian revisa y aprueba el requerimiento para la
contratacién de bisnes yo servicies cumpla con lo sefalado en &l numeal § 1 de Ig
prasente Directiva, en un plazo no mayor de dos (02) dias calendario. De no estar

conforme, procede a devolver s requermients al drea usuaria, para que levanie las
/ ocbsernvaciones del caso
i}

2.3 De estar conforme ef requesimients, |a Oficing Ejecutiva de Administracitn procede con
> derivario a la Oficina de Logistica para que se realice la contratacian,

63 LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

La Oficina de Logistica, contando con s conformidad de la Oficina Ejecutiva da
Administracion, procede a reafizar la cortratacian de bignes ylo servicios requeridos
par &l drea usuaria, de la siguiente manera

.1 Cotizaciones, cuadro comparativo y calificacion y evaluacién de las propussias

~ . a) La Unidad Funcional de Programacian de la Oficing de Logistica, o quien haga sus
L RUTE A, veces, deriva al responsable de contrataciones el requerimiento del drea usuaria, &
efecio que realice las cotizaciones del bisn ¥io servicio requerido, mediante carias,
corecs slectronicos, revistas, entre ofros. Ello, en un plazo de hasta cinto (05) dias
calendario, estableciendo fechas de inicio y término, para la presentacion de la
cotizacion; el cual debe incluirse en s expediente, darivando a la Unidad Funcional de
Adquisiciones, o guien haga sus vecas.

El responsable de la Unidad Funcional de Adguisiciones, o quien haga sus veces, dabe
FBcanar en el plazo maxime prevismenie sefalads dos {02) catizaciones referenciales,
asimismo de debe slaborar un cuadeo comparativo de precios de acuerda al Formate
FOR-OEA-OL-003 "Cuadro Comparative de Cotizaciones- Bienes” o Formato FOR-
OEA-OL-004 “Cuadro Comparative de Colizaciones- Servicios o Consultoria®,

De considerarse necesario, se solicilara al area usuaria opinidn técnica respecto a las
cotizaciones, por lo que deberd prestar apoyo y manifestar su corformidad, de ser |
caso, consignande su sello de V° B* en cada una de las colizaciones consultadas.
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Con respecto a la contratacian de sanvicia de asesoria y locacién de servicios, se tendra
en consideracsan una Colizacian, la misma gue ests contenida en la propuesta gL
remite el drea usuania a fravés de su requerimiento, dada la naturaleza del servicio

Sdlo en casos excepcionales, en donde un sols proveedor abastezca un delerminada
bien o preste determinada servicio, hara fimar la Unica cotizacian que cumpla con las
especificaciones téenicas o termincs de referencia al drea LSLIaria

La Unidad Funcional de Programacian de la Oficina de Logistica, o Quire haga sus
vees, informa a la jefatura sobre las acluaciones realizadas por el responsable de |a
Unidad Funcional de Adquisiciones, o queen haga sus veces, asi coma de la calificacidn
¥ evaluacitn de las propuestas presentadas, preciande si la eleccion del provesdor
ganador se dic en términos de oporiunidad cafidad ¥ precio. Asimismo, informa la
realizacion del procedimiento 1écnicg- operalivo que permite solicitar el cerificado da
crédito presupuestario a la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Eslratégico.

6.3.2 Certificacion de Cradito Presupuestario

La Oficina de Logictiea, a través de la Oficina Ejecutiva de Administracian, remite
mediante informe la cenificacion de crédiio Presupuestario a la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégicn, a afectn que sea aprobada.

La Oficina de Logistica, en un plazo no mayor a tres (03) dias calendano de recibida iz
aprobacion de la cerificacion de crédilo presupuestario, procede a generar la orden de
compra yfo servicio respectiva

n el Caso que la certficacion de crédity Presupuestario sea de |a fuente de financiamienio
fonmaciones y transferencias del Sistema Integral de Salud - 51, 1a Oficina de Logistica, a
“traves de la Oficina Ejecutiva da Administracidén, remite, mediante informe, a la Oficing

'.;,- . Ejeculiva de Planeamisnto Estratégico, la certificacion de crédila presupuestano cefida
eelnctamente a la Estrisstura Funciongl Programatica y Especifica de Gasto gue estan
reguladas por las normas del Sistama Integral de Salud - $IS, a efecto que s8a aprobada

6.3.3 Orden de Compra yio Servicios

a)

La Oficina de Logistica dispone que la Unidad Funcional de Programacién, o quien haga
SUS veces, genere las drdenes de compra yio servicios.

La Unidad Funcional de Programacion. o quien haga sus veces, debe verificar gue el
Expedients de confratacidn cuente con la siguiente docurmentacian sustentatona,
conforme a continuacian se datalla:

- Requerimienta para la confratacidn de bieres yio servicios.

- Fomalo: FOR-OEA-QL-001 “Especificaciones Técnicas® yio Formato FOR-QEA-OL-
002 "TDR-Términos de Referencia®, segin corresponda
Formato FOR-OEA-QL-003 “Cuadro Comparative de Cotizaciones- Bienes” o
Formato FOR-OEA-OL-004 “Cuadro Comparative de Cotizaciones- Servicios o
Caonsultoria® dependiendo del requerimiento

": - Cedificacian de Crédiia Presupuestario.
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Regisire Nacional de Proveedores (RNP) si se trata de confrataciones cuyos montos
son mayores a 1 UIT

- Registro de Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud {IPRESS), en los casos
que comesponda,

- Formato N* 08 (Declaracién Jurada de No Estar Inhabilitada para Contratar con el
Estado),

€} La Unidad Funcional de Pragramacidn, o quien haga sus veces, con la documentacion
sustentaloria ded expediente de contratacion, procede a realizar lo siguiente:

Elabora la orden de comgpra y'o sericio, Sagun coresponda, la misma gue debe
contar con la firma y sallo de la Unidad Funcwonal de Adguisiciones, o quien haga sus
veces, y del Jafe de la Oficina de Logistica.

- Registrar su compromiso en el SIAF

- Natificar la orden de compra yio servicio al provesdor ganador para su atencién
La notificacion al proveedor se efectia bajo cuabquiera de las siguientes modalidades
Por natificacion cureada a su demicilio real o fiscal,

- Pornatificacian cursada a su correo electrdnico, siempre que el provesdor la hubiera
solicitado expresamenle

#) La orden de compra yio servicio debe contener al plazo para la gjecucion de la
prestacian, el mismo que compudard a partir del dia siguente de su notficacian,

5.3.4 Plazo para la entrega de bienes yio prestacién de servicios
a) La entrega de bienes ylo prestacién de servicics debe efectuarss darro del plaza

establecido en el requenmiento del drea usuaria, que debe estar consignado en la
respectiva orden de compra y/o servicio.

&l En caso se produzea un retraso en la entrega del bien yfo la prestacion ser servicio por
| | caso fortuito o fuerza mayor, se podrd ampliar el plazo siempre que el provesdar
- , comunique a la Entidad. de modo obetivamente sustentado y acreditado, dentro de los

+ siete (07) dias calendario siguientes de culminado el hecho generador

83.5 Recepcién, Entrega, Conformidad y Pago de la Contratacion

a) La Unidad de Almacén General ¢ Almacén de Farmacia (SISMED), reciben Ios bienes,
malenales o suministros adquiridos, segin comesponda, verificanda que se cumgla con
tas especificaciones lécnicas, para 1o cual podra solicitar apoyo del &rea usuaria o a
Cugiquier oiro drgang yio unidad organica compelente,

La Unidad de Almacén General o Almacén de Farmacia (SISMED), mediants PECOSA
Instducicnal (Pedide de Comprobante de Sabda-HNDAD) Bnfrega los bienas,
materiales ¢ suministros adguirides, segun correspenda, &l mismo gue debe ser llenado
y firmado por el drea usuaria, en un plazo que no exceda los dos (02) dias calendario.
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¢} La conformidad de la adquisicdn de bienes. medicamentos y material médico wo

cumplimienta de la prestacion del servicio es otorgada por el drea usuaria. Para allo,
debe Benar el Formato FOR-OEA-OL-005 "Conformidad dei Bien yio Servicio”, luego de

haber verficado e cumplimianto de los requenmientos técnicos  minimos
(especificaciones técnicas o téminos de referencia),

Tratdndose de bienes ylo servicios conforme al numeral §,1.2 adicionalmenie debe
cortar con el sello de V* B* del drea competente.

En caso el drea usuana tenga observaciones, ésias las debe consignar en al mismo
documento, las mismas que deben ser subsanadas en un plazo no menaor de dos (2) ni
mayor o diez {10} dias calendario, dependiendo de la complajidad,

d) El drea usuaria debe remitir la conformidad & la Oficina Ejecutiva de Administracion, en
un plazo que no exceda de cinco (08) dias calendario, para que &sta a su vez, en un
plazo ne mayor de dos (02} dias calendario derive la documentacién a la Oficing de
Logistica a efecto que se proceda con el trdmite para el pago y aplicacién de penalidad,
de comresponder.

;,,'f"' En &l caso de la contratacion de asesorias, consultorias y lncacion de sarvicios se debe

adjuntar a la conformidad contenida en ef Formato FOR-DEA-OL-005 "Conformidad del
Bien ylo Servicio”, el informe de actividades o producto, segdn corresponda,
debidamente firmado por el drea usuana, asi como el recibo por honorarios
profesionales.

4! La Oficina de Logistica, a travas de la Unidad Funcional de Adguisiciones o quien haga
SUS veces, en un plazo no mayor de fres (03} dias calendario, remite a la Oficina de
Contabilidad y Finanzas 13 siguiente documentacian:

- Original de Ia orden de compra y/o servicio
Criginal de la cerificacidn de crédito presupusstario,
- QOriginal de la Guia de Remisidn, para el caso de bienes,
- Original de la Factura de Pago,
'\~ Original del Formato FOR-OEA-OL-005 “Conformidad del Bien y/o Sarvicic®.
;= Original del Recibo por Honorarios, para el caso de asesorias, consultorias y locacion
* de servicios, seqln corresponda.
-- Qiros documentos referidos a la atencion, de ser &l cass,
- Memorando sobre &l importe de la penalidad en la ejecucidn de la prestacidn, de
comesponder.
T La Oficina de Contabiidad ¥ Finanzas, a través de la Unidad da Confrol Previo, es
responsable de recibir, revisar, observar y solicitar la subsanacion de la documentacion
o del expediente de contratacion remitido por la Oficing de Logistica, para que la Unidad
i de Presupussto proceda con el devengado en un plazo no mayor de tres (03) dias
= calendario, y, posteriormente, la Unidad de Tesereria realice el pago en un plazo no

i

¢ mayor de dos (02) dias calendario.
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6.3.6 Penalidades

a) Elretrago injustificado en 1a entrega del bien yio prestacidn de servicio acasiona que la

Fad

Oficina de Logistica automaticaments aphique una penalidad no mayar al 10% del manto
contractual, por cada dia de atraso injustificaco de acuardo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0,10 x monto
F % Plazo en dias

Dinde F tendrs log valores sijuientes:

- Para plazos menores o iguales 2 sesenta {60) dias F=0.40,
- Para plazos mayores a sesenta (&0) dias F=0.25,

Para etestos dal cdloulp da la penalidad diaria s& considera al monia del conirabp vigenta,

Tante al monie como e plazo se refienan, ségun corresponda, al condralo o lem que debid
BjBcularse 0, en caso que eslos involucraran cbligaciones de secucién periddica. o la prasacian
parcial que fuera maleria de refraso.

La Entidad tiene el derecho & exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de |a
oblkgacian,

En &l caso que se liegue & cubrir el monts maxima de la penalidad se proceds a dejar
&in efeclo |a orden de compra yio servicia miediante ka remisian de una carta notarial al
provasdor

RESPOMNSABILIDADES:

El drea usuaria ¥ la Oficing de Logistica a fin de cantribuir a la correcta planificacian de
los recurses, son responsables por gl incumplimiento de ka prohibicidn de fraccionar a la
que hace referencia la Ley de Contrataciones dal Estado, debiendo efectuarse en cada
caso el deslinde de responsabilidad, cuando comespanda.

La Oficina de Logistica es |a responsable de ejecutar los processe de contralacion de
bienes ylo servicios requeridos por las diversas Diracciones, Oficinas y Departamentas
del Hospital Nacional Daniel Alcides Carridn: par lo gue ningdn siro drgana ylo unidad
organica estd autorizada a contratar bisnes ylo servicios directaments con los
provesdores

La Oficina Ejecutiva de Administraciin ss la responsable de realzar la evaluacidn ¥
segusmiento del cumplimiento de |a presente Directiva.

La inobservancia de la presente Directiva genera responsabilidad administrativa y
funcional, dando lugar a la imposicitn de |z saneian de acuerdo a la normativa aplicable,
&in perjuicio de la responsabilidad civil o penal a que hubiere lugar, de ser el caso
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Viil. DISPOSICIONES COMPLEM ENTARIAS ¥ FINALES
8.1

Ix.

Los Comités conformados podran reakzar BUs requenmientos a la Oficina Ejecutiva de
Administracién, a fin de implementar sy Pian de Trabajo, el cual debe estar en
concordancia con el Plan Operative y el Plan Eetratégico Institucional, siendo estos
comités considerados como centro de costos

Las contratacionss de bienes v servicios incluidos &n el Catdlogo Electrdnico de Acuerdo

Marce y las que se realicen con cargo al fondo fijo per caja chica se regularan a través
de la normaliva sobre la maieria,

La Oficina de Logistica dehe registrar y publicar en el Sistema Electrénico da
Contrataciones del Estado - SEACE todas las trodenes de compras yo servicios emitidas
curante & mes, inclusive aquetias que fueron anuladas, debiendo respetar el comrelativo
establecsdo por la Entidad, Para elio. se contari con un plazo maximo de diez (10) dias
habiles del mes siguiente de su emision ¥ 58 procederd conforme a lo establecido en la
Directiva N* 006-2016-0SCE/CD *Disposiciones aplicables al registro de informacién en
el Sistema Elecirénico de Confrataciones del Estado (SEACE)", aprobada medianie
Resolucion N° 013-2016-08CE/PRE.

La Oficina de Logistica debe elaborar los contratos corraspondientes a las prestaciones
de servicics de salud que sean requeridas ¥ t8ngan coberura por el Seguro Integral de
Salud - 515, previa a la emision de la orden de servicio respectiva; v en aguellos que
por naturaleza de la prestacion, el proveedor ko solicite

La presente Directiva no es de aplicacion para las conlrataciones de bienas yio servicios
Que sa raqLieran para la prestacion de servicios de salud consideradas da emergencia
Prioridad |, confarme a la NTS N° 042-MINSA/DGSP-Y 01 “Norma Técnica de Salud de
koe Servicios de Emergencea”, aprobada por Resalucidn Ministerial N® 386-2006/MINSA_

ANEXOS
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FORMATO FOR-OEA-OL-001: “ESPECIFICACIINES TECNICAS”

I AREA USUARIA:

INSTRUCTIVO: DETALLAR COMN LETRAS EL CRGAND Y/ LA UNIDAD ORGANICA DEL HNDAC-C QUE
SE ENCUENTRA SOUCITANDD LA ADQUISICION DEL BIEN.

0. DBIETO DE LA COMNTRATACION:
INSTRUCTIVE: ESPECIFICAR EM LETRAS L& ADQUISICION DEL BIEN & CONTRATAR,

. REQUERIMIENTO:

INSTRUCTIVO: LLENAR DE FORMA ESPECIFICA LOS CAMPOS SOLICITADOS PARA LA ADCHHSICION
DEL BIEN & CONTRATAR,

’; DESCRIPCION PRESENTACION CANTIDAD UHIDAD De

MEDIDA,

IV. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN:

INSTRUCTIVO: DETALLAR EN NUMERCS ¥ LETRAS ¥ DF FORMA ESPECIFICA LAS CARACTERISTICAS
DEL RIEM & CONTRATAR,

a.

b

V. PLAIO DE ENTREGA:

INSTRUCTIVO: DETALLAR EN MUSMERDS ¥ LETRAS EL PLAZO CONCEDIDD PARA EL INGRESO DEL
BIEN AL ALMACEN DF NUESTRA ENTIDAD.

' VI, LUGAR DE ENTREGA:
INSTRUCTIVD: COLOCAR EN NUMERODS ¥ LETRAS EL LUGAR [N EL QUE 5E RECIBIRA EL BIEN

DETALLANDO EL AUMACEN OF NUESTRA ENTIDAD DONDE SE INTERMARA EL PRODUCTO
s SOLICITADD,

Il GARANTIA COMERCIAL:

I INSTRUCTIVO: COLOCAR EN NOMERGS ¥ LETRAS FL PLAZO DE GARANTIA QUE RECIUIERE PARA EL
BIEN A CONTRATAR, CONTABILIZANDOSE ESTA A PARTIA DE OTORGADA LA CONFORMIDAD DE LA
PRESTALCION,
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VIN. PENALIDADES POR DIAS DE ATRASO:

aE AFLICARA LA FORMIUILA ESTABLECIDA EM LA DIRECTIVA “NORMAS ¥ PROCEDIMIENTO PARA

CONTRATACIONES DE BIENES ¥ SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGLIALES O MENORES A § UIT
EN EL HNDaC,

FECHA:
INSTRUCTIVG: LLENAR CON NUMERDS LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL PRESENTE DOCUMENTO
i QUE DEBERA COMCIDNR CON LA FECHA DE ELABCRACION DEL REQLIERIMIENTD,

DIA MES AR

Firma y Sello V* B* / Area Usuaria
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FORMATO FOR-OEA-QL-002: “TERMINGS DE REFEREMCIA"

AREA LUSLIARLA:

INSTRUCTIVO: DETALLAR CON LETRAS EL ORGAND /0 LA UNIDAD ORGANICA DEL HNDAC-C QUE
SE ENCUENTRA SOUCITANDO LA PRESTACION DEL SERVICIO

OBIETD DE LA CONTRATACION:
INSTRUCTIVO: FSPECIFICAR FM LETRAS LA, PRESTACION DEL SERVICID A COWTRATAR

DESCRIPCION D LOS TERMINGS DE REFERENCIA O PERFIL:
INSTRUCTIVD: DETALLAR EN NUMERQS ¥ LETRAS ¥ DE FORMA ESPECIFICA LOS TERMINGYS DE
REFEREMCEA DEL SEAVICID

METODOLOGIA DE TRABAID | RESPOMNSABILIDARGES:

INSTRUCTIVO: FSPECIFICAR EN [FTRAS EL PERFIL ¥ LAS ACTIVIDADES QUE DEBERA CLIMPLIR EL
SERMVICIC.

PLAZD DE EJECUCHIN DEL SERVICIO:
INSTRUCTIVO: DETALLAR EN NUMERDS ¥ LETRAS EL PLAZO CONCEDIDGD PARA EL CUMPLIMIENTO
O LA PRESTACION DEL SERVICIO A CONTRATAR

FORMA DE PAGD:
INSTRUCTIVO: DETALLAR EM LETRAS SI EL PAGO DE LA PRESTACICHN (FEL SERVICHD SE EFECTLIARA
A TRAVES DE UN COMIGO DE CUENTA INTERBANCARIA [CLI) O A TRAVES DE CHEQLIE,

SUPERVISIGON ¥ CONFORMIDAD:

INSTRUCTIVO: LLENAR CON LETRAS EL ORGAND ¥/0 LA UNIDAD ORGANICA DEL HNDAC-C
ENCARGADA DE LA SUPERVISKIN DEL SERVICIO ¥ DE OTORGAR LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO
A CONTRATAR

PENALIDADES POR DIAS DE ATRASO:

SE APLICARA LA FURMULA ESTABLECIDA EN LA DIRECTIVA "HORMAS ¥ PROCEDIMIENTO PARA
CONTRATACIONES DE BIENES ¥ SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGLIALES OMENORES A B UIT
EMN ELHNDAL,
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VIl PLAZO Y COMTENIDD DE PRESENTACION DE INFORMES ¥/0 PRODUCTOS:
INSTRUCTIVC: DETALLAR EN NUMERDS ¥ LETRAS EL PLAZO CONCEDRIDO PARA LA PRESENTACIKON
DEL INFORME ¥/0 PRODUCTD DOMNDE SE APRECIE LAS ACTIWVIDADES DEL SERVICIO REALIZADO.

™,
%

\

"'win, GARANTIA COMERCIAL:
INSTRUCTIVO:; COLOCAR EN NUMEROS ¥ LETRAS EL PLAZO DE GARANTIA QUE REGUIERE EL

= SERVICIO A CONTRATAR, CONTABILIZANDOSE ESTA A PARTIR DE OTORGADA LA CONFORMIDAD
DE LA PRESTACION,

FECHA:
INSTRUCTIVO: LLEMAR CON NOMERDS LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL PRESENTE DOCUMENTO
QUE DEBERA CONCIDIR CON LA FECHA DE ELABORACION DEL REQUERIMIENTD.

DIA MES ARG

Firma y Sello V* B [ Area Usuaria
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FORMATO FOR-OEA-OL-003 “CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES - BIENES”

AREA USUARIA:

INGTRUCTIVO: DETALLAR COM LETRAS EL ORGAND ¥/0 LA UNIDAD ORGANICA DEL HNDAC-C QUE
SEENCLENTRA SOLICITANDO EL BIEN A CONTRATAR.

OBJIETO DE LA CONTRATACION:
INSTRUCTIVOY; ESPECIFICAR EN LETRAS LA ADCILISICION DEL BIEN A CONTRATAR.

ADPUDICACION SN PROCESD N

INSTRUCTIVO: LLENAR CON NUMEROS ¥ LETRAS EL N® DE ADJUDICACION SIN PROCESD
GENERADO EN EL 5IGA SOBRE EL BIEN A CONTRATAR.

COTIZACKINES :
*ROIUNTAR FORMATO DE CUADRD COMPARAT IV |BIEMNES )
Bl AL LTS Y, TTAREEEY
RET W M o bR
Leright i 1R
% |
Fiasl] o [RECLIRTE |
— . T =%
W mm-uhqmmﬁ;;’n?::mmmmqj
||
Hrpmirigraia
B Ditm _—
CHEIRSE FEiwii o Plph
ﬁ'l'dh'lll-ﬂﬂi
FCHA
Tt o ¥ B i T
[rrrs W W i gt

"ADIUNTAR COTIZACIONES RECIBIDAS POR MEDIO FISICO ¥/0 ELECTRONICD.
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V. FECHA:;
INSTRUCTIVO: LLENAR COM NUMERDS LA FECHA D¥ SUSCRIPCION DEL PRESENTE DOCUMENTD,

[ MES ARO

Especialista en Contrataciones Unidad de Programzcidn
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FORMATD FOR-0EA-OL-004 “CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES - SERVICIOS"

. AREA USUARIA:

INSTRUCTIVO: DETALLAR CON LETRAS EL ORGAND ¥/0 LA LNIDAD ORGANICA DEL HNDAC-C (HUE
SE EMCUENTRA SOLICITANDD EL SERVICHD A CONTRATAR,

. ORIETO DE L& CONTRATACION DEL SERVICIO:
INSTELCTIVO: ESPECIFICAR EN LETHAS LA PRESTACION DEL SERVICIO & CONTRATAR,

0l ADJUDICACKIN SIN PROCESD N':
INSTRUCTIVD: LLENAR CON NUBERDS ¥ LETRAS EL N* DE ADJUTACACION SIN PROCESD
GEMERADD EM EL 53GA SOSRE EL SERVICID & CONTHRATAR,

v, COTIZACIOMNES;

g
"ADJUNTAR FORMATD DE CUADRD COMPARATIVD [SERWICIOS)
= 1
| DG AN O LNCAD IGAMLA |
[— —— . OBETIVI DEL SERWI0E |
COTTALRINES:
EVALUBCKIN ERPEETA & ERPAELA B EWFREL §
A B A BRI W i L
|
[ Epeterch
B THras comx e b b
1 Farmis HIBI.
I Hre | it . =
SRCHA:
DOSCRWALIDMES.
rpn'.‘-.,rn-:ml sty
(L0351 Hisina de Lig oo

*ADJUNTAR COTIZACIONES RECIBIDAS POR MEDIO FISICO ¥/0 ELECTRONICO.
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V. FECHa:
INSTRUCTIVO: LLENAR CON NUMERDS LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL PRESENTE DOCUMENTE.
L D MES ANO
£2
Especiabista an Contrataciones Unidad de Programacicn
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FORMATC FOR-OEA-COL-D05 “CONFORMIDAD DEL BIEN ¥/O SERWVICIO"

. AREA USUARIA:
INSTRUCTIVD: DETALLAR CON LETRAS EL ORGAND /0 LA UNIDAD ORGANICA DEL HNDAC-C OUE
SE ENCLIENTRA SOUCITANDO EL BIEN ¥/0 SERVICMD A CONTRATAR.

Il ORIETD DE LA CONTRATACION:
MNETRUCTIVO: DETALLAR CON LETRAS EL ORGAND ¥/0 LA UNIDAD ORGAMICS DEL HNDAC-C QUE
$F ENCUENTRA S0OLICITANDO EL BIER ¥/O SERVICID A CONTRATAR,

. ADJUDICACIOMN SIN PROCESD N
INSTRUCTIVO: LLENAR CON NUMEROS ¥ LETRAS EL N* DE ADHIMCACION SIN PROCESD
SENERADD EN EL SIGA SOBRE EL BIEN ¥/0 SERVICIO A CONTRATAR

/ . ELAREA USUARIA DEBERA LLENAR LOS SIGUIENTES CAMPOS, SEGUN CORRESPONDA.

e —

B BN st e ittt s Y TRy N
DOMICILID LEGAL ..o iimmmmimssomsoe i bt miisass s bt sy STELEFOND:......—. -, I
BRI L L e i s i -
W' ORDEN D COMPRA ¥/0 SERVICIO N
s “FECHA DE ENTREGA DE LA ORDEN DE COMPAA | FECHA DE RECEPCION DEL BIEN ¥/0 SERVICIO
diTats ¥ 0 SERWICI
DESCRIPCION DE LAS ESPECIFICACIONES DESCRIFCION DE LOS TERMINDS DE
| TECHICAS (BIENES) REFEREMCLA [SERVICIOE) ]

: EL PROVEEDOR CUMPLIO COM LOS ATM
= SOUICITADROS:

[ PROVEEDOR CLMPLI CON FL PLAZO DE
EMTREGA O DE PRESTACION DE SERVICIT:

SE EMCUENTRA CONECRME CON EL BIEM YJO
SERVICHD ATENDADD:

DiAS DE ATRASD:

TFENALIDAD POR MORA A APLICAR: §/.

OBSERVALIONES:
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—

7 Bt S
'Ft.',"' | [ DE SER EL CASO, LA UNIDAD DE ALMACEN GENERAL 0 ALMACEN DE FARMACIA (SISMED),
'"“ 05 }‘ DEBERA LLENAR LA SIGUIENTE INFORMACION:
ool  EN CASO DE BIENES - CONFORMIDAD EXPRESADA SOBRE EL NUMERD DE BIENES INGRESADOS
AL AIBARCERN:
"‘1 PN PTG
B ERITIORDE oot erermremsmsemm sy
i
i i FECHA DE ENTREGA:
FIRMA DEL JEFE/RESPONSABLE DE ALMACEN:
Wl  FECHA:

INSTRUCTIVO: LLENAR COMN NUMEROS LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL PRESENTE DOCURMENTD,

QUE DEBERA COINCIDIR CON FECHA IGUAL O POSTERIOR A LA ORDEN DE COMPRA ¥/0 SERVICID
ATENDIDA,

Dl& MES afo

Firma y Salla v* 0% Almacén Firmia y Sella v B* f Area Usuaria
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FORMATO N* FOR-DEA-DL-006 : DECLARACION JURADA DE NO ESTAR INHABILITADC PARA CONTRATAR

COM EL ESTADD
SEMORES:
HOSPITAL NACIONAL DAMNIEL ALCIDES CARRION
Presente.-
Warre o Referancia: ASP N* ... S HNDACC

AROMSE _
e mi consideéracidn:

En calidad ge proveedor, luege de haber examinade los térmings de referencia y/o especificaciones técnicas

proporcionados por su Entidad, v heego de conocer todas las condiciones existentes. DECLARD BAD
ENTD:

1. Mo tener impediments, nl encontrarme [nhabiitado para contratar con el Estado, conforme al
articulo 11 de la Ley de Condratackones del Estada.

Congcer, aceplar y somoterme a las condicionss y procedimientos establecidos en ia presentes
cantrataciin,

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento, a efectos de ls
presente contratacdn,

Comprometenme a mentener la oferta presentads durante la presente contratackdn y 3 recbir |3
orden de compra y/o servicio, en caso de resultar ganador.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado, y su Reglamento, asi
comda enla Ley N® 17344 Lay dal procedimiento Administrative General.

En caso de ser contratado me someto a la penabidad, establecida por |a Entidad,

Callag,

Atanlamenie,

[Mombres v Apellidos)
{Firma y Sallo del Representante legal y Razdn Social)



