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RESOLUCION GERENCIAL N2 -2024-GM/MP L.

Vanias, 17 de abil ded afier 2924,
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMAS:

VISTO:

11 Informe N” 0302004 MPLJOGAJOA de fecha 27 de miarzo de) afier 20024, el Inforeme 15”
(129 2004-CAF-MIL, de fecha 01 de ab) del afier 2024, Va tiuna de coordsnaciim N7 0524124
N\ GM/MPL de fecha 15 de abril del aivo 2024 3 la opinidm legal N7 0762024 OCGAJ/MPY, de
fecha 18 de abril del aivo 2024 y,

CONSIDERANDO:;

Que, en conformidad con el articulo 194 de la Constitucion Politica del Per(, Jas municipalidades
provinciales y distritales son los Organos de gobierno local, Tienen autonomia politica,
ccondmica y administrativa en los asuntos de su competencia en concordancia con el articulo 11
del Titular Preliminar de 1a ey 27972, 1 £y Organica de Municipalidades;

Que, conforme a lo establecido en el articulo 6 de Ja Tey N7 27972 1oy Osganica de
Municipalidades, establece que 1a alealdia es el drgano ejecutivo del gobierno local, FJ alealde es
el representante legal de la municipalidad y su mazima autoridad administrativa de la
municipalidad, en concordancia con el numeral 6 del articulo 20, son atribuciones del alcalde
\gQicmr decretos y resoluciones de alealdia, con sujecion a las leyes y ordenanzas”. Asimismo, ¢l
igiculo 43" de 1a referida norma indica, que las resoluciones de alealdia apruchan y resuelven los
intos de cardcter administrativo,

i

e, ¢l Articulo 27%de la Jey Orginica de Municipalidades: Ley N® 27972, establece: "La
administracion municipal estd bajo la dircccion y responsabilidad del gerente municipal,
funcionasio de confianza, a tiempo completo y dedicacion exclusiva designado por el alcalde.

- Que, mediante el informe N (030-2024-MPL/OGA/OA de fecha 27 de marzo del adio 2024,
suscrito por el CP.C, Gibson Grandez Seijas en su condicion de Jefe de la Oficina de
Abastecimiento de la Municipalidad Provincial de Lamas solicita al Lic.Adm Hugo Alberto
Villacota Rengifo la aprobacion de la directiva denominada “LINEAMIENTOS PARA
GESTIONAR LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS POR
MONTOS MENORFES O IGUALES A # UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
(UITY”, teniendo como finalidad de maximizar ¢l valor de los recursos plblicos y promover la
actuacion bajo ¢ enfoque de gestion de resultados en las contracciones de
obtas por montos menores o iguales 2 § UIT,
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+ARo del Bicentenario, de La consolidacisn de wuestra ndlependencia, i de La conwmemoracibn de Las
heroicas batallas de Junin Yy Ayacucho”

Que, mediante informe N° 029-2024-GAF-MPL de fecha 01 de abril del afio 2024, suscrito por
el Lic. Adm Hugo Alberto Villacorta Rengifo en su condicion de Jefe de la Oficina General de
Administracion de la Municipalidad Provincial de Lamas, solicita al Gerente Municipal la
realizacién de los tramites respectivos referente a la aprobacion de la directiva denominada
SLINEAMIENTOS PARA GESTIONAR LA CONT RATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y OBRAS POR MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)™.

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, y sus
modificatonias, establece que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como

LD
O

\Z\ finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de tal
> ] manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priotizando y optimizando el uso de los

recursos publicos.

A Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la
3% Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado y con Decreto Supremo N° 344-2018-EF se
‘aprueba su Reglamento respectivamente. Que, de acuerdo con lo dispuesto por el literal 2) del
{ numeral 5.1) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado, establece que aquellas
# contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) Unidades impositivas Tributarias
(UTT) se encuentran fuera del ambito de aplicacién de la normativa de contrataciones,
“quedando bajo la supervision del [Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE)] tinicamente en los aspectos referidos a la configuracién del supuesto excluido de
\ dmbito de aplicacion.” (Opinién N° 200- 2017/DTN). Que, como puede advertirse el supuesto
z de exclusion establecido en el articulo 5° de la Ley esta dado en funcién del monto de la

N _i:ontratacién; es dedir, sin importar el objeto de la contratacion, esto incluye todos los contratos
Y/ cuyo monto es igual o inferior a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UTT). Dichas
. contrataciones se encuentran fuera del 4mbito de aplicacién de la normativa de contrataciones
. del Estado, pero bajo la supervision del OSCE unicamente en los aspectos referidos a la

configuracién del supuesto excluido de mbito de aplicacion.

Que, mediante opinion legal N° 076-2024-OGAJ/MPL de fecha 18 de abril del afio 2024,
suscrito por el Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica de la Municipalidad Provincial de
Lamas, opina declarar procedente la aprobacion de la directiva denominada “LINEAMIENTOS
PARA GESTIONAR LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS POR
MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
(urT)”.

Que el Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General — Ley N°
27444, en el sub numeral 1 del articulo IV de su Titulo Preliminar menciona que las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la constitucién, la Ley y al derecho, dentro de las
facultade que se les estén atribuidas y de acuerdo con los fines de los cuales fueron conferidas.
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AR del Blatntznariy, dz la consolldacién de wuestra tndependencia, y de la conmenoractdn de las
B il sels bl ".z.r:v.:as tatallas de Junln y Apacucho® i di

s g parrafo del articulo 39 de la Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades,
establece que, el alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno, sefialas en la presente ley,
mediante decretos de alcaldia. Por resolucones de alaaldia resuelve los asuntos administrativos a si cargo;

Que, con Resolucion N°508-2023-A/MPL, se delega funciones y atribuciones administrativas al
Gerente Municipal y de conformidad al macro legal vigente;

Estado a lo expuesto y en conformidad a la Resolucién de Alcaldia N°508-2023-A/MPL, donde
se delega funciones v atribuciones administrativas al Gerente Municipal;

LVE:

Artculo 1. APROBAR la DIRECTIVA denominada “LINEAMIENTOS PARA

GESTIONAR LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS POR

/4 MONTOS MENORES O IGUALES A 8§ UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

"\\ (UTT)”, la misma que forma parte integrante de la presente resolucion, en concordancia con los
L% considerandos expuestos Y los informes técnicos y opini6n legal de las areas competentes.

Articulo 2. DEJAR SIN EFECTO todo acto administrativo que contravenga lo dispuesto
en la presente resolucion.

Articulo 3. ENCARGAR 2 la oficina de abastedimiento de la Municipalidad Provincial de
D5y Lamas  dar cumplimiento 2 lo estpulado en la presente directiva denominada
e NOY AMIENTOS PARA GESTIONAR LA CONTRATACION DE BIENES,
2 \SERVICIOS Y OBRAS POR MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES
| /IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)”.

-.__;mtj‘}// Articulo 4. Notfiquese 2 las oficinas de Abastecimiento, oficina general de administracion y
‘ demés ireas competentes de la Municipalidad Provincial de Lamas para su conocimiento y demas
fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE
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Lineamientos para gestionar la contratacion de bienes, servicios y obras
por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA

LINEAMIENTOS PARA GESTIONAR LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y

V1.

OBRAS POR MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT)

OBJETIVO.

Establecer el procedimiento de caracter obligatorio para la contratacion de bienes,
servicios y obras por montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT) en la Municipalidad Provincial de Lamas.

FINALIDAD.

Maximizar el valor de los recursos publicos y promover la actuacién bajo el enfoque de gestion
por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y obras por montos menores o iguales
a 8 UITs, de tal manera que estas se efectien en forma oportuna y bajo las mejores condiciones
de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion
positiva en las condiciones de vida de los ciudadanos.

ALCANCE.

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las dependencias de la
Municipalidad Provincial de Lamas.

RESPONSABILIDAD.

Son responsables de su aplicacién, cumplimiento, seguimiento y control, los Gerentes,
Sub Gerentes, jefes de Oficinas, funcionarios y servidores en lo que corresponda.

BASE LEGAL.

Ley Organica de Municipalidades (Ley N° 27972)

Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto (Ley N° 28411).

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Ley N° 27806)

Ley de Contrataciones del Estado (Ley 30225) y sus modificatorias.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (Decreto Supremo N° 350-2015-

E.F) y sus modificatorias.

Ley del Procedimiento Administrativo General (Ley N° 27444) y sus modificatorias.

e Decreto Legislativo N° 1272 que modifica la Ley del Procedimiento Administrativo
General (Ley 27444) y deroga la Ley del Silencio Administrativo (Ley N° 29060).

¢ Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad

e Manual de Organizacién y Funciones de la Municipalidad.

Las referidas normas incluyen sus disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas,
de ser el caso.

REFERENCIAS.

e SEACE . Sistema Electrdnico de Contrataciones del Estado
e Directiva . La Presente Directiva

e Municipalidad : Municipalidad Provincial de Lamas

e EETT . Especificaciones técnicas

e TDR . Términos de Referencia.



Lineamientos para gestionar la contratacion de bienes, servicios y obras
por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

VIl

DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA

DISPOSICIONES GENERALES.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Las contrataciones por montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT) vigentes al momento de la contratacion con independencia de su monto,
deben efectuarse con proveedores que no se encuentren impedidos, inhabilitados o
suspendidos para contratar con el Estado.

Estan impedidos de contratar y/o subcontratar con La Municipalidad Provincial de Lamas
por montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), las
personas descritas en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado (Ley 30225) y
el articulo 11 de su Reglamento (Decreto Supremo N° 344-2018-EF).

Las contrataciones que contravengan lo dispuesto en el numeral precedente se tienen por
no efectuadas y conllevan a las consecuencias y responsabilidad establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El expediente de Contratacion inicia con el requerimiento del area usuaria y culmina con el
pago efectuado al proveedor.

Los bienes, servicios y obras a contratar por montos menores o iguales a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) deben ser aquellos que no se encuentren incluidos
en el catalogo electrénico del Convenio o Acuerdo Marco.

Los proveedores deben contar con inscripciébn vigente en el Registro Nacional de
Proveedores en el objeto de la contratacion (bienes, servicios u obras), salvo en aquellas
contrataciones cuyos montos sean menores o iguales a una Unidad Impositiva Tributaria (1
UIT), para el ello se tiene en cuenta el monto total del contrato, la orden de compra o la
orden de servicio, segln corresponda.

La Oficina de Abastecimiento de la Municipalidad Provincial de Lamas debe registrar y
publicar en el SEACE todas las 6rdenes de compra y érdenes de servicio emitidas, inclusive
aguellas que fueron anuladas, debiendo respetar el niimero correlativo establecido por cada
Entidad. A fin de transparentar de manera oportuna la informacion sobre las contrataciones,
el registro debe efectuarse a partir del dia siguiente de emitida la orden respectiva, siendo
el plazo méximo de cinco (5) dias héabiles del mes siguiente.

Esté prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y obras, con la finalidad de
evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda; asi como dividir la contratacion
através de larealizacion de dos o més procedimientos de seleccién para evadir la aplicacion
de la normativa y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT. No se
incurrird en fraccionamiento cuando:

a. Se contraten bienes o servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su
oportunidad, debido a que no se contaba con los recursos necesarios disponibles para
realizar dicha contratacién completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la
programada

b. La contratacion se efectle a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.

En caso las areas usuarias requieren la contratacion de bienes, servicios o consultorias,
gue por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los
términos de referencia o especificaciones técnicas, deberan contar con el visto bueno de
éstas, conforme a lo siguiente:

Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico, por el titular de la Oficina de Tecnologias
de Informacién o quien haga sus veces.



DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA
Lineamientos para gestionar la contratacion de bienes, servicios y obras
por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

VIII.

Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por la Oficina de General de
Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

8.1.

Requerimiento de la contratacion.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios, consultorias,
de manera oportuna, con una anticipacion minima de 10 dias habiles en funcién a
la fecha prevista para su utilizacién.

Los TDR o las EETT contienen la descripcién objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes del servicio o bien requerido,
definiendo con precisién la finalidad publica de la contratacion y las condiciones
en las que se ejecuta.

Los requerimientos de bienes o servicios de caracter permanente, cuya provision
se requiera de manera continua o periédica, se realizara por periodos no menores
a un (1) afio, pudiendo emplearse para cuantificar la necesidad el método de
consumo histérico, dalos logisticos, estadisticas, correspondiente a la informacion
del periodo o periodos anuales anteriores.

El &rea usuaria presenta su requerimiento a la Oficina General de Administracion,
con el siguiente contenido minimo:

a. Solicitud de requerimiento (Anexo 01)

b. De ser el caso, para bienes o servicios, segun corresponda, se podra presentar
el Pedido de Compra (bienes) o Pedido de Servicios (servicios), elaborado a
través del Sistema integrado de Gestién Administrativa (SIGA), firmado por la
persona encargada de su elaboracion y autorizado por el responsable del Area
Usuaria o quien haga sus veces.

c. Especificaciones Técnicas, visadas por el area usuaria 'y en caso corresponda
por el area técnica, cuando se trate de bienes (Anexo N° 02)

d. Términos de Referencia, visados por el area usuaria y en caso corresponda
por el area técnica, cuando se trate de servicios (Anexo N° 03)

e. Informe Técnico de evaluacién de Software, conforme a la normativa de la
materia, cuando corresponda.

f. Copia del presupuesto analitico (Cuando corresponda): Si los bienes o
servicios requeridos son para proyectos de inversidon que se ejecutan por
administracion directa, o para actividades con expediente técnico o estudio
previos con su respectivo presupuesto, se debe presentar copia del
presupuesto analitico establecido en el expediente técnico o analitico
modificado segln sea el caso. En este caso no procede la contratacion de
bienes o servicios no contemplados en el presupuesto analitico, asi mismo no
procede la contrataciébn de bienes o servicios cuyas cantidades requeridas
superen a las cantidades establecidas en el presupuesto analitico, salvo que la
cantidad requerida fuese redondeada al inmediato entero superior en caso la
cantidad figure en decimales en el presupuesto analitico.

g. Tratandose de elaboracion de expedientes técnicos, se debe presentar copia
del costo presupuestado en el estudio de pre inversion.

h. Tratandose de la supervision de obras, se debe presentar copia de la estructura
del costo de la supervisién que figura en el expediente técnico, o en su defecto
estructura de costos elaborada por el area usuaria.



Lineamientos para gestionar la contratacion de bienes, servicios y obras
por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

8.2.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA

i. Tratandose de obras y supervision de obras, se debe presentar copia de la
resolucién que aprueba y/o modifica y/o actualiza el expediente técnico.

j. Tratdndose de obras, se debe presentar el expediente técnico aprobado en
version digital.

k. Tratandose de obras, se debe presentar la Informacién Complementaria del
Expediente Técnico (Anexo N° 04).

I. Tratandose de obras, se debe presentar la copia de la constancia de libre
disponibilidad del terreno.

Los requerimientos para la contratacion de pasajes aéreos, deberan incluir
nombres y apellidos completos del pasajero/a, numero de DNI, correo electrénico
y nUmeros telefénicos de contacto, y para el caso de pasajes aéreos
internacionales adjuntar el acuerdo y/o resolucion de autorizacién, de
corresponder.

No requiere de Términos de Referencia (Anexo 03), la contratacion de servicios
basicos, el pago de impuestos prediales y arbitrios, los gastos notariales, y otros
de similar naturaleza. Del mismo modo no requiere términos de referencia la
adquisicién de pasajes aéreos, en este caso basta con indicar en el requerimiento
los nombres, apellidos y DNI de la persona para la cual se requieren los pasajes,
asi mismo se debe indicar las rutas, fechas y horas de viaje.

El area usuaria no debe formular requerimientos para regularizar contrataciones
de bienes o servicios ya ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo
responsabilidad.

El area usuaria formula sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias,
definiendo con precision las caracteristicas, cantidades y condiciones de los
mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los
objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo Institucional y/o el Plan
Estratégico Institucional.

La Oficina de Abastecimiento no tramita los requerimientos de bienes, servicios o0
consultorias en general, cuyas EETT o TDR, no se encuentren visados y/o
autorizados por la jefatura del area usuaria que requiere la contratacion.

Estudio de Mercado para bienes y servicios.

8.2.1.

8.2.2.

La Oficina de Abastecimiento, revisa la documentacion adjunta al requerimiento. De
encontrar observaciones, comunica al area usuaria a fin que proceda a su
subsanacion respectiva.

De no encontrar observaciones al requerimiento, la Oficina de Abastecimiento,
determina el valor de la contratacién, estando facultada para emplear las siguientes
fuentes de informacion.

Cotizaciones de mercado.

Precios histéricos de la Entidad.

Precios del SEACE.

Paginas web.

Contrataciones del sector privado.

Estructura de costos.

Cualquier otra fuente que considere pertinente.

@~oooop
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8.2.3. La Oficina de Abastecimiento, realizara la indagacion del mercado, de acuerdo a lo
siguiente:

a. Para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios por montos menores o
iguales a dos (02) Unidades impositivas Tributarias (UIT’s), se requiere contar
como minimo con una (01) solicitud de cotizacion y una (01) cotizacion valida.

b. Para la adquisicion de bienes o la contratacién de servicios por montos mayores
a dos (02) Unidades impositivas Tributarias (UIT) hasta el monto igual a cinco
(05) Unidades impositivas Tributarias (UIT), se deberd contar con dos (02)
solicitudes de cotizacion y dos (02) cotizaciones como minimo. Si luego de haber
transcurrido cinco (05) dias habiles de notificadas las solicitudes de cotizacion y
de haberse obtenido una sola cotizacion, la Oficina de Abastecimiento
procedera con el tramite de la contratacién, para ello debera constatar en el
mercado los precios de la cotizacion recibida haciendo uso de otras fuentes de
informacion como contrataciones histdricas, precios del SEACE, paginas web,
catalogos, precios de expedientes técnicos, etc., con el fin de evitar la
sobrevaloracion. Esta fuente adicional estara detallada en el Cuadro comparativo
y adjudicacién de la contrataciéon, de no existir una fuente adicional de
constatacion, se debe justificar el hecho en dicho cuadro.

c. Para la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios por montos mayores
a cinco (05) Unidades impositivas Tributarias (UIT) hasta el monto igual a ocho
(08) Unidades impositivas Tributarias (UIT), se deberd contar con tres (03)
solicitudes de cotizacion y tres (03) cotizaciones como minimo. Si luego de haber
transcurrido cinco (05) dias habiles de notificadas las solicitudes de cotizacion y
de haberse obtenido una sola cotizacion, la Oficina de Abastecimiento
procedera con el tramite de la contratacién, para ello debera constatar en el
mercado los precios de la cotizacion recibida haciendo uso de otras fuentes de
informacion como contrataciones histdricas, precios del SEACE, paginas web,
catalogos, precios de expedientes técnicos, etc., con el fin de evitar la
sobrevaloracion. Esta fuente adicional estara detallada en el Cuadro comparativo
y adjudicacion de la contratacién, de no existir una fuente adicional de
constatacion, se debe justificar el hecho en dicho cuadro.

d. Para la adquisicién de bienes o contratacion de servicios por montos mayores a
dos (02) Unidades impositivas Tributarias (UIT) hasta el monto igual a ocho (08)
Unidades impositivas Tributarias (UIT), donde no sea posible realizar mas de una
invitacion u obtener mas de una cotizacion, ya sea por la naturaleza de la
prestacion del servicio, adquisicion del bien o por condiciones de mercado se
podra solicitar y obtener una (1) cotizacién, condicidon que debe ser justificada y
sustentada por la Oficina de Abastecimiento y de corresponder por el area
usuaria. Las contrataciones aplicables a este supuesto pueden ser las
siguientes:

Servicios Notariales.

Alquiler de inmuebles.

Derechos de Autor.

Arbitros para procesos arbitrales.

Juntas y miembros de la Junta de Resolucion de Disputas.

Proveedor Unico.

Por condiciones de mercado y/o cuando el proveedor posea los derechos de
organizacion (capacitaciones, cursos, talleres congresos, ferias, etc.)

e. La contratacion de servicios a ser prestados por personas naturales para realizar
actividades de indole administrativo en la Municipalidad, cuyos pagos se realicen
a través de Recibos por Honorarios, por montos mayores a dos (02) Unidades
impositivas Tributarias (UIT) hasta el monto igual a ocho (08) Unidades
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impositivas Tributarias (UIT), podran realizarse con una (1) cotizacion. Las
contrataciones aplicables a este supuesto pueden ser los siguientes:

Servicios de especialistas.

Servicios de asistencia.

Servicios de auxiliares.

Servicios de asesoramiento.

Personal clave y de apoyo establecido en los gastos generales de las obras
gue se ejecuten por administracion directa.

e Otros de naturaleza similar.

f. La Oficina de Abastecimiento o quien haga sus veces, procedera a solicitar las
cotizaciones, de manera presencial o via correo electrénico institucional. En
forma previa verifica que el proveedor cuente con Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) y cuando el monto de la contratacién supera la UIT (01
UIT), verifica que el proveedor cuente con Registro Nacional de Proveedores
(RNP) vigente.

g. Los documentos que se adjuntaran a la solicitud de cotizacién son los siguientes
o Especificaciones Técnicas, en caso de bienes.
o Términos de Referencia, en caso de servicios.
e Informacion Complementaria del Expediente Técnico, en caso de obras.
e Formato de cotizacion y declaracién jurada del proveedor. (Anexo N° 05)

El Anexo N° 05, sera remitido en formato digital editable.

8.2.4. La Oficina de Abastecimiento, recibird y validara las cotizaciones de los
proveedores, teniendo en cuenta lo siguiente:

e Verificara el cumplimento de los requisitos descritos en las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, segin corresponda.

o Verificard que el Cddigo de Cuenta interbancario (CCl) sea en una entidad
bancaria autorizada por el MEF y se encuentre vinculado al nimero de RUC del
contratista.

e Verificara el cumplimento del contenido de los Anexos del literal 7.2.3 segun
corresponda.

En los casos que la Oficina de Abastecimiento, requiera apoyo para determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, se derivara
al &rea usuaria para que en un plazo maximo de dos (2) dias hébiles realice la
respectiva validacion de las condiciones ofrecidas en las cotizaciones formuladas
por los proveedores.

8.2.5. Para adjudicar la contratacion, se tiene en consideracion lo siguiente.

a. Considerar la oferta u ofertas con mayor ventaja técnica y/o econdmica para la
entidad, teniendo en cuenta el requerimiento del &rea usuaria.

b. En el caso de requerimientos que involucren un paquete de bienes o servicios u
obras, la Oficina de Abastecimiento podra repartir la contratacion entre dos o
mas proveedores.

c. La Oficina de Abastecimiento, con la informacion obtenida en la indagacion de
mercado, elabora el cuadro comparativo de precios y adjudica la contratacion en
el Anexo N° 06 “Cuadro comparativo y adjudicacion de contrataciones por
montos iguales o menores a 8 UIT”, sefialando las fuentes empleadas.
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Las contrataciones por montos menores o iguales dos (02) UIT, no requieren de
cuadro comparativo.

d. Cuando se seleccione el proveedor a quien se adjudicara la contratacién y
corresponda acreditar el cumplimiento de los términos de referencia o
especificaciones técnicas, se solicita a través de correo electronico para que en
el plazo de dos (02) dias habiles siguientes a la notificacion, el proveedor adjunte
la documentacién necesaria. En caso de no remitir informacion en el plazo
otorgado se procedera a notificar al siguiente proveedor en el orden de prelacion.

Solicitud de expresion de interés para ejecucion de obras por montos menores o
iguales a 8 UIT.

Para la ejecucién de obras por montos menores o iguales a 8 UIT, la Oficina de
Abastecimiento emite la Solicitud Expresion de Interés (Anexo 07), y la remite de
manera presencial, o via correo electrénico o cualquier otro medio de comunicacién a
un minimo de dos (02) proveedores, los que contaran con un plazo méximo de 05 dias
hébiles para hacer llegar a la Oficina de Abastecimiento su expresion de interés para
ejecutar la obra.

En caso de obras por montos mayores a 1 UIT, las Solicitudes de Expresion de Interés
deben ser remitidas solo a proveedores que cuentan con inscripcion vigente en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el capitulo de ejecutores de obras y que
cuenten con Capacidad Libre de Contratacién igual o mayor al monto de la obra a ser
ejecutada, lo que debe ser verificado en el Registro Nacional de Proveedores.

Expresiones de interés y adjudicacion de obras por montos menores o iguales a 8
UIT.

Vencido el Plazo para la recepcién de las Expresiones de Interés, la Oficina de
Abastecimiento, a través del Anexo N° 08 “Cuadro comparativo de expresiones de
interés y adjudicacién de contrataciones para la ejecucion de obras por montos
menores o iguales a 8 UIT” procede a adjudicar la contratacion. La Contratacion puede
ser adjudicada aun cuando se cuente solo con una expresion de interés.

Para el caso de proveedores no exonerados del IGV, la Oficina de Abastecimiento,
rechaza las expresiones de interés que superen el 100% del presupuesto establecido
en el expediente técnico. Asi mismo rechaza las expresiones de interés que se
encuentren por debajo del 90% del presupuesto establecido en el expediente técnico.

Para el caso de proveedores exonerados del IGV, la Oficina de Abastecimiento,
rechaza las expresiones de interés que superen el 100% del presupuesto sin IGV
establecido en el expediente técnico. Asi mismo rechaza las expresiones de interés
gue se encuentren por debajo del 90% del presupuesto sin IGV establecido en el
expediente técnico.

Disponibilidad Presupuestal.

a.

En caso no se haya emitido una certificacion anual o por un monto parcial o total de
un determinado presupuesto, después de haber determinado el costo de la
contratacion en el cuadro comparativo, la Oficina de Abastecimiento, registrara en
el SIGA y SIAF la solicitud de la Certificacion de Crédito Presupuestal (CCP) y
solicitara a la Oficina de Presupuesto la aprobacion de la certificacion presupuestal.

La Oficina de Presupuesto, aprobara la solicitud de Certificacion de Crédito
Presupuestal, y a través del SIGA y SIAF, emitirhd la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP), mediante documento donde garantizara la existencia del
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Crédito Presupuestal disponible y libre de afectacion, debiendo de efectuarse la
validacion y aprobacion de la CCP en el SIAF.

Para contrataciones, cuya ejecucién superen el afio fiscal, la Oficina de
Abastecimiento, debe solicitar a la Oficina de Presupuesto, la Prevision Presupuestal
(Anexo N° 09). La Previsién presupuestal (Anexo N° 10) que Expida la Oficina de
Presupuesto, debe ser suscrita por el titular de la misma y el titular de la Oficina
General de Administracion.

Gestion de la Orden de Compra, Orden de Servicio y/o Contrato.

a.

Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestal
a través del SIGA, la Oficina de Abastecimiento, elabora la orden de compra o
servicio, registra el compromiso en el SIGA y SIAF y la naotifica via correo electrénico
u otro medio de comunicacion, al proveedor y al area usuaria para el inicio de la
prestacion. La Orden de Compra o Servicio que se notifique, debe encontrase suscrita
por las personas que intervinieron en la elaboracion y contratacion, conforme lo exige
el formato de orden generada a través del SIGA.

Si de manera adicional a la Orden de Compra o Servicio se opta por la suscripcion de
un contrato, este debe ser proyectado por la Oficina de Abastecimiento, y suscrito por
la Gerencia Municipal y el proveedor en un plazo no mayor a 2 dias habiles
computados desde el dia siguiente de haberse recibido la Certificacion y/o Previsién
Presupuestal. El contrato debe ser visado por la Oficina de Abastecimiento, la Oficina
General de Administracién y el area Usuaria; y un ejemplar debe ser entregado al
Proveedor el mismo dia de la suscripcion.

El mismo dia o al dia siguiente de la suscripcién de la orden de compra, la Oficina
de Abastecimiento remite al almacén central el expediente de contratacion para la
recepcion de los bienes.

El mismo dia o al dia siguiente de la suscripcion de la orden de servicio, la Oficina
de Abastecimiento remite al Area Usuaria el expediente de contratacion, para
supervision, seguimiento, monitoreo y conformidad de la prestacion.

Gestioén del contrato en obras por contrata.

a.

Una vez emitida la Certificacién de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuesta,
la Oficina de Abastecimiento proyecta el contrato, para ser suscrito por Gerencia
Municipal y el proveedor. El contrato debe ser visado por la Oficina de
Abastecimiento, la Oficina General de Administracién, la Oficina de Presupuesto y el
area Usuaria; y un ejemplar debe ser entregado al Proveedor el mismo dia de la
suscripcion.

Una vez suscrito el contrato, la Oficina de Abastecimiento efectuard el compromiso
del gasto en el SIAF, registrando en sus folios el N° de SIAF.

A maés tardar el dia siguiente de efectuado el compromiso en el SIAF, la Oficina de
Abastecimiento remite al Area Usuaria el expediente de contratacion, para
supervision, seguimiento, monitoreo y conformidad de cada valorizacion.

Ejecucion, recepcion y conformidad de la Prestacion.

a.

El plazo de ejecucién de las prestaciones se computa en dias calendario, salvo
condicién distinta establecida en los términos de referencia o especificaciones
técnicas y se contabilizan desde el dia siguiente de la notificacién de la orden de
compra o servicio, salvo que en la misma se indique fecha expresa de inicio. La fecha
de inicio no puede ser anterior a la fecha de notificacién.
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b. La ejecucion de las obras se realiza siguiendo los procedimientos de la ejecucion
contractual, establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
con excepcidn de aquellas condiciones establecidas en el requerimiento.

c. En el caso de bhienes, la recepcion sera responsabilidad de la Oficina de
Abastecimiento, por intermedio del area de almacén o quien haga sus veces, y la
conformidad sera responsabilidad del area usuaria o el area técnica, quien debe
verificar dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, la cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales; teniendo a la vista el expediente de
contratacion y guia de remision. La conformidad sera expedida por el Area Usuaria,
utilizando de manera obligatoria, el Anexo N° 11 de la presente directiva.

d. La conformidad de la prestacion de servicios en general, servicios de consultorias y
valorizaciones de obras, estara a cargo del area usuaria solicitante de la contratacion.
Sin perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencion
del area técnica, la conformidad es emitida de forma conjunta. La conformidad sera
expedida por el Area Usuaria, utilizando de manera obligatoria, el Anexo N° 11 de la
presente directiva

e. La conformidad de la prestacion sera dirigida y presentada a la Oficina General de
Administracion.

f.  Los plazos que dispone el rea usuaria para emitir la conformidad son los siguientes
Para bienes: Plazo no mayor a 3 dias habiles.
Para servicios: Plazo no mayor a 5 dias habiles
Para obras: Plazo no mayor a 10 dias habiles.

Penalidades.

Las 6rdenes de compra o servicios 0 los contratos establecen las penalidades aplicables
al contratista ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales, las
mismas que deben ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
contratacion.

Las penalidades que se aplican a las contrataciones por montos menores o iguales a 8
UIT, son la penalidad por mora y penalidades diferentes a la mora, determinadas por el
area usuaria. Estos dos tipos de penalidad pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la orden o contrato vigente, o de ser el
caso, del item que debio ejecutarse.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, de las valorizaciones, del pago final
0 en la liquidacion final, segin corresponda.

a. Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones a
su cargo, se le aplicar4 automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:
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Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias:
e Para bienes, servicios y obras: F = 0.40.
Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

e Para bienes y servicios: F = 0.25.
e Paraobras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al contrato, orden de
compra o servicio o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran
obligaciones de ejecucién periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de
retraso.

Para efectos del célculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato u
orden vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
de ningun tipo.

Otras penalidades.

Las areas usuarias en los términos de referencia, en las especificaciones técnicas o
en la informacién complementaria del expediente técnico, pueden establecer
penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y cuando sean objetivas,
razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos
efectos, deben incluir los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al retraso o
mora, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento
mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, ordenadas de la siguiente
manera.

Otras Penalidades
Supuestos de aplicacion de
penalidad

N° Forma de céalculo Procedimiento

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y se
acumulan como maximo hasta alcanzar el 10% del monto del contrato original.

8.10. Procedimiento de Pago.

Habiendo recibido la conformidad de la Prestacién tanto de bienes, servicios y obras y
de encontrarse conforme, la Oficina General de Administracion, a través de un
proveido autoriza a la Oficina de Contabilidad efectuar el devengado en el SIAF.

En el plazo no mayor a tres (03) dias hébiles, la Oficina de Contabilidad de encontrar
conforme el Expediente de Contratacion efectla el devengado y a través de un
proveido deriva el expediente a la Oficina de Tesoreria para giro en el SIAF.

En el plazo no mayor a cinco (05) dias habiles, la Oficina de Tesoreria realiza el giro

del pago y prepara el comprobante de pago el cual es visado por tesoreria, la Oficina
de Contabilidad y la Oficina General de Administracion, en sefial de conformidad.

10
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Medidas de control.

Cada area que interviene en la contratacién debe verificar que el expediente cuente con
la documentacién minima requerida, de acuerdo al estado en que se encuentre la
contratacion.

Archivo del Expediente de Contratacion.

El expediente de contratacion sera archivado por la Oficina de Tesoreria.

Cada dependencia es responsable de archivar el cargo del documento que emita.
Resolucion de érdenes de compra, servicio o contratos.

La Gerencia Municipal puede resolver una orden o contrato, en los casos en que
el proveedor:

1. Incumpla injustificadamente  obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

2. Haya llegado a acumular el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo; o

3. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

El proveedor puede solicitar la resolucién de una orden o contrato en los casos en
que la Municipalidad incumpla injustificadamente con el pago y/u otras
obligaciones esenciales a su cargo, pese a haber sido requerido.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito o fuerza
mayor que imposibilite de manera definitiva la continuacién de las 6rdenes o el
contrato o por mutuo acuerdo de las partes.

Procedimiento pararesolver una orden o contrato.

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta notarial que las ejecute en un plazo no
mayor a cinco (5) dias, bajo apercibimiento de resolver la orden o el contrato.

Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o sofisticacion de
la contratacién, la Municipalidad puede otorgar plazos mayores, pero en ningdn
caso mayor a quince (15) dias. En caso de ejecucion de obras se otorga un plazo
de quince (15) dias.

Si vencido el plazo otorgado continda el incumplimiento, la parte perjudicada
puede resolver la orden o el contrato en forma total o parcial, comunicando
mediante carta notarial la decision. La orden o el contrato queda resuelto de pleno
derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacion.

La Municipalidad puede resolver una orden o un contrato sin requerir previamente

el cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacién del monto maximo
de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacion de

11
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incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, basta comunicar al
contratista mediante carta notarial la decision de resolver la orden o el contrato.

Las partes por mutuo acuerdo podran resolver una orden o un contrato dejando
constancia de su decision en un acta de acuerdos.

La resolucién parcial involucra a la parte del contrato afectada por el
incumplimiento, siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto
de las obligaciones contractuales. En tal sentido, el requerimiento que se efectle
debe precisar con claridad qué parte de la orden o contrato queda resuelto si
persistiera el incumplimiento; de no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucion es total.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

e Queda prohibido que el area usuaria contrate directamente bienes, servicios y
obras, bajo la responsabilidad. La Municipalidad, no asumira gastos contraidos por
Unidades Organicas distintas a la Oficina de Abastecimiento.

e Cualquier aspecto no contemplado en la presente Directiva sera resuelto por la
Gerencia Municipal.

e Déjese sin efecto todo Reglamento, Directiva o Memorando Interno que se oponga
a la presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES.
La presente Directiva, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.
GLOSARIO DE TERMINOS.

Area usuaria: Es la dependencia de la Municipalidad Provincial de Lamas cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion o que, dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras
dependencias, que colabora y participa en la planificacién de las contrataciones, y
realiza la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento,
previas a su conformidad.

Areatécnica: Es la dependencia de la Municipalidad especializada en el bien, servicio
u obra materia de la contrataciéon. En algunos casos, el area técnica puede ser area
usuaria.

Bienes: Son objetos que requieran las dependencias de la Municipalidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes sofisticados: Denominacién especial que se da en la presente directiva a los
objetos electronicos, motores, vehiculos, equipos, herramientas eléctricas, prendas,
etc., que requieran las dependencias de La Municipalidad para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CPP): Documento que garantiza se cuenta
con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién para comprometer un gasto
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con cargo al presupuesto Municipal, debidamente autorizado para el ejercicio fiscal en
Ccurso.

Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el responsable del Area
usuaria, previa verificacién, que determina la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones pactadas.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistentes en la
elaboracion del expediente técnico de obras o en la supervision de obras.

Contratacién: Es la accidon administrativa que realiza la Oficina de Abastecimiento de
la Municipalidad para proveerse de bienes, servicios y obras, asumiendo el pago del
precio o de la retribucién correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones
derivadas de la condicion del contratante.

Contrato actualizado o vigente: El contrato original afectado por las variaciones
realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccién de prestaciones, o por
ampliacion o reduccion del plazo, u otras modificaciones del contrato.

Costo total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos a las
caracteristicas y condiciones de bienes, servicios y obras, tales como: (i) precio; (ii) el
rendimiento y vida util; (iii) las condiciones comerciales, como los plazos de garantia, los
plazos de entrega y las prestaciones asociadas o0 conexas, entre otros; (iv) el tiempo de
atencion ante fallas o averias; (v) el costo por flete; (vi) el mantenimiento; y, (vii) otros
aplicables de acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

Entregables: Corresponde al producto, resultado o bien cuantificable que presenta el
contratista, proveedor o consultor, segun lo establecido en la Orden de Bien y/o Servicio
o Contrato suscrito por las partes.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones
bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las
actuaciones referidas a una determinada contratacion, desde la decision de adquirir o
contratar hasta el pago efectuado al proveedor.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende: memoria
descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucidn de obra, metrados,
presupuesto de obra, fecha de determinacion del presupuesto de obra, analisis de
precios, calendario de avance de obra valorizado, formulas polinémicas y, si el caso lo
requiere, estudio de suelos, estudio geolégico, de impacto ambiental u otros
complementarios.

Mora: EIl retraso parcial o total, continuado y acumulativo en el cumplimiento de
prestaciones consistentes en la entrega de bienes, servicios en general, consultorias o
ejecucion de obras.

Obra: Construccion, reconstruccién, remodelacion, mejoramiento, demolicién,
renovacion, ampliacién y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
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estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que
requieren direccién técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintas pero
vinculados entre si, o de obras de naturaleza similar.

Pedido SIGA: Documento generado por las areas usuarias de la Municipalidad a través
del Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) que formaliza el requerimiento
de bienes y servicios.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en
general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra formulada por
el area usuaria que comprende las Especificaciones Técnicas, los Términos de
Referencia o el Expediente Técnico de obra, respectivamente.

Servicio: Actividad o labor que requieren las areas usuarias para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse
en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a
consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de obras.

Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones
en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra.

ANEXOS

ANEXO N° 01: Solicitud de Requerimiento.

ANEXO N° 02: Especificaciones técnicas.

ANEXO N° 03: Términos de referencia.

ANEXO N° 04: Informacion Complementaria del Expediente Técnico.

ANEXO N° 05: Formato de cotizacion y declaracién jurada del proveedor.

ANEXO N° 06: Cuadro comparativo y adjudicacién de contrataciones por montos
iguales o menores a 8 UIT.

ANEXO N° 07: Solicitud de Expresién de Interés.

ANEXO N° 08: Cuadro comparativo de expresiones de interés y adjudicacion de
contrataciones para la ejecucion de obras por montos menores o iguales a 8 UIT.
ANEXO N° 09: Solicitud de Certificacion y/o Previsién Presupuestal.

ANEXO N° 10: Constancia de Prevision Presupuestal.

ANEXO N° 11: Conformidad de Prestacion.

ANEXO N° 12: Constancia de Prestacion.
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DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA
Lineamientos para gestionar la contratacion de bienes, servicios y obras
por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

ANEXO N° 01: SOLICITUD DE REQUERIMIENTO.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMAS
OFICINA DE ................
3 . Jr. Z6simo Rivas N° 282 - Lamas
SOLICITUD DE REQUERIMIENTO N°.......-2024-MPL/....... ‘
Bienes \:| Servicios |:| Obras |:|
Ala : OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Area Usuaria
Area Técnica
Solicitante
Nombres Apellidos
Actividad/proyecto :
Por intermedio del presente le solicitamos la adquisicién o contratacion de lo siguiente:
Unidad
N° Descripcion del bien, servicio u obra de Cantidad
medida
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Puede insetar filas y debe eliminar las filas en blanco
Finalidad publica de
la contratacion.
Sirvase tener en cuenta la siguiente informacion.
Plazo de entrega o plazo de prestacion Forma de entrega o de ejecucion
Dias calendario Unica [:g| Parcial
Lugar de entrega o prestaciéon
Garantia Comercial Penalidad por mora
SI
El plazo de entrega o ejecucion se Computa @ Partir Ge: .........iuiiuiiniie e
Lamas de del
Solicitante Ve B® Area Técnica (De ser el caso)
Firmay sello Jefe inmediato Firma y sello
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Lineamientos para gestionar la contratacion de bienes, servicios y obras
por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

ANEXO N° 02: ESPECIFICACIONES TECNICAS.
Denominacién de la contratacion.

Describir la denominacién general del requerimiento, por ejemplo: Adquisicién de insumos para el
programa vaso de leche 2024.

Finalidad Publica.

Describa la finalidad publica de la contratacién. Tener presente que la finalidad publica es el
impacto de contratacién en beneficio la poblacién. Por ejemplo, en la compra de insumos para el
programa vaso de leche la finalidad publica podria ser: Mejorar el nivel nutricional de los
beneficiarios del programa vaso de leche de la provincia de Lamas, departamento de San Martin.

Objetivos.

Objetivo general.
Describir el objetivo general que busca la contratacion.

Objetivos especificos.
Describir cada objetivo que busca lograr la contratacién.

Descripcién y cantidad de bienes a adquirir.

Se requiere la adquisiciéon de bienes nuevos y sin uso, en las cantidades que se describen a
continuacion.

N° Bienes Umdaq de Cantidad Caracteristicas técnicas
medida

Detallar las caracteristicas fisicas y
requisitos técnicos esenciales y de
funcionamiento, incluyendo los valores
méximos y minimos aceptables o
garantizados segln corresponda por
ejemplo  (Forma, color, peso,
dimensiones, potencia, velocidad, etc.)

Actividad o proyecto.
Describir la actividad o proyecto para el cual se requiere los bienes.
Embalaje.

Describir las condiciones del embalaje de los bienes, en caso no se requiera embalaje, describir
“No aplica”

Rotulado.

Describir las condiciones del rotulado de los bienes, en caso no se requiera rotulado, describir “No
aplica”

Montaje o instalacion.

Describir las condiciones de montaje o instalacion de los bienes, en caso no se requiera montaje

o instalacién, describir “No aplica”
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por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA

Condiciones de transporte.

Describir las condiciones de transporte del bien, en caso no se requiera transporte, describir “No
aplica”

Mantenimiento preventivo.

Describir las condiciones del mantenimiento preventivo que debe asumir el proveedor, en caso no
se requiera mantenimiento preventivo, describir “No aplica”

Soporte técnico.

Describir las condiciones de soporte técnico que debe asumir el proveedor, en caso no se requiera
soporte técnico, describir “No aplica”

Capacitacion y/o entrenamiento.

Describir la cantidad de horas, los temas y cantidad de participantes a ser capacitados por el
proveedor, en caso no se requiera capacitacion y/o entrenamiento, describir “No aplica”

Personal requerido.

Describir el la cantidad y el perfil del personal requerido, en caso no se requiera personal, describir
“No aplica”

Lugar de entrega.
Describir el lugar de entrega de los bienes
Forma de Entrega.

Describir la forma en que se entregaran los bines (entrega Unica o entregas parciales). En caso de
entregas periddicas se debe detallar un cronograma de entrega.

Plazo de entrega.

Indicar el plazo o periodo de entrega, en dias, semanas, meses a partir del primer dia habil
siguiente de recibida la orden de compra o suscrito el contrato.

En caso de requerirse, entregas parciales del bien, sefialar el cronograma de entregas
especificando las fechas en las que se realizaran cada una de ellas.

Requisitos del proveedor.

Establecer los requisitos que debe cumplir el proveedor, sin que ello afecte la libre competencia y
concurrencia de proveedores.

Recursos a ser provistos por el proveedor.
Describir todos los recursos adicionales que debe deben ser provistos por el proveedor para la
entrega de los bienes, pudiendo ser personal para la instalacién, equipos para la instalacion, entre

otros. En caso no se requiera recursos adicionales a la entrega del bien, describir “No aplica”

Otras obligaciones del contratista.
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20.

21.

22.

23.

DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA

Escribir las obligaciones adicionales que debe asumir el contratista. En caso no se prevea otras
obligaciones, describir “No aplica”

Garantia comercial.

Alcance de la garantia.

Describir los alcances de las garantias, es decir se debe describir que aspecto se requiere sean
cubierto por la garantia, por ejemplo, se puede describir que la garantia sea Contra todo defecto
de fabricacion o deficiencias que puedan manifestarse durante su uso normal, o contra fallas de
equipo sufridas por el transporte y/o instalacion.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”

Condiciones de la garantia

Se debe describir cuales son esas condiciones para hacer efectiva la garantia, por ejemplo: La
garantia debe hacer efectiva al solo requerimiento de la Municipalidad Provincial de Lamas, en un
plazo no mayor a 05 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”

Periodo de la Garantia
Describir el tiempo de cobertura de la garantia requerida, por ejemplo: 01 afio.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”

Inicio del cémputo del periodo de la garantia
Describir las condiciones para contar el tiempo de la garantia que se ha exigido, por ejemplo: A
partir de la fecha sefialada en el acta de recepcion, instalacion y prueba de operatividad.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”
Adelantos.

Describir el porcentaje méximo de adelantos a otorgar, en caso no se prevea entregar adelantos,
describir “No aplica”

Los adelantos seran otorgados previa carta fianza.

Forma de pago.

Describir la forma de pago a realizar (pago Unico o pagos parciales)
Conformidad de los bienes

Area que brindara la conformidad.

Detallar que areas sera la responsable de brindar la conformidad.

Pruebas o ensayos parala conformidad de los bienes.

Detallar las pruebas o ensayos que se realizaran para la conformidad de los bienes. En caso no
se prevea ejecutar pruebas o ensayos, describir “No aplica”

Pruebas de puesta en funcionamiento parala conformidad de los bienes.

Detallar las pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes. En caso no
se prevea ejecutar pruebas, describir “No aplica”
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25.

26.

27.
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Reajuste de precios.

Establecer una férmula de reajuste de precios o las condiciones para dicho efecto.

En caso no se prevea reajustar los precios durante la ejecucion contractual, describir “No aplica”
Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones a su cargo, se

le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias:
e Para bienes, servicios y obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

e Para bienes y servicios: F = 0.25.
e Paraobras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato, orden de compra o
servicio o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién
periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del célculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato u orden vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

Otras penalidades aplicables.

De ser necesario se puede establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y
cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.
Para estos efectos, deben incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o
mora, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual
se verifica el supuesto a penalizar, utilizando el siguiente cuadro.

Otras Penalidades
N° | Supuestos de aplicacién de penalidad Forma de calculo | Procedimiento

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y se acumulan
como maximo hasta alcanzar el 10% del monto del contrato original.

De no considerar penalidades diferentes a la mora, describir “No aplica”
Responsabilidad por vicios ocultos.
Describir el plazo de responsabilidad por vicios ocultos, de no considerarlo necesario, describir

“No aplica”
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28. Anexos.

Detallar cada uno de los anexos que se adjuntan en caso no exista anexos, describir “No aplica”
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Lineamientos para gestionar la contratacion de bienes, servicios y obras
por montos menores o iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT)

ANEXO N° 03:
TERMINOS DE REFERENCIA.

Denominacién de la contratacion.

Describir la denominacién general del requerimiento, por ejemplo: Servicio de trasporte de insumos
para el programa vaso de leche 2023.

Finalidad Publica.

Describa la finalidad publica de la contratacion. Tener presente que la finalidad publica es el
impacto de contratacion en beneficio de la poblacion.

Objetivos.

Objetivo general.
Describir el objetivo general que busca la contratacion.

Objetivos especificos.
Describir cada objetivo que busca lograr la contratacion.

Descripcién y cantidad del servicio.

Los servicios que forman parte del requerimiento son los siguientes

N° Servicios Unidad de medida Cantidad

Actividad o proyecto.
Describir la actividad o proyecto para el cual se requiere los bienes.
Actividades a realizar

Describir todas las actividades que debe realizar proveedor para una correcta prestacion del
servicio.

Cronograma de ejecucién del servicio

Describir el cronograma de actividades para la prestacion del servicio, en caso no se estime
necesario un cronograma describir “No aplica”. El cronograma no debe definir fechas exactas.

Requisitos del proveedor.

Establecer los requisitos que debe cumplir el proveedor, sin que ello afecte la libre competencia y
concurrencia de proveedores.

Personal requerido.

Describir el cargo, la cantidad, y el perfil del personal requerido para la prestacién del servicio, asi
como las actividades que realizara cada persona requerida, conforme al siguiente cuadro
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Cargo Cantidad de
9 personas Perfil de la persona requerida Actividades a realizar
requerido .
requeridas

10.

11.

12.

13.

29.

De no considerarlo necesario, describir “No aplica”
Materiales requeridos.

Describir los materiales que se requiere para la prestacion del servicio, de no considerarlo
necesario, describir “No aplica”

Equipos requeridos.

Describir la cantidad y caracteristicas de los equipos requeridos para la prestacion del servicio,
conforme a lo siguiente cuadro.

Equipo Unidad de medida Cantidad Caracteristicas

De no considerarlo necesario, describir “No aplica”
Infraestructura requerida.

Describir la infraestructura que debe tener el contratista para la prestacion del servicio. De no
considerarlo necesario, describir “No aplica”

Otras obligaciones del contratista.

Escribir las obligaciones adicionales que debe asumir el contratista, por ejemplo, capacitaciones,
soporte técnico, entre otros. En caso no se prevea otras obligaciones, describir “No aplica”

Garantia del servicio.
Alcance de la garantia.

Describir los alcances de las garantias, es decir se debe describir que aspecto se requiere sean
cubierto por la garantia.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”

Condiciones de la garantia

Se debe describir cuales son esas condiciones para hacer efectiva la garantia, por ejemplo: La
garantia debe hacer efectiva al solo requerimiento de la Municipalidad Provincial de Lamas, en un
plazo no mayor a 05 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”

Periodo de la Garantia
Describir el tiempo de cobertura de la garantia requerida, por ejemplo: 01 afio.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

30.

21.
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Inicio del cdmputo del periodo de la garantia
Describir las condiciones para contar el tiempo de la garantia que se ha exigido, por ejemplo: A
partir de la fecha de conformidad del servicio.

En caso no se prevea garantias, describir “No aplica”
Recursos y facilidades a ser provistos por la Municipalidad

Describir todos los recursos y facilidades que brindard la Municipalidad al Proveedor para la
prestacion del servicio.

Lugar de prestacién del servicio

Describir el lugar de prestacién del servicio.
Plazo de prestacién del servicio

Describir el plazo para la prestacion del servicio.
Entregables

Describir de manera detallada cada uno de los entregables como resultado de la prestacion del
servicio, de no considerarlo necesario, describir “No aplica”

Adelantos

Describir el porcentaje maximo de adelantos a otorgar, en caso no se prevea entregar adelantos,
describir “No aplica”

Forma de pago
Describir la forma de pago a realizar (pago Unico o pagos parciales)
Conformidad de la prestacion.

Area gue brindara la conformidad de la prestacion.

Detallar que areas sera la responsable de brindar la conformidad de la prestacion.

Pruebas o ensayos parala conformidad de la prestacion.

Detallar las pruebas o ensayos que se realizaran para la conformidad de la prestacién. En caso no
se prevea ejecutar pruebas o ensayos, describir “No aplica”

Pruebas de puesta en funcionamiento parala conformidad de la prestacién.

Detallar las pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de la prestacion. En caso
no se prevea ejecutar pruebas, describir “No aplica”

Reajuste de precios.
Establecer una formula de reajuste de precios o las condiciones para dicho efecto.
En caso no se prevea reajustar los precios durante la ejecucion contractual, describir “No aplica”

Penalidad por mora
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En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones a su cargo, se
le aplicard automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias:
e Para bienes, servicios y obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

e Para bienes y servicios: F = 0.25.
e Paraobras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato, orden de compra o
servicio o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecuciéon
periédica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del célculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato u orden vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacién del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

Penalidades diferentes a la mora.

De ser necesario se puede establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y
cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.
Para estos efectos, deben incluir los supuestos de aplicaciéon de penalidad, distintas al retraso o
mora, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual
se verifica el supuesto a penalizar, utilizando el siguiente cuadro.

Otras Penalidades
N° | Supuestos de aplicacién de penalidad Forma de calculo | Procedimiento

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y se acumulan
como maximo hasta alcanzar el 10% del monto del contrato original.

De no considerar penalidades diferentes a la mora, describir “No aplica”
Responsabilidad por vicios ocultos

Describir el plazo de responsabilidad por vicios ocultos, de no considerarlo necesario, describir
“No aplica”

Anexos

Detallar cada uno de los anexos que se adjuntan en caso no exista anexos, describir “No aplica”
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ANEXO N° 04:
INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Nombre de la obra.
Describir el nombre de la obra a ejecutar.
Nombre del Proyecto de Inversiéon Pablica (PIP)

Describir el nombre del proyecto de inversién publica, en caso la obra no provenga de un PIP,
describir “No aplica”

Cédigo del Proyecto de Inversion Pablica (PIP)

Describir el cédigo del proyecto de inversién publica, en caso la obra no provenga de un PIP,
describir “No aplica”

Partidas y metrados a ejecutar.

En esta seccion se debera detallar cada una de las partidas que forman parte del expediente
técnico incluido su metrado.

Metrado
Partida a ejecutar Unidad de
medida

Cantidad

Sistema de Contratacion.

Se debe indicar si el sistema de contratacion es Suma Alzada, Precios Unitarios o Mixto
Modalidad de Ejecucién Contractual.

Si la le ejecucion de la Obra incluye el equipamiento y puesta en funcionamiento de debe
considerar que la modalidad de ejecucién contractual es llave en mano, caso contrario indicar
“No aplica”

Recursos, informacion y facilidades a ser provistos por la Municipalidad

Se determinaran los recursos de informaciéon, materiales, financieros, apoyos administrativos y
otros, a ser proporcionados o asumidos por la Municipalidad.

Personal requerido (de acuerdo con el expediente técnico).
Describir el cargo, la cantidad, y el perfil del personal requerido, asi como las actividades que

realizard cada persona requerida, en concordancia con el expediente técnico, conforme al
siguiente cuadro

Carao Cantidad de
9 personas Perfil de la persona requerida Actividades a realizar
requerido .
requeridas
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Cargo Cantidad de
9 personas Perfil de la persona requerida Actividades a realizar
requerido .
requeridas

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Maquinaria y equipos requeridos (de acuerdo con el expediente técnico).

Se debera detallar la cantidad y caracteristicas de todo el equipo y maquinaria minima que se
requiere para la ejecucion de la obra, en concordancia con el expediente técnico, conforme al
siguiente cuadro

Equipo Unidad de medida Cantidad Caracteristicas

Lugar ejecucion de la obra.
Se debe describir el lugar donde se ejecutara la obra.
Plazo de ejecucion de la obra.

Indicar el plazo de ejecucién de la obra de acuerdo a lo establecido en el expediente técnico de
obra. Asi mismo se debe indicar en momento en que se dara inicio al computo del de dicho plazo.

Plazo para la liquidacién.

Se debe detallar el plazo que tiene el contratista para presentar la liquidacion de la obray el plazo
con el que cuenta la Municipalidad, para dar conformidad a dicha liquidacion.

Valorizaciones.

Indicar si las valorizaciones seran quincenales o mensuales.

Forma de pago de las valorizaciones.

Indicar la forma y el plazo de pago de las valorizaciones y la liquidacién de la obra

Penalidades por mora.

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones a su cargo, se

le aplicara autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias:
e Para bienes, servicios y obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

e Para bienes y servicios: F = 0.25.
e Para obras: F = 0.15.
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16.

17.

18.

DIRECTIVA N° 001-2024-MPL/OGA

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato, orden de compra o
servicio o item que debio ejecutarse 0, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periédica, a la prestacién parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato u orden vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

Penalidades diferentes a la mora.

De ser necesario se puede establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y
cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
contratacién. Para estos efectos, deben incluir los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas
al retraso o0 mora, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento
mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, utilizando el siguiente cuadro.

Otras Penalidades

N° | Supuestos de aplicacién de penalidad Forma de calculo | Procedimiento

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y se acumulan
como maximo hasta alcanzar el 10% del monto del contrato original.

Responsabilidad por vicios ocultos.

Describir la responsabilidad por vicios ocultos teniendo en cuenta que no puede ser menor a 7
afios.

Anexos

Detallar cada uno de los anexos que se adjuntan en caso no exista anexos, describir “No aplica”
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ANEXO N° 05:
FORMATO DE COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR.

Sefiores:
Oficina de Abastecimiento de la Municipalidad Provincial de Lamas

Presente.-
Referencia: Solicitud de Cotizacion

De mi mayor consideracion,

La siguiente informacion son datos del ofertante

Nombres y Apellidos / Razén Social:

DNI N°: RUC N°

Direccion de Notificacion:

Correo electrénico:

Nombre de contacto:

Telf. Fijo/Mbvil: Correo Electronico:

Codigo de Cuenta Interbancario (CCI)*: Banco:

El ofertante en amparo al principio de presuncion de veracidad?, DECLARA BAJO JURAMENTO:

1.

2.

No

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la presente
contratacion.

Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun
corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicion para atender la contratacién, y
me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacion que sea necesaria.

No tener impedimento de contratar con el Estado®

No tener inhabilitacion vigente* para prestar servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacion
vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra
Servidores Civiles - RNSSC, Inhabilitaci6n Administrativa ni judicial vigente con el Estado,
Impedimento para ser postor o0 contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o sancion del colegio profesional de ser el caso.
No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar o
de otra naturaleza que puedan afectar la contratacién.

No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad y observar las disposiciones anticorrupcion que forman parte del contrato.

Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte escogido como proveedor, a la
direccion electronica sefalada.

1 Cédigo de cuenta interbancario, el mismo que consta de 20 digitos y debe estar asociado a su nimero de RUC,
debiendo consignar el banco de procedencia y el tipo de moneda

2 Numeral 1.7 - Principio de presuncion de veracidad, Articulo IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General.

3 Numeral 11.1 del Articulo 11 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

4 Articulo 242 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General
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9. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde
al CCl y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago
a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, queda
cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido
comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

10.No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacién expresa de la
Municipalidad Provincial de Lamas, la informaciéon proporcionada por esta para la prestacion del
servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera
producir como parte de los servicios o bienes que presta o entrega, durante y después de concluida
la contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la informacién y a no utilizarla
para ningun otro propésito para el que fue requerido.

11.Aceptar en su integridad las especificaciones técnicas proporcionadas por la MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMAS, conforme a las condiciones y plazos establecidos, adjuntando para tal
efecto la siguiente propuesta econémica®

: Descripcién del Unidad de . Precio Precio Marca (Solo en
ITEM ; . . Cantidad - .

bien o servicio medida Unitario total caso de bienes)

Sub Total
IGV
Total®

Garantia
(De corresponder)
Plazo de entrega o
ejecucion

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el
valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMAS no
realiza pago adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es vdlida y firme por un periodo minimo de 15 dias habiles, a partir de la fecha de
presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada por la
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMAS en cualquier momento antes que expire el periodo
indicado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y
penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Ciudad, de de 20
Firma
NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL
RUC:

5 El cuadro de la oferta econémica es un modelo basico, puede afiadirse mas columnas y/o filas segln se crea
conveniente
6 Los montos a ser ingresados en el cuadro deben ser redondeados a dos digitos
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ANEXO N° 06:

CUADRO COMPARATIVO Y ADJUDICACION DE CONTRATACIONES POR MONTOS

IGUALES O MENORES A 8 UIT.
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ANEXO N° 07
SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES.
SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES N°............ -2021-MPT/OGA-OA
EST=Y 2 o
1D (=Yoo (] o TN

Teniendo en cuenta el documento denominado "Informacién complementaria del expediente técnico
para la ejecucion de obras" y el expediente técnico de Obra, que se adjuntan al presente, sirvase hacer
llegar a la Oficina de Abastecimiento, sito en el Jr. ..., , O remitir a la
siguiente direcciOn electrOniCa, .........cccccvevvreeeeiiiiiie e cieeee e @ e
en un plazo no mayor a 05 dias habiles su expresién de interés para ejecutar la Obra que se detalla a
continuacion.

Nombre del PIP
Cédigo del PIP

Nombre de la Obra
Documento que
aprueba el expediente
técnico
Plazo de ejecucion
establecido en el
Expediente Técnico

Presupuesto establecido en el Expediente Técnico

Sin IGV Con IGV
Personal Requerido para ejecutar la Obra Cantidad
Equipos y maquinaria requerida para ejecutar la Obra Cantidad

Sirvase indicar EL MONTO DE SU OFERTA, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Si NO se encuentra exonerado del IGV su oferta serd rechazada en caso sea inferior al 90% o
superior al 100% del Presupuesto establecido en el Expediente Técnico incluido el IGV.

2. Si SE encuentra exonerado del IGV su oferta serd rechazada en caso sea inferior al 90% o superior
al 100% del Presupuesto establecido en el Expediente Técnico sin IGV.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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ANEXO N° 09
SOLICITUD DE CERTIFICACION Y/O PREVISION PRESUPUESTAL.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMAS
OFICINA DE ABASTECIMIENTO
Jr. Zosimo Rivas N° 282 - Lamas

SOLICITUD DE PREVISION PRESUPUESTAL N° 20 __ -MPL/OGA-OA

DE B T - ) T PPN
Jefe de la Oficina de Abastecimiento

A RS O € ) R TP PPN
Jefe de la Oficina de Presupuesto

ASUNTO . Solicita Emision de Constancia de Previsién Presupuestal

FECHA : Lamas, ......... [ooiiinn. [oveininnn,

Sirva la presente para hacerle llegar mi cordial saludo y a la vez solicitarle tenga a bien emitir la Constancia de Prevision Presupuestal con
la finalidad de atender el requerimiento del &rea usuaria descrita en la siguiente seccion.

Area Usuaria

Pedido de Compra y/o Servicio

Denominacién de la contratacion

Valor de la contratacién

Moneda Monto Tipo de cambio Monto S/
Constancia de Previsién Presupuestal
Afio del presupuesto Monto de la Previsiéon Presupuestal Moneda
Total

Sin otro particular me suscribo

OFICINA DE ABASTECIMIENTO
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ANEXO N° 10:

CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMAS

OFICINA DE PRESUPUESTO

CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL N° -20 -MPL/OGPyP-OP
DE S T -
Jefe de la Oficina de Presupuesto
A S T -
Jefe de la Oficina de Abastecimiento
ASUNTO : Prevision Presupuestal
iEFERENC' . SOLICITUD DE PREVISION PRESUPUESTAL N° ......-20___-MPL/OGA-OA
FECHA : Lamas, ......... [ovein.n. [viinnn.n.

La Oficina de Presupuesto de la Municipalidad Provincial de Lamas, al amparo del articulo 77 del TUO de la ley 28411 (Ley
General delSistema Nacional de Presupuesto) parobado por D.SN° 304-2012-EF, con el aval de la Gerencia de
Administracion y Finanzas emite la presente prevision presupuestal; para lo cual dejamos contancia que el gasto a ser
efectuado serd considerado en la programacion del presupuesto del afio fiscal que corresponda, segun el detalle que se
muestra a continuacion.

Previsién Presupuestal

Afo del presupuesto Monto de la Previsién Presupuestal Moneda

Total

La prevision presupuestal se emite estrictamente para la contratacion del requermiento que se muestra a continuacion.

Pedido de Compra y/o Servicio N°

Area usuaria

Denominacién de la contratacion

Sin otro particular me suscribo

FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DE LA FIRMAY SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DE LA

OFICINA DE PRESUPUESTO

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION.
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ANEXO N° 11:
CONFORMIDAD DE PRESTACION.

INFORME DE CONFORMIDAD N° -20...-MPL/ ..o

A . e e e e e e e e s e e s e e s ssseaeessssrasea e e e wanaaerae e e rn e e ennnn
Jefe de la Oficina General de Administracion.

DE et e e e e eeea e e n e eann e et n e e e an e er e nr e enran e
Jefede.....cocovvvviiiiiiiiiiiiiiiii,

ASUNTO : Conformidad de Prestacion.

REFERENCIA : Orden de Compra N°............

FECHA :Lamas, ........ de........ del 2,0....

Por intermedio del presente se da a conocer que el proveedor descrito lineas abajo ha cumplido con
ejecutar la prestacion contratada bajo las condiciones contractuales detalladas en el expediente de
contratacion que de forma resumida se describe a continuacion.

Datos del contratista

Nombre o razén social RUC

Datos de la contratacién y ejecucion

Contrato (en caso exista | Orden de Compra/Orden de

Objeto un contrato) Servicio

Bienes Obras N° Fecha N° Fecha

Consultorias de

Servicios
Obras

Entregable’

Fecha de inicio de la prestacién®

Plazo de ejecucién de la prestacion®

Fecha maxima para el cumplimiento de la prestacion'©

Fecha de culminacion de la prestaciontt

Dias de retraso en la ejecucion de la prestacion?'?

’ Detallar el nimero de entregable objeto de conformidad (Pudiendo ser: Primero, segundo, tercero, etc.). De existir un solo
entregable se debe describir el término “Unico”.

8 Detallar la fecha de inicio de la prestacion que corresponde al entregable que se emite la conformidad.

® Describir el plazo de ejecucién de la prestacion que corresponde al entregable que se emite la conformidad. En caso de existir
un solo entregable se debe describir el plazo total de ejecucion de la prestacion.

10 Detallar la Fecha maxima para el cumplimiento de la prestacion, que corresponde al entregable que se emite la conformidad.
11 Detallar la Fecha de culminacion de la prestacion, que corresponde al entregable que se emite la conformidad.

12 Detallar la cantidad de dias de retraso en la ejecucion de la prestacion, que corresponde al entregable que se emite la
conformidad.
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INCUMPLIMIENTOS

Penalidad por mora (marcar con un X si, 0 no) Sl NO
Penalidades diferentes a la mora S| NO
(marcar con un X si, 0 no)

1

2

3

Penalidades
: 4
diferentes a mora

5

6

7

Datos de la conformidad

Comprobante de Pago | FacturaN°...................

Unidad de
medida

Precio
Cantidad Unitario Total (S/)
(S)

N° | Descripcion del bien servicio o valorizacion

Sub total
IGV
Total

Habiéndose ejecutado la contratacion, se emite la conformidad por la suma descrita en el cuadro
anterior y a su vez solicito que la Gerencia de Administracién y Finanzas autorice el pago
correspondiente a la prestacién ejecutada y de ser el caso a la Oficina de Abastecimiento calcular las
penalidades a cobrar.

Atentamente,

Firmay sello del area usuaria
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CONSTANCIA DE PRESTACION.

CONSTANCIA DE PRESTACION N°

Por medio de Ila presente

ANEXO N° 12

se deja constancia

.................. : identificado(a)

que

-2024-MPL/OGA

el(la) sefor(a)

con DNI N°

................................ , ha cumplido con ejecutar la siguiente contratacion.

Area Usuaria

Orden de Compra u Orden
Servicio o Contrato

Objeto de la contratacion

Monto contratado (S/)

Monto ejecutado (S/)

Cantidad de entregables
contratados

Cantidad de entregables
ejecutados

Plazo de ejecucién contratado
(Dias calendario)

Plazo ejecutado (Fecha de inicio
y fecha de fin

Penalidades

Se expide la presente Constancia a solicitud del(la) interesado(a) para los fines que estime

pertinente.

Entidad : Municipalidad Provincial de Lamas.
Direccion : Jr. Zésimo Rivas N° 282 - Lamas
RUC N° : 20162983793

Atentamente.
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