servir FORMATO DE PERFIL DEL PUESTO

(Hoja de Trabajo N° 15)
IDENTIFICACION DEL PUESTO

Organo: LINEA
Unidad Organica: UNIDAD FORMULADORA

Puesto Estructural:

Nombre del puesto: Jefe de la Unidad Formuladora

Dependencia Jerarquica Lineal: Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano y Rural

Dependencia Jerarquica funcional:

Puestos que supervisa: Personal del drea

MISION DEL PUESTO

Gestionar la inversion publica requerida por la Municipalidad en su fase de formulacion y evaluacién.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 |Ser responsable de la fase de Formulacion y Evaluacién del Ciclo de Inversion.

Aplicar los contenidos, las metodologias y los parametros de formulacidn, aprobados por la Direccién General de Programacion
2 |Multianual de Inversiones o por los sectores, segun corresponda, para la formulacién y evaluacion de los proyectos de inversion
cuyos objetivos deberdn estar directamente vinculados con los fines y objetivos institucionales.

Elaborar las fichas técnicas y los estudios de preinversion, con el fin de sustentar la concepcidn técnica y el dimensionamiento de los
proyectos de inversion, para la determinacidn de su viabilidad, teniendo en cuenta los objetivos, metas de producto e indicadores de
3 |resultado previstos en la fase de Programaciéon Multianual; asi como, los recursos para la operacidon y mantenimiento de los activos
generados por el proyecto de inversidn y las formas de financiamiento.

Registrar en el Banco de Inversiones los proyectos de inversion y las inversiones de optimizacién, de ampliacion marginal, de
reposicion y de rehabilitacion.

Cautelar que las inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de reposicién y de rehabilitacion, no contemplen
intervenciones que constituyan proyectos de inversion.

6 | Aprobar las inversiones de optimizacién, de ampliacion marginal, de reposicion y de rehabilitacion.

Declarar la viabilidad de los proyectos de inversién, acorde con el marco legal vigente, para el cumplimiento de objetivos.

8) Formular proyectos y aprobar las inversiones de optimizacidn, de ampliacion marginal, de reposicién y de rehabilitacién, que se
enmarquen en las competencias del nivel de Gobierno Local, para lo cual se tendrd en cuenta lo siguiente:

a) Los Gobiernos Locales pueden delegar la formulacion y evaluacion de proyectos de inversion de su competencia
8 |exclusiva, entre ellos o a otras entidades del Estado, incluyendo los casos en los que el proyecto abarque la circunscripcion territorial
de mds de un Gobierno Local;

b) En el caso que exista una Mancomunidad Municipal competente territorialmente, con recursos asignados para su
operacion y mantenimiento, esta asumird la formulacion y evaluacion de dichos proyectos de inversion.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas

Con las demas oficinas de la Municipalidad.

Coordinaciones Externas

Entidades publicas y privadas con las que la municipalidad tiene que realizar gestiones y coordinaciones.

FORMACION ACADEMICA

C.) éSe requiere

A.) Formacién Académica B.) Grado(s)/situacidn académica y estudios requeridos para el puesto .
Colegiatura?
Incompleta  Completa Egresado(a) Ingenieria Civil. Arquitecto. Ingenieria X | si No
Electrica. Ingenieria Sanitaria, u otra
Secundaria Bachiller carrera afin.
Técnica Basica ¢Requiere habilitacion
(162 afios) X [Titulo/ Licenciatura profesional?

Técnica Superior

(3 6 4 afios) Maestria X Si No

X [Universitario X Egresado Titulado




Doctorado

Egresado Titulado

CONOCIMIENTOS

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No requieren documentacion sustentaria) :

Formulacién y Evaluacion de Proyectos de Inversion. Invierte.Pe. Contrataciones del Estado.

B.) Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.

Nota : Cada curso de especializacion deben tener no menos de 100 horas de capacitacion y los diplomados no menos de 200 horas.

Indique los cursos y/o programas de especializacién requeridos:

Formulacién y Evaluacidn de Proyectos de Inversion. Invierte.Pe. Contrataciones del Estado.

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio

OFIMATICA No aplica Basico | Intermedio| Avanzado
Word X
Excel X
Powerpoint X
EXPERIENCIA

Experiencia general

IDIOMAS

Nivel de dominio

No aplica Basico Intermedio| Avanzado

Inglés

X

Indique la cantidad total de aiios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

02 Anos

Experiencia especifica

A.) Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

Practicante X Auxiliar o Analista /
profesional Asistente Especialista

B.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto; ya sea en el sector publico o privado:

Supervisor /
Coordinador

Jefe de Area o Gerente o
Dpto Director

02 Afos

C.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte B), marque si es 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Publico:

X |Si, el puesto requiere contar con experiencia en el sector publico

NO, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que si se requiera experiencia en el sector publico, indique el tiempo de experiencia en el puesto y/o funciones equivalentes.

02 Aios

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Conducta responsable, honesta y proactiva.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Jr. Amazonas N° 213 (Plaza de Armas) Cajamarca - Celendin - Sorochuco

04 meses

Duracion del contrato

Jornada semanal maxima de 48 horas.

S/. 3,000.00 (Tres mil y 00/100 Soles) Incluye los montos y afiliaciones de
Remuneracion mensual ley, asi como toda deduccidn aplicable al trabajador.

Disponibilidad Inmediata para realizar trabajo presencial.




Otras condiciones esenciales del contrato

No tener impedimentos para contratar con el Estado.

No tener antecedentes judiciales, policiales, penales o de proceso de
determinacién de responsabilidades.

No tener sancién por falta administrativa vigente.

No estar registrado en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
(REDAM).




