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Cuadro Comparativo de modificaciones efectuadas al Manual de Contrataciones en el
Mercado Extranjero (MAN-DPC-01) en la Version 8

+ Mediante Resolucion Jefatural N° 037-2024-ACFFAA se aprueba el Manual de Contrataciones en el Mercado Extranjero
MAN-DPC-001 — version 8, con el objetivo de establecer los procedimientos y lineamientos para la ejecucion de los diversos
procesos de contratacion en el mercado extranjero (bienes y servicios) de la ACFFAA y los OBAC.

+ El cuadro siguiente tiene por objetivo mostrar de forma didactica y referencial las modificaciones e inclusiones realizadas

en el documento normativo.

MAN-DPC-01 - VERSION 07

MAN-DPC-01 - VERSION 08

CAPITULO | - GENERALIDADES

(...)
2. ASPECTOS GENERALES

(...)

c. La ACFFAA tiene entre sus funciones, formular, actualizar y aprobar
directivas, manuales u otros instrumentos analogos para los procesos
de contratacion que estén a su cargo y/o de los OBAC. En ese
contexto, los procesos de contratacién en el mercado extranjero se
rigen por las normas y/o procedimientos establecidos por las
directivas, manuales y/o disposiciones normativas que para tal efecto
emita la Agencia, asi como por las normas y practicas del comercio
internacional y supletoriamente por la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, siempre que su aplicacion no resulte
incompatible y sirva para cubrir un vacio o deficiencia de las normas,
practicas y/o procedimientos establecidos.

(...

)

2. ASPECTOS GENERALES

-

)

c. La ACFFAA tiene entre sus funciones, formular, actualizar y aprobar
directivas, manuales u otros instrumentos analogos para los
procesos de contratacion que estén a su cargo y/o de los OBAC. En
ese contexto, los procesos de contratacién en el mercado extranjero
se rigen por las normas y/o procedimientos establecidos por las
directivas, manuales y/o disposiciones normativas que para tal efecto
emita la Agencia, asi como por las normas y practicas del comercio
internacional y supletoriamente por la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, siempre que su aplicacion no resulte
incompatible y sirva para cubrir un vacio o deficiencia de las normas,
préacticas y/o procedimientos_establecidos.
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(..

)

La ACFFAA y los OBAC efectuaran la contratacién de bienes y
servicios en el mercado extranjero, aplicando, cuando corresponda,
los principios que regulan el Sistema Nacional de Abastecimiento,
la Ley de Contrataciones del Estado (LCE) y la Ley del
Procedimiento Administrativo General (LPAG).

Cuando se realicen contrataciones en el mercado extranjero de un
sistema de armas, se requerira la conformacién de una Comisién
de Estudio Técnico Operacional, la misma que estara integrada por
personal especialista propuesto por el OBAC. La Comision de
Estudio Técnico Operacional es designada mediante Resolucion del
Titular del OBAC y es la encargada de elaborar el Estudio Técnico
Operacional que incluye los requerimientos técnicos, operativos y
logisticos minimos del sistema, los potenciales proveedores,
incluido la modalidad de contratacion.

El Ministerio de Defensa del Perd (MINDEF) y el Grupo de
Directores Nacionales de Catalogacion OTAN (AC/135), han
suscrito el Acuerdo de Patrocinio para la Afiliacion al Sistema OTAN
de Catalogacién (SOC), por el cual el MINDEF acepta y se rige a
los principios del SOC, segun lo establecido en los Acuerdos de
Normalizacién (STANAG) 3150, 3151, 4177, 4199 y 4438; asi como
las politicas y procedimientos contenidos en el Manual OTAN de
Catalogacion (ACodP-1).

Para los procesos de contratacion, los OBAC y la ACFFAA, deberan
incluir en los contratos una clausula de catalogacion OTAN, a fin de
que los contratistas entreguen a los OBAC, los niumeros OTAN de
catalogacion y los datos técnicos necesarios para la identificacion
completa de todos los articulos de abastecimiento suministrado bajo
el contrato. De no ser posible, se debera exigir los numeros de

(...

)

e.

La ACFFAA y los OBAC efectyaranefectian la contratacion de
bienes y servicios en el mercado extranjero, aplicando, cuando
corresponda, los principios que regulan el Sistema Nacional de
Abastecimiento, la Ley de Contrataciones del Estado (LCE) y la Ley
del Procedimiento Administrativo General (LPAG).

Cuando se realicen contrataciones en el mercado extranjero de un
sistema de armas, se reguerirarequiere la conformacion de una
Comisién de Estudio Técnico Operacional, la misma que estaraesta
integrada por personal especialista propuesto por el OBAC. La
Comision de Estudio Técnico Operacional es designada mediante
Resolucion del Titular del OBAC y es la encargada de elaborar el
Estudio Técnico Operacional que incluye los requerimientos
técnicos, operativos y logisticos minimos del sistema; y los
potenciales proveedores;-ncluide-la-medalidad-de-contratacion.

Fa. Para los procesos de contratacion, los OBAC y la ACFFAA,

deberandeben incluir en los contratos una clausula de catalogacion
OTAN, a fin de que los contratistas entreguen a los OBAC, los
nameros OTAN de catalogacion y los datos técnicos necesarios
para la identificacibon completa de todos los articulos de
abastecimiento suministrado bajo el contrato. De no ser posible, se
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parte, los datos de los fabricantes o disefiadores y la documentacion
técnica del material que permita su correcta identificacion.

La ejecucion de compras centralizadas a cargo de la ACFFAA hace
necesario el empleo de procedimientos de homogeneizacion y
estandarizacién, para la determinacion de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, segun corresponda, de acuerdo
a lo sefialado en la normatividad vigente.

Los OBAC de forma obligatoria deben verificar los bienes y servicios
homogeneizados y/o estandarizados contenidos en las Fichas
Técnicas del Sector Defensa, en cuyo caso deben formular sus
requerimientos utilizando obligatoriamente las fichas técnicas
homogeneizadas y/o estandarizadas; quedando prohibidos de
utilizar nomenclaturas alternativas o similares, respecto a los bienes
y servicios sefialados.

El registro de las contrataciones en el PAC, asi como la ejecucion
de los procesos de contratacion en el mercado extranjero que sean
estratégicos y estén vinculados a la Defensa y Seguridad Nacional
configuran un Régimen Especial (RES), contando con un flujo
propio de procedimientos a través del moédulo respectivo del
SEACE, al cual no le alcanzan las disposiciones contenidas en la
normativa de contratacién publica a nivel nacional, en vista a que la
difusion de dicha informacion pondria en riesgo la integridad y la
seguridad del Estado; por lo que no estaran bajo su ambito de
supervision. Para las demas contrataciones en el mercado
extranjero sera de aplicacion el registro de contrato internacional
(INTER).

Las contrataciones de bienes y servicios en el mercado extranjero,
incluidas las contrataciones de servicios de certificacion que brinden

leh.
ACFFAA hace necesario el

ki

deberadebe exigir los numeros de parte, los datos de los fabricantes
o disefiadores y la documentacion técnica del material que permita
su correcta identificacion.

La ejecuciébn de compras centralizadas a cargo de la
empleo de procedimientos de
homogeneizacién y estandarizacion, para la determinacién de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda, de acuerdo a lo sefialado en la normatividad vigente.

Los OBAC de forma obligatoria deben verificar los bienes y servicios
homogeneizados y/o estandarizados contenidos en las Fichas
Técnicas del Sector Defensa, en cuyo caso deben formular sus
requerimientos utilizando obligatoriamente las —fichas técnicas
homogeneizadas y/o estandarizadas; quedando prohibidos de
utilizar nomenclaturas alternativas o similares, respecto a los bienes
y servicios sefialados.

. =osisre oo lae confialncionae oo ol DAL ool conn o

A-k.

ejecucion—de—losLos procesos de contratacion en el mercado
extranjero que sean estratégicos y estén vinculados a la Defensa y
Seguridad Nacional cenfiguranconstituyen un Régimen Especial
(RES),—centande—con) que tiene un flujo de registro propio de
procedimientos a traves-del-modulo-respective del SEACE, al cual

no le alcanzan las disposiciones contenidas en la normativa de
contratacion publica a nivel nacional, en vista a que la difusion de
dicha informacion pondria en riesgo la integridad y la seguridad del
Estado; por lo que no estaranestan bajo su ambito de supervision.
Para s demas—contrataciones-eh-el-mercado-exiral j.e o-sera-de

Las contrataciones de bienes y servicios en el mercado

extranjero, incluidas las contrataciones de servicios de certificacion
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las Autoridades Certificadoras Extranjeras Gubernamentales y/o
privadas, cuyo valor referencial no sea superior a cincuenta (50)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), se efectuaran de manera
directa, sin mediar procedimiento de seleccion alguno, debiendo
cada OBAC implementar herramientas o procedimientos que
aseguren la transparencia e integridad de dichas contrataciones.

. Los procesos de contratacion a cargo de la ACFFAA deberan
realizarse utilizando el Sistema Integrado de Gestion de
Contrataciones de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas
(SIGCO). La ACFFAA implementar4 de manera progresiva esta
plataforma informética para los procesos de contratacién en el
mercado extranjero a cargo de los OBAC.

La ACFFAA desarrollard de manera progresiva el Programa de
Certificacidbn de Especialistas en Contrataciones en el Mercado
Extranjero y el Programa de Identificadores de Catalogaciéon OTAN,
cuyo procedimiento y condiciones seran regulados en la Directiva
correspondiente.

La ACFFAA, para el caso de adquisicion de accesorios, repuestos
y material miscelaneo de aviacién; asi como, la contratacién de
servicios de mantenimiento de conjuntos mayores y accesorios de
aviacion, implementara de manera progresiva la modalidad de
compras por catalogos electrénicos o plataformas de comercio
electronicas. La ACFFAA emitird los dispositivos que resulten
necesarios para tal fin.

La ACFFAA implementara de manera progresiva el mecanismo de
contratacion de bienes y servicios a través de organismos
especializados multilaterales, para lo cual emitira los dispositivos
gue resulten necesarios para tal fin.

que brinden las Autoridades Certificadoras Extranjeras
Gubernamentales y/o privadas, cuyo valor referencial no sea
superior a cincuenta (50) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), se
efectuaranefectia de manera directa, sin mediar procedimiento de
seleccion alguno, debiendo cada OBAC implementar herramientas
0 procedimientos que aseguren la transparencia e integridad de
dichas contrataciones.

ol Los procesos de contratacion a cargo de la ACFFAA

deberandeben realizarse utilizando el Sistema Integrado de Gestién
de Contrataciones de la Agencia de Compras de las Fuerzas
Armadas (SIGCO). La ACFFAA implementaraimplementa de
manera progresiva esta plataforma informatica para los procesos de
contratacion en el mercado extranjero a cargo de los OBAC.

B-m. La ACFFAA desarrollara de manera progresiva el Programa
de Certificacion de Especialistas en Contrataciones en el Mercado
Extranjero y el Programa de Identificadores de Catalogacion OTAN,
cuyo procedimiento y condiciones seran regulados enpor la
Directiva correspondiente.
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g. En el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, en las que no

r.

se le realice la transferencia presupuestal correspondiente, la
ACFFAA sélo realizard las fases de actos preparatorios y del
procedimiento de seleccion, remitiendo la documentacion
correspondiente a los OBAC para la suscripcién del contrato
respectivo. En este caso la ACFFAA ejercerd funciones de
seguimiento y control documentario en la fase de ejecucion
contractual de acuerdo a lo determinado por la ACFFAA a través de
la Directiva correspondiente.

Los OBAC deberan actualizar y adecuar sus procedimientos,
dispositivos y/o normativa interna, a fin de que sean concordantes

=n.

En el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, en las

gue no se le realice la transferencia presupuestal correspondiente,

la ACFFAA solo realizararealiza las fases de actos preparatorios y
delde procedimiento de seleccion, remitiendsluego remite la
documentacioén correspondiente a los OBAC para la suscripcion del
contrato respectivo. En este caso la ACFFAA ejerceraejerce
funciones de seguimiento y control documentario en la fase de
ejecucion contractual de acuerdo a lo determinado por la ACFFAA
a través de la Directiva correspondiente.

. No se aplicaran los procedimientos del presente Manual, en los

v-p. Los OBAC deberandeben actualizar

casos que el OBAC requiera la obtencion de bienes y/o servicios
en territorio _extranjero _para el cumplimiento de sus objetivos
institucionales, v esta no pueda ser efectuada utilizando los
mecanismos que establece la gestion de adquisiciones y en
consecuencia, deban ser realizadas mediante |la _modalidad de
“encargos” a personal de la Institucidn, conforme las disposiciones
del sistema nacional de Tesoreria; tales como: i) Desarrollo _de
eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda
conocerse con_precision _y/o _con la debida anticipacion; i)
Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas
por ley o acreditadas fehacientemente por el area usuaria; iii)
Servicios y arrendamientos cuya obtencién esté en riesgo por las
condiciones de ubicacién geografica o medios de pago establecidas
en el mercado; v iv) Obtencién de bienes y servicios, derivados de
situaciones_imprevistas 0 no_programables, o _ante restricciones
justificadas en cuanto a la oferta local, previo informe Técnico y

Legal del 6rgano competente del OBAC.

y adecuar sus
procedimientos, dispositivos y/o normativa interna, a fin de que sean
concordantes con lo establecido en el presente Manual, Directivas
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con lo establecido en el presente Manual, Directivas u otros
instrumentos analogos emitidos por la ACFFAA, de ser el caso.

u otros instrumentos anélogos emitidos por la ACFFAA, de ser el
caso.

3. FINALIDAD

Uniformar los procedimientos que posibiliten satisfacer oportunamente
las necesidades de los OBAC cuya obtencion se realice en el mercado
extranjero, a fin de alcanzar y/o mantener la operatividad de los medios
asignados, en el marco de los tratados o acuerdos internacionales a
los que el Pera forme parte, asi como los usos y costumbres del
comercio internacional.

3. FINALIDAD

Uniformar los procedimientos que posibiliten satisfacer oportunamente
las necesidades de los OBAC cuya obtencién se realice en el mercado
extranjero, a fin de alcanzar y/o mantener la operatividad de los medios
asignados, bajo el enfoque de valor por dinero; en el marco de los
tratados o acuerdos internacionales a los que el Peru forme parte, asi
como les—useslas normas y eostumbrespracticas del comercio
internacional.

ALCANCE

Las normas y procedimientos establecidos en el presente Manual
deberan ser cumplidos por todos los OBAC y la ACFFAA durante los
procesos de contratacién en el mercado extranjero.

ALCANCE

Las normas y procedimientos establecidos en el presente Manual
deberandeben ser cumplidos por todos los OBAC y la ACFFAA durante
los procesos de contratacion en el mercado extranjero.

(..

5. MARCO NORMATIVO

)

r. Resolucion Jefatural N° 038-2021-ACFFAA, que aprueba la DIR-
DEC-003, Proceso de observacion de proveedores en el mercado
extranjero, del 14 de julio de 2021.

5. MARCO NORMATIVO

N° la cual

392-2011-DE/SG, mediante
aprueban la Directiva General N° 008-2011-MINDEF/SG-UAIP que

r. Resolucién Ministerial

requla el procedimiento para el acceso, clasificacion, reclasificacion,
desclasificacion, archivo y conservaciéon de la Informacién del
Sector Defensa.
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6. AMBITO DE APLICACION
a. Ambito Objetivo:

El presente Manual es de aplicacion para todas las contrataciones en
el mercado extranjero que se realicen en el Sector Defensa, a
excepcion de las contrataciones bajo la modalidad de Estado a Estado,
independientemente de la fuente de financiamiento o el programa
presupuestal aprobado para los OBAC, de acuerdo con la Ley de
Presupuesto Publico aprobada en el correspondiente afio fiscal.

De esta manera, se aplica a las contrataciones estratégicas vinculadas
a la Defensa y Seguridad Nacional que constituyen el denominado
Régimen Especial (RES), el cual comprende los procesos de
contratacion en el mercado extranjero que estén a cargo de la ACFFAA
y aguellos que sean delegados por ésta para ser ejecutados por los
OBAC.

Asimismo, se encuentran comprendidas en el ambito del presente
Manual, las contrataciones no estratégicas vinculadas a la Defensa y
Seguridad Nacional, las mismas que constituyen un supuesto excluido
del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado sujeto
a supervision del OSCE. Dichas contrataciones estan a cargo de los
OBAC y constituyen el denominado Régimen General (INTER).

(...)

6. AMBITO DE APLICACION
a. Ambito Objetivo:

El presente Manual es de aplicacion para todas las contrataciones en el
mercado extranjero que se realicen en el Sector Defensa, a excepcion
de las contrataciones bajo la modalidad de Estado a Estado,
independientemente de la fuente de financiamiento o el programa

presupuestal aprobado para los OBAC,—de—acuerdo—conla—Leyde

De esta manera, se aplica a las contrataciones estratégicas vinculadas
a la Defensa y Seguridad Nacional que constituyen el denominado
Régimen Especial (RES), el cual comprende los procesos de
contratacion en el mercado extranjero que estén a cargo de la ACFFAA
y aquellos que sean delegadesfacultados por ésta para ser ejecutados
por los OBAC.

Asimismo, se encuentran comprendidas en el ambito del presente
Manual, las contrataciones no estratégicas vinculadas a la Defensa y
Seguridad Nacional, las mismas que constituyen un supuesto excluido
del ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado sujeto
a supervision del OSCE. Dichas contrataciones estan a cargo de los

OBAC y censtituyen—elson parte del denominado Régimen General
(INTER).

(...)

8. REGISTRO DE PROVEEDORES DEL MERCADO EXTRANJERO
(RPME)

(...)

8. REGISTRO DE PROVEEDORES DEL MERCADO EXTRANJERO
(RPME)

(...)
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b. La ACFFAA y los OBAC deberan hacer uso del Registro de

Proveedores del Mercado Extranjero en las diferentes etapas del
proceso de contratacion, sin perjuicio de las excepciones gue se
establezcan en el presente Manual.

Los proveedores que hayan incumplido con las normas establecidas
en las diferentes fases de contratacién tendran el estado de
“‘observado” en el RPME, perdiendo la condicion de potencial
proveedor para ser invitado a participar en los procedimientos de
seleccion. Los procedimientos sobre la presente materia seran
establecidos en la Directiva correspondiente.

b.

o

e-d.

La ACFFAA y los OBAC deberan hacer uso del Registro de
Proveedores del Mercado Extranjero ery de la Ficha Informacion
del Proveedor, durante las diferentes—etapasfases del proceso de
contratacion, sinpefuicio-de las excepeiones gue se-establezean-en
elpresente-Manualsegun corresponda.

c._Los proveedores gue-hayanincumplidoconlas-normas-establecidas

en-lasdiferentesfasesde—contrataciontendran—elincluidos en el
RPME que cambien su estado de “habilitado” a “observado” en—«!
RPME,—perdiendodurante _cualquier _fase del proceso de
contratacion, pierden la condicién de petencialparticipante, postor o
adjudicatario; salvo en el caso de que la contrataciébn corresponda
a la modalidad de proveedor para—serinvitade-aparticiparen-los
procedimientos-de seleeeion. UNico.

Los procedimientos sobre

la presente materia seran

establecidos en la Directiva correspondiente.
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CAPITULO II

ACTOS PREPARATORIOS

1.

DETERMINACION DE LAS NECESIDADES 1. DETERMINACION DE LAS NECESIDADES

a. El area usuaria es responsable de formular o determinar en forma a.
clara, detallada, objetiva y precisa el requerimiento, el cual es la
solicitud del bien o servicio que comprende las especificaciones
técnicas o los términos de referencia que corresponda segun el
objeto de la contratacion.

Verifica que los bienes y/o servicios objeto de contratacion cuenten
con ficha técnica homogeneizada y/o estandarizada, en cuyo caso
su utilizacion es de forma obligatoria.

El requerimiento debe incluir la finalidad publica y las condiciones
de la contratacién, tales como: el plazo de ejecucién contractual
incluyendo las condiciones para su inicio, la forma y lugar de
entrega, INCOTERM aplicable, plazo de garantia comercial y/o de
fabrica, forma(s) de pago y otros que sean necesarios para definir
adecuadamente el alcance de la contratacion.

Los bienes y/o servicios deberan contar con garantia comercial y/o
de fabrica. La garantia debe tener como minimo un (1) afio de
vigencia; salvo que la naturaleza del objeto de contratacion y/o el
mercado imponga plazos distintos.

Se podran otorgar adelantos directos hasta por un 40% del monto
contratado contra la entrega de garantias financieras por igual
monto. En el requerimiento debe precisarse la oportunidad en la que
el contratista solicita el adelanto y el plazo maximo de pago del
adelanto por parte de la Entidad.

El area usuaria es responsable de formular o determinar en forma
clara, detallada, objetiva y precisa el requerimiento, el cual es la
solicitud del bien o servicio que comprende las especificaciones
técnicas o los términos de referencia que corresponda segun el
objeto de la contratacion.

VerifieagueEl area usuaria verifica si los bienes y/o servicios objeto
de contratacion cuentencuentan con ficha técnica homogeneizada
y/lo estandarizada, en cuyo caso su utilizacion es de forma
obligatoria.

El requerimiento debe incluir la finalidad publica y las condiciones de
la contratacién, tales como: el plazo de ejecucion contractual
incluyendo las condiciones para su inicio, la forma y lugar de entrega,
INCOTERM aplicable, -plazo de garantia comercial y/o de fabrica,
formafs) de pago y otros que sean necesarios para definir
adecuadamente el alcance de la contratacion.

Los bienes y/o servicios deberandeben contar con garantia comercial
y/o de fabrica. La garantia debe tener como minimo un (1) afio de
vigencia; salvo que la naturaleza del objeto de contratacion y/o el
mercado imponga plazos distintos. El periodo de garantia inicia luego
de emitida la conformidad de la prestacion.

Se pedranpueden otorgar adelantos directos hasta por un 40% del
monto contratado contra la entrega de garantias financieras por igual
monto. En el requerimiento debe precisarse la oportunidad en la que

el contratista solicita el adelanto y elplaze—maxime—de—pago—del

adelantelas condiciones para su ejecucion por parte de la Entidad.
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El plazo de ejecucién serd establecido en dias calendario y debe
considerar todas las etapas y obligaciones que involucre la provision
del bien o prestacion del servicio. El plazo puede iniciar a la
suscripcion del contrato, al establecimiento de wuna fecha
determinada o al cumplimiento de una o0 mas condiciones
dispuestas en el requerimiento.

En relaciébn a los procesos de contrataciébn correspondiente a
servicios de reparacién de equipos, accesorios, componentes, entre
otros, se debera formular y adjuntar el Informe de Falla o documento
similar.

Para procesos a cargo de la ACFFAA, la Direccion de Catalogacion
verifica la idoneidad de los requerimientos presentados por los
OBAC de acuerdo a la normativa interna dispuesta por la ACFFAA.

En caso el area usuaria requiera que durante el procedimiento de
seleccién se realicen pruebas de control de calidad para verificar el
cumplimiento de las caracteristicas técnicas, debera indicar como
parte del requerimiento, las pruebas visuales y/o destructivas segun
norma técnica o metroldgica aplicable y 6rgano que acreditara su
cumplimiento. Excepcionalmente, cuando no exista norma técnica
0 metrolégica aplicable al objeto de contratacién, el OBAC remitira
el procedimiento de prueba formulado por su érgano técnico,
aprobado por el Titular de la Entidad o funcionario cuya
competencia haya sido delegada mediante la Resolucion
respectiva.

o

El plazo de ejecucion sera-establecidedebe ser determinado en dias
calendario y debe considerar todas las etapas y obligaciones que
involucre la provision del bien o prestacion del servicio. El plazo
puede iniciar a la suscripcion del contrato, al establecimiento de una
fecha determinada o al cumplimiento de una o mas condiciones
dispuestas en el requerimiento.

En relacion a los procesos de contratacion correspondiente a
servicios de reparacién de equipos, accesorios, componentes, entre
otros, se deberadebe formular y adjuntar el Informe de Falla o
documento similar.

En caso el-area-usuariarequiera-gue-de reqguerir muestras durante

ella _fase de procedimiento de seleccion—se—realicen—prucbas—de
controldecalidad-para-verificarelcumplimiento-de-lascaracteristicas
téenicas,—debera—indicar—como—parte—del—, el requerimiento—las
pruebas-visualesy/o-destructivas-segun-_debe precisar: i) Cantidad
de muestra; ii) Caracteristica o requisito funcional a verificar; iii)
Método de ensayo (norma técnica—e—metrologica—aplicable) y/o
inspeccion por atributos que se aplicarg; y érgano-gue-acreditara-su
cumpliricnte—=recncionalmente—ctonde—rno-—oxsta—iv) Organismo

competente a cargo de la verificacion.

En caso de evaluaciéon de calidad durante la fase de ejecucion

contractual, el requerimiento debe precisar: i) Norma técnica de
muestreo; ii) Nivel de inspeccidn; iii) Nivel de calidad aceptable; iv)
Caracteristica o requisito funcional a verificar; v) Método de ensayo

(norma técnica—e—metrolégica—aplicable—al-) y/o inspeccién por
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atributos que se aplicard; y vi) Organismo competente a cargo de la
verificacion.

d. En caso sea necesaria la contratacidon de un bien o servicio de una
marca, patente, procedencia, tipo, modelo, produccién u origen
determinados, ello corresponde a un proceso de estandarizacion
debidamente sustentado conforme a los procedimientos establecidos
en la normatividad vigente.

€. Cuando el objeto de contratacion,-eFOBAC remitird-elprocedimiento
de—pruebaformulade_corresponda a la adquisicién de repuestos,

consumibles o herramientas destinadas al mantenimiento de bienes
vinculados a la defensa y seguridad nacional, se puede hacer
referencia_al nimero _de parte del articulo o nimero OTAN de
catalogacion (NOC), siempre que sea condicién exigida en los
manuales de mantenimiento del bien o en los procedimientos de la
unidad de mantenimiento.

bf. El requerimiento debe garantizar la libre concurrencia de
proveedores en los estudios de posibilidades que ofrece mercado,
por su—érgano—tecnico—aprobado—por—el-TFitar—de—ta—Entidad-—o
funeionario—euyalo que estos no deben contener exigencias de
cumplimiento hacia determinada categoria de proveedor en el RPME.
Sera competencia haya—side—delegada—mediante—la—Reselucion
respectiva.del COMITE _elaborar _factores de evaluacion _que
privilegien puntaje hacia determinada categoria, de ser el caso.

c. En caso de requerirse prestaciones accesorias, éstas deben estar ¢.0.En caso de requerirse prestaciones accesorias, éstas deben estar
adecuadamente identificadas en el requerimiento, asi como sus adecuadamente identificadas en el requerimiento, asi como sus
condiciones de ejecucion, el plazo de atencion del proveedor, las condiciones de ejecucion, el plazo de atencion del-proveedor—las

condiciones y forma de pago. cehdiciones-yy forma de pago.
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e. En caso sea necesaria la contratacién de un bien de una marca,

patente, tipo de producto o0 modelo determinado, ello
corresponderd a un proceso de estandarizacidbn debidamente
sustentado conforme a los procedimientos establecidos en la
normatividad vigente.

Cuando se trate de repuestos o0 herramientas destinados al
mantenimiento de bienes vinculados a la defensa y seguridad
nacional, se podra hacer referencias al nimero de parte del articulo
o numero OTAN de catalogacion (NOC), siempre que sea condicion
exigida en los manuales de mantenimiento del articulo o en los
procedimientos de la unidad de mantenimiento. Esto debe ser
sustentado en el Informe Técnico que recomienda realizar la
contratacion en el mercado extranjero.

Los OBAC deberan remitir los Informes Técnico y Legal que
sustentan la concurrencia de los requisitos establecidos para optar
por una contratacion en el mercado extranjero, asi como los que
sustenten de ser el caso, la contrataciéon bajo la modalidad de
Proveedor Unico y la Resolucion que los aprueba; ademas, dicha
documentacion debera ser remitida de manera mensual al Organo
de Control Institucional de cada OBAC, dependiente de la
Contraloria General de la Republica, dentro del plazo maximo de
veinte (20) dias habiles siguientes de finalizado el mes. Dicha
responsabilidad recae en el 6rgano competente del OBAC. En caso
de contrataciones ejecutadas por la ACFFAA, dicha documentacion
sera remitida a su Organo de Control Institucional por la Direccion
de Estudios de Mercado en el mismo plazo.

h.

Para procesos a cargo de la ACFFAA, la Direccidon de Catalogacion

verifica la idoneidad de los requerimientos presentados por los OBAC

de acuerdo a la Directiva correspondiente.

Los OBAC deberan remitir los Informes Técnico y Legal que
sustentan la concurrencia de los requisitos establecidos para optar
por una contratacion en el mercado extranjero, asi como los que
sustenten de ser el caso, la contratacion bajo la modalidad de
Proveedor Unico y la Resolucion que los aprueba; ademas, dicha
documentacién debera ser remitida de manera mensual al Organo de
Control Institucional de cada OBAC, dependiente de la Contraloria
General de la Republica, dentro del plazo maximo de veinte (20) dias
habiles siguientes de finalizado el mes. BichaEsta responsabilidad
recae en el érgano competente del OBAC. En caso de contrataciones
ejecutadas por la ACFFAA, dicha documentacion sera remitida a su
Organo de Control Institucional por la Direccion de Estudios de
Mercado en el mismo plazo.
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2.

FORMULACIO[\I E INCLUSION DE PROCESOS DE
CONTRATACION EN EL MERCADO EXTRANJERO EN EL PLAN
ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)

a. La formulacién del PAC en los OBAC se realizararealiza siguiendo
los procedimientos establecidos en la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y las Directivas vigentes sobre la materia.

¢-b.Los procesos de contratacion en el mercado extranjero de caracter
estratégico y vinculados a la Defensa y Seguridad Nacional, seranson
incluidos en el PAC bajo la modalidad de Régimen Especial “RES”,

de acuerdo con los flujos establecidos en el SEACE; no
alcanzandoles las disposiciones contenidas en la Ley de
Contrataciones del Estado, al no estar bajo su &mbito de supervision.

e.c. Todo proceso de contratacion en el mercado extranjero, previo a su
registro en el SEACE, deberadebe encontrarse incluido en el PAC del
OBAC correspondiente.

£.d. Los procedimientos para la modificacion del PAC, se regiranrigen
segun lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y las Directivas vigentes sobre la materia.

2. FORMULACION E INCLUSION DE PROCESOS DE CONTRATACION

EN EL MERCADO EXTRANJERO EN EL PLAN ANUAL DE
CONTRATACIONES (PAC)

a. La formulacién del PAC en los OBAC se realizara siguiendo los
procedimientos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado,
su Reglamento y las Directivas vigentes sobre la materia.

b. Los bienes o servicios de caracter estratégico vinculados a la
Defensa y Seguridad Nacional que pueden ser atendidos por alguna
de las empresas del Sector Defensa, deben ser identificados por los
OBAC durante los actos preparatorios, para lo cual deberan remitir a
la ACFFAA, previo a su registro en el PAC, los informes técnico y
legal correspondientes sustentando la capacidad instalada y
experiencia de la empresa en el objeto de contratacion.

c. Los procesos de contratacion en el mercado extranjero de caracter
estratégico y vinculados a la Defensa y Seguridad Nacional, seran
incluidos en el PAC bajo la modalidad de Régimen Especial “RES”,
de acuerdo con los flujos establecidos en el SEACE; no
alcanzandoles las disposiciones contenidas en la Ley de
Contrataciones del Estado, al no estar bajo su ambito de supervision.

d. Todo proceso de contratacion en el mercado extranjero, previo a su
registro en el SEACE, debera encontrarse incluido en el PAC del
OBAC correspondiente.

e. Los procedimientos para la modificacién del PAC, se regiran segun
lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y las Directivas vigentes sobre la materia.

f. En el caso de contrataciones que involucren un conjunto de
prestaciones, el objeto principal del proceso serd determinado en
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referencial
(...)

funcién a la prestacion que represente la mayor incidencia en el valor
referencial.

(...)

4. ESTUDIO DE MERCADO

a. El estudio de mercado contiene el analisis respecto de la pluralidad
de marcas y postores para el caso de bienes; y de la pluralidad de
postores para servicios asi como de la posibilidad de distribuir la
buena pro. En bienes, cuando soélo exista una marca en el mercado,
dicho andlisis incluye sélo la pluralidad de postores. El analisis
anterior no es aplicable en la modalidad de proveedor unico.

En el caso de bienes, para efectos de determinar la pluralidad, el
fabricante y su distribuidor autorizado seran considerados como un
solo proveedor.

b. Sobre la base del requerimiento, el 6rgano competente de los OBAC
o la Direccién de Estudios de Mercado de la ACFFAA, procederan
a realizar el estudio de mercado debiendo investigar, analizar y
evaluar las posibilidades que ofrece el mercado extranjero, a fin
obtener y/o determinar lo siguiente:

4. ESTUDIO DE MERCADO

a. El estudio de posibilidades que ofrece el mercado contiene el
andlisis respecto de la pluralidad de marcas y pesteresproveedores
para el caso de bienes; y de la pluralidad de pesteresproveedores
para servicios, asi como de la posibilidad de distribuir la buena pro.
En bienes, cuando- sélo exista una marca en el mercado, dicho
analisis incluye solo la pluralidad de postores. El andlisis anterior no
es aplicable en la modalidad de proveedor Unico.

La pluralidad de proveedores se determina con la obtencion de al
menos dos cotizaciones validas. En el caso de bienes, para efectos
de determinar la pluralidad, el fabricante y su distribuidor autorizado
seran considerados como ur-selo-preveedoruna cotizacion valida.

b. Las solicitudes de cotizacion deberan dirigirse a:

RPME, de acuerdo a sus
de bienes o

1) Proveedores inscritos en el
actividades comerciales _ (proveedores
proveedores de servicios), y/o

2) Proveedores no domiciliados no inscritos en el RPME que
oferten _bienes y/o servicios correspondiente al objeto de
contratacion, previa presentacion del compromiso de
confidencialidad.

b-c.

Sobre la base del requerimiento, el Grgano competente de los OBAC
o la Direccién de Estudios de Mercado de la ACFFAA, procederan
a-realizarrealiza el estudio de mercado debiendo investigar, analizar
y evaluar las posibilidades que ofrece el mercado extranjero, a fin
obtener y/o determinar, como minimo, lo siguiente:
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1) El valor referencial.

2) La(s) categoria (s) y grupo (s) del RPME aplicables al objeto de
contratacion.

3) La conformacion de item paquetes, de ser el caso.

4) La existencia de postores o proveedor Unico, de ser el caso.

5) Las condiciones y validez de la cotizacién.

6) La informacion referida a nombre, razén social,
informacién de los potenciales proveedores.

7) La informacion que pueda utilizarse para la determinacién de
los factores de evaluacion, de ser el caso.

8) La cantidad minima de compra, de ser el caso.

9) La posibilidad de distribuir la buena pro, de ser el caso.

10) Las Compensaciones Industriales y Sociales Offset, conforme
a la Directiva General vigente del MINDEF.

11) Laintencion de participaciones en consorcio, de ser el caso.

12) Otros aspectos necesarios, que tengan incidencia en la
eficiencia de la contratacion.

y otra

. El 6rgano competente del OBAC o la Direccion de Estudios de
Mercado de la ACFFAA, promueve y orienta a los proveedores no
domiciliados en el pais que no estén inscritos en el RPME y que
fueron considerados durante el estudio de mercado, sobre la
obligatoriedad de estar registrado para poder, participar de la fase
de seleccion

. Para el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, los OBAC
remitiran el expediente de inicio de los bienes o servicios a contratar,
con la documentacién y la informacién establecida en la Directiva
emitida por la ACFFAA.

1) El valor referencial.

2) La-(s) categoria-(s) y grupo-(s) del RPME aplicables al objeto
de contratacion.

3) La conformacion de item paquetes, de ser el caso.

4) La existencia de postores o proveedor Unico, de ser el caso.

5) Las condiciones y validez de la cotizacién.

6) La informacion referida a nombre, razon social, correo
electrénico y otra informacion de los potenciales proveedores.

7) La informacion que pueda utilizarse para la determinacion de
los factores de evaluacion, de ser el caso.

8)—La-cantidad-minima-de-compra,—de-serelcaso:
9)8) La posibilidad de distribuir la buena pro, de ser el caso.
1039) Lasla aplicacion de Compensaciones Industriales y Sociales
Offset, conforme a la Directiva General vigente del MINDEF.
TR R encion-de-participac © e’s R EORSOrEo _ele_se ereaso
gf i e.tspleetes EGESEE.I,IQS. que—tengan—incidencia—en—a

e.d.El 6érgano competente del OBAC o la Direccién de Estudios de
Mercado de la ACFFAA, promueve y orienta a los proveedores no
domiciliados en-el-pais-que no estén inscritos en el RPME y que
fueron econsideradesidentificados durante el estudio de
posibilidades gue ofrece el mercado, sobre la obligatoriedad de
estar registrado para poder, participar de la fase de procedimiento
de seleccion.

¢-e.Para el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, los OBAC
remitiranremiten el expediente de inicio de los bienes o servicios a
contratar, con la documentacién y la informacién establecida en la
Directiva emitida por la ACFFAA.
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Si como resultado del estudio de mercado sea necesario ajustar y/o
modificar el requerimiento, la Direcciébn de Estudios de Mercado
hara de conocimiento al OBAC para la validacion correspondiente.

. Dichos expedientes de inicio deberan incluir las fuentes o los
documentos fuentes, que permitieron determinar los valores
estimados de los procesos de contratacion para su inclusion en el
PAC, asi como el documento suscrito por el 6rgano competente del
OBAC que sustente la concurrencia de los requisitos establecidos
para optar por la contratacion en el mercado extranjero.

Para contrataciones de un sistema de armas, la Direccion de
Estudios de Mercado de la ACFFAA o el érgano competente del
OBAC cuando corresponda, considerara la informacion relacionada
a los requerimientos técnicos, operativos y logisticos minimos,
incluido la modalidad de contratacién, contenidos en el estudio
técnico elaborado por el CETO, al momento de formular el informe
correspondiente.

. Para el caso de la contratacion de bienes y/o servicios que se
encuentren bajo el ambito de un proyecto de inversién, la Direccion
de Estudios de Mercado de la ACFFAA o el 6rgano competente del
OBAC realizaré el estudio de mercado en base al requerimiento
contenido en el expediente de inicio, siendo responsabilidad del
OBAC el cumplimiento de los procedimientos, requisitos y normas
vinculadas al proyecto de inversion.

. Para el caso de la contratacion de bienes y/o servicios que se
encuentren en el marco de un endeudamiento aprobado mediante

ef.

Si como resultado del estudio de mercado seaes necesario ajustar
y/o modificar el requerimiento, la Direccion de Estudios de Mercado
haradebe hacer de conocimiento al OBAC para la
validaeionaprobacion correspondiente.

Dichos-expedientesEl expediente de inicio deberandebe incluir las
fuentes o los documentos fuentes, que permitieron determinar los

valores estimados de los procesos de contratacion para su inclusion
en el PAC, asi como el documento suscrito por el érgano
competente del OBAC que sustente la concurrencia de los
requisitos establecidos para optar por la contratacion en el mercado
extranjero.

f.0. Para contrataciones de un sistema de armas, la Direccién de

R

Estudios de Mercado de la ACFFAA o el érgano competente del
OBAC-cuande, segun corresponda-censiderara; debe considerar la
informacion relacionada a los requerimientos técnicos, operativos y
logisticos minimos, inclhiido—la—modalidad—de—contratacion;
contenidos en el estudio técnico elaborado por ella CETO, al

momento de formular el informe—correspondienteestudio d

posibilidades que ofrece el mercado.

h.Para el caso de la contratacion de bienes y/o servicios que se

encuentren bajo el ambito de un proyecto de inversion, la Direccién
de Estudios de Mercado de la ACFFAA o el rgano competente del
OBAC-+ealizara, sequn corresponda; debe realizar el estudio de
posibilidades gque ofrece el mercado en base al requerimiento
contenido en el expediente de inicio, siendo responsabilidad del
OBAC el cumplimiento de los procedimientos, requisitos y normas
vinculadas al proyecto de inversion.

Para el caso de la contratacion de bienes y/o servicios que se
encuentren en el marco de un endeudamiento aprobado mediante
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Decreto Supremo, la Direccion de Estudios de Mercado de la
ACFFAA o el 6rgano competente del OBAC realizara el estudio de
mercado en base al requerimiento contenido en el expediente de
inicio, siendo responsabilidad del OBAC el cumplimiento de los
procedimientos, requisitos y normas vinculadas a la ficha de
requerimiento especifica que es remitida al Ministerio de Economia
y Finanzas (MEF).

Para el caso de compras corporativas, la ACFFAA a través de su
area correspondiente, debera consolidar y uniformar los
expedientes de inicio remitidos por los OBAC, con la finalidad de
homogeneizar el requerimiento. Esta tarea estara a cargo de un
Comité Técnico Especializado designado por la ACFFAA.

De encontrarse un item que no sea corporativo, no sera considerado
en el proceso de contratacion.

Si antes de la convocatoria (registro en el SEACE) se tomara
conocimiento de la aprobacién de una nueva ficha técnica, el 6rgano
competente del OBAC o la Direccion de Estudios de Mercado,
reformulara su estudio en base a la nueva ficha, debiendo poner en
conocimiento del area usuaria tal situacion, a fin de que se proceda
a validar y actualizar el requerimiento.

. De haberse concluido en el estudio de mercado que la contratacion
del bien o servicio puede ser realizada por algunas de las empresas
del Sector Defensa, la ACFFAA derivara el expediente de inicio al
OBAC para que ejecute la contratacion, previa verificacion de que la
empresa cuente con la capacidad instalada y experiencia en el
objeto de contratacion.

k. Para el

kK.

kel

Decreto Supremo, la Direccion de Estudios de Mercado de la
ACFFAA o el d6rgano competente del OBAC-—realizara, segun
corresponda; debe realizar el estudio de_posibilidades que ofrece el
mercado en base al requerimiento contenido en el expediente de
inicio, siendo responsabilidad del OBAC el cumplimiento de los
procedimientos, requisitos y normas vinculadas a la ficha de
requerimiento especifica que es remitida al Ministerio de Economia
y Finanzas (MEF).

caso de compras corporativas, el Comité Técnico
Especializado designado por la ACFFAA a—traves—de—su—area
cofrespondiente,—deberadebe consolidar 'y uniformar los

expedientes de inicio remitidos por los OBAC, con la finalidad de

homogeneizar el requerimiento.-Estatarea—estara—acargo-de-un
Coemite-Teenico-Especializade-designade-perla-ACFFAA:

De encontrarse un item que no sea corporativo, no sera considerado
en el proceso de contratacion.

Si antes de la convocatoria (registro en el SEACE) se temaratoma
conocimiento de la aprobacion de una nueva ficha técnica, el rgano
competente del OBAC o la Direccién de Estudios de Mercado,
refermulard—sudebe reformular el estudio de posibilidades que
ofrece el mercado en base a la nueva ficha, debiendo poner en
conocimiento del area usuaria-tat-sitzacion, a fin de que se proceda
a validary-actualizar y aprobar el_nuevo requerimiento.

De haberse concluido en el estudio de mercado que la contratacion
del bien o servicio puede ser realizada por algunas de las empresas
del Sector Defensa, la ACFFAA derivard el expediente de inicio al

OBAC para que ejecute la contratauon—wewa—vemﬁeaeren%leuqae
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|. En caso de procesos a cargo de la ACFFAA, la Direccion de
Estudios de Mercado podra solicitar la participacion de un
especialista 0 equipo técnico asesor, de acuerdo con el objeto de la
contratacion.

. Cada item y/o paquete constituyen un procedimiento independiente
dentro de un procedimiento principal al que se le aplica las reglas
correspondientes al principal.

n. El objeto se determina en funcién a la naturaleza de la contratacion.
En el caso de contrataciones que involucren diversos tipos de
prestaciones, el objeto se determina en funcion a la prestacion que
represente la mayor incidencia en el valor referencial de la
contratacion, siempre que no desvirtle la naturaleza de la
contratacion.

e

objeto-de—contratacion_en el marco de la normatividad especial de

dicha empresa.

tm.En caso de procesos a cargo de la ACFFAA, la Direccion de
Estudios de Mercado pedrapuede solicitar la participacion de un
especialista 0 equipo técnico asesor, de acuerdo con el objeto de la
contratacion.

m=N.

El objeto se determina en funcién a la naturaleza de la
contratacion. En el caso de contrataciones que involucren diversos
tipos de prestaciones, el objeto se determina en funcién a la
prestacion que represente la mayor incidencia en el valor referencial
de la contratacion, siempre que no desvirtle la naturaleza de la
contratacion.

)

p. Cada item y/o paguete constituye un procedimiento independiente
dentro de un procedimiento principal al que se le aplica las reglas
correspondientes al principal.

5. DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

a. El valor referencial es el monto determinado por el 6rgano
competente de OBAC o la Direccion de Estudios de Mercado, sobre
la base del requerimiento y como resultado del estudio de mercado.

5. DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

a. El valor referencial es el monto determinado por el érgano
competente de OBAC o la Direccion de Estudios de Mercado, sobre
la base dcl—eoucdmicnie—reomerooulinds del cotucdis o
mercadede cotizaciones, precios histéricos, estructura de costos,
informacién de paginas web, catalogos y/u otras fuentes.
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Para la obtencion del valor referencial, se debe considerar en forma
obligatoria al menos dos (2) cotizaciones validas, pudiendo
considerarse adicionalmente precios historicos, aspectos referidos
a la estructura de costos, informacion a través de portales y/o
paginas web, catalogos, entre otros.

. Las solicitudes de cotizacién deberan dirigirse a:

1) Proveedores en el mercado extranjero inscritos en el RPME
de acuerdo a sus actividades comerciales (bienes / servicios),
ylo

2) Empresas no domiciliadas en el pais no inscritas en el RPME
gue, de acuerdo a sus actividades comerciales (bienes /
servicios), tengan capacidad para ejecutar la prestacion
correspondiente al objeto de contratacién, previa presentacion
del compromiso de confidencialidad.

. El valor referencial incluird, de ser el caso, todos los fletes, tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y los costos laborables
respectivos, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable
y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a
contratar, teniendo en consideracion el INCOTERM vigente con el
gue se realizara el proceso de contratacion.

. El valor referencial es reservado. Excepcionalmente, cuando asi lo
determine el estudio de mercado, puede establecerse que el valor
referencial sea publico mediante Resolucion del érgano competente
del OBAC o de la Direccién de Estudios de Mercado, cuya
justificacion debera estar sefialada en el informe EPOM o

Las cotizaciones obtenidas por los OBAC podran ser utilizadas por

la Direccién de Estudios de Mercado, siempre gue incluyan la
totalidad de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

b. El valor referencial ieluiraincluye, de ser el caso, todos los fletes,
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y los costos
laborables respectivos, asi como cualquier otro concepto que le sea
aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios
a contratar, teniendo en consideracion el INCOTERM
vigenteaplicable con el que se realizard el proceso de contratacion.

c. El valor referencial es reservado. Excepcionalmente, cuando asi lo
determine el estudio de mercado, puede establecerse que el valor
referencial sea publico mediante Resolucion del 6rgano competente
del OBAC o de la Direccion de Estudios de Mercado, cuya
justificacion debera estar sefialada en el inferme-ERPOMInforme de
Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado (EPOM) o
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documento que haga sus veces. En la modalidad de Proveedor
Unico el valor referencial es publico.

e. La reserva del valor referencial cesara al momento que el COMITE
haga de conocimiento del mismo, en el otorgamiento de la Buena
Pro.

f. Cuando el valor referencial deba ser modificado por causa motivada,
se requerira de la elaboracion de un nuevo informe de estudio de
mercado con el respectivo cuadro comparativo y una nueva
aprobacion del expediente de contratacion.

g. Para la determinacion del valor referencial se tomarad en
consideracion el tipo de cambio establecido por la SBS, a la fecha
de la culminacion del estudio de mercado.

h. Las cotizaciones obtenidas por los OBAC para determinar el valor
estimado podran ser validadas por la Direcciébn de Estudios de
Mercado, siempre que incluyan la totalidad de las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia, asi como las condiciones de la
contratacion consignadas en el expediente de inicio remitido.

documento que haga sus veces. En la modalidad de Proveedor
Unico el valor referencial es publico.

. La reserva del valor referencial cesaracesa al momento que el

COMITE haga de conocimiento del—mismode este, en el
otorgamiento de la Buena Pro.

. Cuando el valor referencial deba ser modificado por causa

motivada, se reguerirarequiere de la elaboracion de un nuevo
informede—estudic—de-mercadoEPOM con el respectivo cuadro
comparativo y una nueva aprobacion del expediente de
contratacion.

Para la determinacion del valor referencial se temaratoma en
consideracion el tipo de cambio establecido por la SBS;-a-la-fecha
delaculminacién-del durante el estudio de posibilidades que ofrece
mercado.

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

a. Para dar inicio a la fase de seleccion es requisito indispensable
contar con el expediente de contratacion aprobado, el cual sera
elaborado por el érgano competente del OBAC o por la Direccién de
Estudios de Mercado y contendra los siguientes documentos:

a.

6. APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Para dar-nicie-ainiciar la fase_de procedimiento de seleccién es
requisito indispensable contar con el expediente de contratacion
aprobado, el cual serd elaborado por el érgano competente del

OBAC o-peorla-Direccion-de-Estudios-de-Mercade-y contendré los

S|gU|entes documentos:
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1)

2)

3)

4)

5)

El requerimiento de los bienes o servicios a contratar. Se
detallara con precision las especificaciones técnicas o términos
de referencia segun corresponda, condiciones de la
contratacion, normas reglamentarias y cualquier otra
informacion necesaria para la contratacion del bien o servicio.
En caso el bien o servicio haya sido materia de
homogeneizacion y/o estandarizacién por la ACFFAA, debe
contar con la ficha técnica correspondiente.

El estudio de mercado, de acuerdo a lo establecido en el
numeral 4 del presente Capitulo.

El listado de potenciales proveedores o proveedor Unico a
invitar.

El informe técnico en el que se precise que la divulgacion de la
informacion del objeto de la contratacion afecta la Defensa y
Seguridad Nacional, indicando el nivel de clasificacién del
expediente, de corresponder.

La copia de la ficha SEACE de inclusion del proceso en el PAC.

1)

2)

3)

4)

5)

El requerimiento de los bienes o servicios a contratar-Se, donde
se detallara con precisién las especificaciones técnicas (bienes)
0 términos de referencia (servicios) segun corresponda,
conteniendo las caracteristicas _ técnicas 0 requisitos
funcionales, y las condiciones de ejecucion de la contratacién
aplicables, tales como: garantia técnica y/o comercial, plazo y
lugar _de entrega, forma y medio de pago, sistema de
contratacion, prestaciones accesorias, modalidad de ejecucion
contractual (llave en mano) , adelantos, normas reglamentarias
y eualguier-otra-informacion-necesaria-paraotras, de acuerdo a
la eontratacion-del-bien-o-servicioDirectiva correspondiente. En
caso el bien o servicio haya sido materia de homogeneizacién
y/o estandarizacion por la ACFFAA, debe contar con la ficha
técnica correspondiente.

El estudio de posibilidades que ofrece el mercado_gue incluya el
valor referencial, de acuerdo a lo establecido en el-numerallos
numerales 4 y 5 del presente Capitulo.

El listado de potenciales proveedores o proveedor Unico a
invitar.

ElResolucién del Titular de la Entidad o del funcionario que se le
haya delegado dicha facultad, con su respectivo informe técnico

en elgue-seprecise-guela-divulgacion-dela-caso la informacién
del-objeto-de-la—coniratacion—afectala-Defensa—y-Seguridad
Nacional—indicando—eltenga _algun nivel de clasificacién—del

expediente—de-corresponder, de acuerdo con lo previsto en la

normativa aplicable.

La-copia-de-la ficha SEACE de inclusion del proceso en el PAC.
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6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

El certificado de crédito presupuestal (CCP) y/o la constancia
previsional de recursos (CPR), segun corresponda, formulado y
suscrito por el area competente.

El reporte impreso de la verificacion en el SIAF de los fondos
asignados al CCP.

El Informe Técnico que sustenta la concurrencia de los
requisitos para una contratacion en el mercado extranjero.

Informe Legal en el cual se concluya que lo especificado en el
Informe Técnico se ajusta a la normativa sobre los procesos de
contratacion en el mercado extranjero.

Resolucion de aprobacion de los Informes Técnico y Legal de
concurrencia de los requisitos para una contratacion en el
mercado extranjero, a cargo del titular del OBAC o de quien
haya sido delegada dicha facultad.

Informes Técnico y Legal de proveedor Unico, de ser el caso.
Resolucion de aprobacion de los Informes Técnico y Legal de

proveedor Unico, a cargo del titular del OBAC o de quien haya
sido delegada dicha facultad.

Resolucion de exoneracion de la presentacion de la garantia de
fiel cumplimiento, de ser el caso.

Resolucion del titular del OBAC o de quien haya sido delegada
la facultad de aprobacion del expediente de contratacion.

6)

7)

8)

9)

El certificado de crédito presupuestal (CCP) y/o la constancia
previsional de recursos (CPR), segun corresponda, formulado y
suscrito por el area competente.

El reporte-impress de la verificacién en el SIAF de los fondos
asignados al CCP.

El Informe Técnico que sustenta la concurrencia de los
requisitos para una contratacion en el mercado extranjero.

Informe Legal en el cual se concluya que lo especificado en el
Informe Técnico se ajusta a la normativa sobre los procesos de
contratacion en el mercado extranjero.

10) Resolucién de aprobacién de los Informes Técnico y Legal de

concurrencia de los requisitos para una contratacion en el
mercado extranjero, a cargo del titular del OBAC o de quien haya
sido delegada dicha facultad.

_— hico, I |
13311) Resolucion de aprobacion de les-tnformesTécnicoyLegalla

modalidad de proveedor Unico, a cargo del titular del OBAC o de

quien haya sido delegada dicha facultad, de ser el caso; con los
Informes Técnico y Legal correspondientes.

14312) Resolucion de exoneracion de la_condicion de presentacion de

la garantia de fiel cumplimiento, de ser el caso.

15313) Resolucion del titular del OBAC o de quien haya sido delegada

la facultad de aprobacion del expediente de contratacion.
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b. En el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el expediente
de contratacién sera elaborado y aprobado por la Direccion de
Estudios de Mercado y contendra la siguiente documentacion:

1)

2)

3)

4)

5)

El expediente de inicio remitido por el OBAC con la
documentacién y la informacion establecida en la Directiva
emitida por la ACFFAA.

El Informe Técnico, formulado por la Direccion de Estudios de
Mercado, que sustenta la concurrencia de los requisitos para
una contratacion en el mercado extranjero.

El Informe Legal elaborado por la Oficina de Asesoria Juridica
en el cual se sustentar4d que lo especificado en el informe
técnico se ajusta a la normativa sobre los procesos de
contratacion en el mercado extranjero.

El documento que consolida y/o reformula los requerimientos
técnicos minimos, de ser el caso.

El estudio de mercado, conforme a lo establecido en el numeral
4 del presente Capitulo, que incluya la informacion y/o
documentacion obtenida durante el mismo.

b. En el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el expediente
de contratacién sera elaborado y aprobado por la Direccion de
Estudios de Mercado y contendra la siguiente documentacion:

1)

2)

3)

4)

5)

El expediente de inicio remitido por el OBAC con la
documentacién y la informacién establecida en la Directiva
emitida por la ACFFAA.

El Informe Técnico, formulado por la Direccion de Estudios de
Mercado, que sustenta la concurrencia de los requisitos para
una contratacion en el mercado extranjero.

El Informe Legal elaborado por la Oficina de Asesoria Juridica
en el cual se sustentara que lo especificado en el informe
técnico se ajusta a la normativa sobre los procesos de
contratacion en el mercado extranjero.

El documento que consolida y/o reformula les—reguerimientes
teenicos—minimeslas especificaciones técnicas y/o términos de

referencia, de ser el caso.

Informes Técnico v Leqgal de proveedor Unico, de ser el caso.

6)

Resolucion de aprobacion de modalidad de proveedor Unico, de

8)

ser el caso.

El estudio de posibilidades que ofrece el mercado—coenferme
que incluya el valor referencial, de acuerdo a lo establecido en
elnumerallos numerales 4 v 5 del presente Capitulo,—gue

Resolucion de exoneracion de la

infermacion—yle
documentacidon—obtenida—durante—el—mismocondicion  de
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6) La Resolucion de aprobacion del expediente de contratacion
emitida por la Direccion de Estudios de Mercado.

Una vez aprobado el expediente de contratacion sera remitido a la
Direccion de Procesos de Compras de la ACFFAA a fin de que se
continde con la ejecucién del proceso de contratacion.

presentacion de la garantia de fiel cumplimiento u de otras
condiciones, de ser el caso.

69) La Resolucion de aprobacion del expediente de contratacion
emitida por la Direccion de Estudios de Mercado.

Una vez aprobado el expediente de contratacién-sera, este debe ser
remitido a la Direccion de Procesos de Compras de la ACFFAA a fin
de que se continte con la ejecucion del proceso de contratacion.

COMITE DE CONTRATACIONES EN EL MERCADO EXTRANJERO

a. Es el érgano colegiado encargado de conducir el procedimiento para

seleccionar al proveedor, con el cual se llevard a cabo la
contratacion en el mercado extranjero. Es responsable desde su
designacion hasta que la buena pro quede consentida o
administrativamente firme o se cancele el mismo.

. EI COMITE sera designado por Resolucion del Titular del OBAC o
por quien se le hubiera delegado tal facultad. EI COMITE estaré
conformado por tres (3) miembros con igual nUmero de suplentes,
debiendo uno de ellos tener conocimiento técnico en el objeto de la
contratacion, el otro podra pertenecer al area usuaria y uno debera
estar debidamente capacitado y certificado en contrataciones. Sus
miembros deberan tener conocimiento de los procedimientos de
contrataciones de bienes y servicios en el mercado extranjero
establecidos en el presente Manual y conocer los alcances que
norman los usos y costumbres del comercio internacional.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el COMITE estara
compuesto por tres (3) miembros con igual nimero de suplentes, de
los cuales uno deberd ser un representante del OBAC con

a.

7. COMITE DE CONTRATACIONES EN EL MERCADO EXTRANJERO

Es el 6rgano colegiado encargado de conducir el procedimiento para
seleccionar al proveedor, con el cual se levardlleva a cabo la
contratacion en el mercado extranjero. Es responsable desde su
designacion hasta que la buena pro quede consentida o
administrativamente firme o se cancele el mismo.

El COMITE seradebe ser designado por Reseolucion-delel Titular del
OBAC o por quien se le hubiera delegado tal facultad. El COMITE
estaradebe estar conformado por tres (3) miembros con igual nimero
de suplentes, debiendo uno de ellos tener conocimiento técnico en el
objeto de la contratacién, el otro pedrapuede pertenecer al area
usuaria y uno deberadebe estar debidamente-capacitado y certificado
en contrataciones. Sus miembros deberandeben tener conocimiento
de los procedimientos de contrataciones de bienes y servicios en el
mercado extranjero establecidos en el presente Manual-+conocerlos
alcances-gue-nermanltosusosy-costumbres, asi como de las normas

y practicas del comercio internacional.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el COMITE
estaradebe estar compuesto por tres (3) miembros con igual nimero
de suplentes, de los cuales uno geberadebe ser un representante del
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conocimiento técnico en el objeto de la contratacion y los otros dos
(2) deberan pertenecer a la ACFFAA. La presidencia del COMITE
sera ejercida por un representante de la Direccién de Procesos de
Compras, quien estara certificado en contrataciones.

Los miembros del COMITE designados por el OBAC se encuentran
obligados a acudir a las convocatorias que les formule el presidente
del COMITE, por cualquier medio y las veces que sea necesario,
sujetandose a las sanciones disciplinarias y administrativas en caso
de incumplimiento.

Los OBAC qeberén brindar las facilidades, a fin de que los miembros
del COMITE citados en el parrafo precedente puedan cumplir con
esa obligacion.

. EI COMITE tiene la facultad de hacer observaciones al expediente
de contratacion pudiendo sugerir las correcciones necesarias al
6rgano competente. Si las correcciones que se hagan afectan el
valor referencial, especificaciones técnicas o términos de referencia,
se requerird una nueva aprobacion del expediente de contratacion.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, las
observaciones y/o sugerencias seran dirigidas a la Direccion de
Estudios de Mercado para que efectie la evaluacion
correspondiente y realice las coordinaciones necesarias con la
Direccion de Catalogacion y/o el area usuaria, de ser el caso. La
nueva aprobacion del expediente de contratacion estara a cargo de
la Direccion de Estudios de Mercado.

. Los integrantes del COMITE acttan en forma auténoma, colegiada,
técnica y son solidariamente responsables. El quérum para su

OBAC con conocimiento técnico en el objeto de la contratacion y los
otros dos (2) deberandeben pertenecer a la ACFFAA. La presidencia
del COMITE seradebe ser ejercida por un representante de la
Direccion de Procesos de Compras, quien estaradebe estar
certificado en contrataciones.

Los miembros del COMITE designados por el OBAC se encuentran
obligados a acudir a las convocatorias que les formule el presidente
del COMITE, por cualquier medio y las veces que sea necesario,
sujetandose a las sanciones disciplinarias y administrativas en caso
de incumplimiento.

Los OBAC debe%écndepen brindar las facilidades, a fin de que los
miembros del COMITE citados en el parrafo precedente puedan
cumplir con esa obligacion.

El COMITE tiene la facultad de hacer observaciones al expediente de
contratacion pudiendo sugerir las correcciones necesarias al 6rgano
competente. Si las correcciones que se hagan afectan el valor
referencial, las especificaciones técnicas o__los términos de
referencia, se requerird una nueva aprobacion del expediente de
contratacion.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, las observaciones
y/o sugerencias seranson dirigidas a la Direccion de Estudios de
Mercado para que efectle la evaluacion correspondiente y realice las
coordinaciones necesarias con la Direccion de Catalogacion y/o el
area usuaria, de ser el caso. La nueva aprobacion del expediente de
contratacion estaraesta a cargo de la Direccion de Estudios de
Mercado.

Los integrantes del COMITE actlan en forma auténoma, colegiada,
técnica y son solidariamente responsables. El quérum para su
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funcionamiento seré con la totalidad de sus integrantes. En caso de
ausencia o de impedimento de algun titular, debidamente justificado,
el COMITE se completara con el suplente respectivo, quien sélo
actuara ante la ausencia del titular.

En caso de ausencia motivada del titular y suplente, el respectivo
COMITE serd recompuesto, reemplazando a los miembros
ausentes mediante Resolucion de la misma autoridad que lo
design6. Para el caso de contrataciones de la ACFFAA, tal
recomposicién se realizara a propuesta del Director de Procesos de
Compras.

. Los integrantes del COMITE sélo pueden ser removidos por caso
fortuito o fuerza mayor, por cese del servicio, conflicto de intereses
u otra situaciéon justificada, mediante documento debidamente
motivado. En el mismo documento puede designarse al nuevo
integrante.

Los acuerdos se adoptaran por unanimidad o por mayoria; en caso
de existir votos discrepantes, estos deberan ser debidamente
fundamentados y constaran en acta. Las decisiones adoptadas
deberdn constar en actas, las cuales se formularan en cada
actuacion del COMITE y seran suscritas por todos sus miembros.
Todas las actas formuladas por el COMITE deberan ser anexadas
en el expediente de contratacion.

g. Adicionalmente, el COMITE podra solicitar la participacion de un

asesor o un equipo técnico de asesoramiento, de acuerdo con el
objeto de la contratacion. EI mencionado asesor o equipo técnico
constituyen una fuente de apoyo técnico del COMITE, pudiendo
emitir opiniones de caracter técnico, no vinculantes, que sean
necesarias para conducir el proceso de forma 6ptima.

funcionamiento seraes con la totalidad de sus integrantes. En caso
de ausencia o de impedimento de algun titular, debidamente
justificado, el COMITE se completaracompleta con el suplente
respectivo, quien solo actuaraactia ante la ausencia del titular.

En caso de ausencia definitiva debidamente motivada o identificacion
de conflicto de intereses del miembrao titular yo suplente, el respectivo
COMITE sera recompuesto, reemplazando a los miembros ausentes
mediante Resoluciéon-depor la misma autoridad que lo designé. Para
el caso de contrataciones de la ACFFAA, tal recomposicion se
realizararealiza a propuesta del Director de Procesos de Compras.

Los integrantes del COMITE sélo pueden ser removidos por caso
fortuito o fuerza mayor, por cese del servicio, conflicto de intereses u
otra situacion justificada, mediante documento debidamente
motivado. En el mismo documento puede designarse al nuevo
integrante.

Los acuerdos se adoptaran por unanimidad o por mayoria; en caso
de existir votos discrepantes, estos deberandeben ser debidamente
fundamentadosmotivados y eenstarandeben constar en acta. Las
decisiones adoptadas deberandeben constar en actas, las cuales se
formularanformulan en cada actuacion del COMITE y seranson
suscritas por todos sus miembros. Todas las actas formuladas por el
COMITE deberandeben ser anexadas en el expediente de
contratacion.

Adicionalmente, el COMITE podrapuede solicitar la participacion de
un asesor o0 un equipo técnico de asesoramiento, de acuerdo con el
objeto de la contratacion. EI mencionado asesor 0 equipo técnico
constituyen una fuente de apoyo técnico del COMITE, pudiendo
emitir opiniones de caracter técnico, no vinculantes, que sean
necesarias para conducir el proceso de forma 6ptima.
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h. El COMITE se instala hasta el dia habil siguiente de su designacion,
para lo cual suscribira la respectiva acta.

h. El COMITE se instala hasta el dia habil siguiente de su designacion,
para lo cual suscribirasuscribe la respectiva acta.

8.

BASES

a. Es el documento que contiene el conjunto de reglas formuladas por
el COMITE donde se especifica el objeto del procedimiento de
seleccion, las especificaciones técnicas de los bienes o términos de
referencia de los servicios, las condiciones a seguir durante el mismo
y el proyecto de contrato; asi como los derechos y obligaciones de
las empresas participantes, postores y del futuro contratista en el
marco del presente Manual.

b. De no encontrar observaciones al expediente de contratacion
remitido o levantadas las mismas, el COMITE procedera a elaborar
las Bases.

c. Las Bases deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:

1) Objeto: es la finalidad o propdésito para el cual se convoca el
proceso de contratacion en el mercado extranjero.

2) Calendario del proceso: En el cual se establecera la fecha y los
plazos de cada una de las etapas del proceso de contratacion en
el mercado extranjero.

3) Requerimientos Técnicos Minimos (RTM): Son los requisitos
indispensables contenidos en el expediente de contratacion.
Estaran compuestos por las especificaciones técnicas (bienes) o

los términos de referencia (servicios), las condiciones de la

8. BASES

a. Es el documento que contiene el conjunto de reglas formuladas por
el COMITE donde se especifica el objeto del procedimiento de
seleccidn, las especificaciones técnicas de los bienes o términos de
referencia de los servicios, las condiciones a seguir durante el mismo
y el proyecto de contrato; asi como los derechos y obligaciones de
las-empresaslos participantes, postores, adjudicatarios y-del-future
contratista en el marco del presente Manual.

b. De no encontrar observaciones al expediente de contratacion
remitido o levantadas las mismas, el COMITE procedera a elaborar
las Basesbases.

c. Las Bases-deberanbases deben contener, como minimo, la siguiente
informacion:

1) Objeto=es de contratacion: Es la finalidad o proposito para el cual

se convoca el precesoprocedimiento de centrataciénseleccion
en el mercado extranjero.

Ectard g

téenicasEspecificaciones Técnicas (bienes) o]
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4)

5)

6)

contratacion, tales como: el tiempo minimo de la garantia
comercial y/o de fabrica, el maximo plazo de entrega, la forma de
pago, la forma y lugar de entrega del bien o servicio de acuerdo a
los INCOTERMS vigentes, el sistema de contratacion y cualquier
otro requisito establecido por el usuario para cumplir con el objeto
de la contratacion. En caso el bien o servicio haya sido materia de
homogeneizacién y/o estandarizacion por la ACFFAA, debe contar
con la ficha técnica correspondiente.

Documentacion de Presentacion Obligatoria: son los documentos
considerados obligatorios segun la normatividad vigente y
aquellos que el COMITE considera indispensables en la oferta, de
tal manera que sirvan para identificar legalmente al postor,
acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos
y establecer compromisos por parte del postor, entre otros. En
caso la contratacion esté sujeta a Compensaciones Industriales y
Sociales Offset, se deberd indicar que previamente a la firma del
contrato se debera suscribir el Convenio Marco Offset
correspondiente.

Medios de comunicacion y forma de presentar la oferta.

Garantias, conforme al numeral 1, del Capitulo V, del presente
Manual.

3)

te%mmesTermmos de FeiepeﬁaaReferenma (servmos)—las

En caso el bien o servicio haya sido materia de homogeneizacion
/o estandarizacién por la ACFFAA, debe contar con la ficha
téepicaFicha Técnica correspondiente--.

Calendario del procedimiento de selecciéon: El cual establece la

4)

fecha y los plazos de cada una de las etapas del procedimiento
de seleccién en el mercado extranjero.

Documentacion de Presentacion Obligatoria: senSon los
documentos considerados obligatorios segun la—normatividad
vigentelo establecido en las Bases Estandar y aquellos que el
COMITE considera indispensables en la oferta, de tal manera
que sirvan para identificar legalmente al postor, acreditar el

cumplimiento de los———requerimientos——techicos

minimesdeterminados requisitos y establecer compromisos por

parte del postor entre otrosﬁEFFeaseﬁlareem#ataaeﬁestesu}eta
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7) Penalidades conforme al numeral 3, del Capitulo V, del presente
Manual.

8) En concordancia con lo establecido por la Directiva General
vigente sobre la materia emitida por el MINDEF y de acuerdo con
el valor referencial del procedimiento de seleccion, se debera
solicitar en las Bases, como documento obligatorio, una
Declaracion Jurada, en la cual el postor se compromete a realizar
Compensaciones Industriales y Sociales Offset por el 100% del
valor adjudicado, en caso de obtener la Buena Pro del proceso, de
ser el caso.

9) ElI COMITE incluird como documento de presentacion obligatoria
una Declaracion Jurada de compromiso a entregar informacion
técnica que permita la catalogacion.

10) Para el perfeccionamiento del contrato, debera presentar el
original del poder vigente que acredite al Representante Legal de
la empresa, el cual deberé estar: i) Registrado en el consulado del
pais de origen del proveedor ganador y certificado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores o apostillado, en el caso de paises que
se cuente con convenio; o ii) Inscrito en el Registro de poderes
otorgados por sociedades constituidas o sucursales establecidas
en el extranjero de los Registros Publicos del Perd. Asimismo,
deber& considerarse toda la documentacion necesaria para la
suscripcion del contrato, como la suscripcion del Convenio Marco
Offset correspondiente y la clausula de Catalogacion OTAN.

Shenonk

115) De ser el caso, en funcion al valor referencial del
procedimiento de seleccién, En-concordancia-con-lo-establecido

como-documento-obligatorio—una-_la Declaracién Jurada-—enla
cual—elpostor—se—compromete_de compromiso a realizar
Compensaciones Industriales y Sociales Offset-porel-100% del

6) Medios de comunicacion y forma de presentacién de la oferta.

7) Garantias aplicables.
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11) Método de evaluacion de ofertas: debe permitir seleccionar la
oferta que garantice la calidad, la tecnologia requerida y que se
realice dentro de los plazos mas convenientes.

El COMITE determinara los factores de evaluacion a ser utilizados,
los que deberan ser objetivos y congruentes con el objeto de la
contratacion, debiendo sujetarse a criterios de razonabilidad y
proporcionalidad. La ACFFAA establecerd los factores que podran
ser utilizados por el COMITE en las Bases Estandar para
contrataciones en el mercado extranjero.

Excepcionalmente, cuando la naturaleza estratégica del objeto de
contratacion lo requiera, en las contrataciones a cargo de la
ACFFAA, podran establecerse otros factores de evaluacion
distintos a los determinados en las bases estandar. En este caso,
el COMITE debera realizar el sustento correspondiente, lo cual
debera constar en acta.

Dichos factores no podran asignar puntaje al cumplimiento de los
RTM exigidos, sin perjuicio de lo cual se podra evaluar aquello que
lo supere o mejore, siempre que tengan que ver con el objeto de

8) Penalidades aplicables.Métede
9) Documentacién requerida para el perfeccionamiento del
contrato, de acuerdo a lo establecido en el literal a., numeral 1,
del Capitulo V.
16)10) Factores y método de evaluaciéon de ofertas: debeEstos

deben permitir seleccionar la oferta que garantice la calidad, la
tecnologia requerida y que se realice dentro de los plazos mas
convenientes.

El COMITE determinaradetermina los factores de evaluacion a
ser utilizados, los que deberandeben ser objetivos y congruentes

con el objeto de la contratacion, debiende-sujetarsesujetandose
a criterios de razonabilidad y proporcionalidad.

La ACFFAA estableceraestablece los factores que
podranpueden ser utilizados por el COMITE en las Bases
Estandar para contrataciones en el mercado extranjero.

Excepcionalmente, cuando la naturaleza estratégica del objeto
de contratacién lo requiera, en las contrataciones a cargo de la
ACFFAA, pedranpueden establecerse otros factores de
evaluacion distintos a los determinados en las bases
estandar-Bases Estandar. En este caso, el COMITE deberadebe
realizar el sustento correspondiente, lo cual deberadebe constar
en acta.

DichesLos factores de evaluacion no pedranpueden asignar
puntaje al cumplimiento de |las especificaciones técnicas o a los
RTMtérminos de referencia exigidos, sin perjuicio de lo cual se

podrapuede evaluar aquello que lo superesupera o
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la contratacion, haya sido considerado previamente en las Bases
y no desnaturalice el requerimiento.

12) Proyecto de contrato en el que se sefala las condiciones de la
contratacion en el mercado extranjero, que contendra
necesariamente las condiciones establecidas en las Bases, con
énfasis en los aspectos relacionados a precio, especificaciones
técnicas o términos de referencia, garantias, penalidades,
causales de resolucion y modalidades de pago.

d. Previamente a su aprobacion, el instrumento legal que aprueba las

Bases debera contar con el visto del 6rgano de asesoria juridica del
OBAC o de la ACFFAA, segun sea al caso. En caso de existir
observaciones, deberan ser subsanadas para continuar con la
secuencia del proceso.

. Las Bases deberan ser aprobadas por Resolucion del titular del
OBAC o por quien se estuviera delegado. En caso de contrataciones
a cargo de la ACFFAA, seran aprobadas por Resolucién Jefatural o
por Resoluciéon de quien se le haya delegado tal facultad.

El COMITE debera utilizar las Bases Estandar que apruebe la
ACFFAA, las mismas que seran obligatorias desde el dia siguiente
de su publicacion en la pagina web de la Agencia.

mejoremejora, siempre que estos aspectos tengan gue
vervinculacién con el objeto de la contratacion, hayahayan sido
censideradoconsiderados previamente en las Basesbases y no
desnaturalicedesnaturalicen el requerimiento.

17311) Proyecto de contrato-en: En el que se sefialasefialan las
condiciones de la contratacion en el mercado extranjero, que
cohtendracontiene necesariamente las——cendiciones
establecidas|o _dispuesto en las Bases,—con—énfasis—enlos
aspectosrelacionadosa-bases, el precio, medio de pago, plazo
de prestacion, especificaciones técnicas o términos de
referencia, garantias, penalidades, causales de resolucién y

modalidades-de-pageclausula de anticorrupcién y de solucién de

controversias.

d. Previamente a su aprobacion, el instrumento legal que aprueba las

Bases-deberabases debe contar con el visto del 6rgano de asesoria
juridica del OBAC o de la ACFFAA, segun sea-alcorresponda. Para
el caso_de contrataciones a cargo de la ACFFAA este documento
contendra ademas el visto de la Direccién de Procesos de Compras.
En caso de existir observaciones, deberan ser subsanadas para
continuar con la secuencia del proceso_de aprobacion.

. Las Bases-deberanbases deben ser aprobadas por Resslucion-delel

titular del OBAC o por quien se estuvierale haya delegado_tal
facultad. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA,
serandeben ser aprobadas por ResslucionJefaturalel Jefe de la
Agencia o por Resslucién-de-quien se le haya delegado tal facultad.

El COMITE deberadebe utilizar las Bases Estandar que apruebe la
ACFFAA, las mismas que seranson obligatorias desde el dia
siguiente de su publicacién en la pagina web de la Agencia.
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g. Para el caso de contrataciones en el mercado extranjero bajo la
modalidad de proveedor Unico, deberan utilizarse las Bases
Abreviadas aprobadas por la ACFFAA.

a.

En los casos donde el requerimiento del area usuaria haya

gh.

contemplado la presentacion de muestras para verificar el
cumplimiento de determinadas caracteristicas técnicas o requisitos
funcionales como parte de la admisién de la oferta, el COMITE debe
incluir en las bases las condiciones para la presentacion de
muestras como parte de la oferta.

Para el caso de contrataciones en el mercado extranjero bajo la
modalidad de proveedor Unico, deberandeben utilizarse las Bases
Abreviadas aprobadas por la ACFFAA.
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CAPITULO Ill ,
PROCEDIMIENTO DE SELECCION

(--) (...)

3. INVITACIONES 3. INVITACIONES

a. El COMITE invita a los proveedores a los que se les solicitd
cotizacion durante el estudio de mercado, siempre que estos
cumplan con lo siguiente:

1) Estar inscritos en el RPME en la(s) categoria(s) y grupo(s)
aplicables al objeto de contratacién.

2) Tener la condiciéon de “habilitado” y no encontrarse observado
o con impedimento temporal en el RPME.

Los proveedores que durante el estudio de mercado comuniquen
gue no comercializan el objeto de contrataciébn o manifiesten su
decision de no participar en el proceso de contrataciéon, no seran
invitados al procedimiento de seleccién.

b. EI COMITE cuenta con un plazo de hasta dos (02) dias habiles luego
de haber realizado el registro en el SEACE para efectuar las
invitaciones.

c. Los proveedores invitados que posean la categoria de “distribuidor
autorizado por el fabricante”, pueden ofertar bienes de tipo, marca o
procedencia diferente a los del fabricante del que son distribuidores,
siempre que el objeto de contratacién corresponda al mismo grupo
de los bienes inscritos en su ficha RPME. Los Comités haran constar
esta informacién en sus informes finales y, segun sea el caso, la
DPC o los OBAC informaran a la Direcciéon de Catalogacién de la
ACFFAA para las actualizaciones en el RPME que correspondan.

a. El COMITE invita a los proveedores a los que se les solicitd
cotizacion durante el estudio de mercado, siempre que estos
cumplan con lo siguiente:

1) Estar inscritos en el RPME en la(s) categoria(s) y grupo(s)
aplicables al objeto de contratacién.
2) Tener la condicion de “habilitado” y no encontrarse observado o

conimpedimento-temporalen el RPME.

Los proveedores que durante el estudio de mercado comuniquen que
no comercializan el objeto de contratacion o manifiesten su decision
de no participar en el proceso de contratacion, no seran invitados al
procedimiento de seleccion.

El COMITE cuenta con un plazo de hasta dos (02) dias habiles luego
de haber realizado el registro en el SEACE para efectuar las
invitaciones.

Los proveedores invitados que posean la-categoria de “distribuidor
autorizado por el fabricante”, pueden ofertar bienes de tipe,marcao

distribuidoresdistinta _fabricacion, siempre que el objeto de

contratacion corresponda al mismo grupo de los bienes inscritos en
su ﬁeha—Flcha Informac:lon deI Proveedor del RPME l:es—@em%es
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. Los proveedores invitados que posean la categoria de “agencia
gubernamental” actian como intermediario de empresas
constituidas en su pais, segun disposicion de su autoridad
correspondiente; estos solo pueden ofertar bienes y servicios que
provengan de dichas empresas.

. Las invitaciones a cargo de la ACFFAA deberan realizarse utilizando
el SIGCO. En tanto se implemente el sistema a los OBAC, estos
realizaran las invitaciones mediante correo electrénico, via courier o
fax, siempre y cuando se evidencie la remisién de las mismas, las
cuales formaran parte del expediente de contratacion.

Las cartas de invitacion deberan adjuntar las bases aprobadas del
procedimiento de seleccion.

. El proveedor que es invitado a participar en el procedimiento
adquiere la condicion de “participante”. Un proveedor pierde la
condicion de participante, si es que expresamente manifiesta su
decisién de no participar en el procedimiento de seleccion.

. El proveedor que es invitado a un procedimiento de selecciéon y
posteriormente en plena ejecucioén del mismo, cambia su condicién
a proveedor “observado” en el RPME, hasta antes de la suscripcion
del contrato, perdera la calidad de participante, postor, o
adjudicatario de la buena pro, segun el estado del procedimiento de
seleccion correspondiente, salvo que sea Proveedor Unico

En caso el expediente de contratacion haya sido clasificado como
SECRETO, el COMITE podra realizar la invitacion a través de las

correszondon:

Los proveedores invitados que posean-—ta categoria de “agencia
gubernamental” actuan como intermediario de empresas constituidas
en su pais, segun disposicion de su autoridad correspondiente; estos
solo pueden ofertar bienes y servicios que provengan de dichas
empresas.

Las invitaciones a cargo de la ACFFAA deberandeben realizarse
utilizando el SIGCO. En tanto se implemente el sistema a los OBAC,
estos realizaranrealizan las invitaciones mediante correo electronico,
via courier o fax, siempre y cuando se evidencie la remisién de las
mismasestas, las cuales fermaranforman parte del expediente de
contratacion.

Las cartas de invitacién deberandeben adjuntar las bases aprobadas
del procedimiento de seleccion.

El proveedor que es invitado a participar en el procedimiento
adquiere la condicion de “participante”. Un proveedor pierde la
condicion de participante, si es que expresamente manifiesta su
decision de no participar en el procedimiento de seleccion.

j-h. En caso el expediente de contratacion haya sido clasificado como
SECRETO, el COMITE pedrapuede realizar la invitacién a través de
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delegaciones diplomaticas acreditadas en el pais o a través de las
respectivas Agregadurias de Defensa del Peru en el extranjero. Con
la finalidad de no poner en riesgo la informacion contenida en las
Bases, las empresas invitadas deberan firmar un compromiso de
confidencialidad por la informacion clasificada como SECRETO,
previo a su registro como participante.

las delegaciones diplométicas acreditadas en el pais o a través de
las respectivas Agregadurias de Defensa del Perl en el extranjero.
Con la finalidad de no poner en riesgo la informacién contenida en
las Bases, las empresas invitadas deberandeben firmar un
compromiso de confidencialidad por la informacion clasificada como
SECRETO, previo a su registro como participante.

4. FORMULACION DE CONSULTAS

a. Las consultas sirven para formular pedidos de aclaracion a las

disposiciones de las Bases, 0 algun aspecto en su contenido que no
se encuentre conforme a los lineamientos y procedimientos del
presente Manual.

. De presentarse alguna consulta por parte de cualquier participante
en el plazo establecido en el calendario de las Bases, ésta sera
absuelta por el COMITE conforme al cronograma establecido,
comunicando a todas las empresas invitadas sobre la respuesta de
las mismas. EI COMITE debera trasladar las consultas referidas a los
RTM al organismo competente del OBAC.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el COMITE podréa
trasladar las consultas referidas a las especificaciones técnicas o
términos de referencia a las areas usuarias de los OBAC. Durante el
desempefio de su encargo, el COMITE esta facultado para solicitar
el apoyo que requiera de las dependencias o areas pertinentes del
OBAC o de la ACFFAA, las que estan obligadas a brindarlo bajo
responsabilidad.

4. FORMULACION DE CONSULTAS

a. Las consultas sirven para formular pedidos de aclaracion a las

disposiciones de las Bases, 0 algin aspecto en su contenido que no
se encuentre conforme a los lineamientos y procedimientos del
presente Manual.

a—De presentarse alguna-censulta—consultas por parte de cualquier

participante en el plazo establecido en el calendario de las
Basesbases, ésta seradebe ser absuelta por el COMITE conforme al
cronograma establecido, comunicando a tedas—las—empresas
invitadastodos los  participantes sobre la respuesta de las
mismasestas. El COMITEere.taJtnasladaHa&eeasultas#eﬁe#ﬂasa

, cuando lo considere necesario, puede —eJ—GQMI—'FELpedrFa trasladar
las consultas referidas a las especificaciones técnicas o términos de
referencia al organismo competente del OBAC.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, alas—areas
ustarias—deJoes—OBAC.el COMITE puede trasladar las consultas
referidas a las especificaciones técnicas o términos de referencia al
area usuaria del OBAC. Durante el desempefio de su encargo, el
COMITE estéa facultado para solicitar el apoyo que requiera de las
dependencias o areas pertinentes del OBAC o de la ACFFAA, las
gue estan obligadas a brindarlo bajo responsabilidad.
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Si como resultado de una consulta, el area usuaria hace precisiones
0 ajustes al requerimiento, el comité pone en conocimiento de tal
hecho a la autoridad que aprobo6 el expediente de contratacién. Si la
respuesta del area usuaria modifica las especificaciones técnicas,
términos de referencia y/o las condiciones de la contratacion de
manera sustancial, se requerirdA de una nueva aprobacion del
expediente de contratacion. Se da similar tratamiento, si como
resultado de la absolucion de consultas se modifican aspectos
sustanciales del estudio de mercado o el valor referencial.

(...)

Si como resultado de una consulta, el-area—usuaria-hacese hacen
precisiones o ajustes al requerimiento, elcemitéesto debe contar con
la_autorizacion del area usuaria; en estos casos, el COMITE pone en
conocimiento de tal hecho a la autoridad que aprobd el expediente
de contratacion. Si la respuesta-del-area-usuariaabsolucion modifica
las especificaciones técnicas;_o0 términos de referencia—ye—las
condiciones-de-la-contratacion de manera sustancial, se requerira de
una nueva aprobacion del expediente de contratacion. Se da similar
tratamiento, si como resultado de la absolucién de consultas se
modifican aspectos sustanciales del estudio de mercado o el valor
referencial.

(...)

6. PRESENTACION DE OFERTAS

a. La oferta en el caso de los procedimientos de seleccion a cargo de la
ACFFAA sera presentada a través del SIGCO. En tanto se
implemente el sistema, los OBAC realizaran la etapa de presentacién
de ofertas en acto publico, en cuyo caso, la oferta debera ser
presentadas en original y copia. La ACFFAA autorizara la utilizacion
de otros medios para la presentacion de ofertas por motivos de fuerza
mayor.

b. Se aceptar4d la presentacion de ofertas en consorcio entre
proveedores que hayan sido invitados al procedimiento de seleccion.
Ademas, sobre la base de la informacion del estudio de mercado, se
aceptard la participacion en consorcio cuando al menos uno de los
consorciados haya sido invitado al procedimiento de seleccion.
Ambos consorciados deberan acreditar el acuerdo mediante promesa
formal de consorcio al momento de la presentacion de su oferta.

El consorciado que no haya sido invitado al procedimiento de
seleccidn debe cumplir las siguientes condiciones: i) Estar registrado
y tener la condicién de habil en el RPME; ii) Llevar a cabo actividades

6. PRESENTACION DE OFERTAS

a. La oferta en el caso de los procedimientos de seleccién a cargo de la
ACFFAA seradebe ser presentada a través del SIGCO. En tanto se
implemente el sistema, los OBAC realizaran la etapa de presentacion
de ofertas en acto publico, en cuyo caso, la oferta deberadebe ser
presentadas en original y copia. La ACFFAA autorizara la utilizacion
de otros medios para la presentacion de ofertas por motivos de fuerza
mayor.

b. Se aceptardacepta la presentacion de ofertas en consorcio entre
proveedores que hayan sido mwtados aI procedlmlento de selecuonf

| menos uno de los

- allia fa a
- - oy oo - ci o ci
s .. s

aeep%a%a—l&p&%maeienen%ense#ere 0 cuando a

consormados haya SIdO |nV|tado al procedlmlento de seleccion. Ambes

El consorciado que no haya sido invitado al procedimiento de seleccion
debe cumplir las siguientes condiciones: i) Estar registrado y tener la
condiciébn de habil en el RPME; ii) Llevar a cabo actividades no
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no esenciales, de indole administrativa o complementaria al objeto de
contratacion vy iii) El porcentaje de su participacion en el consorcio no
debe ser mayor al 20%.

. En ningdn caso, la participacion en consorcio implica la obligacion de
crear una persona juridica diferente, los integrantes de un consorcio
no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de selecciéon de item dnico, o en un
determinado item cuando se trate de procedimientos segun relacion
de items. Tratandose de un procedimiento por relacion de items, los
integrantes del consorcio pueden participar en items distintos al que
se presentaron en consorcio, ya sea en forma individual o en
consorcio.

. Los participantes que presenten ofertas adquieren la condicién de
“postor”.

. Los documentos que conforman la oferta deben estar suscritos en
forma digital o manuscrita por el representante legal de la empresa,
debidamente foliados, rubricados en cada pagina para el caso de
firma manuscrita, sin presentar enmendaduras o borrones. Los
documentos firmados digitalmente deben contener la ruta o
mecanismo de verificacion emitida por el sistema de origen. En caso
de consorcio, los documentos seran suscritos por el representante
comun del consorcio.

Las ofertas deberan contener la informacion dispuesta en las Bases
y seran presentadas en idioma espafiol. La informacién técnica que
sirva para acreditar el cumplimiento de los RTM (especificaciones
técnicas o términos de referencia), como aquella contenida en

C.

esenciales, de indole administrativa o complementaria al objeto de
contratacion vy iii) El porcentaje de su participacion en el consorcio no
debe ser mayor al 20%.

Ambos consorciados deben acreditar el acuerdo mediante promesa

ed.

de.

formal de consorcio al momento de la presentacion de su oferta.

En ningun caso, la participacion en consorcio implica la obligacion de
crear una persona juridica diferente, los integrantes de un consorcio
no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién de item Unico, o en un
determinado item cuando se trate de procedimientos segun relacion
de items. Tratandose de un procedimiento por relacion de items, los
integrantes del consorcio pueden participar en items distintos al que
se presentaron en consorcio, ya sea en forma individual o en
consorcio.

Los participantes que presenten ofertas adquieren la condicion de
“postor”.

e-f. Los documentos que conforman la oferta deben estar suscritos en

forma digital o manuscrita por el representante legal de-la-empresadel
participante, debidamente foliados, rubricados en cada pagina para el
caso de firma manuscrita, sin presentar enmendaduras o borrones.
Los documentos firmados digitalmente deben contener la ruta o
mecanismo de verificacion emitida por el sistema de origen. En caso
de consorcio, los documentos serandeben ser suscritos por el
representante comun del consorcio.

£.0. Las ofertas deberandeben contener la informacion dispuesta en las

Basesbases y seran presentadas en idioma espafiol. La informacién
técnica que sirva para acreditar el cumplimiento de les—RTM-{las
especificaciones técnicas o términos de referencia);, como aquella
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folletos, manuales, catalogos, paginas web oficiales, certificaciones o
similares, podran ser presentadas en idioma inglés. La informacion
en otro idioma diferente al espafiol o inglés debera contar
necesariamente con traduccion simple al idioma espafiol.

contenida en folletos, manuales, catalogos, paginas web oficiales,
certificaciones o similares, podran ser presentadas en idioma inglés.
La informacién en otro idioma diferente al espafiol o inglés debera
contar necesariamente con traduccion simple al idioma espafiol.

g. Las ofertas podran presentarse en la mesa de partes del OBAC, hasta
antes del inicio del acto publico de presentacion de ofertas, o en forma
presencial en el mismo acto publico a través de un facilitador o
representante legal, identificado Unicamente con su documento de
identidad y/o carné de extranjeria o pasaporte, no siendo necesario
la presentacion de copia de los poderes que lo acredite como tal.

g-h. _Las ofertas pedranpueden presentarse en la mesa de partes del
OBAC, hasta antes del inicio del acto publico de presentacion de
ofertas, o en forma presencial en el mismo acto publico a través de un
facilitador o representante legal, identificado Unicamente con su
documento de identidad y/o carné de extranjeria o pasaporte, no
siendo necesario la presentacion de copia de los poderes que lo
acredite como tal.

h. El acto publico de presentacion de ofertas se inicia cuando el | hi.
COMITE empieza a llamar a los participantes, para que entreguen
sus ofertas en el orden en gque fueron invitados. Si al momento de ser
llamado, el participante no se encuentra presente, se verificara si la
oferta ha sido remitida por mesa de partes dentro del plazo
establecido, de no ser asi, se dara por “desistido”.

El acto publico de presentacion de ofertas se inicia cuando el COMITE
empieza a llamar a los participantes, para que entreguen sus ofertas
en el orden en que fueron invitados. Si al momento de ser llamado, el
participante no se encuentra presente, se verificara si la oferta ha sido
remitida por mesa de partes dentro del plazo establecido, de no ser
asi, se dara por “desistido”.

i. El cumplimiento de los documentos de presentacion obligatoria y de
los RTM es requisito indispensable para que una oferta sea declarada
“admitida”, y, por lo tanto, para que sea sujeta a la posterior
evaluacion, lo cual se llevara a cabo en acto privado. En caso que
alguna oferta no sea admitida, sus causas deben constar en acta del
COMITE, esto debe ser publicado junto con los resultados del
procedimiento de seleccion.

+._El cumplimiento de los documentos de presentacion obligatoria y de
les—RTMlas_especificaciones técnicas o0 términos de referencia es
requisito indispensable para que una oferta sea declarada “admitida”,
y, por lo tanto, para que sea sujeta a la posterior evaluacion, lo cual se
llevara a cabo en acto privado. En caso_de que alguna oferta no sea
admitida, sus causas deben constar en acta del COMITE, esto debe
ser publicado junto con los resultados del procedimiento de seleccién.

j- El acto publico de presentaciéon de ofertas se realizard con la | (k.
presencia de un notario publico, invitandose al Organo de Control
Institucional. Las ofertas deberan ser rubricadas por el notario publico
gue dio fe del acto publico. En este acto se abrira la oferta de cada
postor, para verificar que cumpla con los RTM y la presentacion de

El acto publico de presentacion de ofertas se realizararealiza con la
presencia de un notario publico, invitindose al Organo de Control
Institucional. Las ofertas deberan ser rubricadas por el notario publico
que dio fe del acto publico. En este acto se abriraabre la oferta de cada
postor, para verificar que cumpla con les-RFM-yla presentacion de los
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los documentos de presentacion obligatoria, dandose lectura al
monto ofertado. De haberse culminado dicha verificacion en el mismo
acto publico, el COMITE declarara admitida la oferta, la misma que
guedara apta para la evaluacion de los factores establecidos en las
Bases, el mismo que se realizard en acto privado.

. Si debido a la complejidad técnica del objeto de contratacion, el
COMITE requiere mayor tiempo para la evaluacién del contenido de
los documentos obligatorios y el cumplimiento de los RTM, verificara
en el acto publico de presentacion de ofertas Unicamente la
presentacion de los documentos de presentacion obligatoria, y de
estar conforme se dara por recibida. Posteriormente, en acto privado
se verificara el contenido de los documentos obligatorios y, de ser el
caso, los RTM, dando por admitida la oferta en caso de encontrarla
conforme, lo cual debera constar en acta.

Si el requerimiento del &rea usuaria contempla la realizacién de
pruebas de control de calidad para verificar el cumplimiento de las
caracteristicas técnicas del bien como parte de la admision de la
oferta, el COMITE incluird en las Bases las condiciones para la
presentacion de muestras y el 6rgano encargado de acreditar su
cumplimiento, asi como las pruebas visuales y/o destructivas segun
las normas o procedimientos de prueba aplicables, previamente
establecidas en el requerimiento.

MAN-DPC-01 - VERSION 08

documentos de presentacion obligatoria, asi como de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, dandose lectura al
monto ofertado. De haberse culminado dicha verificacién en el mismo
acto publico, el COMITE declararadeclara admitida la oferta, la misma
que guedaragueda apta para la evalsacionaplicacion de los factores
de evaluacion establecidos en las Bases,—elbases, la mismo que se
realizararealiza en acto privado.

|. Si debido a la complejidad técnica del objeto de contratacion, el

COMITE requiere mayor tiempo para la evaluacion del contenido de
los documentos obligatorios y el cumplimiento de les—RTM;
verificaralas _especificaciones técnicas o términos de referencia,
verifica en el acto publico de presentacion de ofertas Unicamente la
presentacion de los documentos de presentacion obligatoria, y de
estar conforme se dara por recibida.

Posteriormente, en acto privado se verificara el contenido de los
documentos obligatorios y, de ser el caso, les-RFMlas especificaciones
técnicas o términos de referencia, dando por admitida la oferta en caso

de encontrarla conforme, lo cual deber& constar en acta.

m. Durante la admision de ofertas, el COMITE debe verificar que los

postores no se encuentren comprendidos en las Listas de Organismos
Multilaterales de personas y empresas no elegibles para ser
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)

)

contratadas, publicadas en la pagina web del OSCE, conforme al
impedimento contemplado en el articulo 11, literal t) del TUO de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

(...
8.
(...

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

)

d. En caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, el
COMITE podra otorgar la buena pro en fechas distintas, de ser
necesario. En tal situacion, el COMITE registrara en acta el
sustento correspondiente.

e. Lafacultad de dejar sin efecto la buena pro, aln una vez consentida,
hasta antes de la suscripcion del contrato, s6lo podra ser ejercida
extraordinariamente por quien aprobd el expediente de contratacion,
mediante Resolucion debidamente motivada, sustentandose
Unicamente en la vulneracion del principio de presuncién de
veracidad o por razones de recorte presupuestal debidamente
acreditado. Para tal efecto, los 6rganos competentes del OBAC
emitiran los Informes Técnico y Legal con el detalle de las causas
que originaron dicha accién. En caso de contrataciones a cargo de
la ACFFAA, corresponderd al Jefe de la Agencia o a quien se le
haya delegado dicha facultad previo Informe Técnico de la Direccion
de Procesos de Compras y opinion legal de la Oficina de Asesoria
Juridica de la ACFFAA.

f. En el caso indicado en el literal anterior, cuando la causal sea la
vulneracioén del principio de presuncion de veracidad, se cursara la
carta de buena pro a aquel proveedor que sigue en el orden de
prelacion en el procedimiento, siempre que éste mantenga su oferta
original; caso contrario se continuara de forma progresiva de
acuerdo con el orden de prelacion ocupado por los postores. Si
llegado al ultimo lugar de prelacién y el postor no mantiene su oferta

(...
8.
(...

)

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

d. En caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, el
COMITE pedrapuede otorgar la buena pro en fechas distintas, de
ser necesario. En tal situacion, el COMITE registrarareqgistra en acta
el sustento correspondiente.

, .
. .- , - . .
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original, el proceso de contratacion se declarara desierto, para lo
cual el érgano competente del OBAC o la ACFFAA consultara al
area usuaria si persiste la necesidad, asi como la existencia de
disponibilidad presupuestal para que, con la confirmacion de
ambas consultas, se gestione a la brevedad posible una nueva
convocatoria del procedimiento.

9. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

a. Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el

consentimiento de la buena pro se producird a los ocho (8) dias
hébiles siguientes de haberse notificado la misma, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de presentar recurso de
apelacion. Al siguiente dia habil de producido el consentimiento, el
COMITE lo comunicara, mediante carta, al postor ganador. En caso
de procedimientos de seleccién derivados de desiertos se tomara
en consideracion lo sefalado en el numeral 17, literal c., del
presente Capitulo.

. En caso se haya presentado un solo postor, el consentimiento de la
buena pro se producira el mismo dia del otorgamiento, situacién que
serd comunicada al postor mediante correo electrénico.

. Una vez consentida la buena pro, el COMITE remitira toda la
documentacion a la dependencia competente, debidamente foliada
y con indice. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, sera
la Direccion de Ejecucion de Contratos la responsable de remitir
toda la documentacién necesaria para la suscripcién del contrato, la
cual incluye el proyecto de contrato, asi como la fecha méaxima para
la suscripcion del mismo.

a.

9. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el
consentimiento de la buena pro se preduciraproduce a los ocho (8)
dias habiles siguientes de haberse notificado la misma, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de presentar recurso de
apelacion. Al siguiente dia habil de producido el consentimiento, el
COMITE lo eemunicaracomunica, mediante carta, al postor
ganador. En caso de procedimientos de seleccién derivados de
desiertos se tomara en consideracion lo sefialado en el numeral 17,
literal c., del presente Capitulo.

En caso se haya presentado un solo postor, el consentimiento de la
buena pro se preduciraproduce el mismo dia del otorgamiento,
situacion que seradebe ser comunicada al postor mediante correo
electronico.

Una vez consentida la buena pro, el COMITE remitiraremite toda la
documentacion a la dependencia competente, debidamente foliada
y con indice. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, sera
la Direccion de Ejecucion de Contratos la—respensable—dedebe
remitir toda la documentacion necesaria para la suscripcion del
contrato, la cual incluye el proyecto de contrato, asi como la fecha
méaxima para la suscripcion del-mismode este.
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(

10. SUBSANACION DE OFERTAS
)

e. Cuando se requiera subsanacion, la oferta continla vigente para
todo efecto, a condicién de la efectiva subsanacién dentro del plazo
otorgado, el que no puede exceder de cinco (5) dias habiles,
contados a partir de la comunicacion para la subsanacion de
ofertas. Si no se produce la subsanacion o ésta no es conforme a
los requerimientos técnicos minimos (RTM), la propuesta no sera
admitida.

)

10. SUBSANACION DE OFERTAS
(...)

e. Cuando se requiera subsanacion, la oferta continta vigente para
todo efecto, a condicién de la efectiva subsanacion dentro del plazo
otorgado, el que no puede exceder de cinco (5) dias habiles,
contados a partir de la comunicacién para la subsanacion de
ofertas. Si no se produce la subsanacién o ésta no es conforme a

los—reguerimientos-técnicos—minimos{RTM);lo_establecido en las
bases, la prepuestaoferta no serd admitida.

(...)

13. PRORROGAS Y POSTERGACIONES

La prérroga o postergacion de las etapas de un procedimiento de
seleccion se determina por acuerdo del COMITE, mediante acta
debidamente justificada, informando de ello a todos los participantes,
por la misma via por la que fueron invitados.

13. PRORROGAS Y POSTERGACIONES

La prérroga o postergacion de las etapas de un procedimiento de
seleccion se determina por acuerdo del COMITE, mediante acta
debidamente justificadamotivada, informando de ello a todos los
participantes, por la misma via por la que fueron invitados.

14. CULMINACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

Los procedimientos de seleccién culminan cuando se produce alguno
de los siguientes eventos:

a. Se perfecciona el contrato.

b. Se cancela el procedimiento de seleccion.

c. Se deja sin efecto el otorgamiento de la buena pro por causa
imputable a la Entidad.

d. No se suscriba el contrato por las causales establecidas en el

numeral 1, literal h., del capitulo V.

14. CULMINACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

Los procedimientos de seleccién culminan cuando se produce alguno
de los siguientes eventos:

a. Se perfecciona el contrato.

b. Se cancela el procedimiento de seleccion.

c. Se deja sin efecto el otorgamiento de la buena pro por causa
imputable a la Entidad, sequn lo establecido en el literal h., del
numeral 1, del capitulo V.

d. No se suscriba el contrato por las—eausales—establecidas|os

supuestos establecidos en el literal e., del numeral 1,-literal-h- del
capitulo V.
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15. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
)

b. Cuando el érgano competente del OBAC requiera la cancelacion
del procedimiento de seleccién, deberd comunicar su decision al
dia siguiente y por escrito al COMITE; éste a su vez, debera
comunicar dicha decision a todos los participantes o a quienes
hayan sido invitados, segun sea el caso, dentro del dia siguiente de
recibida la comunicacion.

y

d. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, la cancelacién
se aprobara mediante Resolucién Jefatural o por el funcionario a
quien se hubiera delegado dicha facultad. En caso de
adjudicaciones parciales, de no existir persistencia de la necesidad
respecto del item o items declarados desiertos, se procedera con
su cancelacion.

15. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
(...)

b. Cuando el 6rgano competente del OBAC requiera la cancelaciéon
del procedimiento de seleccion, deberadebe comunicar su decision
al dia siguiente y por escrito al COMITE; éste a su vez, deberadebe
comunicar dicha decisién a todos los participantes-c—a—guienes

hayan-sido-invitades,-segin-sea-elecase, dentro del dia siguiente de

recibida la comunicacion.

d. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, la cancelacion
se aprobardaprueba mediante Resolucion Jefatural o por el
funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad. En caso de
adjudicaciones parciales, de no existir persistencia de la necesidad
respecto del item o items declarados desiertos, se procedera con
su cancelacion.

16. DECLARACION DE DESIERTO

a. El procedimiento de seleccion sera declarado desierto cuando no se
recibieron ofertas o cuando no exista ninguna oferta valida vy,
parcialmente desierto, cuando no se haya presentado o no quede
vélida ninguna oferta, en alguno de los items solicitados. Para tal
efecto, el COMITE debera remitir un informe en el que evalle las
causas que no permitieron la conclusiéon del procedimiento o item,
recomendando las medidas correctivas, de ser el caso. Si las
medidas correctivas recomendadas se refieren al requerimiento y/o
al estudio de mercado, se debe devolver el expediente al érgano
competente del OBAC o a la Direccién de Estudios de Mercado,
segun corresponda. De haberse producido modificaciones
sustanciales que hayan afectado el requerimiento o el valor

16. DECLARACION DE DESIERTO

a. El procedimiento de seleccion sera—declaradese declara desierto
cuando no se recibieron ofertas o cuando no exista ninguna oferta
valida y, parcialmente desierto, cuando no se haya presentado o no
quede valida ninguna oferta, en alguno de los items selicitades—Para
tal-efectoconvocados. Luego de declarado el desierto, el COMITE
deberadebe remitir un informe en el que evalle las causas que no
permitieron la conclusion del procedimiento o item, recomendando las
medidas correctivas, de ser el caso. Si las medidas correctivas
recomendadas se refieren al requerimiento y/o al estudio de mercado,
se debe devolver el expediente al 6rgano competente del OBAC o a la
Direccion de Estudios de Mercado, segun corresponda. De haberse
producido modificaciones sustanciales que hayan afectado el
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referencial, se realizar4d una nueva aprobacién del expediente de
contratacion.

Previo a la segunda convocatoria, se debera contar con la indicacion
del OBAC sobre si persiste la necesidad y la existencia de
disponibilidad presupuestal.

b. Luego de subsanadas las medidas correctivas, el COMITE debera
tramitar la aprobacion de las nuevas Bases ante la autoridad que
aprobo las Bases primigenias, 0 ante quien se haya delegado dicha
facultad, a fin de proceder a realizar una segunda convocatoria del
procedimiento o items declarados desiertos.

c. En los procedimientos de seleccion declarados desiertos, se puede
reformular la composicion de los items agrupados por paquetes, en
base al nuevo estudio de mercado.

d. El COMITE comunicara a los postores la declaratoria de desierto
mediante correo electrénico.

(...)

requerimiento o el valor referencial, se realizaradebe realizar una
nueva aprobacién del expediente de contratacion.

b. Previo a la segunda convocatoria, se deberadebe contar con la
indicacionel pronunciamiento del OBAC sobre si persiste la necesidad
y la existencia de disponibilidad presupuestal.

De manifestar el OBAC: i) Que, no persiste la necesidad, o ii) Que,
persistiendo la necesidad, el presupuesto asignado tiene que
destinarse _a otros propositos declarados expresamente. Se debe
proceder con la cancelacion del procedimiento de seleccion, de
conformidad con el numeral 15 del presente capitulo.

c. Luego de subsanadas las medidas correctivas, el COMITE
deberadebe tramitar la aprobacion de las nuevas Basesbases ante la
autoridad que aprobé las Basesbases primigenias, o ante quien se
haya delegado dicha facultad, a fin de proceder a realizar una segunda
convocatoria del procedimiento o items declarados desiertos.

d. En los procedimientos de seleccion declarados desiertos, se puede
reformular la composicion de los items agrupados por paquetes, en
base al nuevo estudio de posibilidades que ofrece el mercado.

e. El COMITE comunicaracomunica a los postores la declaratoria de
desierto mediante correo electrénico.
(...)

19. RECURSO DE APELACION
(...)
b. Recurso Apelacion
(...)
15) Cuando el recurso de apelacion sea declarado fundado en todo o

en parte, o cuando se declara la nulidad como consecuencia de la
interposicion del mismo, se procede a devolver la garantia al

19. RECURSO DE APELACION
(...)

b. Recurso Apelaciéon
15) Cuando el recurso de apelacion sea declarado fundado en todo o en
parte, o cuando se declara la nulidad como consecuencia de la
interposicion delmismede este, se procede a devolver la garantia al
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impugnante en un plazo maximo de quince (15) dias habiles de
emitida la Resolucion que resuelve el recurso. Dicha devolucién se
efectuara a la cuenta de la empresa impugnante. En caso el recurso
sea declarado infundado o improcedente, se procede a ejecutar la
garantia, asi como en el caso de desistimiento por parte del
impugnante.

impugnante en un plazo maximo de quince (15) dias habiles de
emitida la Resolucién que resuelve el recurso. Dicha devolucién se
efectuara a la cuenta de-la—empresague el impugnante_establezca.
En caso el recurso sea declarado infundado o improcedente, se
procede a ejecutar la garantia, asi como en el caso de desistimiento
por parte del impugnante.
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CAPITULO IV )
MODALIDADES DE CONTRATACION
1. PROVEEDOR UNICO 1. PROVEEDOR UNICO
a. DE LOS ACTOS PREPARATORIOS La presente modalidad se configura cuando el bien o servicio es el nico
gue satisface el requerimiento, no existiendo en el mercado extranjero
1) La presente modalidad se configura cuando el bien o servicio es el un bien o servicio que pueda sustituirlo, siendo este bien o servicio

Unico que satisface el requerimiento, no existiendo en el mercado ofrecido por un solo proveedor. Bichas-condiciones-deben-determinarse

extranjero un bien o servicio que pueda sustituirlo, siendo este bien o en—el-estudio—de-mercado—o-en—el-Estudio-Tecnico-Operativo{(ETO)
servicio ofrecido por un solo proveedor. Dichas condiciones deben cosde sofraes se e staens s spene Lo sois coneln cnee o B L0
determinarse en el estudio de mercado o en el Estudio Técnico debe-ineluirla-indagacion de mercado correspondiente.

Operativo (ETO) cuando se trate de un sistema de armas. En este

segundo caso, el ETO debe incluir la indagacion de mercado
correspondiente. a. DELOS ACTOS PREPARATORIOS

Asimismo, se configura la presente modalidad, en el caso de
servicios de reparacion de equipos, accesorios, componentes entre
otros, siempre y cuando el taller del fabricante a contratar sea el que
haya efectuado la inspeccién de los indicados bienes, debiéndose
fundamentar para el presente caso las ventajas técnicas vy
econdmicas que conllevaron a optar por esta modalidad.

2) A efectos de formalizar la presente modalidad, se deberan elaborar
los correspondientes Informes Técnico y Legal de proveedor Unico,
los que formaran parte del expediente de contratacion. Dichos
informes son aprobados mediante resolucion del titular del OBAC o
por quien se le haya delegado dicha facultad. Para el caso de
contrataciones a cargo de la ACFFAA, los OBAC remiten como parte
del expediente de inicio los Informes Técnico y Legal de proveedor
anico y la Resolucion que aprueba esta modalidad. En contrataciones
correspondientes a un sistema de armas, el Informe Técnico debe
ser formulado por el CETO.
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3)

4)

5)

En el caso que un OBAC remita a la ACFFAA un expediente de inicio
correspondiente a un proceso competitivo (que esté sujeto a un
procedimiento de seleccidén) y como producto del estudio de mercado
se determine la condicion de proveedor Unico, la Direccion de
Estudios de Mercado y la Oficina de Asesoria Juridica formularan el
Informe Técnico e Informe Legal de proveedor Unico
respectivamente; dichos informes seran aprobados mediante
Resolucion Jefatural de la ACFFAA.

En el estudio de mercado el proveedor debera realizar todas las
consultas relacionadas con las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia, condiciones de la contratacién y el proyecto
de contrato, las mismas que podran ser trasladadas a las areas
usuarias o técnicas para su absolucién y/o acuerdo.

No caben consultas sobre estos aspectos en el procedimiento de
adjudicaciéon, hecho que debera hacerse de conocimiento del
proveedor al momento de solicitar la cotizacién correspondiente. El
expediente de contratacion aprobado deberd contener la version
definitiva de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia,
asi como las referidas a las condiciones de la contratacion y el
proyecto de contrato.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el OBAC remite el
expediente de inicio con el requerimiento y proyecto de contrato. La
Direccion de Estudios de Mercado valida o actualiza la cotizacién del
proveedor y el proyecto de Contrato definitivo producto de las
consultas realizadas en el estudio de mercado. El proyecto definitivo
del Contrato requiere consenso por parte del OBAC y el proveedor
en todos sus extremos, previo a la aprobacion del expediente de
contratacion.

2)1)

Determinacion de

la modalidad de proveedor Unico para

contrataciones a cargo de la ACFFAA:

En el caso gue-uh-OBACremita—a-de bienes y servicios en general,
la ACERAALR-expedichic-de-inicie-corresnondichic—a-tR-procese

competitivo-{gue-esté-sujeto—a-un-procedimiento-de-seleccion)—y
como-—preductomodalidad de proveedor Unico se determina como
resultado del estudio de posibilidades gue ofrece el mercado se

determine—la—condicion—de—proveedor-dnico—la—a _cargo _de la

Direccion de Estudios de Mercado.

La ACFFAA ~yla-Oficina-de-Asesoriaduridicaformularan-eHatorme
Téenico—e-Informe-Legal-de-aprueba la modalidad de proveedor

Unico respectivamente-dichosinformes seran-aprobades-mediante
Resoluciéon Jefatural detla-ACFFAA.en base al Informe Técnico

elaborado por la Direccién de Estudios de Mercado e Informe Legal
de la Oficina de Asesoria Juridica.

En el caso de bienes v servicios estandarizados, la modalidad de

proveedor Unico podra ser determinada por el OBAC como
resultado del estudio de posibilidades que ofrece el mercado a
cargo de su 6rgano competente.

El OBAC aprueba la modalidad de proveedor Unico mediante
Resolucion del Titular de la Entidad o por quien haya sido delegada
dicha facultad, sustentado mediante Informe Técnico e Informe
Legal de sus érganos correspondientes.

Excepcionalmente, en el caso de servicios del rubro aeronautico, la

modalidad de proveedor Unico podra ser determinada y aprobada
por el OBAC siquiendo las mismas formalidades descritas en el
numeral anterior; siempre gue el proveedor ostente la condicion de
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taller o estacion reparadora del fabricante del bien objeto de
servicio.

Esta excepcion no es aplicable para el caso en que los derechos de
disefio y/o produccion del bien objeto de servicio sean compartidos
por dos 0 mas empresas y en _consecuencia, ambas ostenten la
condicion de “fabricante”. El Informe Técnico que se formule debe
acreditar esta condicion.

2) Determinacion de la modalidad de proveedor Unico para contrataciones
a cargo del OBAC:

i. La modalidad de proveedor Unico se determina como resultado del
estudio de posibilidades que ofrece el mercado a cargo del drgano
competente del OBAC.

El OBAC aprueba la modalidad de proveedor Unico mediante
Resolucion del Titular de la Entidad o por quien haya sido
delegada dicha facultad, sustentado mediante Informe Técnico e
Informe Legal de sus érganos correspondientes.

3) En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAAEnr—el-estudio—de

2y para los casos que correspondan, el

OBAC remite_a la ACFFAA como parte del expediente de inicio el

Informe_Técnico e Informe Legal, que sustente la _modalidad v la
Resolucién de aprobacion.

3}4) Durante el estudio de posibilidades que ofrece el mercado el(los)
proveedor(es) debe(n) realizar todas las consultas relacionadas con las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia,-condicicnes-de-la

contratacion y con el proyecto de contrato—las—m%mas—que—peel%an
Estas deben ser trasladadas a-las-areas—usuarias—o-técnicasal area

usuaria para su absolucion-ye-acuerdo.
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No caben consultas sobre estos aspectos endurante el procedimiento
de adjudicacion, hecho que deberadebe hacerse de conocimiento del
proveedor al momento de solicitar la cotlzacmn correspondlente El

5) En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, elcuando la
determmamon deI proveedor Unico _haya estado a cargo deI OBAC

contrato—La, la Ia DlreCC|on de Estudios de Mercado vahda—e
actualizadebe verificar el expediente de inicio y de ser necesario,

solicitar la actualizacion de la cotizacion del proveedor-y-el, asi como
del proyecto de Centratecontrato definitivo.

4)6) La —productoversion definitiva de las eensultas—realizadas
enespecificaciones técnicas o términos de referencia, asi como el
estudio-—de-mercado—El-proyecto_de contrato definitivo-del-Centrate
reguiere, requieren el consenso perparte-del OBAC y eldel proveedor
en todes—sus—extremestodo extremo, previo a la aprobacion del
expediente de contratacion._El Estudio de Posibilidades gue ofrece el
Mercado debe evidenciar dicho consenso, mediante el registro
cronoldgico de consultas y su respectiva absolucion.

6) El expediente de contratacion serd aprobado por el titular del OBAC, [5)7) El expediente de contratacion serd aprobado por el titular del OBAC,

por quien haya sido delegado en dicha facultad, o por la Direccién de por quien haya sido delegado en dicha facultad, o por la Direccion de
Estudios de Mercado en caso de contrataciones a cargo de la Estudios de Mercado en caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA.
ACFFAA.

7) El Organo competente del OBAC sera el encargado de conducir las
contrataciones bajo esta modalidad, debiendo utilizar las Bases
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Abreviadas para la contratacion en el mercado extranjero aprobadas
por la ACFFAA. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA,
dicha competencia recaera en la Direccion de Procesos de Compras.

8) Todos los demas requisitos, condiciones, formalidades y exigencias
correspondientes a la fase de actos preparatorios seran los
dispuestos en el Capitulo Il del presente Manual, en la medida que
no resulten incompatibles con lo dispuesto en el presente Capitulo.

b. DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION Y OTROS

1) El 6rgano competente del OBAC o la Direccion de Procesos de
Compras registrara la contratacion en el SEACE a través del
modulo Régimen Especial (RES) o Régimen General (INTER),
segun corresponda.

5) El Organo competente del OBAC o la Direccion Procesos de
Compras, en la fecha prevista en las Bases, admitira la oferta en
acto privado, verificando que el postor haya cumplido con la
presentacion de los documentos de presentacion obligatoria y los
requerimientos técnicos minimos (RTM).

6) De constatarse que la oferta cumple con la presentacion de los
documentos de presentacion obligatoria y los requerimientos
técnicos minimos (RTM), el COMITE procede a verificar que el

8)

Todos los demas requisitos, condiciones, formalidades y exigencias
correspondientes a la fase de actos preparatorios seran los dispuestos
en el Capitulo Il del presente Manual, en la medida que no resulten
incompatibles con lo dispuesto en el presente Capitulo.

b. DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION Y OTROS

1) El Organo competente del OBAC sera el encargado de conducir la

etapa de adjudicacion_bajo esta modalidad, debiendo utilizar las
Bases Abreviadas para la contratacién en el mercado extranjero
aprobadas por la ACFFAA. En caso de contrataciones a cargo de
la ACFFAA, dicha competencia recaera en la Direccion de Procesos
de Compras.

132) El 6rgano competente del OBAC o la Direccion de Procesos de
Compras registrara la contratacion en el SEACE a través del
moédulo Régimen Especial (RES) o Régimen General (INTER),
segun corresponda.

()

6) El Organo competente del OBAC o la Direccion Procesos de

Compras, en la fecha prevista en las Bases, admitird la oferta en
acto privado, verificando que el postor haya cumplido con la

presentacion de los documentos de presentacion obligatoria-y-es

7) De constatarse que la oferta cumple con la presentacion de los

documentos de presentacion obligatoria—y—les—requerimientos

téenicos-minimes{(RTM) el COMITE, el Organo competente del




—FIFIED COMB

AGENCIA DE COMPRAS SO o
DE LAS FUERZAS ARMADAS L /@ ) B

. . IS5 —BAC
Comprando para la Seguridad y Defensa Nacional 037601:20 CO17.00163/U

MAN-DPC-01 - VERSION 07 MAN-DPC-01 - VERSION 08

precio de la oferta econdmica no supere el valor referencial; de OBAC o la Direccién Procesos de Compras procede a verificar que

ser asi, se procedera a efectuar la adjudicacion, lo cual debera el precio de la oferta econdmica no supere el valor referencial; de

constar en acta, produciéndose el consentimiento en el mismo ser asi, se procederd a efectuar la adjudicacion, lo cual debera

dia. constar en acta, produciéndose el consentimiento en el mismo dia.
7) Si la oferta no cumple con los documentos de presentacion 8) Si la oferta no cumple con los documentos de presentacion

obligatoria y los requerimientos técnicos minimos (RTM), o si la obligatoria yles—requerimientos—téenicos—minimoes{(RTM)}—0 si la

oferta econémica supera el valor referencial, la oferta no es oferta econdmica supera el valor referencial, la oferta no es admitida

admitida y el procedimiento se declara desierto. Para la admision y el procedimiento se declara desierto.

de la oferta, son aplicables los supuestos de subsanacion

previstos en el Capitulo 11l del presente Manual. Para la admision de la oferta, son aplicables los supuestos de

subsanacion previstos en el Capitulo 11l del presente Manual.

(...) (...)

2. CONTRATACIONES POR REQUERIMIENTOS OPERACIONALES |2. CONTRATACIONES POR REQUERIMIENTOS OPERACIONALES
DE URGENCIA O POR LA OCURRENCIA DE ACONTECIMIENTOS DE URGENCIA O POR LA OCURRENCIA DE ACONTECIMIENTOS

CATASTROFICOS CATASTROFICOS

a. Cuando se presenten solicitudes de contratacion de un bien o La presente modalidad faculta a los OBAC a exonerar la Cuande-se
servicio por requerimientos operacionales de urgencia en resguardo presenten—solicitudes—de—contratacién de un—bien—o—servicio—por
de la Defensa y Seguridad Nacional o por la ocurrencia de requerimientos—operacionalesla fase de procedimiento de seleccion,
acontecimientos  catastroficos de  caracter  extraordinario debiendo contratar de manera directa, los bienes y/o servicios
ocasionados por la naturaleza o que no pudieron ser previstos por estrictamente necesarios para atender los requerimientos generados.
los OBAC, o por la omisién del obrar humano que generan dafios
afectando a una determinada comunidad, por situaciones de a. El requerimiento operacional de urgencia en—+resguarde—de—a
emergencia o urgencia declaradas por el gobierno, o por situaciones Defensa—y—Seguridad—Nacional—o por la ocurrencia de
donde la continuidad del abastecimiento de un bien o un servicio se aconteC|m|entos catastroﬂcos—ele—ea%aete%e;@ae@na%@
encuentre en riesgo; donde los plazos y procedimientos del proceso : Hleze
regular exceden los tiempos requeridos para la atencion oportuna de lesQBAG—ereH& se conflqura cuando se presentan neceS|dades
dicha urgencia, los OBAC pueden aplicar la presente modalidad de bienes y/o servicios ante la aparicion de determinadas
mediante la cual la contratacion se realiza exonerando la fase de circunstancias de cardcter extraordinario, imprevisible e irresistible
seleccion. gue afecten la Defensa y Seguridad Nacional; siempre gue dichas

circunstancias deriven de: i) La accidon u omision del obrar humano
0 de la accién de la naturaleza que generan dafios-afectande-a-tna
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b. Esta modalidad debe ser autorizada y aprobada a través de la

Resolucion del Titular del OBAC, la que debe contar con un Informe
Técnico y un Informe Legal que sustente la necesidad de ejecutar la
contratacion bajo estas causales, indicando el periodo o lote
necesario para superar la situacion de emergencia o urgencia. En la
contratacion por situaciones donde la continuidad del
abastecimiento de un bien o un servicio se encuentre en riesgo, debe
hacerse el deslinde de responsabilidades respectivo.

En estas situaciones, el OBAC debe contratar de manera directa, los
bienes y servicios estrictamente necesarios para atender los
requerimientos generados, sin sujetarse a los requisitos formales de
la presente norma. Cuando se trate de bienes y servicios
estratégicos vinculados a la Defensa y Seguridad Nacional,
requerird autorizacion previa de la ACFFAA.

Si la situaciébn de emergencia o urgencia es de tal magnitud que
compromete la vida o la salud de las personas, el OBAC ejecuta
acciones inmediatas para la obtencion de los bienes y servicios, se

determinada—ecomunidad,—poer—situaciones; i) Situaciones de

emergencia o urgencia declaradas por el gobierno;; o per
sttuacionesiil) Situaciones donde la continuidad del abastecimiento
de-un-bien-e-uh-servicio-se-se encuentre en riesgo.

Esta modalidad debe ser autorizada :—dendea través de la
Resolucion del Titular del OBAC, para lo cual sus 6érganos
correspondientes, deberan elaborar el Informe Técnico e Informe
Legal sustentando que los plazos y procedimientos del proceso

regular exceden los tiempos requeridos para lasu atencion

oportuna#&@eh&wge%&edeﬁﬂpheap&presem

la—ﬁas&ele—seleeete# deblendo establecerse el alcance cantldad
deI blen 0 maqnltud deI Servicio v/o Hprebadaﬁaftravesﬁdeula

la situacion—de

leteestrictamente  necesario para superar

emergencia-o-urgencia-. En la contratacion por situaciones donde
la continuidad del abastecimiento de—un—biep—o—un—servicio—se

encuentre en riesgo, debe hacerse el deslinde de

responsabilidades respectivo.

Si la situacién de emergencia o urgencia es de tal magnitud que
compromete la vida o la salud de las personas, el OBAC, a traves
de su 6rgano competente, ejecuta acciones inmediatas para la
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podran regularizar las actuaciones administrativas. En este caso, en
un plazo maximo de veinte (20) dias hébiles siguientes a la entrega
del bien, o a la primera entrega en caso de suministros, o del inicio
de la prestacion del servicio, el OBAC debera regularizar aquella
documentacion referida a las actuaciones preparatorias, asi como el
contrato y sus requisitos que, a la fecha de la contratacion, no haya
sido elaborada, aprobada o suscrita, segin corresponda. Para la
regularizacion de la garantia, el plazo puede ampliarse por diez (10)
dias adicionales.

obtencion de los bienes y/o servicios,—se—podran—regularizarlas

. estrictamente necesarios; en este
caso, en un plazo maximo de veinte (20) dias habiles siguientes a
la entrega del bien, o a la primera entrega en caso de suministros,
o del inicio de la prestacion del servicio, el OBAC deberadebe
regularizar aquella documentacion referida a las actuaciones
preparatorias, asi como el contrato y sus requisitos que, a la fecha
de la contratacion, no haya sido elaborada, aprebadaautorizada o
suscrita, segun corresponda. Para la regularizacién de la garantia,
eleste plazo puede ampliarse por diez (10) dias adicionales.

En este Ultimo caso, los OBAC deben prever que el proveedor no
se encuentre _observado en el RPME. Preferentemente, el
proveedor debe contar con RPME en la categoria y grupo aplicable
al objeto de contratacion; vy de no ser el caso, su registro podra ser
reqularizado segun los plazos establecidos en la Directiva
correspondiente.
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CAPITULO V
EJECUCION CONTRACTUAL
1. PERFECCIONAMIENTO 1. PERFECCIONAMIENTO

a. El adjudicatario debe presentar los siguientes documentos para
perfeccionar el contrato:

1) Documento vigente del representante legal o de su apoderado
que acredite la facultad para perfeccionar el contrato, el cual
debe estar: i) Registrado en el consulado del pais de origen del
proveedor ganador vy certificado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o apostillado, en el caso de paises que se cuente con
convenio; o ii) Inscrito en el Registro de poderes otorgados por
sociedades constituidas o sucursales establecidas en el
extranjero de los Registros Publicos del Perd.

2) Copia del pasaporte del representante legal o apoderado
designado para suscribir el contrato.

3) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes,
de acuerdo a las obligaciones establecidas en su promesa
formal, de ser el caso.

4) Carta fianza o depdésito _en efectivo a la cuenta bancaria del
OBAC presentada como garantia de fiel cumplimiento de
obligaciones, por el diez (10%) del monto contractual.

5) Carta fianza por el cien por ciento (100%) en caso de pago
adelantado, de ser el caso.

6) Numero de cuenta y la entidad bancaria para el establecimiento
de medios de pago.

7) Otra _documentacion para el perfeccionamiento _que se haya
establecido en las bases.

a. El contrato esta conformado por el documento que lo contiene, las
bases integradas que establecen reglas definitivas, la oferta
ganadora, asi como los documentos derivados del procedimiento de
seleccidn que establezcan obligaciones para las partes.
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b. Una vez que

la buena pro ha quedado consentida o
administrativamente firme, las partes estan obligadas a suscribir el
contrato, para lo cual el postor adjudicatario debera cumplir con
presentar los requisitos establecidos en las Bases, en el plazo de
hasta dieciocho (18) dias habiles siguientes a la comunicacién del
consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado
administrativamente firme.

En un plazo que no puede exceder de los cinco (5) dias habiles
siguientes de presentados los documentos exigidos en las bases, el
OBAC suscribe el contrato u otorga un plazo adicional para
subsanar los requisitos, el gue no puede exceder de cinco (5) dias
habiles contados desde el dia siguiente de la notificacion del OBAC.
A los cinco (5) dias habiles como maximo de subsanadas las
observaciones se suscribe el contrato.

cb.Una vez que

la buena pro ha quedado consentida o
administrativamente firme, las partes estan obligadas a suscribir el
contrato,—para—teo—cual-elpostor. El adjudicatario debera—cumplir
cehdebe presentar los requisitos establecidos en las Basesbases
para perfeccionar el contrato, en el plazo de hasta dieciocho (18)
dias habiles siguientes a la comunicacion del consentimiento de la
buena pro o de que esta haya quedado administrativamente firme.

Durante este periodo las partes deben coordinar la versién final del
contrato _a ser suscrito, sobre la base del proyecto de contrato
contenido en las bases del procedimiento de seleccion.

e-c.En un plazo que no puede exceder de-los cinco (5) dias hébiles

siguientes de presentados los decumentosrequisitos exigidos en las
bases, el OBAC suscribe el contrato u otorga un plazo adicional para
subsanar los requisitos; el que no puede exceder de cinco (5) dias
habiles contados desde el dia siguiente de la notificacion del OBAC.

S—so—cimes (B dine bAabiles somme mmdedme o cuboonaces e

El titular del OBAC o quien tenga delegada la facultad, puede

autorizar plazos mayores para la subsanacion de requisitos. Para
esto, el adjudicatario debe presentar, dentro del plazo otorgado para
la subsanacion de requisitos, una solicitud acreditando la situacion
de caso fortuito o de fuerza mayor. La solicitud debe ser atendida
en un plazo de hasta ocho (8) dias habiles contados desde el dia
siguiente de presentada la solicitud.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, la solicitud debe
dirigirse al Jefe de la ACFFAA. La autorizacion se realiza mediante
Resolucion Jefatural, previo Informe Técnico e Informe Legal de la
Direccion de Ejecucion de Contratos y de la Oficina de Asesoria
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d. Para efectos del perfeccionamiento del contrato, el proyecto podra

hacerse de conocimiento al contratista por cualquier medio que
acredite su recepcidn, con la finalidad que éste otorgue conformidad
a su contenido. Preferentemente, el contrato debera ser suscrito de
forma presencial por ambas partes o, de manera excepcional, el
contratista deber& devolverlo debidamente firmado a través de un
medio certificado que acredite su identidad, dentro de los plazos
establecidos.

Juridica, respectivamente; en un plazo de hasta ocho (8) dias
habiles, contados desde el dia siguiente de presentada la solicitud.

Para efectos del perfeccionamiento del contrato, el proyecto podra
hacerse de conocimiento al contratista por cualquier medio que
acredite su recepcion, con la finalidad que éste otorgue conformidad
a su contenido. Preferentemente, el contrato debera ser suscrito de
forma presencial por ambas partes o, de manera excepcional, el
contratista debera devolverlo debidamente firmado a través de un
medio certificado que acredite su identidad, dentro de los plazos
establecidos.

Los OBAC no pueden negarse a suscribir el contrato salvo por los

siguientes supuestos: i) Recorte presupuestal acreditado que afecte
directamente al procedimiento de seleccién; ii) Norma expresa; o iii)
Cuando la necesidad haya desaparecido previo _informe
sustentatorio del area usuaria. Esta situacién debe ser comunicada
al adjudicatario y a la ACFFAA, en un plazo no mayor a tres (3) dias
habiles, luego de configurado el supuesto.

En estos supuestos, el procedimiento de seleccidén culmina por
causa no imputable a la Entidad.

El supuesto iii) genera la imposibilidad de realizar un nuevo
procedimiento de seleccién para el mismo objeto contractual,
durante el ejercicio presupuestal correspondiente a la convocatoria.

La negativa a suscribir el contrato por supuestos distintos a los
establecidos genera responsabilidad funcional en el servidor al que
se le haya delegado la facultad de suscribir el contrato.
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Podran autorizarse plazos mayores para la subsanacién de
requisitos, siempre y cuando sea solicitado mediante comunicaciéon
formal por el postor, dentro del plazo de subsanacién, basandose
en hechos no imputables al mismo o cuando se configure una
situacion de caso fortuito o fuerza mayor. La ampliacion de plazo
sera autorizada por Resolucion del Titular del OBAC, o de quien
haya recibido la delegacién de dicha facultad, en un plazo no mayor
de ocho (8) dias habiles contados desde el dia siguiente de
presentada la solicitud, previo Informe Técnico - Legal del area
correspondiente.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, la solicitud de
ampliacién de plazo para la subsanacion de requisitos debera ser
dirigida al Jefe de la ACFFAA y debera estar sustentada de acuerdo
a las consideraciones sefialadas en el literal precedente. La
ampliacién de plazo sera autorizada mediante Resolucion Jefatural,
en un plazo no mayor de ocho (8) dias habiles, contados desde el
dia siguiente de presentada la solicitud, previo Informe Técnico e
Informe Legal de la Direccion de Ejecucion de Contratos y de la
Oficina de Asesoria Juridica respectivamente.

En el caso que la contratacion esté sujeta a compensaciones
industriales y sociales Offset, previamente a la firma del contrato
debera suscribirse el Convenio Marco Offset correspondiente, caso
contrario el postor perdera automaticamente la Buena Pro, sin
perjuicio de las acciones administrativas que correspondan.

Los OBAC no pueden negarse a suscribir el contrato, salvo por
razones de recorte presupuestal debidamente acreditada que
afecten directamente al objeto materia del procedimiento de
seleccién, por norma expresa o cuando la necesidad haya
desaparecido previo informe sustentatorio del area usuaria. Dicha

En el caso que la contratacibn esté sujeta a compensaciones
industriales y sociales Offset, previamente a la firma del contrato
debera suscribirse el Convenio Marco Offset correspondiente;-case

. . 5 Pro.
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decision deberd ser comunicada al postor adjudicado y a la
ACFFAA, en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles.

La negativa a hacerlo basada en otros motivos, genera
responsabilidad funcional en el servidor al que se le hubieran
delegado las facultades para perfeccionar el contrato. Esta situacion
implica la imposibilidad de convocar el mismo objeto contractual
durante el ejercicio presupuestal, salvo que la causal sea la falta de
presupuesto.

De no cumplir el postor adjudicado, con la presentacion de la
documentacion requerida, no presentarse a suscribir el contrato o
no remitir el contrato debidamente firmado en los plazos
establecidos, se dejara sin efecto la Buena Pro, para lo cual el
organo responsable de la ejecucion contractual notificara por escrito
dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la direccién de
correo electrénico consignada por el postor en los documentos
presentados en su oferta.

Después de los ocho (8) dias habiles de la referida notificacion, el
organo responsable de la ejecucién contractual citara por escrito, al
postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion, a fin de
gue se presente con la documentacion requerida para la firma del
contrato, para lo cual se seguird el procedimiento de
perfeccionamiento del contrato sefialado anteriormente. De no
presentarse el postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de
prelacion, se le comunicara al COMITE para que declare desierto el
proceso.

El adjudicatario pierde automaticamente la Buena Pro, en los

siguientes supuestos: i) Cuando no presente los requisitos para

perfecmonar el contrato h&ee#le—bas&da—en—e%ms—me&ws—geneﬁa

H&Femmpel—eemrat&de@damen{eﬁﬂ%ad&eﬁ dentro de los plazos
establecidos—se-dejara-sin-efecto-la-Buena-RPro—paralo-cual-, y ii)

Cuando no suscriba el contrato dentro del plazo establecido. En

estos supuestos, el drgano responsable-de-la-ejecucién-contractual
netificaracompetente del OBAC debe notificar por escrito dentro-de
45 ue,m_tleuat © (2. }-horas—Siguienies—a—la—direceion—de—comeo
presentados-en-su-ofertala pérdida de la buena pro al adjudicatario,

dentro del siguiente dia habil.

Transcurridos ocho (8) dias habiles de la Bespués-de-los referida
notificacion, el organorespeﬂsabledel&e}eeueleﬂeemraetu%eﬁaﬁa
por-eserito,—competente del OBAC solicita_al postor que ocup6 el
segundo lugar en el orden de prelacion;—a-fin_la presentacion de
requisitos para perfeccionar el contrato; para lo cual se sigue el
procedimiento establecido en los literales b., c., y d. del presente
numeral. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el
6rgano competente del OBAC comunica los actuados a la Direccion
de Procesos de Compras, para gque esta realice el registro
correspondiente en el SEACE.
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k. Cuando el OBAC no cumpla con perfeccionar el contrato dentro de

los plazos establecidos, el postor ganador de la buena pro puede
requerirlo para ello, dandole un plazo de diez (10) dias habiles.
Vencido el plazo otorgado, sin que el OBAC haya perfeccionado el
contrato, el postor ganador tiene la facultad de dejar sin efecto el
otorgamiento de la buena pro, mediante comunicacion formal a la
Entidad, con lo cual deja de estar obligado a la suscripcion del
mismo; debiendo el OBAC realizar el deslinde de responsabilidad
gue corresponda. En este supuesto, el procedimiento de seleccion
culmina y el OBAC no puede convocar el mismo objeto contractual
en el ejercicio fiscal en el que se realizé la citada convocatoria, bajo
responsabilidad.

El contrato sera suscrito por el Titular de la Entidad o funcionario del
OBAC cuya competencia haya sido delegada mediante la
Resolucion respectiva. Asimismo, el postor ganador debera
presentar los documentos de acreditacion de su representante, asi
como su respectivo poder en el que expresamente se indigue la
facultad de celebrar contratos, el cual deberd estar: i) Registrado en
el consulado del pais de origen y certificado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores o apostillado en el caso de paises que se
cuente con convenio; o ii) Inscrito en el Registro de poderes

h__

En caso el postor no presente los requisitos para perfeccionar el
contrato, el érgano competente del OBAC comunica tal hecho al
COMITE para que declare desierto el procedimiento de seleccién.
En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el OBAC hace la

comunicacion correspondlente a Ia DlreCC|on de qae—se—p#eseme

aJ—GQMIlEa&r&qa&deeLa#eude&eﬁeeLmeeeseComgra

Cuando el OBAC no cumpla con perfeccionar—ella suscripcion del

contrato dentro de los plazos establecidos, el pestorganadorde-la

buena—pro—adjudicatario puede requerirlo para—eliopor escrito,
dandole un plazo de diez (10) dias habiles-, contados desde el dia

siguiente de recibido este documento por el OBAC. Vencido el plazo

otergado;-sin que el OBAC haya perfeccionadeosuscrito el contrato,

el pester-ganaderadjudicatario tiene la facultad de dejar sin efecto
el otorgamiento de-la buena pro, mediante-comunicacionformala

la—Emrdad—con lo cual deja de estar obllgado ala suscnpmon del

En este supuesto, el procedimiento de seleccién culmina_por causa
imputable a la Entidad y el OBAC no puede convocar el mismo
objeto contractual en el ejercicio fiscal en el que se realizé la citada
convocatoria, bajo responsabilidad. _El OBAC debe realizar el
deslinde de responsabilidad que corresponda.

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, hasta antes de

la suscripcién del contrato, el 6rgano competente del OBAC o al que
se le haya asignado tal funcidn debe realizar la verificacion de la
oferta presentada por el postor ganador de la buena pro.




AGENCIA DE COMPRAS e SN
DE LAS FUERZAS ARMADAS

Comprando para la Seguridad y Defensa Nacional

N4 /
8857001720 >

1S0 9001

BUREAU VERITAS

Certification

CO17.00163/U

MAN-DPC-01 - VERSION 07

MAN-DPC-01 - VERSION 08

(..

)

otorgados por sociedades constituidas o sucursales establecidas
en el extranjero de los Registros Publicos.

En caso se haya realizado la transferencia presupuestal
correspondiente a la ACFFAA, el contrato seré suscrito por el Jefe
de la ACFFAA o el funcionario que éste delegue.

En caso de comprobar inexactitud o falsedad en las declaraciones,
informacion o documentacion presentada, el Titular del OBAC o
quien haya sido delegado con dicha facultad, previo descargo, debe
declarar la nulidad del otorgamiento de la buena pro mediante
Resolucion _motivada _en un _informe técnico-legal del 6érgano
competente. Adicionalmente, dicho érgano comunica a la Direccién
de Ejecucion de Contratos de la ACFFAA para gue inicie el
procedimiento de observacion vy a la Procuraduria para las acciones
correspondientes En caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA,
el OBAC debe remitir el resultado de la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro a la Direccion de
Procesos de Compras de la ACFFAA; correspondiendo al Jefe de la
Agencia la declaracién de nulidad del otorgamiento de |la buena pro,
previo descargo, sobre la base del Informe Técnico de la Direcciéon
de Procesos de Compras v opinion legal de la Oficina de Asesoria
Juridica de la ACFFAA.

2. CONDICIONES

GENERALES DURANTE LA EJECUCION

CONTRACTUAL

2. CONDICIONES GENERALES PARA DURANTE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

a. El contrato esta conformado por el documento gue o contiene, las

ab.

bases integradas que establecen reglas definitivas, la oferta
ganadora, asi como los documentos derivados del procedimiento de
seleccién gue establezcan obligaciones para las partes.

El contrato sera suscrito por el Titular de la Entidad o funcionario del
OBAC cuya competencia haya sido delegada mediante la Resolucién
respectiva. Asimismo.—el—peostor—ganador—debera—presentar—los
doeumentos-de-acreditacion-deEl adjudicatario debe acreditar a su
representante_legal u apoderado, asi como su-respectiveel poder en
el que expresamente se indique la facultad de celebrar contratos;«!
cualdebera; dicho poder debe estar: i) Registrado en el consulado
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del pais de origen y certificado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o0 apostillado en el caso de paises que se cuente con
convenio; o ii) Inscrito en el Registro de poderes otorgados por
sociedades constituidas o sucursales establecidas en el extranjero
de los Registros Publicos.

En caso se haya realizado la transferencia presupuestal
correspondiente a la ACFFAA, el contrato sera suscrito por el Jefe de
la ACFFAA o el funcionario que éste delegue.

c. El érgano competente del OBAC debe verificar antes de suscribir el
contrato gue el adjudicatario no se fermalizaraencuentre con
impedimento temporal o excluido en el RPME.

b.d. El contrato se formaliza por escrito debiendo contener, percomo

minimo, lo menoslas—siguientes—condiciones—necesarias—para—su
cerrecta ejecuciénsiquiente:

1) El objeto de contratacion.

2) Las prestaciones a ejecutarse.

3) Las especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del
servicio.

4) El plazo del cumplimiento de las obligaciones.

5) Laformay lugar de entrega del bien o prestacion del servicio.

6) El precio de las prestaciones.

7) Laforma de pago.

8) Las garantias a otorgarse.

9) La clausula contractual de catalogacion.

10) Las penalidades.

11) La solucion de controversias.

12) Especificar—gue,—de—existi—Responsabilidad del contratista por
vicios ocultos—les-mismes-seran-asumidos-por-elcontratista,

13) La clausula anticorrupcion.
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14) Otras que se considere pertinente de acuerdo con el objeto de la
contratacion.

e-e. El plazo de ejecucion contractual se inicia al dia calendario siguiente
del perfeccionamiento del contrato, desde la fecha que se establezca
en el contrato o desde el dia calendario siguiente en que se cumplan
las condiciones previstas en el contrato, segln sea el caso.

Durante la ejecucién contractual los plazos se computan en dias
calendario, excepto los casos contemplados en el presente Manual.

f. Los contratos en el mercado extranjero deberandeben incluir

clausulas de garantias de fiel cumplimiento del contrato y por
adelantos. Estas garantias deberandeben ser avaladas con cartas
fianza u otros instrumentos internacionales de garantia, debiendo
dichos instrumentos ser incondicionales, solidarios, irrevocables y de
realizacién automatica en el Perl a sélo requerimiento. La garantia
de fiel cumplimiento, a pedido del contratista, pedrapuede
constituirse a través de un depdsito en efectivo a la cuenta bancaria
del OBAC o de la ACFFAA, segun corresponda. Las garantias tienen
como objeto asegurar la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones
asumidas por el contratista.

Las entidades emisoras de las indicadas garantias, deben ser bancos
gue se encuentren bajo la supervision de la Superintendencia de
Banca y Seguros y Administradora Privada de Fondos de Pensiones;
y deben estar autorizadas para la emision de garantias; o estar
consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primer orden
gue peridédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.
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Para tal efecto, se deberan tener en consideracion los siguientes

lineamientos-generales:

1)

2)

3)

4)

Los contratos deberan contar con una garantia de fiel
cumplimiento por el diez_por ciento (10%) del monto contractual,
ésta se mantiene vigente hasta la conformidad del total de la
prestacion a cargo del contratista. Para efectos de la garantia de
fiel cumplimento por prestaciones accesorias sera de aplicacion
supletoria lo dispuesto en la Directiva correspondiente emitida por
el OSCE, de conformidad con la Primera Disposicion
Complementaria Final de la Ley de Contrataciones del Estado.

Los pages-adelantadesadelantos deberan contar con una garantia
correspondiente  al cien por ciento (100%) del page
adelantadeimporte de adelanto. Dicha garantia podra reducirse
conforme se vaya liquidando el contrato por etapas, hasta
completar el cien por ciento (100%) total.

Las contrataciones al mercado extranjero cuyo monto no supere
las cincuenta (50) UIT, estan exceptuadas de la

formalidadpresentacion de—presentar la garantia de fiel
cumplimiento del contrato.

Para el caso de procesos de contratacion en el mercado extranjero
cuyos montos sean mayores a cincuenta (50) UIT, se podra
exonerar la presentacion de la garantia de fiel cumplimiento, si
como resultado del estudio de mercado se determina la existencia
de posicion de dominio-en-elmercado-de-un-fabricante-o-de-una

empresa-autorizada-por-éste.

La referida exoneraciéon deberadebe ser autorizada mediante
Resolucion Jefatural, previo Informe Técnico e Informe Legal
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a. De haberse considerado en las Bases, el contratista durante la

ejecucion contractual proporcionara la informacion necesaria de
identificacion de los articulos de abastecimiento, para su correcta
catalogacion:

1) Nombre del Articulo.

2) Namero de Parte.

3) N-CAGE (Cddigo del fabricante asignado por el Sistema OTAN de
Catalogacion - SOC)

4) NOC (Numero OTAN de Catalogo)

En caso el suministro no se encuentre registrado o no sea parte del
SOC, los contratistas serdn responsables de proporcionar los
nameros de parte, los datos de los fabricantes o disefiadores y la
documentacion técnica necesaria para la identificacion de los
articulos de abastecimiento.

. Enlo que respecta al pago mediante la modalidad de carta de crédito,
se debera especificar si los costos de la misma estaran a cargo del
contratista o del OBAC.

formulados por los 6rganos competentes de la AgenciaACEFAA.
En caso, el proceso de contratacion sea ejecutado por el OBAC,
la autorizacion estaraestd a cargo del titular del-mismede este y
eontaradebe contar con el sustento técnico y legal de los érganos
correspondientes.

5) En el caso de existir adicionales al contrato, el contratista
entregaraentrega una garantia adicional por el diez por ciento
(10%) del monto adicional.

f.q. Behaberse—considerado—en—tas—BasesEn caso de bienes, el
contratista durante———la——ejecuecionR——contractual
prepercionaraproporciona la informacién necesaria de identificacion
de los articulos de abastecimiento, para su correcta catalogacion,
seqgun lo siguiente:

1) Nombre del Articulo.

2) Numero de Parte.

3) N-CAGE (Cadigo del fabricante asignado por el Sistema OTAN
de Catalogacion - SOC)

4) NOC (Numero OTAN de Catélogo)

En caso el suministro no se encuentre registrado o no sea parte del
SOC, los contratistas seran responsables de proporcionar los
nameros de parte, los datos de los fabricantes o disefiadores y la
documentacion técnica necesaria para la identificacion de los
articulos de abastecimiento.

g-h. Enle-Cuando el contrato haya establecido que respecta—alel medio
de pago mediantelamodalidad-de-es carta de crédito, se deberadebe
especificar si los costos de la—mismaesta estaran a cargo del
contratista o del OBAC.
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c. Se deberd considerar una clausula contractual en la que se

especifique que, de existir vicios ocultos los mismos seran asumidos
por el contratista.

. El contratista podra subcontratar con terceros, parte de las
prestaciones a su cargo, siempre y cuando lo hayan establecido las
Bases y hasta por un treinta por ciento (30%) del monto del contrato,
previa autorizacion de la entidad.

El contratista mantiene la responsabilidad por la ejecucion total de su
contrato frente al OBAC.

. En caso de contrataciones a cargo de la ACFFA, una vez suscrito el
contrato entre el OBAC y el contratista, el OBAC debera remitir a la
ACFFAA, dentro de los siete (7) dias calendario de suscrito, una
copia fedateada del contrato, conteniendo copia de la garantia de fiel
cumplimiento por el diez por ciento (10%), copia de la garantia por
prestaciones accesorias 0 por adelantos de ser el caso, asi como
copia de la vigencia del poder del Representante Legal de la empresa
adjudicada.

Asimismo, una vez culminada la ejecucion contractual, el OBAC
debera remitir a la ACFFAA, dentro de los quince (15) dias
calendarios siguientes, una copia fedateada del Acta de
Conformidad, Documento que acredite el pago por parte del OBAC,
Factura o Boleta del proveedor, asi como todos los documentos
correspondientes a modificaciones contractuales adicionales,
reducciones, penalidades; asi como de las contrataciones
complementarias que se hayan realizado.

R,

Bases—y—hastarpor un trem%amaxmo deI cuarenta por C|ento (3940%)

del monto del contrato,—previa—auterizacion-deta—entidad._original,

salvo prohibicién expresa contenida en el requerimiento. En el caso
de servicios, las actividades a subcontratar deben ser accesorias o
complementarias a la actividad principal.

k.__El contratista mantiene la responsabilidad por la ejecucién total de

ok

stdel contrato frente al OBAC.

En caso de contrataciones a cargo de la ACFFA, una vez suscrito el
contrato-entre-eOBACyelcontratista, el OBAC debera remitir a la
ACFFAA, dentro de los siete (7) dias ealendario-de-suseritohabiles

siguientes, una copia fedateada del contrato, conteniendo copia de
la garantia de fiel cumplimiento-perel-diez-perciento{10%};, copia
de la garantia por prestaciones accesorias o por adelantos de ser el
caso, asi como copia de-la—vigencia—del poder del Representante

Legal de-la-empresa-adjudicadao apoderado del contratista.

Asimismo, una vez culminada la ejecucion contractual, el OBAC
deberadebe remitir a la ACFFAA, dentro de los quince (15) dias
calendarioshabiles siguientes, una copia fedateada del Actaacta de
Conformidad,—Documentoconformidad, documento que acredite el
pago—zoi—zoro—del oA oone o Polole ol seovsodor
comprobante de pago, asi como todos los documentos
correspondientes a modificaciones contractuales, adicionales,
reducciones, penalidades;—asi—comoe—de—las_y contrataciones

complementarias-gue-se-hayan, de haberse realizado.
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3. APLICACION DE PENALIDADES

a. Las Bases del procedimiento de seleccibn debera prever
necesariamente la penalidad por mora en la ejecucion de la
prestacion y “Otras penalidades” en caso éstas hayan sido previstas
en el requerimiento. Estos dos tipos de penalidades puede alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente, o de ser el caso del item, item paquete,
tramo o etapa de cumplimiento establecida en el contrato y que debio
ejecutarse dentro de los plazos acordados, de ser el caso. En caso
se supere el monto maximo de penalidad descrito, podra resolverse
el contrato. Iguales tratamientos tienen las penalidades en caso de
prestaciones accesorias.

El calculo de la penalidad por mora se realiza de acuerdo a la formula
contenida en el proyecto de contrato de las Bases Estandar.

b. Estas penalidades seran deducidas de los pagos parciales a
realizarse o del pago final del contrato, segun corresponda; o si fuese
necesario se cobrard del monto resultante de la ejecucion de la
garantia de fiel cumplimiento.

c. Para items que hayan sido agrupados en item paquete como
producto del estudio de mercado, las penalidades se aplicaran
independientemente por cada item paquete. En caso de items con
plazos de ejecucion diferentes en un mismo item paquete, el contrato
debe prever la individualizacion del precio y las entregas parciales
gue correspondan a fin de que la aplicacion de penalidades se realice
de manera diferenciada por cada entrega parcial.

d. En el requerimiento se podran establecer penalidades distintas a la
penalidad por mora, denominadas “Otras Penalidades”, siempre y
cuando sean objetivas, razonables y congruentes, con la prestacion

3. APLICACION DE PENALIDADES

contrato _deben establecer necesariamente la
penalidad por _mora. En el requerimiento se podran establecer

ka. Las bases y el

penalidades distintas a la penalidad por mora, denominadas “Otras
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a cargo del proveedor, debiendo incluir la formula de calculo para
cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Penalidades”, siempre y cuando sean objetivas, razonables y
congruentes; con la prestaciébn a cargo del preveedercontratista,
debiendo incluir la formula de célculo para cada supuesto y el
procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

Estos dos tipos de penalidades puede alcanzar cada una un monto

maximo _equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso del item o item paquete que debid
ejecutarse. Igual tratamiento tienen las penalidades en caso de
prestaciones accesorias.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las

prestaciones objeto del contrato, el OBAC le aplica automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de retraso. La penalidad por
mora se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto aplicable
0.25 x plazo aplicable en dias

Penalidad por mora diaria =

El “monto aplicable” y “plazo aplicable en dias”, se refieren, segun
corresponda, al: i) contrato vigente; ii) item o item paquete gue debid
ejecutarse; o iii) en caso de entregas parciales, a la prestacion
individual que fuera materia de retraso.

En caso de item paquete, cuando el precio y plazo estén
diferenciados e individualizados, la aplicaciéon de penalidades se
realizara teniendo en cuenta estos dos criterios.

. La notificacion de la penalidad al contratista debe ser realizada por

cualquier medio que acredite su recepcion. El contratista puede
presentar descargos ante el OBAC dentro del plazo de siete (7) dias
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habiles posteriores a la recepcién; caso contrario se considera como
penalidad consentida por el contratista.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo

debidamente aprobada, de acuerdo al procedimiento establecido en
el numeral 4, del presente Capitulo.

Adicionalmente, se considera justificado el retraso vy, en
consecuencia, no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido
no le resulta imputable. En este caso, el contratista debe presentar la
solicitud de calificacion de retraso como justificado siempre que la
penalidad no haya quedado consentida.

La autorizacion de ampliacién de plazo o la calificacién del retraso

como justificado no da lugar al pago de gastos ni costos de ningun
tipo por parte del OBAC.

Las penalidades son deducidas de los pagos parciales a realizarse o

del pago final del contrato, seguin corresponda; o si fuese necesario
se cobrara del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel

cumplimiento.

5. RESOLUCION DE CONTRATOS

(...)

b. Procedimientos para la resolucién de contratos.

5. RESOLUCION DE CONTRATOS

(...)
b.

El contratista puede solicitar la resolucién del contrato en los casos

en que la Entidad incumpla injustificadamente con el pago y/u otras
obligaciones esenciales a su cargo, pese a haber sido requerida
conforme al procedimiento establecido en el literal c., del presente
numeral.

b-c.Procedimientos para la resolucion de contratos.
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(...)
Se puede resolver parcialmente el contrato cuando la resolucion
total del contrato pudiera afectar los intereses del OBAC. La
resolucion parcial sélo involucra a aquella parte del contrato
afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea
separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales. Debe expresarse con claridad qué parte del contrato
gueda resuelta si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal
precision, se entiende que la resolucion es total.

(...)
Una vez consentida la resolucion del contrato, o cuando por laudo
arbitral se declare procedente la decision de resolver el contrato, el
OBAC ejecutara de forma inmediata la garantia de fiel cumplimiento.

(...)
c-d.Se puede resolver parcialmente el contrato cuando la resolucion total
del contrato pudiera afectar los intereses del OBAC. La resolucién
parcial sélo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales. Debe
expresarse con claridad qué parte del contrato queda resuelta-si

persistiera—elineumplimiento.. De no hacerse tal precision, se

entiende que la resolucion es total.

5=

Una vez consentida la resolucién del contrato, o cuando por laudo
arbitral se declare procedente la decision de resolver el contrato, el
OBAC ejecutara de forma inmediata la garantia de fiel cumplimiento.

7. PRESTACIONES PENDIENTES EN CASO DE RESOLUCION DE
CONTRATO O NULIDAD DE CONTRATO

a. Cuando se resuelva un contrato o se declare su nulidad y exista la
necesidad urgente de continuar con la ejecucién de las prestaciones
derivadas de este, sin perjuicio de que dicho acto se encuentre
sometido a alguno de los medios de solucion de controversias, el
OBAC puede contratar a alguno de los postores que participaron en
el procedimiento de seleccion previo informe de su Organo
competente.

Una vez determinado el precio y las condiciones de ejecucion, y de
existir disponibilidad presupuestal, el Organo competente del OBAC
invita al resto de postores que participaron en el procedimiento de
selecciébn para que, en un plazo maximo de cinco (5) dias,
manifiesten su intencién de ejecutar las prestaciones pendientes de
ejecucion por el precio y condiciones sefialados en el documento de
invitacion.

7. PRESTACIONES PENDIENTES EN CASO DE RESOLUCION DE
CONTRATO O NULIDAD DE CONTRATO

a. Cuando se resuelva un contrato o se declare su nulidad y exista la
necesidad urgente de continuar con la ejecucion de las prestaciones
derivadas de este, sin perjuicio de que dicho acto se encuentre
sometido a alguno de los medios de solucién de controversias, el
OBAC puede contratar a alguno de los postores que participaron en
el procedimiento de seleccién previo informe de su Organo
competente.

Una—vezdeterminadoEl _6rgano competente del OBAC debe
determinar el precio y las condiciones de ejecucion, yademas de
existirverificar la existencia de disponibilidad presupuestal-el-Organo
competente-delOBAC; luego de ello invita al resto de postores que
participaron en el procedimiento de seleccion para que, en un plazo
maximo de cinco (5) dias, manifiesten su intencién de ejecutar las
prestaciones pendientes de ejecucion por el precio y condiciones
sefialados en el documento de invitacion.
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b. De presentarse mas de una aceptacion a la invitacién, el OBAC
contrata con aquel postor que ocup6 una mejor posicion en el orden
de prelacion en el procedimiento de seleccion correspondiente.

c. En el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, la Direccién de
Procesos de Compra registrara en el SEACE las actuaciones que
correspondan.

b. De presentarse mas de una aceptacion a la invitacién, el OBAC
contrata con aquel postor que ocupd una mejor posicion en el orden
de prelacién en el procedimiento de seleccién correspondiente—;
cumpliendo con las formalidades establecidas para la etapa de
perfeccionamiento de contrato.

c. En el caso de contrataciones a cargo de la ACFFAA, el 6rgano
competente del OBAC deberd comunicar los actuados a la Direccion

de Procesos de Compra registrara-enelSEACE las-actuacionespara
los registros que correspondan.

8. RECEPCION Y CONFORMIDAD
(...)

d. De existir observaciones, el OBAC las comunica al contratista
dentro del periodo establecido en el literal c., indicando claramente
el sentido de éstas, otorgandole un plazo para subsanar de hasta
quince (15) dias calendario. Subsanadas las observaciones dentro
del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades.

(...)

8. RECEPCION Y CONFORMIDAD
&)

d. De existir observaciones, el OBAC las comunica al contratista
dentro del periodo establecido en el literal c., indicando claramente
el sentido de éstas, otorgandole un plazo para subsanar de hasta
guince—(15veinte  (20) dias calendario. Subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades.

=)

12. PAGO
(-.r)

c. Los OBAC deberan pagar las contraprestaciones pactadas a favor
del contratista, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los bienes y/o servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

(...)

12. PAGO
=)

c. Los OBAC deberan pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los bienes y/o servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente._Este _mismo plazo
aplicara para el pago de adelantos, luego de cumplidas las
condiciones establecidas en el requerimiento.

(...)
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DEFINICION DE TERMINOS

(...)

n. Cotizacion valida
Es aquella que cumple con el requerimiento técnico minimo, con las
condiciones de la contratacibn y proviene de un proveedor en
condiciones de ser invitado, registrado en el RPME.

(...)

(...

n. Cotizacion valida

(...

I®

Es aquella que cumple eon—elrequerimiento—tecnico—minimo;a

cabalidad con las condicionesespecificaciones técnicas y/o términos

de la—contrataciénreferencia y proviene de un proveedor en
condiciones de ser invitado;—registrade-en-e-RPME_al procedimiento

de seleccion.

Inspeccion por atributo

Es un método de evaluacion sensorial que comprende actividades
tales como medir, examinar, ensayar y evaluar una 0 mas
caracteristicas; se realiza utilizando los sentidos humanos y se soporta
en _herramientas e instrumentos a fin de verificar la conformidad de
determinados atributos especificos del producto, o sobre la base del
juicio profesional, con caracteristicas generales.

.Cotizacion valida

o

t.

Es aquella que cumple con el requerimiento técnico minimo, con las
condiciones de la contratacion y proviene de un proveedor en
condiciones de ser invitado, reqistrado en el RPME.

Llave en mano

Modalidad de ejecucion contractual aplicable a una adquisicion de
bienes que requiere conocimiento y experiencia _especializados, de
acuerdo a la complejidad del objeto contractual; esta implica: i) Entrega
de un bien v ii) Servicio de instalacién y puesta en funcionamiento.
Durante la formulacion del requerimiento se describen las
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caracteristicas y condiciones técnicas que garanticen una adecuada
instalacion y un correcto funcionamiento del bien adquirido.

u. Método de ensayo

Es un procedimiento_sistematico utilizado para evaluar, medir o
analizar _las propiedades, caracteristicas o comportamiento _de un
material, sustancia, dispositivo o sistema; que ha sido desarrollado por
un _organismo _de normalizacidon u otras organizaciones reconocidas
nacional o internacionalmente, y que son aceptados por el sector
técnico involucrado, ejemplo: 1ISO, IEC, NTP, UNE, ASTM, AATCC,
etc.

v. Organismo Competente a cargo de la verificacién (OCCV)
En caso de método de ensayo, el OCCV comprende a aquellos
Organismos de Evaluacion de la Conformidad que desarrollan
actividades de evaluacion, tales como “Organismo de certificacion de
productos” o “Laboratorio de ensayo” u “Organismo _de inspeccion”,
acreditados por la Direccion de Acreditacion del Instituto Nacional de
la Calidad (INACAL) o ante otro organismo acreditador gue sea
miembro firmante del Acuerdo de Reconocimiento Multilateral (MLA)
de la Cooperacion Interamericana _de Acreditacion (IAAC) o del
Acuerdo de Reconocimiento  Mutuo (MRA) de la Cooperacion
Internacional de Acreditacion de Laboratorios (ILAC); los cuales deben
ser del rubro objeto de la contratacién, que entregaran al final de la
aplicacion del procedimiento el “Certificado de conformidad” o “Informe
de ensayo” o “Informe o certificado de inspeccidn”, segun corresponda.

En caso de inspeccion por atributos, el OCCV comprende al comité de
calidad o area técnica competente del OBAC, el cual emite un “Informe
Técnico” sobre el resultado de la inspeccion.

(...)
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z. Posicion de dominio

Situacion en la cual una empresa puede actuar en el mercado de modo
independiente a sus competidores, proveedores o clientes, debido a
factores como: i) Participacién exclusiva o significativa en un mercado;
ii) Caracteristicas de la oferta y/o la demanda; iii) Nivel de desarrollo
tecnoldgico; o iv) Propiedad o exclusividad de determinadas marcas,
derechos o patentes.

Elaborado por:  Direccion de Procesos de Compras.

Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas.
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