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UNAMAD PLAN DE TRABAJO

MNGFERSIOAT RACIOAL CEREMONIA DE APERTURA DEL | FECHA @ Agosto 2024
DE MADRE DE DIOS SEMESTRE ACADEMICO 2024-I|

PLAN DE TRABAJO
CEREMONIA DE APERTURA DEL SEMESTRE ACADEMICO 2024-Ii

JUSTIFICACION:

La Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional tiene programada realizar dentro de las
actividades del Plan Operativo Institucional - POl la Ceremonia de Apertura del Semestre
Académico 2024-1I; este evento marca el inicio del segundo semestre en la Universidad
Nacional Amazénica de Madre de Dios (UNAMAD), uniendo a toda la comunidad
universitaria para dar la bienvenida a los nuevos miembros que se suman a la familia
unamadina y reconocer los logros académicos de los estudiantes de semestre 2024-| de
las diez Escuelas Profesionales.

La UNAMAD al ser una Institucién académica de Educacién Superior, es importante realzar
el inicio del semestre académico 2024-11 el 02 de setiembre con una ceremonia protocolar,
con la presencia de autoridades universitarias, invitados, aliados estratégicos docentes y
estudiantes; estas actividades permiten incrementar la visibilidad del quehacer institucional
y estrechar relaciones con la comunidad universitaria y la sociedad valorando la
importancia de cada miembro de la UNAMAD y de la misién institucional, estas actividades
estan dentro de las funciones que competen a la Oficina de Comunicacién e Imagen

Institucional.

BASE LEGAL.:

e Constitucion Politica del Peru.

e Ley N° 30220, Ley Universitaria y modificatoria.

e Ley N° 27297, Ley que Crea la Universidad Amazénica de Madre de Dios y
modificatoria.

e Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
modificatorias.

e Estatuto de la Universidad Nacional Amazoénica de Madre de Dios.
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UNAMAD PLAN DE TRABAJO

UNIVERSIDAD NACIONAL CEREMONIA DE APERTURA DEL FECHA : Agosto 2024
AMAZONICA ;
DE MADRE DE DIOS SEMESTRE ACADEMICO 2024-lI
lll. FINALIDAD:

Realizar la apertura oficial de las actividades del semestre académico 2024-ll en la
Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios, a través de una ceremonia protocolar,
que contard con la participacion de autoridades universitarias, invitados, aliados
estratégicos, docentes y estudiantes universitarios, a fin de fortalecer la visibilidad
institucional y promover la interaccién con la comunidad universitaria y la sociedad en
general.

IV. OBJETIVOS:

>

Apertura oficialmente en ceremonia las actividades para el semestre académico 2024-
Il en la UNAMAD.

Reconocer a los mejores estudiantes del semestre académico 2024-1.

Integrar a la comunidad universitaria y reaperturar las actividades presenciales en la
UNAMAD.

Dar la bienvenida a los nuevos estudiantes y docentes que se integran a la comunidad
universitaria de la UNAMAD.

V.- UNIDADES RESPONSABLES: las actividades protocolares estan a cargo del area de

Relaciones Publicas con la colaboracion y participacion
de todo el personal del area.

VI.- AMBITO DE EJECUCION: Universidad Nacional Amazénica de Madre de Dios.
Vil.- BENEFICIARIOS: Estudiantes, personal docente y administrativo de la UNAMAD.

VIIl.- CONTENIDO: La ceremonia de apertura del Semestre Académico 2024-, se desarrollara

el lunes 02 de setiembre a las 10:00 horas de la mafiana.

ACTIVIDADES DEL PLAN DE TRABAJO

Elaboracién de plan de trabajo

Acciones administrativas para su aprobacién

Coordinacién y comunicacion a estudiantes destacados para participacion en
la ceremonia

Invitacion a personal de la institucion

Gestidn de encargo interno

Coordinacién para la atencioén de los requerimientos

Invitacién y coordinacién con autoridades universitarias
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UNAMAD PLAN DE TRABAJO

UNIVERSIDAD NACIONAL CEREMONIA DE APERTURA DEL FECHA :Agosto 2024
AMAZONICA ;
DE MADRE DE DIOS SEMESTRE ACADEMICO 2024-lI

e Ejecucion de gastos.
e Ejecucion del Plan de trabajo
e Informes de las actividades realizadas

e Informe econémico y de ejecucion de gastos.

RECURSOS Y MATERIALES
Recursos humanos

o Jefe de la Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional
e Unidad de prensay RR. PP

¢ Relacionista publico

e Especialista Administrativo

e Camardgrafo

Q

Otros para protocolo y atencién de actividades
Materiales e Infraestructura

Auditorio Institucional
Atril.

Camara filmadora
Camara fotografica
Laptop

Proyector

Equipos de sonido
Micréfonos

Pilas
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UNAMAD PLAN DE TRABAJO

UNIVERSIDAD NACIONAL CEREMONIA DE APERTURA DEL FECHA :Agosto 2024
ZONICA .
GERBRE D 7S SEMESTRE ACADEMICO 2024-11

IX. ARTICULACION AL PEI Y POI

| PLAN DE TRABAJO POl  PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEI)

Objetivos Estratégicos

Actividad / Tarea Actividad Operativa AEI Actividad Estratégica OEl vt
Institucionales

Plan de trabajo Conducir eventos y Sistemas de gestion

Ceremonia de | actos protocolares 2 :ﬁ}gmua; daedos con. Fortalecer
Apertura  del | que se desarrollan FS) rocgso ot institucior
Semestre =~ | dentro y fuera de la g P P Jigsith .

G : AT Universidad
‘Académico 2024-11 | universidad Mot

X. PROGRAMACION DE LA ACTIVIDAD: Ejecucién de la actividad: 02 de septiembre

AGOSTO SETIEMBRE DEPENDENCIA
5 ACTIVIDAD META RESPONSABLE
N OPERATIVA ACTIVIDAD / TAREA FISICA
S1 252053154 2 USH | S S2
1 B,J 2 Solicitud de presupuesto 1 ocll
Lo X
oR
»nw
o % Coordinacién para 1 X | X Oficina de
2 g5 reconocimientos y otros Comunicacién e
o9 Imagen Institucional
o X X
% o Elaboracién de diplomas
o
@ o Coordinacién para X Oficina de
5 l->_‘- atencion de 1 Comunicacion e
<o requerimientos Imagen Institucional
>
4 @ = X Oficina de
'E '-S Invitacién a la ceremonia Comunicacion e
W= Imagen Institucional
oS X Oficina de
14 5 Ejecucién de la actividad Comunicacion e
8 &: Imagen Institucional
o<
ZW0 Rendicién  Econémica
5 O g del Encarao Interno 1 X Responsable del
© 9 encargo interno - OCII
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UNAMAD PLAN DE TRABAJO

UNIVERSIDAD NACIONAL CEREMONIA DE APERTURA DEL FECHA :Agosto 2024
AMAZONICA .
DE MADRE DE DIOS SEMESTRE ACADEMICO 2024-l1

Xl. PRESUPUESTO Y FINANCIAMIENTO

i PRESUPUESTO FINANCIAMIENTO

i Fuente de financiamiento:

RECURSOS ORDINARIOS
Rubro:
Centro de Costo: 00 RECURSOS ORDINARIOS
Meta:
Oficina de 039 - Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional

Comunicacion e

Imagen Institucional | Especifica de Gasto:
= 2.3.27.116: Servicio de Impresion. S/. 200.00

= 23.27.999: Servicios diversos
S/. 100.00

= 23.27.11.5 Servicio de alimentacién de | S/. 700.00
consumo humano.

Detalle de la contraccion de servicios y/o bienes

| Y Clasificador | o o S s‘.i’:fa‘f‘:a icio y/
2.3..7. 1.6 Iédeifiaos S/. 200.00
2327999 | Arreglo floral S 100.00
23.2711.5 Refrigerios S/. 700.00
TOTAL S/. 1,000.00

» Ejecucion del gasto en bienes y servicios:
La contratacién de bienes y servicios sera ejecutada por encargo interno a nombre
del personal.
Nombre: Lic. Haydee Mamani Ramos
DNI: 02446841, Personal administrativo contratado (plaza organica 276) por la
Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional.
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UNAMAD PLAN DE TRABAJO

DINIVERSIDAD NACIGMAL CEREMONIA DE APERTURA DEL | FECHA  :Agosto 2024
DE MKORE DEDIOS SEMESTRE ACADEMICO 2024-I
Xill. ANEXOS:
ANEXO 1: Reporte disponibilidad presupuestal, emitido por la Unidad de Presupuesto
- OPP.

ANEXO 2: Reporte de Actividades Operativas, emitido por la Unidad de Planeamiento
Estratégico — OPP.
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MARCO PRESUPUESTAL 2024
PLIEGO 538-UNAMAD
UNIDAD EJECUTORA 1030

CENTRO DE COSTO: OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL
META: 17
FTE FTO/ RUBRO: 00 RECURSO ORDINARIOS

| mera " Sl M ‘ o SAIDO. e
17 OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL 54,260.00 13,200.00 41,060.00
17 2.6.32.31 EQUIPOS COMPUTACIONALES Y PERIFERICOS 15,000.00 13,200.00 1,800.00
17 23.12.11 VESTUARIO, ACCESORIOS Y PRENDAS DIVERSAS 3,500.00 3,500.00
17 2.3.199.14 SIMBOLOS, DISTINTIVOS Y CONDECORACIONES 1,650.00 1,650.00
17 2.3.199.199 OTROS BIENES 1,730.00 1,730.00
17 2.3.27.116 SERVICIO DE IMPRESIONES, ENCUADERNACION Y EMPASTADO 23,380.00 23,380.00
17 2.3.29.11 LOCACION DE SERVICIOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES 4,000.00 4,000.00
17 2.3.27.499 OTROS SERVICIOS DE INFORMATICA 5,000.00 5,000.00




21/8/24, 10:43

Periodo PEI : 2021 - 2027

Nivel de Gobierno : E - GOBIERNO NACIONAL

Sector : 10 - EDUCACION

Pliego : 538 - U.N. AMAZONICA DE MADRE DE DIOS

Unidad Ejecutora :
Centro de Costo:

OE!.04 FORTALECER LA GESTION INSTITUCIONAL

Anexo B-5 : POl Anual con Programacion Fisica y Financiera

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL FiSICA Y FINANCIERA (Seguimiento)

001030 - UNIVERSIDAD NACIONAL AMAZONICA DE MADRE DE DIOS
04.09.01 - OFICINA DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL

AE1.04.01 SISTEMAS DE GESTION AUTOMATIZADOS CON ENFOQUE DE PROCESOS PARA LA UNIVERSIDAD

CoD. Actividad Operativa / Inversiones

CONDUCIR EVENTOS Y ACTOS
AO0I00103000099 PROTOCOLARES QUE SE DESARROLLAN
DENTRO Y FUERA DE LA UNIVERSIDAD.
ORGANIZACION DE ACTIVIDADES
AOI00103000100 ACADEMICAS; CONVERSATORIOS,
SEMINARIOS, TALLERES ENTRE OTROS

DIFUSION EN MEDIOS DE COMUNICACION Y
A0100103000101 pROByCCION AUDIOVISUAL

U.M. = Unidad de Medida.

Nota : La Prioridad se determinara en la Comision de Planeamiento Estratégico

app.ceplan.gob.pe/POI2024/Reportes/Anexo_/AnexoB5.aspx?state=SE

Ubigeo U.M.

363 :
170101 :
ACTIVIDAD
TAMBOPATA EFECTUADA
363:
170101 : o
ACTIVIDAD
TAMBOPATA EFECTUADA
363 :
170101 : <
ACTIVIDAD
TAMBOPATA EFECTUADA

Prioridad

1: Muy Alta

1 : Muy Alta

1: Muy Alta

Anexo B-5

Afio : 2024

Meta

Fisico

Fisico
Financiero S/.

Fisico

ERDREMMLION Total Anual
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0 2 0 1 0 0 4 0 1 0 0 0 8
Financiero S/. 8,000.00 3,245.00 6,028.00 6,206.00 3,689.00 14,214.00 27,133.00 0.00 875.00 0.00 1,011.00 220.00 70,621.00
0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 2
0.00 700.00 0.00 0.00 0.00 1,550.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00 0.00 0.00 3,250.00
1 [¢] 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 3
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Financiero S/.

TOTAL FINANCIERO S/. 73,871.00

FIRMA

n




