RESOLUCION DE LA DIRECCION EJECUTIVA
N° b9 -2018

Lima, 25 MAYO 2018
VISTOS:

El Informe N° 7-2018/DPP/SGC, el Memorandum N° 132-2018/DPP, el
Memorandum N° 00092-2018/OPP, el Informe Legal N° 99-2018/0AJ, el Memorandum
N° 391-2918/DE, el Memorandum N° 496-2018/SG, los correos electrénicos de fechas 15
y 16 de mayo de 2018 mediante los cuales la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la
Sub Direccién de Gestién del Conocimiento y, el Informe Legal Ampliatorio N° 174-
2018/0AJ de la Oficina de Asesoria Juridica, dan conformidad al Proyecto de Directiva de
Gestion de Libros Blancos e Informes Técnicos y Acervo Documentario que se somete a
consideracion;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el numeral 38.1 del articulo 38 del Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1224, Decreto Legislativo del Marco de Promocion de la Inversion
Privada mediante Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos, aprobado con
Decreto Supremo N° 254-2017-EF, PROINVERSION es el organismo técnico
especializado adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas con personeria juridica,
autonomia técnica, funcional, administrativa, econdémica y financiera, encargado de
disefar, conducir y concluir procesos de promocién de la inversion privada mediante la
modalidad de Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos, bajo el ambito de su
competencia;

Que, la Sub Direccion de Gestion del Conocimiento de la Direccién de Portafolio de
Proyectos mediante el Informe N° 07-2018/DPP/SGC ha propuesto la Directiva, el cual
cuenta con la conformidad de la Direccién de Portafolio de Proyectos, en uso de las
atribuciones que le confieren los articulos 32 y 33 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la entidad,;

Que, la propuesta de Directiva determina los alcances de la misma disponiendo qué
érganos y areas de la entidad deben dar cumplimiento tanto a la elaboracion de los Libros
Blancos e Informes Técnicos, como a las aprobaciones de los mismos;
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Que, se ha incluido una Disposicién Transitoria respecto de la documentacion en
original que debe mantener el Responsable de Proyecto hasta que los Libros Blancos e
Informes Técnicos hayan sido entregados al Area de Archivo, previa la aprobacion

correspondiente;

Que, de acuerdo con el numeral 39.1 del articulo 39 del Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1224, concordado con el articulo 8 del Reglamento de
Organizacién y Funciones de PROINVERSION, se establece que el Director Ejecutivo es
la maxima autoridad ejecutiva y representante legal de PROINVERSION;

Que, el Director Ejecutivo se encuentra facultado, en virtud del articulo 9, literal d)
del Reglamento de Organizacién y Funciones de la entidad, a aprobar Directivas, tales

como la de “Gestion de Libros Blancos e Informes Técnicos y su Acervo Documentario”;

Con la visacién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Sub Direccién de
Gestion del Conocimiento y la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva “Gestién de Libros Blancos e Informes Técnicos y
su Acervo Documentario”, la cual sera de aplicacion a los procesos de Asociacion Publica
Privada y Proyectos en Activos conducidos por PROINVERSION.

Articulo 2.- Establecer que la Disposicién Transitoria establecida en el numeral 7
de la Directiva que se aprueba, segun lo sefialado en el articulo primero, constituye una
excepcion a lo dispuesto en la Directiva N © 001-2018-PROINVERSION hasta que se den
las condiciones para la digitalizacion integral de los documentos que ingresan por mesa
de partes y la implementacion del proceso archivistico.

Articulo 3.- Los Libros Blancos o Informes Técnicos, incluyendo el Acervo
Documentario, que a la fecha se vienen elaborando, continuaran rigiéndose hasta su
culminacion; a lo establecido en la Directiva N° 001-2016-PROINVERSION, Elaboracién y
Entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario, aprobada por la Resolucién de la
Direccién Ejecutiva N° 039-2016 del 15 de abril de 2016.

Articulo 4.- Disponer la publicacion de la presente resolucion en el Portal
Institucional y notificar de la misma a la Direcciéon de Portafolio de Proyectos y a la
Direccién Especial de Proyectos.

Director Ejecutivo
PROINVERSION
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DIRECTIVA N°0Q3-2018-PROINVERSION

GESTION DE LIBROS BLANCOS E INFORMES TECNICOS Y SU ACERVO
DOCUMENTARIO

. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la elaboracion de los Libros Blancos e Informes
Técnicos correspondientes a los procesos de Asociacion Publico Privado o Proyectos en
Activos conducidos por PROINVERSION, asi como el ordenamiento de su Acervo
Documentario.

. ALCANCE

Es de aplicaciéon a la Direccién de Portafolio de Proyectos, Direccion Especial de
Proyectos, Sub Direccién de Servicios a los Proyectos, Sub Direccién de Formulacion de
Proyectos de Inversion, Sub Director Especial de Proyectos, Director de Proyectos,
Oficina de Administracion, Oficina de Asesoria Juridica y a la Jefatura de Gestion
Documentaria.

. RESPONSABILIDAD

3.1 Director de Portafolio de Proyectos / Director Especial de Proyectos
a. Aprobar los Libros Blancos e Informes Técnicos correspondientes.

3.2 Responsable de Proyecto (entiéndase como tal al Director de Proyecto (de la
Direccién de Portafolio de Proyectos o de la Direcciéon Especial de Proyectos) / Sub
Director de Servicios a los Proyectos / Sub Director de Formulacién de Proyectos de
Inversién / Sub Director Especial de Proyectos)

a. Elaborar el Libro Blanco o el Informe Técnico, segln sea el caso, y efectuar el
ordenamiento del Acervo Documentario, incluyendo las Hojas de Registro de
Envio correspondientes y proponer su aprobacion a los érganos indicados en el
numeral 3.1. anterior.

b. Solicitar a la Jefatura de Gestion Documentaria la documentacioén en fisico que
este por excepcién pudiere tener sobre el proceso de promocién de que se trate.

c. Solicitar a la Jefatura de Gestion Documentaria la informaciéon contenida en la
Sala de Datos.

d. Solicitar a la Oficina de Administraciéon y a la Oficina de Asesoria Juridica la
documentacion indicada en el numeral 6.4.2 y en el numeral 6.4.3, de ser el caso,
respectivamente.

e. Remitir el Libro Blanco o el Informe Técnico, segun sea el caso, aprobado y el
Acervo Documentario respectivo, a la Jefatura de Gestion Documentaria.

Jefe de Gestion Documentaria

a. Proporcionar la documentacion en fisico que estuviera en su poder en caso esta
no haya sido proporcionada en su oportunidad, observando las excepciones
establecidas en el numeral 6.4. Recibiendo a cambio la Hoja de Testigo Suscrita a
la que se refiere la Directiva N° 001-2018-PROINVERSION.
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b. Recibir el Libro Blanco o Informe Técnico y su Acervo Documentario para su
custodia y posterior digitalizacién, debiendo dar cumplimiento a lo dispuesto en el
Articulo 2 del Decreto Legislativo N° 827.

c. Adoptar las acciones archivisticas que correspondan respecto del acervo
documentario conforme a las leyes sobre la materia, considerando de ser el caso
lo dispuesto en el Articulo 3 del Decreto Legislativo N° 827.

3.4 Oficina de Administracion
a. Proporcionar a los Responsables de Proyecto la documentacién indicada en el
Numeral 6.4.2 de la Directiva.

3.5 Oficina de Asesoria Juridica

a. Proporcionar a los Responsables de Proyecto la documentacion indicada en el
Numeral 6.4.3 de la Directiva, de existir esta.

4. BASE LEGAL
a. Constitucién Politica del Peru, articulo 2 numeral 5.

b. TUO del Decreto Legislativo N°1224, Ley Marco de Promocion de la Inversion
Privada mediante Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos,
aprobado por Decreto Supremo N°254-2017-EF y su Reglamento, Decreto
Supremo N°410-2015-EF y modificatorias.

c. TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Decreto
Supremo N°043-2003-PCM y su Reglamento, Decreto Supremo N°072-2003-
PCM.

d. Decreto Supremo N°185-2017-EF, Reglamento de Organizacion y Funciones de
la Agencia de Promocion de la Inversién Privada- PROINVERSION.

e. Directiva N°001-2018-PROINVERSION, aprobada por Resolucién de la Direccion
Ejecutiva N°038-2018, Directiva del Proceso de Tramité Documentario de
PROINVERSION.

5. DEFINICIONES

a. Acervo Documentario
Es el conjunto de documentos generados o recibidos durante el Proceso que estan
organizados de manera tematica y que no son incluidos en el Libro Blanco o el Informe
Técnico, segun el caso.

b. Anexos
Son los documentos que constituyen el sustento o respaldo de los actos o
acontecimientos ocurridos en todo el Proceso y que son consignados en el Libro
Blanco o en el Informe Técnico, segun sea el caso.

c. Cajas de Archivo
Son los contenedores proporcionados por la Jefatura de Gestion Documentaria que
deben ser utilizados para conservar el Libro Blanco o Informe Técnico, segun sea el
caso y su Acervo Documentario.
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d. Digitalizacion con valor legal de Documentos
Actividad mediante la cual los documentos son convertidos a microformas, a fin de ser
incorporados en la base de datos de PROINVERSION en concordancia con lo
establecido por el Decreto Legislativo N° 681 y sus modificatorias (Ley 26612, Ley
27323 y Decreto Legislativo N° 827, asi como sus normas reglamentarias y conexas.

e. Documentos

Son los instrumentos definidos como tales en los numerales 5.8 y 5.9 de la Directiv
N° 001-2018-PROINVERSION. :

f. Hoja de Registro de Envio
Documento en el que se muestra el detalle correspondiente Unicamente a la
informacién del Acervo Documentario, cuyo formato y contenido se describe en el
Anexo 2 y esta firmado por el Responsable de Proyecto.

g. indice
Es la lista ordenada de los capitulos, subcapitulos, temas, entre otros,
correspondientes al Informe Final o Informe Técnico, con indicacion de la referencia de
ubicacion.

h. Informe Final
Es el documento que describe en forma detallada, la secuencia de hechos relevantes
del Proceso cuando este: i) haya sido impulsado por Iniciativa Estatal, o; ii) se trate de
una Iniciativa Privada, y iii) en ambos casos hayan concluido con la suscripcion del
contrato correspondiente.

i. Informe Técnico
Es el documento que describe en forma detallada, la secuencia de hechos relevantes
del Proceso cuando este: i) haya sido impulsado por Iniciativa Estatal, o; ii) se trate de
una Iniciativa Privada, y iii) en ambos casos hayan concluido sin la suscripcion del
contrato correspondiente.

Su estructura consta de: indice, Informe Técnico y Anexos, debidamente foliados.

Las Iniciativas Privadas no admitidas a tramite no requeriran la elaboracién de un
Informe Técnico.

j. Libro Blanco
Es un documento de caracter informativo relacionado con el Proceso impulsado por
Iniciativa Estatal o por Iniciativa Privada, cuya estructura consta de: [ndice, Informe
Final y Anexos, debidamente foliados.

k. Proceso
Son las diferentes fases de una Asociacién Publico Privada o Proyectos en Activos.

I. Sala de Datos
Esta conformada por la informacién del Proceso que se encuentra a disposicion de los
interesados en participar en el mismo y que luego formara parte del Acervo
Documentario.

6. DISPOSICIONES

La elaboracion del Libro Blanco o el Informe Técnico y el ordenamiento del Acervo
Documentario podran ser encargados a un tercero. La responsabilidad de su elaboracion,
la veracidad del contenido, los alcances y la evaluacion del documento emitido recae en
el Responsable de Proyecto quien debera proponer su aprobacion.
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El Informe Final, Informe Técnico, Anexos y Acervo documentario tienen la condicion de
informacion publica, con excepcién de aquellos documentos que, a pesar de formar parte
de estos, tengan la condicién de confidencial, los que estaran diferenciados y archivados
de manera separada en concordancia con el Numeral 8.5. de la presente Directiva.

6.1. ELABORACION DEL INFORME FINAL

El Informe Final debe ser elaborado y visado por el Director de Proyecto a la
culminacién del Proceso luego de la suscripcion del contrato correspondiente y
debera sujetarse en lo que corresponda, a lo establecido en los Anexos 1y 3. El
Anexo 1 es referencial y podra variar segun las particularidades de cada proceso.

El Director de Proyecto es responsable que el Informe Final haga referencia a los
documentos relevantes que sustentan los actos del Proceso.

El Informe Final es un documento cuyo contenido puede estar sujeto a revisiones,
controles y fiscalizaciones posteriores por los diversos érganos del Estado. En tal
sentido, este documento debera ser elaborado de manera diligente, simple y precisa,
cuidandose que la informacioén y la documentacion anexada en él (sea fisica o por
algiin medio de soporte digital) sea veraz, correcta y refleje la transparencia de la
labor ejecutada.

. ELABORACION DEL INDICE DEL LIBRO BLANCO

Culminada la elaboracion del Informe Final y la conformacion de los Anexos, se
elaborara el Indice respectivo (Anexo 1) en donde se indicara la ubicacion de los
documentos que sustentan lo sefialado en el Informe Final y los Anexos, a los que
les correspondera una numeracién, en razén de la ubicacion de la hoja o folio en los
que se encuentren, todo lo cual pasara a formar parte del Libro Blanco.

. ELABORACION DEL INFORME TECNICO

El Informe Técnico, incluido sus Anexos, sera elaborado tomando como base
referencial la estructura del Libro Blanco (Anexo 1) hasta el titulo correspondiente,
explicitando los motivos de su conclusion, de acuerdo a lo siguiente:

a. Para el caso de los procesos promovidos por iniciativa estatal e iniciativas
privadas autofinanciadas que han sido rechazadas luego de su admision, la
elaboracion del Informe Técnico sera responsabilidad del ultimo Responsable de
Proyecto, que estuvo a cargo de su gestion.

b. Para el caso de iniciativas privadas cofinanciadas se debera tener en cuenta lo
siguiente:

i. De presentarse el caso de una iniciativa privada que haya sido admitida a
tramite y fuese rechazada por no contar con capacidad presupuestal, o por no
contar con la opinién de relevancia, o por alguna de las causales previstas en
el Decreto Legislativo N° 1224, el Sub Director de Servicios a los Proyectos o el
Sub Director Especial de Proyectos, de ser el caso, sera el responsable de la
elaboracion del Informe Técnico y el ordenamiento del Acervo Documentario de
acuerdo a lo contenido en la presente Directiva, en lo que corresponda.

i. En caso una iniciativa privada haya sido rechazada durante su formulacion, el
Sub Director de Formulacién de Proyectos de Inversion, el Sub Director de
Servicios a los Proyectos o el Sub Director Especial de Proyectos, segun el
caso, sera el responsable de la elaboraciéon del Informe Técnico y el
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ordenamiento del Acervo Documentario de acuerdo a lo contenido en la
presente Directiva, en lo que corresponda.

Se debe tomar en cuenta que para el caso de iniciativas privadas, el Informe Tecnico
adjuntara, entre otros, una copia de la misma.

ORDENAMIENTO DEL ACERVO DOCUMENTARIO

El Acervo Documentario se presentara conjuntamente con el Libro Blanco o con el
Informe Técnico, segun corresponda y estara conformado por la recopilacion de toda
la documentacion producida u obtenida durante el Proceso, con excepcion de la
considerada como Anexos que corresponden al Libro Blanco o al Informe Técnico,
segun el caso.

Esta informacion debe ser organizada de manera secuencial y temética con el mismo
criterio seguido para la elaboracién del Libro Blanco o del Informe Teécnico y
presentada en el Formato de Registro de Envio de Informacion, seguin se detalla en
el Anexo 2 y observando las indicaciones establecidas en los Anexos 4y 5.

Asimismo, esta documentacién estara compuesta por documentos preferentemente
originales (sea fisica o por algun medio de soporte digital), con la excepcion de los
siguientes casos:

6.4.1. Tratandose de acuerdos adoptados por el Consejo Directivo o por los Comités
Especiales de Inversion de PROINVERSION, Unicamente se incorporara copia
simple de las transcripciones de dichos Acuerdos, més no los documentos que
sirvieron de sustento para la aprobacién y que conforman las carpetas,
agendas o sustentos de las sesiones correspondientes, dejando constancia
que dichos documentos se encuentran en el archivo respectivo que obra en la
Jefatura de Gestion Documentaria.

6.4.2. Tratandose de informacién que obra en la Oficina de Administracién se incluira
unicamente aquella relacionada con la contratacion de consultorias o asesorias
que han participado dentro del Proceso.

Para tal efecto, sélo sera necesario incorporar copias simples de los siguientes
documentos, en el entendido que los originales forman parte del archivo de la
Oficina de Administracion:

a. Documentacién que aprueba realizar el proceso de contrataciéon y sus
correspondientes bases o términos de referencia y lista corta, o de
corresponder el documento que aprueba la contratacion directa.

b. Bases, circulares y términos de referencia del proceso, de ser el caso.

c. Acta de adjudicacién de la buena pro y propuesta econémica, de ser el caso.

d. Contrato de prestacion de servicios y sus adendas, de ser el caso.

6.4.3.Para aquellos documentos que se relacionen a procesos judiciales, se incluira
solamente copia simple de las resoluciones vinculadas directamente al
proceso, dejando constancia que en su caso, copia del expediente obra en el
archivo de la Procuraduria de PROINVERSION o en la Oficina de Asesoria
Juridica.

El acervo documentario debe estar foliado con una numeracioén correlativa con el
inicio del 001 hasta el ultimo numero del ultimo folio del file que contiene los
documentos (sea fisico o por algiin medio de soporte digital) consignados en la Hoja
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de Registro de Envio. Esta foliacién es independiente por cada file, teniendo en
cuenta que, tratdndose de determinados documentos, como por ejemplo salas de
datos o data room, estudios, libros contables, propuestas técnicas, documentos de
precalificacion, entre otros, que hayan tenido una foliacion previa, ésta foliacion
debera respetarse y mantenerse como foliacién Unica, verificandose que la foliacién
esté correcta y que la documentacion esté completa.

Este correlativo se realizara colocando el nimero secuencial en la parte superior
derecha de cada folio utilizando tinta de color rojo (anverso y reverso), siempre y
cuando tengan contenido y no corresponda a una carilla en blanco o similar.
Asimismo, bajo responsabilidad del Responsable del Proyecto.

Para el caso que el Acervo Documentario contenga CD’s, DVD’s u otro medio de
soporte digital, este debe ser consignado en la Hoja de Registro de Envio de
Informacidn con su respectivo folio.

En cada Caja de Archivo se incluird la documentaciéon debidamente ordenada y
clasificada; para lo cual, por cada tépico o tema se utilizara files con separadores
internos debidamente rotulados e identificados y que estos no dividan el topico o
tema a separar, cada uno de los cuales deberd numerarse y rotularse mediante
impresién con letra imprenta tal como se sefiala en Anexo 4. Estos titulos y sub
titulos deberan consignarse en la correspondiente Hoja de Registro de Envio de
Informacién tal como se especifica en el Anexo 2.

La informacién incorporada en el Acervo Documentario no debe contener:

a. Fotocopias ilegibles (siempre y cuando sean la unica fuente de informacion con la
gue cuenta la entidad).

b. Hojas en blanco.

c. Borradores de documentos (siempre y cuando no correspondan a un entregable).

d. Documentos duplicados incluyendo aquellos que sean producto de entregables
exigidos en los contratos, bases, términos de referencia, entre otros.

e. Documentos en papel térmico (papel de fax o similares) en cuyo caso debera ser
reemplazado por una fotocopia.

Sélo cuando fuera indispensable se puede incluir:
a. Folletos.

b. Revistas.
c. Otro material impreso.

Una vez concluido el Proceso y bajo responsabilidad, el Responsable de Proyecto
solicitara al administrador de las Salas de Datos ésta informacién para ser
incorporada en el Acervo Documentario respectivo.

. INFORMACION CONFIDENCIAL

Los documentos que han sido calificados como confidenciales por la normativa
vigente deberan ser identificados expresamente por el Responsable del Proyecto.
Adicionalmente se debera tener en cuenta las disposiciones emitidas por la Entidad
para tal fin. Asimismo, esta sera ordenada, archivada y entregada a la Jefatura de
Gestion Documentaria como archivo separado.
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Esta informacién debera estar consignada en Hojas de Registro de Envio aparte.
Cada folio debera tener un numero correlativo (foliacion) siguiendo el criterio de la
foliacién del acervo documentario. Asimismo, cada folio que contenga este tipo de
informacién tendra un sello con la indicacion “Informacién Confidencial®.

Esta informacion no constituye informacion publica y no podra entregarse a terceros,
salvo las excepciones que determinen

6.6. DOCUMENTOS ORIGINALES

El Responsable de Proyecto debera distinguir los documentos que tengan la
condicién de originales, mediante un sello colocado en la parte central de cada
pagina o folio que los identifiquen como tales a efectos de, entre otros, proceder a
fedatear dichos documentos en concordancia con la directiva que regula la actuacion
de los Fedatarios de la Entidad.

6.7. REVISION Y APROBACION POR PARTE DE LA DIRECCION DE PORTAFOLIO
DE PROYECTOS O DIRECCION ESPECIAL DE PROYECTOS

El Responsable de Proyecto una vez culminada la elaboracién del Libro Blanco o
Informe Técnico, solicitara a la Direccién de Portafolio de Proyectos o Direccion
Especial de Proyectos su aprobacién, segun a quien hubiere sido asignado el mismo.

Si la Direccién de Portafolio de Proyectos o la Direccion Especial de Proyectos
considere que el Libro Blanco o Informe Técnico, seguin sea el caso, no se encuentre
conforme, lo devolvera para que modifique o subsane las observaciones, fijando el
plazo para dicha subsanacion.

. Una vez aprobado el Libro Blanco o el Informe Técnico, por parte del Director de
o@';%ES%, Portafolio de Proyectos o por el Director Especial de Proyectos, segun el caso, estos
X seran devueltos al solicitante, quien procederd a la foliacion final en razén del
é contenido de todos los tomos asi como a la elaboracion de las respectivas caratulas
de identificacion. La foliacion se realizard en anverso y reverso excepto cuando
exista una carilla en blanco.

R

ky

%
o

6.8. RECEPCION POR PARTE DE LA JEFATURA DE GESTION DOCUMENTARIA

Aprobado el Libro Blanco o el Informe Técnico, segun corresponda, el Responsable
de Proyectos remitirda el citado documento, su Acervo Documentario y
documentacidn confidencial, de ser el caso, a la Jefatura de Gestion Documentaria
para su administracién y custodia. Esta entrega debera efectuarse bajo cargo, en un
solo acto y en forma completa. No se aceptaran entregas parciales.

6.9. ARCHIVO Y DIGITALIZACION DEL LIBRO BLANCO

Recibido el Libro Blanco o el Informe Técnico, segin sea el caso y su Acervo
Documentario, la Jefatura de Gestién Documentaria procedera a digitalizar con valor
legal dichos documentos, de acuerdo a la programacion que determine dicha
Jefatura.

7. DISPOSICION TRANSITORIA

El Jefe de Gestion Documentaria proporcionara la documentacion en fisico que estuviera
en su poder, considerando que, por excepcion a lo previsto en el Numeral 6 de la
Directiva N° 001-2018-PROINVERSION, los Responsables de Proyecto recibiran los
originales de toda la documentacién correspondiente a los Procesos que le hayan sido
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asignados, razén por la cual, el Area de Gestién Documentaria no contara con los
originales de los referidos documentos, hasta que los Libros Blancos o Informes Técnicos
hayan sido aprobados y remitidos para archivo, siendo este el momento en que se
efectue la digitalizacién de los mismos prevista el Numeral 7.4 de la Directiva N° 001-
2018-PROINVERSION.

Lo sefialado en el parrafo anterior se encontrara vigente sélo hasta que existan las
condiciones necesarias para el proceso de digitalizacion integral de los documentos que
ingresan por Mesa de Partes y la implementacion del proceso archivistico. En
consecuencia, a partir de ese momento, los Responsables de Proyecto recibiran todos
los documentos Unicamente en versidn digital, reservandose el derecho de requerirlo por
medio de las Hojas Testigo, de conformidad con la Directiva N° 001-2018-
PROINVERSION.
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ANEXO 1: CONTENIDO REFERENCIAL DEL LIBRO BLANCO O DEL INFORME
TECNICO

INDICE

INFORME FINAL / INFORME TECNICO

1.

2.

10.

11.

Antecedentes
Descripcion de la empresa / activo / bien a concesionar

Marco Legal
» General (Decreto Legislativo 674, Decreto Legislativo 1224, entre otros).
» Especifico (marco legal referido al sector).

Aspectos operativos
» Equipo de Trabajo.
» Comité Especial de Inversiones.
» Director Ejecutivo.
» Consejo Directivo.

Aspectos presupuestales

Planeamiento y Programacion
» Inclusién del proyecto en el Informe Multianual de Inversiones en
Asociaciones Publico Privadas.

Formulacién
» Realizacion de los estudios técnicos del proyecto y la estructuracion
preliminar de la Asociacién Publico Privada en el Informe de Evaluacion.
> Incorporacién al proceso de promocién de la inversion privada.
» Plan de promocioén de la inversion privada.

Estructuracién
> Desarrollo del proceso de promocion.
» Elaboracion de bases.
» Disefo del contrato.

Transaccién

Convocatoria del proyecto.

Versiones del contrato y su version final.

Comentarios a los proyectos de contratos.

Opiniones de las entidades a las versiones de contrato.

Promocién y publicidad.

Descripcion del concurso (calificacion de postores, evaluacion de ofertas,
apertura de ofertas y adjudicacion de la buena pro).

VVVVVYY

Presentacion y Admision a tramite
Evaluacién del proyecto
> Opinion de relevancia.
» Ampliaciones o modificaciones al proyecto.
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12. Declaracion de viabilidad
13. Declaratoria de interés.

14. Participaciéon de Consultorias Especializadas.
> Proceso de seleccion de consultores. (auditorias, valuaciones, bancos de

inversion, legal, técnica, integral, etc.).

> Informe de resultados de consultorias.

15. Acciones de reestructuracion previas: saneamiento econdmico, financiero, legal,
laboral (de ser el caso).

16. Descripcion de la Sala de Datos.
17. Firma del contrato.

18. Otros que a criterio del Director de Proyecto, Sub Direccién de Servicios a los
Proyectos, Sub Direccién de Formulacion de Proyectos de Inversion o Sub Direccion
Especial de Proyectos considere necesario, incluyendo a los subtitulos.

ANEXOS

| Aspectos operativos.
Il Presupuestos.
Il Contrataciéon de Consultorias
» Convocatoria
» Bases o Términos de Referencia (segun corresponda)
» Actas del concurso
» Contrato
IV Sala de Datos.
V Concurso.
Aviso de convocatoria al concurso.
Bases del proceso de inversion privada.
Circulares.
Credenciales presentadas por el/los representantes legales de los postores.
Acta notarial de precalificacion.
Acta notarial de presentacién de propuestas.
Acta notarial de adjudicacion de Buena Pro.
Transcripciones de Acuerdos del Consejo Directivo y Comités de
PROINVERSION.
Contrato suscrito por las partes y sus anexos.
Acta notarial de eventos de fecha de cierre.

YVV VVVVVVVYYVY
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ANEXO 2: HOJA DE REGISTRO DE ENVIO DE INFORMACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO (Incluye ejemplo de llenado)

N° Caja 02
REGISTRO DE ENVIO DE INFORMACION
(ACERVO DOCUMENTARIO)
N° de . N° de Foliacion N° Caja
File Descripcion Especifica del Titulo del File s e(:;rad ores”Desde fiasta FQOCES&S
10, PROCESQ DEL CONCURSO -COMUNICACIONES CON OSINERGMIN 01 0001 0368
"+ 1, Comunicaciones - OSINERGMIN
PROCESO DEL CONCURSO -COMUNICACIONES CON OSCE, CON FONAFE, 0001- 0106
4444444 CON PETROPERU, CON ELECTRO ORIENTE Y GOB. REGIONAL DE LORETO
1. Comunicaciones ~ OSCE 0002 0021
11. 1 2. Comunicaciones — FONAFE 05 0022 0025
3. Comunicaciones — PETROPERU (incluye 01 CD) (folio 0028). 0026 0051
4. Comunicaciones — ELECTRO ORIENTE 0052 0102
5. Comunicaciones - GOBIERNO REGIONAL DE LORETO 0103 0106
PROCESO DEL CONCURSO - COMUNICACIONES INTERNAS, GASTOS DEL 0001 - 0186
AAAAAAA PROCESQ Y OTROS
12. | 1. Comunicaciones Internas. 03 0002 0117
2. Gastos del Proceso. 0118 0126
3. Otros (incluye 03 CDs) (folios 0185 y 0186). 0127 0186
'''''' PROCESO DEL CONCURSO - CORRELATIVO DEL PROYECTO 0001 - 0249
1. Oficios 0002 0041
2. Memorandos 0042 0056
13 3. Informes Legales 06 0057 0113
4. Informes Técnicos 0114 0120
5. Informes Financieros 0121 0125
6. Resumenes Ejecutivos 0126 0249
PROCESO DEL CONCURSO - CALIFICACION 0001 - 0020
1. Nombramiento de la Comisién encargada de la recepcion y Evaluacion de los 0002 0008
14, documentos de Calificacion. 03
2. Declaraciones de Postores como Operadores Calificados 0009 0016
3. Actas de la Comision de Calificacion 0017 0020
15 PROCESO DEL CONCURSOQ —CALIFICACION 01 0001 0186
" "1, Solicitud de Calificacion — PLANTAS ENERGETICAS DEL PERU (original) (1/2).
16 - PROCESO DEL CONCURSO ~CALIFICACION 01 0001 0198
" i 1. Solicitud de Calificacion - PLANTAS ENERGETICAS DEL PERU (original) (2/2).
17 PROCESO DEL CONCURSO -CALIFICACION ) 01 0001 0182
" 1. Solicitud de Calificacion — PLANTAS ENERGETICAS DEL PERU (copia 1) (1/2).
PROYECTO: TEMAS ELECTRICOS - SUMINISTRO DE ENERGIA PARA IQUITOS FECHA RECEPCION (*):

() Las fechas y nimeros de caja asignada seran proporcionados por la Oficina de Gestion Documentaria.
(**) Los separadores describiran el contenido del grupo de documentos, cuando el file no tenga su propio indice. Esto agilizara la busqueda en los CD's.

APROBACION DEL DIRECTOR DE PROYECTO
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ANEXO 3: CARATULA

@ Prolnversion

AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

LIBRO BLANCO

PROYECTO:
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

MES ANO - MES ANO
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ANEXO 4: DOCUMENTOS EN CAJA DE ARCHIVO

/////L/L////V///

Aproximadamente 250
Hojas

TAPAS: FOLDER MANILA

TITULO DEL FILE
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ANEXO 5: ETIQUETADO DE LAS CAJAS
Se debera seguir las siguientes instrucciones:
1. La etiqueta, se coloca en la cara frontal de la caja en forma vertical cuyo tamario sera

la mitad de una hoja A4.
2. El diserio de la etiqueta sera el siguiente:

@Prolnversién
Agencia de Promacion de la Inversion Privoda

Acervo Documentario

CajaN° de
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