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RESOLUCION DE LA DIRECCION EJECUTIVA
N°A03- 2012

Lima, 74 SET. 2012
VISTOS:

El Informe N° 40-2012/0A/PROINVERSION vy el Informe Legal N° 238-
2012/0AJ;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28660, se determind la naturaleza juridica de la Agencia
de Promocion de la Inversion Privada - PROINVERSION, como Organismo Publico
Descentralizado adscrito al sector Economia y Finanzas, con oersoneria juridica,
autonomia técnica, funcional, administrativa, econdémica y financiera, constituyendo un
pliego presupuestal;

Que, mediante Decreto Supremo N° 058-2011-PCM, se aprob¢ la actualizacion

\ de la calificacién de PROINVERSION, como Organismo Publico Ejecutor, dentro de la

calificacién de Organismos Publicos a que se refiere el Decreto Supremo N° 034-2008-

PCM, de acuerdo a lo dispuesto por el Titulo IV de la Ley N° 29158, Ley Organica del
Poder Ejecutivo;

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el inciso h) del articulo 9° del Reglamento
~52 de  Organizacion y Funciones de PROINVERSION, aprobado por Resolucion
#\5\Ministerial N° 225-2011-EF/10, es funcién del Director Ejecutivo establecer, entre

£/otras, las politicas de administracion, finanzas y contratacion, asi como la normatividad
gue le son aplicables;

Que. en este contexto resulta necesario aprobar la Directiva N° 002-2012-
N\ PROINVERSION — Lineamientos para la Administracion de Cartas Fianza y Otros
Documentos Valorados;

De conformidad con lo dispuesto por el Reglamento de Organizacion de
Funciones de PROINVERSION, aprobado por Resolucion Ministerial N° 225-2011-
EF/10 y con la visacién de la Oficina de Asesoria Juridica y de Secretaria General de
la Agencia de Promocion de la Inversion Privada;

SE RESUELVE:

Articulo 1°,- Aprobar la Directiva N° 002-2012-PROINVERSION  —
Lineamientos para la Administracion de Cartas Fianza y Otros Documentos Valorados,
gue como anexo forma parte de la presente Resolucion.




Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 003-2008-PROINVERSION -
Lineamientos para la Administracién de Cartas Fianza.

Articulo 3°.- La presente Directiva regird a partir del dia siguiente de su
expedicion.

JAVIERILLESCAS MUCHA
Director Ejecutivo
PROINVERSION
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DIRECTIVA N° 002-2012-PROINVERSION

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE CARTAS FIANZA Y OTROS

DOCUMENTOS VALORADOS

1. OBJETIVO

La presente directiva tiene como objetivo establecer lineamientos para la recepcion,
registro, control, custodia, renovacion y ejecucion de cartas fianza y Stand By Letters
of Credit, en adelante cartas fiariza, asi como letras de cambio, pagares y otros
documentos valorados

2. BASE LEGAI.

o Ley N° 28660 ~ Ley que determina la naturaleza juridica de PROINVERSION.

¢ Resolucion Ministerial N° 225-2011-EF/10, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y funciones — ROF.

e Codigo Civil, articulos 1868-1904.
e ey N° 27287 - Ley de Titulos y Valores.

3. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacién a todos los érganos de PROINVERSION

4. RESPONSABILIDADES
4.1. Oficina de Administracion:

Registrar y custodiar las cartas fianza o cualquier utro documento valorado
girado a favor de PROINVERSION. \

Verificar la autenticidad de los documentos valorados emitidos por un banco
o entidad financiera.

Comunicar, oportunamente, a los ¢érganos de PROINVERSION a cuya
solicitud se generarcn lss cartas fianza o documentos velorados que
mantiene en custodia, en adelante Area Originadora, el vencimiento de los
mismos.

Cumplir las instrucciories recibidas por el Asea Originadora, sobre
renovacion o devolucion de las cartas fianza.

Tramitar la ejecucion o protesto de las cartas fianza, letras o pagarés, segun
corresponda.

Realizar el arqueo de ios documentos valorados.
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Oficina de Asesorig Juridica:

‘Verificar que las cartas fianza, letras de cambio, pagarés o cualquier otro
documento valcrado, cumplan con los requisitos exigidos en las bases,
procesos, cortratos, procedimientos y normas correspondientes.

4.3. Area Originaslora:

o Instruir a la Oficina de Administracién sotre las acciones a tomar en los
casos de renovacidn o devoiucién de las certas fianza; asi como de
amortizacion de letras o'pagareés. S B '

e Geslicnar las rencovaciones o amortizaciones  de cartas fianza, letras o
pagarés segin correspenda y comunicar a la Oficina de Administracion.

5. PROCEDIMIENTO
5.1. El afianzado o aceptante (persona juridica o natural), independientamente de!

52.

5.3.

&
~

origen del documento valorado, a decir procesos, contratos, procedinuentos u
otros, deberd ingresar la carta fianza, letra 0 pagaré a través de la mesa de
partes, registrandose en el Sistema de Tramite Documentario, generando la
respectiva Floja de Tramitz Documentario (HTD), y sera derivado a la Oficina de
Administracion para su custodia.

La Oficina de Administracion procedera a registrar el ingreso a custodia dei
documento valorado  (original), -comunicando inmediatamente  mediante
memorandum al Area Originadora la recepcion del mismo; soliciiando se realice
la verificacion del cumplimiento de los requisitos legales, contractuales o
procedimentales, para lo cual adjuntara copia de dicho documento.

"El Area Originadcra en cocrdinacion con la Oficina de Asesoria Juridica debera

verificar lo siguiente:

a) La concordancia de la carta fianza o documentc valorado con los términos v
condiciones exigidos en las bases, procesos, contratos, procedimientos o
norma correspondiente.

b) En caso el contrato contemple el pago de adelanto, debera verificar que la
emisior: y recepcion de la carta fianza se produzca con anterioridad al
desembolso del mismo.

Una vez realizada la verificacion indicada en el numeral precedenie el area
originadora debera informar a la Oficina de Administracién, mediante
memerando el resultado de la misma, en un plazo no mayor 2 2 dias habiles,
indicando que:

a) La carta fianza o documento valorado cumple con los requisitos exigidos, en
cuyo caso adjuntara la fotocopia respeciiva debidamente visada por el
asesor legal, en sefal de conformidad.
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b) La carta fianza no cumple lo establecido, expresando la observacion
puntual. ‘

5.5. En el caso que se menciona en el literal b), del numeral precedente, la Oficina de

Administracion, solicitara al afianzado o aceptante de la Carta Fianza, letra o
pagaré, proceda en forma inmediata con la regularizacion de lo observado; y
coniunicara el hecho al Area Originadora.

5.6. Sila carta fianza proviene de acto puiblico de presentacion o apertura de sobres

para la adjudicacion de procesos, el comité correspondiente debera verificar lo
estipulado en los literales a), v b) del numeral 5.3, de corresponder. Si cumple
con los requisitos establecidos debera visar una copia de la carta fianza en sefial
de conformidad, ta misma que conjuntamente con el original sera remitido por el
Presidente del Comité del proceso, o &! Jefe de Logistica mediante memorando
dirigido a la Oficina de Administracién, ! mismo dia de realizada la apertura de
las propuestas.

5.7. La Oficina de Administracién debera verificar la autenticidad de los documentos

valorados emitidos por el banco ¢ entidad financiera, mediante circularizaciones
periddicas sobre una muestra representativa del universo de documentos
valorados en custodia.

5.8. Con una anticipacién no menor a 15 dias calendarios al vencimiento del

documento valorado, la Oficina de Administracion debera alertar sobre este
hecho y solicitar mediante memorando dirigido al Area Originadcra, instrucciones
sobre la renovacion, amortizacién o devolucion de la misma.

5.9. De tratarse de una renovacion o amortizacién, el Area Originadora debera

coordinar directamente con el afianzado o aceptante, la realizacion oportuna del
procedimiento, haciendo de conocimiento de éste hecho a la Oficina de
Administracion.

5.10.Una vez transcuiridos 11 dias calendarios del vencimiento de la carta fianza y

no habiendo recibido la Oficina ‘de Administracion la renovacion de la misma,
ésta inic:ara el procedimiento de ejecucidén del documento valorado ante el
emisor (afianzador), mediante cartafirmada por el Jefe de la Oficina de
Administracion o representante legal de PROINVERSION, o quien indique Ia
entidad bancaria o financiera, la misma que sera remitida por conducto notarial.

5.11.Tratandose de letras o pagarés, al quinto dia calendario posterior al vencimiento

del documento y no habiéndose recibido pedido de amortizacion por parte qel
aceptante, la Oficina de Administracién procedera a solicitar el protesto
respectivo.

5.12.La Oficina de Administracion dispondra se efectie arqueos de documentos

valorados an forrna mensual e inopinada, o cuando lo estime pertinente.
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