RESOLUCION DE LA DIRECCION EJECUTIVA
N° 042 -2010

Lima,20 abril de 2010
VISTO:

El Informe N° 02-2010/0PR/PROINVERSION de fecha 15 de abril de
2010, de la Oficina de Planificaciéon y Racionalizacion, y el Informe Legal N°
174-2010-OAJ-PROINVERSION de la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28660, se determina la naturaleza juridica de la
Agencia de Promocion de la Inversiéon Privada — PROINVERSION, como
organismo publico descentralizado adscrito al sector economia y finanzas,
con personeria juridica, autonomia técnica, funcional, administrativa,
econdmica y financiera, constituyendo un pliego presupuestal,

Que, mediante Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, se aprueba la
calificacion de la Agencia de Promocion de la Inversién Privada -
PROINVERSION, como Organismo Publico Ejecutor, atendiendo a lo
dispuesto por el Titulo IV de la Ley N° 29158;

Que, con fecha 14 de diciembre de 2005, se aprobd el “Manual de
Procedimiento Interno para la Elaboracion y Entrega del Libro Blanco y su
Acervo Documentario”;

Que, mediante Resolucion del Director Ejecutivo N° 51-2007, de fecha
18 de junio de 2007, se modifico el “Manual de Procedimiento Interno para la
Elaboracion y Entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario”;

Que, mediante el literal g) del articulo 9° del Reglamento de
Organizaciéon y Funciones de PROINVERSION - ROF, aprobado por el
Decreto Supremo N° 042-2009-EF, se establece entre las funciones del
Director Ejecutivo, ejecutar las politicas de administracién, personal, finanzas,
contratacion de consultores y relaciones institucionales;

Que, de acuerdo a lo establecido en el literal b) del articulo 18° del
Reglamento de Organizacion y Funciones de PROINVERSION - ROF
aprobado mediante Decreto Supremo N° 042-2009-EF, la Oficina de
Planificacion y Racionalizacion es la encargada de coordinar y supervisar el




sistema de racionalizacién de la entidad, coadyuvando a lograr los objetivos
institucionales;

Que, mediante Informe N° 02-2010/OPR/PROINVERSION, la Oficina
de Planificacién y Racionalizacién sefala que resulta necesario contar con
una Directiva que establezca un procedimiento simple y ordenado que
permita perfeccionar y agilizar la elaboracién del Libro Blanco y su Acervo
Documentario;

Que, mediante Informe Legal N° 174-2010-OAJ-PROINVERSION, la
Oficina de Asesoria Juridica sefialé que la Directiva para la Elaboracién y
Entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario se ajusta a la
normatividad vigente y constituye un instrumento necesario a fin de contar
con un documento que establezca un procedimiento simple y ordenado que
permita perfeccionar y agilizar la elaboracién del Libro Blanco y su Acervo
Documentario;

Que, en este sentido, al ser el Director Ejecutivo la mas alta autoridad
que ejerce funciones ejecutivas, de administracion y de representacion, le
corresponde aprobar una Directiva para la “Elaboracién y Entrega del Libro
Blanco y su Acervo Documentario”;

Que, estando a lo sefalado por la Oficina de Planificacion y
Racionalizacién y con la conformidad de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 01-2010-PROINVERSION -
“Elaboraciéon y Entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario”, que
como anexo forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto, a partir de la fecha, el “Manual de
Procedimiento Interno para la Elaboracién y Entrega del Libro Blanco y su
Acervo Documentario”, y su modificatoria aprobada por Resolucién de
Director Ejecutivo N° 51-2007.

Jorge Alejandro LEON BALLEN
Director Ejecjitivo
PROINVERSION



Ministerio
de Economia y Finanzas

“DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU”
“AfSO DE LA CONSOLIDACION ECONGMICA Y SOCIAL DEL PERU”

DIRECTIVA N° 01-2010-PROINVERSION

ELABORACION Y ENTREGA DEL LIBRO BLANCO Y SU ACERVO DOCUMENTARIO

. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la elaboracién y entrega del Libro Blanco y su Acervo
Documentario correspondiente a los procesos de promocion de la inversion privada.

. BASE LEGAL

Oficio Circular N°. 2291/2000/DE/COPRI

Oficio N° 1982/95/DE/COPRI

Lineamientos Generales de Politica y Operacién COPRI.

Memorando N° 748-2002-DE/PROINVERSION.

Decreto Supremo N° 042-2009-EF; Aprueban ROF de PROINVERSION, modificado

por el Decreto Supremo N° 310-2009-EF.

. ALCANCE

La presente directiva alcanza a la Direccion de Asuntos Técnicos, las Jefaturas de
Proyecto y la Oficina de Archivo y Gestién Documentaria.

. RESPONSABILIDAD

4.1. De la Jefatura de Proyecto:

4.1.1.

412
4.1.3

Elaborar y entregar el Libro Blanco y el Acervo Documentario en
concordancia con lo establecido en ia presente Directiva.

Visar el Informe Final

Enviar el Libro Blanco a la Direccion de Asuntos Técnicos para su
revisién y aprobacion.

Visar las hojas de Registro de Envio correspondientes al Acervo
Documentario.

Entregar el Libro Blanco a la Oficina de Archivo y Gestion Documentaria
para su administracién y custodia. -

4.2. De la Direccion de Asuntos Técnicos:

4.2.1.

Evaluar el contenido, aprobar y visar el Libro Blanco.

4.3. De la Oficina de Archivo y Gestion Documentaria

4.3.1.
432
433
43.4.

Recibir y verificar la foliacién del Libro Blanco.

Distribuir las copias autorizadas a las entidades correspondientes.
Archivar, custodiar y administrar los Libros Blancos.

Digitalizar el Libro Blanco y su Acervo Documentario.
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5. DEFINICIONES

5.1. Libro Blanco: Es un documento de caracter informativo elaborado por las
Jefaturas de Proyecto, cuya estructura consta de tres partes: indice, Informe
Final en original y Anexos constituidos por la copia simple de toda la informacion
y documentacién relevante del proceso de promocion de la inversion privada,
abarcando desde su incorporacién mediante resolucién suprema hasta la
conclusiéon del mismo.

5.2. Libro Blanco de Gestién no Concluida: Es el documento que corresponde a
procesos que hayan culminado en forma anticipada o a aquellos en los que el
responsable del proceso haya terminado sus funciones antes de la fecha de
conclusidon del proceso. Al igual que el Libro Blanco, este documento debera
contener indice, Informe Final y Anexos.

5.3. Informe Final: Es el documento en el cual se describe en forma detallada la
secuencia de hechos mas relevantes del proceso de promocién de la inversion
privada desde su incorporacién mediante resolucién suprema, hasta la firma del
contrato de concesion.

5.4. Anexos: Son los documentos conformados por copias simples que constituyen el
sustento o respaldo de los actos o acontecimientos ocurridos en todo proceso y
que son consignados en el Libro Blanco.

5.5. Acervo Documentario: Es el conjunto de documentos originales generados
durante el proceso organizados de manera tematica.

5.6. Cajas de Archivo: Son los contenedores proporcionados por la Oficina de
Archivo y Gestion Documentaria que deben ser utilizadas para conservar El Libro
Blanco y su Acervo Documentario.

5.7. Hoja de Registro de Envio: Documento en el que se muestra el detalle
correspondiente Unicamente’ a la informacién del Acervo Documentario, cuyo
formato y contenido se describe en el Anexo 2.

5.8. Digitalizacion con valor legal de Documentos: Proceso mediante el cual un .
documento es sometido a través de un escaner para obtener finalmente una
imagen electronica del mismo a fin de ser incorporado en la base de datos de
PROINVERSION en concordancia con lo establecido por el Decreto Legislativo
N° 681, y su reglamento aprobado mediante Decreto Supremo 009-92-JUS.

6. PROCEDIMIENTO
6.1. PREPARACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO

Para la conformacion del Acervo Documentario, la Jefatura de Proyecto debe
recopilar toda la informacion producida durante todo el proceso de promocién de la
inversién privada, incorporando los documentos aprobados, los acuerdos tomados
por el Comité Especial y el Consejo Directivo, |la correspondencia emitida y recibida,
entre otros.

Esta informacién esta conformada por documentos originales y debe ser organizada
de manera tematica. El Acervo Documentario debe ser foliado y se colocara en las
Cajas de Archivo proporcionadas por la Oficina de Archivo y Gestién Documentaria,
cada una de las cuales debera estar acompafiada de su respectiva Hoja de
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Registro de Envio, firmada por el Jefe de Proyecto, tal como se especifica en el
Anexo 2. En cada Caja de Archivo se incluira la documentacién debidamente
ordenada y clasificada; para lo cual, por cada topico o tema se utilizara files con
separadores internos, cada uno de los cuales debera numerarse y rotularse con su
titulo respectivo.

La informacion del Acervo Documentario no debe contener:

Fotocopias ilegibles

Hojas en blanco

Borradores de documentos

Documentos duplicados

Documentos en papel térmico (ejemplo papel de facsimil, etc.).

VVVVYYVY

Solo cuando fuera indispensable se debe incluir las partes pertinentes de:

» Folletos

» Revistas

> Mensajes

» Otro material impreso

6.2. ELABORACION DEL LIBRO BLANCO

El Libro Blanco debe ser elaborado a la culminacién del Proceso de Promocién de
la Inversion Privada, para lo cual la Jefatura de Proyecto debera elaborar el Informe
Final que debe sujetarse en lo que corresponda, a lo establecido en el Anexo 1.
Dicho anexo es referencial y podra variar segun las particularidades de cada
proceso.

El Informe Final debe hacer referencia a los documentos mas relevantes que
sustentan los actos del proceso, los cuales seran seleccionados del Acervo -,
Documentario e incluidos en copia simple en la seccion correspondiente a los e
Anexos. Culminado el Informe Final el Jefe de Proyecto debera visar todas sus

paginas. Y

S

El Libro Blanco es un documento cuyo contenido puede estar sujeto a revisiones,
controles y fiscalizaciones posteriores por los diversos 6rganos del Estado. En tal
sentido, el Libro Blanco debera ser elaborado de manera diligente, simple y precisa, > :»
cuidando que la informacion y la documentacion anexada en é| sea veraz, correcta '

y refleje la transparencia de la labor ejecutada.

Culminada la elaboracién del Informe Final y la conformacién de los Anexos, se
elaborara el indice respectivo donde se indicara la ubicacién de los documentos
que sustentan lo sefialado en el Informe Final y los Anexos a los que les
correspondera una numeracion, en razon de la ubicacion de la hoja o folio en los
gue se encuentren. ’
El plazo para la entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario sera
establecido por la Direccion de Asuntos Técnicos de acuerdo a la complejidad y
naturaleza de cada proceso.
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6.3. REVISION Y APROBACION POR PARTE DE LA DIRECCION DE ASUNTOS
TECNICOS

La Jefatura de Proyecto, una vez culminada la elaboracién del Libro Blanco y su
Acervo Documentario elevara los mismos mediante memorandum a la Direccién de
Asuntos Técnicos para su revision y aprobacion.

En caso que la Direccion de Asuntos Técnicos considere que el Libro Blanco o su
Acervo Documentario no se encuentren conformes, los devolvera al Jefe de
Proyecto para que modifique o subsane las observaciones, fijando el plazo para
dicha subsanacién.

Una vez aprobado el Libro Blanco y su Acervo Documentario, estos seran devueltos
al Jefe de Proyecto, quien procedera a la foliaciéon en razén del contenido del indice
tematico en todos los tomos asi como a la elaboracién de las respectivas caratulas
de identificacién Anexo 3 y 4. La foliacién se realizara en anverso y reverso excepto
cuando exista una carilla en blanco.

RECEPCION POR PARTE DE LA OFICINA DE ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTARIA

Culminadas las labores y formalidades antes sefialadas, el Jefe de Proyecto
remitira el Libro Blanco y su Acervo Documentario a la Oficina de Archivo y Gestion
Documentaria, el mismo que verificara que todos los documentos hayan sido
debidamente foliados.

La entrega del Libro Bianco y el Acervo Documentario debera ser efectuada bajo
cargo, en un solo acto y en forma completa. No se aceptaran entregas parciales.

Si verificada la revision se advirtiera que existen defectos en la foliacién, la Oficina
de Archivo y Gestidon Documentaria devolvera mediante memorandum el Libro
Blanco al Jefe de Proyectos para su subsanacion. o

ARCHIVO Y DIGITALIZACION DEL LIBRO BLANCO.

Culminada las verificaciones correspondientes por parte de la Oficina de Archivo y
Gestiébn Documentaria, ésta procedera a archivar el Libro Blanco y su Acervo
Documentario en sus ambientes. Dicha Oficina procedera a la digitalizaciéon con
valor legal de todo el Libro Blanco y su Acervo Documentario conforme a las
prioridades, presupuesto y cronograma que establezca con la empresa que brinde
el servicio.de digitalizacion..

5.6. DISTRIBUCI()N-DEL LIBRO BLANCO Y SU ACERVO DOCUMENTARIO

La Oficina de Archivo y Gestién Documentaria a solicitud del Jefe de Proyecto
entregara a las entidades que éste indique, los ejemplares del Libro Blanco y su
Acervo Documentario en fotocopia o en versién digital.
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6.7. LIBRO BLANCO DE GESTION NO CONCLUIDA

En el caso que el Jefe de Proyecto concluya sus funciones antes de la fecha de
culminacion del proceso de promocién de la inversion privada, debera elaborar y
entregar a la Direccién de Asuntos Técnicos el Libro Blanco de Gestion no
Concluida para que ésta lo transfiera al sucesor del Jefe de Proyecto.

Del mismo modo, el Jefe de Proyecto debera elaborar y entregar a la Direccion de
Asuntos Técnicos el Libro Blanco y su Acervo Documentario, cuando se trate de
procesos que concluyan antes de su cierre.

En ambos casos el Jefe de Proyecto debera seguir las mismas formalidades
establecidas en la presente directiva.

DISPOSICION TRANSITORIA

Las disposiciones establecidas en la presente directiva seran de aplicacién para
aquellos procesos que a la fecha de entrada en vigencia de la misma, no cuenten con
su libro blanco concluido o se encuentren en proceso de elaboracién, adecuandose en
cada caso a las instrucciones que emita la Direccion de Asuntos Técnicos.

La Direccién de Asuntos Técnicos conformara un grupo de apoyo para la elaboracion
de los libros blancos a los que se hace referencia en el parrafo precedente,
estableciendo un cronograma de entrega de los mismos.
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ANEXO 1
CONTENIDO DEL LIBRO BLANCO

INDICE
INFORME FINAL

1. Antecedentes.
2. Descripcién de la empresa / activo / bien a concesionar.
3. Marco Legal.
» General (D.L. 674, D.S. 059-96-PCM, D.U. 054-2001).
> Especifico (marco legal referido al sector).
4. Aspectos operativos.
Equipo de Trabajo.
5. Aspectos presupuestales.
6. Plan de Promocion de la Inversion Privada.
7. Participacién de Consultorias Especializadas
> Proceso de seleccion de consultores. (auditorias, valuaciones, bancos de
inversién, legal, técnica, etc.).
> Informe de resultados de consultorias.
8. Acciones de reestructuracion previas: saneamiento econémico, financiero, legal,
! laboral (de ser el caso).
- 9. Descripcién del Data Room.
10. Promocién y publicidad.
» Acciones realizadas
11. Descripcién del Concurso
» Acciones realizadas
12. Proceso de cierre
» Acciones realizadas
13. Observaciones, conclusiones y recomendaciones
14. Otros que a criterio del responsable del proceso resulten necesarios

ANEXOS

| Aspectos operativos
> Resolucién Suprema ratificando los Acuerdos PROINVERSION de inclusién
del proceso y aprobacién del Plan de Promocion de la Inversién Privada asi
como la designacion y renuncia de funcionarios.
> Plan de Promocién de la Inversion Privada.

Il Presupuestos
Il Data Room
> Indice del Data Room.
IV Concurso
> Aviso de convocatoria al concurso.
> Bases del proceso de inversion privada
» Circulares ‘
> Credenciales presentadas por el/los representantes legales de los postores.
» Acta notarial de precalificacion.
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Acta notarial de presentacién de propuestas.

Acta notarial de adjudicacion de Buena Pro.

Transcripciones de Acuerdos del Consejo Directivo y Comités de
PROINVERSION.

Contrato suscrito por las partes.

Acta notarial de eventos de fecha de cierre.

Transcripcion de acuerdo de distribucion de fondos cuando corresponda.

VVYVY VVYV
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ANEXO 2
HOJA DE REGISTRO DE ENVIO DE INFORMACION
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No.CAJA [
REGISTRO DE ENVIO DE INFORMACION
(ACERVO DOCUMENTARIO)
No. de Descripcion Especifica def Titulo del File {*) No. Caja
2.1 5 - i . | PROCESOS
[NOWERE PROYECTO:
[FECHA RECEPCION ():
FECHA DESTRUCCION ():
(-"i Las fechas ynd de caja asignadas serkn prop: por la OAGD (Oficina de Archivo y D
- Los files manila pued un aproximado 230 hojas c/u y el titulo debe referirse al contenido especifico.

(*™*) Los separadores deben usarse cada 40 hojas aprox. y estos describirin el contenido del grupo de
documentos, cuando el file no tenga su propio indice. Esto agilizars la busqueda en los CD's.

APROBACION DEL PRESIDENTE DEL COMITE APROBACION DEL RESPONSABLE
O JUNTA LIQUIDADORA DEL PROCESO
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ANEXO 3
CARATULA

@ Prolnversion

AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

LIBRO BLANCO

PROYECTO:
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

MES ANO - MES ANO
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ANEXO 4
LOMO

PROINVERSION

PROYECTO
AAAAAAAAAAAAAA

TOMO
XX
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ANEXO 5
DOCUMENTOS EN CAJA DE ARCHIVO

LA /\/P///////

Aproximadamente 250
Hojas

TAPAS: FOLDER MANILA

TITULO DEL FILE
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ANEXO 6
FLUJOGRAMA PARA LA ELABORACION Y APROBACION DEL LIBRO BLANCO Y SU ACERVO
DOCUMENTARIO
Oﬁcina de Amhi\)o y Gestion Director de Asuntos
Documentaria (OAGD) Jefe de Proyecto Técnicos
{ inicio
Recopila informacion del proceso
- Elabora 8l Libro Blance (indice,
informe Final y Anexos) i
- Elabora Acervo Documentario
i ta las ob io Y
ncorpora las observaciones : e
efectuadas por el Director de 3 Revisa.el %mz:zf:ﬁﬁ su Acervo
Asuntos Técniicos
NG I Libro Blanco y su Acervo
astan conformes?
Si
Visa el Librd Blarco en sefial de
aprobacion
v .
Deriva a la OAGD el Libro:Blanco y el
Acervo Documentario; solicita que se
generen coplas e indica a que
entidades deberan ser distribuidas.
Verifica follacion _]
k.
Genera copias y distribuye a las
entidades correspondientes
Archiva Libro Blanco 'y Acervo
Documentario
Digitaliza Libro Blanco y Acervo
Docurnentario
Fin
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