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Supervisién y control sobre gestion de bienes muebles patrimoniales

" FICHATECNICADE PROCEDIMIENTO
~ [Supervisién y control sobre gestion de bienes muebles patrimoniales
~|Comprobar la existencia, ubicacidn, estado de conservacion, condiciones de ufilizacion, condiciones de seguridad y custodia, y la asignacion al
~ |ysuaric de bienes muebles patrimoniales
Bienes muebles patrimoniales y aqu on de Essalud i _
—— ~ = estinatario de fos bienes|
_y servicios
Reguerimiente de Proyecto de Plan de
supervisar y controlar la|Formula Plan de trabajo de trabajo de Supervicion y
SGCP gestion de los bienes|Supenvicion y control de SGCP Control de bienss GCL
patrimoniales bienes patrimoniales patrimoniales para solicitar
aprobacion
Requerimiento de
aprobacion del Plan de|Realiza solicitud de solicitud de aprobacién del
SGCP Trabajo supervisar aprobacion del citado i?!an saep Plan de_ :r?bajo de coL
controlar la gestion de los| Proyecto de resclucion de Supervicion y Control de
bienes patrimoniales aprobacion del Plan bienes patrimoniales
Sallcld ds: aprobiaciin Resolucicn de aprobacién
GCL del citado Plan Evallia y aprueba el plan GCL P SGCP
. del Plan aprobado
Proyecto de resolucion
saep Resolucpn de|Realiza supervision SGep P‘Ian de supervision SR SRS
aprobacion del Plan programada gjecutado
sGep Plan de  supervision Formu!la informe sGcP Presentacion de mfprwe al aoL
ejecutado consolidado control de la supervision
Indicadore | 1.-Efectividad de la supervisidn no planificados de bienes muebles en Essalud
[Registros |Sistema SAP

Actos de adquisicion de predios y bienes inmuebles

~ |Actos de adquisicién de predios y bienes inmuebles i

: Obtener predios y/o bienes inmusbles privados a través de donaciGn, dacion en pago u ofras formas de adquisiién que no mpliquen la erogacidn de fondos piblcos

| Actos de adgquisicion por donacion, dacibn en pago u oras formes de adquisicion que no impliquen la erogacion de fondos publicos

’. e Des | Destinatario atario de los bienes y
Mo de At Eeut lsovdeos
Sub Gerencia de Conirol Realiza eliquetado concodigo  |Sub Gerencia de bien con codigo panmonial |,
pammonyal ERGER pammanial def bien Conlrol Patimonial  {asignado —
Sub Gerencia de Confrol : . Elabora el Formato Unico Sub Gerencia de ;
Formato U a o i i &
ey ormato Unico Patrmonial PatimonialFUP) Coriiol Ptinani FUP frmado &rea usuana
SubGerenciz de Control , Sub Gerencia de bien registado y asignadoeneel |,
FUPH enen el SICP
i UP frmado Regsstra y asigna el bien en el SICI ConolParmond|SCP 4rea Usuana
‘ s Sub Gerencia de
SubGerencia de Control  |bien registrado y asignado en e Conrol Patimonial/ | . .
coniable para efecios de Concliacion panmonial contable| Gerencia de Contabiidad
panmonial el SICP i Gerencia de
conciliacion semestral
Conlabiidad
Sub Gerencia de Contro! |Canaliacién pammonil Sub Gerencia de L . ; -
Pagimorial il Realiza extomno en el SICP Conrol Painoni Disposicion final del bien Area usuanas

In‘dicat_fores J 1 -dentficacion de fa real stuacion de los Predios de Essalud
[Registros | Sisiema ntegrado de Contol Petimonal (SICP)
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Actos de administracién de predios y bienes inmuebles

s

Actos de administracion de pred

ios y bienes inmuebles

Otorgar el uso athubo gratuito de un bien inmueble de fibre dispomibiidad a favor de una entidad pibica, para que lo destne al uso pblico 0 semicio publico

La afectacin en uso de los bienes inmuebles, a plazo determinado o indeterminado. Comprende fa solictud para el clorgamiento de fa afectacion en uso 0 cambio de
finalidad. su aprobacion, entrega, devolucién por vencimierto de plazo o extincion de la afectacion en uso

i i s s e S ot
Ata Direccion Tpma de desicion de fa Realiza Programacion de sesm_n Secretaa genera Agenda para Ifa toima de Sesién de conseio
admingstracion disposicion de | de consejo para oma de desicion desicion
; figenda para latoima de Sub Gerencia de area técnica
2 Direccion P
Alta Dirgccidl Aokt repara el Expediente cnico o expediente formulado P——
Sub Gerencia de Control ' Planifica Coordina y Sub Gerencia de Expediente de disposicon 5
(e formulado : 6n de consejo
Painmonial i Realiza reuniones de frabajo Control Panmonial formulado oAl o
Sesion de consep Expedienie de disposicén | Evaluala propuesta en sesionde | Sesionantes del desicon tovmada dela Gl
formulado conseln consejo adminisiracion requenda
6oL desicion tomada de fa Realize los aclos de Sub Gerenciade predios o bienes inmuebles areatécnica
administacion requenda administraicion solictado Conirol Pammonial administrados Area Usuana

1 \dentficacion de la real stuacidn de los Bienes inmuebles de Essalud

base de daios

| Actos de disp

de predios y bienes inmuebles

|Trasladar la propiedad del bien inmueble a favor de una entidad publica, con la finalidad de destnario al uso publico 0 8 la prestacion de algun servicio plglico

Transferencia y permula
—TEg = | Destinatario de fos bienes y
Tosrde e de Programa sesion de CONSej0 para Agenda para la toima de
Alta Direccion disposicion de predios o N ) Secrelana general 3 Sesion de consejo
loma de desicion desicion
bieres inmuebles
= Agenda para la toima de . Sub Gerencia de area técnica
Alta Direcoion 9 geamn Prepara el Expedienietéenco | Lot expedients formulado froa Ususia
Sub Gerencia de Control Planfica Coordina Sub Gerencia de Expediente de disposicon -,
Pammonial i Realiza reuniones de trzbajo Control Patrimonial formulado Sesién de conseo
Sesitn de oS0 Expediente de disposicon | Evalliala propuesta en sesionde Sesionantes del desicon Tomada dela el
formulado CONsejo coNsejo disposicion requenda
el desicion tomada de la Realiza los actos de disposicién SubGerenciade | disposicion de predios o bienes areatécnica
disposicion requenda soliclado Contol Palnmonial inmuebles Area Usuana
Indicadores | { -Slectudad de la disposicion de predios por afio en Essalud
_ Registros [base de datos

Baja de predios y/o bienes inmuebles

Redi

Baja debrediros ylo bienes inmuebles

Areg usana

Expedente sustertatono

Recibe la sohotud del drea usuane
scbre la necesidad del bien

Area usuana

susterio dz bga

arealécnca

encia de Gontrol
Panraid

Expedents sudentatone

ElaborarAcludiza y Evalua ¢

Sub Gerervia de Cortrat

& asatéonca
& . Evduacicn de expedienie
Expediente para adqunr uninmueble Falnmond Area lsuana
SubG & o Cortro ‘reyeciac dendo opinion: 8 & ade ) aneamientoy Presupussto, Froyecta
Sub 1a de Cortrol caia Proyectacatapdendo opiniones de oUbG:fEr‘CIad,COFlrJ E mision da opicien Planeamientoy Pre: LDL‘}‘{T  Froyecta
anmonid gees compelentes Palnmond de Inversion G C de Uperaciones

SubiGerercia de Sub Gerenia de Conlral - & N

PRI enes Evdia opiricnes j,_ Cada Sub Gerengiade Conlrol Pdnmonid

: Y e B - o Patrmonal R e
Proyecia Carta para GCAJ, ¢
) uyeqs Lana pal Sub Gereniade Conlrd
cala Resolusitn de

{senrequsios perale develuscn)

Aceptanon deiacats

ahastecimiento para pracaso fogisto

Reacibe Resoluadny deva a
y

Sub Gerercia de Corira

Patrimona

Aceptacion de facata

Gerencia Genefal

Satrimone

Revision del Expederts

Revision del Expediente

Regsra enMagest

Siub Gerenca de Contral

Fatamona

Fesduwsion e apreba sipedente

| Indicadores | | -Efectividad de la baya d bienes inmuebles patnmeniales o8 Essalud

| Registros | bao: 3 ddos
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Incorporacién, actualizacion y retiro de predios y bienes

corporacion,

S

i Fa

b e : - ! 2
actuzizacin y retiro de predios y bienes inmuebles dal registro administrativo

inmuebles del registro administrativo

,,;:!

alea usuang

Expedinte sustznialorn

lener una adecuade inc arparackin, aciuslizscidn v rebms de los predias y bienes inmusbies de Essakid, hasla fevar un regs

A

28 Usuana

Expedenie susteniatar remitida

Sub (Semreia g2 Zanirol Pammoniat

e de Canirol

de Caniral

Expediente sustentalonn

Expedente sustentalonn aprobads

Feypa y evailae! expedients de
3 M

e

—fequRRmE! e T e
Elaborar sarta soicitands oprnss 42

Sub Gereraia de Canlrai
il

sypadients evaiuada y aprotada

carls de soichud de oprrin

SUBIE

GCPIGSHGOPPIGEON

2verca de Conlral

25ty de soiiud de aprisn

Evalia sxpadiente v preparar nforme 42
Qpﬂlil

nfarme de opain

Sub Getencia d2 Canirol Painmanig

Informe da oprian

Prayests Carta para GOAJ, con Resokisl

n

Acaplanion de lacarla

b Gerenca de Caonlrol
Palnmana!

de 5Go FE
o e catlg y resolan

orrenos Senerd

0L

Femifr fa resoiucin 8 SGCP

mosvsies de Esssiud

7 imuekies un 2l

Sub Garencia de Conirol Patrmaraal |

Ares

i R
Asoiclud de red {Donacion, ‘ : : . |Sud Gerencia de Conlra ;
Usu Recioe requenmisnlo g area sy rdenar cion Ares usuaa
Area Usuana i i ioe requenmiento &gl area usuana Patimond Ordenar para evauazion Isuaras
coL Informe de Evaluacion G SUDGW‘QMM Ordena’losdocumen(ospa:asunwl freas usuaas
documenlacion Pabrond
Suo Gererca de Contrd . Sun GerenciadeConled | . . Planzamienlo y Presuueslo, Proyeclo
Orderar| i sureiConsdida documentac 1 Lecnic ) ‘ i
painond ar log documentos para onsdida documentacion patirond Qoinon técrica de hversin, G.0d Opercinisy |
Sib Gernca e Corld Oprion lecnica Fishors ko ds Reed it pra Su:sGesgrs:radewnlrd EnvoaAsesona Jwidca FrmadeResauconde GC
Pabwora | P& B R N S— R
bRt G Ervioa Asesaria urwdca Actudzad MARGESI Pl pia i Margesi achudizado Arezs usuaras
Pal Pabmond
- | 1Ffactvdadde a supemvision ro danficados en Essdud
ase de dalos

Martener i adecuadd anendamnient e predos y enes amuedes eBssabd

. Solciudoe amum.rfnbﬂﬁe ‘Rt.aoepc-lona remerimnénbde Sub.Germuat;‘;Oo;&'c 1 ) ; e
Aexss ; o e i7B08y ud pari Areas tecnicas.GOPLGOOP
T S8 gl ome Ténco blome  arendemerioceimuete | Palimanel ,f?@f“ifmm*fm e . .t )
Arezs oacasGCPY  recepcion de sokeitud para Evelua y aniza b denumentacion de | Sub Gerenciz o8 Contol ’ : ;
Lot : ) irforme t6on o del amencamento Sesion & cone0
GCCP dercon aenda el =muede Patnmenial
S Gemcate Contrel . i p resdlc ib Gerencia de Cont 5 ‘
Sl R inkorme tecnice el arrendamiento Pem?d‘mcbdewmmm SLBGEW chontvl Remison celexpedente e nome | Sub Gerercia o Asesor Junda
Petronzl hsesora Juridea Petrimonial
valla expeden o ] A Tiend Medos .
Sesor deconsgo  Remisen oel expedente ¢ nforme Eaalt;avmaiemmyq ek Consepo Directivo ctam?enwbsra o Stb Gerencia oo Contol Patimonial
R petinencade S eLuen laevalizzion el
S Gererncia e Contol Acta conteriendo bs resukados de | Comunica os resutacs db Amendar o| Sub Gerenca ce Contl Desicion sobre la soleitid de T
; . , Areas usuaras
la evallecion rogl inmuebe Pelimoniel  emencemento

fectiedad g los amendamientos de bienes imuetes en Essalud
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Plan de aseguramiento de bienes patrimoniales

3 | Plan de aseguramiento de bienes patrimoniales
obertura en matena de seguros de los bienes pammoniales, conforme al Plan de Aseguramiento, en caso de dafios. pérdidas, sustraccion 0 siniestro que afecte suntegndad
funcienamiento. por acto propio o de terceros, mediando dolo o culpa

identiicacion de las necesidades de cobertura en materia de sequros de los bienes pammeniales en caso de danos, pérdidas, sustraccion o siniestro, formulacion y
| aprobacion def plan de aseguramiento, con enfoque mulianual, y regisTo de informacién referida al aseguramiento en el sistema integrado de gesion patnmonial

correspondiente
Sub Gerencia de Control ;g::;cz}p;:'::;z; Emite el TOR para contratar los Sub Gerencia de TOR para contratacion del | Sub Gerencia de Programacion y
?, ] & a Almac
alnmorni patimonieles a nivel nacional sequros Control Patmanial servicio de seguros macenamiento
g Gemc@ % TOR para contratacion del | " st miade . | ctorgamiento de buenaPro  |Sub Gerencia de Confrol
Programacion y Ejecuta procedimiento de sefeccion| Adquisicones’ comite
~ Senvicio de Seguros : consentda Patmenial

Almacenamiento de seleccion
Sub Gerencia de Control | ctorgamiento de buenaPro | Atende el rémite decumentanio de Sub Gerencia de e kAt Sub Gerencia de Control
Patimonial consentida los seguros Control Pammorial ) Patnmonial

Mudom 1 .Efecavidad de la planficacion de los Seguros en Essalud
| Registros |margesi base de dalos en excel

Administracién y ejecucion de Pdlizas de seguros

s = 2 3 =
Administracisn § ejecucion de Polizas de sequios
- - = -
. Safdas estinataio de los bienes y
» Ragistra y comunca & sineslio .
Are3 usuaia sinestro ocumida @uridd 3 la comparia de $eguas V3| b Gaer_m@ i fcanumcacion remiida camparia de sequas
Patrimonial
canen electrinica
. ; Autoriza @ gjustada de seguios que ; ;
g y . : a
joam pariia de segquros jcam unic azidn remitida cortine @ WM Camparia de sequos autarz 0 idn de tramite en ourso GCL
” . ” Solicta 105 documentas sustantarnios| Su Garercia g2 Cortrol (saicitud de documentas
oam paniia de sequros autariz 3zion de tramite encursa 2t3sGCP Paimonia ikt remiiga companade segucs
cordracian con el drea SUN3
cocumert - .
SGCP i % i | Soicta dpcumentacion d geausuana |SGCP para ottener | documentacion|Areausuana
Isustertatorios remitida
sustentataia
coordrecidn con el dres usuana
: Anafiza y remite | pudas 2 3 1
area usuana para oitener |3 documentatian . w.. |SGCP Liquidacidn dd sreestra GCL
i compaia de sequras parael andlisis
mmiadesayuns  |Uguidadén dd sniesira q‘ K O E A 9% sacr leenia suserta goL
Vaids la infam acidn y proceder con i3
o am pariia de sagunas corvenia suscrita generacian de cheque para su ram (sidn| Compania de sequas ichaque generada GCL
{campania &2 seguros)
sace  neque genarac Remfte chegue atesoreria sacp £ E"‘:I.a mcepionada ¥ Ty 8l g o o
I a _d':ewerecepamamy remiido a;ndusa d cheque a la cuema de T 4 ljpcucion de fa Y et
\eticulos
Canuricar y ram iir par careg el
| Area usuaia iriorma el sinkestra ocurrido anexa2 paa d iniclode ramte da Frea usuaia comunicacian remitioa $GCP
sniestra
o om pafiia e saqums comunicanionremtida zng;ar i meq e e Campariade sequos :;ﬂau g, sy ey SGCP
. Inumera de siniestrm wehicula enig 4 procwuady par que andice 4
j o pariia ge sequras g \as dafios iniciales Compafiade sequos  prauady asigneda SGCP
dispone que se procesa airterrar |dsponer d imemamierta de I3 uiidad) prdorma de dafos edimada y o
com pariia oe saguras ot wohicua y sakcita profoma g 037 SGCP \ehicual compania 08 segunas
rdomace dalosestmatay  |Penlo evalia la pdarma y emte 13 " P ) o
oo pafia 08 segquios  oticuoirterada vt dia dl vy i - Compafiadesequos  jorden de atencian emftida SGCP
am pafiia de yequras Jorden de atercian emitida e s o 3 4.2 dre3 suria ,da n s & ae ares usuaia
([ (- usyana a
foo orcen de stencion derivada 3l drea [coording’ con el taller 13 rparacian de| . 4 ” . i
Area usuaia  aiiata 2 unidad segin de VIR Gl L] ireparacion del vehicula aea usugia
sokcita un acfz de colamidad que . ’
Ama usuTia ropar acian del vehiculn Fredte y susterte que 1a wnidad fue|area usuaria a::itidfa ;u;f(?gdai aneps
repFada
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Planificacion de los servicios generales: infraestructuras, limpieza, seguridad y vigilancia de la
sede central

_ Piér-\iﬁcéﬁién de los servicios generales: infraestruétu%;, Ilmpleza, segundad y vigilancia de la s'e'd’e éenkai .
vo |Offecer una adecuada elaboracion ylo validacion de la atencion del senicio & los usuarios infernos de la Sede Central
e | Desde la recepcion del requerimiento via solicitud o carta hasta la puesta en QOperatividad del servicio requendo
Areas usuanas dela - . Recepcionar requerimiento y Multitarea del servicio ;
Sede Central Gl e diea ) Determinar la actividad Sesey determinada por especialidad SE30yT
SGSGYT Muttitarea del seicio Elaboracidndela Ordende | SGSGyT  |Orden de Trabajo consolidada SGSGYT
SGSGYT Orden de Trabajo Elaboracion del Informe SGSGyT TOR yio EETT elaborados SGSGyT
, Remisidn de EETT o TDR remitidos para la Gerencia de
ik TR o EETY elibiordos Especificaciones Técnicas o Seatyl adquisicion de lo solicitado Abastecimiento
Ejecucién del proceso (para | Gerenciade | Bienes o Semvicios adquindos
oBRaE EETEOTOR adauint el Bien o Servicio | Abastecimiento para SGSGYT ’ SeaoN
SGSGYT Bien o sevicio adquirido  |Ejecucion del requerimiento SGSGYT Requerimiento atendido Aress usugz;s{;e ek
SGS_GyT Requerimiento Atendido | Desarrollo de informe SGSGYT Informe Desarrollado SGSGYT
In&cadomJi Ffectividad de ofargar Senvicios Generales Planificados en Essalud
Registros |Data Excel'Ordenes de Trabajo" |

Ejecucion de servicios generales en la Sede Central

a4

Nombre | Ejecucion de servicios generales en la Sede Central

Objetivo |Brindar un adecuado servicio ds atencion de servicios a los usuarios internos de la Sede Central

~ |Desde la recepcion del requerimiento via solicitud o carta hasta la terminacion del servicio y puesto en funcionamiento y/o
Alcance |operatividad de lo solicitado

R i g T

~‘ i ',m‘ Fleg e L e m
~ Proveedor : ?;?.m’""""ﬁfrf;m :
s  Lista de Actividades T
. . i Recepcionar solicitud y
Arens usuarias de C;arta 0 Solhcntud dal determinar la SGSGyT |Especialidad determinada SGSGyT
la Sede Central 4rea usuaria o s
Especialidad
Llenade del Formate Elaboracion de la . .
SGSGyT de la Orden de Trabajo. | Crden de Trabajo. SGSGyT |Orden de Trabajo consolid SGSGyT
iv:gx;ar;;gr;:el persce. Determinacion del Personal técnico
SGSGyT Mamtanimisnts i s :zcet:onal para ejecutar SGSGyT ldtentlﬁ'cadlo para d.ar. t SGSGyT
Para dar b atencién ea atencién al requerimiento
Personal identificado y Ejecuqop dl p.e rs_ona| - ’ Areas usuarias de la
SGSGyT dstarinate requerimiento y técnico- |Reguerimiento atendido SEdE Cantal
desarrollo de informe SGSGyT
Barssnal thorics - Obtener conformidad Areas usuarias de la
Reguerimiento atendido|de atencion del usuario SGSGyT |Conformidad de atencion Sede Central y
SGSGyT o
y emitir informe SGSGyT
Registro de la
Personal técnico - informacion en el )
SGSGyT Informe Reporte General SGSGyT |Informe registrado SGSGyT
Mensual

1.-Efectividad de otorgar Servicios Generales Planificados para la sede central en Essalud

|base de datos
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Supervision de los servicios generales a nivel institucional

e Subervisién de los servicios generales a nivel institucional
| Brindar un adecuado senvicio de limpieza en la Sede Gentral
racién del contrato hasta la cuiminacion del mismo
: e scripcion de Activid
ot oot
~ Lista de Activ " jacutor L Es ol ;
Validacién de Cuadro de Cuadro de Requenmientos
GSGYT Cuadro de requenmientos . y
Bty 1eq € Requerimientos sl validados vy consolidados saseyT
SGSGyT Cuadro de Requerimientos | Elaboracidn y remisién del GCPyS TDR elaborado GCL
TDR remitido para " Gerencia de
2 robacion TDOR It
e aprobacion A oL TOR apobaily Abastecimiento
SGSGYT TOR Aprobado por GCL Solicitud de Certificacion | SGSGyT/GCPy |Solicitud de Certificacidn GePP
Presupuestal S remifida
- o Soficitud de Certificacion Solicitud presupuestal ,
SGSGYT/GCPYS/GCL rueba Solcitud y remite C i G
¥ y Presupuestal (CP) remitida Ap y GCPP aprobada GCPYSISGEGH
; ; TOR y Certificacion Remisiénde TDR y . Gerencia de
GCPySISGSGYT ; ; :
yS y Presupuestal Certificacién Presupuestal oGeSGT TRy CPemiids Abastecimiento
Proceso de Seleccion segin Proveedor Ganador
7, I 7 = = 7
Srousedoras Recepmor.'- de Consultas y Elabaoracion y remision de SGSGYT Lonsulltas y observaciones Comité
Observaciones respuestas a consultas y atendidas
Proveedores Propuestas técnica y Seleccion de Proveedor Comité Proveedor Ganador Gerencia de Abastecimiento
Gerenc;a- d_e Proveedor Ganador Firma de Contrato Gerencia d_e Contrato Firmado Gerencia de Abastecimiento
Abastecimiento Abastecimiento
Ejecucion Contractual
Gerencia de Contrato de proveedor ganador| Ejecucidn y seguimiento del SGSGYT Servicio de limpieza otorgado Areas usuarias
L, Coordinacién con proveedor Servicio atendido y en base a lo
x . informe sobre la atencion i X .
Areas Usuarias ecibida sobre informes de areas SGSGyT informado por areas usuarias Areas usuarias
2Ct
usuarias hasta la culminacion del contrato
1-Efactividad de |a supervision planificada de los Servicios Generales en Essalud
 [sap

Planificacion y e}ecucién_ del Servic de transporte
y | Trasladar a los usuarios internos al destine solicitado con la finalidad de cumplir ia comision del servicio.

| Desde Ia recepcion de la solicitud (via correo ¢ mediante formato impreso) del sevicio de movilidad vehicular hasta el internamiento o retomo de la unidad
- |vehicutar en el cumplimiento del servicio.

Solicitud de Servicio de
Arsasisinas g Movilidad via correo Recepcion de la solicitud via Choinadoies
Sede Central electronico o Formato de correo de la movilidad de 12 SGSGYT Solicitud recibida Coordinadores de la SGSGyT
Orden de Salida Vehicular  |requenda. < Y
estandarzado
tLlenado del Formato de
Coerdggggej dela Solicitud recibida Orden de Salida vehicular g:g(g’ggg?rs Orden de salida estandanzado Choferes de la SGSGYT
Y estandarizado ¥
Choferes de la Orden de salida Registro de la Bitacora Choferes de la - ~
I G
SGSGyT estandarizado {Por parte del Chofer por SGSGYT Bitacora aciualizada Chferes dala BGSGYT
Ejecucion del traslado al
servidor de acuerdo al
Choferes de la Orden de salida i Choferes de la
SGSGyT etandarizado requerimiento solictade SGSGyT Servicio de traslado ejecutado Choferes de la SGSGyT
hasta el retorno a la
institucion
Choferes de la Servicio de traslado Registro final de datos enla  [Choferes de la .
SGSGYT ejecurado BITACORA SGSGyT RRE SESeT
Recepcion de BITACORA ¥
2 Registro en hoja de calculo Hoja de Calculo actualizada con
SGSGyT : g’f:;g{;‘eaga‘ﬁ:m Excel de Base de Datosde | SGSGyT  |informacidn de las BITACORAS SGSGYT
las Ordenes de Salida y Orden de Salida
Diarias
PO -S?E\
vé'
-Efectividad del servicio de transporte en Essalud /3' 2
Q
"[Registo en hoja de calculo Excel de Base de Datos de las Ordenes de Salida Dianas (Bifacora) Iz NS :
S
o F ﬂ'gi
£35a100,
1! Siempre -
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Mantenimiento del transporte de la sede central

i niento del transporte en Essalud
. |Mantener operatva la flota vehicular de EsSalud
o
| Desde el inventaric de la unidad vehicular hasta la entrega de la unidad vehicular operativa por parte del service (contrato de intermediacion laboral)
L2
Usuarios de la Sede Inventario de la Unidadas
Central, Redes Vehicular y Apertura de la  |Recepcién y acopio de Coordinador de 5G5avT
Asistenciales de Lima, Ordende Trabajodela  |inventario la SGSGYT Inventario actualizado y )
Callao Unidad Vehicular validado
. SGSGyT / Usuarios de la Sede
Inventario actuakzadoy  |Programacion del Coordinador de ;
SGSGyT validado iRanlaAifleND la SGSGyT Programacion vehicular Central, Redes Asistenciales de
Lima, Callao
Trasladar vehiculo al lugar Usuario/Chofer
. Tal 1
SGSGYT Programacion vehicular donde se realizara el de la Sede Vehiculo trastadado aheroe mnefg :gaoe)mo (interno o
mantenimiento Central / Redes
Taller de Apertura de la Orden de
mantenimiento (intemo | Vehiculo programado Trabajo de la Unidad Suparvisor del Orden de trabajo aperturado Talke: demarhenmiento (ke ma 8
Taller externo}
0 externo) Vehicular
aserde < Diagnostico de las fallas Supervisor del Taller de manterimiento (intemo o
mantenimiento (intemo | Vehiculo programado Fallas identificadas
vehiculares Taller externo}
0 axterno)
Taller de i
e o Vehiculo prograrnado ingreso al Taller para Supervisor del  |Requenmiento de repuestos Taller de mantenimiento {interno o
oextemo) - Fallas identificadas Mantenimiento / Reparacion | Taller para mantenimiento externo)
;aaﬁ:tregfmrento (intemo Requenmiento de repuestos |Solicitud de Repuestos del | Supemvisor del Rapiios icitad Taller de mantenimiento {interno o
para mantenimiento Almacéen Central Taller RHESIos S03CHAcos externo}
0 &xterno)
Talﬁr gem S——— w05 solichatos Proceso de Compra del Coordinador de R < do Taller de mantenimiento {intemo o
it niemo. |epue ' Repuesto la SGSGyYT RpUESIOs Compracos externa)
0 &xterno)
::a“:t‘eiimento (intemo |Repuestos adquindos Ejecucion del mantenimiento |Técnico de Vehiculo 4 Taller de mantenimiento (interno o
0 externo) .2 o34 / reparacion Taller interno EHCURNDpERRIN0 exierno)
Taller de Usuario/Chafer - ;
mantenimiento (intemo |Vehiculo operativo Prueba de Campo de la Sede vehiculo probado Ustatio/Choler g 18 Sede Cortrall
Redes
0 externo) Central / Redes
2 GSG Sede
Usuario/Chofer de la | Vehiculo operativo v Traslado o intemamiento a Usaria/Choler Vehiculo internado en su sede y SBSeyTusimiosdela bege
Sede Central / Redes |probado su sede de origen deda'Sede disponible GeHIL Redes Adienicidicy e
Central/ Redes Lima, Callao
1 -Efectividad del mantenimeinto de transporte en Essalud
| Data Excal del Histonial del Mantenimiento Mensual del Vehiculo
11" Siempre -
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Otorgamiento de pasajes y viaticos

Gu:u, nto de pasajes y viaticos
vo | Atender la sohcitud de vidticos y la elaboracion de la Hoja de Liquidacion

Areas Usuanas dela | Solicitud del Viatico (Carta  |Revisa y Expediente |Técnico 1 Carta y expediente recibido y Taeni
3 F . co 1/SGSGyT
Sede Central yio correc y requisitos ) (Requisitos) ISGSGYT revisado
Caria y expediente recibido |Elaboracionde la Hojade  |Técnico 1 Hoja de Liquidacion del Vidlico |+, .
Teenica 1/5G5GL ¥ rewsadop Liquidacidn de Viatico ISGSGYT elalborado Teanico 1 [SGECYT
Técnico 1/SGSGYT Hoja de Liquidacion del Eptrega Hoja de Liquidacion |Técnico 1 Hoja de Liquidacion dei Vidtico Areas Usuarias de la Sede Central
\igtico elaborado original { Expediente) al ISGSGYT elaborado onginal /Usuarios
Expediente / Hoja de o Expediente / Hoja de z
Técnico 1 /SGSGYT Liquidacion del Vidtico Esrlﬁjraeﬂg: Sﬁlci:?:: I;:'t 51 ::; - Leégéz; Liquidacion del Viatico ﬁ:::nlézuanas e ede Cenial
elaborado onginal elaborado enfregado
Areas Usuaras
Areas Usuanasdela | Hoja de Liquidacion del Solicitud de Cestificacion de la Sede Solicitud de Certificacion Ggencra C;mraé d;: Cl?nzimremo
Sede Central Usuarios | Vidtico / Expediente Presupuestal Central Presupuestal remitida ¥ Bresupuesto (G2 a
h presupuesto}
/Usuarios
Gerencia
Gerencia Central de Recepcidn de sohcitud, Central de
Planeamiento y Solicitud de Certificacion revision de documentos , Planeamientoy |Certificacion Presupuestal Areas Usuarias de la Sede Cenfral
Presupuesto (Gerencia | Presupuestal emisién y entrega de Presupuesto otorgado /Usuanos
de Presupuesio) Certificacion Presupuestal  |(Gerencia de
presupuesto)
i Areas Usuarias
Areas Usuarias dela | Certificacion Presupuestal / | Solicitud de Cheque de de la Sede Gerencia Central de Gestidn
Sede Central /Usuarios |Expediente Viaticos Central Solicitud de cheque remitida Financiera
/Usuarios
Solicitud de Cheque Gerencia ]
Gerencia Centralde | (Certificacion Presupuestal, . Central de Areas Usuarias de la Sede Central
Gestion Financiera Hoja de Liquidacion del Ermisidn derChenue Gestidn Chegue enfido Msuarnos)
Viatico_- Expediente) Financiera
- Formato de Rendicidn de Areas Usuanas
Areas Usuarias dela  |Gastos Generacion de expediente  |de la Sede Expediente con requisitos Gerencia Central de Gestion
Sede Central /Usuarios | Comprobante de gastos  [de rendicion de gastos Central segun normativas Financiera
- Informes /Usuarios
Revision de Expediente Gerencia - Gerencia Central de Gestion
Gerencia Central de Expediente de rendicion de  |(documentos que Central de Expediente venficado ¥ Financiera
Gestion Financiera gastos comprueban los gastos Gestion aceptado - Areas Usuanas de la Sede
ejecutados) Financiera Central /Usuarios (Cargo de

: 1 -Efectividad de los vidticos en Essalud.

s | Data Excel de Control de Vidticos Otorgados y Data Excel de Viaticos Otorgados en soles (cantidad {otal)

lfanerrene

ra H.
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Operaciones de Importacién y Tramites aduaneros en EsSalud

Opera

nes de Importaciony

i

2 : EDE EROS
Tramites aduaneros en Essalud

Gestionar Operaciones Aduaneras de acuerdo a la Ley General de Aduanas y Directivas d
atender los requerimientos operatives de las Unidades Organicas de la Institucion

a Entidad que permitan

Araa Usuaria

Cooperacion
internacional

Espsecialista en
Aduanas -
SGSGyT

Especialista en
Aduanas -
SGSGyT

Especialista en
Aduanas -
SGSGyT

Especialista en

Solicitud de
Requerimiento y
documentacion técnica

Carta de ingreso
Temporal, Carta de
Consul Peruano que
corresponda en el
extranjero. Relacion de
Insumos Meédicos por
Ingresar - Garantia
Nominal

Constancia de
Liquidacion del Ingreso
Temporal emitido por
Aduanas

Documentacion formal
y legal segun normas
institucionales y del
estado

Documentacion formal
y legal segun normas
institucionales y del
estado

Documentacion de las

» i

Recibir v analizar | SGSGyT(Esp
H requerimiento ecialista en
. ( Casos: Misiones de Aduanas)

Elaboracién de Solicitud| EsPecialista
en Aduanas -
de Ingreso Temporal |

. s SGSGyT/
de Equipcs Medicos SUNAT

Se Remite Constanc!;l |
de Liguidacidn del  |Especialista
Ingreso Temporal a

Aduanas y Verificacion SGSGyT
de Equipcs Medicos | (Garantia
Qque ingresarcn y !Nominnl)

ratornaran

ApoyoalaMAHYS (al
momento de ingreso al
pais ) para el ingreso al

pais y para el ingreso

Especialista
en Aduanas -

de sus equipos de SGSGyT
manera formatl y legal
ApoyoalaMAHYS (al
‘momento de retomo o |
‘salir del pais ) para la SGSGyTY
salida de los equipos  SUNAT

.de manera formal y
legal |

Especialista

Informe sobre el apoyo et A A

len Aduanas - |
sidacion de impuesto remits

Requerimiento recibido

- Liquidacion de
Iimpuestos que se
requiere para que el
Meédico Profesional se
traslade con equipaje
acompafiado de los
equipos Impaortados y
DAM
- Liquidacién de
Impuestos para que
lingrese coma carga al

iAlmaceén y se acredita con|

la Guia de Remision y
;DAM (segin
.corresponda)

IMAHYSyeaqguipc o
\recursos ingresados al
'pais de manera formal y
}!egal

|
|Apoyc para la salida del
{

paisalaMAHYS
\terminado

|

% informe final

Se inicia con el requerimiento de las Unidades Orgénicas y concluye con el internamiento del bien al Almacén Central
(Apoya a las Misiones entrega del Féretro o Asesorfa) y Rendicién de Cuentas a las Unidades Organicas
Szt , o

Cocperacién

|Especialista en

Especialista en
Aduanas - SGECGyYT

Especialisia en
Aduanas - SGSGyT

- SUNAT

- Cooperacion
Internacional y/o
Hospitales de
EsSalud

Internacional y/o
Hospitales de
EsSalud

Aduanas - SGSGyT

- Cocp;raéidn
Internacional y/o
Hospitales de

Aduanas - &reas usuarias y =
y liquidacién de gastos T EsSalud
SGSGyYT sustentos de gastos | SGSGy i _SGSGyT/
| | GCPyS/GCL
Solicitud con N |Asistencia aduanera | c
5 o Ejecutar tramites SGSGyYT Y | |Especialista en
CEABE documentacidn segun Aduaneros SUNAT |ejecutada (dc:cumer\mr.lér\.Admma|s _SGSGyT

Especialista en

normativas

Documentacion

 Especialista

Verificar descargas en

| formalizada }

:Bienes ingresados a

Especialista en

Aduanas - validada y firmada por en Aduanas - | =
sGsayT SUNAT / OC Almacenes SGSGyT 1)"\Irnac:el’\es Aduanas - SGSGyT
. B = - : o
Especialista en Tramitar u Obtener |Especialista | .
Aduanas - Documentos de control documentos de contral  en Aduanas - fD“DC u:::mos de.cortrol izﬁ::l:sh?tg;?‘G T
SGSGyT firmados ' SGSGyT e 2Ry
= = XIS ! RIS -
Especiailista en Documentacion de . Y |Especialista E o~
Aduanas - gastos / Formato de CE;'::::::’ hepidacianide |en Aduanas - :L:quidacién de gastos E:S:ﬁ':;?‘;égs T
S5GSGyT liquidacion SGSGyT i e
I i
Especialista en A i ‘Especiaiista | "
o
Aivanas <" [Cocumenieciansobre memitdece 08 o Rdlanas - 2055 2 ComTormad  lceape y oL
SGSGyT L iscscyT T
e | IS » -
Especialista en : i N
Aduanas - Docs. de Conformidad ?:;Z‘:;'fﬂ:ge docs. de | cpage D°'i":i:: Conformidad  lceage
SGSGyT | .rec o
. Ejecuta procedimiento | . i
! 1

Coopsracibh Sghcsmd de Ingreso de ‘de ingreso definitivo de Especialista . ) Especialista en
Internacionat Caratras con Cataveric Féretro (Ingres: fen Aduangs: §FE(Str° ingresado 2l pais |4 ianas - SGSGyYT

Restos Humanos gngrasoy |sGSGyT ey

Espeacialista en
Aduanas -

Féretro ingresado al
pais

Aeropuerto) |
|Especialista

Entrega de Féretro  en Aduanas -

Féretro entregado

Famihar del
Asegurado - Gerencia
de Prestaciones de

SESeyT S I - _ ;?GSGVT _ R ___|Salud y Gerencia de
Especialista en E\of;:;fng:;’:rss Rendir gastos iEspecialfsta |
Aduanas - g ¥ g ‘en Aduanas - Informe de Gastos SGSGyT
SGSGYT Cancelada por operativos GCOP SGSGYT

¥ Almacen Aduanero = i

Especialista en i lEs ecialista PECEOH
AdSanas - Documentacion informar a sobre \sn F;duanas T e T - GCL/IGCPyS ¥y
SGsayT sustento Feéretro ingresado ‘[SGSGy‘T S::%?:prs”r

Area usuaria

Especialista en
Aduanas -
SGS5GyT

Especialista en
Aduanas -
SGSGyT

Solicitud de Asesoria
sobre mercancia a
adquirir

Evaluacion ejecutada

ejecutada

Capacitacion / Asesoria Desarroliar Informe y

‘Evaluar Mercancia a {Eapacialista
| Adquirir |en Aduanas -
SGSGyT
|Especialista
'en Aduanas -
SGSGyT

:Ejecumr capacitacion /
{Asesoria

[ Capacitacion
|/ Asesoria

iremiti P
g i ‘ejecutada

Evaluacion ejecutada

Capacitacién / Asesocria
ejecutada

informe

Especialista en
Aduanas - SGSGyT

Especialista en
Aduanas - SGSGyT

{GCL y Area

1 -Efectividad del tramite aduanerc en ias importaciones sin planificacion en Essalud

Deta Excel de Gestidn de Procesos Aduaneros (contiene desde la solicitud de requerimiento hasta la fecha de
[ presentacidén de la rendicién de cuentas.

Siempre
«nel pueblo
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Gestion de Riesgos Operacionales y Control Interno

=

|z
g 3| ( Rewsion ael Derivacién a la Remitiruna copiaa s
;E 2 e i expediente responsable i asesores del Despado
fo { ——» recepcionadodelos del Despacho GCL para monitorea ¢
2 g R ] Srganes yalas Unidades implementacion desde ol
1@ L decontrolv susenisi Orgénicas invohioadas despacho GCL
&
|
|
-

a

=]

b}

= Revisién del

% expediente remiido

8 porel rganode

5 control intemo.

=]

T

| Equipo de

i
1

Establecer un plan de [ 1
= Convocar 8 |85
yrabajade '“'"“'d."; }-——h $reas téenicas
certificacién. i {
7

L

- Andlisisde métrica por

E k: g procesos
E 2 - Medicién de causs-efedn
% 3 | -Medidénde indicadores
£ Ei s
3 88
4
> 8% Realizarias reuniones
8 B2 transversaies afinde
== o i analizar métricas
E ]
g |°2
o
=]
8§
5
3 P Prepara sohtar salictar mejora
3 3 p’u;:::;°m proyecto para certificacion de procesos y
£ -5 centiticar actualizar mediants - comunicar al
2 4 MAPRO GCL informe ocl
§ 5%
o Y
3
H
2
3
=

despacho

Cornvocs a reuniones {

de trabajo porgoogle §
meet |

- téc k

e difunde ios
F
acuerdos 3
todos los I

ormulacién de
informe
consolidado

Ejecucidn del
plan

GCL - Avea técnica del Equipo de | GCL - Equipo técnico del

actualizacién normativa y procesos

'

Ejecucion del
plan

Integramos en
aquellas actmidades
que nos vinaula con

Ia integracidn
intersistémica

' Siempre
cnet pueblo
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Abastecimiento excepcional Donacién y Contrataciones por UNOPS u Otro tercero (primera parte)

i
7
X

[ e m——
g
1% Sk
}

i § | mmermacon v

Sraniancia B

H

s

- |

: |

Ed

: |

: !

£ i

g i

5 - !

] i !

S |/ H
\ | I
| | EH
: ;
£ REHESE I ‘
. N 1 - ot et e ]

- F g " Vo s et

- | 3 : .
g '

¥ TR i o [ — [ — ¢
: ool N, oeorvton 0 N L T 2 RO S L0, 8 OO vl O LD BN R et SN by
H Ui i el et o st g SLALL g sbraiiaTe: v SRy
: N . i i e

A
¥ v
'

P engmatmnie dn contintaden

Sabgennze e Mg

e dv. A van s
e b
rataimerEry o
AcorEAsnATTATen 38 i
ot i
g !

Siaks Gemrencin e Sanacian Gererain
i
i
i

vila S Airacenamenti y
AN BBT

Pagina 88 de 200



MEssalUd MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA CENTRAL DE LOGISTICA
. Perti saludable

Abastecimiento excepcional Donacién y Contrataciones por UNOPS u Otro tercero (segunda parte)
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Plataformas del SNA estandarizadas con POI, PAC, Control Patrimonial de EsSalud, PIA-PIM

| Geutinnas 4 L
B < Jta gl ol snnsssm ' R
kst . EREH

GUPP f GCOP { GCL / GOGF

Ernite msmmsnsnic e

cremplirninmo o GETIC

defirien los recisesns
T

Alta Direccion / GCPP

Formaty Pl de
trabisEs

Epecuscicin clel

plan de trabsio

Platafonnas del SNA estandarizadas coix POI, PAC, Control Patrimonialde Essalud, PIA-PIM
GETIC -Subgerendia de desarrolio GETIC - Equpa tecnico inotresado

GCL

brefarreie el orens

sabare s roe
ben, servscio y
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Transparencia e integridad del Sistema Nacional de Abastecimiento de la GCL
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b=
3
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3d
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= E = £y Formulacion del
] ‘é = ol reguermiento
(& a3 -
= g&s
@ g
< e
g g
2
E
3
<
3 Q Correspordencia con el iRCkiio en of Obtencion de
= Presentacion del Solicitud de plan est ratég’ i i Formuiacion de pian Multianual iz er’i:’éca&o
g reguermienio Presupuesto ineiticional ios TDR de necesidades presupuestal
g
<
=
<
£
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2 3
1 h
2 |3 _
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g
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Etapas del conocimiento del SNA capacitacion, transferencia del conocimiento, talleres internos

Planificacicn de
—) la capacitacion

L l especiaizadas

P i

GCGP { GCL

/
|
| Recepcicnar y evaluar
Formuiar €l pian, por los resuftades de

concenso cel personal y—i——!l gestionseginla [ ——l—)

conocimiento, talleres internos.

su nivel requerido i promocién ce
| capacioades

i
i

3pas del conocimiento del SNA: capacitacié n, transferencia del

GCL y cada unidad organica de GCL

£8sA00
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Formulacion e implementacién Normativa de la GCL vigente
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Catalogacion de Bienes Servicios y Obras de EsSalud

Sahcitud mediante
el formato de
actualizacion de

registro de un bien :
O SEIVICD i i o oxe z
______ Comunicacion al area

Recepcion de la usuaria solicitante de la

O 'l solicitud i lactualizacién del catdloge

{creacidn, actualizacion y

Subgerencia de programacion y Almacenamiento

Registro actualizado
e informado al
solicitante

Remision de la §°|i¢i!'“d ; Actualizacion del registro (cﬁiﬁﬁi?f%
cfe_at‘tuahzacnon al Bussazasnin previa consulta conel  f---- e e . | actuali |
administrador del Maestro area usuaria y/o técnica RN SIS

de Materiales {SAP)

$01.01.01.05 Catalogacion de Bienes Servicios y Obras de Essalud

(Administrador del maestro de Materiales - SAP)
Subgerencia de programacion y Almacenamiento

T Siempre
i en« pueblo
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Estimacién y Priorizacion de Necesidades Bienes No Estratégicos, Servicios y Obras
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Valorizacion de las necesidades de bienes no estratégicos, servicios y obras
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Aprobacion, Publicacion y Actualizacién del Cuadro Multianual de Necesidades y el Plan Multianual de Contrataciones.
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Formulacién y aprobacion de bases (primera parte).
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Formulacién y aprobacién de bases (segunda parte)
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Registros en SEACE de los Actos preparatorios-para revision.
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Seleccion del Proveedor.
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Perfeccionamiento y Modificaciones del Contrato
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Penalidades y liquidacion de contrato
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Adquisiciones exceptuadas de la ley de contrataciones (menor o igual que 8 UIT) y por Acuerdo Marco.
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Seguimiento de los contratos y O-C (ejecucién contractual)
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Pert saludable

Cross docking de bienes no estratégicos
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Peru saludable

Recepcion, verificacion, Internamiento, Control de Calidad, Registro y Custodia de bienes no estratégicos
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Atencion de Solicitudes y Acondicionamiento en almacenes
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Control de stock de bienes no estratégicos.
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Peru saludable

Planificacion y Ejecucion de inventario.
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Perii saludable

Registro de resultados y Conciliacion Logistica- contable.
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