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Actos Preparatorios del Comité de Seleccion

Actos Preparatorios del Comilé de seleccion

Formulacién y aprobacion

Registros en SEACE de 1o Actos
de bases. preparatorios-para revision.

]

| Actos Preparatorios del Comité de Seleccion

|Conducr el proceso de seleccidn desde la aprobac (n de bases hasta el otorgamiento de buena pro consenfida

| Conjunio de actividades que seleccionan al proveedor iddneo

{Desde a aprobacion de bases, hasta el olorgamiento de ‘2 buena pro consentida

——

Areas Usuanas

Area Tecnica

Gerencia Central de
(peraciones

Gerencia Cenlral de
Planeamiento y Presupuesto
CEABE

Sub Gerencia de
Adquisiciones

Sub Gerencia de Control
Patimonial

Area de Amacenamiento y
Distnbucién.

Despacho GCL

- Convocatoria al comité de seleccion
- Expediente de conlratcion inicial para
aprobacion
- Donacidn
- Contrataciones excepcional realizada por
UNOPSu
otrotercero

P

Formulacion y aprobacion de bases

Bases aprobadas

SEACE

preparatorios-para revision

Registros en SEACE de los Adios

SEACE para revisicn

Actos preparatonias registrados en

Provedores
Comité de
seleccon

1 Ffeciividad en la fomuacion de los expedienes d contratacidn de Bienes no estratégicos, Senvicios y Obras de Essalud
2 Efecividad de los Comités de Seleccidn para las conrataciones de Bienes no estratégicos, Senicios y Obras de Essalud
3-Ffectvidad del Registio SEACE enlas contrataciones de Bienes no estratégicos, Senicios y Obras de Essalud

SAP. Sistema LOGISTICO, Base de datos GCL, SEACE

Sub Gerente de Programacion Amacenamvento y Distnbucicn

(erente de Abastecimiento

Gerente Central de Logistica

m Siempre
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Participacién del Comité de Seleccion

Atencidn de
consultas,
Observaciones ¢
itegiacion de Bases.

(a0

de seleccidn.
Seleccion del Proveedor.

Paticipacion del Comité de Seleccion

~ |Participacion del Comité de Seleccion
[ Cumpiir con su responsabilidad de realizar todas las etapas de seleccion del proveedor idéneo de bienes no
estratégicos, semvicios y obras que solicitan las areas usuarias avalados por las dreas técnicas, en la meta de lograr el
maximo bienestar de los asegurados.

| Consider todo el desarrolio del proceso de cada etapa de los procedimientos de seleccion: la formulacion. la aprobacion
- |de bases, el registro en el SEACE de la convocatoria, Atencion de consuitas, Observaciones e Integracion de Bases

|hasta la seleccidn del proveedor.

- | A nivel nacional e internacional

 Destinatario de los bienesy
; e - proveedores
Convocatoria del Proceso de inicio de la etapa de - pliblico en general
Seleccién.-Publicacion seleccion publica - asequrados

- Sub gerencia de Adquisiciones

5“0‘3“9"0?‘? dg il da-Bealonadit Atencion  de  consulas, ‘D{‘;‘;?e“‘”es n

- jon .. . - en
R;:';::?;::ﬂ)"mam _— R e seoericn | |Observaciones e Integracion bases integradas _g‘;e;‘:ad i
regulan ef Sistema - Expediente de contrtacion de Bases-Publicacion - Sub gerencia de Adquisiciones

Nacional de Abastecimiento| inicial. Aprobado

de Essalud”,
Seleccion del
Proveedor (Evaluacion  de -proveedores
propuestas,  calificacién,|  Buena pro otorgada i:ﬁ:ﬁiﬁ:&ﬁe"em'
Buena Pro consentida y - Sub gerencia de Adquisiciones

publicacion SEACE).

1 -Efectividad de la programacion de las contrataciones de Bienes no estratégicos, Servicios y Obras de Essalud
2 Incidencia de las etapas a piblicas de observaciones y consuitas en las contratacienes de Bienes no estratégicos,

|Senvicios y Obras de Essalud
3 Incidencia de las etapas piblicas de las apelaciones en las contrataciones de Bienes no estratégicos, Senvicios y

Obras de Essalud
SEACE. SAP,

|Sub gerente de Adqquisiciones

| Gerente de Abastecimiento

Gerente Central de Logistica

- Ley y Reglamento{externo e interno) del Sistema Nacional de Abastecimiento,

- Pianes y Politicas de Estado del Pert, vigente. vigente.

- Disposiciones Técnico Normativas del Ministrerio de Trabajo | - Ley y Reglamento{externo e interno) del Sistema de Administracion de Bienes
y Promocién del empleo Estatales, vigente..

- Disposiciones Técnico Normativas del Ministerio de Salud - Ley y Reglamento de Peru Compras. vigente

Requisitos - Disposiciones Técnico Normativas del Ministerio del Interior | - Texto Unico ordenado de las Contrataciones del Estado, vigente,

normativos que
regulan el Sistema

- Disposiciones Tecnico Normativas del Ministrerio de

Econémia y finanzas - Creacitn y Modernizacion de la Seguridad Social de Salud, vigente. /\

29 - o3¥2

Nacional de
Abastecimiento® | _ Disposiciones Técnico Normativas del Ministrerio de Vivienda " .
¥ Construccién - Plan Estratégico de Essalud, vigente,
o 2 P s - . STE
D;§ posiciones Técaice Normatvas dei Waistrario del - Reglamento de Organizacion y Funciones def Seguro Social de Salud vige C’l(,
Ambiente "
. Disposiciones de Ia Contraloria General ¢ la Repiblica. s&a;:ﬂﬂ;ﬂrrg:;w:g::l l.:nuacmnes de Emergencia Nacional.vinculado 3 nugst
b TULENA
GERENJE
E53ALUS,
T Siempre
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Etapas de la Ejecucion Contractual

=] Ll

CPerfeccionamiento y
modificaciones del contrato Penalidades y liquidacion del
(Formulacién y firma del contrato.
proyecto de contrato, registio y
difusion del contrato, atencién
administrativa del contrato).

Etapas de la ejecucién contractual

| Etapas dela Ejecucion Contractua

37 Garanizar el cumplimiento de lo estipulado en as bases y las reglas establecidas durante toda la ejecucion del contiato

. |Enelproceso de eieccion contractual se busca contar con la garanfia de ejecucion que permita tanto a la entidad como
el proveedor conocer sus derechas y obligaciones y el cumplimiento de los mismos

| Desde la formulacion, suscripcidn, cumplimiento y fiquidacion del contrato.
Perfeccionamiento y
modificaciones del contrato : .
Aol e i oo Contrato suscrito :;eeagfl:;::: "’

B ) contrato, registroyy difusion del . .
Comite de seleccion contrato, atencion administrativa Sl L
AR AerEing g Expedients de contratacion |0él contrato)
requian &l Sistema e—

Nacional deAbastecimiento . Areas usuarias
de Essalud”, ) N - Asequrados
Pesilntes y hpatacin o2 Liquidacion contractual -Retomo de los recursos
contrato ey
institucionales
- Area de Programacion

{ Efeciividad de los Provesdores de Essalud
2-Efecihidad de Ia supervision v control en la ejecucion contractual de Bienes no estratégicos, Sendcios ¥ Obras de Essalud

SEACE, SAP,

Sub gerente de Adqquisiciones

Gerente de Abastecimiento

Gererte Central de Logistica
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Operatividad de Adquisiciones Especiales

laley de conlrataciones (menor Sequimiento d¢ 105
contiatos y 0-C

(ejecucion
contrasdtuall

Operatividad de Adquisiciones Espediales
e
g
£
8
<
3
1
2
=
2
-
&

Operatividad de Adquisiciones Especiales

- |Realizar el abastecimiento de bienes no estratégicos, servicios y obras por montos menares & 8 UIT o por convenio
- |marco cuyas etapas de seleccin no se rigen de acuerdo a lo dispuesto por el marco requiatorio de las contrataciones
 |del Estado

_ En el proceso de ejecucion contractual que busca contar con un bien no estratégico, senvicio u obra de forma rapida por
on {la urgencia 0 emergencia de atenciona los asequrados, asi mismo, la entidad como el proveedor deben conocer sus
| derechos y obligaciones a finde cumplir fos mismos.

_5 Desde la suscripcion del contrato hasta la liquidacion del mismo

Adquisiciones  exceptuadas|Bienes No estraiégicos y

Comité de seleccion de la ley de contrataciones|senicios  adquiridos  por Areas usuarias
Requisitos normativos (menor 0iguala 08 UIT) y por|excepcion de las normas de|Asegurados
que regulan el Ley de contrataciones y |Acuerdo Marco. contrataciones del Estado.

Sistema reglamento, codigo civil

Nacional Directivas -

deAbastecimiento de Seguimierto de los cpntra;c’)s s Aveas usuanias
S y 0C (ejecucion|Liquidacién contractual Asequados

contraactual)

1 -Ffectividad de las contrataciones menores a 8UIT de Bienes no estratégicos, Senvicios y Obras de Essalud por afio
2 Frectividad de los contratos de bienes no estratégicos que responden a la real necesidad de las dreas usuarias

SEACE, SAP

Sub gerente de Adgquisiciones
Gerente de Abastecimiento
Gerente Gentral de Logistica
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Almacenamiento de Bienes no estratégicos

{.__. lﬂj [_.JEL_]
e

Recepuidn, vesiicain.
nbeinamienitn. Cantel de
Catabart, Rewislin y Cusdodha e
e i ool lé o

Mmaczmaments de bienes 20 bz o

| Almacenamiento de Bienes No Estrtatégicos

| Recepcionar Controlar el cumplimiento de las politicas, normas, procedimientos y metodologias correspondientes a los procesos de

- Proveedor con buena pro olorgada

- - no Esfratégico:
- Sub Gerenccia de Adguisicianes i g0 g
= 3 Acta de conformidad del comité de
- Comilé de recepcion "
recepcion

- Regulacion normativa®

| Desde la recepcion de los bienes no estrategicos hasta la distribucion y entrega de bienes a las dreas usuarias

e

g
) ) los bi 4iC i ;
Closs docingcetiengsng |5 eSO kIS se eSS0
estratégicos e HeGa " PaS3l 4 cequrado
por un periodo de almacenamiento previo
los bienes no eslratégicos se registran & drza usuaria
intrenan por un periodo de almacenamiento  |asequrade
previo ala entrega al area usuana Area de Programacion

Recepcion, verficacion, Internamiento,
Control de Calidad, Registro
Custodia de bienes no estratégicos

Reporte de registro coincidente con el ada de

: . Area usuaria
lo recepcidnado por el comité
Sistema de inventarios actualizades Are usuana’
Stock de bienes conciliados {logistico Beneficiario de

contable) (astatégicos ¥ no estralégicos)

donaciones, patticipe

Los bienes no estratégicos retornan al
almacen y son registrades y custodiagos
hasta cuando comesponda su nueva
distriucion

Araa usuaria,
asegurade
Arg3 02 Programacidn

| 1-Efectvdad de estandarizar el Cross docking en Essalud
|2 -Efectincad de la gestion de aimacenes en Essalud

SAP ESSI SIF. Base de dalos

“|Sub Gerente de Programacion y Aimacenamiento

Gerante de Abastecimiento

Gerencia Central de Logistica

Marco requlatorio dei Sistema Nacional de Abastecimiento
Regulacion
normativa * vigente MEF, MINSA MIVIC, MINAK

ROF vigente de Essalud

Harco requiatoiro del almacenamiento y Gistrioucidn de Dienes estatales

T Stempre
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Distribucion de Bienes No Estratégicos

) ]

Alencién de Solicitudes,

logistica inversa y Cantrol de stock de bienes no
Acondiconamiento. estratégicos.

Distribucion de Bienes no Estratégicos

nbte_|Distiucionde Benes NoEstatigoos
V0 |Entrega al usuario del bien no estratégico que adquino son su presuesto
| Etapa posterior al cross docking o custodia por el drea usuaria, donde el area suaia recibe su bien no estratégico adquirido.

- Desde la identificacion del stock fofal hasta la conformidad de

Atencicn de Soﬁd!Mes.

Bien requendo, registrado Logistica lnversa y gﬁggﬂﬁ:ﬁgﬁmmoeﬂ Area usuaria
Area Usuaria viriaimente Acondicionamiento
Acta de conformidad de , , .
fecepoin Contrqh_iestackde bienes no Blennoestrateglcoeptfegados‘ asequadts
estratégicos. oportunamente a las areas usuarias

£ |1 Shectidadde os requerimienios de las dreas Usuanas en Essalud
| 2-Efectividad de los amaceneros en Essalud

- |SAP ESS SIF Base de datos
»por; | Sub Gerente de Programacion y Amacenamiento
yor, | Gerente de Abastecimiento
por. | Gerencia Central de Logistica
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Inventario de Existencias (bienes muebles patrimoniales)

11 nventatio de Bicnes no estralégicos (Existencia-bien patiimonial

muebier

Planication y Ejecucion de
inventatio de biencs no Registio de resultados y
estratégicos.

estratégicos

ln\iéntarid de' Existéncias (Bienes Muebles Patrimoniales ) T

unidades de distribucion de Essalud

Es la verificacion fisica y conteo de suministros, insumos, equipas, repuestos y otros bienes, que s encuentran en los almacenes y

Actividades para los bienes patrioniales, realizados en un lugar y tempo especiicos, con elfin de verificar su existencia real y
|confrontaria con los libros contables.

Desde la recepcion de los bienes no estrategicos hasta la distribucidn y entrega de bienes a las areas usuarias

T Destinatario e os
~ bienes y servicios
Cronograma aprobado Area usuaria
Planificacion y  Ejecucion  de
inventario de existencias (bienes
- Almacenes centraies Existencias : bienes patrimoniales muebles patrimoniaies).
-Unidades de Distribucion muebles ) gz ; :
Bienes no estrategicos inventariados Area usuaria
Registro de resultados y Conciiacion Sistema dg inventario_g acmaﬁza@ Area usuaria,
Logistica. contable Stock de bienes cun‘m!iados {logistico asegurado B
contable} {no estratégicos) Area de Programacion

|1 -Efectividad del control patrimonial de existencias mediante los inventarios
|2 -Efectividad en otorgar el destino final de existencias en Essalud
 |SAP, ESSI, SIF, Base de datos
Sub Gerente de Programacin y Aimacenamiento
Gerente de Abastecimiento
| Gerencia Central de Logistica
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Disposicion Final de Existencias (Bienes Muebles Patrimoniales)

1, .
+

Baja de Existencias de bienes
no Estiatégicos. Destino Final de Existencias de
bienes no Estratégicos.

Disposicion Final de Existenclas

Disposicion Final de Existencias (Bienes Muebles Patrimoniales)
establece el destino final de los bienes noestratégicos -existencias
Supenvisicn y control de los procesos técnicos de recepcidn, amacenamiento y despacho de bienes no estralégicos
Considera la baja y destino y fibnal y su correspondiente reposicidn

Beja de Exisencias de bienes Conformidad de [a recepcidn de los

- Area de almacenamiento no Estratégicos blene§ (estrategicos yno ’ |
v distribucion - Stock de almacen estalégicos) Area usuaria,
- Comié de baja debienes | - Stock de la unidad de xgglgzdﬂ

no estratégicos RAESy  |distribucion

RRSS Destino Final de Existencias  |Bienes entregados oportunamente |Programacion

de bienes no Estratégicos  |a las dreas usuarias

1 -Flectividad del control patrimonial de existencias mediante los inventarios
{2 -Efectividad en oforgar el destino final de existencias en Essalud

SAP,ESSI, SIF, Base de datos

| Sub Gerente de Programacion y Amacenamiento
Gerente de Abastecimiento

Gerencia Central de Logistica
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Administracién de Bienes Muebles Patrimoniales (BMP)

ey

de bienes muebles

(o]

Aceptacidn de donadibn.

Reposicion ge Dienes
patiimonisles

bienes muebles

(o]

Supenvisdn y (ontrol sobre
esticn de buenes muebles

J

Inventario de los bienes
muebies

Alta. identificackin y registio de
bienes muebles patrimoniales

Asignacion en uso de bienes
mucbies patrimoniales

Baja de bienes muebles Ado de sdministracion de
patrimoniales bienes muebles palrimoniales

Actos de dispasicion de bienes
muebies patrimoniaies

Administracion de Bienes Muebles Patrimoniales (BMP)

dministrar adecuadamente de los activos patnmeniales muebles de [a institucion

|Identificacion y registro del bien mueble para la asignacion al trabajador para el uso y custodia

Desde la identificacion

Unidad
almacenamiento
distnbucion

- Areas Usuanas
Area técnica

de

¥|Real necesidad de Bienes muebles

patrimoniales de Essalud

registro en el SCIP hasta la baja y disposicion final del bien mueble
= e : B z

Aceptacion de Donacion

Bienes Muebles registrados en el SCIP
Reposicién de bienes pammoniales Muebles controlados y supenvisados
Alta, Identificacion y registro de bienes muebles|Real necesidad determinada para ser
patnimoniales abastecida

Asignacion en uso de bienes muebles

patimoniales

otorgar a las éreas usuanas los bienes
que han adquindo conb su presupuesto

painmoniales

asignado
. i ial bles
Inventario de los bienes muebles patnmoniales i PaTcnstce L ;
inventariados Areas usuana
Saneamiento administrativo de bienes muebles Asegurados

bienes muebles painmoniales saneados
Pastores en los remates

Baja de bienes muebles panmoniales

bienes muebles patimoniales dados de|Recicladores

baja
Acto de administacion de bienes muebles|bienes muebles patnmoniales
patrimoniales administrados
Actos de disposicion de bienes muebles|bienes muebles patmonizles en su
patnmoniales disposicion final
Supervisién y control sobre gestion de bienes s i mueble;omd pahﬂm:males
muebles patnmoniales ::;ems e pe R

|1 -Erectivinad de las donaciones no planificadas

-Efectividad de las reposiciones no planificadas
-Efectividad de I3 trazavilicad de las ordenes de

-Efectividad de fatoma de inventarios de bienes

en Essalud
compra en el SNA de Essalud

|4 -Efectividad de I3 desagregacion presupuestal en |3 asignacién de bienes en Essalud

patrimoniales en Essalud

-Efectividad del saneamiento de tienes en Essalud

{Sistema Integrado de Control Patrimonial (SICP}, Base de dalos. software de inventario,

{Supgerencia de Control Patrimonial

Gerencia de Control Patrimonial y Servicios

| Gerencia Central de Logistica

- Planes y Politicas de Estada del Per, vigente.

- Leyy Reglamento(extsama e interno) del Sistema de Administracion de Bienes
Estatales, vigente

- Disposiciones Técnico Normativas del Ministrerio de Trabajo y Promocidn del empleo

- Leyy Reglamento de Peri Compras. vigente

- Disposiciones Tecnico Normativas del Ministeno de Salud

- Texto Unico ordenado de las Contrataciones del Estado, vigente.

Requisitos

- Disposicionas Técnico Normativas del Ministeno del interior

- Creaciony

Modzrnizacion de la Seguridad Sodial de Salud, vigente

normativos que
regulan el Sistema

- Disposicicnes Técnico Normativas del Ministrerio de Econdmia y Finanzas

- Plan Estratégico de Essalud, vigente

Nacional 0
Apastecimiento *

- Dispasiciones Técnico Normativas del Ministrerio de Vivienda y Construccion

- Reglamento de Organizacion y Funciones del Seguro Socizl de Saludvigente

j/‘

- Disposiciones Técnico Mormativas del Ministrerio del Ambiente

- Marco Normativo en situacionas de Emargencia Nacional-vinculado 3 nuestra A
Seguridad Sodal. vigente <

Q ;
5 n 0 \Y
. . . | ) A =
. Disposiciones de 1 Contralora General 2 la Repiblica : Leyy Reglamento{externa e interno) del Sistema Nacional de Asastetimi Uc
vigente. ra
el
T LE
O R gm L5
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Administracion de Bienes Inmuebles Patrimoniales (BIP)
|

Attos de adquiticion de predios
Y bienzs inmuebles Attos de administiacién de Actos de Bisposician de predios

predios y blenes inmuebles
N o, —— L
& [+ ! + ' [_m_]

Adminictsaciin de bicres mmuchlcs paliimoniales (19}

Baja de predios /o bienes Icoiporaen, adualzaciin pieaios
inmuebies thwentacios) § retia de predias bienes mutbies bienes inmuebles.
7 bienes inmuebles del registio
ministrativo

- | Administracion de Bienes Imuebles Pah‘imoniafes (BIﬂ

|Administrar los bienes inmuebles patrimoniales de la institucion

~ lidentificacion, registro. supenasin y control del bien inmueble para la asignacion a una unidad organica
| Desde la identificacidn, registra en el SCIP hasta la baja y disposicidn final del bien inmueble

Actos de adquisicion de predios y bienes|Bienes Muebles regisirados en el

inmuebles SCiP
Actos de administracion de predios y|InMuebles controlados ¥
bienes inmuebles supenisados
- Unidad de -
Actos de disposicion de predios y bienes|bienes patrimoniales  inmuebles
aimacenamienta y inmuebles inventariados
distrnibucion
- hteas U SIS Baja de predios y/o bienes inmuebles Bienes dados de Baja Areas usuaria
- Area técnica q
- Requisoitos ; Aseguradas
Bienes patrimoniales de Essalud . ) Postores  en  los
normativos que Incorporacion, aciualizacién y retiro de remates
regulan el predios y bienes inmuebles del registro|registro actualizado "|Recicladores
sistema administrativo
nacional de
Anatecimiento

bienes inmuebles gestionados con

. | -
Supervision y contral sobre gestién de oprtunidad e integridad

predios y bienes inmuebles

Arrendamiento de predios y bienes|dato para calcular la  real
inmuebles. necesidad de obras

1 -Efectividad de la baja de bienes muebles patrimoniales de Essalud
Etectividad del contral d los bienes adquiridos por Essalud
3 -Efectividad de los actes de disposicion no planificados en Essalud
4 -Efectividad de la supenvision no planificados de bienes muebles en Essalud
denfificacion de Ia real situacion dé los Predios ce Essalud
|5-identificacion de Ia real situacion de los Bienes inmuebles de Essalud
7 -Efectvidad ¢e 1a disposicién de predios por afio en Essalud

|Base de datos Wargesi de Bienes inmuebles

Sutgerencia ¢e Control Patrimonial
Gerencia de Control Patrimonial y Seracios
Gerencia Central de Logistica

. ; - i Adm =
- Planes y Politicas de Estado el Perd, vigente. »Lefy Rgglamemo(enemo & interno} del Sistema de Administracion de Biene
Estatales, vigente
- Disposiciones Técnico Normativas del Ministrerio de Trabajo y Promocion del empleo | - LeyyReglamento de Perd Compras. vigente
- Disposiciones Técnico Normativas del Ministerio de Salud - Texto Unico ordenado de las Contrataciones cel Estado. wgente
Requisitos - Dispesiciones Técnico Normativas del Ministerio del Interior - Creacién y Modernizacion de la Seguridad Social de Salug. vigents
normativos gque K - — _
reguian el Sistema | - Disposiciones Técnico Normativas del Winistrerio de Econdmia y Finanzas - Plan Estratégico de Essalud, vigente.
Nacional de
Anastecimiento* | - Dispesiciones Técnica Normativas del Ministrerio de Vivienda y Construccion - Reglamento de Organizacion y Funciones del Segure Social de Salud vigente
TRRYTE
T
. - i i oM i Jaci I Y,
- Disposicionss Técnica Normativas del Ministreria del Ambiente a{cc Nonnath en situaciones de Emergencia Nacionalvinculado a nue i . <
Seguridad Social, vigente e NP
. Disposiciones de fa Contraloria General & |a Repiblica % Ley y Reglamento(externo e interno) del Sistema Nacional de Adastecimiggto.
vigente N N.
3
ESBALUD~
]' . Siempre
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Administracion de Seguros Patrimoniales

=0

Plan de aseguiamiento de
bienes patiimoniales Administracion y ejecucién de
pblizas de seguios

6n de Seguros

| Administracién de Seguros Patrimoniales

| Administrar y coberturar los bienes patrimoniales muebles e inmuebles a nivel nacional

| Cuantificar bienes muebles e inmuebles para la cobertura de riesgos a nivel insfitucional

. |Desde la valoracidn de los bienes muebles e inmuebles hasta la ejecucién de coberturas de seguro

- b grEca e cantidad de bienes patrimoniales a|area usuana
control patrimonial Plan de asequramiento de bienes : ' .S p < . u.s
B Estado de los bienes : coberturar con polizas de seguros |area tecnica
- Area Técnica : patrimoniales ; s
) patrimoniales Muebles e a nivel institucional asequrados
- Requisitos ) -,
S — Inmuebles: fecha de fabricacién,
reguian el S(i]stema Tt de AR
o Cantidad de bienes patrimoniales
Nacional de S o Unidad de
Abastecimiento Administracién v ejecucion de pdlizas de ol pebimiicles e Programacion dato
pdlizas de sequros a nivel
Seguros S para determinar fa
institucional
real cnecesidad

- |1 -Efectividad de la baja de bienes inmuebles palrimoniales de Essalud

 |2-Efectividad de la gestién de ingresos y salidas de bienes inmuebles patnmoniales de Essalud
3 _Ffectividad de la supenvision no planificados en Essalud

4 -Ffectividad de los arrendamientos de bienes inmuebles en Essalud

5 -Efectividad de la planificacion de los Seguros en Essalud

6 -Efectividad de la cobertura de los Seguros en Essalud

Excel
Subgerencia de Control Patimonial
Gerencia de Control Patrimonial y Servicios
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Administracion de los Servicios Generales.

L@ |

Planificacion de los servicios
qgenerales: infraestructuras,
limpieza, sequuidad y vigiancia
de 1a sede central

La J0

Supervisin de 10s servicios
generales a nivel institucional

Ejecucion de servicios generales
enla Sede Central

Administiacién de servicios generales

| Administracion de Servicios Generales

| Atender oportunamente os requerimientos de mantenimiento de infraestructuras, limpieza y seguridad en la sede central

La administracion de los senvicios generales es necesaria para el adecuada labor del personal de la sede central

Desde el requerimiento o de parte de mantenimiento hasta la supemvisi

=30

on de los semvicios generales

== e

Nacional de Abastecimiento de
Essalud™.
- Proveedores
- Donantes

Central

para el drea usuara

solicitudes de
- Areas usuaria Servicios generales: = ;
: A . Are [

- Comité de recepcidn sequridad y viglancia dela |° 1 e

- Comité de baja o disposicion sede central -
ﬂnaBElg:es Patrimoniales - Requenmiento de acondicionamiento ——

de ambientes. P - émninos de referencia|

~RESIS IO - Efe,g’;g‘; (:; ;eszve Gos con especificaciones Areas usuarias de la

g & istetia o técnicas definidas sede central

Supenvision de los servicios

generales & nivel
institucional

Senicio de limpieza
oportuno

Areas usuanas dela
sede central

4 -Efectividad de otorgar Sencios Generales Planificados en Essalud
2 -Efectividad de otorgar Senvicios Generales Planificados para la sede certral en Essalud
3.Efectividad de la supenvision planificada de los Servicios Generales en Essalud

Excell

Subgererte de Semvicios Generales y Transporte

Gerente de Control Patrimonial y Servicios

Gerente Central de Logistica

§ :. conet pueb!o
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Administracién del Transporte Institucional

Administracin del Tansporte hstilucions!

I

La]

tanificacion y ejecucion del
Servidio de Uansporte

I .

Otorgamiento de pasijes y
i

Planificacién y Ejecucion del
vidticos

Mantenimiento del (1ansporte
en Essalud

dministraicion del Transporte Institucional

Asistir al personal un senvicio de transporte oportuno de acuerdo a las solicitudes de movilidad

|El semvicio de transporte brinda la movilidad al personal de acuerdo a sus requerimientos

| Desde la solicitud de atencion del senvicio de transporte hasta el otorgamiento del sevicio

Instituto nacional de administracion
plblica, OSCE, areas usuarias

Uidades de Transporte Obsoleto

Planificacin del Senvicxio | Servicio de movilidad |Areas usuarias

de transporie olorgada Asegurados
Planificacion y Ejecucion . ; )

del Mantenimiento del pasa§§ {'V V:;:SCODS grseasu:};gggas
transporte en Essalud o &
Otp_rgam|ezﬁ0 de pasajesy |fiota de movilidades en o ——
vialicos buen estado

- |1 -Ffectividad del servicio de transporte en Essalud

2 -Efectividad del mantenimiento de transporte en Essalud

excell

‘ Subgerente de Servicios Generales y Transporte

Gerente de Control Patrimonial y Servicios

+ | Gerente Central de Logistica

H

|

H
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Administracion de las Importaciones

(o]

Operaciones de importacién y
Trémites aduaneros en Essaud

Adminstracion de las importaciones

Administracion de las Importaciones

Realizar la Atenciones de las Importaciones v el tramite aduaneros de Essalud

Las operaciones de importacion desde la conformacion del expediente de importacion, los registros en aduanas hasta refiro

Ky

Desde la recepcion del expediente de solicitud de viaticos hasta la validacion del expediente de liquidacian de gastos por vidticos

Compras No domiciliadas
- Cooperacion internacional
- Adquisiciones a Proveedares no| Cooperacion por ayuda sanitana y Opemcones de
o : Importaciony Tramites
domiciliados humanitana
aduaneros en Essalud

- Adquisiciones a Importadores
Donaciones internacionales

Bienes y senvicics  |Asegurado
importados Areas usuarias
Donaciones Asegurado

desaduanados  |Areas usuarias

11 -Efectividad de los vidticos en Essalud
|2 -Ffectividad del tramite aduanero en las importaciones sin planificacion en Essalud

Subgerente de Servicios Generales y Transporte

Gerente de Control Patrimonial y Servicios

erente Central de Logistica

I Siempre
m mnclpuepblo
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8.4 Fichas de Procedimientos
Procesos Nivel 3

Gestion de Riesgos Operacionales y Control Interno

|Gestion de Rlesgos Operac:onaiés y ontrdl Interno

mplementar en la Gerencia Central de Logistica, un Sistema de Gestién de riesgos mediante mejora continua, certificacion y soporte entiempo real,
|para aquellos procesos criticos donde el OC!, SuSalud, OSCE e Integridad, haya observado reiteradamente sus reecomendaciones por l0s rnesgos
operacionales que genera.

|Inicia en el Despacho de GCL a fin de implementar las mejoras a_nivel nacional.

Destinatario de los

repeticiones
- Sugerencia de mejora

m blenes y servicios.
-OCH /i GA /Y
GCPySG
-SUNASA Y GA I - Revision del expediente
GCPYSG ; recepcionado de los drganos GCL - Secretaria - . GCL
-OSCE i/ GAf 5 ngﬂfgﬁeq:; ;‘ncl'%lz en GCL de control y supervisiénala  [Apoyo Legal - Reclzmerrfa;lones dreas Usuanas
GCPySG ) GCL Asesor IgEmeaces Asegurados
-MEF# GAJ/ Area técnica
GCPySG
-QC i GA /i
GCPySG
- SUNASA GAL Derivacion a la responsable
Ggg‘g’é’ I GA Documento que inicia técnico del Despacho GCL gg;‘ (-JSLyzcr;tana " |Recomendaciones S;:S siaE
. expedients de atencion en GCL y a las Unidades Orgdnicas Y gat- implementadas

GCPYSG involucradas segln ROF Asesor Aseguradas
-MEF / GAY &g Area (écnica
GCPYSG

-OCH it GA /Y
GCPySG

-SUNASA Y GA 1 - Remitir una copia a los
GCPYSG asesores del Despacho para GCL - Secretaria - GCL

-OSCE I/ GAl e)gg;??ﬂfgtgeq:::;i;: en GCL monitorec Apoyo Legal - r::igx"ifgmnes dreas Usuarias
GCPySG e implementacion desde el |Asesor P L Asegurados
-MEF/ GAJI despacho GCL Area técnica
GCPySG
a} Asesor técnico. - Recomendaciones por - Revisidn del expediente
b} Responsables implementar. remitido por el E d
técnicos: - Riesgo operacional por érganc de control interno Agii:i':l?zaiidn Rissgos nigados acL

s mitigar

:e’ DZS":C“O Gk ) Sg:nclén poecinngliry nommativa v Recomendaciones areas Usuarias

- de Unidad Orgénica el Procesos de la implementadas Asegurados
segun ROF. e GCL Area lécnica

ejecutar

procesos

a) Asesor técnico. - Recomendaciones por - Establecer un plan de trabajo
b} Responsables implementar de mitigacion e Equipo de
técnicos: - Riesgo operacional por implementacién de Actualizacion Riesgos mitigados GCL
_del Despacho GCL.  |Mitigar certificacion normativa y Recomendaciones areas Usuanas
- de Unidad Organica - Sancién por cumplir y Procesos de la implementadas Asegurados
segun ROF. precaber GCL Area técnica
repeticiones.
a} Asesor técnico. - Recomendaciones por - Convocar a las areas técnicas
b} Responsables Implementar. involucradas. Equipo de
técnicos: - Riesgo operacional por Actualizacidn Riesgos mitigados GCL
- del Despacho GCL. mitigar. normativa y Recomendaciones dreas Usuanas
- de Unidad Orgénica - Sancién por curnplir ¥ Procesos de fa Implementadas Asegurados
segtin ROF. precaber GCL Area técnica
repeticiones
Realizar las reuniones .
Contenido del Plan de trabajo  |transversaales a fin de realfizar. GCL “EQU'PO de GOL -tndas la_s
Equipo de ot Andlisis de métrica por Actualizacion unidades organicas
Actualizacion normativa |° - eap normativa y Informe de Avances  |Areas usuaras

y Procesos de la GCL . Modiciénde causa.ghedin grgtesos dela O;ganoge Control
- Medicion de indicadores Ipmeas
Solicitus sustentada
GCL - para cerificacion GCL-
Equipo de - Prepara propuesta p:
A(c‘rugiszacidn normativa Proyedta de Procesos Cemrﬁeczr i e Responsable Solicitud de procesos  |GCPP
observados a Mejorar asesor del mejorado para Organo de Control
y Procesos de la GCL >
despacho aprobacion informado,
informe al OCl

X
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Gestion de Riesgos Operacionales y Contrbl Eﬁt&no

mplementar en la Gerencia Central de Logistica, un Sistema de Gestion de riesgos mediante mejora continua, certificacidn y soporte en tiempo real
para aquelios procesos criicos donde el OCI, SuSalud, OSCE e Integridad, haya observado reiteradamente sus reecomendaciones por |0s nesgos
operacionales que genera.

nicia en ef Despa_cho de GC

mejoras a nivel nacional

Solicitus susteﬁiada
oo GCL- para cerificacion GCL-
Agiuihzactén — Proyecto de Procesos - Prepara proyecto para Responsable Solicitud de procesos | GCPP
observados a Mejorar actualizar MAPRO GCL asesor del mejorado para Organo de Control
y Procesos de la GCL . ;
’ despache aprobacidn informado
Informe &l OCt
Solicitus sustentada
' . - GCL - para cerificacion GCL-
Ecuipd de B |Proyecto de Procesos - Saficlar cerficarion medane Responsable Solicitud de processs  |GCPP
Actualizacion normativa ; informe .
Piistisnd 66 WTOL observados a Mejorar asesor del mejorado para Organo de Control
’ ) despacho aprobacion informado
informe al OCI
Solicitus sustentada
Ecuinode GCL- para cerificacion GCL-
qapae . |Prayecto de Procesos - Solicitar mejora de procesosy |Responsable Solicitud de procesos  |GCPP
Actualizacidn normativa :
observados a Mejorar - comunicar al OCI asesor del mejorado para Organo de Control
y Procesos de la GCL C ;
despacho aprobacidn informade
informe al OCI
ool accion critica 7 GCL -todas las
Responsable de Coordina la estratégia para < Cc»nvoca areuniones de GOL - Equipo controlada mediante qmda.r.ies organicas
: : trabajo por google meet ) riesgo mitigadc en las  |Areas usuarias
Riesgos Operacionales |implementar mejoras de forma : S técnico del :
; - Toman acuerdos tecnicos matrices de riesgos | Areastecnicas
de cada unidad transversal despacho ;
organica de GCL operacionales ocl
sustentables SUNASA OSCE.
accion critica GCL todaslas
Sk < controlada mediante  |unidades organicas
Responsable de Coordina la estratégia para - Se difunde los acuerdos a GCL - Equipo reaonmilcadbeniss |Arasusuanes
Riesgos Operacionales |implementar mejoras de forma  |todos los involucrados técnico del d ¢ :
matrices de riesgos  |Areas tecnicas
de cada unidad transversal despache ‘
orgénica de GCL operacionales OCl.
sustentables SUNASA.OSCE,
accion critica GCL -todas las
G confrolada mediante  |unidades organicas
Rgsponsable F’e _Coordma R s - Formulacién de informe (%CL -Equipn riesgo mitigado enlas  |Areas usuarias
Riesgos Operacionales |implementar mejoras de forma ) técnico del ; , i
consolidado matrices de riesgos  |Areastecnicas
de cada unidad transversal despacho A
orgdnica de GCL operacionales (0168
sustentables SUNASAOSCE;
Plan de Acciones de iniciativas SELE Areaégcmca inteqracién Er%afdﬁ Ia_sm
, tecnologicas transversal para ) E1EQAp0 o I
Arera Tecnica Ejecucion del plan actualizacion intenstémica aprobada |Areas usuarias
coadyuvar a lo planteado por ; .
GCL normativa y para implementacion  |Organo de Control
procesos informado
Plan de Acciucnes gque GCL - Equipo GCL -odas las
Proveedor que oforga | implementan la mejora en el Ejecucion del pian técntéo gelp GCL certificadocon  |unidades organicas
certificado ISO cores de la Gerncia Cemtral de 1SO Antisobomo Areas usuarias
i despacho
Logistica Organo de Contral
GCL - Area técnica 5
iniciafivas fecnologicas Integramos en aquelias del Equipo de integracion Sn% a;ziaosr IZS;" -_
Arera Técnica transversal para coadywvara lo |actividades que nos vincuta con la|actualizacion intenstémica aprobada Araneis ar?as
planteado por GCL integracién intersistémica normativa y para implementacion
— Asegurados

1 -Recomendaciones de OCl a la GCL implementadas con Gestion por Procesos
2 -Riesgos operatives de la GCL implementados con Gestidn por Procesos

AP/R6, SEACE, SIAD,

TIT Siempre
é }Y conel pueblo
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Abastecimiento Excepcional: Donacién y Contratacion por UNOPS u otro tercero.

bastecimiento excepcional: Donacion y Contrataciones por UNOPS u otro tercero.
ricular las desiciones de la Alia direccion en el dmbito del Sistema Nacional de Abastecimiento, respecto a las Adquisiciones Especiales de
ienes No estratégicos, Servicios y Obras, que son adquiridas por donacién (nacional o interacional) o por un tercero que hace las veces del
rgano Encargado de la Contratacion(desde la etapa de Formulacién y aprobacion de bases hasta el Ofrogamiento de la Buena Pro consentida -
UNOPS).
nicia en la afta direccién, y GCL le da cumplimineto a nivel nacional
“Descripal natario de los
bienes y servicios
. - Of,den decompra Comité de recepcion
saloImacion pars emitida Control patnmontial
- Publicar el procedimiento de | - Gestiona la aprobacion de la Sibgeiecia de - Resolucién que Almacenamientoy
UNOPS seleccién Resolucion mediante el GCL : designa a los miembros i !
- activar la ejecucion AOAEIOES del Comité de Asfmeo
contractual : recepcion Ateq Uetmrias
- contrato firnado e
- ) - Grden de compra Comité de recepcicn
Informacion para - Remite resolucion a los emifida
- Control patrimonial
- Publicar el procedimiento de  |miembros designados del - Resolucion que
- = z Subgerencia de . Almacenamiento y
UNOPS seleccion Comité de recepcion : designa a los miembros :
AClivar I Seecion Adgquisiciones del Comité de distribucion
c.omractua! 3 recepcion i Untarias
- contrato firmado Aselirados
- bedehide congia Comité de recepcion
Informacidn para: emitida C | |
- Publicar el procedimiento de . - Resolucion que UHIDLpANHERG
; - Remite contrato firmado Subgerencia de - Almacenamiento v
UNGPS seleccion designa a los miembros .
- activar la ejecucion Adquisicianes del Comité de SR
—— I REAOE0N Area Usuarias
BLep Asegurados
- contrato firmado
informe de Area técnica
Requisitos de instalacién y
Oficina de Coopercion |Expediente de donacion Acondicionamiento de bienes g?&i.e;:ma e E;?::fji{;ﬁ”:ﬁ‘:m Area Tecnica
Internacional internacional aprobado Pago de tasa para desaduanar GenerE e gonac (.mp 4 Comité de Seleccion
Resolucion de comité de a g
recepcion
f;ﬁ:gg I?’r:tlr?n?jmal  |recepcion del servicios, cbra o - |Evaluacion de la Adquisicion ilumbgce;g%? d?ro zt!;egg:e consultas ¥ s e
: bien no estrsiégico Acondicionamiento de ambiente | s y |obsenaciones
Area Técnica distribucion publicado
Documentos exigidos por Sub Gerencia de Bigii S Sub Gerencia de
SUNAT/ADUANAS Requisitos para desaduanar aduanas Sepicios EnNg Z 19 dgzmé almacenamientoy
Pago de la tasa correspondiente |Generales semcio desacuanado | gqhycign
A i3 - Informe del area técnica sobre
fuc " )
gesp u_mn Gegpatcia e la recepcion del bien, servicio y Publicacion de
; onacion
GG/PE - Nadianal obra GCL cuestionamientos en el |Proveedores
termacional - Res_q!ucton de aceptacion de la OSCE/ENTIDAD
donacion

St

1 -identificacion de los bienes adquiridos por UNOPS

EACE, SAP, SIAD, Portal de Transparencia

I Siempre
m conel pugblo
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Plataformas del SNA estandarizadas con eI POl, el PACy Control Patrimonial de EsSalud

: Plataformas del SNA estandarizadas con: POI, PAC, Control Patrimonial de Essalud, PIA-PIM.

: Brindar los requisitos de ley a las areas técnicas involucradas en la planificacion de las necesidades, a fin de establecer los parametros necesanos
1| de la plataforma SAP integrada al sistema contable finasnciero y la generacion de un desarrolio integrado a la planificacicn de las contratcicnes de
servicios, obras v bienes no estratégicos en Essalud

£l SAP articulado con el plan esratégico institucional, las labores operativas y la ejecucion presupuestal de Essalud

Requenmientc de GCPP
MEF estandarizacion de una - Formular un plan de trabajo GCOP Formulacion técnica del |Gerencia General
FONAFE plataforma de soporte técnico - GCL requenmiento GCTIC
- pardmelros normativos GCGF
Requenmiento de GCPP
MEF estandarizacién de una - gestionar aprobacion del plan |GCOP Formulacion técnica del | Gerencia General
FONAFE plataforma de soporte técnico GCL requenmianto GCTIC
- parametros normatives GCGF
Requenmiento de GCPP
MEF estandarizacion de una - trazabilidad de los procesos  |GCOP Formulacion técnica del |Gerencia General
FONAFE plataforma de soporte técnico GCL requenmiento GCTIC
- parametros nomativos GCGF
GG Autonza y dispone atencion del |Emite memorando de Alta Direccion Memorando de GCTIC
requernmiento cumpliminto a GCTIC definen los |GCPP cumphmiento
Parametros transversales del GCTIC Pl de et
GCTIC planeamiento estrategico, el Formula Plan de trabajo Equpo técnico ! GG /PE
formulado
presupuesto v las aclividades inetresado
A lucion d Areas usuarias
PEGG Formula autorizacién de Autoriza otorgar los recursos para| GCOP FESGIICIOn Ce ;
GG . : implementacion de Areas Técnicas
implementacién la implementacion GCL
GCGE plataforma transversal |Asegurados
GCTIC - = Areas usuarias
GCTIC plan de trabajo por realizar ejecucion del plan de trabajo Subgerencia de Plan de trabajo Areas Técnicas
desarrollade
desarrollo Asegurados
- Informe del area técnica sobre Publicacién de
GG/PE Monitoreo de resultados la recepcion del bien, servicioy  |GCL cuestionamientos en ¢! | Proveedores
obra OSCE / ENTIDAD
?d‘m:' 1.-Correlacion Virtual de la informacion de Bienes no estratégicos, Servicios y Obras de Essalud

"|SEACE SAP_SIAD, Portal de Transparencia

Transparencna e mtegndad deI Slstema Nacuonal de Abastecimiento de Ia GCL

: Transparencia e integridad del Sistema Nacnonai de Abasmcmnento de la GCL.

|realizar las acciones necesarias que ganaticen la transparencia en el actuar de los senvidores civiles en cumplimiento a las exigencias de ley.

| Desde Ia registro de catalogo, hasta la baja definitiva o destino final de las obras, servicios y bienes no estratégicos, adquindos por Essalud a nivel

~|nacioal o internacional

Eiecu _ bienes y senicios
SETENCTE CETTATUE |
Logistica
Solicita certificacion de su GCL- tod Gsre;ma de t
MEF/SUNASA Sisterna nacional de Formulacion del requenmiento Representante de proy:f 0 it Z az fcc;";enco ?nr i
abastecimiento cada umdad FEGUETECIRG Srencia ae oo
organica de la GCL Fabimanisly
g Senvicios
Tadac ine dAad,
GG Autorizacionde Cerificacion | - resemacion delrequenimiento/ ooy Autorizacion aprobada |GCL
GG Autorizacion de Certificacion - Solicitud de presupuesto GCL Autorizacion aprobada |GCL
. . - Cofrespondencia con el plan :
GG Autorizacién de Certificacion estratégico institucional GCL Autorizacion aprobada |GCL
Preparacion de bases para la .
GCL contratacion de empresa ~Fomwigsion g jog TOR GCL Exped!ente de GA
CERifiEadn requerimiento concluido
Preparacion de bases para la . . .
acL contratacion de empresa - Incluirlo en el plan Multianual de GcL Expediente de GA
certificadora necesidades requernimiento concluido
Preparacion de bases para la ; ’ ]
GCL contratacion de empresa -{é)btenctstt)nl Srcariiedo GCL Expededtc oo I GA
cartificadora presupuestal requerimiento concluido
. . Insumo para seguir con el Buena pro olorgada a |Areas usuarnas
Subgerencia de Acciones que confindan con el Subgerencia de "
: < de abastecimiento la empresa Areas Técnicas
Adquisiciones roceso det Abastecimiento proceso )
quisic P institucional Aiuesicipnes certificadora Asegurados
Proveedor -emperesa |implementacion de los Porceso certificado en |Area Tecnica/
Lo " . dei sultados = :
cemﬂcadora requisitos para la certificacion ikt sie REIRG QB 6L~ Desparte IS0 antisoborno Comité de Selec

1.-Cerificaciones de la Gerencia Central de Logistica basada en Procesos

S
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©
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Etapas del conocimiento del SNA: capacitacion, transferencia del conocimiento, talleres internos.

Etapas dél. édnocimiento del SNA: capacitacion, trahsfefencla del bon

ocimiento, talleres internos.

Polenciar las capacidades del personal experto del Sistema Nacional de Abastecimniento para involucrarlo en la implementacidn de nuevas
tecnologias de supervision y control

A nivel pacional

Solicitud de capacitacion Capacitacion
. oz . |GCGP . todo el personal de
Senvir | MEF/ OSCE especxahzgda dtfefente ala Planificacion de la capacitacion acl especializada que Gerencia Central de
capacitacion gratuita otorgada | especializadas otorgue grado et
por los entes rectores universitario al personal g
Capacitacion gratuita
- presentacion de un plan de garantizada para toto &l
s I
capacitacion Formular el plan, por concenso  |GCL y cada unidad |personal de la GCL ot persona e
GCL ! o Gerencia Central de
- monitorear el cumplimineto | del personal y su nivel requerido  |orgdnica de GCL | Capacitacion loaiin
delplan contratada solo para el g
personal de la GCL
- Recepcionar y evaluar los Personal capacitado en |Areas usuanas
bado i ; =
GCGP S-usFento d?l Firiago e resuitados de gestion segun la GCF R las competencias Areas Técnicas
capacitacion . orgdnica de GCL .
promocidn de capacidades requeridas Asegurados
l's“m '-“{ s 1 .Competitividad Estandarizada del Personal de la Gerencia Central de Logistica

. |SEACE, SAP, SIAD, Portal de Transparencia

Formulacién e implementacién Normativa de la GCL vigente

-,'TT Siempre
¢ { 1 mupueblo
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i A TECNICA DE PROC
Formulacion e implementacion Nommativa de la GCL vigente.
| Evaluar las disposiciones del ROF y los entes rectores a fin de actualizar los documentos normativos que correspondan en dar cumplimiento a lo
| dispuesto
8 |Anivelnacignal
~ Proveedor
etaria General = i3 _ : hy i
Secrite Cener Requgerimiento de la - Actualizacion del cuadro de GCL: Despachoy |Listado 3? fuakzado de
Entes rectores del ; ; las unidades la situacidn de los GCPP
Sistema Nacional de actuazacion de documentos e - |documentos e intrumentos orgdnicas quela  |documentos normativos | Secretaria General
instrumentas normativos normativosde la GCL g 4
Abastecimiento conforman dela GCL
- realizar Inclusion de agenda
Secretaria General - para sesion de consejo GCL: Despacho
ECIE Consulta técnica para la " consulta del uso de las Directivas de U ¥ Consulta agendada Areas ysuarias
Entes rectores del 3 las unidades : ;
Sistoma Nationalde actualizacion de los documentos |fief cumplmiento del sistema Nagional | oo 1 para sesion de consejo |Areas Tecnicas
siefma Naclo normativos de abastecimiento, dispuesto por el g g Asegurados
Abastecimiento EF” conforman
Acta de acuerdo sobre
Gonsull erica park a Evaluar y tomar acuerdo, por l(;g P: deeSf — 2355&3: L;Zo dr? los  |GCLysusparesa
Sesion de consejo actualizacién de los documentos ; P umca g ySUS P
‘ aprobacion de la sesion de organicas entes rectores nivel nacional
normativos h
consejo involucradas
Formuiacion de Resolucitn Acuerdo que deben tomar los Egtﬁngiizcm ' Aplicacion de la ALCAE USRS
GGPh- G sobre uso de Directivas de fiel entes rectores v la afta direccion |orgdnicasquela  |normativa vigente AL TERNICES
cumplimiento ¥ g e Lo nials Asequrados
conforman [\
1 -Nommas de la GCL concordantes con las leyes vigentes Sy
<,
TSEACE. SAP. SIAD, Poral de Transparencia A
A
e c
o wssshesmrians, g)
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Catalogacuon de Bienes Servicios y Obras de EsSaIud

|Catalogacion de Bienes Servicios y Obras de Essalud
Normar el uso y actualizacion del catalogo de bienes, servicios y obras y su codificacion a nivel nacional.

| \
‘reglslm de un bien o servicio con la sngwenle‘

informacion: i
- Motivo de la solicitud (creacion, modificacion yio|
blogueo)

- Denominacion completa del material

- Unidad de medidas base

- Uso del item

- Especificaciones Técnicas i es necesario
‘Aprobacién del area técnica del drgano desconcentrado ‘

) 10 Sede Cenfral segun comresponda: | | Solictud al &rea Subgerencia de
Areas usuarias ‘Las éreas Técnicas son: Recepcion de la solicitud Area técnica | 6 programacion y
- |ETSI 0 su homologa en el ODC: Para medicamentos. | Almacenamiento
Material Médico, Material e insumo de Laboratorio y ropa
de cama

- GCTIC o su homdlogo en el ODC: Para equipos
informaticos y de comunicaciones (incluye insumos,
repuestos y accesorios)

- GCP! 0 su homdlogo en el ODC: Para Equipos Médicos
y otros equipos en general (incluye repuestos y
accesorios)

- GERENCIA DE PATRIMONIO y SERVICIOS: Para

mE it o5 120 iesio y aceesorios de vehiculns i ! e
- Especificaciones Tecnicas 'Recepciona requerimiento de

LT Aprobacion del drea técnica del drgano ‘catalogacion !
desconcentrado o Sede Central segin correspenda: verifica en ef portal de PERU  Verifica los
| as reas Técnicas son CCMPRAS i ln requerido contiene | Subgerenciade | - . Subgerencia de
requisitos de la .
y - | Programacion y solicitud de programacion y
recepcién de las especificaciones | Aimacenamiento aloqacion | AAmacenamiento
Marco normativo vigente  Especificaciones técnicas del bien a adgquirir técnicas validada porel drea | . catalogacion
técnica en ef marco de ley
(Administrador del
; i ‘maestro de ;
Subgefenc;g i ‘Remision de la solicitud de actualizacion al administrador |Actualizacién del registro con los  Materiales - SAP) Registro Subgerenag de‘
Peograimachn § ‘del Maestro de Materiales (SAP) \campos del SAP Subgerencia de actualizado PN X
Almacenamiento ! po e f Almacenamiento
programacion y
Almacenamiento |
Subgerencia de .Compmcaclon i usugna Subgerencia de _Regls!ra
- | ) o solicitante de la actualizacion del oy ‘actualizado e ;
Programacion y 'Proyeccion de carta 0 coreo electronico b i e programaciony . Areas usuarias
(catalogo (creacicn, actualizacion ylo ; ‘informado al
Almacenamiento | Almacenamiente |
blogue del bien o servicio) solicitante

1 -Medida que faciita obtener un solo catélogo de Bienes no estratégicos. Servicios y Obras de Essalud
Maestro de materiales y servicios (SAP)= Base de daios de bienes, servicios y obras de Essalud. SIGA MEF,
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Estimacion y Prlorlzacmn de Necesndades de Blenes No Estratégicos Servicios y Obras

|
Estimacion, Priorizacién necesidaes de bienes no estratégicos, servicios y obras del Cuadro Multiznual de Necesidades{CMN).

|Brindar los datos de contrataciones, stock y estado de los bienes, senvicios y obras a fin que la Gerencia Central de Operaciones determine la real necesidad y
|pertinencia de las areas usuarias sobre la base de las actividades previstas en ef ROF y proyecto de POI del siguiente afio fiscal.

: uarias a nivel nacional hasa la consolidacién y aprobacién del cuadro de necesidades. _

- T FeeE

{Cesdela spﬁéci{ud del envio de

'rqienlq de

"CUaUro Ue
Solicitud mediante documento, de los requenmientos del Necesidades Consolidado (CNC)y GCL-GCOP- ne‘ces»dadesdete .
GCL walidado por GCOP, llenada en rminado por la Areas usuarias
‘cuadro de necesidades consofidado a nivel nacional . GCGF e
_ ‘aplicativo LOGISTICO real estimacion y
o cuadro de o
Entrega de informacion de contrataciones, stocks y :Remmrlios otos para que {a GCL-area usuaria-necesidades valo  ;
GCL ' . ‘Gerencia cenlral de operaciones ; Areas usuanas
estado de los bienes , servicios y cbras i : ¢ GCOP-GCPP rizado
determine la real necesidad 1
T s R Pl petsiisd B sy
: informacion ingresada en el aplicativo LOGISTICO ) g prog y y prog y
- B valorizados almacenam»gnﬁto! Reguerimientos almacenarmana dé:A
bp:(g:;iazlgnds Envio formal del Cuadro de Necesidades Consolidado a Solicitud de marco presupuestal a :roggr(;:\zzlon : ef;ﬁ::cz dz : p:ogr:;izzfon y
st ACUSIAC] ‘GCPP {GCPP con sustento tecnico o 5
Recepcion de la carta de aprobacion del Marco Informar a nivel nacional ef Marco . P
. Presupuestal tofal Presupuestal Aprobado eet ieies’dades Y AERS usumasi

“Indicadores |1 -Efectividad de la Real Programacion de Bienes no estratégicos, Senvicios y Obras de Essalud
 Registros | Aplicalivo LOGISTICO, Base de datos de Ja GCL. Base de datos SEACE. Portal de transparencia, SIGA MEF

Valorizacién de las Necesidades de bienes no Estratégicos, servicios y obras(informe de precios
y validado por el responsable del area).

 Valorizacion de las necesidades de bienes no estratégicos, servicios y obras(informe de precios y validado por el responsable del drea).

Determinacion del valor estimado de la real necesidad de bienes no estralégicos, servicios y obras

; Desde la ap{obacmn del Cuadro Multianual de Necesidades consolidado con la real necesidad, hasta la apmbacaon del Pian Multianual de Necesidades
— Salidas los bienes y
Jm* e i - a5

Procesos de

Definicicn de los procesos de Subgerencia de  seleccion Subgerencia de
GCOP Cuadro Multianual de Necesidades validado y Priorizado seleccidn y revision de metas programaciony  validados con las programacion y
institucionales Almacenamiento 'metas Almacenamiento
instilucionales

Consolidacion det

ficecid T oo s Subgerenciade PACconla Subgerencia de

procesos de seleccion registrados

OSCE Descargar plantilla del OSCE len el apicativo LOGISTICO a a programacion y plantilla programacién y
I Almacenamiento  propuesta por el 'Aimacenamiento
‘ iplantilla de! OSCE 0SCE
Subgerencia de ‘Preparar y remitir informe técnico de:GCL (GA'SG de  Proyecto de PAC Gerencia Central de
programacién y Preparacién del expediente del PAC sustento del PAC a Asesoria Programacion y ‘e Informe técnico Asesoria Juridica
Almacenamiento Juridica para su elevacion a Almacenamiento) remitido a GCAJ (GCAJ)
‘Remision de

Revisar, coordinar, y visar proyecto Gerencia Central resolucian visada Gerencia Central de

Gereniz Cntal e Asesora Proyecto de PAC e nforme técrico remifidoaGCAl  de Resolucién de Apuobacion del de Asesoria 'y expedientea  Asesoria Juridica

Juridica (GCAJ) ‘ -2 ;
lihea (GCAY) PAC Juridca (GCA)) Presidencia  (GCAJ)
; Ejecutiva )
: Recepcion de la resclucion de la aprobacion del PACy  Firmar Resolucion que aprueba el Presidencia PAG instlucions!
Presidencia ERCUNG oy ogiente PAC inslitucional y remiliraGCL  Ejecutiva apobaday - 6CL
S remitido a GCL
Areas usuaras
‘Conaeimiento y recepcion de Resclucion y expediente  Envio de carta circular comunicando informadas de la . e
G ‘aprobado la aprobacion del PAC GG apiobacion del o oA
; i PAC
|1-Veracidad de Ia valoracion desde Bienes no estralégicos, Servicios y Obras de Essalud
Base de datos GCL. SFACE, Aplicativo LOGISTICO
iempre -
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Aprobacién, Publicacion y Actualizacién del Cuadro Multianual de Necesidades y el Plan
Multianual de Contrataciones

| Objetivo. | Formuar, actualizar y publicar el Cuadro Muflianual de Necesidades de bienes, senvicios y obras.
l Desde Ia aprobacién del Cuadro de Necesidades consolidado hasta las actualizacione del PAC

0Cesos de
‘seleccion

Subgerencia de Definicion de los procesos de Subgerencia de

programacion y Cuadro Muitianual de Necesidades aprobado seleccion y revision de metas l6CL ; programacién y
N | ‘validados con las
Aimacenamienta linstitucionales | Lo Almacenamiento
'Adecuar la mton'nac_tén de _Ios Subgerencia de Consofidacién del Subgerencia de
\procesos de seleccion registrados PACconla -
CRGE Descargar plantifa del OSCE en el aplicativo LOGISTICO a la |programacion y plantiffa programacton ¥
S Aimacenamiento B Almacenamiento

= gantiladel OSCE_ .
Subgerencia de reparar y remitir informe técnico de

stento del PAC a Asesoria GCL (GA/SG de  Proyecto de PAC Gerencia Central de
programacion y Preparacion del expediente del PAC j: i T o4 lEACKn Programacion y e Informe técnico -Asesorla Juridica
Almacenamiento ; il pa ; ¢ Almacenamiento) remitido a GCAJ (GCAJ)
- ~ Presidencia Eiecutiva i R |
Gerencia Central de Asesoal "Revisar, coorcinar, y visar prayecto |Gerencia Central Remision de Gerencia Central de
Juridica (GCAJ) ‘Proyecto de PAC e Informe técnico remitido @ GCAJ ‘de Resolucion de Aprobacion del | de Asesoria resolucién visada Asesoria Juridica
I PAC ___Juridica (GC/ L lﬁn_te_a = MEOAN ... )
) ) 5 L institucional
s ‘Recepcion de la resolucion de la aprobacién del PACy  Firmar Resolucion que aprueba el |Presidencia 7
Presidsrc Cenite expediente PAC institucional y remitir a GCL  Ejecutiva B0 e

_ remitidoa GCL |
~TRTEGS USUaTIaS

~ Conocimiento y recepcion de Resolucion y expediente  Envio de carta circular comunicando; aoL

GCL aprobado Ia aprobacion del PAC E |ntormadis dela &reas usuarias
= T A SRR e e e 1 - — mreatustnnsd
(Emia te.cara e solcit, |Area Usuana-  conuna areas usuaras
Area Usuania Soiicita inclusién o exclusion al PAC APROBADO icertificade presupuestal, aprobacién |
i {GCOP estimacion GCOP
—— S, S de GCOP aaunacads e —
informe que sustente la I Areas usuanias
. . modificacion em el PAC y los datos  Area Usuaria-  con las medidas  dreas usuanas
GCOP Validacion y medida corectivas para la real estimacion |que lo indujerona a la equivocada o GooP soiactifas GCOP
{a no esltimacion de la necesidad | necesarias
P H
informe que sustente la | Araas usuarias
) ; \modificacion en el CMN y los datos |Area Usuaria-  con las medidas
S = o
OSCE :Publlcacmn del cuadro multianual de necesidades que ko indujerona a la equivocada 0 GCOP orectvas GCL
la no estimacién de la necesidad | necesarias
= 1 o < . I Areas usuarias  ,
- o \Envio de carta circular comunicando areas usuarias
GCL Ejecucion de modificacion al PAC aprobado la aprabacién del PAC |GCL :g‘;?:;z; g:iia Asequradas

1 Electvidad d a Plaifoackn de Pocedimienios de Selecoion e Benes no estatégios, Sercios y ObrasdeEssahd :

Base de datos GCL. SEACE. Aplicativo Logistica

Aprobacién Del Expediente de Contratacion

nto y Ia resolucién ce fos integrantes del Comité de Selecoion

esde los requisitos del requerimiento, el valor de lo requerido, el PAC asignado y la resolucion de los miembros del comité de seleccion (informe de precics. validado
“por el responsable del area + EETT o TDR y los req itos de calificaci per. del postor, certifi, plazo de entrega. cross dacking)

] = 5l ) de
= e e _ Eject | losbienesy |
equerimiento del area usuana. vahdacion de H | requisitos i o
i GCOP(pertinencia de gestion y estimacion de la real ‘Apertura y revision del expediente St Gerencla de ipesentados por el Sub Gerencia de
Area usuana i i Programacion y Programacién y
necesidad). TOR o EETT(validad por el area técnica de ‘de contratacién ‘area usuarna
) Almacenamiento | Almacenamiento
Ia consulta aperu compras). certificacion presupuestalo | —_— IO = . jvaldados A
H Informe del
Suby Gerencia de Informe de! Expediente con los sy lidado: Formula proyecto de informe del Sub Gerencia de  proyecto del Sub Gerencia de
Programacién y = : ) .. expediente de contratacién Programaciény  Expediente de Programacién y
Almacenarmento presupuesto, N'PAC resohucion del comité de seieccion Vahda el proyecto formulado Almacenamiento Contratacion Almacenamento
S - £ = — P o A== B IR, S _jmicial . —
g;g’g:;i;:zz: ‘;E Validacion al proyecto de Expediente de contratcion 'Visto buena al proyecio de Gerencia de E:;?:gz‘;z:“ Gerencia de
Almacenamiento R i e woweedeconimiaity  AeslecieR il aidede f0TTIOT0
Sub Gerencia de ; - ‘Expediente de :
Programacion y Aprobacion del Expediente de contratacion - etapa inicial Firma en sefial de aprobacion al G‘“’“’“Q‘“ Central iContratacidn Gerencia de
Al enamiento expediente de confratacion nicial de Logistica S SraBEES Abastecimiento
T N - - - e T 'Expediente de .
Sub Gerencia de iContratacion
= " Entrega mediante documento el Sub Gerencia de | Gerencia de
Programacion y Expedients de Contratacion micial aprobado ) e = ‘aprobado va a *
Almacenamiento expediente de inicial  Adg o o nidad :Atsaslec:mren;o
i: - - S — , S s sl s s _organica ;-
‘Expediente de |
Contratacion i
Sub Gerencia de Expediente de Contratacion inicial Entrega mediante documento et Comité de ‘aprobado Cg:::\g; Z:lec o
Adquisiciones pediente de cor ion inicial s on jentregado al Abastecimienta
) ‘comité de o
ESSAS seleccion

jad en la formul 1 de los dientes de c¢ ion de Bienes no estratégicos, Senacios y Obras de Essalud
| SAP. Base de dalos de la GCL_SIGAMEF, PORTAL DE TRANSPARENCIA i )
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Desngnaclon de mlembros de Comité de selecclon

e Desuganc;on de los Miembros del Comité de Seleccion
0 |Determinar mediante e resolucion de GCL ios integrantes del comité de seleccion
| Desde el &rea usuaria, las dreas técnicas vinculadas al equenmeento Ios especialistas Iogls 103, erceros espec itzad e lmearan les dein egndady OCI de set

2 6 3163 Usuaa, eouiona epresentantes -
) i Sub Gerencia de
: . Presenta a sus representantes titulares y suplentes para del presupuesto ) para el comité de |
Area usuaria e } . o hreaUsvaria Programacion y
presidir el comite de seleccion ‘Solicita a sus representantes ‘seleccion .
X [——— Almacenamiento
L Presenta a sus representantes ttulares y suplentes para Comunica a GCL la designacion de Area Técnica  Representantes Sub Gerencia de
Area Tecnica vinculada ) } | ] ) . .
Integrar el comite de seleccion sus representantes fitulares y vinculada para el comité de Programacién y
o Gerenp_la te Formulainfome y proyecto de resolucion para :Rgcepcmna alos Qgsrgnados ¢ al Geren_c'l A Pf“e“‘? .de (Gerencia Central de
Programacion y — miembros del comité de seleccion  Programacion y  Resolucion de | Logisica
Almacenamiento ‘ proyecta un informe de los hechos  Almacenamiento | comité de i
0 s .y z . . =
il Validacion al proyecto de Resolucion def comité de  Visto bueno al proyecto de Gerencade o Gerencia de
Programacion y i = " " comité de . v
. seleccion Resolucion def comité de sefeccion Abastecimiento Abastecimiento
NG . " ” "FITTTA T SEMaT U apruuacion & ﬁfé@ﬁmczon i .

- Aprobacion proyecto de Resolucién del comité de | . .. Cerencia Centra| Gerencia Central de
Programacion y . ‘proyecto de Resclucién def comité omité de o
Mt seleccion b s de Logistica Iy Logistica

ub Gerencia de ‘Comunica mediante corec a cada  Sub Gerencia de Miembros de ”

. T Comité de
Programacion y Socializa resolucion entre los miembros que la conforman integrante de! comﬂe de selecceon Prograrnacmn y comité Seleccion

cadopara |

Indicadores |1-Efectividad de los Comités de Seleccion para las contrataciones de Bienes no estratégicos, Servicios y Obras de Essaiud
| Registros  [SEACE. SAP, Base de dalos de fa GCL, Portal de Transparencia,

Formulacién ¥ aprobacién de bases

iFormu|acson y aprobamon de bases.
0 \lniciar la conformacion del Expediente de Contratacion, conleniendo los reguisitos del requerimiento y fa resolucidn de los integrantes del Comité de Selecsion
nce Desde bos :equzsnos del requerimiento, el valor de lo requerido, el PAC asignado y la resoiucm de los m:embms del comité de seleccion
Recepcmn de requerimientos del area usuaria: validacion. : requisitos
: \de GCOP(pertinencia de gestion y estimacion de la real  Apertura y revision de! expediente Sib Gerenga e pesentados por el y Gefenlc‘ia d_e
Area Usuana i g . Programaciony ) Programacidn y
necesidad). TOR o EETT, certificacion presupuestal o de requerimientos i . ° areausuara
L ‘ ‘Almacenamiento Almacenamiento
‘prevision presupuestal de corresponda) validados
j Informe del T
Sub Geren_c'la de informe del Expediente con ks conlridos validados: :Formu_la proyeclo de mtm del  Sub Gefenc"a de proye;!o del  Sub Ge{enpja de
Programacion y cesunuesto. N'PAC. resolucion del comité de seleccion ‘expediente de contratacion Programaciony  Expediente de  Programacion y
Almacenamient ARSUPESE: ' \Valida el proyecto formulado Almacenamiento Confratacion  Almacenamiento
inicial !
Lo Gefenc'1 . Validacion al proyecto de Expediente de contralcion  Visto bueno al proyecto de Gerencia de Exped|eme' e (Gerencia de
Frogiamacin y inicial expediente de conlralacion Abastecimiento Coifriets. ‘Abastecimiento
Almacenamiento ! ‘ inicial vatidado
Sub Gerenp]a & Firma en sefial de aprobaciénal  ‘Gerencia Ceniral Expedkeﬂtg e ‘Gerencia de
Programacion y {Aprobacion de! Expediente de contratacion - etapa inicial ;o Contratacion -
| iexpediente de contratacion inicial de Logistica Abastecimiento
Almacenamiento aprobado ]
Sub Gerencia de | . Expedientede
C i ) G \Enfrega mediante documenfoel  :Sub Gerencia de | . ‘Gerencia de
Programacion y Expediente de Contratacion inicial aprobado lerpedente de contratacién il Adguisiciones :Cantratac}on Abastssimienio
Almacenamiento i ‘aprobado va a
| , » {Expediente de  Comite de seleccion
i Gergnma - Expediente de Contratacion inicial (Frrega medante docum’enfo‘ ¢ C""‘“? ,de ‘Confratacion - Gerencia e
Adguisiciones ‘expediente de contratacion inicial  seleccion
7 aprobado Abastecimiento
11 Fectividad del Plazo de ejecucidn de los Procedimientos de Seleccién de Bienes no estratégicos, Senvicios y Obras de Essalud
 |SEACE, SAP. Base de datos de la GCL, SIGAMEF, PORTAL DE TRANSPARENCIA

TIT Siempre -
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Registro en SEACE de los Actos Preparatorios para Revision

Desde el acteso al aohcahvo SEACE, registro y culminacion en calidad de borrador

it e |Sub Gerencia de | Sub Gerencia de
| g Programacion y Programacion y
Ptogramalen y , . Inicio de Procedimiento de Seleccion Ingresa con Usuario y viave Almacenamiento /| Usuario en ta plataforma Almacenamiento /
Almacenamiento / COMITE SEACE 'SEACE :
DE SELECCIAN COMITE DE COMITE DE
- 'SELECCION SELECCION
Sub Gerencia de Sub Gerencia de :Datos cargados en la :
Programacion y Regisro del procedimiento de seleccion ‘wga Ha et B platalom Programacion y | platatorma SEACE para SOmTe QE
. SEACE A ; SELECCION
Almacenamiento Almacenamiento revision
i
e S 5 R — = i e e S e 707 RS SUN— — ¢
Conformidad otorgada por .
" < ) ‘Acceder a la plataforma SEACE COM!TE DE : . X Publico en general
COMITE DE SELECCION  Conformidad al registrs inical en SEACE ‘para revision y actualizacion SELECCION ‘el comite de sefeccién de sequrados
| lo registrado en SEACE
1 Ffectividad del Registro SEACE en las contrataciones de Bienes o estratégicos, Servicios y Obras de Essalud -
{SEACE, SAP. Base de datos de la GCL, SIGAMEF, PORTAL DE TRANSPARENCIA

Convocatoria del Proceso de seleccion.

Caﬁvocatotia del Proceso de seleccion.Publicacion
Buscar la mayor partapacin de proveedores del mercado para l obienan de un producio 0 senieo de caldad, al mejor precd del mercado v en la oporunidad deseada

Desde a apiobain de las bases hasta a convocaiona en la ptatoma del SEACE
p:eparammsdeESEACE .
o , . Informacin del proceso de
Comdoogiesgn | P00 dlemedene e uaaony | Regetodelo et Ses (nauana RS oy vt | cotinroitatenel |Comiédesecntn
bases aprobadas horas de micio y n y el ugar de cada elapa del SEACE i seroulicata
procedimierso de selecain) y Bases) R P
G TegStadan e
st publicacidn, tal como
R Informacidn del proceso de seleccién - Bases registradas coectamente y el archivo se abve o . (nformacdn regsrada s
Comié de selecoon fegstaan o SEACE ez ser b e Comié de selecodn g Comié de selecoon
- Conductor del procedimienta (Comité de Seleccidn u
TESH & i e
SEACE (codgoy usuano)
; ; , - Seleccionar 2 opoién consola de seleociin, = . |Procesade selecadn _— .
de seleccon Info . <
Comié de seteccion macion regisiada verficada A ———— Comté de seleccidn i Comié de seleccon
- Aoceder ala foha del procedmiento de selecoidn (avis
Ao ressenr nrovin 2 gui nuhbicariant

1 nodencia de fas eapas a pibicas de obsenvacones y consulas en tas contataciones de Blenes no estaégicos Senncis y Obs de Essalud
(0SCE S4P. SAD
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Atencién de consultas, Observaciones e Integracién de Bases.

Atencion de cons&has, Observaciones e Integracion de Base;:Pu‘blica.cién ‘

TTEGNCADE PR

Buscar la mayor paricipacion de proveedores del mercado para la obtencion de n producto o servicio de calidad al mejor precio del mercado y en la oportunidad deseada

Desde su convocatoria hasta la in

Comité de seleccion

racion defintiva de las bases

Proceso de seleccion convocado

-

Subgerencia de
Adquisiciones /
Comité de seleccion

Plan de rabajo para el desarrollo del proceso de seleccion
convocade

Plan de frabajo
acordado

Comité de
seleccion / Sub
Gerencia de
Adguisiciones

Proveedores
(participantes)

proceso de seleccion

Registrarse como participante al

- Ingresa con ¢l Certificado SEACE,

- Busca el procedimiento en el que desea registrarse como
participante,

- Selecciona la opeion "Registrar Participacion”,

- Selecciona &l campo: “declara tener conocimiento de los
términos y condiciones de uso del SEACE y su deseo de
registrar su participacion en el procedimiento de seleccion”,
- Verifica su registro de participacion ingresando a la opcion
"Mis Procedimientos de Seleccion”

Relacion de
participantes
registrados

Proveedor
(parficipante)

Comité de
seleccion

Participantes

Consuftas y observaciones
presentadas

Ingresar con el certificado SEACE, y.

- Descarga Plantlla para la formulacion de Consultas y

Observaciones,

- En el achivo descargado registralas consultas y

observacicnes,

- Guarda &l archivo sin modificar el nombre & archivo e |
} . Partcipante

asignado por el sistema,

- Selecciona &l icono "Listado de formulacion de consultas y

observaciones” y adjunta el formulario de la plantila que fas

contiene,

- Guarda borrador, revisa los documentos adjuntos y publica

seleccionando la accion: *Enviar”.

Consultas y
observaciones
presentadas

Comité de
seleccion

Subgerencia de
adquisiciongs/ Comite
de seleccion

Verificar en el SEACE la
presentacion de consultas y

|observaciones presentadas por los

participantes

Ingresar con el certificado SEACE y revisar si se han
presentado consultas y observaciones:

- Descargar el archivo o los archivos con las consultas y
observaciones presentadas,

- Comunicar a los miembros del comité de seleccion que se
han presentado consultas y observaciones,

- Comunicar al funcionario superior la presentacion de
consultas y observaciones.

- Coordinar la disponibifidad de ambiente o espacio para la
reunion del comité de seleccion

Subgerencia de
Adquisiciones /
Comité de seleccion

Consultas y
observaciones

Comité de
seleccion

Comsé de seleccion

(Cansutas y obsenvaciones realizadas por los
parntciparies

Los integrantes del comié de selecaion proceden a

-Rewsar y anakzar cuales consullas y cbservaciones pueden ser absuetas
por dicho ente colegiado, de acuerdo a las facutades que le compele,

- Coardinar con & OEC para proyediar los documenlos y consideraciones 3 [Subgerencia de

tener en cuenta, a in de remir las consullas y observaciones a el rea usuana adquisiciones! Comité de
otEonica, - Proceder a absolver las consuttas y selecion

ohservaciones que ke competen al comié de seleccdn

-Verficar que la elepa de consullas y observaciones se encuente vigenle. de
ser el caso se deberd amphar el mismo previo a su fecha de vencimiento

Consultas y observaciones
seleconnadas para ser

y el comié de seleccion

atendidas por el drea usuana

Aealsuanayio
Tecnica Comsé de
Selecadn

1T Siempre
g%]‘ mnrlpu?blo
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il
. ases-Publicacion

Buscar la mayor partcipacion de proveedores del mercado para a obtencion de un producto o servicio de calidad, al mejor precio del mercado y en la oportunidad deseada
sde su convocatoria hasta la integracion definitiva de las bases

Revisar las consufas y obsenariones comunicadas. ‘para lo cual se debera
tener en consideracidn
- Evaluar y alendet las consutas realizadas, verficando la pasblidad de Consutas y observaciones

modiicacion 0 ne de Io sefialado en las EE TT, TOR u otros Aea usuanaokcnica  |atendidas por el drea usuana :f:;;i:: Hnke
- Revisar con delerimiento las normalivas relacionadas a las observaciones yotécnica S
tealzadas toda vez que ello podria generar una nulidad de proceso de
seleccon

Consulas y observaciones a ser alendidas par
¢l rea usuana ¢ #cnca

hrea usuana yio téonica

" Rewsar y verficar que las respuestas emaidas se encuerten motvadas y
sustentadas {caso corrano se deberd requent el sustento corespondente).
Consullas y observaciones absuelas - Verfica que las respuestas no modisquen el requenmiento, caso coriano se | Comeé ds Selecciin
debers remitr @ la SGPYA para validar el estudio de mercado y el valor
referencal o estmado

Phega de absoicdn de
Constitas y observaciores

Area usuana y'o
lecnca Comig de Sefeccion

Comité de Sefeccion

Publicar phego de absolucion de consutas y chservaciones

-Se registra la absohicion de consulas y obsenvaciones a raves del ormulano
elecanica y deben ser fundamentadas y motvadas Comié de Seleccion
- Todas las consultas y sbsenvaciones deben ser atendidas y respondidas sin
£X0epCon

Phego de consulas y
observaciones publicado

[Ptego de absoluctn de consukas ¥
observaciones derdidas

Comié de seleccion Proveedores

- dentica y sustenta la vuineracior que s habria producido,

- - Solicta elevacion de cuestonamientos a phego absolulono de consukas ¥

observaciones Yio Bases Integradas cumplendo los requisdos de

4) Estar regstado como pancipante. hasta el Gimo dia de la elapa de

formulacion ds consukas y observacones. b). Sobciar la elevacion en ef plazo
derado en el R =- _vefea.uar, wdpagodekama Subgerenaade Publicacion de

Patcpartes Solictud de elevacion 6 emision de diclamen  {indeada en el TUPA del OSCE adqusicones Gomié de |cuessonanventos en el GSCE |ENTDAD

selecoion { ENTIDAD

Subgerencia de Documentacén a enregar a OSCE por ia Entdad: Subgerenca de P
adqusicones’ Comké de | Flevaroin del expediente de convalacén |- &) Expediente de confralacion complelo, en archwo digtal adqusicones’ Comité de 0SCE/ :INTD 0 0SCE
selecotn -b) Archivo de las Bases Inegradas en formato Word seleccion .

1773

Realizar mplemeniacion de pronunciamierto y publicar integracion dg bases

-ingresar al Listado de Actvdades a la opcion "Integracién de las Bases”,

- ingresar ala opeidn "Habitar Moddcacion de Sases” . - Proveedores
2 0 ) ke

-Enla"Consola de Acios Preparalonos”, selecoona register les Bases y Do de Seliccbn . Basos nigrades pkdcadas Partcipantes

adjunta el archivo de Bases niegradas,

- Guarda en Borrador y inalmente “Publicar”

Pronunciaments OSCE /ENTIDAD

1 -ncidencia de las etapas a piblicas de las apelaciones en las contralaciones de Bienes no estratégioos, Servicos y Obras de Essalud

- |0SCE SAP SIAD
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Seleccion del Proveedor.

Paricipante

Comite: de
scleceiont
SLACH

Hroveador
POSTOR

Comilé de
selecrion/
SFACE

Comité de
seleccion /

EXCFELI

Paricipante!
POSTOR

POSTOR

Paltopsite

Comite de
SOICCTION

EMTIAL

an R
Gerente (&)
LS

CUADROS NF

OSCE ¢ ENTIOAD

OSCE 1 ENTDAD

CSCE F ENT:IDAD

. SAP

Seleccion del Proveedor.

Preoueslas de ofertas presentadas

Recepoion de ofertas prescntadas

Subsanacion de la propuesta de oferta
presentada

Descargar as propuestas de ofertas
mresentadas o subsanadas

Procesamiento de formatos de
avaluaciHn de propuestas ¥
ororgamiento de Busna Pro

Salcitd de intarposicion de recurso de
apelacion (-Identificacion del
impugnante, pomsenc/aturg del proceso .
pertaric de lo que solicita y sus
fundamentos, pruebas instrumentales
pertinentes. garantia por nlerpsocion
del recurso copia simphe de promesa
de consorso, firma doef impuganie o de
su represenianiea )

Documentac:on adicional requenda
para ineronsicion del recurso de
Dpelazon, -
ldentticacion del unpugnante, petitono
de o que sohcita y sus fundamenlos,

fol) uebas insttumeniaios partinertes
aarantia por INterpsocon del recurso,
cupia sinoie de promesa de consoiGio)

Revuiso do apeucon recibido

Reourse de speacon subsanade

Recurso de gpeacon adnutdo

Notficacion det reourso ds apelacion a log
mastoras mteresades wo la Enudad {de ser
o casa)

Hewmpodn del mtorme oo ¥ copras dal
oxpedionto de contratacion

Formulacion de prelensones ¥ presenlacian
de medios probatonos

Preauncinmisnio OSCE / ENTIDAD

T ntraga del
DHLCAA THO 1O

nedente da contratacén con
ntida

vidad de los Froveedorss de Essalud

el consenlimiento de la Buena Pro

Pt e

Se registia la propuesla en el SEACE.
- Se ingresa en mis procedimientos de
seleccion,

- So registra datos del representante legal /7

CONSOreio,
- Se registran los documentos genarales
prapics de la oferta,

- Se registra o detalie del monto de ka olenta

por term

- Se guarda. verfica vy envia la olerta {previa

valdacion cel s
impedimento del
con 2 Lstado!

SIOIMa qQue No oxista
provecdor para cantratar

venlficar las propuostas de las olerlas

lecmicas preseriadas por 1os provesdores y
solcitar [a subsanacion de as mismas de ser

@ caso

Se registra la propuesta en el SEACL:

Se ingresa la propuesta o documentacian

requenda al proveedor para subsanar

FEvaluat propu

Otorgar la Buensa Pro y notificar la misma en

el ponal de la OSCF

Revisidn da 105 requisitns de admisibilidad
dal recursa de anelacién (minimo
nuinenciatura del proceso y iinma del
impugnante o su representante)

Revision de 1os requisilos subsanados de
adnusibidad del recurso de apelacion

Venficacion fnal d= 'os requsitos de admusibikdad

para dotoctor posiblos omisioncs no advertidas

Revisén de la cocumentacian subsanada
ada

Registro on la platetorma dot SEACE def rocurso

de apelacion nlerpuesio

Eaboracitn del informe wsenico de kos puntos
controvertdos de! recurso de apslacién y de o

nctuade del expediente del procesa do seloasién

racicn del infome legal del recumso de
on y de 1o actuade aaol expedients del
46 selecaidn

Proceder & rgsolver 8! recursy de apeiRoon (previa |

consulta &l drea éonica v iegsl)

Varificar consentimionto de la Buena Pro

Reaibr expodientn oo contratacian det
procedimientc de seleccion cun Buena Pro
Consentda

slas lecnicas y economicas

SIAL

 Lvaluar la mejor propuesta presentada que garantice of cumphimiento de o establecdo on las bases y ja normatva do conbalacones

Praoveedor

[Comite de
iseleceion

Proveedor

Comité de
selaccion

Comite de
seleccion

Subgerencia
de

[ Adquisiciones/ proceso de

Subgerencia
de
Adguisicones

Subgerencis de
Adcuisiviones

Subgerencia de
fdauisiciones

[Subguienca de
Adguistcones ¢
TRIBUNAL d=l
OSCE

Comilé de
seleccion /
Suhgerencis de
Ldaumanas

1GGAY

Subgerenca de
‘Adauisicienas!
Comité de

CIon

Subgerencia de
| Adausiciones!
Comite do

Propuestas de

ofertas de ENTIDAD /
proveedores OscrC
ragistradas

Propuestas do

cleftas tenicas o0

varificadas o a
sor subsanadas
de sor ol caso
Propuestas de
ofcrias de
provecdores
subsanadas
Propuestas de
ofertas tecmicas y
economicas
evaluadas

partcipante

FERNTHOAD S
O

gerancia
Bucna 2ra bg

de

otargada v 3

: dquisicion
notficaria Acla

es
Recurso de
apelacan CSCE
© =% ENTIDAD

subsanacicn
Recurso de P
dp\ﬂd'(."gf(l“ OSCE/

iR BN HUALY
recibido N LAk
Sobcitud de
st acenn ol OSCE /
revurso de ENTIDAD
apsdacion
Recsurso ce AOSCE ¢

apdlacidon admitide (ENTIDAD

NOTTCACIIN G
recurso de
apciacion o los
DBOSIONes
ateresados vio ls
Entidad (de sef el

“FaRision wsl
nfGIMa 1BEneo a A
Gerencia Central
de Asesaria EN
Juridica v copas
del expodieme de
i s
miferme eonKo y
legal on €l SEACE
¥ rOMISIGN o
eopias {(Tnel casa
dal Trnbunal del
DSCEY
Resolucion del
recurso de o
apclacidn Juo EN
determima s
desien 1omods

ENTIDAD ¢
0OSCo

ALY

OBCE /
ENTIDAD

DAD

Cormmio in
Selenant

Buona pro
ronsention

Finhia de registio
dn buana pro de

Sutigrrong

Gnsan

p)
% R. VILLENA ~

I' Siempre
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Perfeccionamiento y modificaciones del contrato

Subgerenca de : Realzar la fscaizacion de Iz awensadad de |a documentandn del proveedar | Subgerenca de Subgerenca de
M Expedients de conalacin cor ia olema ganadora Docementos validades
Adqusones {adudcado Adgusicenes Adquisiones
. : Sobetud de presentacion de
Suboerentia de Lz Requenr 2l proveedot 12 presentacdn de la documentacen exgdaperala | Subgerenca de " . Proveedor ganador
Y Adta de Busna Pro consantda y Expedienie de contatandn S A Asasiiines documentos paraimace oo o
Proveador ganador de T < s subsanacdn 6o Subgerenca de Sobchud y plazo de ;?mfsmg?aiu
Hgna o 5 8 ta Buena %0
Froveador ganador dela . ~ - Subgerenca de : . Subgerencade
Suena P Documenics subsznades iVerir.'sG.)c.wner\rac::r-su!:smatia Documentandn revsada i
s ! ‘
Subgerznca de - " Subgerenca de | . Subgerenciade
dqsoones Documentacon vaidads éi‘wdwmpaamaaémm < jFtwanﬂr;:ne&pazm’i:-um s
' i - Subgerenca de
Schprenat e Conetn elborads Suscrpcion de conto Subgerncade e o dauisiones
) s i | - Proveedor ganader
Subgerenca de Y 3 Subgerenca de | I {Subgerenca de
NE— Contrain suscrio Regisrar conledo y archwar pasorices Publeacin de conrate Asqusoones
Subgerenaa de o P Evaluarrespuesia de la ddela o dela S de S
¥ fasdactn de d
Adquscones : poSEncs Adgusannes
Stbgerenca de '. Subgerenca de
N Sobcaud de descargos Soictar, recir y evaluar descanos de ser el caso
Adqustcones ' Adqusciones
Subgerencia de Fiecutar acoones para niidad del conra. epcucin de & garanta 2 informar | Subgerenca de f:;krm:-i':esmde
Adquscones i i ok 4 OSCE (e ser o caso) P {asesciz e
Subg e &
e usuana 1 cas0 de modicacin del conTa, se presenia ung sokiud Sckctud d2 modacacon de contal tecepeonada EAs) Ix evalada Eé:eausuana
usuaR H
i
Subgerenca fe . . Subgerenca de ; i
- Resaioon de aprehacon de modicacon corraciud Mordicacn def conbrato = Aderxda corlraciud fa‘eax:sw
" & Solcayd de acepciony |
&rRausuana Sokotud de ampkacon contractsdl Gestonar i renovacibn de conirals {Presiaciones Complementanas) i rermeson de dooumentanon ;&'eatsus\a
o para ampiacon conrackial |
Conatsa Aceptacin de amplaoin contacual :J nded iy Seoiactnde sk S £ & iD on vaiads E&eausuana
Compiementanas) adquisciones i
Subgerenca de ok . " = Subgerenca de ; , - .
Ay Documentzson vaidade {dar 9 proveedor para frma del cortrao de P C = Caacin Sa:’edh'éila'u
Syboerenca de " b de I
e Contral) elaborato Sustrbe contrakd de prestacones omplementanss Contalo suscro {a-’eatsﬁ&na

Fecnwriad de los Consés de Seleccidn para las conraaciones de Bienes no estraibaicos Serwoos y Cbras de Essaud

CF SAP SIAD
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Penalidades y liquidacion del contrato.

P

6ul contrato

: E,azanhzarei..mnpkmemodeiccnézam procedienco aplicar las medidas coercitives de ser el caso. de acuerdo a lo establecido en la normativa de confralaciones

| Desde el inicia de la ejecucicn del contraio hasta {a fiquidacién def mismo
= 3

‘ EJECUCION CONTRACTUAL :
Subgerencia de § . Coordinar con el proveedor [ ejecucion del contralo y la entrega de | Subgerencia de Orden de compra Provesdor ganador
mision del suscrito ¥ orden emitid
sdquisiciones [Restlsdr Jel Gontrai st onleh de R B! 10 i s Adqusiciones _ aprobada de 2 Buzna Pro
Nota de salida de bienes
Proveedor ganador de . ‘o relaci . R Subgerencia de
la Buena Pro Nmé: “F REERypoaake aalbienc ‘Recibir los bienes o el servicio contratado Area usuaria a‘la!macenlo Programacion y
| serVicio documentacion de inicio |
(Contratista) - | Almacenamiento
del servicio |
Subgerencia de Pocment: de Subgerencia de
Prog . Nota de salida y de ngreso del bien o documentacion de Evaluar si el bien o servicio cumple con fas EETT. O TDR y la oferta irea ; conformidad del bien o Programacitny
ramaciar | oddl % usuana gramacic
armientn linicic del servicio del proveedor ;an de conformidad de! naments
servico
- : 2 5 i : {Documento de :
Area usuaria Documento de cbservacion Informar al contratista obsenvaciones y selucion de! misma Area usuaria [ |Area usuaria
{cumplimiento contractual
: 5 informar a la Gerencia de Abastecimiente sobre no subsanacién y ia de Documento de aplicacién  Gerencia de
o i 2
Arez usuana Docirmetin/te pigmie i splicacion de penslidad Adquisicianes de penaidad Atestecment
Subgerenciz de y . . . Subgerencia de Confrato suspendidoa | Gerenciade
Documenta de aplicacion de penali Sclicitar sancionar veedor
adquisiciones | node o ape Adquisiciones iresuelo Abastecimiento
I 3 . = z i b 3
Subgma de Solcitd de pago Recibi factura de pago 6 relacionad WE de \mﬁ:aaar: ?glsﬁca § | Subgerencia de
Adquisiciones ? g o Adquisiciongs
> = = = =t . : -
Subgefeoua de Soscitud de verticacion de doc G Venficar si &l proveedor tiene penafidades, resolucidn de PYME, los u:ggrenaaae Verificacion logistcay | Subgerencia de
A nes datos de la factura Adquisiciones Adquisciones |
Subgerencia de Subgerencia c& R de Subgerencia de
Adquisic Soticitud de verificacion de facturas Emitic reporte de contablizacion logistica Adquisic .ﬁptab‘lqm logistica iiiongs
Subgerencia de ’ Subgerenciade Subgerencia de
% tabilizacion fogistica emitir tidad el f
Aoqpiskones Reporte de con! fogistica SAP Remitir expediente a contabiidad para el pago dpisiciones ;Expecsente de pago Adguisiiones
Subgerencia de , I : Verficar penalidades realizadas, monto confractual efectuado, Subgerencia de i Subgerencia de
i ficitud uidacion entrega garanta 4 o s {Exped: val 4
Adquisicicnes s dely o2 o Y ARl cumplimiento de acuerdo a nomas y conformidad del usuario Adquisiciones i ecke vaidadn Adquisiciones
Subgerencia de . Emisidn de a constancia de acuesdo aJo considerado por el Enfe  {Subgerenciade iConstancia de Prestacion Subgerencia de
S Expadiente validado - i 7
Adquisiciones Rector Adquisiciones iyfo Liquidacion Adguisiciones
Subgerencia de c cn Comunicar a la Gerencia de Tesoreria la devolucion de la cartade | Gerencia Central  [Carta yio solicitud de Subgerencia de
nstancia de Prestacion y/o liguidacion i ¥
Adquisiciones o e ylo i garantia y/o retencitn del 10% en caso de PYMES Logistica icheque | Adguisiciones

m 1 -Efectvidad de la supervisidn y control en la ejecucion contractual de Bienes no

0s. Servicios y Obras de Essalud

ALl w. .

Lt

3 quaawmm&hbydemnm(morlgudmwmywmm

'Maﬁex'&meamqmmummmdem&hmmdemm

fonl {Recepote de!reguenmerio d compra medarie cata que ; ; Sibgerenca de Subgerencade
A iconienga ia sguenk mbmaodn Area usuana, N PAC o susterio ke “ Adqusones Adqusienes
Suh Gerencade ks i . ‘ Subgerencade Recepodn de cotzacones | Subgerenca
Edquseones = o Fpoia lapon e Adquscones Panramelds)  |Mqusconss
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Sub Gereroade oo B Fiaboraciin del cuadso de colzacones selecoonadas porla ndagandn de  |Subgerencade : Subgerenca de
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Sub Gererca de ks . . . Seleconnar @ posir que cumpla oonlo TOR yo espechcacones segin. | Subgerercaade réome de Postor Subererca de
Conunca brmaknert  reso nd e s : y
Aquscones ' PR RN oo arespenda Adquscores seeononady Adausoores
S Gerercade ! ) ; Eri 3 orden compra 0 senicn y conormar € expedierte de confaacdn s Subgerencia de Subseenade
informe que mdica ¢ posier seleconnado : i Orden de compraaprobada |,
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- . e e i Fiome sobre eiben o - Proveedor (Confats)
Areausuana Servaoo escuady ;mmaﬁommmbs R R, Keea usuara senioo rechis lemsende |- Subberenoade
) sonformedad) Adqusoones
- Recho por hororancs o Bt o . s Fartra 0 recdo presertade | Subgerensa
itome decormedad el A Usuata PR S A Ul S e s
fr . " Vericactn de facraen SAP, gestonar el expedeniede pago v remird [ Subgerencade . e Cerenop
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Seguimiento de los contratos y O-C (ejecucién contractual)

| Seguimiento de los contratos y 0-C {ejecucion contraactual) ]
Ob Abastecer de manera oportuna aquelios bienes o servicios exceptuados del marco de la nommativa de contrataciones
Desde Iz solicitud del requerimiento hasta la en conformedad 00 8 ]
ista de | bienes y senvivios
; Recepoion del de compra mediante cataque |, . ; 2 Subgerancia de E— Subgerencia de
Area Usuaria " “ B Verificacion del te del requerimief Expediente e\
AR conignga la siguente informacion: Area usuaria, N* PAC o 00 el wpedioch el rho Adquisicionss i e Adguisiciones
Sub Garencia de ) Realizar ¢l registro del requenimiento en fa plataforma de Pery Subgerencia de ; Subgerencia de
R tiento valid - g . ReqL o
Adquisiciones _ecuenmento i Compras (# requenimiento, requerimiento escaneado, ipo de Adquisiciones requerinein g Adguisiciones
G : 0 i £ : 3 v Subge ge
Seb \v,e;enca ge Requeriniento egiskad Eleccion de bienes y envio del istado de productos de los cataiogos Sut‘gfzrepcﬁ de Produstos slegidos :usgftencra
Adquisiciones | ge acuertdo marco Adquisiciones Adguisiciones
ere | ] . rencia . Subgerencia de
ity Gerencis o8 Preductes slegidos {Generacion de compra y remision de solictud de cofizacion SUbg?. . e Cotizacion solictada SUgerenc
Adauisiciones { Adquisiciones Adguisicicnes
b Ge ) | . d i § cia de
?“b uvenc:a e Cotizacién solicitada 1Generacion de cotizacion (proforma; PRI Cotizaciones recibidas ?t.bger.erna g
Adquisicicnes i atuerde marco Adguisiciones
Sub Gerencia de Cofzacicnes rechidas {Emiti crdenes de compra 0 senvicio & informes y publicacidn enla | Subgerencia de iOrdenes decompray  Provesdores de
Adquisicicnas o B B |plataforma de Perd Comras en un plazo maximo de 02 dias habiles |Adquisiciones fichas publicadas acugrdo marco
Sub Gerencia de 3 Ierficacion de ordenes de compra fisica con ordenss de compra  |Proveedores de Qrden de compra Provesdores de
i er vora ¢ fichas publicad: | i
Adquisicicnes ‘Crc 7S de conpray s \electrinica acuerdo marco irevisada y aceptada acuerdo marco
Proveedores de acuerdo | . bea . ., Subgerencia de Orden de compra .
| Ore ¥ i \Confimacion de la aceptacién de | d . Arsa u
. reen de compra revisada y aceplade 1Con e la acep de I3 orden de compra ipisiciones — 2 Usuana
) ) | !nforme sobreelbieno - Provesdor
i . - " { IETTHCar Gl i SeViCio K :
Area usuania Servicio ejecutaco JRWb.J y v = Qe el tiens R Gor it Area usuana servicio recibido (emision {Contratistal
caracteristicas tcnicas, la cabidad, la cantidad ) ) i
{ de conformidad) - SubGerencia de
- Recibo por honerarios o factura 1 . ; . Factura o recibo Subgerencia de
& ; ) {Presentacion del recibo por honoranios o factura de Contr ]
honiocis - Informe de conformidad dal Area Usuaria } o il & e mesade pare s tado parapago  |Adquisicionss
Subgerencia de ; WVerificacion de factura en SAP, gestonar ef expediente de pagoy | Subgerancia de - .. Gerencia Central de
Factura o re; | e itud d mitido <
Acquisiciones A A remit- af drgano encargad de las finanzas Adquisiciones SolcRu e o iGestion Financiera
Ihm 1 -Efectividad de los contratos de bienes no estralégicos que responden a la real necesidad de las areas usuarias
|Registros [54P PERU COMPRAS SAD

Cross docking de bienes no estratégicos

Cross docking de bienes no estratégicos

| Coordinar, supendsar y asistir el aimacenamiento eficaz y correcto, de recepcionar, verificar, realizar control de calidad y proceder a su inmediato despacho segun
programacion anual por e area usuaria final, sin considerar el intermnamiento.

Desde fa recepcion del bien hasta su ubicacion en los ambientes del usuano final

t&. , i
Recepcion de recepcion de cronograma,
; Aviso de bienes no | cronograma, . especificaciones tcnicas y Area Usuaria area (écnica
e estrategicos a recibir |especificaciones técnicas OEC/SGCP condiciones de entrega, unidades de almacen y distribucion
y condiciones de entrega, i embalaje . etc
Area Uisuara, Area
Entregaelbienno  [Recepcion del bien no técnica 6 Bien recepcionado, verificado y con
Proveedor estratégico estrategico Comité de Recepcion, [VB control de calidad e
Almacen y Distribucion
Registro SAP, Registro del bien no , .
Almacen ingreso estratégico (logistco- A Nota de Ingreso / reporte SAP DISTRIBUCION
Reqistro SAP; Despacho de bienes no
’ : / GCP!
Almacen Distibucion/ estralogicos Aican Nota de Salida/ reporte SAP SGCP! Area usuana

1 -Efectividad de estandarizar el Cross docking en Essalud

Sistema SAP ECCH_MM/SOL

R. VILLENA
GERENTE

';TT Siempre
t 1 m\clpl!ehln
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Recepcion, verificacién, Internamiento Control de Calidad, Registro y Custodia de bienes no
estratégicos.

EgsA

ol

Recepcién, verificacion, Internamiento, Control de Calidad, Registro y Custodia de bienes no estratégicos

e

Garantizar de forma eficaz y eficiente, realizar tadas las etapas del aimacenamiento y distribucién de bienes no estratégicos, hasta su despacho y/o entrega al
usuano final desde el almacen.

Desde el ingreso de los bienes no estratégicos en

el almacén hasta su custodia y entr
=

ga

Recepcion de recepcion de cronograma, _
i 1 (t técnica,
OECI SGCP aviso de bienes no | cronograma, ) OEC SGCP especificaciones técnicas ¥ Area Usuana, area écnica
estrategicos a recibir |especificaciones técnicas candiciones de entrega, unidades de almacen y distnbucion
y condiciones de entrega embalaje , elc
: f 7 ; .
Prowedor antrega elbienno  [Recepcion del bien no gs;i“;;z;‘:a R ——— P —
estratégico estralégico del proveedor : Y eg P ' almacen y distribucion
distribucion
. ) ; Area Usuaria, area ; .
n N ratégico  |Realiza la venficacion del A ) J técn
Proveedor Dien figcsliaig ! e técnica, almaceny | Bien no estrategico verificade Aveasuana,area tooea
para verifcar bien no eslratégico ’ almacen vy distribucion
distribucion
bien no estratégico  |Realiza ef control de Area Usuaria, area A .
N . rategico co . confrol Area Usuana, area técnica.
Proveedor para control de calidad del bien no técnica, aimacen y Disdio cHialegicy con VE, Conlio e "
: - " de calidad almaceny distribucion
calidad estratégico distribucion
bien no estratégico  |Realiza ef internamiento z Area Usuaria, area técnica.
Proveedor 5 ntern. .
para iniemamiento__|del bien no estratégico almaceny distribucion | Bien no estrategico interado akmacen y distibucion
bien no estratégico  |Realiza la custodia del " Area Usuana, area técnica,
Alamcen ; ; n ¢ :
_ para custodia bien no estratégico aimacen y distribucion | Bien no estrategico custodiado almacen y distribucion

|1 -Efectvidad de la gestion de almacenes en Essalud

_ | Sistema SAP ECC.6_MM

Atencién de Solicitudes. Logistica inversa y Acondicionamiento

requenmwénto 0 Preseﬁar al almacen, lo . recepcion del requenmiento del area

frera usuana devolucion de bien no |requeride para abastecer for il usuaria Asacen
Solicita se Identifique |Revisa su stock idgico en stock lagico en SAP y fisico de su

Arera usuana lorequeridoensu  |SAP yfisice de su Almacen ambiente, revisado para dar Almacen
stock para atencién o |ambiente respuesta

. |Realiza la preparacion del Enfrega del bien solicitado mediante i
Arer Espera de atencidn A ) :
i i ' bien no esiratégico a AR nota de salida fimada AEaSaia

|1 -Efectividad de los requenmientos de las dreas usuarias en Essalud

Sistema SAP ECC.6_MM/SOL

TP' Siempre
{11 onsapueblo
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Control de stock de bienes no estratégicos.

LSS

¢ | Control de stock de bienes no estratégicos.

| Determinar la real necesidad de acuardo al control de rofacion de stock

Serequiere verificar Se feé||za la verificacion la stock fisico v logico ve}tﬂtado al
ADace a cantidad de bienes |cantidad de bienes no Alace) térming del dia =
Se requiere realizar el| Se realiza el célculo de stock fisico y logico dentificado,
A@acen célculo de rotacién de |rotacion de stock i delermionacién de I real necesidad e el g GiX

1 -Efectwdad de los almaceneros en Essalud

| Sisterna SAP ECC.6_MW/ SOL/

Planificaci

ion y Ejecucion de k

tario Fisico de Exis

{bienes muebles}

Planificar, vedficar, constatar los saidos fisicos y ejecutar de forma eficiente v eficaz la toma de inventano de existencias en todos los almacenes centrales y

Desdelaa

organizacion,

robacion de la planficacion o cronograma de actividades del inventano fisico: publicacié

GCL

Tomar el inventario
fisico de existencias

Emision de resolucion
para conformacion de la

GCL

Resolucion de la Comision de

GCL. G. Abastecimiento
GCGF G Contabilidad
GCTIC G Sistemas e Innovacion
Tecnologica

Toma de Inventanio
Fisico

inventano

eneldmbito ; inventarios CEABE G Adquisiciones de
rsiiticiona) Comision de inventarios BB EE
GCOP G Operaciones
Territonales
Realizarla Elaborar el plan de trabajo Plan de trabajo y cronograma de ac
Comision de Inventanos plnificacion della y Cronaczame: 06 Comision de Inventanos ackvidades ohtigaaas GCL
GCL: G Abastecimiente
Reaquiere aprobar &l GCGF G Contabilidad
plan de Trabajo y Gestionar aprobacion, del GCTIC: G Sistarnas e Innovacion
= cronograma de plan y cronograma de Garencia de Tecnologica
6oL actvidades parala  |actividades para toma de Abastecimiento Phnaprabada CEABE G Adgquisiciones de

BB.EE
GCOP G Operaciones
Territoriates

Geslion para ejecutar
el plany cronograma

Organizar y preparar a
todos los responsables

GCL Gerencia de
Abastecimiento, Sub

Cada involucrado conocedor, es

GCL G Abastecimiento

GCGF G Contabilidad

GCTIC. G. Sistemas e Innovacion
Tecnologica

Comisicnde kvertanos de invertario fisico de| P22 B ioma delverRano Gamnca de responsable del rol a desempeniar.  |CEABE G Adquisiciones de
o idoned fisicoy los roles de cada Programacion y BBEE
uno que desarrollard Almacenamiento

GCOP G Operaciones
Territoriales

Comision de Inventanios

Toma de Inventario
Fisico de Existencias

Realizar la Toma de
inventano Fisico de
Existencias

GCL. Sub Gerencia de
Programacidn y
Almacenamiento, GCGF,
GCTIC; CEABE. GCOP
1 Equipos Conteos
Inventariadores

Inventario Fisico realizado

Essalud

1.-Efectividad del control de existencias en Essalud

Sistemas: SAP ECC.6_MM/ESSI/ SIF V2.0

|

m
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Registro de resultados y Conciliacién Logistica- contable.

|Registro de resultados y Conciliacion Loglshca:;:ontable.

Determinar el real estado de los saldos fisicos sincerados, con los saldos Idgicos del sistema SAP.

esde fa identificacion de las diferencias de saldos(soprarKesyrfattantes)hasta la mili‘ac@nidefos id
. |ldentificar las Reportar laeéenciriia&ér; i . |Conciliacion de saldos fisicos, GerenmadéAbasreczm;émoy.
Contm e Fyetiks diferencias de Logistica-contable por b identificado y reportado Gerencia de Contabikidad
' Realiza Ajustes de  |Reporte de concikiaciony . . Informe de faltantes v sobrantes con
e Invent ) : ent
Comision de Inventarios flaries y sobrates |aistes Logisico por Tome Comision de Inventarios 15 susterios espectins GCL {Abastecimiento)
Aprueba o Remisidn de memos alos Memos a los responsables, segin ,
Comision de Inventarios |desaprueba Informes |responsables (deserel | Comision de iventanos |causa determinada para su ajuste oeek ;Contaptlldadp:GCL
{Abastecimiento)
deresutadospor  |caso) contable.
Gomisiondeknestarios Realiza Ajuste de | Equilibrar los faltantes y o !nvemano Fisico de Existencias GCGF (Contabidad)
faltantes y sobrantes _|sobrantes con &l stock real Conciliados
1.Efectividad del control patrimonial identificado por los inventarios

| Sistemas: SAP ECC.6_MM/ESSI/ SIF V2.0

TT Siempre

‘l 1 condl pueblo
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Baja de Existencias de bienes no Estratégicos.

Ba]a de Exastenclas (blenes muebles no Estrateglcos)

| Verificar los saldos fisicos de las existencias (bienes no estratégicos) en comparacién con los saldos l6gices registrados en el SAP
en condicién de dafiados, sin rotacion, irecuperables y por obsolescencia que formen parte de los aimacenss centrales y unidades
prestadoras de servicios de farmacias de Essalud.

de Existencias (bienes no estratégicos)

Desds la formulacidn, aprobacién y ejecucion del Plan de Trabajo para la baja de existencias, culminado la Toma de Inventario Fisico

~ Destinatario de los
bienes y servicios

GA-GCL identifica y » Requiere baja de Aliacan SO'lICltud. de baja de' ceL
reporta cantidad _|existencias {bienes existencias por designar
Areas tecnicas | Se requiers P —_—
GeL asignadas para  |designacion baja de GeL tecS' P bapa B SGPyA, SGSGyT, AREAS
baja de existencias (bienes no =nico p I TECNICAS
4 . i existencias
existencias estrategicos)

SGPyA. SGSGyT,

Se presenta y
reporta stock de
existencias

Se identifica y reubica
en el almacencen
los ambientes de las

SGPYA, SGSGYT,

Informe sustentando las
existencias (bienes muebles

baja

AREAS TECNICAS |{bienes no unidades que hacen |AREAS TECNICAS “"’,;5;:::;%';°Z’r;de:;’fe°::‘c’; A=t
estratégicos para |sus veces a nivel :t{:a‘a parap
baja) nacional !
SGPyA, SGSGyT, |Formulacién del |Elaboraciony la SGPyA, SGSGyT, Plan de trabajo para la baja- GoL
AREAS TECNICAS |plan de trabajo _|gestién de aprobacion| AREAS TECNICAS |Aprobado
Realizar Evaluacion
Preparar y Tecnica - o
ejecutar acciones |Determinacion de proyec .
SGPyA, SGSGyT, i s ansales v desbis SGPyA, SGSGyT, |- Resclucion de baja GA - GOL
AREAS TECNICAS |59un P ARNEERS T UESE AREAS TECNICAS |- Se elabora y adjunta
trabajo aprobado |final - Informe y ;
emision de Proyecto expediente de los actuados
Resolucion Baja
i;zzljlicion Realiza envio Suscribe Resolucion de Baja
GA-GCL baisdine ge aprobado VB® GA-GCL de Bienes Muebles No GCL
P Resolucion Estrategicos

|1 -Efectividad del control patrimonial de existencias mediante los inventarios

regitos

|Sistemas: SAP ECC.6_MM

Destino Final de Existencias de bienes no Estratégicos.

Desuno Fmal de Existencias de bienes muebles no Estratégicos.

= ~ {Planificar y ejecutar la disposicion final que corresponda a los bienes muebles no estratégicos en condicion de dafiados, sin rotacion,
irrecuperables y por obsolescencia de Essalud.

/ Considera desde la aprabacion de Resolucion de Baja hasta su disposicion ylo destino final de las existencias (bienes muebles no
~ |estratégicos)

Destinatario de los
lenes y serviclos

GCL

Resolucion de
Baja, dispone el
destino final que
corresponde

Preparacmn de
disposicion final: -
Venta y/o Subasta -
Destruccion y Entierro
- Donacion

SGPyAy SGCP

Coordinaciones para
preparacion y ejecucion

SGPyAy SGCP

SGPyAy SGCP

Preparacion para
ejecucion del

Gestién para realizar
la ejecucion del

SGPyAy SGCP

Cronograma de acctividades
para disposicion final

GA-GCL

SGPyAy SGCP

Realizar la
gjecucion
Dispaosicion final

Acciones para: -
Venta y/o Subasta -
Destruccion y Entierro
- Donacién

SGPyAy SGCP

Bienes muebles no
estrategicos, retirados de
Essalud

SGPyAy SGCP

Indicado

1 -Efectividad en otorgar el destino final de existencias en Essalud

base de datos

T
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Aceptacion de donacién.

Marco normaivo

Formula y Dfunde expediente de

Contenidos del Expediente de
donacidn Nacional e

Muianual

donaciones Muliannual nacional &
Internacional

de consejo

-MEF Requisios donacion nacional o internacional  |MEF Area usuana
s internacional
- Aita Dwecaion
Contenidos del Expediente de
donacién Nacional e Prepara de Expediente de Expediente de donacion - Sub Gerencia de Control
Area usuana . Area usuarna
Internacional donacion preparado patnmonial
Sub Gerenoia de Control Expediente de donacion |Verfica expediente de donacion | Sub Gerencia de ve] ; e o iesbetica
panmonial preparado Control Patnmonial
FExpediente de donacion -
Areatécnica verficado Prepara informe técnico Area Técnica Informe técnico Sty Cereneia g Lokl
patnmonial
- Sub Gerencia de ; Formula Consolidado de Sub Gerencia de Consohdado de donaciones z
Control patimorial inorme (60 donaciones Mubanual  |Control painmonial | Mulianual Alasireosion
Agenda sesion de Consejo para
Consolidado de donaciones
s e Conschidado de donaciones | aprobacidn de consobdado de Ata Direcaén Mulbanual aprobado por seson |Sub Gerencia de Conol

patnmonial

alas donaciones

Fommule Resolucon que aprueba Sub Gerencia de Proyecio de Resolucion que
ejecucion de Plan Multenual de Control panmonial aprueba el Plan Multanual de | Gerencia General
. - Consolidado de donacones  |donaciones Nacionales pan Donacones Nacionales
Sub Gerencia de Control ¥
pammonial Autbanual :pmbado por
sesian de consejo
Fommils ejeciicitn de Plan Sub Gerencia de Plan Mutanual de Donaciones Oficina de Cooperac:on
Mubanudl dedoneciones Control patnmonial inlemacionales aprobado Internaciopnal
Inlernacicnales P ot
-GCL
Proyecio de Resolucion que  |Firma de resolucion que acepia les Don 4 Mok - Area de almacenamiento y
Gerencia General aprueba e Plan Mubianual de  |Donaciones Mulianuales Gerencia General 7 dismbuicion
Nacionales Resolucon Firmada
Donaciones Nacionales Nacionales - Area Usuana
- Area Técnica
(Gestona conformacidn de - GCL
: ’ " expedientes con resoluciones y Expedientes de donaciones - Sub Gerencia de Senvicos
Dﬁanh:::‘;‘.c;n;)p::mon S;;z:g:::: gerz)g;;:ones permisos mulbsectonales para la gm:::n(;l peraciin multanual intemacionales Generales
P & donaciones intemacionales = concluido - AreaUsuana
multanual - Area Téonica
SubGerencia de Senvicios Expedienies de donaciones Tramita importacién - SubGerencia de donaciones mufianual
multanual nternacionales z GCL
Generales conea gesion de aduanas Senvicios Generales  |interacionales desaduanadas
Donaciones Mulianuales
Naconales: Resolucion
Fimada 060
: Fima RES.DI (e D Comité de recepcidn de Area de aimacenamiento y
GCL Comité de recepcidn de GCL J
donaciones designado dismbucion
donaciones
donaciones multanual
infernacionales desaduanadas
. Area de
Areade aimacenamiento | Comié de receprion de Realiza la recepeion, conrolde | 5 donacién almacenada y Sub Gerenaia de Control
; donaciones designad cal s |2 y
y dismbucion esignado idad y registro de Bienes dismbucion distnbuida il
Regsira y asigna def bien en el
SubGerencia de Control | donacion almacenada y SiCP Subgerencia de control [Bien registrado y asignado en el _—
patnmonial distrbuida Colocacon del codigo painmonial | patimonial SIcP a8l

|1 -Flecividad de las donacienes no planficadas

|Sistema Integrado de Cantrol Patimonial (SICP), Base de datos

|

|

I Siempre
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Reposicion de bienes patrimoniales

Reposicion de bienes patrimoniales

Adquinr bienes muebles o inmuebles susceptbles de ser incorporados al regsstro painmonial de Essalud de caracteristcas iguales o similares o mejores en reemplazo de oo
por eecucion de garanta, de poliza de seguro o por sustraccion o dano total o parcial

La coniratacion. registro y la geston de

Liamada telefonica o Correo

| contrato

Notfica al drea usuana

- siniestro yio defeclo que hmita la

Area usuana Elecrénico adecuada funcionamiento del bien: Area Usuana Bien notfcado siniestrado sub gerencia de control patnmonial
& su desapancion
Venfica y realiza las
sub gerencia de control Sub Gerencia de coordinaciones ejeculadas para ;
patnmonial Bien notficado siniestrado mdmmnes para reponer el Cantrl Panmonial lireposiader et nokcada Area Usuana area técnica
coordinaciones ejecutadas i
Area iecnica para la reposicion de lo Regs t_:oordlnaaones para la Areatécnica lforme: oo del ien 8 Sub gerencia de control patnmonial
repasicion de lo notficado reponer ¥
notificado
sub gerencia de control  |Informe técnico del bien a Determina la modalidad de Sub Gerencia de Modatdad de Reposicién para
h ; sub gerencia de control patimonial
patnmonial reponer reposiKion Control Patnmonial ejecucion
sub gerensia de control  |Modalidad de Reposicion para Gesticna para cbtener la Sub Gerencia de i GOF TE0nEr el
patnimonial ejecucion reposicion Control Patnmomial porrepon 9
aseguradora Bien por reponer Gestiona de otorgar el seguro  [Aseguradora Bien repuesto Areg usnana

sub gerencia de confrol patnmomial

jores | | Eiecindad de las reposiciones no planficadas en Essalud

Registos | Sistema Inteqrado de Control Patimonial (SICP). Base ds datos

W Siempre

1 andpueblo
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Alta, identificacion y registro de bienes muebles patrimoniales

Alta, identificacion y registro de bienes p iall
|incorporacién del bien mueble patimonial, asignacion de un codigo que lo clasifique e indivdualice para faciitar su asignackon. control razabiidad y custodia asi como su
i egistro en el sistema infegrado de gestion patnmonial correspondiente

| Operaciones de alta, dentficacién y registra de bienes muebles patnmoniales. en el sistema inlegrado de gesion pammonial correspondiente

Proveedor con buena pro [Bien Orden de compra Recepciona y valida de la |Sub Gerencia de Almacén-Cross Docking ‘Area
. : g Documentos vakdados del bien
consentida factura, guia de remision documentacion del bien Control Patimonial usuana
cia de Contre 2 0digo pe G 0 tnmonial A
Sub Gerencia de Control Etqueta Parimonial Ebqueta con codigo patnmonial del |Sub Gerencia de bien con codigo patnmonial s
pammonial ben Confrol Patimonial asignado
Flabora del Formato Unico
it e FUP firmado por el area usuana
Sub Gerencia de Confrol |- . . para la suscnpaon por el Sub Gerencia de Pg Area usuana y subgerente de
. Formalo Unico Patimonial y subgerente de control
parmonial respensable a quien se le asigne | Control Pammonial : cantrol patnmenial
patnmonial
el bien
:
SubGerencia de Control ; Regstayasignadelbienenel | Sub Gerencia de bien regstrado y asignado en el |,
evisi imento FUP 4 rea usual
pammonia: Reyision de documenty sSice Control Pammonial SicP died Usuahg
SubGerencia de Control Rewsion de Canidades de Remie la inormacion &l area El;ﬁ;fga:;ﬁ(:al
e RSl bienes Ingresados por cada  |conlable para efectos de ‘ Conciiacion painmonial contable | Garencia de Contabilidad
pammonial A Gerencia de
semesTe conciiacion semestral e

indicadores || Flectvidad de la razabilidad de las ordenes de compra en el SNA de Essalud aa en el afio
" Regisios | Sistema Integrado de Contral Patrimonial (SICP), Base de datos

Asignacion en uso de bienes muebles patrimoniales

|Asignacién e d

| Entegar bienes muebles patrimoniales al usuario para el cumplimiento de sus actvidades

| Suscripcion de la Ficha de Asignacion en Uso y Devolucion de Bienes Muebles Patimoniales, la entrega del bien, y su registro en el sistem
|correspandiente

Requerimiento de bienes Determina los bienes patimoniales |Sub Gerencia de Determinacion de los bienes

Aregusuan patnmomales par dosanole a ser asignados Control Patimonial patimoniales a ser asignados
de funciones
Elabora el Formato Unico Formato Unico Patrimonial
Sub Gerencia de Control |Determinacion de los bienes  |Patimonial (FUP) para la Sub Gerencia de (FUP) suscrito porel
patrimonial patrimoniales a ser asignados [suscripcion por el responsable a  |Control Pafrimonial responsable a quien se le
quien se le asigne el bien. asigne el bien.

Patimonial (FUP)

Sub Gerencia de Control -~ P para la suscripcion por el Sub Gerencia de
Waciigs Unico P: I
pafrimonial Pt Uiico Favimoni responsable a quien se le asigne | Control Patimonial PER Jmiads
el bien
SubGerencia de Control FUP frmado Registra y asigna del bien en el Sub Gerencia de bien registrado y asignado en el
patrimonial SICP Control Patimonial SICP

Sub Gerencia de
Control Patimonial/
Gerencia de
Contabilidad

1 -Efectividad de la desagregacion presupuestal en la asignacion de bienes en Essalud

| Sistema Integrado de Control Patimonial (SICP), Base de datos

Remite la informacidn al area
contable para efeclos de
conciliacion semestral.

SubGerencia de Control  |bien registrado y asignado en

pakmonial elSICP Conciliacién patimonial contable

an
Gerente (€)
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Inventario de los bienes muebles patrimoniales

FICHA TECNICA DE PROCEDIMIENTO

Inventario de los bienes muebles patrimoniales

- '; Corroborar la existencia del estado de conservacion de los bienes muebles patimoniales y actualizar los datos de su registro a una determi
|dicho resultado con el registro contable, determinar las diferencias que puedan existr y ii) efectuar el saneamiento administraivo, de corresp
presentacion del inventario

Conformar comision de

Emision de resolucion para

|Conformacién de la Comisién de Inventario, planificacion, frabajo de campo y rabajo de gabinete (que comprende la presentacion del inven

Resolucién de la Comision de

GCL

de actividades para la Toma
de Inventario Fisico

cronograma de actividades para
toma de inventario

GCL T conformacién de la Comision de GCL VEHEHES
Inventarios. Lot i
: ; Resolucion de la Comisién de |Elaborar el plan de trabajo y Comision de Plan de trabajo y cronograma de
Comision de Inventarios X £ . .
Inventarios cronograma de actividades Inventarios actividades formulados
lan de Trabajo y ¢ Gestionar aprobacion, d : :
4 jo y cronograma ! probacion, def plar Gerencia de Plan de trabajo y cronograma de

Abastecimiento

actividades aprobados

Organizar y preparar a todos los

responsables preparados para

Camisian de Fvemtaros Plan de trabajo y cronograma  |responsables para la toma de Comision de del rol a desempenar en la toma
de actividades aprobados inventaria fisico y los roles de cada Inventarios . s
uno que desarrollara 8,10V .
responsables preparados para . o e
i . ~ Realizar la Toma de Inventario Comision de )
Comision de Inventarios |del rol a desemperiar enla o s . X
n Q P Fisico de Existencias Inventarios inventario cargado en SAP

toma de inventario.

1 -Efectvidad de la toma de inventarios de bienes patrimoniales en Essalud
| Sistema Integrado de Control Patrimonial (SICP), Base de datos

: hdigéﬂofes

__ Registros

Saneamiento administrativo de bienes muebles

[Saneamien .
Regularizar la situacién adminis

ik

e D . hod 3
trativa, que comprende la situacion patrimonialy contable, de los bienes muebles pafimoniales
muebles sobrantes y bienes muebles faltantes

) 0 o i

Solicita el saneamiento
administrativo de bienes falantes o
sobrantes de su unidad organica

mediante documento o correo

g Area Usuaria
electronico

Area Usuaria Solicitud presentada

Sub Gerencia de
Control Patrimonial

Afiende requerimiento del &rea
usuaria

Subgerencia de control

patimonial Solicitud presentada

Requerimiento del rea atendida

Sub Gerencia de
Control Patimonial

Requerimiento del area
atendida

Subgerencia de control

patimonial Valifada de La solicitud en el SICP

Requerimiento validado

Bienes muebles sang¢ado
,A;M
o )

VB |

Actualiza la data del SICP
verifica in situ, el estado del bien
mueble.

Sub Gerencia de
Control Patrimonial

Sub Gerencia de Control

patimonial Requerimiento validado

1 -Efectvidad del saneamiento de bienes en Essalud
| Sistema Integrado de Control Patrimonial (SICP), Base de datos

TIT" Siempre
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Baja de bienes muebles patrimoniales

e

i

Baja de blenes muebles patrimoniales

Cancelar la anotacion de un bien mueble patimonial en el registo patimonial, lo cualimplica la extraccién correspondiente del registro con
|de la cuenta de orden, cuando corresponda conforme a la normativa del Sistema Nacional de Contabilidad (SNC)

|La identficacion de los bienes muebles patrimoniales a dar de baja, elaboracién del informe {cnico sustentaiorio, emision de la resolucion g
- |su disposicion final

Area usuaria

Directiva N° 003-2013/SBN:
‘PROCEDIMIENTOS PARA LA
GESTION ADECUADA DE LOS
BIENES MUEBLES
ESTATALES CALIFICADOS
COMO RESIDUOS DE
APARATOS ELECTRICOS Y
ELECTRONICOS"

ientifica ylo califica (bienes RAEE)
para baja

Sub Gerencia de
Control Pafrimonial

Revision de bienes para baja
con el SIPC

Sub Gerencia de Control

Revision de bienes para baja

Elabora el listado € informe tcnico

Sub Gerencia de

Elaboracion de Ficha Tecnica

Pafrimonial con el SIPC de los hienes para baja Control Patimonial por cada Bien
SUb.Gergma deonkd Ficha Tecnica de cada bien  |Elabora Informe Tecnico S Gerenqa de. Elabora_mon de P_royecb de
Patrimonial Conftrol Patimonial resolucion de baja

Area Usuaria

Directiva de Gerencia General
N° 25-GG-ESSALUD-2011
‘NORMAS PARA LA
ADMNISTRACION DE BIENES
PATRIMONILAES MUEBLES

DE PROPIEDAD DE ESSALUD"

Elabora informe tecnico y del
proyecto de resolucion para baja y
destino final

Sub Gerencia de
Control Patrimonial

Elaboracion de Ihforme Tecnico

Sub Gerencia de Control
Patiimonial

Elaboracion de Informe Tecnico

Identficacion, clasificacion,
ubicacion de bienes y loizacion de
lotes de acuerdo a la naiuraleza
del bien, tasacion

Sub Gerencia de
Control Patimanial

Elaboracion de Proyecto de
resolucion de baja (se envia a
GCL)

Sub Gerencia de Control
Patrimonial

Elaboracion de Proyecto de
resolucion de baja (se envia a
GCL)

Ejecuta el proceso de baja y
destino final

Subgerencia de control
pafrimonial

Documentar y copia para
contabilidad

Sub Gerencia de Contral

Documentar y copia para

Realiza el extorno en el SICP

Sub Gerencia de

Disposicion final del bien

Patrimonial contabilidad Control Patimonial
I:!dic%ﬂdo‘i‘eé |1 -Efectvidad de la baja de bienes muebles patimoniales de Essalud
Registros | Sistema Integrado de Control Patimonial (SICP)

VILLENA
GERENTE

SALUO
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Acto de administracion de bienes muebles patrimoniales

Otorgar o entregar fa posesion bienes muebles patnmoniales a iulo gratuito y por un plaze determinade, a favor de una entdad para el cumplmiento de una fnalidad piblca

{ a solictud de afectacon en uso, informe técnico, aprobacion de la afectacion, acta de entrega-recepcion y devolucion del bien mueble patnmonial al vencimiento del plazo de
la afectacion en usa o extincion de la misma

los bienes y.
Almacén/ Area Liemada telefonica o Correo Realiza nouﬁcacxor‘\ del area Almacen/ Area Sub Gerencia de Control
; Z usuaria y/o Almacén sobre la . |Bien roticade y'o ingresado

usuanalcros docking) Eleclronico i usuana(cros docking) patnmorual

recepeion ylo ngreso del bien -
Almacén Bien natficado yio ingresado Valda de la documentacidn de! S:UD Certnea de_ Documentos validados del bien |area usuana

bien Conlrol Patnmonial o
Sub Gerencia de Contral 5 Sub Gerencia de bien con codigo pammonial Sub Gerencia de Contol

0 i

paimonial Documentos validados del bren | Etqueta codigo patimonial def bien Contol et asighato aeimonel

Elabora el Formata Unico

Patnmonial (FUP)
Sub Gerencia de Contral [bien con codigo patnmaonial para la suscnpcién por el Sub Gerencia de bien patnmonial refrendado par Srad SiRa
pafnimonial asignado responsable a quien se le asigne  [Conirol Patnmonial el rea usuana -

el bien

Elabora el Formato Unico

Patnmonial {FUP)
Avnacén/ Area Formato Unico Patnmonial [ 14 Sustrpeion s o sebbaRgace FUP frmado 4rea usuana
usuanafcros docking) responsable a quen se le asigne  |Control Patrimonial

el bien
SubGerenaa de Control . Registro y asignacion del bien en el Sub Gerencia de bien registrado y asignadoen el |,

7 e doc i q
patnmonial Rewision de documenio FUP sicp Cortrol P i sicp area usuana
z . Sub Gerencia de a T
< - Rewision de Cantidades de Remite la informacion al area
1h arimot

bﬁﬁ;r:‘;ua B e bienes Ingresados porcada  |contable para efeclos de gunuol P p ] Conciiacién patimonial contable | Gerencia de Contabilidad
P semestre concliacion semestral r::T:fm:

[ ndicadores |1 Efecnadad del contiol de los bienes adquindos por Essalud
M Sistema Integrado de Control Paimonial (SICP). Base de dalos

Actos de disposicién de bienes muebles patrimoniales

Actos de disposicion de bienes muebles patrimoniales
- |Otorgar la propiedad de los bienes muebles patrmoniales dados de baja, a titulo gratuito u cneroso

 |Actos de disposicion y entrega del bien mueble patnmonial por tiansferencia donacidn, subasta piblica y permuta

; Destinatario de los bienes y
Realiza Preparacion de
n Resclucion de Baja, dispone el |disposicionfinal: - Venta yio Coordinaciones para
Gl destino final que comesponde | Subasta - Destrucciony Entierro - EaryAY SO0 preparacion y ejecucion SGPYAy SGCR
Donacién
SRR GPD Coordinaciones para Gestiona para realizar la ejecucién Cronograma de acciivdades
Wy preparaciony ejecucion del desting final SGPYAy S6CP para disposicion final G-00
_ i Realiza acciones para’ - Venta y/o Bienes muebles no
SGPyAy Sogp  |Clonodama UeacUNIdAeS e Desineony Enliemo- | SGPyAY SGOP  |estategios refrados de SGPYAY SGCP
para disposicion final Dot Essalud

e |1-Efectiidad de los actos de disposicién no planificados en Essalud
 |SAP




