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N° 1451GP/2024

Lima, 9 de setiembre del 2024

VISTOS:

La Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP, la Resolucién de Gerencia General N°
034/1GP-2024 y el Informe Legal N° 0103-2024-1GP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 03 de mayo de 2023 se aprobd la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico
del Perl - IGP, cuyo objeto es la de fortalecer el Instituto Geofisico del Perd (IGP), a fin de
consolidar la investigacién cientifica en los diversos campos de la Geofisica, la prestacién de
servicios de informacién que se brinda para la gestién del riesgo de desastres y regular su
intervencién en las Ciencias de la Tierra, en las Ciencias de la Atmésfera e Hidrésfera, en las
Ciencias del Geoespacio, para reducir el impacto destructor de los peligros naturales y
antrépicos, y aprovechar las oportunidades y potencialidades que brinda la Geofisica en el
desarrollo socioeconémico y ambiental del pais;

Que, la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, dispone que el IGP es un organismo
pUblico ejecutor e instituto publico de investigacién (IPl) y forma parte del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SINACTI), del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y del Sistema Nacional de Gestién Ambiental (SNGA), con personeria
juridica de derecho publico, con autonomia funcional, técnica, administrativa, econdmica y
financiera en el ejercicio de sus atribuciones, se encuentra adscrito al Ministerio del Ambiente

y tiene competencia para producir ciencia y tecnologia;

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprueba el Reglamento de

Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd (IGP);

Que, mediante Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP, de fecha 06 de octubre de 2015,
se aprobd el Manual de Procesos (MAPRO) del IGP;

Que, mediante la Resolucién de Gerencia General de vistos, se aprobd el documento
denominado MP N° 001-2024-IGP Manual de Procesos del Instituto Geofisico del Pery, version
1;
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Que, mediante informe legal de vistos, la Oficina de Asesoria Juridica emitié opinién legal
favorable para aprobar el Manual de Procesos MP N° 001-2024-IGP, “Manual de Procesos del
Instituto Geofisico del Per(”, versién 1, a través de una Resolucién de Gerencia General y se
derogue el extremo correspondiente al nivel O y nivel 1 del Manual de Procesos del IGP,
aprobado mediante la Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP;

Con el visado de la Gerencia General, la Oficina de Asesoria Juridica y de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; y

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perg, el
Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del IGP y la Directiva DI 001-2020-IGP, “Aprobacién, modificacién o derogacién de

documentos normativos”, aprobado con Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020.
SE RESUELVE:

Articulo 1.- Derogar el extremo correspondiente al nivel O y nivel 1 del Manual de Procesos del
IGP, aprobado mediante la Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP.

Articulo 2.- Disponer la publicacién de la presente resolucién en el Portal Web Institucional del

Instituto Geofisico del Perd www.gob.pe/igp.
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N° 034-IGP/2024
Lima, 9 de setiembre del 2024

VISTOS:

La Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP, el Informe N° 0196-2024-IGP/GG-OPP, el
Informe N° 0237-2024-IGP/GG-OPP y el Informe Legal N° 0103-2024-IGP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 03 de mayo de 2023 se aprobé la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico
del Perd - IGP, cuyo objeto es la de fortalecer el Instituto Geofisico del Perd (IGP), a fin de
consolidar la investigacién cientifica en los diversos campos de la Geofisica, la prestacién de
servicios de informacién que se brinda para la gestién del riesgo de desastres y regular su
intervencién en las Ciencias de la Tierra, en las Ciencias de la Atmésfera e Hidrésfera, en las
Ciencias del Geoespacio, para reducir el impacto destructor de los peligros naturales y
antrépicos, y aprovechar las oportunidades y potencialidades que brinda la Geofisica en el
desarrollo socioeconémico y ambiental del pais;

Que, la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, dispone que el IGP es un organismo
pUblico ejecutor e instituto pUblico de investigacién (IPl) y forma parte del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SINACTI), del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y del Sistema Nacional de Gestién Ambiental (SNGA), con personeria
juridica de derecho publico, con autonomia funcional, técnica, administrativa, econémica y
financiera en el ejercicio de sus atribuciones, se encuentra adscrito al Ministerio del Ambiente
y tiene competencia para producir ciencia y tecnologia;

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd (IGP);

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprobé la Directiva DI
001-2020IGP, denominada: “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos
normativos”;

Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-IGP, “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos del IGP”, aprobada mediante Resolucién Gerencial N°
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029-1GP/2020, establece la jerarquia funcional de los documentos normativos estableciendo
que el MANUAL DE PROCESOS se encuentran en el nivel 4, en concordancia con el numeral
7.2.2.6 que indica que el manual de procesos es el “Instrumento que identifica los procesos
que ejecuta la entidad en cumplimiento de sus funciones, los bienes y servicios que brinda, y
los destinatarios. Contiene el Mapa de Procesos que identifica de manera grdfica la secuencia
e interaccién de los macro procesos (nivel O) de la entidad, y se encuentran agrupados en:
procesos estratégicos, misionales y de soporte, y se representan grdficamente a través del
diagrama de bloques. También contiene las fichas de procesos con su respectivo diagrama de
proceso los cuales se incorporan de manera progresiva al manual de procesos”. Cabe precisar
que la aprobacién del manual de procesos debe ser a través de una Resolucién de Gerencia
General, conforme a la Jerarquia Funcional prevista en la Directiva DI N° 001-2020-IGP;

Que, mediante la Resolucién de Presidencia N° 338-2015-GP, se aprobé el Manual de
Procesos (MAPRO) del IGP;

Que, mediante el Informe N° 0196-2024-IGP/GG-OPP, el Jefe de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, remite al Gerente General, el informe sustentatorio de modificacién del MP N°
001-2024-IGP Manual de Procesos del IGP, esto permitird generar sinergia entre todos los
procesos de la institucién mediante la implementacién de las nuevas funciones que otorga la
Ley N° 31733. Ademds, su implementacién permitird fortalecer la gestién interna de la entidad,
la prestacién de servicios y, en definitiva, colocar al IGP como institucién lider en el dmbito de

la geofisica en el Pery;

Que, mediante el Informe N° 0237-2024-IGP/GG-OPP, de fecha 26 de agosto del 2024, el
Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto ha indicado que conforme a la Directiva DI
001-2020-GP “Aprobacién, Modificacién o Derogacién de Documentos Normativos” su
oficina emite opinién técnica favorable respecto a la modificacién del MP N° 001-2024-IGP
Manual de Procesos del IGP. Adicional a ello, indica que se debe derogar el extremo

correspondiente al nivel O y nivel 1, del Manual de Procesos del IGP, aprobado mediante la
Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP;

Que, mediante informe legal de vistos, la Oficina de Asesoria Juridica emitié opinién legal
favorable para aprobar el Manual de Procesos MP N° 001-2024-IGP, “Manual de Procesos
del Instituto Geofisico del Per(”, versién 1, a través de una Resolucién de Gerencia General y
se derogue el extremo correspondiente al nivel O y nivel 1 del Manual de Procesos del IGP,
aprobado mediante la Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;
Y

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, el
Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del IGP y la Directiva DI 001-2020-IGP, “Aprobacién, modificacién o derogacién de
documentos normativos”, aprobado con Resolucién de Gerencia General N° 0291GP/2020.
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el documento denominado MP N° 001-2024-IGP “Manual de Procesos
del Instituto Geofisico del Peri”, versién 1, el mismo que como anexo forma parte integrante de
la presente Resolucién de Gerencia General.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Asesoria Juridica proyecte una Resolucién de

Presidencia, mediante el cual derogue el extremo correspondiente al nivel O y nivel 1 del Manual
de Procesos del IGP, aprobado mediante la Resolucién de Presidencia N° 338-2015-IGP.

Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto registre y custodie el
Manual de Proceso aprobado en el articulo 1 de la presente Resolucién de Gerencia General
y que la Unidad de Recursos Humanos, programe la capacitacién o induccién al personal
correspondiente.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal

Institucional del Instituto Geofisico del Perd www.gob.pe/igp.
Registrese, publiquese y comuniquese.

Javier Bueno Cano
Gerente General
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[. Introduccioén

El Instituto Geofisico del Peru (IGP) tiene la competencia de producir ciencia y
tecnologia en los diversos campos de la Geofisica, contribuyendo asi a comprender y
reducir el impacto de los peligros naturales que ponen en riesgo a la poblacion y sus
medios de vida. Ademds, desarrolla tecnologia que satisface las necesidades del
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD) y del Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SINACTI). Asimismo, realiza
investigacion cientifica, desarrollo tecnhol6gico, transferencia de tecnologia, monitoreo y
vigilancia de la dinamica interna y externa de la Tierra, que da origen a peligros
naturales y antrdpicos, asi como del espacio exterior.

Por otro lado, la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros (SGP), en su calidad de ente rector del Sistema Administrativo de
Modernizacion de la Gestiébn Publica, impulsa activamente la transformacion de la
gestion en las entidades estatales. Esta iniciativa tiene como objetivo principal
establecer una administracion eficiente, enfocada en la consecucion de resultados
tangibles que beneficien a la sociedad. De esta manera, busca generar un impacto
positivo en la calidad de vida de los ciudadanos y en el progreso del pais.

En este contexto, la Modernizacién de la Gestion Publica implica la simplificacién de
procedimientos, el desarrollo de sistemas funcionales y administrativos, asi como la
optimizacion de relaciones y estructuras administrativas. El proposito fundamental es
adecuar los procesos y procedimientos de manera coherente a los nuevos roles en
todos los niveles de gobierno y alinearlos con los planes nacionales e institucionales.

Asimismo, la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, referente a la implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administraciéon publica, ha sido aprobada
mediante la Resolucion de la Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP.

En congruencia con estos preceptos, se presenta el “Manual de Procesos del Instituto
Geofisico del Pert” como un documento normativo de la entidad. Este documento, ha
sido elaborado en concordancia con el marco normativo actual del Sistema de
Modernizacion de la Gestion Publica, Gestion por procesos y en concordancia con la
Ley N° 31733 - Ley del Instituto Geofisico del Perl. El presente Manual, refleja la
estructura, organizacion y funcionamiento de la organizacién al documentar de manera
detallada y sistematica los procesos del IGP y asi cumplir con lo establecido en la
Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Pablica hacia el afio 2030.
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Il. Objetivo

Fortalecer la gestion institucional mediante la integracion y sistematizacion de los
procesos estratégicos, misionales y de soporte del Instituto Geofisico del Pera.

Base legal

a) Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado
b) Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado
c) Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Peru (IGP).

d) Decreto Supremo N° 103-2022-PCM que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

e) Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General.

f) Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N°006-2018-PCM/SGP que aprueba
la Norma Técnica N° 001-2018-SGP Norma Técnica para la implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica.

g) Resolucion de Gerencia General N° 029-IGP/2020 se aprueba la directiva DI N°
001-2020-IGP  “Aprobacién, Modificacion o Derogacion de documentos
normativos”.

Alcance
Aplica a todos los Organos o Unidades Orgénicas del IGP.
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V. Mapa de procesos - Nivel 0
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PROCESOS DE SOPORTE
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VI. Diagrama de interaccion - Nivel 0

llustracién 2 - Diagrama de Interaccién - Nivel 0

NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DEL

USUARIO

- Plan de investigacién cientifica;
- Requerimientos de informacién.

Gestién de las relaciones
Gestién de lo plani - ; interinstitucion

ales y de comunicaciones & imagen

Gastién de las

institucional

Gestién de control interno

- Datos gecfisicos en tiempo real

[geafisica);

- Datos gecfisicos en tiempo
- Paramelros fisicas ambientales diferido.
relacionados con la geofisica. I

planes. conocimiento.

Gaeslién de instrumentacién 1
———————————— geofisica y desarrolla --
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I
- Datos de - Reporte de real laecfisical:
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& informacién

Gestién de
recursos humanos

cientifica

Gestién de la investigacién

Reportes fécnicos;
— = = #® |nvestigaciones cientificas;
Investigaciones aplicadas.

- Investigaciones y
estudios cientificos; |
ofros.

Gestién del conocimianta

Gestién de las

inversiones

Gestién de servicios para
lo gestibn del riesgo de
- Datos en tiempo desastres

- Feé:orha de

gestian del
conacimiento.

ndicadores de

Reportes y boletines;

Avisos;

Catalogos;

Informacién para aplicativos.

Reportes de indicadores de 1+D+i;
= =® Reporte de indicadores de gestisn
del conocimienta.

Gastign
documental abastecimiento

USUARIOS SATISFECHOS

Ciudadanos
Instituciones piblicas y
privadas

Gaobierno Nacional
Gaobierno Regicnal
Gaobierno Local

Otros entidodes
piblicas.
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PROCESOS ESTRATEGICOS

(EOT) Gestién de
la planificacion

» (E01.01) Planificacién
operativa.

» (E01.02) Planificacién
estratégica.

(E02) Gestién de la modernizacién

y desarrollo institucienal

(EQ2.01) Adminisire
normativos y de gestis inferna.

(E02.02) Gestion de calidad y procesos.
(E02.03) Gesfion de gobiemoy
I

llustracién 3 - Mapa de Procesos - Nivel 1

(E03) Gestion de las comunicaciones
e imagen insfitucional

de documentos » (E03.01) Gestién de la comunicacién

interinsfitucionales.

3 (E03.02) Gesfién de la comunicacion

transformacién digital
(EQ2.04) Administracion de sistemas de

gesfion.

PROCESOS MISIONALES

(M01) Gestién de instrumentacién

(E04) Gestién de las relaciones
inferinstifucionales y de cooperacion

3 (E04.01) Gestién de relaciones

3 (E04.02) Gestién de la cooperacién
exferna. técnica nacional e infernacional.

(EQ5) Gestion de
Control Inferno

3 (E05.01) Gesfién del
control institucional.

» (E05.02) Gestién de la
infegridad.

» (E05.03) Gestién del
sistemar clel confrol infero.

[M02) Gestion de la investigacién cientifica

de la fierra sélida.

geofisica y desarrollo fecnolégico climatico.

1) Gestién de la instrumentacién

PROCESOS DE SOPORTE
(S01) Gestidn de recursos humanos
> (501.01) Planificacién, organizacién y
distribucién del trabajo.
> (S01.02) Gestién del empleo.

> (S01.03) Gestién de rendimiento
y capacitacién.

¥ (S01.04) Gestién de la compensacion.

% (S01.05) Geslién de las relaciones
humanas y sociales.

3 [MO2.01) Gestion en ciencias  » (M02.02) Gesfién en ciencias dela 3 [M02.03) Gesfién en ciencias
atmasfera, hidrésfera y cambio del i

geoespacio.

[(M04) Gestion de servicios para la gestidn

> (MO1.02) Gestién del desarrollo
tecnolégico.

> (M04.01) Procesamiento de datos.

[MO03) Gestion del conecimiento e informacion

% (M03.01) Gesfién de
14D+,

> (M03.02) Gesfién del conocimiento.

(502) Administracicn de recursos

financieros y presupuestales (504) Gestion de asesoramiento juridico

» (502.01) Gesfién contable.
» (502.02) Gestién de tesoreria.
3 (502.03) Gesfién presupues

> (S04.01) Gestién del asesoramiento legal.
5 (504.02) Gesfién de informes de apinidn.
» (504.03) Gestidn de la defensa legal.

(503) Gestion de abastecimiento 503) Gestidn d; ::mm:’::g:;t:a informacién

> (S05.01) Gestién de la planificacién y proyectos de
soluciones de tecnologias de la informacién.

3 (505.02) Desarrollo de soluciones de tecnelogias
de la informacién.

> (505.03) Gestién de la operctividad y mantenimiento
de las soluciones de tecnologias de la infermacién.

> (505.04) Gestion de dafos geofisicos.

» (503.01) Gestién de la programacién y
planeamiento de bienes y servi

> (503.02) Ges

% (503.03) Administracion de bienes muebles
e inmuebles.

del riesgo de desastres

» (MO4.02) Generacién de la informacién.

(506) Gestién documental

> (506.01) Gestién del framite documentario.

> (506.02) Gesiién de archivo.

(507) Gestisn de las inversiones

> (S07.01) Gesfién de la programacién mulfianual.
> (507.02) G

> (S07.03) Gestién del seguimiento y ejecucién.

1 de la formulacién y evaluacién.

> (S07.04) Gestién de la operacién y mantenimiento.

USUARIOS SATISFECHOS
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VIIl. Cadena de valor

INSUMOS

ACTIVIDADES
(PROCESOS

ACTIVIDADES
(PROCESOS

PRODUCTOS

RESULTADO

ESPECIFICO

RESULTADO
INTERMEDIO

RESULTADO
FINAL

IMPACTO

Parametros fisico
ambientales relacionados
con la geofisica.

Plan de investigacion
cientifica;
Requerimientos de la
Informacion.

NIVEL 0)

NIVEL 1)

Datos geofisicos en tiempo real;
Datos geofisicos en tiempo diferido;

Gestién de la | Autoridades 'y
) instrumentacion Informes de monitoreo; . LaS partes poblacion  en
~ Gestion de s Informe del servicio de gestion de | EQuipos interesadas general
mstrum,entaCIon geotisica redes de monitoreo; geofISIqos _cuentan_, con | <entan con
geofisica y Informes o reportes internos. transmiten  datos | informacion informacion
desarrollo de manera | técnicas sobre
- . L oportuna sobre
tecnoldgico Gestion del Prototipos; oportuna. los eventos | = ontos
desarrollo Paquetes tecnoldgicos; geofisicos. e
L s geofisicos.
tecnologico Software especializado.
Reportes técnicos;
Investigaciones cientificas; Publicacion  de
Investigaciones aplicadas; reportes
Proyectos de investigacion; in\I/)esti allciones
Gestion en Publicaciones indexadas; 9 ’
e . A proyectos e
ciencias de la | Informes técnicos cientificos; ;
) e . S informes
tierra sélida Informes de asesoramiento técnico; C
. . o cientificos -
Tesis Universitaria; -
; e técnicos sobre
Boletines cientificos; eofisica Las artes
Gestién de la Informe de capacitaciones técnico - g ' interesade?s Autoridades 'y
. e cientificas. poblacion
investigacion cuentan  con
cientifica PPN informacion f:uentz_an . con
Reportes tecnicos; Publicacion  de | miantif investigaciones
N ot cientifica sobre | . ..
Investigaciones cientificas; o cientificas
| S licadas: reportes, ciencias de la N
L nvestigaciones aplicadas; : L . . sobre ciencias
Gestion en : NN investigaciones, | tierra soélida .
e Proyectos de investigacion; N ‘|de la tierra
ciencias de la S - . proyectos € | ciencias de la . L
p Publicaciones indexadas; ; sélida, ciencias
atmosfera, P L e L informes atmosfera '
I Informes técnicos cientificos; L : ' de la
hidrésfera y : . cientificos — | hidrosfera y
. Informes de asesoramiento técnico; P . atmosfera
cambio . . o técnicos sobre | cambio . '
e Tesis Universitaria; p " hidrosfera y
climatico. ) U atmosfera, climatico; y >
Boletines cientificos; hidrosf A cambio
idrosfera Y | ciencias del

Informe de capacitaciones técnico -
cientificas

cambio climatico.

Geoespacio.

climatico; y

Fortalecimiento
de la cultura de
gestion del
conocimiento en
el pais.

Pagina 9 de 68



$IG

Instituto
Geofisico
del Periy

MANUAL DE PROCESOS

Versién: 01

MANUAL DE PROCESOS DEL INSTITUTO
GEOFISICO DEL PERU

IGP
Sigla de Area: OPP

Cédigo: MP N° 001-2024-

Gestién en
ciencias del
Geoespacio

Reportes técnicos;

Investigaciones cientificas;
Investigaciones aplicadas;
Proyectos de investigacion;
Publicaciones indexadas;

Informes técnicos cientificos;
Informes de asesoramiento técnico;
Tesis Universitaria;

Boletines cientificos;

Informe de capacitaciones técnico -
cientificas

Publicacion de
reportes,
investigaciones,
proyectos e
informes
cientificos -
técnicos en el
campo del
Geoespacio.

ciencias del
Geoespacio.

Procesamiento

Parametros sismicos;

Publicacion de
manera oportuna

Autoridades 'y

conocimiento

Foros internos;
Buenas précticas.

Gestion de L .
L de datos de reportes vy |Informacion poblacién
servicios para la U !
gestion del boletines; avisos; | técnica  sobre | informadas de
riesgo de Reportes y holetines; informacicn para | semica | oportuna sobre
desastres Generacion de | Avisos; los a Iicativog del ' siz mo
la informacion | Catalogos; IGP P '
Informacion para aplicativos; )
Reportes de indicadores de 1+D+i;
Ssr?ggit;igﬁtgdlcadores de gestién del Autoridades  y
Gestion de ’ o . A oblacién
. Informe de capacitaciones internas / | Publicacion  de | Las partes P
[+D+i . general pueden
L externas; reportes, interesadas
Gestion del Informes estadistico de I+D+i; informes  sobre | adquieren tomar
conocimiento e Informes financiero de |+D+i , estion de I1+D+i cogocimiento decisiones, a
informacién : gestiol ¥ | conoct nivel de riesgos
Gestion del | cientifico sobre
. . L - . de  desastre,
Repositorios internos de informacion; | Conocimiento. la geofisica. >
L . e con decisiones
Gestion del Plataformas internas de difusion;

mas acertadas.
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X.

Inventario de procesos

Instituto
Geofisice
del Perd

SSIGP

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

INVENTARIO DE PROCESOS

Nombre del Nombre del Tipo de Duerio del Proc.
Producto(s) del Proceso
Macroproceso Proceso Proceso Proceso Rel.
Gestion de la Planificacion Plan Operativo Institucional; E])?if;nd; cﬁ
1 E 01 R E 01.01 . Informes de evaluacién del POI; | Estratégico ; -
Planificacion operativa o Planeamiento y
Reportes de seguimiento del POI.
Presupuesto
Plan Estratégico Institucional; Informes de Jefe de la
> E 01 Gest!qn d(_arla E 01.02 Plan|f|ga9|on evaluacion o de result.ado; Estratégico Of|C|na_1 de i
Planificacién estratégica Reporte de seguimiento del Planeamiento Planeamiento y
Estratégico Institucional (PEI). Presupuesto
Informes u Opinién Técnica que sustentan
los documentos normativos y de gestion
Gestién de la Administracion de |(ROF, TUSNE, TUPA, Planeamiento Jefe de la
3 E 02 modernizacién y E 0201 documentos Estratégico Institucional (_PEI), POI, CPE, Estratégico Oflcma_l de i
desarrollo normativos y de | MPP, documentos normativos, documentos Planeamiento y
institucional gestion de gestioén); Presupuesto
Informes respecto a propuestas de
documentos normativos.
Mapa de procesos por niveles;
Gestion de la Fichas de procesos por niveles; Jefe de la
4 E 02 modernizacion y E 02.02 Gestlon de la Inyentarlo de procesosz Estratégico Oflcma_l de i
desarrollo calidad y procesos | Diagrama de procesos; Planeamiento y
institucional Diagrama de bloques; Presupuesto
Ficha de indicador.
Gestion de la Gestion de . . Jefa de la
o ; Planes y normas en materia de Gobierno y .
modernizacion y Gobierno y I . - Oficina de
5 E 02 E 02.03 7, Transformacion Digital | Estratégico p -
desarrollo transformacion . . Tecnologias de
T - Portafolio de Proyectos de Gobierno y o
institucional digital Informacién y
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Transformacion Digital datos
Catalogo de Servicios TI Geofisicos
m%gg:ﬁgi?olg Administracion de | Informes de alta direccion; é?:gnd;(;ae
6 E 02 y E 02.04 Sistemas de Informes de auditoria; | Estratégico ; -
desarrollo . e Planeamiento y
T Gestion Certificaciones.
institucional Presupuesto
Gestpn d_e las Gestion de la Manual de identidad gréfica;
Comunicaciones e C A ) - Gerente
7 E 03 E 03.01 comunicacion Plan de comunicacién interna; Estratégico -
Imagen ; . e General
Lo externa interna | Piezas gréficas.
institucional
., Publicacion en WEB,
Gestion de las . | iales:
Comunicaciones e Ge_snon de la R_edes SO,C'.a es, - Gerente
8 E 03 . E 03.02 imagen Piezas gréficas digitales; Estratégico -
imagen G 2 - . General
e institucional Campafas digitales;
institucional
Notas de prensa.
Gestion de las . L
. Articulacion de . . .
Relaciones . Acuerdos y compromisos establecidos L Presidente
9 E 04 S E 04.02 relaciones : Estratégico - - -
Interinstitucionales . S entre las partes involucradas. Ejecutivo
> interinstitucionales
y de cooperacion
Informes de opinion técnica;
Actas de seguimiento de ejecucion;
Reportes, informes de ejecucion de
convenios;
Gestion de las Gestion de la Reporte trimestral de ejecucion de las
Relaciones cooperacion intervenciones de CTI al Ministerio del - Gerente
10 E 04 Interinstitucionales E 04.01 técnica nacional e | Ambiente (MINAM); Estrategico General i
y de cooperacion internacional Declaracion anual de la CTI a la Agencia
Peruana de Cooperacion Internacional;
Lineamientos sobre programas y proyectos
en materia de cooperacién nacional
Internacional.
Plan de medidas de remediacion vy
11 E 05 Gestion de Control E 05.01 Ges;uor_m de] control | recomendaciones _ OClI Y . SOA; Estratégico Jefe (_je C_ontrol i
Interno institucional Informe sobre acciones preventivas o Institucional
correctivas inmediatas respecto de las
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situaciones adversas identificadas vy
comunicadas en los informes resultantes
del control simultaneo;
Informe de servicio de control posterior;
Plan del servicio de control simultaneo;
Informe de servicio de control simultaneo;
Informe de servicios relacionados.

12

E 05

Gestion de Control
Interno

E 05.02

Gestion de la
integridad

Registro de denuncias en de la Plataforma
Digital Unica de denuncias del ciudadano;
Informe de Procesamiento de denuncia;
Reporte de Monitoreo de Denuncias y
Medidas de Proteccion al Denunciante;
Notificacibn ~a  instancias  externas;
Informe de Seguimiento y Asesoramiento
para la Actualizacién de Sujetos Obligados
a DJI y Reporte de Cumplimiento;
Reporte de implementacién de la Funcién
de Integridad;
Reporte de capacitaciones, charlas de
difusion y actividades sobre ética e
integridad en la funcion publica y/o temas
afines;

Informe de Verificacion de la Idoneidad de
los Cargos de Confianza y Libre
Designacion (mensual).
Informe de Portal de Transparencia.

Estratégico

Gerente
General

13

E 05

Gestion de Control
Interno

E 05.03

Gestion del
sistema de control
interno

Reporte de evaluacion de la
Implementacién del sistema de control
interno;

Reporte de seguimiento de los planes de
acciéon del SCl;
Informes de seguimiento del plan de accién
para la alta direccion.

Estratégico

Gerente
General

14

M 01

Gestion de
instrumentacion
geofisica 'y

M 01.01

Gestion de la
Instrumentacién

Geofisica

Datos geofisicos en
Datos geofisicos en
Informes de

tiempo  real;
tiempo diferido;
monitoreo;

Misional

Director de
Instrumentaci6 -
n Geofisicay
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desarrollo Informe del servicio de gestion de redes de Desarrollo
tecnoldgico monitoreo; Tecnolodgico
Informes o reportes internos.
Gestion de Director de
instrumentacion Gestion del Prototipos; Instrumentacio
15 M 01 geofisicay M 01.02 desarrollo Paquetes tecnoldgicos; | Misional n Geofisica 'y
desarrollo tecnologico Software especializado. Desarrollo
tecnolégico Tecnolégico
Reportes técnicos;
Investigaciones cientificas;
Investigaciones aplicadas;
Proyectos de investigacion;
Gestion de la Gestién en Publicaciones indexadas; Director de
16 M 02 investigacion M 02.01 ciencias de la Informes técnicos cientificos; Misional Ciencias de la
cientifica tierra solida Informes de asesoramiento técnico; Tierra Sélida
Tesis Universitaria,
Boletines cientificos;
Informe de capacitaciones técnico -
cientificas.
Reportes técnicos;
Investigaciones cientificas;
. Investigaciones _ ap_hcadgs: Director de
Gestion en Proyectos de investigacion; o
. O e . ’ ciencias de la
Gestion de la ciencias de la Publicaciones indexadas; atmosfera
17 M 02 investigacion M 02.02 atmosfera, Informes técnicos cientificos; Misional . '
cientifica hidrésfera y Informes de asesoramiento técnico; h|drosfe_ra y
cambio climatico | Tesis Universitaria; C.a”lb.'o
. PP climatico
Boletines cientificos;
Informe de capacitaciones técnico -
cientificas.
Reportes técnicos;
Gestién de la Gestion en Investigaciones cientificas; Director de
18 M 02 investigacion M 02.03 ciencias del Investigaciones aplicadas; Misional Ciencias del
cientifica Geoespacio Proyectos de investigacion; Geoespacio
Publicaciones indexadas;
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Informes técnicos cientificos;
Informes de asesoramiento técnico;
Tesis Universitaria;
Boletines cientificos;
Infforme de capacitaciones técnico -
cientificas.
Reportes de indicadores de [+D+i;
Reporte de indicadores de gestion del
Gestion del Gestion de la conocimiento; Director
19 M 03 conocimiento e M 03.01 _, . . |Informe de capacitaciones internas / Misional L
. . vigilancia 1+D+i . Cientifico
informacion externas;
Informes estadistico de |+D+i;
Informes financiero de 1+D+i.
o Repositorios internos de informacion;
Gestion del L : e ! .
o Gestion del Plataformas internas de difusion; - Director
20 M 03 conocimiento e M 03.02 o . ' Misional L
! i conocimiento Foros internos; Cientifico
informacién L
Buenas practicas.
., Director de
Gestion de o
servicios para la Procesamiento de . . - SerV|C|o_§ para
21 M 04 . . M 04.01 Parametros geofisicos. Misional la Gestion del
gestién del riesgo datos Riesqo de
de desastres 9
Desastres
Gestion de Reportes y boletines; Dwgqtor de
servicios para la Generacion de la | Avisos; . SerV|C|o_§ para
22 M 04 - . M 04.02 . . P Misional la Gestion del
gestion del riesgo informacion Catalogos; Riesqo de
de desastres Informacién para aplicativos. 9
Desastres
Documentos normativos en RRHH;
Planificacién, Reglamento Interno de Servidores Civiles; Jefe de
23 S o1 Gestion de S01.01 organizacion y Inform_e de dotacién y determln_acm_n de Soporte RECUTSOS
recursos humanos distribucion del | necesidades de puestos de la entidad; HUMANoS
trabajo Matriz de estructura de recursos humanos
de la entidad;
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Manual de perfiles de puestos; Informe de
andlisis del cuadro de puestos de la
entidad;

Matriz de valorizacion de puestos y
administracion del cuadro de puestos de la
entidad (CPE).

Bases de concursos de seleccion, avisos
de convocatoria, relaciones de candidatos
seglin etapa de seleccion hasta la
conformacion de los candidatos que llegan
a la entrevista final;

Actas y comunicados del comité de
seleccién o el que haga sus veces;
Contratos, adendas y/o convenios;

Planes de induccibn y registro de
., L, X . ) Jefe de
Gestion de Gestion del inducciones;
24 S01 S01.02 . . . - Soporte Recursos -
recursos humanos empleo Legajos de servidores civiles (digital o
S- 97 Humanos
fisico);
Informe escalafonario;
Reportes de asistencia, Rol de vacaciones,
registro de licencias y permisos;
Registro de desplazamiento de servidores
(rotacién, destaque, designacién, encargo
de funciones y comision de servicios);
Formato y registro de entregas de cargo,
resoluciones de desvinculacion.
Diagnéstico de necesidades de
capacitacion;
Plan de Desarrollo de las Personas (PDP);
L Formatos de la ejecucibn de las
L Gestion de e . . . Jefe de
Gestion de o capacitaciones (registro de asistencia,
25 S01 S01.03 rendimiento y : - Soporte Recursos -
recursos humanos L formato de compromiso o devolucion de la
capacitacion Humanos

capacitacion, etc.);

Evaluacion de capacitacion (reaccion,
aprendizaje, aplicacion e impacto);
Registro de capacitaciones internas;
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Reportes a SERVIR; Informe final de
capacitaciones.
Compromiso mensual de las planillas en el
SIAF; Reportes de planillas (728, CAS,
1401; 20530);
Planilla de liquidaciones de CTS vy
vacaciones  truncas; Constancia Yy
Gestion de Gestion de la depésitog semestrales de CTS; Jefe de
26 S01 S01.04 . Declaracion de PLAME; Soporte Recursos -
recursos humanos compensacion X .
Resoluciones de  otorgamiento  de Humanos
pensiones;
Emision de boletas de pago;
Certificaciones anual de 4 y 5 categorias;
Reporte de provision mensual de
vacaciones y CTS.
Plan y programas de seguridad y salud en
el trabajo;
Plan de capacitaciones en SST; Registro
de incidentes por seguridad y salud en el
Gestibn de las | trabajo; Diagnéstico de SST (Identifico
27 S 02 Gestion de S01.05 relaciones accién. de Peligros y Evaluacién de Riesgos
recursos humanos humanas y IPER);
sociales Plan de bienestar social; Convenios con
instituciones para facilidades del servidor
civil;
Diagnéstico de cultura organizacional;
Informe de medicién de clima.
Informacién financiera y presupuestaria;
. Informacién del MIF (médulo de
Gestion de la . . . -
e - instrumentos financieros=
administracion de Conciliacibn de marco y ejecucion Jefe de
28 S02 recursos S 02.01 Gestién contable . Soporte ilidad -
financieros y presupuestarla), . Contabilida
presupuestales Expediente _ pevengado,
Informe de Arqueo de caja chica y titulos
valores (juntos);
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Acta de arqueo de caja chica y titulos
valores (juntos);
Declaraciones PDT (621 y 626) de IGV
Presentacion del SIRE
Presentacion del PLAME de locadores;
Nota de pago:
Vale provisional;
Planilla de movilidad;
Gestion de la Informe de rembolso;
administracion de Gestion de Recibo de ingreso; Jefe de
29 S 02 recursos S 02.02 . Boleta o] factura; Soporte . -
. . tesoreria A Tesoreria
financieros y Nota de débito;
presupuestales Registro mensual en el MIF;
Informe mensual;
Confirmacion de validacion de
Informe de conciliacién bancaria.
Presupuesto institucional de apertura;
Certificacion de crédito presupuestario;
Modificaciones presupuestarias;
Gestion de la Informe de evaluacién presupuestaria;
administracion de Gestion Resoluciones de formalizacion e Jefe de
30 S 02 recursos S 02.03 incorporacion de presupuesto; Soporte Planeamiento y -
. : presupuestal o . .
financieros y Reporte de seguimiento de ejecucion Presupuesto
presupuestales presupuestal,
Acta de conciliacion de estados
presupuestarios;
notas de estados presupuestarios.
Gestion de la
31 S 03 Gestlc_)n .de S 03.01 programacion y |~ ,adro multianual de necesidades. Soporte Jefg c_je -
abastecimiento planeamiento de Logistica
bienes y servicios
Ordenes de compra O Servicios;
32 S 03 Gestic’_)n _de S 03.02 Gestig’m (_je las Contrato.s suscritos con adjudicatarios y Soporte Jefg (_je i
abastecimiento adquisiciones adendas; Logistica
Actas de conformidad;
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Informacién  registrada en  SEACE,

PERUCOMPRAS,;

Formato de Ingreso al almacén (ingreso por
compra, NEA donacién, NEA otros).
Formato de salida del almacén (pedido de

comprobante de salida - PECOSA);
- L Inventarios de almacén.
- Administracion de :
Gestion de . Informes de conformidad. Jefe de
33 S 03 - S 03.03 bienes muebles e . . S - . : Soporte o -
abastecimiento inmuebles Registro patrimonial; Asignacién de bienes; Logistica
Formatos de control de movimiento de
bienes (salida, retorno y entrega de
bienes); Resolucion de aprobacion de baja;
disposicion de bienes muebles; Informe
final de la comision de inventario; Registro
de bienes inmuebles.
Gestion de Gestion del :Dnrfgr?gzs de resolucion: Ie%ﬂfss; Jefe de
34 S 04 asesoramiento S 04.01 asesoramiento | "OYoCO . ' Soporte Asesoramiento -
o informativas;
Juridico legal -, . ) Legal
Informes de evaluacién de riesgos legales;
Gestion de Gestion de Informes leqales: Jefe de
35 S 04 asesoramiento S 04.02 informes de o 9 ’ Soporte Asesoramiento -
o L Proyectos de resolucion;
Juridico opinion Legal
Gestion de Gestion de la Informes técnicos legales; Jefe de
36 S04 asesorgr_nlento S 04.03 defensa legal Informes legales. Soporte Asesoramiento -
Juridico Legal
Gestion de la Jefa de la
Gestion de planificacién y Oficina de
37 S 05 te_cnologla_s,de la S 05.01 proygctos de Planes _ y normas en TIE Soporte Tecnologlﬁs de i
informacion y soluciones de Portafolio  de proyectos de @ TI; Informacion y
comunicaciones tecnologias de la | Proyectos de soluciones de TI. comunicacione
Informacién S
Gestion de Desarrollo de : Je_fa_ de la
38 S 05 S 05.02 Soluciones Tl Implementados. Soporte Oficina de -

tecnologias de la

soluciones de

Tecnologias de
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informacioén y
comunicaciones

tecnologias de la
Informacién

Informacioén y
comunicacione

S
Gestion de la Solucpnes Tl Operativas (Serwmo:s .TI Jefa de la
- - operativos, Infraestructura tecnoldgica .y
Gestion de operatividad y Operativa). Oficina de
39 S 05 te_cnologla.s,de la S 05.03 mantenlmlento de Mantenimientos de  soluciones  TI Soporte Tecnologl'azs de
informacion y las soluciones de realizados: Informacion y
comunicaciones tecnologias de la . ! . . comunicacione
. Incidencias de TIC atendidas;
Informacion . L, . s
Respaldo de informacion realizados.
Jefa de la
Gestion de Oficina de
40 S 06 te_cnologla:_s,de la S 05.04 Gestion ,dg Datos | Datos ) C_;eof|S|_cos o Custodiados; Soporte Tecnologlﬁs de
informacion y Geofisicos Datos Geofisicos Disponibilidades. Informacion y
comunicaciones datos
Geofisicos
Documentos registrados y habilitados en el
Sistema de Tradmite Documentario;
Registro de  consultas  atendidas;
a1 S 06 Gestion S 06.01 Gestion del tramite | Respuesta de solicitud de acceso a la Soporte é?:gnd:czi
Documental ' documentario solicitud publica; P S >
. L Administracion
Registro de visitas;
Libro de reclamaciones (fisico virtual);
Absolucién de consultas via telefénica.
Informe o inventarios de documentos
organizados (fisico, virtual (REDOC));
Gestion Inventario de descripcion documental, Jefe de la
42 S 06 S 06.02 | Gestion de archivo |Informe de acciones preventivas y| Soporte Oficina de
Documental S S "
digitalizacion; Administracién
Informe de eliminacibn documental,
Registro virtual de servicio archivistico.
Gestion de las Gestion de la Jefe de la
43 S 07 S 07.01 programacion Cartera de inversiones. Soporte Oficina de

Inversiones

multianual

Administracién
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L, . ., N ] Jefe de la
L Gestion de la Proyecto de inversiébn  viabilizado; o
Gestion de las e - . . Oficina de
44 S 07 . S 07.02 formulacién y Resolucién de presidencia que aprueba la| Soporte ;
Inversiones g Planeamiento y
evaluacion IOARR.
Presupuesto
- f I
Gestion de las Ges_tlo'n del . . . - g)?igndae di
45 S 07 . S 07.03 Seguimiento y Formato 9 Registro de cierre de inversion. Soporte :
Inversiones eiecucion Planeamiento y
) Presupuesto
Gestion de la Jefe de la
Gestion de las - Informe de funcionamiento anual de la Oficina de
46 S 07 . S 07.04 operacion y . Soporte -
Inversiones o unidad productora. Planeamiento y
mantenimiento
Presupuesto
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X. Ficha de proceso — Nivel 0

10.1 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de Planificaciéon

a INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
e FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

E 01

Gestion de la Planificacion

Mejorar la toma de decisiones
de la alta direccion.

Ministerio de Lineamiento para el desarrollo Procesos estratégicos,
E_conomia Y1de politicas y planes (Politicas m!s!onal_es y de soportg;
(Fjlgr?t?éal\?ac_ionl\glEdFé de Sistema Nacional de Gestién Ministerio de E?r?gr?zr?alsé
Planeamiento del = Riesgo de  Desastres )Cl:entro Nacional de:
Estratédico _| (SINAGERD) y Sistema Plan Operativo Institucional; Planeamiento
9 ; Nacional de Ciencia, .. .. |Informes de evaluacion del POI . .
CEPLAN; . S Planificacion . | Estratégico - CEPLAN;
; . Tecnologia e Innovacion | E 01.01 : (semestral y anual); : . .
Presidencia del ) Operativa . Presidencia del Consejo
Conseio de (SINACTD); Reportes de seguimiento del POI de  Ministros PCM:
ONSE) " | Presupuesto Institucional de (semestral y anual); L o
Ministros - PCM; i Ministerio del Ambiente
Ministerio  del | APertura (PIA); (MINAM);
' Plan estratégico institucional N
Ambiente " (PE) Ministerio de Desarrollo
MINAM,; ' Agrario y Riego -
Otros ministerios. MIDAGRI.
I\E/lg;ﬁg?n”% de Lineamiento para el desarrollo Plan Estratégico Institucional; Informes Procesos  estratéaicos
Finanzas- Y|de politicas y planes (Politica de evaluacion de resultado (semestral y misionales v de sogorte:
o General de Gobierno; Plan Planificacion | anual); Isionales y porte,
Centro Nacional de L E 01.02 o - Ministerio de Economia
Planeamiento Estrategmo de  Desarrollo Estratégica |Reporte _ de S(,ag_wmlento_ _ del y Finanzas:
P Nacional); Planeamiento Estratégico Institucional : '
Estratégico " pIA: (PEI) (semestral y anual) Centro Nacional de
CEPLAN; ' y ' Planeamiento
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Presidencia del
Consejo de
Ministros - PCM;
Ministerio del
Ambiente -
MINAM;

Otros ministerios.

PIM;
PESEM.

Estratégico - CEPLAN;
Presidencia del Consejo
de Ministros - PCM,;
Ministerio del Ambiente -
MINAM,;

Ministerio de Desarrollo
Agrario y Riego -
MIDAGRI.
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10.2 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestidon de la modernizacién y desarrollo institucional

SSIGP::

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

E 02

Gestion de la modernizacion y
desarrollo institucional

Incrementar los niveles de
eficiencia de la entidad.

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Estratégico

Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto / Jefe de la
Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

01

Informes u Opiniébn Técnica
gue sustentan los documentos

de
IPIS;
Secretaria

Investigacion -

de

Requerimientos.

Diagrama de bloques;
Ficha de indicador.

Lev Orgénica: Realamentos: normativos y de gestién (ROF, | Procesos estratégicos,

Procesos y 9 ’ 9 ' - L TUSNE, TUPA, Planeamiento | misionales y de soporte.
. Resoluciones de SGP; Administracion o T S ;
estratégicos, e . Estratégico Institucional (PEI), | Ministerio de Ambiente -

- Politicas; Normativa de de documentos .
misionales y de ’ L e .| E02.01 . POI, CPE, MPP, documentos | MINAM;

SERVIR; Resolucion Ministerial; normativos y de . . : .
soporte. Requerimiento de los Oraanos estion normativos, documentos de |Presidencia del Consejo de
Poder Ejecutivo. d 9 9 gestion); Ministros (CEPLAN, SERVIR,

del IGP.

Informes respecto a | SGP)
propuestas de documentos
normativos.
Procesos
estratégicos, Mapa de procesos por Procesos estratégicos,
misionales 'y de Normativa emitida por la SGP; m_veles; m_|5|_onal_es y de soporte.
soporte. - . . Fichas de procesos por Ministerio del Ambiente
A ) Normativa interna del IGP; Gestion de la| . . ]
Ministerio del L ; niveles; (MINAM);
. .| Reglamento de Organizaciony | E 02.02 | calidad y . . . _
Ambiente - MINAM,; . : Inventario de procesos; Institutos publicos de
: P funciones (ROF); procesos . K T .
Institutos  Publicos Diagrama de procesos; Investigacion - IPIS;

Secretaria de Gestién Publica
- SGP.
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Gestion Publica -

SGP.

Secretaria de

Planes y normas en materia
de Gobierno 'y

Secretaria de Gobierno Digital

ggbeleDrlr.lo Digital - Normas regulatorias del estado Gc?bsigcrjr?o de Transformacion Digital; - SEGDI;
S en Gobierno y Transformacion | E 02.03 g _ Y| portafolio de Proyectos de Ministerio del Ambiente -
Ministerio del| ~. © transformacion . - .
, .| Digital L Gobierno y Transformacion MINAM;
Ambiente - MINAM,; digital S p
Aroanos Digital; Organos.
9 ' Catéalogo de Servicios TI.
Organos;
Instituto Nacional de
Defensa  Civil - )
INDECI; Organos; Instituto Nacional de
Centro de Instituto Nacional de Defensa
Operaciones de Civil - INDECI;
Emergencia — ) Centro de Operaciones de
X .INormas Técnicas Peruana; . .
Nacional - COEN; . ' - . . .. |Emergencia Nacional -
. . Normas Internacionales; Administracion |Informes de alta direccion; )
Estudio Nacional del o . -~ | COEN;
P - Normas emitidas de los entes | E 02.04 | de sistemas de | Informes de auditoria; . .
Fenoémeno del Nifio - Estudio Nacional del

ENFEN;

Direccién de
Hidrografia y
Navegacion -
DIHIDRONAYV;
Gobiernos
Regionales y
locales.

rectos de los sistemas

administrativos.

gestiéon

Certificaciones.

Fendmeno del Nifio - ENFEN;
Direccion de Hidrografia y
Navegacion - DIHIDRONAV;
Gobiernos  Regionales vy
Locales.
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10.3 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestidon de las Comunicaciones e imagen institucional

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

SSIGP::

E 03

Gestion de las Comunicaciones
e imagen institucional

Fortalecer la imagen
institucional a nivel nacional e
internacional.

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Gerente General

01

Responsables de los . .
. i Manual de identidad
Procesos Requerimiento  de  planes, Gestion de la| . _. _
. S gréfica; Plan de | Procesos estratégicos,
estratégicos, programas, proyectos de| E 03.01 |comunicacion S . e
- P ; comunicacion interna; | misionales y de soporte.
misionales y  de | comunicacién interna. interna ; e
Piezas graficas.
soporte.
Publicaciones en la WEB
Institucional;
Instituciones publicas Gestion de la|Redes Sociales | Instituciones publicas o
o privadas (nacionales | Requerimiento de informacion E 03.02 |comunicacion | gestionadas; Piezas | privadas (nacionales e
e internacionales) externa gréficas digitales; | internacionales)
Campafias digitales;
Notas de prensa.
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10.4 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestidn de las relaciones interinstitucionales y de cooperaciéon

X IGP = INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
‘N' o FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

E 04 Estratégico

Gestion de las Relaciones

S ) Presidente ejecutivo
Interinstitucionales y de cooperacion

Fortalecer la cooperacion a nivel
nacional e internacional.

Entidades del Poder
ejecutivo;
Gobiernos
Regionales;
Gobiernos Locales;
Organismos Gestion de las | Acuerdos y compromisos

Convocatorias de los cooperantes;
Reuniones de coordinacion; | E 04.01
Eventos de difusion.

relaciones establecidos entre las
interinstituciona | partes;

autbnomos;
Instituciones

publicas y privadas les Listado de contactos.
(nacionales e
internacionales);

Agencia Peruana de
Cooperacion
Internacional - APCI.

Alta
Organos del IGP.

direccion;
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Alta
Organos del IGP.

direccion;

Informe de solicitud de suscripcion

de convenio;
Propuesta de convenio;
Indecentes del convenio;
Resoluciones;

Vigencia de Poder;

Plan Nacional de CTI al 2030;
Normativas del ente rector.

E 04.02

Gestion de
cooperacion
técnica
nacional
internacional

la

e

Informes  de
técnica;

Actas de seguimiento de
ejecucion;

Reportes, informes de
ejecucion de convenios (
mensual, semestral);
Reporte trimestral de
ejecucion de las
intervenciones de CTI al
Ministerio del Ambiente -
MINAM;

Declaracion anual de la
CTl ala Agencia Peruana

opinién

de Cooperacion
Internacional - APCI;
Lineamientos sobre

programas Yy proyectos
en materia de
cooperacion nacional
Internacional.

Oficina de Asesoria
Juridica;

Organos;

Alta direccion;

Ministerio del Ambiente -
MINAM;

Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional
- APCI;
Entidades
ejecutivo;
Gobiernos Regionales y
Locales;

del poder

Organismos  autbnomos;
Instituciones  publicas vy
privadas (nacionales e

internacionales);
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10.5 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de Control Interno

SSIGP::

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

E 05

Gestion de Control Interno

Garantizar la
integridad en la gestion institucional.

Plan anual de control;
Planificacién general de auditoria de

transparencia y la

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Estratégico

Gerencia General

01

Plan de medidas de remediacién y
recomendaciones OCI Y SOA;

Informe sobre acciones preventivas o
correctivas inmediatas respecto de las
situaciones adversas identificadas y

Contraloria

Presidencia del

PCM,

Alta direccion del IGP;

Consejo de Ministro —

Sujetos Obligados a DJI;

Guia para la gestion de riesgos que
afectan la integridad publica;
Requerimientos de informacion.

Contraloria  General S ) . comunicadas en los informes
. cumplimiento; Gestion del - ) General de la
de la Republica; o resultantes del control simultaneo; ) .
- Denuncias; E 05.01 control g Republica - CGR,;
Oficina de Control . . . R Informe de servicio de control e
Solicitud de alta direccion; institucional o Oficina de Control
Interno del IGP ., . posterior;
Informacién sobre el servicio de control - Interno del IGP.
. ) Plan del servicio de control
simultaneo. . .
simultaneo;
Informe de servicio de control
simultaneo;
Informe de servicios relacionados.
Servidores publicos . . Registro de denuncias en de la|Servidores
) ) Denuncias de actos de corrupcion; S . P
(Denunciantes); L : o Plataforma Digital Unica de denuncias | publicos
. . Solicitud de medidas de proteccion; . ? . .
Ciudadania; 2 . g del ciudadano; (Denunciantes);

) L Informacién de Servidores Puablicos y : . o
Entidades publicas y Locadores: Informe  de Procesamiento de | Ciudadania;
Qrivadas; Criterios z;\ra la identificacion de E 05.02 Gestién de la denuncia; Entidades publicas
Organos del IGP; P ' integridad Reporte de Monitoreo de Denuncias y |y privadas;

Medidas de
Denunciante;
Notificacion a
Informe de

Proteccion al

instancias externas;
Seguimiento y

Organos del IGP;
Alta direccion;
Secretaria Técnica
del PAD;
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Secretaria de
Integridad Publica —
SIP.

Asesoramiento para la Actualizacion
de Sujetos Obligados a DJI y Reporte
de Cumplimiento;

Reporte de implementacion de la
Funcion de Integridad;
Reporte de capacitaciones, charlas de
difusion y actividades sobre ética e
integridad en la funcion publica y/o
temas afines;
Informe de verificacion de la Idoneidad
de los cargos de confianza y Libre
Designacién (mensual).
Informe de Portal de Transparencia.

Ministerio de
Ambiente —
MINAM;
Presidencia del
Consejo de
Ministro - PCM;
Secretaria de
Integridad Publica
-SIP.

Alta Direccion IGP;
Organos del IGP;
Organo de Control
Institucional - OCI,
Presidencia del
Consejo de Ministros
- PCM;

Contraloria General
de la Republica -
CGR;

Ministerio de
Economia y Finanzas
- MEF,;

Reglamento de Organizacion y
Funciones - ROF,;

Manual de Procesos;

Plan estratégico institucional - PEI,
Plan operativo institucional - POl
Presupuesto Institucional de Apertura -
PIA;

Normatividad del Sistema;

Politica de modernizacién del IGP;
Ley del Sistema Nacional de
Planeamiento Estratégico de Peru
(SINAPLAN);

Observaciones y recomendaciones de
Organo Control Institucional (OCI);
Ley de contrataciones del estado;

Ley de transparencia,;

Informacién financiera y presupuestal.

E 05.03

Gestion del
sistema de
control interno

Reporte de evaluacion de la
Implementacion del sistema de
control interno;

Reporte de seguimiento de los planes
de accion del SCI;

Informes de seguimiento del plan de
accion para la alta direccion
(mensual).

Organos del IGP;
Alta Direccioén IGP;
Contraloria
General de la
Republica — CGR.
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10.6 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de la Instrumentacion Geofisica y desarrollo tecnoldgico

Institute.

Geolfisico
del Per:

SSIGP

Medioambiente
(Dindmica interna y
externa de la Tierra);
Investigadores

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

M 01

Gestion de instrumentacion geofisica y
desarrollo tecnolégico

Garantizar la calidad de los datos
geofisicos.

Parametros fisicos ambientales
relacionados con la geofisica (eventos
sismicos, vulcanoldgicos, FEN, Huaicos

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Misional

Director de Instrumentacién Geofisica y Desarrollo

Tecnol6gico

01

Datos geofisicos en
tiempo real,

Datos geofisicos en
tiempo diferido;

Proceso en Ciencias de la Tierra
Sélida;

Proceso en Ciencias de la
Atmosfera, Hidrosfera y Cambio
Climatico;

Proceso en Ciencias del

S . Gestién de la | Informes de .
cientificos (nacionales | etc.); . . . . Geoespacio;
- . . . . . .| M01.01 | instrumentaci | monitoreo; - -
e internacionales); Requerimientos de monitoreo de peligros; . - . Proceso en Gestion en Servicios
. . L . on geofisica | Informe del servicio de ., .
Ciudadania; Requerimientos de  servicios de L para la Gestion del Riesgo de
) s . - L gestion de redes de .
Entidades publicas o | instrumentacion geofisica; . . Desastres;
) ; . . ) monitoreo; -
privadas (nacionales | Requerimientos internos; Proceso de Gestion del
. . ) Informes o reportes L -
o0 internacionales); . Conocimiento e Informacion;
internos. . T ;
Instituciones publicas o privadas (
nacionales o internacionales)
Proceso en Ciencias de la Tierra
Investigadores Prototipos Soélida;
cientificos nacionales registrados; Proceso en Ciencias de la
-internacionales; Requerimientos de Gestion de la Gestion del | Software Atmésfera, Hidrosfera y Cambio
Instituciones publicas |investigacion cientifica; M 01.02 desarrollo especializado Climaético;
o privadas Planes de desarrollo e innovacion. tecnoldgico | registrado; Proceso en Ciencias del
(nacionales o Paquete tecnoldgico | Geoespacio;
internacionales); registrado. Proceso en Gestidn en Servicios

para la Gestion del Riesgo de
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Desastres;

Proceso de Gestion del
Conocimiento e Informacion;
Instituciones publicas o privadas (

nacionales o internacionales)
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10.7 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de la Investigacion Cientifica

Instituto
Geofisico
del Pery

S$IGP

de

Proceso
Instrumentacién
Geofisica y Desarrollo
Tecnoldgico;
Repositorio  Geofisico
Nacional - REGEN;
Otras redes
monitoreo;
Organizaciones
internacionales;
Cooperacion
Internacional;
Redes
investigadores;
Entidades del Sistema
Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres-
SINAGERD;

Grupos de investigacion
del IGP;

Instituciones Publicas o
Privadas;
PROCIENCIA;

de

de

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

M 02

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Gestion de la investigacion cientifica

Reducir las brechas del conocimiento
cientifico en el ambito de la geofisica.

Datos geofisicos en tiempo real;
Datos geofisicos en tiempo diferido;

Datos obtenidos con instrumental
geofisico, geotécnico y deformacion
cortical;

Solicitudes de productos y servicios de
informacion especificos;

Proyecto de investigacion (Contratos,
convenios, acuerdos o similares para
ejecucion de investigacion);

Datos de redes internacionales;
Plan de investigacion

M 02.01

Gestién en
ciencias de
la tierra
solida

Misional

Director Cientifico

01

Reportes técnicos;
Investigaciones
cientificas;
Investigaciones
aplicadas;
Proyectos
investigacion;
Publicaciones indexadas;

de

Informes técnicos
cientificos;
Informes de

asesoramiento técnico;
Tesis Universitaria;
Boletines cientificos;
Informe de
capacitaciones técnico -
cientificas.

Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién -SINACTI,
Sistema Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres - SINAGERD;
Sistema Nacional de Gestion
Ambiental - SNGA;

Sistema nacional de gestién de
recursos hidricos;

Gobiernos Regionales y Locales;
Poder Ejecutivo;

Universidades publicas o privadas;
Sociedad Civil;

Grupos de investigacion del IGP
Proceso de Gestién de
Conocimiento e informacion;
Comunidad cientifica y académica
(nacional e internacional);
Entidades publicas y privadas
(nacionales e internacionales).
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Consejo Nacional de
Ciencia, Tecnologia e
Innovacién -
CONCYTEC;
Gobiernos Regionales y
Locales.

Proceso de
Instrumentacion

Geofisica y Desarrollo

Tecnoldgico;
Repositorio  Geofisico
Nacional - REGEN;
Otras redes de
monitoreo;

Instituciones de

investigacion cientifica;
Organizaciones
internacionales;
Cooperacién
Internacional;
Redes
investigadores;
Entidades del Sistema
Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres -
SINAGERD,;

Grupos de investigacion
del IGP;

Instituciones Publicas o
Privadas;
PROCIENCIA, Consejo
Nacional de Ciencia,
Tecnologia e
Innovacion Tecnoldgica
- CONCYTECG;

de

Datos geofisicos en tiempo real;
Datos geofisicos en tiempo diferido;
Datos obtenidos con instrumental
geofisicos;

Datos numéricos  proveniente de

simulaciones del océano, la atmdsfera, y
otros compartimentos del sistema tierra;
Solicitudes de productos y servicios de
informacién especificos sobre atmodsfera
e hidrosfera y/o el cambio climatico sin
perjuicio de las funciones y competencias
que realizan otras entidades;
Proyecto de investigacion (Contratos,
convenios, acuerdos o similares para
ejecucion de investigacion);
Datos de redes internacionales;
Agendas y planes de investigacion.

M 02.02

Gestion en
ciencias de
la
Atmoésfera,
hidrésfera y
cambio
climéatico

Reportes técnicos;
Investigaciones
cientificas;
Investigaciones
aplicadas;
Proyectos
investigacion;
Publicaciones indexadas;

de

Informes técnicos
cientificos;

Instituciones publicas vy
privadas con

asesoramiento técnico;
Tesis Universitaria;
Boletines cientificos;
Usuarios
capacitaciones
cientificas.

con
técnico-

Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién -SINACTI,
Sistema Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres - SINAGERD;
Sistema Nacional de Gestidon
Ambiental - SNGA,;

Gobiernos Regionales y Locales;
Poder Ejecutivo;

Universidades publicas o privadas;
Sociedad Civil;

Grupos de investigacion del IGP;
Proceso de Gestion
Conocimiento e informacion;
Comunidad cientifica y académica
(nacional e internacional);
Entidades publicas y privadas
(nacionales e internacionales);
Sistema Nacional de Gestién de
Recursos Hidricos - SNGRH;
Estudio Nacional del Fenémeno del
Nifio - ENFEN;

Ministerio del Ambiente - MINAM;
Servicio Nacional de Meteorologia
e Hidrologia del Peri — SENAMHI.

de
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Gobiernos Regionales y
Locales.

Proceso de
Instrumentacién
Geofisica y Desarrollo

Tecnolégico;

Repositorio  Geofisico
Nacional - REGEN;
Otras redes de
monitoreo;

Organizaciones
internacionales;
Cooperacién
Internacional;
Redes
investigadores;
Entidades del Sistema
Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres -

de

SINAGERD;
Grupos de investigacion
del IGP;

Instituciones Publicas o
Privadas;
PROCIENCIA; Consejo

Nacional de Ciencia,
Tecnologia e
Innovacion -
CONCYTEC;

Gobiernos Regionales y
locales.

Datos geofisicos en tiempo real;
Datos geofisicos en tiempo diferido;
Datos obtenidos con instrumental
geofisico, geotécnico y deformacion
cortical;

Solicitudes de productos y servicios de
informacion especificos;

Proyecto de investigacion (Contratos,
convenios, acuerdos o similares para
ejecucioén de investigacion);
Datos de redes internacionales;
Plan de investigacién

M 02.03

Gestion en
ciencias del
Geoespacio

Reportes técnicos;
Investigaciones
cientificas;
Investigaciones
aplicadas;
Proyectos
investigacion;
Publicaciones indexadas;

de

Informes técnicos
cientificos;
Informes de

asesoramiento técnico;
Tesis Universitaria,
Boletines cientificos;
Informe de
capacitaciones técnico -
cientificas.

Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién -SINACTI,
Sistema Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres - SINAGERD;
Sistema Nacional de Gestién
Ambiental - SNGA,;

Poder Ejecutivo;

Universidades publicas o privadas;
Sociedad Civil;

Grupos de investigacion del IGP;
Proceso de Gestion de
Conocimiento e informacion;
Comunidad cientifica y académica
(nacional e internacional);
Entidades publicas y privadas
(nacionales e internacionales).
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10.8 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de la Informacién y del Conocimiento

SSIGP::

Organos de linea;

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

M 03

Gestion del conocimiento e informacién

Fortalecer la calidad de investigaciones
cientificas en el ambito de la geofisica.

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

| Director de Gestién del Conocimiento e Informacién

01

Gobiernos Regionales y Locales;

Proceso L de Reportes de indicadores Investigadores IGP;
Administracion - . . - . .
ReCUISoS de [+D+i; o U_nlver3|dade_s publlcas' 0 p_rlvadas,
financieros Reporte de indicadores de | Sistema Nacional de Ciencia,
Y | Publicaciones cientificas; gestién del conocimiento; | Tecnologia e Innovacion -SINACTI;
presupuestales . T - o ) . e
. . Plan de investigacion cientifica; Gestion de | Informe de capacitaciones | Sistema Nacional de Gestion del
Universidades o ) .| MO03.01 . . ) : )
. . Informacion financiera; 1+D+i internas / externas; Riesgo de Desastres - SINAGERD;
publicas o privadas o . - - . - .
(nacionales e Requerimientos de informacion. Inforr_nes estadistico de Com_unldad_mentlflc_a y académica
\ . . 1+D+i; (nacional e internacional);
internacionales); . . - .
X Informes financiero de Entidades cooperantes;
Comunidad . . o
o . I1+D+i. Alta direccion;
cientifica nacional e . .
) ; Organos de linea.
internacional.
Informe de buenas practicas; Repositorios internos de
Procesos Informes técnicos internos; Gestion | informacion;
Estratégicos, Reporte de capacitaciones y seminarios del Plataformas internas de | Personal cientifico, técnico,
o . ) M 03.02 o e - .
Misionales y de |internos - externos; conocimie | difusion; administrativos del IGP.
Soporte Reportes internos y externos de nto Foros internos;
informacion. Buenas practicas.
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10.9 Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de servicios parala gestion del riesgo de desastres

‘l% G P INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
Geolisico
N I et FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Misional
Director de Servicios para la Gestion del Riesgo de
Desastres

M 04
Gestion de servicios para la gestion del
riesgo de desastres

Procesar y generar conocimiento sobre
los fendbmenos geofisicos de manera
oportuna y eficaz.

01

Proceso de
Instrumentacion
Geofisica y Desarrollo . . .
cay . . S Procesamient | Parametros Procesos de Generacion de
Tecnoldgico; Datos en tiempo real (geofisico); M 04.01 . . >
o de datos | geofisicos. informacion.

Entidades publicas o
privadas (nacionales
0 internacionales).

Proceso de Investigacion
Cientifica;

Direccién de Hidrografia y
Navegacion - DIHIDRONAYV;
Direccién de Hidrografia y
Reportes y boletines; | Navegacién - DHN;

Procesos de Generacion | Avisos; Instituto Nacional de Defensa Civil

Procesamiento de Pardmetros Geofisicos; M 04.02 de la Catalogos; - INDECI;

datos. informacion | Informacion para | Centro de Operaciones de
aplicativos. Emergencia Nacional - COEN;

Gobiernos Regionales y Locales;
Entidades publicas y privadas
(nacionales e internacionales);
Ciudadania;

Otras entidades del SINAGERD.
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10.10Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de Recursos Humanos

Y INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
W IGP = FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

S01
Gestién de recursos
humanos

Incrementar la productividad
de la entidad.

Soporte

Jefe de Recursos Humanos

01

Documentos normativos en  RRHH; | Servidores Civiles,
. . Reglamento Interno de Servidores Civiles; | Autoridad Nacional
Poder Ejecutivo; ” . - R S
SN Politicas y normativas del Informe de dotacion y determinacion de | del Servicio Civil —
Poder Legislativo; . e . S )
. . sistema de recursos Planificacion, |necesidades de puestos de la entidad; | SERVIR;
Autoridad Nacional del A . o
o .| humanos (Leyes, Decreto organizaciébny |Matriz de estructura de recursos humanos | Ministerio del
Servicio Civil - SERVIR; S 01.01 AT - . 8 , )
. : Ley, Decreto Supremo, distribucion del |de la entidad; Manual de perfiles de | Ambiente — MINAM,;
Superintendencia X - ; i g . )
) . o Resoluciones y directivas del trabajo puestos; Informe de andlisis del cuadro de | Superintendencia
Nacional de Fiscalizacién T . )
ente rector). puestos de la entidad; Matriz de|Nacional de
Laboral — SUNAFIL. S S - . S;
valorizacion de puestos y administracion | Fiscalizacion Laboral
del cuadro de puestos de la entidad (CPE). | - SUNAFIL.
Bases de concursos de seleccién, avisos | Organos; Ministerio
de convocatoria, relaciones de candidatos | del Ambiente -
segun etapa de seleccion hasta la|MINAM;
. . . conformacion de los candidatos que llegan | Poder Ejecutivo;
Presidente Ejecutivo del . L . T
. - . a la entrevista final; actas y comunicados | Poder Legislativo;
IGP; Requerimiento de 6rganos y L - o
A . i AN . del comité de seleccion o el que haga sus | Poder Judicial;
Ministerio de Economia y |unidad organica; Gestion del ) o . .
. i . ! S 01.02 veces; Contratos, adendas y/o convenios; | Superintendencia
Finanzas — MEF; Perfil del puesto; empleo : - : )
Lo . . Planes de induccibn y registro de | Nacional de
Ministerio del Ambiente - | Resoluciones. . . ) . . . ] Y
MINAM mdqccmnes,, I__egajos de servidores C|V|I_es Fiscalizacion Laboral
' (digital o fisico); Informe escalafonario; |— SUNAFIL;
Reportes de asistencia, Rol de vacaciones, | Ministerio de
registro de licencias y permisos; Registro | Economiay Finanzas
de desplazamiento de servidores (rotacion, | — MEF
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destaque, designacién, encargo de
funciones y comision de servicios); Formato
y registro de entregas de cargo,
resoluciones de desvinculacion.

Ministerio de Trabajo
y Promocion del
Empleo - MTPE.

Instituciones publicas o
privadas que brindan

Diagndstico

inicial de
capacitacion; Requerimientos

Diagndstico de necesidades de
capacitacion; Plan de Desarrollo de las
Personas (PDP); Formatos de la ejecucion

Servidores civiles;
Autoridad Nacional

capacitacion: cje Cap.aC|taC|,on_ de los Gestion de de_ Ias_ capacitaciones (reglstr(_) de del Servicio Civil -
J . Organos; Términos de o asistencia, formato de compromiso o .
Procesos misionales; . ) .- 1S01.03 rendimiento y L N " | SERVIR;
o e referencia (TDR); Evaluacion L devolucion de la capacitacion, etc.); o
Comité de planificacion g - capacitacion e RN 7' | Comité de
L de proveedores; Evaluacion Evaluacion de capacitacion (reaccion, e,
de la capacitacion del N M .o _ ; planificacion de la
de capacitacion a los aprendizaje, aplicacion e impacto); Registro N
IGP. . e X ; capacitacion del IGP.
servidores. de capacitaciones internas; Reportes a
SERVIR; Informe final de capacitaciones.
Servidores civiles;
Pensionistas;
Proceso de
Responsable de control Administracion de
de asistencia; recursos financieros y
Proceso de Gestion de Compromiso mensual de las planillas en el presupuestales;
Planificacion; Control de asistencia p as p Superintendencia
. L SIAF; Reportes de planillas (728, CAS, )
Servidores Civiles; (tardanza, faltas, descansos ! ) ; o . Nacional de Aduanas
} Adi i e 1401; 20530); Planilla de liquidaciones de o T
AFPNET; meédicos); licencias; . ) . y de Administracion
. o . CTS y vacaciones truncas; Constancia y - . .
Oficina de Normalizacion Resoluciones de Gestion de la | depositos semestrales de CTS: Tributaria - SUNAT;
Previsional — ONP; desvinculacién laboral, S 01.04 P ' | Ministerio de

Ministerio de Economia y
Finanzas — MEF,;
Superintendencia
Nacional de Aduanas y de
Administracién Tributaria
— SUNAT,;

Procesos misionales

AIRSHP; Certificacion anual
presupuestal; Declaracion
jurada de régimen
pensionario.

compensacion

Declaracion de PLAME; Resoluciones de
otorgamiento de pensiones; Emisién de
boletas de pago; Certificaciones anual de 4
y 5 categoria; Reporte de provision
mensual de vacaciones y CTS.

Economia y Finanzas
- MEF;

Oficina de
Normalizacion
Previsional - ONP;
Entidades financieras;
Superintendencia
Nacional de
Fiscalizacion Laboral
- SUNAFIL.
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Servidores civiles;
Entidades publicas y
privadas;

Ministerio de Salud -
MINSA;

Seguro Social de Salud -
ESSALUD;
Superintendencia
Nacional de Fiscalizaciéon
Laboral - SUNAFIL;
Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo —
MTPE.

Formato IPER, Términos de
referencia (TDR);
Requerimientos; Registro de
incidentes y accidentes de
trabajo; Encuesta de cultura
y clima organizacional.

S 01.05

Gestioén de las
relaciones
humanas y

sociales

Plan y programas de seguridad y salud en
el trabajo; Plan de capacitaciones en SST;
Registro de incidentes por seguridad y
salud en el trabajo; Diagndstico de SST
(Identificé accion de Peligros y Evaluacién
de Riesgos IPER); Plan de bienestar
social; Convenios con instituciones para
facilidades del servidor civil; Diagnostico de
cultura organizacional; Informe de medicion
de clima.

Servidores civiles;
Superintendencia
Nacional de
Fiscalizacion Laboral
- SUNAFIL;
Ministerio del
Ambiente-MINAM.
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SSIGP::

Direccion General de
Contabilidad Publica;
Direccion General del
Tesoro Publico;
Direccion General de
Abastecimiento;
Organismo Supervisor
de las Contrataciones
del Estado — OSCE;
Proceso de gestion de
tesoreria;

Proceso de gestion
presupuestal;

Proceso de gestion de
abastecimiento.

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

S 02

Gestion de la administracion de recursos
financieros y presupuestales

Garantizar la estabilidad financiera del
IGP.

Informacién de almacén, patrimonio,
recursos humanos, presupuesto,
tesoreria.

Normativa que emite la Direccion
general de contabilidad publica.
Normativa de emite la Direccion general
de tesoro publico;

Expediente comprometido en SIAF.
Expediente de contratacion ( propuesta
de ULO)

Normativa de la direccion general de
abastecimiento y OSCE;

Directivas internas ( VIATICOS,
ENCARGOS, CAJA CHICA)

Normativa de la direccion general de
tesoro publico;

Cronograma de arqueos Yy valores ( lo
emite contabilidad);

Documentacion sustentatoria del gasto
de caja chica;

Documentacién sustentatoria de los
titulos y valores;

Directivas internas ( viaticos, caja chica))

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

S02.01

Gestion
contable

Soporte

Gerente General

01

Informacién financiera y
presupuestaria;
Informacién del MIF
(modulo de instrumentos
financieros=

Conciliacién de marco y
ejecucién presupuestaria;
Expediente Devengado;
Informe de Arqueo de caja
chica vy titulos valores
(juntos);

Acta de arqueo de caja
chica vy titulos valores
(juntos);

Declaraciones PDT (621 y
626) de IGV

Presentacion del SIRE
Presentacion del PLAME
de locadores;

Direcciéon General de
Contabilidad Publica;
Direccion General
del Tesoro Publico;
Proceso de gestion
de tesoreria;
Proceso de gestion
presupuestal;
Proceso de gestion
de abastecimiento;
Superintendencia
Nacional de
Aduanas y de
Administracion
Tributaria - SUNAT
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Normativa de la direccion general de
tesoro publico;

Informacién de ingresos ( facturas,
boletas de venta, notas de débito)
Informacién de gastos ( Reporte SIAF,
rendiciones de viaticos , encargo y caja
chica).

Recibos por honorario;

Proceso de gestion
contable;

Procesos misionales;
Entidades publicas o
privadas (nacionales o
internacionales);

Expedientes de pago (planilla de
viaticos, Encargo interno, Orden de
servicio, Orden de compra, planillas de
Remuneraciones, pensiones, CTS,
otros).

Decreto Legislativo N°1441 del Sistema
de Tesoreria Directiva para la
formalizacion, sustento y registro del

Nota de pago:

Vale provisional;
Planilla de movilidad;
Informe de rembolso;
Recibo de ingreso;

Proveedores de
Servicios externos;
Servidores de
procesos
estratégicos,
misionales y de

Ciencia, Tecnologia e
Innovacion -

Presupuesto institucional de apertura -
PIA,

Resoluciones de
formalizacion e

ggxilglc?rgidr?; encargo; ggsto .devengado; . . . Gestion de Boleta o fa}ct.ura; SO(;iF::(i)rrltae’de
Proceso de gestion de k D!rect!va d_e tesorerlg y.modlflcatorlas; S 02.02 tesoreria Notq de débito. administracién:

L . Directivas internas (viaticos, encargos Registro mensual en el MIF s
abastecimiento; : ; . Proceso de gestion
Proveedores del internos y Caja chica) Informe m_e’nsual o contable:
estado: Estado_s de cuenta; Voucher de Confirmacion de validacion Entidadés piblicas o

S . . . Deposito; Nota de Abono, de . )
Entidades financieras; . S privadas;
Ministerio de Economia Convenlos_., Informg de conciliacion Direccién General
y Finanzas — MEF Rec_audamon por TUPA Y _TUSI\_IE; Carta bancaria del Tesoro Publico:

' de fianza; Estados bancarios; Libros '
bancos.

Ministerio de Economia |Ley N° 28411; Presupuesto institucional Organos del IGP;
y Finanzas - MEF,; Decreto Legislativo N° 1440; de apertura; Certificacion Alta direccion;
Ministerio del Ambiente | Normativa Presupuestal del ente rector; de crédito presupuestario; | Ministerio de
- MINAM; Plan Operativo Institucional - POI, S 02.03 Gestion Modificaciones Economiay
Entidades Cooperantes; | Cuadro de necesidades; ' presupuestal | presupuestarias; Informe de | Finanzas - MEF;
Consejo Nacional de Plan anual de contrataciones - PAC; evaluacion presupuestaria; | Ministerio del

Ambiente - MINAM;
Presidencia del
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CONCYTEC;

Entidades publicas y
privadas (nacionales e
internacionales);
Gobiernos Regionales y
locales;

Presidencia del Consejo
de Ministros - PCM;

Presupuesto Institucional Modificado-

PIM;

Planeamiento estratégico institucional -

PEI;

Requerimientos de informacion;

Transferencias de convenios y contratos;
Informacién del SIAF SP; SIGA; ARGIS.

incorporacion de
presupuesto; Reporte de
seguimiento de ejecucion
presupuestal; acta de
conciliacion de estados
presupuestarios; notas de
estados presupuestarios;

Consejo de Ministros
- PCM.
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10.12Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de Abastecimiento

Instituto

Geofisico
del Perd

SSIGP

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

S 03

Gestion de abastecimiento

Garantizar la disponibilidad
oportuna de bienes y servicios.

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Organos del IGP;

reguladoras;
Organos del IGP.

donacion;
Plan de mantenimiento;

inmuebles

almacén (ingreso por
compra, NEA donacién,

Oraanos del IGP: Normativa de la Direccion general Proceso de gestion de
Dirgeccién ener:':ll de de abastecimiento; Gestion de la planificacion;
n 9 . Registro de necesidades de programaciony |Cuadro multianual de |Proceso de administracion de
abastecimiento; . g i S 03.01 : . ) :
Proceso de gestion de blepe_:s, servicios y obras; planeamlentq Qe necesidades. recursos financieros y
lanificacion Actividades del POI; bienes y servicios presupuestales;
P ’ Presupuesto institucional. Direccion General de
Abastecimiento del MEF.
Ley de contrataciones y su )
£ .| reglamento \ directivas Ordenes de compra o
8][%?;1;5 del IGdPé institucionales; servicios;
. Resolucién del Plan anual de Contratos suscritos con .
Planeamiento y . - A . Proveedores;
. contrataciones; L adjudicatarios Y| < .
Presupuesto; . . Gestion de las . Organos del IGP;
. .. | Cuadro multianual de necesidades | S 03.02 s adendas; . .
Alta direccion; T i adquisiciones .. | Organismo Supervisor de las
. presupuesto institucional; Actas de conformidad,; .
Entidades reguladoras L : - . Contrataciones del Estado - OSCE.
.. " | Requerimientos (Expediente Informacion registrada
(Poder legislativo; técnico: en SEACE
OSCE, perucompras ) Especificaciones técnicas y PERUCOMPRAS.
términos de referencia);
Alta direccion; Ordenes_ ,de compra, . . L Organos del IGP;
. Resolucién de presidencia o Administracién de S L
Entidades . L ) Proceso de administracion de
gerencia general de aceptacién de | S 03.03 | bienes muebles e | Formato de Ingreso al

recursos financieros y
presupuestales.
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Orden de servicio y/o contrato;
Documentacién Normativa;
Formato de Ingreso al almacén;
Formato de salida del almacén;
Registro patrimonial;

Asignacion de bienes.

NEA otros);
Formato de salida del
almacén (pedido de
comprobante de salida

- PECOSA);

Inventarios de
almacén;

Informes de

conformidad;

Registro patrimonial;
Asignacion de bienes;
Formatos de control de
movimiento de bienes
(salida, retorno y
entrega de bienes);
Resolucién de
aprobacion de baja;
Disposicion de bienes
muebles;

Informe final de la
comisién de inventario;
Registro de bienes
inmuebles.
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10.13Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestion de asesoramiento juridico

e INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
“N\’ IGP == FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

S 04
Gestion de asesoramiento Juridico

Garantizar el cumplimiento de las
disposiciones legales y la defensa de los
intereses institucionales.

Soporte
Jefe de Asesoramiento Legal

01

Informes legales;

Organos del IGP; Informes e Informes tecn|c95_; . Gestion del Proyect.qs .de

9 i Consultas de correo electronico; h resolucion; - .
Diario Oficial "El S - S 04.01 asesoramiento : L Organos del IGP;

" Normas legales publicas en el diario Notas informativas;
Peruano". o legal .
oficial El Peruano. Informes de evaluacion
de riesgos legales.
Organos del IGP;
Ministerio de Informes e Informes técnicos; Gestion de Informes legales; Oraanos del IGP:
Ambiente — MINAM; | Consultas de correo electrénico; S 04.02 informes de Proyectos de r9anos .
) o iy Ministerio de Ambiente.
Congreso de la Proyectos de Ley; opinién resolucién.
Republica.
Organos del IGP;
Procuraduria;
Entidades en
instancia Oficios ;
administrativa, Informes Técnicos; - Informes técnicos
A ) Gestion de la : .

Juzgados; Informes Legales; S 04.03 legales; Procuraduria.

; P i o defensa legal
Fiscalias; Demandas; Denuncias; Informes legales.
Centros de Notificaciones administrativas;
conciliacion;
Centros de arbitraje;
Gobiernos Locales.
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Codigo: MP N° 001-2024-

10.14Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestidon de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones

Q¥IGP:

Secretaria de

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

Gestion de tecnologias de la
informacién y comunicaciones

Optimizar la gestion de tecnologia de
la informacién y comunicaciones del

IGP.

Normas regulatorias en Tecnologias

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Soporte

Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y

Comunicaciones

01

Organos

Solicitud de atencién de Incidencias
de TI;
Planes de respaldo de la Informacion;

de las soluciones
de tecnologias
de la Informacién

Mantenimientos de soluciones TI
realizados;

Gobierno y ., i Gestiéon de la
L de la Informacién (Tn; s . S
Transformacién ; N planificacién y Entidades Publicas;
L .| Sistematizacién de . ; P
Digital - SEGDI,; rocesos/orocedimientos: S 05.01 proyectosde |Planes 'y normas en  TI; | Gobierno Digital -
Comité de FnsumOS' P ! ) soluciones de | Portafolio de proyectos de TI; CGD;
Gobierno Digital - ' . tecnologias de la | Proyectos de soluciones de TI. Organos del IGP.
. Ley, reglamento en TI; L
CGD; Requerimiento TIC Informacion
Organos del IGP. q '
Secretaria de
Gobierno y
Transformacién Proyectos de Desarrollo de Soluciones Desarrollo de
D|g|tz_;1I, - SEGDL|TI; ) S 05.02 solumopes de Soluciones Tl Implementados. Organos del IGP.
Comité de | Insumos: tecnologias de la
Gobierno Digital - | Proyectos de soluciones de TI. Informacién
CGD;
Organos del IGP.
Proveedores de 1F3II§1nes y normas de operatividad de strg(t)i\r/]ig: dla Soluciones Tl Operativas (Servicios
servicios € Plénes de mantenimiento de TI; mgntenimient}(; Tl operativos, Infraestructura .
Infraestructura TI, X S 05.03 tecnoldgica Operativa); Organos del IGP.
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Insumos: Incidencias de TIC atendidas;

- Servicios TI, Respaldo de informacion realizados.

- Infraestructura TI;

- Incidencias de TI:

- Soluciones TI.

Requerimiento  de  custodia vy
Organos de Inea; disponibilizacién de datos:. geofisicos; _ _ . )

. ' | Planes y Normas en Gestién de datos Gestion de Datos Geofisicos  Custodiados;| Organos de linea del

Entidades A S 05.04 o oy . -
Publicas. lgnesczf:igos, Datos Geofisicos | Datos Geofisicos Disponibilidades. IGP.

- Datos Geofisicos.
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4%_: e INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
%’ IGP dolperd FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

S 06
Gestién Documental

Optimizar la gestion documental
del IGP

Soporte
Jefe de la Oficina de Administracion

01

Leyes;

Normativa del LPAG;

Directivas del IGP;

Solicitud de acceso a la informacion

Documentos registrados y
habilitados en el Sistema de

Tramite Documentario; Poder Legislativo;

Poder Legislativo; Publica; . S Poder Ejecutivo;
; L Registro de consultas atendidas; . p .
Poder Ejecutivo; Documentos presentados por mesa i L Entidades autbnomas;
. p . . ) Gestion de Respuesta de solicitud de acceso N P
Entidades autbnomas; | de parte virtual (MPV); S 06.01 | tramite a la solicitud publica: Instituciones publicas o
Instituciones publicas | Documentos presentados por ' . . pu Al privadas;
. i P documentario Registro de visitas; . .
o privadas; correo electronico; . . - Ciudadania;
! . Libro de reclamaciones (fisico 2 .
Ciudadania. Documentos presentados por mesa ' . Organos y Unidad
; ) virtual); .
de partes presencial (MPP); - . Orgénica del IGP.
. . . Absolucién de consultas via
Registro en libro de reclamaciones telefénica

(fisico virtual);
Dudas o consultas.

Poder Ejecutivo; Poder Ejecutivo;

Informe o inventarios de

Poder Legislativo; Leyes del SNA; ) - Poder Legislativo;
fial- ; . documentos organizados ( fisico, S
Poder Judicial; Leyes de Patrimonio; virtual (REDOC)): Poder Judicial;
Ministerio de Ley de Gobierno Digital; Inventario de des,cri cion Ministerio de Ambiente
Ambiente - MINAM,; Ley de Transparencia y Acceso a la S 06.02 Gestion de documental: P - MINAM;
Organismo Supervisor | Informacion Puablica; ' archivo o : Organismo Supervisor
de las Contrataciones | Normativa del LPAG; :j?f?tg}sa(i?éi@'ones preventivas y de las Contrataciones
del Estado - OSCI; Directivas del IGP; 9 Lo del Estado - OSCI;
. S . Informe de eliminacion .
Archivo General de la | Requerimientos de los Organos. . Archivo General de la
i documental; o
Nacion; Nacion;
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Organos del IGP;

Registro virtual de servicio Organos;
Fiscalia de la Nacién; archivistico; Fiscalia de la Nacién;
Ciudadania. Ciudadania.
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S¥IGP::

10.16Ficha de Proceso Nivel 0 - Gestidon de las Inversiones

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

SSIGP::

S 07

Gestion de las Inversiones

Garantizar el uso eficiente de los
recursos publicos asignados a la
inversion.

FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO

Registro de ideas de inversion; Gestion de la
Unidad Formuladora | Inversiones viabilizadas o Iy . . Ministerio del Ambiente
- S07.01 Programacién | Cartera de inversiones.
del IGP aprobadas; : - MINAM
. . L Multianual
Inversiones en ejecucion.
L Resolucién Ministerial; Gestion de la | Proyecto de inversion viabilizado; Unldaq Ejecutora de
Ministerio del - . . L > ) . Inversiones del IGP /
. Carta de aprobacién de Presidencia S07.02 Formulacién y | Resolucién de presidencia que e
Ambiente - MINAM ; X s Oficina de
Ejecutiva. Evaluacion | aprueba la IOARR. o .
Administracién
Unidad Ejecutora de : L ) .
Inversiones del IGP Proyelctq,dedlnvers%n wqblhzado, Ges_tlo_n del Formato N° 9 Registro de cierre | Organos del IGP;
/ Oficina de Resolucion de presidencia que S07.03 Seg_wme_qto Y | de inversién Alta direccion
- s aprueba la IOARR. Ejecucion ’
Administracion
Organos; Formato 9 Registro de cierre de Gesnon_qle la Informe de funcionamiento anual .
. L . - S07.04 Operacion y . Gerencia General
Alta direccion inversion. Mantenimiento de la unidad productora.
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GEOFISICO DEL PERU

IGP
Sigla de Area: OPP

Diagrama de bloques — Nivel 0

11.1 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de la planificacion

AR 1A INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
Sier:
DIAGRAMA DE BLOQUES
Nivel 0
A
Nivel 1 [ E01.01 Planificacién Operativa } [ E01.02 Planificacién Estratégica }
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11.2 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de la modernizacion y desarrollo institucional

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1

[

E02.01 Administracién de doct E02.02 Gestion de la calidady E02.03 Gestidn de gobiernoy
normativosy de gestion procesos transformacion digital

E02. 04 Administracion de sistemas de
gestion

J
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11.3 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de las comunicaciones e imagen institucional

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1

\ 4

E 03.01 Gestion de la comunicacion
interna

A

E 03. 02 Gestion de lacomunicacion

externa
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11.4 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestidn de las Relaciones Interinstitucionales y de cooperaciéon

$ IGP ,,,,,,, INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
Geofico
el Ferty

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

v A4

E 04.01 Gestion de lasrelaciones E 04. 02 Gestion de lacooperacion
Nivel 1 interinstitucionales técnicanacional e internacional
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Sigla de Area: OPP

11.5 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de Control Interno

& s INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
SIGP:
DIAGRAMA DE BLOQUES
Nivel 0
Nivel 1
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11.6 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestidn de instrumentacidn Geofisica y desarrollo tecnoldgico

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1

A4

M 01.01 Gestionde la
instrumentacion geofisica

\4

M 01. 02 Gestion del desarrollo
Tecnoldgico
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11.7 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestidén de la Investigacion Cientifica

uuuuu

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

v A

A4

Nivel 1

M 02.02 Gestidnencienciasdela

M 02.01 Gestion en ciencias
delatierrasélida

Atmosfera, hidrdsferay cambio
climatico

M 02. 03 Gestidn enciencias del
geoespacio
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11.8 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestidén del conocimiento e informacion

SSIGP

Institute
Geolisico

Periy

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1

M 03.01 Gestidnde
|+d+i

M 03.02 Gestidndel
conocimiento
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11.9 Diagramade Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de Servicios para la Gestion del Riesgo de desastres

SSiGp::

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1

v

M 04.01 Procesamiento de Datos

A4

M 04. 02 Generacionde la
Informacién
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11.10Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de Recursos Humanos

$ I GP i INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
Geofisico
del Pe

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0
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11.11 Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de Administracion de Recursos Financieros y Presupuestales

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

A4 A4

Nivel 1

$02.01 Gestién Contable $02.02 Gestién de Tesoreria

A 4

S 02.03 Gestidon Presupuestal
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11.12Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién de Abastecimiento

4 . INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
SIGP::

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1
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IGP
Sigla de Area: OPP

11.13Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestion de Asesoramiento Juridico

SIGP:

Instituto
Geosico
del Periy

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1
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11.14Diagrama de Bloques Nivel Oy 1 -

Gestion de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones

SiGP

Insfitute
Geofisico
del Peri

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

Nivel 1

\ 4

v

S 05.01 Gestidn de laplanificaciony
proyectos de soluciones de tecnologias
de la Informacién

S 05.02 Desarrollode soluciones de
tecnologias de laInformacion

tecnologias de laInformacién

S 05.03 Gestion de laoperatividad y
mantenimiento de las soluciones de

S 05.04 Gestion de datos geofisicos
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Codigo: MP N° 001-2024-

11.15Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestién Documental

SSIGP::

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

A4

Nivel 1

S 06.01 Gestidn del tramite
documentario

A4

S 06.02 Gestion de Archivo
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11.16Diagrama de Blogues Nivel 0y 1 - Gestion de las Inversiones

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

l l l

|

. $07.01 Gestién de laprogramacién $07.02 Gestién de laformulaciony $07.03 Gestion del seguimientoy
Nivel 1 multianual evaluacién ejecucion

) |

S 07. 04 Gestion de laoperaciony
mantenimiento

J
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ANEXOS

No contiene anexos
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